INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA
= CEDULA DE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y PERFIL DE PUESTO

DENOMINACION:

CODIGO:

NIVEL TABULAR: ‘ 27C2
EMOLUMENTO MENSUAL BRUTO: $10,191

Apoyar en el desarrollo de las actividades que coordine el promotor de participacion ciudadana para la divulgacion de informacidn y materiales, asi como la
promocion de la participacion ciudadana.

[FUNCIONES ESPECIFICAS (Describir las actividades  realizar conforme al programa y proyecto de adscripeion, con las cuales se podran cumplir fas metas y objetivos. Las funciones

Realizar las actividades, bajo la coordinacién de la promotora o el promotor, en los espacios gestionados por la JLE y el OPL.

Distribuir el material de divulgacion —preferentemente, pero no de manera restrictiva— entre la poblacidn objetivo, de conformidad con los lineamientos
establecidos por la DECEyEC y las instrucciones recibidas.

Atender las dudas que la poblacion exprese sobre |a organizacion de las elecciones en general.

Elaborar el reporte diario de la operacidn y entregarlo a la promotara o el promotor.

Resguardar el material de divulgacion de conformidad con las instrucciones recibidas.
Comunicar a la promotora o el promator cualquier eventualidad surgida durante sus actividades.

[REQUISITOS ACADEMICOS

ESCOLARIDAD S e AREA O DISCIPLINA

Bachillerato terminado o licenciatura trunca Pedagogia, Comunicacién, Ciencias Sociales y/o area afines

PUESTOS /0 ESPECIALIDADES . TIEMPO (ANOS)

De preferencia en gestién de proyectos de intervencion social o educativa Indistinto

Frente al dificil contexto politico y la debilidad de la cultura democrética documentada en el diagnéstico de la ENCCIVCA, la ciudadania se ha
distanciado del espacio publico y se ha incrementado la desconfianza en las instituciones y la desafeccién por la democracia. Por esto el INE
debe reforzar las acciones para promover la participacion ciudadana en los procesos electorales federal y/o local.

Vo.Bo

DR. HECTOR ARAMBULA QUINONES
DIRECTOR DE EDUCACION CIVICA Y PARTICIPACION CIUDADANA



INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA
CEDULA DE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y PERFIL DE PUESTO

DENOMINACION: Auxiliar de educacion civica (vida cara)
CODIGO:

NIVEL TABULAR: 27C5
EMOLUMENTO MENSUAL BHUTO $11, 500

Apoyar en el desarrollo de las actividades que coordine el promotor de participacion ciudadana para la divulgacion de informacién y materiales, asi como la
promocion de la participacion ciudadana.

Realizar las actividades, bajo la coordinacion de la promotora o el promotor, en los espacios gestionados por la JLE y el OPL.

Distribuir el material de divulgacion —preferentemente, pero no de manera restrictiva— entre la poblacidn objetivo, de conformidad con los lineamientos
establecidos por la DECEYEC y las instrucciones recibidas.

Atender las dudas que la poblacién exprese sobre la organizacidn de las elecciones en general.

Elaborar el reporte diario de la operacion y entregarlo a la promotora o el promotor.
Resguardar el material de divulgacién de conformidad con las instrucciones recibidas.
Comunicar a la promotora o el promotor cualquier eventualidad surgida durante sus actividades.

ESCoLARDAD o " AREA O DISCIPLINA

Bachillerato terminado o licenciatura trunca Pedagogia, Comunicacidn, Ciencias Sociales y/o area afines

EXPERIE&C!LA T No [_____] .. e ———

PUESTOS Y/O ESPECMLIDABES : ] TIEMPO (AF!GS]

De preferencia en gestion de proyectos de intervencion social o educativa Indistinto

CONOCIMIENTOS (Software, uso de aplicaciones web, equipe de oficina, efc.),

Paqueteria office equipo de oficina y manejo de grupos

Frente al dificil contexto politico y la debilidad de la cultura democratica documentada en el diagndstico de la ENCCIVCA, la ciudadania se ha
distanciado del espacio publico y se ha incrementado la desconfianza en las instituciones y la desafeccion por la democracia. Por esto el INE
debe reforzar las acciones para promover la participacién ciudadana en los procesos electorales federal y/o local.

Vo.Bo

DR. HECTOR ARAMBULA QUINONES
DIRECTOR DE EDUCACION CIVICA Y PARTICIPACION CIUDADANA



) INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA
o o CEDULA DE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y PERFIL DE PUESTO

Instituto Nacional Electoral PARA LOS PRESTADORES DE SERVICIOS POR HONORARIOS

DENOMINACION: Promotor de participacion ciudadana
CODIGO:

NIVEL TABULAR: 27D2
EMOLUMENTO MENSUAL BRUTO: $13,243

Organizar el desarrollo de las actividades que coordine para la divulgacion de informacion y materiales, asi como la promocién de la participacién ciudadana.

FUNCIONES ESPECIFICAS (Describir las actividades a realizar confarme al programa y proyecto de adscripeion, con las cuales se podran cumplir 1as metas y objetives. Las funcionss
deberdn describirse de manera clara y breve, iniciando con un verba en infinitive, y evitando el uso de adjetivos caiificativos).

Instruir a las y los auxiliares en las tareas que se realizaran.

Coordinar —en colaboracion con la JLE— la realizacidn de las actividades territoriales en los espacios gestionados.

Supervisar las actividades realizadas por auxiliares.

Supervisar el adecuado trato y resguardo del material para la realizacidn de las actividades de asistentes facilitadores/as.
Supervisar la aplicacion de los formatos de evaluacion en los médulos itinerantes.
Sistematizar las principales dudas expresadas por la poblacién objetivo.

Informar a la JLE sobre el desarrollo de las actividades territoriales y resolver —dentro de su alcance- las contingencias que pudieran presentarse.

Sistematizar los resultados de las evaluaciones y entregarlos a la Vocalia de Capacitacion Electoral y Educacidn Civica de la JLE.

Elaborar los informes de las actividades desarrolladas y entregarlos a la JLE.

L

REQUISITOS ACADE|

Carrera técnica o licenciatura Pedagogia, Comunicacién, Ciencias Sociales y/o drea afines

EXPERIENCIALABORAL SI [X] No [ ]

TIEMPO (ANOS)

Indistinto

Comunicacion asertiva, orientacion a resultados y trabajo en equipo.

ACTITUDES (Disposicion, conduota o tipo de comportamisnto en ef 4mbito aboral).

Trabajo bajo presian, disposician, amabilidad y tolerancia.

Frente al dificil contexto politico y la debilidad de la cultura democratica documentada en el diagndstico de la ENCCIVCA, la ciudadania se ha
distanciado del espacio publico y se ha incrementado la desconfianza en las instituciones y la desafeccion por la democracia. Por esto el INE
debe reforzar las acciones para promover la participacion ciudadana en los procesos electorales federal y/o local.

Vo.Bo

DR. HECTOR ARAMBULA QUINONES
DIRECTOR DE EDUCACION CIVICA Y PARTICIPACION CIUDADANA



