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INE/JGE106/2018

ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL POR EL QUE SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL
USO DEL SISTEMA DE CONTRATACION, PAGO Y COMPROBACION DE
RECURSOS “SICOPAC”, PARA ORGANOS DELEGACIONALES Y
SUBDELEGACIONALES DEL INE DURANTE EL PROCESO ELECTORAL
2017-2018 Y, EN SU CASO, LOS PROCESOS ELECTORALES
EXTRAORDINARIOS QUE DERIVEN DEL MISMO, ASi COMO LOS
LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO Y COMPROBACION DEL FONDO
EMERGENTE PARA LA JORNADA ELECTORAL Y PARA LAS SESIONES DE
COMPUTO DEL PROCESO ELECTORAL 2017-2018

ANTECEDENTES

I.  El 28 de abril del 2017, la Junta General Ejecutiva del INE (Junta) en sesion
extraordinaria mediante Acuerdo INE/JGEG9/2017, aprobé los “Lineamientos
para el uso del Sistema de Contratacidén, Pago y Comprobacion de Recursos
“SICOPAC”, para 6rganos delegacionales y subdelegacionales del Instituto
Nacional Electoral para los Procesos Electorales Locales ordinarios 2016-
2017, asi como los Procesos Electorales Locales extraordinarios que derivan
de los mismos.

Il. El 28 de junio de 2017, mediante el Acuerdo INE/CG196/2017, el Consegjo
General aprobd los Lineamientos para la organizacién del voto postal de las
ciudadanas y los ciudadanos mexicanos residentes en el extranjero para los
procesos electorales federal y locales 2017-2018, siendo incorporados al
Reglamento de Elecciones (RE) como su Anexo 21.

[ll. El 20 de octubre de 2017, el Consejo General, en sesién extraordinaria,
emitid mediante Acuerdo INE/CG466/2017 los ‘“Lineamientos para la
preparacion y el desarrollo de los computos distritales y de entidad federativa
para el Proceso Electoral Federal 2017-2018".
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V.

VI

El 29 de noviembre del 2017, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion
el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio
Fiscal 2018, el cual determind una reduccién de 800 millones de pesos al
presupuesto originalmente solicitado por el Instituto Nacional Electoral (INE).

El 8 de diciembre de 2017, en sesidén extraordinaria del Consejo General,
mediante Acuerdo INE/CG595/2017 se aprobd el Presupuesto para el
Ejercicio Fiscal del afio 2017, que refleja la reduccidn realizada por la
Camara de Diputados.

El 31 de enero de 2018, en sesion ordinaria el Consejo General, mediante
Acuerdo INE/CG76/2018, aprobd las obligaciones que derivan de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y del Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2018,
respecto a las medidas de racionalidad y disciplina presupuestaria, a
propuesta de la Junta.

CONSIDERANDO

De conformidad con lo establecido en los articulos 41, parrafo segundo, Base
V, apartado A, parrafo primero y segundo, de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos (CPEUM); 29 parrafo 2, 30 y 31 parrafo 1, de la
Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE), la
organizacion de las elecciones es una funcién estatal gque se realiza a través
del INE y de los Organismos Publicos Locales (OPL), el INE es un organismo
publico autébnomo, autoridad en la materia e independiente en sus
decisiones, funcionamiento asi como profesional en su desempefio. El
gjercicio de sus funciones se rige por los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad.

En términos articulos 41, parrafo segundo, Base V, apartado B, inciso b),
numerales 4, 5 y 6, de la CPEUM, en relacidon con el articulo 32, parrafo 1,
inciso b), fracciones V, VI y VI, de la LGIPE, el INE tiene a su cargo los
escrutinios y computos que se generen en los Procesos Electorales
Federales, la declaracion de validez y el otorgamiento de constancias en las
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elecciones de diputados y senadores y el computo de la eleccion de
Presidente de los Estados Unidos Mexicanos en cada uno de los Distritos
Electorales uninominales.

3. De conformidad con lo establecido en los articulos 41, parrafo segundo; 51,
92, 56, 81, de la CPEUM en las elecciones federales de 2018, se elegiran los
siguientes cargos de representacion popular: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, y Diputados y Senadores por los principios de mayoria
relativa y representacion proporcional.

4. El articulo segundo transitorio, fraccién 11, inciso a), del Decreto por el que se
reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones de la CPEUM en
materia politico-electoral, asi como el décimo primero transitorio de la LGIPE,
establecen que la celebracion de elecciones federales y locales el primer
domingo de junio del afio que corresponda, en los términos de la
Constitucién, a partir del 2015, salvo aguellas que se verifiqguen en 2018, las
cuales se llevaran a cabo el primer domingo de julio.

6. Elarticulo 1, parrafos 2 y 3, de la LGIPE, establece que las disposiciones de
dicha Ley son aplicables a las elecciones en el ambito federal, y local,
respecto de las materias que establece la Constitucion. Las Constituciones y
leyes locales se ajustaran a lo previsto en la Constitucion y en la Ley
General.

6. En el articulo 30, parrafo 1, incisos d), e) y f), de la LGIPE, sefala que son
fines del INE, asegurar a los ciudadanos el ejercicio de los derechos politico-
electorales y vigilar el cumplimiento de sus obligaciones; garantizar la
celebracién periddica y pacifica de las elecciones para renovar a los
integrantes de los poderes Legislativo y Ejecutivo de la Union y velar por la
autenticidad y efectividad del sufragio.

7. Elarticulo 329, parrafo 1, de la LGIPE dispone que los mexicanos residentes
en el extranjero pueden ejercer su derecho al voto para las elecciones de
Presidencia y senadurias, asi como de Gubemnaturas de las entidades
federativas y Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, siempre y
cuando asi lo determinen las Constituciones de los estados.
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10.

11.

12.

El articulo 31, parrafos 2 y 4, de la LGIPE sefalan que el patrimonio del INE
se integra con los bienes muebles e inmuebles que se destinen al
cumplimiento de su objeto y las partidas que anualmente se le sefialen en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion, asi como con los ingresos que
reciba por cualquier concepto, derivados de la aplicacién de las disposiciones
de la propia Ley. Asimismo, que se regira para su organizacion,
funcionamiento y control, por las disposiciones constitucionales relativas y las
demas aplicables y se organizara conforme al principio de desconcentracion
administrativa.

El articulo 33, parrafo 1 incisos a) y b), de la LGIPE refiere que e! INE tiene
su domicilio en la Ciudad de México y ejercera sus funciones en todo el
territorio nacional conforme a la siguiente estructura: 32 delegaciones, una
en cada entidad federativa, y 300 subdelegaciones, una en cada Distrito
Electoral uninominal.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 parrafo 1, inciso ¢), de la
LGIPE, uno de los érganos cenfrales del INE es la Junta.

De conformidad con el articulo 47, parrafos 1 y 2, de la LGIPE, la Junta sera
presidida por el Presidente del Consejo General y se integrara con el
Secretario Ejecutivo y con los directores ejecutivos del Registro Federal de
Electores, de Prerrogativas y Partidos Politicos, de Organizaciéon Electoral,
del Servicio Profesional Electoral Nacional, de Capacitacion Electoral y
Educacién Civica y de Administracion, asi como los titulares de la Unidad
Técnica de Fiscalizacién, de la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
y de la Unidad Técnica de Vinculacion con los Organismos Plblicos
Locales. El Titular del Organo Interno de Control, podra participar, con
derecho a voz, a convocatoria del Consejero Presidente, en las sesiones de
la Junta. :

Conforme a los articulos 48, parrafo 1, incisos b) y o), de la LGIPE y 40,
parrafo 1, incisos a), b), ¢), d) y 0), del Reglamento Interior del INE (RIINE), la
Junta tiene como atribuciones, entre ofras, las de fijar los procedimientos
administrativos, conforme a las Politicas y Programas Generales del INE; asi
como cumplir y ejecutar los acuerdos del Consejo; coordinar y supervisar la
ejecucion de los mismos; dictar los acuerdos y Lineamientos necesarios para
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la adecuada ejecucion de los acuerdos y resoluciones del Consejo; coordinar
las actividades de las Direcciones Ejecutivas, y las demas que le
encomienden la Legislaciéon Electoral, el Consejo General, su presidente y
otras disposiciones aplicables.

De conformidad con lo establecido en los articulos 49 y 51, parrafo 1, incisos
f), 1), ) y w), de la LGIPE y 41, parrafos 1 y 2, incisos b) y h), del RIINE, el
Secretario Ejecutivo coordina la Junta, conduce la administracion y supervisa
el desarrollo adecuado de las actividades de los organos ejecutivos y
técnicos del INE, y tiene dentro de sus atribuciones, entre otras, las de
orientar y coordinar las acciones de las Direcciones Ejecutivas y de las
Juntas Locales y Distritales Ejecutivas del INE, informando permanentemente
al presidente del Consejo General, proveer a los organos del INE de los
elementos necesarios para el cumplimiento de sus funciones; ejercer las
partidas presupuestales aprobadas, ejecutar y supervisar el adecuado
cumplimiento de los acuerdos del Consejo General y de la Junta, asi como
establecer los mecanismos para la adecuada coordinaciéon de las acciones
de la Junta, las Direcciones Ejecutivas y las Unidades Técnicas, con las
juntas ejecutivas locales y distritales y las demas que le encomienden el
Consejo General, su presidente, la Junta y la Legislacion Electorali.

El articulo 56 parrafo 1, incisos a), €) y i), de la LGIPE, asi como articulo 47,
incisos a), b}, d), i), t), del RIINE, sefialan que, dentro de las atribuciones de
la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral (DEOE), apoyar en la
integracion, instalaciéon y funcionamiento de las Juntas Locales y Distritales;
apoyar la instalacion y funcionamiento de los Consejos Locales y Distritales;
asi como recabar la documentacién necesaria e integrar los expedientes a fin
de que el Consejo General efectle los computos que conforme a la Ley debe
realizar, supervisar y coordinar a través de los Vocales Ejecutivos, las
actividades de organizacién electoral en las delegaciones y subdelegaciones
del INE; observar el cumplimiento, en materia de organizacion electoral, de
los acuerdos y demas disposiciones que emita el Consejo y la Junta, asi
como dar seguimiento a su observancia por las Juntas Locales y Distritales; y
las demas que le confiera la Ley Electoral y otras disposiciones aplicables.

El articulo 59, parrafo 1, incisos a), b), d), h) y k), de la LGIPE; asi como 50,
parrafo 1, incisos b), ¢), f), 0) y x), del RIINE, otorgan entre otras a la
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16.

17.

18.

Direccion Ejecutiva de Administracidon (DEA), las facultades de aplicar las
politicas, normas y procedimientos para la administracion de los recursos
financieros y materiales del INE; organizar, dirigir y controlar Ia
administracion de los recursos materiales y financieros, asi como la
prestacion de los servicios generales en el INE; establecer, administrar y
operar los sistemas administrativos para el gjercicio y control presupuestales;
atender las necesidades administrativas de los érganos del INE, asi como
establecer y aplicar las politicas generales, criterios técnicos y Lineamientos
a que se sujetaran los programas de administracion de personal; recursos
materiales y servicios generales; recursos financieros y de organizaciéon del
INE; dirigir y supervisar la elaboracion de los documentos normativo-
administrativos necesarios para el desarrollo de las funciones del INE,
sometiéndolos a la aprobacién de la Junta; organizar y dirigir la
administracién de los recursos materiales, financieros, asi como la
administracion del personal del INE; administrar, operar y mantener los
sistemas informaticos relacionados con la administracién de los recursos
humanos, materiales y financieros, en coordinacién con la Unidad Técnica de
Servicios de Informatica y conforme a la normatividad aplicable en la materia;
y las demas que le confiera la Legislacién Electoral y otras disposiciones
aplicables.

De conformidad con el articulo 61, parrafo 1, incisos a), b) y ¢), de la LGIPE,
en cada una de las entidades federativas, el INE contara con una delegacién
integrada, entre ofras, por una junta local ejecutiva y Juntas Distritales
Ejecutivas, asi como por los Vocales Ejecutivos y de forma temporal durante
el Proceso Electoral Federal por el Consejo Local.

De conformidad con los dispuesto en el articulo 64, parrafo 1, incisos a) y f)
de la LGIPE, son atribuciones de los Vocales Ejecutivos, entre otras, la de
presidir la Junta Local Ejecutiva y, durante el Proceso Electoral, el Consejo
Local, asi como proveer a las Juntas Distritales Ejecutivas y a los Consejos
Distritales los elementos necesarios para el cumplimiento de sus funciones.

El articulo 65, parrafo 1, de la LGIPE, sefiala que los Consejos Locales
funcionaran durante el Proceso Electoral Federal y se integraran con un
Consejero Presidente, seis Consejeros Electorales, y representantes de los
Partidos Politicos Nacionales.
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19. El articulo 68, parrafo 1, inciso i} y j) v 18, parrafo 1, inciso t) y u), del RIINE,
refieren que es atribucién de los Consejos Locales efectuar el cémputo total y
la declaracion de validez de la eleccion de senadores de mayoria relativa con
base en los resultados consignados en las actas de computo distritales, dar a
conocer los resultados correspondientes, asi como efectuar el coémputo de
entidad federativa de la eleccibn de senadores por el principio de
representacion proporcional.

20. El articulo 71, parrafos 1 y 2, de la L.GIPE sefiala que, en cada uno de los
300 Distritos Electorales, el INE contara con una Junta Distrital Ejecutiva, un
vocal ejecutivo y un consejo distrital. Dichos 6rganos tendran su Sede en la
Cabecera de cada uno de los Distritos Electorales.

21. Los articulos 768, parrafos 1 y 2, de la LGIPE y 30 del RIINE, disponen que
los Consejos Distritales son los organos subdelegacionales de direccion
constituidos en cada uno de los Distritos Electorales que se instalan y
sesionan durante los Procesos Electorales Federales y se integraran con un
Consejero Presidente designado por el Consejo General en los términos del
articulo 44, parrafo 1, inciso f), de la LGIPE, quien, en todo tiempo, fungira a
la vez como Vocal Ejecutivo Distrital; seis Consejeros Electorales, y
representantes de los Partidos Politicos Nacionales. Los vocales de
Organizacion Electoral, del Registro Federal de Electores y de Capacitacién
Electoral y Educacién Civica de la Junta Distrital concurriran a sus sesiones
con voz, pero sin voto; el Vocal Secretario de la Junta, sera Secretario del
Consejo Distrital y tendra voz pero no voto.

22. Los articulos 79, parrafo 1, incisos i), j) vy k), de la LGIPE y 31, parrafo 1,
incisos r), s) y t), del RIINE, establecen que es atribucién de los Consejos
Distritales efectuar los computos distritales de la eleccion de diputados por el
principio de mayoria relativa y declarar la validez de la misma, realizar el
computo distrital de la eleccion de diputados de representacién proporcional,
los computos de la eleccion de senadores por ambos principios y el cémputo
distrital de la votacion para Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

23. El articulo 225, parrafos 3, 4 y 5, de la LGIPE, establece que la etapa de
preparacion de la eleccién se inicia con la primera sesién que el Consejo
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24.

25.

26.

27.

28.

General celebre durante la primer semana de septiembre del afio previo en
gue deban realizarse las elecciones federales ordinarias; que la etapa de la
Jornada Electoral se inicia a las 8:00 horas del primer domingo de junio y
concluye con la clausura de casilla y que la etapa de resultados y de
declaraciones de validez de las elecciones se inicia con la remision de la
documentacion y expedientes electorales a los Consejos Distritales y
concluye con los computos y declaraciones que realicen los consejos del INE
0, las resoluciones que, en su caso, emita en Ultima instancia TEPJF.

El articulo 310, parrafos 1, 2 y 4, de la LGIPE sefialan que los Consejos
Distritales celebraran sesién a partir de las 8:00 horas del miércoles siguiente
al dia de la Jornada Electoral, para hacer el computo de cada una de las
elecciones federales; y que los computos distritales deberan realizarse
sucesiva e ininterrumpidamente hasta su conclusion; y que los Consejos
Distritales deberan contar con los elementos humanos, materiales, técnicos y
financieros, necesarios para la realizacion de los cémputos en forma
permanente.

El articulo 311, parrafo 1, de la LGIPE describe el procedimiento para
efectuar el computo distrital de la votacién, asi como también detalla los
supuestos bajo los cuales se puede llevar a cabo un recuento de votos
sefialando para tal efecto la creacién de grupos de trabajo.

De manera especifica, conforme lo establecido en el articulo 323 de la
LGIPE, el domingo siguiente al de la Jornada Electoral, el Consejo Local
cabecera de circunscripcion procedera a realizar el computo de la votacion
para las listas regionales de diputados electos seglin el principio de
representacion proporcional.

Segun lo expuesto en el articulo 3486, parrafo 1, inciso a), de la LGIPE, el
escrutinio y computo de los voios emitidos en el extranjero se llevara a cabo
en las mesas de escrutinio y computo que determine el Consejo General con
base en la lista nominal de electores residentes en el extranjero.

El parrafo 3, del mismo articulo 346, precisa que la sede de esas mesas sera
un local Unico, ubicado en la Ciudad de México, determinado por Ja Junta
General Ejecutiva.
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29.

30.

31.

32.

33.

En los parrafos 2 y 5, del articulo 346, de la LGIPE se menciona que las
mesas en las que se haga el escrutinio y computo del voto de las y los
mexicanos residentes en el extranjero estaran integradas por un presidente,
un secretario y dos escrutadores, ademas de tener dos suplentes por mesa;
y que, en caso de ausencia de funcionarios de mesa, la Junta General
Ejecutiva fijara el procedimiento para designar al personal del Instituto que
suplira a dichos funcionarios.

Acorde con lo sefialado en el articulo 347, parrafo 1, de la LGIPE, el dia de la
Jornada Electoral, el escrutinio y computo de la votacién emitida en el
extranjero iniciara a las 18 horas.

El articulo 490, parrafo 1, incisos e) y f), de la LGIPE, corresponde al
Organo Interno de Control, entre otras facultades, verificar que las diversas
areas administrativas del INE que hubieren recibido, manejado,
administrado o ejercido recursos, lo hagan conforme a la normatividad
aplicable, los programas aprobados y montos autorizados, asi como, en el
caso de los egresos, con cargo a las partidas correspondientes y con apego
a las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas conducentes y
revisar las operaciones presupuestales que realice el INE se hagan con
apego a las disposiciones legales y administrativas aplicables a estas
materias.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 1, parrafo 2, del Reglamento
de Sesiones de los Consejos Locales y Distritales, las sesiones que celebren
los Consejos Locales y distritales, con motivo de la realizacion de los
computos de entidad federativa y distritales, se regirdn por lo dispuesto en el
Capitulo Tercero, Titulo Cuarto del Libro Quinto, de la LGIPE, por las normas
establecidas en el mismo Reglamento, asi como en los Lineamientos
especificos que para tal efecto apruebe el Consejo General del INE.

El articulo 384, parrafos 1 y 3, del RE sefala que los computos de las
elecciones federales se desarrollaran conforme a las reglas previstas en la
LGIPE, el propio RE; asi como lo dispuesto en las bases generales y
Lineamientos que para efecto sean aprobados por el Consejo General; y que
los Consejos Distritales, previa autorizacion de la DEOE, podran acordar que
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

se habilite un espacio alterno, dentro o anexo de las mismas instalaciones
del Consejo Distrital, siempre que no sea posible realizar el recuento parcial
o total dentro de la sede del érgano distrital por falta de espacio.

El articulo 389 parrafo 3, del RE, establece que el presidente debera informar
puntualmente a los integrantes del consejo distrital, que la propuesta de
espacios incluye la totalidad de alternativas ante los diferentes escenarios
que puedan preverse para los computos, y que serd hasta el martes previo a
la sesion de computos y derivado de los analisis de las actas, que el consejo
apruebe el escenario que se actualice, conforme el resultado del andlisis
final.

El parrafo 2, del articulo 395, del RE, refiere que durante la sesién especial
de computo distrital, podran decretarse recesos al término del computo de
cada eleccion federal, garantizando en todo momento que dicha sesion
concluya antes del domingo siguiente al de la Jornada Electoral.

Segun lo expuesto en los Lineamientos del Anexo 21 del RE, corresponde al
Instituto definir el nimero de mesas en las que se hara el escrutinio y
computo del voto de las y los mexicanos residentes en el extranjero para los
Procesos Electorales Federal y Locales 2017-2018, ademas del Local Unico
ubicado en la Ciudad de México donde se instalaran.

En los Lineamientos 45 y 46, del mismo Anexo 21 se menciona que las
mesas de escrutinio y computo que solamente atiendan elecciones federales
se integraran por un presidente, un secretario y dos escrutadores, contando
con dos suplentes, mientras que las mesas de escrutinio y Cémputo con
elecciones federales y locales tendran un secretario y dos escrutadores
adicionales.

El Lineamiento 65 del Anexo 21 del RE establece que el dia de la Jornada
Electoral, el escrutinio y computo comenzara a las 18 horas.

El articulo 5, def Manual de Normas Administrativas en Materia de Recursos
Financieros del Instituto Nacional Electoral (Manual), sefiala que el ejercicio,
administracién control y rendicion de cuentas de los recursos presupuestarios
y financieros asignados y/o ministrados a cada unidad responsable, son de

10
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40.

41.

42,

43.

44,

estricta responsabilidad de sus titulares, quienes deberan vigilar el uso
eficiente de los mismos de acuerdo con las disposiciones normativas
aplicables.

De conformidad con el articulo 94, primer péarrafo, del Manual, los
comprobantes de gastos deberan cumplir con los requisitos fiscales
establecidos en las Leyes, y/o Reglamentos vigentes en materia fiscal,
excepto aquellos para [os que se emitan Lineamientos particulares derivados
de los procesos electorales.

El articulo 1, parrafo segundo, de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, establece que los sujetos obligados a cumplir
las disposiciones de dicha Ley deberan observar que la administracion de los
recursos publicos federales se realice con base en criterios de legalidad,
honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad,
transparencia, control, rendicion de cuentas y equidad de género.

El articulo 45, parrafo cuatro, de la misma Ley establece que los ejecutores
de gasto deberan contar con sistemas de control presupuestario que
promuevan la programacion, presupuestacién, ejecucion, registro e
informaciéon del gasto de conformidad con los criterios sefalados en el
considerando anterior, y que contribuyan al cumplimiento de los objetivos y
metas aprobados en el presupuesto de egresos.

El 8 de septiembre de 2017, dio formalmente inicio el Proceso Electoral
Federal 2017-2018, mismo que sera el mas grande de la historia democratica
de México, en el que se dara la mayor movilizacion de la historia con mas de
87.8 millones de personas con derecho a sufragar; 11.5 millones seran
capacitados como funcionarios de casilla, de los cuales un millon 400 mil,
seran seleccionados para instalar las 156 mil mesas de votacion el 1° de
julio, dia en que se renovaran 3 mil 406 cargos de eleccién popular.

Derivado del analisis realizado a anteriores Procesos Electorales Federales y
locales, se observdé que durante la Jornada Electoral los o6rganos
delegacionales (juntas locales ejecutivas) y Subdelegacionales (Juntas
Distritales Ejecutivas) del INE, requirieron recursos para hacer frente a

11
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45.

46.

47.

diversos gastos que son necesarios para el cumplimiento de sus
atribuciones.

Con relacién al voto proveniente del extranjero, se esperan los sufragios de
alrededor de 181,256 ciudadanos mexicanos residentes en el extranjero y la
participacion de 1,333 funcionarios en las mesas en las que se hara el
escrutinio y computo de estos votos el dia de la Jornada Electoral en el local
Unico que se instalara en el Instituto Tecnolégico y de Estudios Superiores de
Monterrey, Campus Ciudad de México.

De la revision realizada a todo lo vinculado con el escrutinio y cémputo del
voto de las y los mexicanos residentes en el extranjero para las elecciones
federales y locales de 2018, se identifico la necesidad de contar con recursos
destinados al apoyo para alimentos a los funcionarios de las mesas de
escrutinio y cdmputo, mismos que les seran proporcionados a través de la
Junta Local Ejecutiva de la Ciudad de México y/o las Juntas Distritales
Ejecutivas de la Ciudad de México que han estado a cargo de la capacitacion
de estos funcionarios.

En razén de lo anterior, para efecto de garantizar el debido cumplimiento de
las atribuciones que constitucionalmente tiene conferidas el INE, con la
finalidad de brindar el apoyo funcional y operativo a los érganos
delegacionales y subdelegacionales, la Junta, en cumplimiento a las
atribuciones que le confiere la LGIPE y el RIINE, requiere emitir normas que
regulen el ejercicio y la comprobacion oportuna y transparente de los
recursos destinados para hacer frente a aquellos gastos que se generen
durante el Proceso Electoral 2017-2018 y, en su caso, los procesos
electorales extraordinarios que deriven del mismo”, como son:

a) Arrendamiento de vehiculos para la entrega de documentacion
electoral a los y las presidentas de mesa directiva de casilla y para los
mecanismos de recoleccion y traslado de los paquetes electorales a
las sedes de los Consejos Distritales del INE.

b) Limpieza de las escuelas y domicilios particulares utilizados para
instalar casillas electorales, aprobadas por los Consejos Distritales

12
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para la Jornada Electoral, después de la clausura y hasta su
conclusion.

¢) Alimentacidn para las personas responsables de los centros de
recepcion y ftraslado, y de la operacion del equipo cémputo de las
casillas especiales.

d) Alimentacién para las y los funcionarios de mesas directivas de casilla,
asi como del escrutinio y computo del voto de los mexicanos
residentes en el extranjero del Proceso Electoral 2017-2018.

48. De igual forma se requiere la aprobacién de normas que regulen el ejercicio,
control y la comprobacion de los recursos destinados a los érganos
delegacionales y subdelegacionales correspondientes al fondo emergente
para la Jornada Electoral y para las sesiones de computo del Proceso
Electoral 2017-2018, el cual consiste en un fondo Unico que podra ser
utilizado por cada Junta Ejecutiva Local y Distrital durante la Jornada
Electoral del 1° de julio de 2018, asi como en las sesiones de computo
distrital, de entidad federativa y cabecera de circunscripcion.

En ese tenor, los drganos delegacionales y subdelegacionales destinaran
los recursos Unicamente para las emergencias que se presenten para el
cumplimiento de las funciones encomendadas, de conformidad a lo
establecido en la LGIPE, inherentes a la Jornada Electoral, en los conceptos
de gasto siguientes:

a} Alimentacion;

b) Arrendamiento de vehiculos;

¢) Limpieza;

d) Arrendamiento de mobiliario, fotocopiado, planta de [uz, entre otros;
e) Combustibles;

f} Refacciones para equipo de cémputo, vehiculos y mobiliario;

g) Material de oficina, y

h) Peaje.

13
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49,

50.

El presente Acuerdo tiene como propésito garantizar los principios de
certeza, legalidad, independencia, objetividad, imparcialidad y maxima
publicidad, estableciendo normas para regular el ejercicio y la comprobacion
oportuna y transparente de los recursos a los 6rganos delegacionales y
subdelegacionales, a través de los Lineamientos para el uso del sistema de
contratacion, pago y comprobacion de recursos “SICOPAC”, asi como de
los Lineamientos para el ejercicio y comprobacion del fondo asignado para
la Jornada Electoral del 1° de julio de 2018 y para las sesiones de computo
del Proceso Electoral 2017-2018.

El presente Acuerdo tiene como propdsito garantizar los principios de
certeza, legalidad, independencia, objetividad, imparcialidad y maxima
publicidad, estableciendo normas para regular el ejercicio y la comprobacion
oportuna y transparente de los recursos a los organos delegacionales vy
subdelegacionales a través de los Lineamientos para el uso de! Sistema de
Contratacién, Pago y Comprobacién de Recursos “SICOPAC”, durante el
Proceso Electoral 2017-2018 y, en su caso, los procesos electorales
extraordinarios que deriven del mismo, destinados a las juntas ejecutivas
locales y distritales del INE, asi como a través de los Lineamientos para el
gjercicio y comprobacion del fondo emergente asignado para la Jornada
Electoral del 1° de julio de 2018 y para las sesiones de computo del Proceso
Electoral 2017-2018, en los t&rminos precisados en los anexos que forman
parte del presente instrumento.

En razén de lo anteriormente expuesto, resulta procedente que la Junta, emita el
presente:

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueban los “Lineamientos para el Uso del Sistema de
Contratacion, Pago y Comprobacién de Recursos para 6rganos delegacionales y
subdelegacionales del INE “SICOPAC”, durante el Proceso Electoral 2017-2018”
Y, €N sU caso, los procesos electorales extraordinarios que deriven del mismo, asi

14
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como los “Lineamientos para el ejercicio y comprobacion del Fondo emergente
asignado para la Jornada Electoral y para las sesiones de computo del Proceso
Electoral 2017-2018, los cuales se anexan al presente Acuerdo y forman parte
integrante del mismo.

SEGUNDO.- El Sistema de Contratacion, Pago y Comprobacion de Recursos para
6rganos delegacionales y subdelegacionales del INE “SICOPAC”, enfrard en
operacion 10 dias naturales antes de la Jornada Electoral y cerrara 10 dias
naturales después de celebrada la misma.

TERCERO.- Se instruye a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral para
determinar, gestionar, e informar los montos asignados a las y los funcionarios de
mesa directiva de casilla, asi como del escrutinio y computo del voto de los
mexicanos residentes en el extranjero por concepto de alimentacién el dia de la
Jornada Electoral, a mas tardar cinco dias previos a la Jornada Electoral,
mediante circular a los Vocales Ejecutivos locales.

CUARTO.- Se autoriza a la Direccién Ejecutiva de Administracion y a la Direccion
Ejecutiva de Organizacién Electoral, en el ambito de sus respectivas
competencias, a analizar, interpretar y resolver aquellas situaciones de caso
fortuito o de fuerza mayor que se presenten en los organos delegacionales y
subdelegacionales que les impida llevar a cabo el registro y comprobacién de
gasto en el “SICOPAC”; asi como para la comprobacion del fondo emergente
asignado para la Jornada Electoral y para las sesiones de computo del Proceso
Electoral 2017-2018, en los términos establecidos.

QUINTO.- Se instruye a la Direccién Ejecutiva de Administracion para que haga
del conocimiento a todas las unidades administrativas y drganos delegacionales y
subdelegacionales del Instituto Nacional Electoral el presente Acuerdo y sus
anexos.

SEXTO.- El presente Acuerdo y los Lineamientos para el ejercicio y comprobacién
del "SICOPAC” y del fondo emergente asignado para la Jornada Electoral y para
las sesiones de computo del Proceso Electoral 2017-2018, entraran en vigor el dia
de su aprobacién por parte de la Junta General Ejecutiva.

15
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SEPTIMO.- Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta del Instituto Nacional
Electoral, en la NormalNE y en el portal de internet del INE.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesién ordinaria de la Junta General
Ejecutiva celebrada el 15 de junio de 2018, por votacion unanime de los Directores
Ejecutivos de Organizacién Electoral, Profesor Miguel Angel Solis Rivas; del
Servicio Profesional Electoral Nacional, Doctor José Rafael Martinez Puén; de
Capacitacion Electoral y Educacién Civica, Maestro Roberto Heycher Cardiel Soto;
de Administracion, Licenciado Bogart Cristébal Montiel Reyna; de los Directores
de las Unidades Técnicas de Fiscalizacién, Doctor Lizandro Nufez Picazo y de lo
Contencioso Electoral, Maestro Carlos Alberto Ferrer Silva; y del Secretario
Ejecutivo y Secretario de la Junta General Ejecutiva, Licenciado Edmundo Jacobo
Molina, no estando presente durante la votacion el Director Ejecutivo de
Prerrogativas y Partidos Politicos, Maestro Patricio Ballados Villagémez; asimismo
no estando presentes durante el desarrollo de la sesion el Director Ejecutivo del
Registro Federal de Electores, Ingeniero René Miranda Jaimes; el Director de la
Unidad Técnica de Vinculacion con los Organismos Pulblicos Locales, Maestro
Miguel Angel Patifio Arroyo y el Consejero Presidente y Presidente de la Junta
General Ejecutiva, Doctor Lorenzo Cérdova Vianello.

EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL EL SECRETARIO EJECUTIVO Y

CONSEJO GENERAL Y PRESIDENTE SECRETARIO DE LA JUNTA
DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA GENERAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL
ECECTORAL
. LORENZO CORDOVA LIC. EDMUNDO JACOBO
VIANELLO MOLINA

16
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Lineamientos para el uso del Sistema de Contratacién, Pago y

. “_ IN E Comprobacion de Recursos “SICOPAC", para Organos Delegacionales y
Instituto Nacionat Electoral SURdelegacionales del INE, durante el Proceso Electoral 2017-2018 y, en

su caso, fos Procesos Electorales Extraordinarios que deriven del mismo.

L DEFINICIONES

ARE.- Area de Responsabilidad Electoral

CAE.- Capacitador Asistente Electoral,

DEA.- Direccién Ejecutiva de Administracién.

DEOE.- Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral.

INE.- Instituto Nacional Electoral.

LGIPE.- Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
OPL.- Organismo Publico Local.

ORGANOS DELEGACIONALES.- Juntas Locales Ejecutivas.
ORGANOS SUBDELEGACIONALES.- Juntas Distritales Ejecutivas.
SE.- Supervisores Electorales.

SICOPAC.- Sistema de Contratacion, Pago y Comprobacidn de Recursos.
SIGA.- Sistema Integral para la Gestién Administrativa.

. OBJETIVO
Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto:

Establecer las normas que regulen el gjercicio, control y la comprobacién oportuna
y transparente de los recursos destinados a los Organos Delegacionales y
Subdelegacionales, para €l cumplimiento de las funciones encomendadas, de
conformidad con lo dispueste en la LGIPE, en especifico para aquellos gastos que
se generen durante el Proceso Electoral 2017-2018 y, en su caso, los Procescs
electorales extraordinarios que deriven del mismo, como son:

a Arrendamiento de vehiculos para la entrega de documentacién electoral a
los y las Presidentas de Mesa Directiva de Casilla y para los Mecanismos
de recoleccion y fraslado de los paquetes elecforales a las sedes de los
Consejos Distritales del INE.

b Limpieza de fas escuelas y domicifios particulares utilizados para instafar
Casillas Electorales, aprobadas por los Consejos Distritales para la Jornada
Electoral, después de la clausura y hasta su conclusion.

¢ Alimentacién para las personas responsables de los centros de recepcién y
traslado, y de fa operacién del equipo computo de las Casillas Especiales.

d Alimentacién para las y los funcionarios de mesas directivas de casilla, asi
come del escrutinio y computo del voto de los mexicanos residentes en el
extranjero del proceso electoral 2017-2018.
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Lineamientos para el uso del Sistema de Coniratacion, Pago y
_ “ IN E Comprobacion de Recursos “SICOPAC", para Organos Delegacionales y
Subdelegacionales del INE, durante el Proceso Efectoral 2017-2018 y, en

Instituto Naclonal Electoral y " N E
su caso, los Procesos Electorales Extraordinarios que deriven del mismo.

lll. CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 2.- Los presentes Lineamientos son obligatorios para los Organos
Delegacionales y Subdelegacionales del INE.

Articulo 3.- El Vocal Ejecutivo de cada Junta sera responsable de ia adecuada
aplicacion, contratacion y comprobacion de los recursos asignados, de conformidad
con las disposiciones aplicables.

i1 Del SICOPAC

Articulo 4.- El SICOPAC permitira el control de los recursos asignados para los .
incisos a), b), ¢), ¥ d) de las actividades propias del Proceso Electoral 2017-2018 v,
en su caso, los Procesos Electorales Extracrdinarios que deriven del mismeo,
previstas en el articulo 1 de los lineamientos y representa un elemento para la
rendicién de cuentas del INE.

Articulo 5.- El manejo del SICOPAC, serd responsabilidad de los enlaces
administrativos de las Juntas, bajo la supervision del Vocal Ejecutivo y del Vocal
Secretario de cada Junta Distrital Ejecutiva. El ingreso al Sistema seré a través del
correo electrénico institucional del Vocal Secretario de cada Junta Distrital Ejecutiva,
Adicionalmente, se podra incorporar otra cuenta de acceso de la o el encargado de
realizar funciones administrativas y de supervisiébn que cuente con correo
electrénico institucional. Esta peticién se debera formular a los correos electrénicos:

anceles carrerafine.mx, joseefrain diaz@ine. mx y micaela estrada@ine. mx

Articulo 6.- La operacion del sistema informatico SICOPAC estara disponible 10
dias naturales antes de la Jornada Electoral y cerrara 10 dias después de celebrada
fa misma, concluido este periodo no se podra registrar ninglin recurso, ni se abrira
el Sistema para capturas faltantes o adicionales. Con independencia del registro en
el SICOPAC, todas las erogaciones deberéan seguir el tramite de registro contable y
presupuestal que les corresponde en el SIGA,

1.2 De Ia comprebacion

Articulo 7.- El Vocal Ejecutivo de cada Junta Distrital Ejecutiva a la gue se asignen
recursos, sera el responsable directo de autorizar, controlar, supervisar, recabar y
registrar en el SIGA, tomando en consideracion los criterios que al respecto emita
la DEA para su registro, mismos que se daran a conocer a fravés de aviso SIGA,
todas las erogaciones que se realicen con motivo del proceso electoral 2017-2018,
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Comprobacién de Recursos “SICOPAC”, para Organos Delegacionales y
Institeto Nacional Electarar | SUDdelegacionales del INE, durante el Proceso Electoral 2017-2018 y, en
si caso, Jos Procesos Electorales Extraordinarios que deriven del mismo.

l I Lineamientos para el uso del Sistema de Contratacién, Pago y

¥, en su caso, los procesos electorales extraordinarios que deriven del mismo,
dentro del plazo sefialado en el articulo 6 de los presentes Lineamientos, para estar
en posibilidad y condiciones de reportar el avance presupuestal, asi como
resguardar los comprobantes originales de los gastos referidos en estos
Lineamientos.

Articulo 8.- Los Vocales Ejecutivos de las Juntas Distritales Ejecutivas, seran
respensables de asegurarse que las personas fisicas o morales prestadoras de
servicios contemplados en estos Lineamientos, expidan los “documentos
comprebatorios del gasto, conteniendo fos requisitos fiscales vigentes establecidos
en el Cédigo Fiscal de la Federacion y demas legislacion aplicable vigente,

Articulo 9.- Para los casos, en los que no se pueda realizar la comprobacion del
gasto mediante documentos fiscales vigentes que cumplan con los requisitos
establecidos en la normatividad fiscal, se podra comprobar a través de los recibos
que genere el SICOPAC, siempre y cuando el monto de cada pago no exceda de
$3,000.00 (Tres mil pesos 00/100 M.N.), de acuerdo con las consideraciones que
se sefialan mas adelante y a los recursos que les sean ministrados por la DECE a
través de la DEA para cada tipo de gasto (arrendamiento de vehiculos, limpieza y
alimentacion}.

Los Vocales Ejecutivos de las Juntas Distritales Ejecutivas, estableceran
mecanismos de control que permitan acreditar y comprobar documentalmente, que
los servicios contratados o bienes adquiridos, se recibieron a entera satisfaccion en
la fecha acordada y que éstos se erogaron para los fines establecidos en los
presentes Lineamientos; de manera enunciativa mas no limitativa, se podran
elaborar informes, bitacoras o reportes fotograficos, actas, y en su caso, sellar las
facturas o recibos respectivos, incorperando la leyenda de que los bienes o servicios
que amparen, se recibieron o fueron prestados en la fecha de que se trate,

Las fechas y documentos que amparen las adquisiciones y contrataciones que se
realicen al amparo de los presentes Lineamientos deberan ser congruentes con las
actividades que les dieron origen y sera responsabilidad de los Vocales Ejecutivos
de las Juntas Distritales Ejecutivas contar con la evidencia documental que acredite
que fueron recibidos o prestados el dia de la jornada electoral y en los casos que
se hayan facturado y recibido con antelacion al dia de la Jornada, deberan justificar
esta situacion a través de un informe pormenorizado suscrito por el Vocal Ejecutivo
y el Vocal Secretario, adjuntando la evidencia documental que lo soporte.
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Lineamientos para el uso del Sistema de Coniratacion, Pago y
] * IN E Comprobacién de Recursos “SICOPAC”, para Organos Delegacionales y
Instuto Naclonat Electoral  SUDdelegacionales del INE, durante el Proceso Electoral 2017-2018 y, en

su caso, los Procesos Electorales Extraordinarios que deriven def mismo.

Cuando los gastos no se puedan comprobar al amparo del Marco de Actuacion para
la Continuidad de Operacicnes del Proceso Electoral 2018, la DEOE en
coordinacién con la DEA, de manera excepcicnal, valoraran la aprobacién del
incremento de los montos establecidos en este articulo, siempre y cuando la Unidad
Responsable funde, motive y justifique suficientemente su solicitud.

IV. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS POR TIPO DE GASTO

IV.1 Arrendamiento de vehiculos para la entrega de documentacion electoral
a los presidentes y las presidentas de mesa directiva de casilla y para los
mecanismos de recoleccion y traslado de los paquetes electorales
a las sedes de los Consejos Distritales del INE

Articulo 10.- Las Juntas Distritales Ejecutivas elaborardn un programa de
distribucién y entrega de paquetes electorales a los y las presidentas de las mesas
directivas de casillas, haciendo una clasificacién por regiones, municipios y/o
localidades del distrito, lo que permitird establecer las rutas de entrega, a fin de
optimizar el uso de los recursos aprobados del presupuesto.

Articulo 11.- Las Juntas Distritales Ejecutivas realizaran reuniones de trabajo con
el objeto de establecer acuerdos sobre el tipo de arrendamiento de vehiculos o
semovientes que se contratardn, de acuerdo con las necesidades y/o
requerimientos de cada distrito, acorde con la complejidad geografica, condiciones
electorales, nimero de casillas y de paquetes electorales, asi como de los montos
radicados para ese fin, Dichos acuerdos deberan plasmarse en minutas de trabajo
y guedarén bajo el resguardo y custodia de cada una de las Juntas Distritales
Ejecutivas.

Articulo 12.- Las Juntas Distritales Ejecutivas deberan verificar que los vehiculos
arrendados cumplan con las condiciones minimas necesarias de capacidad y
funcionalidad, estén en buenas condiciones mecanicas, que faciliten el traslado de
los paguetes electorales en caminos de terraceria y/o accidentados, para
salvaguardar la integridad de los paquetes electorales. También deberan contar con
la documentacion vigente que exige e! Reglamento de Transito respectivo, para
evitar contingencias y retrasos en la entrega de los paquetes electorales, siendo
indispensable que se encuentren asegurados.
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Lineamientos para el uso del Sistema de Contratacién, Pago y

‘ “‘ INE Comprobacién de Recursos “SICOPAC”, para Organos Delegacionales y
Instituto Naclonal Electara  SUDelegacionales del INE, durante el Proceso Electoral 2017-2018 y, en

su caso, los Procesos Electorales Exiraordinarios que deriven del mismo.

En aquellos casos en que no sea posible realizar el arrendamiento bajo las
consideraciones antes expuestas, el Vocal Ejecutivo Distrital podra autorizarlo,
siempre y cuando se solicite al prestador del servicio {incluidos CAE y SE) una carta
responsiva en la cual se exima de toda responsabilidad al INE en caso de que
suceda algun siniestro o averia del vehiculo.

E! INE, no se hara responsable de los dafios, deducibles, averias o fallas mecénicas
sufridos por los vehiculos arrendados tanto a particulares como a los CAE y SE.

Articulo 13.- El Voca! Ejecutive de cada Junta Distrital Ejecutiva, aplicara los
recursos ministrados de acuerdo a las caracteristicas del distrito, nimero de
paquetes y rutas establecidas; se debe evitar la duplicidad de arrendamientos para
una sola ruta, en caso contrario, se debera justificar mediante un informe
pormenorizado. Asimismo, s necesario considerar las siguientes opciones:

a) Contratacion de transporte a personas fisicas o morales (agrupacion
de personas que se unen con un fin determinado, por ejemplo, una
sociedad mercantil, una asociacion civil), para el arrendamiento de
camionetas, automoviles, trailer, taxis, lanchas, avionetas, semovientes,
entre otros.

Los vehiculos a contratar deberan centar con el espacio suficiente y ser
funcionales para el desarrollo eficaz de las actividades.

La contratacion de cualquier medio de transporte (camiones, camionetas,
trailer, avionetas, automoviles, helicopteros, lanchas, semovientes, entre
otros.), preferentemente dehera ser integral, es decir, incluira el servicio del
operador, mismo gue debera contar con |a licencia vigente correspondiente;
la gasolina y el seguro, en su caso.

b) Arrendamiento de los vehiculos propiedad de las y los Capacitadores
Asistentes Electorales, Supervisores Electorales o de un particular. Se
verificara que las y los CAE y SE, o guien acompafie y que maneje el
vehiculo, tenga licencia de conducir vigente; que el vehiculo a arrendar sea
funcional para el traslado y se encuentre en buen estade para el eficaz
desarrollo de las actividades, ademas de contar con la pdliza de seguro
correspondiente.

Las vy los CAE recibiran un pago Gnico para este concepto, por lo que no se
les podra dotar de gasclina, toda vez que reciben recursos por concepto de
gastos de campo.
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su caso, los Procesos Efectorales Extraordinarios que deriven def mismo,

El plazo maximo de arrendamiento del vehiculo para las y los CAEy SE, a
fin de realizar la actividad de entrega de documentacién a los y las
presidentas de mesa directiva de casilla, sera de tres dias.

El arrendamiento de vehiculo méximo para las y los CAE y SE, a fin de
apoyar a los y las presidentas de casilla con la recoleccion y traslado de los
paquetes y materiales electorales a la sede del Consejo Distrital del INE,
sera de 2 dias.

¢) Combinacién de las opciones a) y b).

Articulo 14.- El Vocal Ejecutivo de cada Junta Distrital Ejecutiva, podra autorizar el
gasto, atendiendo a lo siguiente:

a) Pagos hasta por el monto total aprobado en el presupuesto asignado para
este concepto, siempre y cuando su comprobacién se realice con
documentos fiscales vigentes.

b} Pagos hasta $3,000.00 (Tres mii pesos 00/100 M.N.), a un solo proveedor
persona fisica por dia, incluyendo los vehiculos propiedad de las y los CAE
y SE, sin presentar documentos fiscales vigentes, siempre y cuando se
registre y comprueben a través del SICOPAC mediante el (Anexo 1) para
el arrendamiento de vehiculos para la entrega de documentacion electoral
a los presidentes y las presidentas de las mesas directivas de casilla; y el
{Anexo 2) para el arrendamiento de vehiculos para los mecanismos de
recoleccion y traslado de los paquetes electorales a las sedes de los
Consejos Distritales del INE.

En cuyo caso, el monto antes sefialado se aplicard por dia, hasta por el
méaximo de 3 dias, y 2 dias para la entrega de la licencia de conducir vigente
y pdliza de seguro sefialadas en el inciso b), parrafo 1, del articulo 13.

¢} Pagos sin presentar documentos fiscales vigentes, hasta por el equivalente
del 10.0% del total del presupuesto aprobado al conjunto de las Juntas
Distritales Ejecutivas de cada Entidad Federativa previo visto bueno del
Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva, para el arrendamiento de
vehiculos o semovientes, es decir, hasta por el 10.0% del total asignado a
todos los distritos en su conjunte, en las partidas 32502 “Arrendamiento de
Vehiculos Terrestres, Aéreos, Marftimos, Lacusfres y Fluviales para
Servicios Puablicos y la Operacién de Programas Pablicos” y 32503
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l IN Lineamientos para el uso del Sistema de Contratacién, Pago y

“Arrendamiento de Vehiculos Terrestres, Aéreos, Marifimos, Lacustres y
Fluviales para Servicios Administrativos”, segun corresponda, en donde el
monto que resulte se tendra que distribuir en aquellos distritos que asi lo
requieran; lo cual aplica exclusivamente para |a contratacion de transporte
a personas fisicas o morales, con el propdsito de entregar la documentacién
electoral a los y las presidentas de mesa directiva de casilia, y para la
recoleccidn y el traslado de los paquetes electorales a [a sede del Consejo
Distrital del INE, siempre y cuando la renta de vehiculos se realice y utilice
en zonas rurales con alguna problematica, que no permita contratar los
servicios de proveedores que cuenten con comprobantes fiscales vigentes,
y se registren y comprueben a través del SICOPAC (Anexo 3 y Anexo 4);
en cuyo caso, esta situacién debera estar respaldada por la minuta de
trabajo prevista en el Articulo 11 de éstos Lineamientos.

Articulo 15.- El ejercicio de comprobacion para el arrendamiento de vehiculos para
la entrega de documentacion electoral a los presidentes y las presidentas de mesa
directiva de casilla y para los mecanismos de recoleccién y traslado de los paquetes
electorales a las sedes de los Consejos Distritales del INE, se realizara con cargo a
las partidas 32502 “Arrendamiento de Vehiculos Terrestres, Aéreos, Maritimos,
Lacustres y Fluviales para Servicios Pulblicos y la Operacion de Programas
Publicos” y 32503 “Arrendamiento de Vehiculos Terrestres, Aéreos, Maritimos,
Lacustres y Fluviales para Servicios Administrativos”, segun corresponda.

IV.2 Limpieza de las escuelas y domicilios particulares utilizados para
instalar casillas electorales, aprobadas por los Consejos Distritales para la
Jjornada electoral, después de la clausura y hasta su conclusion.

Articulo 16.- Los drganos subdelegacicnales destinaran estos recursos
exclusivamente para la limpieza de las escuelas y domicilics particulares, después
de clausuradas las aclividades inherentes a las casillas electorales en la jornada
electoral, por escuela o domicilio particular utilizado para la instalacion de las
casillas electorales, el cual sera comprobado a través del recibo que emite el
SICOPAC (Anexo 5).

Articulo 17.- El Vocal Ejecutivo de cada Junta Distrital Ejecutiva, establecera los
mecanismos de control que le permitan constatar que la limpieza de los inmuebles
se realizd una vez clausuradas las casillas instaladas en escuelas y domicilios
particulares. La entrega del apoyo por concepto de limpieza debera realizarse a mas
tardar el domingo posterior al de la Jornada Electoral.
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Articulo 18.- El Vocal Ejecutivo de cada Junta Distrital Ejecutiva, aplicara los
recursos ministrados para el pago de la o del conserje de la escuela o a quien que
vaya a realizar esta actividad.

Articulo 19.- Es importante informar a quien apoyard en la limpieza de las escuelas
o de los domicilios parficulares, que por ningin motivo deben interferir en los
trabajos de escrutinio y computo de las casillas. Siempre deberan esperar a la
clausura de las mismas.

Articulo 20.- Del total del monto destinado para la limpieza de los inmuebles, podra
utilizarse una parte para el pago del personal que la realice vy la ofra para la
adquisicion de los articulos de limpieza necesarios.

Articulo 21.- El ejercicio de comprobacién para la limpieza de las escuelas y
domicilios particulares utilizados para instalar casillas electorales, aprobadas por los
Consejos Distritales para la Jornada Electoral, después de la clausura y hasta su
conclusion, se realizara con cargo a la partida presupuestal 44101 “Gastos
refacionados con acfividades, culfurales, deportivas y de ayuda extraordinaria®,

IV.3 Alimentacién para las personas responsables de los
centros de recepcion y traslado, y de la operacion del
equipo de computo de las casillas especiales.

Articulo 22.- Se debera comprobar el pago de alimentos a través de los
documentos comprobatorios que cumplan con los requisitos fiscales vigentes
emitidos por los proveedores a quienes se les contraten los servicios.

En aquellos casos, que la comprobacion del gasto por alimentacién no se pueda
realizar con documentos que cumplan los requisitos fiscales vigentes, los pagos se
deberdn comprobar mediante el recibo emitido por el SICOPAC (Anexo 6)
exclusivamente para las personas responsables de los centros de recepcion y
traslado; mientras que para la o el responsable de la operacién del equipo de
computo para las casilias especiales, debera utilizar el (Anexo 7}, mismos que
seran aprobados por los Consejos Distritales, considerando la suficiencia
presupuestal para dicho concepto.

En aquellas zonas rurales con alguna problematica, que no permita contratar los
servicios de proveedores que cuenten con comprobantes fiscales vigentes, los
pagos se deberan comprobar mediante el recibo emitide por el SICOPAC, aplica
exclusivamente las personas responsables de los centros de recepcion y traslado
{Anexo 8); mientras que para el personal responsable de ia operacién del equipo

10
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de computo para las casillas especiales, deberd utilizar el (Anexo 9), y ser
aprobados por los Consejos Distritales, considerando la suficiencia presupuestal
para dicho concepto.

En los casos anteriores, el Vocal Ejecutivo de cada Junta Distrital Ejecutiva, podra
autorizar el gasto hasta el equivalente del 10% del presupuesto aprobade a la Junta
Distrital Ejecutiva para gastos de alimentacion.

Articulo 23.- El gjercicio de comprobacion para la alimentacion de las y los
responsables de los centros de recepcion y traslado, y de la operacion del equipo
de compuio de las casillas especiales, se realizard con cargo a la partida
presupuestal 22103 “Productos Alimenticios para el Personal que realiza labores en
campo o de supervision®.

IV.4. ALIMENTACION PARA LAS Y LOS FUNCIONARIOS DE MESAS
DIRECTIVAS DE CASILLA, AS| COMO DEL ESCRUTINIO Y COMPUTO DEL
VOTO DE LOS MEXICANOS RESIDENTES
EN EL. EXTRANJERO DEL PROCESO ELECTORAL 2017-2018

Articulo 24.- Las y los funcionarios de mesa directiva de casilla, asi como del
escrutinio y cémputo del voto de los mexicanos residentes en ] extranjero, recibiran
un apoyo por concepto de alimentacién el dia de la jornada electoral, a través del
CAE. El monto serd determinado por la DECE, de acuerdo a la suficiencia
presupuestal con la que cuente para el proyecto especifico.

Articulo 25.- Quien ocupe el cargo de la Vocalia Ejecutiva de cada Junta Distrital
Ejecutiva, sera responsable directo de instrumentar, supervisar, recabar y registrar
como deudor a cargo de la Vocalia de Organizacion Electoral en los modulos
correspondientes del SIGA, (de acuerdo con el aviso SIGA que emita la DEA), todas
las erogaciones que se realicen por este concepto, en caso de ausencia de quien
ocupe la Vocalia Ejecutiva del drgano distrital, estas funciones las debera realizar
fa persona que ocupe el cargo de la Vocalia del Secretario.

Articulo 26.- Quien ocupe el cargo de la Vocalia de Organizacién Electoral de la
Junta Distrital Ejecutiva, imprimira un formate de recibo para cada una de las mesas
directivas de casilla, asf como por cada mesa del escrutinio y computo del voto de
los mexicanos residentes en el extranjero, segun corresponda (Anexos 10, 11, 12

y 13).

1"
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Articulo 27.- Durante una reunién previa a la jornada electoral, quien ocupe el cargo
de la Vocalia de Organizacion Electoral de la Junta Distrital Ejecutiva, entregara los
formatos correspondientes a cada CAE, en igual nimero de las casillas electorales
o0 mesas de escrutinio y computo del voto de los mexicanos residentes en el
extranjero, que estén hajo su ARE.

Articulo 28.- Las y los CAE, eniregaran el apoyo correspondiente a cada
funcionaria y funcionario de casilla el dia de la jornada electoral, y recabaran de
éstos, la informacién que el recibo establezca, asi como Ia firma o huella dactilar,
los cuales deberan entregarlos a quien ocupe el cargo de la Vocalia de Organizacion
Electoral dentro de las 48 horas posteriores al término de la jornada electoral.

Articulo 29.- Quienes ocupen ¢l cargo de la Vocalia del Secretaric de cada Junia
Distrital Ejecutiva, estableceran los mecanismos de control que permitan acreditar
y comprobar documentalmente, que las y los funcionarios de mesa directiva de
casilla, asi como del escrutinio y computo del voto de los mexicanos residentes en
el extranjero, recibieron el apoyo por concepto de alimentacion, y gue el formato
signado por las y los funcionarios de casilla, cumplan con las formalidades
establecidas.

Articulo 30.- El ejercicio de comprobacion por concepto de apoyo para alimentos a
las y los funcionarios de casilla el dia de ta jornada electoral, se realizara con cargo
a la partida presupuestal 44109 “Apoyos para alimentos a funcionarios de casilla el
dia de fa jornada del proceso electoral”,

12
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Inatitufo Nacions] Electoral

Folio:,

Fecha:, / /
ANEXO 1

Comprobacién de gastos inherentes a la Jornada Electoral_{Ordinaria / Extraordinaria) en la

Junta
Distrital Ejecutiva en el estado de,

Recibi del Instituto Nacional Electoral la cantidad de:
(Cantidad con ntmero y letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:

Arrendamiento de vehiculos para la entrega de documentacién electoral a los y las presidentas de las Mesas
Directivas de Casilla.

Descripcion del servicio prestado y en su caso problematica de la zona rural para comprobar el gasto:

Nombre:

Domicilio:

Credencial de elector: Folio:

Otra Identificacion: (Especifique):

Folio o nimero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacion proporcionada, mismos que fueron cotejados contra su original

Responsable del control, supervisidn Responsable del envio de la Personal del INE que cotejé fa

de la comprobacion del gasto comprobacién del gasto documentacién

Vocal Ejecutiva/o Vocal Secretario (Nombre y firma)
(Nombre y firma) (Nombre y firma)
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% INE

Instituto Macional Electoral

ANEXO 2

Folio:

Fecha: / /

Comprobacién de gastos inherentes a la Jornada Electoral_(Ordinaria / Extraordinaria] en la

Distrital Ejecutiva en el estado de

Recibi del Instituto Nacional Electoral la cantidad de:

(Cantidad con nttimero y letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:

Arrendamiento de vehiculos para los Mecanismos de Recoleccifn y traslado de los paquetes electorales a las

Sedes de los Consejos Distritales del INE.

Descripcion del servicio prestado y en su caso problematica de la zona rural para comprobar el gasto:

Nombre:

Domicilio:

ICredencial de elector:

Folio:

Otra ldentificacién: (Especifique):

Folio o namero:

FIRMA, Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacion proporcionada, mismos que fueron cotejados contra su original

Responsable del control, supervisién
de la comprobacion del gasto

Responsable del envio de la
comprobacion del gasto

Personal del INE que cotejé la
documentacion

Vocal Ejecutiva/o
{Nombre y firma}

Vocal Secretario
(Nombre y firma)

(Nombre y firma)
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€ INE

Folio:
Fecha: / /
Comprobacién de gastos inherentes a la Jornada Electoral_{Ordinaria / Extraordinaria} en la Junta

Distrital Ejecutiva en el estado de,

Recibi del Instituto Nacional Electoral la cantidad de:
{Cantidad con nimero y letra}

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:
Arrendamiento de vehiculos que se realice o utilice en zonas rurales para_la entrega de documentacion
electoral a los y las presidentas de Mesa Directiva de Casilla.

Descripcién del servicio prestado y en su caso problemitica de la zona rural para comprobar el gasto:

Nombre:

Domicilio:

ICredencial de elector: Folio:

lOtra Identificacion: (Especifique):

Folio o nimero;

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a |a identificacién proporcionada, mismos que fueron cotejados contra su original

Responsable del control, supervision Responsable del envio de la Personal del INE que cotejo [a
de la comprobacién del gasto comprobacién del gasto documentacion
Vocal Ejecutiva/o Vocal Secretario {Nombre y firma)
{Nombre y firma) {(Nombre y firma)
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Instituto Haciona) Electoral ) ANEXO 4

Folio:

Fecha:___/ /
Comprobacién de gastos inherentes a la Jornada Electoral_{Ordinaria / Extraordinaria) en la Junta

Distrital Ejecutiva en el estado de

Recibi del Instituto Nacional Electoral la cantidad de:
(Cantidad con nimero y letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:
Arrendamiento de vehiculos gue se realice o utilice en zonas rurales para atender los Mecanismos de Recoleccion

y traslado de los paguetes electorales a las sedes de los consejos distritales del INE.

Descripcién del servicio prestado y en su caso problemética de la zona rural para comprobar el gasto:

Nombre:

Domicilio:

Credencial de elector: Folio:

Otra Identificacion: (Especifique):

Folio o niimero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacién proporcionada, mismos que fueron cotejados contra su eriginal

Respansable del control, supervisién Responsable del envio de la Personal del INE que cotejé la
de la comprobacion del gasto comprobacién del gasto documentacion
Vocal Ejecutiva/o Vocal Secretario (Nombre y firma)
{Nombre y firma) {Nombre y firma}
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4 INE

Folio:
Fecha:___/ /
Comprobacién de gastos inherentes a la Jornada Electoral_{Ordinaria / Extraordinaria) en la Junta

Distrital Ejecutiva en el estado de

Recibi del Instituto Nacional Electoral la cantidad de:
(Cantidad con ndmero y letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:
Limpieza de las escuelas y domicilios particulares utilizados para instalar casillas electorales, aprobadas paor
los Consejos Distritales para |a Jornada Electoral, después de |a clausura y hasta su conclusin.

Descripcidn del servicio prestado y en su caso problematica de la zona rural para comprobar el gasto:

Nombre:

Domicilio:

Credencial de elector: Folio:

Otra Identificacidon: (Especifique):

Folio o nimero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacién proporcionada, mismos que fueron cotejados contra su original

Responsable del control, supervisién Responsable del envio de la Personal del INE que cotejé la
de la comprobacién del gasto comprobacién del gasto documentacion
Vocal Ejecutiva/o Vocal Secretario {Nombre y firma)
{Nombre y firma} {Nombre y firma)
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Instituto Nacional Electoral
ANEXO 6
Folio:
Fecha:__ / /
Comprobacion de gastos inherentes a la Jornada Electoral_{Ordinaria / Extraordinaria) en la Junta

Distrital Ejecutiva en el estado de

Recibi del Instituto Nacional Electoral la cantidad de:_
(Cantidad con nimero y letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:
Alimentacidn para las personas responsables de los centros de recepcion y traslado.

Descripcidn del servicio prestado y en su caso problematica de la zona rural para comprobar el gasto:

Nombre:
Domicilio:

Credencial de elector: Folio:

Otra Identificacion: (Especifique):

Folio o niimero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacion proporcionada, mismos gue fueron cotejados contra su original

Responsable del control, supervisién Responsable del envio de la Personal del INE que cotejé la
de la comprobacion del gasto comprobacidn del gasto documentacién
Vocal Ejecutiva/o Vocal Secretario {(Nombre y firma}
{Nombre y firma) {(Nombre y firma)




INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Folio:
Fecha:___/ /_
Comprobacién de gastos inherentes a la Jornada Electoral {Ordinaria / Extraordinaria) en la Junta

Distrital Ejecutiva en el estado de

Recibi del Instituto Nacional Electoral la cantidad de:
(Cantidad con niimero y letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:
Alimentacion para la persona responsable de la operacién del equipo de cémputo de las las casillas especiales.

Descripcidn del servicio prestado y en su caso problematica de la zona rural para comprobar el gasto:

Nombre:

Domicilio:

Credencial de elector: Folio:

Otra Identificacion: (Especifique):

Folio o niimero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacién propaorcionada, mismos que fueron cotejades contra su original

Responsable del control, supervisién Responsable del envio de la Personal del INE que cotejd la
de la comprobacion del gasto comprobacién del gasto documentacion
Vocal Ejecutivafo Vocal Secretario {Nombre y firma)
(Nomtbre y firma) {Nombre y firma)
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4 INE

Folio:
Fecha:___/ /_
Comprobacién de gastos inherentes a la Jornada Electoral_(Ordinaria / Extraordinaria) en la Junta

Distrital Ejecutiva en el estado de

Recibi del Instituto Nacional Electoral la cantidad de:
{Cantidad con nameroy letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:
Alimentacién en zonas rurales para la persona responsable de los centros de recepcién y traslado

Descripcion del servicio prestado y en su caso problematica de la zona rural para comprobar el gasto:

Nombhre:

Domicilio:

Credencial de elector: Folio:

lOtra Identificacion: {Especifique):

Folio o nimero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos correspanden a |a identificacidn proporcionada, mismos que fueron cotejados contra su original
Responsable del control, supervision Responsable del envio de la Personal del INE que cotejé la
de la comprobacion del gasto comprobacion del gasto documentacion
Vocal Ejecutiva/o Vocal Secretario (Nombre y firma)
{Nombre y firma) {(Nombre y firma)
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4 INE

Instituto Haclonal Electorad, ANEXO 9

Folio:

Fecha:__/ [
Comprobacién de gastos inherentes a la Jornada Electoral_{Ordinaria / Extraordinaria) enla__ Junta

Distrital Ejecutiva en el estado de

Recibi del Instituto Nacional Electoral la cantidad de:
(Cantidad con nlmero y letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:

Alimentacién en zonas rurales para la persona responsable de la operacion del equipo de cémputo de las
casillas especiales.

Descripcidn del servicio prestado y en su caso problemdtica de la zona rural para comprobar el gasto:

Domicilio:

Credencial de elector: Falio:

Otra Identificacion: (Especifique):

Folio o niimero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTHLAR
Los datos corresponden a la identificacion proporcionada, mismos que fueron cotejados contra su original

Responsable del control, supervision Responsable del envio de la Personal del INE que cotejo |a
de la comprobacién del gasto comprobacion del gasto documentacién
Vocal Ejecutiva/o Vocal Secretario (Nombre y firma)
(Nombre y firma) {Nombre y firma)




S
pE N
%‘ .%é 25 4&%&&}?,‘ @pﬂ

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

€ INE

Instituto Nacional Electoral ANEXO 10

Folio:

Fecha:__/ [

Elecciones Concurrentes

Comprobacién del apoyo por concepto de alimentacién entregado a ias y los funcionarios de mesa directiva de casilla en
la Jornada Eiectoral en el Distrito Electoral en el estado de , seccion , casilla

, por un monto de {cantidad con nimero y letra), a los funcionarios gue se

Nombre:

Domkilio: Domicilio:
Credendal de electer: [Folio: Credenclal de elector: [Folio:
Otra Identificacdién:  Folio o nimero: Otra Identiflcacidn:  fFollo o nlimero:
Especifigue): {Especifique):
FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Las datos corresponden a la identificacién proporcionada, Los datos corresponden a la identificacién proporcionada,

mismos que fueron cotejados contra su original mismos que fueron cotejados contra su original

Caig
Mombre: Nombre:
Domicllio: DomicHio:
Credencial de elector: [Folio: Credenclal de elector: Folio:
Otra Identificacion:  [Folie o nldmero: Otra Identiflcacidn:  Follo o nlimero:
Especifique): Especifigue):
FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los dates cerresponden a la identificacidn proporcionada, Los datos carresponden a la identificacidn proporcionada,

mismos que fueron cotejados contra su original mismos que fueran cotejados cantra su original

Nombre:
Domicilio: Domicllip:
Credencial de elector: [Follo: Credencial de elector: Follo:
Otra Identificaclén:  [Follo o niimero: Otra Identiflcacidn:  Folto o niimero:
Especifique}: Especifique):
FIRMA Y/C HUELLA DACTILAR FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacién proporcionada, Los datos corresponden a la identificacién proporcionada,

mismos que fueron cotejados contra su original mismos gue fueron cotefados contra su original

Vo.Bo. Vocalia del Secretario

{nombre y firma)

10



INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

fnatituto Hlacl'onal EIE-
ANEXO 11
Folio:
Fecha:__ / [

Elecciones Federales

Comprobacién del apoyo por concepto de alimentacién entregado a las y los funcionarios de mesa
directiva de casilla en la Jornada Electoral en el Distrito Electoral en el estado de ,
seccion ,casilla , por un monto de {cantidad con
numero y letra), a los funcionarios gue se detalla a continuacion:

Nombre:

Domicilio: Domicilio:

Credencial de elector: [Folio: Credencial de elector: [Folip:

Otra Identificacion:  [Folio 0 nimero: Otra Identificacién:  [Folio o nlimero:

Especifique}: (Especifique):
FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacion proparcionada, Los datos corresponden a la identificacidon proporcionada,
mismas que fueran cotejados contra su original mismos que fueron cotejados contra su ariginal

No.mbre: Némbre:

Domicilio: Domicilio:
ICredencial de elector: [Follo: ICredencial de elector: Folio:
lOtra Identificacion:  [Folio o nidmero: lOtra Identificacién:  [Folio o ndmero:
KEspecifique): (Especifique):
FIRMA ¥/0 HUELLA DACTILAR FIRMA Y/C HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacion proporcionada, Los datos corresponden a la identificacién proporcionada,
mismaos que fueron cotejados contra su original mismos que fuergn cotejados contra su original

Vo.Bo. Vocalia del Secretario

{(nombre y firma)
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Institutc Nacional Electoral

ANEXO 12
Folio:

Fecha:__/ [

Maesa de escrutinio y cémputo Elecciones Federales

Comprobacién del apoyo por concepto de alimentacidn entregado a las y los funcionarios de mesa de escrutinio y
cémputo del voto de los mexicanos residentes en el extranjero en la lornada Electoral en la Ciudad de México, mesa

, por un monto de (cantidad con nimero y letra), a los funcionarios que se
detalla a continuacién:

mebre:

Nombre:
Domicilio: Domicilio:
ICredencial de elector: [Folio: ICredencial de electar: Folio:
Otra Identificacién:  |Folio o ndmero: jOtra Identificacién:  [Folio o nGmero:
(Especifique): NEspecifique);
FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacién proporcionada, Los datos corresponden a la identificacion proporcionada,
mismos que fueron cotejados contra su original mismos que fueron cotejados contra su original

Nomhre. ] Nofnbfe: '

Domicilio: Domicilio:
[Credencial de elector: [Folio: Credencial de elector: Folio:
[Otra Identificacién:  [Folio o nimero: Otra Identificacion:  Folio o nimero:
(Especifique): Especifique):
FIRMA ¥/O HUELLA DACTILAR FIRMA ¥/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacion proporcionada, Los dates carresponden a la identificacién preporcionada,
mismos que fueron cotejados contra su original mismos gue fueron cotejados contra su original

Vo.Bo. Vocalia del Secretario

(nombre y firma)

12
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A Folio:
« INE ANEX0 13 recha_ ]/

Instituto Nacional Electoral.
Mesa de escrutinio y computo Elecciones concurrentes

Comprobacion del apoyo por concepto de alimentacion entregado a las y los funcionarios de mesa de escrutinio y
cdmputo del voto de los mexicanos residentes en el extranjero en la Jornada Electoral en la Ciudad de México, mesa
, por un monto de {cantidad con ndmero y letra), a los funcionarios que se

e S R AR A R

Nnmbre: Nombre:

Domicilio: [Domiclllo:
Credenclal de elector: Folic: Credencial de elector: Follo:
iCtra Identiflcacidn: Folio 0 nimero; Otra Identificacin: Follo o nidmero:
[Especiflyue): Especifique):
FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacién proporcionada, mismes que fueron Los datos corresponden a la Identificacién praporcionada, mismaos que fueron cotejades)
cotejados contra su original contra su original

Domicillo: Romicilio;
ICredencial de elector: Follo: ICredencial de elector: Folio:
[0tra Identificacion: Folle o nimera: 10tra Identificacidn: Folic o nimero:
NEsperifique): (Especiflyue):
FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la Identificacién proporclonada, mismos que fueron cotejados Los datos corresponden a la identificaclén proporclonada, mismos que fueron cotejades
contra su original contra sy arginal

Domicilio: Domicilio:
ICredenclal de elector: olio: KCredencial de elector: Folio:
Otra [dentiflcacidn: roliu o niimero: I0tra Identlficacidn: Folio o niimera:
{Especifique): Especifigue):
FIRMA Y/Q HUELLA DACTILAR FIRMA Y¥/0O HUELLA DACTILAR
Los datos correspoanden a la Identiflcacidn proporcionada, mismos gue fueron cotejadas Los datos eorresponden a la identificacldn proporzionada, mismos que fueran cotejades.
contra su eriginal contra su ariginal

Nombre:

Domilcllio:

Credencial de elector: Folio:

Otra Identificacién: Folio o ndmere:
(Especifique):

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacidn proporcionada, mismos que fueron cotejados
contra su original

Vo.Bo. Vocalia del Secretario

{nombre y firma)

13
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Lineamientos para el Ejercicio y Comprobacién del Fondo
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Lineamientos para el Ejercicio y Comprobacién del Fondo

.* INE Emergente para la Jornada Electoral y para las Sesiones de
Instituto Naclonal Electoral ~ COmMputo del Proceso Electoral 2017-2018.

I DEFINICIONES

CAE.- Capacitador Asistente Electoral.

DEA.- Direccién Ejecutiva de Administracién.

DEQE.- Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral.

INE.- Instituto Nacional Electoral.

LGIPE.- Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
ORGANOS DELEGACIONALES.- Juntas Locales Ejecutivas.
ORGANOS SUBDELEGACIONALES.- Juntas Distritales Ejecutivas.
SE.- Supervisores Electorales,

. OBJETIVO

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por cbjeto establecer las normas
que regulen el ejercicio, control y la comprobacion de los recursos destinados a los
drganos delegacionales y subdelegacionales correspondientes al fondo emergente
para la jornada electoral y para [as sesiones de computo del proceso electoral 2017-
2018.

[ CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 2.- Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para los
érgancs delegacionales y subdelegacionales del INE.

Articulo 3.~ El fondo emergente para la jornada electoral y para las sesiones de
computo de! proceso electoral 2017-2018, consiste en un fondo Unico gue podra ser
utilizade por cada Junta Ejecutiva Local y Distrital durante la jornada electoral del 1°
de julio de 2018, asi como en las sesiones de computo Distrital, de Entidad
Federativa y cabecera de circunscripcién,

Articulo 4.~ Quien ocupe el cargo de la Vocalia Ejecutiva de cada Junta Local y
Distrital Ejecutiva, sera la responsable de la adecuada aplicacidn, contratacidn y
comprobacién de los recursos asignados para el fondo emergente para la jornada
electoral v para las sesiones de computo del proceso electoral 2017-2018, de
conformidad con |as disposiciones aplicables.

Articulo 5.- La DEOQE solicitard a la DEA la ministracidn de los recursos a los
drganos delegacionales y subdelegacionales, a efecto de que éstos realicen las
previsiongs necesarfas para el ejercicio y comprobacién de recursos, en los
términos de los presentes Lineamientos.



INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Lineamientos para el Ejercicio y Comprobacién del Fondo

_*. INE Emergente para fa Jornada Elecforal y para las Sesiones de
Instituto Naclonat Electorst - COMpurfo def Proceso Electoral 2017-2018.

Articulo 6.- La DEA, a solicitud de la DEOE, ministrara a cada érgano delegacional
la cantidad de $55,000.00 (Cincuenta y cinco mil pesos 00/100 M.N.), de igual forma
a los organos subdelegacionales se les radicara un monto de $40,000.00 (cuarenta
mil pesos 00/100 M.N.).,

Adicionalmente, a cada Junta Local Ejecutiva se le ministrara recursos por la
cantidad de $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 M.N.) por érgano subdelegacional
de la entidad que le corresponda. Los érganos delegacionales seran los encargados
de administrar y radicar estos recursos. Por su parte, las Juntas Distritales
Ejecutivas, mediante oficio, podran solicitar a los érganos delegacionales la
asignacion de estos recursos, indicando el monto, motivo y la justificacidn
debidamente fundamentada.

Articulo 7.- Cada organo delegacional y subdelegacional, derivado de las
necesidades y situaciones imprevistas, decidird el monto a ejercer el dia de la
jornada electoral, asi como para las sesiones de computo.

Articulo 8.- Los recursos ministrados a los odrganos delegacionales vy
subdelegacionales para el fendo emergente para la jornada electoral y para las
sesiones de computo del proceso electoral 2017-2018, podran ser transferidos
parcialmente a otro 6rgano subdelegacional de la misma entidad federativa, siempre
y cuando se justifique la necesidad de los recursos por parte de quien ocupe el
cargo de la Vocalia Ejecutiva requirente, se obtenga el consentimiento de quien
ocupe el cargo de la Vocalia Ejecutiva otorgante, asi como el visto bueno de quien
ocupe el cargo de la Vocalia Ejecutiva de la Junta Local en la entidad y la
autorizacidn por parte de la DEA.

Articule 9.- Quienes ocupen el cargo de las Vocalias Ejecutivas de los érganos
delegacionales y subdelegacionales, seran responsables directos de autorizar,
controlar, supervisar, recabar y registrar en el SIGA, todas las erogaciones que se
realicen con motivo del fondo emergente para la jornada electoral y para las
sesiones de computo del proceso electoral 2017-2018, a mas tardar el 31 de julio
de 2018, para estar en condiciones de reportar el avance presupuestal, asi como
resguardar los comprobantes originales de los gastos a que se refieren los
presentes Lineamientos.

Articulo 10.- Los recursos no ejercidos por los drganos delegacionales y
subdelegacionales, deberan ser reintegrados a la DEA a mas tardar el 16 de julio
de 2018.
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Lineamientos para el Efercicio y Comprobacién del Fondo

* INE Emergente para la Jornada Electoral y para las Sesiones de
Instituto Naclonal Electoral  COmMputo def Proceso Electoral 2017-2018.

Articulo 11.- Para la comprobacién de gastos realizados con recursos del fondo
emergente para la jornada electoral y para las sesiones de computo del proceso
Electoral 2017-2018, considerando que el otorgamiento de recursos sera en flujo de
efectivo, para el registro de la comprobacion en el SIGA, se debera remitir a Ia
Direccién de Recursos Financieros, oficic y relacion con las estructuras a 9
segmentos con importe y concepto de gasto, asi como el archivo en formato
electrénico Excel, solicitando la suficiencia presupuestal correspondiente a efecto
de que los drganos delegacicnales y subdelegacionales estén en posibilidad de
efectuar los registros correspondientes.

IV, DEL. FONDO EMERGENTE PARA LA JORNADA ELECTORAL

Articulo 12.- Los érganos delegacionales y subdelegacionales destinaran los
recursos Unicamente para las emergencias que se presenten para el cumplimiento
de las funciones encomendadas, de conformidad a lo establecido en la LGIPE,
inherentes a la jornada electoral, en los conceptos de gasto siguientes:

a) Alimentacién;

b) Arrendamiento de vehiculos;

¢) Limpieza;

d) Arrendamiento de mobiliario, fotocopiado, planta de luz, entre otros;
e) Combustibles;

P Refacciones para equipo de computo, vehiculos y mobiliario;

g) Material de oficina, y

h) Peaje.

Articulo 13.- Para los gastos derivados de los conceptos a que se refiere el articulo
12, incisos d) al h) de los presentes Lineamientos, quien ocupe el cargo de cada
Vocalia Ejecutiva del érganc delegacional y subdelegacional, sera responsable de
asegurarse de que las personas fisicas o morales que presten los servicios
necesarios expidan los documentos comprobatorios del gasto, conteniendo los
requisitos fiscales vigentes, establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 14.- En los casos previstos en los incisos a) al ¢) del articulo 12 de los
presentes lineamientos, se podra realizar [a comprobacion de acuerdo a lo sefialado
en los articulos 5 al 9, 12 al 23 de los Lineamientos para el uso de! Sistema de
Contratacién, Pago y Comprcbacion de Recursos “SICOPAC", para érganos
delegacionales y subdelegacionales del INE, durante el proceso electoral 2017-
2018, y en su caso, los procesos electorales extraordinarios que deriven del mismo.
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Lineamientos para el Ejercicio y Comprobacion del Fondo

.‘. INE Emergente para la Jornada Electoral y para las Sesiones de
instituto Naclonat Electoral  COMputo del Proceso Electoral 2017-2018.

V. DEL FONDO EMERGENTE PARA LAS SESIONES DE COMPUTO

Articulo 15.- Los drganos delegaciocnales y subdelegacionales destinaran los
recursos Unicamente para los gastos indispensables para las sesiones de computo,
en el cumplimiento de las funciones encomendadas, de conformidad con lo
establecido en la LGIPE, inherentes a dicha actividad.

Articulo 16.- El concepto de alimentacién se provee a razén de un costo diario
maximo por persona, atendiendo el nimerc de participantes, de acuerdo a lo
siguiente: .

El 2 y 3 de julio

Del 4 al 8 de julic $350.00

Articulo 17.- Se autorizara el arrendamiento de locales a utilizar como sede alterna,
por un plazo maximo de cinco dias, tomando en cuenta e} periodo comprendido del
2 al 8 de julio de 2018,

Articulo 18.- En el transcurso de las sesiones de computo del proceso Electoral
2017-2018, quienes ocupen el cargo de las Vocalias Ejecutivas de los drganos
delegacionales y subdelegacionales, utilizardn al maximo los bienes y equipos
adquiridos para la jornada electoral del 1 de julio de 2018, con el fin de adquirir o
arrendar Unicamente los bienes y servicios adicionales que sean indispensables, en
sU caso.

Articulo 19.- Quienes ocupen el cargo de las Vocalias Ejecutivas estableceran
mecanismos de control que permitan acreditar y comprobar documentalmente, que
los servicios contratados o bienes adquiridos, se recibieron a entera satisfaccion en
la fecha acordada y que éstos se erogaron para los fines establecidos en los
presentes Lineamientos; de manera enunciativa mas no limitativa, se podran
elaborar informes, bitdcoras o reportes fotograficos y actas y, en su caso, sellar ias
facturas o recibos respectivos, incorporando [a leyenda de que los bienes o
servicios que amparen, se recibieron o fueron prestados en la fecha de que se trate.
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Institute Naclonat Ekectoral  COMputo del Proceso Electoral 2017-2018.

Articulo 20.- Las fechas y documentos que amparen las adquisiciones y
contrataciones que se realicen al amparo de los presentes Lineamientos, deberan
ser congruentes con las actividades que les dieron origen. En caso de que los
proveedores yfo prestadores de servicios emitan facturas con fecha posterior a las
sesiones de cémputo, se tendra que contar con la evidencia que acredite que fueron
recibidos o prestados en dicho pericdo y, en los casos que se hayan facturado y
recibido con antelacién, deberan justificar esta situacidn a través de un informe
pormenocrizado suscrito por ambos, adjuntado la evidencia documental que fo
soporte.

Articulo 21.- Quienes ocupen el cargo de las Vocalias Ejecutivas, seran los
responsables de asegurarse de que las empresas que presten los servicios
necesarios expidan los documentos comprobatorios del gasto, conteniendo los
requisitos fiscales vigentes, establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacién.

Articulo 22.- En el caso del concepto de alimentacién previsto en el articulo 16 de
los presentes lineamientos, se podra realizar la comprobacién de acuerdo a lo
sefialado en los articulos 5 al 9, 22 y 23 de los Lineamienios para el Uso del Sistema
de Contratacién, Pago y Comprobacion de Recursos “SICOPAC", para Organos
Delegacionales y Subdelegacionales del INE, durante el Proceso Electoral 2017-
2018, y en su caso, los procesos electorales extraordinarios que deriven del mismo.

Articulo 23.- Cuando la justificacion del gasto corresponda a partidas restringidas,
se debera previo a su utilizacién, solicitar la autorizacién a la DEA, a los correos
electrénicos  siguientes:  bogart montiel@ine.mx, angeles.carrera@ine.mx,

joseefrain disz@ine.mx v micaela estrada@ine.mx; y posteriormente realizar y

documentar el tramite de autorizacién de conformidad con la normatividad aplicable.




