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Capitulo I. Introduccion

La Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, dentro de sus atribuciones realiza
permanentemente la actualizacién y depuracién del Padrén Electoral y de las listas nominales de
electores, con la finalidad de que sdlo se encuentren los registros que cumplan con los requisitos
establecidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y en la Ley General de

Instituciones y Procedimientos Electorales.

Para realizar la actualizacién y depuracion antes mencionada, se utilizan herramientas de
identificacion biométrica y de analisis de texto, mediante las cuales se realiza de manera previa a
la inscripcidn o actualizacion de un registro en los instrumentos electorales, una identificacion del

ciudadano.

El presente procedimiento tiene como proposito establecer las acciones para la verificacion de la
documentacion presuntamente irregular, relacionada con algun tramite o registro en el Padron

Electoral.

Asimismo, prevé las actividades para procesar y determinar los tramites por parte del personal de
oficinas centrales y organos desconcentrados, para de esta forma garantizar una Optima
operacion y desarrollo de las acciones que realizan.
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.1 | Objetivo General

Establecer las acciones, para la verificacién y determinacion de la situacion registral de los tramites
o registros que se identifiquen con documentacion no emitida por la autoridad competente o
presuntamente irregular, a fin de prevenir la incorporacion o actualizacion del Padrén Electoral de
tramites que no cumplan con la documentacion prevista en la ley, y en su caso, la exclusion de los

registros correspondientes.

Objetivos especificos
e Detectar los tramites o registros con documentacion presuntamente irregular.

e Detectar los tramites o registros con documentacion no emitida por la autoridad

competente
e Realizar el analisis de los tramites o registros con documentacién presuntamente irregular.

e Realizar la verificacion de la documentacién presuntamente irregular con la autoridad

emisora.

e Determinar la actualizacion del Padron Electoral o bien, el rechazo del tramite identificado
con documentacion irregular o en su caso, la exclusion del Padron Electoral de los registros

involucrados.
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1.2 | Marco Legal

Conforme a los principios que rigen al Instituto Nacional Electoral, las acciones que se realizan en
este procedimiento se ajustan a los ordenamientos que otorgan competencia a la autoridad, a fin

de que su actuacién sea conforme a derecho.
En este sentido, los ordenamientos son:

e Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, articulos 126, parrafo 3, 127, 132,
parrafo 3, 447 inciso c.

e Lineamientos para la Incorporacion, Actualizacion, Exclusion y Reincorporacidon de los
registros de las ciudadanas y los ciudadanos en el Padron Electoral y la Lista Nominal de

Electores Capitulo V, numerales del 95 al 99.

Los ordenamientos en cita, facultan al Instituto Nacional Electoral, para que a través del Registro
Federal de Electores, forme y actualice el Padron Electoral, asi como solicitar a los ciudadanos su

participacién en la actualizacion del instrumento electoral en cita.

Los datos e informes que proporcionan los ciudadanos son confidenciales y no podran ser
comunicados o darse a conocer, y solo seran utilizados para cumplir con las obligaciones que

tiene el Registro Federal de Electores.
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.3 | Acrénimos y Abreviaturas

I. CECYRD: Direccién de Operaciones del CECYRD Centro.
II. DOS: Direccién de Operacion y Seguimiento
III. DDVC: Direccién de Depuracion y Verificacion en Campo
IV.  STN: Secretaria Técnica Normativa.
V. VL: Vocalias del Registro Federal de Electores de las Juntas Locales.
VI.  VD: Vocalias del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva.
VII. VLRFE: Vocal de del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva
VIII. VDREFE: Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva
IX. MAC: Médulo de Atencion Ciudadana
X. Organos Desconcentrados: Vocalias locales y distritales del Registro Federal de
Electores
XI. VDI Verificacion de documentacion presuntamente irregular
XI1. Folio de solicitud individual: Solicitud que se requisita para la incorporacion o
actualizacion de los datos de la ciudadania al Padrén Electoral para obtener la
Credencial para Votar
XII1. Informacion Basica: Consiste en el apellido paterno, materno y nombre completo
del ciudadano, asi como lugar y fecha de nacimiento, edad, sexo, domicilio actual,
de conformidad con el articulo 132 de la LGIPE:
XIV. LGIPE. Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
XV. RM. Responsable de Modulo Atencion Ciudadana
XVI.  CPV.Credencial para Votar con Fotografia
XVII. Baja. Baja por documentacion apdcrifa o no valida.
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Capitulo Il. Marco Operativo

1.1 | Alcance

11.1.1 | Areas. E| presente procedimiento establece las actividades para:

I.1.2 | Fases del procedimiento:

. Deteccion

Procedimiento para la verificacion de documentacién

presuntamente irregular

Centro del Computo y Resguardo Documental.

Direccién de Depuracion y Verificacion en Campo.

Secretaria Técnica Normativa.

Vocalias del Registro Federal de Electores de las Juntas Locales Ejecutivas.

Vocalias del Registro Federal de Electores de las Juntas Distritales Ejecutivas.

. Verificacion Documental

. Aclaracion Ciudadana

. Andlisis de informacion documental

. Opinion técnica normativa

. Notificacion de Rechazo o Exclusion
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1.2 | Definiciones

11.2.1 | Documentos de Nacionalidad

11.2.1.1 | Acta de Nacimiento

Documento mediante el cual el Registro Civil, hace constar lugar y fecha
de nacimiento de un ciudadano mexicano, asi como su filiacion.

11.2.1.2 | Acta de Nacimiento extemporanea

Se considera extemporanea cuando el afio de registro de un ciudadano
se realiz6 posterior a los 17 afios de edad.

11.2.1.3 | Carta de Naturalizacién

Reconocimiento juridico mediante el cual el Estado Mexicano, otorga la
nacionalidad mexicana a ciudadanos extranjeros.

11.2.2 | Documento de identificacién con fotografia

Instrumento emitido por un organismo del estado, que identifica al ciudadano
plenamente con una imagen de rostro y datos personales.
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Capitulo Ill. Deteccion

La presente fase tiene como objetivo detectar los tramites y registros en los cuales se presenté

documentacion presuntamente irregular.

1.1 | Definiciones

Documento presuntamente alterado
Del simple analisis del documento se presume que el contenido del mismo presenta

inserciones, tachaduras o enmendaduras, que no son parte del documento.

Documento presuntamente falso

Cuando del simple analisis del documento, se desprenda que no fue emitido por la

autoridad competente.

1.2 | Ambitos de deteccion:

La deteccién de tramites y registros con documentacion presuntamente irregular se realizara en

los siguientes ambitos nacionales:

1. Preventivo

2. Correctivo

111.2.1 | Ambito Preventivo

Los responsables de la deteccion de documentacion presuntamente irregular en el ambito

preventivo son los MAC e inicia con la aplicacion del “"Protocolo para la atencién con
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actas de nacimiento extemporaneas o no expedidas por la autoridad competente” en

los MAC.

111.2.1.1 | Deteccién e Identificacién en MAC
De la revisién de los documentos proporcionados por el ciudadano al
momento de realizar su tramite, y al tener la presuncion de que corresponde
a documentacion presuntamente irregular. El personal que de acuerdo al
“Manual para la Operacion del Modulo de Atencion Ciudadana” indique,

marcara en el SIIRFE-MAC el tramite para verificacion documental.

111.2.1.2 | Aviso en MAC.
Al ser identificado un tramite para verificacion documental, el SIIRFE-MAC,
generara el "AVISO DE TRAMITE IDENTIFICADO PARA VERIFICACION
DOCUMENTAL, INVITACION PARA ACLARACION CIUDADANA" (anexo 1), el
aviso sera entregado al ciudadano involucrado, conforme al “Manual para

la Operacion del Modulo de Atencion Ciudadana”

El personal del MAC, entregara semanalmente al VDRFE, los avisos de

tramite identificado para revision documental en MAC.

111.2.1.3 | Ejecucién.

Derivado de la deteccidn se ejecutaran de manera simultanea las etapas de
“Verificacion documental” y “"Entrevista con el Ciudadano” del presente

procedimiento.

11.2.2 | Ambito Correctivo

El dmbito correctivo corresponde la identificacion de un registro en el Padréon Electoral con

documentacion presuntamente irregular.
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111.2.2.1 | Deteccién e Identificacién mediante solicitud

La deteccion mediante solicitud inicia cuando se informa a la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores, que un registro se incorporo al
Padron Electoral con documentacién presuntamente irregular, la solicitud

puede provenir de:

1. Organos Externos (6rganos de la administracion publica federal,
estatal o municipal, o del poder judicial federal o local)

2. Organos Internos del Instituto Nacional Electoral (érganos
desconcentrados y centrales).

3. Ciudadanos

Cuando se obtenga de un érgano interno o externo, informacién de un
tramite o registro con documentacion presuntamente irregular, la DDVC
gestionara la solicitud de confronta en las bases de datos del Padron Electoral,
a fin de localizar el registro involucrado y el documento presuntamente

irregular.

También la identificacion de documentacion presuntamente irregular podra
derivarse de la revisién de los medios de identificaciéon que se realiza en el

CECYRD.

111.2.2.2 | Ejecucién

Derivado de la confronta realizada, el CECYRD generara la informacion
necesaria, para ejecutar de manera simultanea las etapas de “Verificaciéon

documental” y "Entrevista con el Ciudadano” del presente procedimiento.
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Capitulo IV. Verificacion Documental

La presente fase tiene como objetivo verificar la validez de los documentos presentados por los
ciudadanos al momento de realizar su tramite, mediante la solicitud de verificacion documental

al organismo o autoridad emisora del documento.
La presente etapa se desarrolla en las siguientes fases:

1. Verificacion de Informacién basica
Envio de solicitud de verificacion documental

Seguimiento a las solicitudes de verificacion documental

d W DN

Recepcidn a la solicitud de verificacion documental
Seran responsables de la ejecucion de la presente fase:

e EnlaVD, el Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva.
e En la VL el Vocal del Registro Federal de Electores en la Juntas Locales por cuanto al
desarrollo del programa; Supervisor de Depuracion al Padrén, por cuanto al seguimiento

y el Analista de Datos Presuntamente Irregulares por su ejecucion.

IV.1 | Verificacion de la informacién basica de los documentos
El VD realizara el anélisis de la documentacion para identificar la informacién basica de los

documentos, de acuerdo con lo siguiente:

1. Unidad Administrativa que emite el documento

2. Sedey ubicacion del 6rgano emisor del documento
3. Funcionario que signa o autoriza el documento
4. |dentificar si se trata de una Unidad Administrativa local o municipal
Paginacion Unidad emisora Reviso Aprobd NUm. de versién
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IV.2. | Envio de solicitud de verificacion documental

Se realizard mediante oficio la solicitud de verificacion de documentacidon presuntamente

irregular, la cual se dirigira al organismo identificado como emisor del documento (anexo 2).

Debido a que la solicitud de verificacién documental contiene datos personales y documentos
de los ciudadanos, siempre sera enviada en sobre cerrado, toda vez que de acuerdo con la LGIPE,

son clasificados como confidenciales.

A efecto obtener una respuesta oportuna a las solicitudes de verificacion documental, se
establecera contacto con los responsables del organismo o autoridad que dara respuesta a la

peticion realizada.

Para lo anterior se realizaran las siguientes actividades previas:

1. Generar diariamente los oficios para verificacion documental.
2. Calendarizar los dias en que se realizara la entrega de los oficios para verificacion

documental a la autoridad u organismo responsable.

La solicitud de verificacion documental, serd presentada a la autoridad u organismo
correspondiente, a mas tardar al tercer dia habil después de haber recibido la solicitud de

verificacion documental.

La VL y la VD, definiran en cuales tramites o registros coadyuvaran para presentar las solicitudes

de verificacion documental ante las autoridades u organismo de acuerdo con lo siguiente:

1. La Vocalia Distrital, enviara solicitudes de verificacion documental a las autoridades u
organismo municipales cuya sede o ubicacion este dentro de su ambito de
georreferencia electoral.

2. La Vocalia Local, enviara solicitudes de verificacion documental a las autoridades u

organos administrativos pertenecientes al ambito Estatal.
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3. La DDVC solicitara la verificacion documental a las autoridades u organismo del Poder
Judicial, Legislativo o Ejecutivo del &mbito federal.

4. Para el caso de las actas de nacimiento extemporaneas, se solicitard su verificacion
tanto a la Oficina Central del Registro Civil de cada entidad, asi como a la oficialia del

Registro Civil que emitié el documento.

La VD, VL y la DDVC, a fin de llevar el control de las solicitudes de verificacién documental
realizaran la captura de los datos del oficio de solicitud y la digitalizacion de los oficios de solicitud

correspondientes

La VD, le comunicard a la VL, la solicitud de verificacién documental que realizé y ante que

autoridad se presento.

La DDVC, llevara el control de las solicitudes de verificaciéon documental que realice.

IV.3 | Seguimiento a las solicitudes de verificacion documental

El seguimiento a los tramites o registros con solicitud de verificacion documental tiene como

objetivo una pronta atencion y determinacion de la situacion de los ciudadanos involucrados.

La VL acorde a los convenios de apoyo y colaboracion celebrados con el Registro Civil, gestionara
una pronta a atencion de las solicitudes de verificacion documental que reciba por parte de los

organos del Instituto

IV.3.1 | Seguimiento

Una vez realizada la solicitud de verificacion documental, se realizara:
1. Las VD, VL y la DDVC al dar seguimiento a las solicitudes, llevaran el
conteo de los dias transcurridos a partir de la presentacion de la
solicitud de verificacion documental a la autoridad u organismo

correspondiente.
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2. Las VL, dara seguimiento a las solicitudes de verificacion documental
realizadas por la VD.

3. Las VL, al dar seguimiento a las solicitudes presentadas de ser el caso,
coadyuvara con las VD, y realizarad las gestiones ante la autoridad u
organismo correspondiente, a fin de que se dé respuesta a la solicitud
de verificacion documental.

4. La DDVC supervisara, el avance en la atencion de las solicitudes de

verificacion documental realizadas por las VLy VD.

IV.3.2 | Envio de oficio recordatorio

Para el caso en que hayan pasado 10 dias habiles, y no se tenga respuesta a la solicitud de
verificacion documental las VD, VL o la DDVC, a mas tardar al dia siguiente del término
seflalado, solicitara de nueva cuenta a las autoridades u 6rganos involucrados, la respuesta

a la peticion realizada.

IV.4 | Recepcidn de respuesta a la solicitud de verificacion documental

A mas tardar al dia siguiente de haber recibido la respuesta a la solicitud de verificacién, la VD,
la VL o la DDVC, analizara y verificara que haya dado respuesta a la solicitud planteada y se refiera

a la validez o no de los documentos que se solicitd su verificacion.

Al concluir el analisis y verificacion de la respuesta emitida por la autoridad u organismo
competente, la VD, la VL o la DDVC, realizaran la captura de la respuesta a la solicitud de

verificacion y la digitalizacion de los documentos de respuesta.

El expediente de verificacion documental se integrara con los siguientes documentos:

1. Solicitud de Verificacion Documental.
2. Documento sujetos a verificacion

3. Respuesta a la solicitud de verificacion.
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4. Documentos proporcionados en la repuesta a la solicitud de verificacion —en caso

de existir—.

Producto de la respuesta de la autoridad emisora se obtendran los siguientes estatus:

1. Documentacion valida

2. Documentacion falsa o alterada
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Capitulo V. Aclaracion Ciudadana

Esta fase del procedimiento, tiene como fin hacer del conocimiento del ciudadano involucrado,
que la documentacion que present6 al realizar su tramite, se encuentra en un proceso de
verificacion documental, asi como solicitar su colaboracién para aportar informacion que permita

definir su situacion registral.
Los responsables de la ejecucion y seguimiento en la presente fase son:

e En la VD, el Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva y el
verificador de campo.

e Enla VL el Vocal del Registro Federal de Electores en la Juntas Locales por cuanto al
desarrollo del programa, Supervisor de Depuracién al Padron y el Analista de Datos

Presuntamente Irregulares por cuanto al seguimiento de la ejecucion.

V.1 | Fases de aclaracion ciudadana

Esta integrada por las siguientes actividades:

Resultado
dela
entrevista

Notificacion

Las VL y VD observaran de manera puntal los tiempos para realizar las actividades sefialada en

cada una de las fases de aclaracion ciudadana.

Paginacion Unidad emisora Reviso Aprobd NUm. de version
18 de 50 DDVC 1.0.2




Av I N E Procedimiento para la verificacion de documentacién

Instituto Nacional Electoral presuntamente irregular

V.1.2 | Notificacion.

La notificacion es la comunicacién que realiza el Instituto, para hacer del conocimiento al
ciudadano que la documentacién que presentod al realizar su tramite requiere una verificacion
documental; asimismo, que cuenta con 5 dias habiles para presentarse a la VD, junto con dos
testigos y la documentacién necesaria para acreditar los datos contenidos en la documentacién

proporcionada al momento de realizar su tramite.
En esta etapa se utilizan los siguientes instrumentos:
1. Aviso de tramite identificado para verificacion documental (anexo 1).

2. Notificacion de tramite o registro identificado para verificacion documental (anexo 3).

3. Cédula de Notificacion de verificacion documental (cedula de notificaciéon), es el
documento donde se asientan las condiciones de la visita domiciliaria y entrega del oficio
de notificacion (anexo 4).

4. Citatorio para la Verificacion Documental (anexo 5), es el instrumento mediante el cual se
informa al ciudadano que se realizara una nueva visita para la entrega de la "

Notificacion de tramite o registro identificado para verificacion documental” (citatorio).

Todos los instrumentos contendran los datos del ciudadano involucrado.

V.1.3 | Modalidades de Notificacion
Con el fin de garantizar que el ciudadano tenga conocimiento de que la documentacién que
presentd al momento de realizar su tramite se encuentra en una etapa de verificacién documental,

se establecen las siguientes modalidades de notificacion:

Modulo de

.. Visita
Atencion

Ciudadana

Domiciliaria
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V.1.4 | Notificacion en Médulo de Atencién Ciudadana

Cuando un tramite sea registrado para verificacién documental, el SIIRFE-MAC genera de manera
automatica el “Aviso de tramite identificado para verificacion documental” (anexo 1), el cual
se entregara al ciudadano y se le solicitara que firme de recibido, lo anterior conforme lo

establezca el “Manual para la Operacion del Médulo de Atencién Ciudadana”.

V.1.5 | Notificacion mediante Visita Domiciliaria

El Verificador de Campo es la figura encargada y responsable de la entrega del “Oficio

Notificacion de tramite o registro identificado para verificacion documental”.
V.1.5.1 | Consideraciones previas

La entrega del “Oficio Notificacion tramite o registro identificado para verificacion
documental”, se realizara mediante visita domiciliaria conforme a las siguientes

consideraciones:

1. Soélo se entrega cuando el tramite o registro fue identificado en CECYRD, derivado

de una solicitud de confronta.

2. Cuando al ciudadano no se le entregdé o se negd a recibir o acusar de recibido el
“Aviso de tramite identificado para verificacion documental” (anexo 1) al

momento de realizar su tramite.
El plazo para realizar la actividad de notificacion se deberan considerar los siguientes tiempos:

1. Zonas urbanas o mixtas. Se contaran hasta 2 dias habiles para realizar la actividad de

notificacion.

2. Zonas rurales o de dificil acceso. Se tendran hasta 5 dias habiles para realizar la

actividad de notificacion.
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La VD es responsable de realizar las siguientes actividades:
1. Verificar e identificar diariamente los tramites en donde no se generé o entreg6 el “Aviso
de tramite identificado para verificacion documental”
2. Imprimir los insumos de notificacién

3. Signar el “Oficio Notificacion tramite o registro identificado para verificacion
documental”

4. Generar junto con el Verificador de Campo, la ruta de entrega de notificaciones.

V.1.5.2 | Entrega del oficio de notificacion

El Verificador de Campo en la ejecucion de la actividad de notificacién observara lo siguiente:

1. Entregar el oficio de notificacién y requisitar la cédula de notificacion, cuando acuda a

notificar y se localice al ciudadano involucrado.

2. Programar una segunda o tercer visita, llenar la cédula de notificacion y el citatorio
cuando al acudir a entregar el oficio de notificacion, no se localiza al ciudadano del
tramite o del registro mas reciente en el domicilio, y un familiar o un informante no
familiar manifiesta que se le puede localizar en otra hora o dia, para el caso de ausencia

de ocupantes se fijara un citatorio en cada visita.

3. No programar otra visita domiciliaria y llenar la cédula de notificacion, en el caso de
no localizar el domicilio, se trate de un lote baldio, no vive o no conocen al ciudadano,
el ciudadano haya cambiado de domicilio o fallecido, por lo que se concluira con la

actividad de notificacion.

V.1.6.3 | Seguimiento a las modalidades de notificacion.

Una vez identificados los ciudadanos a notificar mediante visita domiciliaria, las VL realizaran las

siguientes actividades de seguimiento:
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1. Identificara en que proceso se encuentra la notificacion, esto lo realizard por cada uno de
los casos.

2. Detectara los ciudadanos pendientes de notificar, y en su caso, coadyuvara en la actividad.

3. Llevara el conteo de los dias transcurridos para realizar la actividad de notificacion.

4. Analizara los resultados de la notificacion.

V.2. | Entrevista ciudadana

La entrevista es la conversacién interpersonal que se entabla con el ciudadano, a fin de obtener

informacion.
V.2.1 | Instrumentos

En la presente etapa se utilizan los siguientes instrumentos:

1. Cuestionario para la entrevista de verificacion documental, (cuestionario), contiene
las preguntas que se formulan al ciudadano que realizd un tramite o cuentan con un
registro en el Padron Electoral y, de sus documentos se encuentran en proceso de
verificacion.

3. Cuestionario para la entrevista del testigo de verificacion documental, (cuestionario
para testigos), es el instrumento mediante el cual se realizan preguntas a ciudadanos
que acuden en su calidad de testigo.

2. Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para VDI, (acta
administrativa), instrumento mediante el cual se hace constar que el ciudadano
notificado, no se presento a la entrevista de verificacion documental.

V.2.3. | Desarrollo de las actividades

Derivado de la notificacion realizada mediante la entrega del “Aviso de tramite identificado
para verificacion documental” en el MAC o visita domiciliaria, el ciudadano del tramite o del
registro, cuenta con cinco dias habiles, para presentarse con dos testigos a la entrevista para

verificacion de documentos aportados.
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El desarrollo de la presente fase es de manera secuencial, y se ejecuta conforme a lo siguiente:

1. Las entrevistas preferentemente se desarrollaran, en las oficinas de la VD o de la VL.

2. Si el ciudadano notificado se presenta dentro del plazo otorgado, se desarrolla la
entrevista mediante el cuestionario.

3. La entrevista con los testigos, se realizara de manera separada con cada uno de ellos
mediante el cuestionario para testigos.

4. En caso de que el ciudadano notificado no acuda dentro del término concedido para la
entrevista, se debe hacer contar esta situacion mediante el acta administrativa.

V.2.4. | Cuestionario.

V.2.4.1 | Consideraciones previas a la entrevista.

El VD o el personal que para el efecto designe, sera el responsable de efectuar las entrevistas, la
cual se desarrollara en las oficinas de la VD. Para el caso de que algun ciudadano acuda con sus
testigos a las instalaciones de la VL, los mismos podran seran entrevistados en esas instalaciones

por el Supervisor de Depuracion al Padrén o el Analista de Datos Presuntamente Irregulares.

El ciudadano involucrado y los testigos, seran entrevistados de forma independiente y por

separado.

Para el caso de que el ciudadano involucrado en la verificacion documental, manifieste alguna

problematica con sus testigos, se le informara:

e Para el caso de que uno o los dos testigos no puedan acudir a la cita programada, se
le hara de su conocimiento la posibilidad de reprogramar la cita, otro dia, o el mismo
dia a una hora distinta, siempre y cuando se encuentre dentro de los cinco dias habiles
referidos en la notificacion, de continuar la ausencia se realizara la entrevista con los
ciudadanos presentes.

e Cuando el ciudadano manifieste la imposibilidad de presentar a un testigo o a los dos,
esta situacion se asentara en el apartado especifico del cuestionario, y se procedera a
realizar la entrevista con el o los ciudadanos presentes.
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V.2.4.2 | Entrevista ciudadana

La entrevista se realiza a fin de complementar la informacién que se objeta resultado de la

verificacidon documental.

V.2.4.2.1 | Entrevista con el ciudadano

El instrumento para conducir la conversacién con el ciudadano involucrado
en la verificacion documental es el Cuestionario para la Entrevista de
Verificacion Documental (anexo 6), el cual tiene como fin que el ciudadano
aporte informacion respecto a la validez de los documentos que presentd

al momento de realizar su tramite o registro.

Al iniciar la entrevista, se le solicitara al ciudadano presentar una
identificacion oficial vigente con fotografia; y de ser el caso presente

informacién que permita verificar las situacion de sus documentos.

V.2.4.2.1 | Entrevista con los testigos

Con el fin de verificar la informacion aportada por el ciudadano involucrado
en la verificacion documental, se realizard una entrevista con cada uno de

los testigos que el ciudadano presente.

La conversacién que se entablard con cada uno de los testigos, se realizara
con el "Cuestionario para la entrevista del Testigo de Verificacion
Documental” (anexo 7), que tiene como fin corroborar la informaciéon

aportada por el ciudadano involucrado.

El VD debera dar seguimiento puntual a la ejecucion de las entrevistas.
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V.2.7. | Acta Administrativa.

El VD es el responsable de desarrollar las actividades relacionadas con la generacion del acta

administrativa por ausencia del ciudadano para verificacién documental (anexo 8).

La VLy VD llevaran el control de los dias transcurridos una vez realizada la notificacion, lo anterior

con el fin de requisitar el Acta administrativa.

El acta administrativa se levantara el sexto dia habil, a partir del dia siguiente en que se entregd

la notificacion de aclaracion ciudadana.
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Capitulo VI. Analisis de la informacion documental

Esta fase del procedimiento, tiene como fin determinar el tratamiento a los tramites y registros

con documentacién presuntamente irregular.

VI.1 | Analisis de la informacion documental

La VD, VL o DDVC, de acuerdo al ambito de su competencia, seran las responsables de verificar y

analizarla situacion, con base a los resultados obtenidos de las fases de “Verificacion Documental”

y “Aclaracion Ciudadana”, determinaran el tratamiento para el tramite o registro de acuerdo con

las siguientes situaciones:

1. Tramite o registro regular.

Situacion.

T

a) Cuando la respuesta de la autoridad emisora a la solicitud de
verificacion documental indique de manera clara que el documento
es valido y el ciudadano al momento de la entrevista indique que el
documento presentado es valido.

b) Cuando la respuesta de la autoridad emisora a la solicitud de
verificacion documental indique de manera clara que el documento

es valido, aunque el ciudadano no se presente a la entrevista.

ratamiento

Se considera tramite regular y se da continuidad a la generacion de la CPV

(o)

en su caso, el registro en el Padrén Electoral no sera afectado.

2. Rechazo del tramite o exclusion del Registro por documentacién apocrifa o no
valida
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Situacion.

a) Cuando la respuesta de la autoridad emisora a la solicitud de
verificacion documental indique de manera clara que el documento
es falso o alterado, invariablemente si el ciudadano se presente o no
a la entrevista.

b) Cuando la respuesta de la autoridad emisora a la solicitud de
verificacion documental indique de manera clara que el documento
es valido; sin embargo, el ciudadano al momento de la entrevista
indique que el documento presentado es falso, alterado, no le
pertenece o que no cuenta con la nacionalidad mexicana.

¢) Cuando no exista respuesta de la autoridad emisora a la solicitud de
verificacion documental o no se informe de manera clara respecto de
la validez del documento, y el ciudadano al momento de la entrevista
indique que el documento presentado es falso, alterado o no le

pertenece.

Tratamiento

Se ordena el rechazo del tramite o exclusion del registro por
documentacion apodcrifa o no valida; asimismo, se deberd notificar al
ciudadano la determinacién del rechazo del tramite o exclusion registro,
por presentar documentos falsos o alterados e invitarlo a que realice un
nuevo tramite con su documentacion correcta o en su caso a que

interponga la instancia administrativa correspondiente.

3. Opinion Técnica Normativa.

Situacion.

a) Cuando no exista respuesta de la autoridad emisora a la solicitud de

verificacion documental o no se informe de manera clara respecto de
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la validez del documento, y el ciudadano al momento de la entrevista
indique que el documento presentado es valido.

b) Cuando no existe respuesta de la autoridad emisora a la solicitud de
verificacion documental o no se informe de manera clara respecto de
la validez del documento y el ciudadano no se presente a la entrevista.

c¢) Cuando se identifique que el ciudadano, vuelva a presentar
documentacion presuntamente irregular y el tramite anterior fue
rechazado o el registro excluido del Padron Electoral por

documentacioén apdcrifa o no valida.

Tratamiento:
Se enviaran los expedientes a la STN, para un analisis exhaustivo y

determinar el tratamiento del tramite o registro involucrado.

Ver tabla del anexo 12
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Capitulo VII. Analisis para opinion técnica normativa

El responsable de la ejecucion de la presente fase es la STN, quien tendra acceso a los expedientes

para determinar los tramites o registros, con documentacién presuntamente irregular.

En esta etapa, se realizara el analisis de los expedientes remitidos y se emitira la opinion técnica

correspondiente.

Asimismo, la STN en su caso, integrard el expediente para la Direcciéon Juridica del Instituto
Nacional Electoral, para presentar la denuncia de hechos ante la autoridad ministerial

correspondiente.

VII.1 | Fase de Analisis Juridico

La presente fase, esta integrada por las siguientes etapas:

1. Analisis del expediente
2. Asignacion de tratamiento

3. Emision de opinidn técnica

VII.1.1 | Analisis del expediente de documentacién irregular

La STN, analizara la informacion contenida en los expedientes producto de la aplicacion de las

fases de “Verificacion Documental” y “Aclaracion Ciudadana”.

En caso de que no se haya obtenido respuesta a la solicitud de verificacion documental o no sea
precisa, la STN realizard de nueva cuenta la solicitud correspondiente, a fin de continuar con el

analisis
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VIL.1.2 | Asignacién de tratamiento

La STN una vez analizados los expedientes asignara un tratamiento para al tramite o al registro

de acuerdo con lo siguiente:

1. Tramite o registro regular.

Situacion. Derivado del analisis a la documentacién contenida en los

expedientes, se corrobor6 que la documentacion
presentada por el ciudadano es valida.

Tratamiento. Para el tramite, se ordenard la continuidad en la

generacion de la CPV, o en su caso, el registro identificado
en el Padrén Electoral no sera afectado.

2. Tramite o registro con documentacion apdcrifa o no valida.

Situacion. Del andlisis a la documentacion e informacion se advierta

que la documentacién que proporciond es falsa o alterada.

Tratamiento. Se ordenard el rechazo del trdamite o la exclusion del

registro identificado en el Padrén Electoral por
documentacion apécrifa o no valida, asimismo, se debera
notificar al ciudadano que su tramite fue rechazado o que
el registro con el que contaba en el Padron Electoral fue
dado de baja.

VII.1.3 | Emisién de opinién técnica

La STN emitira una opinion técnica por cada uno de los casos remitidos para su analisis. La emisién

de la opinidn tiene como fin, realizar la afectacion correspondiente a los instrumentos electorales.

La opinion sera el resultado del analisis integral de la documentacion e informacion de las fases

de "Verificacion Documental” y “Aclaracion Ciudadana”.
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Para los casos en que sea considerada la presentacion de la denuncia de hechos ante la autoridad
ministerial correspondiente, la STN remitira el original de los dictdmenes juridicos a la Direccion

Juridica del INE.

En los casos que el tramite retenido se encuentre relacionado con mas de un registro, el dictamen

debera hacer mencion de las acciones a aplicar para cada registro.
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Capitulo VII. Notificacion de Resultados

VII.1.1 | Notificacion.

La presente fase tiene como fin, comunicar al ciudadano que su tramite fue rechazado o que el
registro con el que contaba en el Padrén Electoral fue dado de baja asimismo, que cuenta con el
derecho a realizar un nuevo tramite, una vez que cumpla con los requisitos o en su caso interponer

la instancia administrativa correspondiente.
VII.1.1.2 | Instrumentos

En esta etapa se utilizan los siguientes instrumentos:
1. Notificacion de tramite rechazado (anexo 9).

2. Notificacion registro dado de baja (anexo 10).

3. Cédula de Notificacion VDI para rechazo o exclusion (cedula de notificacion RE), es el
documento donde se asienta las condiciones de la visita domiciliaria y entrega del oficio de
notificacion (anexo 11).

Los instrumentos descritos tienen como fin, hacer del conocimiento al ciudadano que la

documentacion que presenté al momento de realizar su tramite no es valida.

VII.2 | Modalidades de Notificacion

A fin de que al ciudadano se le informe que su tramite fue rechazado o su registro del Padron

Electoral fue dado de baja, se establecen las siguientes modalidades:

1. Visita domiciliaria

2. Notificacion postal

Paginacion Unidad emisora Reviso Aprobd Ndm. de version
32 de 50 DDVC 1.0.2




Av I N E Procedimiento para la verificacion de documentacién

Instituto Nacional Electoral presuntamente irregular

VII.2.1 | Notificacion mediante Visita Domiciliaria

El Verificador de Campo sera la figura encargada y responsable de la entrega del “Oficio de

Notificacion de tramite rechazado o registro excluido del Padrén Electoral” (anexos 8 y 9).

VII.2.1.1 | Consideraciones previas

La entrega del “Oficio de Notificacion”, mediante esta modalidad se encuentra sujeto a la
decision que tomen en conjunto la VL y la VD, tomando en consideracién las zonas de alto riesgo
o de dificil acceso, los resultados de campo de la etapa de notificacion y en su caso recursos

para el traslado.
VII.2.1.2 | Inicio de la entrega del Oficio de Notificacién

El plazo para dar inicio a la actividad de notificacion sera de un dia habil, el cual iniciara al siguiente
en que haya determinado el rechazo o en su caso que la informacion esté disponible para realizar

la actividad, y tendra como tiempo limite lo siguiente:

1. Zonas urbanas o mixtas. La VD contara hasta 5 dias habiles para realizar la actividad de

notificacion.

2. Zonas rurales o de dificil acceso. La VD, tendran hasta 10 dias habiles para realizar la

actividad de notificacion.
La VD es responsable de realizar las siguientes actividades:

1. Verificar e identificar diariamente los tramites o registros identificados para notificar el
rechazo del tramite o exclusion del registro

2. Imprimir los insumos de las notificaciones
3. Signar el "Oficio de Notificacién de rechazo o exclusion”

4. Planea las rutas de entrega.
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VI1.2.1.3 | Entrega del oficio de notificacion

El Verificador de Campo en la ejecucion de la actividad de notificacién observara las indicaciones

descritas en el apartado V.1.5.2 Entrega del oficio de notificacion, del presente procedimiento.

VI1.2.2 | Notificacion por Correo Postal

Cuando las VLy VD determinen que la notificacion se hara mediante el servicio que ofrece Correos

de México, el servicio solicitado debera considerar la notificaciéon con “Acuse de Recibo”.

La VL, realizara el deposito de las piezas postales en un plazo no mayor a 3 dias habiles contados
a partir del dia siguiente del conocimiento de la notificacion de tramite rechazado o exclusién del

registro.
VI1.2.2.1 | Actividades para el depésito en Correos de México

La VL realizara las siguientes actividades

1. Verificar diariamente las notificaciones de tramite rechazado y exclusion del registro
2. Imprimir el oficio de notificacidon
3. Ensobretar la notificacion conforme a los requerimientos de Correos de México

5. Depositar las piezas postales en la oficina de Correos de México que corresponda.

VI1.2.2.2 | Actividades de seguimiento
Una vez que se realizo el depdsito de las piezas postales, la VL a través del Analista de Datos
Personales Presuntamente Irregulares realizara lo siguiente:

1. Llevar el control y seguimiento de las piezas depositadas.

2. Informar a la VD de la fecha del deposito
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3. Mantener comunicacion permanente con los funcionarios de las Oficinas de Correos de
México, para verificar cuales piezas ya fueron entregas y cuales se encuentran

pendientes.
4. |dentificar la pieza postal que no se entrego por extravid, para:

e Solicitar se informe los motivos del extravio.
Realizar las actividades de impresion, firma, ensobretado y entrega a Correos de

México de la pieza postal para su notificacion.

VII.3. | Seguimiento a las modalidades de notificacion.

Una vez identificados los ciudadanos a notificar mediante visita domiciliaria o via postal, la VL
realizara la actividad seguimiento acorde a:

1. Identificar en que proceso se encuentra la notificacion, esto lo realizara por cada uno de

los casos.

2. Detectar a los ciudadanos pendientes de notificar, y en su caso coadyuvar en la actividad.

3. Llevar el conteo de los dias transcurridos para realizar la actividad de notificacion

4. Analizar los resultados de la notificacion.
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Anexo 1. Aviso de tramite identificado para verificacion documental

(CLAVE DTTO.) JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA EN (NOMBRE DE LA ENTIDAD)
VOCALIA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Folio: |

AVISO DE TRAMITE IDENTIFICADO PARA VERIFICACION DOCUMENTAL,
INVITACION PARA ACLARACION CIUDADANA (AVISO VDI)

(Nombre de la entidad), (dia) de (mes) de (afio).

C. (NOMBRE DEL CIUDADANO)
(DOMICILIO)
PRESENTE

Estimado(a) ciudadano(a), usted realizd el tramite de (tipo de tramite) con fecha (dd-mm-aaaa), en el Médulo de Atencién Ciudadana nimero (Clave
MAC).
Derivado del analisis de los documentos proporcionados, se detecté que la informacidn registrada presenta inconsistencias.

Con el fin de aclarar la variacién sefialada, se le invita para que, en un plazo méaximo de CINCO DIAS HABILES, contados a partir de la entrega del presente
aviso, acuda a la oficina distrital del INE, ubicada en: (domicilio de la Vocalia del RFE de la Junta Distrital Ejecutiva).

A la cita, deberd acudir con la documentacion original que presentd al momento de realizar su tramite, una identificacion con fotografia vigente y la
documentaciéon complementaria para acreditar sus datos personales. Asimismo debera ir acompafiado de 2 ciudadanos mayores de 18 afios, que le

conozcan, puedan confirmar su identidad, y quienes deberdn presentar credencial para votar vigente.

Para agilizar su atencion, se sugiere programar su cita en el teléfono:(teléfono de la Vocalia del RFE de la Junta Distrital Ejecutiva).
La expedicidn de la Credencial para Votar, estard sujeta al analisis de la aclaracién que se sirva realizar.

Lo anterior, con fundamento en el articulo 54, p.1, inciso d) de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
Sin otro particular le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

(FIRMA DEL VOCAL DEL RFE DE LA JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA)

EL VOCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Instituto Nacional Electoral
Folio:

AVISO DE TRAMITE IDENTIFICADO PARA VERIFICACION DOCUMENTAL
INVITACION PARA ACLARACION CIUDADANA

En (nombre de la entidad), con fundamento en lo dispuesto en el articulo 54, p.1, inciso d) de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales; siendo las (hh:mm) horas, del dia (dd) de (mm) de (aaaa), el suscrito C. (operador del equipo que levanté el tra mite), adscrito al Mddulo de
Atencién Ciudadana nimero (clave MAC) perteneciente a la Vocalia del Registro Federal de Electores de la (cve. dtto.) Junta Distrital Ejecutiva en
(nombre entidad), hace entrega del Aviso de Aclaracion Ciudadana, que consta de una foja Gtil, para los efectos contenidos en la misma.

El ciudadano firma como constancia de haber recibido la Invitacién de Aclaracién Ciudadana.

a) Ciudadano(a)
b) Situacién de la entrega del aviso

1. El ciudadano recibié en aviso y firmé de recibido
2. El ciudadano(a) se negd o no recibié el aviso
Nombre 3. El ciudadano(a) recibié el aviso y se negd a firmar

c) Funcionario

Firma Nombre
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Av I N E Procedimiento para la verificacion de documentacién

Instituto Nacional Electoral presuntamente irregular

Anexo 2. Oficio de solicitud de verificacion documental

A I N E 00 Junta Distrital Ejecutiva en (Entidad Federativa)
~ Vocalia Del Registro Federal De Electores
Insti Nacional EI al

Oficio VDI (Folio de solicitud individual)
Entidad federativa, a dia de mes del afio

Asunto: Se solicita validacién de documento

Nombre del funcionario

Cargo del funcionario

Nombre de la unidad administrativa
Nombre organismo o autoridad

en municipio/delegacién, entidad federativa
Presente

El Instituto Nacional Electoral, conforme a los articulos 54, incisos b) y c), 126, parrafo 1, 2, 127, 135,
parrafo 2, 136 parrafo 2, 154 fraccién 1 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
por conducto de la Direccidon Ejecutiva del Registro Federal de Electores, es la encargada de verificar que
los ciudadanos mexicanos cumplan los requisitos para expedirles la Credencial para Votar.

Ahora bien, los articulos 135 parrafo 2 y 136 parrafo 2, de la Ley General en cita, prevé que los ciudadanos
para solicitar la Credencial para Votar, deberan presentar un acta de nacimiento ademas de un
documento de identidad expedido por la autoridad.

De acuerdo a lo anterior, el C. (o la C) NOMBRE PATERNO MATERNO, al momento realizar una solicitud
para la obtencidn de la Credencial para Votar, presenté el siguiente documento (Tipo de documento),

Por lo antes expuesto, y derivado de las facultades con las que cuenta esta autoridad, se solicita su
intervencién, a fin de informar, si documento referido —del cual se remite una copia simple-, fue emitido
por la unidad a su cargo y en su caso si se trata de un documento con validez oficial, apécrifo o alterado.
Esperado pronta respuesta, aprovecho la ocasiéon para enviar un cordial saludo.
ATENTAMENTE
Nombre del funcionario

VOCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
DE LA (numero) JUNTA DISTRITAL (Local) EJECUTIVA EN (entidad federativa)
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Av I N E Procedimiento para la verificacion de documentacién

Instituto Nacional Electoral presuntamente irregular

Anexo 3. Notificacion para entrevista de verificacion documental

; I N E (00) Junta Distrital Ejecutiva en (Entidad Federativa)
4

Vocalia Del Registro Federal De Electores
Instituto Nacional Electoral

Oficio VDI (Folio de solicitud individual)

NOTIFICACION PARA ENTREVISTA DE VERIFICACION DOCUMENTAL
Entidad federativa, a dia de mes del afio
C.
PRESENTE

Estimado ciudadano(a), Usted realizé el tramite de (tipo de tramite) el dia de de , mediante la Solicitud
Individual de Inscripcién o Actualizacion al Registro Federal de Electores, con nimero 1905231518779, en el Médulo
de Atencion Ciudadana No.

Al respecto, le informo que la documentacion que proporcionéd al momento de realizar su tramite, se encuentra en un
proceso de verificacion documental.

Por lo anterior, a fin de verificar la informacién contenida en los documentos que presentd el dia de mes del aiio, se le
hace la cordial invitaciéon para que dentro del término maximo de 5 DIAS HABILES, contados a partir de la entrega de
la presente notificacién, acuda a la oficina distrital, ubicada en - - - - - - - - - - - oo em e
== == == == - - -, con los documentos originales que presento el dia de su tramite, asi como la documentacién pertinente
para acreditar su identidad.

A la cita debera acudir acompafiado de 2 testigos, quienes deberdn presentar una identificacion con fotografia. Para
agilizar su atencion se sugiere llamar al teléfono , para programar una cita en el dia y hora que le sea posible
acudir con sus testigos.

Tramite
Asimismo, se le informa que la expedicion de la Credencial para Votar que solicitd, estara sujeta al andlisis de
la entrevista de verificacion documental que se realizard.

Registro
Asimismo, se le informa que la vigencia de su Credencial para Votar con la que cuenta estard sujeta al andlisis
de la entrevista de verificacion documental que se realizara.

No omito sefialar que el articulo 135, en relacion con el 140, parrafo 1 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, establece que para la inscripcion en el Padron Electoral y la expedicion de la Credencial
para Votar, el ciudadano deberd manifestar, entre otras cosas, su nombre, fecha y entidad de nacimiento, mismos que
deben ser ciertos. De la misma manera, el articulo 447, numeral 1, inciso c), establece que son infracciones de los
ciudadanos el proporcionar documentacién o informacién falsa al Registro Federal de Electores.

Sin otro particular le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
Nombre del funcionario

VOCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES DE LA
(Nimero) JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA EN (entidad)

Paginacion Unidad emisora Reviso Aprobd NUm. de versién
39 de 50 DDVC 1.0.2




€ INE

Instituto Nacional Electoral

Procedimiento para la verificacién de documentacién

presuntamente irregular

Anexo 4. Cédula de Notificacion de verificacion documental

CEDULA DE NOTIFICACION DE VERIFICACION DOCUMETNAL-AC

£ INE

Instituto Nacional Electoral

FOLIO VOI =
DTIO MPIO Loc
. W W W1
En la Ciudad de , a de , con fundamento en lo

dispuesto en el articulo 54, parrafo 1, incso d, de la Ley General de Instituciones y Procedlmlentos Electorales el suscrito
C.

adscrito a la Vocala del Registro Federal de Electores de b — — — — — —
, entrega el Ofico No.
, con el fin de que acuda a las instalaciones de

Junta Dlslntal Ejecutwa en eI estado de
medante el cual se requiere al C.

la Vocalia Distrital en mencién, para que aclare la situacion de su trdmite y/o reglstro Motivo por el cual se constituye en el
domicilio proporcionado por el ciudadano al momento de solicitar su Credencial para Votar con fotografia, siendo el siguiente:

Calle:

Cdonia:

Localidad:
Municippb/Delegacion

1.Condicion de entregadel Oficio de Notificacion.

1Visita 2" Vista 3"-Visita
Fecha:l | 1 1 1 1 1 Fecha:l 1+ 1 1 1 11 Fecha:1 11 11
Dio! S ou. Mti Mo Di> nn Mo
Hora | 1: Hora | 1: Hora: 1 L: 1
codigo C=11J codigo C=12J Cédigo

1.Cdadano en cuestion 6. Domicilio noI0Calizaco _3—
7 camhio ae oomicltO

grimmnnnmn) (Solicita al informante copia del acta de

H } defuncion y anota los datos de la misma
11. Qudadano fallecido e

2. Fami li ane——
e —— 7.VIVienda deshabtada
(pJua 3

3.1rformante no famiiar 8. No vive, nolo conocen

4_Ausenda de ocupantes 9. Lote baldio

.. .CiUtorio
McasoO.s. MK.i
p.udaz)

5. Informante inadecuado 10. Recnazo ae notificacion

(Pase al apartado 3)
3. Datos Generales.
3.1.Datos deldu dadano linfonmante (Solictta una identificadén) 3.2.Datosdel Fundonario
Eldial 1de r \del 1 Corgo
Recibi Verificador de campo D
o0 D
Nombre del NotificaOO Firma Especifique
Identificacion:
Institucién que la expide: Nombre Firma
Nimero
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; I N E Procedimiento para la verificacién de documentacion
b presuntamente irregular

Instituto Nacional Electoral

Anexo 5. Citatorio Para La Verificacion Documental

I IN E CITATORIO PARA LA VERIFICACION DOCUMENTAL

Instituto Nacional Electoral

No. VDI-

(Nombre de la entidad, (dia) de (mes) de (afio)

C. NOMBRE DEL CIUDADANO
PRESENTE

Me permito informarle que el dia de hoy, a las __: horas, en el domicilio que usted
proporcioné al Instituto Nacional Electoral, ubicado en (Domicilio del ciudadano), se presenté
el C. , funcionario del INE a realizar la entrega del "
NOTIFICACION PARA ENTREVISTA DE VERIFICACION DOCUMENTAL ".

Lo anterior, en virtud de que usted el (dd-mm-aaaa) realizé un tramite para la obtencién de la
Credencial para Votar, con nimero de solicitud (-------------), en el Mddulo de Atencién
Ciudadana nimero (Clave MAC), ubicado en

Por lo que se le comunica que el dia (dia) de (mes) de (afio), a las ] el funcionario de
se constituird en su domicilio a fin de realizar la entrega del oficio de notificacion mecionado.

No omito mencionar que también podra presentarse en la oficina de la Vocalia Distrital ubicada
en domicilio de la Vocalia del RFE de la Junta Distrital Ejecutiva, a mas tardar el dia (dd-mm-
aaaa) con el presente citatorio, a fin de que se le proporcione mayor informacién respecto de
la situacion del tramite que realizo.

ATENTAMENTE

Nombre del funcionario
VOCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
DE LA (niim) JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA EN (entidad
federativa)
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; I N E Procedimiento para la verificaciéon de documentacién
~

presuntamente irregular
Instituto Nacional Electoral

Anexo 6. Cuestionario para la entrevista de verificacion documental

_‘ INE CUESTIONARIO PARA LA ENTREVISTA DE VERIFICACION DOCUMENTAL
Institute Nacional Electoral
cwe oTTo:| | VOCALIADEL RFE DE LAJUNTA: Fono vor 16995924900161

FECHA DE ENTREVISTA | | | HIORA DRINICIZ:

O Mes Afio

1 ;iElciudadano acude con sus testigos?
O Si namEmT O Ho o===22

2. Mencione el nombre completo de sus testigos

Tedigo 1
Mombre Paterno Materno
Tiempo de conocerlo
Tedigo 2
Hombre Patemo Materno
Tiempo de conocerlo
oEEEE
o "
[ 3. Inicio de la entrevista ]

Leer lo siguente al ciudadano y preguntar si es claro

El articulo 247 fraccion | del Codige Penal Federal, establece una pena de cuatro a ocho afies de prisién y de cien a
trescientos dias multa a quien declare con falsedad.

Por lo anterior, se le conmina a que declare bajp protesta de decir verdad que informacion que proporciona es cierta

3.1 Mencione su nombre completo y fecha de nacimiento

Hombre Paterno Materno

Fecha de nacimientol | | |
Dia Mes Afo S

3.2 Usted nmacid en?

México I:I pmzaiE Extranjero I:I pass=3.3
3.3 Enque pals nacio 3.4 Que documento acredita su nacionalidad mexicana
pais () Acta de nacimiento
O Cartade
meszald D Ningunn pasae 3l

3.5 Enque lugar del pais nacid

cudad municipio lecalidad
pasas3.8
2.6 Podria proporcionar el nombre de sus padres
Padre
Mom bne Apallizo Paemo Apallido P atemo
Madre
Mom bne Apellido P alemo Apeilido P alema
pacas 37
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€ INE

Procedimiento para la verificacién de documentacién
presuntamente irregular

Instituto Nacional Electoral

3.7 Grado maxomode estudiOS
Basica pasaa3.8 Superior

Media pa.saa3.3 Ninguno

pasaa38

pasaa3.P I

pasmo

3.9.1 ;Quién l e proporcioné eldocumento?

Realicé las gestiones para obtenerlo

3.9.2 ¢(En quelugar realizé las gestiones para

guien maslo hizopor mi

especifique quiri

3.9.3 ¢cuantopago para obtenerlo?

pasaa3.D.2

3.9.4 (Enquefecha se lo entregaran?

obtener sudocumento?
$ 1 1 1 1
tiene elcomrpobante Dia Mes Afo
Si &Oidtan:omp<obarte
No
pasaa3D.3 pa:saa3.P.4 pasaa4d
Legal Es invalido o apocrifo pasaa.s
terado enalgunade sus partes Nosabe pasaa7
ao

nombre
8.1 Datos del ciudadano 8.2.Datos del funcionario entrevistador

Vocal Distrital del RFE
NOMBRE Verificadorde Campo
PATERNO JOSA
MATERNO otro especinque
Fecha de Nacimiento
Entidad de Nacimiento
Sexo Nombre
ED M S

Firma
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; I N E Procedimiento para la verificacion de documentacién
et presuntamente irregular

Instituto Nacional Electoral

Anexo 7.Cuestionario para entrevista del testigo de verificaciéon documental

- INE
- OUESTIONARD PARA |IA ENTREVISTADEL TESTIGO DE VERIFICACION DOCUMENTAI.

I.. fiti<0 1(liteioQ
CVE JI'TO:0 3 3 \OCA.I.IA D'B.. RFE DE LAJUNTA=...ccooceeieieriimcenee Foro™" 16595-S2A9001611
FemsapEawTRewsTA: | | P ] | i ] e
Dia Mes AfD Hra
EJ :utlcuiO U7 Traceion 1 <MI CCI<lIgo Feder <$la-ce una pena CM cumoa ocn.0anos CM prlon y a= <won a

ttes.c. . Nt&o ellas. multa <Mclal'e oonfall.edML
Porloant.110.0®&.olldt. == dtidada:nID que de Cliir-!baJOprot.s.tat de eMe=wrdlld que I a NfOI'M-CION qu=pi'Op«ClOna

Iniciodelaent""vis.ta

Nombre Patemo Materno

.Fecn.o die nacirniento._ l--i=-.L...--;-;---..

MJISU]!i.418.18.
Meéxico D Extranm O

.dac MUNiCiPio localidad

udadanoquek!- soh::ité presentersea esta entrevista
Nombre
o a0
Nombre Patenno Materno
L.ugar de ntc cimiento
- O a0 D aro pais O
ad cimiento | Tie-mpodeconoceral
f@ O] T Ola--""-— Me, — .._-— ciuda.danc:x
-
Afo— --'

Nomhbre Pate.mo Matem
lo
Tiernpo de conocerlo

No mbre
Pate.rn;o Materno
T'ieiTlpo de o00naoce.rlo
Cc-.-=l'
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; I N E Procedimiento para la verificacién de documentacién

Instituto Nacional Electoral presuntamente irregular

7.Elciudadano que lomvilté ala presente entrevlsa presentd los sJguJentes documentos (descnpcJén),con los
datos de nombre, paterno, materno, ¢ Sabe Slle pertenecen esos documentos?

<> No 7D ©
L | ) oe
<> Ami stad <> Laboral <> Ninguna
<> Comercial O Familiar e-specifique

9.Elciudadano que lomvité ala presente entrevista realiZO un tramite para la generacion de la Credencialpara Votar
eldia de mesdel afio,apra lo cualpresent6 dlversos documentos, Sabe Sleldocumentes:

O lLegal DlInvalido o apocrifo p atd

CONo sé que documentos presento COAJterado en alguna de sus partes

nombre firma
12.1 Documentos presentado por el testigo 12.2. Datos del funcionario entrevistador
Tipo <O Vocal Distrital det RFE
D Verific ador de Campo
numero de documento O JOSA
D otro especbqve
Nombre

Firma pasaa 13
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; I N E Procedimiento para la verificacién de documentacién

Instituto NacionalElectoral presun men & _eqular

Anexo 8. Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para
entrevista de verificacion documental

A I N E ACTA ADMINISTRATIVA POR AUSENCIA DEL CIUDADANO
v

REQUERIDO PARA ENTREVISTA DE VERIFICACION DOCUMENTAL
Instituto NacionalElectoral

FOLIO VDI:1833452467964

En la ciudad de , siendo las —: — horas, del dia — de
de estando presentes en las oficinas de la Vocalia del Registro
Federal de Electores de la {clave dtto.) Junta Distrital Ejecutiva en nombre de la entidad), ubicada
en (oomicilio de la Vocalia delRFE de la Junta Di strital Ejecutiva) los CC. (nombre del Vocaldel RFB
de la Junta Distrital Ejecutiva) Vocal del Regstro Federal de Electores vy
B R R R o eam gy mm O-—————= S JE . JRESE Jm——ymmmmm Jefe de
Oficina de Seguimiento y Analisis, a efecto de hacer constar los hechos que a continuacion se
detallan. —=---mmmm o m e e

El aia de mes del afio, se le informé al C. (nombre del ciudadano}, mediante el oficio (hnumero de
oficio) ue se presentara en las instalaciones de la Vocalia Distrital clave dtto.J, (Qomicilio de
Vocalia del RFE de la Junta Distrital Ejecutiva a una entrevista personalizada a mas tardar el dia de
mes del afio, en compafia de dos testigos, y con la documentacidon que presenté al momento de
realizar su tramite (tipo de movimiento) en el Médulo de Atencién Ciudadana (numero del MAC).

Visto lo anterior, el c. nombre del ciudadano, no se present6 a atender la solctud de entrevista para
la verificacion de la documentacion que presentd al realizar su tramite, razén por la cual se
instrumenta la presente acta administrativa. --------==-==-===-==--mmmmmmm o~

No habiendo mas hechos que hacer constar, se cierra la presente acta para los efectos que haya

lugar, siendo las horas, del dia __de __ de , firmando al calce y margen los que en ella
intervinieron, ———————— e

Nombre C. (nombre delvocal del RFE de 1 Nombre C.
Junta Distiral E-ecutiva)

Firma , — — —— = — — FirFrnmaas — — =
Vocaldel Registro Federal de Electores de la Jefe de Oficina de Seguimiento y Anélisis de la
clave dtto.) Junta Distrital Ejecutivaen nombre de la (clave dtto. Junta Distrital Ejecutiva en nombre de
entidag) la entidaa)

T EST I GOS

Nombre Nombre.
Firma Firma
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; I N E Procedimiento para la verificacion de documentacion

Instituto Nacional Electoral presuntamente irregular

Anexo 9. Oficio de notificacion de rechazo de tramite

; I N E (00) Junta Distrital Ejecutiva en (Entidad Federativa)
4

Vocalia Del Registro Federal De Electores
Instituto Nacional Electoral

Oficio VDI (Folio de solicitud individual)

NOTIFICACION DE RECHAZO DE TRAMITE
(Entidad Federativa), (dia) de (mes) de 2014.

C. (NOMBRE DEL CIUDADANO)

(DOMICILIO)

PRESENTE.

Me refiero al tramite de fecha , en el que solicité un (TIPO DE TRAMITE) mediante el
numero de solicitud individual , en el Mddulo de Atencién Ciudadana numero (clave

MAC), le comento lo siguiente:

Al respecto el articulo 140 parrafo 1, de la Ley en cita, establece que el ciudadano para su inscripcidn
en el Padrén Electoral y la expedicion de su Credencial para Votar, deberd manifestar, entre otras
cosas, su nombre, fecha y entidad de nacimiento, mismos que deben ser ciertos.

En consecuencia, la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores al tener la certeza de que los
documentos que proporciono no son correctos, ha determinado rechazar su tramite de fecha
, ¥ no expedirle la Credencial para Votar con fotografia solicitada.

No obstante lo anterior, y con el fin de salvaguardar sus derechos politicos, de votar y ser votado, se
le hace una atenta invitacion para que acuda a cualquier Mddulo de Atencién Ciudadana y solicite
una nueva Credencial para Votar con fotografia, proporcionando para tal efecto sus datos ciertos.

En caso de no estar conforme con dicha determinacion, se hace de su conocimiento que conforme al
articulo 143, parrafo 1, inciso a) de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, podra
presentar, en los Mddulos de Atencidon Ciudadana, una Solicitud de Expedicién de Credencial para
Votar.

Sin otro particular le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Nombre del funcionario
VOCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
DE LA (nimero) JUNTA DISTRITAL (Local) EJECUTIVA EN (entidad federativa)
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; I N E Procedimiento para la verificacién de documentacién

Instituto Nacional Electoral presun raente ieglar

Anexo 10. Oficio de notificacion de exclusion de registro

; I N E (00) Junta Distrital Ejecutiva en (Entidad Federativa)
v

Vocalia Del Registro Federal De Electores
Instituto Nacional Electoral

Oficio VDI (Folio de solicitud individual)

NOTIFICACION DE EXCLUSION DE REGISTROS
(Entidad Federativa), (dia) de (mes) de 2014.

C. (NOMBRE DEL CIUDADANO)
(DOMICILIO)
PRESENTE.

El articulo 54, parrafo linciso d), de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
establece que la Direccidn Ejecutiva delRegistro Federal de Electores tiene la atribucion de revisar y
actualizar anualmente el Padrén Electoral, conforme al procedimiento establecido en el Capitulo
Tercero del Titulo Primero del Libro Cuarto del cédigo en cita.

En este sentido los articulos 135 parrafo 2 y 136 parrafo 2, de la Ley Generalen cita, prevé que los
ciudadanos para solicitar la Credencial para Votar,deberan presentar un acta de nacimiento ademas
de un documento de identidad expedido por la autoridad, asimismo, el numerall40 parrafo 1,de la
norma en cita, establece que el ciudadano para su inscripcion en el Padron Electoral y la expedicion
de su Credencial para Votar, debera manifestar, entre otras cosas, su nhombre, fecha y entidad de
nacimiento, mismos que deben ser ciertos.

En consecuencia,la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, ha determinado excluir de |
Padron Electoral el registro coincidente,toda vez que de detecté que la documentacion que presento
almomento de realizar su tramite el dia, de mes del afio no es correcta.

No obstante lo anterior,y con el fin de salvaguardar sus derechos politicos, de votary ser votado,se
le hace una atenta invitacion para que acuda a cualquier Médulo de Atencion Ciudadana y solicite
una nueva Credencialpara Votar con fotografia, proporcionando para tal efecto,sus datos ciertos.

En caso de no estar conforme con dicha determinacion,se hace de su conocimiento que conforme al
articulo 143,parrafo 1,inciso b) de la Ley Generalde Instituciones y Procedimientos Electorales,podra

presentar,en elMdédulo de Atencion Ciudadana, una Solicitud de rectificacion.

Sin otro particular le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Nombre del funcionario
VOCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
DE LA (numero) JUNTA DISTRITAL (Local) EJECUTIVA EN (entidad federativa)
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Anexo 11. Cédula de Notificacion VDI para rechazo o exclusion

4 INE

Instituto Nacional Electoral

En la Ciudad de

a

54, parrafo 1, inciso  d, de la Ley

Ejecutiva en el estado de

C.

de
General de
adscrito a la Vocalia del Registro Federal de Electores de la
, entrega el Oficio No.
, con el fin de que acuda a las instalaciones de la Vocalia Distrital en mencién, para que aclare la

FOLIO VDI :

Cédula de Notificacion VDI pararechazo o exclusion - RE

MPIO SECC Loc

de

Instituciones y Procedimientos

con fundamento en lo dispuesto en el articulo

suscrito C.
Junta Distrital
, mediante el cual se requiere al

Electorales; el

situacion de su tramite y/o registro. Motivo por el cual se constltuye en el domicilio proporcionado por el ciudadano al momento de solicitar su Credencial para

Votar con fotografia, siendo el siguiente:

Calle:

Colonia:

Localidad:

Municipio/Delegacion

Tipo de determinacién que se esta notificando:

Rechazo del
Tramite

[

Exclusion de Registro :l

1. Indica si se localizé el domicilio

1. Ciudadano en cuestién

2. Familiar (Pasa al apartado 4)

Especifique parentesco
3.Informante no familiar
(Programa una 2. ¢ 3°.

visita, en caso de ser 3
visita, fija el Citatorio)

4. Ausencia de ocupantes

}

5. Informante inadecuado

9. Lote baldio

7. Vivienda deshabitada

8. No vive, no lo conocen

6. Cambio de domicilio

(Fija_el Citatorio)

10. Rechazo de notificacion

11. Ciudadano fallecido }

1.Si [ |eesaasparatoz) 2.No _(:;:;;fgj dela vista y pasa al Fecha: I | I I | | | I
Dia Mes Ao
2. Condicién de entrega del Oficio de Notificacion.
17 Visita 2% Visita 3™ Visita
peon | | | | ] [ | | | peona | | | | | | | ] A I I
Dia Mes Afio Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Hora: I |: I Hora: I |: I Hora: I |: I
codigo[ | codigo [ ] codigo [ ]

(olicita. al informante copia del acta de
defuncion y anota los datos de la misma
en el apartado 3)

3. Observaciones

(Pase al apartado 4)

4. Datos Generales.

4.1. Datos del ciudadano / informante (Solicita una identificacion) 4.2. Datos del Funcionario

El dia ( ) de ( ) de ( ) Cargo

Recibi el Oficio Nimero Verificador de campo |:|
]

Nombre del Notificado Firma Especifique

Identificacion:

Institucion que la expide: Nombre Firma

Numero:
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Anexo 12. Tabla de tratamiento a los resultados de verificacion documental

Respuesta de la solicitud de verificacion documental

Tratamiento

Autoridad emisora Ciudadano
Valido Tramite o registro regular
. Rechazo del tramite o exclusion del
Valido Falso o alterado

registro por documentacion falsa

Acta por ausencia

Tramite o registro regular

Valido

Rechazo del tramite o exclusion del
registro por documentacion falsa

Falso o alterado Falso o alterado

Rechazo del tramite o exclusién del
registro por documentacion falsa

Acta por ausencia

Rechazo del tramite o exclusién del
registro por documentacion falsa

Valido

Opinion técnica normativa

Sin respuesta clara Falso o alterado

Rechazo del tramite o exclusién del
registro por documentacion falsa

Acta por ausencia

Opinion técnica normativa
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