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N° UNIDAD RESPONSABLE PROCESOS SUBPROCESOS
1 COORDINACION DE ASUNTOS INTERNACIONALES CAl 4 9
2 COORDINACION NACIONAL DE COMUNICACION SOCIAL CNCS 3 7
3 DIRECCION DEL SECRETARIADO DS 6 18
4 DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEA 23 63
5 DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CIVICA DECEyYEC 19 82
6 DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL DEOE 40 232
7 DIRECCION EJECUTIVA DE PRORROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS DEPPP 6 21
8 DIRECCION EJECUTIVA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES DERFE 21 150
9 DIRECCION EJECUTIVA DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DESPEN 30 90
10 DIRECCION JURIDICA DJ 7 28
11 UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION UTF 5 14
12 UNIDAD TECNICA DE IGUALDAD DE GENERO Y NO DISCRIMINACION UTIGYND 6 15
13 UNIDAD TECNICA DE LO CONTENCIOSO ELECTORAL UTCE 5 9
14 UNIDAD TECNICA DE PLANEACION UTP 4 10
15 UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS DE INFORMATICA UNICOM 5 23
16 UNIDAD TECNICA DE TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES UTTYPDP 12 33
17 UNIDAD TECNICA DE VINCULACION CON LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES UTVOPL 4 8
TOTAL 200 812
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Instituto Nacional Electoral

Inventario de Procesos y Subprocesos
Coordinacion de Asuntos Internacionales (CAl)

FOR-CAI-APP-01

Cédigo del Macro
Proceso

Macro Proceso de la
Cadena de Valor

Cédigo del

Proceso

Nombre del Proceso

Cédigo del
Subproceso

Nombre del Subproceso

Observaciones

OF05-PB-01-01

Coordinar las tareas para la operacion e integracion del Fondo de
apoyo a la observacion electoral

OF05-PE-04-02

OF05-PB-01 Proceso electoral federal o local OF05-PB-01-02 |Dirigir el Programa de Atencidn a Visitantes extranjeros
OF05-PB Organizar Elecciones OF05-PB-01-03 Coor.dlnar las acciones F)ara el desarrollo del Voto de los
mexicanos en el extranjero
OF05-PB-02-01 |Desarrollar acciones de vinculacién con instituciones
OF05-PB-02 Voto de los mexicanos en el extranjero
OF05-PB-02-02 |Informacidn y seguimiento
OF05-PE-03-01 |Investigacion electoral comparada
OF05-PEOL Foordmapon de estudios y proyectos
internacionales
OF05-PE-03-02 |Promover acciones de capacitacion e intercambio Internacional
Promover la Cultura
OFO05-PE L
Civica
OF05-PE-04-01 |Cooperacion internacional
OF05-PE-02 Vinculacion y cooperacion electoral

Coadyuvar en el fortalecimiento de la cultura democratica

No. Versién

Control de Versiones: Especifique los cambios realizados

Fecha de cambio

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

Ver. 1
3de 84
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Instituto Nacional Electoral

Inventario de Procesos y Subprocesos
Coordinacion Nacional de Comunicaciéon Social (CNCS)

FOR-CNCS-APP-01

Cédigo del Macro | Macro Proceso de la

Proceso

Cadena de Valor

Cédigo del
Proceso

Nombre del Proceso

Cédigo del
Subproceso

Nombre del Subproceso

Observaciones

OF04-TB

Comunicacion Social

OF04-TB-01-01

Definicién de via de informacion

OF04-TB-01 Agenda informativa estratégica OF04-TB-01-02 |Generacién de mensajes institucionales
OF04-TB-01-03 |Acciones de posicionamiento
OF04-TB-02-01 |Monitoreo

OF04-TB-02 Monitoreo y evaluacion OF04-TB-02-02 [Sistematizacion y andlisis
OF04-TB-02-03 |Retroalimentacion

OF04-TB-03 Relacionamiento OF04-TB-03-01 |Vinculacion

No. Version

Control de Versiones: Especifico los cambios realizados

Fecha de cambio

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

Ver. 1
4 de 84
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Instituto Nacional Electoral

Inventario de Procesos y Subprocesos
Direccién del Secretariado (DS)

FOR-DS-APP-01
Ver. 1
5dega

Cédigo del Macro ' Macro Proceso de la

proceso

OF06-0A

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacién

Cadena de Valor

Organos De Direccidn,
Decision y Ejecucion

Cédigo del Cddigo del
'g Nombre del Proceso = Nombre del Subproceso Observaciones
Proceso Subproceso
OF06-0A-01-01 Prepar_ativos para las sesiones de Consejo General y Junta General
Ejecutiva
OF06-0A-01-02 AFenciFSn de las sesiones de Consejo General y Junta General
Ejecutiva
OF06-0A-01 étenciéln; Iast_sesiones de Consejo General, Junta
eneraltjecutivay comisiones Notificacion, distribucion y resguardo de la documentacion
OF06-0OA-01-03 |aprobada después de las sesiones de Consejo General y Junta
General Ejecutiva
OF06-0OA-01-04 |Atencion a las Comisiones
OF06-0OA-02-01 [Recibiry registrar documentacion interna y externa
OF06-0OA-02  [Atender la funcién de Oficialia de Partes
OF06-0A-02-02 |Distribuir y entregar documentos a las areas correspondientes
OF06-0A-03-01 Seguimiento del cumpl|m|ento de llos acuerdos y resoluciones
aprobados en las sesiones del Consejo y de la Junta
Coordinar la integracién de la informacion sobre los asuntos que
OF06-0A-03-02 |los vocales hacen del conocimiento del Secretario Ejecutivo en las
sesiones de la Junta General Ejecutiva
OF06-0OA-03 Integrar y elaborar informes

OF06-0A-03-03

Sistematizar los asuntos contenidos en los informes de los
organos locales y distritales

OF06-0A-03-04

Coordinar la integracion de los informes trimestrales y anuales




S INE

Instituto Nacional Electoral

Inventario de Procesos y Subprocesos
Direccién del Secretariado (DS)

FOR-DS-APP-01
Ver. 1
6de 84

Codigo del Macro  Macro Proceso de la Cédigo del Caodigo del
g e Nombre del Proceso g Nombre del Subproceso Observaciones
proceso Cadena de Valor Proceso Subproceso
Constatar actos y hechos que puedan afectar la equidad de la
OF06-0A-04-01 ) Y auer ?
contienda
Evitar, a través de su certificacion, que se pierdan o alteren los
OF06-0OA-04-02 [indicios o elementos relacionados con actos o hechos que
constituyan presuntas infracciones
OF06-0A-04 Ejercicio de la funcidn de Oficialia Electoral
Recabar elementos probatorios dentro de los procedimientos
OF06-0A-04-03 |"c2® s P , P
instruidos por los 6rganos del Instituto
OF06-0OA-04-04 |Certificar cualquier otro acto, hecho o documento
OF06-5G-01-01 Atender solicitudes de irnformacic’m de los drganos centrales y
desconcentrados del Instituto
. . . » . Atender solicitudes de informacién en materia de transparencia y
Transparencia y Atender las solicitudes de informacién en materia X o, o . M
OF06-SG o OF06-5G-01 ) : AR OF06-SG-01-02 |acceso a la informacidn publica vinculados con documentacion
rendicion de cuentas de transparencia y acceso a la informacion publica K
aprobada por el Consejo y la Junta
OF06-5G-01-03 |Participar en el Comité de Gestion y Publicacion Electrénica
Gestion Orientada a Dar seguimiento a la implementacién del Plan y Calendario
OF06-TA OF06-TA-01 | Monitoreo y evaluacién OF06-TA-01-01 8 P Y
Resultados Integral en los procesos electorales federale
No. Versién Control de Versiones: Especifique los cambios realizados Fecha de cambio

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion
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Inventario de Procesos y Subprocesos
Direccién Ejecutiva de Administracion (DEA)

FOR-DEA-APP-01
Ver. 1
7 de 84

0 del Macro  Macro Proceso de la

Proceso

Cadena de Valor

Cédigo del
Proceso

Nombre del Proceso

Cadigo del Subproceso

Nombre del Subproceso

OF16-SA

Administracion de
recursos

OF16-SA-01 Gestion de Servicios OF16-SA-01-01 Administracion de Servicios Generales
OF16-SA-02-01 Administracion de Riesgos
OF16-SA-02 Gestion de Transportes y Riesgos
OF16-SA-02-02 Administracién Vehicular y Transporte
OF16-SA-03-01 Licitaciones, Control y Seguimiento de Proveedores
OF16-SA-03 Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios
OF16-SA-03-02 Compras Directas, Invitaciones y Pedidos
OF16-SA-04-01 Generacion de Contratos
OF16-SA-04 Gestion de Contratos
OF16-SA-04-02 Administracion de Contratos
OF16-SA-05-01 Supervision de Bienes Instrumentales
Control de Almacenes, Inventarios
OF16-SA-05 . L. v OF16-SA-05-02 Supervision de Bienes de Consumo
Desincorporacion
OF16-SA-05-03 Inventario de Bienes Muebles y Desincorporacion
OF16-SA-06-01 Administracion de Recursos Materiales
OF16-SA-06 Gestion de los Recursos Materiales
OF16-SA-06-02 Organizacion de Recursos Materiales
OF16-SA-07-01 Inspeccion de Servicios Relacionados con la Obra
OF16-SA-07-02 Administracion Inmobiliaria en Oficinas Centrales
OF16-SA-07-03 Administracion Inmobiliaria en Organos Delegacionales
OF16-5A-07 Coordinacién de Obras y Conservacin OF16-SA-07-04 Concur50§ y Contrataciones de Arrendamientos, Obras y Servicios Relacionados
con las Mismas
OF16-SA-07-05 Mantenimiento y Conservacion
OF16-SA-07-06 Desarrollo de Obra Publica
OF16-SA-07-07 Control Fisico Financiero de Obra
OF16-SA-08 Coordinacion de Cuentas por Pagar OF16-SA-08-01 Registro, Control y Verificacién de Cuentas por Pagar
OF16-SA-09-01 Procesamiento de Informacion Contable
OF16-SA-09 Coordinacién Contable OF16-SA-09-02 Control Contable Fiscal

OF16-SA-09-03

Conciliaciones Bancarias y Registro de Némina

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion
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Inventario de Procesos y Subprocesos
Direccién Ejecutiva de Administracion (DEA)

FOR-DEA-APP-01

Ver. 1
8de 84

Codigo del Macro | Macro Proceso de la

Proceso

OF16-SA

Cadena de Valor

Administracién de
recursos

ci?:i‘;::' Nombre del Proceso Cédigo del Subproceso Nombre del Subproceso Observaciones
OF16-SA-10-01 Operacion de Tesoreria
OF16-SA-10-02 Operacion de Pagos por Banca Electrdnica
OF16-SA-10 Operacion Financiera
OF16-SA-10-03 Control y Andlisis de Ingresos, Fideicomisos y Prerrogativas
OF16-SA-10-04 Operacion de Pagos a Nivel Nacional
OF16-SA-11-01 Integracion Presupuestal
OF16-SA-11 Integracion Programatica Presupuestal OF16-SA-11-02 Metas e Indicadores y Atencion a Auditorias
OF16-SA-11-03 Integracidn Programatica
OF16-SA-12-01 Registro y Control Presupuestal de Organos Delegacionales
OF16-SA-12-02 Control y Seguimiento Presupuestal de Oficinas Centrales
OF16-SA-12 Coordinacion de Presupuesto
OF16-SA-12-03 Registro y Control de Adecuaciones Presupuestales
OF16-SA-12-04 Integracion y Enlace con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
OF16-SA-13 Coordinacion de Recursos Financieros OF16-SA-13-01 Registro y Control de Recursos Financieros
L . OF16-SA-14-01 Integracion y Analisis del Presupuesto de Servicios Personales
Integracidn y Control de Presupuesto de Servicios
OF16-SA-14
Personales
OF16-SA-14-02 Control de Presupuesto de Servicios Personales
OF16-SA-15-01 Comprobacién de Némina y Movimientos de Personal
OF16-SA-15 Operacion de Némina
OF16-SA-15-02 Ejecucion de Némina
OF16-SA-16-01 Evaluacion del Desempefio
OF16-SA-16-02 Induccion Laboral
OF16-SA-16 Desarrollo Organizacional OF16-SA-16-03 Mejora Organizacional
OF16-SA-16-04 Motivacién al Personal
OF16-SA-16-05 Capacitacion al Personal
OF16-SA-17-01 Informacién de Personal
OF16-SA-17-02 Prestaciones Laborales
OF16-SA-17 Relaciones y Programas Laborales

OF16-SA-17-03

Administracion Normativa

OF16-SA-17-04

Administracion de Personal

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion
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Inventario de Procesos y Subprocesos
Direccién Ejecutiva de Administracion (DEA)

FOR-DEA-APP-01

Ver. 1
9de 84

Codigo del Macro | Macro Proceso de la

Proceso

OF16-SA

Cadena de Valor

Administracion de
recursos

c‘::_i‘;::' Nombre del Proceso Cédigo del Subproceso Nombre del Subproceso Observaciones
OF16-SA-18-01 Expedicidn de Firma Electrénica Avanzada
OF16-SA-18 Administracion de Firma Electrénica Avanzada
OF16-SA-18-02 Revocacion de Firma Electrdnica Avanzada
OF16-SA-19-01 Modernizacién y Apoyo a la Transparencia
OF16-SA-19 Logistica Institucional OF16-SA-19-02 Andlisis e Integracion de la Informacion
OF16-SA-19-03 Enlace Institucional
OF16-SA-20-01 Administracion de la Infraestructura del SIGA
OF16-SA-20 Gestion de Infraestructura Tecnoldgica
OF16-SA-20-02 Administracion de la Infraestructura de Red y Seguridad Informatica
OF16-SA-21-01 Soporte Técnico
OF16-SA-21-02 Creacion y Administracion del Ciclo de vida del Desarrollo de Software
OF16-SA-21 Coordinacion de Tecnologia de Informacién
OF16-SA-21-03 Apoyo en la Operacion de SINOPE
OF16-SA-21-04 Disefio de Productos Digitales
OF16-SA-22-01 Supervision de Seguridad
OF16-SA-22 Salvaguarda de Personal
OF16-SA-22-02 Proteccion Civil
OF16-SA-23-01 Control Administrativo
OF16-SA-23 Gestion Administrativa

OF16-SA-23-02

Coordinacion Administrativa

No. Versién

Control de Versiones: Especifico los cambios realizados

Fecha de cambio

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion
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Inventario de Procesos y Subprocesos
Direccidn Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica (DECEYEC)

FOR-DECEYEC-APP-01
Ver. 1
10 de 84

Cédigo del Macro  Macro Proceso de la

Proceso eV | Gl s

OF15-PB-01

Nombre del Proceso

Formulacion de la politica y los proyectos en
materia de cultura civica

Cédigo del
Subproceso

OF15-PB-01-01

Nombre del Subproceso

Analizar la pertinencia de politicas y programas de educacion civica
para ser incorporados agenda como parte de la Estrategia
institucional

OF15-PB-01-02

Comparar resultados de politicas y programas con objetivos y
metas previamente definidas para proponer mejoras en el disefio
e implementacion de programas

OF15-PB-01-03

Realizar andlisis prospectivo de los programas de educacion y
cultura civica y participacion ciudadana

OF15-PB-01-04

Articular técnica-administrativa y juridicamente los programas y
proyectos de educacion civica para su implementacion en el
territorio nacional

Observaciones

OF15-PB-02

Incentivar el trabajo colaborativo con actores del
sector publico, privado y social

OF15-PB-02-01

Analizar las alianzas estratégicas con actores publicos, privados y
sociales

OF15-PB-02-02

Definir criterios para la formalizacién de convenios

OF15-PB-02-03

Proponer medidas para la ampliacion del alcance de los proyectos

OF15-PB-03

Generar conocimiento e informacion que favorezca
un ejercicio de la ciudadania civica informada,
dialogante y exigente

OF15-PB-03-01

Proponer lineas de investigacion para el desarrollo de andlisis,
estudios, investigaciones y bases de datos en materia de cultura
civica

OF15-PB-03-02

Coordinar el desarrollo de andlisis, estudios, investigaciones y
bases de datos en materia de cultura civica

OF15-PB-04

Coordinar trabajo con estructura desconcentrada
para implementacién de proyectos de Educacion
Civica y Participacion Ciudadana

OF15-PB-04-01

Disefiar mecanismos de comunicacidn con estructura
desconcentrada y Organismos Publicos Locales

OF15-PB-04-02

Promover la interlocucidn entre las Juntas Locales Ejecutivas y los
Organismos Publicos Locales

OF15-PB-04-03

Seguimiento a la implementacion de programas en las entidades
federativas

OF15-PB-04-04

Identificar las caracteristicas locales de cada entidad federativa
para la implementacion de proyectos

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF15-PB-05-01

Establecer criterios para la evaluacion de los programas y
proyectos de educacion civica




& INE

Inventario de Procesos y Subprocesos
Direccidn Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica (DECEYEC)

FOR-DECEYEC-APP-01
Ver. 1
11 de 84

Cédigo del Macro
Proceso

Macro Proceso de la

Cadena de Valor Cddigo del Proceso

OF15-PB-05

Nombre del Proceso

Evaluar los proyectos en materia de Educacion
Civica y Participacion Ciudadana

Cédigo del
Subproceso

OF15-PB-05-02

Nombre del Subproceso

Identificar estudios que sirvan de linea base para la evaluacion del
impacto de los programas de educacion civica y participacion
ciudadana

OF15-PB-05-03

Contrastar los resultados de impacto de las politicas y programas
con los resultados de gestion, a fin de generar indicadores de su
eficiencia y efectividad.

Observaciones

OF15-PB-06

Disefio y operacion de las campafias de difusion
institucional

OF15-PB-06-01

Desarrollo de las estrategias de difusion para la Campafia
Institucional y subcampafias. (Casa productora y Agencia).

OF15-PB-06-02

Pautado de la Campafia Institucional y subcampafias de acuerdo
con la estrategia de difusion aprobada.

OF15-PB-06-03

Coordinacion del desarrollo de la creatividad y produccion de
materiales para campafias Institucionales

OF15-PB-06-04

Elaboracién de contenidos digitales, relacionados con la campafia
y subcampafias institucionales.

OF15-PB-06-05

Disefio y elaboracion de los materiales impresos relativos a la
Campafia Institucional y subcampafias.

OF15-PB-06-06

Planeacion y coordinacion de estudios para evaluar las campafias
Institucionales

OF15-PB-07

Disefio, seguimiento y evaluacion de la estrategia
para la contratacion de personal que apoye la
integracion de las mesas receptoras de votacién en
elecciones Locales, Federales y/o Concurrentes

OF15-PB-07-01

Disefio del procedimiento para el Reclutamiento, Seleccion y
Contratacion y desempefio

OF15-PB-07-02

Disefio del procedimiento para la capacitacién a Supervisores
Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales

OF15-PB-07-03

Evaluacion de actividades de Supervisores Electorales y
Capacitadores Asistentes Electorales

OF15-PB-07-04

Seguimiento a la implementacion de la estrategia para la
contratacion de Supervisores Electorales y Capacitadores
Asistentes Electorales

OF15-PB-07-05

Evaluacion de la estrategia para la contratacion de Supervisores
Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales

La recepcion, investigacion y resolucién de quejas de CAE's y
Se's NO seréd atendida por La DCE bajo cualquier modalidad.

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF15-PB-08-01

Primera Insaculacion
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Inventario de Procesos y Subprocesos
Direccidn Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica (DECEYEC)

FOR-DECEYEC-APP-01
Ver. 1
12 de 84

Cédigo del Macro
Proceso

OF15-PB

Macro Proceso de la
Cadena de Valor

Organizar Elecciones

Cddigo del Proceso

Nombre del Proceso

Disefio, seguimiento y evaluacion de la estrategia

Cédigo del
Subproceso

OF15-PB-08-02

Nombre del Subproceso

Disefio, seguimiento y evaluacion del procedimiento para la
seleccion de ciudadania que cumpla los requisitos legales para
integracion de Mesas Directivas de Casilla

Observaciones

OF15-PB-08-03

Disefio, seguimiento y evaluacion de la sensibilizacion a ciudadania
para participar como funcionariado de casilla

OF15-PB-08-04

Disefio, seguimiento y evaluacion de la capacitacion a ciudadania
para participar como funcionariado de casilla

OF15-PB-08-05

Disefio, seguimiento y evaluacion de los lineamientos para la
determinacion de las secciones con estrategia diferenciada

OF15-PB-08-06

Disefio de los lineamientos para la definicion de AREs y ZOREs

OF15-PB-08 para la integracién de Mesas Directivas de Casilla en
elecciones Locales, Federales y/o Concurrentes - o -, . .
Disefio, seguimiento y evaluacién de los lineamientos de
OF15-PB-08-07 e . . -
verificacion para las juntas y consejos Locales y distritales.
OF15-PB-08-08 |Segunda Insaculacion
Disefio, seguimiento y evaluacidn de los lineamientos para la
OF15-PB-08-09 [sustitucion y reemplazo de Funcionariado de Mesa Directiva de
Casilla
OF15-PB-08-10 Dise.ﬁo, seguimieAnto y.evaluacién de Ia. capécitacién a Fiudadania
designada a funcionariado de Mesas Directivas de Casilla
OF15-PB-08-11 |Disefio de reconocimientos a funcionariado.
OF15-PB-08-12 |Disefio del estudio sobre la calidad de la capacitacion
OF15-PB-09-01 |Elaboracion de la estrategia para la consulta popular
OF15-PB-09 Disefio de la estrategia de capacitacion electoral

para consulta popular.

OF15-PB-09-02

Capacitacion a Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla para la
consulta popular

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF15-PB-10-01

Elaboracion de rutas criticas para el disefio, produccion y
distribuciones de materiales de capacitacion electoral
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Inventario de Procesos y Subprocesos
Direccidn Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica (DECEYEC)

FOR-DECEYEC-APP-01
Ver. 1
13 de 84

Cédigo del Macro  Macro Proceso de la

Proceso eV | Gl s

OF15-PB-10

Nombre del Proceso

Disefio, produccidn y distribucion de materiales de
capacitacion electoral

Cédigo del
Subproceso

OF15-PB-10-02

Nombre del Subproceso

Desarrollo de contenido virtual y fisico en materia de capacitacion
electoral

OF15-PB-10-03

Disefio de materiales de capacitacion electoral

OF15-PB-10-04

Coordinacion y supervision de la produccién de materiales de
capacitacion electoral

OF15-PB-10-05

Coordinacion de la distribucion de materiales electorales

Observaciones

OF15-PB-10-06

Revision y validacién de materiales elaborados por los OPLE

OF15-PB-10-07

Disefio de los criterios de elaboracion de documentacion y
material didactico por parte de los OPLE

OF15-PB-11

Disefio de la estrategia de capacitacion electoral
para la integracion de Mesas de Escrutinio y
Cémputo para Voto en el Extranjero

OF15-PB-11-01

Elaboracion de estrategia para la capacitacion Electoral para el
funcionariado de Mesas de Escrutinio y Cémputo para Voto en el
Extranjero

OF15-PB-11-02

Disefio, seguimiento y evaluacion del procedimiento para la
seleccion de ciudadania que cumplan los requisitos legales para
integracion de mesas de escrutinio y computo

OF15-PB-11-03

Disefio, seguimiento y evaluacion de la capacitacion a ciudadania
para participar como funcionariado de mesas de escrutinio y
cémputo

OF15-PB-11-04

Capacitacion a funcionariado de Mesas de Escrutinio y Computo
para Voto en el Extranjero

OF15-PB-11-05

Revision y validacion de materiales elaborados por los OPLE

OF15-PB-11-06

Disefio de los criterios de elaboracidn de documentacion y
material didactico por parte de los OPLE

OF15-PB-12

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

Disefio de la estrategia para la contratacion de
Instructores y Coordinadores para los procesos
internos de los partidos politicos

OF15-PB-12-01

Disefio del procedimiento para el Reclutamiento, Seleccion,
Contratacion y Desempefio de instructores y coordinadores

OF15-PB-12-02

Disefio del procedimiento para la capacitacion a instructores y
coordinadores
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Cédigo del Macro  Macro Proceso de la Cédigo del
g - Cddigo del Proceso Nombre del Proceso 3 Nombre del Subproceso Observaciones
Proceso Cadena de Valor Subproceso
OF15-PB-12-03 [Evaluacién de actividades de instructores y coordinadores
Disefio, seguimiento y evaluacion del procedimiento para la
OF15-PB-13-01 |[seleccion de militantes que cumplan los requisitos legales para
Disefio, seguimiento y evaluacién de la integracion integracion de mesas receptoras de votacion
OF15-PB-13 de mesas receptoras de votacion para los procesos
internos de los partidos politicos - Lo " s e
Disefio, seguimiento y evaluacion de la capacitacion a militantes
OF15-PB-13-02 L . . .
para participar como funcionariado de mesa receptora de votacion
OF15-PB-14-01 |Planeacion, seguimiento y evaluacion de la capacitacion electoral
Disefio, seguimiento y evaluacion de la estrategia . 6n de facilitad teria d tacion electoral
OF15-PB-14  |para la capacitacion electoral distinta a ciudadania OF15-pB-14-02 | o' macion ce facilitadores en materia de capacitacion electora
L distinta a ciudadania receptora de votacion.
receptora de votacion.
Gestion de alianzas estratégicas para la facilitacion en materia de
OF15-PB-14-03 .
capacitacion electoral
OF15-PB-15-01 piseﬁar programas piloto para la promocion de la participacion
ciudadana
OF15-PB-15 D.iseﬁar Herramientas para impulsar la Participacion
Ciudadana
OF15-PB-15-02 I?iseﬁar programas de implementacién nacional de participacion
ciudadana
Coordinar y atender la participacion de la DECEYEC en dérganos
A OF15-0A-01-01
Organos de colegiados del INE (diferentes a Comisiones del Consejo)
OF15-0A D'irecci'(?n, Decision y OF15-0A-01 Cooyrdinar % aten§er la participacig’n de la DECEYEC
Ejecucién en organos colegiados del INE (diferentes a JGE)
OF15-0A-01-02 Coordinar l?? acciones para ‘Txtender las ob\igacione.s ‘de la DECEyEC
en las Comisiones del Consejo General en que participa
OF15-SA-01-01 |Soporte Juridico Administrativo de CEyEC
OF15-SA-01-02 |Gestion de Recursos Humanos de CEYEC
OF15-SA Administracién de OF15-SA-01 Gestion Administrativa y Control de Recursos de
Recursos CEyEC
OF15-SA-01-03 |Gestion de Recursos Materiales y Servicios CEyEC
OF15-SA-01-04 |Gestion de Recursos Financieros CEYEC
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Direccidn Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica (DECEYEC) ¢
@D CE M | M D e(n Cddigo del Proceso Nombre del Proceso SR CE] Nombre del Subproceso Observaciones
Proceso Cadena de Valor Subproceso
OF15-TA-01-01 |[Soporte juridico de Control Interno de CEyEC Este subprocesos atin no opera dado que la DECEYEC auin no

esta obligada a dar seguimiento a los Lineamientos de Control
Interno y Administracion de Riesgos

OF15-TA-01-02 [Planeacidn y seguimiento estratégico de la DECEYEC

OF15-TA-01-03 |Administracion del Ambiente de Control en la DECEYEC Este subpracesos aiin no opera dado que la DECEYEC atin no
estd obligada a dar seguimiento a los Lineamientos de Control

Interno y Administracion de Riesgos

OF15-TA-01-04 |Mejora del clima laboral de la DECEYEC

OF15-TA Gestion Orientada a OF15-TA-01 Contr?I Interno y»Adr»rTinistracic’m de Riesgo.sl en B
Resultados materia de capacitacion electoral y educacion civica
OF15-TA-01-05 |Administracién de riesgos de la DECEyEC Este subprocesos adin no opera dado que la DECEYEC aln no
estd obligada a dar seguimiento a los Lineamientos de Control
Interno y Administracion de Riesgos
OF15-TA-01-06 |Atencion de auditorias bajo responsabilidad de DECEYEC
OF15-TA-01-07 nnovauc.m % rngjora continua en materia de capacitacion electoral
y educacion civica
OF15-TA-01-08 |Control Interno de la DECEYEC Este subprocesos aun no opera dado que la DECEYEC aun no
esta obligada a dar seguimiento a los Lineamientos de Control
Interno y Administracion de Riesgos
OF15-PG-01-01 |Atencién de Obligaciones de transparencia de la DECEyEC
OF15-PG-01-02 |Atencidn de solicitudes de transparencia a cargo de la DECEyEC
OF15-PG Tran?p.afrenua y OF15-PG-01 Atencwo.nla las Obligaciones de Transparencia y
rendicion de cuentas proteccion de datos personales de CEyEC

Atencion de recursos presentados ante el INAI responsabilidad de

OF15-PG-01-03
CEyEC

Atencion de verificaciones en materia de transparencia de la

OF15-PG-01-04
DECEYEC y proceso de sancion

No. Versién Control de Versiones: Especifique los cambios realizados
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Cédigo del Macro = Macro Proceso de la

Cédigo del
Proceso Cadena de Valor Proceso

OF13-PB-01

Nombre del Proceso

Comisiones de Consejo General para
el seguimiento de asuntos en materia
de Organizacion Electoral

Cédigo del
Subproceso

OF13-PB-01-01

Nombre del Subproceso

Integracion

Observaciones

OF13-PB-01-02

Proyectos en materia de Organizacion Electoral

OF13-PB-01-03

Planeacion y Seguimiento de los Procesos Electorales

OF13-PB-01-04

Informe final de actividades

OF13-PB-01-05

Auxiliar al Secretario Técnico de las comisiones de las
que forma parte

OF13-PB-02

Integracion y funcionamiento de los
Consejos Locales y Distritales

OF13-PB-02-01

Identificacion de requerimientos

OF13-PB-02-02

Designacion de Consejeros Locales

OF13-PB-02-03

Planeacion y operativa para érganos desconcentrados
temporales

OF13-PB-02-04

Supervisién y seguimiento a la integracion de los
érganos desconcentrados temporales

OF13-PB-02-05

Publicacidn de la integracién de los érganos
desconcentrados temporales

OF13-PB-02-06

Visitas de supervision a las sesiones de instalacion de
los consejos, de jornada electoral

OF13-PB-02-07

Organizacidn de reuniones nacionales con consejeros
electorales locales

OF13-PB-02-08

Sistema Informatico

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion
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Cédigo del Macro  Macro Proceso de la Cddigo del

Nombre del Proceso Codigo del

Nombre del Subproceso Observaciones
Proceso Cadena de Valor Proceso Subproceso &

OF13-PB-03-01 |ldentificacidon de requerimientos

Coordinacion y seguimiento a las sesiones de los

OF13-PB-03-02 |,
6rganos desconcentrados permanentes

Condiciones de funcionalidad de los 6rganos

OF13-PB-03-03
desconcentrados permanentes

OF13-PB-03 Integracion yfunc.ionfimiento de las OF13-PB-03-04 Visitas de supervision a érganos desconcentrados
Juntas Locales y Distritales del INE permanentes

Organizacién de reuniones nacionales y regionales de
OF13-PB-03-05 |preparacion y evaluacion de los procesos electorales
federales

OF13-PB-03-06 |Distribucion de mamparas y bastidores

OF13-PB-03-07 [Sistema Informatico

OF13-PB-04-01 |Elaboracion del Programa de Asistencia Electoral

OF13-PB-04 Asistencia Electoral

Coordinacion de las actividades de Asistencia y

OF13-PB-04-02 _—
Capacitacion Electoral

Estudio Técnico de Factibilidad para la instalacion de

OF13-PB-05-01 - .
Oficinas Municipales

Coordinacion y seguimiento para la
OF13-PB-05 instalacion y funcionamiento de OF13-PB-05-02 |Planeacion y elaboracién de documentos normativos
Oficinas Municipales

Coordinacion y seguimiento a la instalaciéon y

OF13-PB-05-03 . ) - -
funcionamiento de las Oficinas Municipales

OF13-PB-06-01 |Recepcidn, clasificacion y resguardo de Sobres-Voto

Voto de los Mexicanos Residentes en . , -
OF13-PB-06 ) OF13-PB-06-02  [Escrutinio y computo de los votos en el Local Unico
el Extranjero

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion
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Cédigo del Macro  Macro Proceso de la Cddigo del

Nombre del Proceso Codigo del

Nombre del Subproceso Observaciones
Proceso Cadena de Valor Proceso Subproceso &

Actividades posteriores al escrutinio y cémputo de los
votos

OF13-PB-06-03

OF13-PB-07-01 [Elecciones vinculantes

OF13-PB-07 Voto electrdnico

OF13-PB-07-02  [Sistema de votacion electrénica

Dar seguimiento al disefio y produccién del tarjeton

OF13-PB-08 Identificacion vehicular OF13-PB-08-01 )
vehicular

OF13-PB-09-01 |Definicidon de procedimientos

OF13-PB-09-02 |Sistema informatico del Conteo Rapido

OF13-PB-09 Operativo de Campo Conteo Répido OF13-PB-09-03 |Capacitacion

OF13-PB-09-04 |Pruebas de capturay simulacros

OF13-PB-09-05 [Jornada electoral

Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

OF13-PB-10-01
(eleccidn federal)

OF13-PB-10-02 [Disefio de la documentacion electoral federal

OF13-PB-10-03  [Adjudicacion

OF13-PB-10 Documentacion electoral OF13-PB-10-04 |Supervision de la produccién

OF13-PB-10-05 |Verificacion de medidas de seguridad

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion
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Cédigo del Macro  Macro Proceso de la Cddigo del

Nombre del Proceso Codigo del

Nombre del Subproceso Observaciones
Proceso Cadena de Valor Proceso Subproceso &

Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

OF13-PB-10-06 .
(elecciones locales)

Supervision del disefio, adjudicacion y produccién de
OF13-PB-10-07 |la documentacion electoral de los Organismos Publicos
Locales

Elaboracion y envio de consideracoines para la
OF13-PB-11-01 |realizacion del conteo sellado y agrupamiento
(enfajillado) de boletas

Coordinacidn y seguimiento al inicio y desarrollo de las

OF13-PB-11-02 L
actividades

Conteo, Sellado y Agrupamiento de

OF13-PB-11
Boletas Electorales

Dar seguimiento al registro de boletas asignadas por

OF13-PB-11-03 .
casilla electoral

OF13-PB-11-04 [Sistema Informatico

Coordinacién de la integracién de la documentacion y
OF13-PB-12-01 |materiales para su entrega a los Presidentes de mesas
directivas de casilla

Distribucién de documentacién a los

X X ) ) Coordinacién y seguimiento a la entrega de la
OF13-PB-12 funcionarios de mesas directivas de

OF13-PB-12-02  |documentacién y materiales para su entrega a los

casilla Presidentes de mesas directivas de casilla
OF13-PB-12-03  |Elaboracion de reportes de inicio, avance y conclusion
. | )
OF13-PB-13-01 Mat'erlales electorales ?ara el Voto de los Mexicanos
Residentes en el Extranjero
OF13-PB-13-02 |Disefio de los Materiales Electorales (eleccion federal)
OF13-PB-13-03  |Adjudicacion (eleccidn federal)
OF13-PB-13-04 Produ@on y certificacion del liquido indeleble
(eleccion federal)
OF13-PB-13 Materiales electorales OF13-PB-13-05 Conservacion de los Materiales Electorales (eleccion

federal)
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Cédigo del Macro  Macro Proceso de la

Cddigo del

Nombre del Proceso

Cddigo del

Nombre del Subproceso

Observaciones

Proceso Cadena de Valor Proceso

Subproceso

OF13-PB-13-06

Desincorporacién de los Materiales Electorales
(eleccidn federal)

OF13-PB-13-07

Materiales electorales para el Voto de los Mexicanos
Residentes en el Extranjero Local

OF13-PB-13-08

Confinamiento del liquido indeleble (eleccién federal)

OF13-PB-13-09

Supervision del disefio, adjudicacion y produccién de
los materiales electorales de los Organismos Publicos
Locales

OF13-PB-14

Observacion electoral

OF13-PB-14-01

Convocatoria para participar como observadores
electorales

OF13-PB-14-02

Acreditacion de observadores electorales

OF13-PB-14-03

Elaboracion de Informes nacionales de recepcién de
solicitudes, acreditaciones, y en su caso ratificaciones

OF13-PB-14-04

Sistematizacion de los informes de observacion
electoral entregados ante las juntas ejecutivas locales
y distritales

OF13-PB-14-05

Sistema Informatico

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF13-PB-15

Coordinacion y Seguimiento de la
ubicacidn, aprobacidn, instalacion y
funcionamiento de Casillas Electorales

OF13-PB-15-01

Planeacion operativa para la proyeccién de casillas
electorales

OF13-PB-15-02

Seguimiento a la elaboracion de propuestas de
ubicacién de casillas por parte de las juntas distritales
ejecutivas

OF13-PB-15-03

Seguimiento a la aprobacion de casillas por los
consejos distritales

OF13-PB-15-04

Equipamiento y acondicionamiento de casillas

OF13-PB-15-05

Difusion de la Lista de ubicacion de casillas en los
lugares mas concurridos del distrito
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Cédigo del Macro  Macro Proceso de la Cddigo del

Proceso Cadena de Valor Proceso

Nombre del Proceso

Cddigo del

Nombre del Subproceso

Observaciones

Subproceso

OF13-PB-15-06

Publicacion de Encartes

OF13-PB-15-07

Sistema informatico

OF13-PB-16

Modelo de Casilla Unica

OF13-PB-16-01

Planeacion operativa

OF13-PB-16-02

Seguimiento a la elaboracién de propuestas de
ubicacioén de casillas por parte de las juntas distritales
ejecutivas

OF13-PB-16-03

Seguimiento a la aprobacion de casillas por los
consejos distritales

OF13-PB-16-04

Equipamiento y acondicionamiento de casillas

OF13-PB-16-05

Difusion de la Lista de ubicacién de casillas en los
lugares mds concurridos del distrito

OF13-PB-16-06

Publicacién de Encartes

OF13-PB-16-07

Coordinacién y seguimiento a la casilla Unica

OF13-PB-17

Acreditacion de representantes de
Partidos Politicos y Candidaturas
Independientes Generales y ante
Mesas Directivas de Casillas

OF13-PB-17-01

Sistema informatico

OF13-PB-18-02

Registro y acreditacion de representantes de partidos
politicos y candidaturas independientes generales y
ante mesas directivas de casilla

OF13-PB-18-03

Proporcionar el acceso al sistema informatico a los
dirigentes o representantes de los partidos politicos
nacionales y candidaturas independientes
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Cédigo del Macro  Macro Proceso de la

Proceso

Cadena de Valor

Cddigo del
Proceso

Nombre del Proceso

Cddigo del

Nombre del Subproceso

Observaciones

OF13-PB

Organizar Elecciones

Produccién de propaganda electoral

Subproceso

OF13-PB-18-01

Seguimiento precampafia y campafia

OF13-PB-18 )
impresa
OF13-PB-18-02 [Presentacion de informes
OF13-PB-19-01 |Definicién de procedimientos
OF13-PB-19-02 |ldentificacidn de requerimientos
OF13-PB-19-03 |Capacitacion
OF13-PB-19-04  [Sistema Informatico
OF13-PB-19 SUE
OF13-PB-19-05 |Realizacién de pruebas de captura
OF13-PB-19-06  [Realizacion de simulacros
OF13-PB-19-07 [Jornada Electoral
OF13-PB-19-08  [SIJE Elecciones Locales
OF13-PB-20-01 [Definicién de los medios de comunicacion
OF13-PB-20 Proyecto de Comunicacién OF13-PB-20-02 |Contratacion de medios de comunicacién

OF13-PB-20-03

Ejecucion de simulacros

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion
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Cédigo del Macro  Macro Proceso de la Cddigo del

Nombre del Proceso Codigo del

Nombre del Subproceso Observaciones
Proceso Cadena de Valor Proceso Subproceso &

OF13-PB-21-02  [Estudios de factibilidad de Mecanismos de Recoleccion

Seguimiento a la aprobacion y ratificacién de los

OF13-PB-21-03 ) .
mecanismos de recoleccién

OF13-PB-21 Mecanismos de recoleccion OF13-PB-21-04  |Seguimiento al funcionamiento y operacién

OF13-PB-21-05 |Capacitacion

OF13-PB-21-06  [Evaluacion

OF13-PB-21-07 [Sistema Informatico

OF13-PB-22-01 |Planeacidn y elaboracién de documentos normativos

OF13-PB-22-02  |Elaboracion del modelo operativo
OF13-PB-22 Recepcion de Paquetes

OF13-PB-22-03 |Seguimiento a la recepcion de paquetes electorales

OF13-PB-22-04 [Sistema Informatico

OF13-PB-23-01 |Elaboracion y revision de documentos normativos

Coordinacién y seguimiento a la normativa aplicable a

OF13-PB-23-02 X
los actos preparatorios

Capacitacién sobre documentos normativos en

OF13-PB-23-03 . )
materia de computos

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion
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Cédigo del Macro  Macro Proceso de la Cddigo del

Proceso Cadena de Valor Proceso

Nombre del Proceso

Cddigo del

Nombre del Subproceso

Observaciones

OF13-PB-23

Coordinacion y Seguimiento de los
Coémputos de las Elecciones Federales
e integracion y remision de
expedientes

Subproceso

OF13-PB-23-04

Coordinacidn y seguimiento a la celebracién de las
sesiones de codmputos distritales

OF13-PB-23-05

Coordinacidn y seguimiento a la celebracién de las
sesiones de computos de entidad federativa

OF13-PB-23-06

Coordinacidn y seguimiento a la celebracién de las
sesiones de cémputos de los Consejos Locales
cabecera de Circunscripcion

OF13-PB-23-07

Integracién y Remisién de Expedientes de las
Elecciones Federales y de las Consultas Populares

OF13-PB-23-08

Sistema Informatico

OF13-PB-24

Coémputos de Elecciones Locales

OF13-PB-24-01

Elaboracion de Bases Generales en materia de
computos de elecciones locales

OF13-PB-24-02

Proyectos de lineamientos de computos de elecciones
locales

OF13-PB-25

Estadistica electoral

OF13-PB-25-01

Identificacion de requisitos

OF13-PB-25-02

Sistema Informatico

OF13-PB-25-03

Tablas de resultados

OF13-PB-25-04

Difusion

OF13-PB-26

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion
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Politica institucional de transparencia
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Cédigo del Macro  Macro Proceso de la Cddigo del

Proceso Cadena de Valor Proceso

Nombre del Proceso

Cddigo del

Nombre del Subproceso

Observaciones

Subproceso

OF13-PB-26-03

Informes de actividades

OF13-PB-27

Estudios de evaluacion

OF13-PB-27-01

Inventario de la documentacién electoral

OF13-PB-27-02

Instrumentos de recopilacion

OF13-PB-27-03

Capacitacion

OF13-PB-27-04

Procesamiento de la informacién

OF13-PB-27-05

Elaboracién de los estudios

OF13-PB-28

Resguardo y distribucion de la
documentacion y materiales
electorales

OF13-PB-28-01

Almacenamiento

OF13-PB-28-02

Distribucion

OF13-PB-28-03

Acondicionamiento y equipamiento de bodegas
distritales y espacios de custodia

OF13-PB-28-04

Custodia de la Documentacién Electoral

OF13-PB-28-05

Destruccion de la documentacion electoral
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OF13-PB-29-01

Documentacién y materiales electorales
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Cédigo del Macro  Macro Proceso de la Cddigo del

Proceso Cadena de Valor Proceso

Nombre del Proceso

Cddigo del

Nombre del Subproceso

Observaciones

OF13-PB-29

Organizacién de elecciones de
partidos politicos

Subproceso

OF13-PB-29-03

SIJE Eleccidn Partidos Politicos

OF13-PB-29-04

Ubicacion y equipamiento de mesas receptoras de
votacion

OF13-PB-29-05

Entrega de documentos a presidentes de mesas
receptoras de votacion

OF13-PB-29-06

Entrega de paquetes a las instancias correspondientes

OF13-PB-30

Consulta popular

OF13-PB-30-01

Documentacién y materiales electorales

OF13-PB-30-02

Sistema Informatico

OF13-PB-30-03

SIJE Consulta Popular

OF13-PB-30-04

Ubicacion y equipamiento de mesas receptoras de
votacion

OF13-PB-30-05

Entrega de documentos a presidentes de mesas
receptoras de votacion

OF13-PB-30-06

Entrega de paquetes a las instancias correspondientes
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OF13-PB-31-01

Elaboracion de ponencias y presentaciones

OF13-PB-31-02

Apoyar al titular de la unidad responsable en la
integracion de informacion y desempefio de
funciones, respecto de la Junta General Ejecutiva
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Proceso Cadena de Valor Proceso Subproceso &

Apoyar al titular de la unidad responsable en la
integracion de informacion y desempefio de
funciones, respecto de la comision derivada del
OF13-PB-31 Apoyo logistico al titular Consejo General

OF13-PB-31-03

Apoyar al titular de la unidad responsable en la
OF13-PB-31-04 [integracion de informacion y desempefio de
funciones, respecto de los 6rganos desconcentrados

OF13-PB-31-05 |Integrar la Agenda del Titular

OF13-PB-31-06 |Organizar las reuniones de trabajo del Titular

Atencion y seguimiento a requerimientos de los

OF13-PB-32-01 )
consejeros electorales

Atencion y seguimiento a requerimientos de la

OF13-PB-32-02 o )
Secretaria Ejecutiva

Atencidn y seguimiento a requerimientos del Organo

OF13-PB-32-03
Interno de Control

OF13-PB-32-04 |Atencidn y requerimiento de los partidos politicos

Atencion y seguimiento a requerimientos de la

OF13-PB-32-05 ) o . L .
Direccion Ejecutiva de Administracion

Atencion y seguimiento a requerimientos de la
OF13-PB-32-06 |Direccidn Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral
Nacional

Atencion y seguimiento a requerimientos de la

OF13-PB-32-07 . RN . .
Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores

OF13-PB-32 Enlace interinstitucional

Atencion y seguimiento a requerimientos de la
OF13-PB-32-08 |Direccion Ejecutiva de Capacitacién Electoral y
Educacién Civica

Atencion y seguimiento a requerimientos de la

OF13-PB-32-09 L L .
Coordinacién de Comunicacion Social
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Subproceso

OF13-PB-32-10

Atencion y seguimiento a requerimientos de la
Direccion del Secretariado

OF13-PB-32-11

Atencion y seguimiento a requerimientos de la Unidad
Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos
Locales

OF13-PB-32-12

Atencion y seguimiento a requerimientos de la Unidad
Técnica de Igualdad de Género y No Discriminacion

OF13-PB-32-13

Atencion y seguimiento a requerimientos de la Unidad
Técnica de Planeacion

OF13-PB-32-14

Atencion y seguimiento a requerimientos de la Unidad
Técnica de Servicios de Informatica

OF13-SB

Asesorar en materia
Juridica Electoral

OF13-5B-01-01

Revisar y presentar al titular de la unidad los
documentos a suscribir, asi como dar seguimiento a

OF13-SB-01 Apoyo normativo al titular las circulares y oficios emitidos
OF13-SB-01-02  [Analisis juridicos
OF13-SB-02-01  [Recepcion del Expediente
OF13-SB-02-02  |Revision de elementos formales
. . OF13-SB-02-03 [Desahogo de pruebas
Recursos de inconformidad
interpuestos por los MSPEN en contra
OF13-SB-02 de resoluciones recaidas en los

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

procedimientos laborales
disciplinarios.

OF13-SB-02-04

Emisién del Auto de Admision

OF13-SB-02-05

Estudio de fondo

OF13-SB-02-06

Sustanciar y elaborar el proyecto de resolucion del
recurso de inconformidad
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Subproceso

OF13-5B-02-07

Elaborar la intervencién

Transparencia y

OF13-PG
Rendicion de Cuentas

OF13-PG-01

Gestién de la documentacion y archivo

OF13-PG-01-01

Gestién de documentos de entrada

OF13-PG-01-02

Gestién de documentos de salida

OF13-PG-01-03

Sistema de Gestion

OF13-PG-01-04

Organizacién y funciones bésicas del archivo de
tramite de los 6rganos responsables

OF13-PG-02

Acceso a la informacion publica y
proteccion de datos personales

OF13-PG-02-01

Solicitudes de acceso a la informacién publica

OF13-PG-02-02

Proteccién de datos personales

OF13-PG-02-03

Obligaciones de transparencia

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF13-SA-01-01

Liberacion de plantillas de honorarios

OF13-SA-01-02

Creacion de nuevas plazas y movimientos tabulares de
compactacion

OF13-SA-01-03

Creacion de plazas adicionales a la estructura
ocupacional

OF13-SA-01-04

Reclutamiento de personal

OF13-SA-01-05

Seleccién de personal

OF13-SA-01-06

Readscripcion administrativa por necesidades del
servicio
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OF13-SA-01-07  [Readscripcion administrativa a peticion de parte

OF13-SA-01-08  [Modificacion de las Estructuras Orgénicas

Actualizacion al Catalogo de Cargos y Puestos de la

OF13-SA-01-09
Rama Administrativa

OF13-SA-01 Recursos Humanos OF13-SA-01-10  |Ascenso del Personal de la Rama Administrativa

OF13-SA-01-11  |Promocidn del Personal de la Rama Administrativa

OF13-SA-01-12  [Evaluacion del desempefio

OF13-SA-01-13  [Incentivos al Desempefio Sobresaliente

Otorgamiento del Estimulo por Responsabilidad y

OF13-SA-01-14 L
Actuacion

Asignacion del incentivo por actividades de

OF13-SA-01-15 S
capacitacion

OF13-SA-01-16  [Asignacion del incentivo por titulacidn

OF13-SA-01-17  [Otorgamiento del incentivo por afios de servicio

Movimientos de personal de honorarios asimilados a

OF13-SA-01-18 . -
salarios de oficinas centrales

Compensacién por término de relacion y laboral y/o

OF13-SA-01-19
contractual

Reservacion, compra, cambios y cancelacién de
OF13-SA-02-01 |pasajes aéreos nacionales en oficinas
centrales
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Administracion de
Recursos

OF13-SA
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OF13-SA-02

Recursos Financieros

Subproceso

OF13-SA-02-02

Reservacion, compra, cambios y cancelaciéon de
pasajes aéreos internacionales en
oficinas centrales

OF13-SA-02-03

Reembolso de boletos de autobus, gasolina y peajes
en territorio nacional

OF13-SA-02-04

Reembolso de boletos de autobus, tren, ferry y otros
en territorio internacional

OF13-SA-02-05

Otorgamiento de viaticos anticipados para comisiones
en territorio nacional

OF13-SA-02-06

Otorgamiento de viaticos anticipados para comisiones
en el extranjero

OF13-SA-02-07

Comprobacidn de vidticos anticipados de comisiones
en territorio nacional

OF13-SA-02-08

Comprobacién de vidticos anticipados de comisiones
en el extranjero

OF13-SA-02-09

Pago de vidticos devengados para comisiones en
territorio nacional

OF13-SA-02-10

Pago de vidticos devengados para comisiones en el
extranjero

OF13-SA-02-11

Apertura del fondo revolvente

OF13-SA-02-12

Reposicion del fondo revolvente

OF13-SA-02-13

Comprobacion del fondo revolvente

OF13-SA-02-14

Solicitud y comprobacién de gastos
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Subproceso

OF13-SA-02-15

Solicitud de gastos de alimentacidn, comprobacion
mensual y final de gastos de
alimentacién de servidores publicos de mando.

OF13-SA-02-16

Reembolsos por gastos extraordinarios

OF13-SA-02-17

Pago a proveedores y prestadores de servicio

OF13-SA-02-18

Adecuaciones presupuestarias

OF13-SA-03

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

Recursos Materiales y de Servicios
(Almacenes, Inventarios y
Desincorporacién)

OF13-SA-03-01

Recepciodn, registro y resguardo de los bienes que
ingresan al Instituto a través del Departamento de
Bienes de Consumo (almacén central)

OF13-SA-03-02

Entrada y salida de bienes de consumo en sitio.

OF13-SA-03-03

Suministro de bienes de consumo (stock)

OF13-SA-03-04

Entrada y salida de bienes instrumentales y de
consumo por devolucidn, para su reasignacion o
desincorporacion (Reasignacion de bienes
instrumentales)

OF13-SA-03-05

Entrada y salida de bienes instrumentales y de
consumo por devolucion, para su reasignacion o
desincorporacién (Baja de bienes de consumo por
obsolescencia o nulo movimiento)

OF13-SA-03-06

Registro y resguardo de mobiliario y de equipo

OF13-SA-03-07

Transferencia de mobiliario y/o equipo en la misma
area de adscripcion

OF13-SA-03-08

Traspaso de mobiliario y/o equipo de una unidad
administrativa a otra

OF13-SA-03-09

Verificacion fisica de bienes instrumentales
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Nombre del Subproceso

Observaciones

Subproceso

OF13-SA-03-10

Control de plagas

OF13-SA-04

Recursos Materiales y de Servicios
(Transportes)

OF13-SA-04-01

Reposicion de tarjeta de combustible por robo o
extravio

OF13-SA-04-02

Asignacion adicional de combustible

OF13-SA-04-03

Seguimiento y mantenimiento del parque vehicular
arrendado

OF13-SA-04-04

Atencion y seguimiento de siniestros del parque
vehicular arrendado

OF13-SA-04-05

Administracién de los espacios de estacionamiento
para Oficinas Centrales

No. Versién

Control de Versiones: Especifique los cambios realizados

Fecha de cambio

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion
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¢ Se agregaron los subprocesos Auxiliar al Secretario Técnico de las comisiones de las que forma parte (OF13-PB-01-05) al proceso Comisiones de Consejo
General para el seguimiento de asuntos en materia de Organizacion Electoral (OF13-PB-01); los subprocesos Materiales electorales para el Voto de los

Mexicanos Residentes en el Extranjero (OF13-PB-13-01) y Materiales electorales para el Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero Local (OF13-PB-13-
07) al proceso Materiales electorales (OF13-PB-13); y el subproceso Presentacion de informes (OF13-PB-19-02) al proceso Produccidn de la propaganda

electoral impresa (OF13-PB-19).

Se agregaron los procesos Acceso a la informacidn publica y proteccion de datos personales (OF13-PB-32), Apoyo logistico al titular (OF13-PB-33), Apoyo

normativo al titular (OF13-PB-34), Recursos de inconformidad interpuestos por los MSPEN en contra de resoluciones recaidas en los procedimientos laborales
disciplinarios (OF13-PB-35), Enlace interinstitucional (OF13-PB-36), Capacitacion (OF13-PB-37), Gestion de la documentacion y archivo (OF13-PB-38), Recursos
Humanos (OF13-PB-39), Recursos Financieros (OF13-PB-40), Recursos Materiales y de Servicios (Almacenes, Inventarios y Desincorporacion) (OF13-PB-41),

Recursos Materiales y de Servicios (Transportes y administracion de riesgos) (OF13-PB-42) y Resguardo y distribucion de la documentacién y materiales

electorales (OF13-PB-29).

¢ Se eliminaron los subprocesos Distribucion de mamparas y bastidores del proceso Integracion y funcionamiento de las Juntas Locales y distritales del INE
(OF13-PB-03); el subproceso Informes del procesos Observacién Electoral (OF13-PB-15); el subprocesos de Modelo de Casilla Unica del proceso Coordinacién y
Seguimiento de la ubicacién, aprobacion, instalacion y funcionamiento de Casillas Electorales (OF13-PB-16); el subproceso Marco normativo del proceso
Identificacion Vehicular (OF13-PB-08); el subproceso Marco normativo del proceso Conteo, Sellado y Agrupamiento de Boletas Electorales (OF13-PB-11); el
subproceso Marco normativo del proceso Distribucion de documentacion a los funcionarios de mesas directivas de casilla (OF13-PB-12); el subproceso Marco
normativo del proceso Produccién de la propaganda electoral impresa (OF13-PB-19); los subprocesos Almacenamiento, Instalacién y equipamiento,

Acondicionamiento y equipamiento de bodegas distritales y espacios de custodia, Distribucion, Recepcidn y almacenamiento de la documentacién y Custodia
de la Documentacién Electoral del proceso Documentacion electoral (OF13-PB-10).

¢ Se modificd la redaccidn de algunos subprocesos, ya que en unos casos, el formato de la tabla cortaba parte del texto: Disefio de la documentacién electoral
federal (OF13-PB-10-02), Supervision del disefio, adjudicacion y produccion de la documentacidn electoral de los Organismos Publicos Locales (OF13-PB-10-07),
Supervisidn del disefio, adjudicacion y produccion de los materiales electorales de los Organismos Publicos Locales (OF13-PB-13-08), Elaboracion de Informes
nacionales de recepcion de solicitudes, acreditaciones, y en su caso ratificaciones (OF13-PB-15-03), Sistematizacién de los informes de observacion electoral
entregados ante las juntas ejecutivas locales y distritales. (OF13-PB-15-03).

23/03/2017
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Nombre del Proceso

Cédigo del
Subproceso

Nombre del Subproceso

Observaciones

OF12-PC
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Gestionar
Prerrogativas y
tiempos del Estado
enradioy TV

Registro de diversas actividades presentadas por

OF12-PC-01-01

Registro de Candidatos

OF12-PC-01-02

Registro de Representantes de los partidos politicos nacionales
ante los diversos Consejos del Instituto

OF12-PC-01-03

Registro de Plataformas

OF12-PC-01-04

Registro de 6rganos directivos de partidos y agrupaciones
politicas nacionales a nivel nacional y estatal

OF12-PC-01 e OF12-PC-01-05 |Registro de Coaliciones y acuerdos de participacion
los actores politicos
OF12-PC-01-06 Doc'umentos bésicos de partidos y agrupaciones politicas
nacionales
OF12-PC-01-07 |Registro de partidos politicos locales
OF12-PC-01-08 |Registro de agrupaciones politicas nacionales
OF12-PC-01-09 |Registro de partidos politicos nacionales
OF12-PC-02-01 |Financiamiento publico
OF12-PC-02 Financiamiento
OF12-PC-02-02 |Franquicias postales y telegraficas
£ - £ e . -
OF12-PC-03-01 laboracion de Pautas Especificas del periodo ord_lnar_lo y
Construccion de Catalogos, mapas de cobertura y procesos electorales federales, locales y extraordinarios
OF12-PC-03
pautas
OF12-PC-03-02 |Elaboracion de Catalogos de Medios y Mapas de Cobertura
OF12-PC-04-01 |Recepcidn, calificacion técnica y notificacion de materiales
OF12-PC-04 Administracion de érdenes de transmision y

materiales

OF12-PC-04-02

Elaboracidn y puesta a disposicion de érdenes de transmision y
materiales

OF12-PC-05-01

Administracion de Infraestructura para el Monitoreo
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Cédigo del

Nombre del Proceso

Cédigo del

Nombre del Subproceso

Observaciones

Proceso Cadena de Valor

Proceso

Monitoreo y verificacion de pautas y transmisiones

Subproceso

OF12-PC-05-02

Verificacion de sefiales en radio y television

OF12-PC-05 ) —
en radio y television
OF12-PC-05-03 |Analisis y aprovechamiento de la informacion
OF12-PC-05-04 [SIGETIC
OF12-PC-06-01 |Elaboracidn y notificacion de requerimientos a las emisoras
OF12-PC-06 Gestion de requerimientos

OF12-PC-06-02

Atencién de medidas cautelares

No. Versién

Control de Versiones: Especifico los cambios realizados

Fecha de cambio
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Proceso

Nombre del Proceso

Cédigo del
Subproceso

Nombre del Subproceso

Cddigo del
Procedimiento

Nombre del Procedimiento

Observaciones

OF11-PA-01

AIR Proporcionar acceso a informacion registral

OF11-PA-01-01

AIR-010 Aplicar lineamientos para el acceso y publicacion de la
informacion registral

OF11-PA-01-02

AIR-020 Aplicar lineamientos SIIRFE para el acceso y publicacion
de la informacion registral

OF11-PA-01-03

AIR-030 Aplicar lineamientos ARCO para el acceso y publicacion
de la informacion registral

OF11-PA-01-04

AIR-040 Atender solicitudes realizadas a través de INFOMEX

OF11-PA-01-05

AIR-050 Atender requerimientos a autoridades jurisdiccionales y
administrativas

OF11-PA-01-06

AIR-060 Generar Informacién

OF11-PA-01-07

AIR-070 Consultas Populares

OF11-PA-01-07-01

AIR-070-010 Instruir el manejo de cajas

OF11-PA-01-07-02

AIR-070-020 Solicitar recursos de infraestructura, adecuacién de
espacios fisicos y personal

OF11-PA-01-07-03

AIR-070-030 Recibir informacion

OF11-PA-01-07-04

AIR-070-040 Capturar datos

OF11-PA-01-07-05

AIR-070-050 Revisar la situacion registral

OF11-PA-01-07-06

AIR-070-060 Seleccionar muestra del universo de ciudadanos

OF11-PA-01-07-07

AIR-070-070 Integrar informe detallado y devolucién de
documentacion

OF11-PA-01-08

AIR-080 Definicion, Publicacion, Monitoreo y Administracion de
servicios de informacion

OF11-PA-01-08-01

AIR-080-010 Definir o Actualizar servicio

OF11-PA-01-08-02

AIR-080-020 Desarrollar sistemas asociados al servicio

OF11-PA-01-08-03

ATC-080-030 Publicar servicio

OF11-PA-01-08-04

ATC-080-040 Administrar servicio
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Cédigo del
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Nombre del Subproceso

Codigo del
Procedimiento

Nombre del Procedimiento

Observaciones

OF11-PA-02

ATC Atencién Ciudadana

OF11-PA-02-01

ATC-010 Atencion de consultas ciudadanas a primer nivel

OF11-PA-02-01-01

ATC-010-010 Preguntar requerimiento de primer nivel

OF11-PA-02-01-02

ATC-010-020 Definir requerimiento de ler nivel

OF11-PA-02-01-03

ATC-010-030 Determinar actividades de ler nivel

OF11-PA-02-01-04

ATC-010-040 Entregar requerimiento ler nivel

OF11-PA-02-02

ATC-020 Atencién de consultas ciudadanas a segundo nivel

OF11-PA-02-02-01

ATC-020-010 Recibir requerimiento de 2do nivel

OF11-PA-02-02-02

ATC-020-020 Definir requerimiento de 2do nivel

OF11-PA-02-02-03

ATC-020-030 Determinar actividades de 2do nivel

OF11-PA-02-02-04

ATC-020-040 Entregar requerimiento de 2do nivel

OF11-PA-02-03

ATC-030 Generacion de avisos a la ciudadania

OF11-PA-02-03-01

ACT-030-030 Programar liberacion de avisos via correo electrénico

OF11-PA-02-03-02

ATC-030-010 Identificar medio de transmision del aviso

OF11-PA-02-03-03

ATC-030-020 Programar liberacion de avisos por via telefonica
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OF11-PA-03-01

CAL-010 Gestion de credencial para votar

OF11-PA-03-01-01

CAL-010-010 Generar insumos para credenciales para votar

OF11-PA-03-01-02

CAL-010-020 Produccién de credencial para votar

OF11-PA-03-01-03

CAL-010-030 Distribuir credencial para votar

OF11-PA-03-02

CAL-020 Entrega de credencial

OF11-PA-03-02-01

CAL-020-010 Verificar datos e identidad del ciudadano

OF11-PA-03-02-02

CAL-020-020 Entregar credencial al ciudadano

OF11-PA-03-03

CAL-030 Procesamiento de NEC en CECyRD y actualizacion de la
lista nominal

OF11-PA-03-03-01

CAL-030-010 Realizar procesamiento de NEC en CECYRD y
actualizacién de la lista nominal
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Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-PA-03

CAL Credencializacion y Actualizacion de la Lista
Nominal

OF11-PA-03-04

CAL-040 Gestion de retiro de credenciales no entregables

OF11-PA-03-04-01

CAL-040-010 Retirar credenciales no entregables

OF11-PA-03-04-02

CAL-040-020 Retirar credenciales no entregadas por causa

OF11-PA-03-05

CAL-050 Destruccién de credenciales no entregables

OF11-PA-03-05-01

CAL-050-010 Destruir formatos de credencial y credenciales para
votar

OF11-PA-03-05-02

CAL-050-020 Elaborar informe de destruccion de formatos de
credencial y credenciales para votar no entregables

OF11-PA-03-05-03

CAL-050-030 Elaborar informe de resguardo de credenciales por
PEF y PEL

OF11-PA-03-06

CAL-060 Conciliacién de cifras

OF11-PA-03-06-01

CAL-060-010 Generar insumos para la conciliacion de cifras

OF11-PA-03-06-02

CAL-060-020 Validar la conciliacion de cifras de actualizacion y
credencializacién MAC-CECyRD

OF11-PA-03-07

CAL-070 Depuracién en MAC

OF11-PA-03-07-01

CAL-070-010 Depurar informacion en base de datos en Médulo
de Atencion Ciudadana

OF11-PA-03-07-02

CAL-070-020 Depurar imagenes en la base de datos en el Mdédulo
de Atencion Ciudadana

OF11-PA-03-07-03

CAL-070-030 Depurar tramites sin respuesta en la base de datos
del Médulo de Atencién Ciudadana

OF11-PA-03-08

CAL-080 Exportacion - Importacion de Movimientos

OF11-PA-03-08-01

CAL-080-020 Exportar e Importar de movimientos concluido

OF11-PA-03-08-02

CAL-080-010 Solicitar autorizacién para exportar e importar
movimientos

OF11-PA-03-09

CAL-090 Resguardo por Proceso Electoral Local o Federal

OF11-PA-03-09-01

CAL-090-010 Elaborar procedimiento para el resguardo de
formatos de credencial para votar

OF11-PA-03-09-02

CAL-090-030 Resguardo de equipo informatico, parque vehicular
y materiales

OF11-PA-03-09-03

CAL-090-20 Resguardo de formatos de credencial para votar por
Proceso Electoral Local o Federal

OF11-PA-03-10

CAL-100 Reporte de robo o extravio

OF11-PA-03-10-01

CAL-100-010 Reporte de robo de credencial para votar

OF11-PA-03-10-02

CAL-100-020 Reporte de extravio de credencial para votar

OF11-PA-03-10-03

CAL-100-030 Reporte de robo de documentacion electoral o
equipo tecnolégico
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OF11-PA-03-11

CAL-110 Campafia Especial de Actualizacién y Credencializacién

OF11-PA-03-11-01

CAL-110-010 Realizar actividades PEL o PEF

OF11-PA-03-12

CAL-120 Recepcion y conciliacion de credencial para votar

OF11-PA-03-12-01

CAL-120-010 Recibir y conciliar credenciales

OF11-PA-03-13

CAL-130 Recuperacion de base de datos de MAC

OF11-PA-03-13-01

CAL-130-010 Recuperar base de datos de MAC

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-PA-04-01

CCE-010 Obtencién y procesamiento de informacion para
integracion a la cartografia electoral

OF11-PA-04-01-01

CCE-010-010 Elaborar el plan de trabajo para las actividades de
ajuste digital

OF11-PA-04-01-02

CCE-010-020 Analizar y validar informacion INEGI-INE

OF11-PA-04-01-03

CCE-010-030 Generar la informacién de localidades de ajuste y
enviar insumos

OF11-PA-04-02

CCE-020 Actualizacion Cartografica

OF11-PA-04-02-01

CCE-020-010 Actualizar la cartografia

OF11-PA-04-02-02

CCE-020-020 Integrar base nacional de consulta

OF11-PA-04-03

CCE-030 Modificacion de Marco Geogréfico Electoral

OF11-PA-04-03-01

CCE-030-010 Modificar el marco geografico electoral

OF11-PA-04-04

CCE-040 Reseccionamiento e Integracién Seccional

OF11-PA-04-04-01

CCE-040-010 Generar propuestas

OF11-PA-04-04-02

CCE-040-020 Validar acuerdo

OF11-PA-04-04-03

CCE-040-030 Emitir acuerdos

OF11-PA-04-04-04

CCE-040-040 Realizar etapas 1,2y 3

OF11-PA-04-04-05

CCE-040-050 Generar informe de las 3 etapas

OF11-PA-04-04-06

CCE-040-060 Realizar etapa 4

OF11-PA-04-04-07

CCE-040-070 Analizar propuesta

OF11-PA-04-04-08

CCE-040-080 Validar propuesta

OF11-PA-04-04-09

CCE-040-090 Ejecutar etapa 5,6 y 7
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OF11-PA-04

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

CCE Conformacién, Integracién y Actualizacion de
la Cartografia Electoral

OF11-PA-04-05

CCE-050 Distritacion

OF11-PA-04-05-01

CCE-050-010 Preparar cartografia e insumos del sistema

OF11-PA-04-05-02

CCE-050-020 Obtener insumos

OF11-PA-04-06

CCE-060 Integracion de la cartografia digital

OF11-PA-04-06-01

CCE060-010 Recibir notificacion, escenarios e insumos con
distritacién aprobada

OF11-PA-04-06-02

CCE-060-020 Actualizar Marco Geogréfico Distrital local y federal
a la base geogréfica digital alterna

OF11-PA-04-06-03

CCE-060-030 Aplicar control de calidad

OF11-PA-04-06-04

(CCE060-040 Recibir notificacion, escenarios e insumos con
reseccionamiento

OF11-PA-04-06-05

CCE-060-050 Actualizar la base cartogréfica digital y verificar la
actualizacion en catalogos en una base alterna

OF11-PA-04-06-06

CCE-060-060 Realizar control de calidad

OF11-PA-04-06-07

CCE-060-070 Recibir notificacién e insumos con los casos de
AMGE aprobados

OF11-PA-04-06-08

CCE-060-080 Actualizar la base cartografica digital y verificar la
actualizacion en catalogos en una base alterna

OF11-PA-04-06-09

CCE-060-090 Realizar control de calidad

OF11-PA-04-06-10

CCE-060-100 Definir universo de trabajo

OF11-PA-04-06-11

CCE-060-110 Preparar y enviar insumos para la JLRFE

OF11-PA-04-06-12

CCE-060-120 Realizar ajuste cartogréfico de las localidades
programadas y enviar a la DDC

OF11-PA-04-06-13

CCE-060-130 Recibir y revisar informacion

OF11-PA-04-06-14

CCE-060-140 Generar y enviar el dictamen y en su caso la
aprobacion de casos complejos y/o limites

OF11-PA-04-06-15

CCE-060-150 Aplicar control de calidad

OF11-PA-04-06-16

CCE-060-160 Mantener actualizada BGD de la SQL
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Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-PA-04-06-17

CCE-060-170 Incorporar a la base de produccién

OF11-PA-04-07

CCE-070 Generacion y reproduccion de archivos de impresion de
productos cartograficos

OF11-PA-04-07-01

CCE-070-010 Preparar insumos para elaboracién de productos
cartograficos

OF11-PA-04-07-02

CCE-070-020 Elaborar productos cartograficos (CIRC, CED, CES,
PDS, PUS y CEM) y aplicar control de calidad interno

OF11-PA-04-07-03

CCE-070-030 Elaborar productos cartograficos (PSIy PLRAD) y
aplicar control de calidad externo (CES, PDS, PUS, CEM, PSIy
PLRAD)

OF11-PA-04-07-04

CCE-070-040 Envio de productos cartograficos a usuarios finales

OF11-PA-04-08

CCE-080 Publicacién de la cartografia en sitio web

OF11-PA-04-08-01

CCE-080-010 Solicitar y recibir la BGD

OF11-PA-04-08-02

CCE-080-020 Solicitar BGD y procesar rasgos a shapefile e
informacién INEGI

OF11-PA-04-08-03

CCE-080-030 Incorporar rasgos a Postgres y validar en el servidor
de desarrollo

OF11-PA-04-08-04

CCE-080-040 Incorporar y revisar rasgos en el servidor de
produccion

OF11-PA-04-08-05

CCE-080-050 Actualizar mapoteca

OF11-PA-04-08-06

CCE-080-060 Actualizar estadisticas geoelectorales

OF11-PA-04-09

CCE-090 Generacion de remesas cartograficas

OF11-PA-04-09-01

CCE-090-010 Planear la generacién de remesas

OF11-PA-04-09-02

CCE-090-020 Validar informacién de la BGD y Catdlogos
Cartograficos

OF11-PA-04-09-03

CCE-090-030 Validar y liberar remesa definitiva

OF11-PA-04-09-04

CCE-090-040 Procesar la informacion de nimeros exteriores

OF11-PA-04-09-05

CCE-090-050 Actualizar catalogos cartograficos y CMR

OF11-PA-04-09-06

CCE-090-060 Generar remesa nacional y distribuir a JLE para
carga en MAC

OF11-PA-04-09-07

CCE-090-070 Generar remesa extraordinaria
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Observaciones

OF11-PA-04-10

CCE-100 Georreferenciacion de ciudadanos

OF11-PA-04-10-01

CCE-100-010 Preparar insumos para la asignacion de casillas
extraordinarias

OF11-PA-04-10-02

CCE-100-020 Verificar casillas extraordinarias y asignar CMR

OF11-PA-04-11

CCE-110 Asistencia Técnica Cartografica

OF11-PA-04-11-01

CCE-110-010 Recibir incidencia

OF11-PA-04-11-02

CCE-110-010 Asignar incidencia

OF11-PA-04-11-03

CCE-110-020 Atender incidencia

OF11-PA-04-11-04

CCE-110-030 Cerrar incidencia

OF11-PA-04-12

CCE-120 Atencion de requerimientos en el Portal de Servicios
Cartogréficos

OF11-PA-04-12-01

CCE-120-010 Determinar factibilidad del requerimiento

OF11-PA-04-12-02

CCE-120-020 Desarrollar y habilitar requerimiento

OF11-PA-04-13

CCE-130 Depuracion de las BGD (Copia Access)

OF11-PA-04-13-01

CCE-130-010 Depurar las BGD

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-PA-05-01

CIA-010 Captacion de tramites

OF11-PA-05-01-01

CIA-010-010 Atencion a la ciudadania

OF11-PA-05-01-02

CIA-010-020 Capturar datos del ciudadano

OF11-PA-05-01-03

CIA-010-030 Realizar busqueda de datos

OF11-PA-05-01-04

CIA-010-040 Capturar informacién adicional del ciudadano

OF11-PA-05-01-05

CIA-010-050 Dar seguimiento a las y los ciudadanos incapacitados
fisicamente para acudir al Médulo de Atencion Ciudadana (MAC)
141

OF11-PA-05-01-06

CIA-010-050 Verificar datos del ciudadano y digitalizacion de
medios de identificacion

OF11-PA-05-02

CIA-020 Planeacion de contingencia

OF11-PA-05-02-01

CIA-020-010 Generar acuerdo de plan de contingencia

OF11-PA-05-02-02

CIA-020-020 Aplicar plan de contingencia

OF11-PA-05-02-03

CIA-020-030 Integrar y elaborar reporte de atencion ciudadana
con plan de contingencia
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OF11-PA-05

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

CIA Conformacion, integracion y Actualizacion del
Padrén Electoral

OF11-PA-05-03

CIA-030 Envio - recepcion de transacciones

OF11-PA-05-03-01

CIA-030-010 Envio recepcion de transacciones

OF11-PA-05-04

CIA-040 Procesamiento y Validacion de tramites en CECyRD

OF11-PA-05-04-01

CIA-040-010 Procesar tramites en CECyRD

OF11-PA-05-04-02

CIA-040-020 Validar trdmites en CECyRD

OF11-PA-05-05

CIA-050 Gestion de Reincorporacion por Rehabilitacion de
Derechos Politico-Electorales

OF11-PA-05-05-01

CIA-050-010 Analizar solicitud reincorporacion por derechos
politicos electorales

OF11-PA-05-05-02

CIA-050-020 Procesar respuesta del andlisis de reincorporacion
por rehabilitacion de derechos politicos electorales

OF11-PA-05-06

CIA-060 Gestion de analisis de casos con presuntos Datos
Irregulares

OF11-PA-05-06-01

CIA-060-010 Analizar solicitud de presuntos datos personales e
irregulares

OF11-PA-05-06-02

CIA-060-020 Procesar respuesta del andlisis de presuntos datos
personales e irregulares

OF11-PA-05-07

CIA-070 Gestion de analisis de casos con presunto domicilio
irregular

OF11-PA-05-07-01

CIA-070-010 Analizar solicitud de presunto domicilio irregular

OF11-PA-05-07-02

CIA-070-020 Procesar respuesta del andlisis de domicilio irregular

OF11-PA-05-08

CIA-080 Gestion de andlisis de casos con presunta usurpacion de
identidad

OF11-PA-05-08-01

CIA-080-010 Analizar solicitud de presunto caso de usurpacién de
identidad

OF11-PA-05-08-02

CIA-080-020 Procesar respuesta del andlisis de presunto caso de
usurpacion de identidad

OF11-PA-05-09

CIA-090 Gestion de CURP

OF11-PA-05-09-01

CIA-090-010 Asignar CURP por datos

OF11-PA-05-09-02

CIA-090-020 Asignar CURP por documento probatorio de
identidad

OF11-PA-05-09-03

CIA-090-030 Tramites pendientes de asignacion de CURP por
documentos ilegibles o datos atipicos

OF11-PA-05-10

CIA-100 Actualizacién de la Base de Datos del Padron Electoral
Nacional

OF11-PA-05-10-01

CIA-100-010 Validar calendarios electorales

OF11-PA-05-10-02

CIA-100-020 Actualizar padrén electoral

OF11-PA-05-11-01

CIA-110-010 Preparar y conciliar documentos para envio a CECYRD




@ INE

Instituto Nacional Electoral

Inventario de Procesos, Subprocesos y Procedimientos
Direccidn Ejecutiva del Registro Federal de Electores (DERFE)

[FOR-DERFE-APP-01
Ver, 1
45 de 84

Cédigo del Macro  Macro Proceso de la Cddigo del
Proceso Cadena de Valor Proceso

Nombre del Proceso

Cédigo del
Subproceso

Nombre del Subproceso

Codigo del
Procedimiento

Nombre del Procedimiento

Observaciones

OF11-PA-05-11

CIA-110 Integracion de documentacion electoral (MAC, VRFEJD,
VRFEJL) para entrega al CECYRD

OF11-PA-05-11-02

CIA-110-020 Elaborar, validar y enviar paquetes

OF11-PA-05-11-03

CIA-110-030 Recuperar informacion faltante

OF11-PA-05-11-04

CIA-110-040 Elaborar reporte de entregas periddicas de
documentacion electoral al CECyRD

OF11-PA-05-12

CIA-120 Recepcion, digitalizacion e integracion al expediente
electronico y resguardo documental

OF11-PA-05-12-01

CIA-120-010 Recibir documentacion electoral registral

OF11-PA-05-12-02

CIA-120-020 Digitalizar documentacion electoral registral

OF11-PA-05-12-03

CIA-120-030 Verificar documentacion electoral registral

OF11-PA-05-12-04

CIA-120-040 Conformar expediente electrénico de
documentacion electoral registral

OF11-PA-05-12-05

CIA-120-050 Resguardar documentacion electoral registral

OF11-PA-05-13

CIA-130 Administracion de solicitudes de documentacion
electoral registral

OF11-PA-05-13-01

CIA-130-010 Analizar solicitudes de documentacion electoral
registral

OF11-PA-05-13-02

CIA-130-020 Controlar e integrar archivo documental de la
documentacion original devuelta

OF11-PA-05-14

CIA-140 Instancias administrativas y demandas de juicio

OF11-PA-05-14-01

CIA-140-010 Atencién a la ciudadania

OF11-PA-05-14-02

CIA-140-020 Capturar datos del ciudadano

OF11-PA-05-14-03

CIA-140-030 Realizar busqueda de datos

OF11-PA-05-14-04

CIA-140-040 Capturar informacién adicional del ciudadano

OF11-PA-05-14-05

CIA-140-050 Verificar datos del ciudadano y digitalizacion de
medios de identificacion

OF11-PA-05-14-06

CIA-140-060 Capturar datos del ciudadano y de la credencial para
votar

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-PA-06-01

DPE-010 Reincorporacion de ciudadanos rehabilitados por
peticién en MAC (Preventivo)

OF11-PA-06-01-01

DPE-010-010 Identificar trdmites que presenten antecedente de
suspension de derechos politicos

OF11-PA-06-01-02

DPE-010-020 Analizar situacion juridica del ciudadano
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Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-PA-06-01-03

DPE-010-030 Realizar la notificacion de rechazo al ciudadano

OF11-PA-06-02

DPE-020 Determinacion de tramites con datos personales
presuntamente irregulares (DPI Preventivo)

OF11-PA-06-02-01

DPE-020-010 Identificar tramites con presuntos datos personales
irregulares

OF11-PA-06-02-02

DPE-020-020 Realizar el andlisis registral de los tramites con
presuntos datos personales irregulares

OF11-PA-06-02-03

DPE-020-030 Realizar el anlisis juridico de los tramites con
presuntos datos personales irregulares

OF11-PA-06-03

DPE-030 Verificacién de domicilio irregular preventivo

OF11-PA-06-03-01

DPE-030-010 Verificar y determinar la situacion de los tramites
con datos de domicilio irregulares preventivo

OF11-PA-06-03-02

DPE-030-020 Realizar anélisis juridico

OF11-PA-06-03-03

DPE-030-030 Notificar trémites rechazados

OF11-PA-06-04

DPE-040 Determinacion de tramites con presunta usurpacion de
identidad (USI Preventivo)

OF11-PA-06-04-01

DPE-040-010 Identificar trémites con presunta usurpacién de
identidad

OF11-PA-06-04-02

DPE-040-020 Realizar el andlisis registral de los tramites con
presunta usurpacioén de identidad

OF11-PA-06-04-03

DPE-040-030 Realizar el analisis juridico de los tramites con
presunta usurpacion de identidad

OF11-PA-06-05

DPE-050 Reincorporacion al Padron Electoral de ciudadanos
rehabilitados en sus derechos politicos por notificacion judicial

OF11-PA-06-05-01

DPE-050-010 Realizar andlisis registral

OF11-PA-06-05-02

DPE-050-020 Realizar analisis juridico

OF11-PA-06-05-03

DPE-050-030 Solicitar y aplicar la reincorporacion del registro en
el Padrén Electoral

OF11-PA-06-05-04

DPE-050-040 Realizar la notificacién de procedencia o
improcedencia al ciudadano y/o el informe al Poder Judicial

OF11-PA-06-06

DPE-060 Atencion de notificaciones de defuncion ordinaria

OF11-PA-06-06-01

DPE-060-010 Realizar tratamiento de gabinete de notificaciones
de defuncién

OF11-PA-06-06-02

DPE-060-020 Verificar en campo

OF11-PA-06-06-03

DPE-060-030 Excluir registros del Padron Electoral

OF11-PA-06-07-01

DPE-070-010 Analizar gabinete por defuncién alterno
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Observaciones

Integrar el Registro
Nacional de Electores
y emitir la credencial
para votar

OF11-PA

OF11-PA-06

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

DPE Depuracion del Padron Electoral

OF11-PA-06-07

DPE-070 Atencion de notificaciones de defuncion alterna

OF11-PA-06-07-02

DPE-070-020 Verificar en campo por bajas por defuncién alterno

OF11-PA-06-07-03

DPE-070-030 Excluir registros del Padrén Electoral

OF11-PA-06-08

DPE-080 Verificacién de domicilio irregular correctivo

OF11-PA-06-08-01

DPE-080-010 Analizar los registros con datos de domicilio irregular

OF11-PA-06-08-02

DPE-080-020 Realizar andlisis juridico

OF11-PA-06-08-03

DPE-080-030 Procesar orden de exclusion

OF11-PA-06-09

DPE-090 Atencion de notificaciones de pérdida de la nacionalidad
o renuncia a la ciudadania

OF11-PA-06-09-01

DPE-090-010 Analizar registros en gabinete

OF11-PA-06-09-02

DPE-090-020 Excluir registros del Padron Electoral

OF11-PA-06-09-03

DPE-090-030 Verificar en campo

OF11-PA-06-10

DPE-100 Deteccion de registros duplicados

OF11-PA-06-10-01

DPE-100-010 Revisar en gabinete

OF11-PA-06-10-02

DPE-100-020 Notificar al ciudadano dado de baja por duplicado

OF11-PA-06-10-03

DPE-100-030 Verificar en campo

OF11-PA-06-10-04

DPE-100-040 Afectar registros del Padrén Electoral

OF11-PA-06-11

DPE-110 Publicacién de bajas por pérdida de vigencia

OF11-PA-06-11-01

DPE-110-010 Aplicar bajas pérdida de vigencia de la credencial
para votar

OF11-PA-06-11-02

DPE-110-020 Exhibir listados testigos para bajas por pérdida de
vigencia de la credencial para votar

OF11-PA-06-12

DPE-120 Atencién de notificaciones de suspension de derechos
politicos

OF11-PA-06-12-01

DPE-120 -010 Realizar tratamiento de gabinete de notificaciones
de suspension de derechos politicos

OF11-PA-06-12-02

DPE-120 -020 Verificar en campo

OF11-PA-06-12-03

DPE-120 -030 Excluir registros del Padrén Electoral

OF11-PA-06-13-01

DPE-130-010 Realizar conciliacién de universo a cancelar
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Proceso Cadena de Valor Proceso

Nombre del Proceso

Cédigo del
Subproceso

Nombre del Subproceso

Codigo del
Procedimiento

Nombre del Procedimiento

Observaciones

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-PA-06-13

DPE-130 Cancelacion de trémite

OF11-PA-06-13-02

DPE-130-020 Realizar lectura y verificacién de formatos de
credencial

OF11-PA-06-13-03

DPE-130-030 Aplicar bajas del Padron Electoral por cancelacion
de tramite

OF11-PA-06-13-04

DPE-130-040 Exhibir listados testigo de baja

OF11-PA-06-14

DPE-140 Determinacion de registros con datos personales
presuntamente irregulares o falsos (DPI Correctivo)

OF11-PA-06-14-01

DPE-140-010 Identificar registros con Datos Personales Irregulares

OF11-PA-06-14-02

DPE-140-020 Realizar andlisis de registros con Datos Personales
Irregulares (DPI correctivo)

OF11-PA-06-14-03

DPE-140-030 Realizar el analisis juridico de los tramites de DPI

OF11-PA-06-14-04

DPE-140-040 Procesar dictdmenes juridicos

OF11-PA-06-15

DPE-150 Determinacion de registros con presunta usurpacion de
identidad (USI Correctivo)

OF11-PA-06-15-01

DPE-150-010 Identificar registros con Presunta Usurpacién de
Identidad

OF11-PA-06-15-02

DPE-150-020 Analizar registros con Presunta Usurpacion de
Identidad

OF11-PA-06-15-03

DPE-150-030 Realizar el analisis juridico de los registros con US|

OF11-PA-06-15-04

DPE-150-040 Procesar dictamenes juridicos

OF11-PA-06-16

DPE-160 Formulacién de avisos a ciudadanos

OF11-PA-06-16-01

DPE-160-010 Planear y generar insumos para la formulacion de
avisos

OF11-PA-06-16-02

DPE-160-020 Formular los avisos ciudadanos

OF11-PA-06-17

DPE-170 Administracion de proyectos de depuracion,
reincorporacion y verificacion en campo

OF11-PA-06-17-01

DPE-170-010 Establecer proyectos inherentes a la depuracion,
reincorporacion y verificacion en campo

OF11-PA-06-17-02

DPE-170-020 Dar seguimiento al proyecto y avances de
entregables inherentes a la depuracion, reincorporacion y
verificacion en campo

OF11-PA-06-18

DPE-180 Integracion de informes de depuracion, reincorporacion
y verificacién en campo

OF11-PA-06-18-01

DPE-180-010 Recopilar informacién para los proyectos de
informes depuracién, reincorporacion y verificacién en campo

OF11-PA-06-18-02

DPE-180-020 Elaborar proyecto de informe de actividades
vinculadas con los 6rganos desconcentrados inherentes a la
depuracion, reincorporacion y verificacion en campo

OF11-PA-06-18-03

DPE-180-030 Recopilar informacion inherente a la depuracion,
reincorporacion y verificacién en campo para la integracion del
libro blanco
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Subproceso

Nombre del Subproceso

Codigo del
Procedimiento

Nombre del Procedimiento

Observaciones

OF11-PA-06-18-04

DPE-180-040 Elaborar informe de atencion de solicitudes
UTTyPDP inherentes a la depuracién, reincorporacién y
verificacion en campo

OF11-PA-06-19

DPE-190 Administracion de riesgos y control interno inherentes a
la depuracidn, reincorporacién y verificacion en campo

OF11-PA-06-19-01

DPE-190-010 Monitorear PTAR de depuracion, reincorporacion y
verificacion en campo

OF11-PA-06-19-02

DPE-190-020 Elaborar reporte de avance de PTAR de depuracion,
reincorporacion y verificacion en campo

OF11-PA-06-19-03

DPE-190-030 Elaborar reporte de avance de PTCI de depuracion,
reincorporacion y verificacion en campo

OF11-PA-06-20

DPE-200 Atencion a solicitudes de usuarios inherentes a la
depuracion, reincorporacion y verificacion en campo

OF11-PA-06-20-01

DPE-200-010 Atencion a solicitudes de usuarios inherentes a la
depuracion, reincorporacién y verificacion en campo

OF11-PA-06-20-02

DPE-200-020 Colaboracion para la atencién de solicitudes a
drganos externos e internos referentes a casos de depuracion,
reincorporacion y verificacion en campo

OF11-PA-06-21

DPE-210 Gestién de Capacitacion de depuracion, reincorporacion
y verificacién en campo

OF11-PA-06-21-01

DPE-210-010 Instrumentar el curso de capacitacion en linea de
los programas de depuracion, reincorporacion y verificacion en
campo

OF11-PA-06-21-02

DPE-210-020 Dar seguimiento a las actividades realizadas por los
participantes en el campus de los programas de depuracion,
reincorporacion y verificacion en campo

OF11-PA-06-21-03

DPE-210-030 Instrumentar el curso de capacitacion presencial de
los programas de depuracion, reincorporacion y verificacion en
campo

OF11-PA-06-22

DPE-220 Administracion documental de depuracion,
reincorporacion y verificacion en campo

OF11-PA-06-22-01

DPE-220-010 Recibir documentacion por sistema de gestion para
la depuracién, reincorporacion y verificacion en campo

OF11-PA-06-22-02

DPE-220-020 Recibir documentacion por oficialia de partes para la
depuracién, reincorporacion y verificacion en campo

OF11-PA-06-22-03

DPE-220-030 Emitir atentas notas de los procesos de depuracion,
reincorporacion y verificacion en campo

OF11-PA-06-22-04

DPE-220-040 Emitir oficio DDVC de los procesos de depuracion,
reincorporacion y verificacion en campo

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-PA-07-01

ELN-010 Generar el corte del Padrén Electoral vy la Lista Nominal

OF11-PA-07-01-01

ELN-010-010 Actualizar padrdn electoral

OF11-PA-07-01-02

ELN-010-020 Emitir lista nominal de electores

OF11-PA-07-02-01

ELN-020-010 Analizar observaciones

OF11-PA-07-02-02

ELN-020-020 Procesar observaciones relativas a presuntos
duplicados
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Procedimiento

Nombre del Procedimiento

Observaciones

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-PA-07

ELN Emision de Listados Nominales de Electores

OF11-PA-07-02

ELN-020 Andlisis de Observaciones a la Lista Nominal de Electores
para Revision

OF11-PA-07-02-03

ELN-020-030 Procesar observaciones relativas a fallecidos

OF11-PA-07-02-04

ELN-020-040 Procesar observaciones relativas a suspendidos

OF11-PA-07-02-05

ELN-020-050 Procesar observaciones relativas a registros dados
de baja por cancelacion de tramite

OF11-PA-07-02-06

ELN-020-060 Procesar observaciones relativas a registros con
domicilios presuntamente irregulares en la LN

OF11-PA-07-02-07

ELN-020-070 Procesar observaciones relativas a registros con
datos personales irregulares en la lista nominal de electores

OF11-PA-07-02-08

ELN-020-080 Procesar observaciones relativas a inconsistencias
enlalN

OF11-PA-07-02-09

ELN-020-090 Procesar observaciones relativas a ciudadanos
excluidos indebidamente de la LN

OF11-PA-07-02-10

ELN-020-100 Integrar informe definitivo

OF11-PA-07-03

ELN-030 Preparacion de Informacion

OF11-PA-07-03-01

ELN-030-010 Gestionar la adquisicion de materiales para
impresion y empaque

OF11-PA-07-03-02

ELN-030-020 Gestionar transporte y vigilancia

OF11-PA-07-03-03

ELN-030-030 Elaborar plan de generacién, impresion, distribucion
y adecuacién de formatos de la LNE

OF11-PA-07-03-04

ELN-030-040 Adecuar aplicaciones para la generacion de la LNE

OF11-PA-07-04

ELN-040 Generacién de archivos de impresion

OF11-PA-07-04-01

ELN-040-010 Crear estructuras de datos por distrito electoral
(Federal y/o Local)

OF11-PA-07-04-02

ELN-040-020 Generar archivos de impresion y estadisticos de
control

OF11-PA-07-05

ELN-050 Impresion de listados nominales de electores

OF11-PA-07-05-01

ELN-050-010 Realizar impresion de la LNE

OF11-PA-07-05-02

ELN-050-020 Revisar lectura de cédigo de barras de cuadernillo

OF11-PA-07-06

ELN-060 Entrega de la LNE con Fotografia

OF11-PA-07-06

ELN-060-010 Entrega de la LNE

OF11-PA-07-07-01

ELN-070-010 Realizar actividades previas a la revision del CVP
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Cédigo del
Subproceso

Nombre del Subproceso

Codigo del
Procedimiento

Nombre del Procedimiento

Observaciones

OF11-PA-07-07

ELN-070 Entrega y Verificacion de la LNE a Partidos Politicos o
Consejos Locales

OF11-PA-07-07-02

ELN-070-020 Revisar el Cédigo de Verificacion de Produccion
(CVP) de la LNE para proceso Federal

OF11-PA-07-07-03

ELN-070-030 Revisar el Cédigo de Verificacion de Produccion
(CVP) de la LNE para proceso Local

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-PA-08-01

VDV-010 Analisis del impacto de los fenémenos demograficos en
el padrdn para apoyar las actividades de evaluacion y planeacion
de la DERFE

OF11-PA-08-01-01

VDV-010-010 Analizar la diferencia de la lista nominal y la
poblacién de 18 afios y mas por municipio

OF11-PA-08-01-02

VDV-010-020 Analizar la migracién de los ciudadanos
empadronados

OF11-PA-08-01-03

VDV-010-030 Analizar los registros correspondientes a ciudadanos
fallecidos

OF11-PA-08-01-04

VDV-010-040 Realizar la estimacion de los ciudadanos que residen
en el extranjero

OF11-PA-08-01-05

VDV-010-050 Analizar la evolucién del padron electoral, lista
nominal y sus movimientos

OF11-PA-08-01-06

VDV-010-060 Elaborar el estudio del perfil de los ciudadanos con
credencial préxima a perder vigencia

OF11-PA-08-01-07

VDV-010-070 Analizar flujos de cambios de domicilio previos a
elecciones federales o locales

OF11-PA-08-02

VDV-020 Generacion de indicadores de la operacion de la DERFE
para apoyar las actividades de evaluacion y planeacion

OF11-PA-08-02-01

VDV-020-010 Calcular tiempo de generacion y entrega de la
credencial para votar

OF11-PA-08-02-02

VDV-020-020 Elaborar informe estadistico del remplazo de las
credenciales proximas a perder vigencia

OF11-PA-08-02-03

VDV-020-030 Elaborar el andlisis geografico de las credenciales
préximas a perder vigencia

OF11-PA-08-02-04

VDV-020-040 Elaborar estadisticos de inscripciones de los jévenes

OF11-PA-08-02-05

VDV-020-050 Elaborar encuestas para evaluar la operacion de los
modulos

OF11-PA-08-02-06

VDV-020-060 Levantar encuestas en modulos, capturar
informacion y elaborar informe de resultados

OF11-PA-08-02-07

VDV-020-070 Analizar el costo de operacion de los MAC's

OF11-PA-08-02-08

VDV-020-080 Analizar la afluencia de ciudadanos a las casillas
especiales

OF11-PA-08-02-09

VDV-020-090 Elaborar la tipologia de distritos electorales para la
aplicacion de las actividades de la DERFE
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OF11-PA-08

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

VDV Verificacion, diagndstico y validez del Padrén
Electoral

OF11-PA-08-02-10

VDV-020-100 Elaborar reportes del seguimiento de la afluencia a
los médulos

OF11-PA-08-03

VDV-030 Elaboracion del disefio y desarrollo de prondsticos

OF11-PA-08-03-01

VDV-030-010 Elaborar prondstico de solicitudes de credencial

OF11-PA-08-03-02

VDV-030-020 Elaborar prondstico de lista nominal por seccion

OF11-PA-08-03-03

VDV-030-030 Elaborar el prondstico de demanda potencial de
solicitudes de credencial

OF11-PA-08-03-04

VDV-030-040 Elaborar el pronéstico de indicadores de la
actualizacion del registro electoral

OF11-PA-08-04

VDV-040 Colaboracion técnico-metodoldgica a otras areas el
instituto, y atencion y seguimiento a auditorias

OF11-PA-08-04-01

VDV-040-010 Elaborar el disefio muestral y seleccion de muestras
de diversos estudios en materia electoral

OF11-PA-08-04-02

VDV-040-020 Clasificar las observaciones a la lista nominal por
concepto de domicilios presuntamente irregulares

OF11-PA-08-04-03

VDV-040-030 Elaborar estudios para responder a
cuestionamientos de PP, contraloria y ciudadanos en general

OF11-PA-08-04-04

VDV-040-040 Dar atencién y seguimiento a auditorias

OF11-PA-08-05

VDV-050 Dar seguimiento y coordinar los trabajos del CTPE y el
COTECORA

OF11-PA-08-05-01

VDV-050-010 Dar seguimiento y coordinar los trabajos del CTPE

OF11-PA-08-05-02

VDV-050-020 Dar seguimiento y coordinar los trabajos del
COTECORA

OF11-PA-08-06-01

VDV-060-010 Definir el alcance de la muestra y elaborar el disefio
estadistico (DE)

OF11-PA-08-06-02

VDV-060-020 Definir |a estrategia de operacion en campo (DDVC)

OF11-PA-08-06-03

VDV-060-030 Seleccionar las unidades de muestreo (DE)

OF11-PA-08-06-04

VDV-060-040 Gestionar espacio, equipo y personal de captura
(DE)

OF11-PA-08-06-05

VDV-060-050 Gestionar recursos financieros, humanos y
materiales (DDVC)

OF11-PA-08-06-06

VDV-060-060 Realizar actividades operativas de la Encuesta de
Actualizacion (DDVC)

OF11-PA-08-06-07

VDV-060-070 Integrar reportes de resultados de campo (DDVC)
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Nombre del Procedimiento

Observaciones

OF11-PA-08-06

VDV-060 Verificacion Nacional Muestral

OF11-PA-08-06-08

VDV-060-080 Realizar actividades operativas de la etapa
Enumeracién de Viviendas (DDVC)

OF11-PA-08-06-09

VDV-060-090 Realizar actividades operativas de la Encuesta de
Cobertura (DDVC)

OF11-PA-08-06-10

VDV-060-100 Integrar reportes de resultados de campo (DDVC)

OF11-PA-08-06-11

VDV-060-110 Elaborar propuesta de secciones a sustituir (DCE)

OF11-PA-08-06-12

VDV-060-120 Preparar recorrido urbano y Elaborar oficio de
entrega de informe urbano y rural a la DE (DCE)

OF11-PA-08-06-13

VDV-060-130 Recibir y capturar la informacion, y generar el
sistema de indicadores (DE)

OF11-PA-08-06-14

VDV-060-140 Generar indicadores y elaborar el informe de
resultados (DE)

OF11-PA-08-06-15

VDV-060-150 Elaborar informes estatales de la VNM (DE)

OF11-PA-08-06-16

VDV-060-160 Realizar actividades complementarias a la VNM (DE)

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-PA-09-01

VOM-010 Integracién de tramites por tipo de movimiento y
credenciales entregadas a nivel de médulo, distrito y entidad

OF11-PA-09-01-01

VOM-010-010 Elaborar reporte de inicio de campafia

OF11-PA-09-01-02

VOM-010-020 Integrar reporte semanal de informacion por
médulo

OF11-PA-09-01-03

VOM-010-030 Elaborar informes de seguimiento del operativo en
campo

OF11-PA-09-01-04

VOM-010-040 Elaborar reporte de tramites en modalidad nacional

OF11-PA-09-01-05

VOM-010-050 Elaborar reporte de cierre de campafia

OF11-PA-09-02

VOM-020 Integracion semanal de incidencias en los Mddulos de
Atencién Ciudadana

OF11-PA-09-02-01

VOM-020-010 Integrar reporte de incidencias

OF11-PA-09-02-02

VOM-020-020 Generar justificacion de jornadas de trabajo no
operables y elaborar informe de incidencias presentadas en los
Modulos de Atencion Ciudadanas por semana operativa

OF11-PA-09-02-03

VOM-020-030 Notificar incidencias que involucren atencion
prioritaria

OF11-PA-09-02-04

VOM-020-040 Incidencias que generan compromisos en 6rganos
de vigilancia
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OF11-PA-09

VOM Verificacion a la operacion en MAC

OF11-PA-09-03

VOM-030 Elaboracion de reportes de seguimiento a la
actualizacion y credencializacion de las campafias especiales por
PEFY PEL

OF11-PA-09-03-01

VOM-030-010 Integrar informe de inicio de campafia por PEF y/o
PEL

OF11-PA-09-03-02

VOM-030-020 Elaborar informes semanales por PEF y/o PEL

OF11-PA-09-03-03

VOM-030-030 Elaborar informe de cierre de campafia de
actualizacion o credencializacién y resguardo por PEF y/o PEL

OF11-PA-09-03-04

VOM-030-040 Elaborar informes de actividades en apoyo al PEF
(Memoria del proceso) y PEL (Libro blanco)

OF11-PA-09-03-05

VOM-030-050 Notificar a la ciudadania en entidades con Proceso
Electoral Extraordinario

OF11-PA-09-04

VOM-040 Notificacion por pérdida de vigencia y elaboracién de
informe

OF11-PA-09-04-01

VOM-040-010 Elaborar informes de notificacion ciudadana y el
consolidado

OF11-PA-09-05

VOM-050 Integracién, difusion y distribucion del directorio de
médulos

OF11-PA-09-05-01

VOM-050-010 Actualizar el SP-MAC

OF11-PA-09-05-02

VOM-050-020 Elaborar planeacion a detalle de MAC's

OF11-PA-09-05-03

VOM-050-030 Validar los archivos de salida de lo 300 distritos
electorales

OF11-PA-09-05-04

VOM-050-040 Actualizar el directorio de Mddulos en el servidor
de internet

OF11-PA-09-05-05

VOM-050-050 Actualizar permanentemente el directorio de
Médulos

OF11-PA-09-06

VOM-060 Seguimiento al robo o extravio de documentacion
electoral y bienes de los MAC’s del INE

OF11-PA-09-06-01

VOM-060-010 Integrar expediente por entidad sobre el robo o
extravio de documentacion electoral y/o bienes de los MAC'S

OF11-PA-09-06-02

VOM-060-020 Dar seguimiento al robo o extravio de
documentacion electoral que se presentan en los mddulos de
atencion ciudadana

OF11-PA-09-06-03

VOM-060-030 Dar seguimiento al robo o extravio en MAC de los
bienes del Instituto Nacional Electoral que se presentan en los
modulos de atencién ciudadana

OF11-PA-09-06-04

VOM-060-040 Registrar, dar control y seguimiento de reportes de
robo o extravio de formatos de credencial y/o bienes del INE

OF11-PA-09-07

VOM-070 Evaluacion de la demanda observada y nivel de
operacion de MAC

OF11-PA-09-07-01

VOM-070-010 Integrar y procesar base de datos RNACEC, RNACS
y Reporte de Avance del Operativo por Médulo SIRFE (RAOM)

OF11-PA-09-07-02

VOM-070-020 Analizar informacion y determinar nivel de
operacion

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-PA-10-01

EMR-010 Definicion de procedimientos en materia de
actualizacion al Padrén Electoral

OF11-PA-10-01-01

EMR-010-010 Elaborar y distribuir el manual de procedimientos
operativos
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Cédigo del
Subproceso

Nombre del Subproceso

Codigo del
Procedimiento

Nombre del Procedimiento

Observaciones

OF11-PA-10

EMR Elaboracion procedimental en materia registral

OF11-PA-10-02

EMR-020 Elaboracion de requerimientos, validacion y aprobacion
de sistemas en materia de actualizacién del Padrén Electoral

OF11-PA-10-02-01

EMR-020-010 Levantar requerimiento de nuevas funcionalidades
y/o mejoras al sistema

OF11-PA-10-02-02

EMR-020-020 Validar sistemas

OF11-PA-10-02-03

EMR-020-030 Liberar versién de sistemas

OF11-PA-10-03

EMR-030 Asignacion de claves de MAC y solicitud de claves de
cifrado

OF11-PA-10-03-01

EMR-030-010 Asignar identificadores de Médulo y gestionar
claves de cifrado

OF11-PA-10-04

EMR-040 Seguimiento al intercambio de informacion entre MAC y
CECyRD y actividades especificas en MAC

OF11-PA-10-04-01

EMR-040-010 Recibir y procesar insumos para el intercambio de
informacién

OF11-PA-10-05

EMR-050 Elaboracion de insumos para integrar el directorio de
Médulos de SIRFE-MAC

OF11-PA-10-05-01

EMR-050-010 Generar archivos insumo para el directorio de
Médulos de SIIRFE-MAC

OF11-PA-10-06

EMR-060 Elaboracion del calendario de entregas periddicas de
documentacién electoral al CECyRD

OF11-PA-10-06-01

EMR-060-010 Elaborar y enviar calendario de entregas periddicas
a CECyRD

OF11-PA-11

EMI Elaboracién de la metodologia e indicador para
la operacion del MAC

OF11-PA-11-01

EMI-010 Elaboracion de metodologia de la planeacion a nivel a
detalle

OF11-PA-11-01-01

EMI-010-010 Identificar los temas que serviran de base para
realizar la planeacion a detalle de MAC’s

OF11-PA-11-01-02

EMI-010-020 Revisar insumos para elaborar la planeacion a
detalle de MAC's

OF11-PA-11-01-03

EMI-010-030 Desarrollar la metodologia de la planeacion a detalle
de MAC's

OF11-PA-11-02

EMI-020 Actualizacién del indicador de capacidad méxima de
atencién

OF11-PA-11-02-01

EMI-020-010 Investigar las condiciones de operacion de los MAC

OF11-PA-11-02-02

EMI-020-020 Elaborar metodologia para el calculo del indicador
de capacidad maxima de atencion

OF11-PA-11-02-03

EMI-020-030 Difundir la metodologia del ICMA a las 32 Entidades
Federativas

OF11-PA-11-02-04

EMI-020-040 Calcular el indicador de capacidad maxima de
atencion

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-PA-12-01-01

IFC-010-010 Elaborar los programas anuales de trabajo (PAT)

OF11-PA-12-01-02

IFC-010-020 Integrar la agenda tematica mensual

OF11-PA-12-01-03

IFC-010-030 Definir el orden del dia para grupos de trabajo
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Procedimiento

Nombre del Procedimiento

Observaciones

OF11-PA-12

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

IFC Instalacion y funcionamiento de las Comisiones
de Vigilancia

OF11-PA-12-01

IFC-010 Instalacién y funcionamiento de los grupos de trabajo

OF11-PA-12-01-04

IFC-010-040 Preparar convocatoria para reuniones de grupos de
trabajo

OF11-PA-12-01-05

IFC-010-050 Logistica de eventos

OF11-PA-12-01-06

IFC-010-060 Solicitudes de informacion de los grupos de trabajo

OF11-PA-12-01-07

IFC-010-070 Proyecto de minuta

OF11-PA-12-01-08

IFC-010-080 Elaborar informes de los grupos de trabajo

OF11-PA-12-02

IFC-020 Instalacién y funcionamiento de la comision nacional de
vigilancia

OF11-PA-12-02-01

Elaborar Proyecto de acta de la Comision del Registro Federal de
Electores del Consejo General

OF11-PA-12-02-02

IFC-020-010 Programar las sesiones de las comisiones de vigilancia

OF11-PA-12-02-03

IFC-020-020 Definir orden del dia CNV

OF11-PA-12-02-04

IFC-020-030 Preparar convocatoria CNV

OF11-PA-12-02-05

IFC-020-040 Logistica de eventos para sesiones CNV

OF11-PA-12-02-06

IFC-020-050 Difusién de acuerdos aprobados por la CNV

OF11-PA-12-02-07

IFC-020-060 Solicitudes de informacion generadas en las sesiones
de CNV

OF11-PA-12-02-08

IFC-020-070 Elaborar Proyecto de acta de sesiones de la CNV

OF11-PA-12-03

IFC-030 Funcionamiento de las comisiones locales y distritales

OF11-PA-12-03-01

IFC-030-010 Programar sesiones de las comisiones locales y
distritales de vigilancia

OF11-PA-12-03-02

IFC-030-020 Dar seguimiento de las sesiones de las comisiones
locales y distritales de vigilancia

OF11-PA-12-03-03

IFC-030-030 Acreditacion de los representantes ante las
comisiones locales y distritales de vigilancia

OF11-PA-12-03-04

IFC-030-040 Administrar el portal de las comisiones de vigilancia

OF11-PA-12-04-01

IFC-040-010 Atencion a solicitudes a partidos politicos acreditados
ante la CNV
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Cédigo del
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Nombre del Subproceso

Codigo del
Procedimiento

Nombre del Procedimiento

Observaciones

OF11-PA-12-04

IFC-040 Atencion y entrega de solicitudes de informacién y
administrativas DSCV y PP

OF11-PA-12-04-02

IFC-040-020 Solicitud de informacién de los partidos politicos
acreditados ante los érganos de vigilancia

OF11-PA-12-04-03

IFC-040-030 Atencidn a solicitudes administrativas para el
personal de la DSCV

OF11-PA-12-04-04

IFC-040-040 Entregar informacion generada por las areas de la
DERFE a los representantes de los Partidos Politicos

IIR Insumos de informacién registral para apoyo a

OF11-PA-13-01

1IR-020 Generacion de Insumos para insaculacion

OF11-PA-13-01-01

1IR-020-010 Solicitar base de datos del Padron Electoral y lista
Nominal

OF11-PA-13-02

1IR-030 Monitoreo Integral de Servicios

OF11-PA-13-02-01

1IR-030-010 Elaborar documentos para la atencion de la jornada
electoral

OF11-PA-13-02-02

1IR-030-020 Integrar solicitudes de requerimientos de
infraestructura tecnoldgica

OF11-PA-13-02-03

1IR-030-030 Llevar a cabo la prueba piloto

OF11-PA-13-03

1IR-040 Analisis de solicitudes consideradas como procedentes y
actividades para su reincorporacion al padrén electoral

OF11-PA-13-03-01

1IR-040-010 Identificar posibles casos de error en procedimiento
interno

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-PA-13
Procesos Electorales
1IR-050 Apoyo para elaboracién y validacién de anexos técnicos
OF11-PA-13-04 poyo p v v OF11-PA-13-04-01 1IR-050-010 Elaborar proyecto de clausulado
financieros
OF11-PA-13-05-01 !IR—060—01.0 Verificar el apoyo ciudadano para los candidatos
independientes
OF11-PA-13-05  [IIR-060 Verificacién de ciudadanos en el PE y la LNE
OF11-PA-13-05-02 1IR-060-020 Vevnrﬂcar I?_S afiliados que pretend?n constituir una
nueva agrupacion politica o nuevo Partido Politico
OF11-PA-13-06-01 1IR-070-010 Realizar actividades previas a la captura del Formato A
OF11-PA-13-06 |IR-070 Formato A
OF11-PA-13-06-02 1IR-070-020 Registrar Formato A
ASS-010-010 Atender quejas, sugerencias y felicitaciones
OF11-5A-01-01-01 recibidas a través de INETEL
OF11-SA-01-01 |ASS-010 Seguimiento a la atencion de quejas ciudadanas OF11-SA-01-01-02 ASS-010-020 At.ender quejas recibidas a través de instancias
externas al Instituto
OF11-SA-01-01-03 ASS—010—030 Controlary dar seguimiento de atencion a quejas
ciudadanas
OF11-5A-01 ASS Atencion y seguimiento a solicitudes

institucionales

OF11-SA-01-02

ASS-030 Asignacion de la solicitud al OR/ PP

OF11-SA-01-02-01

ASS-030-010 Atencion a solicitudes de transparencia

OF11-SA-01-03

ASS-040 Atencién y seguimiento a auditorias

OF11-SA-01-03-01

ASS-040-010 Dar atencién y seguimiento a auditorias
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Cédigo del
Subproceso

Nombre del Subproceso

Codigo del
Procedimiento

Nombre del Procedimiento

Observaciones

OF11-SA-01-04

ASS-050 Atencion y solucion a casos CAU

OF11-SA-01-04-01

ASS-050-010 Atender reportes levantados al CAU que deriven de
la aplicacién de los procedimientos operativos por los MAC
asignados a la bandeja DERFE-DESO

OF11-SA-02

CCC Coordinacion de cursos de capacitacion

OF11-SA-02-01

CCC-010 Disefio de Estrategias de Capacitacion

OF11-SA-02-01-01

CCC-010-010 Disefiar la Estrategia de Capacitacion

OF11-SA-02-02

CCC-020 Instrumentacion de los Cursos de Capacitacion

OF11-SA-02-02-01

CCC-020-010 Elaborar materiales para cursos en linea

OF11-SA-02-02-02

CCC-020-020 Elaborar materiales para cursos presenciales o semi-
presenciales

OF11-SA-02-03

CCC-030 Seguimiento y evaluacion de los cursos de capacitacion

OF11-SA-02-03-01

CCC-030-010 Proporcionar seguimiento al curso de capacitacion
en linea

OF11-SA-02-03-02

CCC-030-020 Proporcionar seguimiento al curso de capacitacion
presencial o semi-presencial

OF11-SA-02-04

CCC-040 Gestion de capacitacion

OF11-SA-02-04-01

CCC-040-010 Detectar la necesidades de capacitacion de cada
drea de la DERFE

OF11-SA-02-04-02

CCC-040-020 Programar cursos de capacitacion anual

OF11-SA-03

GER Gestion de Recursos Cartograficos

OF11-SA-03-01

GER-010 Atencion de requerimientos en el Portal de Servicios
Cartogréficos

OF11-SA-03-01-01

GER-010 -010 Determinar factibilidad del requerimiento

OF11-SA-03-01-02

GER-010-020 Desarrollar y habilitar requerimiento

OF11-SA-03-02

GER-020 Sistematizacion de la Actualizacion Cartogréfica

OF11-SA-03-02-01

GER-020-010 Realizar levantamiento del requerimiento

OF11-SA-03-02-02

GER-020-020 Realizar actualizaciones

OF11-SA-03-02-03

GER-020-030 Elaborar caso de uso

OF11-SA-03-02-04

GER-020-040 Desarrollar sistema

OF11-SA-03-02-05

GER-020-050 Elaborar capacitacion para el usuario

OF11-SA-03-03

GER-030 Adquisicion de Software

OF11-SA-03-03-01

GER-030-010 Realizar investigacion de mercados

OF11-SA-03-03-02

GER-030 -020 Realizar seguimiento del contrato

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-SA-04-01

DII-010 Solicitud de implementacion de aplicativos para
plataforma INFOMAC

OF11-SA-04-01-01

DII-010-010 Solicitar implementacién de aplicativos
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Procedimiento

Nombre del Procedimiento

Observaciones

OF11-SA-04

DIl Disefio de imagen grafica e informacién

OF11-SA-04-02

DII-020 Elaboracidn de materiales gréficos

OF11-SA-04-02-01

DII-020-010 Disefiar propuesta de material grafico

OF11-SA-04-03

DII-030 Adquisicion de vestuario y otros productos

OF11-SA-04-03-01

DI-030-040 Autorizar recursos para Oficinas Centrales

OF11-SA-04-03-02

DII-030-010 Generar propuesta de vestuario y/u otros productos

OF11-SA-04-03-03

DII-030-020 Autorizar recursos para Organos Desconcentrados

OF11-SA-04-03-04

DII-030-030 Dar seguimiento a la instrumentacion de la
adquisicion para OD

OF11-SA-04-03-05

DII-030-050 Dar seguimiento a la instrumentacion de la
adquisicion para OC

OF11-5A-04-04

DII-040 Envio de material de difusién a Organos Desconcentrados

OF11-SA-04-04-01

DII-040-010 Solicitar envio de material de difusién a Organos
Desconcentrados

OF11-SA-04-05

DII-050 Elaboracion de anexos técnicos de materiales de imagen
institucional para los MAC

OF11-SA-04-05-01

DII-050-010 Elaborar anexos técnicos de materiales de imagen
institucional para los MAC

OF11-SA-04-06

DII-060 Elaboracién de estrategias de informacion

OF11-SA-04-06-01

DII-060-010 Disefiar estrategia de informacion con base a las
necesidades de comunicacion especificas

OF11-SA-04-07

DII-070 Instrumentacion de las estrategias de informacion

OF11-SA-04-07-01

DII-070-010 Instrumentar las estrategias informativas (a nivel
distrital)

OF11-SA-04-08

DII-080 Seguimiento a las campafias

OF11-SA-04-08-01

DII-080-010 Dar seguimiento a la instrumentacion de las
campafias de informacion

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-SA-05-01-01

GTA-010-010 Gestionar la integracion del anteproyecto de
presupuesto de la DERFE

OF11-SA-05-01-02

GTA-010-020 Analizar y evaluar el ejercicio presupuestal mensual

OF11-SA-05-01-03

GTA-010-030 Aperturar y comprobar Fondo Rotatorio

OF11-SA-05-01-04

GTA-010-040 Generacion de Anexos Financieros para Procesos
Electorales Locales OPLES

OF11-SA-05-01-05

GTA-010-050 Gestionar la solicitud de oficios de autorizacion de
inversion

OF11-SA-05-01-06

GTA-010-060 Gestionar solicitud de recursos por tipo de
movimiento presupuestal

OF11-SA-05-01-07

GTA-010-070 Gestionar cierre del ejercicio presupuestal e
integracion de la cuenta publica
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Observaciones

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-SA-05-01

GTA-010 Tramitacion de solicitudes en materia de Recursos
Financieros en DERFE

OF11-SA-05-01-08

GTA-010-080 Gestionar la ministracion de recursos a 6rganos
desconcentrados y/o P.P

OF11-SA-05-01-09

GTA-010-090 Gestionar la solicitud y comprobacién por viaticos

OF11-SA-05-01-10

GTA-010-100 Gestionar la solicitud por reembolsos

OF11-SA-05-01-11

GTA-010-110 Gestionar compra y comprobacion de boletos de
avion

OF11-SA-05-01-12

GTA-010-120 Gestionar la solicitud de gastos de alimentacion a
Servidores Publicos de mando

OF11-SA-05-01-13

GTA-010-130 Gestionar la solicitud de gastos por comprobar

OF11-SA-05-01-14

GTA-010-140 Gestionar recursos de Fideicomiso de
infraestructura de modulos

OF11-SA-05-01-15

GTA-010-150 Gestionar gastos administrativos subsidiarios y
dietas a P.P

OF11-SA-05-01-16

GTA-010-160 Atencion e Integracion de Auditorias * Contraloria
General y Auditoria Superior de la Federacion

OF11-SA-05-02-01

GTA-020-010 Analizar solicitudes de contratacion que ingresan a
la DEA

OF11-SA-05-02-02

GTA-020-020 Solicitar suficiencia presupuestal

OF11-SA-05-02-03

GTA-020-030 Realizar solicitud interna de compra

OF11-SA-05-02-04

GTA-020-040 Solicitar se gestione la adquisicion de bienes y/o
contratacion de servicios

OF11-SA-05-02-05

GTA-020-050 Atender solicitudes de compras menores de bienes
y/o servicios

OF11-SA-05-02-06

GTA-020-060 Dar seguimiento al proceso de adquisicion de
bienes y/o contratacion de servicios

OF11-SA-05-02-07

GTA-020-070 Entregar bienes y/o prestar servicios

OF11-SA-05-02-08

GTA-020-080 Dar seguimiento al proceso de adquisicion de
bienes y/o contratacion de servicios mediante invitacién o
licitacion

OF11-SA-05-02-09

GTA-020-090 Ingresar OSP a la DEA
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Observaciones

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-SA-05-02

GTA-020 Tramitacion de solicitudes en materia de Recursos
Materiales en DERFE

OF11-SA-05-02-10

GTA-020-100 Validar la recepcion de bienes y/o servicios

OF11-SA-05-02-11

GTA-020-110 Validar el contenido del contrato

OF11-SA-05-02-12

GTA-020-120 Atender solicitudes por medio de contratos
centralizados

OF11-SA-05-02-13

GTA-020-130 Formalizar la adjudicacién por medio de contrato o
pedido - contrato

OF11-SA-05-02-14

GTA-020-140 Atender solicitudes de Adquisiciones por Gastos a
comprobar

OF11-SA-05-02-15

GTA-020-150 Dar seguimiento a contratos

OF11-SA-05-02-16

GTA-020-160 Distribuir papeleria a las areas solicitantes

OF11-SA-05-02-17

GTA-020-170 Dar seguimiento para el cumplimiento del contrato
de limpieza, comedor y jardineria

OF11-SA-05-02-18

GTA-020-180 Entregar documentacion, sobre y/o paquetes

OF11-SA-05-02-19

GTA-020-190 Dar mantenimiento minimo y correctivo a las
instalaciones de los inmuebles que ocupa la DERFE

OF11-SA-05-02-20

GTA-020-200 Supervisar equipos e instalaciones electromecanicas

OF11-SA-05-02-21

GTA-020-210 Brindar atencién a solicitudes de érdenes de servicio

OF11-SA-05-02-22

GTA-020-220 Tramitar pago de servicios de energia eléctrica y
agua potable

OF11-SA-05-02-23

GTA-020-230 Dar seguimiento a contrato por fumigacion y
control de plagas, estacionamiento arrendado y servicio de
fotocopiado

OF11-SA-05-02-24

GTA-020-240 Brindar servicio de estacionamiento

OF11-SA-05-03-01

GTA-030-010 Integrar presupuesto de proyectos especificos

OF11-SA-05-03-02

GTA-030-020 Adecuar o modificar el anteproyecto

OF11-SA-05-03-03

GTA-030-030 Gestionar la liberacion de plazas previamente
autorizadas para oficinas centrales
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OF11-SA-05

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

GTA Gestion de tramites y servicios para la
administracién de recursos

OF11-SA-05-03

GTA-030 Tramitacion de solicitudes en materia de Recursos
Humanos en DERFE

OF11-SA-05-03-04

GTA-030-040 Gestionar la liberacion de plazas previamente
autorizadas para érganos desconcentrados

OF11-SA-05-03-05

GTA-030-050 Dar seguimiento al ejercicio del presupuesto

OF11-SA-05-03-06

GTA-030-060 Dar atencion a las observaciones de las dreas en el
seguimiento del ejercicio presupuestal

OF11-SA-05-03-07

GTA-030-070 Dar seguimiento de auditorias en materia de
servicios personales

OF11-SA-05-03-08

GTA-030-080 Dar seguimiento a la autorizacion de los convenios
generales

OF11-SA-05-03-09

GTA-030-090 Gestionar el tramite de recursos y plantillas

OF11-SA-05-03-10

GTA-030-100 Realizar los calculos de requerimientos para
actividades de proceso local

OF11-SA-05-03-11

GTA-030-110 Reclutamiento para la ocupacion de plazas vacantes

OF11-SA-05-03-12

GTA-030-120 Seleccionar personal de la rama administrativa

OF11-SA-05-03-13

GTA-030-130 Gestionar tramites y otorgamiento de prestaciones
diversas

OF11-SA-05-03-14

GTA-030-140 Comprobar némina de personal de plaza
presupuestal y prestadores de servicio

OF11-SA-05-03-15

GTA-030-150 Gestionar movimientos de personal de honorarios

OF11-SA-05-03-16

GTA-030-160 Gestionar movimientos de personal de plaza
presupuestal

OF11-SA-05-03-17

GTA-030-170 Gestionar la solicitud de personal de servicio social
y/o practicas profesionales

OF11-SA-05-03-18

GTA-030-180 Gestionar tramites y servicios diversos para personal
de nuevo ingreso

OF11-SA-05-03-19

GTA-030-190 Dar de alta al personal de nuevo ingreso de plaza
presupuestal

OF11-SA-05-03-20

GTA-030-200 Gestionar los registros de asistencia

OF11-SA-05-03-21

GTA-030-210 Realizar evaluacion del desempefio e incentivos al
personal
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Proceso
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OF11-SA

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

Administracion de
recursos

OF11-SA-05-03-22

GTA-030-220 Coordinar el disefio de metas para evaluacion de los
MESPEN

OF11-SA-05-03-23

GTA-030-230 Dar seguimiento al cumplimiento de metas
aprobadas

OF11-SA-05-03-24

GTA-030-240 Gestionar la modificacion, incorporacion y
eliminacién de metas para la evaluacion de los MESPEN

OF11-SA-05-03-25

GTA-030-250 Aplicar la evaluacion del desempefio a los miembros
del servicio profesional

OF11-SA-05-03-26

GTA-030-260 Desahogar recursos de revision

OF11-SA-05-03-27

GTA-030-270 Apoyar en la gestion para ingresar al servicio a
través de concurso publico

OF11-SA-05-03-28

GTA-030-280 Apoyar en proceso de profesionalizacion del servicio
profesional

OF11-SA-05-03-29

GTA-030-290 Apoyar en el proceso de otorgamiento de incentivos

OF11-SA-05-03-30

GTA-030-300 Actualizar los documentos normativos

OF11-SA-05-03-31

GTA-030-310 Gestionar el traslado de documentos al archivo
institucional mediante transferencia primaria

OF11-SA-05-03-32

GTA-030-320 Elaborar la guia simple e inventario general por
expediente

OF11-SA-05-03-33

GTA-030-330 Apoyar en la gestion de designacion por
encargadurias de despacho del SPEN en DERFE

OF11-SA-05-03-34

GTA-030-340 Apoyar en la difusion de campafias de cultura
laboral de equidad de género

OF11-SA-05-03-35

GTA-030-350 Gestionar las actas de entrega - recepcion

OF11-SA-05-04-01

Actualizar expedientes de parque vehicular

OF11-SA-05-04-02

Asignar bienes muebles al personal de las areas de la DERFE

OF11-SA-05-04-03

Clasificar y empacar bienes y/o materiales

OF11-SA-05-04-04

Controlar el suministro de combustible de parque vehicular de la
DERFE
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Cédigo del Macro Macro Proceso de la Codigo del
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Nombre del Proceso

Cédigo del
Subproceso

Nombre del Subproceso

Codigo del
Procedimiento

Nombre del Procedimiento

Observaciones

OF11-5A-05-04

Tramitacion de solicitudes en materia de Suministros y Servicios
en DERFE

OF11-SA-05-04-05

Dar seguimiento al envio de bienes y/o materiales

OF11-SA-05-04-06

Elaborar resguardos de vehiculos asignados a la DERFE

OF11-SA-05-04-07

Gestion de solicitudes de envio de bienes y/o materiales

OF11-SA-05-04-08

Gestionar mantenimiento preventivo y/o correctivo al parque
vehicular arrendado

OF11-SA-05-04-09

Gestionar mantenimiento preventivo y/o correctivo al parque
vehicular propiedad del instituto

OF11-SA-05-04-10

Proporcionar el servicio de transporte al personal de la DERFE

OF11-SA-05-04-11

Proporcionar el servicio de transporte de bienes y/o materiales

OF11-SA-05-04-12

Realizar baja de bienes muebles al personal de las areas de la
DERFE

OF11-SA-05-04-13

Realizar comprobacion de gastos por el traslado de personal o de
bienes y/o materiales

OF11-SA-05-04-14

Reasignar parque vehicular a la DERFE

OF11-SA-05-04-15

Solicitar bajas vehiculares

OF11-SA-05-04-16

Solicitar la asignacion de parque vehicular a la DERFE

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-SA-06-01

SVD-010 Actualizacion del modelo de oficinas méviles de los
maédulos de atencion ciudadana

OF11-SA-06-01-01

SVD-010-010 Identificar los médulos de atencion ciudadana de
tipo movil para su actualizacion

OF11-SA-06-01-02

SVD-010-020 Desarrollar propuesta de disefio de oficina mévil
para médulo de atencion ciudadana

OF11-SA-06-01-03

SVD-010-030 Desarrollar el proyecto ejecutivo de disefio de
oficina movil para MAC

OF11-SA-06-01-04

SVD-010-040 Adquisicion de oficinas moviles para MAC

OF11-SA-06-02

SVD-020 Supervisién a Mddulos de Atencién Ciudadana

OF11-SA-06-02-01

SVD-020-010 Desarrollo de estrategia de supervision

OF11-SA-06-02-02

SVD-020-020 Supervisién central a MAC
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Nombre del Procedimiento

Observaciones

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-SA-06-02-03

SVD-020-030 Supervision local a MAC

OF11-SA-06-03

SVD-030 Gestion de bienes informaticos y periféricos para la
renovacion e implementacion de infraestructura de los MAC

OF11-SA-06-03-01

SVD-030-010 Recibir solicitudes de bienes informaticos,
periféricos y/o consumibles para los MAC

OF11-SA-06-03-02

SVD-030-020 Atender la solicitud de bienes informaticos,
periféricos y/o consumibles para los MAC

OF11-SA-06-03-03

SVD-030-030 Calcular la renovacion y complementacion de bienes
informaticos, periféricos y/o consumibles para los MAC

OF11-SA-06-03-04

SVD-030-040 Notificar la asignacién de bienes informaticos,
periféricos y/o consumibles para los MAC

OF11-SA-06-03-05

SVD-030-050 Elaborar programa para la distribucion de bienes
informaticos, periféricos y/o consumibles para los MAC

OF11-SA-06-03-06

SVD-030-060 Solicitar la entrega-recepcion de la asignacion de
infraestructura tecnoldgica

OF11-SA-06-04

SVD-040 Gestion para el suministro de bienes y/o servicios para la
operacion de Médulos de Atencion Ciudadana

OF11-SA-06-04-01

SVD-040-010 Atender solicitudes de parque vehicular de las VRFE

OF11-SA-06-04-02

SVD-040-020 Realizar diagnostico de Parque Vehicular por parte
de las VRFE para los MAC

OF11-SA-06-04-03

SVD-040-030 Calcular parque vehicular por parte de las VRFE para
la operacion de los MAC

OF11-SA-06-04-04

SVD-040-040 Preparar la documentacion para la adquisicion y/o
contratacion de un bien y/o servicio

OF11-SA-06-04-05

SVD-040-050 Validar la documentacion para la contratacion y/o
adquisicién de bien y/o servicio

OF11-SA-06-04-06

SVD-040-060 Gestionar la inversion y suficiencia presupuestal
para la contratacion de un bien y/o servicio

OF11-SA-06-04-07

SVD-040-070 Evaluar propuestas licitatorias para la contratacion
de un bien y/o servicio

OF11-SA-06-04-08

SVD-040-080 Notificar a la VRFE el nimero y tipo de vehiculos
contratados y/o adquiridos

OF11-SA-06-04-09

SVD-040-090 Validar y liberar facturas para la contratacion de un
bien y/o servicio

OF11-SA-06-04-10

SVD-040-100 Dar seguimiento al uso adecuado del parque
vehicular (Monitoreo de las unidades mediante GPS)

OF11-SA-06-05-01

SVD-050-010 Atender peticiones de mejora de dotacion de
equipamientos acorde al modelo institucional remitidas por las JLE
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Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-SA-06

SVD Supervision, valoracion y dotacion de
infraestructura a los Médulos de Atencion
Ciudadana

OF11-SA-06-05

SVD-050 Equipamiento de Médulos de Atencion Ciudadana con
elementos del modelo institucional

OF11-SA-06-05-02

SVD-050-020 Desarrollar propuesta de disefio de equipamientos
acorde al modelo institucional

OF11-SA-06-05-03

SVD-050-030 Desarrollar el proyecto ejecutivo de disefio de
mobiliario, elementos gréficos y componentes comerciales

OF11-SA-06-05-04

SVD-050-040 Realizar seguimiento al equipamiento de mddulos
de atencion ciudadana para dotacion de elementos del modelo
institucional

OF11-SA-06-06

SVD-060 Acondicionamiento e implementacion del modelo
institucional a Mddulos de Atencion Ciudadana

OF11-SA-06-06-01

SVD-060-010 Atender peticiones de mejora de modulos de las JLE

OF11-SA-06-06-02

SVD-060-020 Identificar los médulos de atencion ciudadana para
su acondicionamiento

OF11-SA-06-06-03

SVD-060-030 Desarrollar propuesta arquitecténica

OF11-SA-06-06-04

SVD-060-040 Desarrollar el proyecto ejecutivo

OF11-SA-06-06-05

SVD-060-050 Dar seguimiento a los trabajos de mejora en
inmueble del MAC

OF11-SA-06-07

SVD-070 Valoracion de propuestas de cambio de inmueble para
MAC de tipo fijo

OF11-SA-06-07-01

SVD-070-010 Identificar mdédulos en inmuebles inadecuados

OF11-SA-06-07-02

SVD-070-020 Emitir valoracion técnica a propuesta de cambio de
inmueble de un MAC

OF11-SA-06-07-03

SVD-070-030 Gestionar recursos para cambio de inmueble

OF11-SA-06-08

SVD-080 Atencion a requerimientos de apoyo de infraestructura
de personal operativo y equipo tecnoldgico para actividades
relativas a PEF y/o PEL.

OF11-SA-06-08-01

SVD-080-010 Recibir solicitudes de apoyo de infraestructura para
PEF y/o PEL e identificar actividad a la que se asignaran.

OF11-SA-06-08-02

SVD-080-020 Gestionar infraestructura de apoyo a actividades de
PEF y/o PEL.

OF11-SA-06-08-03

SVD-080-030 Recibir reporte nominativo del personal
comisionado de las 32 VRFEIL y conformacion de base de datos
nacional.

OF11-SA-06-08-04

SVD-080-040 Notificar la asignacion de infraestructura por las
VRFEJL para actividades de PEF y/o PEL

OF11-SA-06-09

SVD-090 Dictamen de procedencia de recomendaciones de
cambio de infraestructura asignada a MAC's

OF11-SA-06-09-01

SVD-090-010 Valorar solicitud de cambios a la infraestructura

OF11-SA-06-09-02

SVD-090-020 Validar expediente remitido por la Vocalia del RFE
delaJL

OF11-SA-06-09-03

SVD-090-030 Revisién del andlisis técnico de la peticion realizada
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Nombre del Procedimiento

Observaciones

OF11-SA-06-09-04

SVD-090-040 Emitir el dictamen de procedencia de la solicitud y
notificar sobre las modificaciones realizadas a la CNV

OF11-SA-06-09-05

SVD-090-050 Conformacion del informe trimestral con la
dictaminacion de procedencia a las recomendaciones de
infraestructura de MAC's

OF11-SA-06-10

SVD-100 Asignacién de infraestructura para MAC's

OF11-SA-06-10-01

SVD-100-010 Determinar el alcance de instalacion de
infraestructura adicional, por programa o camparia de
actualizacion

OF11-SA-06-10-02

SVD-100-020 Analizar demanda potencial de solicitudes de
credencial

OF11-SA-06-10-03

SVD-100-030 Evaluar la demanda ciudadana observada en MAC's

OF11-SA-06-10-04

SVD-100-040 Elaborar metodologia de asignacién de
infraestructura de MAC's

OF11-SA-06-10-05

SVD-100-050 Valorar condiciones de infraestructura de MAC's y
Distritos electorales susceptibles de reforzamiento

OF11-SA-06-10-06

SVD-100-060 Integrar documentos de resultados de asignacion de
infraestructura de MAC's

OF11-SA-07

GDO Gestién documental

OF11-SA-07-01

GDO-020 Gestion documental DERFE

OF11-SA-07-01-01

GD0-020-010 Administrar agenda de la DERFE

OF11-SA-07-01-02

GD0-020-020 Gestion documental de la direccion ejecutiva del
registro federal de electores

OF11-SA-07-01-03

GDO-020-030 Elaborar reporte de respuesta de turnos

OF11-SA-07-01-04

GD0-020-040 Seguimiento a gestién documental

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF11-SA-08-01

GRS-010 Gestion de Recursos Financieros para la operacion de
Médulos de Atencion Ciudadana

OF11-SA-08-01-01

GRS-010-010 Recibir y validar las solicitudes de Recursos
Financieros para la operacion de los MAC

OF11-SA-08-01-02

GRS-010-020 Elaborar, integrar y validar las solicitudes de
Recursos Financieros para la Operacién de los MAC

OF11-SA-08-01-03

GRS-010-030 Elaborar el concentrado de solicitudes de Recursos
Financieros para la Operacion de los MAC

OF11-SA-08-01-04

GRS-010-040 Dar seguimiento a la radicacion de los Recursos
Financieros

OF11-SA-08-02

GRS-020 Gestion de recursos financieros para la contratacién de
plantilla operativa de médulos

OF11-SA-08-02-01

GRS-020-010 Identificar los requerimientos de los recursos
financieros para la contratacion de plantilla de MAC para
campafias de actualizacion programas y solicitudes de la VRFEJL

OF11-SA-08-02-02

GRS-020-020 Gestionar la liberacion de recursos financieros para
la contratacion de personal operativo de médulos
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Nombre del Procedimiento

Observaciones

OF11-SA-08

GRS Gestion de recursos para la operacion y
supervision de los MAC

OF11-SA-08-02-03

GRS-020-030 Notificar a VRFEJL sobre asignacion de personal para
MAC's

OF11-SA-08-03

GRS-030 Gestion de Recursos Financieros para la supervision de
Médulos de Atencién Ciudadana

OF11-SA-08-03-01

GRS-030-010 Gestionar recursos financieros y humanos para
supervision a MAC

OF11-SA-08-03-02

GRS-030-020 Gestionar recursos financieros del FIDEICOMISO

OF11-SA-08-04

GRS-040 Administracion, actualizacion y validacion del sistema de
informacién del sistema de médulos

OF11-SA-08-04-01

GRS-040-010 Actualizar el INFOMAC

OF11-SA-08-04-02

GRS-040-020 Dar de alta usuario y privilegios dentro del sistema
INFOMAC

OF11-SA-08-05

GRS-050 Gestion para el registro en el sistema de inventarios de
bienes (mobiliario) adquiridos para los MAC

OF11-SA-08-05-01

GRS-050-010 Tramitar las etiquetas de bienes inventariables
(mobiliario)

OF11-SA-08-05-02

GRS-050-020 Notificar y gestionar el envio de cédula de "Traspaso
de mobiliario y equipo" y etiquetas para VRFE

OF11-SA-08-05-03

GRS-050-030 Dar seguimiento a la colocacion de etiquetas

No. Versién

Control de Versiones: Especifico los cambios realizados

Fecha de cambio

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion
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(DESPEN)

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

(o]
. . Compatible con los procesos
OF14-SA-01-01 |Concurso publico sistema INE )
registrados en QPR
Compatible con los procesos
OF14-SA-01 Ingreso y ascenso OF14-SA-01-02 |Concurso publico sistema OPLE ) P P
registrados en QPR
. X Compatible con los procesos
OF14-SA-01-03 |Cursos y practicas sistema INE )
registrados en QPR
. . Compatible con los procesos
OF14-SA-02-01 |Reingreso al SPEN sistema INE )
registrados en QPR
OF14-SA-02 Reingreso
C tibl |
OF14-5A-02-02 |Reingreso al SPEN sisterna OPLE ompatibie con 105 procesos
registrados en QPR
OF14-SA-03-01 Cambio de adsm"ipcién o rotacion a peticion Cor.npaﬁble con los procesos
del interesado sistema INE registrados en QPR
OF14-SA-03-02 Camb?o de adscripci(j)j o r.otac'\dn por Cor.npaﬁble con los procesos
necesidades del servicio sistema INE registrados en QPR
OF14-SA-03 Cambios de Adscripcion y Rotacion
OF14-SA-03-03 Cambio de adsm"ipcién o rotacion a peticion Cor.npaﬁble con los procesos
del interesado sistema OPLE registrados en QPR
OF14-SA-03-04 Camb?o de adscripci(j)j o r.otac'\dn por Cor.npaﬁble con los procesos
necesidades del servicio sistema OPLE registrados en QPR
OF14-SA-04-01 Encargados de de.spacho para ocupar Cor.npaﬁble con los procesos
cargos de Vocal Ejecutivo registrados en QPR
Encargados de despacho para ocupar .
Compatible con los procesos
OF14-SA-04-02 |cargos distintos de Vocal Ejecutivo sistema ) P P
INE registrados en QPR
Ocupacion temporal de cargos de Vocal Compatible con 05 procesos
OF14-SA-04 Ocupacion temporal de plazas OF14-SA-04-03 |Ejecutivo de Junta Local Ejecutiva y Junta ) P P
L . ) registrados en QPR
Distrital Fiecutiva del SPEN
OF14-SA-04-04 Incorporacion temporal .para ocupar cargos Compaﬁble con los procesos
y puestos del SPEN del sistema OPLE registrados en QPR
Compatible con los procesos
OF14-SA-04-05 |Encargado de despacho sistema OPLE . P P
registrados en QPR
Programa de formacion y desarrollo Compatible con 05 procesos
OF14-SA-05-01 [profesional electoral del SPEN en sistema ) P P
INE registrados en QPR
Programa de formacion y desarrollo Compatible con 05 procesos
OF14-SA-05-02 [profesional electoral del SPEN en sistema ) P P
registrados en QPR
OF14-5A-05 |Profesionalizacién QPLE

OF14-SA-05-03

Asesorias de profesionalizacion en el
sistema INE

Compatible con los procesos
registrados en QPR

OF14-SA-05-04

Asesorias de profesionalizacion en el
sistema OPLE

Compatible con los procesos
registrados en QPR

OF14-SA-06-01

Actividades de capacitacion sistema INE

Compatible con los procesos
registrados en QPR
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OF14-SA

Servicio Profesional
Electoral Nacional

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

(o]
- T Compatible con los procesos
OF14-SA-06-02 |Actividades de capacitacion sistema OPLE )
registrados en QPR
OF14-SA-06 Capacitacion
C tibl |
OF14-SA-06-03 |Asesorias de capacitacion en el sistema INE ompa I01€ Can 105 procesos
registrados en QPR
OF14-SA-06-04 Asesorias de capacitacién en el sistema CorTlpathIe con los procesos
OPLE registrados en QPR
- . Compatible con los procesos
OF14-SA-07-01 |Actividades Externas sistema INE .
registrados en QPR
OF14-SA-07 Actividades Externas
C tibl |
OF14-SA-07-02 |Actividades Externas sistema OPLE ompa D1€ con 108 procesos
registrados en QPR
OF14-SA-08-01 Disponibilidad de los MSPEN en el sistema Cor.npaﬁble con los procesos
INE registrados en QPR
OF14-SA-08 Disponibilidad
OF14-SA-08-02 Disponibilidad de los MSPEN en el sistema Cor.npaﬁble con los procesos
OPLE registrados en QPR
OF14-SA-09-01 Evaluacion del deéempeﬁo de los MSPEN Cor.npaﬁble con los procesos
del SPEN para el sistema INE registrados en QPR
OF14-SA-09-02 Evaluacion del deéempeﬁo de los MSPEN Cor.npaﬁble con los procesos
del SPEN para el sistema OPLE registrados en QPR
OF14-54-03  |Evaluacién del desempefio Inconformidades que formulen los MSPEN .
A Compatible con los procesos
OF14-SA-09-03 |con motivo de los resultados de la )
., . registrados en QPR
evaluacion del desempefio sistema INE
Inconformidades que formulen los MSPEN Compatible con 05 procesos
OF14-SA-09-04 |con motivo de los resultados de la ) P P
., . registrados en QPR
evaluacion del desempefio sistema OPLE
C tibl |
OF14-SA-10-01 |Otorgamiento de titularidad sistema INE ompa I0IE Con los procesos
registrados en QPR
OF14-SA-10 Titularidad
C tibl |
OF14-SA-10-02 |Otorgamiento de titularidad sistema OPLE ompa I0IE Con los procesos
registrados en QPR
C tibl |
OF14-SA-11-01 |Otorgamiento de promocion sistema INE ompa I0IE Con los procesos
registrados en QPR
OF14-SA-11 Promocion

OF14-SA-11-02

Otorgamiento de promocion sistema OPLE

Compatible con los procesos
registrados en QPR

OF14-SA-12-01

Otorgamiento de Incentivo por
Rendimiento sistema INE

Compatible con los procesos
registrados en QPR

OF14-SA-12-02

Otorgamiento de Incentivo por
Rendimiento sistema OPLE

Compatible con los procesos
registrados en QPR

OF14-SA-12-03

Otorgamiento de Incentivo por
Complejidad Operativa sistema INE

Compatible con los procesos
registrados en QPR

OF14-SA-12-04

Otorgamiento de Incentivo por la
presentacion de trabajos al Comité
Valorador de Méritos Administrativos

Compatible con los procesos
registrados en QPR
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(o]
OF14-SA-12-05 Otorgamiento de Incentivo por Trabajo en  |Compatible con los procesos
Equipo sistema INE registrados en QPR
OF14-5A-12 | Incentivos y premios especiales Otorgamiento de Incentivo por colaborar c ol |
ompatible con los procesos
OF14-SA-12-06 |con la DESPEN en la imparticién de ) pat P
) registrados en QPR
asesorias sistema INF
Otorgamiento de Incentivo por colaborar Compatible con los procesos
OF14-SA-12-07 |con la DESPEN en la imparticién de registrados en QPR. Opcional
asesorias sistema OPI F para los OPLE
Otorgamiento de Incentivo por por c bl |
ompatible con los procesos
OF14-SA-12-08 |Actividades Académicas y reconocimientos ) pat P
registrados en QPR
sistema INF
Otorgamiento de Incentivo por por Compatible con los procesos
OF14-SA-12-09 |Actividades Académicas y reconocimientos [registrados en QPR. Opcional
sistema OPIF para los OPLE
Premio Especial por Méritos Este procesos, solo cuenta con
OF14-SA-12-10 R P X p un subproceso, valorar si falta
Extraordinarios sistema INE )
integrar otro subproceso o es
OF14-SA-13-01 Procedimiento laboral disciplinario sistema |Compatible con los procesos
INE registrados en QPR
OF14-SA-13 Disciplina OF14-SA-13-02 Procedimiento laboral disciplinario sistema Compatlble con los procesos
OPLE registrados en QPR
Protocolo para prevenir, atender y c bl |
ompatible con los procesos
OF14-SA-13-03 |sancionar el hostigamiento y acoso sexual o ) pat P
registrados en QPR
laboral del INF
OF14-SA-14-01 Actualizacion del catélogo del servicio del Compatible con los procesos
izacid 2 sistema INE registrados en QPR
OF14-SA-14 ,SA;tEl,’l‘ahzamon del catdlogo de cargos y puestos del
OF14-SA-14-02 Actualizacion del catalogo del servicio del Compatible con los procesos
sistema OPLE registrados en QPR
Creacion, incorporacion, supresion y c tibl |
. ) ompatible con los procesos
OF14-SA-15-01 |desincorporacion de plazas en el sistema ) P P
I S . . INE (01 registrados en QPR
OF14-SA-15 re§C|on, mcorf)oracwon, supresiony (01)
desincorporacion de plazas del SPEN Creacién, incorporacion, supresion y c - |
OF14-SA-15-02 |desincorporacion de plazas en el sistema Or.npa v con 108 procesos
OPLE registrados en QPR
Operado por la DESPEN que
OF14-SA-16-01 |Actualizacién de expedientes impacta en su estructura
OF14-SA-16 . £ organizacional
Registro del SPEN Operado por la DESPEN que
OF14-SA-16-01 |Actualizacion de Registro en SIISPEN impacta en su estructura
organizacional
Operado por la DESPEN que
OF14-SA-17-01 |Programa Anual de Trabajo SPEN impacta en su estructura
L izacional
OF14-SA-17  |Planeacion SPEN OlBanizaciona
L. I . (0] d la DESPEN
Elaboracién de Andlisis, Estudios o operadoporia que
OF14-SA-17-02 Di st impacta en su estructura
lagnosticos organizacional
Operado por la DESPEN que
OF14-SA-18-01 [Disefio de indicadores impacta en su estructura
OF14-SA-18  |Evaluacién SPEN organizacional

OF14-SA-18-02

Informe de resultados

Operado por la DESPEN que
impacta en su estructura
organizacional
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Cédigo del Macro Macro Proceso de la

Proceso

Cadena de Valor

Codigo del
Proceso

Nombre del Proceso

Codigo del
Subproceso

OF14-SA-19-01

Nombre del Subproceso

Atencién de Auditorias Financieras DESPEN

Observaciones
Operado por la DESPEN que
impacta en su estructura
organizacional

Atencion de Auditorias de desempefio

Operado por la DESPEN que

Rendicion de cuentas

OF14-PG-01-03

Actualizacion de obligaciones en materia de
transparencia DESPEN / SPEN

OF14-SA-19 Atencion de Auditorias OF14-SA-19-02 DESPEN impacta en su estructura
organizacional
Operado por la DESPEN que
OF14-SA-19-03 |Atencion de Auditorias Especiales DESPEN |impacta en su estructura
organizacional
Operado por la DESPEN que
OF14-SA-20-01 [Andlisis de funcionalidades SIISPEN/DESPEN |impacta en su estructura
organizacional
Operado por la DESPEN que
OF14-SA-20-02 [Disefio de funcionalidades SIISPEN/DESPEN |impacta en su estructura
organizacional
L. . . Operado por la DESPEN que
OF14-SA-20 Sistema de Informacion OF14-SA-20-03 Gestion de desarrollo de funcionalidades impacta en su estructura
SIISPEN/DESPEN .
organizacional
. . . . Operado por la DESPEN que
OF14-SA-20-04 Liberacion de funcionalidades impacta en su estructura
SIISPEN/DESPEN .
organizacional
Mantenimiento y soporte de Qperado por [a DESPEN que
OF14-SA-20-05 X X impacta en su estructura
funcionalidades SIISPEN/DESPEN o
organizacional
Operado por la DESPEN que
OF14-SA-21-01 |Presentacion de informes DESPEN/SPEN impacta en su estructura
organizacional
OF14-5A-21-02 Presentacion de proyectos/anteproyectos f::e;:ioe’:f;aeifizsﬂ:ue
OF14-SA-21 Gestion de informes y acuerdos de acuerdo DESPEN /SPEN P o
organizacional
Operado por la DESPEN que
OF14-SA-21-03 [Seguimiento de acuerdos DESPEN/SPEN impacta en su estructura
organizacional
OF14-SA-22-01 |Publicaciones en el portal INE
OF14-SA-22 Difusion
licaci in DESPE
OF14-SA-22-02 Pub |ca§|ones en el boletin DESPEN
Comunica
Integracion de expedientes para
Preparacion de la designacion de Presidentes de erificacion de requisitos de quienes
OF14-PB Organizar Elecciones | OF14-PB-01 paradi signact : OF14-pB-01-01 |'Erieacion derequisitos de qui
Consejos Locales y Distritales del INE podran ser designados Presidentes de
Consejos Locales y Distritales del INE
OF14-PG-01-01 'Atenaon'z? solicitudes de acceso a la
informacion DESPEN/SPEN
Atencién a solicitudes de proteccion de
Transparencia y ) 3 OF14-PG-01-02 p Pertenece al ‘macropr(?c.elso de
OF14-PG OF14-PG-01 Transparencia y Acceso a la Informacion datos personales DESPEN/SPEN Transparencia y Rendicién de

Cuentas
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q
Cddigo del Macro Macro Proceso de la Codigo del Codigo del
Proceso Cadena de Valor Proceso Nombre del Proceso Subproceso Nombre del Subproceso Observaciones
OF14-SA-01-01 Actualizacion de Manual de Organizacion
General DESPEN .
Evaluar si este es un proceso, y
OF14-SA-01 Manuales de Organizacidn y Procedimientos como esta alineado a los
OF14-5A-01-02 Actualizacién de Manual de Procedimientos | atribuciones dela DEAy UTP
DESPEN
OF14-SA-02-01 Gestion de Administracion de personal
DESPEN
OF14-SA Administracion de OF14-SA-02-02 |Gestién de Recursos Materiales DESPEN
Recursos
OF14-SA-02-03 |Gestién de Adquisiciones DESPEN Operado por la DESPEN que
OF14-SA-02 Enlace Administrativo impacta en su estructura
OF14-SA-02-04 |Gestidn de Servicios Generales DESPEN organizacional
OF14-SA-02-05 |Gestidn Presupuestal DESPEN
OF14-SA-02-06 |Operacion SIGA DESPEN
Organos De OF14-0A-01-01 |Gestién de documentos DESPEN
OF14-0A Direccion, Decisién y OF14-0A-01 étencmln aJ aiseG'slones ld: la C:mlswn, Consejo Este Zl;c:icl:)euscoioc::sddeengo[)ie las
Ejecucion eneraly Junta Generaf tjecutiva OF14-0A-01-02 Preparacion de sesiones de
Comisién/JGE/CG
OF14-TA-01 Administracion de proyectos OF14-TA-01-01 |Gestion de Proyectos Especificos DESPEN
OF14-TA-02-01 |Gestion de Procesos DESPEN
. ” D
OF14-TA-02 Admlr?lstr?aoln por procesos y Desarrollo
organizaciona OF14-TA-02-02 Gestidn de desarrollo organizacional
OF14-TA Gestion Orientada a DESPEN Este proceso cae dentro de las
) Resultados atribuciones de la UTP
OF14-TA-03-01 |Gestion de control interno DESPEN
OF14-TA-03  [Monitoreo y evaluacién OF14-TA-03.0p |CestiOn de administracion de riesgos
DESPEN
Gestidn de seguimiento, medicion y
OF14-TA-03-03
evaluacion DESPEN

No. Version

Control de Versiones: Especifico los cambios realizados

Fecha de cambio
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Cédigo del Macro Macro Proceso de la

proceso

OF08-5B

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

Cadena de Valor

Asesorar en materia
Juridica Electoral

Cédigo del Cddigo del
g Nombre del Proceso e Nombre del Subproceso
Proceso Subproceso
Brindar informacién o asesorfa juridica a los diversos érganos del
OF08-SB-01-01 |, .
instituto y otros
OF08-SB-01-02 | Informacion y consultas legales
OF08-SB-01-03  |Gestion de tramites y requerimiento de poderes notariales
OF08-SB-01-04 |Desahogo de solicitud de derecho de peticion Se reacomodo de transparencia
OF08-5B-01 Atencidn de consultas y requerimientos
OF08-SB-01-05 | Desahogo de solicitud de informacion Se reacomodo de transparencia
OF08-SB-01-06 |Compilacidn y actualizacion de obligaciones de transparencia Nuevo
Asistir a reuniones de los 6rganos del Instituto, asi como de ¢ 'wm”w,u y,,'WUIW rprotesuae L,WH'_”,HGUU_” _w” e ,
OF08-5B-01-07 . . N . dependencias" y estara a cargo de la Direccién Juridica, a través del
dependencias, entidades o instancias e
Preparacion o revision de proyectos de documentos normativos
OF08-5B-02-01 . . . .
necesarios para el buen funcionamiento del Instituto
Preparacion y revision de Reglamentos, asi como
OF08-58-02 P yrevisio &
documentos normativos
OF08-SB-02-02 Elaboracion o revision de acuerdos y dictdmenes ante CG
OF08-SB-02-03 Revision y validacion de acuerdos y resoluciones ante JGE
OF08-SB-03-01 [Tramitacion y seguimiento de amparos
Tramitacion y seguimiento de juicios penales, civiles
OF08-SB-03-02 . .y & ! P Y
administrativos
OF08-SB-03-03 | Atencidn de juicio laboral
Propondrén cambio del nombre del Proceso de "Gestion de litigios"
OF08-5B-03 Gestion de litigios OF08-SB-03-04 | Atencion de procedimientos laborales disciplinarios

OF08-5B-03-05

Atencion de recursos de inconformidad

OF08-SB-03-06

Tramitacion y seguimiento de medios de impugnacion y anlisis de
sentencia

OF08-5B-03-07

Tramitacion y Sustanciacién de Recursos de Revision Electoral

Se cambiara el nombre del subproceso de "Atencion de Litigios" a
"Atencion de juicios penales, civiles y administrativos"
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Cddigo del Macro Macro Proceso de la Cddigo del Cddigo del
5 g Nombre del Proceso E Nombre del Subproceso Observaciones
proceso Cadena de Valor Proceso Subproceso
Informacion juridica en materia administrativa y en el proceso de
OF08-SB-04-01 . ! v P
contratacion
OF08-5B-04 Informacidn juridica en convenios y contratos
OF08-SB-04-02  |Revisidn y validacion de contratos y convenios modificatorios
OF08-SB-04-03  [Revision de convenios con diversas instituciones
R o . OF08-SB-05-01  |Seguimiento y ejecucién del cobro de sanciones
Tramitacion y seguimiento de multas y reintegro de
OF08-SB-05
remanentes o . B
OF08-SB-05-02 |Seguimiento del reintegro o retencién de los remanentes
Atencion a los procedimientos de atribuciones Tramitar y sustanciar los procedimientos de asuncion, atraccion y
OF08-SB-06 X OF08-5B-06-01 .,
especiales delegacion
OF08-SA-01-01 |Gestionar Recursos Humanos
OF08-SA-01-02 | Gestionar Recursos Financieros
Administracion de L, . . " : "
OF08-SA recursos OF08-SA-01 Gestion administrativa y documental OF08-SA-01-03 |Gestionar Recursos Materiales y Servicios Se agrego el verbo "Gestionar" en todos los subprocesos
OF08-SA-01-04  [Gestionar Gestion documental
OF08-SA-01-05 |Control de gestion

No. Versién

Control de Versiones: Especifique los cambios realizados

Fecha de cambio

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion
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FOR-UTF-APP-01
Ver. 1
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Cédigo del Macro  Macro Proceso de la

Cadigo del

Nombre del Proceso

Codigo del

Nombre del Subproceso

Observaciones

Proceso

Cadena de Valor

Fiscalizar a Sujetos

Proceso

Subproceso

OF20-PD-01-01

Planear la Fiscalizacion

OF20-PD-01-02

Auditar Gasto Ordinario de Partidos Politicos y Agrupaciones
Politicas Nacionales

OF20-PD-01-03

Auditar Procesos Electorales Federales y Locales

or0.pp  |OPliBados OF20-PD-01  |Fiscalizacion
OF20-PD-01-04 Auditar Observadorgs Electorales y Organizaciones Ciudadanas
que pretendan constituirse en Partidos (Federales)
OF20-PD-01-05 Resolucuqnes de{ Pro‘cedllrjwlentos Administrativos Sancionadores
en Materia de Fiscalizacion
OF20-PD-01-06 quU|d.aC|on de Part|dovs Politicos y Asociaciones Civiles
(Candidatos Independientes)
OF20-SA-01-01 Implementacién de sistemas
OF20-SA-01 Sistematizacion de la fiscalizacion
OF20-SA-01-02 Administracion y soporte
OF20-SA-02-01 Gestion de Proyectos
Coordinacién y Vinculacion
Administracién de OF20-SA-02 Y OF20-SA-02-02 Capacitacion
OF20-SA
Recursos
OF20-5A-02-03 Convenios con Autoridades
Atencion de Requerimientos de informacion y OF20-SA-03-01 Atender Solicitudes de Informacién
OF20-SA-03 consultas
OF20-SA-03-02 Atender Consultas y Solicitudes de Informacion
OF20-sa-04  |APOYO 2l Direccion General OF20-5A-04-01  |Control de Gestion

No. Versién

Control de Versiones: Especifique los cambios realizados

Fecha de cambio

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion
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FOR-UTIGYND-APP-01
Ver.1
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Caédigo del Macro  Macro Proceso de la

Proceso

OF22-TC

Cadena de Valor

Igualdad de Género y
No Discriminacién

i odi |
Cédigo del Nombre del Proceso CodiEcle Nombre del Subproceso Observaciones
Proceso Subproceso
OF-22-TC-01-01  |Generacion e implementacion de las lineas estrategicas de la
Proponer la politica institucional en materia de politica de igualdad de género y no discriminacién
OF-22-TC-01 " < A
igualdad de género y no discriminacion
OF-22-TC-01-02  |Evaluacion y actualizacién de la politica institucional en materia de
igualdad de género y no discriminacién
Organizacion de actividades de formacion y difusion dirigidas al
OF-22-TC-02-01  |personal del INE sobre la perspectiva de género y la no
discriminacién
OF-22-TC-02 Difusién de la informacién relacionada con la
perspectiva de género y la no discriminacion OF-22-TC-02-02  |Organizacién de actividades de formacién y difusion dirigidas a la
ciudadania sobre la perspectiva de género y la no discriminacién
OF-22-TC-02-03 _Colaboracion interinstitucionz.al en matgrja de promocion de la
igualdad de género y la no discriminacion
Técnicas en el disefio e implementacion de los proyectos a fin de
OF-22-TC-03-01  [que se ubiquen dentro de la politica de género y no discriminacion
iali i i de la institucién
OF-22-TC-03 Apc?yo elgptcalccllallzc-fdo y asesc:jrlla enlmaetlr,la de
Igualdad de genero y no discrmincacion Asesoria a los trabajos y actividades realizadas por las
OF-22-TC-03-02  |pirecciones Ejecutivas y Unidades Técnicas a fin de que
incorporen la perspectiva de género y no discriminacion
OF-22-TC-04-01 |Disefio de estrategias para prevenir el hostigamiento y acoso
OF-22-TC-04 Propiciar espacios libres de violencia laboral y sexual en el INE
Atencién y seguimiento de casos de hostigamiento y acoso sexual
OF-22-TC-04-02 ysed 9 y
y laboral
Generacion de datos estadisticos sobre la participacion de las
mujeres y los grupos en situacién de vulnerabilidad en los puestos
OF-22-TC-05-01 |40 eleccion popular y en el ejercicio de sus derechos politico-
electorales
OF-22-TC-05 Generacién de investigaciones Generacion de datos estadisticos sobre la participacion de las
OF-22-TC-05-02 |muijeres y los grupos en situacién de vulnerabilidad al interior del
INE
OF-22-TC-05-03 Identificacion de las barreras estructurales y las brechas de
Teen T género presentes en el INE
OF-22-TC-06-01 Evaluacion de las actividades de formacion que realiza la
meer 10 UTIGYND
Evaluacion de las actividades y productos que Evaluacion de las actividades de investigacion que realiza la
OF-22-TC-06 yPp g OF-22-TC-06-02 gacon g

genera la UTIGYND

UTIGYND

OF-22-TC-06-03

Evaluacion de las actividades de difusién que realiza la UTIGYND

No. Versién

Control de Versiones: Especifique los cambios realizados

Fecha de cambio

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacién
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Ver. 1
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Codigo del Macro Macro Proceso de la
Proceso Cadena de Valor

Codigo del
Proceso

Nombre del Proceso

Codigo del
Subproceso

Nombre del Subproceso

Observaciones

Procurar Justicia

OF24-PF Electoral

Tramitacion y sustanciacion de

OF24-PF-01-01

Tramitacion y Sustanciacién del POS

OF24-PF-01 Procedimientos Sancionadores
Ordinarios (POS) OF24.PF-01.02 Elaboracién de Proyecto de resolucién de
POS
OF24-PF-02-01 Tramitacion y sustanciacion de Medidas
. Cautelares
OF24-PF-02 Medidas cautelares - — — -
OF24-PF-02-02 Discusion y aprobacion de las Medidas
Cautelares
Tramitacion y sustanciacién de OF24-PF-03-01  |Tramitacidn y Sustanciacion del PES
OF24-PF-03 Procedimientos Especiales — —
Sancionadores (PES) OF24-PF-03-02 Audiencia de Pruebas y Alegatos y remisién
del expediente del PES
Remocién de Consejeras y Consejeros OF24-PF-04-01  |Tramitacidn y Sustanciacién del PRCE
OF24-PF-04 Electorales de los Organismos Publicos — —
Locales (PRCE) OF24-PF-04-02 Elaboracién de Proyecto de resolucion de
PRCE
Gestion de Multas distintas a las que se Resoluciones dictadas por el Consejo
OF24-PF-05 OF24-PF-05-01

imponen a los partidos politicos

General y Sentencias emitidas por la sala
regional especializada

No. Versién

Control de Versiones: Especifique los cambios realizados

Fecha de cambio

Secretaria Ejecutiva - Unidad Técnica de Planeacion
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FOR-UTP-APP-01

Ver. 1
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Cddigo del Macro | Macro Proceso de la
proceso Cadena de Valor

Codigo del
Proceso

Codigo del

Nombre del Proceso
Subproceso

Nombre del Subproceso

Observaciones

OF21-TA-01-01
Planeacién Estratégica

Coordinar el Modelo Integral de Planeacién
Institucional

OF21-TA Gestién Orientada a
Resultados

OF21-TA-01 Instituci |
nstituciona Conformacién del Plan y Calendario Integral de
OF21-TA-01-02
Procesos Electorales Federales.
Comtormacén de b olaneacin OF21-TA-02-01 Administracion de la Planeacion Tactica
OF21-TA-02 tactica y operativa ’
i v
yop OF21-TA-02-02 [Administracién de la Planeacion Operativa
OF21-TA-03-01 :)ioordinarI la irnpl'zlntalcién de la Administracion por
Administracion por Procesos y rocesos Institucionales.
OF21-TA-03 Desarrollo Organizacional OF21-TA-03-02 [Implementar el Sistema de Control Interno
OF21-TA-03-03 [Promover el Desarrollo Organizacional
OF21-TA-04-01 ([Seguimiento y Evaluacion Institucional
Registro y Operacion del Sistema Integral de
OF21-TA-04 Monitoreo y Evaluacion OF21-TA-04-02

Seguimiento de Auditorias del Instituto

OF21-TA-04-03

Seguimiento a la implementacion del Plan'y
Calendario Integral en los procesos electorales
federales

No. Versién

Control de Versiones: Especifique los cambios realizados

Fecha de cambio

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion



& INE

Inventario de Procesos y Subprocesos
Unidad Técnica de Servicios de Informatica (UNICOM)

FOR-UNICOM-APP-01
Ver. 1
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Cdédigo del Macro | Macro Proceso de la Cédigo del Cddigo del
g € Nombre del Proceso g Nombre del Subproceso Observaciones
proceso Cadena de Valor Proceso Subproceso
OF09-PB-01-01 Implementacion del Proceso Técnico Operativo.
OF09-PB-01-02  |!mplantacion de la infraestructura tecnoldgica.
OF09-PB-01-03  |Auditorfa al Sistema Informatico.
OF09-PB-01-04 Idnstslzicié?c\;:;?iIitacic’)n de los Centros de Acopio y Transmision
OF09-PB-01 Programa de Resultados Electorales Preliminares € Jatos .
OF09-PB-01-05 Instalacion y habilitacion de los Centros de Captura y Validacion
(cev).
OF09-PB-01-06 |Capacitacion para la operacion del PREP
OF09-PB Organizar Elecciones OF09-PB-01-07  |Coordinacién para la operacion del PREP.
OF09-PB-01-08 Aseguramiento de Calidad del PREP.
Gestidn de estrategia de seguimiento y asesoria a organismos
OF09-PB-02-01  |externos
OF09-PB-02-02  |Operacion de Comités Técnicos Asesores
OF09-PB-02  |Analisis Técnico Electoral OF09-PB-02-03  |Generacién de analisis técnico — electoral
OF09-PB-02-04 Generacion y andlisis de informes de operacion
OF09-PB-02-05 Vinculacion con areas del Instituto y organismos externos
Administracion de OF09-SA-01-01 Gobierno y estrategia de TIC
Recursos/ Sistema de Gestion de Tecnologias de la
o » OF09-SA-01 - . € OF09-SA-01-02 Desarrollo y entrega de TIC
Administracion de Informacion y Comunicaciones
Servicios de TIC OF09-SA-01-03  |Soporte a la operacién
OF09-SA OF09-SA-02-01 Planeacion y coordinacién técnica
OF09-SA-02-02 Gestion de asuntos juridico-normativos
Administracion de OF09-SA-02
Recursos el Gestién de los procesos y recursos de TIC en OF09-SA-02-03  |Gestion de recursos humanos, financieros y materiales
materia administrativa
OF09-SA-02-04 Implementacién, monitoreo y evaluacion del control interno
OF09-SB-01-01 Generacion y analisis de documentos normativos
Asesoria en materia i {lici ‘ot
OF09-SB -sort I OF09-SB-01  |Seguimiento a implementacién a soluciones OF09-5B-01-02  |Generacion de andlisis estadistico
Juridica Electoral L
tecnoldgicas o, o . , , .
OF09-SB-01-03 Generacion y analisis de informacién para érganos colegiados

No. Versién

Control de Versiones: Especifique los cambios realizados

Fecha de cambio

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion



& INE

Inventario de Procesos y Subprocesos
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Cédigo del Macro Macro Proceso de la
Proceso Cadena de Valor

Cédigo del
Proceso

Nombre del Proceso

Cadigo del Subproceso

Nombre del Subproceso

Observaciones

Ver. 1
81de 84

Administracion de la biblioteca central

OF18-PG-01-01

Adquisicién de libros

Transparencia y

OF18-PG )
rendicion de cuentas

OF18-PG-01 del INE OF18-PG-01-02 Disposicion en el acervo
OF18-PG-01-03 Catalogacion de material
Este proceso no esta a nivel de subproceso, sin embargo se
OF18-PG-02 Atencidn a derecho de peticion OF18-PG-02-01 Atencidn a derecho de peticion . P . P 8
integra por dos procedimientos.
En este subproceso se incorpora la informacién contenida en el
codigo del subproceso siguiente OF18-PG-03-02, derivado de la
entrada en vigor de la Ley General de Proteccion de Datos
Atencion a solicitudes de datos Acceso, Rectificacion, Cancelaciéony Oposicion ) R . .
OF18-PG-03 OF18-PG-03-01 Y op Personales en Posesidn de Sujetos Obligados, de observancia
personales a datos personales ; K
obligatoria para el INE, y en la cual se homologan los plazos de
atencion a las solicitudes de los derechos ARCO (Acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion)
La atencion de las consultas se realiza a través de una opinidn,
Atencidn de consultas en materia de Emision de opinién en materia de datos or tal motivo se le denominé como Subproceso. Sin embargo,
OF18-PG-04 OF18-PG-04-01 P por W ' ubp ' 8o
datos personales. personales. estimamos que no hay subprocesos sino tareas que se realizan
para concluir el proceso.
OF18-PG-05 Atencion a solicitudes de acceso a la Este proceso no estd a nivel de subproceso, sin embargo se
informacion integra por dos procedimientos.
Control de Archivo de tramite de Este proceso no estd a nivel de subproceso, sin embargo se
OF18-PG-06 solicitudes de acceso a la informacién y . P - P ’ €
integra por un procedimiento.
de datos personales.
OF18-PG-07-01 Analizar encuestas de satisfaccion
Atencion de encuestas de satisfaccion
OF18-PG-07

en el portal de internet

OF18-PG-07-02

Generacion de respuesta

Secretaria Técnica - Unidad Técnica de Planeacion

OF18-PG-08-01

Gestionar oficialia de partes

OF18-PG-08-02

Verificar expedientes

OF18-PG-08-03

Consolidar las series documentales de los
archivos

OF18-PG-08-04

Realizar transferencia primaria OC
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Cédigo del Macro [Macro Proceso de la Cédigo del
Proceso Cadena de Valor Proceso

Nombre del Proceso Cédigo del Subproceso Nombre del Subproceso Observaciones

OF18-PG-08-05 Realizar transferencia primaria OD

Brindar servicio de préstamo y consulta

OF18-PG-08-06 R »
documental en el archivo de concentracion

OF18-PG-08 Gestion documental OF18-PG-08-07 Realizar valoracién documental

OF18-PG-08-08 Realizar baja documental OC

OF18-PG-08-09 Realizar baja documental OD

Transparencia y OF18-PG-08-10 Realizar desincorporacion documental OC

OF18-PG L
rendicion de cuentas

OF18-PG-08-11 Realizar desincorporacion documental OD

OF18-PG-08-12 Realizar transferencia secundaria OC

OF18-PG-08-13 Realizar transferencia secundaria OD
Bri ici | |

OF18-PG-08-14 rldz.ar ser.vwllc? de consulta documental en e
archivo histérico
Atender solicitud de publicacion de internet e

OF18-PG-09-01 |’ icitud de publicacion de

Publicacién de informacion en los intranet
OF18-PG-09
portales del INE Generacion de estructura y seguimiento de

OF18-PG-09-02 . - v see
informacion para los procesos electorales

OF18-PG-10-01 Cumplimien.to de las obligaciones de
transparencia

OF18-PG-10-02 Cumpllmlento ala verlflcacpn de las
obligaciones de transparencia

OF18-PG-10 Obligaciones de transparencia — — -
Cumplimiento a la resolucién de la denuncia
OF18-PG Transparencia y OF18-PG-10-03 por incumplimiento de las obligaciones de
rendicion de cuentas transparencia.

Identificacién y publicacion de informacion de

OF18-PG-10-04 X o
interés publico

Capacitar en materia de transparencia,
OF18-PG-11 acceso a la informacion, proteccion de
datos personales y archivo
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Codigo del Macro Macro Proceso de la Codigo del
e 3 Nombre del Proceso Caédigo del Subproceso Nombre del Subproceso Observaciones

Proceso Cadena de Valor Proceso
OF-SA-01-01 Recursos Humanos.
OF-SA-01-02 Recursos Financieros.

Administracién d i ici
OF18-5A ministracion de OF18-5A-01 Gestién de trémites y servicios OF-SA-01-03 Recursos Materiales y Servicios.
Recursos

OF-SA-01-04 Servicio a dreas internas.
OF-SA-01-05 Gestion documental.
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FOR-UTVOPL-APP-01

Ver. 1
84 de 84

Caédigo del Macro Macro Proceso de la

Proceso

Cadena de Valor

Cadigo del
Proceso

Nombre del Proceso

Cadigo del
Subproceso

Nombre del Subproceso

Observaciones

Elaboracidn y seguimiento del calendario y plan

OF23-PB-01-01

Elaboracién del calendario y plan integral de los procesos
electorales locales

los OPL

OF23-PH-03-02

Sancién de Consejeros de los OPL

OF23-PB Organizar Elecciones OF23-PB-01 int ldel lectorales local
Integral de los procesos electorales locales OF23-PB-01-01 Seguimiento del calendario y plan integral de los procesos
electorales locales
OF23-PH-01-01 Analisis y seguimiento de los Organismos Publicos Locales
OF23-PH-01 Seguimiento con los Organismos Publicos Locales
OF23-PH-01-02 Ser_vi.cios informaticos pa.ra el se:gu.imiento de las
actividades de los Organismo Publico Locales
OF23-PH-02-01 Inlstr.umentos de coordinacién con los Organismos
Publicos Locales
) » OF23-PH-02 Vinculacion con los Organismos Publicos Locales
OF23-PH Vinculacién con los
: Organismos Publicos OF23-PH-02-02  |Atencion de consultas y solicitudes en materia electoral
OF23-PH-03-01 Dlesilgnacic')n de las y los Consejeros de los Organismos
Publicos Locales.
OF23-PH-03 Integracion de los drganos de direccidn superior de Participacion en el proceso de la UTCE

(Remocidn de Consejeras y Consejeros
Electorales de los Organismos Publicos
Locales)
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