CARGO: SUBDIRECTORA / SUBDIRECTOR DE
CIRCUNSCRIPCION PLURINOMINAL

Organo al que pertenece * Oficinas Centrales

Adscripcion del cargo * Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral

Nivel tabular y
Percepciones del cargo e PA3 ($73,315)

(sueldo y compensacion)

Cuerpo al que pertenece

* Funcion Ejecutiva

& MISION

e Contribuir a la organizacién de los comicios federales, locales (concurrentes y
extraordinarios), de dirigencia de partidos politicos y de consulta popular, a través de
la planeacion, direccion y supervisién de la elaboracion de los programas y proyectos
de organizacion electoral, mediante el apoyo y seguimiento a la integracion,
instalacion y funcionamiento de las juntas y consejos locales y distritales del Instituto.

+ OBJETIVOS DEL CARGO.

e Supervisar la integracion, instalacién y funcionamiento de las juntas y consejos
locales y distritales, asi como del disefio de los proyectos de documentos normativos
de supervision y ejecucion en materia de organizacion electoral, para verificar y
apoyar que el cumplimiento de las funciones de los érganos desconcentrados se



apegue a las disposiciones normativas y se cumplan los objetivos institucionales y de
la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral.

e Relacion interna con: DEPPP, DECEYEC, DEA, DESPE, DERFE, Direccién de
Operacion Regional, Direccion de Planeacion y Seguimiento, y dérganos
desconcentrados, para el envio y recepcion de informacidn técnica, presentacion de
informes, y/o evaluaciones.

e A nivel externo tiene relacion con: Talleres Graficos de México, para la impresion y
produccion de la documentacion y materiales electorales, la Facultad de Ingenieria
de la UNAM, el Laboratorio Nacional de PROFECO vy laboratorios, para la aplicacion
de pruebas de calidad, Escuela Nacional de Ciencias Bioldgicas del IPN para fabricar
el liquido indeleble, y UAM para certificar las caracteristicas del liquido indeleble.
Ambas con DEA y proveedores para la adquisicion de la documentacidn y materiales

electorales
- Escolaridad
Nivel de estudio Formacion profesional
Economia, Administracion, Derecho, Ciencia Politica,
Licenciatura titulado, o superior. Administracion Publica, Educacion, Psicologia, o areas
afines.

1 Las funciones del cargo pueden ser consultadas en el Catdlogo de cargos y puestos del
Servicio Profesional Electoral Nacional vigente.



Experiencia

Ambito de Afios de experiencia : o
. Area de experiencia laboral preferente
experiencia Laboral

Organizacion de  procesos  electorales,
Dos afios en los Ultimos seis | implementando y supervisando logistica y
afios ocupando cargos de |operativos, asi como la instrumentacion de
PUbli nivel ejecutivo equivalentes a | mecanismos de seguimiento y supervision de
I;Jrivsgoo los cargos de Vocal |las funciones electorales, operacion de los

Secretario de JDE, Vocal de
area de JDE o Jefe de
Departamento en  Oficinas
Centrales de INE.

organos desconcentrados, y funcionamiento de
los sistemas informaticos que se utilicen para
los cdmputos distritales, estatales y de
circunscripcion. Desarrollo de lineamientos y
manuales de los procesos electorales.

Competencias establecidas en el Catalogo del SPEN para este cargo

Competencias Directivas

Desarrollo de Talento
Negociacién

Planeacién y Organizacion
Direccion de Soluciones

Competencias Técnicas

e Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos
e Desarrollo de Normativa
e Procesamiento Informatico




