PUESTO: JEFA / JEFE DE MONITOREO A MODULOS DE
JUNTA LOCAL EJECUTIVA

Organo al que pertenece ¢ Junta Local Ejecutiva

* La adscripcion definitiva se determinara en el

bt il momento de designacion de ganadores.

Nivel tabular y
Percepciones del puesto e LC4 (539,173)
(sueldo y compensacion)

Cuerpo al que pertenece * Funcion Técnica

& MISION

Que se lleve a cabo la supervision permanente respecto al funcionamiento de los
Mddulos de Atencion Ciudadana (MAC) para garantizar la incorporacion al padron
electoral y a la lista nominal de electores a los ciudadanos.

« OBJETIVO DEL PUESTO.

Supervisar la instalacion y funcionamiento de los MAC, conforme al directorio
aprobado por los érganos de vigilancia, verificando la incorporacion de la informacion
en los sistemas informaticos que se utilizan en los MAC para la actualizacién del
Padron Electoral en campo, dar seguimiento a la integracion y entrega de paquetes
con la documentacion electoral y a la atencidn de las quejas ciudadanas presentadas
en los modulos para corroborar que la respuesta sea proporcionada de manera



oportuna y proporcionar apoyo en el desarrollo de las actividades establecidas en los
convenios de colaboracién con los Organismos Publicos Locales Electorales.

e A nivel interno: Con el vocal distrital, para dar seguimiento al desarrollo del operativo
de los MAC y en la entrega y recepcion de documentacién; con los responsables de
Mdbdulo y los operadores de equipo tecnoldgico, para dar seguimiento al desarrollo
del operativo de los MAC; con el Jefe de Actualizacién al Padrén Electoral, para dar
seguimiento al desarrollo del operativo de los MAC y en el seguimiento de la
integraciéon de los avances registrados en los MAC; con el Jefe de Oficina de
Cartografia Electoral, para dar seguimiento a las actualizaciones cartograficas a los
MAC; y dar seguimiento a las CIF-05 los MAC; con el Jefe de Depuracién al Padrén
Electoral, para dar seguimiento a los tramites que se encuentran retenidos por estar
suspendidos de sus derechos politicos, por presentar error en la generacion de la
CURP vy por presentar datos irregulares, con el soporte técnico y el técnico de
soporte a mddulos; para dar seguimiento al soporte técnico y mantenimiento a la
infraestructura de los MAC.

- Escolaridad
Nivel de estudio Formacion profesional (opcional)
Educacion Media Superior con Demografia, Geografia, Cartografia, Actuaria, Estadistica,

Matematicas, Informatica, Ingenieria en Computacién o
Sistemas, Economia, Administracién, Derecho, Ciencia Politica,
Administracion Publica o areas afines.

Certificado; preferentemente con
Estudios de Licenciatura

1 Las funciones del puesto pueden ser consultadas en el Catdlogo de cargos y puestos del
Servicio Profesional Electoral Nacional vigente.



Experiencia

Ambito de Aos de experiencia : o
L Area de experiencia preferente
experiencia Laboral
No se requerird contar con
Publico 0| experiencia en cargos o0 .
. . No aplica.
Privado puestos con un nivel
Administrativo determinado.

Competencias requeridas para este puesto

Competencias Directivas

Desarrollo de Talento
Negociacién

Planeacién y Organizacion
Direccion de Soluciones

Competencias Técnicas

o Actualizacion del Padrén Electoral y Credencializacién de los Ciudadanos
e Operacion de Modulos de Atencion Ciudadana
o Aplicacién de Metodologia, Estadistica y/o Demografica




