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(Ciudad y Estado), a _________ de ________ de dos mil _________ (lugar de 
adscripción, día y hora en que se levanta el Acta, con número y letra), el suscrito 
Licenciado (nombre completo), (cargo que ocupa) de esta (ciudad, municipio o 
localidad), por escrito delegatorio de funciones de Oficialía Electoral del Secretario 
Ejecutivo del Instituto Nacional Electoral, número ______, publicado en los 
Estrados de ____________________, el día (fecha con número y letra) del año 
(con número y letra) y se adjunta a la presente Acta como Apéndice, en términos 
de lo previsto por los artículos 41, Base V, Apartado A, párrafo 4 de la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos; 51, numeral 3, de la Ley General de 
Instituciones y Procedimientos Electorales, y 26, 27, 28, 29 y 30 del Reglamento 
de la Oficialía Electoral del Instituto Federal Electoral; y con motivo de la solicitud 
formulada por el (nombre del solicitante con mayúsculas), quien por sus generales 
manifestó ser (–mexicano-, mayor de edad, profesionista, originario de -lugar 
donde nació- en donde nació el día -fecha  y año de nacimiento del solicitante con 
número y letra- con domicilio marcado con el número -domicilio completo del 
solicitante con número y letra interior y exterior- de la calle ______ en la colonia -
delegación, municipio o localidad- de la -ciudad y estado-), quien se identificó con 
_______________________ expedida por _______________ con número de folio 
_____ (con letra), y se ostenta con el carácter de_________, lo cual se acreditó 
con _______________, procedo a la levantar el Acta de CERTIFICACIÓN DE 
HECHOS consistes expresamente en: ___________________________________ 

(Descripción puntual de los hechos que se requiere se certifiquen conforme a la petición)  

__________________________________________________________________ 

Habiéndose identificado plenamente todos quienes intervinieron en la diligencia, 
se dio inicio a la misma que consistió en:  
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(descripción de la fecha y hora exacta del lugar donde se realiza la diligencia; nombre de 
la calle o calles, avenidas o zonas; número; referencias entre que calles se practicó la 
diligencia; señalar los medios por los cuales el servidor público se cercioró de que dicho 
lugar es donde se ubican o donde ocurrieron los actos o hechos referidos en la solicitud; 
precisar características o rasgos distintivos del sitio de la diligencia; descripción detallada 
y exhaustiva de lo observado con relación a los actos o hechos materia de la petición o 
acontecidos durante la diligencia, especificando si se trató de bardas, espectaculares, 
fotografías, pancartas, así como si se utilizaron materiales de apoyo como uso de videos, 
toma de fotografías, testigos, entre otros, debiendo señalar de ser el caso, una relación 
clara entre las imágenes fotográficas o videos recabados durante la diligencia y los actos 
o hechos captados por esos medios que se relacionen con la solicitud; los nombres y 
datos de la identificación oficial de las personas que intervinieron durante toda o en parte 
de la diligencia que en proporcionen información o testimonio respecto a los actos o 
hechos a constatar; asentar los nombres y cargos de otros servidores públicos que 
acepten dar cuenta de los actos o hechos sobre los que se da fe; referencia de cualquier 
otro dato importante que ocurra durante la diligencia. En ningún caso el servidor público 
electoral encargado de la diligencia podrá emitir conclusiones ni juicios de valor acerca de 
los actos y hechos a verificar, solo podrá dar fe de los mismos) 
__________________________________________________________________ 
Habiéndose asentado los hechos que forman parte de la solicitud de ejercicio de 
funciones de la Oficialía Electoral, conforme al desarrollo de la diligencia y que 
constan en el formato que como Apéndice se adjunta a la presente Acta, se da por 
concluida a las (hora con número y letra), del día (con número y letra) del mes 
(con número y letra) del año (con número y letra), de (lugar en que se levantó la 
diligencia) la cual consta de (en su caso, relatoría de hechos y/o material de apoyo 
utilizados), firmando el suscrito que certifica y da fe(nombre del funcionario 
responsable de la diligencia), así como todos quienes intervinieron en ella. 
_____________________________________ 

Nombre y firma del funcionario responsable de la diligencia 

_________________________________     _____________________________ 


