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I FO‐SP‐06

No. CAMPO DESCRIPCION

Refleja la formalización con terceros para la adquisición de bienes y/o servicios a través de 

un contrario y/o pedido por la diferencia del  periodo del que se trate (la suma del 

presupuesto comprometido al periodo mas esta columna da el presupuesto anual 

comprometido)

Presupuesto comprometido anual14

Descripción

Presupuesto aprobado Consejo General

1

2

Define el grado de acumulación en el que se presenta la información

Asignación presupuestaria anual aprobada por el Consejo General del Instituto

Ampliaciones liquidas3

Reducciones liquidas

6

Presupuesto comprometido al periodo9

Presupuesto calendarizado

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DEL ESTADO DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL  

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO

Presupuesto modificado7

Ingresos excedentes que obtiene el Instituto, susceptibles de incorporarse a su 

presupuesto, previa autorización y registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Público

Disminución de recursos del presupuesto autorizado al Instituto

Transferencia de recursos por el mismo monto en dos o más claves presupuestarias de la 

estructura programática del presupuesto aprobado

Transferencia de recursos por el mismo monto en dos o más claves presupuestarias de la 

estructura programática del presupuesto aprobado

Asignación presupuestaria que resulta de incorporar las adecuaciones presupuestarias al 

gasto aprobado

8 Asignación presupuestaria aprobada al periodo en que  se esta generando la información

4

Ampliaciones compensadas5

Reducciones compensadas

Refleja la diferencia entre el presupuesto modificado menos las columnas del presupuesto 

comprometido al periodo, presupuesto devengado, presupuesto ejercido, presupuesto 

pagado, y presupuesto comprometido anual

15 Presupuesto disponible anual

Refleja la formalización con terceros para la adquisición de bienes y/o servicios a través de 

un contrario y/o pedido del periodo del que se trate

Refleja el reconocimiento de una obligación de pago a favor de terceros por la recepción de 

conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente contratadas

Refleja la emisión de una cuenta por pagar (factura) debidamente aprobada.

Refleja la cancelación total o parcial de las obligaciones de pago, que se concretan 

mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago (emisión del cheque 

o transferencia bancaria)

Refleja la diferencia de la columna del presupuesto calendarizado menos la columna del 

presupuesto comprometido al periodo, menos el presupuesto devengado, menos el 

presupuesto ejercido, menos el presupuesto pagado 

Presupuesto disponible al periodo13

Presupuesto devengado10

Presupuesto ejercido11

Presupuesto pagado12
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I FO‐SP‐08

No. CAMPO DESCRIPCION

11 Unidad Responsable
Unidades administrativas centrales, Juntas Locales y Distritales Ejecutivas que 

ejercen recursos

20 Total  Sumatoria del desglose de los recursos a invertir

26 Total  Es el resultado de multiplicar la cantidad de bienes por el costo unitario

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DEL OFICIO DE AUTORIZACION DE INVERSION  

1 Autorización de  Número consecutivo de oficio

2 Fecha Fecha en que se elabora el formato

3 Hoja  Número de hojas que integran el oficio

4
Unidad responsable, Junta Local y/o Distrital Ejecutiva a la que se le autoriza la 

inversión 

5 Suficiencia presupuestal
Número de la(s) constancia(s) de suficiencia presupuestal, que soporta el oficio 

de inversión  

6 Total  Importe que ampara el oficio de solicitud de inversión

Número de el(los) dictamen(es) de procedencia técnica para la adquisición de 

bienes informáticos de UNICOM. Si el oficio no tiene bienes que requieran este 

dictamen se deberá anotar la leyenda "No aplica".

Dictamen de procedencia 

técnica
7

10 Cuenta IFE

8 Propósito
Descripción breve del propósito de la Inversión (para que se ocuparán los bienes 

a adquirir)

9 Autoriza  Nombre del Director Ejecutivo de Administración

12 Cuenta de mayor Cuenta de mayor correlacionada con la partida presupuestal

13 Subcuenta Requisitar el campo con 00000

15 Programa presupuestario
Claves que designan el conjunto de actividades con propósitos específicos que 

se alinean a los objetivos de las unidades responsables del IFE

Claves que designan  las acciones que realizan las unidades responsables con el 

fin de dar cumplimiento a los objetivos y metas contenidas en los programas de 

conformidad con las atribuciones que le señalan el ordenamiento jurídico que le 

es aplicable

Actividad Institucional14

16 Subprograma 
Clave que designa el vinculo entre los programas y las actividades que 

desarrollan  las direcciones de área

17 Py
Clave del proyecto que designa las acciones específicas para alcanzar objetivos y 

metas determinadas de los programas.

19 Importe Monto de los recursos a invertir

Número de cuenta presupuestal del clasificador por objeto del gasto que 

permite identificar a detalle los bienes y servicios de acuerdo con su naturaleza 

especifica

Objeto del gasto18

21 Total  Sumatoria total de los recursos a invertir

22 Objeto del gasto Clave  y descripción de la partida de gasto

23 Descripción del bien
Deberán anotarse las características generales de los bienes a adquirir (sin anotar 

marcas comerciales)

24 Cantidad Cantidad de bienes a adquirir

25 Costo unitario Con IVA incluido

27 Subtotal Subtotal por partida de gasto  
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I FO‐SP‐07

No. CAMPO DESCRIPCION

5 Unidad Responsable
Unidades administrativas centrales, Juntas Locales y Distritales Ejecutivas que ejercen 

recursos

14 Total  Sumatoria del desglose de los recursos a invertir

17 Unidad de medida Cantidad elegida para medir los bienes a adquirir

20 Total  Es el resultado de multiplicar la cantidad de bienes por el costo unitario

Nombre del servidor público que solicita  la cédula analítica de bienes muebles e inmuebles24 Solicita

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO  CEDULA ANALITICA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

1 Hoja  Número de hojas que integran la cédula

2 Unidad Responsable
Unidades administrativas centrales, Juntas Locales y Distritales Ejecutivas que solicitan la 

inversión

3 Objeto del gasto Clave y descripción de la partida de gasto

4 Cuenta IFE

6 Cuenta de mayor Cuenta de mayor correlacionada con la partida presupuestal

7 Subcuenta Requisitar el campo con 00000

8 Actividad Institucional

Claves que designan  las acciones que realizan las unidades responsables con el fin de dar 

cumplimiento a los objetivos y metas contenidas en los programas de conformidad con las 

atribuciones que le señalan el ordenamiento jurídico que le es aplicable

9 Programa presupuestario
Claves que designan el conjunto de actividades con propósitos específicos que se alinean a 

los objetivos de las unidades responsables del IFE

10 Subprograma 
Clave que designa el vinculo entre los programas y las actividades que desarrollan  las 

direcciones de área

11 Py
Clave del proyecto que designa las acciones específicas para alcanzar objetivos y metas 

determinadas de los programas.

12 Objeto del gasto
Número de cuenta presupuestal del clasificador por objeto del gasto que permite identificar a 

detalle los bienes y servicios de acuerdo con su naturaleza especifica

16 Descripción del bien
Deberán anotarse las características generales de los bienes a adquirir (sin anotar marcas 

comerciales)

13 Importe Monto de los recursos a invertir

15 Total  Sumatoria total de los recursos a invertir

18 Cantidad Cantidad de bienes a adquirir

19 Costo unitario Con IVA incluido

22 Justificación Descripción breve del propósito de la Inversión (para que se ocuparán los bienes a adquirir)

23 Elabora Nombre del servidor público que elabora la cédula analítica de bienes muebles e inmuebles
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ADECUACIÓN PRESUPUESTARIA

No. CAMPO DESCRIPCION

2 Unidad Responsable 
Unidades administrativas centrales, Juntas Locales y Distritales Ejecutivas que ejercen 

recursos

10 Ampliaciones Importe que se amplia en la adecuación que deviene de una reducción.

11 Ampliaciones Importe que se reduce en la adecuación cuyo destino es una ampliación. 

12 Mes Es el mes presupuestal donde se encuentran los recursos que se van a transferir.

13 Número 
Número de transferencia o ID que el SIGA otorga en el momento en que se sube la 

información y que es el que identifica la transferencia. 

14 Hoja  Número de hojas que integran la adecuación. 

15 Fecha  Fecha en que se captura y contabiliza la adecuación el el SIGA.

16 Total 
Es la suma vertical de los recursos ampliados y reducidos, en adecuaciones compensadas, 

siempre debe ser el mismo. 

17 Firma de solicitud  Nombre y firma del servidor público que solicita la adecuación presupuestaria

18 Autorización  Nombre y firma del servidor público que autoriza la adecuación presupuestaria

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO  ADECUACIÓN

8 Py
Clave del proyecto que designa las acciones específicas para alcanzar objetivos y metas 

determinadas de los programas.

1 Cuenta IFE

3 Cuenta de mayor Cuenta de mayor correlacionada con la partida presupuestal

4 Subcuenta Requisitar el campo con 00000

5 Actividad Institucional

Claves que designan  las acciones que realizan las unidades responsables con el fin de dar 

cumplimiento a los objetivos y metas contenidas en los programas de conformidad con las 

atribuciones que le señalan el ordenamiento jurídico que le es aplicable

6 Programa presupuestario
Claves que designan el conjunto de actividades con propósitos específicos que se alinean a 

los objetivos de las unidades responsables del IFE

7 Subprograma 
Clave que designa el vinculo entre los programas y las actividades que desarrollan  las 

direcciones de área

9
Objeto del gasto (partida 

presupuestaria)

Número de cuenta presupuestal del clasificador por objeto del gasto que permite identificar a 

detalle los bienes y servicios de acuerdo con su naturaleza especifica

 



15 



16 

 


