JGE115/2011

ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO FEDERAL
ELECTORAL POR EL QUE SE APRUEBA EL PROGRAMA DE CAPACITACION
ELECTORAL E INTEGRACION DE MESAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO
PARA CONTAR EL VOTO DE LOS MEXICANOS RESIDENTES EN EL
EXTRANJERO PARA EL PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012 Y SUS
RESPECTIVOS ANEXOS.

Antecedentes

A partir de 1996 y hasta 2005 se realizaron diversos estudios, seminarios y
talleres tendentes a analizar la viabilidad y oportunidad acerca de que los
mexicanos que residan en el extranjero pudiesen ejercer su derecho politico
electoral de elegir a sus representantes politicos, particularmente por lo que
hace al Presidente de la Republica.

En virtud de la reforma al articulo 36 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
22 de agosto de 1996, los mexicanos son titulares del derecho y la obligacion
de votar, con independencia del lugar en el que se encuentren el dia de las
elecciones, eliminando asi la restriccion territorial que existia para emitir el
sufragio. El parrafo tercero del articulo octavo transitorio correspondiente al
articulo primero del decreto de la referida reforma establecio: “con el
proposito de estudiar las modalidades para que los ciudadanos mexicanos
residentes en el extranjero puedan ejercer el derecho al sufragio en las
elecciones de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, el Consejo
General del Instituto Federal Electoral designara una comision de
especialistas en diversas disciplinas relacionadas con la materia electoral,
para que realice los estudios conducentes, procediéndose a proponer, en su
caso, a las instancias competentes, las reformas legales correspondientes,
una vez que se encuentre integrado y en operacion el registro nacional
ciudadano y se hayan expedido las cédulas de identidad ciudadana”.



VL.

VII.

En atencion al mandato del decreto citado en el parrafo anterior, el Instituto
Federal Electoral establecid, en sesion ordinaria del Consejo General
celebrada el 29 de abril de 1998, un Punto de Acuerdo para designar una
Comisién de Especialistas en diversas disciplinas relacionadas con la
materia electoral, para realizar estudios conducentes con el propdsito de
estudiar las modalidades para que los ciudadanos mexicanos residentes en
el extranjero puedan ejercer el derecho al sufragio en las elecciones para
Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

En el mes de noviembre de 1998, dicha Comisidén de Especialistas, integrada
por trece académicos de alto nivel, entregé su informe final. En este
documento se concluyo la viabilidad técnica para llevar a cabo la eleccion
presidencial con la participacion de votantes mexicanos en el exterior, para
cuyo caso se consideraron diversas modalidades para la emision del voto.

En 2004, el Instituto formo6 un grupo de trabajo para realizar diversos estudios
y labores en relacion con el voto de mexicanos en el extranjero, incluyendo
una investigacion respecto a una estimacion de los aspectos cuantitativos de
los ciudadanos mexicanos en el extranjero durante la Jornada Electoral
Federal del afio 2006, que fue comisionado al Colegio de la Frontera Norte.

Con fecha 29 de junio de 2005, el Consejo General aprobo6 el Plan Integral
del Proceso Federal Electoral 2005-2006 (PIPEF) que establecia los
objetivos estratégicos, las estrategias, los proyectos y los indicadores de
gestion que permitian dar seguimiento puntual a cada etapa del Proceso
Electoral Federal 2005-2006 y que el punto 4.5 consistié en garantizar el
derecho al voto de los mexicanos residentes en el extranjero,
especificamente en el punto 4.5.3 Escrutinio, computo y remision de actas,
cuyo objetivo era el de integrar, con ciudadanos capacitados, las mesas que
realizaron el escrutinio y computo de los votos emitidos por los ciudadanos
residentes en el extranjero y remitir las actas a los consejos distritales de
acuerdo con los plazos establecidos en el Codigo de la materia.

El 30 de junio de 2005 fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el
Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del
Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales relativas al
ejercicio del voto de los mexicanos residentes en el extranjero. Dicho decreto



VIII.

XI.

XIl.

reformé los articulos 1, 9 y los incisos c¢), d) y e) del parrafo 1 del articulo 250
del Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, al tiempo
de que se modifico la denominacion del Libro Sexto para intitularse “Del voto
de los mexicanos residentes en el extranjero”, adicionandose los articulos
273 al 300 del Codigo comicial. Estas adiciones y reformas entraron en
vigencia el 1 de julio de 2005.

Con base en los preceptos citados en el parrafo precedente, se instrumento
por primera vez la organizacién del ejercicio del voto de los mexicanos
residentes en el extranjero, para la eleccion presidencial durante el Proceso
Electoral Federal de 2005-2006.

Con fecha 14 de enero de 2008 fue publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, el Decreto por el que se expidido el nuevo Cbédigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales. Con dicha reforma, el Libro Sexto
“‘Del Voto de los mexicanos residentes en el extranjero”, quedé comprendido
en los articulos del 313 al 339 del Codigo en cita.

Con fecha 18 de enero de 2011, el Consejo General del Instituto Federal
Electoral aprobd en sesion ordinaria el Acuerdo numero CG05/2011, por el
cual crea la Coordinacién del Voto de los Mexicanos Residentes en el
Extranjero, como Unidad Técnica Especializada de caracter temporal.

Con fecha 24 de febrero de 2011, el Consejo General del Instituto Federal
Electoral aprueba el Plan Estratégico del Voto de los Mexicanos Residentes
en el Extranjero 2011-2012 que presenta la Comision del Voto de los
Mexicanos Residentes en el Extranjero.

En sesidn extraordinaria de fecha 23 junio de 2011, el Consejo General del
Instituto Federal Electoral aprobo las Politicas y Programas Generales del
Instituto Electoral Federal para el afo 2012, que establece en los puntos 3 y
4, del Programa de la Direccidn Ejecutiva de Capacitacion Electoral y
Educacién Civica, especificamente en el subprograma de la Direccion de
Capacitacion Electoral, los objetivos especificos y las lineas de accion
referentes al voto de los mexicanos residentes en el extranjero.



Xlll. Con fecha 14 de septiembre de 2011, el Consejo General aprobo el
Calendario Integral del Proceso Electoral Federal 2011-2012, de conformidad
con lo que establece el articulo 118, numeral 1 inciso Il) del Codigo Federal
de Instituciones y Procedimientos Electorales y el Plan Integral del Proceso
Federal Electoral 2011-2012 (PIPEF) que sefala los objetivos estratégicos,
las estrategias, los proyectos y los indicadores de gestion que permitira dar
seguimiento puntual a cada etapa del Proceso Electoral Federal 2011-2012 y
que el punto 4.3 especificamente el Plan en Materia Electoral numero 7
(PMET) que consiste en preparar las elecciones de manera eficaz y oportuna
y cuyo objetivo es el de Integrar mesas de escrutinio y computo con
ciudadanos doblemente sorteados para que cuenten y registren los votos de
los electores residentes en el extranjero.

Considerando

1.  Que en términos de lo establecido en el articulo 5, parrafo cuarto, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, las funciones
electorales y censales tienen caracter obligatorio y gratuito.

2. Que de conformidad con el articulo 41, parrafo segundo, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos la renovaciéon de los Poderes
Legislativo y Ejecutivo se realizara mediante elecciones libres, auténticas y
periddicas.

3. Que el mismo precepto constitucional en su Base V, parrafos primero y
noveno, dispone que la organizacion de las elecciones federales es una
funcién estatal que se realiza a través de un organismo auténomo
denominado Instituto Federal Electoral, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propios, en cuya integracion participan el Poder Legislativo de la
Union, los partidos politicos nacionales y los ciudadanos, en los términos que
ordene la ley. En el ejercicio de esta funcidén estatal, la certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad y objetividad seran principios rectores; y tendra
a su cargo en forma integral y directa, entre otras, las actividades relativas a
la capacitacion y educacion civica.



Que en términos de lo sefialado en el articulo 105, numeral 1, incisos a), d),
e), f) y g), del Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales
son fines del Instituto entre otros, contribuir al desarrollo de la vida
democratica; asegurar a los ciudadanos el ejercicio de los derechos politico-
electorales y vigilar el cumplimiento de sus obligaciones; garantizar la
celebracion periodica y pacifica de las elecciones para renovar a los
integrantes de los Poderes Legislativo y Ejecutivo de la Unidén; velar por la
autenticidad y efectividad del sufragio; asi como llevar a cabo la promocion
del voto y coadyuvar a la difusién de la cultura democratica.

Que segun lo dispuesto por el articulo 109 del Codigo Electoral, el Consejo
General, en su calidad de érgano superior de direccion del Instituto Federal
Electoral, es el responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar porque los
principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad
guien todas las actividades del Instituto.

Que de conformidad con lo que establece el articulo 116, numeral 3, del
Codigo Federal Electoral, para cada Proceso Electoral, se fusionaran las
comisiones de Capacitacion Electoral y Educacion Civica y de Organizacion
Electoral, en este sentido, el 7 de octubre de 2011, el Consejo General
integré la Comision de Capacitacion y Organizacion Electoral, misma que
aprobo la propuesta que ahora se presenta.

Que el articulo 118, numeral 1, incisos b), h) y z), del mismo ordenamiento,
dispone que son atribuciones del Consejo General vigilar el adecuado
funcionamiento de los 6rganos del Instituto y conocer por conducto de su
Presidente y de sus comisiones, las actividades de los mismos, asi como de
los informes especificos que el Consejo General estime necesarios
solicitarles, que las actividades de los partidos politicos nacionales se
desarrollen con apego al Codigo comicial y dictar los Acuerdos necesarios
para hacer efectivas las atribuciones sefialadas en el ordenamiento legal.

Que de conformidad con lo que establece el articulo 122, numeral 1, inciso f),
del Codigo Federal de la materia es atribucion de la Junta General Ejecutiva
supervisar el cumplimiento de los programas de capacitacion electoral y
educacion civica del Instituto.
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11.

12.

13.

Que el articulo 130, numeral 1, incisos a) y c), del Cdédigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales, confiere a la Direccion Ejecutiva
de Organizacion Electoral las atribuciones de apoyar la integracion,
instalacion y funcionamiento de las Juntas Ejecutivas Locales y Distritales,
asi como de proveer lo necesario para la impresion y distribucion de la
documentacion electoral autorizada.

Que tal y como lo establece el articulo 132, numeral 1, incisos a) al d), del
Caodigo de la materia, es atribucion de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica, entre otras, elaborar y proponer los programas
de educacion civica y capacitacion electoral que desarrollen las Juntas
Locales y Distritales Ejecutivas, coordinar y vigilar el cumplimiento de dichos
programas, preparar el material didactico y los instructivos electorales, asi
como orientar a los ciudadanos para el ejercicio de sus derechos y
cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales.

Que el articulo 136, numeral 1, incisos a) y b), del Cédigo Federal Electoral,
establece las facultades de las Juntas Locales Ejecutivas para supervisar y
evaluar el cumplimiento de los programas y las acciones de sus vocalias y de
los 6rganos distritales, asi como para supervisar y evaluar el cumplimiento de
los programas relativos a Organizacion Electoral y Capacitacion Electoral y
Educacién Civica, entre otros.

Que corresponde a los Vocales Ejecutivos de las Juntas Locales y Distritales,
en sus respectivos ambitos de competencia, ejecutar los programas de
capacitacion electoral y educacion civica, en términos de los articulos 137,
numeral 1, inciso h), y 147, numeral 1, inciso g), del Cddigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales.

Que el articulo 146, numeral 1, incisos a), c) y d), de la ley electoral vigente,
en relacion con el diverso 56, numeral 2, incisos a), b) y e), del Reglamento
Interior del Instituto Federal Electoral, confiere a las Juntas Distritales
Ejecutivas, la atribucion de evaluar el cumplimiento de los programas
relativos a organizacion electoral y capacitacion electoral y educacion civica
y capacitar a los ciudadanos que habran de integrar las mesas directivas de
casilla y las mesas de escrutinio y computo, presentando al Consejo Distrital
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18.

para su aprobacién, las propuestas de quienes realizaran las tareas de
asistencia electoral el dia de la Jornada Electoral, para lo cual, se propone
que los distritos electorales federales 5, 14, 21, 23, 24, 25 y 26 del Distrito
Federal, sean los encargados de realizar los trabajos tendientes a la
integracion y funcionamiento de las mesas de escrutinio y computo.

Que el articulo 152 numeral 1, incisos, d) y I), del Cdédigo de la materia
dispone que los consejos distritales tienen, entre otras facultades, las de:
insacular a los funcionarios de casilla y a los funcionarios de mesas de
escrutinio y computo y la vigilancia oportuna de las mismas, asi como
supervisar las actividades de las Juntas Distritales Ejecutivas durante el
Proceso Electoral.

Que el articulo 289, numerales 1 y 2, del Cdédigo Federal de Instituciones y
Procedimientos Electorales, establece como atribucion de los consejos
distritales designar a un numero suficiente de asistentes electorales, de entre
los ciudadanos que hubieren atendido la convocatoria publica expedida para
tal efecto.

Que de conformidad con el articulo 6, numeral 2, del Codigo Federal
comicial, en cada distrito electoral el sufragio se emitira en la seccion
electoral que comprenda al domicilio del ciudadano, salvo en los casos de
excepcion expresamente sefalados por el propio Codigo.

Que entre las excepciones referidas en el considerando anterior, se
encuentra el articulo 313, del Cddigo Electoral, en el cual se establece que
los ciudadanos que residan en el extranjero podran ejercer su derecho al
voto exclusivamente para la eleccion de Presidente de los Estados Unidos
Mexicanos.

Que de acuerdo con el articulo 314, inciso a) del Codigo de la materia, los
ciudadanos que residan en el extranjero deberan cumplir entre otros
requisitos el de solicitar a la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, por escrito, con firma autdgrafa o, en su caso, huella digital, en
formato aprobado por el Consejo General, su inscripcion en el listado
nominal de electores residentes en el extranjero.
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Que de conformidad con el articulo 317, numeral 2, del citado Cddigo las
listas nominales de electores residentes en el extranjero seran de caracter
temporal y se utilizaran, exclusivamente, para los fines establecidos en el
Libro Sexto del mismo Cédigo.

Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 329, numeral 1, inciso a) del
Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, el Consejo
General determinara el numero de mesas de escrutinio y coOmputo que
correspondan a cada distrito electoral uninominal, con base en las listas
nominales de electores residentes en el extranjero, conforme al criterio de su
domicilio en territorio nacional y que el numero maximo de votos por Mesa no
sea superior a 1,500.

Que en relacion al articulo 329, numeral 1, inciso a) y de conformidad con el
articulo 239, numerales 2 y 3 incisos a) y b) del Codigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales, sefiala que en las secciones
electorales, por cada 750 electores o fraccion, debera instalarse una casilla
electoral para recibir la votacién de los ciudadanos residentes en la misma,
advirtiendo que de ser dos o mas casillas habran de colocarse en forma
contigua y se dividira la Lista Nominal de Electores en orden alfabético y que
en caso de que el numero de ciudadanos inscritos en la Lista Nominal de
Electores correspondiente a una seccion sea superior a 1,500 electores,
deberan instalarse en un mismo sitio o local tantas casillas como resulte de
dividir el numero de ciudadanos inscritos en la lista entre 750.

Que teniendo en cuenta los criterios contenidos en los articulos 239
numerales 1y 2, y 329 del Codigo invocado, en caso de que el numero de
ciudadanos inscritos en el Listado Nominal de Electores en el Extranjero
correspondiente a un distrito sea superior a 1,500 electores debera instalarse
tantas mesas de escrutinio y computo como resulte de dividir el numero de
ciudadanos inscritos en el listado nominal entre 750. Cada mesa de
escrutinio y computo contara hasta 750 votos.

Que de igual forma, considerando los criterios contenidos en los articulos
239 numerales 1 y 2, y 329 del Codigo invocado y la cifra de electores
residentes en el extranjero, se proponen 3 rangos para la determinacion del
numero de distritos que atendera una mesa de escrutinio y computo. En este
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27.

calculo se consideraron, ademas, los tiempos de que disponen los
integrantes de dichas mesas para realizar sus tareas y el numero de
actividades que tendrian encomendadas, a efecto de atender un criterio de
racionalidad y eficiencia en su desempefio sin comprometer la autenticidad
del sufragio.

Que segun lo establece el articulo 329 numeral 1, inciso b), con base en las
listas nominales de electores residentes en el extranjero, conforme al criterio
de su domicilio en territorio nacional, el Consejo General aprobara el método
y los plazos para seleccionar y capacitar a los ciudadanos que actuaran
como integrantes de las mesas de escrutinio y coOmputo, aplicando en lo
conducente lo establecido en el articulo 240 de este Codigo.

Que de conformidad con el articulo 240, numeral 1, incisos a) y e),
correlacionado con el 329, numeral 1, inciso b), del Codigo comicial federal, el
Consejo General del Instituto Federal Electoral, en el mes de enero del afio de
la eleccion, sorteara un mes del calendario que, junto con el que sigue en su
orden, seran tomados como base para la insaculacién de los ciudadanos que
integraran las mesas directivas de casilla y las de escrutinio y computo.
Asimismo, en la primera semana del mes de marzo el maximo 6rgano de
direccién sorteara las letras que comprende el alfabeto, a fin de obtener la letra
a partir de la cual, con base en el apellido paterno, las Juntas Distritales
Ejecutivas notifiquen y capaciten en estricto orden de visita a los ciudadanos
sorteados, con lo cual se asegura la aleatoriedad en dicho Proceso.

Que de acuerdo con el articulo 240, numeral 1, inciso h), del Cédigo Federal
Electoral, los Consejos distritales notificaran personalmente a los integrantes
de las mesas directivas de casilla su respectivo nombramiento y les tomaran
la protesta exigida por el articulo 161 del mismo Cddigo.

Que en términos de lo sefialado en el numeral 2, del articulo 240 del Cddigo
Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, los representantes de
los partidos politicos ante los 6érganos del Instituto podran vigilar los
procedimientos relativos a la integracion de las mesas directivas de casilla y
mesas de escrutinio y computo.
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31.

Que para el funcionamiento de las mesas de escrutinio y computo se
requiere contar con seis ciudadanos, quienes en los términos del articulo 329
numerales 2 y 3, del Cdédigo de la materia, fungiran como presidente,
secretario, dos escrutadores y dos suplentes, dichos ciudadanos son
seleccionados por sorteo y capacitados para realizar las funciones de
operacion de las mesas, mismas que tendran como sede un local unico,
ubicado en el Instituto Tecnoldgico y de Estudios Superiores de Monterrey -
ITESM- campus Ciudad de México.

Que de acuerdo con el articulo 329, numeral 5 se sefiala que en caso de
ausencia de los funcionarios titulares y suplentes de las mesas, la Junta
General Ejecutiva determinara el procedimiento para la designacién del
personal del Instituto que los supla.

Que de conformidad con lo que establece el articulo 339 del Cdodigo Federal
de Instituciones y Procedimientos Electorales, el Consejo General proveera
lo conducente para la adecuada aplicacion de las normas contenidas en el
Libro Sexto intitulado “Del voto de los mexicanos residentes en el extranjero”,
del Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Que para el cumplimiento de las atribuciones que le confiere el Cédigo de la
materia a la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
le corresponde establecer las politicas generales, criterios técnicos y
Lineamientos a que se sujetaran los programas de capacitacion electoral y
educacion civica; planear, dirigir y supervisar la elaboraciéon de programas de
educacion civica y capacitacion electoral que desarrollaran las Juntas
Locales y Distritales; presentar a la Junta General Ejecutiva los programas de
capacitacion electoral y educacion civica y vigilar su ejecucion; evaluar
periodicamente el cumplimiento de los programas autorizados para la
direccion tanto a nivel central como en los niveles delegacionales y
subdelegacionales; coadyuvar en el proceso de insaculacion de ciudadanos
para la seleccion de funcionarios de casilla; y dirigir y supervisar la
investigacion, analisis y preparacion de material didactico que requieren los
programas de capacitacion electoral y educacion civica, de conformidad con
lo establecido en el articulo 47, numeral 1, incisos a) al f), del Reglamento
Interior del Instituto Federal Electoral.
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33.
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35.

Que el articulo 57, numeral 2, del Reglamento Interior del Instituto Federal
Electoral, sefiala que las vocalias distritales ejecutivas deberan apegarse a
los Lineamientos, programas y acciones internas que aprueben las
direcciones ejecutivas e instrumenten a través de las vocalias locales, en el
ambito de su competencia, sin menoscabo de mantener su coordinacién en
el ambito distrital.

Que el Programa de Capacitacion Electoral e Integracion de Mesas de
Escrutinio y Computo para contar el Voto de los Mexicanos Residentes en el
Extranjero, sigue la pauta ya trazada por la Estrategia de Capacitacion y
Asistencia Electoral para el Proceso Electoral 2011-2012 aprobada el 25 de
julio de 2011 y que entre las acciones relevantes descritas en dicho
Programa se encuentran los procesos de seleccion, contratacion y
capacitacion de capacitadores-asistentes y supervisores electorales, la
insaculacion de ciudadanos para la integracion de las mesas de escrutinio y
computo, las tareas de capacitacion de dichos ciudadanos, en primera y
segunda etapa.

Que los aspectos que diferencian el proceso de integracion de mesas para el
escrutinio y computo del voto de los mexicanos en el extranjero, del proceso
de integracion de mesas directivas de casilla para la emision del voto en
forma presencial, son entre otros los plazos de operacion, la recepcidn
anticipada del voto mediante los servicios de correo que reduce las funciones
de las mesas a las de escrutinio y computo el dia de la Jornada Electoral, los
contenidos de los materiales didacticos para el proceso de capacitacion, los
supuestos para las suplencias de funcionarios el dia de la Jornada Electoral
y los tiempos de operacion de las propias mesas.

Que la Junta General Ejecutiva del Instituto Federal Electoral, en ejercicio de
sus atribuciones y con base en los fundamentos y motivaciones expresadas,
esta en aptitud de poner a consideracién del Consejo General el Programa
de Capacitacion Electoral e Integracion de Mesas de Escrutinio y Computo
para contar el Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

De conformidad con los antecedentes y considerandos que preceden, y con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 5, parrafo cuarto; 41, parrafo
segundo, Base V, parrafos primero y noveno, de la Constitucién Politica de los
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Estados Unidos Mexicanos; 6, numeral 2; 105, numeral 1, incisos a), d), e), f) y 9);
109; 116, numeral 3; 118, numeral 1, incisos b), h) y z); 122, numeral 1, inciso f);
130, numeral 1, incisos a) y c¢); 132, numeral 1, incisos a) al d); 136, numeral 1,
incisos a) y b); 137, numeral 1, inciso h); 146, numeral 1, incisos a), c) y d); 147,
numeral 1, inciso g); 152, numeral 1, incisos d) y I); 239, numerales 2 y 3, incisos
a) y b); 240; 289, numerales 1y 2; 329 y 339 del Codigo Federal de Instituciones y
Procedimientos Electorales; 47, numeral 1, incisos a) al f); 56, numeral 2, incisos
a), b) y e); 57, numeral 2, del Reglamento Interior del Instituto Federal Electoral, la
Junta General Ejecutiva emite el siguiente:

Acuerdo

Primero.- Se aprueba el “Programa de Capacitacién Electoral e Integracion de
Mesas de Escrutinio y CoOmputo para contar el Voto de los Mexicanos Residentes
en el Extranjero” el cual forma parte y obra como anexo al presente Acuerdo.

Segundo.- El “Programa de Capacitacion Electoral e Integracion de Mesas de
Escrutinio y Computo para contar el Voto de los Mexicanos Residentes en el
Extranjero” se realizara en el Distrito Federal, involucrando a las Juntas Distritales
Ejecutivas 5, 14, 21, 23, 24, 25 y 26, las cuales contaran con personal eventual
para realizar trabajos de capacitacion y asistencia electoral a través de
supervisores y capacitadores-asistentes electorales, quienes seran los encargados
de proporcionar a los ciudadanos insaculados y a quienes sean designados
funcionarios de mesas de escrutinio y computo los conocimientos necesarios para
el buen desempeino de la tareas que habran de realizar en las mesas que se
instalen el dia de la Jornada Electoral. En este sentido el nUmero de supervisores
y capacitadores-asistentes electorales a contratar en cada Junta Distrital se
determinara segun el procedimiento establecido en el Programa de Capacitacion
Electoral e Integracion de Mesas Directivas de Casilla (PCEelMDC) propuesto por
la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica y aprobado en
sesidn ordinaria por el Consejo General el 25 de Julio de 2011.

Tercero.- La entrega de cartas-notificacion y la primera etapa de capacitacion a

los ciudadanos insaculados, iniciara el 9 de marzo y concluira el 30 de abril. Para
la preparacion de los ciudadanos insaculados se elaboraran materiales didacticos

12



que privilegien la motivacion y también expliquen las atribuciones de los
funcionarios de mesa de escrutinio y computo durante la Jornada Electoral.

Cuarto.- El 6 de marzo del 2012 las Juntas Distritales Ejecutivas de los distritos 5,
14, 21, 23, 24, 25 y 26 del Distrito Federal, con base en el mes que el Consejo
General del Instituto Federal Electoral, sorteé en sesién que celebre el 30 enero
de 2012, llevaran a cabo la primera insaculacion de la Lista Nominal de Electores
para la integracion de las mesas de escrutinio y computo, que sera del 3% por
seccion, adicional al 10% de ciudadanos sorteados para la Integracion de mesas
directivas de casilla, de aquellos ciudadanos que obtuvieron su credencial para
votar con fotografia al 15 de enero de 2012, sin que en ningun caso, el numero de
ciudadanos sorteados sea menor a 50.

Quinto.- El 2 de marzo de 2012, el Consejo General sortearan las letras que
comprende el alfabeto, a fin de obtener la letra a partir de la cual, con base en el
apellido paterno, se seleccionara a los ciudadanos que integraran las mesas de
escrutinio y computo de la votacion de los mexicanos residentes en el extranjero.

Sexto.- Con base en la Lista Nominal de Electores Residentes en el Extranjero y
conforme al criterio de su domicilio en el territorio nacional, el Consejo General
determinara, entre el 9 y el 30 de abril de 2012, el numero de mesas a instalar.

Séptimo.- El numero de mesas de escrutinio y computo se determinara de la
siguiente manera:

a. Una mesa de escrutinio y computo cuantificara 3 distritos, cada uno
por separado, cuando el numero de electores en el Listado Nominal de
electores residentes en el extranjero se encuentre entre 1 y 49,
independientemente si se reciban o no las boletas.

b. Una mesa de escrutinio y computo cuantificara 2 distritos, cada uno
por separado, cuando el numero de electores en el Listado Nominal de
electores residentes en el extranjero se encuentre entre 50 y 200.

c. Una mesa de escrutinio y computo cuantificara sélo 1 distrito cuando

el numero de electores en el Listado Nominal de electores residentes
en el extranjero se encuentre entre 201 y 750.
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Si el distrito registra en los listados nominales un numero de electores
residentes en el extranjero superior al maximo anotado en el parrafo
anterior, se dividira el listado entre 750, para establecer el numero de
mesas de escrutinio y computo que se instalaran. En seguida, la Lista
Nominal de electores residentes en el extranjero se dividira entre el
numero de mesas resultante, para determinar, de manera
proporcional, el numero de electores que cada mesa atendera; se
considerara a la primera como mesa basica, instalandose las
subsiguientes en forma contigua.

1. A propuesta de la Junta General Ejecutiva, el Consejo General determinara
cuantas y cuales mesas y distritos del pais competera a cada uno de los
distritos involucrados (5, 14, 21, 23, 24, 25 y 26) instalar y cuantificar el dia
de la Jornada Electoral.

2. Con base en la lista de distribucion de mesas y distritos que apruebe el
Consejo General, los distritos 5, 14, 21, 23, 24, 25 y 26 realizaran la primera
insaculacion de ciudadanos, con apoyo del Sistema ELEC2012, para integrar
las mesas de escrutinio y computo del voto de los mexicanos residentes en
el extranjero.

Octavo.- Durante la Jornada Electoral del 1 de julio, la ausencia de los
funcionarios de mesa de escrutinio y computo se cubrira de conformidad con el
procedimientos descrito en el Programa de Capacitacion Electoral e Integracion de
Mesas de Escrutinio y CoOmputo para contar el Voto de los Mexicanos Residentes
en el Extranjero.

Noveno.- Los procedimientos especificos que desarrollaran los funcionarios de las
mesas de escrutinio y computo el dia de la Jornada Electoral se sujetaran a lo
dispuesto en el Programa de Capacitacion Electoral e Integracion de Mesas de
Escrutinio y Computo para contar el Voto de los Mexicanos Residentes en el
Extranjero, al que se hace referencia en el punto Primero de este Acuerdo.

Décimo.- Las Juntas Local y Distritales Ejecutivas del Distrito Federal informaran
a los consejos correspondientes del cumplimiento de cada una de las etapas del
Programa de Capacitacion Electoral e Integracion de Mesas de Escrutinio y
Computo para contar el voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
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Décimo Primero.- El Consejo Local y los consejos distritales del Distrito Federal;
5, 14, 21, 23, 24, 25 y 26 realizaran tareas de supervision y verificacion en campo
y en gabinete sobre las actividades involucradas en la integracion de mesas de
escrutinio y computo de acuerdo con los Lineamientos del Programa de
Capacitacion Electoral e Integracion de Mesas Directivas de Casilla e informaran
del resultado de los trabajos en las sesiones de los consejos, presentando sus
observaciones.

Décimo Segundo.- El presidente del Consejo Local del Distrito Federal informara
a la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica el avance en
la ejecucion y el resultado de cada uno de los procedimientos previstos en el
presente Acuerdo.

Décimo Tercero.- En términos de lo sefialado por el numeral 2, del articulo 240
del Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, los
representantes de los partidos politicos ante los érganos del Instituto podran vigilar
los procedimientos a que se refiere el presente Acuerdo.

Décimo Cuarto.- Los consejos Local y distritales del Distrito Federal involucrados,
verificaran el cumplimiento y aplicacion del presente Acuerdo de conformidad con
su ambito de competencia.

Décimo Quinto.- Se instruye a los Vocales Ejecutivos de las Juntas Local y
Distritales Ejecutivas del Distrito Federal (5,14, 21, 23, 24, 25 y 26), para que
instrumenten lo conducente a fin de que, en su momento, los integrantes de los
consejos Local y distritales tengan pleno conocimiento de este Acuerdo.

Décimo Sexto.- Se instruye a la Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral y
Educacién Civica para que se incluyan los contenidos de este Acuerdo en los
materiales didacticos que se utilizaran para la capacitacion electoral.

Décimo Séptimo.- Se instruye a la Direccion Ejecutiva de Administracion para
que apoye a las Direcciones Ejecutivas de Organizacion Electoral y de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica en la implementacion de las medidas a
qgue hacen referencia los puntos del presente Acuerdo.

Décimo Octavo.-. Notifiquese el presente Acuerdo a los Vocales Ejecutivos de las

Juntas Local y Distritales del Distrito Federal; (5, 14, 21, 23, 24, 25 y 26), para su
conocimiento y debido cumplimiento.
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Publicacion y difusion de la Convocatotia de supetvisores 16-nov 17 -ene Junta Distrital Ejecutiva
electorales (SE y capacitadores-asistentes electorales (CAE) (DE)
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01-dic 05-ene
ARE) WRFE
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" 21-ene 21 -ene g
actitudes Distritales y Locales
Calificacion del examen 21-ene 23-ene \.bcales_y(_:onsejeros o
Distritales
Informe de la determinacion de Zonas y Areas de ]
Responsabilidad ZORE y ARE) a la Junta Distrital Ejecutiva 24-ene 24 -ene IDE
Publicacion de los resultados del examen 24-gne 24 -ene JDE 0
Entrega de listados de .callflcac'lo.nes a consejeros electorales y 24-ene 24 -ene DE I]
representantes de partidos politicos
Entrevista para seleccionara SE 25-ene 31 -ene JDE y Consejo Distrital I]
Informe de la determ inacion de Zonas y Areas de _ _ |]
Responsabilidad ZORE y ARE) al Consejo Distrital 28-ene 28-ene IpE
Entrevistas para seleccionar CAE 02-feb 15-feb JDE y Consejo Distrital
Sesidn de Consejo Distrital para designacion de SE 04 -feb 04 -feb Consejo Distrital
Emisién y publicacion de resultados para SE 04-feb 04 -feb JDE m
Entrega de documentacion al Vocal Secretario yfo enlace [
adm inistrativo para inicio de los tram ites de contratacion de 05-feb 06 -feb VCEYEC y /S de |DE
SE
Periodo de contratacion de SE 16-feb 15-jul JDEy DEA b 1 1 )
Asignacion de ZORE y ARE 16-feb 25-feb IDE = | |
Primer curso de capacitacion a SE 16-feb 20-feb JDE =
Periodo de la primera evaluacion de SE 16-feb 30-abr JDE [ I 1
Sesidn de Consejo Distrital para designacion de CAE 18-feb 18-feb Consejo Distrital 1]
Emisién y publicacion de resultados de la seleccién de CAE 18-feb 18-feb JDE 1]
Entrega de documentacion al Vocal Secretatio yfo enlace 1]
adm inistrativo para inicio de los tram ites de contratacion de 19-feb 20 -feb VCEYEC y VS de |DE
CAE
Fubllc_am_on de huevas convocatotias para cubrir vacantes o 20-feb 15-jun Consejo Distrital
ampliar lista de resena
I 1 I 1
Periodo de contratacion de CAE 22-feb 15-jul JDEy DEA 'I 1
Primer curso de capacitacion a CAE 22-feb 03-mar JDE u
Periodo de la primera evaluacion de CAE 22-feb 30-abr JDE ,'
Informe sobre la asighacion de Zonas y Areas de ~ ~
Responsabilidad ZORE y ARE) a la Junta Distrital 27-feb B-feb VCEYEC y VOE de JDE 0
Informe sobre la asignacion de Zonas y Areas de y y
Responsabilidad ZORE y ARE) al Consejo Distrital 29-feb 23-feb JoE !
Aplicacidn de la primera evaluacion cualitativa de SE y CAE 27 -abr 05-may JDE E:l
Generacion de la primera evaluacion de SE y CAE por el ~ ~
sistema ELEC201 2 02-may 05-may VCEyEC
Segundo curso de capacitacion a SE y CAE 02-may 07 -may JDE D
Inform_e d_el rV_esuI'(ado de la primera evaluacion de SE y CAE al 08-may 08-may DE |]
Consejo Distrital
Se;lon para de5|9nar alos SEvya los CAE con base en la 08-may 08-may Consejo Distrital [l
primera evaluacion
Periodo de la segunda evaluacion de SE y CAE 08-may 15-jul JDE

— —
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2011 2012
ACTIVIDAD WO TERMING RESFONSABLE nov | dic | ene |feb | mar |abr | may |jun | jul
Aplicacién de la segunda evaluacién cualitativa de SE y CAE 06-jul 15-jul JDE D
Generacion de la segunda evaluacion de SEyCAE porel i i
sistema ELEC201 2 10-jul 15l VCEYEC a
Verificacion de la fase de reclutamiento, seleccion, 02-ene 03-mar Consejos Locales y )
contratacién y evaluacion de SE y CAE Distritales
In_forme del resultado de la sequnda evaluacion al Consejo 28-jul 28-jul IDE 1
Distrital
PROCEDIMENTO P ARA LA INTEGRACION DE MESAS DE
ESCRUTINIO Y COMPUTD
Sorteo delmes 30-ene 30-ene Consejo Ceneral
. i i O
Recepcion ydistribucion de discos para la insaculacion 13-feb 19-feb DERFE y DECEYEC
Sorteo de la letra 02-mar 02-mar Consejo Ceneral g
Primera insaculacion 06-mar 06-mar JDE ]
\u"lsita,lemjega d.e cartas -notificacion y primera etapa de 09-mar 30-abr VCEYEC de JDE, SE v CAE
capacitacion a ciudadanos sorteados
T 1|

Operacion de los centros de capacitacion 09-mar 30-jun IDE I
Verificacion de la primera etapa de capacitacion 09-mar 30-abr Cons_ejo_s Localy |

Distritales

L 1]
Integracion de la lista de ciudadanos aptos 09-mar 04 -may JDE
Aprobacién de mesas de escrutinio y cémputo 09-ahr 30-abr Consejo Ceneral u
Entrega al Consejo Distrital del listado de ciudadanos aptos 05-may 05-may JDE I
Segunda !n.sacu Ia}c ion y designacion de funcionarios de mesa 08-may 08-may Consejo Distrital y JDE 1
de escrutinio y computo
Entrega de nombram ientos a funcionarios de mesas de . Consejo Distrital, JDE, SE
L . 09-may 30-jun

escrutinio y computo yCAE
Segunda etapa de capacitacion a funcionarios de mesa de 09-may 30-jun Consejo Distrital, JDE, SE ,—1—
escruitinio y computo y simulacros yCAE
Practica de la Jomada Electoral 09-may 30-jun JDE =
Prlmer.p.erlod? de Sustitucion de funcionarios de mesas de 09-may 24-jun JDE y Consejo Distrital
escrutinio y computo |
Verificacion de la segunda etapa de capacitacion 09-may 30-jun Conse.Jos.LocaIesy L

Distritales
Primera publicacion de las listas de integrantes de las mesas o
de escrutinio ¥y cdmputo. 10-may 15-may Consejo Distrital
Segungq pen?do de Sustitucion de funcionarios de mesas de 25-jun 30-jun JDE y Consejo Distrital
escrutinio y computo
Segunda publicacion de las listas de integrantes de las mesas
de escrutinio ¥y computo. 15-jun 25-jun Consejo Distrital =
En su caso, tercera publicacion de las listas de integrantes de 01 -iul o1 -iul Conseio Distrital I]
mesas de escrutinio y computo (dia de la jomada electoral) ] ] ]
Aprobacion del listado de empleados del Instituto Federal ] ]
Electoral IFE que realizard las funciones de suplencia 01-jun 10-jun JGE Y DECEYEC —
Entrega del nombram iento al funcionario del IFE designado
que realizara funciones de suplencia el dia de la Jomada 11-jun 11-jun JGE o
Electoral
Curso de capacitacion en una sola sesién a los funcionarios
designados que realizatan labores de suplencia el dia de la 13-jun 30-jun DECEYEC —
Jornada Electoral
Jornada Electoral 01 -jul 01 -jul Consejos y Juntas I}

Distritales
Entrega de reconocim ientos a funcionarios de mesa de 02-jul 15-jul DE

escrutinio y computo

17

Anexo 1. Cronograma del Programa CEeIMEC.



4 IFE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

Consejo Distrital NUMERO DE DISTRITO
en el Distrito Federal.

Estimado(a) ciudadano(a):

Los miembros del Consejo Distrital del Instituto Federal Electoral (IFE) te
extendemos un cordial saludo y te informamos que has sido seleccionado(a) como
Funcionario(a) de Mesa de Escrutinio y Cémputo, para que el proximo 1 de julio
participes en el conteo de votos de las y los mexicanos que residen fuera del pais.

Debes saber que la organizacion de las elecciones federales es una funcion que
realiza el IFE y tu participacion es importante para poder llevarla a cabo. Por esta
razon te invitamos a que asistas a los cursos de capacitacién que el IFE impartira
a través de sus capacitadores-asistentes electorales, ya sea en tu propio domicilio
o en alguno de los centros de capacitacion que se instalaran muy cerca de donde
vives y en el horario que mas te convenga.

Aprovechamos la ocasidon para hacer de tu conocimiento que a los Consejeros
Distritales nos corresponde vigilar la aplicacion de la legislacion en materia
electoral, asi como la correcta integracion e instalacion de las Mesas de Escrutinio
y Computo para el Proceso Electoral Federal 2011-2012.

Para cualquier aclaracion, duda o comentario estamos a tus érdenes:

1. Nombre Consejero(a) Presidente Teléfono y/o correo electronico
2. Nombre Consejero(a) Electoral Teléfono y/o correo electronico
3. Nombre Consejero(a) Electoral Teléfono y/o correo electronico
4.  Nombre Consejero(a) Electoral Teléfono y/o correo electronico
5.  Nombre Consejero(a) Electoral Teléfono y/o correo electronico
6. Nombre Consejero(a) Electoral Teléfono y/o correo electronico

Comunicate o visitanos en (la direccion de las instalaciones del Consejo Distrital).

Lo que hace grande a un pais es la participacion de su gente.

Anexo 2. Carta de los consejeros electorales a los ciudadanos sorteados.
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Presentacion

En el siglo XXI, la sociedad mexicana ha encontrando en la participacion ciudadana
el camino mas seguro para consolidar la democracia. Aun fuera del pais, los
mexicanos se organizan y participan para transformar el rumbo de la nacién.

Desde hace tiempo, una de las exigencias de los mexicanos que viven fuera del
pais, era la de participar en los procesos electorales desde el extranjero. Por ello, a
partir del 28 de junio de 2005, el Congreso de la Union aprobo el voto de los
mexicanos residentes en el extranjero para la eleccion de Presidente de la
Republica.

El Instituto Federal Electoral (IFE) adquirié entonces la responsabilidad de organizar
un proceso paralelo y coordinado al del voto presencial, para recibir el sufragio de
los ciudadanos que estan fuera de México, bajo los mismos principios de certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad, como lo sefiala el articulo
105 del Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales (COFIPE)'. En
el ano 2012 sera la segunda ocasion en que esto suceda.

A través de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
(DECEYEC), el IFE diseid el Programa de Capacitacion Electoral e Integracion de
Mesas de Escrutinio y Computo que traza la organizacion de la logistica para
integrar las Mesas de Escrutinio y Computo (MEC); el procedimiento para
seleccionar y capacitar a los funcionarios, ofreciéndoles materiales didacticos y
diversas herramientas de aprendizaje; asi como indicadores para evaluar las
diferentes etapas del proceso.

El Programa considera tres grupos de elementos fundamentales:

1. El proceso de seleccion, contratacidon y capacitacion de supervisores
electorales (SE) y capacitadores-asistentes electorales (CAE), la recepcion

1 En lo sucesivo cada vez que se enuncie al Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales se nombraré con sus siglas COFIPE.
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anticipada del voto a través del Servicio Postal Mexicano, y el sorteo de
ciudadanos para la integracion de las MEC.

2. La capacitacion de ciudadanos en primera y segunda etapas, la estrategia de
suplencia con personal del IFE y los tiempos de operaciéon de las MEC; asi
como las mejoras aplicadas en cuanto a logistica, tiempos de ejecucion y
materiales didacticos.

3. El seguimiento, verificacion y supervision de las actividades de capacitacion
electoral e integracion de las MEC.

Este Programa detalla las actividades a cumplir por las juntas distritales ejecutivas
del Distrito Federal que integraran las MEC, en cuanto al reclutamiento, seleccion,
contratacion, capacitacion y evaluacién del desempefio de los SE y los CAE del
Proceso Electoral Federal 2011-2012, asi como de las tareas de capacitacion
electoral e integracion de las MEC.

El seguimiento, la verificacion y la supervision de las actividades de capacitacion
electoral e integracion de las MEC se realizaran a través de la Comisién de
Capacitacion y Organizacion Electoral, de la DECEyEC, de las juntas local y
distritales ejecutivas, asi como de los consejos local y distritales del Distrito Federal,
con la participacidon de los consejeros electorales.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 329 numeral 1 inciso b), del COFIPE, el
Consejo General del IFE aprobara el método y los plazos para seleccionar y
capacitar a los ciudadanos que integraran las MEC, aplicando para tal efecto lo
sefalado en el articulo 240 del mismo Cddigo; igualmente, la férmula para
determinar el numero de MEC, su integracion y las previsiones necesarias para su
funcionamiento.

El Sistema ELEC2012 sera la herramienta informatica en que las juntas distritales
ejecutivas del Distrito Federal se apoyaran para la integracion de las MEC, ademas
para que desde las oficinas centrales del IFE, se dé seguimiento a las actividades de
sorteo, notificacion, capacitacion, entrega de nombramientos, sustitucion de
funcionarios, desarrollo de simulacros, seleccion y evaluacion de CAE y SE e
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informaran a las instancias competentes sobre los avances y contingencias que
lleguen a suceder.

Los ciudadanos que residan en el extranjero podran ejercer su derecho al voto
exclusivamente para la eleccion de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos?.El
primer domingo de julio del afio de la eleccion®, los votos se cuantificaran e
integraran a la suma de los votos de los mexicanos en territorio nacional®. El IFE
como depositario de la autoridad electoral, sera el encargado de velar por la
autenticidad y efectividad del sufragio de los mexicanos residentes en el extranjero®.

1. Fundamento Legal y Politicas Institucionales
1.1. Fundamento Legal

De conformidad con el articulo 41 base V, parrafos primero y noveno de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la organizacion de las
elecciones federales es una funcion estatal que se realiza a través de un organismo
publico auténomo denominado Instituto Federal Electoral (IFE), dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, en cuya integracion participan el Poder
Legislativo de la Union, los partidos politicos nacionales y los ciudadanos, en los
términos que ordena la ley. En ejercicio de esa funcion estatal, la certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad y objetividad, seran sus principios rectores.

En el mismo precepto constitucional se dispone que la renovacién de los poderes
Legislativo y Ejecutivo se realizaran mediante elecciones libres, auténticas vy
periodicas, y que el IFE tendra a su cargo en forma integral y directa, ademas de las
que determine la ley, las actividades relativas a la capacitacion y educacion civica.

Adicionalmente, los articulos 5 parrafo 4, y 36 fraccion V, de la propia Constitucion,
sefalan la obligacion del ciudadano de participar en las funciones electorales.

2 Con fundamento en el articulo 313, Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales (COFIPE).
3 Ibid., articulo 19.

4 Ibid., articulos 298 numeral 1 inciso d) y 335.

5 Ibid., articulos 104y 105.
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De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 132 numeral 1 incisos a) al d), del
COFIPE y 47 incisos a), b), ¢), e) y f), del Reglamento Interior del IFE, es atribucidn
de la DECEyYEC, elaborar y proponer los programas de Educacion Civica y
Capacitacion Electoral que desarrollen las juntas locales y distritales ejecutivas,
coordinar y vigilar el cumplimiento de dichos programas, preparar el material
didactico y los instructivos electorales, coadyuvar en el proceso de insaculacion de
ciudadanos para la seleccion de funcionarios de casilla, asi como orientar a los
ciudadanos para el ejercicio de sus derechos y cumplimiento de sus obligaciones
politico-electorales.

Acorde al articulo 329 numeral 1 inciso b), del COFIPE, con base en las Listas
Nominales de Electores Residentes en el Extranjero, conforme al criterio de su
domicilio en territorio nacional, el Consejo General aprobara el método y los plazos
para seleccionar y capacitar a los ciudadanos que actuaran como integrantes de las
mesas de escrutinio y computo, aplicando en lo conducente lo establecido en el
articulo 240 del Codigo de la Materia.

Por su parte el articulo 329 numeral 5, del COFIPE, sefiala que en caso de ausencia
de los funcionarios titulares y suplentes en las Mesas, la Junta General Ejecutiva
determinara el procedimiento para la designacion del personal del IFE que los supla.

1.2. Politicas y Lineas de Accién 2012

1. Dirigir, coordinar y evaluar la integracion de mesas de escrutinio y computo para
garantizar certeza, legalidad, imparcialidad, calidad y transparencia en la
recepcion, conteo y registro de los votos de los mexicanos residentes en el
extranjero.

1.1. Coordinar y supervisar la aplicacion y evaluacion del Programa de

Capacitacion Electoral e Integracidon de Mesas de Escrutinio y Computo,
para el voto de los mexicanos residentes en el extranjero.
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2. Dirigir, coordinar y evaluar la capacitacion electoral para la integracion de las
mesas de escrutinio y computo del voto de los mexicanos residentes en el
extranjero del Proceso Electoral Federal 2011-2012.

2.1.

2.2.

2.3.

Actualizar, en su caso, los contenidos de los materiales didacticos e
instructivos que se aplican para la capacitacion electoral a los ciudadanos
sorteados y funcionarios de mesas de escrutinio y computo del voto de los
mexicanos residentes en el extranjero.

Impartir la capacitacion de manera simultanea/paralela a la entrega de
cartas-notificacion, privilegiando la calidad en los cursos dirigidos a los
ciudadanos sorteados para integrar las mesas de escrutinio y computo del
voto de los mexicanos residentes en el extranjero.

Privilegiar la capacitacién a domicilio en la primera etapa y la capacitacion
grupal, practica y vivencial en la segunda etapa, enfatizando el escrutinio y
computo (voto valido, voto nulo y boletas sobrantes) y el llenado de las
actas con los funcionarios de las mesas de escrutinio y computo del voto
de los mexicanos residentes en el extranjero.

3. Disefiar y desarrollar herramientas informaticas, en coordinacion con la Unidad
Técnica de Servicios de Informatica, para apoyar las actividades de capacitacion
electoral y educacion civica, ademas del procesamiento y analisis de la
informacion.

3.1.

3.2.

Disefar y desarrollar herramientas informaticas, en coordinacion con la
Unidad Técnica de Servicios de Informatica, para apoyar las actividades de
integracion de mesas directivas de casilla, asi como de mesas de escrutinio
y computo, y la capacitacion sobre las mismas.

Procesar y analizar la informacién sistematizada necesaria para la gestion
y toma de decisiones.
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1.3. Metas

Las metas por alcanzar en materia de capacitacion electoral en el proximo Proceso
Electoral Federal son las siguientes:

1. Contratar al 100% de los SE requeridos en cada distrito.
2. Contratar al 100% de los CAE requeridos en cada distrito.

3. Capacitar en la segunda etapa al menos al 95% de los funcionarios
designados por MEC.

4. Verificar al 25% las diferentes actividades de integracion de las MEC.

5. Capacitar a 300 empleados del IFE que asumiran las funciones de suplencia
de los funcionarios de las MEC, el dia de la Jornada Electoral.

2. Integracién de Mesas de Escrutinio y Coémputo
2.1. Distritos Participantes

De acuerdo al articulo 329 numeral 3 del COFIPE, las mesas de escrutinio y
computo integradas para contar los votos de los mexicanos residentes en el
extranjero se instalaran en un Local Unico ubicado en el Distrito Federal y
determinado por la Junta General Ejecutiva.

De esta forma el Programa de Capacitacion Electoral e Integracion de Mesas de
Escrutinio y Computo se realizara en el Distrito Federal, involucrando unicamente a
las juntas distritales ejecutivas: 05, 14, 21, 23, 24, 25 y 26, las cuales contaran con
personal eventual para realizar trabajos de capacitacion a través de SE y CAE,
quienes seran los encargados de proporcionar a los ciudadanos sorteados y a
quienes sean designados funcionarios de las MEC, los conocimientos necesarios
para el buen desempefio de las tareas que habran de llevarse a cabo el dia de la
Jornada Electoral.
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El Consejo General determinara cuantas y cuales MEC vy distritos del pais le
competeran a cada uno de los distritos participantes (05, 14, 21, 23, 24, 25 y 26)
instalar y cuantificar el dia de la Jornada Electoral.

2.2. Supervisores Electorales (SE) y Capacitadores-asistentes Electorales
(CAE)

Los SE y los CAE son los encargados del desarrollo de las actividades de
capacitacion electoral en cada proceso electoral federal, a través del contacto directo
con los ciudadanos sorteados y funcionarios que integraran las MEC, asi como
apoyarlos en todo lo que sea necesario para el adecuado desarrollo de la Jornada
Electoral.

Los SE tendran la tarea fundamental de apoyar a las juntas distritales ejecutivas en
la coordinacion de los trabajos de capacitacion electoral, ademas de supervisar y
verificar en gabinete y en campo, la eficacia y calidad de las actividades
desarrolladas por los CAE bajo su responsabilidad, a fin de dar cumplimiento en
tiempo y forma a las metas previstas para el Proceso Electoral Federal 2011-2012.

Por su parte, el CAE sera la persona encargada de proporcionar a los ciudadanos
sorteados y a quienes sean designados funcionarios de las MEC, los conocimientos
necesarios para el desempeno de sus funciones el dia de la Jornada Electoral.

Los CAE seran los responsables, entre otras actividades, de motivar y promover en
los ciudadanos sorteados la participacion en los cursos de capacitacion electoral,
entregar las cartas-notificaciéon, impartir los cursos de capacitacion, entregar
nombramientos a los ciudadanos designados como funcionarios de las MEC, asi
como proporcionar los materiales, documentacion y sobres con los votos de los
mexicanos residentes en el extranjero, el dia de la Jornada Electoral.

Este programa se realizara en el Distrito Federal; por tal motivo se ajustara a los

criterios que regulen la asignacion de CAE y SE para los distritos participantes (05,
14, 21, 23, 24, 25 y 26).
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La contratacion de los SE para la integracion de las MEC sera a partir del proceso
de seleccion de SE que se estipula en el Programa de Capacitacion Electoral e
Integracién de Mesas Directivas de Casilla (PCEelMDC), es decir, del universo de
candidatos entrevistados para el puesto de SE en las mesas directivas de casilla, se
seleccionara a un candidato mas a contratar en los distritos 05, 14, 21, 23, 24, 25y
26 que participaran en el Proceso Electoral Federal del voto de los mexicanos
residentes en el extranjero.

En el caso de los CAE se aplicara el mismo procedimiento establecido en el
PCEelMDC. Para la etapa de la entrevista se consideraran el total de CAE
asignados para ambos programas, entrevistando a 3 aspirantes por plaza a
contratar.

2.21. Aprobacion en los Consejos Distritales de los Listados de
Aspirantes presentados por las Juntas Distritales Ejecutivas

La lista de aspirantes para el cargo de SE del presente Programa sera presentada
por la Junta Distrital al Consejo Distrital para su aprobacién en sesion del 4 de
febrero de 2012. Asimismo, la lista final de CAE debera presentarse por la Junta
Distrital al Consejo Distrital para su aprobacion el 18 de febrero de 2012, de acuerdo
a lo que establece el articulo 146 inciso d), del COFIPE. En ambos casos se
aprobaran en la misma relaciéon del universo a contratar para llevar a cabo la
Integracién de Mesas Directivas de Casilla (IMDC).

Una vez aprobadas las listas de aspirantes seran colocadas en los estrados de las
juntas distritales y en la pagina electronica del IFE, para el conocimiento de los
interesados.

2.2.2. Periodo de Contratacion

Una vez aprobada la lista de SE por el Consejo Distrital, los vocales distritales de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica entregaran al Vocal Secretario de la Junta
Distrital Ejecutiva correspondiente, el listado y copia de los expedientes del personal
seleccionado, con el objetivo de generar los contratos respectivos, que contendran
las firmas digitalizadas de los vocales Ejecutivo y Secretario.
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El Vocal de Capacitacion Electoral y Educacion Civica debera informar
inmediatamente al Vocal Secretario sobre las renuncias, bajas o faltas del personal
eventual, para proceder a la actualizacion del Sistema de Nomina del Proceso
Electoral (SINOPE).

Una vez designados los SE por el Consejo Distrital, entre el 5 y 6 de febrero de 2012
se llevaran a cabo los tramites correspondientes para su contratacion, que tendra
una vigencia del 16 de febrero al 15 de julio de 2012, de acuerdo con las plazas
asignadas para cada una de las juntas distritales ejecutivas.

En la sesion del 18 de febrero de 2012, el Consejo Distrital realizara la designacion
de los CAE y entre el 19 y 20 de febrero iniciaran los tramites correspondientes para
su contratacion, que tendra vigencia del 22 de febrero al 15 de julio de 2012.

El personal contratado debera portar en todo momento un gafete que lo acredite
como personal del IFE, que recibira del Vocal Secretario al momento en que le sea
entregado el primer pago quincenal, en el que aparecera el periodo de vigencia de
su contratacion, mismo que por ninguna circunstancia debe ser alterado.

Ademas del gafete, se le otorgara un juego de prendas con el logo del IFE; (chaleco,
porta-gafete, cachucha, mochila, tabla de apoyo de madera y manga) con la
finalidad de que la ciudadania identifique con mayor facilidad a los SE y a los CAE
como personal del IFE.
2.2.3. Honorarios, Gastos de Campo, Seguro de Vida y Gastos Médicos
por Accidentes

Honorarios

Los SE y CAE percibiran mensualmente una retribucion bruta de acuerdo a la
siguiente tabla:
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Tabla de percepciones
Plaza de Honorarios Percepcion Mensual Bruta
SE $7,219.01
CAE $ 5,673.01

La retribucion neta que recibiran esta sujeta a los impuestos que se determinen de
acuerdo a la miscelanea fiscal 2012. Asimismo, estas retribuciones estan sujetas a
la aprobacién, en los términos del proyecto de presupuesto del IFE por parte de la H.
Camara de Diputados.

Gastos de campo

En la asignacion de los gastos de campo para los SE, se consideraran los recorridos
que deben realizar en las ARE de los CAE a su cargo.

Los gastos de campo se categorizan en 4 rangos diferenciados, de acuerdo al
tiempo de traslado de la cabecera distrital a la ZORE:

Gasto Mensual
Rango Criterio Bruto

1 A 30 minutos o menos de la cabecera distrital. $2,748.57

> A mas de _30 _mlnutos y hasta 1 hora y 30 minutos de la $3.781.82
cabecera distrital.
A mas de _1 hora con 30 minutos y hasta 4 horas de la $4.557.31
cabecera distrital.

4 Mas de 4 horas de recorrido de la cabecera distrital. $5,882.29

Los gastos de campo que recibiran estan sujetos a los impuestos que se determinen
de acuerdo a la miscelanea fiscal 2012.

El criterio que se utilizara para la asignacion de los gastos de campo para los CAE
sera el tiempo de traslado de la cabecera del distrito a las secciones electorales que
le correspondan, a razén de que éstos tienen su residencia en la Delegacion donde
desarrollaran sus actividades, de acuerdo a la convocatoria correspondiente.
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Los gastos de campo se categorizaran en 4 rangos diferenciados de acuerdo al
tiempo de traslado de la cabecera delegacional a las ARE, considerando lo
siguiente:

Rango Criterio Gast;m:e:sual
1 30 minutos o menos de la cabecera delegacional. $1,960.90
> Mas de 30 mlnu_tos y hasta 1 hora y 30 minutos de la $2.444 14
cabecera delegacional.
Mas de _1 hora con 30 minutos y hasta 4 horas de la cabecera $3.193.96
delegacional.
4 Mas de 4 horas de recorrido de la cabecera delegacional. $4,470.46

Los gastos de campo mensuales brutos estaran sujetos a los gravamenes
correspondientes, de conformidad a la miscelanea fiscal vigente en 2012.

Seguro de Vida y Gastos Médicos por Accidente

En cumplimiento de la normatividad vigente, los SE y los CAE recibiran como
prestacion un seguro de vida en caso de muerte natural por la cantidad de
$195,000.00; en caso de muerte accidental por la cantidad de $390,000.00;
adicionalmente, por gastos funerarios recibiran la cantidad de $21,000.00; dichos
montos se otorgaran a los beneficiarios, previa designacion del trabajador.

En el caso de pérdidas orgdanicas, recibiran la cantidad de $195,000.00 y un
reembolso de gastos médicos por accidente, hasta por la cantidad de $45,000.00
durante la vigencia de su contrato.

Para dicho tramite, se hara llegar un folleto elaborado por la Direccién Ejecutiva de

Administracion del IFE, con la informacién necesaria sobre el registro de los
beneficiarios, asi como los requisitos para el reclamo de los beneficios.
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224, Zona y Area de Responsabilidad Electoral

La Zona de Responsabilidad Electoral (ZORE) es el espacio geografico en el cual
desempenfara sus actividades el SE y se integrara por la cantidad de ARE que se
asignen en funcién del numero de CAE bajo su responsabilidad.

El Area de Responsabilidad (ARE) es la delimitacion geografica en la que
desarrollara las actividades de capacitacion y asistencia electoral el CAE, integrada
por un conjunto de MEC que se ubican en una o varias secciones electorales y éstas
de preferencia son colindantes. Desde el punto de vista funcional, las ARE
constituyen las unidades geograficas basicas y facilitan la organizacién y realizacion
de las labores de capacitacion y asistencia electoral.

Los criterios y tiempos que deberan seguir los vocales de Capacitacién Electoral y
Educacién Civica, para determinar las ZORE y las ARE, seran entre el 1 de
diciembre de 2011 y el 5 de enero de 2012, como se detalla en el Manual de
Contratacion de Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales.

Las juntas distritales ejecutivas del Distrito Federal que participaran en la integracion
de las MEC, asignaran las ZORE de los SE y las ARE de los CAE, de acuerdo al
Programa de Capacitacion Electoral e Integracion de Mesas Directivas de
Casilla.

2.2.5. Primer Periodo de Capacitacion a Supervisores Electorales y
Capacitadores-Asistentes Electorales

El propdsito del primer periodo de capacitacion sera otorgar los conocimientos y
habilidades que requiere el SE y el CAE para realizar las actividades de capacitacion
electoral, asi como de integracién de las MEC, ademas del conocimiento de las
actividades a realizar durante el desarrollo de la Jornada Electoral.

En los cursos de capacitacién participaran como instructores los vocales de las
juntas distritales ejecutivas del Distrito Federal designadas para llevar a cabo la
integracion de las MEC, de acuerdo al ambito de su respectiva competencia, bajo la
coordinacion del Vocal Ejecutivo de la Junta Distrital; tal como lo establece el articulo
147 incisos b) y g), del COFIPE.
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El curso de capacitacion para SE se llevara a cabo del 16 al 20 de febrero de 2012.

El curso de capacitacién para CAE se llevara a cabo del 22 de febrero al 3 de marzo
de 2012.

Los temas se abordaran de acuerdo a lo que establece el Manual de Contratacion
de SE y CAE, asimismo se impartiran los temas referentes al proceso de integracion
de las MEC.

Al finalizar el curso de capacitacion se aplicara una evaluacion sobre los
conocimientos adquiridos. Se utilizara el mismo formato que conforma el anexo 16
del Manual de Contratacion de Supervisores Electorales y Capacitadores-
Asistentes Electorales.

Por ningun motivo el SE y el CAE iniciaran actividades si no han sido previamente
capacitados.

2.2.6. Segundo Periodo de Capacitacion a Supervisores Electorales y
Capacitadores-asistentes Electorales

El segundo periodo de capacitacion tendra como propoésito reforzar los
conocimientos adquiridos en el primer periodo de capacitacién, especificamente
sobre el desarrollo de la Jornada Electoral, la integracion de las MEC, la practica de
simulacros y el llenado de actas y documentacion electoral.

Este segundo curso de capacitacion a SE y CAE se llevara a cabo entre el 2y el 7
de mayo de 2012. La imparticion de los temas estara a cargo de los vocales de las
juntas distritales ejecutivas del Distrito Federal, designadas para llevar a cabo la
integracion de las MEC, tal como establece el articulo 147 inciso g), del COFIPE.

Al finalizar el curso se aplicara una evaluacion sobre los conocimientos adquiridos.
Se utilizara el mismo formato que conforma el anexo 16 del Manual de
Contratacion de Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes
Electorales.
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2.2.7. Evaluacion de las Actividades Desarrolladas por Supervisores
Electorales y Capacitadores-asistentes Electorales

El objetivo de la evaluacion es verificar y supervisar que las actividades de
capacitacion electoral que realizan los SE y los CAE, se lleven a cabo con eficacia,
eficiencia, oportunidad, certeza y transparencia, a través de instrumentos de
evaluacion cuantitativos y cualitativos.

La evaluacion del desempefio del SE sera aplicada por las juntas distritales
ejecutivas y en ella se calificaran aspectos cuantitativos y cualitativos, sobre el
cumplimiento de sus actividades de capacitacion.

Los aspectos cuantitativos se obtendran de los sistemas informaticos respectivos y
los cualitativos de la aplicacion de cuestionarios predeterminados.

La evaluacion de las actividades a desarrollar cumplira con los siguientes objetivos:

1. Evaluar la productividad y la calidad en el cumplimiento de las metas de
capacitacion electoral, por parte de los SE y los CAE.

2. Dotar de herramientas cuantificables que permitan a los vocales de
Capacitacion Electoral y Educacién Civica de las juntas distritales ejecutivas,
llevar el control, seguimiento y evaluacion de los SE y CAE, para conocer los
avances y rezagos en las metas asignadas, bajo la coordinacion y supervision
del Vocal del ramo de los distritos que llevaran a cabo la integracion de las
MEC.

3. Garantizar la transparencia, objetividad e informacion sobre el proceso y
resultados de la evaluacion de las actividades desarrolladas por los SE vy
CAE, durante todo el periodo de contratacion.

Para obtener de manera precisa la evaluacion de los SE y los CAE se utilizara el
Sistema ELEC2012, en el que se procesara la informacién de los avances de las
actividades de capacitacion electoral, mismos que seran evaluados por los vocales
ejecutivos y de Capacitacion Electoral y Educacién Civica, asi como por los
consejeros distritales.
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2.2.7.1. Criterios de Evaluacion

La evaluacion del desempefio estara conformada por dos etapas, sujetas a los
siguientes periodos:

Evaluacion Personal Periodo
. Del 16 de febrero al 30 de abril de 2012
Primera SEYCAE | pgl 22 de febrero al 30 de abril de 2012
Segunda SE y CAE Del 8 de mayo al 15 de julio de 2012

En ambos periodos se evaluaran actividades de capacitacion electoral, con criterios
cuantitativos y cualitativos.

Los porcentajes a calificar en las dos evaluaciones de acuerdo a las actividades de
capacitacion electoral son:

Para CAE
Evaluacion Capacitacion Perflles' ) Total
Electoral de actuacion
Primera 80% 20% 100%
Segunda 80% 20% 100%
Para SE
Perfiles / Perfiles/ Coordinacion
Evaluacion Caglacitacién Verificaciones competen(_:i'as competen(_:i'as y Total
ectoral de actuacion de actuacion Supervision
(vocales) (consejeros) (CAE)
50% 30% 10% 5% 5% 100%
Segunda 50% 30% 10% 5% 5% 100%
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La evaluacion de la capacitacion electoral se obtendra de la vinculaciéon automatica
del Sistema ELEC2012.

La evaluacion de las actividades desarrolladas por los SE en capacitacién electoral,
sera el promedio que obtengan los CAE bajo su responsabilidad en las dos
evaluaciones, con un peso de 50% cada una.

A través del rubro perfiles/competencias de actuacién se evaluara cualitativamente
la disposicion del SE y CAE para desarrollar sus actividades.

Para el Supervisor Electoral se evaluara:

* Liderazgo

* Planeacién

* Mando y supervision

* Solucion de problemas
* Trabajo en equipo

Para el Capacitador-Asistente Electoral se evaluara:

* Colaboracién

* Disciplina

* Solucién de problemas
e Comunicacién

* Trabajo en equipo

Los consejeros electorales distritales, vocales ejecutivos y los vocales de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica, evaluaran por separado los
perfiles/competencias de actuacion y cada uno de ellos los capturara en el apartado
correspondiente en el Sistema ELEC2012.

También evaluaran a los SE, los consejeros electorales distritales y los CAE de su
zona de responsabilidad.

37



4 |FE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Los vocales ejecutivos de las juntas distritales garantizaran que se capture en
tiempo y forma la informacion requerida en los sistemas informaticos vinculados a la
evaluacion de las actividades desarrolladas por el SE y CAE.

Las juntas local y distritales ejecutivas del Distrito Federal informaran a sus
respectivos consejos del procedimiento de evaluacién y sus resultados.

Las juntas distritales ejecutivas haran del conocimiento de los SE y de los CAE, los
mecanismos, criterios, porcentajes y actividades a evaluar; de igual manera, los
resultados de las evaluaciones seran publicados en su momento de acuerdo a la
informacion que genere el Sistema ELEC2012.

El Vocal Ejecutivo y el Vocal de Capacitacion Electoral y Educacion Civica de la
Junta Local Ejecutiva del Distrito Federal, coordinaran y supervisaran que la
evaluacion cumpla con los lineamientos establecidos.

El presidente del Consejo Distrital brindara las facilidades necesarias para que los
consejeros electorales distritales evaluen a los SE, de acuerdo a los rubros
correspondientes, y coordinen la evaluacion de los SE y de los CAE.

Para el caso de los SE y CAE que se incorporan con posterioridad al inicio de las
actividades de la primera etapa de capacitacion, sus calificaciones se calcularan
como se ha indicado anteriormente, excluyendo de su evaluacion las actividades
que por su temporalidad ya han sido concluidas y con una redistribucién en las
ponderaciones de las actividades pendientes.

Del 2 al 5 de mayo de 2012 se generaran los resultados de la primera evaluacion,
con base en la cual, la Junta Distrital propondra al Consejo Distrital la lista del
personal a recontratar para el segundo periodo.

Para la recontratacion de los SE y CAE sera requisito obtener la calificacion minima
aprobatoria de 6 (seis), en el resultado final de la primera evaluacion.

De acuerdo con los resultados de la segunda evaluacién, que seran generados del

10 al 15 de julio de 2012 se otorgara la gratificacion a aquellos SE y CAE que por su
rendimiento hayan obtenido las mas altas calificaciones.

38



4 |FE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Los vocales ejecutivos distritales coordinaran el registro de los datos en el sistema
informatico del personal que sera acreedor a la gratificacion, asi como también la
entrega de la misma, de acuerdo a los plazos establecidos.

2.3. Procedimiento para la Integracion de Mesas de Escrutinio y Coémputo

2.3.1. Disposiciones Generales

Es responsabilidad de las juntas distritales ejecutivas capacitar a los ciudadanos que
integraran las mesas de escrutinio y computo, con base en los articulos 146 parrafo
1 inciso ¢) y 329 numeral 1 inciso b), del COFIPE, mismo que determina que el
Consejo General aprobara el método y los plazos para seleccionar y capacitar a los
ciudadanos que actuaran como integrantes de las mesas, aplicando en Io
conducente lo establecido en el articulo 240 del propio Codigo.

2.3.2. Plataforma Pedagégica para el Disefio de Cursos de Capacitacion
y Elaboracion de Materiales Didacticos

En la plataforma pedagdgica se plantean los fundamentos tedricos sobre los cuales
se elaboraran los cursos de capacitacion y los materiales didacticos, que seran
utilizados durante el proceso de instruccion de los SE, CAE, ciudadanos sorteados y
funcionarios que integraran las MEC.

Los materiales didacticos estan elaborados bajo los modelos tedricos del
cognoscitivismo, constructivismo y del desarrollo de competencias, en las cuales las
personas articulan conocimientos, habilidades, actitudes y valores en su quehacer
cotidiano.

El término competencia se refiere basicamente a un saber hacer, a la capacidad

para resolver problemas de manera flexible y pertinente, adaptandose al contexto y
a las demandas que plantean situaciones diversas.
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La concepcion constructivista se refiere a la conformacion activa de conocimiento del
ser humano, basado en lo que conoce y en una relacion activa con aquéllos con
quienes interactua; en otras palabras, integra su conocimiento y aprendizaje a través
de sus propias experiencias, de lo que piensa de ellas y de la interaccion con las
personas que le rodean.

Con base en lo anterior, los programas y materiales didacticos se elaboraran
considerando a los participantes como sujetos activos que desarrollaran habilidades
especificas para participar en la organizacién, desarrollo y vigilancia del proceso
electoral. En los cursos de capacitacion electoral se han incluido ejercicios y
técnicas, que permitiran a los participantes practicar los nuevos conocimientos vy
adquirir aprendizajes orientados a la solucion de problemas.

2.3.3. Modalidades de Capacitacion

Una de las actividades mas importantes que llevan a cabo los CAE es la
capacitacion a los ciudadanos sorteados y funcionarios que integraran las MEC.

Por tal razon, la capacitacidn se realizara a través de la modalidad presencial,
atendiendo a un esquema de cascada, lo que permite desarrollar habilidades y
conocimientos en un gran numero de ciudadanos en poco tiempo.

La capacitacion podra ser individual o grupal, y se desarrollara en domicilio
particular, espacio alterno o centro de capacitacion (fijo o itinerante).

* Domicilio particular: se refiere al lugar donde habita o labora el ciudadano.

* Centro de capacitacion fijo o itinerante: es el lugar concertado previamente
por la Junta Distrital y funciona con un horario predeterminado.

* Espacio alterno: es aquél que sera concertado por el CAE o designado por
el ciudadano sorteado para ser utilizado de manera temporal como lugar de
capacitacion (escuela, plaza publica, kiosco, salon ejidal, salon de la
presidencia municipal, gimnasio, etcétera) y es un lugar diferente al domicilio
del ciudadano. En este caso no se requiere el llenado de un formato
especifico para ser solicitado.
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2.3.3.1. Seleccién y Ubicacion de los Centros de Capacitacion

El centro de capacitacion sera el lugar al que asistan los ciudadanos sorteados para
recibir el curso de capacitacion electoral a cargo del CAE; el cual puede ser:

a) Centro fijo: es aquél que se instala en un mismo lugar durante la primera
etapa, la segunda o ambas.

b) Centro itinerante: se refiere a que el espacio que se destina como centro de
capacitacion cambia de sede durante la primera y segunda etapa de la
capacitacion y es atendido por la misma persona, de acuerdo a una ruta
establecida. A cada sede se le denomina punto de capacitacion.

Las juntas distritales participantes estableceran el numero, ubicacion y horario de
atencion de los centros de capacitacion, en funciéon de las necesidades de cada
distrito; asimismo, presentaran el informe correspondiente al Consejo Distrital.

2.3.4. Sorteo del Mes-Calendario por el Consejo General

El Consejo General sorteara el 30 de enero del afo de la eleccion un mes del
calendario que junto con el que le siga en su orden, seran tomados como base para
el sorteo de los ciudadanos que integraran las mesas, conforme a lo establecido en
los articulos 329 numeral 1 incisos a) y b), parrafo 1, y 240 numeral 1 inciso a), del
COFIPE.

2.3.5. Sorteo de la Letra del Alfabeto

El Consejo General sorteara el 2 de marzo de 2012 las letras que comprende el
alfabeto; a fin de obtener la letra a partir de la cual, con base en el apellido paterno,
se seleccionara a los ciudadanos que integraran las mesas, de acuerdo con lo
dispuesto en los articulos 329 numeral 1 inciso b) y 240 parrafo 1 inciso e), del
COFIPE.
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2.3.6. Actividades Previas a la Primera Insaculaciéon

2.3.6.1. Generacion y Entrega de la Informaciéon de la Lista Nominal con
Corte al 15 de Enero

La Direccidn Ejecutiva del Registro Federal de Electores (DERFE) sera la encargada
de generar los discos compactos con la informacién de la Lista Nominal al corte del
15 de enero del 2012 para el desarrollo del primer sorteo; sera por seccion y distrito
electoral, diferenciando, en su caso, los listados de secciones compartidas por dos o
mas CAE.

Por cada distrito electoral se generaran 2 discos compactos y se distribuiran de
acuerdo a lo establecido en el PCEelIMDC, en el apartado correspondiente.

2.3.7. Primera Insaculacion de Ciudadanos

El primer sorteo se realizara con base en el mes-calendario, resultado del sorteo del
Consejo General.

El 6 de marzo de 2012 las juntas distritales ejecutivas de los distritos participantes
llevaran a cabo la primera insaculacion de la Lista Nominal de Electores para la
integracion de las MEC, que sera del 3% por seccion, adicional al 10% de
ciudadanos sorteados para la IMDC, de aquellos ciudadanos que obtuvieron su
credencial para votar con fotografia al 15 de enero de 2012, sin que en ningun caso,
el numero de ciudadanos sorteados sea menor a 50.

Los miembros del Consejo Local y de los distritales, asi como de la Comision de
Vigilancia Local participantes en el proyecto, podran estar presentes durante el
desarrollo de la primera insaculacion; por lo que se celebraran sesiones de Consejo
y Junta Distrital de manera conjunta o simultanea.

La primera insaculacion se realizara de manera simultanea en las juntas distritales
ejecutivas participantes del Distrito Federal, con apoyo del Sistema de Primera
Insaculacion del ELEC2012, la cual tendra una duracion aproximada de entre 60 y
90 minutos, misma que dependera del numero de ciudadanos que estén registrados
en la Lista Nominal de Electores.
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Los pasos para la realizacion de la primera insaculacion se contemplan en el
instructivo del Sistema correspondiente.

En caso de que se presente alguna inconsistencia en los distritos involucrados que
impida la realizacion de la primera insaculacion en la fecha establecida, podra
recurrirse al plan de contingencia especificado en el instructivo elaborado para dicha
insaculacion.

El Sistema ELEC2012 sera previamente adecuado para contener el sistema del
sorteo de los ciudadanos que integraran las MEC, de tal manera que podra generar
dos listados diferentes: uno, conteniendo los datos del 10% de los ciudadanos del
Listado Nominal de Electores del distrito, sorteados para integrar las mesas
directivas de casilla; otro, conteniendo el 3% de los ciudadanos, para la integracion
de las mesas de escrutinio y computo para el voto de los mexicanos residentes en el
extranjero.

El sistema destinado a la primera insaculacion de los integrantes de las MEC,
permitira generar los documentos relacionados con este proceso: estadisticos,
listados, reportes, cédulas de seguimiento, etcétera.
2.3.7.1.Impresién y Firma de Listados

Al finalizar la insaculacion se imprimira un ejemplar del listado de ciudadanos
sorteados por seccion electoral, ordenado alfabéticamente, mismo que sera firmado
por los miembros del Consejo, Junta Distrital y/o Comisién de Vigilancia
participantes. El Consejo Distrital determinara el mecanismo para la firma del listado
a partir de diferentes propuestas:

a) Todas las hojas del listado distrital.

b) Hojas de manera aleatoria.

c) Alternar las hojas entre quienes firman.

d) La primera y ultima hoja de cada seccion.
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e) La primera y ultima hoja del listado del distrito.
f) Sellado de todas las hojas, etcétera.

Del ejemplar firmado, el Vocal Secretario reproducira dos copias simples; una copia
la entregara al Vocal Ejecutivo y la otra la colocara en los estrados de la Junta
Distrital Ejecutiva, durante el plazo legal de cuatro dias que contempla la Ley
General del Sistema de Medios de Impugnacion. El original del ejemplar firmado se
anexara al Acta Circunstanciada. Pasado este plazo, el listado de ciudadanos
sorteados sera publicado en internet y contendra solo el nombre y el estatus del
ciudadano sorteado.

El Vocal Ejecutivo Distrital debera prever la entrega en medios magnéticos del
listado de los ciudadanos sorteados a los representantes de los partidos politicos.

Los representantes de los partidos politicos podran solicitar copia impresa del listado
de ciudadanos sorteados, mismo que debera entregarse dentro de los siguientes
diez dias a la fecha en que lo soliciten.

Posterior al procedimiento de la primera insaculacion, ademas del listado en orden
alfabético, se debera imprimir un listado ordenado de acuerdo a dos criterios
(1 alfabético y 5 geograficos) a partir de la letra sorteada, con el propdsito de que los
CAE lo utilicen para realizar la Visita a los ciudadanos sorteados.

Las caracteristicas de este listado se describen en el PCEelMDC.

2.3.7.2. Acta Circunstanciada
Al concluir la primera insaculacién en los distritos participantes se elabora un
documento, donde se constatan los detalles sustanciales del desarrollo del
procedimiento, el cual sera avalado con las firmas autografas de los integrantes del

Consejo Distrital y miembros de la Comisién Local de Vigilancia, que asistieron al
proceso de primera insaculacion.
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En el Acta debera anexarse el resultado de la primera insaculacion y la lista de
ciudadanos sorteados por orden alfabético; ambos documentos se obtendran del
Sistema ELEC2012.

2.3.7.3. Actividades Posteriores a la Primera Insaculacion

El documento mediante el cual se da aviso a los ciudadanos seleccionados para ser
integrantes de la MEC es la carta-notificacion; en ella se convoca a los ciudadanos a
tomar el curso de capacitacion electoral (sensibilizacion) que el IFE imparte, ya sea
en su domicilio, en un espacio alterno o en un centro de capacitacion.

Se sugiere que los consejeros electorales distritales envien una carta a los
ciudadanos sorteados con tres propositos:

1. Se les invite a participar como funcionarios de la MEC vy asistir al curso de
capacitacion (sensibilizacion).

2. Se les informe de la existencia de los consejeros electorales distritales.
3. Se les proporcionen los datos de los consejeros electorales que asi lo deseen.

A través de estos documentos, el IFE establece el primer contacto con el ciudadano
sorteado; por ello contienen un mensaje motivacional cuyo objetivo es persuadir al
ciudadano para que acepte participar.

2.3.7.4. Impresion, Firmay Ensobretado de la Carta-Notificacion

En cada distrito electoral, a través del Sistema ELEC2012 se procedera a imprimir,
entre el 6 y el 8 de marzo de 2012, las cartas-notificacion de los ciudadanos
sorteados de cada una de las secciones electorales; las cuales deberan de ser
firmadas por los vocales ejecutivos de las juntas distritales ejecutivas.

No sera necesario que las firmas de los vocales ejecutivos de las juntas distritales
ejecutivas sean autografas, éstas podran ser digitalizadas o realizarse en un sello de
goma que contenga el numero correspondiente al distrito electoral del Distrito
Federal. Las medidas del sello deberan ser de 10 cm. de largo por 4 cm. de ancho.
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El formato de la carta-notificacion se enviara a cada seccidon electoral con el texto
preimpreso, por lo que en las juntas distritales ejecutivas unicamente imprimiran, a traves
del Sistema ELEC2012, los datos de cada ciudadano sorteado (nombre y domicilio).

En caso de presentarse alguna problematica en el distrito que impida la impresién de
las cartas-notificacion, se recurrira al plan de contingencia especificado en el
instructivo de la primera insaculacion.

Una vez impresas, las cartas-notificacion se doblaran y se les anexara el listado de
centros de capacitacion electoral, mismos que podran ser fijos o itinerantes; el
Triptico “; Qué es el Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero?”y, en
Su caso, la carta a los ciudadanos sorteados que emitan los consejeros distritales.

El listado de centros de capacitacion electoral se obtendra del Sistema ELEC2012,
donde se especificara su domicilio, los dias y horarios de atencion.

Los CAE, como parte de sus funciones, deberan apoyar a la juntas distritales
ejecutivas en la organizacion y preparacion de las cartas-notificacion.

2.3.8. Visita, Notificaciéon y Primera Etapa de Capacitacién Electoral a
Ciudadanos Sorteados (Sensibilizacion)

La visita, notificacion y primera etapa de capacitacion a ciudadanos sorteados
(sensibilizacion), se llevaran a cabo de manera simultanea y/o paralela, a partir del 9
de marzo al 30 de abril de 2012, cumpliendo con los objetivos siguientes:
1. Identificar a los ciudadanos que son aptos; es decir, que cumplen con los
requisitos de ley. Ademas, que aceptan participar como funcionarios de las
MEC.

2. Sensibilizar y motivar al ciudadano sorteado sobre la importancia de su
participacion como funcionario de las MEC.

3. Dar a conocer al ciudadano sorteado la forma en que fue seleccionado.
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4. Que el ciudadano sorteado identifique las principales actividades que realizan
los funcionarios de las MEC el dia de la Jornada Electoral.

2.3.8.1. Visita

La Visita es cuando el CAE, de acuerdo a lista de ciudadanos sorteados mediante el
criterio de orden de visita, acude por primera vez al domicilio del ciudadano
seleccionado con la finalidad de identificarlo, conocer su situacion, sensibilizarlo, de
ser posible, entregarle la carta-notificacion y capacitarlo.

En la Visita, se pueden presentar varias situaciones:

No. Situacion Actwu!ad Informacién a Registrar
a Realizar

1. | Se identifica el espacio donde | Se cumple con | La informacion se registra en el
se ubica el domicilio, se | la visita. talon “Comprobante de la visita”.
conoce la situacién  del
ciudadano y se tiene la certeza
de que no participara.

2. | Se ubica el domicilio del | Se cumple con | La informacion se registra en el
ciudadano sorteado, pero no | la visita, pero es | taléon “Comprobante de la visita”.
hay quien proporcione | necesario
informacién de su situacion. regresar.

3. | Se identifica el domicilio del | Se cumple con | La informacién se registra en el
ciudadano, se conoce su|la visita y la | talon “Comprobante de visita”, se
situacion y se tiene la certeza | notificacion. intenta  entregar la carta-
de que no participara porque notificaciébn y en el acuse de
manifestd su rechazo. recibo se registra la razén de no

aceptacion.

4. | Se identifica el domicilio del | Se cumple con | La informacion se registra en el
ciudadano sorteado y alguien | la visita y la | talén “Comprobante de visita”, se
distinto a él atiende al CAE, le | notificacion pero | entrega la carta-notificacion y en
dice la situacion del ciudadano | es necesario | el acuse de recibo se registra el
Yy, en su caso, recibe la carta- | regresar a | dato de la persona que recibio.
notificacion. capacitar al

ciudadano.
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No. Situacion Actwu?ad Informacién a Registrar
a Realizar

5. | Se ubica el domicilio del [ Se cumple con | La informacion se registra en el
ciudadano sorteado, éste | la visita y | talén “Comprobante de visita”, se
atiende al CAE, le recibe la | notificacion, pero | entrega la carta-notificacion y en
carta-notificacion, le manifiesta | es necesario | el acuse de recibo se registra el
su interés en participar, pero | regresar a | dato de que recibié el ciudadano
no se capacita en ese | capacitarlo. sorteado.
momento.

6. | Se identifica el domicilio del | Se cumple con | La informacién se registra en el

ciudadano sorteado, quien
atiende al CAE, le recibe la
carta-notificacion y en ese
momento se le capacita.

la visita, la
notificacion y la
capacitacion.

talon “Comprobante de visita”, se
entrega la carta-notificacion, en
el acuse se anota la informacion
requerida, se requisita una Hoja
de datos y se entrega el
comprobante de haber recibido la
capacitacion al ciudadano
sorteado.

En todos los casos el CAE registrara en el talén “Comprobante de visita” la
informacion requerida, de manera especifica la fecha y hora en que se llevé a cabo
la visita, con la finalidad de que esta informacién se capture y quede registrada en el
Sistema ELEC2012.

La realizacion de la visita respetando el orden en el que aparecen los ciudadanos en
el listado tiene los siguientes propositos:

Certificar que el IFE cuenta con un método ordenado, universal, transparente
e incluyente que elimina el nivel de riesgo de ser selectivos, siendo el azar el
que determina la ruta que se debe seguir para visitar a los ciudadanos que
fungiran como funcionarios de la MEC.

Tener mecanismos de control y seguridad al

saber la localizacion

aproximada y rutas que seguiran los SE y CAE en campo.

Permitir a las distintas figuras verificadoras hacer un seguimiento puntual del
trabajo realizado por los CAE.

48




4 |FE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Las causas de excepcion del orden de visita que se presenten en las secciones se
aplicaran conforme a lo que establece el PCEelMDC.

Para su aprobacion, las juntas distritales presentaran al Consejo Distrital las
secciones donde, por alguna causa no imputable al CAE, es imposible visitar al
ciudadano sorteado en el estricto orden en el que aparecen en el listado, la
propuesta debe contener la causa, la justificacidon respectiva y la nueva ruta a seguir.

En caso de requerir ayuda para la localizacion y ubicacion de los domicilios, se
debera solicitar orientacién a los vocales del Registro Federal de Electores de las
juntas distritales ejecutivas.

2.3.8.2. Revisita

La Revisita consiste en regresar al domicilio del ciudadano sorteado, en los horarios
y fechas mas adecuados para localizarlo, por una segunda o mas ocasiones, con el
proposito de identificar su situacion y, en su caso, notificarlo y capacitarlo.

El numero de revisitas no es limitativo, toda vez que lo importante es contar con la
cantidad suficiente de ciudadanos aptos para integrar adecuadamente las MEC. Es
importante reforzar el trabajo con los ciudadanos que no han sido localizados, no se
les ha entregado la carta-notificacion o no se les ha sensibilizado.

2.3.8.3. Notificacion: Entrega de la Carta-Notificacion
La Notificacion es el acto mediante el cual se entrega la carta-notificacion al
ciudadano sorteado o algun familiar o vecino. Tiene el propdsito de informar al
ciudadano que ha sido seleccionado para participar como funcionario de la MEC.
Asimismo, se pretende que mediante la entrega de carta-notificacién, los CAE
establezcan un vinculo de confianza con los ciudadanos sorteados, propiciando su
participacion en la Jornada Electoral.

Para corroborar que la carta-notificacion fue entregada, el CAE recabara el acuse de
recibo de la misma, desprendiendo el talén incluido en el formato, el cual debera ser
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firmado por el ciudadano o, en su caso, por la persona que la reciba, anotando el
parentesco o relacion de acuerdo con lo siguiente:

* Ciudadano sorteado
* Padre

* Madre

* Conyuge o pareja

e Otro familiar

* Vecino(a)

* Personal de servicio
* Personal de seguridad
* Autoridad

e Patrén

En la medida de lo posible, los CAE entregaran personalmente la carta-notificacion
al ciudadano sorteado, para lo cual deben ser persistentes y tomar en consideracion
las referencias sefaladas por familiares, vecinos, autoridades, personal de servicio o
de seguridad (dias, horas) para localizarlo.

De acuerdo a la informacion obtenida por parte del ciudadano sorteado al momento
de la entrega de la carta-notificacion, se pueden diferenciar tres categorias:

* Notificacion Efectiva. Se refiere a aquellos casos en los que el ciudadano
sorteado o algun familiar o vecino recibe la carta-notificacion y existe la
posibilidad de que resulte apto y sea capacitado en algun momento, es
decir, en el acuse de recibo de la carta-notificacion aparece el numero “0”,
Sin observaciones.

* Ciudadanos notificados no aptos. Son aquellos casos en los que el
ciudadano sorteado o algun familiar reciben la carta-notificacion y lo que
manifiesta nos da elementos de que no cumple con los requisitos para ser
funcionario de las MEC (razones 1 a la 30).

* Rechazos. Se refiere a los casos en los que el ciudadano no quiere

participar, manifestando algunas razones, aun cuando cumpla con los
requisitos (razones de la 31 a la 38).
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Es importante registrar en el acuse de recibo de la carta-notificacion la razén por la
cual el ciudadano rechaza el documento, asi como el motivo por el que no es
considerado ciudadano apto.

Esta actividad debera ser realizada del 9 de marzo al 30 de abril del 2012.
2.3.8.4. Capacitacion a Ciudadanos Sorteados

Como ya se menciono, la primera capacitaciéon a ciudadanos sorteados se lleva a
cabo de manera simultanea y/o paralela a la visita y a la entrega de la carta-
notificacion, entre el 9 de marzo y el 30 de abril de 2012.

El 100% de los casos en los cuales el ciudadano sorteado haya sido notificado
efectivamente, es decir, se le entrego la carta-notificacion pero no se capacito, se
debe revisitar con el propésito de:

* Capacitar al ciudadano sorteado o,
* Conocer su situacidn cuando la carta-notificacion fue entregada a un familiar,
vecino o autoridad.

La cantidad de veces que los CAE deben regresar a buscar a los ciudadanos que
fueron notificados y pueden ser aptos (Notificacion Efectiva), no es limitativa, ya que
lo importante es contar con al menos 12 ciudadanos aptos por MEC para realizar la
segunda insaculacion.

El objetivo de la capacitacidon es sensibilizar a los ciudadanos sorteados para que
participen en el proceso electoral como funcionarios de la MEC, ademas de
promover el voto entre la ciudadania.

Se privilegiara la capacitacion en domicilio del ciudadano, ya sea en el momento en
que se entrega la carta-notificacion o en el dia en que el ciudadano defina.

Por cada ciudadano capacitado, el CAE recabara informacion en una Hoja de datos

para el curso de ciudadanos sorteados, misma que debera ser firmada por el
ciudadano.
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La informacion de la Hoja de datos sera capturada en el Sistema ELEC2012. En
caso de que se tenga registrada durante la notificacion alguna razén por las que un
ciudadano no participa, el sistema no permitira la captura correspondiente al
apartado de capacitacion.

En el caso de que el ciudadano sorteado no acepte la capacitacion, es fundamental
que los CAE recaben por escrito la negativa del ciudadano y anoten el motivo en la
Hoja de datos, de acuerdo con el listado de razones por las que un ciudadano no
participa, con el propdsito de dejar constancia de los hechos.

Durante la primera etapa de capacitacion (sensibilizacidon), si se realizd la
Notificacion Efectiva, se pueden presentar dos situaciones:

1) Al momento de la visita el ciudadano sorteado fue notificado y capacitado. En
este caso se cumple con la visita, la notificacién y la capacitacion. Se debe
llenar el talon de la visita, entregar la carta-notificacion, llenar la Hoja de datos y
entregar el comprobante al ciudadano sorteado. Con la informacion registrada
en la Hoja de datos se identifica si el ciudadano cumple con los requisitos de
ley.

2) La carta-notificacion le fue entregada a un familiar, vecino, autoridad o personal
de servicio y posteriormente se conoce su estatus:

* Se trata de un ciudadano que es imposible de capacitar (razones de la 1 a
la 9).

* El ciudadano resulta no apto y lo expresa en el momento de la
capacitacion (razones de la 10 a la 30).

e Ciudadano rechaza participar como funcionario de MEC durante la
capacitacion (razones de la 30 a la 38).

* Ciudadano acepta participar y se identifica si es apto o no.

2.3.8.5. Razones por las que un Ciudadano No Participa

Derivado de que puedan existir diferentes causas por las cuales un ciudadano
sorteado no participa, se elaboro6 un listado con la finalidad de que facilite su registro
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en el Sistema ELEC2012. Dicho listado esta relacionado en el PCEelMDC vy aplicara
de la misma manera para la integracion de las MEC.

2.3.9. Materiales Didacticos para la Primera Etapa de Capacitacién

Los materiales didacticos son los medios y recursos que permiten facilitar la
ensefanza y el aprendizaje de los individuos.

Para esta primera etapa de capacitacion electoral, los materiales didacticos han sido
disefiados para cumplir con el objetivo de sensibilizar al ciudadano sorteado, para
que participe como funcionario de las MEC el dia de la Jornada Electoral.

A continuacidon se describen brevemente los materiales didacticos que se utilizaran
en la primera etapa de capacitacion electoral:

* Triptico “;Qué es el Voto de los Mexicanos Residentes en el
Extranjero?”

Explica el fundamento legal del voto de los mexicanos residentes en el extranjero, la
forma en que se emitira el voto en la eleccion presidencial para el 2012, la
importancia de la participacion del ciudadano en la integracion de las MEC; y de la
instalacion y funcionamiento el dia de la Jornada Electoral.
Publico al que va dirigido: ciudadanos sorteados.

* Manual del Supervisor Electoral
Describe las actividades para llevar a cabo las tareas de coordinacion y supervision
en la integracion de las MEC y la capacitacion electoral, asi como instrucciones para
el llenado de formatos de control que deben utilizar los SE.
Publico al que va dirigido: SE.

* Manual del Capacitador-Asistente Electoral
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Documento que establece las actividades a desarrollar por parte del CAE en materia
de integracion de las MEC, notificacion y capacitacion a ciudadanos sorteados,
entrega de nombramientos, sustituciéon de funcionarios, instrucciones para organizar
sus recorridos y tareas, asi como el uso de los documentos de apoyo; también se
propone para la capacitacion electoral, algunas técnicas y auxiliares didacticos a
utilizar durante el proceso ensefianza-aprendizaje y recomendaciones para la
organizacion de simulacros y practicas de la Jornada Electoral.

Ademas, incluye temas que apoyan la formacién de los CAE en materia electoral.
Publico al que va dirigido: CAE.

* Manual del Funcionario de Mesa de Escrutinio y Computo
Explica en forma detallada las actividades que desarrollaran los funcionarios de las
MEC durante la Jornada Electoral y los actores que en ella intervienen. (En esta
etapa el documento se imprime en blanco y negro).
Publico al que va dirigido: SE y CAE.

* Rotafolio sobre las etapas de la Jornada Electoral

Es un apoyo didactico para que los CAE expliquen las actividades de los
funcionarios de las MEC en las etapas de la Jornada Electoral.

Publico al que va dirigido a: CAE y ciudadanos sorteados.
* Cartilla informativa para Observadores Electorales

Folleto ilustrado que explica el fundamento legal, la modalidad del voto por correo,
las funciones de los integrantes de las MEC, las atribuciones de los observadores
electorales, asi como los actos que se realizan el dia de la Jornada Electoral para el
escrutinio y computo de los votos emitidos por los ciudadanos residentes en el
extranjero.
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Publico al que va dirigido: Observadores Electorales.

2.3.10. Segunda Insaculacion de Ciudadanos y Designaciéon de
Funcionarios de Mesa de Escrutinio y COmputo

En el procedimiento de segunda insaculacion se determina a los ciudadanos aptos
que van a integrar las MEC. A partir de la letra sorteada se seleccionaran a los seis
funcionarios requeridos vy, utilizando el criterio de escolaridad, se asignara el cargo
que desempefaran los funcionarios de las MEC que contaran y registraran los votos
de los mexicanos residentes en el extranjero.

Para realizar este procedimiento, se necesita contar con el numero definitivo de
MEC a instalar y con la lista de ciudadanos aptos.

2.3.10.1. Aprobacion del Niumero Definitivo de Mesas de Escrutinio y
Cémputo a Instalar

Entre el 9 y el 30 de abril de 2012, el Consejo General aprobara el numero definitivo
de mesas a instalar, lo que permitira conocer el numero de ciudadanos requeridos
para realizar la segunda insaculacion.

Con fundamento en los articulos 329 numerales 1 incisos a) y b), 2, 3, 6 y 330
numeral 1, del COFIPE, el Consejo General, con base en la Lista Nominal de
Electores Residentes en el Extranjero, conforme al criterio de su domicilio en el
territorio nacional, determinara el numero de mesas a instalar, la sede donde seran
instaladas y el horario de instalacidn; asi como la aprobacién del método y plazos
para seleccionar y capacitar a los ciudadanos que actuaran como integrantes de las
mesas, aplicando en lo conducente lo establecido en el articulo 240 del citado
ordenamiento.

El numero de Mesas se determinara de la siguiente manera:
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2. Una mesa podra cuantificar hasta 3 distritos, cada uno por separado, cuando el
numero de ciudadanos en Lista Nominal de Electores Residentes en el
Extranjero se encuentre entre 1 y 49, independientemente de si se reciben o no
las boletas.

3. Una mesa podra cuantificar hasta 2 distritos, cada uno por separado, cuando el
numero de ciudadanos en Listado Nominal de Electores Residentes en el
Extranjero se encuentre entre 50 y 200.

4. Una mesa cuantificara solo 1 distrito, cuando el numero de ciudadanos en el
Listado Nominal de Electores Residentes en el Extranjero se encuentre entre 201
y 750.

wEc  [bino | Mg de lecoros o
1 3 1-49
1 2 50-200
1 1 201-750

Si el distrito registra en los listados nominales un numero de electores residentes en
el extranjero superior al maximo descrito en el parrafo anterior, se dividira el listado
entre 750, para establecer el numero de mesas que se instalaran. Enseguida, la
Lista Nominal de Electores se dividira entre el numero de mesas resultantes y para
determinar de manera proporcional el niumero de electores que cada una atendera;
se considerara a la primera como Mesa Basica, instalandose la subsiguiente como
contigua, si procede.

Cuando una mesa deba atender a dos o mas distritos electorales, se aplicara lo

siguiente:

1. Se designara a los funcionarios de la mesa especificando en el nombramiento
que fungiran como tales, en la ejecucion del escrutinio y computo de la
votacion de los distritos que les hayan sido asignados.
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2. En el Local Unico para realizar las actividades de escrutinio y computo, se
instalara fisicamente el mobiliario para el numero de distritos que cada mesa
deba atender, de tal manera que el grupo de funcionarios designados para
ella pueda recibir y operar la documentacién y materiales, sin mayores
dificultades ni riesgo de confusion entre distritos a cuantificar.

Las mesas seran instaladas por los funcionarios a las 17:00 horas el 1 de julio del
2012, dia de la Jornada Electoral, para que posteriormente a las 18:00 horas inicie el
escrutinio y computo de la votaciéon emitida en el extranjero, de acuerdo con lo que
establece el articulo 330 numerales 1y 2, del COFIPE.

A propuesta de la Junta General Ejecutiva, el Consejo General en el mes de abril de
2012, aprobara el numero de mesas a instalar y su distribucion en cada uno de los
distritos electorales participantes del Distrito Federal, involucrados en el proceso de
escrutinio y computo el dia de la Jornada Electoral.

2.3.10.2. Integracion del Listado de Ciudadanos Aptos

Se consideran ciudadanos aptos a todos aquellos ciudadanos sorteados que fueron
capacitados y que cumplen con los requisitos legales para desempefarse como
funcionarios de la MEC.

En el periodo comprendido del 9 de marzo al 4 de mayo de 2012, con la informacion
recabada por el CAE, se actualizara en el Sistema ELEC2012 la informacién
obtenida de los ciudadanos sorteados que fueron visitados y capacitados para
desempenarse como funcionarios de la MEC. Y con base en estos datos se aplicara
la evaluacién imparcial y objetiva que establece el articulo 240 del COFIPE.

El 5 de mayo de 2012, la Junta Distrital entregara a los miembros del Consejo
Distrital respectivo, el listado de ciudadanos aptos.

2.3.10.3. Procedimiento de la Segunda Insaculacion
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El Segundo Sorteo para la integracion de las mesas se realizara el 8 de mayo de
2012, en sesion conjunta de Consejo y Junta Distrital, a través del Sistema
ELEC2012, una vez concluido el proceso de IMDC.

Los consejos distritales realizaran el sorteo seleccionando a los funcionarios que
integraran las MEC, respetando el orden alfabético, de acuerdo a lo que establece el
articulo 240 inciso f), del COFIPE.

Las juntas distritales determinaran, segun el grado de escolaridad, las actividades
que cada uno de los funcionarios sorteados desempefiaran en la MEC, el dia de la
Jornada Electoral.

2.3.10.3.1. Integracion de Mesas de Escrutinio y CoOmputo

Es atribucion de los consejos distritales seleccionar a los ciudadanos que integraran
las MEC. Este procedimiento se llevara a cabo a través del Sistema de Segunda
Insaculacion para el voto de los mexicanos residentes en el extranjero del
ELEC2012, el cual procedera de la siguiente manera:

* Ordenara alfabéticamente por apellido paterno la lista de ciudadanos aptos a
partir de la letra que resulte del sorteo que el Consejo General celebre en el
mes de marzo de 2012.

* Siguiendo el orden alfabético seleccionara a los funcionarios requeridos (seis
por mesa) de acuerdo con el numero de MEC a instalar en cada distrito
electoral participante.

En caso de que los ciudadanos aptos por seccion sean insuficientes para integrar la
MEC, se procedera a tomar a ciudadanos de la seccion siguiente, hasta integrar en
su totalidad las MEC que correspondan al distrito.

2.3.10.3.2.Designacion de Funcionarios por Cargo
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Es atribucion de las juntas distritales ejecutivas otorgar los cargos a los ciudadanos
designados funcionarios de la MEC. Esta actividad se realizara de manera
automatica a través del Sistema de Segunda Insaculacion para el Voto de los
Mexicanos Residentes en el Extranjero del ELEC2012.

El primer criterio que se utiliza para la designacion de los cargos es el apellido
paterno en orden alfabético, a partir de la letra sorteada por el Consejo General en la
sesion que celebrara el mes de marzo del afo de la eleccion.

El segundo criterio es la escolaridad que manifestaron tener dichos ciudadanos. En
funcion de ella y teniendo en consideracion el numero de MEC a instalar aprobado
para cada distrito electoral participante, se asignan los cargos de manera horizontal:
primero se nombra a los presidentes, acto seguido a los secretarios, posteriormente
a los primeros escrutadores, a los segundos escrutadores, hasta asignar a los
suplentes generales.

Para tener mas claridad de la forma en que se realiza este procedimiento, a
continuacion se presenta un ejemplo:

Considerando que se instala una MEC en el Distrito 05 y, suponiendo que la letra
sorteada fue la “F”, el Sistema ELEC2012 ordenara la lista alfabéticamente a partir
de dicha letra.

De los 24 ciudadanos aptos que arrojo la lista se toma a los primeros 6, en orden

alfabético a partir de la letra “F”, para integrar la MEC tal como se aprecia en los
siguientes cuadros:

Nombre Escolaridad
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N

Farias Contreras Aranza

4° Licenciatura

2 | Fonseca Ochoa Gilberto 2° Bachillerato

3 | Gaxiola Fuentes Alejandrina Licenciatura terminada
4 | Gazca Cuevas Alvaro 2° Secundaria

5 | Guevara Rodriguez Sebastian 1° Maestria

6 | Holstein Méndez Karina 3° Secundaria

7 | lzaguirre Martinez Lorena 4° Licenciatura

8 | Jacome Toledo Martin 3°. Bachillerato

9 | Lievano Manriquez Carlos 3° Licenciatura

10 | Lobato Hernandez Sonia 1° Bachillerato

11 | Mancera Calixto Ma. Elizabeth 1° Secundaria

12 | Manjarrez Olivos Celestino 2° Bachillerato

13 | Mercado Quintin Osvaldo 2° Licenciatura

14 | Miranda Saucedo Cristina 1° Licenciatura

15 | Oseguera Rios Federico 1° Bachillerato

16 | Palacios Cortinez José Manuel 3° Licenciatura

17 | Pedraza Bustamante Evelia 1° Secundaria

18 | Quifiones Duarte Vicente 1° Secundaria

19 | Rodriguez Fernandez Daniela Maria | 2° Bachillerato

20 | Abonza Carranza Maria Isabel 4° Licenciatura

21 | Arteaga Benitez Constanza A. Licenciatura terminada
22 | Bonilla Lépez José Ignacio Licenciatura terminada
23 | Davila Palomares Alicia 4° Licenciatura

24 | Elizalde Calderén Mauricio 2° Secundaria
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Una vez que se tienen los 6 ciudadanos que van a integrar la MEC, se ordena la lista
por escolaridad y se asignan cargos de forma horizontal, tal y como se aprecia en el
siguiente cuadro:

No. Nombre Escolaridad No. Nombre Escolaridad Cargo

5 Guevalja} Rodriguez 1° Maestria 5 Guevalja} Rodriguez 1° Maestria Presidente
Sebastian Sebastian
Gaxiola Fuentes Licenciatura Gaxiola Fuentes Licenciatura .

3 . . . 3 . . . Secretario
Alejandrina terminada Alejandrina terminada

1 Farias Contreras 4° Licenciatura 1 Farias Contreras 4° Licenciatura | 1 Escrutador
Aranza Aranza
Fonseca Ochoa o . Fonseca Ochoa o .

2 Gilberto 2° Bachillerato 2 Gilberto 2° Bachillerato |2 Escrutador

6 Holgteln Méndez 3° Secundaria 6 Holgteln Méndez 3° Secundaria 1 Suplente
Karina Karina General

4 Gazca Cuevas 2° Secundaria j 4 Gazca Cuevas 2° Secundaria 2 Suplente
Alvaro Alvaro General

La MEC queda integrada de la siguiente manera:

Nombre Escolaridad Cargo
Guevara Rodriguez Sebastian 1° Maestria Presidente
Gaxiola Fuentes Alejandrina Licenciatura terminada Secretario
Farias Contreras Aranza 4° Licenciatura 1 Escrutador
Fonseca Ochoa Gilberto 2° Bachillerato 2 Escrutador
Holstein Méndez Karina 3° Secundaria 1 Suplente General
Gazca Cuevas Alvaro 2° Secundaria 2 Suplente General
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2.3.10.3.3. Firma de Listados

Se imprimira un ejemplar del listado de ciudadanos designados funcionarios de la
MEC y de la lista de reserva por seccidn electoral. EI Consejo Distrital, previo a la
sesidn de segunda insaculacion, decidira si los consejeros electorales del distrito y
los representantes de los partidos politicos presentes en la sesion:

a) Firman en la hoja inicial y final.
b) Asientan folio y sello en cada hoja.
c) Marcan de otra manera el listado.

Del listado original, el Vocal Secretario reproducira dos copias, una de ellas la
conservara el Vocal Ejecutivo y la otra la colocara en los estrados de la Junta
Distrital Ejecutiva. El original se anexara al Acta Circunstanciada. Los representantes
de los partidos politicos podran solicitar copia en medio magnético del listado de
ciudadanos designados una vez concluida la insaculacion. En caso de que lo
soliciten impreso, se les proporcionara dentro de los 10 dias siguientes a la fecha en
que lo requieran.

2.3.10.3.4. Lista de Reserva
La lista de reserva se integrara con los nombres de los ciudadanos aptos que no
fueron asignados funcionarios de la MEC. Esta lista se ordenara a partir de la

escolaridad de mayor a menor y de la letra sorteada, en un solo bloque.

Esta lista servira para la sustitucién de ciudadanos que por causas supervenientes
no podran desempenarse el dia de la Jornada Electoral.

Siguiendo con el ejemplo anterior, se presentan los siguientes cuadros:

62



4 |FE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

Direccioén Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Lista de reserva

No. Nombre

Escolaridad
Licenciatura

21 | Arteaga Benitez Constanza A terminada
Licenciatura

22 | Bonilla Lépez José Ignacio terminada

7 Izaguirre Martinez Lorena 4° Licenciatura
20 | Abonza Carranza Maria Isabel 4° Licenciatura
23 | Ddvila Palomares Alicia 4° Licenciatura
9 Lievano Manriquez Carlos 3° Licenciatura
16 | Palacios Cortinez José Manuel 3° Licenciatura
13 | Mercado Quintin Osvaldo 2° Licenciatura
14 | Miranda Saucedo Cristina 1° Licenciatura
8 | Jacome Toledo Martin 32, Bachillerato
12 | Manjarrez Olivos Celestino 2° Bachillerato

Rodriguez Fernandez Daniela

19 | Maria 2° Bachillerato
10 | Lobato Herndndez Sonia 1° Bachillerato
15 | Oseguera Rios Federico 1° Bachillerato
24 | Elizalde Calderén Mauricio 2° Secundaria
11 | Mancera Calixto Ma. Elizabeth 1° Secundaria
17 | Pedraza Bustamante Evelia 1° Secundaria
18 | Quifiones Duarte Vicente 1° Secundaria

No. Nombre Escolaridad
1 | Farias Contreras Aranza 4° Licenciatura
2 | Fonseca Ochoa Gilberto 2° Bachillerato

Licenciatura
3 | Gaxiola Fuentes Alejandrina terminada
4 | Gazca Cuevas Alvaro 2° Secundaria
5 | Guevara Rodriguez Sebastian 1° Maestria
6 | Holstein Méndez Karina 3° Secundaria
7 | lzaguirre Martinez Lorena 4° Licenciatura
8 |Jacome Toledo Martin 32, Bachillerato
9 | Lievano Manriquez Carlos 3° Licenciatura

10 | Lobato Hernandez Sonia 1° Bachillerato
11 | Mancera Calixto Ma. Elizabeth 1° Secundaria
12 | Manjarrez Olivos Celestino 2° Bachillerato
13 | Mercado Quintin Osvaldo 2° Licenciatura
14 | Miranda Saucedo Cristina 1° Licenciatura
15 | Oseguera Rios Federico 1° Bachillerato
16 | Palacios Cortinez José Manuel 3° Licenciatura
17 | Pedraza Bustamante Evelia 1° Secundaria
18 | Quifiones Duarte Vicente 1° Secundaria
19 | Rodriguez Fernandez Daniela Maria 2° Bachillerato
20 | Abonza Carranza Maria Isabel 4° Licenciatura

Licenciatura

21 | Arteaga Benitez Constanza A. terminada

Licenciatura

22 | Bonilla Lépez José Ignacio terminada
23 | Davila Palomares Alicia 4° Licenciatura
24 | Elizalde Calderén Mauricio 2° Secundaria
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2.3.10.3.5 Acta Circunstanciada

Al concluir la segunda insaculacion se elaborara un documento, por medio del cual
se hacen constar los detalles sustanciales del desarrollo del procedimiento. Sera
avalado con las firmas autografas de los integrantes del Consejo Distrital.

En el Acta Circunstanciada debera anexarse las listas de los ciudadanos que fueron
seleccionados como funcionarios de la MEC, asi como la Lista de Reserva; ambos
documentos se obtendran del Sistema ELEC2012.

2.3.11. Entrega de Nombramientos, Toma de Protesta, Segunda Etapa de
Capacitacion a los Funcionarios de Mesa de Escrutinio y
Coémputo, y Desarrollo de Simulacros

2.3.11.1.1. Entrega de Nombramientos y Toma de Protesta

Una vez integradas las MEC, se imprimiran los nombramientos de los funcionarios a
través del Sistema ELEC2012, que seran entregados por los consejos distritales, a
través de los CAE, en el periodo que corresponde del 9 de mayo al 30 de junio de
2012, de conformidad con el articulo 240 inciso h), del COFIPE. Acto seguido se
tomara la protesta de ley establecida en el articulo 161 del mismo ordenamiento.

Los consejos distritales podran organizar eventos a los que convocaran a los
funcionarios de varias MEC para efectuar la toma de protesta.

2.3.11.2. Segunda Etapa de Capacitacion a Funcionarios de Mesas de
Escrutinio y Coémputo

El objetivo de la segunda etapa de capacitacion a funcionarios de las MEC es que
conozcan las actividades especificas que desempenaran el dia de la Jornada
Electoral, poniendo especial atencion en la clasificacion y conteo de votos, asi como
en el llenado de actas; ademas de fomentar el trabajo en equipo y propiciar el
compromiso de los funcionarios.
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Esta etapa de capacitacion se llevara a cabo a partir del 9 de mayo y hasta el 30 de
junio de 2012, puede ser grupal o individual, se impartira en centros de capacitacion
fijos o itinerantes, en espacio alterno o en domicilio.

Cuando la capacitacion se imparta de manera grupal, es decir, a partir de 2
ciudadanos, debera tener caracter vivencial, ejercitando las responsabilidades que
cada uno de los funcionarios desempenara el dia de la Jornada Electoral.

Como apoyo a los cursos de capacitacion se deberan desarrollar simulacros y/o
practicas de la Jornada Electoral.

2.3.11.3. Simulacros de la Jornada Electoral

El simulacro tiene como finalidad que los funcionarios de la MEC practiquen de
manera vivencial los conocimientos adquiridos durante los cursos de capacitacion
electoral. Durante el simulacro, los participantes deberan identificar todas las
actividades que comprende cada etapa de la Jornada Electoral: la instalacién de la
MEC, la recepcion de los sobres con la votacion de los mexicanos residentes en el
extranjero, la clasificacion y conteo de votos, el armado de la urna, el llenado
correcto de las actas y documentos electorales, la integracion y entrega del
expediente y del paquete electoral.

Asimismo, es importante que se reconozcan e identifiquen como compafieros y
conformen un equipo de trabajo que comparta tareas y responsabilidades para que,
de esta forma, adquieran mayor confianza y seguridad en la realizacion de sus
actividades durante la Jornada Electoral.

Para llevar a cabo el simulacro se requiere la asistencia de un minimo de 4
participantes y 16 como maximo, de acuerdo con el numero de funcionarios que
asistan al simulacro; a cada uno se le asignara un cargo, considerando los diferentes
actores que participen en el desarrollo y la vigilancia de la Jornada Electoral.

La realizacion de los simulacros se llevara a cabo del 9 de mayo al 30 de junio de

2012. La duracién minima de un simulacro es de dos horas y podran realizarse en
las instalaciones de las juntas distritales, en los centros de capacitacion, en el
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domicilio de algun funcionario o en otro lugar que permita la realizacion de las
actividades correspondientes.

Los simulacros de la Jornada Electoral podran realizarse de manera simultanea a la
capacitacion, vinculando los conocimientos tedricos con la practica, siempre vy
cuando exista la disposicion de los funcionarios de la MEC para llevar a cabo dichas
actividades; asimismo, se requiere que la capacitacion sea grupal y que el local
donde se realice el curso cuente con las condiciones necesarias.

Para el desarrollo de los simulacros se elaboraran materiales-muestra: actas
electorales, documentos y sobres que integran el paquete electoral para el voto de
los mexicanos residentes en el extranjero.

2.3.11.4. Practica de la Jornada Electoral

Las practicas de la Jornada Electoral se llevaran a cabo del 9 de mayo al 30 de junio
de 2012, siempre y cuando el numero de participantes sea menor a cuatro
funcionarios. La practica tiene la finalidad de que los integrantes de las MEC
practiquen de manera vivencial los conocimientos adquiridos, asi como generar en
ellos confianza y seguridad para realizar sus funciones.

Durante la practica, los participantes deberan identificar todas las actividades que
comprende cada etapa de la Jornada Electoral: la instalacion de la MEC, la
recepcion de los sobres con la votacidon de los mexicanos residentes en el
extranjero, el conteo de votos, el llenado de actas y documentos electorales, la
integracion y entrega del expediente y del paquete electoral.

Es recomendable reunir a los secretarios para hacer ejercicios adicionales sobre el
llenado de actas y el manejo de la documentacion electoral.

2.3.12. Materiales Didacticos para la Segunda Etapa de Capacitacién
Los materiales didacticos que se utilizaran en la segunda etapa de capacitacion han

sido disefiados con la finalidad de coadyuvar en el aprendizaje efectivo de forma
vivencial, poniendo énfasis a las actividades que le correspondan a cada funcionario.

66



4 |FE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Aqui se describen:
* Manual del funcionario de mesa de escrutinio y coémputo.

En este documento se detallan las actividades que deberan realizar cada uno de los
integrantes de las MEC durante la Jornada Electoral.

Publico al que va dirigido: Funcionarios de las MEC.

. Cuaderno de Ejercicios para funcionarios de mesa de escrutinio y
coémputo.

Contiene estudios de caso y ejercicios de llenado de actas, que permitiran poner en
practica y reforzar los conocimientos adquiridos durante el curso, para aplicarlos a
diversas situaciones que puedan presentarse el dia de la Jornada Electoral.

Publico al que va dirigido: Funcionarios de las MEC.

* Rotafolio sobre las etapas de la Jornada Electoral.

Es un apoyo didactico para que los CAE expliguen por medio de laminas el
desarrollo de las etapas de la Jornada Electoral.

Publico al que va dirigido: CAE y funcionarios de las MEC.

* Cartilla “Aspectos Importantes a Cuidar Durante la Jornada Electoral”.
Este material tiene la finalidad de orientar a los presidentes de la MEC, acerca de
situaciones que pueden conducir a la nulidad de la votacion; mismos que seran

utilizados como apoyo durante los simulacros y se incluiran dentro del paquete
electoral que se entrega a los presidentes de las MEC.

67



4 |FE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Publico al que va dirigido: Presidentes de las MEC.

* Listado de Actividades a realizar el dia de la Jornada Electoral.
Material didactico disefiado con el propdsito de orientar a los integrantes de la MEC,
sobre las actividades que cada uno de ellos realizara de acuerdo al cargo el dia de
la Jornada Electoral, mismos que seran utilizados como apoyo durante los
simulacros y se incluiran dentro del paquete electoral que se entrega a los
presidentes de las MEC.
Publico al que va dirigido: Funcionarios de las MEC.

e Cartilla Informativa para Observadores Electorales
Es un folleto ilustrado que explica el fundamento legal del voto de los mexicanos
residentes en el extranjero, las funciones de los integrantes de las MEC, las
atribuciones de los observadores electorales y los actos que se realizan el dia de la
Jornada Electoral para el escrutinio y computo. Se utilizara como apoyo durante la
primera y segunda etapa de capacitacion, asi como en los simulacros, practicas y el
dia de la Jornada Electoral.
Publico al que va dirigido: Observadores electorales.

. Materiales muestra para simulacros y practicas
Para ejercitar el armado de urnas e integracion del paquete electoral se elaboraran
muestras de estos materiales, mismos que seran utilizados durante los simulacros y
las practicas.
Publico al que va dirigido: SE, CAE y funcionarios de las MEC.

* Documentos muestra para simulacros y practicas

Las actividades mas complejas que deben realizarse en las MEC son: la
clasificacion de los votos, el llenado de las actas y la documentacion electoral; por
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ello se elaboraran ejemplares “muestra” de las boletas, para apoyar la adquisicion de
conocimientos para la distincion de los votos nulos de los validos. También se
elaboraran ejemplares muestra de las actas y la documentacion electoral para
ejercitar su llenado durante los simulacros o practicas de la Jornada Electoral.

Publico al que va dirigido: SE, CAE y funcionarios de las MEC.
2.3.13. Sustituciéon de Funcionarios de Mesas de Escrutinio y CoOmputo

Con el propdsito de garantizar la integracion de las Mesas con los seis funcionarios
el dia de la eleccion, como lo establece el articulo 329 numeral 2, del COFIPE, se
podran sustituir a los ciudadanos designados funcionarios que por diversas causas
no puedan desarrollar sus funciones el dia de la Jornada Electoral, a través del
siguiente procedimiento:

1) Las vacantes se cubriran con los ciudadanos de la lista de reserva aprobada,
de acuerdo al orden de aparicion.

2) Cuando subsistan vacantes y se haya agotado la lista de reserva, las juntas
distritales ejecutivas designaran a los funcionarios faltantes de entre aquellos
ciudadanos que resultaron seleccionados en la primera insaculacion, aun
cuando no hayan recibido la primera capacitacion. Con la finalidad de
garantizar la aleatoriedad del procedimiento, los funcionarios se seleccionaran
atendiendo exclusivamente al orden alfabético a partir de la letra sorteada por
el Consejo General; asimismo, las juntas distritales informaran a los consejos
distritales en forma detallada y oportuna.

3) Una vez agotado el procedimiento anterior, si aun quedaran vacantes por
cubrir, las juntas distritales ejecutivas, previa aprobacion de los consejos
distritales, seleccionaran a los funcionarios de entre los ciudadanos inscritos en
la Lista Nominal de Electores de las secciones correspondientes del distrito,
atendiendo al orden alfabético a partir de la letra seleccionada por el Consejo
General; dicho procedimiento sera informado a los consejos distritales en forma
detallada y oportuna.
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En cualquier caso, la designacién a la que se refieren los parrafos anteriores recaera
en aquellos ciudadanos que acrediten los requisitos legales de conformidad con lo
que establece el articulo 156 del COFIPE, con excepcion del requisito a residir en
la seccion electoral. Todos los ciudadanos sustitutos deberan se capacitados por
las juntas distritales ejecutivas.

Las sustituciones se realizaran en dos periodos, el primero del 9 de mayo al 24 de
junio de 2012 y el segundo del 25 al 30 de junio de ese mismo afo; en ambos
periodos se aplicara el procedimiento sefialado.

Una vez informado el Consejo Distrital sobre las sustituciones realizadas, se
deberan publicar en los estrados de la Junta Distrital.

Se aplicara el mismo listado de razones por las cuales se sustituye a los funcionarios
de la MEC de acuerdo a lo que establece el PCEelMDC, con excepcion de la
razon 39, “No aceptar el material y documentacion electoral, ya que para la
integracion de la MEC no aplica este supuesto.

2.3.13.1. Suplencia de Funcionarios el Dia de la Jornada Electoral

Las MEC se instalaran el dia 1 de julio de 2012 a las 17:00 horas; por lo tanto, los
funcionarios designados deberan asistir con tiempo suficiente para estar presentes
en el lugar sede donde se llevaran a cabo las actividades de la Jornada Electoral; de
acuerdo a lo establecido en el articulo 330 numeral 1, del COFIPE.

Si a las 17:15 hrs. no se encontrasen los funcionarios designados en las MEC, se
considerara el siguiente procedimiento:

a) Si estuviera el presidente, éste designara a los funcionarios necesarios para su
integracion, recorriendo, en primer término y en su caso, el orden para ocupar
los cargos de los funcionarios ausentes con los propietarios presentes y
habilitando a los suplentes presentes para cubrir los faltantes.
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b) Si no estuviera el presidente, pero estuviera el secretario, éste asumira las
funciones de presidente de la MEC y procedera a integrarla en los términos
sefalados en el inciso anterior.

c) Si no estuvieran el presidente ni el secretario, pero estuviera alguno de los
escrutadores, éste asumira las funciones de presidente y procedera a integrar la
MEC, de conformidad con lo antes mencionado.

d) Si solo estuvieran los suplentes, uno de ellos asumira las funciones de
presidente, el otro la funcion de secretario; para los escrutadores, se habilitaria a
los funcionarios de entre los empleados del IFE.

e) En caso de ausencia de los funcionarios propietarios y suplentes, se habilitara a
los empleados del IFE para suplir como funcionarios de la MEC, de acuerdo al
procedimiento que determine la Junta General Ejecutiva, tal como lo establece el
articulo 329 numeral 5, del COFIPE.

Para los efectos del numeral anterior, entre el 1 y el 10 de junio de 2012, la Junta
General Ejecutiva integrara y aprobara, a propuesta de la DECEYEC, el listado de
empleados del IFE que reunen el perfil para desempenarse como funcionarios de la
MEC para el voto de los mexicanos residentes en el extranjero.

El listado se integrara con 300 empleados del IFE, uno por cada MEC que el
Consejo General apruebe en el mes de abril del afio de la eleccién, quienes
asumiran las funciones de suplencia de los funcionarios de la MEC el dia de la
Jornada Electoral.

El listado de funcionarios debera especificar un orden de ocupacion en las MEC y
los datos de la mesa en que, en su caso, realizaran funciones de suplencia, sin que
ello sea limitativo de realizar las funciones en una MEC distinta a la senalada
inicialmente.

Aprobado el listado de empleados del IFE que realizaran las funciones de suplencia,
la Junta General Ejecutiva por conducto de la Secretaria Ejecutiva, extendera a mas
tardar el 11 de junio de 2012, el nombramiento correspondiente, conteniendo la
leyenda: “Empleado del Instituto Federal Electoral designado para realizar funciones
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de suplencia de funcionario de mesa de escrutinio y cémputo del voto de los
mexicanos residentes en el extranjero”.

Designados los empleados que realizaran funciones de suplencia en las MEC el dia
de la Jornada Electoral, seran convocados a un curso de capacitacion que se
realizara, en una sola sesion, en el periodo comprendido del 13 al 30 de junio de
2012.

En los casos de incapacidad que se conozcan con antelacién al dia de la eleccion, la
Junta General Ejecutiva procedera a designar en forma directa a un nuevo empleado
para suplir como funcionario de la mesa el dia de la Jornada Electoral; de acuerdo a
lo establecido articulo 329 numeral 6, del COFIPE.

2.3.14. Publicacidén de las Listas de Integrantes de Mesas de Escrutinio y
Cémputo

A mas tardar el 15 de mayo de 2012, las juntas distritales ordenaran la publicacion
de las listas de los miembros de las MEC para todas las secciones del Distrito, lo
cual debera ser comunicado a los consejos distritales correspondientes, sujetandose
al procedimiento siguiente:

a) Las juntas distritales ejecutivas tendran bajo su responsabilidad, en
coordinacion con los vocales de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, la
publicacion de los listados.

b) Los nombres y cargos de los funcionarios designados propietarios y suplentes
por cada MEC a instalar, se tomaran de la vinculacidon del Sistema
ELEC2012.

c) Entre el 10y el 15 de mayo de 2012 los presidentes de los consejos distritales
ordenaran la publicacion de la lista de integrantes de las MEC.

d) Entre el 15y el 25 de junio de 2012 los presidentes de los consejos distritales
ordenaran una segunda publicacion de la lista de integrantes de las MEC.
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e) De considerarse indispensable, los presidentes de los consejos distritales
podran ordenar una tercera publicacion de la lista de integrantes de las MEC,

el mismo dia de la Jornada Electoral.

f) Las listas de integrantes de las MEC se daran a conocer al Consejo Distrital y
se publicaran en los estrados incluyendo el dia de la Jornada Electoral.

g) Garantizando transparencia en el proceso de integracion de las MEC, los
listados seran publicados en la pagina de internet del IFE.

3. Seguimiento, Verificacion y Supervisiéon

Desde el surgimiento del IFE como responsable del ejercicio de la funcién estatal de
organizar las elecciones regidas por los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad y objetividad en cada uno de los procesos electorales
federales, se ha refrendado la necesidad de eficientar, en la medida de lo posible,
los procedimientos que nos dictan la operacién de una eleccion; en tal virtud, la
importancia del seguimiento, verificacion y supervision como mecanismos que
permitan corroborar el accionar de las actividades con estricto apego a las normas
juridicas vigentes, coadyuvando a corregir oportunamente desviaciones que se
puedan presentar, transparentado la actuacion de todos y cada uno de los
involucrados en el proceso.

En este sentido, el seguimiento es la observacion continua del desarrollo de las
actividades, asegurando que se lleven a cabo conforme a lo previsto; la verificacion
es la comprobacion de la veracidad o autenticidad de la informacion; y la supervision
es la vigilancia y conduccion de las actividades promoviendo que se realicen
conforme al procedimiento indicado.

El Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero para el Proceso Electoral

Federal 2011-2012, es uno de los programas que requiere mayor transparencia
debido a la forma peculiar en que se lleva a cabo.
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El seguimiento, la verificacion y la supervision de las actividades de capacitacion
electoral e integracion de Mesas de Escrutinio y CoOmputo se realizaran a través de
la Comision de Capacitacion y Organizacion Electoral y de la DECEyYEC, asi como
de las juntas y consejos local y distritales ejecutivas del Distrito Federal y con la
participacion de los consejeros electorales.

Como instrumento de apoyo para el desarrollo de estas tareas, los distintos niveles
de competencia tomaran en cuenta los Lineamientos para el Seguimiento,
Verificacion y Supervision para la Integracion de las Mesas Directivas de
Casilla.

Es importante sefialar que se parte de una visidn integral de los programas, en tanto
que, estas herramientas no deben verse como actividades adicionales que se
incorporan a un proyecto, sino como parte del propio procedimiento de integracion
de MEC.

Para asegurar mejores resultados, el proyecto se centrara en actividades especificas
que son cruciales para la integraciéon de las MEC, a fin de favorecer una mayor
cobertura, evitando que se disperse en muchas actividades o que se verifiquen
algunas no relevantes.

En dichos Lineamientos se establecen las actividades y metas generales que
deberan cubrir los diferentes niveles de competencia, de manera que con la suma de
esfuerzos se logre una amplia cobertura, independientemente de las metas que
tendran a su cargo los SE, ya que por la naturaleza de sus actividades estan
obligados a verificar en totalmente sus areas de responsabilidad, toda vez que sera
sujeto de verificacion.

De igual modo, para el Proceso Electoral Federal 2011-2012 también se prevé el
apoyo de las Guias de Verificacion, en ellas se detallaran los pasos a seguir para el
desarrollo de cada una de las actividades previstas en los Lineamientos; ademas
contendran, en su caso, las metas especificas por ambito de responsabilidad.
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