JGE64/2010

ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO FEDERAL
ELECTORAL, POR EL QUE SE APRUEBAN LAS POLITICAS, BASES Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL.

ANTECEDENTES

1. En el Diario Oficial de la Federacién del 28 de mayo de 2009, se publico el
Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
que tienen por objeto reglamentar la aplicacion del articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de cualquier naturaleza.

2. Con fecha 20 de julio de 2009, se emitié el Acuerdo nimero 2/2009, suscrito
por el Contador Publico Gregorio Guerrero Pozas, Contralor General del
Instituto Federal Electoral, por el que, como directriz eminentemente
administrativa, se dispone el plazo y término para la expedicion de los
Reglamentos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas
del Instituto Federal Electoral, y la implementacion de las medidas
administrativas pertinentes.

3. En sesion ordinaria celebrada el 30 de noviembre de 2009, la Junta General
Ejecutiva mediante el Acuerdo JGE102/2009 aprobd preparar y enviar el
Proyecto del Reglamento del Instituto Federal Electoral en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios a fin de someterlo a la
consideracion, y en su caso, aprobacion del maximo érgano de direccion.

4. En sesion extraordinaria celebrada el 16 de diciembre de 2009, el Consejo
General, mediante Acuerdo No. CG679/2009, aprob6 el Reglamento del
Instituto Federal Electoral en materia Adquisiciones, Arrendamientos y



Servicios, mismo que fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el
21 de enero de 2010, iniciando su vigencia al dia siguiente de su publicacién,
de acuerdo al articulo primero transitorio del citado Reglamento.

Que la Direccion Ejecutiva de Administracion, con la finalidad de dar
cumplimiento a lo establecido en el punto PRIMERO, parrafo segundo del
Acuerdo al que se hace referencia en el antecedente 2 del presente
documento, el cual refiere que el plazo para la expedicién del Reglamento en
cuestion, fue el dia 27 de diciembre del afio 2009; se dio a la tarea de
elaborar y poner a consideracion de la Junta General Ejecutiva el
anteproyecto del Reglamento del Instituto Federal Electoral en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Que en el articulo SEGUNDO TRANSITORIO del Reglamento del Instituto
Federal Electoral en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
se sefiala que, se derogan todas las disposiciones internas del Instituto que
se opongan a lo dispuesto en el presente Reglamento, el Instituto emitird sus
Politicas, Bases y Lineamientos, a que hace referencia el penultimo parrafo
del articulo Primero del presente Reglamento, en un plazo no mayor a tres
meses, contado a partir del dia siguiente al de la entrada en vigor de dicho
ordenamiento.

Que mediante la Sesion de Instalacion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de fecha 26 de enero de 2010, se aprobd la
continuidad en la aplicacion de las Politicas, Bases y Lineamientos que en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidon de Servicios de
cualquier naturaleza, expide el Instituto Federal Electoral, en tanto se
realizaban las adecuaciones correspondientes a dicho documento, de
conformidad a las facultades conferidas en el articulo 19, fraccion Il del
Reglamento del Instituto Federal Electoral en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

Que mediante Acuerdo numero JGE40/2010 de fecha 26 de abril de 2010,
esta Junta General Ejecutiva aprobo la ampliacion del plazo solicitado por el
término de treinta dias naturales contados a partir de la aprobacion de dicho
acuerdo, para la presentacion de las Politicas, Bases y Lineamientos en



10.

11.

materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal
Electoral.

Que la Direccion Ejecutiva de Administracion, llevé a cabo 3 reuniones de
trabajo con personal de la Subcontraloria de Evaluacion, Normatividad y
Desarrollo Administrativo de la Contraloria General y la Direccion Juridica,
los dias 11,13, y 18 de mayo del presente afio, para revisar y presentar
comentarios al contenido de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal Electoral
con el propdsito de conformar un documento integral que le permitiera al
Instituto contar con un documento normativo que sea eficiente y eficaz,
consistente y claro al orientar la gestiéon administrativa en esta materia.

Que actualizado el documento que contiene las Politicas, Bases vy
Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
Instituto Federal Electoral, éste fue dictaminado por el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, mediante acuerdo de fecha 24 de
mayo de 2010, en la Tercera Sesion Extraordinaria.

Que en cumplimiento a la fraccién Il del multicitado articulo 19 del
Reglamento del Instituto Federal Electoral en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, es que la Direccion Ejecutiva de Administracion
mediante oficio nUmero DEA/736/2010 de fecha 26 de mayo de 2010, solicito
a la Secretaria Ejecutiva para que por su conducto se someta a
consideracion y aprobacion de esta Junta General Ejecutiva las Politicas,
Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios del Instituto Federal Electoral.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con los articulos 41, Base V, péarrafo primero de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 104, numeral 1;
105, numeral 2; y 106, numeral 1 del Cddigo Federal de Instituciones y
Procedimientos Electorales, la organizacion de las elecciones federales es
una funcion estatal que se realiza a través de un organismo publico



autbnomo denominado Instituto Federal Electoral, dotado de personalidad
juridica y patrimonio propios, en cuya integracion participan el Poder
Legislativo de la Unidn, los partidos politicos nacionales y los ciudadanos,
en los términos que ordena la ley, y que en el ejercicio de esa funcion
estatal, la certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad
seran principios rectores.

Que el articulo 106, numeral 2 del Codigo Federal de Instituciones y
Procedimientos Electorales, determina que su patrimonio, se integra con los
bienes muebles e inmuebles que se destinen al cumplimiento de su objeto y
las partidas que anualmente le son asignadas en el Presupuesto de
Egresos de la Federacién, asi como con los ingresos que reciba por
cualquier concepto, derivados de la aplicacion de las disposiciones del
Cadigo citado.

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 108 del Codigo comicial
federal, los 6rganos centrales del Instituto Federal Electoral son: el Consejo
General, la Presidencia del Consejo General, la Junta General Ejecutiva, la
Secretaria Ejecutiva y la Unidad de Fiscalizacion de los Recursos de los
Partidos Politicos.

Que de conformidad a lo establecido en el articulo 121, numeral 1 del
Cddigo citado, la Junta General Ejecutiva del Instituto sera presidida por el
Presidente del Consejo General y se integrara con el Secretario Ejecutivo y
con los Directores Ejecutivos del Registro Federal de Electores, de
Prerrogativas y Partidos Politicos, de Organizacion Electoral, del Servicio
Profesional Electoral, de Capacitacion Electoral y Educacién Civica, y de
Administracion.

Que de conformidad con el articulo 133, numeral 1, incisos a), b), d) y h) del
referido Codigo comicial, son atribuciones de la Direccidon Ejecutiva de
Administracion aplicar las politicas, normas y procedimientos para la
administracion de los recursos financieros y materiales del Instituto;
organizar, dirigir y controlar la administracion de los recursos materiales y
financieros, asi como la prestacion de los servicios generales del Instituto;
establecer y operar los sistemas administrativos para el ejercicio y control



VI.

VII.

VIII.

presupuestales, y atender las necesidades administrativas de los érganos
del Instituto.

Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 38, numeral 1, incisos
a) y c¢) del Reglamento Interior del Instituto Federal Electoral, la Junta
General Ejecutiva para el cumplimiento de las atribuciones que el citado
Cdbdigo le confiere, le corresponde cumplir y ejecutar los acuerdos del
Consejo y dictar los acuerdos y lineamientos necesarios para la adecuada
ejecucion de los acuerdos y resoluciones del Consejo.

Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 48, numeral 1, inciso c)
del Reglamento Interior del Instituto Federal Electoral, corresponde a la
Direccion Ejecutiva de Administracién dirigir y supervisar la elaboracion de
los documentos normativo-administrativos necesarios para el desarrollo de
las funciones del Instituto, sometiéndolos a la aprobacion de la Junta
General Ejecutiva.

Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 1, parrafo tercero del
Reglamento del Instituto Federal Electoral en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, corresponde a la Junta General Ejecutiva del
Instituto Federal Electoral, bajo su responsabilidad y escuchando la opinién
de la Contraloria del Instituto Federal Electoral, y de conformidad con dicho
Reglamento, aprobar y difundir las Politicas, Bases y Lineamientos en la
materia, mismas que seran sometidas a su consideracion por la Secretaria
Ejecutiva.

Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 8 del Reglamento del
Instituto Federal Electoral en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, corresponde bajo su responsabilidad a la Direccion Ejecutiva de
Administracion someter a consideracion de la Junta General a través del
Secretario Ejecutivo, la adopcién e instrumentacion de acciones que deban
llevar a cabo en cumplimiento del Reglamento.

Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 19, fraccion Il del
Reglamento del Instituto Federal Electoral en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, corresponde al Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, dictaminar los proyectos de Politicas, Bases y



Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, que
le presente la Direccion Ejecutiva de Administracion, para que
posteriormente por conducto de la Secretaria Ejecutiva se sometan a
consideracion y aprobaciéon de la Junta General Ejecutiva.

Xl.  Que en razon de lo anterior, resulta necesario que ésta Junta General
Ejecutiva emita el acuerdo correspondiente, para la aprobacién de las
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicios del Instituto Federal Electoral.

De conformidad con lo anteriormente expresado y con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 41, Base V, parrafo primero de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 1, péarrafo tercero, 8 y 19 fraccion Ill del Reglamento
del Instituto Federal Electoral en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios; 104, numeral 1, 105, numeral 2 y 106, numerales 1 y 2; 108; 121,
parrafo 1; 133, parrafo 1, incisos a), b), d) y h) del Cddigo Federal de Instituciones
y Procedimientos Electorales; 38, parrafo 1, incisos a) y c); y 48, parrafo 1, inciso
c) del Reglamento Interior del Instituto Federal Electoral, este Organo Colegiado
emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueban las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamiento y servicios del Instituto Federal Electoral, las cuales
se anexan al presente Acuerdo y forma parte integrante del mismo.

SEGUNDO.- Las disposiciones contenidas en las Politicas, Bases y Lineamientos
a que se refiere el Acuerdo primero, son de observancia general y caracter
obligatorio para los 6rganos del Instituto Federal Electoral.

TERCERO.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos entrardn en vigor al
dia habil siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

CUARTO.- Publiquese el presente Acuerdo en el Diario Oficial de la Federacion.
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Introducelén.

De conformidad con o dispuesto en los Articulos 41, base V de la Constitucidn Politica de loz Estados
Unidos Mexicanos, 108 numerales 1 v 4, 133 incisos a) v b) del Codigo Federal de Instituciones v
Frocedimientos Electorales; 48, numeral 1, incisos b) v ¢) del Reglamento Interior del Instituto Federal
Electoral; 1, penditimo parrafo del Reglamento del Instituto Federal Electoral en materia de Adquisicionsas,
Arrendamientos y Servicios, se procede a elaborar las presentes FPoliticas, Bases y Lineamientos en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios para el Instituto Federal Electoral.

A

Objetivo.

Establecer los principios generales de actuacion que deben seguir los servidores pablicos de todas |as
areas del Instituto Federal Electoral, que participen en log procesos de planeacion, programacion,
presuplestacion, contratacion, gasto, gjecucidn y control de las Adquisiciones, Arrendamiantos vy
Sernvicios, asi como establecer |os criterios gue promuevan la modemizacion y desarrollo
administrativo.

Amblto de Aplicacion,

Las presentes Foliticas, Bases y Lineamiento son de observancia obligatoria para todos 108 senvidores
plblicos de los Crganos Cenfrales y Desconcentrados del Instituto Federal Electoral, que lleven a
cabo actos en materia de adquisiciones, arrendamientos v servicios.,

Politlcas, bases y lineamlentos.

Politicas.

s Las Oficinas Centrales v los Organos Desconcentradeos del IFE  deberan observar
obligatoriamente las presentes FPaoliticas.

2, Todos |os procedimientos de contratacidn en materia de adquisiciones, arrendamientos vy
servicios gue lleven a cabo las Oficinas Centrales v log Organos Desconcentrados del Instituto,
deberdn regirse mediante los criterios de transparencia, eficiencia, honradez e imparcialidad y de
acuerdo al procedimiento de adjudicacion que le aseguren las mejores condiciones en cuanto precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

3 Los procedimientos de adquisicidn que se gjecuten al amparo del Reglamento IFE deberan
orientarse al cumplimiento de |as metas y objetivos del propio Instituto.

4. Wejorar los procadimiantos en materia de adquisicionas, arrendamisentos ¥ servicios, a través de
sU automatizacidan.
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5. Froveer |0 conducente para poder rendi |a informacién que se le requiera al Instituto en los
términos previstos por el Reglamento del Instituto Federal Electoral en materia de fransparencia vy
acceso alainformacion.

Bases.

1. Las Oficinas Centrales v los Organos Desconcenfrados del IFE, en los procedimientos da
contratacion de bienes v servicios deberdn utilizar los formatos de convocatoria, actas, dictamenes,
pedidos-contratos, contratos y convenios, que para tal efecto sean autorizados.

2. Cualguier propuesta para la adquisicién, arendamiento o prestacidn de servicios, debersd estar
prevista en e Programa Anual de Adquisicionss del IFE.

3. Los Grganos Colegiados a que se refieren las presentes POBALINES sujetaran su integracion v
funcionamiento a los Manuales gue al efecto se emitan.

4. Los servidores pdblicos gue participen en los procedimientos de contratacidn previstos en &l
Reglaments IFE deberan promover acciones de simplificacion administrativa, agilidad de gestidn v
rendician de cuentas, en el ambito de sus respectivas competencias.

5. El programa Anual de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios debers ajustarse a las
adecuacionss presupusstales, que en su caso, determine el Consgjo General y erogarse de
conformidad con los acuerdos emitidos por este Grgano Colegiado vio la Junta General Ejecutiva del
propio Instituto.

Lineamlentos.

s Las solicitudes realizadas por la UR deberan ser formuladas en 105 tiempos requeridos de
acterdo con el ciclo de planeacion de las presentes FOBALINES.

2, Las acciones que puedan llevarse a cabo paralelamente, se gjecutaran invariablemente de esta
manera y e procurard optimizar recursos vy eliminar pasos innecesarios, controles ¢ registros gue no
agreguen valor al proceso.

3 Las Unidades Responsables del IFE deberdn organizarse con las instancias competentes, para
verificar existencias en el almacen a fin de gue en aguellos casos en gue resulte aplicable, la
adquisicion se limite a lo estrictaments necesario.

4. La investigacion de mercado ¥ el registro de evaluacidn de proveedores seran elementos de
andlisis necesarios durante |a solicitud de |a adguisicion o contratacidn de bienas o senvicios.

5. Log casos no previstos en estas POBALINES se someteran para su aprobacién al Comité
Adquisiciones Arrendamisntos y Senvicios del IFE.
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D. Marco Juridico.
. Constltuclon Politlc':a de los Estados Unidos Mexlcanos.
OO F, 05-02-1917, Ultima reforma; 0.0 F. 24-08-2009,

. Ley Federal de Presupuesto y Responsabllidad Hacendarla.
D.O.F. 30-03-2008, Ultima reforma; D.O.F. 31-12-2008.

. Ley de Planeaclén.,
D.C.F. 05-01-198%, Ultima reforma: D.O.F. 13-08-2003.

. Ley de la Propledad Industrial.
D.OF. 27-08-1991, Ulima reforma: D.O.F. 06-05-2009.

. Ley del Impuesto al Valor Agregacdo.
D.OF. 29-12-1978, Ultima reforma: D.O.F. 01-10-2007.

. Ley del Impuesto sobre la Renta.
0.OF. 01-01-2002, Ultima reforma; D.C.F. 04-06-2009.

. Ley Federal de Procedimlento Administrativo, D.Q.F. 04-08-1994,
Ultima reforma: D.C.F. 30-05-2000.

. Ley Federal de Responsabliidades Adminlistrativas de los Servidores Pablicos.
D.OF. 13-03-2002, Ultima reforma: D.O.F. 28-05-2009.

. Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F. 24-12-1998, Ultima reforma; D.O.F. 27-07-2003

. Ley sobre el Contrato de Seguro.
D.OF. 31-08-1935, Ultima reforma: D.O.F. 06-05-2009.

. Ley del Dlarlo Oficlal de la Federaclén y Gacetas Gubernamentales.
0.OF. 24-12-1986.

. Ley Federal sobre Metrologia y Normallzaclon.
D.OF. 01-07-1992, Ultima reforma; D.O.F. 30-04-2009.
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. Ley Federal de Competencla Econdmica.
D.O.F. 24-12-1992, Ultima reforma; D.O.F. 12-07-2007.

. Ley de Blenes Naclonales.
D.O.F. 20-05-2004, Ultima reforma: D.O.F. 31-08-2007.

. Ley General de Contabllidad Gubernamental.
D.OF. 31-12-2008.

. Ley General del Equllibrio Ecoléglco y Ia Protecclon al Amblente.
D.OF. 28-01-1988, Utima reforma: D.O.F. 16-05-2008.

. Codigo Federal de Instltuclones y Procedimlento Electorales.
Ultima reforma: D.O.F. 14-01-2008

. Codlgo CIvll Federal.
D.O.F. 26-05-1928, Ultima reforma; D.O.F, 13-04-2007.

. Codlgo Federal de If'rocedlmlentos Clvlles.
D.O.F. 24-02-194%, Ultima reforma: D.O.F. 30-12-2008.

. Codlgo Fiscal de la Federaclon.
DLOF. 31121981, Ultima reforma: D.OF. 04-06-2009.

. Reglamento del Instituto Federal Electoral en materla de Transparencla y Acceso a la
Informaclén Plbllca.
D.OF. 120808

. Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta.

0.0 F. 17-10-2003, Olima reforma: D.O.F. 04-12-2006.

. Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.
D.O.F. 17-10-2003, Ultima reforma: D.O.F. 01-12-20086.

. Reglamento de Ia Ley de la Propledad Industrial.
DO F. 23-11-1994, Ultima reforma; D.O.F, 19-09-2003,

. Reglamento del Instituto Federal Electoral en materla de Adqulsiclones, Arrendamlentos
¥y Serviclos.
OO F. 21-01-2010.

15



CIFE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

. NOTA ACLARATORIA respecto del Acuerdo del ConseJo General del Instituto Federal
Electoral por el que se explde el Reglamento del Instituto Federal Electoral en materla de
adquisiclones, arrendamlentos y serviclos.

D.O.F. 05-04-2010,

. Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F. 22-05-1998, Ultima reforma: D.O.F. 14-09-2005.

. Reglamento de Ia Ley Federal sobre Metrologia y Normallzaclon.
DO F. 14-01-1999

. Reglamento de la Ley General del Equllibrio Ecoldglco y la Proteccldn al Amblente en
Materla de Areas Naturales Protegldas.
D.O.F. 30-11-2000, Ultima reforma: D.O.F, 28-12-2005.

. Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldglco ¥ la Protecclon al Amblente en
Materla de Evaluaclon del Impacto Amblental.
D.OF. 30-05-2000.

. Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologlco ¥ la Protecclon al Amblente en
Materla de Ordenamlento Ecoldgico.
D.OF. 08-08-2003.

. Reglamento de la Ley General del Equllibrio Ecoldgico y la Protecclon al Amblente en
Materla de Prevencldony Control de la Contaminacion de la Atmosfera.
D.OF. 25-11-1988, Ultima reforma: D.O.F. 03-08-2004.

. Reglamento de la Ley General del Equllibrio Ecoldéglco y la Protecclon al Amblente en
Materla de Reglstro de Emlslones y Transferenclas de Contaminantes.
D.O.F. 03-06-2004.

. Reglamento del Codigo Flscal de la Federaclon.
D.OF. 28-02-1984, Ultima reforma: D.OF. 21-05-2002.

. Reglamento Interlor del Instituto Federal Electoral.
DO F. 11-08-2008.

. Decreto por el que se explde el Presupuesto de Egresos de la Federaclén para cada
ejerclclo fiscal.
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. Disposlclones y Acuerdos que emltan, el Consejo General ¥ la Junta General EjJecutlva
del Instituto Federal Electoral, para el eJerclclo ¢que corresponda.

. Manual de Procedimlentos (de los Organos Centrales y Delegaclonales del Instituto
Federal Electoral).

. Las disposiclones de Productividad, Ahorro, Transparencla, y Desregulaclon
Presupuestarla emitidas por el Instltuto Federal Electoral en cada ejerclclo fiscal.

. Acuerdo del Contralor General del Instituto Federal Electoral por el que se explden los
Lineamlentos para la Elaboraclon yfo Actualizaclon de las Politicas, Bases y
Lineamlentos que en las materlas de Adquisiclones, Arrendamlentos ¥ Serviclos y de
Obras Publlcas y Serviclos Relaclonados con las Mismas, explde el Instituto Federal
Electoral (Acuerdo 3/2010).

. Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinaclon y acreditaclon del
grado de contenldo naclonal, tratdndose de procedimlentos de contrataclon de carfcter
naclonal, publicado en el Dlarlo Oflclal de la Federaclén del 03 de marzo de 2000, reforma
del 12 de Jullo de 2004 y 04 de enero de 2007.

. Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicaclon del margen de preferencla
en el preclo de los blenes de orlgen naclonal, respecto del preclo de los blenes de
Importaclon, en los procedimlentos de contrataclon de caricter Internaclonal cue
reallzan las dependenclas y entldades de la Adminlstraclon Publlca Federal, publicado en
el Dlarlo Oficlal de la Federaclon del 12 de Jullo de 2004.

. Acuerdo con la estratificaclon estableclda por la Secretaria de Economia en
concordancla con la Secretaria de Haclenda. (Acuerdo por el que se establece la
estratificaclon de las micro, pequefias y medlanas empresas, Dlarlo Oficlal de Ia
Federaclon del 30 de Junlo de 2009).
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E.

Glosarlo de términos y abreviaturas.

Fara efecto de |as presentes Politicas, Bases y Lineamientos se entendera por:

Bases: Son aspectos administrativos, espedcificaciones técnicas v los términos de referencia, segdn
corresponda, gue ¢on &l conjunto de condiciones, procedimientos establecidos por &l IFE v, cuando
corresponda, rigen un proceso de seleccidn especifico en el marco del Reglamento del IFE.

CAAS: El Comité de Adqguisiciones, Arrendamientos v Servicios a gue se refiere el Articulo 19 del
Reglamento IFE.

Convocatorla: Documento que contiene |as bases en gue s desarrolla el procedimiente de Licitacidn
Flblica o Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas para la adguisicidn o amendamiento de bienes
muebles o para la confratacion de senvicios mismo gue una vez autorizado se publica.
Consolldaclon: Es ¢l proceso de agrupacion de bienes o senvicios de caracteristicas similares, que
s0n susceptibles de adquirirse o contratarse a través del procedimiento de Licitacidn Pdblica, con &l fin
de obtenar mejores condicionas en cUanto a precio, calidad y oportunidad.

Coordinaclén Administrativa Gentral. Lz Coordinacion Administativa adscrita a los Organos
Centrales conforme a la estructura organizacional autorizada, facultada para consolidar y atender los
reguerimientos que en materia de recursos materiales, humanos v financiercs tienen los Organos
Centrales gque conforman &l IFE.

DEA: Direccidn Ejecutiva de Administracion.

DRF: Direccidn de Recursos Financieros de la Direccidn Ejecutiva de Administracian.

DRMS: Direccidn de Recursos Materiales v Servicios de |a Direccidn Eecutiva de Administracian.

Economia: Frincipio rector de los procedimientos, que se encamina a lograr el ahorro de gastos
monetarios y de tiempo de administracion.

Eficlencla: Es el principio de procedimiento gue implica la capacidad para lograr el cumplimiento de
los objetivos establecidos, empleando [os mejores medios posibles y haciendo un uso eficaz de los
recursos humanos, materiales v financieros disponibles.

Eficacla: Ez el principio de procedimiento que implicala capacidad para cumplir positivamente con los
objetivos planteados.

Equlvalente en las Juntas Locales Ejecutlvas: Coordinador Administrativo.

Equlvalente en las Juntas Distritales Ejecutlvas: ocal Secretario.
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Evaluaclon de Proposlclones: Consiste en la revision y calificacion que realiza el area solicitante de
log bienes, conforme a los criterios previstos en |a Convocatoria, de cada una de las propuestas
técnicas v econdmicas presentadas por los Licitantes durante los procedimientos de Licitacidn Pablica
o Invitacidn a cuando menos Tes personas, misma que servird comao sustento para que el drea
Convocants emita el Fallo respactivo.

Gasto No Recuperable: 2on las erogaciones gue por concepto de adquisicion de convocatoria, pago
de garantias, vidticos y pasajes realicen los licitantes y se encueniren relacionados de manera directa
con la confratacion de bienes o senvicios que en sU ¢as0 sean canceladas.

Honradez: Frincipio de procedimiento que exige que los servidores plblicos se conduzcan con
rectitud absteniéndose en todo momento de pretender obtener beneficios propios, derivados de los
procesos de contratacion.

IFE: El Instituto Federal Elactoral.

Imparclalldad: Principio de procedimients gue exige que los servidores pblicos gue participen en los
procedimientos regulados por las presentes disposiciones actien sin conceder preferencias o
privilegios a persona alguna.

Junta(s) Distrital {es): Zon los drganos permanentes que se encuentran en cada uno de los 300
distritos electorales los cuales se integran por: el vocal gjecutivo, los vocales de Crganizacion
Electoral, del Registro Federal de Electores, de Capacitacion Electoral v Educacion Civica y un vocal
Sacretario.

Junta(s) Local{es) EJecutlvas: Son drganos permanentes que se integran por: el vocal ejecutivo y los
vocales de Organizacion Electoral, del Registro Federal de Electores, de Capacitacidn Electoral v
Educacidn Civica y el vocal secretario.

Lineamlentos: Direcfrices que establecen los limites dentro de los cuales han de realizarse ciertas
actividades del IFE, asi como |as caracteristicas generales que éstas deberan tener.

PAAAS: Programa Anual de Adguisiciones, Arrendamientos v Senvicios del IFE.
PEF: Decreto de Presupuesto de Egresos dela Federacidn del Ejercicio Fiscal que corresponda.
POBALINES: Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos.

Politlcas: Guias para orientar la accidn; criterios o lineamientos generales a obsarvar en la toma de
decisiones, sobre problemas que se repiten una y otra vez en el ambiente del IFE.
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Procedimlento de Contrataclén: Licitacion Pablica, Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas o
Adjudicacion Directa que se sigue para |la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles ¢ para la
contratacion de senvicios.

Reglamento IFE: Reglamento del ACUERDC del Consejo General del Institulo Federal Electoral por
el que se expide el Reglamento del Insttuto Federal Electoral en materia Adquisicionss,
Arrendamientos y Servicios publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 21 de enero de
2010.

SAAS: El Subcomité de Adguisiciones, Arendamientos v Servicios de los Organos Desconcentrados.

Subcomlté Revisor de Gonvocatorla SRG: El Organo encargado de la revision de la convocatoria
de los procedimientos de licitacidn pdblica e invitacidn a cuando menos fres personas en oficinas
centrales v organos desconcentrado, cuya integracion v funcionamiento se determinara en &l Manual
respectivo.

Transparencla: Principio de procedimiento que exige que los senddores pdblicos que participen en
log procedimientos administrativos regulados por @ presents ordenamiento, ejecuten sus actividades
de forma que sean visibles para cualguier persona, sin menoscabo de la reserva que el caso amerite.

Unidad de Enlace Administrativa: La Unidad de Enlace adscrita a la Unidad Técnica de Servicios de
Informacion v Documentacion de la Secretaria Ejecutiva.

Unidad Responsable o UR: La unidad administrativa del IFE gue requisita la adquisicidn de bienes,
el arrendamiento de bienes muebles o la contratacidn de algin servicio.

En Grgancs Cenfrales seran representadas por el Director Ejecutivo o Jefe de Unidad Técnica,
Contraloria v Unidad de Fiscalizacidn y en Organos Dasconcentrados por |os tilllares de |as diferentes
vocalias (JGE10/2009).

UNICOM: Unidad de Servicios de Informatica del IFE responsable de wverificar las especificaciones

tecnicas de los bienes o servicios informaticos a contratar o adguirir; asi como de emitir el Dictamen
de Frocedencia Técnica comespondients.
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Capitulo primero.

Planeaclon, programaclon, presupuestaclén y consolldacion de las
adqulsiclones, arrendamlentos y serviclos.

1.1 Planeaclon.

La planeacion, programacion, presupuestacion y el gasto delas adquisicionas, arendamientos vy servicios se
suUjetara a:

a) Las previsiones de recursos establecidos en el PEF, v

b) Los objetivos, metas, prioridades v estrategias derivadas de las Politicas v Programas gue dicten
seqin el caso, el Consejo General yfo la Junta General Ejecutiva del IFE, respecto del gjercicio del
gasto en las adquisiciones, arendamientos v senvicios incluidos en sus programas anuales asi
como a lo previsto en |la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y demas
disposiciones aplicables.

1.2 Programacion.
La responsabilidad de la elaboracion del PAAAS serg conforme & 1o siguiente:

La Coordinacion Administrativa Central deberd elaborar el PAAAS individualizado, con la informacion gue le
envien cada una de las siguientes:

a) Direccidn Ejecutiva de Frerrogativas y Fartidos Foliticos,

b) Direccidn Ejecutiva de Organizacion Electoral;

¢} Direccidn Ejecutiva del Servicio Frofesional Electoral,

d) Direccidn Ejecutiva Capacitacidn Electoral v Educacidn Civica,
&) Direccidn Ejecutiva de Administracian,

f) Direccidn Juridica;

g} Coordinacidn Nacional de Comunicacian Social;

hy Coordinacion de Asuntos Internacionales;

J Centro para el Desarrollo Democratico,

) Unidad de Servicios de Informatica;

k) Unidad Técnica de Senvicios de Informacidn y Documentacion;
I} Unidad de Figcalizacion de los Recursos de los Partidos Politicos;
my Unidad de Flaneacion, y

n) Secretaria Ejecutiva.

La Unidad de Enlace Administrativa deberd elaborar el PAAAS individualizado por cada una de |as
siguientes areas:

a) Fresidencia del Consejo General;
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b) Conszejeros Electorales; y
¢} Direccion del Secretariado.

La Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Elactores, los Organos Desconcentrados vy la Contraloria
deberan elaborar su PAAAS atendiendo o dispuesto en el presente Capitulo.

Para la elaboracion del FAAAS deberd considerarse ademéas de lo dispuesto en el Articulo 18 del
Reglamento IFE, la inclusion de los siguientes rubros:

e Unidad responsable.

e Clave Presupuestaria.

e Dascripcion de la partida.

& Descripcidn del bien o senicio.

e Valor unitario estimado incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.
= Cantidad estimada.

s Unidad de medida.

e Costo Total Aproximado.

& Frocedimiento de Adquisicidn.

e Calendario probable de gjecucion del gasto por rimestre.

1.21 De la entrega, Integraclon, difusion y actuallzaclon del PAAAS.

La Coordinacidn Administrativa Central, la Unidad de Enlace Administrativa, La Direccidn Ejecutiva del
Registro Federal de Electores y la Confraloria General deberan entragar sus respectivos PAAAS a la DRMS,
a mas tardar el dltimo dia habil de junio de cada afo.

La DRMS integrara el PAAAZ del Instituto con la informacidn recibida, a mas tardar ¢ 31 de agosto, para
que en la sesidn ordinaria del mes de septiembre se presente al CAAS, para suU revision, y en sU caso, para
que dicho drgano colegiado emita las observacionas v recomendacionaes gue estime convenientes en apego
a lo dispuesto en el Articulo 19 del Reglamento del IFE.

Para |as adquisiciones, arrendamientos y contratacicn de servicios relacionados con el Proceso Electoral
Federal ¢ documentos v materiales electorales, el IFE a fravés de su Consgjo General establecera, en su
caso, las condicionas excepcionales en que éstas deberan efectuarse.

El Secretario Ejecutivo del CAAS serd responsable de difundir el PAAAS del Instituto a mas tardar el 31 de
enero de cada afio en el sistema CompralFE, e PAAAS, en apego con al Articllo 18 del Reglamento IFE,
con excepcidn de aquella informacidn que sea de naturaleza reservada o confidencial.

Toda adicidn, modificacion, suspensidn o cancelacidn del PAAAS deberd ser enviada por los responsables

de sU elaboracidn, a la DRMS a mas tardar el dia 20 de cada mes, a fin de gue dichos movimientos se
registren en el sisterna CompralFE; debiendo informar de las mismas a la Confraloria.
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1.3 Consolldaclon de adqulisiclones, arrendamlentos y serviclos.

La DRMS, con base en la informacion contenida en el PAAAS del Instituto consolidarad los requerimientos de
adquisicidon de bienes, arendamientos v confratacion de servicios similares, tratdndose por gjemplo de
articulos de papeleria, consumibles de cdmputo, entre otres, considerando |as existencias en el almacen vy
sUs registros histdricos, para su contratacion a través del procedimiento de ligitacidn pablica. En Organos
Dezconcentrados el cumplimiento de &sta obligacidn correspondera al Vocal Ejecutivo de la Junta Local o
Distrital Ejecutiva.

La consclidacion referida en el pamrafe anterior serd presentada para sus observacionas y recomendacionas
al CAAS, en la ditima sesidn ordinaria del gercicio presupuestal cormespondiente.

Capitulo segundo.

Acclones prevlas, dentro y posterlores al procedimlento de contrataclon.

21 Suficlencla presupuestal.

La UR previo a realizar el requerimiento para la contratacion de bienes o servicios a la Coordinacion
Administrativa Central, la Unidad de Enlace Administrativa, la Direccidn Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, o a la Contraloria General, segdn corresponda, deberd wverificar gue dicho requerimienta se
encuentra incluido en el PAAAS due al efecto haya slaborado v en sU ¢aso, e haya sido autorizado.

La Coordinacidn Administrativa Central, la Unidad de Enlace Administrativa, |a Direccidn Ejecutiva del
Registra Federal de Eleclores, o la Contraloria General una vez que reciban un requerimiento, deberan
realizar log framites para la obtencidn de la suficiencia presupusestal ante la DRF, asi como de verificar |a
correcta asignacidn de la partida presupuestal; dicho documento tendra una vigencia de 45 dias naturales,
susceptible de ser renovada por un periodo igual v por Onica vez a peticion escrita del drea solicitants,
transcurrido dicho plazo el recurso no comprometido o gjercido se considerard subejercicio.

De conformidad con |o previsto en el articulo 18 del Reglamento IFE, la actualizacion mensual en el
CompralFE, respecto & las actualizaciones del PAAAS, deberan ser informadas con oportunidad a la DRMS,
en el entendido de que CompralFE no permite modificaciones de manera retroactiva, por 1o que sera
responsabilidad del titular de la UR cormespondients, la omision de la publicacidn de las actualizaciones del
PAAAS,

2.2 Autorlzaclon presupuestal para contrataclones cuya vigencla Inicle en el ejerciclo fiscal
posterlor.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 21 del Reglamento IFE, en casos excepcionales vy
previamente a la autorizacion de su presupuesto, los érganos centrales o desconcentrados deberan solicitar
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al Secretario Ejecutivo |a autorizacion para convocar, adjudicar y formalizar confratos cuya vigencia inicie en
el gjercicio fiscal siguiente de aquél en el que se formalizan.

Fara efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, se debera considerar que los referidos contratos estaran
sUjetos a la disponibilidad presupuestaria que otorgue la Camara de Diputados del H. Congreso General al
IFE, mismos gue seran considerados en ¢l anteproyecto de presupuesto por la UR solicitante.

2.3 Autorlzaclon presupuestal en caso de contrataclones plurlanuales.
Cuando se opte por la celebracion de confratos plurianuales, la UR, pravio al inicio del procedimiento de

contratacidn, deberan contar con la autorizacidn previa v expresa del titular de la Secretaria Ejecutiva, 1a cual
deberd considerar 1o siguisnts:

. Deberd ser tramitada a mas tardar el 31 de agosto del gjercicio fiscal anterior al del inicio de la
vigencia del contrato.

. Indicar |as adguisiciones, arendamientos o servicios gue se requieran.

. Indicar si se frata de gasto corriente o de inversion (sefialando la partida presupuestal a afectar).

. Indicar las ventajas econdmicas o los t&rminos o condiciones contractuales favorables que concederia
la celebracidn de contratos plurianuales, en comparacién con las anuales.

. Justificar mediante las conclusiones de la investigacion cormespondiente que el plazo plurianual de la
contratacion no afectard negativamente |a competencia econdmica en el sector de que se trate.

. Desglosar para cada gjercicio fiscal el gasto que se considera gjercer, asi como &l monto total que

abarcara el contrato plurianual.

Queda bajo la estricta responsabilidad de la UR el presupuestar el gasto, incluyendo en sus anteprovectos
de presupuesto las previsiones correspondientes para los gjercicios fiscales que abarguen 108 contratos
plurianuales.

2.4 Partldas restringldas yfo sujetas a dictamen.

Al inicio de cada gjercicio fiscal, la DEA propondrd a través del Secretario Ejecutivo del IFE, e sometan a
conzideracion v aprobacion de la Junta General Ejecutiva, |as partidas presupuestales consideradas como
resfringidas vio sujetas a dictamen.

2.5 Llcltaclon pablica e Invitaclon a cuancdo menos tres personas para adqulsiclon o arrendamlento
de blenes por marca determinada.

Cuando existan razones justificadas por el drea solicitante, para la adguisicidn o amendamiento de bienes
por marca determinada, en cuyos casos existan en el mercado por 1o menos 5 posibles oferentes, se podra
llevar a cabo el procedimiento de licitacidn pdblica o invitacidn a cuando menos tres personas, segudn
corresponda, siguiendo para tal efecto, todas 1as etapas v condiciones previstas en &l Reglamento IFE para
tales casos.
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No se presumird que se limita |a libre participacidn de los licitantes en los casos de licitacion publica o
invitacién a cuando menos tres personas por marca, siempre vy cuando obre en el expedients del
procedimiento la justificacion de la confratacion por marca, la investigacion de mercado con el gue se
acredite la existencia de los distintos probables licitantes v se incluya en las convocatorias como requisito de
participacion el nombre de la marca requerida.

2.6

2.51 Requislitos de procedimlento que no limitan la libre participacion.

En el caso de aquellos procedimientos de licitacion pablica o invitacion & cuando menos tres personas
que se lleven a cabo por el IFE, en la convocatoria se deberan establaecer las caracteristicas técnicas
de los bienes o servicios por adquirir o contratar, respetando los requerimientos de las dreas usuarias,
5in que se presuma que & limita la participacidn en 108 sUpUestos en gue dichos reguerimientos sdlo
sean susceptibles de cumplirse por un grupo determinado de licitantes, siempre y cuando existan en &l
mercado, por 1o menos 5 probables proveedores.

Azgimismo, no podran establecer en las convocatorias de licitacion e invitacidon requisitos que limiten la
libre participacidn de los interesados, tales comao!

. Experiencia superior & un ano, salvo en los casos debidamente justiicados que autorice, en forma
expresa, el titular de la UR solicitante, indicando las causas gue motiven dicha autorizacidn. De
establecerse este requisito, invariablemente se precisard |a forma en gue deberd acreditarse y
como serd evaluado,

Il. Haber celebrado confratos anteriores con la convocants;

. Capitales contables, salvo cuando se cuents con autorizacidn expresa del titular de la UR
solicitante, los gue en este caso nNo podran ser superiores al veinte por ciento del monto total de la
oferta de cada licitante, debiéndose indicar en la convocatoria los aspectos que serdn evaluados v
que deberan cumplir. La comprobacion se realizard con la ditima declaracidn ante |a Secretaria de
Hacienda v Crédito POblico, ¥ a opcidn del licitante, mediante estados financieros auditados, s6lo
para este efecto,

IV. Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvo gue resulte necesario para
proveer [0s bienes o prestar (08 servicios en [0 términos requeridos, o

V. Estar inzcrito en el registro de proveedoras del INstituto.

Adquisiclon de blenes y contrataclon de serviclos Informéticos y software.

Para los procesos de adguisiciones, arendamientos v servicios con relacion a bienes informaticos, licencias
y software, la UR previo al inicio del procedimiento de contratacidn, deberd contar con el Dictamen de
Procedencia Téchica emitido por la UNICOM, para el caso de proyectos definidos como estratégicos el
organc encargado de aprobar el dictamen respectivo sera el Comité en materia de Tecnologias de
Informacion y Comunicacionsas.
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2.7 Congresos y convenclones.

Para |a realizacion de erogaciones por concepto de gastos de orden social, congresos, convencionsas,
axposiciones, seminarios, espectaculos culturales, simposios o cualguier otro tipo de foro o evento analogo,
la UR que solicite dichas erogaciones deberan integrar al expediente, comao requisito minimo entre otros
documentos, el acuerdo de autorizacion de la erogacion por parte del Secretario Ejecutivo, 105 que acraditen
la confratacion U organizacion requerida, |a justificacion del gasto, los beneficios, los objetivos v programas a
log gue dara cumplimiento.

Queda bajo la esftricta responsabilidad de la UR la plansacion, programacion y presupusstacion de la
celebracidn de congresos y convencionas, asi como su respectiva investigacion de mercado.

Las solicitudes de contratacidn, deberdn gestionarse ante la Coordinacidn Administrativa Central, para que
gsta sU vez conun minimo de cinco dias habiles de anticipacion realice la solicitud a la Subdireccion de
Adguisiciones de la DRMS.

2.8 Serviclos que requleren liquldaclén antlclpada.

Fara realizar |a liquidacidn anticipada de suscripcionas, seguros y otros senvicios en los gue no sea posible
pactar gue el costo sea cubierto después de suU prestacién, serd indispensable que el Titular de la UR
solicitante obtenga la autorizacion del Director Ejecutivo de Administracion, guedando bajo esfricta
responsabilidad de la UR ¢l pago anticipado.

2.9 Contrataclon de serviclos bancarlos.

Cuando se reguiera la confratacion de servicios bancarios cUya prestacién se encuenfre reservada a
instituciones de crédito, para la opcidn de la confratacion no serd necesario gue medie alguno de los
procedimientos de contratacion establecido por el Redlamento IFE, en virtud de que la prestacion de estos
servicios se encuentra regulada por la Ley de Instituciones de Crédito.

Fara efectos de la contratacidn de estos servicios, la UR solicitante deberd obtener autorizacian del Titular
de la DEA, para lo cual, deberd de cumplir con los siguientes azpectos:

e Realizar la evaluacion de los posibles prestadores de senvicios, comparando entre ofros aspectos
la cobertura, 1a calidad y |a facilidad en |a prestacion de senvicios.

e |nformar por escrito los resultados de la evaluacidn v determinar la propuesta que se considere
susceptible de contratacion.

e Elrequerimiento de autorizacion deberd presentarse por lo menos con 15 dias de anticipacidn.

Una ver efectuada la confratacidn del servicio bancario, la UR deberd informarlo al titular de la DEA, a fin de

que esta Ultima lo presents al CAAS en el informe rimestral de conclusidn v resultados de contrataciones
realizadas, con &l fin de mantener un registro de dichas contrataciones.
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210  Contrataclon de serviclos de capacltaclon para el personal del Instituto.

La planeacion, programacion v presupuestacion de los servicios de capacitacion, serd responsabilidad
exclusiva de la UR, quienes deberdn incluir dichos requerimientos en el PAAAS.

Para determinar |la confratacion y en su caso erogacidn de recursos por concepto de semnvicios de
capacitacion, la UR se deberd apegar al procedimiento de capacitacion que al efecto 1e sefiale la Direccidn
de FPersonal, adscrita a la DEA. Asimismo, deberd considerar que |a contratacion debe realizarse conforme a
los procedimientos previstos en el Articulo 29 del Reglamento IFE.

La UR gue realice dicha erogacidn deberd integrar expedientss que incluyan, enfre ofros documentos,
Autorizacion del 1a deteccidn de necesidades de capacitacion que justifiqguen la contratacidn, la justificacion
del gasto, los beneficios, los objetivos.

Fara la contratacion de log senvicios de capacitacidn para el personal del Instituto, deberd de contarse con
autorizacian del Secretario Ejecutivo o de aquel senddor pablico en quien éste delegue dicha funcién.

211 De la publicaclon en medlos Impresos.

La confratacién de publicaciones en medios impresos quedard bajo la responsabilidad de la Coordinacion
MNacional de Comunicacion 3ocial, para 1o cual, deberd sujetarse exclusivamente a las reglas fjadas por
dicha Coordinacidn, sin que medie pedido-contrato o confrato de por medio, realizandose el pago de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 4.3 del presente documeanto.

212 Contrataclon de serviclos de consultorias, asesorias, estudlos e Investigaclones.

Para la confratacion de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, el drea solicitante deberd
presentar los siguientes documentos:

e Acuerdo que autoriza |a erogacion cormrespondiente por el Secretario Ejecutivo el cual debera incluir
la descripcion de los senvicios, vigencia, forma de pago, el monto desglosado v la vigencia del
contrato.

o Oficio de Consulta a las distintas dreas del Instituto v la respuesta de éstas, mediante los cuales se
valide si, existen trabajos sobre la materia de que se trate, documentos gue deberdn estar sUscritos
por el fitular del rea.

e Dictamen por escrito, signado por el Titular de la UR solicitante, en el gue se manifieste que no
clenta con personal disponible o capacitado gue pueda desarrollarios, ademas de precisar el
objetivo, beneficios esperados y programas a los gue se dard cumplimiento.

FPara efectos de la verificacion a que se refiere el parrafo anterior, los Titulares de las dreas
consultadas deberan en un plazo no mayor de dos dias habiles contados a partir de |a fecha en
que hayan recibido la solicitud de verificacion, emitir la respuesta respectiva.

e Suficiencia presupuestal expedida por la DRF.
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s Anexo técnico y cronograma de actividades,

e Documento en &l que se indique & monto de garantia de cumplimiento a solicitar o, en su defecto,
carta responsiva del fitular de la UR requirente, en &l que se solicite la excepcion de presentacion
de esta garantia.

e En su caso, curiculum vitae de la persona o personas con duienes se pretenda realizar la
contratacion. En caso de ser profesionista, copia de titulo o cédula.

« Para el caso de Oficinas Cenfrales v Organos Desconcentrados, la consulta realizada al Centro
para el Desarrollo Democratico.

En caso de la contratacion de especialistas para conformar comités técnicos creados por disposicion del
Conzejo General, s& debera contar con el acuerdo correspondiente. Las confrataciones a gue se refiere aste
punto no podran realizarse a favor de personas gue se encuentren dentro de los supuestos gue establece al
“fcuerdo JGET2/20087, de fecha 11 de agosto de 2008, por medio del cual la Junta General Ejecutiva del
Instituto Federal Electoral aprobd los nuevos Lineamientos para &l pago de compensacidn por Termine de la
Relacion Laboral al Personal que deja de prestar sus servicios en el Instituto Federal Electoral y en
consecuencia e abrogan 108 contenidos en el Acuerdo JGEE1/99.

Concluida la prestacion del servicio, el titular del area solicitante deberd emitir un informe al Secretario
Ejecutivo, en el cual, con base en los entregables pactados en el contrato o pedido, se evalde &l resultado
obtenido v se indigue la forma en gue contribuyeron al logro del objetvo para & cual se realizd la
contratacidn, en concordancia con el Articulo 17 del Reglamento IFE.

CQuedan exceptuadas de presentarse ante el CAAS aquellas contratacionas en esta materia que por monto,
deban contratarse a través del procedimiento de invitacidon a cuando menos tres personas o adjudicacion
directa, no obstante lo anterior deberan observarse los requisitos reglamentarios conducentes.

2.13 Investigaclon de mercado.

De conformidad con o dispuesto en el articulo 29 del Reglamento IFE, previo al inicio de los procedimientos
de confratacion previstos en el mismo, las Oficinas Cenfrales v Organoes desconcentrados, deberan realizar
una imvestigacidn de mercado que deberd cumplir con la siguiente metodologia:;

e La UR que realice la investigacion de mercado, deberd garantizar que todos |0s posibles oferentes
cluenten con la misma informacion respecto a las condicionas de contratacion, tomando en cuenta
log aspectos t&cnicos, econdmicos v legales que se deriven de la requisicidn, considerando lo
siguienta:

a) Aspectos técnicos: Se refiere a las condiciones, caracteristicas o particularidades de los bienes
0 senvicios a adquirir o contratar, conforme a lo sefialado por la UR solicitante en la requisicion
respactiva,

b} Aspectos econdmicos: 3e refiere a las condiciones de pago, garantias, anticipos, entre otros; v

c) Aspectos legales: Se refiere a las condicionas contractuales bajo las cuales el IFE formaliza sus
operaciones, tales como, documentacidn para acreditar personalidad, documentos fiscales,
comprobante de domicilio, entre ofros.
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e g UR deberd solicitar por escrito, via fax, coreo electrénico o via telefdnica la realizacion de una
cotizacion a las empresas o prestadores de senvicios gue estén vinculados o cuyo objeto se
relaciong con los bienes o senvicios gue s pretendan contratar.

e La UR deberd szolicitar cofizaciones, Unicamente a aguellas empresas gue cuenten con la
capacidad legal v econdmica para responder a los requerimientos dal IFE.

o La UR Onicamente podrd considerar las cofizaciones recibidas como vélidas, v por tanto,
susceptibles de evaluacidn, cuando se encuentren firmadas por quien tenga facultades para ello,
cuenten con la fecha de emisidn, abarquen los aspectos solicitados v sefialen su tiempo de
vigencia.

Fara el cazo de adjudicaciones directas por monto o excepcidn, la DRMS, tendra |a obligacidn de practicar
las investigaciones de mercado, tomando como base las condiciones de mercado vy las propuestas
econdmicas gue realicen las UR, las cuales de ninguna manera podrd asumirse como un compromisoe de
contratacion, toda vez que estas tlimas dnicamente tiene por objeto establecer referencias para conocer |as
condiciones que prevalecen en el mercado. Fara el caso de |os procedimientos de licitacion plblica y de
invitacion a cuando menos fres personas, la DRMS determinara |os casos especificos en que realizars la
investigacidn de mercade correspondiente o continuar con el framite de contratacion en base a la
investigacidn de mercado realizada por la UR solicitante.

Para el caso de licitacidn ptblica & invitacion a cuando menos tres personas, ambas de caracter
internacional abiertas, la investigacion de mercado debera estar validada por las camaras, asociaciones,
agrupaciones industriales o comerciales representatvas del ramo comespondients.

2.14 Preferencla a personas con capacldades diferentes.

De acuerdo a lo que establece el Articulo 13 del Reglamento IFE, en los procedimientos de confratacion de
Licitacién Pablica o de invitacion a cuando menos tres personas de cardcter nacional en los que se presente
empate o bien, se ufilice la evaluacidn de puntos v porcentajes, se dard preferencia a personas con
capacidades diferentes o empresas que cuenten con dicho personal.

Fara hacer valida la preferencia, en el caso de personas morales con personal con capacidades diferentes,
serd necesario comprobar un porcaentaje de al menos cinco por ciento de la plantila de empleados, cuya
antighedad no sea inferior a seis meses de conformidad con el Articulo 13 del Reglamento IFE; para lo cual
debers presentar la siguiente documentacion:

a) Manifestacion por escrito que indigue que cuenta con al menos el cinco por ciento de personal con
capacidades diferentes de totalidad de su planta laboral.

b) Original v copia para su cotejo del aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del
Sequro Social, en la que demuestre que el personal con capacidades diferentes con el que cuenta
tiene una antigliedad en la empresa igual o mayor a seis meses,

¢} Original y copia para su cotejo de la constancia emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social
en la que demuestre que la o las personas que presenta para cumplir el requisito, cuentan con
capacidades diferentes.
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dy Criginal y copia para su cotejo de la lista de ndmina debidamente firmada.

Cuando se frate de personas fisicas con capacidades diferentes, para hacer valida |la preferencia es
nacesario presentar la siguiente documentacion:

a) Manifestacion por escrito en la gus indigue ser persona coh capacidades diferentes.
b) Original y copia para su cotejo de la constancia emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social
anla que demuestre que es persona con capacidades diferentes.

2.15  Adquislclon de blenes muebles usados o reconstruldos.

Conforme 1o dispuesto en el Articulo 11 del Reglamento IFE, el drea solicitante debera llevar a cabo &l
avalllo a que se refiere el parrafo anterior, a través de institucidn de crédito facultada o de cormedores
pablicos, siempre v cuando el bien tenga un valor superior a cien mil veces el salario minimo general
vigente en el Distrito Federal.

Cuando el monto de adquisicion de bienes usados o reconstruidos sea superior al monto establecido para
adjudicacion directa, dicha adguisicion debera ser dictaminada por el CAAS,

216 Adquisliclon de blenes de marca determinada.

La adquisicion de bienes de marca determinada, de acuerdo con o que establece el Articulo 19 faccidn |l y
46 fraccion VIl del Reglamento IFE, deberd presentarse para dictaminacion del CAAS, o bien del Secretaro
Ejecutivo del IFE, debiendo acompanarse del escrito firmado por @l Titlar del area solicitante, que contenga
las razones que justifiquen el caso de excepcidn al procedimiento de licitacidn podblica, el mismo debera
integrarse al expedients mediante el cual s presenta la solicitud de autorizacion.

217  Crlterlos para el arrendamlento de blenes muebles y estudio de factibllidad.

La UR de manera documental v previa a la solicitud de tramite del arrendamiento de bienes musbles, debera
fundar y motivar su requerimiento de acuerdo a lo siguiente:

& Que el arendamiento de los bienes sea por un periodo que no justifigue su amortizacion.

e Elaborar el Estudio de factibilidad, gue permita un analisis de los resultades financieros,
econdmicos vy soclales, que justifiguen las ventajas para &l cumplimiento de los objetivos del IFE
determinando la conveniencia para su adquisicidn, mediante arrendamiento con opcién a compra
de acuerdo con el Articulo 10 del Reglamento IFE.

* Encaso de que no se disponga de recursos suficientes para la adquisicidn de os bienes, en &l
corto plazo, la UR debera demostrar que estos son estrictamenta necesarios para el desarrollo de
programas prioritarios.

La justificacion deberd estar debidamente firmada por el Titular de la UR v anexarla a la requisicidn
respectiva.
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Fara estos casos por ningdn motive procederd el pago previe a la tfransmision de la posesion del bien
arrendado para el fin contratado.

218 Normas apllcables alos blenes o serviclos por contratar.

En las contrataciones que se realicen, el titular de la UR deberé realizar una investigacion, para determinar
informar por escrito ala DRMS 0 a su equivalente en Organos Desconcentrados, 1o siguiente:

e g existencia de las normas oficiales mexicanas o las normas mexicanas aplicables de
conformidad con lo establecido en la Ley Federal de Metrologia v Normalizacidn.

& A falta de éstas las normas internacionales o normas de referencia aplicables al bien o senvicio de
gus e trate.

e Lainexistencia de normas aplicables conforme alo anterior.

Cuando la UR requiera que el proveedor de (08 bienes o senvicios cuente con sistemas de gestidn de
calidad, el Titular de la UR debera especificar por escrito el sistema de gestion requerido (certificados de
calidad, tales como el 1SC o DIN) v sefialar bajo sU estricta responsabilidad la existencia de al menos fres
parsonas gue cuentan con el citado requisito, precisando su nombre o denominacion social.

2.19  Requislcldn.

Las adquisiciones, 1os arrendamientos de bienes muebles v contratacion de servicios, independientemeante
del procadimiento de confratacién aplicable, se solicitardn a la DRMS o a suU equivalente en Organos
Desconcentrados, a fravés del formato denominado “Regquisicién”, el cual deberd estar debidamente
requisitado y ser suscrito por el titular de la UR quien sera el Onico responsable de |a descripeidn técnica de
log bienes y servicios plasmados en la reguisicion.

El formato de “Requisicidon” se pondra a disposicidn de los usuarios en la pagina WEE del IFE vio en &l
sisterna CompralFE, por lo que bajo ninguna circunstancia seran aceptadas solicitudes que no se
acomparnian del formato oficial.

Debera formularse una requisicion por cada partida presupuestal del Clasificador por Objeto del Gasto que
sed aplicable a la adquisicidn, arrendamiento o senvicio de que se frate.

Las requisiciones para |a adquisicion de bienes deberdn contar con los niveles de existencias o el sello de
‘no exisfencia en almacen” que asienta la Subdireccion de Almacenes, Inventarios v Desincorporacion de la
DRMS, a fravés del Departaments de Bienes de Consumo o de Bienes Instrumentales v en los Organos
Desconcentrados por el almacen respactivo.

La DRMS o, sU equivalente en Organos Desconcentrados, s6lo tramitaran aguellas solicitudes gue cumplan
con todos v cada uno de 0s requisitos establecidos para llevar a cabo el procedimiento de contratacidn que
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corresponda; en ese sentido, Unicamente se atenderan las solicitudes cuya documentacion soporte cumpla
total y cabalmente con lo estipulado.

Sin excepcion, solamente se efectuaran adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios para la
UR que remitan los documentos sefialados en estas POBALINES. En consecuencia, la omision de alguno
de estos requisitos impedira darle curso a cualquier solicitud y sera devuelto en un plazo no mayor de tres
dias habiles contados a partir de su recepcion, para que se complementen en un témino no mayor a cinco
dias habiles.

2.20 Fecha limite de recepcion de requisiciones.
La DEA, establecera un calendario anual, con el propdsito de sistematizar la programacion y ejecucion de

las adquisiciones o arrendamiento de bienes muebles y contratacion de servicios, la recepcion de
requisiciones debera efectuarse dentro de los plazos que a continuacion se sefialan:

i Tipo de contratacion Fecha limite

i o Adjudicacion Directa Hasta el 31 de octubre de cada afio

. ® Invitacién a Cuanto menos Tres Personas Hasta el 15 de octubre de cada ano

i e Licitacion Pablica Nacional Hasta el 15 de septiembre de cada afio
icitacion Pabli i Hasta el 31 de agosto de cada afio

Unicamente se aceptaran requisiciones fuera de los plazos establecidos en casos excepcionales debidamente
justificados y autorizados en érganos centrales por el Director Ejecutivo de Administracién y en los Organos
Desconcentrados por el Vocal Ejecutivo.

221  Tiempos de respuesta de tramites por tipo de procedimiento.

Los margenes requeridos para efectuar los procedimientos de contratacién se contaran a partir de la fecha
en que la DRMS o su equivalente en Organos Desconcentrados reciban la documentacién completa de
acuerdo a los requerimientos normativos correspondientes y hasta la elaboracidn del contrato o pedido, ¥
seran los siguientes:

Tipo de contratacién Tiempo limite
{(semanas)
Adjudicacion Directa 3
Adjudicacion Directa por excepcion *

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional *
Invitaciéon a Cuando Menos Tres Personas Internacional Abierta
Licitacion Publica Nacional

Licitacion Puablica Internacional Abierta

* Estos plazos no incluyen la presentacion de los casos al CAAS o SAAS, ni los plazos de firmas.

W~~~
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La UR sera responsable de |la programacién y presupuestacion, respecto de sus solicitudes de adquisicion
de bienes, vy contrataciones de senvicios, que requieran a la DRMS, en los siguientes tiempos:

¢ Parg solicitar el Procedimignto de Licitacion Poblica Macional, deberdn framitarlo a mas tardar el
15 de septiembre del gjercicio fizcal que se frate.

¢ Parg solicitar gl Procedimiento de Licitacidn Poblica Internacional, deberan framitarlo a mas tardar
al 31 de agosto del gjercicio fiscal que se trate.

e Para solicitar e Procedimiento de Invitacién a cuando menos fres personas, Macional o
Internacional, deberan tramitarlo a mas tardar el 15 de octubre del gjercicio fiscal que se trate.

e Fara solicitar el Procedimiento de Adjudicacion Directa, deberan tramitarlo a mas tardar el 31 de
octubre del ejercicio fiscal que se trate.

2.22  Servidores publicos responsables de la conducclon y particlpaclon en los diversos actos de
procedimlentos de contrataclon.

Fara cada ejercicio fiscal, la DRMS presentara ante el CAAS para su dictaminacion los cargos de los
servidores pUblicos, desde Jefe de Departamento hasta Director Ejecutivo, en suU caso, tanto de Organos
Centrales como de Organos Desconcentrados, facultados para presidir v participar en [os actos de
procedimientos de contratacion.

El acuerdo tomado por el CAAS se hara del conocimiento de los Grganos Desconcentrados a través de la
DRMS.

2.23 Documentos para acredltar la personalldad Juridica.

En el caso de licitaciones pablicas e invitaciones a cuando menos tres personas, al dia habil siguiente de la
notificacion del fallo, el licitante ganador debera entregar a la DRMS o a sU eguivalente en Organos
Desconcentrados, copia simple v original o copia certificada para fines de cotejo v elaboracion del contrato,
de la siguiente documentacion:

2.231 Persohna moral.

e Testimonio de la escritura pablica del acta constitutiva de la persona moral, en cuyo objeto conste
que desempefa las actividades relacionadas con la contratacidn materia del procedimianto de que
se frate vy, en su caso, las reformas o modificacionas gue hubiere sufrido.

e Tastimonio de |a escritura plblica en gque conste el poder o mandato de la persona que ostents
facultades suficientes para la suscripcicn del contrato.

Log documentos sefialados anteriorments, deberdn encontrarse debidamente inscritos en &l
Registro Pdblico de la Propiedad y el Comercio que corresponda. Tratdndose de poderes
especiales no serd necesara dicha inscripcion.

& Cédula de |dentificacion Fiscal.
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2.24

e Para efectos de dar cumplimiento a lo establecido en gl Articulo 32-D del Codigo Fiscal de la
Federacidn wvigente y cuando el monto de contratacion sea superior a $300,000.00 antes de
Impuesto al Valor Agregado (Misceldnea fiscal Diario Oficial de la Federacion 29 de abril de 2009)
establecido en la resolucidn de miscelanea fiscal para cada afo, |a persona deberd presentar el
documento actualizado expedido por el Sistema de Administracion Tributaria (SAT) en la gue se
amita la opinidn sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

o Comprobante de domicilio (recibo telefdnico, recibo de luz o estado de cuenta bancaria, vigente del
mes inmediato anterior) que sefiale para efectos del contrato.

& |dentificacidn oficial del representante legal (credencial para votar o pasaporte vigentes o cédula
profesional).

2,23.2 Persona fisica.

e Cadula de Identificacion Fiscal.

e Para efectos de dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 32-D del Codigo Fiscal de la
Federacidn wigente y cuando el monto de contratacion sea superior a $300,000.00 antes de
Impuesto al Valor Agregado (Misceldnea fizcal Diario Oficial de la Federacion 29 de abril de 2009)
establecido en la resolucion de miscelanea fiscal para cada afo, la persona deberd presentar el
documento actualizado expedido por el Sistema de Administracion Tributaria (SAT) en la gue se
amita la opinidn sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

o Comprobante de domicilio (recibo telefdnico, recibo de luz o estado de cuenta bancaria vigente del
mes inmediate anterior) gue sefiale para efectos del contrato.

e Alta ante la Secretaria de Haclenda vy Credito Poblico en la gue se sefale gue desempefa
actividades relacionadas con el objeto de la contratacidn.

e |dentificacion oficial (credencial para votar, pasaporte o vigentes o ¢cédula profesional).

2.23.3  Extranjeros.
Fara el caso de procedimientos de contratacidn en 1o que participen personas fisicas o morales
extranjeras, se deberan incluir en la convocatoria respectiva los documentos legales y administrativos
para acreditar la personalidad, |a capacidad técnica, financiera v legal, la experiencia v en general,
aquella que se derive de |las particularidades del caso

Garantia.

2.241  Antlclpos y porcentajes.

El IFE no podra financiar a provesdores. Mo se consideran como operacionas de financiamients (08
siguientes supuestos:
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a) Otorgamiento de anticipo, tratdndose de bienes cuyo proceso de fabricacidn sea superior a 60
dias, el IFE otorgara en igualdad de circunstancias del 10% al £0% de anticipo cuando sa trate
de micro, pequefia ¥ medianas empresas nacionales,

by El pago de suscripciones, seguros o de ofros servicios, en 108 que no sea posible pactar que su
costo seq cubierto después de que se realice |a prestacion del servicio,

El IFE podra otorgar anticipos en las adguisiciones de bienes o la prestacidn de servicios. Para ello, &l
titular de la UR deberd requerirlo, mediante peticion expresa, a la DRMS o a sU equivalente en
organos desconcentrados, anexando a |a requisicion comrespondiente, el escrito que justifigue su
otorgamiento.

En este supuesto, la UR propondrd &l porcentaje gque el IFE deba otorgar como anticipo, gue en
ningdn caso excederd del 50% (cincuenta por ciento) del monto total del contrato. En caso de ser
superior al 30% (freinta por ciento) deberd obtenerse la autorizacion del Secretario Ejecutivo del IFE.

La Garantia del anticipo de los contratos, deberd constituirse a favor del IFE por el cien por ciento del
anticipo otorgado al proveedor, mediante fianza expedida por afianzadora legalmente constituida,
conforme a |a legislacidn aplicable en |a materia. La flanza deberd enfregarla previaments a la
recepcion del anticipo o contra entrega del mismo, de acuerdo con las fechas que para cada caso se
determinen en el contrato comespondients en apego al Articulo 53 del Redlamento del IFE.

Los proveedores extranjeros podran garantizar los anticipos mediante carta de crédito stand by,
irevocable y confrmada, por insttucidn bancaria establecida en el Territorio Macional vy su
vencimiente estara sujeto a la notificacion gue al respecto haga &l IFE.

2.24.2 Amortizaclon del anticlpo.

El anticipo enfregado al proveedor, deberd ser amortizado proporcionalments, en cada uno de |08
pagos que el IFE realice, durante el ejercicio fiscal en gue se haya otorgado. Hasta su total
amortizacion se podra liberar |a garantia del anticipo.

En los casos de contratos plurianuales, el anticipo, se deberd amortizar dentro de |05 doce meses
posteriores a su otorgamiento v de acuerdo a los terminos particulares gue se establezean para cada
procedimiento de contratacidn.

En caso de rescision de contrato, el proveedor deberd reintegrar ¢ anticipo gue en sU caso & hubiera
otorgado, asimismo, l0s pagos progresivos gue hubiere recibido mas los intereses comrespondientes,
conforme & lo indicado en el Articulo 56 del Reglamento del IFE. Los intereses se calcularan sobre &l
monto del anticipe amertizade v pagos prograsivos efectuados y se computaran por dias naturales
desde la fecha de su entrega hasta que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del IFE

Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, & IFE, bajo su
responsabilidad podrd suspender la prestacion del senvicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran
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aquellos que hubiesen sido efectivamente prestados v en su caso, se reintegraran los anticipos no
amortizados en apego al Articulo £6 del Reglamento del IFE.

2.24.3 Garantia de cumplimlento.

Para los efectos de fijar lag bases, forma v porcentaje a log gue deberan sujetarse las garantias a
favor del IFE, los proveedores deberan sujetarse a lo siguiente:

a) Para los contratos cuya vigencia no rebase un ejercicio fiscal, el monto de la garantia de
cumplimiento sera por la cantidad correspondiente al quince por ciento del monto total del
contrato, sinincluir el Impuesto al Valor Agregado,

b) Para los contratos abiertos, la garantia de cumplimiento debersd de constituirse por & monto
maximo total del contrato, sin excluir el Impuesto al Valor Agregado, v deberd estar vigente
hasta la total aceptacion del Instituto sobre la prestacion del senvicio o entrega de 10s bienes,

¢} Cuando se frate de confratos plurianuales, |a garantia sera sobre el monto total por erogar en &l
primer gjercicio fiscal, debiendo renovarse en cada gjercicio fiscal subsecusnte por la cantidad
que coresponda respecto del monto a erogar en el mismao, la cual debera presentarse a mas
tardar denfro de los primeros diez dias naturales, del gjercicio gue corasponda, en caso de gue
asi se haya solicitado por el drea usuaria o solicitante.

La garantia de cumplimiento se podra constituir de la siguiente forma:

a) Depdsito de dinero constituido a fravés de certificado o billete de depdsito expedido por
institucion de crédito autorizada;

by Mediante Fianza otorgada porinstitucidn autorizada,

¢} Depdsito de dinero constituido ante la DRF del IFE;

dy Con Carta de crédito irevocable, expedida por institucion de crédito autorizada, v

&) Con Cheaque de caja expedido a favor del IFE.

2.24.4 Supuestos de excepclon para el otorgamlento de la garantia de cumplimlento a cargo

del proveedor.

Enapego al Reglamento IFE, ademas de 05 casos pravistos enlas fracciones I, IV y XN del Articulo
48 y Articulo 47, se podra excepiuar al proveedor de |a presentacion de |a garantia de cumplimiento
de los pedidos-contrato o contratos cuando el importe de estos, antes del Impuesto al Valor Agregado,
no sea superior a $200.000.00 (dosdentos mil pesos 00/100 M.N.), considerando los antecedentes de
cumplimiento de los proveedoras en los confratos celebrados con el IFE y pravia justificacion.

Se exceptuarad al proveedor de la entrega de la Garantia de cumplimiento en el contrato, considerando
log antecedentes de cumplimiento da los provesdores en los contratos celebrados con el IFE previa
justificacion v solicitud por escrito del fitular de la UR a la DRMS o su equivalente en Grganos
Desconcentrados guien podrén aprobarla, guedando bajo su estricta responsabilidad de la UR
solicitante y deberad anexarla a la requisicion respectiva.
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La garantia de cumplimiento del contrato o pedido-contrato deberd presentarse en el plazo o fecha
previstos en |la convocatoria a |a licitacion invitacion, en su defecto, 4 mas tardar dentro de los diez
dias naturales siguientes a la firma del contrato o pedido-contrato, salvo que la entrega de 108 bienes o
la prestacidn de log servicios se realice dentro del citado plazo v, 1a cormespondiente al anticipo se
presentard previaments a la entrega de éste, a mas tardar en la fecha establecida en el contrato o
pedido-contrato.

2.25 Incrementos en el monto, cantidad de blenes y/o vigencla de los contratos.

La UR, bajo su estricta responsabilidad podra solicitar a 1a DRMS, modificaciones a sus contratos
vigentes, con una anticipacion de cuando menos 15 dias naturales previos a su terminacion, siempre v
cuando dichas modificaciones no rebasen en monto, cantidad de bignes o senvicios, arendamisntos
vio vigencia el 20%, de o originalmente establecido en los mismos v el precio de los bienes,
arrendamientos o servicios sea igual al originalmente pactado para lo cual se debera adjuntar la
suficiencia presupuestal corespondiente.

Cuando se convenga un incremento en la cantidad de bienes o servicios se solicitard al proveedor, la
entrega de la modificacion respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho incremento, lo cual
debers de estipularse en el convenio modificatorio respectivo, asi como la fecha de enfrega o la
prestacion del servicio para las cantidades adicionales.

2.26 De la admInlstraclén y vigllancla de los contratos.

De conformidad con lo que establece el Articulo 84 del Reglamento del IFE, los administradores de los
contratos, no podran tener nivel jerdrquico inferior al de Director de Area de estructura v seran
responsables de informar de manera oportuna a 1a DRMS o siguiente:

1. El dehido cumplimiento, para efectos de la liberacion del pago.

2. De log afrasos ¢ incumplimientos, asi como el calculo de |as penas vy deducciones
correspondientes.

3. Laliberacion de la flanza cormespondients, en suU caso.

4. Evaluacion del Froveedor, observando lo dispuesto al respecto en este ordenamiento.

2.27 Lineamlentos para presentaclon y entrega de muestras.

Cuando serequiera solicitar muestras de los bienes, 8stas se enfregaran en &l acto de presentacion y
apertura de proposiciones, por lo que esta situacidn se debera establecer en la convocatoria
correspondiente, sefialdndose que no se aceptaran dichas muestras antes o despues del mencionado
evento, ni aguellas que no se presenten debidamente identificadas con los datos que para tal efecto
se establezcan en la convocatoria.
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Las muestras seran devueltas a los licitantes dentro de los diez dias habiles siguientes al acto de fallo
y en caso de no ser recogidas, se entendera que el licitante acepta expresamente la donaciéon de las
mismas al IFE; por lo que, Unicamente se retendran las muestras del licitante ganador con el fin de
compararlas con los bienes entregados en el Almacén y se devolveran al término de la entrega total
del contrato o pedido-contrato.

2.28 Servidores pilblicos facultados para la suscripciéon de contratos y pedidos-contratos.

Funcionarios responsables de suscribir

Monto del Contrato __los contratos y pedidos-contratos

Oficinas ! Organos
| centrales | Desconcentrados |
| Cuando el monto de la contratacién sea menor o | Titularde la |
| igual a $1,500,000.00 pesos, IVA incluido, o su | DRMS Los estipulados en los
equivalente | manuales de |
| Cuando el monto de la contratacion sea mayor a | | funcionamiento del SAAS.

$1,500,000.01 pesos, IVA incluido, o su equivalente | | ular dela DEA

Los actos, contratos y convenios que el IFE realice o celebre en contravencion a lo dispuesto por el
Reglamento IFE, seran nulos previa determinacion de las autoridades administrativas vy
jurisdiccionales competentes en apego al Articulo 14 del Reglamento IFE.

2.29 Adjudicacion de contratos a micro, pequenas y medianas empresas.

El IFE se apegara a las reglas que emita la Secretaria de Economia que tengan por objeto promover
la participacion de las empresas nacionales, especialmente de las micro, pequenas y medianas; con la
finalidad de fomentar el empleo y el bienestar social y econdmico de ese sector, siempre y cuando no
contravengan las disposiciones de IFE.

En el caso de licitacion puablica para la adquisicion de bienes, arrendamientos o servicios que utilicen
la evaluacién de puntos y porcentajes, se otorgaran hasta 15 puntos, sobre una escala de 1 a 100 a
las micros, pequefias o medianas empresas que produzcan bienes con innovacion tecnologica,
conforme a la constancia correspondiente emitida por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,
la cual no podra tener una vigencia mayor a cinco afos.

Para que en los procedimientos de contratacién nacionales, el IFE pueda adjudicar los contratos a
micro, pequenas y medianas empresas, en igualdad de circunstancias, se debera observar lo
siguiente:

« En adjudicaciones directas, antes de la firma del contrato, la persona moral a quien se haya

adjudicado debera presentar escrito firmado por el representante legal en el que exprese, bajo
protesta de decir verdad, que su representada es micro, pequefia 0 mediana empresa, Acuerdo por
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el que se establece |a estratificacion de las micro, pequefas ¥ medianas empresas, DOF del 30 de
Junio de 2009, y adicionalmenta gue no se encuentren an los supuestos de las fraccionss Il y W
del Articulo 55 del Reglamento IFE, segiin sea el caso.

e Enlas licitaciones pUblicas & invitaciones a cuando menos tres personas, se deberd establecer en
la convocatoria correspondiente gue los participantes deben presentar escrito firmado por &l
representante legal en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, gue su representada es
micro, pequefa o mediana empresa segdn sea el caso, de conformidad con el Acuerdo por el que
se establece |a estratificacion de las micro, pequefas v medianas empresas, DOF del 30 de Junio
de 2008, ¥y adicionalmente que no se encuentren en los supuestos de las fracciones |l y WV del
Articulo 55 del Redlamento IFE.

o En las adiudicaciones drectas fundamentadas en el Articulo 46 del Reglamento IFE, &l area
usuaria o solicitante debera solicitar el oficio al que se hace mencidn en el parrafo anterior, a |as
amprasas a quienes se vaya adjudicar el confrato v anexarlo a la justificacion respectiva de caso.

2.30 Tlempo de formallzaclon de los contratos.

Los confratos v pedidos-contratos, gue celebre el IFE, como resultado de los procedimisntos de
contratacidn, sefialados en el Reglamento IFE, deberan formalizarse dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la fecha de notificacion del fallo, de acuerdao con la siguiente tabla:

4 Etapas
: .- Elaboracién del Confrato por la DRMS
2.- Revigion del Contrato por la UR v la Direccidn Juridica
© 3.- Alencidn a las Modificaciones por la DRMS
4.- Firma del Contrato por la DEA
1 5.- Firma del Contrato por la UR v el Proveedor

o
[SSRTNE NCHES
[}

Para &l caso de que la UR yla Direccidn Juridica, incumplan con el plazo establecido en &l punto 2 del
cluadro anterior, se dardn por aceptados los términos del contenide del contrate propuesto por la
DRMS, v e continuara con su tframite. Derivado de lo anterior, en el supuesto de que existiera alguna
discrepancia entre al contrato v el procedimiento que 1o origing, prevaleceran los términos de este
altimo.

Para el caso de que no se formalice & contrato por causas imputables al proveedor, se estard a lo
dispuesto en el Articulo 51 del Reglamento IFE.

Fosteriormente la DRMS obtendrd de la Direccidn Juridica v la DRF, la validacidon juridica v la
afectacion presupuestal, respectivamente.

Las dreas anteriormente sefialadas que intervienen en la formalizacion del contrato, en el dmbito de
suUs respectivas competencias, estaran a lo siguiente:
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& | g DRMS elaborard el contrato, conforme al modelo de contrato, con base alos documentos gue o
originaron y atendera las obsenvacionas, que en sU caso emitan as areas involucradas,

s Lg Direccidn Juridica se encargard de revisar y validar el contenido legal del confrato (guedan
excluidos de ésta validacion los pedidos-contratos), v

e | g UR 52 encargara de revisar vy validar &l contenido tecnico del contrato.

Fara el caso de los contratos, estos deberan ser suscritos por el titular de la UR solicitante v por quien
este designe por escrito como administrador del contrato.

iy | Aspectos de sustentabllidad amblental

Tratandose de adguisiciones de madera, muebles v suministros de oficing fabricados con madera,
deberan requerirsa certificados otorgados por terceros praviamente registrados ante |a Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Maturales que indique la UR solicitante, a efecto de que garanticen el
origen vy el manejo sustentable de [0 aprovechamientos forestales de donde proviene dicha madera.
En cuanto a los suministros de oficing fabricados con madera, se estard a o dispuesto en el
Reglamento del IFE.

En las adquisiciones de papel para uso de oficina, éste debera contenar Un minimo de cincuenta por
ciento de fibras de material reciclade o de fibras naturales no derivadas de la madera o de materias
primas provenientes de aprovechamientos forestales mangjados de manera sustentable en el territorio
nacional que se encuentren certificadas conforme a lo dispueste en el pamrafo anterior o de sus
combinaciones y elaboracos en procesos con blangueado libre de cloro.

Fara el caso de licitaciones e invitaciones a cuando menos tres personas, |os fitulares de la UR
solicitante, debera de indicar que documento se requerira a los licitantes, respecto al cumplimiento en
materia de sustentabilidad ambigntal, incluyendo la evaluacion de las tecnologias gue permitan la
reduccion de la emision de gases de efecto invernadero v la eficiencia energética, con &l objeto de
optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y ambientales.

2.32 Parametros de preclos no aceptables.

Es aquél que derivado de la investigacidn de mercado realizada, resulte superior en un diez por clento
al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha investigacidn ¢ en su defecto, &l
promedio de |as ofertas presentadas en la misma Licitacion e Invitacidn,

Fara cubrir el presupuesto faltante hasta un 10% (diez por ciento), en caso de gue asilo requieran, |a

UR debera indicar por escrito, a la DRM2Z 0 su equivalente, cualguiera de las siguientes alternativas
para su adjudicacion:
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Reasignacidn de recursos para cubrir el faltante. En este caso, el titular de la UR, previo al fallo
correspondients, deberd presentar por escrito ante la DRMS o sU equivalente, 1a justificacion que
contenga el dictamen en el que se demuestre que los precios de las proposiciones presentadas
son aceptables por comresponder a los existentes en el mercado; a5l como la investigacion de
mercado realizada por la UR solicitante, por medio del cual se haya determinado el monto
solicitado v el origen del mismo.

A dicha justificacion se deberd incluir el complemento de la suficiencia presupuestal.

Disminucién hasta en un 9% (cinco por ciento) de las cantidades de bienes o servicios aplicandose
proporcicnalmente a todas v cada una de las partidas de las que conste el fallo.

Fara efectos de esta alternativa, previo al fallo, el titular de la UR debera presentar por escrito ante
la DRMS o su equivalente, la justificacion que contenga &l dictamen en &l gue se demuestre que
los precios de |as proposiciones presentadas son aceptables por corresponder a |as existentas en
el mercado; asi como la investigacion de mercado realizada por la UR solicitante, por medio de la
clial se haya determinado el monto solicitado y el origen del mismo.

Asimismo, deberd presentar el acuerdo de autorizacidn por el Secretario Ejecutivo del IFE,
mediante e cual se justifigue el origen v problematica de |a reduccidn respectiva v la justificacion
para no reasignar recursos para cubrir el faltante.

En caso de que se trate de una sola partida o lote, la disminucidn se hard por el porcentaje que
cormesponda de aclerdo a la proposicidn solvente mas baja. Este porcentaje no podra ser superior
al 10% (diez por ciento).

Cuando proceda la disminucidn hasta en un 5% (cinco por ciento) de las cantidades de bienes o
senvicios, la convocante debera precisarlo en el fallo corespondients.

Cuando se determing que los precios ofertados no son aceptables por rebasar el diez por clento del
presupliesto asignado para el procedimiento de confratacion, previo al fallo, el titular de la UR, deberd
presentar por escrito ante la DRMS 0 sU equivalente la investigacidn de mercado realizada, por madio
de la cual se haya determinado e monto solicitade para el procedimiento, agregando copia de la
misma al acta de evaluacion v fallo respectivo.

En caso de que el procedimiento de licitacion pablica o invitacion a cuando menos fres personas se
declare desierto por precios no aceptables, no podra llevarse a cabo una segunda convocatoria bajo
lag mismas condicionas, porlo gue el drea usuaria o solicitants debersd requerir por escrito a la DRMS
02U equivalente, se lleve a cabo un nuevo procedimiento, en el que indique las modificaciones vy
alcances técnicos, asi como las razones de la ampliacion de la asignacion presupuestal, en su caso.
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2.33 Parametros de preclo convenlente.

Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los pracios preponderantas que resulten

de |as proposiciones aceptadas técnicamente en la Licitacidn d Invitacidn a cuando menos tres
personas, y a &ste s le resta ¢f porcentaje del 5%.

2.34 Devolucldn de propuestas desechadas.

Las proposiciones desechadas durante la licitacién pablica o invitacion a cuando menos fres personas,
podran ser devueltas a los licitantes gue lo soliciten, una vez franscurridos sesenta dias naturales
contados a partir de la fecha en gue se dé a conocer &l fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en ramite, en cuyo caso las proposiciones deberdn conservarse hasta la total
conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la convocanta
podra proceder a su devolucicn o destruccidn.

La disposicion anterior deberd constar en la convocatoria correspondiente.
2.35 Integracldn de expedlentes para Inlclar los procedimlentos de contrataclon.

Fara llevar a cabo los procedimientos de adguisicicn y contratacion de servicios a través de Licitacion
Fablica, Invitacidn a cuando menos tres personas vio Adjudicacion Directa por monto, sefalados en el
Articulo 29 del Reglamento del IFE, serd responsabilidad de la UR solicitante remitir la siguiente
documentacion ala DRMS:

e Requisicion de bienes yfo servicios autorizada por el titular de la UR.

& Suficiencia presupuestal, v en caso de contratacionas, plurianuales, o de aquellas que inicien en un
gjercicio fiscal posterior, acuerdo mediante el cual el Secretario Eecutive autorice comprometer los
recursos correspondientas.

e Anexo Téchico, que debera contener como minimo la descripeidn detallada de los bienes o
servicios a contratar, vigencia, garantias, penas convencionales, deducciones, iempos de enfrega
de los bienes o senvicios, lugar de entrega, responsable de la administracidn del pedido-contrato o
contrato.

e |nvestigacidn de mercado.

e Documento gque sefale aspectos & solicitar a los licitantes, respecto al cumplimiento en materia de
sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacidn de las tecnologias que permitan la reduccidn
de la emisitn de gases de efecto invernadero y 1a eficiencia energética, con &l objeto de optimizar y
utilizar de forma sustentable 108 recursos para disminuir costos financieros y ambientales, con
excepcion del procedimiento de adjudicacion directa por monto.
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+  Documento que indigue las normas aplicables a los bienes o senvicios a confratar (para licitaciones
& invitaciones a clando Menos res personas).

e Documento gue determine el caracter de |a Licitacidn (bienes) o invitacion a cuando menos fres
personas.

e En su caso, Oficio de Autorizacion de Inversidn, Dictamen de Procedencia Técnica emitido por
UMNIZOM o Dictamen del Comité en Materia de Tecnologias de Informacidn y Comunicacionsas.

s Partidas Restringidas deberd agregar el Dictarmen o Aclerdo de autorizacion.
e Demas documentos que la normatividad interna requiere al caso concreto de contratacion.

La DRMS encargada del desarrollo del procedimients de contratacicn que comresponda deberd abrir el
expediente respectivo, mismao que se integrara con los documentos antes sefiglados, asi como todos v
cada uno de los documentos gue se deriven del procedimiento de contratacion.

2.36 Del reglstro de evaluacion de proveedores.

De conformidad con el Articulo 25 v 26 del Reglamento IFE, la UR debera de remitir a la DRMS |a
evaluacidn cormespondiente para que ésta integre el Registro de Evaluacidn de PFroveedores
sefialando para tal efecto:

a) Momero y fecha del contrato o pedido contrato.
by Mombre o razon social.
c) Objeto del contrato.
dj Monto total del contrato.
e) Unidad Responsable.
fi Servidor FOblico responsable de la administracidn del contrato o pedido contrato.
g) Cumplimiento del contrato.
Ry Incumplimiento del contrato:
Causas:
- Imputables al Proveador.
- Alfraszos enlaentrega de bienes o prestacién de senvicios.
- Entregas parciales o deficientes.
- Alraso enla entrega de fianzas.

Esta informacidn, serd entregada, sin perjuicio de gue la DRMS pudiera requerir de informacion o
documentacion adicional, con el fin de integrar adecuadamente el Registro de Evaluacion de
Froveadores, que permita eficientar la contratacion de empresas que brinden al Instituto |as mejores
condicionas de contratacion.
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2.37 Del CAAS, del SAAS y del SRC.

El CAAS, tendra |as funciones establecidas en el articulo 19 del Reglamento del IFE, sujetdndose a lo
establacido en su manual de integracion y funcionamiento, observando en éstos, tanto para oficinas
centrales como Organos Desconcentrados |o siguiente:

Lag reuniones se celebraran en los t&rminos siguientes

Ordinarias, por o menos una vez al mes, salvo gue no existan asuntos a tratar. S6lo en
casos justificados se podran realizar reuniones extraordinaras, a solicitud dal titular la UR
solicitante;

. 3e llevaran a cabo cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con

derecho avoz vy voto,

Las decisiones v acuerdos del CAAS se tomaran de manera colegiada por la mitad méas uno
de l0s miembros con derecho a voz y voto v, en caso de empate, el presidente tendrd voto
de calidad;

En ausencia del presidente del comité o de su suplente, 1as reunionas no podran llevarse a
cabo;

.La convocatoria de cada reunidn, junto con el orden del dia vy los documentos

comespondientas g cada asunto, & entregars en forma impresa o por medios electrénicos a
los miembros del comité cuando menos con dos dias habiles de anticipacion a la celebracidn
de las reuniones ordinarias ¥y con un dia habil para las extraordinarias. En caso de
inobservancia a dichos plazos, la sesion no podré llevarse a cabo,

. Los asuntos relacionados con solicitudes de excepcion a la licitacidn pablica gue se sometan

a consideracidn del comité, deberan presentarze en el formato gue para tal efecto establezca
el manual de integracion y funcionamiento, el cual invariablemente deberd contener, como
minimo o siguiente:

a) Lainformacidn resumida del asunto gus se propons sea analizado, o bien, la descripeidn
genérica de los bienes o servicios que se pretendan adaquirir, arrendar o contratar, asi
COMo sU monto estimado;

La justificacion v la fundamentacion para llevar a cabo el procedimiento de contratacion,
de conformidad con |o establecido en el segundo parrafo del articulo 45 del Reglamento
del IFE; la indicacion de si los contratos seran abiertos o con abastecimiento simultaneo,
asi como las condiciones de entrega y pago,

La relacidn de la documentacidn soporte que se adjunte para cada asunto, la requisicidan,
v la suficiencia presupuestal, asi como la gue haga constar la cantidad de existencias en
inventario, y

E

c

ful)
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d) Bl formato deberd estar firmado por el Secretario Ejecutivo del CAAS o SAAS,
responsabilizandose de que la informacion contenida en el mismo comesponda a la
proporcionada por |as dreas respectivas.

Las especificacionas vy justificacionas técnicas serdn firmadas por el titular de la UR
solicitants;

V1. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado, el formato a que se refiere la fraccion
anterior debera ser firmado por cada asistente con derecho a voto,

VL. De cada reunién se levantard acta que sera firmada por todos log que hubieran
azistido a ella, misma gue deberd ser aprobada a mas tardar en la reunidn ordinaria
inmediata posterior. En dicha acta se deberad sefialar el sentido del acuerdo tomado por los
miembros con derecho a volo v 1os comentarios relevantes de cada caso. Log asesores —
para el caso de oficinas centrales- y los invitados, firmarén Cnicamente el acta como
constancia de su asistencia y/o participacion. La copia del acta debidamente firmada, debera
ser integrada en la carpeta de la siguiente reunidn;

Vil Imvariablemente se incluird en el orden del dia de las reuniones ordinarias, un
apartado correspondiente al seguimiento de aclerdos emitidos en las reunionas anteriores.
En al punto corraspondienta a asuntos generales, sdlo podran incluirse asuntos de cardcter
informativo, v

IX. En la ditima reunidn de cada gjercicio fiscal se presentard a consideracion del CAAS v del
SAAS el calendario de reuniones ordinarias del siguiente gjercicio, y enla primera sesidn del
glercicio e determinard el volumen anual de adguisiciones, amendamientos v senvicios
autorizado, v los montos maximos a que alude el articulo 47 del Reglamento del IFE.

El informe frimestral de la conclusidn de 10s asuntos dictaminados por el CAAS y SAAS conforme (o
establece ¢l articulo 19, Taccidn [V del Reglamento del IFE, incluyendo |as licitaciones plblicas, asi
comao los resultados generales de las adguisiciones, arrendamientos vy servicios del Instituto, lo
suscribird v presentara el presidents del CAAS o del SAAS en las reuniones ordinarias gue tengan
lugar en los meses de enero, abril, julio y octubre de cada afo, el cual contendrd como minimo os
aspectos referentes a:

I. Los procedimientos de confratacidn que, en términos de lo dispuesto por el articulo 46 del
Reglamento del IFE, hayan sido dictaminados favorablemente, asi como los de las
licitaciones plblicas celebradas. En ambos cazos se incluirdn en los informes, (08 avances
respectivos hasta la formalizacion del contrato o pedido-contrato correspondiente,

Il. Los contratos o pedidos-contratos en que &l proveador haya incurrido en refraso y en los que
se haya autorizado diferimiento de los plazos de enfrega de los bienes o de prestacion de (oS
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servicios, precizando a los que se haya aplicado la penalizacion respectiva, asi como (08
Cas08 en que se haya agotado el monto maximo de penalizacion,

Las inconformidades recibidas, a fin de que e CAAZ o 3AAS cuente con elementos para
proponer medidas tendientes a subsanar las deficiencias gue, en su caso, estuvieren
ocurmiends en las areas encargadas de realizar [os procedimientos de contratacion;

. El estado que guarden los procedimientos de aplicacion de las garantias por la rescision de

log contratos y pedidos-contratos, v

. Los porcentajes de las contrataciones formalizadas de acuerdo a los procedimientos de

confratacion a que se refiere el articulo 47 del Reglamento del IFE. En @5t05 Ccasos nNo sers
necesario detallar las contrataciones que integran los citados porcentajes.

Para el gjercicio de las funciones del CAAS v del SAAS, debera considerarse o siguiente:

La informacién v documentacidn que se someta a la consideracidon del comité serdn de la
exclusiva responsabilidad de la UR gue |a formule;

Tratandose de las fracciones I, IV, W, VI, XI del articulo 46 del Reglamento del IFE, no es
facultad del CAAS el dictaminar sobre la procedencia de no llevar a cabo el procedimiento de
licitacion plblica. Para ello sdlo se requerird del escrito firmado por el titular de la UR
solicitante, considerando o siguiente:

El documento deberd de ser suscrite por el titular de la UR sclicitante sujetdndose a [0
dispuesto por e segundo pamrafo del articulo 45 del Reglamento del IFE, el cual debera de
contener comao minimao 1o siguiente:

1. Descripcion de los bienes o servicios,

1. Plazos vy condiciones de enfrega de los bienes o de prestacion de 108 senvicios;

. Motivacion y fundamentacion legal del supuesto de excepcidn,

IV. Precio estimado, v en &l caso de adjudicaciones directas, la investigacion de
mercado conforme a la cual se haya determinado su conveniencia,

V. Forma de pago propuesta;

V1. El procedimiento de contratacion propuesto,

VII.  Persona propuesta para la adjudicacion, en el caso de adjiudicacion directa, v

V. El acreditamiento de los criterios en gue fundan su excepcion, asi como la
justificacion de las razones para el gjercicio de |a opcidn.

Mo deberan someterse a consideracidn del CAAS o 3AAS oz procedimientos de
confratacidn cuya adjudicacidn por monto se ubigue en el articulo 47 del Reglamento del
IFE, asi como |03 asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin
dictamen previo del CAAS 0 BAAS vy
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V. Las operaciones en que el titular de la UR, gjerza la facultad de no someter alguna
confratacion al procedimiento de licitacion pablica, por encontrarse en alguno de oS
sUpUestos que prave el penditimeo parrafo del articulo 46 del Reglamento del IFE, se incluirédn
en el informe trimestral a que se refiere la raccidn NV del articulo 19 del Reglamento del IFE.

La responsabilidad de cada integrante del CAAS y del SAAS quedara limitada al voto o comentario
que emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometide a su consideracion, con base en la
documentacion gue le sea presentada. Cuando |a documentacion sea insuficients a juicio del CAAS,
al asunto se tendrd como no presentado, 1o cual deberd quedar asentado en el acta respectiva. Los
dictdmenes de procedencia de las excepcionas a la licitacion poblica que emitan los miembros del
CAAS 0 BAAS, no comprenden las acciones U omisionas gue posteriormeants se generen durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacidn o en el cumplimiento de los contratos.

Los drganos desconcentrados cuentan con SAAS, para 1o cual el CAAS determinara su integracion,
operacion y funciones, asi como la forma v t8rminos en gue deberan informar al propio CAAS en
forma trimestral de cada asunto gue dictamine. Asimismo el CAAS autorizara la creacidn, integracion v
funcionamiento de los Subcomités Revisores de Convocatorias SRC encargado de la revision de
convocatorias de licitaciones e invitaciones a cuando menos tres personas, tanto a nivel central como
en érgancs desconcentrados, mismo gue quedara integrado por los servidores pablicos due determine
el propio CAAS, el cual se convocara en los términos sefalados en el Manual del SRC.

Aspectos que deberd de considerar el Manual del SRC, seran entre ofros 108 siguientas

Ohjetiva.

Intagrantas.

Funcicnes y facultades.

Operacidn.

Responsabiidades de los miembros.

Casos en los que sesionara.

Requisitos que deberd de contener la convocatoria de licitacion o invitacidn a cuando menos
tres personas.

8. Del acta de la revision de convocatorias.

SRl b

2.38 Responsabllidades del servidor publico que sollclte el caso de excepclon.

Ciueda bajo responsabilidad del servidor plblico que solicite el caso de excepcion, |a documentacion
presentada, asi como la seleccion del procedimiento de excepcion, la fundamentacion y motivacion,
seqdn |as circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, honradez y transparencia que resulte procedentes para obtener las mejores
condicionas para el Instituto. El acreditamiento del o los criterios en 1o gue se funda; asi como la
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justificacion de las razones en |as que e sustente el gjercicio de la opcidn, y de aguellas que se
precisen en el Manual del CAAS,

2.3% Requlsltos para someter casos de excepclon al CAAS o SAAS,

Aunado g 1os establecidos en las presente POBALINES, la UR solicitante debera de atender lo
digpuesto por sus respectivos manuales de funcionamiento vy demas normas aplicables.

2.40 Casos en los que se pueden convocar al Subcomlté Revisor de Convocatorlas.

Tanto a nivel central como para drganos desconcentrados, en los procedimientos de licitaciones e
invitacionas a cuando mMenos tres personas, serd facultad de la DRMS el convocar al Subcomits
Revisor de Bases, a efecto de que 10s integrante del mismos, revisen que la convocatoria cumpla con
lo dispuesto en la normatividad aplicable al Instituto, asi como emitir sUs sugerencias y comentarios de
manera fundada y motivada.

En el respectivo manual de funcionamiento, se establecera dentro de ofras su integracidn,
funcichamients, responsabilidades v los tiempos minimos  para reslizar la  convocatoria
correspondiente.

2.41 Datos que deba contener el acta del Subcomlté Revisor de Convocatorlas.

De cada reunion se levantard acta que serd firmada por todos 108 gue hubieran asistido a ella. En
dicha acta se deberd sefalar el sentido de los comentarios relevantes que para tal efecto los
miembros determinen. La copia del acta debidamente firmada, deberd ser integrada en |a carpeta del
procedimiento respactivo.

2.42 Funclones y responsabllidades de las areas que particlpan en cada una de 1as fagses de los
procedimlentos de contrataclon.

Es responsabilidad de los servidores plblicos observar 1as disposicionas sefialadas en las presentes
POBALINES v demés disposiciones aplicables a los procedimients de confratacion, quedando |as
mismas limitadas a las facultares y funciones que la mismas disponen.

2.43 Criterlos para la elaboraclén y aprobaclon de la Convocatorla, para llicltaclones pablicas e
Invitaclones a cuando menos tres personas.

Sera responsabilidad de |a DRMS la elaboracidn de las convocatorias, para los procedimientos de
licitaciones pablicas e invitaciones a cuando menos tres personas, y responsabilidad de su aprobacion
la de los integrantes del Subcomité Revisor de Convocatorias, de conformidad a lo dispuesto por &l
manual de funcionamiento respectivo.
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2.44 De abstenerse de reclbir proposiclones o adjudicar contrato.

Fara el caso de lo dispuesto por la fraccidn 1l del Reglamento IFE, el impeadimento para que el
Instituto reciba proposiciones o adjudicar confrato, prevalecerd a dos afios calendarios contados a
partir de la notificacion de larescision del segundo confrato,

Cuando el objeto de la contratacidn comprenda la adquisicion de bienes o prestacion de servicios de salud, v la
misma gueden comprendidos en las hipdtesis previstas en las fracciones Iy WV del articule 55 del Reglamento
IFE, la adquisicidn o contratacidn de una de &stas podran ser autonizado s por el Secretario Ejecutive del Instituto,
para lo cual, la UR solicitante debera de indicar y documentar gue no existen altemativas de contratacion en el
mercada,

2.45 Criterlos para la cancelaclon del procedimlento de llcltaclon y no formallzaclon del
contrato.

a) Fara el caso de la cancelacion de un procedimiento de licitacidn v no formalizacidn del contrato,
serdn aplicables las resolucionas que emita la Contraloria General.

by Para e caso de la cancelacion de un procedimients de licitacidn serd aplicable cuando se
presente caso fortuito; fuerza mayor;, v existan circunstancias justificadas que extingan la
necesidad para adquirr 108 bienes, amrendamientos o senvicios, o gque de continuarse con el
procedimiento se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio al propio Instituto. La determinacion de dar
por cancelada la licitacidn, partidas o conceptos, deberd ser motivada v fundada por el titular de la
UR solicitante, misma que debers de precisar el acontecimiento que motiva la decisidn, |a cual se
hard del conocimiento de los licitantes, v no serd procedente contra ella recurso alguno, sin
embargo podran interponer la inconformidad en términos del Titulo Séptimao del Reglamento IFE.

En las cancelaciones por caso fortuito y fuerza mayor, &l Instituto cubrird a los licitantes los gastos no
recuperables que, en su caso, procedan, MiSMOos que seran con cargo a la UR solicitante en términos
de 10z lineamientos que para tal efecto emita 1a Direccidn Ejecutiva de Administracidn, previa opinidn
de la Contraloria del Instituto.

Fara el caso de lo dispuesto en el presente numeral, seran aplicables las demas normas que para tal
efecto establezcan la cancelacidn y no formalizacién de un contrato.

2.46 Entrega de blenes o prestaclon de serviclos.

La recepcidn da 1oz bienes de activo fijo serd en &l amacen de Bienes Instrumentales dal Instituto, v
|og bienes considerados como consumibles serd en el almacén de Bienes de Consumo del Instituto.

Los materiales y papelaria electoral serdn recibidos por la US solicitante en las bodegas o almacenas
destinados para tal fin.
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El mobiliario, equipos, bienes de consumo y ofros bienes de caracteristicas especiales podran ser
recibidos por el area solicitante en el lugar designado por ellos previamente, y autorizados por &l
Director Ejecutivo de Administracidn, haciéndose constar esta situacidn en el pedido-contrato o
contrato correspondients. En |0s casos anteriores deberdn remitr a la Direccidn de RecuUrsos
Materiales, el documento que avale dicha recepcidn a plena satisfaccian.

En el caso de los Organos Delegacionales, |a recepcion se hara en los almacenss de cada uno de
allos.

Para el caso de los servicios, estos seran recibidos dirgctaments en las instalaciones de las UR
solicitantes, o donde &stas precisen en su solicitud de contratacidn, quedando tal sefialamiento en (03
pedidos-contratos o confratos respectivos.

Capitulo tercero.

Procedimlentos de evaluaclon de proposiclones ¥ casos de excepcldonala
licitaclon publica e Invitaclon a cuando menos tres personas.

31 Tipos de criterlos para la evaluaclon de proposiclones.
El IFE para la evaluacion de las proposicionas utilizarsd el criterio indicado en la convocatoria a la licitacion.

En todos los casos el IFE werificard que las proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en la
convocatoria a la licitacion.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicion, se consideraran: &l
proponer Un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado v de corvenir a la
convocante pudiera aceptarse; el omitir aspectos que pusedan ser cubiertos con informacion contenida en la
propia propuesta técnica o econdmica; el no observar los formatos establecidos, si se proporciona de
manera clara la informacion requerida. En ningdn caso el IFE ¢ 108 licitantes podran suplir o corredir |as
deficiencias de las proposiciones presentadas.

La evaluacian de las propuestas en los procedimientos de licitacidn pablica e invitacidn a cuando menos tres
personas, se llevard a cabo conforme a los criterios siguientes:

3.2 Criterios para la evaluaclon de proposlclones por puntos y porcentajes.

En el caso de licitacidn plblica @ invitacidn a cuando menos tres personas para la adguisicidn de bienes,
arrendamientos o servicios que utilicen la evaluacion de puntos y porcentajes, se otorgaran hasta 15 puntos,
sobre Una escala de 1 & 100, en los términos del Redlamento IFE, a personas con discapacidad o a la
empresa due cuente con trabajadores con discapacidad en una proporcidn del cineo por ciento cuando
menos de la totalidad de su planta de empleados, cuya antigliedad no sea inferior a &5 meses, mMisma que
sa comprobara con el aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social
Asimismo, se otorgaran igual cantidad de puntos & las micros, pequefas o medianas empresas gue
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produzcan bienes con innovacidn tecnoldgica, conforme a la constancia correspondiente emitida por el
Instituto Mexicano de la Fropiedad Industrial, la cual no podra tener una vigencia mayor a ¢ineo anos.

Fara el caso de servicios, la UR podra optar por la evaluacion mediante puntos v porcentajes, de acuerdo
con lo siguiente:

a)

En la convocatoria de licitacion o de invitacidon a cuando menos tres personas deberan definir (0s
requisitos que seran de cumplimiento obligatorio, 1os cuales seran evaluados con el criterio de cumple-
no cumple.

Deberan establecer los rubros v subrubros que integrardn la propuesta técnica, asi como la
calificacién numérica o de ponderacidn que tendrd cada uno de ellos v la forma en gque deberan
acreditarse.

La convocante de acuerdo a su criterio v experiencia definird el ndmero de subrubros que estime
convenientas incluir, de acuerdo con el servicio a contratar v la experiencia gue tenga sobre el mismo
el area requirente.

Para definir los rubros v subrubros a gue serefiere el inciso ¢ de este numeral, se tomarén en cuenta
las caracteristicas, complejidad, magnitud o monto del senvicio de que se trate; para lo cual se
deberan considerar 105 siguientes conceptos:

. Experlencla y especlalldad del licltante. Se refiere a los confratos del servicio de la misma
naturaleza del que se pretende confratar gue el licitante acredite haber realizado.

. Capacldad del llcltante. Consiste en la valoracion de 108 recursos humanos, econamicos,
técnicos v de equipamiento para la prestacion del servicio requerido.

. Integraclén de la propuesta técnlca. Evaluar |a consistencia y congruencia de |a propuasta
t&cnica con los requisitos yio aspectos técnicos establecidos en los términos de referencia del
SEMViCio.

. Cumplimlento de contratos. 3e ocupa de medir el desempefio del licitante en la prestacion del

senvicio objeto de la confratacion, conforme & los senvicios de la misma especie gue la
convocante hubiera contratado con el licitante, La inclusion de este rupro es optativa para el
Instituto.

A cada uno de los subrubros se le asignard un valor numérico de puntos o porcentajes cuya suma

serd igual al valor total del rubro del gue forma parte. La suma de |os rubros serd igual a 100,

Fara la asignacidn de puntos y porcentajes se podran considerar |05 siguientes rangos:

. Experiencia y especialidad de 10 a 25,

. Capacidad de 10 a 30;

. Integracién de la propuasta de 40 a 55y
L]

Cumplimiento de contratos de 0.8 10,

Fara evaluar la parte tecnica de |la propuesta, se deberd tener en cuenta la parte relativa al precio, para o
cual debera considerarse lo siguients:
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)

Sefalar el indice de Ponderacion téchico-econdmico (Pte) con el que se determinara la proposicion
solvente que serd susceptible de ser adjudicada con el contrato, por haber cumplido con los requisitos
exigidos y cuyo resultado sea el de mayor puntuacion, calculado con la férmula; Pte =T + IE

En donde:

Evaluacion Téchica es igual a:

IT = indice téenico = PYx T.

Pt = Total de puntos obtenidos en los rubros técnicos por la ~ésima propuesta técnica.
T = 50% (ponderador de |a propuesta técnica).

De considerarse necesario, la convocante podrd sefialar el puntaje o porcentaje minimo gue se
tomara en clienta para considerar que la propuesta téchica es solvents v susceptible de pasar ala
evaluacidn econdmica de la propuesta.

Evaluacion Econdmica.
|E = Indice econdmico = Peix E.

Pel = Puntaje econdmico de |a /-&sima propuesta econdmica = MPamb x 100§ MP/.
MPemb = monto de la propuesta econdmica mas baja.

WP =monto de la l-&sima propuasta econdmica.

E = £0% (ponderador de la propuesta econdmica)

Indicar gue en caso de empate entre dos o Mas propuastas en el indice Pte, se procederd conforme a
lo dispuesto por el articulo 40, ditimo parrafo del Reglamento IFE.

En el caso de que la UR proponga una férmula diferente, debera solicitar autorizacion del CAAS, en &l
due justifique el Uso del NUevo Mecanismo v |08 benaficios que & obtendrian, a in de gue esta Oltima
evallle y determing lo procedente.

En los casos en gque se establezea en la convocatloria el mecanismo de puntos y porcentajes |a
evaluacion tecnica-econdmica, deberd efectuarse a todas v cada Una de |as propusstas recibidas.

La evaluacion gue se realice, debera de ser firmada por &l servidor plblico que |a realice, el cual no podra
tener un nivel jerarquico inferior al de Subdirector de Area de estructura, misma gue debera de estar avalada
con la firma del Director de Area gue corresponda.

3.3

Criterlos para la evaluaclon de proposiclones por costo-beneficlo.

Para efectos de |as presentes disposiciones, se entendera por Evaluacion por Costo-Beneficio, &l proceso
IGgico 0 razonamiento basado en el principio de obtener los mayores y mejores resultados en la eficiencia
tecnica, las capacidades del capital humano del IFE v el aprovechamiento del costo de oportunidad, en el
proceso de adguisicidn.
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El area usuaria o solicitante en caso de optar por la evaluacion de propuestas a través del sistema de Costo-
Beneficio, previo al inicio del procedimiento, debera solicitarlo por escrito a la DRMS o sU equivalenta en
Crganos Desconcentrados, justificando el uso del mecanismo v 10s beneficios que se obtendrian, definiendo
ademas o siguiente:

a) La informacion que para la aplicacidn de este criterio deberdn presentar |08 licitantes como parte de su
propuesta;

o)] El método de evaluacidn que se utilizara, el cual debera ser medible y comprobable, considerando [0s
conceptos gue serdn objelo de evaluacion, tales como mantenimiento, operacion, consumibles,
rendimiento U otros elementos, vinculados con el factor de temporalidad o volumen de consumao, asi
como 1as insfrucciones que deberd tomar en cuenta el licitante para elaborar su propuesta, y

) El método de actualizacidn de los precios de los conceptos considerados en el método de evaluacidn,
de sarnecesario.

La adjudicacion se hara a la propuesta gue presente el mayor beneficio neto, mismo que correspondera al
resultado que se obtenga de considerar el precio del bien o del servicio, méas &l de los conceptos que se
hayan pravisto en el método de evaluacion.

En los casos en que s& aplique el mecanismo costo beneficio, 1a evaluacidn técnica- econdmica, deberd
efectlarse a todas y cada una de las propuestas recibidas.

La evaluacidn gue se realice, debera de ser firmada por el senvidor pdblico que |a realice, el cual no podré
tener un nivel jerarquico inferior al de Subdirector de Area de estructura, misma gue deberd de ostar avalada
con la firma del Director de Area que corresponda.

3.4 Criterlos para la evaluaclén de proposlclones por sistema binarlo.

La utilizacidn del criterio de evaluacidn binario, mediante el cual sdlo se adjudica a quien cumpla los
reguisitos establecidos por la convocante v oferte ¢l precio méas bajo, serd aplicable cuando no sea posible
utilizar los criterios de puntos y porcentajes o de costo beneficio. En este supuesto, el IFE evaluard al menos
las dos proposicionas cUyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar éstas solventes, se evaluaran |as que
les sigan en pracio.

3.5 Gastos no recuperables.

El licitante a quien se hubiere adjudicado el confrate no estarda obligado a suministrar 1os bienes,
arrendamientos o prestar el servicio, si el IFE, por causas imputables al mismo, no firma el confrato o
padido-contrato. En este supuesto, el IFE, a solicitud escrita del licitante, cubrird los gastos no recuperables
en gue hubiere incurrido para preparar y elaborar sU proposicicn, siempre que &stos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con la adjudicacion de que se frate.
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En el supuesto previsto en el parrafo que antecede, el titular de la UR solicitante de |os bienes o servicios
analizara la procedencia de los gastos no recuperables indicados por el proveedor, ¥ sera responsable de
obtener la suficiencia presupuestal corespondiente, para cubrir el pago respectivo.

Asimismo, el IFE realizard el reembaolso a que se refiere el primer parrafo del presente numeral, cuando se
presente la terminacidn anticipada de contrato ofiginada por razones de interés general, o cuando por
causas justificadas se extinga la necesidad de 10g bienes o servicios contratados, o cuando se determine |a
nulidad de los actos que dieron origen al contrato; prevista en el Articulo 81 del Reglamento IFE.

3.6 Procedimlento de adjudicaclon directa por monto sin mediar pedido-contrato o contrato.

La UR podra bajo su responsabilidad, previa autorizacion del titular de la misma, realizar adjudicaciones
directas sin necesidad de formalizar pedido-contrato o contrato, en los siguientes supuestos:

. Las gue suU clantia no sea superior a las 300 veces el salario minimo diario general vigente en &l
Distrito Federal, antes de VA, para o cual serd suficiente la comprobacidn del gasto con el
docurmento fizcal que lo avale asi como |a justificacion de la UR.

Requisicion de Bienes yfo senvicios,

Suficiencia presupusastal;

Justificacion de la contratacion;

Oficio de solicitud & la DRF suscrito por el Titular de la UR, donde solicite e pago
correspondients.

a) Fara el caso de partidas restringidas, agregar dictamen o autorizacion correspondiente.

A

No aplicara para este supuesto, 10g gastos gue se efectlen con cargo al capitulo 5000 del Clasificador
Ohjeto del Gasto del Instituto Federal Electoral.

. Las operaciones adjudicadas en forma directa, en los términos del Articulo 47 del Reglamento del IFE
que correspondan & la partida 3305 Senvicios para la Capacitacidn a Servidores PuOblicos del
Clasificador por Objeto del Gasto del IFE, paralo cual, deberd de contar con:

Requisicidn de Bienes yio senvicios;

Suficiencia presupuestal,

Justificacion de la contratacion;

Oficio de solicitud a la DRF suscrito por el Titwlar de la UR, donde solicite el pago
cormespondients.

a) Dictamen de la Direccion de Personal.

f) Para el caso de partdas restringidas, agregar dictamen o autorizacidn correspondients.

R A

Mo aplicaran estos supuestos, en contrataciones plurianuales.
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. Fara el caso de adjudicaciones directas por monto, las autorizadas por el Secretario Eecutivo del
Instituto, cuando las condicionas del mercado no permitan observar las sefialadas en las presente
POBALINES, previa solicitud de la UR solicitants.

Loz fitulares de la UR, sera responsable de gue |as adquisiciones o contratacidn gue realice, no se
fraccionen para quedar comprendidas en os supuestos licitacion pablica a que se refiere el articulo 47 del
Reglamento del IFE. No se considerara fraccionamiento de una compra cuando medie un plazo de 60 dias
naturales contados a partir de la adquisicidn o contratacidn a que se refiere este numeral v la recepcién de
Una nueva reguisicion.

3.7 Especificaclones de lallcltaclon plblica e Invitaclones a cuando menos tres personas.

3.71 De la convocatorla.

La DRMS zera la responsable de elaborar la convocatoria con la informacidn y documentacidn que
proporcione la UR solicitante, misma gue serd sometida a analisis, revision y aprobacion del SRC.

En las convocatorias de |as licitaciones e invitaciones a cuando menos tres personas que realice el
Instituto, ademas de atender a lo previsto en el articulo 32 del Reglamento del IFE, observara o
siguiente:

. Anexar un formato en el gue s sefialen los documentos requeridos para participar e integrar las

proposiciones, relacionandolos con los puntos especificos de la convocatoria en los gue se
solicitan.
Dicho formato servird a cada participante como constancia de recepcion de la documentacion gue
entreguen en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, asentandose dicha recepcion
an e acta respectiva. La falta de presentacion del formato no serd motive de descalificacion v se
extenderd un acuse de recibo de la documentacion gue entregue el licitante en dicho acto,

Il Indicar gue los licitantes sdlo podran presentar una proposicidn por licitacién o invitacion,
asimismo, para el caso de licitacion plblica, deberan entregar junto con el sobre cerrado, copia
del recibo de adquisicidn de la convocatoria respectiva, ya gue en caso contrario no se admitira
sU participacian,

. Precisar que serd requisitc e gue los licitantes entreguen junto con el sobre cerado una
declaracidon escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de 108 supuestos
establecidos por el articllo 55 del Reglameanto del [FE;

IV. Sipara verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se requiere de |a realizacion
de prusbas, se precisard el método para gjecutarlas v el resultado minimo gue deba obtenerse,
de acuerdo con la Ley Federal sobre Mefrologia y Mormalizacion,

V. Podran establecer un precio méximo de referencia, a partir del cual sin excepcidn, 1og licitantes
como parte de sU proposicidn, offezcan porcentajes de descuents, mismos gue seran objeto de
avaluacion.

En este supuesto, el precio v el descuento respectivo permaneceran fijos durante la vigencia del
contrato, salve que se establezca mecanismo de ajuste en los términos del articulo 49 del
Reglamento del IFE;
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V1. Fodrén establecer el agrupamiento de varios bienes o servicios en una sola partida, siempre y
cuando no se limite la libre participacion de cualguier interezsado.

Se entendera que no se limita |a libre participacion, cuando previa investigacion de mercado se
advierta la existencia de al menos cinco probables proveedores gue pudieran cumplic
integralmente con los reguerimientos de la convocante,

VIl Precisar gue serd reguisito el que los licitantes presenten una declaracion de integridad, en la que
manifiesten que por 5i Mismos o & fravés de interpdsita persona, se abstendran de adoptar
conductas, para gue los servidores pdblicos del Instituto, induzean © alteren las evaluaciones de
las propuestas, el resultado del procedimients, U otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas conrelacion a los demas participantas;

V. Establecer que el proveedor sera el responsable de entregar los bienes en el territorio nacional

1% Precizar que recibidas las proposicionsas en la fecha, hora vy lugar establecidos, &stas no podran
ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del
procedimiento de licitacion hasta su conclusion;

X. De ser el caso, en relacion con preferencia a personas con discapacidad o a empresas que
cuenten con personal con discapacidad, prever 1o correspondiente, de acuerdo con o dispuesto
en el articulo 13 del Reglamento del IFE.

Para el caso de personas con discapacidad, contardn con un margen de preferencia de hasta el
10 por clento respecto a la oferta mas econdmica.

Xl Se deberd anexar a la convocatoria e modelo de confrato o pedido-contrato aplicable a la
licitacion de que se trate, y su contenido deberd ser congruente con las mismas, ya que formars
parte de ellas. En caso de discrepancia, prevalecers lo estipulado en el cuerpo general de la
convocatoria, v

Xll. Se establecerdn las causales de rescisidn y en este caso, |a aplicacidn de la garantia de
cumplimiento sera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas, salvo que por las
caracteristicas de 1os bienes o senvicios entregados, €stos No puedan funcionar o ser utilizados
por el Instituto, por estar incompletos, en cuyo caso, |a aplicacidn serd por el total de la garantia
correspondients.

3.7.2 De la Junta de aclaraclones.

De cada junta de aclaraciones se levantard acta en la gue se hardn constar los cuestionamientos formulados
por los interesados vy las respuestas se haran de la siguiente forma: si fueren respuestas técnicas |as areas
solicitantes las atenderan, ratandose de respuestas legales y administrativas serd la DRMS en &l caso de
Srganos centrales, para el caso de Organos Desconcentrados, sera por el Vocal Ejecutivo Local o Distrital.
En el acta corespondiente & la Ollima junta de aclaraciones se indicara expresamente esta cireunstancia y
debera realizarse en apago al Articulo 36 del Reglamento IFE.

Las respuestas que se emitan deberan ser claras y precisas, guedando bajo responsabilidad las respuestas
técnicas de la UR, cuyos emitentes no deberan tener nivel inferior a subdirector de area de estructura, y |as
respuestas legales v administrativas de la convocante, para lo cual esta Qitima se podrd auxiliar tanto de los
representantes, de la Direccion Juridica, el representante de la Contraloria General sdlo atestiguara el apego
normativo del acto, mas no intervendra en las respuestas que se den alas preguntas de los licitantes.
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3.7.3 De la presentaclon y apertura de proposiclones de ofertatécnicay econdomica.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevard a cabo en el dia, lugar v hora previstos en la
convocatoria a la licitacidn vy deberd levantarse un acta en apego a los Articulos 37 v 38 del Reglamento
IFE:

Loz servidores plblicos designados para presidir 1os distintos eventos del procedimiento, seran el Director de
Recursos Materiales v Servicios, el Subdirector de Adquisiciones, Jefe del Departamento de Compras
Directas e Invitaciones, Jefe del Departaments de Licitaciones, Control ¥ Seguimiento a Proveedores, Jefe
del Departaments de Confratos, seran los Onicos facultados para desechar propuestas, en donds se
preguntara a los licitantes s son correctos [os importes de sUs proposiciones.

Las convocantes verificaran que dichos documentos cumplan con los requisitos solicitados, sin gue resulte
necesario verificar la veracidad o autenticidad de o en gllos indicado, para continuar con el procedimiento.

Conforme a lo anterior, adn v cuando existan denuncias o presuncion de falsedad, no deberd desecharse la
propuesta y se continuara con el procedimiento correspondiente; v la DRMS dentro de los dos dias habiles
siguientes, hara del conocimiento de la Contraloria General dicha situacidn, de conformidad con el
Reglamento IFE. Si la persona de que se frate resulta adjudicataria del contrato v previo a la formalizacion
del mismo, se determina la falsedad por la Confraloria, la convocante deberd abstenerse de formalizar el
contrato correspondienta.

3.7.4 Del acto de fallo.

El IFE emitira un falla, el cual deberd contener o sefialado en el Articulo 41 del Reglamento IFE y se dard a
conocer en junta pdblica, donde se darad lectura a la evaluacion, a la gus libremente podran asistr |os
licitantes que hubieran presentado proposicidn, entregandoseles copia del mismo v levantandose el acta
respectiva, dicha acta se difundira a fraves de CompralFE el mismo dia en gue s& emita. A 108 licitantes que
no hayan asistido a la junta poblica, se les enviard por correo electronico un aviso informéandoles que el acta
del fallo se encuentra a su disposicion en los Estrados de la DRMS.

Con la notificacicn del fallo por el que se adjudica el confrato, las obligaciones derivadas de &ste seran
exigibles, sin perjuicio de la obligacidn de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados en el fallo.

En caso, de que se declare desierta |a licitacidn o alguna partida, se sefialaran en &l fallo las razones,
causas vy circunstancias quea lo motivaron.
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Capitulo cuarto.

De los pagos, apllcaclén de penas convenclonales por Incumplimlento de
contratos y de las Infracclones y sanclones.

4.1 Lineamlentos para la aplicaclon de penas convenclonales.

El IFE deberd pactar penas convencionales a cargo del proveedor por afraso en el cumplimiento de las
fechas pactadas de entrega o de |a prestacion del servicio, 1as que no excederan del monto de la garantia de
cumplimiento del contrato (15%), v seran determinadas en funcion de los bienes o servicios No entregados o
prestados oportunamente. En las operaciones en due se pactare ajuste de precios, la penalizacidn se
calculara sobre el precio ajustado.

Las penas convencionales deberan referirse Onicamente a los plazos pactados de entrega de bienes o de
prestacion de servicios.

En cazo de incumplimiento de los plazos establecidos para la entrega de bienes o de la prestacion de los
sarvicios, el IFE aplicara una pena convencional minima equivalente a cinco al millar por cada dia de atraso,
salvo en aquellos casos en que por la naturaleza del contrato se establezea una pena diferente, calculado
sobre el precio de los bienes o senvicios no enfregados o prestados oportunaments; la cusl tendra como
limite, en forma proporcional, el mismo porcentaje establecido para la garantia de cumplimiento. Asimismo,
la suma de las penas convencionales que se calculen para un mismo contrato no deberd exceder del monto
de |a garantia de cumplimiento.

En caso de no requerir fianza de cumplimiento para el contrato conforme a las presentes PCOBALINES, &l
monto méaxdimao de lag penas convencionales por atraso serd del 20% (veinte por ciento) del monto de los
bienes o servicios no enfregados o prestados oportunamente, la cual tendra como limite, en forma
proporcional, el mismo porcentaje establecido para las garantias de cumplimiento. Asimismo, la suma de |as
penas convencionales gque se calculen para el mismao contrato no deberd exceder el monto de la garantia de
cumplimiento.

En caso de gue el monto calculado de la pena convencional exceda el monto de la garantia de cumplimiento
del contrato, se iniciara el procedimiento de rescision administrativa del confrato respectivo.

Cuando por la naturaleza de los bienes o servicios la UR solicite una penalizacion mayar a la establecida,
para el caso de licitaciones e invitacionas a cuando menos res personas éste requerimiento sera sometido a
consideracion y aprobacidn en su caso, del SRC, tratdndose de Organcs Centrales v al SAAS tratandose de
los Organos Desconcentrados; para el caso de adjudicacionas al amparo dal articUlo 46 dal Reglamento del
IFE, sard al CAAS.

En las operaciones en que se pacte ajuste de precios, |a penalizacidn se calculard sobre el precio ajustado.
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Cuando el monto total de la penalizacién no exceda de $100.00 (cien pesos 00/100 M.N.), no se hara
efectiva dicha penalizacion.

Cuando el monto total de la pena convencional exceda de $100.00 (cien pesos 00/100 M.N.) el pago debera
efectuarse a través de cheque certificado, cheque de caja ¢ depdsito bancario a la cuenta del IFE.

Las penas convencionales son independientes de las deducciones que, en su caso, se apliquen por
cumplimiento parcial o deficiente, tomando en cuenta el monto de los servicios que no se hubieren
proporcionado o no se hayan realizado de la manera convenida.

Para el calculo de sanciones se computaran los plazos de entrega de la siguiente manera:

. En dias calendario.
. A partir del dia siguiente al de la fecha de entrega establecida en el pedido-contrato o contrato.
Ejemplo:

Pedido-Contrato o Contrato |
| Concepto: | Computadoras |
Cantidad: 500 |
[ "Precio unitario | $6,500.00 |
Monto total $3'250,000.00 |

Tiempo de entrega pactado 20 dias habiles posteriores a la formalizacidon del

contrato / pedido

12 entrega: 20 dias habiles posteriores a la formalizacion del confrato / pedido
N°® de unidades entregadas: 100 computadoras

Status: A tiempo

Sin sancion

22 entrega: 10 dias calendario posteriores al vencimiento del plazo pactado en el pedido-contrato o
contrato.

N° de unidades entregadas: 300 computadoras

Status: Atraso

Sancidn = 300 computadoras X $6,500.00 X 10 dias calendario de atraso X 0.5%

Total de la Sancion: $97,500.00

32 entrega: 20 dias calendario posteriores al vencimiento del plazo pactado en el contrato / pedido
N° de unidades entregadas: 100 computadoras

Status: Atraso

Sancidn = 100 computadoras X $6,500.00 X 20 dias de atraso X 0.5%

Total de la Sancion: $65,000.00
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El célculo de las penas convencionales quedard & cargo de la UR gque administra el contrato, mismo que
debera ser informado a la DRME, con la finalidad de notificar al proveador.

4.2 LiIneamlentos para la apllcaclon de deducclones.

En el caso de confratacidn de arrendamientos o prestacion de servicios, @l IFE podra realizar deducciones al
pago con motivo del cumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones, mismas que se determinaran por
la UR para cada uno de los procedimientos de contratacion, asi como el limite de incumplimiento a partir del
cual e procedera a rescindir el contrato, el cual no podra ser superior & la garantia de cumplimiento, salvo
que &l Tiwlar de la UR, establezea la necesidad de acudir a la rescision del contrato a partir de un monto
inferior al monto de la garantia de cumplimienta, atendiendo a las caracteristicas v naturaleza de |os bignes,
arrendamientos o de la prestacion de los servicios gue se frate.

La citada deduccion, se calculard sobre el precio de los senvicios incumplidos parcialmente o deficientes,
tomando como base |a siguiente formula:

El titular de la UR deberd determinar el monto total de los arrendamientos o de la prestacion de los sendcios
incumplidos parcialmente o deficientes, el cual serd resultado de la multiplicacidn del costo unitario por &l
ndmero de incidencias en los arrendamientos o enla prestacion de 10s senvicios.

En el caso de las adguisiciones sdlo se aplicaran las deducciones, de manera corespondients a los bienes
no entregados.

El caleulo de las deduccionses guedard a cargo dela UR que administra el contrato, mismo gue deberd ser
informado ala DRMS, conla finalidad de que esta dltima notifique el proveedor.

4.3 Pagos.

Los pagos que efectle el IFE a través de la DRF en Organos Cenfrales v de las dreas financieras
correspondientes en Organos Desconcentrados, en el Teritorio Nacional, seran en monedsa hacional v se
realizaran previa entrega de los bienes yio prestacidn y aceptacion de los servicios, de conformidad con lo
estipulado en el contrato.

En el caso de pago a proveedores, estipulado en moneda extranjera, éste se realizard conforms a lo
dispuesto en el Articulo 50 fraccidn X del Reglamento del IFE.

El IFE preferentemente realizard el pago a proveedores a travas de medios electrénicos.
Fara estar en posibilidad de tramitar los pagos derivados de pedidos- contratos, contratos, o pagos directos,
es indispensable que tanto los proveedores o la UR que presente la solicitud, ante |a Coordinacion

Administrativa Central, para que ésta a suU vez, realice el frdmite ante la ventanilla dnica de |a Unidad de
Control y Gestidn de Pagos, clente con la siguiente documentacion:
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Pedldo-contrato.

. Copia del padido-contrato.

. Factura original con sello de aimacén y soportes de entrega (en el caso de bienes).

. Ensu caso, modificacion al pedido-contrato.

. En caso de pedido-contrato abierto, oficio solicitud de la DRMS v servicios de cantidades adicionales
al minimo y suficiencia presupuestal.

Contrato.

. Copia del contrato con afectacion presupuestal (primer pago), en 108 posterioras No serd necesano.

. Copia del convenio modificatorio, en su caso.

. Factura original con sello de almacén y soportes de entrega (en el caso de bienes).

. Oficio de liberacion del senvicio por parte del administrador del contrato v en su caso el reporte del

servicio recibido.
Compra por adjudicaclon directa sin que medie pedido-contrato o contrato.

Factura original v soportes de entrega de la UR.

Copia de requisicion con sello de no existencia en almacen (en caso de bienas).
Copia de suficiencia presupuestal v en su caso, oficio de autorizacion de inversidn.
Fara el caso de partidas restringidas, dictamen o acuerdo de autorizacion.

Como regla general, la documentacidn para trémite de pago deberd ingresar por 1a mesa de contral de la
DRFy enOrganos Ejecutivos Delegaciones en el drea financiera comaspondientsa.

No seiniciard tramite de pago alguno, gue no cuente con todos 08 documentos soporte antes enunciados.

La Coordinacidn Administrativa Cenfral debera realizar el ramite de pago de las siguientes dreas:

a) Direccion Ejecutiva de Frerrogativas y Partidos Faliticos,

b) Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral,

c) Direccicn Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral;

d) Direccion Ejecutiva Capacitacion Electoral v Educacidn Civica,
&) Direccidn Juridica;

f) Coordinacion Nacional de Comunicacion Social;

d) Coordinacion de Asuntos Intermacionales,;

)] Centro para el Desarrollo Democratico;

i) Unidad de Servicios de Informatica;

I Unidad Técnica de Servicios de Informacion y Documentacion,
k) Unidad de Fiscalizacidn de los Recursos de los Partidos Foliticos;
1) Unidad de Flaneacion; vy

m)  Secretaria Ejecutiva.
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La Unidad de Enlace Administrativa deberd a su vez realizar [0 conducente de las siguientes dreas:

a) Fresidencia del Consegjo General;
b) Consejeros Electorales; v
c) Direccion del Secratariado.

La Direccidn Ejecutiva del Registro Federal de Electores, la Direccion Ejecutiva de Administracién v la
Contraloria General también deberan realizar lo correspondiente para el tramite de sus pagos.

Log titulares de la UR, tendrdn que realizar la autorizacidn de las erogaciones, gue por concepto de
adguisicion de bienes o servicios, lleven a cabo como administradores de las confrataciones de 108 mismos,
a través de las solicitudes de ministracion de recursos (SOMIRES) que elaboren las dreas anteriormente
sefialadas.

La DRMS realizara el tramite de pago v SOMIRES correspondiente a las partidas centralizadas.
4.4 Delaceslon de derechos de cobro.

Loz derechos v obligaciones gue se deriven de 108 contratos o pedidos-contratos no podran ser transferidos
por el proveedor en favor de cualguier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso,
para Oficinas Cenfrales el facultado para autorizarlo serd el Director Ejecutivo de Administracidn y en
&rganos Desconcentrados, el Vocal Ejecutivo Local o Distrital,

4.5  Criterlos de ajuste.

En las adquisiciones, arrendamientos vy servicios deberd pactarse la condicidn de precio fijo. No obstante, en
casos justificados, cuando en los contratos se requiera pactar decrementos ¢ incrementos, a 108 precios de
log bienes o servicios, el titular de la UR debers solicitar, por escrito, dicha condicidn e indicar 1a farmula de
gjuste comrespondents (indice de precios al consumidor, aumeanto del salario minimo vigente, etc.).

Cuando con posterionidad a la adudicacion de un contrato o pedido-contrato se presenten cireunstancias
acondmicas de tipo general, como resultado de situacionas supervinientas ajenas a la responsabilidad de las
partes, que provoguen directamente un aumento o reduccion en os precios de [0 bienes o servicios atin no
entregados o prestados o adn no pagados, v que por tal razdén no pudieron haber sido objeto de
consideracion en la proposicidn gue sinvid de base para la adudicacion del confrato o pedido-contrato
correspondiente, el Instituto deberd reconocer incrementos o requerir reduccionas.

Tratandose de bienes 0 servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los incrementos autorizados. En
las operaciones en que se pactare ajuste de precios, 1a penalizacion se calculara sobre el precio ajustado.

Fara realizar dicho ajuste se debera considerar 1o siguients:
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e Aplicar la farmula de ajuste correspondients, sefialada en el contrato o padido-contrato.

s Encaso de que no se haya pactado en el contrato o pedido-contrato decrementos o incrementos de
precios, previa solicitud del proveedor v justificacidon de la UR, la DEA  podra realizar las
modificaciones correspondientes, siempre y cuando los decrementos o incrementos sean el
resultado de circunstancias econdmicas de tipo general derivadas de situaciones supervenientes
ajenas a la responsabilidad de las partes v que provoguen directamenta un aumento o reduccion en
el precio de |os bienes o servicios no entregados, no prestados, o adn no pagados.

En los supuestos antes sefalados, invarisblemente el titular de 1a UR deberd de contar con la suficiencia
presupuestal correspondiente.

4.6 Dela suspenslon de serviclos, terminaclon antlclpada y resclsion de contratos.
4.6.1 Suspensldn de serviclos.

El titular de la UR, en su caracter de administrador del contrato sera el responsable de informar ala DRMS o
sU equivalente en Organos Desconcentados por escrito, la necesidad de suspender los servicios
contratados siempre que se presente caso fortuito, fuerza mavyor, la acreditacion de cualguiera de estos
sUpuestos quedard bajo la responsabilidad del titular.

Como consecuencia de lo anterior, la DRMS o su equivalente en Grganos Desconcentrados procederan a
realizar la consulta a la Direccidn Juridica, respecto de la suspension de los servicios solicitada por la UR.

En el caso de que la respuesta a la consulta realizada sobre la suspensidn de los senvicios, determine gue
es procedenta la misma, la DRMS, estara en posibilidad de notificarle al proveedor dicha suspensidn, por o
que dnicamente procederd e pago de los servicios efectivamente prestados v en su caso se reintegraran los
anticipos no amortizados.

Fara efectos de |o indicado en el parrafo anterior, en la convocatoria de licitacidn o de invitacién a cuando
menos tres perscnas, asi como en os contratos respectivos deberan sefalarse estos aspectos, asi como |a
forma de pago delos gastos no recuperables.

Este supuesto aplicard ademas en aquellos casos que por resolucidn de la Contraloria General del IFE, asi
se determine.

4.6.2 Terminaclon anticipaca de los contratos.

La DRMS o su equivalents en Organos Desconcentrados procederan a realizar la consulta a la Direccidn
Juridica, respecto de la terminacidn anticipada de que se trate.
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En el caso de que la respuasta a la consulta realizada sobre la terminacidn anticipada, se determing que es
procedente la misma, la DRMS estard en posibilidad de notificarle al proveedor dicha terminacion anticipada,
por lo gue Onicamente procederd el pago de o3 servicios efectivaments prestados y en su caso se
reintegraran los anticipos no amortizados.

Con el envio del informe escrite antes citado, el titular de la DRMS iniciard el procedimiento de terminacidn
anticipada.

Este supuesto aplicard ademas en aquellos casos que por resolucidn de la Contraloria General del IFE, asi
se detarmine.

4.6.3 Resclslon de los contratos.

El titular de la UR, en su cardcter de administrador del contrato, serd el responsable de informar por escrito,
y anexar al mismo los documentos probatorios, del incumplimiento en que incurran [0s proveedoras, a la
DRMS o su equivalente en Organos Desconcentrados, con el propésito de iniciar con la documentacion
antes citada, el procedimiento de rescision.

La DRMS o su equivalente en Organos Desconcentrados procederan a notificar al proveedor o prestador de
servicio la rescision del contrato, siempre gue s actualicen (08 suUpuestos previstos en el Articulo 80 del
Reglamento del IFE.

Tratindose de adquisicion de bienes, el procedimients se iniciara por la DRMS o su equivalente en Grganos
Desconcentrados cuando cusnten con las facturas v documentos de recepcion de log biensas con &l sello de
almacen vy se verifigue gue hubo un atraso en la entrega, para ello, sera responsabilidad de los almacenas
respectivos o de las dreas gue, en sU caso efectlen la recepcidn de los bienes, remitir los documentos
necesarios.

Tratandose de confratacion de servicios o de arrendamiento de bienes muebles, las UR seran las

responsables de informar por escrito a la DRMS o suU equivalente en Organos Desconcentrados el atraso en
la prestacion de los senvicios.
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Capitulo quinto.

De la automatlzaclon de los procesos, de la capacltaclon de los
servidores plbllcos ¥ de la Informaclon y verificaclon

5.1 De laautomatizaclon de los procesos.

La Automatizacidn de los Procesos deberd serinherente al cumplimiento de las disposicionas contenidas en
gl reglamento vy las POBALINES con &l fin de eficientar la operacidn tanto en &l nivel central como en o
drgancs desconcentrados vy fortalecer el seguimiento de los plazos y demas particularidades concernientes a
sU debido cumplimiento vy la rendicidn de cuentas.

La DEA a fravés de la DRMSZ, de conformidad con las disposiciones establecidas en el Reglamento del IFE,
promovera y participara en la automatizacidn de los procesos en materia de adguisiciones, arrendamientos v
sarvicios v cuya planificacion considere 10 siguisnte:

1. La generacion oportuna v confiable de la informacidn, la cual facilite su consulta v utilizacion a los

participantes en los procesos de contratacion y para la toma de decisiones que comesponda, evitando

la posibilidad de la discrecionalidad de las decisiones.

El resguardo e integridad de la informacian y documentacidn generada

3. El acceso v consulta a informacion confidencial del personal autorizado, mediante registros que
permitan detectar oportunamente cualquier Uso 0 acceso indebido de la informacian.

4. La reduccidn de riesgos de alteracién a la informacidn v documentacidn, sin las autorizaciones
correspondientes, en el caso de tratarse de versiones finales de documentos.

5. La delimitacion de la responsabilidad en el disefio, operacidn v actualizacion del sistema.

2

§.2 delacapacltaclon de los servidores publlcos.

El Frograma Anual de Capacitacién de los Senvidores Poblicos due intervienen en los procedimientos de
contratacion de adquisicionas, arrendamientos vy servicios, previstos en el Reglamento del IFE, derivara del
diagndstico de necesidades que realice 1a DEA en coordinacidn con la Contraloria General, con base en &l
andlizizs comparativo entre lo que actualmente se realiza para llevar a cabo los procedimientos de
adiudicacion, confratacidn v finiquito de los confratos, contra lo gue para los mismos efectos, establece |a
normatividad del Instituto para esa materia.

Lo anterior con el objeto de analizar e identificar los temas y acciones que deberdn desarollarse en los
cursos de capacitacion, que implementa |a Contraloria General en coordinacion con la DEA para tal efecto.
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Las cuarenta horas efectivas de capacitacion dque establece el Articulo 25 del Reglamento del IFE,
comprenderd un minimeo de cuarenta horas efectivas de capacitacion en cada gjercicio presupusstal v cuyo
contenido incluird temas propios de los procedimientos de adjudicacion, contratacién, supenvision,
seguimiento administrativo, técnico y normativo, finiquito de los contratos, asi como el Titulo Segundo del
Libro Séptimo del Cadigo Federal de Instituciones v Procedimientos Electorales y otros afines a los
procadimientos mencionados.

§.3 de la Informacléon ¥ verlflcaclon, de las Infracclones y sanclones, de la Instancla de
Inconformlidad del procedimlento de conclllaclén del recurso de revision.

En lo relativo a la informacidn vy werificacidn, de las infracciones y sanciones, de la instancia de
inconformidades, del procedimiento de conciliacidn v recurso de revision, se estard a lo dispuesto en &l
Reglamento del Instituto Federal Electoral en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

5.4 transparencla y rendiclon de cuentas.

Log servidores plblicos de cualguier nivel gue intervienan o participan elaborando, instruyendo, presidiendo
y decidiendo en cualquisra de los procesos o etapas relativos a las adguisiciones v arrendamisentos de
bienes v senvicios del Instituto, deben responder por sus actos v decisionas en un marco de fransparencia y
en condiciones gue favorezean la rendicidn de cuentas a gue estan obligados en atencidn al cumplimiento
del encargo recibido.

Fara ello deberan observar en tiempo v forma 0s fines y principios del Instituto, en la administracion de los
recursos pOblicos aplicando el debido cuidado a la planeacidn, programacion, gecucion v registro de
informacion, seguimiento, supendsidn y control conforme a lo establecido en el Reglamento del Instituto
Federal Electoral en materia  de adquisiciones, armrendamientos vy servicios, en las Poliicas, Bases vy
Lineamientos vy en los manuales comrespondientes. Asimismo deberan atender lo dispuesto en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, en |a Ley Federal de Presupuesto vy Responsabilidad Hacendaria v
demas ordenamientos aplicables al caso.

Respecto  de la generacidn, recepcidn, conservacidn y salvaguarda de informacidn f documentacion
inherente a los procesos o etapas mencionadas, estara bajo la estricta responsabilidad de 103 servidores
publicos gue participan en ellos v deberdn observar o dispuesto en la Norma General de Informacion
Financiera Gubernamental particularmente en  las Disposiciones  Aplicables al  Archivo Contable
Gubernamental que emite la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico respecto de la consenvacion de los
documento contables v en el Manual de Normas v Procedimientos del Archivo Institucional del Instituto
Federal Electoral expedido por el Comité Técnico Interno para la Administracién de Documentos. La
informacion / documentacidén v ofras evidencias pertinentes a la aplicacion de las disposiciones
correspondientes, deberan estar permanentemente  actualizadas y disponibles para que |08 sUperiores
jerarquicos supervisen las actividades desempefadas por parte de los senvidores phblicos gue intervienan
en os erminos sefialados en [0s procesos, asi mismo para que las instancias de vigilancia y fiscalizacion
gue lo requieran puedan cumplir con sus afribuciones de revisidn o de auditoria.
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Disposlclones transitorlas

PRIMERA. - Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisicionas, Arendamientos v
Servicios del Instituto Federal Electoral, fueron dictaminadas por unanimidad por el Comité de Adquisicionsas,
Arrendamientos v Servicios, en su Tercera Sesidn Extraordinaria, celebrada el 24 de mayo de 2010.

SEGUNDA.- Con fundamento en |a faccion |1l del articulo 12 del Reglamento del Instituto Federal Electoral
en materia de Adguisiciones, Arrendamientos v Servicios, se someterdn por conducto de la Secretaria
Ejecutiva del Instituto, la aprobacidn de las mismas ante la Junta General Ejecutiva del Instituto Federal
Electoral, de conformidad a lo dispuesto por el penditimo parrafo del articulo primero del reglamento antes
referido.

TERCERA.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arendamientos v
Servicios del Instituto Federal Electoral, entrardn en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacidn.

CUARTA.- Las presentes Foliticas, Bases v Lineamientos en materia de Adguisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Instituto Federal Electoral, dejan sin efecto las disposiciones emitidas con anterioridad.

QUINTA.- La Direccidn Ejecutiva de Administracion, dentro de un término que no exceda de 45 dias habiles
a la publicacidon de las presentes Poliicas, Bases vy Lineamientos en materia de Adguisiciones,
Arrendamientos v Servicios del Instituto Federal Electoral, en el Diario Oficial de |a Federacion, establecers
una Mesa de Ayuda, que estard encaminada a aclarar aspectos contenidos en las presentes politicas.

SEXTA.- Durante los meses de julio y enero de cada ejercicio presupuestal, 1as presentes Politicas, Bases v
Lingamientos en materia de Adquisicionas, Arrendamientos v Senvicios del Instituto Federal Electoral, seran
sUjetas de revision por parte del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos v Senvicios del Instituto Federal
Electoral, con el propdsito de gue en sU ¢aso, 5& realicen las actualizacionses correspondientas.

El periodo de revisidn antes sefalado, zerd sin perjuicio de agquellos casos de urgencia, en los que sea
necesaria la actualizacion inmediata.

67



