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PRESENTACION

En virtud de la proximidad del Proceso Electoral Federal 2008-2009, es necesario
contar con los espacios libres en donde almacenan las juntas distritales ejecutivas
los paquetes electorales de las elecciones federales de 2006, con el propésito de
iniciar con las labores preparatorias para acondicionar y equipar las bodegas
electorales que se requerirdn para albergar la documentacién y materiales
electorales del siguiente afio.

Es por ello que la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral ha disefiado una
estrategia para que en cada entidad federativa se instale una bodega para
concentrar los paquetes que contienen la documentacion electoral de las
elecciones federales de 2006 de sus juntas distritales ejecutivas. Los pagquetes
electorales seran transportados en el material electoral que los contienen, es decir,
en las cajas paquete electoral de plastico. Estas cajas deberan estar
completamente cerradas y claramente identificadas con los datos de las casillas a
las que correspondan.

A nivel central, el Consejero Presidente del Instituto Federal Electoral realizara las
gestiones y acuerdos necesarios para solicitar formalmente la colaboracién de la
Secretaria de la Defensa Nacional, la Secretaria de Marina y del Gobierno del
Estado de Chiapas en la custodia y resguardo de la documentacion, durante su
traslado y depdsito en las bodegas correspondientes. Por su parte la Secretaria
Ejecutiva dispondra lo necesario para proveer los recursos necesarios para el
cumplimiento de esta estrategia, bajo los criterios de austeridad que correspondan
y que garanticen la seguridad de la documentacion electoral.

El presente documento establece los lineamientos para llevar a cabo esta tarea y
esta dividido en dos partes: la primera relativa a las actividades que desarrollaran
las juntas distritales ejecutivas, y la segunda, referente a las actividades de las
juntas locales ejecutivas.

PARTICIPANTES
Para el cumplimiento de esta actividad participaran los vocales de las juntas

locales y distritales ejecutivas, los ciudadanos que fungieron como consejeros
electorales locales y distritales durante el pasado proceso electoral federal y los



representantes de los partidos politicos nombrados por sus Organos directivos
estatales, bajo el siguiente esquema de responsabilidades:

e EI vocal ejecutivo local sera responsable de coordinar la actividad en su
entidad y supervisar el desempefo de sus vocales secretario y de organizacion
electoral locales, asi como verificar que se cuente con los insumos necesarios
para la actividad.

e Los ciudadanos que fungieron como consejeros electorales locales y distritales
y los representantes de los partidos correspondientes seran los responsables
de la supervisién y seguimiento de este procedimiento.

» El vocal secretario local sera el responsable de la elaboracién de las actas
circunstanciadas y de la contratacion de la bodega estatal que garantice las
condiciones de seguridad, conservacion y clasificacion de los paquetes
electorales.

e El vocal de organizacion electoral local sera el responsable de llevar el control
operativo de la actividad en sus juntas distritales ejecutivas, para la
preparacion de los paquetes electorales, carga de los vehiculos, traslado,
recepcion y almacenamiento en la bodega seleccionada por la junta local
ejecutiva. Asimismo, sera el responsable de reportar el cumplimiento de la
actividad al vocal ejecutivo correspondiente para que él a su vez lo reporte a la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral.

e EIl vocal ejecutivo distrital serd responsable de coordinar la actividad en su
distrito y supervisar el desempefio de sus vocales secretario y de organizacion
electoral, asi como verificar que se cuente con los insumos necesarios para la
actividad.

» El vocal secretario distrital sera el responsable de la elaboracion de las actas
circunstanciadas y de la contratacién de los vehiculos de carga.

e EIl vocal de organizacidén electoral distrital sera el responsable de llevar el
control operativo de la actividad en su junta distrital ejecutiva, para la
preparacion de los paquetes electorales, carga de los vehiculos y traslado a la
bodega seleccionada por la junta local. Asimismo, sera responsable de reportar
el cumplimiento de la actividad a su vocal ejecutivo para que éste a su vez
informe a la junta local ejecutiva correspondiente.

e Todo personal disponible de las juntas locales y distritales ejecutivas apoyara
en la preparaciéon de las cajas paquete electoral conforme se indica mas
adelante.



CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

El cronograma que se seguira para la realizacion de las actividades sera el

siguiente:
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE REALIZACION
JUNTAS
BUSQUEDA DE VEHICULOS DE CARGA DISTRITALES 18 AL 21 DE AGOSTO
EJECUTIVAS

BUSQUEDA DE LAS BODEGAS ESTATALES

JUNTAS LOCALES
EJECUTIVAS

18 AL 21 DE AGOSTO

SOLICITUD DE REQUERIMIENTOS PARA
CONTRATACION DE VEHICULOS Y

JUNTAS LOCALES

22 DE AGOSTO

BODEGAS EJECUTIVAS
® OFICINAS
MINISTRACION DE RECURSOS CENTRALES 25 AGOSTO AL 05 SEPTIEMBRE

CONTRATACION Y ACONDICIONAMIENTO

JUNTAS LOCALES

08 AL 30 DE SEPTIEMBRE

DE BODEGAS Y ESPACIOS PARA MILITARES | EJECUTIVAS
JUNTAS
CONTRATACION DE LOS VEHICULOS DISTRITALES 22 AL 30 DE SEPTIEMBRE
EJECUTIVAS
. JUNTAS
PREPARACION DE PAQUETES
DISTRITALES 29 Y 30 DE SEPTIEMBRE
ELECTORALES EN LOS DISTRITOS EIJECUTIVAS
] JUNTAS
TRASLADO DE DOCUMENTACION DISTRITALES 01 AL 14 DE OCTUBRE
EJECUTIVAS

PRIMERA PARTE

ACTIVIDADES A REALIZAR POR LAS JUNTAS DISTRITALES EJECUTIVAS

1. INSUMOS REQUERIDOS

Los insumos que se requerirdn para los trabajos de preparacion de las cajas
paqguete electoral, son los siguientes:

» Guantes de carnaza y fajas para el personal que se encargara de mover las
cajas paquete electoral.

» Mesas de trabajo (se pueden usar las de sesiones del consejo).



Mantas o papel kraft para proteger las mesas.

Diablos de carga para facilitar el acarreo de los paquetes electorales hasta las
mesas de trabajo, de preferencia utilizar el equipo adquirido en 2006.

Franelas o estopa para limpiar el exceso de polvo de las cajas paquete
electoral.

Cinta adhesiva tipo canela para cerrar las cajas paquete electoral. Se podra
usar la cinta de seguridad que se envio para las casillas, siempre y cuando no
se encuentre dentro de las cajas paquete.

Etiquetas blancas autoadheribles y marcadores de tinta negra permanente para
rotular aquellos paquetes electorales cuyos datos de identificacion de casilla se
hayan borrado o no sean legibles.

Bolsas de plastico transparentes o cajas de carton corrugado, en las que
colocaran, en su caso, los objetos extraidos del compartimento exterior de la
caja (en donde se guarda el liquido indeleble y la maquina marcadora de
credenciales).

Listado de casillas aprobadas por el consejo distrital. Este listado debera
extraerse del Sistema de Ubicacién de Casillas de la RedIFE.

Refrigerios para el personal participante, en caso de que no sea posible
escalonar al personal para tomar alimentos.

Cafeteria para consejeros, representantes de partidos politicos y medios de
comunicacion.

Camara de video y/o fotografica, para tomar memoria gréafica de las actividades.
Asi como cassettes, rollos y/o memoria digital suficientes. En caso de que la
junta distrital no cuente con camara de video ni fotografica, el vocal ejecutivo
debera tomar las medidas necesarias para obtener en calidad de préstamo
alguno de estos equipos. Asimismo, se debera considerar el personal
encargado de su manejo.

Formatos correspondientes.

Los insumos que se requeriran para el traslado de las cajas paquete electoral a las
bodegas designadas por las juntas locales, son los siguientes:

= Guantes de carnazay fajas.

» Diablos de carga para facilitar el acarreo de los paquetes electorales hasta el

vehiculo de carga.



» Vehiculo de carga contratado con personal de maniobra.

» Candado y llave para cerrar la caja del vehiculo. La llave estara en poder del
personal comisionado de la junta para la entrega a la junta local ejecutiva.

= Cafeteria para consejeros, representantes de partidos politicos y medios de
comunicacion.

= Camara de video y/o fotografica, para tomar memoria grafica de las actividades.

= Viaticos para el personal comisionado en la entrega de los paquetes electorales
a las bodegas de las juntas locales.

» Formatos correspondientes.
2. INVITACION AL EVENTO

Los vocales ejecutivos distritales deberan invitar por escrito y con una anticipacion
de 3 dias a los ciudadanos que fungieron como consejeros electorales durante el
pasado proceso federal electoral; a los representantes de los partidos politicos que
acrediten los drganos directivos estatales para tal efecto, pudiendo ser los
integrantes de las comisiones locales y distritales de vigilancia; y a los medios de
comunicacién; para presenciar la apertura de las bodegas, la preparacion de los
paquetes electorales y su carga a los vehiculos de traslado.

Sera importante contar con la presencia de las figuras mencionadas, por lo que se
debera confirmar su asistencia; sin embargo, en caso de que no se presenten a
testificar las actividades, de todas formas deberan llevarse a cabo, asentando este
hecho en las actas correspondientes.

En la invitacién debera incluirse un programa en el que se indigue claramente que
la actividad se realizara en dos dias, sefialando los horarios de su ejecucion.

3. PRESENCIA DE LA CUSTODIA DURANTE LAS ACTIVIDADES

Los vocales ejecutivos distritales deberan verificar con 3 dias de anticipacion que
los responsables de las custodias en las bodegas distritales tengan conocimiento
de las actividades que se llevaran a cabo, con el objeto de garantizar su presencia
en todo momento, con base en los acuerdos que se celebren para tal efecto.



4. CONSIDERACIONES PRELIMINARES PARA LA PREPARACION DE LAS

CAJAS PAQUETE ELECTORAL

Los trabajos de preparacion de las cajas paquete electoral y su traslado a las
bodegas designadas por las juntas locales se llevaran a cabo en dos dias. El
primer dia de la actividad sera dedicado a la preparacion de las cajas paquete
electoral que seran trasladadas a las bodegas estatales. La importancia de
esta actividad radica en garantizar que las cajas se transportaran
perfectamente cerradas e identificadas. En caso de encontrarse cajas mal
selladas y/o mal identificadas, deberan sellarse con cinta tipo “canela” y/o
volver a identificarse con etiquetas. Por ningun motivo deberan abrirse las
cajas paquete electoral. El segundo dia de la actividad se empleara para el
traslado a las bodegas estatales, como se indica mas adelante.

Duracion de la actividad. En promedio, cada junta distrital tiene bajo su
resguardo 435 paquetes electorales. Si se considera que participen
activamente 10 personas, y cada persona prepare 44 paquetes, empleando
como maximo 10 minutos por paquete, cada persona ocupara poco mas de 7
horas. Agregando una hora de comida, la actividad se puede concluir en una
jornada de 8 horas. El personal participante debera ser miembro de la junta
distrital y portar en todo momento su gafete respectivo. La formacion de
equipos de trabajo agilizara su ejecucion, asi como la designacion de personas
encargadas exclusivamente de acercar y retirar los paquetes. Se informara a
los funcionarios que fungieron como consejeros electorales y a los
representantes de partidos politicos el tiempo que duraré esta actividad, con el
propdsito de garantizar su presencia a lo largo de la jornada, asi como el
nombre del personal de la junta que participa.

La actividad se llevar4 a cabo el 29 de septiembre de 2008, con la posibilidad
de realizarla el dia 30, lo cual se notificara previamente a la Direccion Ejecutiva
de Organizacion Electoral, explicando las causas que motivan la posposicion.
La hora de inicio sera a las 9:00 hrs. y se espera concluya alrededor de las
18:00; sin embargo, en caso de que se prolongara, el vocal ejecutivo decidira si
se alarga el desarrollo de la actividad durante ese dia o se suspende para
reiniciarla al dia siguiente. De preferencia se debera respetar la hora de comida
del personal que participe en las labores de preparacion de los paquetes
electorales, con la finalidad de evitar un gasto extraordinario por alimentacion.



Lugar en que se desarrollara la actividad. El lugar designado para llevar a
cabo la actividad sera la sala de sesiones del consejo 0 el area mas cercana a
la bodega electoral y con espacio suficiente. De manera anticipada debera
acondicionarse este espacio y adquirirse los insumos necesarios.

Principio de austeridad: Todos los gastos generados en la realizacion de la
actividad seran reportados debidamente. Es indispensable que dichos gastos
se realicen atendiendo el principio de austeridad, sin menoscabo de la calidad
de los bienes y servicios.

5. PROCEDIMIENTO PARA LA APERTURA DE BODEGAS Y PREPARACION

DE LAS CAJAS PAQUETE ELECTORAL

El procedimiento a seguir para la preparacion de las cajas paquete electoral sera
el siguiente:

a) A las 9:00 hrs., el vocal ejecutivo distrital procedera a ordenar la apertura de
la bodega, mostrando a quienes fungieron como consejeros electorales en
las pasadas elecciones federales y a los representantes de partidos politicos
gue los sellos de la bodega estan debidamente colocados y no han sido
violados.

b) Los ciudadanos que fungieron como consejeros electorales y los
representantes de los partidos politicos entraran a la bodega para constatar
el estado fisico en el que se encuentran los paquetes electorales, esta
informacion deberd ser consignada en el acta correspondiente. Una vez
hecho esto, se retirardn a la sala de sesiones o al lugar designado, para
testificar el desarrollo de la actividad.

c) El vocal secretario comisionard a una persona de la junta para levantar
imagen grabada y/o fotogréfica.

d) El vocal de organizacion electoral solicitara la caja paquete electoral de
conformidad con el nimero de seccién (consecutivo) y tipo de casilla que se
debera de extraer.

e) El personal de la junta distrital, extraera la caja paquete electoral y lo
colocara en la mesa de la sala de sesiones del Consejo, para realizar las
siguientes actividades:

e Cada caja paquete electoral se limpiara del exceso de polvo y se
revisara que se encuentre perfectamente cerrada con la cinta de
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seguridad. En caso contrario, se procedera a cerrar con cinta canela,
cuidando de no cubrir los datos de identificacion de casilla.

e En caso de no ser legible la identificacion de casilla en la caja paquete
electoral, sin abrir el paquete se rotulard una etiqueta blanca con los
datos correspondientes y se pegara a un costado de la caja, del lado
donde esta el compartimento para los aplicadores de liquido indeleble y
la marcadora de credenciales.

e Dado el caso, Unicamente se extraera el contenido del compartimento
exterior de la caja paquete electoral (en el que se guardan los
aplicadores de liquido indeleble y la marcadora de credenciales),
asegurandose de que quede vacio. Todo lo que se haya extraido de
este compartimento se colocara en bolsas de plastico transparente o
cajas de carton corrugado, para su clasificacion en dias posteriores.

f) Bajo ninguna circunstancia se abriran las cajas paquete electoral. En

caso de encontrarse abiertas, es decir sin cinta de seguridad, no debera
revisarse su contenido.

g) El vocal de organizacion electoral llevara el control de las cajas paquete

electoral extraidas de la bodega, por lo que debera contar con el listado de
casillas aprobadas por el consejo distrital.

h) El personal de la junta distrital procedera a depositar en su lugar original

)

dentro de la bodega electoral las cajas paquete electoral.

El vocal de organizacion electoral debera verificar que se agote la lista de
casillas aprobadas.

En el caso de las boletas sobrantes inutilizadas durante el conteo, sellado y
agrupamiento de boletas y la documentacién sobrante de organizacion
electoral, también debera revisarse la caja que las contiene, para verificar
gue se encuentra sellada y con la identificacién de su contenido.

k) Una vez concluida la labor del dia, se cerrara la puerta y se colocaran

nuevos sellos sobre ella, que firmaran los vocales de la junta, los consejeros
electorales y los representantes de los partidos que se encuentren
presentes. En los casos de interrupcién de las actividades, con motivo del
horario de alimentos, se procedera de la misma manera.

El vocal secretario levantara el acta circunstanciada de manera
pormenorizada, que de fe del procedimiento de apertura de las bodegas,
del estado fisico en el que se encontraron los paquetes y de su preparacion
para el traslado a las bodegas estatales correspondientes, misma que



debera ser firmada por los vocales, consejeros electorales y representantes
de partido politico presentes. El mismo dia sera remitida copia del acta
circunstanciada a la Secretaria Ejecutiva del Instituto y por correo
electronico a la junta local, con copia a la Direccion de Estadistica y
Documentacion Electoral, a los correos dede2ac@ife.org.mx o0
dededac@ife.org.mx, nombrando el archivo de la siguiente manera, segun
la entidad federativa y distrito electoral que corresponda:
acta_preparacion_gtoO1.

6. PREPARATIVOS PARA EL TRASLADO DE LAS CAJAS PAQUETE

ELECTORAL A LAS BODEGAS ESTATALES

Célculo del requerimiento del vehiculo de carga. Para calcular el
requerimiento del vehiculo de carga, las juntas distritales ejecutivas deberan
considerar que cada caja paquete electoral con documentacion pesa
aproximadamente 15 kg y ocupa un volumen de 0.05 m® Ademas, en la
siguiente tabla se incluyen las capacidades de los vehiculos que podrian
ocuparse para el traslado:

CAPACIDADES DE VEHICULOS DE CARGA

TIPO DE PESO (T.M.) VOLUMEN (m?)
VEHICULO MAXIMO RECOMENDADO MAXIMO RECOMENDADO
CAMIONETA 35 3 12 11
RABON 8 7 37 34
THORTON 15 13 43 39

Busqueda de los vehiculos de carga. Del 18 al 21 de agosto las juntas
distritales ejecutivas buscaran el vehiculo que se adapte a sus necesidades de
traslado. En ese mismo plazo llenaran el formato enviado para tal efecto y lo
remitiran a la junta local.

Periodo de contrataciéon de los vehiculos. Los vehiculos de carga deberan
ser contratados entre el 22 y el 30 de septiembre, quedando pendiente la fecha
de prestacion del servicio, misma que serd informada por la junta local
ejecutiva.
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Requisitos de los vehiculos de carga. Los vehiculos de carga contratados
deberan contar con caja cerrada, colocar candado en la puerta de la caja y con
posibilidad de contar con GPS para supervisar su ruta de traslado. Para la
contratacion, la empresa debera entregar copia de sus documentos en regla,
en los que se incluya la licencia de conducir del operador. Previamente se
debera realizar una revision fisica del vehiculo a contratar, para asegurarse de
gue se encuentra en buenas condiciones.

Se contrataran maximo a 4 personas para las maniobras de carga y el costo de
estas maniobras no podra exceder los 600 pesos en total. La maniobra debera
incluir el acarreo de las cajas paquete desde la bodega electoral.

Planeacion de la carga de los vehiculos. El traslado de los paquetes
electorales tendra lugar entre el 1 y el 14 de octubre de 2008. Las juntas
distritales ejecutivas cargaran y enviaran sus vehiculos a las bodegas de las
juntas locales ejecutivas, conforme las fechas que éstas hayan planeado para
la recepcion de sus distritos. Se consideran como maximo 2 horas para cargar
el vehiculo con las cajas paquete.

Comisionado para la entrega de los paquetes. El vocal ejecutivo podra
comisionar a uno de los vocales distritales para la entrega oficial al vocal
ejecutivo local. Los ciudadanos que fungieron como consejeros electorales
durante el pasado proceso electoral y los representantes de los partidos
politicos, que asi lo deseen y por sus propios medios podran acompafar el
traslado de los paquetes electorales. Asimismo, en la bodega estatal habra
presencia de ciudadanos que fungieron como consejeros electorales y de
representantes de partidos politicos para atestiguar la llegada de los vehiculos
conteniendo los paquetes electorales

Viaticos. Se destinaran recursos para alimentacién y hospedaje, en su caso,
del vocal comisionado; sin embargo, es necesario considerar que el vocal
comisionado debera viajar en la cabina del vehiculo de carga, con el operador.

Custodia. La importancia de esta actividad radica en garantizar la seguridad
del traslado de los paquetes electorales hasta su lugar de concentracién, por lo
que se contard con el apoyo del personal de custodia militar o naval. En el
caso de Chiapas la custodia sera solicitada al gobierno de la entidad. Los
vocales ejecutivos distritales seran informados oportunamente por sus vocales
ejecutivos locales sobre las condiciones en que se llevara a cabo la custodia
del traslado de las cajas paquete electoral a las bodegas estatales. En caso
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necesario, los vocales ejecutivos distritales se coordinaran con los
responsables de la custodia en sus juntas.

7. PROCEDIMIENTO PARA LA APERTURA DE BODEGAS Y TRASLADO DE
LAS CAJAS PAQUETE ELECTORAL A LAS BODEGAS ESTATALES

El procedimiento a seguir para el traslado de las cajas paquete electoral a las
bodegas estatales seré el siguiente:

a) A la hora y fecha establecidas por la junta local, el vocal ejecutivo distrital
procederad a ordenar la apertura de la bodega, explicando brevemente a los
presentes la naturaleza de la actividad que se desarrollara, mismos que
deberan ser convocados en los términos que se establecen previamente en la
pagina 6.

b) El vocal secretario designara a una persona de la junta para que levante
imagen grabada y/o fotografica.

c) Con apoyo del personal contratado para las maniobras, se procedera a extraer
las cajas paquete electoral de las bodegas y a cargar el vehiculo. El vocal de
organizacion electoral llevara el control exacto de la carga de cada caja.

d) Al concluir la carga de las cajas paquete electoral, se cargaran las cajas que
contienen toda la documentacion sobrante.

e) Los funcionarios que fungieron como consejeros electorales y los
representantes de los partidos politicos entraran a la bodega para constatar que
no haya quedado ningun paquete electoral en su interior, esta informacién
debera ser consignada en el acta correspondiente.

f) El vehiculo sera cerrado con candado y con fajillas en las que aparecera el sello
de la junta distrital y las firmas de los vocales, los ciudadanos que fungieron
como consejeros electorales y de los representantes de los partidos politicos.
La llave del candado la conservara el vocal comisionado, quien debera viajar
con un teléfono celular con tiempo aire, con el que reportara a la vocalia de
organizacion electoral local el avance del vehiculo.

g) El traslado debera iniciarse de manera inmediata, con el acompafiamiento de la
custodia militar que previamente se solicitara a través del Presidente del
Consejo General del Instituto.

h) El vocal secretario elaborard el acta circunstanciada de manera
pormenorizada, la cual deberda ser firmada por los vocales, consejeros

12



electorales y representantes de partido politico presentes. EI mismo dia del
traslado, sera remitida copia del acta circunstanciada a la Secretaria Ejecutiva
del Instituto y por correo electronico a la junta local, con copia a la Direccion de
Estadistica y Documentacion Electoral, a los correos dede2ac@ife.org.mx o
dededac@ife.org.mx, nombrando el archivo de la siguiente manera, segun la
entidad federativa y distrito electoral que corresponda: acta_traslado_gtoO1.

i) El vocal ejecutivo distrital elaborara el informe que dé cuenta del cumplimiento
de la actividad y lo remitira al vocal ejecutivo local.

SEGUNDA PARTE
ACTIVIDADES A REALIZAR POR LAS JUNTAS LOCALES EJECUTIVAS

1. BUSQUEDA DE LA BODEGA ESTATAL

Del 18 al 21 de agosto, las juntas ejecutivas locales realizaran la busqueda de las
bodegas estatales que se adapten a sus necesidades y cumplan con los requisitos
sefialados a continuacion.

Se podra contratar la bodega en la capital de cada estado o en aquella ciudad en
la que exista una cabecera distrital y que resulte mas conveniente por sus
condiciones de oferta: menor costo, mejores condiciones de infraestructura vy
mejores vias de comunicacion. El inmueble en el que se instale la bodega debera
contar con un area exclusiva para el resguardo de los paquetes electorales, tal y
como sucede en las juntas distritales.

El tamafio de la bodega sera determinado multiplicando el factor 0.101 por el
nimero de casillas aprobadas en la entidad. El area resultante permitird la
instalacion del nUumero de anaqueles suficientes para contener las cajas paguete
electoral, asi como pasillos entre anaqueles. Sera indispensable que se identifique
con letreros en muros y pisos el area de almacenamiento que le corresponde a
cada distrito.

Adicional a la superficie calculada en el péarrafo anterior, deberad considerarse
ademas un area de aproximadamente 50 m? para el descanso, aseo Y
alimentacion del personal de custodia. Las caracteristicas de esta area seran las
mismas que las solicitadas a las juntas distritales para la instalacion del personal
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de custodia en sus distritos. Podrd acondicionarse un lugar al interior de la
bodega, siempre y cuando el area de almacenamiento de cajas paquete electoral
quede debidamente aislada del resto de la bodega. En caso de que la bodega no
cuente con el espacio necesario para el personal de custodia, se podra alquilar un
area aparte, cercana a la bodega, que ya cuente con los servicios necesarios.

Las condiciones que deberan observarse para determinar el inmueble que se
contratara seran iguales a las solicitadas para bodegas distritales: instalaciones
eléctricas y sanitarias en perfectas condiciones, techos y muros libres de
humedad, drenaje pluvial libre de obstrucciones, buen funcionamiento de
cerraduras en puertas y, de ser posible, no contar con ventanas.

Deberdn buscarse la mejores condiciones de contratacion, incluyendo en el
contrato la posibilidad de renovarlo, o bien la facultad para el Instituto de darlo por
terminado de manera anticipada, sin penalizacién alguna para éste. Dado que se
cuenta con poco tiempo para esta actividad, deberan preferirse aquellos
inmuebles que no requieran acondicionamiento.

En el caso de las juntas ejecutivas locales que instalaron bodegas en 2006 o que
a la fecha cuenten con bodega, deberan considerar la posibilidad de ocupar dichos
inmuebles, con la finalidad de abatir costos.

A mas tardar el 22 de agosto los vocales de organizacion electoral locales llenaran
el formato enviado para recabar sus necesidades y, junto con la informacion de los
requerimientos para la contratacién de los transportes de las juntas distritales, los
entregaran a los vocales ejecutivos correspondientes para que sean remitidos a la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral a través de la Direccion de
Estadistica y Documentacion Electoral.

2. CONTRATACION DE LA BODEGA ESTATAL

La Direccidon Ejecutiva de Organizacion Electoral tramitara la radicacion de los
recursos necesarios para ser enviados a los organos desconcentrados a mas
tardar el 5 de septiembre. Una vez que cuenten con estos recursos, las juntas
locales ejecutivas estardn en condiciones de contratar sus bodegas y llevar a cabo
su acondicionamiento. Esto deberé realizarse del 8 al 30 de septiembre.
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. INSUMOS REQUERIDOS

Para el equipamiento de las bodegas se considerard la compra de anaqueles
metélicos para colocar las cajas paquete electoral. Se sugieren anaqueles de 2
m de alto, con 5 entrepafios de 0.45 x 0.90 m cada uno. Para calcular el
namero de anaqueles que las juntas locales deben adquirir, se considera que
se podran almacenar 15 cajas paquete electoral por anaquel, colocando 3 cajas
por entrepafio.

La bodega estatal debera contar ademas con extintores, cadenas, cerraduras
y/o candados en buen estado para puertas y ventanas.

Para el armado de los anaqueles, las juntas locales ejecutivas adquiriran las
herramientas basicas necesarias, correspondientes al nUmero de personal que
las ocupara.

Listado de casillas aprobadas por los consejos distritales. Este listado debera
extraerse del Sistema de Ubicacidon de Casillas de la RedIFE.

Refrigerios para el personal participante, en caso de que no sea posible
escalonar al personal para tomar alimentos.

Cafeteria para consejeros, representantes de partidos politicos y medios de
comunicacion.

Camara de video y/o fotografica, para tomar memoria gréfica de las actividades.
Asi como cassettes, rollos y/o memoria digital suficientes. Asimismo, se debera
considerar el personal encargado de su manejo.

Formatos correspondientes.

. CONTRATACION DEL PERSONAL QUE APOYARA EN LOS TRABAJOS DE
ARMADO DE ANAQUELES Y MANIOBRAS

Se contratara personal por obra determinada, para realizar los trabajos de armado
de los anaqueles y maniobras de descarga y acomodo de las cajas paquete
electoral. Se calcula que en promedio, dos personas podran armar los anaqueles
para un distrito ocupando dos dias. Por lo anterior, se recomienda la contratacion
de 4 a 8 personas para la mayoria de las juntas locales ejecutivas (dependiendo
del numero de distritos) y hasta 10 personas en el caso del Distrito Federal,
Estado de México y Veracruz. El armado de anaqueles se debera realizar en un
plazo no mayor a 15 dias.

15



Este mismo personal debera ser ocupado para la descarga de los vehiculos y para
las maniobras de almacenamiento.

5. ELABORACION DEL PROGRAMA DE RECEPCION DE LOS PAQUETES
ELECTORALES

Los vocales ejecutivos locales, con apoyo de sus vocales de organizacion
electoral, disefiaran un programa de recepcion de los paquetes electorales,
dependiendo del numero de juntas distritales, considerando que podran recibir un
minimo de 5 juntas distritales en un dia, con un tiempo de descarga y
almacenamiento maximo de 2 horas por junta. Las fechas para recibir la totalidad
de sus distritos seran del 01 al 14 octubre. EIl programa deberd contener los
horarios aproximados de recepcion de cada vehiculo, considerando que todos los
vehiculos que se recibiran en un mismo dia puedan descargarse de manera
ininterrumpida, para evitar la necesidad de estar abriendo y cerrando la bodega
estatal varias veces durante un mismo dia. El programa sera remitido
anticipadamente a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, a los correos
dede2ac@ife.org.mx o dededac@ife.org.mx, para ser presentado a los integrantes
de la Comision de Organizacion Electoral, quienes daran seguimiento.

6. INVITACION AL EVENTO

Los vocales ejecutivos locales deberan invitar por escrito y con una anticipacion de
3 dias a los ciudadanos que fungieron como consejeros electorales durante el
pasado proceso federal electoral; a los representantes de los partidos politicos que
acrediten los drganos directivos estatales para tal efecto, pudiendo ser los
integrantes de las comisiones locales y distritales de vigilancia; y a los medios de
comunicacién; para presenciar la llegada de los vehiculos que transportan los
paquetes electorales, asi como su almacenamiento y resguardo en las bodegas
estatales. En la invitacion debera incluirse el programa de recepcion de los
paquetes electorales.

Ademas, las juntas locales ejecutivas apoyaran a sus juntas distritales a convocar
a los representantes de partidos politicos distritales, informando a las
representaciones estatales de las actividades a realizar para la concentracion de
los paquetes electorales.
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7. PRESENCIA DE LA CUSTODIA DURANTE LAS ACTIVIDADES

Los vocales ejecutivos locales recibiran instrucciones de la Direccidén Ejecutiva de
Organizacion Electoral para establecer comunicacion con los responsables de la
custodia en cada entidad, a fin de verificar que tienen conocimiento de las
actividades que se llevaran a cabo tanto en las bodegas distritales como en las
estatales, y garantizar su asistencia en todo momento. Al respecto, se solicitara su
presencia en las bodegas estatales un dia antes de la llegada de los paquetes
electorales del primer distrito.

Asimismo, notificaran a los vocales ejecutivos distritales de las condiciones en que
se prestara el servicio de custodia durante el traslado.

8. PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE LOS PAQUETES
ELECTORALES Y SU ALMACENAMIENTO EN LAS BODEGAS ESTATALES

El procedimiento a seguir para la recepcion de los paquetes electorales y su
almacenamiento en las bodegas estatales sera el siguiente:

a) Con base en el programa de recepcion de los paquetes electorales elaborado
por las juntas locales ejecutivas, se iniciara con la recepcion de cada uno de los
vehiculos provenientes de las juntas distritales ejecutivas.

b) Los ciudadanos que fungieron como consejeros electorales y los representantes
de los partidos politicos entraran a la bodega estatal para constatar que cumple
con las condiciones de seguridad que garanticen la conservacion y clasificacion
de los paquetes electorales, esta informacion deber& ser consignada en el acta
correspondiente. Una vez hecho esto, procederan a testificar el desarrollo de la
actividad.

c) El vocal ejecutivo local explicara brevemente a los presentes la naturaleza de la
actividad que se desarrollara y procedera a verificar que la caja del vehiculo se
encuentre cerrada con candado y que las etiquetas con los sellos de la junta
distrital y las firmas de los ciudadanos que fungieron como consejeros
electorales y de los representantes de los partidos politicos se encuentren
intactas. Acto seguido, solicitara la llave al vocal comisionado de la entrega y
abrira la caja del vehiculo.
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d) El vocal secretario elaborara el acta circunstanciada de manera pormenorizada

y verificard que se levante imagen grabada y/o fotografica. Por cada dia de
actividades se levantara un acta diferente.

e) Con apoyo del personal contratado para las maniobras, se procedera a

descargar las cajas paquete electoral y demas cajas, y se introduciran en la
bodega estatal, en el area designada segun cada distrito. ElI vocal de
organizacion electoral local llevara el control exacto de cada caja introducida.

Una vez concluida la descarga de los vehiculos y almacenados los paquetes
electorales en el area destinada al interior de la bodega estatal, el vocal
ejecutivo procedera a cancelar la entrada, mediante fajillas selladas y firmadas
por los vocales de la junta, los ciudadanos que fungieron como consejeros
electorales en el pasado proceso federal electoral y por los representantes de
partidos politicos, después de que hayan verificado la forma en que quedaron
organizados los paquetes electorales para su conservacion.

g) Sera responsabilidad del vocal ejecutivo local (o distrital en su caso) el

resguardo de la llave de la bodega estatal.

h) Las actas deberan ser firmadas por los vocales, consejeros electorales y

)

9.

representantes de partido politico presentes. Cada dia deberadn ser remitidas
copias de las actas circunstanciadas a la Secretaria Ejecutiva del Instituto y por
correo electronico a la Direccién de Estadistica y Documentacion Electoral, a
los correos dede2ac@ife.org.mx o0 dededac@ife.org.mx, nombrando los
archivos de la siguiente manera, segun el dia y la entidad federativa que
correspondan:

actarecepcion_dial_gto

El vocal ejecutivo elaborara el informe que dé cuenta del cumplimiento de la
actividad y lo remitira a la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral.

Ante la eventual necesidad de apertura de la bodega estatal, debera darse
previo aviso a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral.

RESPONSABLE DE LA BODEGA ESTATAL

Independientemente de la presencia del personal militar que resguarde la bodega
estatal, sera responsabilidad del vocal ejecutivo local la integridad de los paquetes
electorales almacenados en la bodega estatal. Para garantizar lo anterior, se
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comisionara personal de la junta local ejecutiva o en su caso, de la junta distrital
cercana, para efectuar visitas diarias a la bodega y recibir el reporte del encargado
de la custodia. La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral remitira por correo
electrénico el formato que recabara diariamente esta informacion, incluyendo la
firma del comisionado y del encargado de la custodia.

El vocal de organizacion electoral de la junta local debera remitir en correo
electrénico un informe semanal que incluya las condiciones de la bodega estatal y
el desempefio de la custodia. El correo deberé ser dirigido al vocal ejecutivo local,
con copia a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, a los correos antes
sefialados. Los destinatarios deberan remitir acuse de recibo también por correo
electrénico. La Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral podra solicitar en
cualguier momento copia de los formatos con las firmas autégrafas del
comisionado y del responsable de la custodia.
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