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Atribuciones en materiade kiscalizacion

NN NN NN NN NN NN NN

Articulo 41. El pueblo ejerce su
soberania por medio de los Poderes
de la Uniodn

Instituto Nacional Electoral

Art. 41 Base V, Apartado B, Inciso
a), Numeral 6 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Corresponde al Consejo General del
Instituto Nacional Electoral la
fiscalizacion de los partidos
politicos.
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Fiscalizacion delas Einanzas

(I E EE EXER EXEEE KN )

® 9990

Consejo General

q Comision de Fiscalizacion

Q. Unidad Técnica de
o Fiscalizacion

Tiene a su cargo:

 Recepcion y revision de los informes que presenten los
partidos politicos.

* Investigar lo relacionado con las quejas y procedimientos
oficiosos en materia de rendicion de cuentas de los partidos
politicos.
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Normatividad Aplicable v
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= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

= Ley General de Instituciones y Procedimientos

Electorales

= Ley General de Partidos Politicos

= Reglamento de Fiscalizacion

= Manual General de Contabilidad

= Acuerdos del Consejo General y de [a Comision de
Fiscalizacion

= Legislacion Local y Acuerdos del OPLE Correspondiente

UNIDAD TECNICA



lraspaso de saldos dela Organizacion de '

Ciudadanos
( EN NN EN NN NN NN NN

® Cuentasde Activo.

Sistema de Contabilidad * Cuentas de Pasivo

en Linea

® Cuentas de Patrimonio.

Plazo: 20 dias habiles siguientes a la Ajustes contables por Dictamen OC:
apertura de la contabilidad en el SIF. 10 dias siguientes a la aprobacion.

Considerando 44 Acuerdo INE/CG248/2020, Art.37 RF.
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lraspaso de saldos dela Organizacion de

Ciudadanos
(E N NN FENE EN EN RN NN

Cancelar cuentas bancarias de la organizacion de
ciudadanos

Traspasar los remanentes de las cuentas utilizadas por

la organizacion de ciudadanos.

Considerando 44 Acuerdo INE/CG248/2020, Art.37 RF.

Cuentas bancarias aperturadas a
nombre del partido politico nacional
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lraspaso de saldos delaOrganizacion de >

Ciudadanos
( ENE EN EN EN EE EE BN

Inventario de Activo Fijo

= Enlos meses de noviembrey
diciembre.

= Convocaran a la Unidad Técnica
de Fiscalizacion mediante
escrito.

, o = Dentro de los 15 dias habiles
= Debera contener los requisitos . .
siguientes, contados a partir de

senalados en el articulo 72, .
T la apertura de su contabilidad
numeral 1, inciso c) del RF. en el SIF

Considerando 44 Acuerdo INE/CG248/2020, Art.37 RF.
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Partidos nueva creacion

(I E EE EXER EXEEE KN )

Plazo: 10 dias habiles a
partir de la aprobacién
como partido politico.

Iniciar los tramites para actualizar a nombre de partido los
servicios de teléfono, energia eléctrica y similares.

Enterar los impuestos y contribuciones de seguridad social.

Partido Politico
Nacional

Comprobar las Cuentas por Cobrar y liquidar las Cuentas por
Pagar de las OC.

Inscripcion en el R.F.C. del SAT, alta ante e IMSS y otras
autoridades hacendarias locales.

Considerando 44 Acuerdo INE/CG248/2020, Art.37 RF.
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Infoerme Anual

N N EN ERE EE EE BN

Informe en caracter de partido politico nacional de
nueva creacion

FEXEL Partidos Politicos

El informe anual se presentara por el
periodo que comprende desde el mes en
gue surta efectos la resolucion favorable
del Consejo y hasta el treinta y uno de
diciembre de ese aino.

. J

Art. 273 del RF

[ Ingresos ]

Anual

Informe
[ Gastos ]

[ Soporte documental ]
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Plazos de lafiscalizacion

NN NN NN NN NN NN NN

El articulo 80, numeral 1, inciso b) de la Ley General de Partidos Politicos
establece los plazos para la presentacion y revision de los Informes Anuales,
los cuales son:

Notificacion Respuesta a
de Oficios de Oficios de

Fechalimite  Notificacion Respuesta a
de entrega de Oficios de Oficios de Resolucién a

Dictamen - - -
y Aprobacion de Presentacion Aprobacion

: Erroresy Erroresy o la Comision de al Consejo del Consejo
de sujetos Erroresy Erroresy - o la Comisionde . o
: o o Omisiones Omisiones D Fiscalizacion General General
obligados Omisiones Omisiones Fiscalizacion
Improrrogable  Improrrogable

60 dias 60 dias 10 dias 15 dias 5 dias 20 dias 10 dias 10 dias

Sin embargo, es muy importante considerar que el Consejo General del INE, puede modificar estos plazos
disminuyendo o ampliando los tiempos de revisidén, pero siempre respetando los plazos como partido
politico para dar respuesta.
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Plazos delafiscalizacion

( ENE EN EN EN EE EE BN

Los plazos para la revision de los Informes
Anuales de ingresos y gastos de los partidos

politicos nacionales y locales correspondientes al
ejercicio 2024, proximamente seran aprobadosy
en breve se proporcionara la informacion
correspondiente.
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Informe Irimestral de Partidos Politicos

Nacionalesy Llocales: 2022
NN NN NN NN NN NN NN

Los partidos politicos también deberan entregar Informes trimestrales de
avance del ejercicio, estos tienen las siguientes caracteristicas:

1 Se presentan a mas tardar dentro de los 30 dias siguientes a la conclusién del
trimestre que corresponda.
L Se reporta el resultado de los ingresos y gastos ordinarios que los partidos hayan

obtenido y realizado.

O Durante el afio del proceso electoral federal se suspendera la obligacion de
presentar el informe trimestral.

O Si de la revision que realice la Comision a través de la Unidad Técnica, se
encuentran anomalias, errores u omisiones, se notificara al partido politico a fin
de que las subsane o realice las aclaraciones conducentes. Los informes
constituyen un precedente para la revisidon anual que realizara la autoridad.

Articulo 235, numeral 1, inciso a) de RF; Articulo 78 numeral 1, inciso a) de LGPP
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Avises alaUTE

NN NN NN NN NN NN NN

Invitacion para
verificar el tiraje

La integracion de
los 6rganos de

La apertura de

Los listados de
organizaciones

Espectaculos

Contratos a celebrar
con la empresa

Apertura de
creditos o su

= . > cuentas bancarias sociales o y eventos especializada que equivalente, asi
de lasd .?ct_w:dades adrr}!nlstramon y o de inversion adherentes de culturales reciba llamadas como las
editoriales IeinAzs los partidos 01-800y 01-900 reestructuras
15 dias
Actividades de 5 Anual L. . .
educacion y ‘;ogrrar:a. ::'ar Tirajes mayores Tasas d.eprec.:.lacmn
CPyDLPM e Irabajo a1,250 UMA activos fijos

Modificaciones de los contratos de anuncios Lista de las organizaciones sociales a las
espectaculares colocados en la via publica gue transfieren recursos

Relacion mensual de los nombres de los
aportantes

10 dias

3 dias 30 dias

(*) Una vez aprobado el Acuerdo del CG de financiamiento publico.

(**) A mas tardar a la fecha de presentacion del Informe Anual y sélo podran modificarse cada 5 afios Art. 173 y 277 del RF.
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Sistema Integralide kiscalizacion
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Sistema informatico desarrollado por el instituto en el que se

podran realizar:

B ﬂ |. Creacion y asignacion de usuarios.
i

Il. Generacion de reportes de diario mayor.

L2 2NN
il

_/* lll. Modificacion masiva de podlizas.
IV. Registro de operacionesy carga de evidencias
de forma masiva.
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Herramientas del ' SIE

NN NN NN NN NN NN NN

Avisos de Contratacion

Aplicativo electrénico para que los
sujetos obligados presenten la
informacioén de los contratos
celebrados y sus modificaciones
ante el Instituto. Art.4 numeral 1
inciso d) del RF.

Registro Nacional de

Proveedores

Solo podran proveer bienes y
servicios a los partidos politicos,
candidatos, candidatas, candidatas
independientes y candidatos
independientes las personas
proveedoras inscritas en el Registro
Nacional de Proveedores. Art.356
numeral 1 del RF.

Notificaciones electronicas

Registro de operaciones
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Registro Nacional de Broveedores
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Los partidos politicos sélo podran contratar o adquirir bienes y servicios con
personas proveedoras que se encuentren inscritas en el Registro Nacional de
Proveedores siempre y cuando sus operaciones sean igual o mayor a las 1,500 UMA.

Sistema de Registro Nacional de Proveedores

https://rnp.ine.mx/rnp/

Art. 356 del RF
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Requisites Generales: parala Presentacion \ o4

dellinforme Anual
( ENE EN EN EN EE EE BN

Reportar el origen y monto de los ingresos obtenidos por
cualquier modalidad de financiamiento, asi como la totalidad de
egresos realizados del ejercicio sujeto a revision.

Reportar los saldos Dictaminados de Precampana y Campana.

Reportar saldos dictaminados del periodo como Organizacién de
Ciudadanos, traslado a la contabilidad del Informe Anual.

Realizar la pdliza de cierre al final del ejercicio.
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Doecumentacion adjuntaal Informe Anual

NN NN NN NN NN NN NN

Contratos por créditos o préstamos obtenidos con las instituciones
financieras, asi como los estados de cuenta.

Evidencia del manejo mancomunado de la cuenta bancariay en su
caso evidencia de su cancelacion.

Relacion de saldos de las cuentas por pagar con antigiedad mayor
a un afo.

Elementos sobre la realizacion de espectaculos y eventos
culturales.

Estados de cuenta bancarios y conciliaciones bancarias.

Art. 80, 85, 111y 257 del RF
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Doecumentacion adjuntaal Informe Anual

[ NN NN NN NN NN NN NN

Controles de folios de las aportaciones de militantes y simpatizantes
en efectivo y en especie.

El inventario fisico del activo fijo.

Relacion de personas proveedoras y prestadoras de servicios que
superen las 500 y 5000 UMA, asi como los expedientes de personas
proveedoras con operaciones mayores a 5000 UMA, que incluya su
acta constitutiva.

Relacion de remuneraciones a integrantes de los drganos directivos
a nivel nacional y estatal.

Documentacion relacionada con la integracion de los saldos finales
de los ingresos y gastos de Campafa dictaminados.

Art. 82, 83,y 257 del RF.
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INQresos

NN NN NN NN NN NN NN

Todos los Ingresos de origen publico o privado, en efectivo o en especie, deberan estar sustentados con la
documentacion original, ser reconocidos y registrados en su contabilidad.

Efectivo: Cuando se realice el depdsito en
la cuenta bancaria o cuando se reciba el
numerario.

Especie: Cuando se reciba el bien o Ia
contraprestacion.




ipes de Einanciamiento

NN NN NN NN NN NN NN

Art. 95, numeral 1, del RF
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ipes de Einanciamiento

[ NN NN NN NN NN NN NN

Modalidades de
Financiamiento

Sostenimiento de
sus actividades: Privado

m « Actividades Ordinarias
Federal Local Simpatizantes | Militantes
e Actividades Especificas

Rendimientos
Financieros

Autofinanciamiento

El financiamiento publico, deberarecibirse en las cuentas bancarias abiertas

exclusivamente para esos fines.
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INQresos

0000009009000 000 d

\ 4

Montos
Maximos del
Financiamiento
Privado

\ 4

g Aportaciones de militantes A
Limite del 2% del financiamiento publico otorgado a la totalidad de
. los partidos politicos. )
" La persona responsable de finanzas determinard libremente los
montos minimos y maximos, asi como la periodicidad de las cuotas
Lordinarias y extraordinarias de sus militantes. )

" Las aportaciones de simpatizantes tendran como limite anual el |
10% y como limite anual individual el 0.5% del tope de gasto para la
LeIeccién presidencial inmediata anterior.

J

s

Art.123inciso a) y d) del RFy 50 de la LGPP.

A 4

.

El financiamiento publico debera prevalecer sobre otros

tipos de financiamiento.

D

J
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Comprobacion deingresos de militantes o

y simpatizantes
NN NN NN NN NN NN NN

‘ Publico
Efectivo: Articulo 103 Reglamento de Fiscalizacién

‘ Privado
Especie: Articulo 107 Reglamento de Fiscalizacion

Recibo de aportacion en especie foliado.

Recibo de aportacion en efectivo foliado.

Ficha de depdsito o copia del estado de cuenta.
Cheque o comprobante de transferencia

(si rebasa 90 UMA).

Credencial para votar de |la persona aportante.

Contrato donacion o comodato.

Factura o cotizaciones.
Cheque o comprobante de transferencia

(si rebasa las 90 UMA).
Credencial para votar de la persona aportante.
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lipes de Aportaciones en Especie

9009000000000 00

(d Las donaciones de bienes muebles o inmuebles. L Las condonaciones de deuda principal y/o sus

accesorios a favor de los sujetos obligados (distintas a

1 El uso de bienes muebles o inmuebles en contribuciones), por personas distintas a las sefaladas
comodato. en el articulo 54 de la LGPP.

O Los servicios a titulo gratuito, de las personas fisicas
gue no tengan actividades mercantiles o profesionales.

Art. 105 del RF.

4 INE UTF

Instituto Naclonal Electoral e mac cancn



[Donaciones

NN NN NN NN NN NN NN

Con factura

Tiempo < A un aho Registrar el valor consignado
de uso
> A un aRo ] Registrar a valor nominal
Sin factura
Nota: En toda donacién de equipo de
< Un mil UMA Registrar a valor de cotizaciones transporte, ya sea terrestre o aéreo, se
Valor ] debera contar con el contrato y con la
aprox . ] factura correspondiente a la operacion.
Un mil UMA Registrar valor determinado por
perito contable, corredor publico o

por especialistas de precios de
transferencias (Art. 26 RF.)
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Autofinanciamiento

KN NN FENE EN EN EE K

Conferencias [ Estos ingresos deben soportarse con:

v/ Ficha de deposito.

O Se tendra que avisar por escrito a la autoridad con
Espectaculos al menos 10 dias habiles de anticipacion. La
Comisién a través de la Unidad Técnica podra
designar personal para que asista.

Eventos
culturales

Estaran registrados |
en un control por
cada evento

Venta - No esta permitido recibir financiamiento a

iencs v e, través de colectas publicas.

Propaganda |
utilitaria

Articulo 103, numeral 1, inciso c) 111,112, 114 y 115 del RF.
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Rendimientoes Financieros

NN NN NN NN NN NN NN

Los sujetos obligados podran establecer en instituciones
bancarias domiciliadas en México, cuentas, fondos o
fideicomisos para la inversion de sus recursos liquidos, a fin
de obtener financiamiento por rendimientos financieros.

Estados de cuenta.

Los documentos en que consten
los actos constitutivos de las [ Los intereses que obtengan se consideraran ]

operaciones financieras. ingresos por rendimientos financieros.

Art. 113y 118 del RF.
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Ingresoes Pronibidos

( ENE EN EN EN EE EE BN

No podran realizar aportaciones bajo ninguna circunstancia

Ejecutivo,
Legislativo y
Judicial

Ministros de Organismos

culto

2. 4
&

internacionales

Administracion
gubernamental

Personas Extranjeros
morales como
empresas o
sindicatos

Empresas
mexicanas de
caracter
mercantil

Art. 101Y 121 del RF.
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@tros Ingresos Prohibidos

NN NN NN NN NN NN NN

Los sujetos obligados no podran obtener financiamiento
por concepto de préstamos personales.

Dependencias, entidades u organismos de la
administracidon publica federal, estatal o municipal.

Art. 101Y 121 del RF.
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Egresos Permitidos

0000009009000 000 d

Gastos de
operacion

Ordinaria

\ 4

[ Gasto Programado l

\ 4

Materiales y suministros
(Propaganda Institucional)

[ Servicios personales ]

\ 4 4

[ Gastos Financieros ] [ Servicios generales ]
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EQresos

NN NN NN NN NN NN NN

® Banco S l
Una sola exhibicién e —=

P \
Cheque nominativo con la leyenda \

mm “Para abono en cuenta de la
Pago 90 UMA e .
persona beneficiaria” o a través

de transferencia electronica.

Parcialidades

En caso de que los sujetos obligados, efectien mas de un pago a una

Se registran contablemente y se anexa
[ i i - mentacion rte.
fecha y dichos pagos en su conjunto sumen la cantidad equivalente a documentacion soporte

misma persona proveedora o prestadora de servicios en la misma
90 UMA.
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Ingresos Prohibidos a

XX EXE EEXE ER EEEKEEN

Obligaciones laborales Sueldos y salarios Honorarios asimilables
a sueldos y salarios

Servicios
personales

Compensaciones

Prestaciones y gastos
de seguridad social

Remuneraciones
a dirigentes
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Comproebacion

NN NN NN NN NN NN NN

Sujetos Obligados

Los pagos se deberan realizar a
través de depdsito en cuenta de
cheques o débito, de cuenta abierta
por el partido a favor de la persona
trabajadora, exclusivamente para el
pago de némina vy viaticos.

Los recibos de ndmina deberan cumplir
con requisitos fiscales, que especifiquen
el nombre, la clave del RFC, el monto del
pago, la fecha y la retencién del
impuesto sobre la renta correspondiente
y el periodo durante el cual se realizo.

Art. 129, numeral 1y 132, numeral 2 del RF
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Comproebacion

NN NN NN NN NN NN NN

Servicios Personales

O Recibos que cumplan con |las
disposiciones fiscales aplicables.

L Los pagos por este concepto se
deberan realizar mediante cheque o
transferencia de una cuenta
bancaria.

Recibo

L Contrato en el que se establezcan ., , Total
. O Contratacion a través de T e
claramente las  obligaciones vy

, rcin ra comprobar
derechos de ambas partes. Ademas, Outsou' c g (se debera comp Ob?

, . . el destino final del recurso, es decir,
debera adjuntar al sistema de

. , . el ago a la ersona
contabilidad en linea una  copia , Pag p
. . trabajadora contratada bajo esta
simple de la credencial para votar en ,
modalidad).

los casos de nuevas contrataciones.
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Viateriales y Suministros

NN NN NN NN NN NN NN

Son las asignaciones destinadas a la adquisicion de insumos y
suministros requeridos para el desempeno de sus actividades
administrativas.

Materiales de oficina
Materiales de limpieza
Materiales de impresion
Refacciones y accesorios
Otros similares
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O CFDI . XML

 CONTRATO

L MUESTRAS l

O CHEQUE O TRANSFERENCIA
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Comproebacion

NN NN NN NN NN NN NN

Servicios Generales

Son los gastos de todo tipo de servicios que se contraten con particulares o instituciones, necesarios para cubrir
conceptos para el desempeno de las actividades.

Subcuenta Comprobante PR Comprobante de pag.o
CFDI (cheque o transferencia)

Bitacora de viaticos N Los pagos se deberan realizar
B S ediante cheque 5
T S transferencia de una cuenta
T S bancaria cuando rebasen las 90
T S UMA.
T e

e L S

e S

e S

Art. 374, del RF.
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Bitacorade gastos Mmenores

NN NN NN NN NN NN NN

Constituyen el instrumento por el cual los sujetos obligados pueden comprobar gastos que, por circunstancias
especiales, no es posible comprobar con documentacion que cumpla con requisitos fiscales.

. 4

Las bitacoras podran ser utilizadas por todos los sujetos obligados, en gastos de
operacion ordinaria, exclusivamente en los rubros siguientes:

D
| Todo gasto que cuente con comprobante pero que no reuna los
é Gast.o.s en 9 Viaticosy requisitos establecidos en el articulo 46 del RF, no podra
Servicios pasajes reclasificarse a las bitdcoras de gastos menores, si son
generales observados por la autoridad electoral.
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Bitacorade gastos Menores

NN NN NN NN NN NN NN

Limites en las bitacoras de gastos menores

Los sujetos obligados deberan comprobar con documentacion que cumpla
con requisitos fiscales, cuando menos el noventa por ciento del gasto
reportado en el rubro de servicios generales.

Podran comprobar a través de bitdacoras de gastos menores, hasta el diez
por ciento del gasto total reportado en el rubro referido.

Art. 49, del RF.
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Gastos financieros

(I E EE EXER EXEEE KN )

Representa el monto total de los gastos incurridos por
intereses en las cuentas bancarias, fondos o fideicomisos
creados con los recursos de la operacion ordinaria de los
partidos politicos.

O Intereses pagados por créditos.

 Comisiones bancarias de cualquier tipo.

O Soporte documental.

] Estados de cuenta de las instituciones bancarias.

Art. 140, del RF.
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Gasto programado ¢@uees?

NN NN NN NN NN NN NN

El conjunto de proyectos que integran los Programas Anuales de Trabajo, sobre la base de planeacion,
programacion, presupuesto, ejecucion, evaluacién, seguimiento y control.

Los partidos politicos tienen la obligacion de programar todas las erogaciones realizadas con:

1 Financiamiento publico para
Actividades Especificas (3%). (J Financiamiento ordinario destinado a la

Capacitacion, Promocion y Desarrollo
del Liderazgo Politico de las Mujeres
O Financiamiento ordinario destinado a (3%).

Actividades Especificas (2%).

Para el caso de las entidades federativas, aplicara lo sefialado en la normatividad local.
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ProgramaAnualdeirabalo

NN NN NN NN NN NN NN

Dentro de los treinta dias siguientes a la aprobacion del
financiamiento publico para actividades ordinarias
permanentes, se debera presentar:

- PAT de Actividades Especificas.

- PAT de la Capacitacion, Promocion y el Desarrollo del
Liderazgo Politico de las Mujeres.

Estos deberan ser elaborados conforme a los lineamientos
emitidos por la autoridad. Existe también, el Protocolo para
la implementacidon de buenas practicas en el ejercicio de los
recursos del gasto programado: Capacitacion, Promocion y
Desarrollo del Liderazgo Politico de las Mujeres.

Cuando los partidos realicen cambios
o modificaciones a los programas de
gasto, deberan informarlo dentro de
los 15 dias posteriores al cambio o
modificacion.

El partido podra modificar o cancelar
un proyecto, para lo cual debera
presentar un aviso dentro de los 15
dias siguientes a la fecha en que se
habia programado.

Art. 170, del RF.
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Actividades Especificas

( ENE EN EN EN EE EE BN

Las actividades especificas son las que promueven la participacion ciudadanay la difusion de una

cultura politica.

Cada partido politico debera destinar anualmente por lo
menos el 2% del financiamiento publico que reciba para el
desarrollo de las actividades especificas, adicionalmente seran
apoyadas con un tres por ciento del financiamiento publico
anual ordinario.

Art. 51, Inciso a) punto IV, de la LGPP.

Art. 163, numeral 1, Inciso a), del RF.

A v
Y
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Actividades Especificas
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Actividades Especificas

NN NN NN NN NN NN NN

1. Educacidn y Capacitacion Politica

Que tengan por objeto:

_ , , o Comprenden los siguientes:
a) Instruir a la ciudadania en el ejercicio de sus

derechos y obligaciones en la vida democratica. v CUrsOs

v Talleres

b) La formaciéon ideoldgica y politica de personas v Seminarios

afiliadas y a sus derechos de participacion politica.

Art. 51, Inciso a) punto IV, de la LGPP.

Art. 163, numeral 1, Inciso a), del RF.
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Actividades Especificas

NN NN NN NN NN NN NN

2. Investigacion Socioecondmica y Politica

Analisis Diagnosticos Estudios comparados

Que tengan por objeto:

Contribuir de forma directa a la comprension y elaboracion de propuestas para la solucion de las
problematicas detectadas.

Estos deben estar vinculados con Los trabajos deben ser de autoria propia e inédita.
problemas nacionales o regionales

de caracter socioecondmico o
politico.
4 INE UTF
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Actividades Especificas

NN NN NN NN NN NN NN

3. Tareas Editoriales

Comprenden los siguientes;

1 Edicidony produccién de impresos.
O Videograbaciones.
O Medios electrénicos.

Que tengan por objeto:

a) Promover la vida democratica y la cultura
politica.
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Liderazgo RPoliticodelas Mujeres

( ENE EN EN EN EE EE BN

Capacitacion y Formacion para el Liderazgo
Politico de las Mujeres

Cursos, talleres, seminarios, conferencias,
diplomados, que favorezcan el desarrollo de
competencias para la participacion politica de las
mujeres, asi como mesas de trabajo, conferencias,
coloquios o seminarios.

Investigacion, Analisis, Diagndstico y Estudios
Comparados

canacltacmn Promoclon v llesarrnlln uel
Liderazgo Politico de las Mujeres

La realizacion de investigaciones y diagndsticos
cuyo objeto sea identificar e informar la situacion
que guarda el ejercicio de los derechos de las
mujeres en el ambito politico.

Art. 163, del RF.
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Liderazgo RPoliticodelas Mujeres

( NN NN NN NN NN NN NN

Divulgacion y difusion

La elaboracidon, publicacion vy distribucion de libros,
articulos y folletos, entre otros, que estén orientados a la
difusion de las problematicas, retos y avances en Ila
participacion politica de las mujeres.

Art. 163, del RF.
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@apacitacion; Promocion y Desarrollo. del \ o

Ciderazgo RPoliticodelas Mujeres
NN NN NN NN EN NN NN

Todo gasto necesario para la organizacion, desarrollo y difusion de las acciones referidas.

Avance de las mujeres

Art. 163, Numeral 1, Inciso b), y 186 del RF
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Investigacion relacionada con el Liderazgo

Politice delas Mujeres
E N NN NN NN NN NN NN

Estos deben estar vinculados con
circunstancias de las mujeres en el
ambito politico.

Que tengan por objeto:

|dentificar los obstaculos que enfrentan las
mujeres dentro de los partidos politicos para la
participacion politica y de cultura organizacional.

Los trabajos deben ser de autoria propia e inédita.
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Liderazgo RPoliticodelas Mujeres

9009000000000 00

Capacitacion y Formacion para el Liderazgo Politico de las Mujeres

* Acciones afirmativas.

* Avance de las mujeres.

 Empoderamiento de las mujeres.

* lgualdad sustantiva.

* Liderazgo politico de las mujeres.

e Desarrollo y promocidn del liderazgo politico.

* Perspectiva de género.

* Transversalizacion de la perspectiva de género
y de los derechos humanos de las mujeres.
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Divulgacion y Difusion

NN NN NN NN NN NN NN

El rubro de divulgacion y difusion debe integrar temas con informacion sobre
los derechos de las mujeres y los mecanismos de acceso para su ejercicio.

Quedaran comprendidas dentro de las actividades sefialadas:
La edicidn y produccion de impresos.
Videograbaciones.

Medios electrdnicos y nuevas tecnologias de la informacion.

Propaganda y publicidad a través de los cuales se difundan materiales o contenidos

vinculados con al menos una actividad de capacitacion y formacion para el liderazgo politico

de las mujeres.
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N@'son parte del Gasto Programado

NN NN NN NN NN NN NN

‘ Actividades ordinarias permanentes, incluidos los gastos de las Secretarias de la Mujer.

Promocion del partido o preparar a sus dirigentes para el desempeno de cargos directivos.

Evaluar condiciones del partido / preparar a dirigentes para cargos directivos.

Gastos relacionados con campaiias.

Aniversarios y/o congresos, fines administrativos o de organizacion interna.

Pago de hipotecas de oficinas.

Gastos operativos relacionados con el mantenimiento de lineas telefonicas; inmuebles,
servicios de limpieza o seguridad.

Art.168 del RF.

4 INE UTF

Instituto Nacional Electoral o i vacen



ACtiVo Eljo

( ENE EN EN EN EE EE BN

= NIF C-6 Propiedades Planta y Equipo.

= Obligatorio reportar los activos en un monto igual o
superior a 150 UMA.

= Registrar la depreciacion y amortizacion.

= |nformar UTF las tasas de depreciacion, y solo podran
modificarse cada 5 anos.

= Solicitar autorizacion de Baja a la Comision de
Fiscalizacion.

= La UTF debera acudir a verificar los activos que seran
dados de baja.

Art.71,73, 75 del RF

4 INE UT

Instituto Nacional Electoral St haDTECNCA



Cuentas por.cobrar

NN NN NN NN NN NN NN

Operaciones o transacciones economicas por
— enajenaciones, comprobacion de recursos que
generen un derecho exigible a su favor.

Respaldadas con contratos, convenios documentos
de caracter mercantil u otro que garanticen
legalmente la existencia del derecho de cobro.

Requisitos parareconocer
operaciones como CxC

\ 4

Los préstamos o comprobaciones deberan estar
vinculados con Actividad Ordinaria Permanente,
Gastos de Proceso Electoral y Actividades
Especificas.

Vv

Art. 65 del RF.
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Recuperaciones de cuentas por cobrar

C NN NN NN NN NN NN NN

Recuperacion

Cobros en efectivo*

Se prohiben los cobros
en efectivo o cheque de
caja de una persona
distinta a la persona
deudora
Art. 66 del RF.

Chequeo
transferencia

Conservar copia del
chequeo
comprobante de la
transferencia

Pl
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Saldos de cuentas por;,cobrarimayores a um ano

NN NN NN NN NN NN NN

Saldos de
CxC
mayores a
un ano

Art. 67 del RF.

Al cierre del ejercicio
existen saldos en CxC sin
haberse comprobado

Excepcion Legal

Cancelacion de Saldos

Seran considerados como gastos no
comprobados salvo que exista una excepcion
legal.

Copia certificada de las constancias que
demuestren la existencia de litigios.

En montos mayores a 500 UMA, mediante escritura
publica de la celebracion de convenios con
personas deudoras.

Autorizacion a la UTF, por escrito.

Justificacidon de los motivos por los que se
pretende darlos de baja.

Documentacion que acredite la disminucion.




Gastes encupbiertos en cuentas por,cobrar

9000009009090 9 0

Si las CxC no cumplen con la NIF C-3

Las originadas en operaciéon ordinaria, se
consideraran gasto sin objeto partidista.

Las originadas en proceso electoral, ademas de
considerarse gasto sin objeto partidista, se
acumulara al informe de gastos de precampafia o
campana respectivo.
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Cuentas por,pagar

0000009009000 000 d

Con comprobantes como facturas, contratos, l |§|
convenios. = Dot
[ £ 4
|

‘ Definir un monto cierto y un plazo de l

La documentacion que acredite la adquisicion
de bienes o |la prestacion de servicios debera
respaldarse

vencimiento.

Tener el reconocimiento de adeudos o
documentacion legal similar.

Art. 84 del RF.
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Cuentas por,pagar

9009000000000 00

Los saldos que carezcan de documentacion soporte
seran sancionados como ingresos no reportados.

. 4

Una vez sancionados podran ser cancelados contra la
cuenta de “déficit o superavit” del ejercicio.
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@contribuciones

( ENE EN EN EN EE EE BN

Los partidos tienen la obligacion de retener y enterar
las contribuciones y cuotas que establezcan las
disposiciones fiscales y sociales.

. 4

Si se aplican beneficios fiscales sobre el impuesto
causado, sera considerado como ingreso no
permitido.

a

. 4

Beneficios fiscales sobre la condonacion total o
parcial de los accesorios, cuando provengan de Reglas
de Caracter General, podran aplicarse.
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Intercambio delnformacion

KN NN FENE EN EN EE K

Aportantes

2
\ // ’
informacion ‘ (/////IF_G ,> \\\\\\\

Convenios

Personas proveedoras
o prestadoras
de servicios

o
74

Y,

Art. 331, 332, 343, 344, 348y 361 del RF
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Sanciones por tipo de conducta

NN NN NN NN NN NN N

Tipo de conducta

Egreso no comprobado

Reportar en un informe distinto al fiscalizado (anual y proceso electoral)

Cuentas por cobrar con antigliedad mayor a un afio

Gastos sin objeto partidista

No destinar el recurso establecido para Actividades Especificas

Egreso no reportado

No destinar el recurso establecido para la Capacitacion, Promocion y Desarrollo del Liderazgo Politico de las
Mujeres

Cuentas por pagar sin documentacion comprobatoria

Cuentas por pagar con antigiiedad mayor a un aino

Egreso sin destino conocido

Ingreso no comprobado

Aportacion de persona no identificada

Impuestos por pagar
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Sistemas de
Fiscalizacion

Transparencia y rendicion de cuentas en
el origen y aplicacion de recursos de

partidos politicos en operacidon ordinaria
2024




1. Registro Nacional de Proveedores

Como parte de la capacitacion en temas de fiscalizacion es muy importante que los partidos politicos
conozcan lo relativo al Registro Nacional de Proveedores (RNP), ya que si bien es un tema que ocupaa
las personas proveedoras, los sujetos obligados deben conocer los procesos y requerimientos para
realizar operaciones con ellas.

Segun lo sefialado en los articulos 356, numeral 2 del Reglamento de Fiscalizacién y 5 del acuerdo INE/CG27/2020,

referente a los lineamientos del RNP, las personas proveedoras estdn obligadas a inscribirse y encontrarse activas en el

RNP si se ubican en los siguientes supuestos:

O Contratacién de todo tipo de propaganda utilitaria y publicidad, espectaculos, cantantes y grupos musicales sin
importar el monto.

O Contratacidén de bienes y servicios distintos a los descritos anteriormente, pero que tengan relacién con la
realizacién de eventos y que el gasto supere las 1500 UMA.

Otras consideraciones son:
O Las personas proveedoras podran inscribirse al RNP independientemente de operaciones y de montos.
O En caso de realizar una operacidon con una persona proveedora que se no encuentra inscrita en el RNP, esta contard

con diez dias para realizar su registro, a partir de la contratacién de servicios que se ubiquen en alguno de los
supuestos anteriores.

O Es importante sefalar que los actores politicos, militantes y simpatizantes no deben registrarse en el RNP.
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_ InstiangNacions Elecion) D‘U—N:nr:mﬁ-:‘




1. Registro Nacional de Proveedores

Los partidos politicos también deberan entregar Informes trimestrales de avance del
ejercicio, estos tienen las siguientes caracteristicas:

Q

a
a
a

Se presentan a mas tardar dentro de los 30 dias siguientes a la conclusion del trimestre que
corresponda.

Se reporta el resultado de los ingresos y gastos ordinarios que los partidos hayan obtenido y
realizado.

Durante el afio del proceso electoral federal se suspendera la obligacion de presentar el informe
trimestral.

Si de la revision que realice la Comisidn a través de la Unidad Técnica, se encuentran anomalias,
errores u omisiones, se notificard al partido politico a fin de que las subsane o realice las
aclaraciones conducentes. Los informes constituyen un precedente para la revisién anual que
realizara la autoridad.

Proveedor Nacional @

Iniciar sesion como Proveedor Nacional

Utiliza los dates de la e.firma para ingresar, los datos con (*) son requeridos

* Clave Privada (.key) Elegir archivo | No se eligié . gin archwvo

* Contrasefia de clave privada

Ayuda para Proveedores Nacionales

Es necesatio contar con 1 e.firma vigente emitida por el SAT:

« RFC

« Certificado (*.cer)

« La clave privada e.firma (* key)
+ Contrasefia

4 INE UTF

Instituto Nacional Electoral 5o i cacin



1.2 Funcionalidades del RNP

Las personas proveedoras realizan las siguientes

operaciones en el RNP:

o Dar de alta nuevos productos y modificar los
productos dados de alta.

o Generar la constancia de registro, con ella se da
fe de la inscripcidon en el RNP y del estatus
guardado en el registro.

o Dar de alta los contratos en el apartado Avisos de
Contratacion, donde se debe capturar los datos
generales, contratantes, productos y servicios, y
subir el contrato en formato PDF para después
generar el acuse.

o Generar la hoja membretada, la cual es muy
importante cuando se contraten espectaculares,
ya que los sujetos obligados deben adjuntar esta
hoja como comprobacion del gasto. En este
apartado se deberan capturar los datos
generales, los productos y servicios ofrecidos por
la persona proveedora y después generar el
acuse.
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_ InstiangNacions Elecion) wm&m



1.3. Caracteristicas de ID INE de Espectacular

Cuando se contrata un espectacular se genera un ID INE Unico e irrepetible para identificarlo, segtin el acuerdo INE/CG615/2017.
En relacidon con el ID INE se debe considerar lo siguiente:

Se obtiene cuando la persona proveedora da de alta un espectacular en el RNP.

Tiene una estructura de doce nimerosy estos son precedidos por INE-RNP-.

Se debe colocar un ID-INE por cada cara de un espectacular.

Se debe colocar en la parte superior derecha del anuncio.

Debe ocupar un espacio igual o superior al 4% de la superficie total.

Se debe presentarse en letra negra con fondo blanco para que sea facilmente identificable.

En la contratacion de espectaculares se debe solicitar a la persona proveedora una hoja Los partidos politicos deben atender
membretada, la cual se anexa como parte de la comprobacion del gasto. estas considerac_iones para no caer
La persona proveedora puede personalizar las hojas membretadas que emite el sistema, por en una observacion o amonestacion
ejemplo, puede incluir un logo y los datos de contacto. Ademds, puede generar hojas membretadas por parte la autoridad.

para otro tipo de productos. Por lo que se puede solicitar hojas membretadas para productos
diferentes a espectaculares, segun el articulo 207, numeral 5 y 359 del Reglamento de Fiscalizacidn.

Si la persona proveedora no estainscrita o no se
encuentra activano podra emitir hojas
membretadas, antes debera actualizar o corregir su
Reproduzca el siguiente video para conocer mas informacion respecto de las caracteristicas situacion ante el RNP.

del ID INE de espectacular: Caracteristicas de ID INE de Espectacular.mp4

4 INE UTF

IDAD TELC|
Instituto Nacional Electoral [‘,T.,ql,m{f.




1.4. Refrendo

Todas las personas proveedoras que estén dadas de alta en el RNP al 31 de diciembre del afio anterior estan obligadas a hacer su refrendo a mas
tardar el tltimo dia del mes de febrero. El sistema solicitara el refrendo para poder continuar con un estatus activo, segln lo sefiala el articulo 359

Bisy el 360 del RF.

De no realizar el refrendo en la fecha estipulada, el sistema cancelara el registro a la persona proveedora y los partidos politicos no podran celebrar
operaciones con ella, si lo hacen, pueden hacerse acreedores a una observacion o sancion por parte de auditoria.

Al cancelar el registro se realizan las siguientes notificaciones:

o Notificacion a las personas Responsables de Finanzas de los
partidos politicos para remitir el universo de personas proveedoras
canceladas.

Notificacion a cada persona proveedora cancelada por no refrendo
en el RNP.

En caso de que las personas proveedoras no realicen su refrendo,
pueden realizar su reinscripcion con su e.firma vigente en el
sistema.

Reproduzca el siguiente video para conocer mas informacion respecto del Refrendo:
Refrendo.mp4

La Direccién de Programacién Nacional
(DPN) genera una base de datos con
todas aquellas personas proveedoras
que se hayan cancelado por no refrendar
al dltimo dia de febrero, la cual se podra
consultar a través de la pagina oficial del
INE.

De este modo, los partidos politicos
pueden identificar a las personas
proveedoras que se  encuentren
canceladas, para no contratar bienes o
servicios con ellas.
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1.5 Estatus de Cancelaciéon

por la autoridad /

Otros estatus que puede tener la persona proveedora en el sistema es “En proceso de cancelacion” y “Cancelado por la autoridad”.
Estos estatus se derivan de un cruce de informacidn realizado entre las personas proveedoras que se encuentran inscritas en el
padrony un listado que publica el SAT en su portal de internet, respecto a las personas contribuyentes que se ubican en alguno de
los supuestos del 69-B del Codigo Fiscal de la Federacion. Dependiendo de esta informacion el INE asigna alguno de los estatus que
se citan a continuacion:

* Enproceso de cancelacidn. El SAT las califica como presuntas.

* Cancelado por la autoridad. El SAT las califica como definitivas.

Si los partidos politicos realizan operaciones con personas proveedoras con el
estatus de canceladas por la autoridad pueden recibir una sancién u observacion
por parte del area de auditoria del INE.




1.5 Estatus de Cancelaciéon

por la autoridad

Consulta ciudadana

m Registro Nacional de Proveedores V.5.0
Cualquier persona sin importar su pertenencia a :

algun partido politico, puede consultar el padrén
de personas proveedoras registradas en el RNP.
Para ello, el sistema cuenta con la opcion “Consulta
ciudadana” que se encuentra en la parte inferior
de la pagina. En esta opcidon se pueden consultar Listado piblica de Proveedores Nacionales

todos los productos o servicios que estén dados de o . s
alta a través de los filtros de busqueda de nombre, R A e
entidad, razén social, ID-RNP y RFC.

Es importante considerar que se debe verificar que Lo
la persona proveedora, ademas de estar inscrita,

cuente con el estatus de “Activo”.

Consulta Ciudadana

Proveedores Nacionpies raduciod y SErvicios necionale: Proveedares Extranjeros roductos

Total de Proveedores Nacionales: 75577
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2. Sistema Integral de Fiscalizacion

El Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) es una aplicacion informética en linea disefiada para que las partidos politicos realicen el
registro de sus operaciones de ingresos y gastos, la cual permite:

Como lo sefialan los articulos 191 numeral 1 inciso b), de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, 60 de la Ley General de Partidos Politicos y 39 numeral 2, del
Reglamento de Fiscalizacion.

Administrar las cuentas de las personas usuarias que tienen acceso al sistema.

Adjuntar la documentacién que compruebe cada operacion.

La obtencién de reportes contables.

La generacion automatica de los informes del ejercicio ordinario, es decir, presentacion de
informes Trimestrales, Anuales normales y de correccion.
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2.1 Generalidades

En la reforma politico-electoral del afio 2014 se ordend la creacidn de una Ley General que regulara a los partidos politicos en el ambito
nacional y local, la cual establece un sistema de fiscalizacion sobre el origen y destino de los recursos con los que cuenten los partidos politicos,
es por lo que se crea el SIF. Para su uso se debe considerar lo siguiente:

. Cada partido politico serd responsable de su contabilidad y de la operacién del SIF.
. Cada partido politico debera registrar de manera armodnica, congruente, delimitada y especifica sus operaciones en tiempo real.

. Los partidos politicos contardn con manuales de contabilidad, asi como con otros instrumentos contables que defina el Consejo General del INE para su apoyo.

Las principales caracteristicas del SIF son:

arantizanla

uridad que .
de una cuenta Unica

rserequier

Esunr egig ir]fo,rrpa'tico ¢on mecanismos de se
integridad de lainformacion ya que para ingres

g g

Permite el registro y consulta en linea de operaciones por parte de los partidos

El acceso a las personas usuarias es de acuerdo con las necesidades de operacion
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2.2. Generacion de ID de contabilidad en el SIF

Cuando se aprueba el registro de un nuevo partido politico
nacional, la Unidad Técnica de Fiscalizacion (UTF) a través de
la DPN realiza su alta en el SIFy genera 65 contabilidades:

* 1 contabilidad para el Comité Ejecutivo Nacional (CEN), ° 4 »-,Jq.J

'&'&ﬁﬂa

Comité Ejecutivo Nacional

CEE
CEN 32 1D contabilided

gue es el drgano principal del partido politico.
* 32 contabilidades para sus Comités Directivos Estatales

(CDE), que son parte del partido politico en el ambito I —— \ -
federal. [

* 32 contabilidades para Comités Ejecutivos Estatales (CEE). %
\ “ " ﬁ ﬁ En el Sistema Integral de Fiscalizacion, se generaran un total de

65 ID de contabilidad para un Partido Politico Nacional.

Comité Ejecutivo Estatal

Cabe senalar que, de los CEE solo se generaran las contabilidades de aquellos de los que se haya aprobado el registro como partido
politico con acreditacidn local en la entidad de la que se trate.

Cuando se aprueba el registro de un nuevo partido politico local se debe considerar que el CEE sera en este caso el Organo principal
del partido politico, y Unicamente se contara con un ID de contabilidad por partido politico.
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2.3. Acceso al SIF

Para ingresar a la pdgina principal del SIF serd necesario tener acceso a una conexion de 00000 b tommia) ®
internet a través de cualquier dispositivo electrdnico y seguir los pasos que se detallan a EMERT B e et Cpn e e

continuacion: Te damos la bienvenida a INE.mx

i ] SRR

&
TOLNACIONAL ELECTORAL
‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.I : ¢ ; G 2 '1: Miivel
4 : 39
s Ingresar a la pagina principal del INE, a través de la direccidon electrénica -
" https://www.ine.mx. -
..IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII:

AU EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENNN, 000006 gt (M ®
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Seleccionar la opcidn de “Fiscalizacion”.

¢le ha sido Utl ka informacion de esto pogina?

RANeS K TUsse, comanterion yfa sugerencioe

CORRED BECTROMCO

ANVIANOS TUS COMINTARIOS:
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2.3. Acceso

al SIF

| §

|

|

Seleccionar la opcién de “Sistemas de Fiscalizaciéon”. -
|

|

000006 Nt

_‘- IN E Inicio  Sobre el INE

SIME!

nformes

monitoreo de

Sistemas de Fiscalizacion £

Consultd las herramientas digitales
disenadas para actores politicos y
proveedores, que les ayudan a cumplir
las obligaciones en materia de
transparencia y fiscalizacién

jeros (as) isiones en vivo

Credencial paravotar  Votoy Elecciones

TEMAS SOBRE FISCALIZACION

Reglamentos y normatividad

Descarga el Reglamento de
Fiscalizacién y los Linecmiant
Gasto Programadao,

para el

Programas Anuales de Trabajo

Herramienta para planificar, registrar y
ejecutar el gasto de partides pollitcos
programacdio para actividades
especificas de capacitacion,
promocion y desarrollo del liderazgo
politico de mujeres,

Actores Politicos  Servicios INE

Calendario de Fiscalizacion

Consuita los calendarios para la
fiscalizacién de los procesos
electorales 2021.

Informes Anuales de Partidos

En este apartado encontrards los
informes anudles que presentan los
partidos politicos ante el INE sabre sus
ingresos totales y gastos ordinarios.

:Seleccionar la opcién de Sistema Integral de
» Fiscalizacién V 5.0.
| |

| §

|

|

|

|

|

] ||

000006

-‘-INE Inicio SobreelINE Credencial paravotar VotoyElecciones Act Politi Servicios INE

Tastituto Nacionsl Electonst

Agenda Consejeros (as) Transmisiones en vivo B

A continuacion, se enlistan los Sistemas de Fiscalizacion que actualmente ol Instituto Nacional Electoral (INE)
pone a disposicion y que son operados, administrados y actualizados por ia Unidad Técnica de Fiscalizacion
(uTF):

Sistema Integral de Fiscalizacion 5.0

El SIF es una aplicaciéon informatica en lineq, disefada para que los sujetos
E if ;ﬁ‘;:f:fm ob!igodos realicen el reg_i_slro de sus operaciones de'i.ngresos y gastos,
Fiscalizackn  adjuntar la documentacion soporte de cada operacion, generar reportes
contables, distribuciones de gastos y la generacién automatica de informes
de apoyo ciudadano, precampafia y campaa, asi como los informes
trimestrales y anuales de la operacion ordinaria.

Si requieres consultar el sistema del proceso electoral 2014-2015, ingrese al
Sistema Integral de Fiscalizacién V1.7

Sistemma Nacional de Registro de Precandidatos y

Fnr Candidatos
‘ El SNR es el medio electrénico en el cual se registran los personas que desean

Sistorna Nacional de Registro

contender por un cargo de eleccion popular en el Gmbito federal y local. Con
esta herramientq, se ordena y controla a nivel nacional, la informacion de
aspirantes a candidatos independientes y la de precandidatos y candidatos
de los partidos politicos. El sistema opera conforme a lo sefalado en el
Anexo 10.1 del Reglamento de Elecciones.
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2.3. Acceso al SIF

4 i I EE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESRN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEPD
| . 7 . . . d ‘ s 7 . s ]
a Al ingresar a la pagina principal del SIF se debe capturar = m Se mostrara la pagina de inicio del SIF, con los iconos de los 4
. ~ . ;. L [ , , .
% el usuario y contrasefia enviado por correo electrénico = = Mmddulos con los que se cuentan segun el de rol de usuario que §
| | .
= para el acceso. . = setenga asignado. -
'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII' UEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEED

|Bienvenido al SIF!

w : 2
aif %0 5 ' I
Proceso Electoral Local Ordinario 2022-2023: et & \J
Apoyo Ciudadano Sistema de Campadia Administracion Modulo Gasto
y/o Precampafia Fiscalizacién de Programado
Usunrlo Jomada Electoral
Registra tu Agenda de .
Eventos con al menos 7 |
dias de antelacion. Contrasena
Actualiza el estatus de ‘ @/
tus eventos cuando éstos ; %
pe Ordinar Caomprobantes
se realicen o cancelen s Electrénicos
J por Internet

E15 Arveuto 143 i, del Reglameoto 6o Fiseatizacion,

o mE T SIF V1.7 - Campania Ordinarla y Extraordinarte de

& INE e dalyss

El acceso a cada uno de los modulos dependera de los permisos con los que cuente el rol que le fue otorgado la persona usuaria.

Reproduzca el siguiente video para conocer mas informacion respecto al acceso del SIF:
Acceso al SIF.mp4
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3. Administracion de Usuarios

La persona Representante ante Consejo, Presidente u homdlogo del partido politico del
gue se trate debera remitir la solicitud del registro de la persona designada como
Responsable de Finanzas en el SIF, a través de un oficio formal dirigido a la persona que
ostente el cargo de Titular de UTF, lo anterior a fin de que se le envie el usuarioy
contrasena para el acceso al SIF. Cabe seiialar que, el procedimiento siguiente solo
aplica para partidos politicos nacionales y partidos locales. En el caso de las
acreditaciones locales de partidos politicos nacionales deberan remitir su solicitud a la
persona Responsable de Finanzas de su CEN.

Es importante mencionar que la persona designada como Responsable de Finanzas
deberd contar con la e.firma vigente, ya que, de otra forma no podra cumplir con las
obligaciones respecto del firmado de los informes por presentar.

Una vez que la UTF recibe, revise y analice la informacién proporcionada, en caso de
que ésta se encuentre completa y correcta, se realizara el alta de la persona
Responsable de Finanzas en el SIF; en caso contrario, se notificara a través de oficio, las
inconsistencias u omisiones de informacién o documentacién para que se atiendanala
brevedad posible.

Cabe seialar que, el usuario y contraseia de la persona Responsable de Finanzas se
remitird de forma automatica, una vez que se realice el alta en el SIF a la cuenta de
correo electrénico que se haya proporcionado en el oficio de la solicitud.

En caso de requerir que la persona Responsable de Finanzas sea sustituida, el partido
politico debera realizar la solicitud a la UTF mediante oficio conforme a lo sefialado
previamente.

Dicho oficio debe contener la siguiente informacién de la persona que

ostente el cargo de Responsable de Finanzas:

° Copia del documento que acredite a la persona como Responsable de

Finanzas del partido politico
° Nombre completo
° CURP
° RFC
° Clave de elector
° Domicilio
. Correo electrénico
. Numero telefénico

° Formato de Autorizacién para recibir notificaciones electrdnicas, el cual
debe ser firmado de manera autdgrafa por la persona designada como

Responsable de Finanzas

7 Escrito, dirigido a Titular de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion (UTF):

Copia del Gocumento que ia acredie como
Responsabie de Finanzas del Partido.

Nomre completo del Responsabie de Finanzas
CURP

7
[“ % g:,eaee:eaa
2 Domiciko
Correo electronico
Teléfono
Formato de Autonzacion para recidi
Partido Politico I ' m;f”
—14
Nacional / Local Representante ante Consejo

Notificado el oficio ante fa Junta Local o ante Oficinas Centrales del
INE, deberan mandar por correo electronico el acuse del oficio
presentado para una pronta alencdn a la  dweccién:
teportes si@ine mx

La UTF reshzara el alta del
Responsable de Finanzas y el
usueno y contrasefia se. enviardn
de forma automatica al correo

6nico que haya prop
el partido politico.




3. Administracion de Usuarios

Responsable de Finanzas

La persona Responsable de Finanzas cuenta con las siguientes atribuciones para la operacion de sistema, de conformidad con lo seiialado en los
articulos 18 numeral 2, 35 numeral 1, 38 numeral 3, 39 numeral 5y 40 numeral 1 del RF:

Capturar, asignar, consultar y modificar las cuentas de las personas usuarias que
tendrdn acceso al sistema y a la informacion del partido politico del que se trate.

Consultar y modificar la informacion contenida en los catdlogos auxiliares y el
catdlogo de cuentas bancarias.

Recibir las notificaciones electronicas a través del SIF.

Firmar y presentar los informes.

4 INE UTF

IDAD TEL|
Instituto Nacional Electoral [‘,T.,QLM{Q




3.2.Gestidon de usuarios

La persona con el rol de Responsable de Finanzas de cada partido politico serd la persona usuaria con permisos para dar acceso al sistema a
las personas autorizadas para el registro y consulta de las operaciones que les correspondan; asimismo, serdn las responsables de verificar y
llevar un control de estas personas usuarias, a fin de salvaguardar la informacion contenida en el SIF.

Para realizar el alta de una persona usuaria como Administrador de Sujeto
Obligado, Capturista y Consulta de Sujeto Obligado, la persona

Responsable de Finanzas debera contar con la siguiente informacion:

e Nombre(s)

e CURP

e RFC

e Entidad

¢ Primer Ape”ido Responsable de Finanzas
e Segundo Apellido

e Rol

e Correo electrénico

e Encasode requerir una copia del comprobante de la cuenta creada
(noincluird la contrasena de acceso), se debe indicar la cuenta de
correo electrénico al que desea que sea enviada.

La persona con el rol de Responsable de Finanzas del CEN podra generar

Asimismo, se debe considerar que el dato del correo electronico usuarios tanto para el CEN como para las acreditaciones locales de su
es obligatorio y que se debe realizar su captura correctamente, ya partido. Asimismo, la persona con el rol de Responsable de Finanzas
que a este correo se hara llegar la cuenta de usuario y contrasefia Titular local podra generar usuarios para su partido Unicamente de su
de manera automatica una vez que se realice el alta en el sistema. propia entidad.




3.2.Gestidon de usuarios

Administrador de Sujeto Obligado

Este rol se encuentra limitado a la entidad a la que se le asocia al momento de su registro en el sistema y Unicamente lo puede dar de alta la persona
con el rol de Responsable de Finanzas.

La persona con el rol de Administrador de Sujeto Obligado nacional de cada partido politico cuenta con atribuciones similares a las de una persona
usuaria con rol de Responsable de Finanzas nacional para la operacion del sistema, las cuales son:

Capturar y consultar a las personas usuarias con rol de Responsables de Finanzas de los CEE en las enti
partido tenga representacion local.

apturar, asignar, consultar y modificar las cuentas de las personas usuarias de administradores de sujeto o
todos los capturistas.

Consultar y modificar la informacion contenida en los catdlogos auxiliares y el catdlogo de cuentas bancarias.

puede realizar la presentacion de informes.
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3.2.Gestidon de usuarios

Administrador de Sujeto Obligado

La persona con rol de Administrador de Sujeto Obligado local Unicamente podra realizar las siguientes acciones en el ambito de su competencia:

Consultar a las personas usuarias con rol de Responsable de Finanzas de su CEE de su entidad federativa. @

Capturar, asignar, consultar y modificar las cuentas de las personas usuarias con el rol de capturistas.

Consultar y modificar la informacion contenida en los catalogos auxiliares y el catalogo de cuentas bancarias.

Consultar los informes presentados por la persona con el rol de Responsable de Finanzas local. Cabe sefialar
gue, esta persona usuaria no puede realizar la presentaciéon de informes.

Reproduzca el siguiente video para identificar cdmo crear un Administrador de SO:
Video de apoyo parala Creacién de Administrador de Sujeto Obligado.mp4

4 INE UTF
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3.2.Gestidon de usuarios

Capturistas

Estas personas usuarias son dadas de alta por la persona con el rol de Responsable de Finanzas o Administrador de Sujeto Obligado y cuenta con los
privilegios para realizar los registros contables en cada una de las contabilidades que se le asignen para trabajar, asi como las actividades en materia de

fiscalizacion siguientes:

Consultar las pdlizas generadas, agregar evidencia y modificar el estatus de las evidencias, asi como generar reportes de la informacién contenida en el SIF.

Consultar la temporalidad a la que estan vinculadas sus contabilidades.

a captura de manera correcta en sus (0]0) izas

os catalogos auxiliares que el usuario administrador de sujeto obligado gestiona, a efecto de realizar

Consultar
contables.

Como método de consulta masiva de informacion, puede generar reportes de diario y mayor, un reporte de mayor de auxiliares y la balanza de comprobacion de una

contabilidad determinada.

Para cumplir con el llenado correcto de la informacién puede consultar las cuentas bancarias de las contabilidades que tenga asignadas.

Puede consultar la vista previa del informe y enviarlo a firma.

Presentar los avisos de contratacion de las contabilidades que tenga asignadas.

Las personas usuarias con el rol de capturistas generadas por la persona con el rol de Responsable de

Cabe sefialar que, esta persona usuaria estara limitada a la entidad Finanzas o Administrador de Sujeto Obligado locales se encuentran relacionados a su entidad, por lo cual no
en la que haya sido dada de alta, asi como a la o las contabilidades pueden ser asignadas contabilidades de otras entidades o de cargos federales. Sin embargo, para atender la
que le sean asignadas en el mddulo de asignacion de operaciones de necesidad de que a las personas usuarias con el rol de capturista se les pueda asignar todas las contabilidades
cada proceso. sin esta restriccion, la persona con el rol de Responsable del CEN o Administrador de Sujeto Obligado del CEN

podrd modificar la entidad a fin de asignar las contabilidades que correspondan.
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3.2.Gestidon de usuarios

Consulta Sujeto Obligado

Este rol de usuario, Unicamente lo puede dar de alta la persona con el rol de Responsable de Finanzas Titular de cada sujeto obligado, y tendra los
privilegios para la consulta de todos los registros de informacidn que se encuentren contenidos en las contabilidades del sujeto obligado, asi como de la
evidencia soporte que se haya adjuntado. Entre sus privilegios se encuentran:

Consultar las pélizas generadas, evidencias soporte, asi como la generacién de reportes de la informacién contenida en el SIF.

Consultar la temporalidad a la que estan vinculadas las contabilidades.

Consultar los catalogos auxiliares que el usuario con rol de Administrador de Sujeto Obligado gestione.

Como método de consulta masiva de informacion, puede generar reportes de diario y mayor, un reporte de mayor de auxiliares y la balanza de
comprobacién de una contabilidad determinada.

Consultar los avisos de contratacion presentados de las contabilidades del partido politico.
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3.2.Gestidon de usuarios

Auditor Externo

Conforme a los articulos 78, numeral 1, inciso b), fraccion IV de |la Ley General de Partidos Politicos y 235, numeral 2, parrafo segundo, del Reglamento de
Fiscalizacion, tratandose del Informe Anual debera ser autorizado por la persona con el rol de Auditor Externo mediante el uso de su e.firma, previo a la
presentacion del informe por parte de la persona Responsable de Finanzas del partido politico.

Por lo anterior, este rol de usuario, Unicamente lo puede dar de alta la persona con el rol de Responsable de Finanzas Titular de cada partido politico,
tendra los privilegios para firma del Informe anual y se debera atender a lo siguiente:

No podra ser la persona que funge como Responsable de Finanzas del partido politico.

No sera necesario que certifique las modificaciones que se realicen con motivo de los requerimientos que emita la autoridad durante Ia
revision, salvo que la autoridad asi lo determine.

~ Cuando ha sido generada la cuenta, los otros partidos politicos no deberan registrar nuevamente a la persona usuaria, sino que deberan A
asignar la contabilidad de su partido politico.

Solamente podra asignarse una persona usuaria Auditor Externo por contabilidad.

Una vez realizada la presentacion del informe se sugiere realizar la desvinculacion de la contabilidad o contabilidades.




3.3 Control y modificacion de usuarios

Con el fin de llevar un control de las personas usuarias que tengan acceso al SIF para el registro, consulta y modificacion de informacion, la persona
Responsable de Finanzas cuenta con cinco funcionalidades que permiten mantener actualizados los permisos del personal que cuenta con acceso, las
cuales se detallan a continuacion:

« Al quitar los permisos, la persona usuaria ya no tendra acceso al SIF, por lo que,
en caso de que se requiera que continle operando el sistema, deberan
asignarse los permisos.

1. Quitar permisos

2. Desvinculacidon de sujeto obligado * La persona usuaria continuara con el acceso al SIF, sin embargo, no podra
consultar ningun tipo de informacion.

registrado.

3. Restablecer contrasena Se enviard una nueva contrasefia al correo que la persona usuaria tenga * * * * 6

* Cuando la persona usuaria no cuente con permisos considerando el punto 1, se
podra asignar nuevamente el permiso con alguno de los roles que se puedan
asignar.

4.Asignar grupo

Q

*Considerando el punto 2, se podra vincular nuevamente al partido politico para
5. Vincular a sujeto obligado gue el usuario tenga permisos para consultar, capturar o modificar la
informacién de la o las contabilidades del partido.




3.3 Control y modificacion de usuarios

Para llevar a cabo estas acciones se debe ingresar al modulo administracion y seguir los pasos que se presentan a continuacion:

Hola rogello casas exﬂ/ Responsable de Finanzas - L
RECAMPANA ORDINARIA 20 Volver al menu inicio

c Se selecciona el menu “Administrador de Usuarios”.
. ., . Usuarios SRR | e s
Q Se da clic en la opcion “Modifica”.
e Se selecciona el submenu “Usuarios”. s
Al menos la cuenta o CURP son requeridos.
6 Se elige el tipo de usuario del combo , . . =
. *Tipo de Usuario: uenta ]
Co rres po n d Ie nte ° SRR e EXTERND o OMAR GARCIAGUER3 EXT1
Firma Responsable de Finanzas
e Se busca ala persona usuaria que requiera la SR anss 0 = ““5‘"” @
.. ., , Gestién Electoral

modificacion, puede ser a través del combo o

“Cuenta” donde se podra localizar por el nombre de e de Cantratacién

la persona usuaria o bien, se utiliza el campo

“CURP” donde se podra localizar con este dato.

& INE

[T —

ORI Dend iArm An g, Poanben dn sl

@ Se debe dar clic en el botdn buscar. Se desplegara
una pantalla con los datos de la persona usuaria.
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3.3 Control y modificacion de usuarios

< Hola rogello casas. exﬂ/ Responsable de Finanzas

ADMINISTRACION N RA G R N Volver al ment inicio

a Se selecciona el botén marcado con tres puntos se
desplegaran las opciones: restablecer contraseia,
quitar permisos, vincular a sujeto obligado,

Datos del usuario

‘ 7" Nombre: OMAR #" Corrso Electronico: ARTURQ ORTEGA@INE MX
. . 7 . . . .7 > g P - - -

7 Apellidos: GARCIA GUERRERO # Entidad: COMITE EJECUTIVO NACIONAL
deSIgnaC|on de Sujeto Obllgadol aSIgnaC|on de “ Grupo: SIF.CAPTURISTA.OC Cuerta: omar.garciaguer3.ext1

Sujeto Obligado; PARTIDD REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
CURP: GAGO3210110HMCRMRO7

grupo y asignacion de coaliciones. it

s

Administracion de Usuanos s OHSD
O+ Restablecer contrasena
. . . 7 . m ’ e — .
@ Se da clic clicen |la opcién requerida. S X Quitarpermisos @ e

Firma Responsable de Finanzas
© Desvincular de sueto obligado

Q Se selecciona el botdn “Modificar”. Al e Ot

Gesticn Electoral

&\ Asignacién de Grupo

&% Asignacidn de Coaliciones

Cataloges Asignacion de Coaliciones
Avisos de Contratacion
Total de ragistros: O Pagina 1de |10 v
Entidad Sujeto Obligado Tipo Sujeto Obligado Sujeto Obligado Permiso Asignado Acciones
Sin regisiros
Totel de registros: 0 Pacina 1 de 1 0 ~
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4. Temporalidad

Es un mddulo del SIF que permite coordinar las actividades
de las personas usuarias, delimita el inicio y fin de las etapas
y habilita las fechas en las cuales los partidos politicos deben
registrar sus operaciones conforme a lo establecido en la ley.
Por lo que, pone a disposicidon un calendario con los plazos
establecidos para el ejercicio Ordinario, que posibilita a las
personas usuarias a conocer y a realizar las actividades en las
diferentes etapas.

Las actividades sujetas a temporalidad son: Los informes que se presentan para
ejercicio Ordinario son:

* Registro de operaciones contables (captura .
una a unay carga por lotes)

Informe Anual

* Informe Trimestral
* Carga de catdlogos auxiliares

* Adjuntar evidencia

*  Presentacion de informes

Es importante sefalar que, tratandose de los
Catalogos Auxiliares a nivel Administracion y
los Auxiliares de Cuentas Bancarias y de
Inversiones en Valores, el sistema permitira
permanentemente la captura y modificacién
de dichos catalogos.
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4.1. Etapas de temporalidad

Las operaciones que realizan los partidos politicos en el sistema dependen de las etapas en |la temporalidad, las cuales dividen el desarrollo de acciones
conforme a lo siguiente:

~
. * Es el plazo en el cual se debe realizar el registro contable de operaciones del ejercicio Ordinario dentro del periodo
Normal Operaciones ormal,
Normal Adjuntar Evidencias + Es el plazo en el cual se debe realizar la carga de evidencias a las pélizas del ejercicio Ordinario dentro del periodo
normal.
Normal Presentacion de Informe *Es el periodo de tiempo en el que se debe presentar el informe anual de ingresos y gastos dentro del periodo normal.
*Plazo en el que la autoridad revisa el informe con la finalidad de detectar inconsistencias, estas seran plasmadas en el Oficio
Primera Revision del Informe de Errores y Omisiones, el cual se dara a conocer al partido politico. En esta etapa, el sistema no permite el registro contable
de operaciones, adjuntar evidencia ni presentar otro informe.
Primera Correccion Operaciones, Primera Correccion ] ) ) » o o
PATTTEr R AR v ) (el B T Edtdn ol *Plazo en el que el partido debe registrar o adjuntar documentaciéon comprobatoria a fin de aclarary corregir lo indicado en
as observaciones vertidas en el Oficio de Errores y Omisiones. En estas etapas es necesaria la presentacion de un nuevo
J y las observaci tid | Oficio de E Omisiones. En estas et ia | tacién d
Informe ‘ informe donde se reflejardn dichas modificaciones. )
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4.1. Etapas de temporalidad

Segunda Revision de Informe

Segunda Correccion de Operaciones, Segunda
Correccion para Adjuntar Evidencias y Envio de
Segundo Informe de Correccion

Cierre Anual, Correccion Cierre Anual y Segunda
Correccion Cierre Anual

Generacion del Dictamen

*Segundo plazo en el que la autoridad revisa el informe con la finalidad de detectar inconsistencias, estas serdn
plasmadas en el Oficio de Errores y Omisiones, el cual se dard a conocer al partido politico. En esta etapa, el sistema no
permite el registro contable de operaciones, adjuntar evidencia ni presentar otro informe.

*Segundo plazo en el que el partido debe registrar o adjuntar documentacidn comprobatoria a fin de aclarar y corregir lo
indicado en las observaciones vertidas en el Oficio de Errores y Omisiones. En estas etapas es necesario la presentacion
de un nuevo informe donde se reflejaran dichas modificaciones.

*Son las etapas en las que el sistema permite generar la pdliza de cierre anual, atendiendo los plazos de registro
contable y presentacion del informe anual.

-

« Es la etapa posterior a la presentacién del ultimo informe de correccidn, y se integra con las siguientes actividades:
1.La UTF elabora el Dictamen Consolidado en un periodo de 20 dias.
2.La Comisidn de Fiscalizacién aprueba el Dictamen Consolidado, para ello se cuenta con 10 dias.
3. Presentacién del Dictamen Consolidado ante el Consejo General dispone de 72 horas.
4.Por ultimo, la aprobacion del Consejo General, con un periodo de 10 dias.
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4.2. Presentacion de Informe Anual

U Una vez que el ejercicio Ordinario 2024 finalizo, los partidos politicos registran y adjuntan toda la informacién necesaria en el periodo denominado normal (Normal
Operaciones, Normal Adjuntar Evidencia y Normal Presentar el Informe), para ello se cuenta con 60 dias habiles para la presentacién del informe, de conformidad con el
articulo 78, numeral 1, inciso b), fraccién | de la Ley General de Partidos Politicos.

U Posteriormente, la UTF realiza la revision de la informacidn presentada por el partido y en un plazo de 60 dias habiles se realiza la notificacion de la primera vuelta de
Oficios de Errores y Omisiones a los partidos politicos, de conformidad con el articulo 80, numeral 1, inciso b), fraccion | de la Ley General de Partidos Politicos.

U Después, los partidos politicos deben emitir su respuesta al Oficio de Errores y Omisiones en un periodo de 10 dias habiles, de conformidad con el articulo 80, numeral 1,
inciso b), fraccion Il de la Ley General de Partidos Politicos.

U La UTF revisa las respuestas al Oficio de Errores y Omisiones y en caso de encontrar inconsistencias emite y notifica un segundo Oficio de Errores y Omisiones, en un
plazo de 15 dias habiles.

U Para continuar con el proceso, los partidos politicos emiten su respuesta al segundo oficio de Errores y
Omisiones, para realizarlo se cuenta un periodo de cinco dias habiles, de conformidad con el articulo 80,
numeral 1, inciso b) fraccién Ill de la Ley General de Partidos Politicos.

U Luego de la revision final a la ultima respuesta de los partidos politicos, la UTF elabora el Dictamen
Consolidado y la Resolucion y lo presenta a la Comision de Fiscalizacion, para ello cuenta con 20 dias
habiles, de conformidad con el articulo 80, numeral 1, inciso b), fraccién IV de la Ley General de Partidos
Politicos.

U A continuacidn, se realiza la aprobacién de la Comision de Fiscalizacion, en un plazo de 10 dias habiles,
de conformidad con el articulo 80, numeral 1, inciso b), fraccién V de la Ley General de Partidos Politicos.

U Por ultimo, se realiza la presentacion del proyecto ante el Consejo General, en un plazo de setenta y dos
horas, el cual contara con 10 dias habiles para su discusiéon y aprobacién, de conformidad con el
articulo 80, numeral 1, inciso b), fraccion VI de la Ley General de Partidos Politicos.




4.3. Informes Trimestrales

Los partidos politicos presentaran sus Informes Trimestrales
correspondientes en el SIF, de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 78, numeral 1, inciso a), fraccion | de la Ley
General de Partidos Politicos y 235, numeral 1, inciso a) del
Reglamento de Fiscalizacion, los cuales senalan que los
informes seran presentados a mas tardar dentro de los 30 dias
habiles siguientes a la conclusion del trimestre que
corresponda.

< INE Ul
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4.4. Temporalidad en el SIF

Para consultar la temporalidad del ejercicio ordinario en el SIF se deben seguir los pasos que presentan a continuacion:

iBienvenido al SIF!

e

o0 o] [

o) g &
Apyy:' Ciuda::: Campana Ordinario
yio Precampana

7 jL
Eatado de Cuenta Modulo Gaste

Programado

Notificsciones
Elpctidnicas

B

Sisterma do
Figtolizacin de
Jornads Electory!

0 . Se selecciona el médulo “Administracion”.

AR R R R RRRRRERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERRRRERERREREREN]

En el siguiente video encontrara los pasos para consultar la temporalidad del ejercicio Ordinario en el SIF:

Temporalidad en el SIF.mp4

* Enlaopcidén “Proceso” se elige “Gasto ordinario”.

||
(AR R R R ERRRERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERRRRRRERRRRRRRRRRRNN]

. Se da clic en el botdén “Seleccionar”.
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4.4. Temporalidad en el SIF © ; scscvescleccionaraimens Sesioncecional e

Se elige el submenu “Temporalidad”. Se desplegara la siguiente

pantalla. ?T‘

4B EEEREM

S
S renlace

Temporalidad ; a
Buscar e e

Se seleccionan los filtros “Partido Politico”, “Ambito”, “Comité”,
“Entidad”, “Etapa”, “Ejercicio”.

a
oo L} -
s L} . 7 7 . . -
e = Se da clic en el boton “Buscar”. Se desplegara la siguiente pantalla. -
| |
2 b :IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
e 4 EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEENEENEENNENEEEEEEEEENYN

Esta pantalla contiene un listado, donde se pueden visualizar todas
las etapas: Normal Operaciones, Normal Adjuntar Evidencias,
Normal Presentacion de Informe, Primera Revision del Informe,
Primera Correccién Operaciones, Primera Correccién Adjuntar
Evidencia, Primera Correccidn Presentacion del Informe, Segunda
Revisidon de Informe, Segunda Correccién de Operaciones, Segunda
Correccién para Adjuntar Evidencias, Envio del Segundo Informe de
Correccién y Generacidon de Dictamen. También se pueden ver los
Informes Trimestrales: Envio del Primer Informe Trimestral, Envio del
Segundo Informe Trimestral, Envio del Tercer Informe Trimestral,
Envio del Cuarto Informe Trimestral, Cierre Anual, Correccion Cierre
Anual, Segunda Correccién de Cierre Anual. Se muestran también,

©corsnne B o spmidn o et €30z

’.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII"

'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII..

% las fechas de Inicio de operacién, Fin de operacidn, Inicio de registro
< y Fin de registro de cada una de las etapas.
» '.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘
NP, Jp— 4 i EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEEEEESR

0 = Se tiene la posibilidad de descargar esta informacién en Excel o PDF,
u . ’ .
= para ello se debe dar clic en los iconos correspondientes.

(R RN R R ERRRRRERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRNEN,]

Este documento se puede considerar como una guia, para procurar el
cumplimiento de las actividades a realizar en los plazos establecidos, y asi

e — evitar retrasos e incumplimientos.




5. Avisos de Contratacion

El mdédulo de Avisos de Contratacidon se encuentra ubicado en el médulo de Administracion, este permite a los partidos
politicos cumplir con el deber de presentar los contratos efectuados con las personas proveedoras, previo a la entrega de
los bienes o prestacion de los servicios durante los Procesos Electorales y el ejercicio Ordinario.

De acuerdo con los articulos 261, 261 bis y 278, numeral 1, inciso a) del Reglamento de Fiscalizacién, los partidos politicos

deben presentar Avisos de Contratacion cuando:

* Se realice la contrataciéon de propaganda utilitaria o publicidad de cualquier tipo, asi como espectaculos, cantantes y grupos
musicales, sin importar el monto de la contratacion.
El monto de lo contratado supere las 1,500 UMA* en bienes y servicios contratados para la realizacion de eventos, distintos
a los descritos en el punto anterior. El valor de la UMA para el afio 2024 es de $108.57, por lo que cual, se tendrd que
presentar Avisos de Contratacion cuando el monto sea superior a $162,855.00. Para el afio 2025, el monto estara en funcion
del valor que establezca el INEGI.
El mdédulo de Avisos de Contratacion no es limitativo, los partidos politicos pueden presentar avisos por cualquier monto o
por cualquier bien o servicio contratado.
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5.1. Plazos para la presentacion

de Avisos de Contratacion /

Los partidos politicos durante el ejercicio Ordinario o cuando concurran procesos electorales cuentan con los
siguientes plazos para presentar sus Avisos de Contratacion:

e En procesos electorales se cuenta con un periodo maximo de tres dias posteriores a la suscripcion del
contrato, incluyendo los contratos relativos a gastos ordinarios.
e Enperiodoordinario se deben presentar en forma trimestral.

Es importante sefalar que, cuando converge el proceso ordinario y el proceso electoral los avisos
trimestrales no son aplicables.
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5.2 Flujo de capturay envio del

Aviso de Contratacion

Para realizar un aviso de contratacion es necesario ingresar al SIF y seguir los pasos que se presentan a continuacion:

Sistema Integral de Fiscalizacion Wi w0 -
PRSPRUSNINIIIIIP ) Hiola pri pril.ext1/ Capturista ~ olveg
Vara comurzat 3 rabajar e% nECozann cuy seectToes un proceso Hoctoral
|Bienvenido al SIF!
" Saleccionar
wa
( a
i

g ) i 2 A5

N;w:r Cmdad;:o F:c‘::":::: de Campafia Administracion Mddulo Gasto
‘0 Preca a
: o Jormada Electoral Programedo
3 teportan Crisiopfer o 1
(PR (55) 55 99 76 00 mxtenceones. 473116, 421164, 42
IR168 2 16n € 1 1 3
E : hotiro 02 04,00 010,00 hora (harario oenlro), asicom e koo dias de
% / " s 23590 horws (horwrio local)
s Comprobantes
Ordinario
Electrénicos
por Internet

2INE

CAV Profeccion de dates | Ceanto de ayuda

2 INE

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'.
6 . Se selecciona el médulo “Administracion”.

* Enlaopcidon “Proceso” se elige “Gasto ordinario”.

L]
R R R R R R R R R R RRERRERRRERRRRRRRRRRRRRRRRRRERRRRRRERERRRERE]

. Se da clic en el botdn “Seleccionar”.

||
(AR R R R ERRRERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERRRRRRERRRRRRRRRRRNN]

4 INE UTF
_ InstiangNacions Elecion) D‘U—N:nr:mﬁ-:‘




u . Vi . .7
= Se selecciona el menu “Avisos de Contratacion”.

5.2 Flujo de capturay envio del

Aviso de Contratacion

Se elige el submenu “Seleccion de contabilidad”. Se desplegaran toda}_i_
las contabilidades disponibles. y . ‘

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
e B il E Se debe da clic en icono que se encuentra dentro la columna acciones =
i s o A L B G = para seleccionar la contabilidad que se requiera. -
'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
0:..-..;'.‘ n::,:;‘“l”” - o - LA R R REERRERERRERRERRRRRRRRRRRRRRERRRRERRRRRRRERRERERRERERERENRNRERNERNRNH.,]

- o e e " Se selecciona la opcidon “Captura”. Se desplegaran una serie de

&8 FARTIDO REVOLUCIONARIO BETTUCIONAL LOCAL MORELOE RONARIO

pestafias que se deben llenar.

4EEEEER
AEEEER

FARTIDR REVOLUCIDNAR G ISTITUCIONAL LOCAL ORDINGRIO

PARTIDO REVCLJCIONARID INSTITUCIONAL LOCAL CHAPAS COMITE QRDINARIO

°© oo 8e

del proceso electoral”, el “Ejercicio” o el “Periodo”.

ik A R S il R S Siweia 4" NN NN NN NN NN SN EE NSNS N NN NN NN EEEENEEEEEEEEEEEEEEEE
e = En la primera pestafia “Tipo de aviso” se debe seleccionar el tipo de =
> = registro que se realizard, marcar la casilla si se trata de un “Aviso fuera &

| |
@9 FEDERSL PANGO ORDANARIC | | :
| | | |
d v

ROUARIO

TRONARIO

s PARTIDO REVOLUCIONAR O ISTITUCIONAL FEDERAL OFICINAS CENTRALES COMITE EJECUTIVO NACICNAL ORDNARIO

P0O0OO0OOO0O0O

Hola pri.pri1.ext1/ Capturista

Totolderegistor 65 Pagng 1de7 Q > 0 v N Volve ai men ik

>
Descagar repiete: | |

£INE

en wor s Gt
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5.2 Flujo de capturay envio del

Aviso de Contratacion

’
B Vohver a meni inicio =Y

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

En la pestaina “Datos del Sujeto Obligado” se debera capturar la
direccion de correo electronico, al cual se remitira el acuse de
presentacion de los avisos de contratacion capturados.

Registrar aviso o proyecto

ANEEEEER

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

En la pestaiia lamada “Contrato” se deben presentar datos
especificos de este. En la primera seccion titulada “Buscar proveedor
por:” se cuenta con dos opciones para obtenerlos datos de la
persona proveedora, la primera es realizar la busqueda por su
“Numero de catalogo auxiliar del SIF”, en caso de que la persona
proveedora se encuentre dado de alta en el “catalogo auxiliar de
proveedores”; la segunda opcion es buscar a la persona proveedora
por su “RFC”, en caso de tener certeza de que esta se encuentra
registrada en el RNP.

En caso de no obtener resultados en la busqueda, se pueden ingresar
los datos de forma manual.

T“‘"”‘"’""""m’ 4 EE NN EEEEEEEEEEEEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEERS
) Wimero del catalogo suxlar del SIF @® rec

“Nimero del catdoge ounilier del S5 RFC inserito en of NP

“Nombre
FARTIDO HEVOLLCIONARID INSTITUCIONAL

“Cormes slectrimieo parn comunicaciée “Confirmar corrao slectrinics paca comunzacisn -

& INE

P T

CAU/ Proteccldn de datos | Centro de ayuda

Hola pri prit.ext1/ Capturista
o i ® Votver al mend inicko

S I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENNN
..IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'

Nimero dn eatsiego sailia: 663 SIF Nimero de RHP *Tipo de peseons
Selecrons i opeen

FFC *Nomdre o razéa social Nomieo comerciat

Datos ded dormciio fizcal del proveedor

*Calle “Numero o letra exterior Nimeeo © letra interior

“Cobata Locaiidad *Munseipla o Dslegacisa
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L A R R R ERERNERNRERERERNERERERNERNNNERERERNERERNERNNNERNERERERNERERNENNNNDN/

En la pestafia “Bienes y servicios” se deben capturar casa uno de
estos que se encuentren en el contrato. Los datos que se requieren
son: “Tipo de bien o servicio”, el “Tipo de gasto”, es decir, el tipo de
propaganda registrada, la “Descripcion del bien o servicio”; en-casomm whe
de espectaculares, se solicita el “ID-INE” que es el nUmero de !
identificacion que se obtiene de espectaculares en el RNP, el “Valor o
precio unitario” y el “Total de bienes o servicios a proporcionar” en
particular. El “Monto” se calcula en funcidn al valor unitario que se
asigne y las piezas adquiridas, posteriormente se guarda el bien o
servicio.

Es importante, tener presente que si, por ejemplo, en la factura se
contratan diez espectaculares, se debe llenar esta plantilla diez
veces, debido a que cada espectacular contiene un ID-INE propio.

*

5.2 Flujo de capturay envio del

Aviso de Contratacion

IIIIIII“

11

Agregar blen o servicio
“Tipo de bien o seevicio Selecciona una opcion

“Tipo de gasto Sedecciona una 0peian

*Descripeidn del bien o serviclo

"IN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEN

AEpEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEN

.lllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII’

“Valor o preclo
Bomaimid A Hola pri.pri1.ext1/ Capturista -~

ADMINISTRACION | € [N St Volver 2l men inicio

“Total de bienes o servicios a et

proporcionar
Todos les dalos con (*) son recamdos

Cancelar

> Tipo de aviso

> Sujeto obligado

> Contrato

v Bienes y sorvicios

Distos generales de fos bienes y servicios

Avisos; do Contraitanidn Z‘&m 012060 ZM SDismeshrmnmies
Seleccidn de Contabifidad Subtetal VA Monto total
SIS EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEREDN T $0.00 $0.00 $0.00
Cuando se agrega al registro un bien o servicio aparece enlistado en — e
la parte inferior de la pantalla. Es importante considerar que, el el , i Toul deircso
Tipe de bisa v senvicio Tipo de gaste pER [ 23 Valor o prcie untaric sorvicion 3 Moo Opciones

monto capturado en la plantilla anterior es sin IVA. Por ello, en esta
seccidén se agregard el IVA total del contrato.

Sin registios

[10 ~ (Pagma: 1/1)

S EEEEEEENEEREREN
AEEEEEEEEEEED

Agregar bien 0 servicio

& INE

abtiinda Mo et -
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52 FIUJO de Captura y enVI'O del T
. . En la pestana “Carga de archivo” después de llenar todos los datos
AvViso de Contratacion

requeridos se procede a cargar el o los archivos con la evidencia
correspondiente. En este apartado se pueden adjuntar tres tipos de
evidencia: el contrato firmado, la identificacion oficial de las partes ,’
contratantes y en su caso la adenda. Es obligatorio para poder enviar
el aviso de contratacién adjuntar como minimo el contrato.

Asimismo, no es necesario que todos los contratos tengan adendas,
pero en caso de que existan, se debe etiquetar el archivo como
adenda del contrato y clasificarlo de esa manera.

ssssmmnn®

Hola prl.pri1.ext1/ Capturista
T A

ADMNISTRACION (€ b . Voler al ment: inicio

Registrar aviso o proyecto aptura i

'.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'

H .

u s . .7 g 7’ 7’ . u

= Después de adjuntar la documentacion se habilitara el boton “Enviar”, =

Copacdud s o e SO0 = se debe darclic en él para enviar el aviso de contratacién. .
Formato: *.pdf [] L}
L ..IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII:

cownel Tigo de documento

Identifeacén oficisl

Hola pri.prit.ext1/ Capturista
Adenda e s ApmuisTRACION (€ TS L p| i« P & Volver al mand inicio

(&) o

Archivo Carga
Conirao Contrato (1) (1) paf 36.61K8

El aviso do contratacioa ha sido

Enviar enviado

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER Avisos presentados Cansults

; El sistema emitird un mensaje en la esquina superior derecha de la E

* pantalla con la leyenda: “El aviso de contratacion ha sido enviado”. Al . @ & b i e e X
E mismo tiempo se enviard un acuse a la direccion de correo E S— Totlderegsuos 13 Pigiha 1 de2 0: »» (W~

E electronico registrado. E e | v | .. 3 | o e oo |
N EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEP "
4F NN NN AR R RN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE, @ © wowss Amosecommmamoon . —— o
= También se puede descargar el acuse al dar clic en icono que se SRR
= encuentraen la columna “Acuse”. . N I — PR r— e
4R N AR R NN NN N AR RERREEENEEEAREERRRRREEEAE N I — - B i
* Se descargara el acuse en un archivo PDF que se visualiza en la parte E i . . ) o
= inferior izquierda de la pantalla. . S——



5.2 Flujo de capturay envio del )
Aviso de Contratacion D

Descarga de reporte de avisos

Se cuenta con la opcion de descargar el Reporte de Avisos, en el cual se podran identificar todos los Avisos de Contratacion presentados, vigentes y cancelados.
En el caso del ejercicio Ordinario, el reporte sefiala a qué periodo corresponde, si es del primer, segundo o tercer trimestre. La informacion que contiene este
reporte es de mucha utilidad, ya que se puede controlar y gestionar para observar el cumplimiento de las obligaciones.

REPORTE DE AVISOS DE CONTRATACION
PROCESO: ORDINARIO
AMBITO: FEDERAL
SUJETO OBLIGADO: PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
COMITE: COMITE DIRECTIVO ESTATAL
ENTIDAD: CAMPECHE
1D CONTABILIDAD: 403
USUARIO: pri pril.extl
|FECHA DE CREACION: 12/10/2022 15:58

Aviso de contratacion

Aviso fuera de proceso

Motivo de cancelacion Fecha de presentacion Hor}

AVISO DE CONTRATACION] N PROCESO ELECTORAL w2 GACDN356 VIGENTE 02/05/2022
AVISO DE CONTRATACION] _ EN PROCESO ELECTORAL 0 GACOO35 VIGENTE 03/05/2022
| AVISODE CONTRATACION]  EN PROCESO ELECTORAL 02 GAco0379] VIGENTE 12/05/2022
AVISO DE CONTRATACION]  EN PROCESO ELECTORAL oY) [l VIGENTE 17/05/2022
AVISO DE CONTRATACION] €N PROCESO ELECTORAL 22 6AC00420] VIGENTE 16/05/2022
AVISO DE CONTRATACION] €N PROCESO ELECTORAL 02 GACD0459] VIGENTE 04/07/2022
AVISO DE CONTRATACION]  EN PROCESO ELECTORAL 0 GAC0483 VIGENTE 10/08/2022
AVISO D CONTRATACION] €N PROCESO ELECTORAL 02 GACODS41 VIGENTE 11/10/2022
AVISO DE CONTRATACION] €N PROCESO ELECTORAL 02 GACO0S43 VIGENTE 12/10/2022
DNTRATACION (MODIFICADO)] _ EN PROCESO ELECTORAL 202) GAMO0324 VIGENTE 17/05/2022
DNTRATACION (MODIFICADO)] €N PROCESO ELECTORAL 02 GAMO0320) VIGENTE /052022
DNTRATACION (MODIFICADO}| _ EN PROCESO ELECTORAL 02 | VIGENTE 17/05/2022

FECHA DE CREACION: 12/10/2022 15:58 i |
Detalle de avisos Unicos  Detalle por bienes y servicios @ A

En el siguiente video encontrara el procedimiento para capturar y enviar el Aviso de Contratacion:
Flujo de captura y envio del Aviso de Contratacion.mp4
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6. Modulos Contables

6.1 Catalogo de Cuentas Contables

El catalogo de cuentas contables es un listado analitico, ordenado y sistematico de las cuentas que lo integran se utiliza en el registro de las operaciones de la contabilidad de los
partidos politicos y es requerido para el control de las operaciones.

Es un catalogo Unico para todos los partidos politicos y es personalizado, ya que
Rubro Acumulativa Afectable Total las cuentas contables se habilitan segtn el tipo de contabilidad.

El catdlogo de cuentas contables 2024, cuenta con 1,601 cuentas contables, de las
cuales se tienen:

e 318 cuentas acumulativa
f i e 1,325 cuentas afectables
1643 Cuentas Contables

10 Digitos en su estructura Para un mayor control de las operaciones, las cuentas contables se estructuran
5 Subniveles Ingresos con 10 digitosy permiten tener 5 subniveles.

7 Rubros Principales

Activo

El catdlogo se encuentra dividido en 7 principales rubros, los cuales son:
1.Activo

2.Pasivo

3.Patrimonio

4.Ingresos

5.Egresos

6.0rden

7.Presupuesto

Egresos

Y Presupuesto

318 1325 1643

Fue creado por la autoridad con la participacidon de los partidos politicos, con apego a la
normatividad y las reglas necesarias para la fiscalizacién. Este catdlogo se actualiza de
manera constante, derivado de las diferentes necesidades que se presentan tanto por parte
de los sujetos obligados como de la normatividad vigente y sus diferentes cambios.

Es importante mencionar que estos cambios se llevan a cabo, no sin antes realizar un
riguroso analisis por parte las dreas internas del INE, asi estos cambios siempre se hacen al
margen de la legislacion vigente en materia de fiscalizacion.
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6.2 Catalogos Auxiliares

Los catdlogos auxiliares son la herramienta mediante la cual los partidos politicos proporcionan informacion detallada relacionada con cuentas contables de gran importancia.
En otras palabras, es la informacién pormenorizada de ciertas cuentas contables que por su nivel de importancia es necesario detallar. Sirven para identificar en el registro
contable la informacion detallada de las operaciones contables realizadas vinculadas a un registro del catalogo auxiliar.

Los Catalogos Auxiliares se clasifican de conformidad con su ubicacién y aplicabilidad:

Catalogos Auxiliares a nivel Administracion Catalogos Auxiliares a nivel Contabilidad

Catalogos auxiliares a nivel Administracion

Se localizan en el médulo de Administracion y se denominan de administracion porque son utilizados a nivel sujeto obligado, es decir por todo el partido politico, para todos los

comités que lo integran. Se encuentran clasificados y conformados de la siguiente manera:

( Personas \ /Cuentas por cobram f Cuentas por pagar\ (0"05 ingresos y otrcD

gastos
i

$ I Upgy otV
]

+  Militantes +  Deudores diversos «  Proveedores *  Ofros ingresos
+  Simpatizantes *  Préstamos al personal « Acreedores diversos +  Otros gastos
*+ Personas REPAP +  Cuotas estatutarias

*  Gastos por comprobar

\ J \ Viaticos por comprobar k / \ /
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6.2 Catalogos Auxiliares

Catalogos auxiliares a nivel Contabilidad

Se localizan en el médulo de Ordinario y se denominan de nivel contabilidad porque se tiene que ingresar a una contabilidad en especifico para poder visualizarlos y capturar la
informacion. Para el ejercicio Ordinario se cuenta con los siguientes catalogos auxiliares:

( Cuentas \ ( Proyectos \ (Carga por Lotes \

(Inversionesen \ ( *Conciliaciones \

bancarias
2

$

N Y,

Se registran las cuentas
bancarias utilizadas por el
partido para recibir, pagar
o transferir  recursos,
permite identificar Ia
nomenclatura  que le
corresponde al registrar la
cuenta segun el tipo de
recursos, este se
fundamenta en el articulo
54 del Reglamento de
Fiscalizacion.

v

S
N y

Se registran los proyectos
anuales que tiene
programados el partido y
son parte de las
Actividades Especificas o
la Capacitacion,
Promociéon y Desarrollo
del Liderazgo Politico de
las Mujeres incluidas en el
Programa Anual de
Trabajo (PAT).

Proyectos

y

A diferencia de Proyectos,
permite cargar de forma
masiva los  proyectos
programados por el
partido, con un minimo 20
registros por carga.

Valores

Se registran las cuentas de
inversion utilizadas por el
partido, a través de las

cuales el dinero se
invierte por medio de
instrumentos bursatiles,

ya sea en la bolsa o en
bonos, registradas con las
instituciones bancarias.

bancarias

......

*Dentro del menu de Catalogos
también se ubican las
Conciliaciones Bancarias, si bien no
son catdlogos auxiliares, en este
apartado es donde se debe
registrar las partidas no
conciliadas, es decir es el proceso
por el cual se comparan los saldos y
movimientos de la cuenta contable
de Bancos y el estado de cuenta
bancario emitido por la institucion
bancaria, segin el articulo 54,
numeral 5 del Reglamento de
Fiscalizacion.




6.2 Catalogos Auxiliares

Usuarios de Catalogos Auxiliares

La modificacién, capturay consulta de la informacion en los Catadlogos Auxiliares se encuentra en funcion del rol que tenga la persona usuaria en el sistema y el nivel del catalogo.

° Los Catalogos de Administracion, los podran modificar y capturar las personas usuarias con el rol de Responsable de Finanzas y Administrador de Sujeto Obligado.

° Los Catdlogos de Contabilidad, los podran modificar y capturar las personas con los roles de Responsable de Finanzas, Administrador de Sujeto Obligado y Capturista.

° En el caso especifico de las Conciliaciones Bancarias, Unicamente cuenta con permisos para capturar o modificar informacion el capturista.

° En el caso de la consulta de ambos tipos de catalogos, los podran consultar las personas con el rol de Responsable de Finanzas, Administrador de Sujeto Obligado vy
Capturista.

'
Captura, modifica y consulta Consulta '
Precandidato y Candidato : wl C Informacion |
Usuarios internns : &
* Admin INE N
* Supervisor de Fiscalizacion M
* Auditor '
.................... -

O Gasto Programado .

O Precampana

O Campaha A

5 ini i6 Seleccién de Proceso > Selecciona la clasificacion Selecciona el catlogo Captura de informacién
| Médulo Administracion '—)‘ del catilogo —P auxiliar —P *Datos obligatorios y guarda

| @]

RS

Agregar evidencia

|| Be

-

Inactivar

! ® Simpatizantes, militantes v
i 2 REPAP

Maodificar informacion —— o peudores diversos

® Gastos por comprobar
® Vidticos pro comprobar
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6.2 Catalogos Auxiliares

Para alimentar los catdlogos Auxiliares a nivel administracion, la persona con el rol de Responsable de finanzas o Administrador del sujeto obligado debe
ingresar al mdédulo de Administracion. El sistema muestra una pantalla donde se debe elegir el proceso, en este caso es el ejercicio ordinario. En el menu
lateral izquierdo se debe seleccionar la opcidon de “Catalogos Auxiliares”, una vez que se haya seleccionado el proceso, el sistema muestra la pantalla con dos
campos: uno que es la clasificacion del catdlogo y el otro se selecciona segun el catalogo que se va a alimentar. Después de seleccionar el catdlogo, el sistema
desplegara una la pantalla con los campos que se requieren capturar, una vez capturada la informacion, debe dar clic en “Guardar”.

Se recomienda consultar la informacién para verificarla y en caso de identificar alglin error se puede modificar; para ello se cuenta con la opcion “Modificar”
con la cual se pueden realizar diferentes acciones tales como: agregar evidencia a los catdlogos de Simpatizantes, Deudores diversos, Gastos por comprobar
y Viaticos por comprobar(en la modificacién de la informacidn es importante considerar que no todos los datos son modificables); Inactivar, en caso de no
ocupar el registro realizado. Por ultimo, se cuenta con la opcidn “Consulta” con la cual las personas precandidatas y candidatas, asi como las personas
usuarias internas como administrador INE, personal supervisor de la fiscalizacion y la persona auditora pueden revisar la informacién capturada.

4 INE UTF
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6.2 Catalogos Auxiliares

Flujo general de Catalogos Auxiliares de Contabilidad

Captura, modifica y consulta

)| Consultar Informacion

Cuentas Bancarias

Proyactos

Carga

Cond

L)
—

Inversiones ey

; ; Proyectos
Agregar evidencia ——p Y i 5
Bre8: * Conciliaciones Bancarias

. Selecciona el catalogo Captura de informacion
Proceso Ordinario |—> auxiliar > *Datos obligatorios

Tnactivar

Modificar informacion

T e e S s T v )l Modificar Informacion

Capturista

Para alimentar los catdlogos auxiliares a nivel contabilidad, la persona con el rol de Administrador de Sujeto Obligado, Responsable de Finanzas o
Capturista ingresa al mdédulo de Ordinario, después del menu lateral izquierdo selecciona la opcion “Catalogos”, se desplegaran diferentes Catdlogos Auxiliares, se
debe seleccionar “Catalogo Auxiliar”, después capturar la informacién, la cual depende del catalogo Auxiliar que se va a alimentar. Se tiene la posibilidad de
consultar informacién y en caso de detectar que existen errores se puede inactivar, asimismo se puede modificar informacion y agregar evidencia. Es importante
sefialar que so6lo se permite agregar evidencia en los proyectos y conciliaciones bancarias.
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u . ’ . . .7
= Se selecciona el modulo “Administracion”.

6.2 Catalogos Auxiliares

4i EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEENEN

= Unavez dentrodel médulo de administracion se selecciona el
L |
* Proceso Ordinarioy posteriormente el menu “Catalogos”.

I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Alta de catalogo auxiliar a nivel administracion

Se selecciona la opcion “Captura”.

s Sistema Integral de Fiscalizacion Cenar sesién

iBienvenido al SIF! a
2 T = &
&8 = =

Apoyo Ciudadano Campahia Ordinario Administracion
y/o Precampana

Se elige el submenu “Catalogos Auxiliares”. Se despliega la siguiente
pantalla.

4EEEEREM
AEEEER

En el campo “Clasificacion de Catdlogo” se debe seleccionar el
correspondiente.

s

Notificaciones
Electronicas

4EEEEREM
AEEEER

” XM
//
p. . [i]' Hola angela.ramirez.ext1/ Responsable de Finanzas -
. T e Velver af ment inicio

Comprobantes Sistema de
Catalogos Auxiliares Ce ‘,] cnsha | Modfics | @

Electronicos Fiscalizacién de
o e e
Administre 2 orive: Capiure

Médulo Gasto
Programado

por Internet Jornada Electoral
“Clasificacion de Catalogos ~Catliogos Auxibares

Gestidn Elex
SELECCIONA o SELECCIONA 9

Catalogas Awaliars

Carga per

Recibos £} 4

Avisos de Contratacion

'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

= Enel campo “Catalogos Auxiliares” se selecciona el correspondiente,
e = estas opciones se desplegaran en funcion de la eleccién del campo

L}

" anterior.

v

CAU | Protaceidn da datos | Centro de syuda

el &= Fracalizcion 4 rroaN idad dpfirma ¢




6.2 Catalogos Auxiliares

A Inicio
Administracion de Usuarios
Gestion Electoral
Canglogos
Catfloges Auxikares
Carga por Lotes Auxilisres
Recibos Blectronicos

Avisos de Contratacion

Hola angela.ramirez.ex!1/ Responsable de Finanzas

Catdlogos Auxiliares

70405 165 daios cur (*) 5o 1equerios

Caplure

*Clasificacidn de Catalogos,
PERSONAS

El primer apelido es reausiido,

*Nombre(s):
JOSC
*RFC:

DEJJ620E02IHG

*No. Registro del Padron de Militantes:

Capturar Domicilio:
® nNo (O sl

Adjuntar Evidencia:
@ na(Osi

| Volver al mani inizio

A El RFC no podra ser modificado

una vez guardado el registro

*Catalogos Auxiliares;

MILITANTES v a
*Primer Apellido: Segundo Apellido:
DEL OLMO JUAREZ

Clave de Clector:

*Fecha de Afillacion “Fecha Efectiva de Alta:

° Acegar = Umpiat | ° Cancelar

[}
u . .
0 = Se requisitan los campos. =
|}
|}
[ 4

Cuando se encuentra un asterisco en un

campo quiere decir que debe ser
llenado de forma obligatoria.
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6.2 Catalogos Auxiliares

Registro de los catalogos auxiliares a nivel administracion a través de carga por lotes

Para realizar el registro de catdlogos auxiliares a través de carga por lotes se siguen los pasos del 1 al 3 de carga por lotes catalogos auxiliares y posteriormente los pasos que se
presentan a continuacion:

Hola angela.ramirez.ext1/ Responsable de Finanzas -
Sk 1) ORIV AR Vetver af mend inicio 0

Catalogos Auxiliares fonsds | Modfics | @

Tuds Yas dates con (%) 500 fecgunidos
M hicio
Caplurs
Administracion de Usuarios
<t tors

*Clasificscion de Catalogos *catilogos Auxiares:
SELECCIONA o SELECCIONA 9

Carga por Lotes Auxiliarss a

Recibos Electrtnicos

Se elige el submenu “Carga por lotes Auxiliares”. Se despliega la
siguiente pantalla.

En el campo “Clasificacion de Catdlogo” se selecciona el que requiera.

En el campo “Catdlogos Auxiliares” se debe seleccionar el
correspondiente, estas opciones se desplegaran en funcién de la
eleccidn del campo anterior.

Avizos de Contratacion

eNEEEEEER)D

et am Roctast
CAU | Protaceidn de datos | Centro de syuda

grel de Fcalizecitn 4.2 7| Compatin ide Gpfima con Geogie Choms
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6.2 Catalogos Auxiliares

4 EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEN

a . . . .
" Enla parte inferior se encuentran dos opciones con las cuales se .
Carga por Lotes de Catdlogos Auxlliares = pueden descargar dos archivos: el primero es écémo llenar el formato &
|} , | |
= de la macro?, el cual es una guia parallenarla Macroy el segundoes =
@ fxitoso. £l srchve ha sicio walkdards y ne contiens erures. Pars proceder & guandar ba infanmaciin opdme f botdn Acopite x - ]
e c = la Macro de ayuda, que es un archivo que debe ser llenado por lo "

|} . . . .7
2 = menos con 20 registros con la misma informacion de la captura del a
n
" militante, es importante sefialar que cada catalogo general tiene su .
o i = propia macro. .
FERDONAS Y} {NRANTS i 'lllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

Caphura de campos restantes Doovicilio y Clave de slecter: [ ]

. -
= Una vez que se encuentre llena la macro se genera un archivo CSVy .
-
S : * se adjunta en el sistema con el boton “Examinar”. .
AL N vodcw b aacita e soscasond o hig e ¢ EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEY

AN I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEENEENEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEERER

= Encaso de que en la macro todo se encuentre correcto, el sistema
= emitird un mensaje sefialando que el proceso fue exitoso, que el

|}

* archivo hasido validadoy no contiene errores.

¢ EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER

: "] (Como llenar ol formato?
[3‘1 Macrn de ayuda (Milttantes)

Carga por Lotes de Catalogos Auxiliares

= Se guarda la informacion al dar clic en el botén “Aceptar”. =

trabajando nomalments.

Todoe los cotos con | ¥) eon ragoendos
ra R BB R RN RERNERRERERERERNERRNRERRERRERNERNERNERNRERERERERNERNNNERNRERNERNERNERNHNHN./

-
Captura = El sistema emite una confirmacién, se debe dar clic en el botén .
n
Especifica un archiva con formato C8V : ”Aceptar”. :
'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
*Categoria
SELECCIONA v

= El sistema emite un mensaje que sefiala que el archivo serd procesado
| |
* alabrevedady se puede continuar con las operaciones.

En este video se visualiza el procedimiento para dar de alta un
3 = catalogo auxiliar a nivel Administracion:
&Como lenar el ato?
) Macrode sy ttant) Alta de catdlogo auxiliar a nivel administracién.mp4

*Adyuntar ¢l Archivo:




6.2 Catalogos Auxiliares

Alta de catalogo auxiliar a nivel contabilidad - Captura

Para registrar los catdlogos Auxiliares a nivel contabilidad se debe ingresar al SIF con el usuario y contrasefia y después continuar con los pasos que se presentan a continuacion:

Sistema Integral de Fiscalizacion Cerrar sesién 4N EEEEEEEEEEE N NN EE NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEN

| |
0 = Se debe seleccionar el moédulo “Ordinario”. Se desplegara la siguiente

= pantalla.
iBienvenidoalSlF! G .Illllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

= En el mend lateral izquierdo se encuentra la opcion “Catalogos” esta
' 6@ Q = cuenta con el siguiente submenu: Cuentas Bancarias, Proyectos,
g%% ] = *_ "'u."/ E Carga por lotes proyectos, Conciliaciones Bancarias e Inversiones en
Notificaciones : Valores.

Apoyo Ciudadano Camparia Ordinario Administracion =
Electronicas
'lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

y/o Precampana

4" U NN NN NN NN NN NN NN NEENENNENEENENNENENEENEEEEEEEEEEES AcontinuaCién,Se pl’esenta unejemp|0deCuentaSBancarias:
e * Se selecciona el submenu correspondiente a “Cuentas bancarias”. Se

.

u

-

= | ORDINARIO(S

Hola jullan casasblan ext1/ Capturista -
08 0 MR | Likut 12022 152508 Volver &l mend nicio

desplegaran los siguientes campos.

4 EEEEEEEE N EEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR m‘ ¥

¢ I EEE N EEE N EEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEENENEEEEEEEEEEEEN

|}

|}

|}

|}

|}

* Cuentas Bancarias
I .. . . . e TR i i
= Se solicita la cuenta clabe interbancaria, el sistema de manera } @ e
= 74 s . . . . . Registro de Cuents
= automatica mostrara el nombre de la institucion financiera, completo . 2 il i a

7 . ’ - A Il R
= Y el nombre corto, después se debe ingresar el nimero de cuenta. El = o =" : i R W
n . . . ., . , : Sedndlcnet = ‘_u_,l‘l_,.!m,‘_,am__: = BANCO NACIONAL DE MEXICO, S.A. BANAMEX ! ’
a = sistema realiza la validacion de en la contabilidad, en caso de ser asi, & o
n ] L, . . ] L . 3 “Mimero de la Cuenta * Suourzol +Denominacion, Razon Social o Nombre del Titular:
= el sistema enviara un avisola clabe interbancaria de 18 digitos, y . S SR aw1es1e1561501 SR VALDAGIN 54
P'D'«m, < nclatura de uenta:
: Verlflca sl esta Se encuentra rengtrada ; tamblen SO“CIta |a Sucursal y : Carge por Lotes Proyectos ::'r:' ‘\’F(’_I’F‘:I:JC{.‘-EAI.LNSYD;'.?ID\’:FPR’RH(‘J"—;’.T'-’“&I(W-\Jz'?.-T‘M‘!‘\R!-:‘;TOT'.(O'I’R?\‘.:‘O’\OWDP.*J‘.:\OA:'P."CF,'\" COMITE EJECUTIVD ESTATA -
u . . 7 s . . ~
* |a denominacién o razén social o nombre de la persona titular, y la = Sem “Fecho de Aperars de s Cure: “Fesha Scctiv de Ak
., . . | ] Frversiones en Velores N 2022 14102022
= nomenclatura de la cuenta. También se debe indicar la fecha de = AN e - ——
- . oo
= aperturade la cuentay la fecha efectiva de alta. : nforms
"IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII, i
'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
u .
a = Se debe dar clic en “Aceptar”.
" S INE
NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER S
AL Proteccidn do datos  Canl dyuda

4" EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR

e = Elsistema emitira un mensaje en el cual sefiala que la cuenta bancaria
L] o s . . s o s
= se registro exitosamente y le asigna un numero de identificador.

A

La nomenclatura, de acuerdo con el articulo 54 del RF, se tendra que elegir segln su objetivo, es
decir si es pararecibiringresos o para realizar pagos.



6.2 Catalogos Auxiliares

Consulta

Para consultar el registro de Cuentas Bancarias se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

s oRD'NAR'o < Hcidjlﬂ‘ll‘llj "‘a‘»”‘hl“d‘" "‘.‘,‘v”l (‘:ﬂp[u‘"‘;ld kit \ g = ' 472022 15:25:08 nend 1o ™ . . “ ” ’ . .
= Se selecciona la opcidn “Consulta”. Se desplegara la siguiente pantalla.

Cuentas Bancarias Caatura X

= Enlatabla que se despliega se puede buscar el registro a través de lo E
= siguiente: clave de Identificador, Clabe interbancaria, NUmero de .
E cuenta, Nomenclatura o Titular. Los filtros brindaran informacion de E
* la institucion financiera, el nombre, la Fecha Efectiva de Alta y el .
E Estatus E

[ § . . . . . . * s Hola julian.casasblan.ext1/ Caplurista . .
= Sise quiere consultar la informacion registrada se debe dar clicenla 1 ORDINARIO i 22 o et 10/ 142G 182719 e s
. . . . s L}
= primera columna del lado izquierdo, el sistema mostrara la .
LI .z . .z
e . informaciéon completa capturada, como es descripcién de la - Cagigo de Cuents
* nomenclatura, institucion financiera, fecha de apertura de la cuenta, = e Tl 4 o ° =
. . 7 . . = c
= persona usuaria que realizé el registro, fecha del registro, persona . e 4| MR oo Ty | EAES | pesrtiie || g | vmsiareesies | oo | fooadebn | G
] . ., . ., . ., ! sombee Cortal T Ala ) demaja 7|
= usuaria que realizé la modificacion, fecha y hora de la modificacion. .
'. EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE " 00021 012070001520046048 154004604 CBE-COA 7703 BEVA BANCOMER 29/072016 ACTIVO.
Descripcion de la Nomenclatura: MIA:L". "\'.'lu\ ¥ ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS QUE RECIBAN PARA GASTOS DE CAMPARIA, LOS CANDIDATOS POSTULADOS EN UNA COALICION
4" EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEWN O Ec IS oS g =y
™ [ ] Fecha de Apertura de la Cuenta:
a * Se puede descargar el reporte en Excel y PDF al seleccionar esta . Imeriones e Vilores Fechade Cancelciondoa Cumnia
.« L] Reportes Contables Usuario Crescion:
= opcion. . e T
n wlormes
VNI NSNS NN NN SN EEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE" Nesiras Ueoarte (Aumaacificnsibo
Fecha Hora Modificacion: 54
c0002 006S124521221541 254145628 oacEl N Aty | 054124 | BANCOMEXT 29/00/2022 AcTvo
00003 002195416515613122 S51651561561561 OBCEE VALIDACION SA SR BANAMEX 14/10/2022 ACTNVG

Tatel de regstroe 3 Paging | de (1] 10~




6.2 Catalogos Auxiliares

Modifica

Para modificar el catalogo auxiliar de cuentas bancarias, en caso de identificar un error, se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

= Se debe seleccionar la opcién “Modifica”. Se desplegaré la siguiente pantalla. =

0 A" EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESEEEEEEESENEEEEEESENEEEEEESEEEEENEPR
(AR R R RRERRERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERRRRRRN]
.\wl\e« i0

- Hola jullan casasbian.ext1/ Capturista
5 ORDINARIO(X Rt . (R e

ECOLUTHETA LEMEXISEY LG

Comass Barmaiien e :"’u'a 'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'.

Q * Se desplegara una pantalla donde se pueden realizar las modificaciones. .

'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

!?;?‘:fﬂﬂﬂ" a lIIIIII.I.III’IIIIIIIIIIII”IIIIIIIIIIIIIII!,IIIIIIIIIIII”IIIIIIIIIIIIII.

CLABE interbancara (18 dighos) It nanclare (Nembre Complto) Insiucién Faanciara(Nambre Corto) e = Se habilitard un campo de “Fecha de cancelacién de la cuenta”, en caso de -
1201 0001520048048 BEVA BANCOMER, S A BBVA BANCOMER ™ . .

‘ RE R — «Suci +Descrminscin,Raxiin Sacab o Normbrs del Ttdr: = cancelar la cuenta bancaria registrada. .
G e 15900404 s PARTIO0 VERDE ECOLUGISTA DE MEXICD .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
SR *Nomenclaturs de la Cuenta:

Carga per Lotes Proyectos SELECMONA =
Concilaciones Bancanas »Fecha de Apertursdi b Cienla e lIIIIIIIIIII.IIIIIIIIIII.I.III-IIIIIIIIIIIIIIII.IIII,IIIIIII,,IIIIIIIIII.
heisreioi Ve e ' e a = Una vez realizadas las modificaciones se debe dar clic en “Aceptar” y el .
|} . . . .
gl Castilin = sistema guardalos cambios realizados al registro. .
Informes =

Raportes

.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
(4

Es importante sefialar que, no se puede modificar: el identificador, la cuenta Clabe y
2 INE la fecha efectiva de alta, por lo que hay que tener cuidado con la informacién que
sea capturada. Los datos susceptibles de modificacion son: el nimero de cuenta, la
sucursal, la denominacién, la nomenclatura y la fecha de apertura.
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6.2 Catalogos Auxiliares

Captura catalogo auxiliar de proyectos

Para alimentar el Catdlogo de Proyectos se debe registrar un proyecto, para ello se siguen los pasos que se presentan a continuacion:

ORDINARIO(€

&

A Iricio 2
Operacione.
Catalogos
Cuentes Bancarias
Proyecton
Carga po “royectos
Concilia. ncarias
Inversiones an Valoras

Reportes Contables

Hola Julian.casasblan.exti/ Capturista
t L AGEMERIGE/ |

PARTIOO V iTtALE AL/ ABTABSALIENTE = m el Servider: 10/1472022 16:05:49

Catalogo Auxiliar de Proyectos

c ® Voiver al mend Inicio

g e

Los ditas con () 300 requeticos
Infermacion General
*Nombre del Proyecta ‘Ao *Facha Efectiva de Alta:
APOVO A FAMILIAS MEXICANAS 2022 - 14/10,2022
*Categaria.
CAPACITACION, PROIACCION Y DESARROLLO DEL LIDERAZGO POy,
*Subcategoria
CAPACITACION, FROMOCION Y DESARROLLD DEL LIDERAZGO S01,,

| | . .7
= Se selecciona la opcidn “Captura”.

| | . ’ ’
= Se elige el menu “Catdlogos”.

4EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR

E Se debe dar clic en el submenu “Proyectos”. Se desplegara la
= siguiente pantalla.

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

Se presentan diversos campos que se deben llenar, los cuales son:
el nombre del proyecto, el afio al que corresponde el proyecto
registrado, y la fecha efectiva de alta, en el caso de esta ultima se
muestra la fecha en que se realiza el registro de forma automatica,
sin posibilidad de modificar, que es la fecha a partir de la cual se
visualizara el proyecto en el registro contable para vincularlo a la
cuenta cinco dos o a la cinco tres; se debe seleccionar una
categoria, en este caso es Capacitacién, Promocién y Desarrollo
del Liderazgo Politico de las Mujeres. Se desplegaran las
subcategorias que dependen de la categoria, estas corresponden a
las subcuentasincluidas en el catalogo de cuentas.

'.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

.

S EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN
'.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
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6.2 Catalogos Auxiliares

Este mdodulo cuenta también con un apartado de evidencia, para que en caso no haberla agregado en un primer momento, se pueda hacer posteriormente. Aunque el sistema
permita registrar el evento sin agregar evidencia, de acuerdo con la norma se debe agregar la evidencia que soporte a los eventos o actividades que se realicen.

Hola julian.casasblan.ext1/ Capturista
S ORDINARIO(< It - . voiver al mand iniéia

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

Para agregar la evidencia, una vez que se selecciona el tipo de
evidencia, se debe dar clic en “Examinar” y se selecciona el

Reportes

el numero de folio.

= %
™ |
™ |
™ |
Elnombre de! archiva puede contencr o3 siguicntes caracteres: lotras maytaculas y minGsculas (excepts la A, acertos v diéresis) nimeros, espacins en tlanco y gulanea - . . . . -
* documento que se va a adjuntar como evidencia, posteriormente, =
= |
W, N = se selecciona la opcion “Agregar”, el sistema listarad la evidencia .
|
Catkores e c * adjunta con el nombre del archivo, la clasificaciéon y la Fecha de
et s c » Alta. .
e . . . . . . -
o — = En caso de subir una evidencia equivocada, se puede eliminar }
REPURTE DE PRENSA . , . .
e AATERIN DpACTOIT ZATG - + dando clic en el icono de bote de basura. Cuando la evidencia se
. |
Resartes Comable = encuentre totalmente cargada, se debe dar clic en “Aceptar” , el .
— at ! ' - . . 7 . ~ 7
b P e e o e * sistema enviard un mensaje sefialando que el proyecto se guardo y 1
. a
", .

'.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘

Instituto Nacional Electoral
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6.2 Catalogos Auxiliares

Modificacion catalogo auxiliar de proyectos

En caso de requerir modificar un proyecto se den seguir los pasos que se presenta a continuacion:

Hola julian.casasblan.ext1/ Capturista
ORDINARIO < biesiiphustabamianbiriais sl i e * Voler: jo
Catalogo Auxiliar de Proyectos Bt Sorsiiin :llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll..
. . s w difica” . li d -
= Se debe seleccionar la opcion “Modifica”. Se mostrara unalistade
Prayectos - .
oyectos = proyectos. .
= n
ke Tensic g i oo @25 2 [Wiy] RN EE NI NN I NN EEEEEEE NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEY
Operaciones 1 Acciones 7 Acciones | aso L7 Folio 't 7 Proyecta U Categoria 't " Subcategoria s ° Fecha  ° Fecha
de de Efectiva Efectiva Estatus i
Catilogos Proyecto Evidencia deAlta de Baja 1
Cuentss Bancarias {:.l L‘ ° i 2022 00001 VALIDACION GAUR  CAPACITACION, PROM DIVULGACION, DIFUSION, | 29/03/2022 ACTIVO 7' | A R R BB R R R R R R R R RRRRRRRRRRRRRERRR R R R RRRERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRJ
Ll
Proyectos " . - “ . ” “ H H s
\9 ° 2022 00002 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM INVESTIGACIONES RELAC 29/03/2022 29/03/2022 INACTIVO [ I I d d d L]
T = En las columnas “Acciones de Proyecto™ y “Acciones de Evidencia .
> 7 ° [L+] 7 2022 00003 JALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM DIVULGACION, DIFUSION, 1 29/03/2022 ACTIVO H H H u
Cancliacianss Bancariss = = ? ‘ j ° ’ 1 se encuentraniconos con los cuales se pueden realizar los cambios =
(S i s, ® - L 2022 00004 VALIDACIONES DE  CAPAGITACION, PROM CAPACITACION, PROMOC! ACTIVO [ ] -
: - = deseados. .
Reportes Contables ® o - [1+] ﬁ 2022 00005 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF TAREAS EDITORIALES 29/03/2022 ACTIVO [ ] -
Sonmes VRN NSNS NSNS NN SN NSNS NN NN SN NSNS NN NN EEEENEEEEEEEEEEEES
® L e 1“ z 2022 00006 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM CAPACITACION. PROMOC! 29/03/2022 ACTIVO
Reportes 5
"D L ° L 2022 00007 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF ESTUDIOS DE INVESTIGAC 29/03/2022 ACTIVO
® zZe £ 2022 00008  VALIDACIONESDE ACTIVIDADES ESPECIF ORGANIZACION YDIFUSIC  20/03/2022 ACTIVO
> L‘ e L‘ 2022 00009 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF INVESTIGACION SOCIOECH 29/03/2022 ACTIVO
O} i e i 00010 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM INVESTIGACIONES RELAC 29/ ACTIVO
Totol de proyestos: 2 sgine: 1.de 3 9 » 1 [ v
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6.2 Catalogos Auxiliares

-
-

©

Hola jufian.casasblan.exti/ Capturista
ORDINARIO il emismpamiyepmbiie oyt S o ot i Q

Catalogo Auxiliar de Proyectos Se madificd corroctaments ef
o idenificador: 00001
| somreienans

oo
"Normbes dej Proyeoc: tano "Fee ——
APOYO AMADRES SOLTERAY =

€ INE

Py g
CAU | Proteccién de dates | Centro de ayida
faseoms Wpgest 8o Moesizooen § 0 3 Comymitsfedol Ginty ot Gosgle Cheoroe

= Se debe dar clic en “Aceptar”.

= Se emita otro mensaje donde sefiala que se modificd correctamente y presenta un .
= numero identificador. .
»

eEEEEEEEEE®

Al dar clic en el icono del lapiz que se encuentra en Acciones de proyecto, el sistema
mostrara una pantalla con el campo que se puede editar, que es el nombre del
proyecto. Los campos que no se pueden editar son el aiio y la fecha efectiva de alta,
por lo que hay que tener cuidado al registrar los proyectos.

LA A R RN RN ERRERRRRRRERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERRRRRRRRERRERRRRRRRRNNRRNRNDSNHS.]
Después de realizar el cambio, se debe dar clic en “Aceptar”. El sistema emitira un
mensaje de confirmacion.

Confirmacion

iEst8a sequro de modificer este wayecta?




6.2 Catalogos Auxiliares

Agregar evidencia a un proyecto

-~
-

Hola julian.casasblan.ext1/ Capturista
ORDINARIO < Risssumistspiabbionsin P epiee

-3

Catalogo Auxiliar de Proyectos Baptom-{ Bonsikta

Prayectos

A lnicio — oyectos: 23 Pagina:1de 3 Q@:z: >»n 10+
Operaciones Acciones ! ano 0 % %W " categoria ' °"  subcategoria '+ Fecha  ° Fecha 1
de Efectiva Efectiva Estatus i
Proyecto ia deAlta 'y de Baja 't
® 29 _I_ 2022 00001 VALIDACION GAUR  CAPACITACION, PROM DIVLILGACION, DIFUSION, | ACTIVO
® (] 2022 00002 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM INVESTIGACIONESRELAC  20/03/2022 29/08/2022 INACTIVO
® zZ e & Z 2092 00003 VALIDACIONES DE  CAPAGITACION, PROM DIVULGACION, DIFUSION, 1  20/03/2022 ACTIVO
o Valoras ® £ © XA 2022 Q0004 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM CAPACITACION, PROMOCI  20/08/2022 ACTIVO
Rapoees Contables ® ) e £ 2022 00005 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF TAREAS EDITORIALES 29/03/2022 ACTIVO
Informes S , R
® Z e @ Z 2022 00006 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM OAPACITACION. PROMOCI  20/03/2022 ACTIVO
Repartes
® £ e Lo 2022 00007 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF ESTUDIOS DE INVESTIGAC  29/03/2022 ACTIVO
® zZ e & £z 202 00008 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF ORGANIZACION YDIFUSIC  20/03/2022 ACTIVO
® zZ e 2 Z 2022 00003 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF INVESTIGACION SOCIOEC!  29/03/2022 ACTIVO
® £ 0 £ 2022 00010 VALIDACIONES DE  CAPAGITACION, PROM INVESTIGAGIONESRELAC  29/03/2022 ACTIVO
Total de proyestos 23 Pagina: 1de 3 o > 1 [q0 v

= Se debe dar clic en “Agregar”. El sistema cargara la evidencia en la Tabla de a
" Evidencias, localizada en la parte inferior de la pantalla. .

= Sila evidencia es correcta se debe dar clic en “Aceptar”.

= El sistema emitird un mensaje en el cual sefiala que la informacién se guardd
= correctamente.
| |

A SRR RRRERRRERRRRRRRRRERRRRRERRRRRRRRRRRRRERRERRRRERRRRERRERRRRERERRERNNRNNN,]

10/14/2022 16:53.27 -~ vaeraw

Si se requiere agregar evidencia a un proyecto se deben seguir los pasos que se
presentan a continuacion:

" Se debe seleccionar la opcidn “Modifica” -
'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

* Seda clic en el icono “Agregar evidencia”. Se desplegard la siguiente pantalla. =

" Se debe seleccionar el Tipo de Evidencia que se quiere agregar. -

= Se daclic en “Examinar” y se localiza la evidencia. -
u

Agregar Evidencia

Fecha de Alts ce Evdencia:
/10,2022

Clesificacion

PUBLICACION VEASION DIGITAL




6.2 Catalogos Auxi

Inactivar un proyecto

Si se requiere inactivar a un proyecto se deben seguir los pasos que se presentan a
continuacion:

ORDINARIO& Hglajul(an.casasblan.exnlCapturlsta

SARTIDD VERDE ECOLDS SE MEXICO/ LOCAL/ ASUASCALIENTES CEE/ 339 ) Hora del sarvidor: 10/1

® Volver

Catalogo Auxiliar de Proy Captra | Consulta

Proyectos * Se deb I . I . s ,,M df ”
a 2€ debe seleccionar la opcion oditica M
u
A fnicio Total de proyec Pagina: 1 de 3 o:E > !Gv\ CEEEEEEEEEEEEEEE NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEN
Operaciones S Acciones  * Acciones | Afo 17 Folio s <" Proyecta s " Categoria 't " Subcategoria '+ 7 Fecha Fecha A
de de Efectiva Efectiva Estatus i
Catalogos Proyecto Errdencin deAlta 't deBaja Tt ‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'.
[ ] . , , .
Cuentss Bancarias ® zZ e s 2022 00001 VALIDACION GAUR  CAPACITACION, PROM DIVULGACION, DIFUSION, | 29/03/2022 ACTIVO [ ] Se debe dar CIlC en eI |COnO Con eI S|| Y |b0|0 de |||enOS, Se desplega ra Ia L
Proyectos u -
® 9 2022 00002 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM INVESTIGACIONES RELAC  28/03/2022 20/08/2022 INACTIVO " g 1 p ” [ ]
= siguiente pantalla. .
7 & 7 2 E It 3 ’ [ ]
R e s ® Z e | £ 2022 00003 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM DIVULGACION, DIFUSION, T 29/03/2022 ACTIVO "N EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN
(S g s, ® - XA 2022 Qo004 VALIDACIONES DE  CAPAGITACION, PROM CAPACITACION, PROMOCI  29/03/2022 ACTIVO
Furetatantotine ® - & £ 2022 00005 VALIDACIONES DE - ACTIVIDADES ESPECIF TAREAS EDITORIALES 29/03/2022 ACTIVO
Informes P >
® £ e a Z 2022 00006 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM CAPACITACION, PROMOCI  20/03/2022 ACTIVO
Reportea
® Z e L 2022 00007 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF ESTUDIOS DEINVESTIGAC  29/03/2022 ACTIVO
(C] Ze a8 £ 2022 00008 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF ORGANIZACION YDIFUSIC  20/03/2022 ACTIVO
® Ze 2 Z 2022 00009 VAL DE ACTIVI SPECIF INVES N SOCIOEC!  29/03/202: ACTIVO
® £ 0 < 2022 00010 VALIDACICNES DE  CAPAGITACION, PROM INVESTIGACIONESRELAC  29/03/2022 ACTIVO

Total de proyes

Pagina: 1de 3 o > 10 v

Confirmagcion

(ES% s2guro 08 cambiar ol eslatus 0ot reQisirt 8 Inactivo?

SRR RN RRRRNERNENNERNERRERNERNENNERDERHENRNENNERRERNENRNENRNENRBERSENRNERNERNERHSERGHEHRBENRBNERHEHD}./Z |4‘|‘]4§.‘,-:;.'4”“.“\“/‘“3,““
L] . .. . . . . . -

= El sistema solicitara la fecha efectiva de baja, unavez que se selecciond se .
* debe darclic el botdon “Aceptar”. .

14 L]




6.2 Catalogos Auxiliares

Hola julian.casasblan.ext1/ Capturista
ORDINARIO(S .1 TADE MEX p ACASCAUENTES/ CEF & 14/2022 17:30:2 ® Volver al mend inicio

Identificador: 00001

Catalogo Auxiliar de Proyectos 0 l €l ostatus del registro es Inactivo.

23 Pagina:1ded @ ! s [18 -

Acciones [ Acciones 7 ano YT Folio T 7 v n n st Y Fecha Fecha 7
de de Efectiva Efectiva Estatus 'L
Proyecto Evidencia de Alta 7y de Baja |
. e .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
Cuentas Bancarias O} 0 2022 00001 APOYO A MADRES CAPACITAGION, PROM DIVULGACION, DIFUSION, | 2970372022 14/10/2022 INACTIVO .
p— A = El sistema mostrard el mensaje confirmando la inactivacion del &
® Q 2022 00002 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM  INVESTIGACIONES RELAC 29/03/2022 29/03/2022 INACTIVO L] .
. . o , .
T — - , . = identificador, asi como el cambio en el estatus del proyecto a =
® N z 2022 00003 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM DIVULGACION, DIFUSION, | 29/03/2022 ACTIVO - L
Conciliaciones Bancarias H H n
; , : = INnactivo. .
Biverasoces’en Velores ® z 9 & 2022 00004 CAPAGITACION, PROM GAPACITACION, PROMOCI  29/03/2022 ACTIVO n -
4EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER
Reportes Contables ® z e £ 2022 00005 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF  TAREAS EDITORIALES 29/03/2022 ACTIVO
Informes = N N
° ® L 0 L 00006 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM CAPACITACION PROMOCI  29/03/2022 ACTIVO
Reportes
l’f_) L ° L+ L 2022 00007 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF  ESTUDIOS DE INVESTIGAC 29/03/2022 ACTIVO
) £ ° L‘ 2022 00008 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF ORGANIZACION Y DIFUSIC 29/03/2022 ACTIVO
® L - z 2022 00009 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF INVESTIGACION SOCIOECH 12022 ACTIVO
® L (-] = L 2022 00010 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM  INVESTIGACIONES RELAC ACTIVO

Total de

(1] 3 > 31 (10«

4 INE UTF

Instituto Nacional Electoral 5o i cacin




6.2 Catalogos Auxiliares

Dejar sin efecto una evidencia adjunta al proyecto

Hola julian.casasblan.ext1/ Capturista
ORDINARIO(£ bl SR s , i

SARTIDO VERDE & SISTA GE NEXICO/ EOCAL/ AGLIASC

Catalogo Auxiliar de Proyectos

Pégina: 1 de 3 Q:z: >»n 10
Acciones Acciones | Aso . Folio 't °~  Proyecta 't ' Categoria 't Subcategoria i
de de
Proyecto Evidencia
Cuentss Bancarias ® - z 00001 VALIDACION GAUR  CAPACITACION, PROM DIVULGACION, DIFUSION, |
YR ® < 2022 00002 VALIDACICNES DE  CAPACITACION, PROM INVESTIGACIONES RELAC
Carga por Lotes Proyectos
® Z e = £ 2022 00003 VALIDACICNES DE  CAPACTTACION, PROM DIVULGACION, DIFUSION, 1
Conciliaciones Bancarias
Inversiones en Valores ® £ e z 2022 00004 VALIDACIONES DE - CAPAGITACION, PROM CAPACITACION, PROMOCI
Reportes Contables ® zZ e £ 2022 00005 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF  TAREAS EDITORIALES
Informes .
® 7 o @ £ 2022 00006 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM CAPACITACION, PROMOC!
Reportea
® zZ e e 2022 00007 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF ESTUDIOS DE INVESTIGAC
® zZ e YA 2022 00008 VALIDACICNES DE  ACTIVIDADES ESPECIF ORGANIZACION Y DIFUSIC
® zZ e = 7z 2022 00009 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF INVESTIGACION SOCIOECH
® Z 9 Z 00010 VALIDACICNES DE  CAPAGITACION, PROM INVESTIGAGIONES RELAC
Total de proyectos 23 Pagina: 1 de o > 2 [10 v

Fecha
Efectiva
deAlta 'y

29/03/2022

29/03/2022

23/03/2022

29/03/2022

29/03/2022

29/03/2022

Fecha
Efectiva
de Baja "1

Si se requiere dejar sin efecto una evidencia adjunto a un proyecto se deben seguir los
pasos que se presentan a continuacion:

* Volver al

Estatus i

ACTIVO

INACTIVO

ACTIVD

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVD

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

* Se debe seleccionar la opcion “Modifica” .

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,
Se debe dar clic en el icono con el simbolo |apiz que se
encuentra en la columna “Acciones de evidencia” . Se
desplegara la siguiente pantalla.

"4 EEEEEEEREBNy

L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
v

UTF
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4 INE

Instituto Nacional Electoral



6.2 Catalogos Auxiliares

»

@ U * Se debe seleccionar el icono de “Bote de basura que se encuentraen la .

| ]

A = columna acciones. Elsistema emitira un mensaje de confirmacion. .

T:;::“mmm 5 .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII’
Tosal de eyidercies’ 4 Fogine: 1 el (1] [

R Seibn s Nt inmessiio nniioni tiniand .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'.

g e ez swereoTD e = Se debe de dar clic en la opcién “Aceptar”. .

POEpA T-\{H%-:;A&,lut.\’h'-(bwh 14/10/72022 ACTIVA 'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

;5:(?—4-;11‘« COMX Agusto MUESTRAS 72 SINEFECTO
2021.pef

Comprobanta 3750837 pdf UTRAS EVIDENCIAS 2 SN EFECTO

a1l e vicdercizs. 4

Confirmacion
4 EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEP o S,
e E El sistema emitird otro mensaje donde se confirma que se dejé sin efecto la E o
= evidencia. .
v L]

4 INE UTF

Instituto Nacional Electoral wm



6.2 Catalogos Auxiliares

Para consultar los proyectos registrados se deben seguir los pasos que se presenta a
continuacion:

Consulta de catalogo auxiliar de proyectos

oRD'NAR'o( Hola julian_casashlan ext1/ Capturista 0 ‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'.
ARG RS B GE MG DAL M ORI, 101472003 174882 i a = Se debe seleccionar la opcién “Consulta” .
Catalogo Auxiliar de Proyectos E G NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEE
" ‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'.
i [ . . ’ . .
= = Se debe elegir el proyecto y dar clic en el icono de fecha hacia abajo, se .
Mo - | ]
P B — o = = _ a * mostrara el afio, el folio, el nombre del proyecto, la categoria, la -
Evidancios Efectiva Efectiva Estatus i , . .
de s deBaia ' = Subcategoria, la fecha efectiva del alta, la fecha de baja, el estatus, horay la .
Wz ooo21 VALIDACIONES DE RN\ CAPACITACION. PROMOC DIVULGACION, DIFUSION, PU 29/03/2022 ACTIVO L ’ . .o .7 L
» = Ultima modificacion. .
e o ERHRRITETT SRR PN SCH AT HUEHES i 4EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERY
‘E 20022 00023 APOYO A FANILIAS i/ CAPACTTACION PROMOC  CAPACITACION, PROMOCION w2022 ACTIVO
Coneflicciones Bancaras Afoc .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.IIIIIIII..
s s ke e e = Se puede descargar el reporte en PDF y Excel, para ello se debe dar clic en .
Reportes Contables CAPACITACIDN, PROMAOCION Y DESARROLLD DFL LIDERAZG0 POLITICO DF LAS MUJERES { H -
o e Orboyeie A {¥oEsimolirioe LU b : icono correspondiente. n
Subcategoria CAPACITAC OCION Y DESARROLLO DEL LIDERAZGO POLITICO DE LAS MUUERES ‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
Usuaric creecion Jukan o 1
Fecha de Registro SIF. 1471072022 1635 45
Usuiario ultiena modificacion Jukian cass
Focha hora modificacion: 1471072022 163849
— 5] v

En este video se visualiza el procedimiento para registrar los catalogos Auxiliares a nivel contabilidad desde el médulo “Ordinario”:
Alta de catdlogo auxiliar a nivel contabilidad.mp4
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6.3 Registro de Operaciones Contables

Mediante el médulo de operaciones se realizaran diversas acciones relativas a las polizas contables, tales como la generacion de registros

contables, agregar evidencia de las operaciones realizadas.

Durante el registro contable se encuentran
las siguientes funcionalidades:

{> Identificacion de financiamiento O
{>  Vinculacién con catédlogos auxiliares O
{>  Vinculacién de avisos de contratacién O
& Impresidn directa de la péliza

Mediante el menu de consulta se puede:

{>  Encontrar toda la informacién
guardada en el sistema en este
maodulo de operaciones.

En el menu modifica se encuentran En la seccion Pélizas de prerregistro se
funcionalidades como: pueden realizar las siguientes acciones:
Copiado Agregar financiamientos

Agregar o editar Folio Fiscal

Reversa de pdliza

Realizar una modificacion de Prerregistro

Editar Folio Fiscal

O OO0

Agregar evidencia

Con los iconos de descarga se puede:

0 Descargar el PDF del Prerregistro
o el Reporte de Pdliza de
Prerregistro.
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6.3 Registro de Operaciones Contables

Personas usuarias y método de registro

Las personas usuarias con el rol de Capturistas son las Unicas que pueden realizar el registro de operaciones, a excepcion del Responsable de

Finanzas (Titular y Auxiliar) que pueden generar la péliza de cierre anual.

El sistema cuenta con los siguientes métodos de registro de operaciones:

Capturauna auna Carga por lotes Reversa de péliza ’

Se considera un método adicional denominado el cual se realiza a través del menu de tareas

Estas formas de realizar el registro se encuentran tipificadas en el . o
: : Modifica”.
articulo 37 Bis del RF.

Es importante mencionar que las operaciones en el SIF se efectian sobre una base contable y con ayuda del

catdlogo de cuentas contables Unico y personalizado, en cualquiera de los métodos se puede realizar la
vinculaciéon de catadlogos auxiliares y que, para el guardado de una pdliza, es obligatorio la incorporacién de por

lo menos una evidencia, con base en el articulo 39 numeral 6 del RF.
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6.3 Registro de Operaciones Contables

Para dar inicio al registro de operaciones mediante captura unaa una, la
persona con el rol de capturista debe ingresar al sistema, después del menu
lateral izquierdo debe seleccionar la opcion “Operaciones”, se desplegar?ﬂ_'
submenu del cual se debe seleccionar la opcidn “Registro Contable”, es
necesario verificar que se encuentre seleccionada la opcion “Captura” que
se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla. El sistema
habilitara la plantilla contable para el requisitado de informacién.

EEEEEED

_6

Personas usuarias y método de registro

¢" I I NN EEEEEEEEEEEENENEY
AEEEEEEERER

Hola capturista.cee.ext1/ Capturista

% ORDINARIO'S s

.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII’

N \ehver 2 meniinco

Pélizas. Operaciones una & una

= Carga por lotes, si se desea realizar operaciones mediante carga por lotes, se
* deberd seleccionar la opcion “Carga por lotes de Operaciones”, el sistema
Q = habilitard una opcién para examinar el archivo CSV que se revisard mas
E adelante.

L]
c | 4 I N NN EEEE NN EEE NN NN EEEEEE NN EEEEE NN NN EEEEEEEEEEEN

“EEEEEEEEEEESR

*Subtipo de poliza *Penda de operacion

v | SELECCIONA

Carga por lotes Operaciones

Informacién de la

Poliza

Registros Contables

La plantilla contable estd integrada por tres secciones:




6.3 Registro de Operaciones Contables

Informacion de la poliza

En esta seccion se encuentran las siguientes opciones:

A.

“Enviar a Prerregistro” : al marcar esta opcidn, el sistema ya no mostrara la seccién de “Evidencias”,
esto significa que la operacidn que se registre se enviara a un estatus de prerregistro, por lo cual, no
formara parte de la contabilidad hasta que se le agregue por lo menos una evidencia. Esto, en
atencién a lo que sefiala el Reglamento de Fiscalizacién, en su articulo 39 numeral 6, el cual
menciona que las operaciones registradas en el SIF deben llevar por lo menos una evidencia.
“Ejercicio”: se debe seleccionar el ejercicio correspondiente, es importante sefalar que este campo,
se habilita conforme a la temporalidad de operaciones con la que cuente la contabilidad por
trabajar.
“Tipo de pdliza”: se debe seleccionar el tipo de pdliza dependiendo de la etapa correspondiente, se
deben tener las siguientes consideraciones:
En la etapa normal: se mostrard “Normal” y el sistema emitird un mensaje informativo el cual hace
referencia a lo establecido en el articulo 38 del RF “El Registro contable de las operaciones de
ingresos y egresos, se debe realizar desde el momento en que ocurren y hasta tres dias posteriores
a su realizacion”.
En la etapa de correccion: se mostraran las opciones “Primera Correccion” o “Segunda Correccién”,
segun sea el caso, dependerd de la temporalidad de la contabilidad, asimismo, se habilitaran tres
campos adicionales para esta etapa que deben ser llenados:

D. Nimero de Oficio de Errores y Omisiones

E. Fecha del oficio

F. Nimero de observaciéon en cada movimiento contable del registro
“Subtipo de pdliza”: se debe seleccionar un subtipo de pdliza las opciones son:
Ingresos
Egresos
Diario
Reclasificacion
Ajuste
“Periodo de Operacion”: en este campo, el sistema habilitara los meses del ejercicio, sin embargo,
estos solo se podran seleccionar conforme al dia en que se registre una operacion, es decir, no se
habilitan fechas futuras, por lo que, en el siguiente campo “Fecha de operacion” se desplegara el
calendario conforme al mes elegido en el campo anterior.

Pélizas. Operaciones una a una D

Los datos con () son requendon

Enwiar a Presegistro [

*EpRreIn0: Q *Tipo de poliza e'\i:m:n de polza n0do de operacion

2022 «  PRIMERA CORRECCIOM o & v  SEPTIEMBRE 19/09/2021

*Fecha dela operacitn

*NUmMero de oficio de efrores | *Fecha de 0ficio
OMIsiones:
INE/UTF/2022/85412

20/09/2022

*Descripcion de 1a polza

PROVISION DE LA NOMINA DE LA PRMERA QUINCENA DE SEPTIEMBRE OE 2021

Restan 233 caracte

Gasto programado [ |

“Fecha de operacion”

“Descripcion de la pdliza”: es un campo de libre captura con espacio para 300
caracteres donde se podra detallar la operacion por registrar. Se recomienda ser
explicitos respecto de la operacién registrada, para dar mayor certeza y claridad al
registro.

“Gasto Programado: al marcar esta casilla se indica que esa operacidn corresponde
a erogaciones relativas a los rubros de Actividades Especificas o bien, a la
Capacitacion, Promocién Desarrollo y Liderazgo Politico de las Mujeres, por lo cual,
en el campo “Proyecto” se debera elegir el proyecto el cual esta relacionado con
la operacién. (Dicho proyecto se debe capturar con antelacion para poderlo

vincular en el catdlogo auxiliar correspondiente).



6.3 Registro de Operaciones Contables

Integral de

E- Sstema Registro Contable de Operaciones
If PR Validacion al subtipo

Cuando se selecciona el subtipo de pdliza diario se cuenta con una

validacion con la finalidad de identificar correctamente las operaciones

que conllevan un flujo de efectivo, la cual permite que, si como primer « Diario @

movimiento a registrar se utiliza la cuenta contable de Caja o Bancos, « Ingresos

para el siguiente movimiento solo se visualizardn las mismas. Y, al + Egresos %
contrario, si como primer movimiento se selecciona una cuenta * Reclasificacion Seleccionaste el subtipo de péliza Diario, si como primer
diferente a Caja o Bancos, para el siguiente movimiento ya no se * Ajuste T;:g;q};;feg;f;’:{;"éﬁf:;?,f,‘;ﬁ?,},‘:ﬁ:‘:‘;}j;’:ﬁ:{j’;,?;;‘:g‘,’f
visualizaran estas cuentas de Caja y Bancos. —

Para los subtipos de pdliza de Reclasificacion y Ajuste, el sistema mostrara una pantalla
emergente con toda la informacidén de las podlizas que se tienen hasta ese momento; para asi,
seleccionar la pdliza que requieren reclasificar/ajustar, solo como una referencia. El sistema
no realiza ninguna accidn adicional, solo coloca como referencia la informacion de la pdliza,
tanto en el PDF de la pdliza como en el menu de Consulta, en una columna especifica .
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6.3 Registro de Operaciones Contables

Como se menciond con anterioridad, al marcar la opcién de
B “Gasto Programado” serda necesario seleccionar un
proyecto, el cual, debe estar registrado con antelacién, de
Contatie lo contrario, no visualizaran la informacién en el campo
“Proyecto”. Es muy importante sefalar que, al momento de
registrar el proyecto en el apartado de “Catalogo
2 Auxiliares” se tenga precaucidon al seleccionar la fecha
‘ efectiva de alta, pues si ésta es posterior a la fecha en la
gue realizan este registro contable, el proyecto no se
visualizara para su seleccion.

NSO000 PAPFI FRIA

« 5-2-00-00-0000 Actividades Especificas
« 5-3-00-00-0000 Capacitacion, Promocién y Desarrollo del Liderazgo Politico de las Mujeres.

Al marcar esta opcion, el sistema realizara una validacidn que consiste en
cotejar que por lo menos un movimiento contable, correspondan a las
cuentas contables de los rubros 5-2-00-00-0000 Actividades Especificas y
5-3-00-00-0000 Capacitacion, Promocién y Desarrollo del Liderazgo
Politico de las Mujeres. En caso de no haber utilizado alguna de estas
cuentas contables, el sistema emitira un mensaje indicando que se marcé
la pdliza como Gasto Programado, por lo que los movimientos deben
corresponder a estos rubros, de lo contrario el sistema no permitira
avanzar con el registro.

Caso contrario, si NO se marco la casilla de Gasto
programado, pero los movimientos contables corresponden
a alguna de las cuentas contables en comento, el sistema
también realizara la validacion e indicara que no se ha
marcado esta casilla, y no permitira continuar con el registro
hasta que se realice tal accion.

En este video se visualiza el procedimiento para dar inicio al registro de operaciones mediante captura una a una e informacion de la péliza:
Captura una a una e informacidon de la péliza.mp4




6.3 Registro de Operaciones Contables

Registros Contables

En la seccidn “Registros Contables” se tienen diversas validaciones, funcionalidades, facilidades y mensajes
x 5 informativos.

Facilidades como la edicién y eliminacion de movimientos contables antes de guardar la pdliza, registro de
o= polizas en ceros y en nimeros negativos.

PAGD A PROVEEDOR AGROTECNCLOGIA APOLO. SC DERL DECV

Restan 141 saracteres

Para lograr registros contables mas limpios y precisos, el sistema realiza validaciones como el impedimento de
registros contrarios a la naturaleza de las cuentas contables de Ingresos y Egresos (emite mensajes informativos
Al CHbY Siliatarade cuando se presentan estos casos).

04415000101 4568803 SCOTIABANK INVERLAT

En el presente ejemplo se realizara un registro contable utilizando una Cuenta de Banco. Como se trata de una

e . o "
— Coma cLABE Mo coro Cuenta de Bancos se tiene un Catalogo Auxiliar, en caso de que no se despliegue informacién en la parte inferior,
. quiere decir que no estdn dadas de alta el registro de las cuentas bancarias o la clave interbancaria no se
® 0841300010 14608888 SCOTIABANK INVERLAY
2 ' BRVA BANCOMER encuentra registrada, si no es el caso se podrd seleccionar la cuenta clabe, posteriormente se encuentra el

campo “Concepto de Movimiento” que es una réplica de la descripcion se tiene la opcidn de dejar el concepto o
bien cambiarlo. Después si se encuentra en curso la etapa de Correccidn se podra visualizar campo “NUmero de
Observacidn”, que se deriva del Oficio de Errores y Omisiones.

@ Agege mownertc

En el caso especifico del uso de la cuenta contable de bancos, al seleccionar la cuenta CLABE, se visualizard el mensaje del saldo de la cuenta de bancos el cual indica el saldo a la fecha de operacidn, la
validacién la realiza tanto al capturar importes diferentes de cero en el Cargo o Abono. Ejemplo:

Si en el campo Cargo se ingresa una cantidad Si en el campo Abono, se ingresa una Estos mensajes, solamente son informativos, se deben
menor a la del saldo en la cuenta de bancos, cantidad mayor a la del saldo en la cuenta considerar para cuando se realice una consulta de los
a la fecha de operacion seleccionada, el de bancos, a la fecha de operacién reportes contables en especifico la Balanza de
mensaje indicara: seleccionada, el mensaje indicara: Comprobacién, en la cual no se debera mostrar en rojo

las Cuentas de Bancos.

pad
Cuenta CLABE 044180001014688888 Cuenta CLABE 021333333333333333
Saldo actual de la cuenta seleccionada: La cantidad ingresada supera el saldo de la En el siguiente video se visualiza cdmo realizar el registro
$10,476,680.20 cuenta seleccionada: .
$ 28,955.00 de operaciones contables:

Registro de Operaciones Contables.mp4
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Identificacion del tipo de financiamiento al utilizar las cuentas contables de Bancos y Caja

La funcionalidad de “Identificacidon del Financiamiento” se habilita en el sistema
cuando se utilizan las cuentas contables de Caja o Bancos, siempre y cuando, en
los campos Cargo/Abono se capture un importe diferente de cero. Consiste en
indicar el/los tipos(s) de financiamiento que dan origen a la operacion registrada.
El campo “Total de financiamiento” corresponde al capturado en el Cargo/Abono,
por lo que solo se deberdn capturar los importes de los tipos de financiamiento

Tipo de Financiamiento

-4

TOTAL FINANCIAMIENTO

J FINANCIAMIENTO PUBLICO PARA
SAMPANA FEDERAL

o

] FINANCIAMIENTO PUBLICO PARA

gue correspondan. El sistema realiza la validacién para cotejar que la suma o las CAMPRAA LOOA
cantidades ingresadas coincidan con el total financiamiento. B Fhucyisso rMIGO A 100000

[T FINANCIAMIENTO PUBLICO PARA

En caso de utilizar el tipo Otros, el sistema habilita los Subtipos de este: S
[_] FINANCIAMIENTO PRIVADO PARA
CAMPANA

® Venta de ACtiVO | FINANCIAMIENTO PRIVADO PARA

OPERACION ORDINARIA

(] oTroS

* Intereses
‘ @ Aceptar € Cancelar
« Comisiones bancarias U

* Otros, en este caso, se debera especificar qué otros financiamientos se
registran

En este video se visualiza la funcionalidad de la seccién "Registros contables" y el procedimiento para realizar los registros y los tipos de financiamiento:
Registros contables e Identificacion del tipo de financiamiento al utilizar las cuentas contables de bancos y caja.mp4
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6.3 Registro de Operaciones Contables

Vinculacion de una Cuenta contable con Catalogo Auxiliar

También, en la seccidon de Registros contables, se tiene la vinculacién con catalogos auxiliares en cuentas contables especificas. Esta vinculacion solo se realiza si el auxiliar esta con
estatus “Activo” y la fecha efectiva de alta, es decir, corresponde al dia actual o anteriores a la fecha del registro de la operacion.

El presente ejemplo muestra la cuenta contable de Proveedores, la cual se encuentra
vinculada con el catalogo auxiliar de Cuentas por Pagar “Proveedores”.

Y4 EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEEENEEEEEEEENEERYM

Se observa unatabla la cual contiene el listado de personas proveedoras
registradas previamente desde el subsistema de Administracidon. Se muestra
el ID del auxiliar, RFCy Nombre o Denominacidn Social, dicha tabla tiene
filtros de busqueda para su mejor precisién. Es importante sefialar que la
seleccion del auxiliar es de caracter obligatorio, y solo se puede seleccionar

L 990+10170 AGROTECHOLOGIA APOLD. 5. DE RL DE G un auxiliar por movimiento. En caso de no seleccionar alguno, el sistema no
e . o permitird continuar con el registro.

tdentfxador ' 3
" 00’ Nomive o Readn Seolel s 4 EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN SN NS NN SN NS NN NN NN NN EEEEEEEEEEEES

pro del movwvent

A PROVEEDOR AGROTECNOLOGIA APOLO SC DERL DECV

WA EEEEEEEEEEEEEENEY
4EEEEEEEEEEEEEEEES

) AAORORZEQHS AUTOPARTES ¥ ACCEBORION ONTARIQ 8.A. DE ¢ EEEEE SN NS NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN SN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEP

S T ——— Asimismo, cuenta con funcionalidades como la extraccién del folio fiscal a
través del XML (la cual representa una doble funcionalidad ya que, mediante
el archivo XML extrae el Folio Fiscal y a su vez, adjunta como evidencia dicho
XML ), esta funcionalidad se encuentra disponible para las cuentas contables
de egresos (excepto transferencias), proveedores y anticipo a proveedores.

) AAPCS 1 218EY7 APRODEME ASOCIACION PROFESIONAL DE DESARROLLO MERCANTIL, 5.0

AASOST1IA0LY ARRORA ADMN

- AAS110331G59 ARIRA & SAFFI CORPOSATIVO. & DERL DECV, E

4N NN EEEEEEEEENY
.IIIIIIIIIIIII

Para que la informacién seleccionada y capturada se agregue a la tabla de
movimientos, es necesario seleccionar la opcién “Agregar movimiento”.

© Mg nastas e

AEEEERENR
EEEEEN

4 INE UTF

Instituto Nacional Electoral 5o i cacin




6.3 Registro de Operaciones Contables

En la terceray ultima seccion de la plantilla contable es Evidencias aqui se
encuentra lo siguiente:

EVidenCia E L.a opcién de.n.omi.nada “Tipo 'de ev.idenci?", la cual'despliega el E
° . listado o clasificaciones de evidencia segun los registros contables .

= utilizados, es decir, las clasificaciones de evidencias estan .

* Tipo de evidencia * relacionadas con las cuentas contables utilizadas. :
o .c---------------------------------------------------------:

Q = Una vez seleccionada la clasificacién, el sistema mostrard los tipos

e Tipo de archivos permitidon: *mpg. * 13 * Mpd, "wma, " mov, * fi * png. *mpd, * 099, * [peg " wemy, " i = - H H H
: = de extensiones que se permiten adjuntar al sistema.
% { \ AR SRR RRERRRERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRNI
L

4 I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEEEN

estd utilizando con los documentos cargados.

(AR RRRRERRRRRRRRRRRERNRRRERRRERRRERRRRERRRRRRERRRERRRERRRRRRNERNRNDES?

Porcentaje de skmecenamients 100, » . . . .. .
« 9% de almacenamiento = Es muy importante mencionar que la capacidad maxima con laque
S i, | P T3 ° K = cuenta actualmente el sistema para guardar documentaciéon enuna
ambre rcive Clnseacion sccones = pdliza es de 600 MB por pdliza. Eso quiere decir que, se pueden E
S sy o G E adjuntar archivos con diversas clasificaciones, siempre y cuandono 1
. Gid 36 Evideicias - e . E rebase el limite permitido. No obstante, el sistema indicara E
e - .- @ = mediante la barra de porcentaje de evidencia, la capacidad que se E
.
. .

4FEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESEEEEEEESEEEEEEEEEEEEEEN

L |

= En caso de tener dudas respecto de las clasificaciones por cada tipo
Q = de cuenta contable, se puede consultar el catdlogo de evidencias

u . s . . .7

* mediante el botén azul con el signo de interrogacion.

-lIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'

Una vez que ya se localizé el tipo de evidencia, se debe dar clic en
“Examinar” para adjuntar la evidencia, se validara la evidencia.

U EEEEEEM

[ R R R R R R RN RRERRRRRRERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERRRRRRRRRRRRRRRERRY

N RN NS EEE AN EEEANEAEEANEANEAEEAEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES
En caso de cometer algln error en la evidencia, se debe dar clic en el
“icono de bote de basura” que se encuentra en la columna acciones
para eliminarla.

En este video se visualiza cdmo se vincula una cuenta contable con un catdlogo auxiliary el
funcionamiento de la seccion Evidencias:
Vinculacion de una Cuenta contable con Catalogo Auxiliar y Evidencia.mp4
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6.3 Registro de Operaciones Contables

Clasificaciones por cada tipo de cuenta contable

Q Catalogo de evidencias

-

Selecciona una cuenta contable

Al seleccionar el signo de interrogacion, Catllgn Viguste: se; Guerias:
mencionado anteriormente, se desplegara un
catalogo donde se pueden buscar las evidencias — 1201030000 MOBILARIO Y EQUIPO -

Tipo de evidencia 0000 EQUIPO DE TRANSPORTE

por cuenta contable o por numero de cuenta. En e P I

(CFDI) gVt

caso de no conocer la evidencia se debe agregar
o 7 Vd . CHEQUE JPEG, JPG, PDF 1201080000 MAQUINARIA =
en la operacion que se esté realizando.

1201060000 EQUIPO DE SONIDO Y VIDEO

FICHA DE DEPOSITO O TRANSFERENCIA JPEG, JPG, POF ‘ »
CONTRATOS PDF

MUESTRA (IMAGEN, VIDEQ Y AUDIO) FLV, JPEG, JPG, MOV, MP3, MP4, MPG, OGG, PNG, WMA, WMV, XLS

RECIBO INTERNO PDF
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6.3 Registro de Operaciones Contables

Vinculacion de registro contable con avisos de contratacion

*“Tipo de Evidencia 0

Otra de las caracteristicas que se tiene en la seccion de evidencias es la
vinculacion de los avisos de contratacion.

B e e e AVISO DE CONTRATACION. v

::C"‘;::A'““QIMH' e A:.;.OL\‘("OHHM‘MHC»N = Q .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘
R — ® - = Al seleccionar el tipo de evidencia “Aviso de Contratacion”, el -
. s . . . L]
Folk det Aviso Tip do Aueo T de Contrato Nombee detProvesdor wre = sistema dard vista de los avisos de contratacién que se hayan .

| |
T T pe— = registrado en el mdédulo de Administracién para la contabilidad que .
S0C MPORAL i1 S  SADECY ’ . |}
2 prrommen AovEConTATGON | APRENDAMINTOOU = Se esté trabajando. .
o, i o .‘lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll'

Total de registros: 2 Pigira 1de 1 0 -
lv ‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
= Se visualizaran los folios del aviso, el tipo de aviso y tipo de contrato, .
cen ensmiento L9 L] , [ ]
v A s ool s = = asi como el nombre de la persona proveedoray su RFC. .
LaeVIdenCIaadema. T P, o 'llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll'
corresponde al Contrato que saRaey.  Semie ° 0
eISujel00b|igadoadjuntc') Wonline Arebive Saion Aorias U NN NN NN NN SN NN EEN NN EENNNNEENEEEEENEEEEEEREEEE,
Tastenae R e i - o G * Siya se agregd un aviso de contratacidn y se agrega otro por error,se =
/ Total de registros 1 Pagina 1 de 19 v . . . ,

O = puede eliminar, para ello se debe dar clic en icono de bote de .
| | | |
= basura. .
'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
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6.3 Registro de Operaciones Contables

Consideraciones:

* Conforme se seleccione o cambie de folio, el sistema
adjuntara de forma automatica el PDF del contrato que se
adjuntd al dar de alta el aviso.

Guardar pdliza

Guardar Péliza Impresién directa de la péliza

Si se realizé un registro de un aviso normal, pero
posteriormente se cancela, se tiene que ingresar al
registro contable y hacer una reclasificacion y un ajuste.
Debido a que se realiz6 el registro y se agregd como
evidencia, al momento de cancelarlo el sustento de la
evidencia del registro ya no es correcto.

Amwmmaumammm:mnmm

c Péliza guardada. MAYO. DIARIO 44.

Confirmacion

Confirmacion X

¢Deseas visualizar la péliza?

A ==

A (Esta seguro de guardar la paliza?

Una vez que se ha requisitado la informacién obligatoria en cada una de las secciones
se podra guardar la pdliza, para lo cual el sistema emite un mensaje de confirmacion,
en el caso de aceptar dicho mensaje, el sistema aplicara la funcionalidad de impresién
directa de la pdliza, por lo que mostrara un segundo mensaje de confirmacién para
visualizar dicha pdliza; en el caso de aceptar este segundo mensaje, el sistema
mostrara de forma automadtica el PDF de la péliza creada.

Para efecto de las operaciones posteriores al Cierre Anual del ejercicio, cada que se
guarde una péliza, y en caso de que ya se haya generado la péliza de Cierre Anual, el
sistema emitird el siguiente mensaje informativo: “Ha realizado operaciones
posteriores a la generacion del cierre anual. Vuelva a generar su cierre anual”. Esto es
importante debido a que, para presentar el Informe Anual, el sistema valida que su
ultima péliza del ejercicio a presentar corresponda a la de Cierre.




6.3 Registro de Operaciones Contables

PDF de la Péliza

SUJETO OBLIGADO: PARTIOO ) La presente es un ejemplo de la péliza contable en PDF, en ella se visualiza toda
AMBITO: ORDINARIO FEDERAL . .z , . . . 3T
& INE COMITE: COMITE EJECUTIVO NACIONAL Bi la informacidn que se capturd y selecciond al registrar la pdliza, como es:
ENTIDAD: OFICINAS CENTRALES Weegra o
lastitute Nacional Electoral CONTABILIDAD:4 f"-"s-“
EIERCICIO2020 FECHA Y HORA DEL REGISTRO-01/1072021 1534 ‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.-
MO SN LARKRAY e = Lainformacion de la pdliza, en donde se localiza el tipo, subtipo de pdliza, =
o1 1 - . . . .
B R S e = sj corresponde a gasto programado y el proyecto respectivo, asimismo, los =
(BASTO PROGRAMADO: S TOTAL CARGO-$ 872 00 ., , .. .. =
\ PROYECTO:3 REVISTA MUJER DE HOY NCLUYENTE | TOTAL ABONO'S #7200 = datos en caso de Correccion, del numero de oficio, fecha del oficio y el .
NUMERO DE OFICIO DE u ’ . s . .
L ERRORES ¥ OMSIONES: .oy nonconnec gc‘?acouencmvwmofs‘.mu = numero de observacion en cada movimiento. .
'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘.
RE'E”NC;M%:A = .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII..
Ha m m u . .7 . .
\* 71 ﬁmmﬁ,[*tms flfmm, [*Mmm ,L - fmew = | = La informacion de los registros contables, en caso de haber vinculado .
e =+ algun catdlogo auxiliar, se mostrara la informacién de este, con el .
-—) n
CUlIUMERODE ~— NOWBREDECUENTA  GONCEPTO DEL CARGO ABONO | NOMERODE E identificador y el RFC correspondiente . "
\');‘eicxv:ba TELEPONO VALIDACION &N 8C DE 30200 8000 ‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
RSN G A URA O} Y ) A" NN NN NN NN NN NN NN EEEN NN EEENEEEENNEEEENEEEEEEEEEEEEEW
|}
o000 SCPERIORESOVERIOS.  VALIDACION BSwaC B to% s t * Finalmente, |a relacion de las evidencias adjuntas a la pdliza, en la cual se -
DESCARGA - . . . o ., -
IRNTIPICADGR: S0 TR - FANOLA SRR AGUND NORAN = localizan los nombres de los archivos adjuntos, la clasificaciéon, fecha de .
|} .7 .
SELACION D EVIDRNCIA ADJUNTA = alta,, lafechay hora en que se dejo sin efecto y el estatus. Para el caso de ]
IR AN - frMER  geen e * Avisos de Contratacidn, se mostrara el Folio, clasificacién y tipo del Aviso. =
ACUSE DE RECEPCIONGaT A B[ > >3 ey u
FACOWI? AVISO DF CONTRATACON ARRENDAMIENTO O USO O GOCE TEASORAL DE BENES -.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'
ACUSE DE LECTURA paf CHEQUE ) 01102021 153488 h

En este video se visualiza como se vincula un registro contable con el aviso de contratacidn, asi como la estructura de la pdliza en formato PDF:
Vinculacidon de una Cuenta contable con Catalogo Auxiliar y Evidencia.mp4
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6.3 Registro de Operaciones Contables

Carga por Lotes

En carga por lotes es importante tener las siguientes consideraciones:

(" )

~N
J

W

y

Ml
i
v

-
||
£

- <

\

\

Una vez que se sube la
Sise realiza el registro de informacion del
) ) esta forma, tendra un - Validacion de la captura
Se realiza mediante una , . prerregllstro se CL_Jentan con - ptura,
. estatus de prerregistro, tres dias posteriores para el sistema hace las
macro (Excel de tipo y . . . .
. . este se convertira en un agregar evidencia, en caso mismas validaciones que
csv), incluido dentro del i .
ot registro contable hasta de no hacerlo el registro se
sistema.

gue se adjunte por lo
menos una evidencia.

se hicieron en captura
una a una.

borrardy ya no se podra
visualizar, y si es el caso se

tendra que volver a subir.
\_ J \_ J -

J .
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6.3 Registro de Operaciones Contables

Para realizar registro de Carga por lotes se deben seguir los pasos que se
presentan a continuacion:

CargaporLolesdeopefaciones :IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
a = Seleccionar la opcion “Operaciones” del mend lateral izquierdo. .
»

ORDINARIO 4 ‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'

* Se despliega un submenu de cual se debe seleccionar “Carga por lotes de
= operaciones”.

1::'9";\;&&. v] a A"EEEEE NN NSNS NN SN NSNS NS NN NN NN NSNS NN NN NS NN NN NN NN EEEEEEEEEEW
P E El sistema habilitara dos opciones, una para seleccionar el ejercicio para
it sl s z=slnzeizs e realizar el registro, y un campo mas para seleccionar el tipo de operacion,
iC6mo Uenar el formato do carga masiva Operaciones Ordinario 022 a que por este método también se realiza el reconocimiento de saldos de

S e GRSt i rocesos electorales “Traspaso de Saldos”.
m A R R R R R R RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERRRRERRRRRRRRRRRERRRRRRRRRRERRRERERRRER!

<

b A e

T

4EEEEEEEEEER

N e A EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
Conforme se seleccionan estas opciones, el sistema habilitard los
materiales de ayuda:

* PDF - éCdédmo llenar el formato? En el cual, se encontrard el paso a paso
para llenar la macro (Excel csv).

* Excel - Macro de ayuda. El cual corresponde al csv que el sistema
validara una vez requisitado.

»

EpEEEEEEEEEEEEER

4EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEENEEN
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6.3 Registro de Operaciones Contables

[ ] . , . L)
, » El documento de Excel que se obtiene desde este menu contiene los .
Carga por Lotes de Operaciones [:] [ ] A A , L. [ ]
= mismos campos que la plantilla contable, por lo que se debera requisitar .
e = conforme al registro por realizar. Al concluir el llenado, dentro de Excel es =
u . . y . =
= necesario seleccionar la opcion “Exportar a Archivo .CSV”y guardarloenla =
= computadora, se emitirda en un mensaje donde sefialalarutaenlaquese 1
= guarda el documento. .
“Tipo de pre - péliza; e '.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'
OPERACIONES v
.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.-
ey dnden 02 L . . . .7 .
o e e = Una vez requisitada la macro se debe seleccionar la opcién “Examinar”y  §
o : S e * elegir el archivo de la macro en la ruta que se guardo, para su validaciéon =
= en el sistema. .
||
ASLOA L]

I NN NN NN NN NN NN NN EE NN NN NN NN EEEEE NN NN EEEEEEEEEEEER

it ol formiato
D
Macto de ayuda (Operaciones)

Hol: | ) t1/ Capturista
2 ORDINARIO < ot W Vohver ol ments nicio

i Carga por Lotes de Operaciones (D |
A inicio

Operscionen

Registro Contable
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEENENEEEEEEEEEEEN

: . . " . . . ” . Detpnpcie ¥ *Ejercicio *Tipo de pre « poliza
= Se ubica el archivo “Operaciones_Ordinario” encontrado en el disco local C P—— i SR
||

||

||

v

* Adjuntar o archivo

-

en SIF, y se da clic en “Abrir”. .

B EEE
i
|




6.3 Registro de Operaciones Contables

= Sitoda la informacién contenida en la macro es correcta, el sistema
L} ... 7 . . . . .
e = emitira un mensaje indicando que el proceso fue “Exitoso”, es decir que el
= archivo hasido validado y no contiene errores.
| }

4EEEEEEER

L} . . " ) . . . Ve L]

2" ORDINARIO & TR PR e = Para continuar se debe dar clic en “Aceptar”, el sistema indicara que ha =
= sido guardado. "

CargaporLo‘esdeOperaciones 6 Aptura 'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

= En carga por lotes cuando se ocupan las cuentas de “Activo”, el sistema
= emite un mensaje indicando que el monto a capturar debe ser igual o
F L] o . . .
T @ = superiora 150 UMA para que se considere un Activo, de conformidad con
legistro Contable
s i e = el articulo 71 del Reglamento de Fiscalizacion. Se recomienda tener
n . . .
« cuidado de lo registrado en las cuentas de Activo.

. Exitoso. El archivo ha sido validado y 1o contient efrores. Pora proceder 8 guardar 1o informacidn oprime of boton Aceplar. x

4EEEEEEEEEEESR

Cathlogos *Ejercicio: *Tipo de pre - péliza:
2022 v| OPERACIONES v
Reportes Contables

Informes * Adjuntar ¢ archivo:

= -
En caso de que la informacion contenga errores el sistema
e emitira un mensaje en la parte inferior, sefialando la o las filas
que contengan errores, los cuales se tienen que corregir, y subir

nuevamente la macro.
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6.3 Registro de Operaciones Contables

|}
= Se debe dar clic en la opcién “Consulta”, que se encuentra en parte .
L} . 7 . .
Hola alfx. ruiz.ext1/ Copturista Q"" = superior derecha de la pantalla. Se desplegara un listado de los archivos .
ORDINARIO = procesados. .
[Ca"iaﬂo'LO‘ESdeODﬂ’BCiO“es] E -lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll’

= Se selecciona el “Ejercicio”.
| ]

u . . . . .
= El sistema mostrara en la parte inferior los archivos subidos en una tabla

= con las columnas archivo, estatus, causa de error, fecha y usuario.

| 4
L]
L]
L]
L]
Archivo ' Estatus ™ Causa de esror ', 2 Usuario " :
[ 4

Operaciones_Ordnano csv SIN ERRORES 3092022 1rad i ruiz ean

Operaciones, Ordinano cov SIN ERRORES 221797 ol ruz et

Operaciones_Ordnano csv FINALIZADO SiN ERRORES OWOR20221735 e rusz et

4nE s NN R R NN R EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
) » 0 (0w = Se cuenta con la opcion de descargar informe en formato Excel, para poder
* manipular la informacién. :

0 N RN EEE AN AN AN S EAEEANESSEEEESEANEANESSESEEEEAEEAEESEEEEEEEEEES
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6.3 Registro de Operaciones Contables

Traspaso de saldos de Precampaiia y Campaia

Puntos importantes para considerar:

El perfil de Capturista es el Unico Usuario que tiene privilegios para registrar operaciones contables.

%1

- Carga por Lotes.

Se deberd descargar la Macro “Operaciones_OrdTraspaso_2024" del Centro de Ayuda o a través del SIF, o en el Menu Operaciones apartado “Carga por lotes
Operaciones”, seleccionar el ejercicio 2024 y tipo de Prepdliza “Traspaso de Saldos”.

Acepta hasta 4000 movimientos.

i

El traspaso de saldos de Precampafia y Campafia Local deben ser reconocidos en la contabilidad del Comité Ejecutivo Estatal correspondiente.

El traspaso de saldos de Precampana y Campana Federal deben ser reconocidos en la contabilidad del Comité Ejecutivo Nacional o el Comité Directivo Estatal.

En la macro, tratandose del reconocimiento de saldos de Campaiia de Coaliciones, cuando se requiera indicar un ID de catdlogo auxiliar, se debe identificar el ID
correspondiente en el catdlogo auxiliar del partido politico que esté reconociendo los saldos en el ejercicio Ordinario, y en caso de que este no se tenga registrado se
debe dar de alta.

N
/

La macro de Operaciones cuenta con 12 columnas. En periodo normal se deben requisitar en su caso hasta 9 columnas y en etapas de Correcciéon hasta 12 columnas.

,
\,

El reconocimiento de saldos de Precampana en Ordinario debe efectuarse por la totalidad de las contabilidades que haya tenido el partido politico en Precampaiia.

-

El reconocimiento de saldos de Campafia en Ordinario debe efectuarse por la totalidad de las contabilidades que haya tenido el partido politico en Campana.

IR

-




6.3 Registro de Operaciones Contables

A continuacion, se muestran dos diagramas con informacidn importante respecto de saldos de Precampafiia y Campaiia en el ejercicio Ordinario 2022.

Caracteristicas

Origen de la pdliza:

Descripcion de la pdliza:

Numero de pdliza:

Evidencia:

Péliza de traspaso de

saldos de Precampaiia

Carga por lotes

Traspaso de saldos de
Precampafa

Se asignard de manera
consecutiva

Se necesita adjuntaral
menos una evidencia para
guardar la pdliza

Péliza de traspaso de
saldos de Campaia

Carga por lotes

Traspaso de saldos de
Campafia

Se asignard de manera
consecutiva

Se necesita adjuntar al
menos una evidencia para
guardar la pdliza

Caracteristicas

Tipo de pdliza:

Subtipo de pdliza:

Fecha de operacion:

Mes o periodo de la
operacion

Pdliza de traspaso de
saldos de Precampania

Dependera de la etapa:
Normal, Primera
Correccién, Segunda
Correccién

Traspaso de saldos de
Precampania (TSP)

31/12/2022

Cierre

Péliza de traspaso de
saldos de Campaia

Dependera de la etapa:

Normal, Primera

Correccién, Segunda

Correccion

Traspaso de saldos de

Campaiia (TSC)

31/12/2022

Cierre
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6.3 Registro de Operaciones Contables

Consideraciones para las etapas de correccion

Puntos importantes para considerar en las etapas de primera y segunda correccién:

En todas las operaciones

Omisiones.

contables se debe indicar los
datos del Oficio de Erroresy

Mediante captura una a una: se
puede reclasificar y ajustar pdlizas de
la etapa en curso y anteriores, por
ejemplo, si esta en curso la etapa de
la primera correccidn, se puede
reclasificar una poliza de la etapa
normal; si se encuentra en curso la
etapa de segunda correccion, se
puede reclasificar podlizas de la
primera correccion, de la segunda
correccion o de la etapa normal.

Copiado y Reversa de Péliza: el Copiado estd
disponible para todas las pdlizas de las
diferentes etapas, es decir, si se encuentra en
curso la etapa de correccion y se requiere
copia una poéliza de la etapa normal se puede
hacer, esta funcidn sirve para automatizar la
carga de trabajo, por ejemplo, si se tiene un
registro de una némina en etapa normal y se
requiere en etapa de correccion, se puede
copiar, se realizaran validaciones para
identificarla como correspondiente a la etapa
de correccidn. Sin embargo, la Reversa solo se
podrd realizar para pélizas de la etapa en
curso, es decir, si se encuentra en curso la
etapa de correccion y se requiere reversar una

podliza de la etapa normal, no se podra realizar.

Instituto Nacional Electoral
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6.3 Registro de Operaciones Contables /
Carga por lotes de
operaciones: se debe utilizar

Evidencia: se pueden agregary
dejar sin efecto la evidencia en

todas las etapas del ejercicio, es la macro del afo
decir, se puede realizar en la correspondiente, cada ano
etapa normal, en la etapa de las macros son diferentes,
correccion, en la etapa de estas macros se pueden
segunda correccion, siemprey obtener del Centro de Ayuda
cuando no se haya enviado a del SIF o del médulo de Carga
firma o presentado el informe.
por Lotes.

En este video se visualiza como se realiza la carga por lotes, como realizar traspaso de saldos de Precampaia y Campaia y puntos importantes a considerar para las etapas de
correccion dentro del sistema:
Carga por lotes, traspaso de saldos de Precampaiia y Campaiia, y consideraciones para las etapas de correccidn.mp4
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6.3 Registro de Operaciones Contables

4 F Para consultar las podlizas se debe deben seguir los pasos que se presentan a
PDF de la Pdliza consu P & pasos que se p
continuacion:

PiRasa: Opisssiorien e 640k : Se seleccionara la opcion “Consulta” ubicada en la parte superior derecha de la
= Q pantalla. Se desplegard una pantalla donde se encuentran dos secciones:
» - . -
— vehors it e T tendopen " e ren e ORI i Seowste % es gUESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
S| ° o oliras :
- ]

& G EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER

o o HoRMAL rone “ouzos By gUUssEsEEEEEEEEEEEEEEEEE
' 2 - e: Pdlizas de prerregistro. 1

| ]

-

owscarge reporte [ ) [

S wie T " e piura comssitls Frena be o . ama
— s o ot . ippass Yo argm o A wogwnan Polizas. Operaciones una a una

escargee rporte [ ()

Nrwmx - Ton &0 pul ' Porate i "
- " Sateg oo ps. | . S
et nan - . o s b Zectade

- »7 e ) wgww |

En la seccion de pdlizas, se tiene la informacidon de la operacidn registrada, =
entre las columnas destacan tres:

FE 2000 NUE¥A

MO NGRESOS INERG NO12%0 VI
.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
e Descarga . e fr e
| N = (X% - o o
L]

Evidencia. Se puede descargar o consultar.
* Vista previade la pdliza

s"NEEEEEEE
4sssmmmmmn?

4" I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR
e = También se cuenta con la descarga del reporte de estas pélizas en formato
= Excel y en formato PDF.

I
¥
%
§
1
=)
(o)

Ee




6.3 Registro de Operaciones Contables | }

Al dar clic en la columna de vista previa, el sistema permite visualizar la
pdliza sin necesidad de descargarla.

EEEEEm

8 pru-pel2?-sitvirag

anmmmny

0 @ VistaPDFRolzs - Google Chrome - 8] x 0
3 Nl W43/ Soano/anp/poh Vistak Pokza Q
1 - + = 3 : o s
Vi Pvres - = ~ "
»

20082022 DLGC VALIDACIO 083 00 A" EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEESR

= Desde la columna descargar, se puede realizar la descarga masiva por
bloque, para ello se puede seleccionar varias o una por una.

»
||
||
||
||
||
|

-]

A

R

2
TuEEEN

=)

U
U
0O
[

L

O
-
O
[

O

0000000000 |

o
9
(5]
o
o
o
o
o

MIGRACION B A T— 2 ORDINARIO > Il i N v s rond

(3} B Palizas. Operaciones una » une D

=0
[ e -

Este es el HTML de la seccidon de consultas se puede ver la evidencia de la
descarga una por una o de forma masiva de las pdlizas, todo va a depender de
la necesidad que se tenga.

f
I
'
L B
{

[ Y
0 E Se puede obtener el reporte en formato XMLy PDF. .

¥ IEEEEEEEEE N E N EEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEENEENEENEEEENEEEENEENEEEEEEEEENEN)

Si se tiene el nimero de péliza que se quiere consultar, se puede buscar
por el niumero de pdliza, por el afio, por el tipo de pdliza. En las etapas de
correccidn, se mostrard normal, primera y segunda correccion; por
subtipos, dependiendo de las operaciones que hayan registrado y qué
subtipos hayan utilizado. También se pueden buscar por mes, con la fecha
de operacién. Asimismo existen otros campos como es la descripcidn, por
el monto del cargo y del abono.

AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERY

0000000000

* I EEEEEEEEEEEEESR
AEEEEEEEEEEEEEEESR
[:| O0CO0O0OO0O0O0OOCOO
i
1
H



6.3 Registro de Operaciones Contables

BN A B W e

B c ) | £ £ G H I ) K L | M | N 0 ! P
REPORTE DE POLZAS
SUJETO OBUGADO: PARTIDO ACCION NACIONAL
COMITE: COMITE BIECUTIVO ESTATAL
AMBITO: ORDINARIO LOCAL
ENTIDAD: MEXICO

Fecha y hora de creacion: 28/09/2022 16:22 Usuario: lfe. G Q

Cootsbil Ndmero de Periodo de

S B 5 Tipo de pokiza Subtipo de pbliza  Operaddn ook Total abono Contratadén  programado  Origen del registro Poliza Referenca

105 3 2022 PRIMERA CORRECCION JUNIO 1 2 1 COPIADO DEPUZADE| -S21.1 $ 21.140.667.00; St St REVERSA OE POLZA | 2021-PC-EG-2-JUNIO | aliaruizeatl
1S 2 2022 PRIMERA CORRECCION _ |EGRESOS JUNIO 2022 | 17/08/. COPIADQ DE PLIZA DE $21,140.667.00/ S sl CAPTURA UNA A UNA slicruizentl
12 51 7 2022 PRIMERA CORRECCION __ [DIARIO SEPTIEMBRE | 28/09/2022 f 1 OMISION EN EL REGIST] $813,74000 $813.740.00 ] ) CAPTURA UNA A UNA alicruizextt
135 6 2022 PRIMERA CORRECCION DIARIO SEPTIEMBRE | 28/09/2022 | 09/06/2022 1401 JOMISION EN EL REGIST] $ 813,740.00, $813,740.00 S NO CAPTURA UNA A UNA aliaryizexti
14 51 S 2002 PRIMERA CORRECCION _ |DIARID SEPTIEMBRE | 28/09/2022 | 0£9/06/2022 13:41 |OMISION EN £ REGIST] $813,740.00 $ 813.740.00 St NO CAPTURA UNA AUNA alixruizextl
15:51 4 2022 PRIMERA CORRECCION _ |DIARIO SEPTIEMERE | 28/09/2022 | 09/06/2022 1326 | OMISION EN EL REGIS] $ 81374000 $813.740.00 St NO CAPTURA UNA AUNA alixruizentl
16 51 3 2022 PRIMERA CORRECCION CIARIO SEPTIEMBRE | 28/09/2022 | 09/06/2022 0522 |OMISION EN EL REGIST] $ 81374000 $813.740.00 b NO CAPTURA UNA A UNA alixruizextl
175 2 2022 PRIMERA CORRECCION __ [DIARIO SEPTIEMBRE | 25/09/2022 | 09/06/2022 0606 |OMISION EN EL REGIST] $813.74000 $813.740.00 1] KO CAPTURA UNA A UNA allxruizextl
18 1511 2022 NORMAL DIARIO SEPTIEMBRE | 10/09/2022 | 05/06/2022 1120 |OMISION EN EL REGIST] $813,74000 5 813.740.00 St NO CAPTURA UNA A UNA alinruizextl
19 51 2022 NORMAL DIARIO MAYO 31/05/2022 | 05/06/2022 10:46 |OMISION EN EL REGIST] $ 81374000, $813,740.00 St NO CAPTURA UNA A UNA aitarulzextl

-
E En la parte superior se identifica que se trata del reporte de pélizas, con el del partido politico, dmbito y entidad. El sistema muestra la fecha y hora de descarga del reporte.
[ 4

% TN NN N NN NN NN RN RN NN R N RN RN RN NN N RN N AN RN RN NN N AR AN RN AR AR A RN AR AR NN RN EAREEAREEAEEEAEEEEEEEEEEEEEEEE
= Se encuentra una columna llamada “Avisos de contratacion”, en ella se podran visualizar dos posibilidades: Siy No. Si en el registro se encuentra la palabra No, quiere decir, =
E gue en el registro no se vincularon o no se agregd como evidencia el aviso de contratacion. Si se encuentra la palabra Si, entonces significara que la péliza 52 tiene evidencia E
= vinculada con un aviso de contratacion. .
d v

En la columna “Gasto programado” se identifica la palabra SI'y NO. Si dice Si, quiere decir que es de gasto programado, se identifica que entonces el registro contable contiene
movimientos contables con la cuenta 52 o 53 de gasto programado. Si dice NO, quiere decir que esta pdliza es un registro normal, no tiene operacién de gasto programado, es
decir, no se utilizé la cuenta 52 o la 53.

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Enla columna de “Origen de Registro” se podra conocer si la pdliza se realizé como Captura una a una o Carga por lotes, o bien conocer si se trata de una reversa de pdliza,
una reclasificacion o un ajuste. En reversa de pdliza se mostrara el aio, el tipo de pdliza, el nUmero de pdlizay el mes en que se reversé la pdliza origen. Si se realiza una
reclasificacion, la que se visualiza es la pdliza origen este numero de pdliza fue la que se reclasificd, el sistema mostrara el dato de la pdliza que se esta reclasificando para que,
paratener control de la informacién, asi mismo se podra visualizar el usuario que realizoé la operacion.



6.3 Registro de Operaciones Contables

OodiTiCa. Folizas

Mediante la seccion de Pdlizas del menu de tareas Modifica se podran realizar las siguientes acciones: ‘
Reversa de
0 ‘ pdliza
Copiado de
Pélizas. Operacionas uns @ uha : ==) A pdlizas
Editar Folio
Fiscal

Accionesde

= @
s

R " oeie i Teeseme f sdmetegien T Wesmsair e . .
o : cort Sascms ] evidencia
° 1 2022 NORMAL EGRESOS ENERO 18/08/2022
‘ )
Conar Gercicso 'y Tipe de potan 'y Subtipo de potera " S ' ’ . .
e e et | Wesonl] 202 ot Wbt 7 B Agregary dejar sin efecto ya que no
o) (o) () o2 L e saoarmes. || et se pueden eliminar.
o

[i olizas Proregistro de Traspaso de Saldos ] 0

0 ‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

»

Para modificar una péliza se debe entrar al menu de tareas “Modifica” localizado en la parte superior derecha de la pantalla. Se mostraran las secciones:

En caso de que se haya tenido proceso se desplegard otra seccion:
e Pélizas prerregistro de traspaso de saldo.

En esta seccion se mostraran tanto las pdlizas de registro o prerregistro realizadas a través de captura una a una o carga por lotes.

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII"
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6.3 Registro de Operaciones Contables

P Hola alix. rulz ext1/ Capturists
- ORDINARIO > " W votver al mead e

Pélizas. Operaciones una a una o Cj

Towt Cwrgn T Adem

- }~ s | st | omms | % | . . ey

Acciones de evidencia: Se puede agregar mas evidencias a las pdlizas, considerando lo siguiente:

° En la etapa de primera correccion se puede agregar evidencia a las pdlizas de la etapa normal.
° En la etapa de segunda correccion se puede agregar evidencia a las pdlizas de la etapa de primera correcciéon y normal.

Editar folio fiscal: Este campo se habilita cuando se haya ocupado la cuenta de gastos (excepto transferencias), proveedores y anticipo a proveedores. Si, por ejemplo, en una

“modifica”, en el icono del sigho mas, se da clic y el sistema mostrard la pantalla para vincular el folio fiscal. Si se agregd mediante captura una a una el folio fiscal, pero no es
el folio correcto el que agregaron se puede dejar sin efecto dicho folio fiscal y agregar el correcto, por lo menos se debe de tener una evidencia cargada

e pdliza de egresos, se utilizd una cuenta de gastos, pero no se vinculd el folio fiscal al movimiento, pero ya se tiene el archivo XMLy si se quiere agregar, a través del menu

Copiado de pdliza: Esta funcidon se puede utilizar en cualquier etapa.

Reversa de pdliza: Esta funcionalidad, solamente se puede realizar en el periodo correspondiente siempre y cuando se tenga temporalidad, asi como, las reversas de pdlizas
Q solo aplican para los subtipos de ingresos, egresos y diario. Si se quiere reversar una poéliza que es de reclasificacidon o ajuste, se mostrara en gris y significa que esta bloqueada
la funcionalidad, ya que estos subtipos de pélizas no se pueden reversar.

En el siguiente video se visualiza como realizar el registro de operaciones contables:
Registro de Operaciones Contables.mp4




6.3 Registro de Operaciones Contables

Se debe considerar lo siguiente:

e En caso de tener algun error en el registro contable, por ejemplo, si se realizd una pdliza de egreso y se ocupd
mal la cuenta de gastos. Se realiza una reclasificacion, para ello se ingresa a un subtipo de pdliza de
reclasificacion, poner en negativo la que se encuentra en positivo, dependiendo del registro inicial y poner la
cuenta contable que corresponde.

e Una reclasificacion consiste en reclasificar entre cuentas por error y en un ajuste se tiene una modificacion, ya
sea de cuenta o de montos.

e Se debe tener presente que las pdlizas una vez guardadas no se pueden eliminar, solo se podran realizar
reclasificaciones, ajustes o realizar una reversa. Mientras no se guarden se pueden realizar movimientos, eliminar
movimientos, quitar evidencia.

< INE Ul
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6.3 Registro de Operaciones Contables

Modifica: Prerregistros

Con la opcidn “Modifica” que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla se pueden realizar las siguientes acciones:

Esta funcionalidad se encuentra habilitada en Prerregistros que incluyan cuentas de Caja/Bancos, con importes diferentes a cero,

Agregar Financiamiento o . - 1 S .
Ereg cabe sefialar que, en este caso, las demds funcionalidades se habilitaran una vez que se agregue el financiamiento correspondiente.

Prerregistro

Editar Folio Fiscal Mediante esta funcionalidad, al ser una forma de agregar evidencia al vincular con el XML, se guardara la pdliza.

Modificacion de . . . -
Permite realizar cambios en los movimientos o en su caso, agregar alguna(s) cuenta(s).
Acciones de Evidencia Al agregar el tipo de evidencia aplicable se guardara la poliza. ]
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6.3 Registro de Operaciones Contables

Hola capturista.cee.ext1/ Caplurista

%' ORDINARIOX

" i Pewdi e
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-
dp Q O e 2022 NORMAL £69E50S AGGSTO 18/08/2022
Catdlogos o o
O 2022 NORMAL EGRES0S AGOSTO 31/08/2022
Ropories Contables
Q 0 e 2022 NOTMAL EGHES08 AGOSTO 18/08/2022

En este video se visualiza el procedimiento para consultary
modificar la pdliza:
Consulta y modifica.mp4

- Volver 2l menGinco

r

Consideraciones:

En el prerregistro que se no se muestre activado el icono “Agregar financiamiento”,
guiere decir, que no tiene cuentas de cajas y bancos.

En los prerregistros en los que se encuentre activado el icono, significa que se tiene
gue agregar financiamiento porque se ocup® la cuenta de caja y bancos.

Si el icono de Agregar Financiamientos no esta activo y no se va a solicitar el
financiamiento, puede ser debido a que se ha ocupado una cuenta de caja y banco,
pero esta se encuentra en ceros.

Se puede encontrar bloqueada, si se ocupd la cuenta de caja o de bancos, pero esta en
ceros la operacion, se debe agregar el financiamiento.

Después de agregar el financiamiento, en su caso, se tiene la opcién de agregar
evidencia si no se quiere modificar.

Como el prerregistro, no tiene evidencia desde aqui, se puede quitar cantidades,
modificar operaciones, aumentar o eliminar.

* Si no se requiere hacerlo, se puede ir a “Agregar evidencia”. Si se requiere agregar el
folio fiscal al prerregistro se agrega el folio fiscal a través de un archivo XLM, el sistema
en automatico guardara la podliza, porque uno de los requisitos es que por lo menos
tenga una evidencia, y al agregar el folio se agrega la evidencia.

* Sino se quiere agregar el folio fiscal, entonces se debe ir a agregar evidencia y guardar
la poliza.




6.4 Generacion de la poliza de cierre

anual de ejercicio

Consideraciones de la pdliza de cierre anual del ejercicio:

/ \

Las personas con el rol de Responsable de Finanzas Titular y el Auxiliar son las que pueden generar una pdliza de cierre esta opcion, sélo se visualiza al ingresar con este usuario.

Alingresar, el sistema mostrara una plantilla NO editable, con toda la informacidn de las cuentas contables de ingresos y gastos saldadas, es decir, las cuentas de ingresos se visualizaran
cargadas y las de egresos abonadas, la ultima cuenta contable, serd la correspondiente al Superavit Déficit.

Para generar la pdliza de cierre anual se debe seleccionar la opcidn “Generar cierre anual” y en automatico el sistema generara dos pdlizas, la primera la del Cierre Anualy la segunda es
Traspaso del Resultado del Ejercicio. El sistema emitird un mensaje indicando el folio asignado a cada una.

\_ y

- N
Es importante mencionar, que el sistema valida la temporalidad que tiene la contabilidad para efectos de esta pdliza, es decir, si corresponde a Normal, Primera o Segunda correccion.

L v

También, es importante considerar que la péliza de cierre es la Ultima que se debe realizar antes de presentar el informe anual; en caso de generar un cierre anual, y después generar
operaciones, se tiene que volver a generar el cierre. De no hacerlo, el sistema no permitira presentar el informe, emitird un mensaje sefialando que se tienen operaciones posteriores al

| Cierre.

- N
En la pdliza de cierre anualy la péliza de traspaso de resultados del ejercicio, no se puede incorporar evidencia debido a que son automaticas.

L v

p \
El cierre anual se genera en dos clics, una vez que se genera la pdliza de Cierre Anual, el sistema en automatico genera la péliza del traspaso del resultado del ejercicio.

L v
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6.4 Generacion de la poliza de cierre

anual de ejercicio /

Caracteristicas importantes del cierre de pdliza

e Se puede generar las veces que sea necesaria, siempre y cuando estén dentro de la temporalidad. Es una pdliza
sustitutiva, es decir, se sustituye por la Ultimay siempre se abrira la Ultima con estatus de activa.

e Al generar la pdliza de cierre anual, se adjunta como evidencia, de forma automatica, la Balanza de Comprobacion con
Catalogos Auxiliares en formato Excel.

e La pdliza de Cierre Anual deberd ser la Ultima que se genere en la contabilidad para poder enviarse a firma o presentarse
el Informe Anual correspondiente.
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6.4 Generacion de la poliza de cierre

anual de ejercicio

Elementos para identificar en una poliza de Cierre Anual y una pdliza de Traspaso del Resultado del ejercicio

-
En la pdliza de cierre anual, el tipo de pdliza dependera de la

etapa: normal, primera correccion y segunda correccion; el
subtipo corresponde a diario; su origen es cierre automatico;

{ N\ ( e )
Péliza de cierre anual Péliza del traspaso del la descripcién corresponde a Traspaso de Resultados del
resultado del ejercicio . .. , /) ,
\ J q J Ejercicio (TRE) en curso; el numero de pdliza dependera de
- N - N - N las veces que se genere; en evidencia el sistema adjunta la
Cierre automético < Origen de la pdliza > Automético Balanza de Comprobacion con catalogos auxiliares en
- J - J - / formato Excel.
( ) ( ) [ Traspaso del resultado ) | ci i i | S “Ci
Pélizade cierre anual |« Descripcidn de la pdliza P pdele'ercicio El cierre anual tiene como origen de la pdliza “Cierre
L ) L ) L : ) Automatico” y la del TRE “Automatico”.
(" Dependeré de cuantas ( ) ( Dependerd de cuantas ) La descripcion del cierre anual indicard “Péliza de Cierre

Numero de la pdliza veces sea generada a la

A

v

| Vvecessea generada ) L ) | polizade cierre anual Anual” y la del TRE, Traspaso del Resultado del Ejercicio”:

(— Balanza de comprobacion ) s N 4 B El nimero o folio generado de las pdlizas dependera de
con catalogos auxiliares en |« Evidencia P No tiene evidencia cuantas veces se haya generado dicha péliza.

L Excel ) L ) L )

La poliza de cierre anual en su etapa normal, PCy SC contara
con evidencia adjunta de manera automatica, asi como la
pdliza de traspaso del resultado del ejercicio contendra como
evidencia, la pdliza de Cierre Anual que dio origen al mismo,
con tipo de evidencia "Otras evidencias”.




6.4 Generacion de la poliza de cierre

anual de ejercicio

Puntos importantes a considerar para las etapas de Primera y Segunda Correcciéon
Generacion de la Pdliza de Cierre Anual de |la etapa correspondiente

(B

] Consuiltando el submenu
- Cierre Anual Ragisro Contatle
Carga por lotes Operaciones
¢Coémo oot
identificar si e
realicé el Cierre 0 .

Anual en mi U = : : . — oo
contabilidad?

e . ' ) [

Consultando el grid de
Pélizas Contables ' 2022

Cuando se encuentran en curso las etapas de primeray segunda
correccidn. Para consultar la pdliza de cierre de operacidn se deben seguir
los pasos que se presentan a continuacion:

Consultando el menu Cierre anual:

E Se debe seleccionar la opcidn “Operaciones” del menu lateral izquierdo.

n . . []
. Se debe dar clic en “Cierre anual”. .

4N EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN

= El sistema mostrara una pantalla con una lista que contiene: Numero de E
poliza, Tipo de pdliza, subtipo de pdliza, fecha y hora de registro, -
N

= Usuarioy estatus.

Consultando el grid pdlizas contables:

L] . . . . . 7 e ks
= Se selecciona el ejercicio y el sistema mostrara el estado de la pdliza de

= cierrey el tipo.

]
]
]
]
]

n ]

AN EEEEEEEEE NN NS SN NN NS NN NN NS SN NN NN E NN NN EEEEEEEEPY

En este video se visualiza el procedimiento para generar la pdliza de cierre anual, cémo identificar las pélizas de cierre anual y traspaso de resultados del ejercicio, asi como
informacion importante que se debe tomar en cuenta al hacer correcciones: Generacién de la pdliza de cierre anual.mp4
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6.5. Evidencilas

Los partidos politicos deberan adjuntar la documentacion soporte en version electronica y la imagen de las muestras o testigos comprobatorios
de los registros contables de los partidos, coaliciones, aspirantes, precandidaturas, candidatas y candidatos y candidatas y candidatos
independientes, incorporandola en el Sistema de Contabilidad en Linea en el momento de su registro y debera incluir al menos un documento
soporte de la operacion, de conformidad con el articulo 39, numeral 6 del Reglamento de Fiscalizacion.

L Esnecesario vincular las evidencias a los registros contables en SIF, ya que sin ellas no se puede
concluir el registro de operaciones y tampoco se puede documentar el soporte de la operacion.

L Serecomienda ingresar al Centro de Ayuda, en la seccidon “Materiales de Apoyo”, en particular en
“Catalogos de Evidencia”, se encuentra el “Clasificador de evidencia” y “Ordinario”, desde esta
seccion se pueden descargar, para su consulta, las evidencias que se pueden utilizar por cada tipo de
cuenta contable.

O Paraconsultar y descargar la evidencia agregada al registro de operaciones, en la seccion pdlizas se
debe ir a la columna de evidencias.

O Actualmente el SIF cuenta con 89 tipos de evidencias, las cuales pueden consultarse en el
documento del clasificador de evidencias, de las cuales 73 son aplicables para el ejercicio Ordinario.

4 INE UTF
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6.5. Evidencilas

Para consultar la evidencia adjunta a las pdlizas contables se debe seguir los pasos que se presentan a continuacién:

G ‘lIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

Una vez que se ha identificado la pdliza de la que se desea consultar la
documentacién se debera seleccionar la opcidn consultar de evidencia, el
sistema despliega una pantalla emergente, con las siguientes
caracteristicas:

Pélizas. Operaciones una a una

Narwes 8 . n % = ' Perac de .
. m Ao . —~e . by -y (9 pa L ouits % Sachats Sachats AT ]
e o o | e |

1. En la parte superior se sefialan los datos de la pdliza a la que
corresponde la evidencia que se estd consultando (NUumero de
podliza, el ejercicio, el tipo de pdliza, subtipo de pdliza y periodo de
operacion)

= SR Sl = 3172021 FE N0 NTYA
oy INTAESTS NG 172950

00000 |

e e e i R " 5 5 VAL 2. Después, se encuentra el combo “Tipo de evidencias”, al seleccionar
= - ", e | O la opcidn “Todas”, se desplegaran la totalidad de las evidencias que
o - ' ! o se adjuntaron, o se puede seleccionar consultar la informacién, por

o o it s | . un tipo de evidencia especifica.
3. Listado de evidencias, se muestra en la parte inferior, contiene las

columnas nombre, clasificacidn, fecha efectiva de alta, estatus y
vista previa.

’.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘

0O 000
©

e, *
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERS
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6.5. Evidencilas

Descargar Evidencia

NdGmero de

éiie Ejescicio Tipo de pobza Suhtipo de poliza
NORMAL EORESOS
pads
ML
Nombre Archivo Clasificacion Fechs Alta Estatus Vists de XML

Pariodo da
eperackin

SEFTEMBRE

Vista Provia | Vor Rogistros|
KMl Contables

e

nu-pef22-sifub-ap-nlinemBa43/5f

& pru-pef22-sifvb-ap-nTinem: ardinano/app/ pok M

This XML file does 001 appeas 1o bave any sevle informancn associded with 1t The document mee is shown below

- Google Chrome. —

4 I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEENENND

El sistema permite realizar una consulta de la vista previa de la evidencia,
sin necesidad de descargar la evidencia. En vista previa, se pueden
visualizar archivos con formato JPEG, PNG, PDF, asi como a los archivos de

audio y video.

En caso de que se requiera descargar la evidencia, se debe dar clic en el
botén “descargar todo”, que se encuentra en la parte inferior de la

pantalla.

4pEEEEEEEEEEEEEEEEEER?®

4AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERNES

»

S R RN ENNENNERNRNEHR.]

4EEEERERED®D

En caso de solo requerir consultar o descargar los XML agregados a una
pdliza determinada, en el campo “Tipo de evidencia”, se debe seleccionar
“XML”, el sistema sélo mostrara en la tabla los archivos XML agregados.

También se cuenta con la opcion de descargar la evidencia, consultar vista

XMLy vista previa XML.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERD

Cuando se selecciona vista previa de XML, el sistema desplegard una

ventana emergente con la estructura de origen del XML.

En este video se visualiza qué documentacion comprobatoria se debe adjuntar al sistemay como hacerlo: Evidencias.mp4
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6.5. Evidencilas

e
=

).C
9“4

Wista de XML

¢S EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER
= Sise selecciona, “Vista XML”, el sistema emitira una ventana emergente en
formato HTML, donde se mostraran los datos principales de una manera
mds comprensible, facil de interpretary de leer.

4N EEEEEEDR

Consideraciones de la evidencia en etapas de correccidn

N
*Cuando se encuentra en curso la primera correccidn, el sistema permite agregar y dejar sin efecto las evidencias de péliza normaly de primera correccion.
J
~N
¢ En caso de encontrarse en curso la segunda correccion, el sistema permitira agregar y dejar sin efecto evidencias correspondientes a péliza normal, primera correccion y segunda
correccion.
J
¢ Es importante recordar que, cuando se haya enviado a firma la persona con el rol de Responsable de Finanzas o se haya presentado el informe del ejercicio, el sistema no
permitira agregar, ni dejar sin efecto evidencias de los registros contables. Ademas, una vez que se cierra la temporalidad, ya no es posible realizar registros contables de
operaciones ni agregar evidencia.
J

En este video se visualiza qué documentacién comprobatoria se debe adjuntar al sistemay cdmo hacerlo: Evidencias.mp4




6.5. Evidencias

Reporte de Evidencia }

Los reportes de evidencia son una herramienta auxiliar, cuya importancia radica en que permite descargar la informacidn de las evidencias, de forma general o por el tipo de evidencia
gue se adjuntaron en las pélizas, es importante aclarar que este reporte no tiene la funcidn de descargar evidencia, si no listar de forma detallada los archivos adjuntos a cada pdliza.

Para generar el reporte se debe seleccionar del menu lateral izquierdo la opcion “Reportes”
. se desplegara un submenu del cual se debe dar clic en “Reporte Evidencias”.

e Se desplegara la presente pantalla donde se deben seleccionar los siguientes parametros

para su generacion:

“Estatun de ta evideocic
'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'

= Fechainicio operacion. .

* Fecha fin operacion. .

[ " . v : .
= Estatus de la evidencia que se desean consultar. Se podra seleccionar si se desea consultar
= el detalle de todas las evidencias” o con estatus “Activas” o “Sin efecto”.

'I_l.,lll EEEEEEEEEEREN L]

pER
e evidencia, sl se
= evidencias adjuntas.

EEEEEEEER |} n EEEEER EEEEEER EEENR | ] L L} am EEEEENR EEEm
selecciona “Yodas”"se podran visualizar el detalle de todas 1as

" oisan e o AL D G e § Se debe tener cuidado en la colocacién de la fecha inicio y fin de operacion, ya que, si se
Do e e coloca una fecha incorrecta el sistema podria no arrojar ningtin resultado o no el esperado.
: :Z‘ 'I::’:: ;.:i::: ;: ‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'.
L e e B = Una vez seleccionado los diferentes pardmetros se debe seleccionar el boton “Descargar =
194 STA DE MOXICO 1 NOHMAL GHESDS 14007201 1 L] . .
;“»i ' o s = reporte” para obtener en formato Excel el reporte de Evidencias. .
51A DE MEXICO 1 NOBMAL EGALYYS l", [
::::[::V 3 R P e NN NN NN NN AN NN NN AN NN EEEEEEEEEEEEEE NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
;:::::::‘:AL" : ml’;“ ::::::: :::lr:‘: :::_U’N"-‘:l 'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'
191 19 1A D5 MEXICL L 1 00 HORMAL NGHLSS 08/
sainiasta b xen EIERAL T DRECTIWO FTATAL BAIA EALECRNA i St A £ 5503 BE EAIPARA = Se visualiza el reporte de evidencias .
L




6.5. Evidencilas

Al'igugjfue el reporte de evidencia, los reportes XML son una herramienta auxiliar, qt} .
permiten descargar un listado con la informacion de los XML que se adjunté en las
Reportes XML polizas, es importante aclarar que este reporte tampoco tiene la funcién de descargar

los archivos, si no listar de forma detallada los XML adjuntos a cada pdéliza.

Hola angela.ramirez.ext1/ Rosoonsabie de Finanzau (S
Reportes XML E

.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
0 e o 0 = Tipo de reporte que permite seleccionar el reporte “XML” o el reporte “XML .

Los pardmetros para la generacién de los reportes son:

= Nomina”

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEERER

. . . .7 L]
Fecha inicio operaciéon .
[ AR R R R R ERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERERRRRRRRRRERRRRREER/

e T e —— e = Fecha fin operacién .

Formato o Repors

Ambito E

= Comité

Se tiene la posibilidad de descargar por una contabilidad o en forma masiva, es
decir por varias contabilidades.




6.5. Evidencilas

Contenido de los reportes de evidencia y XML

El reporte de evidencias contiene a grandes rasgos, el detalle de la configuracion
electoral de la contabilidad, los datos de la pdliza y el detalle de la evidencia.

Reporte de
Evidencias

"

Configuracion Electoral

Datos de la Péliza

Datos Evidencia

-

ID Contabilidad
Sujeto Obligado
Proceso

Ambito

Comité

Entidad

Numero Pdliza

Ejercicio

Tipo de Pdliza

Subtipo de Pdliza

Mes

Fecha de Operacién
_Fecha de Registro

fNombre del Archivo
Tipo de Evidencia
Tamario de la Evidencia
Fecha de carga de la Evidencia
Estatus de Evidencia

_Fecha en que se dejo sin efecto

El rep
contabilidad, los datos de la pdliza y el detalle de la informacién de mayor relevancia
contenida en los XML adjuntos.

(

Configuracion
Electoral

Datos de la Poliza

Reporte
XML

Datos Relevantes
XML

ML contiene de igual forma la informacidn de la configuracion electoral de Ia}

1D Contabilidad
Sujeto Obligado
Proceso
Ambito

Comité

Entidad

Ndmero Poliza
Ejercicio

Tipo de Poliza
Subtipo de Poliza
Mes

Fecha de Operacion
Fecha de Registro
Origen del Registro

Nombre del Archivo
Tamafio def XML

Fecha de carga del XML
Estatus de Evidencia
Fecha en que se dejd sin efeclo
Folio Fiscal

Serne

Folio

Fecha Certificacion

Fecha Expedicion

Lugar de Expedicitn
Régimen Fiscal

Nombre Emisor

RFC Emisor

Nombre Receplor

RFC Receptor

Uso de CFDI

Tipo de Comprobante
Método de Pago

Forma de Pago
Condiciones de Pago
Subtotal

Descuento

Total Impuestos Retenidos
Total Impuestos Trasladados
Total Percepciones

Total Deducciones

Total otros Pagos

Total

Tipo Relacion

CFDI’s relacionados
Producto 0 Servicio
Descripcidn

Vaior Unitario

Unidad

Cantidad

Descuento

importe

Fecha de Pago
Forma de Pago

Folo Fiscal

Método de Pago
NOmero de Parcialidad
importe saldo Anterior
Importe Pagado
Importe saldo Insoluto
Tipo de Proceso

Tipo Comité
Contabilidad

Ambito

Ciave Entidad



6.5. Evidencilas

Los reportes contables son documentos financieros que muestran el detalle de las operaciones de ingresos y gastos registrados por los diferentes partidos
politicos. Si bien, cuando se realiza un registro, por ejemplo, una pdliza, se obtiene informacién, la obtencién de informacion financiera se logra cuando se

descarga un reporte.

Los reportes contables que se pueden obtener son:

Reporte de Diario

Es un documento que muestra el

Reporte de Mayor

Es el documento que muestra el

Reporte de Mayor de Catalogos
Auxiliares

Muestra el registro de las

Balanza de Comprobacién

Documento que muestra la lista

listado de las pdlizas, ordenado listado de cuentas ordenadas de operaciones  clasificadas  por de todas las cuentas contables
de manera cronoldgica, conformidad con el catalogo de catalogos auxiliares, con el saldo inicial, cargos y
mostrando todos los cargos vy cuentas con los registros de considerando el saldo inmediato abonos, que determinan un
abonos correspondientes a cada cuentas contables que integran anterior, total de movimientos saldo final. La balanza de

poliza. Este reporte se puede los saldos en cada periodo, durante un periodo cF)mp.robacién sirve para

generar por todas las pdlizas o contiene: el numero de cuenta, determinado y el saldo actual de visualizar el estado de los :
con una busqueda avanzada por el concepto, la total‘ldad de Ios, estos. Los catdlogos que se reporte.s contables,.una vez que :

el tipo o subtipo de pdliza. cargos, y abonos registrados, asi pueden generar son: cuentas se realicen los registros, dando

L e ——

e o o o e o o e e e e e

como el saldo final obtenido a
nivel cuenta. Este reporte
dependiendo de la necesidad
que se tenga, se puede generar
por todas las cuentas, por
cuentas de arbol o rango de
cuentas.

bancarias, personas, cuentas por
cobrar, cuentas por pagar,
ingresos y gastos, proyectos e
inversiones en valores.

e o o o o o e e e e e e e e

un panorama de las
operaciones, en su caso las
operaciones que se pueden
corregir. Por ejemplo, si se
genera  una balanza de
comprobacién y la cuenta de
bancos esta en rojo, quiere decir
gue se tienen mas registros de
salida que, de entrada
(dependiendo la naturaleza de la
cuenta contable).

E|




Reporte de Identificacion de

Financiamiento Registrado

Muestra la integracion del
financiamiento que fue
registrado en las pdlizas de cada
contabilidad, al momento de
utilizar las cuentas contables de
Caja y Bancos, de conformidad
con el origen del recurso, este
puede ser publico o privado,
cuando es recibido o se esté
utilizando.

6.5. Evidencilas

Estados financieros

Se separa en Estado de Posicidn
Financiera y Estado de
Actividades. El Estado de
Posicién Financiera es un estado
financiero contable que refleja la
situacion financiera de un sujeto
obligado a una fecha
determinada y permite efectuar
un analisis comparativo con las
cuentas activo, pasivo,
patrimonio y cuentas de orden.
El estado de Actividades es un
estado financiero que presenta
el saldo de las cuentas de
ingresos y egresos, con estos se
determina un superdvit o déficit
de un periodo determinado, es
decir, se puede consultar
cuando se requiera conocer si
existen pérdidas o ganancias.

Reporte Combinado

Es el reporte contable que
muestra los saldos finales por
tipo de Comité (Entidad), el cual
permite hacer un comparativo
entre saldos de las cuentas
contables por entidad y por
ambito, en sus representaciones
Federales, y en caso de tener
acreditacién  local en  sus
Comités Locales.

Caracteristicas de los reportes

U Los reportes contables pueden ser
consultados por las personas con el rol de
Responsable de Finanzas Titular o Auxiliar,
Administrador de Sujeto Obligado y
Capturista.

U Los Parametros de generacion se
establecen por fechas, por mes, por
trimestre y por ano.

U En la generacion de reportes contables por
fecha es muy importante que la
informacion requerida corresponda a la
fecha senalada, de otra manera, no serd
posible visualizar la informacion.

U Los reportes se generar en formato Excel y
PDF.

4 INE UTF

IDAD TEL|
Instituto Nacional Electoral D‘T:hm{ﬁ



6.6. Reportes contables

Reporte de Diario

Primero se debe seleccionar la opcion “Reportes contables” del menu lateral izquierdo.

Se despliega un submenu de donde se debe dar clic en “Reporte de Diario y Mayor”. Se

- O T o] d Hola susanaperezs ext1/f Responsable de Finanzas S —— N . ]
desplegara una pantalla con los siguientes campos:
l-vb-d.np-ma: ]e
= o Tipo de Reporte: se selecciona “De Diario”.

“Tipo de fechs.

FECHA OF OPERACION v
“Tipo de petiodicidad

PORFEQHAS -

Eacha inicia *Fecha fin:
e'bf:: v

Tar e 1eD0r 10 COMAxlersna) 0% 9 SUERPON B AT s eEpeci{eo

Afio: se selecciona el afio de consulta,.
Tipo de fecha: por default el sistema lo emite.

Tipo de periodicidad: se selecciona “Por fechas, mes, trimestre o afio”. Se debe tener
cuidado con la periodicidad para que la informacion generada sea la requerida.

También se tiene la opcién de “Busqueda avanzada”, en este apartado se cuenta con
parametros de “Tipo de Pdliza” y “Subtipos de Pdliza”

Tipo da polize Subbipa de poliza
[ nosiia; [ e

o=

Owe

~] AJSTE

Descargar reporte: se pueden seleccionar para generar el reporte contable en formato
PDF o Excel.

[ RECLASKICACION
] rse

©© 000000

®

] e

No es obligatorio el seleccionar algun tipo o subtipo de pdliza para generar el reporte.
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6.6. Reportes contables

Para generar un reporte de Mayor se deben seguir los pasos que se presentan continuacion:

Reporte de Mayor

Se debe dar clic en la opcidn “Reportes contables” del menu lateral izquierdo

s ORDlNARlO < Hola susana ‘prrrx'. extl/ Re |punu:h!e de Finanzas - kv ol e o
e ——— Se despliega un submenu del cual se debe seleccionar la opcidon “Reportes de Diario y
% o e Mayor”.
= s 3 o Se desplegard una pantalla en donde en la opcidn “Tipo de reporte” se debe seleccionar
e e - © “De mayor”
*Tipe de periodicidad . ~
RepoctesContatien o 5 e Se selecciona el “Afio
Rnportes de Do y Mayor *Fecha inicio

Haportes

=" g

Balaza s

oy deld
siento Regintrada

Reporte Commbinado
Wndoerren

Ropories

010172022

*Fecha fin

*S0lecciona 1 pckon por 12 QUe 6560 Generor of reporta

Descargarrporte: (3] [

Tipo de fecha
Tipo de periodicidad”.

Este reporte, se puede generar por todas las cuentas con registro, por cuentas de arbol
y por rango de cuentas.

Descargar reporte: se pueden seleccionar para generar el reporte contable en formato
PDF o Excel.
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6.6. Reportes contables

Para acceder a este reporte se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

Reporte de Mayor de Catalogos auxiliares

Seleccionar “Reportes Contables”.

Se desplegard un submenu del cual se debe dar clic en “Reporte de Mayor de Catalogos
Auxiliares” se mostrard una pantalla donde se debe seleccionar:

[ Hola susana.perezs.ext1/ Responsable de Finanzas
5 ORDINARIO (< Jitunih s recio A Volvae al mani nico

“Categonio de auxiliar. “Tipe de awiller:
CUENTAS BANCARIAS v  CUENTAS BANCARIAS 5

CLABE Nombre

o Tot de resubio Pagra | de o 0 « 0
Catiogen . e e Tipo de Auxiliar” se selecciona “Cuentas bancarias”, esto dependera de cada consulta, sin

Afo

Categoria de auxiliar se selecciona el auxiliar a consultar, en este ejemplo, se da clic en
“Cuentas bancarias” y en “

Hepoctea Comatit 0021150160011 1 1 BANAMEX . . .
embargo, es el mismo procedimiento.

0021150180 BANAMEX

Reportes de Diario y Mayor

o002 333339 BANAMEX
Reportes do Moyor de
Catiogos Auiliaes

Ralanze de”  -obacitn

O21485102541029521 HSBC

Se desplegard una tabla con cuentas bancarias donde se puede seleccionar la que se
requiera, o bien, al marcar el recuadro que se encuentra en la primera columna se
seleccionardn todos los identificadores.

06481 502485102510 INDURSA
13751602351 0261025 AZTRCA

63687510481 021850 HI! SEGUROS

Tipo de fecha se establece por default

“Tipa de pariodicidad
SELECCIONA

Intormes v *Tipo de fecha:
FECHA OPERACION -
Repodies

Tipo de Periodicidad por el cual se va a generar el reporte.

Descargar reporte: se pueden seleccionar para generar el reporte contable en formato PDF
o Excel.

o
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6.6. Reportes contables

Balanza de Comprobacion

Para acceder a este reporte se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

Hola susana.perezs.exti/ Responsable de Finanzas
ORDINARIO (€ ittt s S

Informacién del Sujeto Obligado e

Sjen Otligad PARTIDG NUEVOS REPORTES

® votvar al mend inict

Se debe seleccionar “Reportes contables” del menu lateral izquierdo,

Se desplegara un submenu del cual se debe dar clic en “Balanza de Comprobacién”,

Ambito FEDERAL

Se mostrara en la pantalla en la parte superior, la “Informacion del Sujeto Obligado”, en la
siguiente seccidn se muestran los campos requeridos para generar la balanza de
comprobacion los cuales son:

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

OFICINAS CENTRALES

Catologos
- Todos bos detos con * son requeridos:
Rapories Contables G ~
A Aho
Reportes ce Dvanio y Mayce 233 =
Reportes de Meyor de *Tipo de bolanza: Todas las cuentas e .
Ceiogon Madtires e 3 Tipo de balanza
*Tipo de fecha:
Estados Fir ™ FECHA DE GPERACION e e .
B Tipo de fecha
2epocte de acion del 1
L “Tipo de pariodicidad
FOR FECHAS ~
Reporte Combmnadc

Tipo de periodicidad”.

*Fecha inicio “Fecha fin:
01012022 N2
)
rm——r

Descargar reporte: se pueden seleccionar para generar el reporte contable en formato
PDF o Excel.

©0000 © 00
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6.6. Reportes contables

ola susana,| zs.ext1/ Resp: ! Fina
[+ ORDINARIO X H. a u; :-a.ucx‘e L.X.Q.‘. ?s?o-nsabedcrrnnzus

A Volver af menii vcio

wto Obligads

o Eiced

Operaciones

Catalogos

feportes de Diario y Mayor — v

Reportes de Mayor de *Tipo de belenzy: Todse las cuentes “Tige de genseosion:
Catsbogos Ausihires DON CATALDOOS SUXILIARES - N OERRE

SELECLIONS

“Tipo de fecha
FECHA DE CPERACION

*Tipa de periodiedact

POR FECHAS 3 e
Fecha inisio “Fecha finc

00uNZ N2

Aqui se presenta un ejemplo de Balanza de Comprobacidn en Excel.

En la parte superior muestra el tipo de reporte que es Balanza de Comprobacion con Catélogos
Auxiliares, Sujeto Obligado, Ambito, Comité, Entidad, y el ID de contabilidad.

Posteriormente, se encuentra la fecha y hora de generacion, el usuario que lo generd y las fechas
gue fueron solicitadas para su generacion.

Después, se podra visualizar el nimero de cuenta, el ID, la descripcién de la cuenta, el saldo
inicial, los movimientos: cargos y abonosy saldo final.

En el presente ejemplo, se puede ver que existen nimeros rojos, eso quiere decir, que algo no
estd bien y se puede revisar a detalle.

También, se encuentra un ejemplo de Balanza de Comprobacién en PDF, el cual contiene la
misma informacion.

Una vez que se concluyo el ejercicio y se realizd la pdliza de cierre anual y pdlizas de Traspaso
de Saldos de Precampafia y/o Campafia, al generar un reporte de Balanza de Comprobacion se
contaran con las opciones:

o “Sin cierre” y “Con cierre” o “con Traspasos” y “sin Traspasos”.

e Este reporte se podrd generar tomando en cuenta la siguiente periodicidad: por fechas a 31 de

diciembre, por mes cierre, por trimestre 4 o por afio.

e Posteriormente se podra descargar el reporte contable en formato Excel o PDF.

%' ORDINARIOK

Repoetes de Disrio y Mayor

Reportes de Mayor do
Catilogos Awdliores

Balonza de Cosmorobacion

Estodon Financieros

Reporte de Identificacion del
Fnanclamiento Registrado

Reporte Combinado
Informes

Reportes

Hola susana.perezs.extl/ Responsable de Finanzes

Infarmackon det Sujeto Obligado

PARTIO0 NUEVOS REPORTES

FEDERA

COMITE EZECUTIVD

2=

S CENTRALE:

Tipo da balanza: Tedas las cuentss
ATALOGOS AUXI ES v
*Tipo de fecha
FECHA DE OPERACION v
“Tipo de periodicidad.
PORFECHAS ~
“Fecha inicio *Fecha fin.

0012022

B Vover sl mend inio



6.6. Reportes contables | }

Reporte de Identificacion de Financiamiento Registrado

Para acceder a este reporte se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

Se debe seleccionar la opcidn “Reportes contables” del menu lateral
izquierdo.

(-]

Hola susana.perezs.ext1/ Responsable de Finanzas
2 ORDINARIO < Jethéiiinltshmiiothii st N Vowver 8l mond icio

Se desplegard un submenu del cual se debe dar clic en “Reporte de
Identificacidn del Financiamiento Registrado”.

[Repor!n de Identificacion del Financiamiento Registrado ]

Se mostrara en pantalla los campos requeridos, se debe seleccionar:

e ©

3 NTRALE Ejercicio
Partido Politico .
Fecha de operacion
Teportes de Diarko y Mayor
N i Se seleccionan las fechas en los campos “Desde” y “Hasta”.
“Epercicio o
Balanrs de Comprobecion pow v , , . ., . .
atacon Fomnciron o Este reporte sélo mostrara la informacion de los registros que se tienen en las
Fieports de identficacén del FECHA DE OPERACION v o cuentas de CaJa y BanCO.
- *Desde: Masta
um.-:.r‘u-iqllln 01/01/2022 31712202 e .
p——-) e Descargar reporte: se pueden seleccionar para generar el reporte contable en
iy T formato PDF o Excel.
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6.6. Reportes contables

Estado de Posicion Financiera

Para acceder a este reporte se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

LR LTI ORRY) Hole susans perezs.ext/ Responsable de Finanzas i o Se debe seleccionar la opcién “Reportes contables” del menu lateral izquierdo.
Sl Obkgua: PARTIDO NUEVOS REPORTI Se desplegara un submenu, del cual se debe seleccionar “Estados Financieros”.
Ertidad FICINAS CENTRALES , .
A comi OMITESJECUTIVO NACIONA Se mostrara una pantalla en donde se debe seleccionar :
Partido Politico
Ano
Estado Financiero” se selecciona la opcion “Posiciéon Financiera”

Después se colocala fecha que se requiera en el campo “Hasta”

Posteriormente, se selecciona si se requiere el reporte “Sin firma” o “Para Firma
Autdgrafa”.

| o
S

[ Cen tonmato de Repocte
@ SNPRMA () PARA FIRMA AUTOORARA e o

Descargac seporte:  [34] [

Descargar reporte: se pueden seleccionar para generar el reporte contable en formato
PDF o Excel.

© 0000 O©0C
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6.6. Reportes contables

Estado de Actividades

Para acceder a este reporte se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

B P se requiera.

* Dwsde
Reporte de * o “Sgacion del 01/03/2022
Franciar 2 e

Reporte Comenga
* Hastx

Posteriormente se selecciona si se requiere “Sin firma” o “Para Firma Autdgrafa”.

NN 2022

Descargar reporte: se pueden seleccionar para generar el reporte contable en formato
PDF o Excel.

@ SNFRMA () PARA FIRMA AUTOGRAFA o o

5 ORDINARIO ¢ Ittt sttt Voo o o a Se debe seleccionar la opcion “Reportes Contables” que se encuentra en el mend lateral
- - Comnte COMITE EJECUTIVO NACIONAL izquierdol
Partido Politico
e Se desplegara un submenu del cual se debe dar clic en “Estados Financieros” se mostrara
una pantalla en la cual se debe seleccionar:
2022 e 9 AfRo
* Estado Financiero ’ “ . . ” R HH 7
STADO OF ACTVIDADES 0 . En “Estado Financiero” se debe elegir “Estado de Actividades”.
Heoportes de INano y Mayor
Oogon A +The dePuriedeled
e e ot y e e En tipo de Periodicidad” se establece “por fechas, mes, trimestre y afio”, depende de que

Descargae Reparte: 3]
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6.6. Reportes contables

Reporte Combinado Para acceder a este reporte se deben seguir los pasos que se presentan a

continuacién:

Se debe seleccionar la opcidn “Reportes Contables” del menu lateral izquierdo

~ Nuta susana. ext1/ Rt sponsable
5" ORDINARIOK o e okt

10 Contabilidad Entidsd Comité del Partido '

Se desplegara un submenu del cual se debe dar clic en “Reporte Combinado”

a

Fecha deo erescion s Fecha iniclo de operacién ' Tipe e

| it oM OOIC A i T [ Se mostrard una pantalla en la cual se debe seleccionar:
| FEDERAL | BAJA CALIFORNLA SUR COMITE DIRECTIVO ESTATAL 1 7 [ avou 7 REGULAR w i . ” . “w ”
e e T RO A R T En “Ambito” la opcién “Federal o Local

| FEDERAL | COAHUILA COMITE DIRECTIVO ESTATAL | 7 [ 0oy REGULAR

FEDERAL COUMA COMITE DIREGTIVO ESTATAL 7 OV 7 REGULAR

Se puede seleccionar la contabilidad requerida, o bien, seleccionar todas las
contabilidades marcando el cuadro que se encuentra en la primera columna,
también se puede buscar por entidad.

FEDORAL CHIAPAS COMITE DIRECTIVO ESTATAL T0/% f 7 RECULAR

FEDERAL CHIRUAHUA COMITE DIRECTIVO ESTATAL 03/10/2007 0 7 REGULAR

FEDERAL CIVDAD DE MEXICO COMITE DIRECTIVO ESTATAL 03/10/2017 ! REGULAR

FEOERAL DURANGO COMITE DIRECTIVO ESTATAL 0402017 Q10172017 REGULAR

Posteriormente, se debe seleccionar el “Afio”, “Tipo de fecha”, se selecciona si se
requiere por “Todas las cuentas”, “El tipo de periodicidad” se establece por fechas,
mes, trimestre o aio, se introduce la que se requiera.

Todas las cuentas Con traspasos

*Tipo de fecha:
FECHA DE CPERACION

*Tipo de peniedicidad:
FORARD 3

T

Debido a que este tipo de reporte contiene mucha informacidn, solamente se puede
descargar en formato Excel y al menos por 2 contabilidades.

© 6 6 0 00
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6.6. Reportes contables

Se presenta un ejemplo en formato Excel de Reporte Combinado, se puede visualizar en la parte superior el nombre del reporte, sujeto
obligado y ambito. También, se puede identificar la fecha y la hora en que se generd y la fecha de solicitud de |la operacion.

En la tabla se podra encontrar el niumero de cuenta, el nombre de la cuenta, Comité Ejecutivo Nacional, los Comité Directivos Estatales o
Comité Ejecutivo Estatal, dependiendo el ambito y el total general. Este reporte solo lo pueden generar los Responsables de Finanzas
Titulares y Auxiliares.

En este video se visualiza qué reportes existen, lo que contiene cada uno y cdmo descargarlos: Reportes.mp4
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7. Informes

Informes es un maddulo del SIF, a través del cual los partidos
politicos deberan presentar sus Informes por la totalidad de

sus ingresos y gastos obtenidos o efectuados durante el
ejercicio, para lo cual se debe utiliza la e.firma de la persona
con el rol de Responsable de Finanzas.
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/.1. Fundamento Legal

Presentacion del Informe Anual y Trimestral

El articulo 78 de la Ley General de Partidos Politicos, sefiala que en la presentacion de los informes anuales deberan ser reportados los ingresos totales y gastos ordinarios
realizados durante el ejercicio.

El articulo 255 del Reglamento de Fiscalizacién establece que el CEN, el CDE y el CEE deberan generar y presentar cada uno de los informes, a través del sistema de
contabilidad en linea, sus informesde ingresos y egresos utilizados para el desarrollo de sus actividades ordinarias, correspondientes a cada ejercicio. En los
informes, los partidos indicaran el origen y monto de los ingresos que reciban por cualquier modalidad de financiamiento, asi como, su empleo y aplicacion. Esto
quiere decir que, todos los informes de los partidos politicos deben ser presentados en el Sistema Integral de Fiscalizacidn, no existe una modalidad de informe
impreso y no tendria validez ninguin otro tipo de informe.

El articulo 258 del Reglamento de Fiscalizacion establece que los tres comités deben presentar en sus informes trimestrales la totalidad de ingresos obtenidos, al
igual que la totalidad de gastos efectuados; asi como, reportar como saldo inicial, el saldo final de todas las cuentas contables de caja, bancos y, en su caso,
inversiones en valores correspondientes al trimestre inmediato anterior. También, se establece que, durante los ejercicios en los que exista proceso electoral los
partidos no estan obligados a la presentacion del informe trimestral.

El articulo 260 del Reglamento de Fiscalizacion establece que, el informe trimestral es de caracter informativo, en caso de que la autoridad detecte errores u
omisiones, notificara al partido a fin de subsanar o realizar las aclaraciones conducentes en el informe del siguiente trimestre. Esto quiere decir que, no se va a
recibir después de la presentacion de informes trimestrales, un informe de errores u omisiones.

El articulo 80 de la Ley General de Partidos Politicos seiala que, la autoridad esta facultada para revisar el informe presentado.
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/.1. Fundamento Legal

Autorizacion y firma de Auditor Externo

El articulo 235 del Reglamento de Fiscalizacidn establece que, los sujetos obligados deberdn generar y presentar
mediante el SIF, los siguientes informes: informes trimestrales e informes anuales. Tratdndose del informe anual,
debera ser autorizado por la persona con el rol de Auditor Externo, mediante el uso de su e.firma, previo a la
presentacion del informe por la persona con el rol de Responsable de Finanzas, en términos del articulo 78,
numeral 1, inciso b), fraccion IV de la Ley General de Partidos Politicos. No sera necesario que la persona con el
rol de Auditor Externo certifique las modificaciones que se realicen con motivo de los requerimientos que emita
la autoridad durante su revision.
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7.2 Flujo de presentacion del informe

Para la presentacion del Informe las personas usuarias con el rol de capturistas, administrador de sujeto obligado o responsable de
finanzas carga la informacion adjunta al informe, después se genera la vista previa y se envia a firma. Posteriormente, la persona con el
rol de responsable de finanzas presenta el informe con su e.firma, en este punto es importante seialar que para la presentacion del
Informe Anual Normal es necesaria también la firma de la persona Auditora Externa. Después de la presentacion del Informe Anual, en

caso de que todo se encuentre correcto, se tiene la posibilidad de consultar o descargar; o bien, en caso de que se encuentre alguin error
se puede dejar sin efecto y desbloquear la contabilidad.

\

Usuarios SIF

—_—

Capturista

®
I
®
13
®
Ii
N
®
%&Iih —
®

=<1 SAT : v
l - e.firma ¢Es correcto? Consulta/Descarga
{ ’ e . W « 'nforme, anexo y acuse
= *Reportes ;
Cargar informacion Generar vista I Enviara firma Aworizacién y firma del Presentacion de Informe * Documentacion adjurta
Adjunta al infarme previa | Auditor Externo®* con e firma
|
: | Q & Al dejar “Sin Efecto”
\ 5 - " ) se debe presentar otro
_______________________________ ! A R e \” informe.
Responsahle de
Finanzas

Dejar “Sin efecto el informe” Desbloqueo Contabilidad

*% Para la presentacién del Informe Anual Normal es obligatoria la Firma del
Auditor Externo.

La falta de firma del Auditor Externo no impide la presentacién del Informe.




7.2 Flujo de presentacion del informe
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En el submenu Reconocimiento de Saldos Iniciales se realizard la captura de los
saldos iniciales, respecto de las cuentas contables de caja, bancos, inversiones en
valores, adquisiciones de activo fijo como son: terrenos, edificios, mobiliario y
equipo, equipo de transporte, equipo de cdmputo, equipo de sonido y de video,
equipo de comunicacidén, maquinaria, equipo audiovisual y fotografico,
adaptaciones, mejoras y construccién en proceso. Este submenu sélo esta
disponible para partidos de nueva creacién. Por ejemplo, si en la pdliza de saldos
iniciales contables en caja se muestran $100.00 se deberdn capturar en esta
seccion los mismos $100.00.

Documentacion Adjunta del Informe

En el submenu Documentacion Adjunta del Informe se agregara
la documentacion establecida en la normativa, que no es de
indole contable. Las clasificaciones que se muestran varian
dependiendo del tipo de Informe y del Comité desde el que se
esté trabajando; algunas clasificaciones de Documentacion
Adjunta son: estados de cuenta y controles de folios.

R i de Saldos Inicial

Informe: Etapa:

Ejercicio:
2022

ANUAL NORMAL

Al
BANCOS &
>

INVERSIONTS BN YALORES




7.2 Flujo de presentacion del informe

Numeraria de Autofinanciamiento

Ejercicio Informe Etapa

En este submenu se capturan los datos correspondientes a la
cantidad de eventos que dieron origen a los importes de
oo sz autofinanciamiento registrado. Algunos de los rubros que se

o o o pueden visualizar en este submenl son: Conferencias,
Espectaculos, Rifas, Sorteos. Por ejemplo, si el Partido realizo
una rifa en la que se obtuvo un ingreso por $50,000.00, en esta
seccidn se deberd capturar “1” considerando que fue el nimero
de rifas con las que se obtuvieron los $50,000.00.

Vista Previay Envio a Firma

En este submenu se visualiza la version preliminar del informe, donde se
puede realizar una validacion de los ingresos y de los gastos registrados.
También, se puede realizar |la descarga, la vista previa del informe vy
anexo, reportes del informe y la documentacién previamente agregada.
Si se esta de acuerdo con la informacién presentada se debe enviar el
Informe a firma, para ello es necesario que la ultima pdliza generada
corresponda al cierre anual.

s
Ejerciclo Informe Etaps

forme
> L DATOS DE DENTHICACION
% RESU!

3 V. OETALLEDE

> VLDETALLE DE THA

> INFORMACKN
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[ ] F——— s Y =




7.2 Flujo de presentacion del informe

Autorizacion y Firma del Auditor Externo

Autorizacion y Firma del Auditor Externo

1] (2] (3] 4] (5] pa— - pa—
i : ey s oy Pt b Submenu disponible Unicamente en el Informe Anual, donde la persona

designada en el SIF como Auditor Externo, deberd firmar el Informe con su
e.firma, para ello debe utilizar los archivos correspondientes al certificado y
Clave privada llamados .cer y .key y la captura de la contrasefia de la firma
—_— electrdnica. En etapa normal es obligatorio la firma de la persona con el rol de
Auditor Externo, sin embargo, la falta de firma del Auditor Externo no impide
continuar con la presentacién del informe; para las etapas de primera
B correccion y segunda correccién no es obligatoria.

Ejercicio: Informe: Etape:

B ResumemdallA D Contabilided Sujeto czligado pres Comsti dl patids Extictad de represrmtacin Fectay heea de ennio a firma

| P T T En caso de que el Auditor Externo, requiera eliminar su firma del informe lo
puede realizar en este submend.

Presentacion de Informes

Presentacién de informes

Ejercicio: Informe: Etapa:

En este apartado se realiza el firmado del informe con la e.firma de
la persona con el rol de Responsable de Finanzas, desde el menu
de tareas captura, o en su caso, se efectua la eliminacién del envio
a firma del Informe, a través del menu de tareas elimina.

Rewamen (4 % Y v Ambhe % " o v B | e gitens 002 ¥, Sechay hoes de Ervis 3 Farma 4

inforrmes Fuesa de Termporalicad

10 Contonibiad Fuma Avcites Exton
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7.2 Flujo de presentacion del informe

Informes presentados

Al realizar la descarga se obtendra:
U Carpeta de Informes:

* Formato del Informe
* Anexo de Otros Ingresos y Otros Gastos

* Acuse

U Carpeta de Reportes:

* Reporte Diario

* Reporte Mayor

* Balanza de Comprobacién

* Reporte de Cuentas Afectables
* Estado de Posicion Financiera
* Estado de Actividades

Informes Presentados

En este submenu se muestran los informes firmados por el
Responsable de Finanzas, y se realiza la descarga de las
carpetas de Informes, Reportes y Documentacion Adjunta.

Ma/u sebeositn

b El C\Users\irene floresv\Downloads\IA_FORMATOS_623_CEE_BCSC_BCS_NORMAL_2022.zip\

Nombre
&@652_Informe_IA.pdf |
&@ 652_Anexo.pdf

@ 652_Acuse.pdf

i l K C\Users\irene.floresv\Downloads\IA_REPORTES_623_CEE_BCSC_BCS_NORMAL_2022 (1).zip\

Nombre

HH ) &
@ EDO_POSICION.pdf
@ EDO_ACTIVIDADES pdf
3 DIARIO.xIsx
& CTAS_AFECTABLES xls
@3 BALANZAxIsx




7.2 Flujo de presentacion del informe

b [ E]C:\Users\irene.floresv\DownIoads\lA_DOC_ADJUNTA_623_CEE_BCSC_BCS_NORMAL_ZOZ2.zip\

U Carpeta de Documentacion Adjunta. Se descargara la informacion

incorporada desde el submenu Documentacion Adjunta al informe. Nég\:;s ADIUNTOS |

En caso de requerir dejar sin efecto un Informe Presentado, la persona NOTA: Al enviar a firma el informe Anual, se realiza el
Responsable de Finanzas podra realizar la accidon desde este submenu, en blogueo de contabilidad, quiere decir que no se puede
el menu de tareas “elimina”; es importante mencionar que, en caso de realizar alguna otra operacion contable o adjuntar
dejar sin efecto un Informe, se deberd realizar nuevamente Ia documentacidén al informe; en el informe trimestral no existe
presentacion de este. bloqueo de contabilidad.

En el siguiente video encontrara el procedimiento para presentar el Informe y firmarlo: Flujo de presentacién del informe.mp4
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/.3 Recomendaciones parala
presentacion de los informes

No esperar hasta el dia del vencimiento para presentar el Informe, debido a diferentes problematicas que pudieran presentarse.

Revisar que la e.firma de la persona con el rol de Responsable de Finanzas se encuentre vigente.

Consultar la Vista Previa del Informe, anexos y reportes contables para confirmar su contenido. Es importante revisar que, todo lo que se requiere informar se encuentre en el
informe, ya que, una vez presentado y dado que el menu atiende a temporalidad una vez concluido el plazo de presentacidon, no habria posibilidad de realizar modificaciones.

Subir la documentacién adjunta al Informe con anticipacién al vencimiento, para evitar cualquier contratiempo que impida su presentacion. Por ejemplo, una red o equipo de
computo lento o que el volumen de la informacién sea demasiado, etc. Para ello se recomienda comenzar a adjuntar la informacién en cuanto se abra la etapa de presentacion

de Informe. No es necesario subir toda la informacion en una sola exhibicion.

Considerar la capacidad maxima por clasificacion de la Documentacién Adjunta que es de 600 MB, no obstante, se recomienda que el limite por archivo sea de 100 MB.

Consultar la Guia para la presentacion de informes, en cada submenu del médulo informes se mostrara un vinculo que remite a esta.
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8. Notificaciones Electronicas

Notificaciones Electrénicas (NE), es un médulo que forma parte del SIF; mediante el cual durante el ejercicio ordinario seran notificados
los sujetos obligados a través de los Responsables de Finanzas de los partidos politicos nacionales y con acreditacién local, asi como, a los
partidos politicos locales, con la finalidad de dar a conocer:

. Oficios de errores y omisiones relativos al Informe de Ingresos y Gastos Lo anterior de conformidad con lo establecido
en los articulos 9, numeral 1, inciso f), 10 y 11

numeral 4 del Reglamento de Fiscalizacion, y
acuerdo CF/018/2017 emitido por la Comision
de Fiscalizacién e INE/CG302/2020 aprobado
por el Consejo General del INE.

° Acuerdos

° Dictameny Resolucién
° Recordatorio de los plazos limite para la presentacion del informe de los ingresos y gastos
correspondientes al ejercicio Ordinario

° Acatamientos
° Notificaciones del TEPJF

° Consultas
° Quejas
° Otros que deriven de los procesos de revisién que lleva a cabo la UTF y aquellos ordenados

por la Comisién de Fiscalizacion o el Consejo General del INE

En el mdédulo de Notificaciones Electronicas se encuentra un apartado denominado Terceros
Autorizados, en el cual se pueden registrar los nombres y correos electronicos de hasta cinco personas,
Dicho mddulo tiene como marco legal el establecido en el articulo los articulos 9, las cuales recibiran mediante correo electrénico los avisos de las notificaciones electrdnicas dirigidas a

numeral 1, inciso f); 10, numeral 3, y 11, numeral 4, del Reglamento de los destinatarios. Para tal efecto se puede consultar la Guia “Terceros Autorizados”.
Fiscalizaciéon, asi como, en el articulo 8 del Reglamento de Procedimientos

Sancionadores en Materia de Fiscalizacién; ademds de los acuerdos CF/018/2017 e
INE/CG302/2020.

Cabe sefialar que, también puede notificarse a través de este mddulo, al Representante ante consejo del
INE que designen los Partidos Politicos.

Cuando se realice una notificacion por parte de la UTF se enviard un aviso a la

cuenta de correo electrénico de la persona con el rol de Responsable de Finanzas Para ingresar al médulo y consultar Notificaciones Electrénicas se puede consultar la “Guia de Acceso y
registrada en el SIF, a manera de apoyo. En dicho mensaje se comunica la existencia Consulta de Notificaciones Electrénicas” .
de una notificacidon enviada a través del médulo de Notificaciones Electrdnicas.




8. Notificaciones Electronicas

Aviso de notificacion electronica

El aviso de notificacion electrdnica llega al correo electrénico registrado * INE
en el SIF el cual informa que se ha recibido una notificacion a través del
NE sistema, se recomienda revisar las bandejas de Spam y correo
electrénico no deseado, ya que en ocasiones el correo electrénico puede
alojarse en dichas bandejas.

Instituto Nacional Electoral

Cridad do iéaco a 16 oe febrero de 2023

AVISO DE NOTIFICACION

Namero de folio de la notificacidn: INE/UTF/DA/SNE[25725/2023

Sujeto obligado: JAIME GONZALEZ PEREZ

5 | Sistema Integral de Fiscalizacion Cetrar sesitn

Para realizar la consulta y descarga de documentacion de las notificaciones
electrdnicas, se requerira ingresar al SIF con el usuario y contrasefia asignado,
iBienvenido al SIF! Ir a Histricos una vez dentro, serd necesario seleccionar el mddulo denominado

Notificaciones Electrdnicas.
S T % & =
- ) 8%

Sistema de Notificaciones

AR Gharpana Fiscalizacion de Eactadelcas i Para ingresar al médulo y consultar las Notificaciones Electrénicas, podras consultar la “Guia
I | .pe . ;s . P

e de Acceso y Consulta de Notificaciones Electrénicas” a través del Centro de Ayuda del

Sistema o en la siguiente ruta electrdnica:

https://portalanterior.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/Apoyolnstitucional/SIFv3/Notifi
st con G Cor cacionesint/rsc/docs/PDF/Guia_general.pdf

onutuTn Wackemal i toy o

e e anon- Vinitaa
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https://portalanterior.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/SIFv3/NotificacionesInt/rsc/docs/PDF/Guia_general.pdf
https://portalanterior.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/SIFv3/NotificacionesInt/rsc/docs/PDF/Guia_general.pdf

8. Notificaciones Electronicas

Maddulo de Notificaciones Electrdonicas

Para realizar la consulta y descarga de documentacién de las notificaciones electrdnicas, se requerira
ingresar al SIF con el usuario y contrasefia asignado, una vez dentro, serd necesario seleccionar el
modulo denominado Notificaciones Electrdnicas.

REPRESENTANTE DE FINANZAS Una vez que ingreso al mdédulo de Notificaciones Electrdnicas, deberd seleccionar el proceso, afio del procesoy
MENDEZ DIAZ CARLOS URIEL ambito con ello, sera posible hacer la consulta de los datos de la notificacién recibida.

Seccion de Bandejas

En la bandeja de entrada, encontrards todas las notificaciones que se realizaron directamente a la cuenta de usuario; en caso de

Consulta tener informacion pendiente de leer, se visualizara una alerta en el botén “Notificaciones Pendientes de Leer”, seleccionando el
proceso en este apartado o de manera manual, se podra realizar la consulta y descarga de la documentacion de notificaciones
Terceros autorizados recibidas en el proceso, asimismo se podrd realizar la descarga de reportes en Excel y PDF, de igual manera, podras consultar el

detalle de la notificacidén.
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8. Notificaciones Electronicas

Consulta Notificaciones

Consulta Notificaciones (%)

Luego de seleccionar el proceso, aino del proceso y
ambito, se elegird desde el menu del lado
izquierdo la opcion de Consulta y después
Notificaciones.

Notificaciones

Localiza [a informacion a través de los filtros.

Tipo de Candidatura: Entidad: Sujeto Obligado;
. . .. , Elige una opcidn G
Para buscar notificaciones electronicas, podra
. . 7 . ificacion: J
hacerse uso de los filtros dindmicos de la parte cheliomin Fae
Elige una opcidn v|  Elige una opcion v

superior, o bien, podra realizar la busqueda de

L. , Busqueda por folio.
manera general, oprimiendo el boton Buscar. Una Foliodea otficacion Nimero de fici W inorme de Resulados:
vez que se muestre la tabla con los resultados, de
igual manera podrd hacer uso de cada uno de los
filtros disponibles en cada columna. Desde este

apartado podrd hacer la consulta de los datos de la — ;
. . ? Preferencies de bisqueda
notificacion:

Buisqueda por rango de fechas
Fecha de inicio: Fecha de fin:

Asimismo, a través de la seleccidn del vinculo en la columna Documentos a descargar podra consultar y
descargar los productos de las notificaciones (Cédula de Notificacion, Oficio, Constancia de envio, Acuse
recepcion lectura y Descarga de paquete de notificacion).
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8. Notificaciones Electronicas

Terceros Autorizados

Con la finalidad de tener un mayor monitoreo y revision oportuna de las notificaciones electrdnicas recibidas, es posible realizar el
registro de terceros autorizados, los cuales son personas que recibiran avisos mediante correo electronico cuando le realicen
notificaciones electrénicas al usuario que los registro. En el mdodulo de Notificaciones Electrénicas encontrardas un apartado
denominado Terceros Autorizados, en el cual se pueden registrar los nombres y correos electrénicos de las personas autorizadas, las
cuales recibiran mediante correo electronico, a manera de apoyo, los avisos de las notificaciones electronicas dirigidas a los
destinatarios. Esta accion no genera el acceso al sistema, Unicamente se enviara una copia del correo de aviso.

Como usuario, podra registrar hasta 5 personas como Terceros autorizados, mismos que podra editar, activar e inactivar o eliminar
conforme a sus necesidades. Cabe sefalar que, también puede notificarse a través de este modulo, al Representante ante consejo del
INE que designen los Partidos Politicos.

Para verificar el procedimiento correspondiente, podras consultar la guia “Terceros Autorizados” en el Centro de Ayuda del Sistema y a
través de la siguiente direccion electrénica:

https://portalanterior.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/Apovyolnstitucional/SIFv3/Notificaciones/rsc/docs/PDF/terc
eros autorizados.pdf
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https://portalanterior.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/SIFv3/Notificaciones/rsc/docs/PDF/terceros_autorizados.pdf
https://portalanterior.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/SIFv3/Notificaciones/rsc/docs/PDF/terceros_autorizados.pdf

9. Complemento INE

2

El Complemento INE es un elemento que la persona proveedora debe
agregar a los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI)
cuando efectue operaciones con los partidos politicos. Lo anterior,
atendiendo a lo establecido en el articulo 46, numeral 2 del Reglamento
de Fiscalizacion.

Sirve para conocer el proceso y la entidad a la que le corresponde el
gasto que esta efectuando el partido politico, asi como si este gasto es
atribuible a uno o mas Comités, ayudando a que sea transparente el uso
y manejo de los recursos.
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9.1 Supuestos en que es obligatorio el

complemento INE /

En el caso del ejercicio Ordinario, es opcional, es decir, se puede realizar su
incorporacion en los CFDI, ya sea porgue la persona proveedora lo sefiala o el
partido politico lo solicite.

De conformidad con el articulo 46, numeral 2, del Reglamento de Fiscalizacion,
los gastos en los cuales el complemento INE sera obligatorio son:

o Cuando se trate de adquisiciones o contrataciones, de todo tipo de
propaganda incluyendo la utilitaria y publicidad.

o En la contratacion de espectaculos, cantantes y grupos musicales.

o Bienes y servicios contratados para la realizacion de eventos de
precampana y campafa, sin importar el monto.

< INE Ul
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9.1 Supuestos en que es obligatorio el

complemento INE /

Las personas proveedoras de bienes y servicios podran
efectuar la emision de sus facturas de manera gratuita, a
través de los aplicativos que el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) pone a disposicidon, o en su caso, a través de
un Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC), que el SAT
previamente autoriza.
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9.3. Captura del complemento INE

El flujo para la emision de una factura que incluya el complemento INE es el siguiente:

(

\_

Inicia cuando los partidos
politicos realizan operaciones
con las personas proveedoras
(conforme al articulo 356 del

Reglamento de Fiscalizacion las
personas proveedoras deberan
de encontrarse inscritas en el
RNP), de conformidad a los
supuestos ya indicados.

\

( La persona proveedora de bienes o prestadora de N

servicios captura la informacién del comprobante e
incorpora los datos del complemento INE, los

cuales le deben ser proporcionados por los partidos

politicos:
* Tipo de proceso (Ordinario).
* Tipo de Comité: Ejecutivo Nacional, Ejecutivo
Estatal.

. Clave de entidad (conforme al
catdlogo de entidades, mismo que se

encuentra en el portal del SAT o en los centros

de Ayuda del SIF o RNP).
. Id de contabilidad (conforme a la

contabilidad que le fue asignada en el SIF).

.

.

Inicia cuando los partidos
politicos realizan operaciones
con las personas proveedoras
(conforme al articulo 356 del

Reglamento de Fiscalizacion las
personas proveedoras deberan
de encontrarse inscritas en el
RNP), de conformidad a los
supuestos ya indicados.

Posteriormente, la persona proveedora generara, certificara y remitira el CFDI al partido politico. Este ultimo debe realizar el
registro contable y la carga de su CFDI a través del SIF como parte de su contabilidad.
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9.3. Captura del complemento INE

a Empresas © Nusvos contribuyentes - Residentes en el extranjero Buscar Q

;:.E‘lllxm;‘gg HACIENDA = $$sar Tramites y Servicios {0g G = o

Para personas fisicas

|

7
5 H

Eres asalariado,

jinférmate!

- Conace tus beneficios
- Consulta qué puedes deducir
- Conoce tus obligaciones

En esta pagina se encontrardn diferentes apartados, se debe seleccionar la
opcién “Factura electronica” después se debe dar clic en el apartado
“Servicios de Facturacion”.

ANEEEEER

Para la generacion de los CFDI con complemento INE se deben seguir los
pasos que se presentan a continuacion:

= Las personas proveedoras deben ingresar a la pagina del SAT E
a s (https://www.sat.gob.mx/home) y seleccionar la opcidn personas para .
. N

desplegar la siguiente pagina.

M Empresas  Nuevos contribuyentes | Residentes en el extranjeno Buscar Q
GOBJERNO DE
"/ MEXICO ”QDA 8sar

lramites y servicios = [1] B3
Para personas fisicas

T 4 T
; @
Dedlaracionas Factura Adeudos m
electrénica fiscales « exts
Factura electrénica Minisitio de Factura
e Servicio de facturacion CFDI version 4.0 (vigente a
Utiliza los ser\” :
Verifica tus facturas
Factura efectonica en Mis cuentas Ver todos
Cancela ipera tus factura
Los mas consuitados S

HMas
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http://www.sat.gob.mx/home)

9.3. Captura del complemento INE

D.mx

Cambios en los comprobantes g

Consulta = Después se debe seleccionar la opcion “Genera tu factura”. "

Servicios de facturacion PN

bIcio r relacionada o

71 SLCUENLAS Con ur

nprobar

ectronica en Mis cus

v Genera facturas por (U actividad

v/ Gener tU factlira

v Genem tu factura para

ganad

11 elecud GeEnera W

N Seryicio de facturaciin CFDI versién

Genera tu factura Vol

\ ervicic ion Mis Cuentas mbre de 2 )
< 4 Mict v, X s . En este apartadc tenidos relacionados encontiat apbicativos en los qoe podras gel
Servicio de facturacion Mis Cuentas version 4.0 (vigente a partir del 1 de enero de 2022) tus farturas de forma gratuita enla version 3.3 vigente has: 31 de diciembre de 2022 yla ve
7 Simulador Genera tu factura electronica version 4.0 en Mis Cuentas A0 nerme apaedel ] oe enens de 022 LTl e
v Simulador Genera tu factura version 4.0
v Solicitudes de conciliacion de factura
nformacin respec
Ce )
s e tuita
Quienes lo pueden utilizar Ingresa Con %
4NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEENNENNEEEERERRRREE Peesanas fiscas y morales > e
. . s . . 2
= Se desplegara la seccion de Genera tu facturay se debera seleccionar el .
" , ,
= botdnen linea. . A fee A~
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEY Genarar s facturas en las versiones 3 3 0 4 0 de forma gratuila. durants el penedo de convivenca

det 1 de enerc al 31 de diciembre de 2022 ¢Cuando entra en vigor la nueva
version 4.0 de la factura electrénica?
da 2022 entra

Fundamenta Legal £n vij

» COtgo Fiscal de la Faderacion, aricuio 29 458 obbgatoru propordonar: mi

g regimen fiscal al soficitar mi factura?
« Resolucion Mscelanes Fiscal, regis 2.7 16 Si, parz efsctos de emitir |z facoma
TONICa €O version.

(Cudles son los requisitos minimos
para soficitar una factura?

minimos  son:  RFC
eptar Régimer
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9.3. Captura del complemento INE

A > Tramite » Inicio

Acceso por contrasefia

e a

Contrasena: @

e.firma portable:

Captcha: B_Y‘Z%@ﬁ .

FEEEEEEEEEE N EEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEENY

A continuacion, la persona proveedora debe seleccionar de los
campos, los datos que contiene el complemento INE, los
cuales son:

*

° El tipo de proceso: Ordinario

Tipo de Comité: Ejecutivo Nacional, Ejecutivo Estatal
Clave de entidad (conforme al catdlogo de entidades,

mismo que se encuentra en el portal del SAT o en los
centros de Ayuda del SIF o RNP)

° ID de contabilidad (conforme a la contabilidad que le fue
asignada en el SIF)

[

.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII’

"IN EEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEEEENN

.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'

»

Se desplegara la captura del RFC/ contrasefia o la e.firma de la persona
proveedora a fin de ingresar al portal para la generacion del CFDI,
asimismo, en caso de asi desearlo podra ingresar directamente a la
direccion:
https://cfdiau.sat.gob.mx/nidp/wsfed/ep?id=SATUPCFDiCon&sid=1&optio
n=credential&sid=1

S EEEEEEEEEEEEENNY
4EEEEEEEEEEEEEEESR

4 EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN NN SN NS NN SN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEER

Sebiirad lipode

rerto Estasy



https://cfdiau.sat.gob.mx/nidp/wsfed/ep?id=SATUPCFDiCon&sid=1&option=credential&sid=1
https://cfdiau.sat.gob.mx/nidp/wsfed/ep?id=SATUPCFDiCon&sid=1&option=credential&sid=1

9.3. Captura del complemento INE

Factura

Serie | FoRo B
Fecha: 2019-05-10T1205:30

-

0101061000
Pruchias SA de CV

Cxlle 18 de septembre Cento Ciudad de Mex:
2 - 4 = No. Certificado: 50001000000300829148

Nt sico 02000
scpeuebasPoail com
018810161010
Expedido en:
México Régimen - Perrona Moral Régman General do Loy
Datos del receptor Miétodo de Pago | DESCONOCIDO
recepior PARTIDO OE LA REVCAUCION Cuenta Bancaria
U SN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEE PEMOCRATICA Tipo de Cambio
[ ] R £.C. FRDSMDS26PAD Condiciones de Pago® AL CONTADD
u L] AV. BENJAMIN FRANKLIN 84 s1can00n
L] . . . . . ] Prguel nidaige ciuddd da mexco Lugar de Expedicion - CIUDAD OF MEXICO
= Finalmente, se generard el CFDI, en el cual se visualizaran los datos = Poenico £1800
n u
= relativos al Complemento INE. . we
n = Tipo de Proceso: Campadia Tipo de Comite: id Contable Comete Ej sonal
[] . Clave Entidad: TANAULIPAS Ambeto Lo’ it Contable Comité Ejecutivo Estatal 010043
v L/

}
500 ) LOBS impress a0 massia biodegradabie $ 28.50 MXN|S 14 24000 MXN

Subtotal 5 14,260 00 MXN
VA 8% S 2280.00 MXN

El INE, revisara que el comprobante cuente con los
requisitos establecidos en los articulos 29 y 29- A del

Cantidad con letra: Un mi sefstientos Slecuenta y sres pesos 00/100 MN

F L3 N UNA SOLA ExXHiIBICH
bbb A i, Yotal § 18530 50 MM

Be0) Dupna gu Emeeot
e TLRATLTL WY S TENO TR 30T 3 SR B LA
VMO AL B P TN T ABIANGT G ImAL e A\ T AR A AN T 0N, 10T
RO TR Y WAL G ICAC e
Baic Tigkal Gal LAT

Cédigo Fiscal de la Federacién y con el complemento
INE, en los casos que sea obligatorio.

NAREICAOA
" I STRER DR crecesmas
e S v
DAL PR SR A L PRV S I T S0 R W T
ATV I TN P Ve DO DXL IO

-

EO0 BoMABIN 05 STh TIEANMD PEINCE B0 om CHOY

En el siguiente video encontrara el procedimiento para realizar la emision de una factura que incluya el complemento INE: Captura del complemento INE.mp4
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9.4. Validaciones complemento INE

En la pagina del SAT se encuentra a disposicién una matriz de errores, que permite la persona proveedora identificar si el
sistema produjo algun error que le impide generar el CFDI.

ELEMENTO

ATRIBUTO

Matriz de v
CASO DE VALIDACION
Cuando en este atributo se seleccione el valor {Ordinario}:

CODIGO ERROR

aciones para el CFDI versién 3.3 con complemento INE 1.1

DESCRIPCION DE CODIGO DE ERROR

1 INE TipoProceso Debivexishr ol alribith TipsComite INE180 El TipoProceso es Ordinario, por lo que debe existir el TipoComite.
Cuando en este atribulo se seleccione el valor {Precamparia} o el valor
. [Campaiia}. « . .
2 INEZINE TipoProceso Se debel regidiiar al rehos un demerto Entidad yen 145 enidades e sa INE181 El TipoProceso es Precampana o Campafia, por [o que debe existir al menos un Ambito.
registren debe existir el atributo Ambito
Cuando en este atributo se seleccione el valor {Precampafia} o el valor
3 INEINE TipoProceso [Campaiia} INE182 El TipoProceso es Precampafia o Campaifia, por lo que no debe exisfir el TipoComite
No debe exisfir el atributo TipoComite
Cuando en este alributo se seleccione el valor {Precamparia} o el valor
4 INEINE TipoProceso {Campaiia} INE183 El TipoProceso es Precampaiia o Campaiia, por lo que no debe existir ine:ldContabilidad
ine ldContabikdad
5 INEZINE TipoComite Ekidin =56 ?d”b,mo a6 SEhtaions chiskr (Eaiiv) Natiooal: INE184 El TipoComite es Ejecutivo Nacional. por lo que no debe existir ningin elemento Entidad.
No debe existir ningn elemento Entidad.
5 ST Cuando en este atributo se seleccione el valor {Ejecutivo Estatal} = T - .
6 INEINE TipoComite No debe existir el aliibuto inedContabifdad. INE185 El TipoComite es Ejecutvo Estatal. por lo que no debe existir ne:idContabilidad.
Cuando en este atributo se seleccione el valor {Ejecutivo Estatal} o {Directivo
. Estatal}. El TipoComite es Ejecutivo Estatal o Directivo Estatal, por lo que debe existir al menos un
7 HERE TipaComte Debe existir al menos un elemento Entidad y en cada entidad gue se registre no WERS elemento Entidad y en ningin caso debe existir Ambito.
debe existir el atributo Ambito
v La combinacidn del valor de este atributo con el valor del atributo Ambito, no se ,
8 INEJINE/Entidad  |ClaveEntidad debe repefir en este complemento. INE187 No se debe repetir la combinacién de ClaveEntdad con Ambito.
Cuando en este alributo se seleccione el valor {Local}.
e 3 No se pueden seleccionar las claves NAC, CR1, CR2, CR3, CR4 y CR5 enel = No se pueden seleccionar las claves NAC, CR1, CR2, CR3, CR4 y CR5 por que el Ambito
2 SENEErlidad o atributo ine:EntidadCircunscripcion. ClaveEntidadCircunscripcion. WEES es Local.
10 Eipeno No clasificado Error no clasificado. INE9S9 Error no clasificado.
clasificado ) .
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10. Requerimientos Técnicos Minimos y

Centro de Ayuda

Para evitar intermitencias se recomienda realizar el
borrado de historial y cookies, ya que los sistemas de
fiscalizacidn se actualizan constantemente.

Requerimientos Técnicos Minimos

En la pagina del SAT se encuentra a disposicion una matriz de errores, que permite la persona proveedora identificar si el sistema produjo algun error que
le impide generar el CFDI.

Otros sistemas

Hardware Software .
operativos soportados

=IIIllllllllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.- .‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.. =IIIllllllllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.-
: : =+ Sistema operativo Windows 100 = ., : .
E * 4GB de memoria RAM. . = superior 32/64 bits. . E IF\)/(l)aS:eC:iS;)r(eiO.9 y versiones :
: * Disco glluro de 250 GB. . . Naveg'ador Google Chrome (version = * « Linux (Ubuntu18.04, Debian10.7, =
= * Conexion aInternet, al menos 30 = u actualizada). . . . .
u . . . . u OpenSuSE 15.2 o versiones .
= Mbps para carga y descarga. » = * Descompresor de archivos 7 ZIP, . = . -
. . . . . . " posteriores). .
. . . WinZip o WinRap. . . .
:.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII: : ® MicrOSOftOffice_ExceIyword : :.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII:

E (2013 o superior). E

LLLLL = +» Adobe Reader para PDF. . ¥ 4
* N

TIIL o i

am Q' =
Caf

< INE Ul
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10. Requerimientos Técnicos Minimos y

Centro de Ayuda

Centro de ayuda

Con la finalidad de brindar las herramientas necesarias para la adecuada operacion del sistema
se pone a disposicion material de apoyo, guias, catalogos, videos, reportes, manuales y
acuerdos en el Centro de Ayuda del SIF, en los mddulos de Administraciéon, Precampana,
Campaiia y Ordinario, el cual es una herramienta de autogestion importante que facilita el uso
del SIF y sus procedimientos. Lo anterior, a fin de dar cumplimiento con lo dispuesto en el
articulo 199, numeral 1, inciso m) y 428, numeral 1, inciso f) de la Ley General de Instituciones
y Procedimientos Electorales.

Operaciones a trabajar Consulta

i : Busqueda de operaciones
* Para tal efecto y por lo que respecta al Informe Anual, en la . 2y
= parte inferior del médulo de Ordinario en cintillo gris, se . e s oo G RS g g
" . . , . ., = Sujeto Obligado- Ambito Entidad
a = visualizaran las opciones CAU, Proteccion de Datos y Centro de SELECTIONA /. setecoona . seLEcooNs 3
Ayuda se debe dar clic en la ultima para dirigirse al repositorio = o _
; del material :
'llIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘.

Es importante considerar que, para el ingreso al Centro de Ayuda debe

contar con usuario y contrasefia para acceso al SIF. 2 INE

Sitenia nbegral de Fisalizocldn 6.0.3f Compatiblided optiria con Google Shrome




10. Requerimientos Técnicos Minimos Yy dose del ejercicio Ordinario se identifican los }
Centro de Ayuda dlentes apartados en el menu principal: i

= Materiales generales

Sistema Integral de Fiscalizacion

dEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEN,

Ordinario - . . -
= Permisos por usuario .

Bienvenido
o <En qué podemos ayudarte? U EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN,
u [ ]
Materia genarales L] i .
ateriales generales n GUIaS [ ]
u [ ]

R R R R R R RERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERERRRRRERRRREY

(3 Adminztracoral Skjato Obligaca A Mamial d& wsuare SF v 40

Eeacensadis g2 Faanzes OC

dEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEN,

4 * Materiales de apoyo .

dEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEENEENEN,
L]

Catdlogos de evidencia -

L] L]
R R R R R R RERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERERRRRRERRRREY

dEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEENEENEN,
L]

Complemento INE :

L] L]
R R R R R R RERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERERRRRRERRRREY

)
© 06 0606

También, se cuenta con un manual de la operacidn de todos los mdédulos del SIF, el cual es un
documento amplio, donde al final se encuentra una descripcion del plan de contingencia, es
decir, lo que se necesita hacer en caso de tener algln error o inconsistencia en el sistema.

" hE E E A E A A EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE R,
En la parte superior izquierda, el Centro de Ayuda de
Ordinario cuenta con diferentes modulos para
consultar: Operaciones, Catdlogos, Reportes Contables
e Informes, estos se encuentran en el mendu lateral
izquierdo.

»

EEE NS S EEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESEEEEEESEEESEENEEEEEEEENENEEN,

Asimismo, se encuentra un botdn de color rosa llamado
“Acuerdos”, al darclicen él, se podrd acceder a
diversos acuerdos aprobados durante el transcurso del
periodo ordinario.

4N EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEED

S EEEEEEEEERE)

©

4EEEEEEEEEEEEEER



10. Requerimientos Técnicos Minimos y

gl
Centro de Ayuda }.‘

4

Al dar clic en el mdédulo “Operaciones” se encontrardn
guias especificas para el registro contable de operaciones,
para la generacion automatica de la pdliza de cierre anual,
asi como documentos que ayudan a llenar el formato de
carga por lotes y la Macro, entre otros.

Sistema Integral de Fiscalizacion Los apartados en esta opcion son:

Ordinario

&

A Operaciones B

Elige el médulo a consultar

Regqistro contable

Carga por lotes

[ ] ]
: | Guia de Regisiro Contable de Operaclones Jomaga de Revocacion de Mandate o = R H bI ™
hicio 2022
# i 2022 = Registro contable. :
. u -
raciones 3 Guia pora 8l Registro Contable de Operaciones N i Coiio ens n'da s clones Ordinario 20227
Ope: - ¢ Como lignsr el Formato de Operaciones Ordinario 20227 " EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERY
Gatalogos 3 Registro de Qperaciones en cero | Macro: Oparaciones Qrdinaric 2022
£ 2 Reconocimienio de Saldas ce Precampana Y
F tab Aaprnada an e , 20:
Reportes contables Campada en el Ejercidio Ordinacio 2021 AU EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEN,
Informes Y Gulanata la Generackin Aulomatica de la Poliza de Clene Anval Ordinarke 2021 ) zCamn kenar el Formate de Operaciones Qrdinano 20217 : C I :
— - - u -
._‘; == paimashia Qperaclones Ondnar Tray NN NN NN NN NN NN NN NN SN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEY
Saldos 2021
[ Macro: Operaciones Traspaso 2021
020

[3 zComo Eenar el Formato de Qperaciones Qrainano 20207

[£ Macro: Operaciones Orginano 2070

[ :Como tenar el Formato de carga masiva Oparasionas Ordinano Traspaso de
Saldos 20207

[ Macro: Operaciones Traspaso 2020

Instituto Nacional Electoral
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10. Requerimientos Técnicos Minimos y }
Centro de Ayuda »

Al dar clic en el médulo “Operaciones” se encontraran guias especificas para el registro contable de operaciones, para la generacion automatica de la pdliza
de cierre anual, asi como documentos que ayudan a llenar el formato de carga por lotes y la Macro, entre otros.
Los apartados en esta opcidn son:

. . Sistema Integral de Fiscalizacion
" PrOVECtOS . . Ordinario

" . . Catalogos
L} | |
= Cuentas bancarias. = Elige el m6dulo a consultar [RSESCTEE 0 Carga por lotes de proyectos G

VI I NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEPY 5 (Como administrar ol Catdlono Ausliar? Y (Come llanar ef Formato de Garga pos lotes de Proyectos?

# Inico

dEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEN, :,"Macro:"m,‘ci‘.:-':

= - i . ™ Operaciones
: Conciliaciones bancarias. : e Cuentas barzcanase Inversiones en valores e

1 (Como admintsua I5S CUEntas Dancarias? () Guia de Inversiones &n valoes
VRN EE SN NN NS NN NN NS NN NN NS NN NS NN NN NS NN NN NN EEEEEEEEEP Régones contaies d J 3 ,
AU EEEEEEEEEEEEEEEE NSNS NN NS NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEENg Z )
M - Informes Conciliaciones bancarias
= Materiales de apoyo . Y Guiad Conciagones baaris
u [ ]
I NN NN NN NSNS NS EE NSNS EE NSNS EE NSNS NN NN EEEEEEEEEEEP
AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENENNG Materiales de apoyo

: Carga por |OteS de proyectOS. : (& Catdiogo de Instituciones bancarss

. (3 Nomenciaturas de Cuentas bancarias
VI EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERY

* Inversiones en valores.

© 00 6 0606

Si bien, toda esta parte se abordd a lo largo del curso, se tiene la opcién de consultar estos documentos
como una guia, para la carga de un catalogo, administracidon de cuentas bancarias, realizar una conciliacién
bancaria, cargas por lotes de proyectos de gasto programado, inversiones de valores, ya que contienen
descripciones e imagenes que pueden seguirse paso a paso.
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10. Requerimientos Técnicos Minimos y

Centro de Ayuda

® Ayuda por subsistema

Sistema Integral de Fiscalizacion
% Ordinario

|Reportes contablesl

Balanza de comprobacién

ELCERRESTRE ST il Repartes de Diario v Mayor

[5 ,Que son y como se generan los Reportes de Diario y Mayor? [A ,Qué es y cbmo se genera una Balarza de comprobacion?

 Inico S
Operaciones Reporte de Mayor de Catalogos auxlliares e

& L Qué es y cmo se genera un Reporte de Mayor de Cataiogos awiliares?

Estados Financieros

[& (Como generar los estados

Catalogos \

Repories contabies

Reporte combinado Reporte de Identificacién del Financiamiento Registrado

[3 ¢Que es y comn se genera el Repane de Identificacion de Financiamienio
Registrade?

informes [F ¢Que e5 v coma se genera el Renarts combinasn?

En el mddulo Reportes Contables se puede consultar qué y cdmo se
generan los siguientes reportes:

Reporte de Diario y Mayor.

Reporte de Mayor de Catalogos auxiliares. .

| ]
| ]
tEE NN NN NN NN NN NN NN NN NN NSNS SN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEDY

Reporte cambiando.

L] n
tEE NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEPY

A EEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEENENEEEEENEENEENENEEEEEEENNG
Balanza de comprobacién. .
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERPD

EEEEEEEE SN EEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEENEENENEEEEEENENNG
Estados Financieros. .
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERYPD

ERh 4EEEE

EEEEEEEEEE N EEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEENEENEEEENEEEENEEEEEEENEN,

Reporte de Identificacién de Financiamiento Registrado. =

| ]
I E AR RN RRENRERRRRERRRERRRERRRRRRRERRRRRRRERRRERRRERRRRERNRERNNDR/

© ®© 0 6 6
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10. Requerimientos Técnicos Minimos y }
Centro de Ayuda ' )

Al seleccionar el modulo Informes se encuentran los siguientes
apartados:

Sistema Integral de Fiscalizacion
Ordinario

4dEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEEEEEENEENN,

Guias Q ° : GUIBS :
| ] [ ]

Gu-ade«epm!eadeIn(unnese CEEEEEEEEEE NN NN NN NN NN NN NN NN NN E NN NN EEEEEEEEEEEEEEEERTY

4EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEENEENEEENEENEEEEEEEEENEENN,

1 Quisde epat ¢

ames
Informes trimestrales Informes anuales Q
0 del Infeime Ao
120
I

Guia de reportes de Informes. .
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: Materiales de apoyo -

Es muy importante senalar que, cada que
se incorpora un ejercicio se actualizan los

materiales.

En el siguiente video identificara como ingresar al Centro de ayuda, donde encontrara herramientas para la adecuada operacion del sistema: Centro de ayuda.mp4

4 INE UTF
_ InstiangNacions Elecion) wm&m




11. Portal de rendicion de cuentas y

resultados de fiscalizacion

El Portal de Rendicion de Cuentas y Resultados de Fiscalizacion (PRCyRF), es la pagina web,, que permite a la ciudadania conocer la informacion
en una version publica de datos abiertos sobre el origen y destino de los gastos de recursos publicos y privados, que reciben los sujetos
obligados durante los procesos electorales y ejercicios ordinarios. Con la finalidad de generar en los ciudadanos mayor confianza con respecto a
la fiscalizacion realizada por el INE, mismo que, se encuentra vigente desde el dia 18 de julio de 2016.

000@0 Agenda Consejeros (as)  Transmisiones en vivo B

.‘ INE Inicio Sobreel INE Credencial paravotar Votoy Elecciones Actores Politicos  Servicios INE

1atitulo Mactonal Electors)

Este portal obedece a la informacion sefalada en el articulo sexto
constitucional y los articulos 402, 403, 404 y 405 del Reglamento de

Fiscalizacion. Asi mismo, es importa sefialar que el portal de rendicién de Péginas principales  Sitios de Interes P —
7 . . .7 . Sobre el INE entral Electoral
cuentas gand el premio Nacional de Innovacidon en Transparencia en el 2018, e vt o e
por los desarrollos efectuados para la integracion y visualizacion de la Veloy Mecciinme Saseto Hectora s s, comentarionyfo sug
Actores Politicos Igualdad - Correo para recibir respuesta
informacion referente a los procesos electorales y ejercicios extraordinarios. cururacivica Voto en el exranjero ) antima

Trabaja en el INE serviclos
Correo electrénico:
Internacional Cédigo de Etica y Conducta

4 I EEEEEEEEEE N EEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEENEEEENEM Fiscalizacion Directorio

Para acceder al portal de rendicidon de cuentas, se debe entrar a la
pagina del INE y dar clic en la opcidén “Fiscalizacion” y en el
segundo apartado nombrado Rendicion de  Cuentas
encontraremos el acceso al portal con una breve descripcion y una
infografia general de lo que puedes consultar en este o
directamente en la  siguiente  direccion  electrénica:
https://fiscalizacion.ine.mx.

ANEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER®

Estructura INE
T Envianos tus comentarios:

Mapa del sitio FoR
FEDE

Sitio anterlor del INE

Consuita el Aviso de privacidad

No 50y un robot

AEEEEEEEEEEEEEEEEEERD®

4 I EEEEEEEEEEENEEEEENEN

4 INE UTF

IDAD TEL|
Instituto Nacional Electoral s Y



https://fiscalizacion.ine.mx/

11. Portal de rendicion de cuentas y

resultados de fiscalizacion

QOOQ Agenda G {as) en vivo B

-‘ lNE Inicio Sobreel INE Credencial paravotar Votoy Elecciones Actores Politicos  Servicios INE
Iastituto Nackast Ehectoral

Consultas en materia de fiscalizacion

En este apartado encontraras las consultas realizadas a la Unidad Técnlca de Fiscalizacion,
sobre registros contables de ingresos y egresos, car de fa docur

ccmproboloriodelmcnejode!osreculsosylequlsitosdelosiniovmc—s. :IIIIIII.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIrIIIIIIIIIIIIIIIIIII.I.IIIIIIIIIIIIIIIID.
Q = Posteriormente, se debe dar clic en el enlace “Rendicion de .
= cuentas y resultados de fiscalizacion”.
4EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEY
Rendicion de cuentas a

A través del portal icién de Y. ltados de fi on podrds consultar informacion referente ol orlgen y destine de los
recursos qua utilizan los partidos politicos, precandidatos, ospirantes y candidatos durante los periodos de precampafia, campana y su
ejercicio ordinario.

Capacitacion en materia de Fiscalizacion

La Unidad Técnlca de Fiscalizacion tiene 6l objetivo de prop alos sujetos
(agrupaciones politicas nacionales, partidos politicos, aspirantes, candidatos y candidatas
Independientes) y autoridades ele 5, orlentacion y capacl Y en materla de
liscalizocion electoral, En este apartado encontrard el material de las capacitaciones en la
materia.

En la parte superior de la pagina de inicio del portal se encuentran las secciones que lo componen:

° Inicio

*  Detallede Procesos Electorales & INE Rendicion de cuentas y resultados de fiscalizacion

L] Informaclon general instituto Nacional Electaral |

o Sistemas de Fiscalizacidn

° Organizaciones de Ciudadanos # Inicio  Detalle de Procesos Eleciorales  Informacion General — Sistemas de Fiscalizacion — Organizaciones de Ciudadanos




11. Portal de rendicion de cuentas y

resultados de fiscalizacion

En la seccidn inicio se muestra la pagina principal del portal — : o g
de rendicidn de cuentas se podra visualizar lo siguiente: .%,‘":!tE Rendicion de cuentas y resultados de fiscalizacion R

# Inicio Detalle de Procesos Informacion General Sistemas de Fiscalizacion Matenales en Linea

° = Menu de accesos directos a los procesos electorales se =
= observa el proceso electoral vigente o en curso. . . Ba
.Illlllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll. e Proceso Electoral Local Da
Extraozdinar:’s 2024 |
.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘ ° lll bt S S C
sy 35 7y

e = Un acceso directo a los procesos electorales anteriores.

L]
L] desturas
L]
a

Indsperdartss

9 1

03 &

Total de Ingresos Total de Gaslos

$596,527.14 §771,14287

& O & Y\
M

Cabe seiialar que, el Portal y su informacion, se
encuentran en constante actualizacién en virtud de los
periodos en curso de los Procesos Electorales.

Consulta aqui la informacion del Proceso Electoral Local Extraordinario 2024 - Etapa de Precampana

Q Consulta aqui la informacién del Proceso Electoral Concurrente 2023 - 2024 - Etapa de Campaiia

Consulta aqui la informacion de Procesos Electorales Anteriores



11. Portal de rendicion de cuentas y

resultados de fiscalizacion

La

co

seccion Detalle de Procesos Electorales se compone por un submenu
n las siguientes opciones para consultar:

Instituto Nacional Electoral

& INE Rendicion de cuentas y resultados de fiscalizacion R

BaellKechaislo=coll  Informacion General — Sistemas de Fiscalizacion ~ Matenales en Linea

Datos Abiertos Descarga de Informes - Historicos Descarga de Informes - Vigente

Organizaciones de Ciudadanos Boletines de Fiscalizacion Observadores Electorales
Q Procesos Electorales Anexos del Dictamen al Informe Anual
Q ¢
@ ‘ Descarga de reportes
(Datos Abiertos)

Praceso Electoral Local Extraordinario 2024 »

Proceso Electoral Concuente 2023 - 2004 »

Proceso Electoral Local Ordinario 2022 - 2023 »

Proceso Electoral Federal Exiraordinaric 2022 - 2023 =

Proceso Electoral Local Ordinarnio 2021 - 2022 «

Procesa Elecioral Local Exfraordinane 2022

Proceso Electoral Federal Extraordinario 2020 - 20211l »

Procesos Eleciorales Locales Extraordinanos 2020 - 2021 11 =

Proceso Electoral Local Extracidinano 2020 - 2021 «

»

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEENEENEENEEEEEEEEEEENEEEEEEEENEEEEEEN)

a) Datos Abiertos. Se pueden consultar las bases de datos referentes
al proceso vigente y anteriores (clasificadas en Operaciones,
Ingresos y Gastos, Ingresos por Rubro, Gastos por Rubro y Agenda de
Eventos), las cuales se pueden descargar en formato .xIsx o .csv.

S EEEEEEEEEEENEEN
4ANEEEEEEEEEEEER

LA R R R R R R R R RN R RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERRRNRY

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

Procesos Electorales. Aqui puedes consultar los procesos electorales
ordinarios desde el 2014-2015 hasta el mas reciente. Asi como, los
procesos electorales extraordinarios con informaciéon a partir del
2015-2016 al mas reciente. A grandes rasgos, se puede consultar
informaciéon como es el calendario electoral, la presentacion de
Informes y numeraria de eventos, casas de precampafa, avisos de
contratacion, cuentas bancarias, etc., esto tanto a nivel total como
por contendiente, el detalle de lo general a lo particular va a
depender de la informacion con la que se cuenta.

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII...
'.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘

LA R R R R R R R RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERER)

G y Detalle de Procesos Electorales
Procesos Elactorales Ordinanos Proces lectorales Extraordinario ‘
[ e ottt it
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11. Portal de rendicion de cuentas y

resultados de fiscalizacion

‘ Ps . . s .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
S INE Rendicion de cuentas y resultados de fiscalizacion R t o ) ) .
= Organizaciones de Ciudadanos. Aqui se puede consultar y descargar en formato PDF, la =
|}
PRIl informacion General  Sistemas de Fiscalizacion  Materiales en Linea 0 =+ informacion referente a las aportaciones de las organizaciones que presentan su solicitud *
= formal como partido politico ante el INE. .
Datos Abiertos Descarga de Informes - Historicos Descarga de Informes - Vigente : :
I AR R R R EERRRERRRRRRRRERRRRRRRERRERRERERERRERRERERRERERRERRERRERERRERRERERERERERNERENNENGNENGNH.]
e Organizaciones de Ciudadanos J Boletines de Fiscalizacion Observadores Electorales |

.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
|}

- L] . . . 4 .
Procesos Electorales aAneXOSGeI Dictamen al Informe Anual = Boletines de Fiscalizacion. En este apartado puedes consultar todos los boletines de .
|}
Q « fiscalizacion que se han generado en los diversos procesos electorales, asi como en los *
= procesos de participacion ciudadana. .
| | |}
L L\

Organizaciones de Ciudadanos

- G

Concentrado de aportaciones de las 7
organizaciones que presentaron su sollcitud

Anexos del Dictamen al Informe Anual. Aqui podras consultar la integracion de los a
Ingresos y Egresos registrados por los Partidos Politicos, mediante la descarga de los E
Anexos Il y IV del apartado 2 del Dictamen Consolidado de la Revisidon de los Informes }
Anuales de los Partidos Politicos Nacionales y Locales.

Anexos Il y IV del Apartado 2

B
sl

.8 formal como partido politico ante el INE
Dictamen Consolidado de la Revision de los Informies Anuales de los Ingresos y Gasios de -
3 4 A . y . Ios Panidos Paolinoos Nacionales y Locales
o ¢ i :

Ejercicio Ordinario 2023
Boletines de - G Y =
Fiscalizacion S

©

o rey
CONTAMCS 55 | st RS e D /h%‘




11. Portal de rendicion de cuentas y

resultados de fiscalizacion

Descarga de informes. En este aplicativo, puedes consultar y descargar los informes de
ingresos y gastos de cada uno de los Sujetos Obligados tal y como los presentaron ante
el INE a través del SIF. De igual manera, se puede consultar informacién como las

operaciones registradas, lo reportado referente a Aportaciones de Militantes vy

.0
*
*

Instituto Nacional Electoral

¢ INE Rendicién de cuentas y resultados de fiscalizacion R

Do Ao e=ocl Informacion General — Sistemas de Fiscalizacion ~ Materiales en Linea

R e HEsad de Gl ks RieSAaia HEANTOTHES = Vigets: Simpatizantes, el Listado de proveedores con operaciones superiores a las 500 UMA'’s,

Organizaciones de Ciudadanos Boletines de Fiscalizacion Observadores Electorales AVISQS de antrataCIon y Agenda de Eventos POIItICOS, mismos que pueden consultar
en vista previa y/o su descarga en pdf o xIsx.

Procesos Electorales Anexos del Dictamen al Informe Anual

Para la consulta de la informacién, una vez dentro del aplicativo, se deben seleccionar
diversos campos para que muestren resultados en concreto. Primero se debe
seleccionar el tipo de Proceso a consultar: Precampafa, Campafia (corresponden a
Procesos Electorales) o Ejercicio Ordinario. En este caso se selecciona: Ejercicio
Ordinario. Posteriormente, hay que elegir el afio que se desea consultar (cabe sefialar
gue, se puede consultar informacion desde el afio 2016 a la fecha). Asimismo, se tiene
que elegir el Ambito ya sea Federal o Local. El siguiente filtro depende de la seleccién
que se haga en Ambito ya que al elegir Ambito Local se podra elegir la entidad a
consultar, pero si la eleccién fue Ambito Federal se tendrd como opcién a elegir el
Comité Ejecutivo Nacional o el Comité Directivo Estatal. Como un paso opcional, se
puede elegir el partido politico que se quiere consultar. Por ultimo, hay que elegir un
registro para poder ingresar a el detalle de presentacion de informes del sujeto
obligado elegido. O bien dirigirse directamente a seleccionar un registro del listado
desplegado.

Al elegir el registro deseado, se desplegara la informacion general del Sujeto Obligado
en la parte superior. En el siguiente recuadro se encontrardn los informes Trimestrales

G Consulta de informes tal como fuerocn presentados al INE

*Proseza: ‘Ejeroicio:

® FrOCAmPLRA onCiNARC

i v
e 2l vob | potcos durarls o s

*Tipa ds procesa slectorat
@ FROCE 10 ZLECTONAL OMOMARID FROCE IQ SIECTONAL EXTRACNDINANIO
*Afio el proseco elsctral: Ambito

Local

‘Enticadd Canger Nuncipio
Selecciona el actor poiitico:

Fanides Losslas

presentados correspondientes al ejercicio seleccionado, los cuales se requieren
— i descargar para su consulta. En la siguiente seccidn, se muestran los informes anuales
mhoass o e T i S S presentados, asi como sus etapas de correccién presentadas, los cuales de igual

manera se deben descargar para su consulta. Por ultimo, se pueden consultar los
reportes referentes a las Aportaciones de Militantes, Listado de Proveedores y Avisos
de Contratacidn, estos a diferencia de los informes se pueden consultar a través de la
vista previa o bien descargarlos ya sea en formato PDF o en XLS

(L A R R RN NNNENRRENENNRENENRNERNENNRNENNENENNNNERNNENRNENERENNENRENLNERRNERNRRENRRSENNESRHNERSES;RS}N" B
..lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll-‘
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*
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*
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11. Portal de rendicion de cuentas y
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resultados de fiscalizacion

Instituto Nacional Electoral

& INE Rendicién de cuentas y resultados de fiscalizacion R

......................................................................‘
BElAe Aol Informacion General  Sistemas de Fiscalizacion — Materiales en Linea = Descarga de informes - Vigente. AQUII se pueden consultar y descargar los =
||
= informes tal cual se entregaron al INE, cuenta con filtros para poder realizar una *
Datos Abiertos Descarga de Informes - Historicos Descarga de Informes - Vigente : . . []
* busqueda mds detallada. .
| { ‘....................................................................l.
Organizaciones de Ciudadanos Boletines de Fiscalizacion 0 Observadores Electorales
Procesos Electorales Anexos del Dictamen al Informe Anual QU EE NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEENNENENENNEENNNENENENEEEEEEEEEEEEEEE,

Observadores electorales. Aqui puede realizar la consulta de la informacién
referente al origen, monto y aplicacién del financiamiento que obtuvieron los
ciudadanos para el desarrollo de sus actividades relacionadas directamente con la
observacion electoral que realizaron.

©

4N EEEEEEESR
4AEEEEEEEEER

Rendicion de Cuentas y

Resultados de Fiscalizacion

o=__ 2 J
o Q:j y
. o)z / Observadores Electorales
:(J.. Consulta de informes tal como fueron presentados al INE TS
Seleccio pciones deseada realizar una busgueda, Tot )S Campos con * son obligatorio : ; x: :
9 Srleacions lasTpasies eseartkis ek venlise Ui isqueta; tadas ks canpcsoon  eanebilgatong Consulta la informacion referente al origen, monto y aplicacion del financiamiento que obtuvieron los
ciudadanos para el desarrollo de sus actividades relacionadas directamente con Ia observacion electoral
que realizaron
Elige un Proceso o Ejercicio” @

Proceso Electoral Federal 2008-2009
Dictamen  Resolucion Anexoe

. Campaiia i Ordinario | s
= amp 3 B i~ (SR
= Proceso Electoral Federal 2011-2012
Tipo de Proceso Electoral* Afo de proceso Ambito* Entidad / Dictaman  Resclucion  Anexos
f@Proceso Electoral Ordinario Proaceso Electoral Extraordinaria electoral* (@Federal Local Circunscripcién®* ):' ).1 : ;

2023-2024 V, NACIONAL v
- Proceso Electoral Federal 2014- 2015

Dictamen  Resgolucion Ansxos

A R e e

Procesc Electoral Federal 2017-2018
Dictsman  Resclucion Ansxos

5\ T

- | ST

Proceso Electoral Federal 2020-2021
Dictamen  Resolucion Anaxos
-y - A



11. Portal de rendicion de cuentas y

resultados de fiscalizacion

& INE Rendicién de cuentas y resultados de fiscalizacién R En la seccidon de informacidn general se encuentra la informacién
Instituto Nacional Electeral referente a:
G Responsables de Finanzas Reglamentos, Acuerdos y Disposiciones

Procedimientos Sancionadores

Responsables de Finanzas

O DE FIRMAR Y PRESENTAR ANTE EL InsTITuTo NAGoNAL ELECTORAL,
‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII A

= Responsables de Finanzas: se puede consultar y descargar los
° = representantes de finanzas registrados de los Partidos Politicos

v
2

Responsables Nacionales por Partido Politico

ryl

Nacionales y de Partidos Locales.

Partido Accion Nacional Partido Revolucionario Partido de la Revolucion
Lic. Omar Francisco Gudiiio Magafa Institucional Democratica
[ Responsables CEN-CDE Lic. Hugo Eduardo Gutiérrez Arroyo Lic. Aldo Jonathan Davila Rios

[3 Responsables CEE

4 INE UTF
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11. Portal de rendicion de cuentas y

resultados de fiscalizacion

A

0. s X i Procedimientos Sancionadores
€ INE Rendicion de cuentas y resultados de fiscalizaciéon R e § b -
Instituto Nacional Eloctoral nformacitn aprobiada en la Sesion Ordinaria del Consejo General

# Inicio  Detalle de Procesos nielinloolsKEI-sl=Tr- 1M Sistemas de Fiscalizacion  Materiales en Linea INSOUMACION 5 | CLIAS DU Sk NKIAN FON LN CEMUNGA 2l FWAN. WGRUIU, AMKACON ¥ LTI 106406 RECS! 4 dy N"-'
ELECTORAL EX CONTRA D105 W0

Responsables de Finanzas Reglamentos, Acuerdos y Disposiclones e InTormacion aprobada on I3 Sesion Ordinaria del Consejo Ganeral.
Procedimientos Sancionadores e
Procedimientos administrativos sancionadores
@ Cor a PE 2023-2024 actistivado & 10072024
@ Cor I aPE 2020-2021
@ Cor dientes a PE 2018-2015
Ej Cor es a PEL 2017-2018

EEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEER a PELE de Nuevo L edn 2017-2012

Cox flentes @ PEL 2015-2017

v
i
=)

Procedimientos sancionadores: base de datos referente a los
Procedimientos administrativos sancionadores derivados de los
Procesos Electorales.

®

=
lill Reglamentos, Acuerdos y
0 a Disposiciones

« EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEENEENEEEEENEENEEEEEEENE)

Reglamentos, acuerdos y disposiciones: En este apartado, se podra
e descargar, el Reglamento de Fiscalizacion en su ultima versidn it ke

aprobada en formato PDF. Asimismo, se podra consultar informacion
de las comisiones permanentes y temporales del Instituto
organizadas. Adicional se tiene el acceso directo a la consulta de la
principal normatividad en materia electoral.

4EEEEEEEEEEEEEEEES

‘IIIIIIIIIIIIIII..'

Reglamento
de Fiscalizacion




11. Portal de rendicion de cuentas y

resultados de fiscalizacion

Sistemas de Fiscalizacion

Instituto Nacional Electoral

# Inicio  Detalle de Procesos  Informacion General SR\ ER I FHE] [FETd(e]) Materiales en Linea Bl_f I

& INE Rendicién de cuentas y resultados de fiscalizacion R 2

En la seccion sistemas de fiscalizacidon se pueden encontrar la descripcion e hipervinculos alos snf
siguientes sistemas: :

* Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) version 5 S
* Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos
* Registro Nacional de Proveedores

* Sistema Integral de Fiscalizacidn (SIF) version 1.7

* Sistema Integral de Monitoreo de Espectaculares y Medios Impresos (SIMEI)

*  Mecanismo Electrdnico de Organizaciones de Observadores Electorales (MOOE)

2 MOOE

4 INE UTF
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11. Portal de rendicion de cuentas y

resultados de fiscalizacion

Por ultimo, se tiene la seccidon de Materiales en Linea, la cual cuenta
con 5 apartados:

# Inicio  Detalle de Procesos  Informacion General — Sistemas de Fiscalizacion [ENENCE YNl R {al=]
4TI NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEENEEEEEEEEER

= Contenido Multimedia. Se pone a disposicién videos con temas
relacionados a la fiscalizacion.

Instituto Nacional Electoral

& INE Rendicion de cuentas y resultados de fiscalizacion R

Contenido Multimedia ° Contacto
Guias de Usuario G Acerca del Portal

Infografias

[EE R RN A

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

= Guias de Usuario. Aqui podras consultar las guias para navegar en el
= portal, asi como en las secciones de Detalle de Contendientes y
= Comparador de Contendientes.

g COn(eﬂidOMLl“imedia 4EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN NN NN N NN NN NN N EEEEEEEEEEEEEN

®© ©

4assssmmmmn?

Galeria Mullimedia

Guias de Usuario

CONEOS teMmas rElevantes y 0e IN=rss son(e scalzackin

Glosario de Fiscalizacion
Glosario de Fiscalizacion

~\ {Quieres conocer (Quierps conocer

5% gasdt'c?s = el gasto total
que xl ﬁ,“, :Patas $ !l de los Candidatos Cex:‘:;ade
Presidente T ol.cargo do

2SIGENLe




11. Portal de rendicion de cuentas y j:‘
resultados de fiscalizacion }

.
Vg

‘INE Rendiciéndecuentasyresu]tadosdEfiscalizaCién :IIIIIIIII,IIIIIIIIIIIIII-IIIII.I.IIIIIIIIIIIIIIII.IIIIII.IIIIIIIIIIIIIIIII
N = Infografias. Se pone a disposicion representaciones visuales de

# Inicio  Detalle de Procesos Informacién General  Sistemas de Fiscalizacion ENECHEESE NN [=F] _ e - informadén relaCionada a Ia ﬂsca I izaCién .

»
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]

Contenido Multimedia ComaCtOQ A"E I NN NN NN NN NN NN NN NN SN NN NN NSNS N NN NN N EENEEEEEEENEEENEEEM
_ =+ Contacto. En caso de dudas, retroalimentacion y comentarios :

Guias de Usuario Acerca del Portal " ., . ., , "
Q * respecto a la navegacion e informacién del portal, asi como de los .

Infografias G = sistemas de fiscalizacién, se pone a disposicién los horarios, .
= teléfonos y extensiones para comunicarse con la DPN.

|} Ll

e Para dudas, refroalimentacion y comentarios respecto a la navegacion y/o informacion de este portal, asi

coma |os Sistemas de Fiscalizacion, comunicate a los siguientes teléfonos
Infografias

Q Atencion Telefonica & )

Galeria de Infografias

Horario
Haz chc en 12 1Magen para visualzar temes relevantes y 62 1n18rés sabre Nscalizacion Lunes a viemes en un horario de
£Cué es Fiscalizacion? £Cuales son las etapas de i Fiscalizacion La ruta de b Fiscalizacion 09:00 a 18:00 hrs (hora del centro)
i n.c:...
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11. Portal de rendicion de cuentas y

resultados de fiscalizacion

& INE Rendicion de cuentas y resultados de fiscalizacion ' " meme “
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Acerca del Portal

El Portal de Rendicion de Cuentas y Resultados
de Fiscalizacién (PRCyRF) es una herramienta
informatica de facil acceso, amigable e intuitiva
que permite a la ciudadania conocer la
informacion en datos abiertos y en version
publica el origen (ingresos) y destino (gastos) de
los recursos publicos y privados que reciben y
utilizan los sujetos obligados, durante los
Procesos Electorales y Ejercicios Ordinarios.
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