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El Catélogo es el registro general y sistematico que establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos
de conservacion y la disposicion documental

1. CODIGO DEL FONDO. Indicara el codigo (siglas oficiales del Instituto) del fondo, el cual dependera del momento en
gue se generod la documentacion. Los fondos con los que cuenta el Instituto actualmente son 2: IFE o INE.

2. NOMBRE DEL FONDO. Indicara el nombre oficial del Instituto (sujeto obligado), lo cual dependera del Catalogo de
Disposicién Documental vigente al momento en que se generd la informacion. Los fondos podran ser: Instituto Federal
Electoral o Instituto Nacional Electoral.

3. SECCION. Indicara la nomenclatura de clasificacién/codificacion y el nombre de la seccion.

4. CODIGO. Indicara la nomenclatura de clasificacién/codificacion que identifique la seccion, la serie y la subserie, en su
caso.

NIVELES

5.  SERIE Y SUBSERIE. Indicara el nombre de la serie o subserie, lo cual dependera del Catalogo vigente al momento
en que se genero la documentacion.
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6.

PLAZOS DE CONSERVACION.

VALORACION PRIMARIA (A, C, L). Se colocara una equis “X” sefialando el valor documental de la informacion, lo
cual dependera del Catalogo de Disposicibn Documental vigente al momento en que se genero la documentacion.

. Administrativo
° Contable
o Legal

VALORES PRIMARIOS
Administrativo Legal Contable
Plazo durante el cual los

Plazo durante el cual los Plazo durante el cual los
. . documentos se conservan
documentos producidos o documentos se conservaran en L
L o, o . en la institucion, para
recibidos por una institucién se  la institucion para su posible uso .
S . . i comprobar el origen,
utilizaran para realizar y asi certificar derechos u o
. o . T distribucion y uso de los
funciones o actividades obligaciones de la institucion . .
. | recursos financieros de la
comunes a esa institucion. que los generd.

institucion.

VIGENCIA DOCUMENTAL (ANOS) (AT, AC Y T). Se colocaréa el nimero de afios que la documentacion permanecera
resguarda tanto en el Archivo de Tramite como en el Archivo de Concentracion, asi como el total de afios que suman
los dos periodos antes referidos, este valor se encuentra establecido en el Catalogo de Disposicion Documental vigente
al momento en que se genero la documentacion.

o ARCHIVO TRAMITE: Numero de afios que los expedientes deben ser resguardados en el archivo de tramite
conforme a su clasificacion archivistica.

o ARCHIVO CONCENTRACION: Numero de afios que los expedientes deben ser resguardados en el archivo de
concentracion conforme a su clasificacion archivistica.

o TOTAL (ANOS): Suma del nimero de afios que los expedientes se resguardaron en archivo de tramite y
concentracion conforme a su clasificacion archivistica.
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Nota: La vigencia empieza a contabilizarse hasta que cierra o concluye el asunto del expediente y se resguardan en el
Archivo de Tramite en tanto vence la vigencia conforme al Catalogo. Los expedientes con informacion clasificada como
reservada permanecen en el Archivo de Tramite hasta que se desclasifican.

7. DESTINO FINAL. Se senalara con una equis “X” la técnica de seleccion que marcara el destino final de la
documentacion de la serie.

Baja (B). La documentacion se elimina después de haberse cumplido su tiempo de guarda en los archivos de tramite
y de concentracién, y dado que ya no reviste de valores primarios (administrativo, legal o contable), ni valores
secundarios o historicos (evidencial, testimonial, informativo).

Transferencia secundaria (H). La documentacion se transfiere al Archivo Histérico para su conservacion permanente,
dado que reviste de valores secundarios o historicos (evidencial, testimonial, informativo).

= Valor evidencial

« Utilidad permanente que los documentos tendran en virtud
de su relacion con derechos imprescriptibles de las personas
fisicas y morales.

« Utilidad permanente gue los documentos tendran que reflejar
la evolucién del organismo administrativo que los cred.

= Utilidad permanente que los documentos, tendran por
aportar datos Unicos y sustanciales para la investigacion y el
estudio en cualquier campo del saber.
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8. OBSERVACIONES. Indicara informacion sobre la serie documental, por ejemplo: como si se aplicara un muestreo en
el caso de que la serie sea historica.

Muestreo. Cuando la documentacion de la serie se produzca en grandes voliumenes, de caracteristicas homogéneas y
tenga valores historicos, se conservara permanentemente aquella que se seleccione como muestra representativa de la
serie, el resto de la documentacion se eliminara.
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1S DECISIONES DE ORGANOS COLEGIADOS 17
2S ORGANIZACION DE PROCESOS ELECTORALES 21
3s DIRIGIR EL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES 29
4S DIRIGIR LAS ACCIONES CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA 32
5S ASEGURAR LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ACTORES POLITICOS 34
6S FISCALIZACION DEL ORIGEN Y APLICACION DE LOS RECURSOS A LAS PERSONAS OBLIGADAS POR LA 39
LEGISLACION NACIONAL ELECTORAL
7S DIRIGIR EL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL 40
8S SUSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SANCIONADORES 44
9s COORDINACION Y VINCULACION CON LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES 45
1C ATENCION DE ASUNTOS JURIDICOS 46
2C COORDINAR LA PLANEACION, CONTROL, SEGUIMIENTO Y MODERNIZACION INSTITUCIONAL 49
3C ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS 50
4C ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS 52
5C ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 55
6C ADMINISTRACION DE OBRA PUBLICA Y CONSERVACION 57
7C IMPLEMENTACION DE TECNOLOGIAS 58
8c FORTALECIMIENTO DE LA TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y 59
GESTION DOCUMENTAL
9C DIRIGIR LAS ACCIONES DE COMUNICACION SOCIAL 60
10C FISCALIZAR, VIGILAR Y COADYUVAR EN EL FORTALECIMIENTO DEL CONTROL INTERNO DEL INSTITUTO NACIONAL 62
ELECTORAL
11C CONDUCCION DE ACTIVIDADES DE IGUALDAD DE GENERO Y NO DISCRIMINACION 65
12C CONTRIBUIR A LAS ACCIONES INTERNACIONALES DEL INSTITUTO EN MATERIA ELECTORAL 66

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

£ INE

Instituto Nacional Electoral

ADMINISTRAR LAS SESIONES DEL CONSEJO GENERAL 17
1S-2 ADMINISTRAR LAS SESIONES DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA 18
1S-3 CELEBRACION DE SESIONES DE JUNTA LOCAL Y DISTRITAL EJECUTIVA 19
1S-4 CELEBRACION DE SESIONES DE CONSEJO LOCAL Y DISTRITAL 19
1S-5 CELEBRACION DE SESIONES DE COMISIONES 19
1S-6 CELEBRACION DE SESIONES DE COMITES Y SUBCOMITES 20
1S-7 CELEBRACION DE SESIONES DE GRUPOS DE TRABAJO 20
25-1 ELABORACION DE ESTUDIOS Y ANALISIS SOBRE PROCESOS ELECTORALES 21
252 REMISION DE SOLICITUDES DE SEGURIDAD A LAS AUTORIDADES COMPETENTES, PRESENTADAS POR LAS 21

CANDIDATURAS
2S-3 PRESENTAR INFORMES DE ENCUESTAS O SONDEOS DE OPINION 22
25-4 UBICACION DE CASILLAS 23
28-5 INTEGRACION DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA 23
25-6 REGISTRO DE SOLICITUDES, SUSTITUCIONES ACRED!TACION DE REPRESENTANTES GENERALES Y ANTE MESA 23
DIRECTIVA DE CASILLA DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y CANDIDATURAS INDEPENDIENTES
28-7 CONTRATACION DE PERSONAS SUPERVISORAS Y CAPACITADORAS ASISTENTES ELECTORALES Y PERSONAL 23
AUXILIAR

25-8 REGISTRO Y ACREDITACION DE OBSERVADORAS/ES ELECTORALES 24
25-9 PROCESAMIENTO DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES 24
25-10 ORGANIZACION DE SISTEMA ELECTORAL 25
25-11 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION DE LA JORNADA ELECTORAL 26
25-12 IMPLEMENTACION DEL OPERATIVO DE CAMPO DEL CONTEO RAPIDO 27
25-13 RECOLECCION, TRASLADO Y RECEPCION DE PAQUETES Y EXPEDIENTES DE CASILLA 27
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25-14 INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE COMPUTOS 27
25-15 VERIFICAR EL PORCENTAJE DE LA LISTA NOMINAL DE ELECTORES QUE ESTABLECE LA CONSTITUCION POLITICA DE 27
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS RESPECTO DE MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA
25-16 APROBACION, INSTALACION Y OPERACION DE OFICINAS MUNICIPALES 27
25-17 CONDICIONES, ACONDICIONAMIENTO Y MEDIDAS DE SEGURIDAD DE LAS BODEGAS ELECTORALES EN LOS ORGANOS 28
DESCONCENTRADOS
25-18 INTEGRACION DE LA ESTADISTICA DE LAS ELECCIONES FEDERALES, LOCALES Y EJERCICIOS DE PARTICIPACION 28
DEMOCRATICA
25-19 INTEGRACION DE LA CARPETA DE INFORMACION BASICA DISTRITAL 28
35-1 ACTUALIZACION DE LA DISTRITACION FEDERAL Y LOCAL 29
3S-2 ACTUALIZACION DEL PADRON ELECTORAL Y LISTA NOMINAL 29
3S-3 OPERACION DE MODULOS DE ATENCION CIUDADANA 29
35-4 GENERACION DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR 29
3S-5 EMISION DE LISTAS NOMINALES DE ELECTORES PARA SU USO EN LAS JORNADAS ELECTORALES 30
35-6 ACTUALIZACION DE LA CARTOGRAFIA ELECTORAL 30
3S-7 COMPULSAR Y VERIFICAR LA SITUACION REGISTRAL DE UN PORCENTAJE EN LISTA NOMINAL DE ELECTORES 30
3S-8 VERIFICACION DE LA COBERTURA Y ACTUALIZACION DEL PADRON ELECTORAL Y LA LISTA NOMINAL DE ELECTORES 30
3S-9 ORGANIZACION DEL VOTO DE LAS Y LOS MEXICANOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO 30
35-10 CREDENCIALIZACION DE LAS Y LOS MEXICANOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO 30
3s-11 ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION EN MATERIA DE DATOS PERSONALES EN POSESION DEL REGISTRO 30
FEDERAL DE ELECTORES
35-12 DEPURACION Y REINCORPORACION DEL PADRON ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE ELECTORES 31
4S-1 DIVULGACION DE LA CULTURA POLITICO-DEMOCRATICA 32
4S5-2 VINCULACION CON INSTITUTOS ESTATALES ELECTORALES 32
4S-3 REALIZACION DE EVENTOS Y FOROS ACADEMICOS EN MATERIA DEMOCRATICA Y POLITICO ELECTORAL 32
4S-4 REALIZACION DE ESTUDIOS, INVESTIGACIONES Y BASES DE DATOS 32
4S-5 CAPACITACION A TRAVES DE CAMPUS VIRTUAL 32
4S-6 IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS DE EDUCACION CIVICA 32
4S-7 IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS DE PARTICIPACION CIUDADANA 33
45-8 IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS DE PARTICIPACION INFANTIL Y JUVENIL 33
45-9 SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS Y EVALUACION 33
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4S-10 PROMOCION DE RELACIONES INSTITUCIONALES 33
58-1 VERIFICACION DEL NUMERO DE AFILIADOS Y MILITANCIA PARTIDISTA 34
5S-2 REGISTRO DE PARTIDO POLITICO LOCAL 34
5S-3 REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS NACIONALES 34
55-4 REGISTRO DE ASPIRANTES Y CANDIDATURAS INDEPENDIENTES A CARGOS DE ELECCION POPULAR 34
5S8-5 ELECCIONES INTERNAS DE DIRIGENCIAS DE PARTIDOS POLITICOS NACIONALES 34
5S-6 REGISTRO DE CANDIDATURAS DE PARTIDOS POLITICOS NACIONALES 34
5S-7 PARTICIPACION DE PARTIDOS POLITICOS NACIONALES EN PROCESO ELECTORAL 35
5S-8 REGLAMENTACION INTERNA DE LOS PARTIDOS POLITICOS NACIONALES 36
5S8-9 REGISTRO DE CANDIDATURAS A PUESTOS DE ELECCION POPULAR LOCAL 36
55-10 INSCRIPCION DE CONVENIOS DE FUSION, FRENTES, COALICIONES Y ACUERDOS DE PARTICIPACION QUE CONFORMEN 36
PARTIDOS POLITICOS NACIONALES
5S8-11 INTEGRACION DE ORGANOS DIRECTIVOS DE LOS PARTIDOS POLITICOS NACIONALES 36
5S8-12 REGISTRO DE REPRESENTANTES ANTE LOS ORGANOS DEL INSTITUTO 36
5S-13 REGLAMENTACION INTERNA DE LAS AGRUPACIONES POLITICAS NACIONALES 37
5S5-14 INTEGRACION DE ORGANOS DIRECTIVOS DE LAS AGRUPACIONES POLITICAS NACIONALES 37
5S8-15 REGISTRO DE AGRUPACIONES POLITICAS NACIONALES 37
55-16 GESTION DE FRANQUICIAS POSTALES Y TELEGRAFICAS DE PARTIDOS POLITICOS NACIONALES Y CANDIDATURAS 37
INDEPENDIENTES
55-17 ADMINISTRACION DE FINANCIAMIENTO PUBLICO DE PARTIDOS POLITICOS NACIONALES Y CANDIDATURAS 37
INDEPENDIENTES
5S-18 MINISTRACIONES A PARTIDOS POLITICOS NACIONALES Y CANDIDATURAS INDEPENDIENTES 37
55-19 VERIFICACION DE TRANSMISIONES 38
5S8-20 BRINDAR SOPORTE A SISTEMAS Y MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA 38
6S-1 ORGANIZAR Y DESARROLLAR ASESORIAS PARA CAPACITAR A LAS Y LOS OBLIGADOS EN MATERIA DE FISCALIZACION. 39
6S-2 ADMINISTRACION Y VIGILANCIA DE LOS SISTEMAS DE FISCALIZACION 39
6S-3 CONTROL DEL MODELO INTEGRAL DE INFORMACION DE RIESGO EN MATERIA DE FISCALIZACION. 39
6S-4 REVISION, ANALISIS Y SEGUIMIENTO DEL ORIGEN Y APLICACION DE LOS RECURSOS A LAS PERSONAS OBLIGADAS. 39
6S-5 SUSTANCIACION A QUEJAS SOBRE EL ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS 39
6S-6 ATENCION A CONSULTAS DE PERSONAS OBLIGADAS, ENTIDADES U ORGANISMOS 39
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6S-7 SUPERVISION Y SEGUIMIENTO A LA LIQUIDACION DE PARTIDOS POLITICOS EN MATERIA DE FISCALIZACION 40

75-1 PLANEACION Y EVALUACION DE LOS MECANISMOS Y PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 40
NACIONAL
7S-2 GESTION DEL CATALOGO DE CARGOS Y PUESTOS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL Y 41
ESTRUCTURA DE PLAZAS DEL SPEN (INE Y OPLE)
7S-3 RESGUARDO DE LOS EXPEDIENTES DE LAS Y LOS MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL 41
7S-4 INGRESO AL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL 41
POR CONCURSO PUBLICO
7S-5 INGRESO AL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL SISTEMA DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES 41
POR CONCURSO PUBLICO
7S-6 ATENDER Y DESAHOGAR LAS SOLICITUDES DE CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DEL PERSONAL DEL SERVICIO 41
DEL SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
7S-7 VIGILAR EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DEL PERSONAL DEL SERVICIO DEL 41
SISTEMA DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES
75-8 ATENCION A LAS SOLICITUDES DE ENCARGOS DE DESPACHO DEL SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL 41
7S-9 ATENCION A LAS SOLICITUDES DE VIABILIDAD NORMATIVA PARA LA DESIGNACION DE ENCARGOS DE DESPACHO DEL 41
SISTEMA DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES ELECTORALES
75-10 COORDINAR LA INCORPORACION TEMPORAL EN EL SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL 42
7S-11 COORDINAR LA INCORPORACION TEMPORAL EN EL SISTEMA DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES 42
ELECTORALES
7S-12 ASCENSO POR CERTAMEN INTERNO EN EL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL SISTEMA DEL 42
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
7S-13 ASCENSO POR CERTAMEN INTERNO EN EL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL SISTEMA DE LOS 42
ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES
7S-14 ATENDER Y DESAHOGAR LAS SOLICITUDES DE REINGRESO Y REINCORPORACION DE PERSONAS QUE FUERON 42
MIEMBROS DEL SERVICIO DEL SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
7S-15 SUPERVISAR Y DAR SEGUIMIENTO AL PROCEDIMIENTO DE REINGRESO Y REINCORPORACION DE PERSONAS QUE 42
FUERON MIEMBROS DEL SERVICIO DEL SISTEMA DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES
7S-16 RESOLUCION DE INCONFORMIDADES DE LOS MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL SOBRE 42
LA EVALUACION DEL DESEMPERNO
7S-17 COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES DE FORMACION DEL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 43
NACIONAL PARA EL LOGRO DE LA PROFESIONALIZACION CONTINUA
7S-18 COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES DE CAPACITACION DEL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 43
NACIONAL PARA IMPULSAR LA CARRERA PROFESIONAL ELECTORAL
7S-19 COORDINACION DE LA EVALUACION DEL DESEMPENO DEL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 43
NACIONAL
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75-20 DISENO Y SELECCION DE INDICADORES DE DESEMPERNO DEL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 43
NACIONAL
7S-21 | OTORGAMIENTO DE LA TITULARIDAD Y DE LA PROMOCION EN RANGO PARA EL RECONOCIMIENTO DEL PERSONAL DEL 43
SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL
75-22 OTORGAMIENTO DE INCENTIVOS AL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL PARA EL 43
RECONOCIMIENTO DE SU TRAYECTORIA
8S-1 SUSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS ORDINARIOS SANCIONADORES 44
8S-2 SUSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS ESPECIALES SANCIONADORES 44
8S-3 SUSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS DE REMOCION DE CONSEJEROS 44
85-4 SUSTANCIACION DE CUADERNO DE ANTECEDENTES 44
8S-5 TRAMITACION DE CUADERNILLOS AUXILIARES DE MEDIDAS CAUTELARES 44
9sS-1 INTEGRACION DE LOS ORGANOS SUPERIORES DE DIRECCION DE LOS OPL 45
9s-2 ELABORACION DE ESTUDIOS Y ANALISIS SOBRE PROCESOS ELECTORALES LOCALES 45
9s-3 GESTION DE LOS FLUJOS DE INFORMACION ENTRE EL INSTITUTO Y LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES PARA SU 45
ATENCION
954 SEGUIMIENTO DEL PLAN INTEGRAL Y CALENDARIOS DE COORDINACION DE LOS PROCESOS ELECTORALES LOCALES 45
9S-5 ELABORACION DE CONVENIOS GENERALES DE COORDINACION Y COLABORACION Y SUS ANEXOS ENTRE EL 45
INSTITUTO Y LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES
9S-6 ATENCION A CONSULTAS Y SOLICITUDES FUNDAMENTADAS EN EL ART. 37 DEL REGLAMENTO DE ELECCIONES 45
9S-7 SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS Y RESOLUCIONES EMITIDOS POR EL CONSEJO GENERAL DEL INE NOTIFICADOS A 45
LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES
1C-1 TRAMITACION DE PROCEDIMIENTOS DE ATRIBUCIONES ESPECIALES 46
1C-2 GESTIONAR INSTRUMENTOS NOTARIALES 46
1C-3 VALIDACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES 46
1C-4 VALIDACION DE CONTRATOS 46
1C-5 BRINDAR ASISTENCIA, ATENDER CONSULTAS Y ASESORIAS 46
1C-6 EMITIR OPINIONES TECNICO- JURIDICAS 46
1Cc-7 RECEPCION DE MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA ELECTORAL 46
1C-8 NOTIFICACIONES RELACIONADAS CON LOS MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA ELECTORAL 46
1C-9 ATENCION DE JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 47
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1C-10 TRAMITACION DE RECURSOS DE INCONFORMIDAD 47
1C-11 ATENCION DE DENUNCIAS Y/O REQUERIMIENTOS RELACIONADOS CON LA COMISION DE DELITOS ELECTORALES Y 47
PATRIMONIALES
1C-12 TRAMITACION DE DERECHOS DE AUTOR 47
1C-13 ATENCION DE JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 47
1C-14 GARANTIZAR EL EJERCICIO DE LA FUNCION DE OFICIALIA ELECTORAL 47
1C-15 EJERCER LA FUNCION DE OFICIALIA ELECTORAL 48
2C-1 COORDINAR LA PLANEACION Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL 49
2C-2 IMPLEMENTACION DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL 49
2C-3 ADMINISTRACION DE RIESGOS ESTRATEGICOS, FINANCIEROS, OPERATIVOS, LEGAL, TECNOLOGICOS Y DE 49
INTEGRIDAD/ CORRUPCION
2C-4 DAR SEGUIMIENTO A LAS AUDITORIAS 49
2C-5 MODERNIZACION ADMINISTRATIVA RELATIVA A PROCESOS, INNOVACION Y EVALUACION 49
2C-6 ADMINISTRAR CARTERA INSTITUCIONAL DE PROYECTOS 49
3C-1 CONTRATACIONES RAMA ADMINISTRATIVA 50
3C-2 ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES UNICOS DE PERSONAL DE PLAZA PRESUPUESTAL 50
3C-3 ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES DE PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES CONTRATADOS BAJO EL 50
REGIMEN DE HONORARIOS EVENTUALES
3C-4 ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES DE PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES CONTRATADOS BAJO EL 50
REGIMEN DE HONORARIOS PERMANENTES
3C-5 COMPROBACION DE NOMINA DE PAGO DE PERSONAL 50
3C-6 GESTION DE PAGO DE PERSONAL 50
3C-7 IDENTIFICACION INSTITUCIONAL 50
3C-8 CONTROL DE ASISTENCIA 50
3C-9 ANALISIS DE PROCEDENCIA DE INCENTIVOS Y RECONOCIMIENTOS AL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA 50
3C-10 COORDINACION DE LA EVALUACION DEL DESEMPENO DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA 50
3C-11 FILIACIONES AL ISSSTE 51
3C-12 CONTROL DE PRESTACIONES 51
3C-13 GESTION DEL PROGRAMA DE RETIRO VOLUNTARIO 51
3C-14 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS 51
3C-15 GESTION DE SERVICIO SOCIAL 51
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3C-16 OCUPACION DE PLAZAS VACANTES DE LA RAMA ADMINISTRATIVA MEDIANTE LA MODALIDAD DE ASCENSO 51
3C-17 EMISION DEL DICTAMEN TECNICO DE CREACION O MODIFICACION DE LAS ESTRUCTURAS ORGANICAS DE LAS 51
UNIDADES RESPONSABLES DEL INE
3C-18 ELABORACION Y ACTUALIZACION DE MANUALES DE ORGANIZACION 51
3C-19 ADMINISTRACION DEL CATALOGO DE PUESTOS DE LA RAMA ADMINISTRATIVA 51
3C-20 GESTION DE LA EXPEDICION, REVOCACION Y USO DE LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA INSTITUCIONAL 51
3C-21 ADMINISTRACION DE PRESUPUESTO Y PLAZAS 52
4C-1 CUMPLIMIENTO DE LA ARMONIZACION CONTABLE 52
4C-2 GENERACION DE LIBROS CONTABLES 52
4C-3 ELABORACION DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 52
4C-4 ADECUACION PRESUPUESTARIA 52
4C-5 CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS 53
4C-6 PAGO DE MULTAS IMPUESTAS A PERSONAS FISICAS Y MORALES DISTINTAS A PARTIDOS POLITICOS 53
4C-7 CONTABILIZACION DE ASIENTO DIARIO DE SUBMAYOR 53
4C-8 CONTABILIZACION DE ASIENTO-COMPROBANTE 53
4C-9 CONTABILIZACION DE FIDEICOMISOS 54
4C-10 AUDITORIA DE ORGANOS FISCALIZADORES, CONSULTA Y ASESORIA FISCAL 54
4C-11 VERIFICACION DEL FORMATO DE PAGO, RECHAZO Y COMPROBACION 54
4C-12 INTEGRACION PROGRAMATICA PRESUPUESTAL 54
5C-1 REALIZAR LOS PROCEDIMIENTOS DE LICITACIONES E INVITACIONES EN MATERIA DE ADQUISICIONES 55
5C-2 GESTION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DIRECTA 55
5C-3 ATENDER PROCEDIMIENTOS DE INCONFORMIDADES 55
5C-4 FORMALIZAR CONTRATOS Y PEDIDOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES 55
5C-5 CONTROL DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 55
5C-6 RECEPCION DE BIENES PARA REASIGNACION O DESINCORPORACION 55
5C-7 CONTROL DE BIENES DE CONSUMO 55
5C-8 DESINCORPORACION DE BIENES MUEBLES 55
5C-9 CONTROLAR EL PARQUE VEHICULAR PROPIO 55
5C-10 ADMINISTRAR EL SERVICIO DEL PARQUE VEHICULAR ARRENDADO 55
5C-11 ADMINISTRAR RIESGOS DE BIENES Y PARQUE VEHICULAR PATRIMONIAL 55
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5C-12 LLEVAR A CABO EL REGISTRO DE ACCESOS EN MATERIA DE SEGURIDAD 55
5C-13 IMPLEMENTAR LAS ACCIONES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL 55
5C-14 ADMINISTRACION DE SERVICIOS BASICOS 55
5C-15 CONSERVACION DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA DE INMUEBLES 56
5C-16 ADMINISTRACION DE SERVICIOS DE TELEVISION RESTRINGIDA 56
5C-17 ADMINISTRACION DE EVENTOS DE TRANSPORTACION Y COMEDOR 56
5C-18 CONTROLAR EL SERVICIO DE ESTACIONAMIENTOS 56
5C-19 CONTROLAR EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE 56
5C-20 ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE, JARDINERIA Y FUMIGACION 56
5C-21 ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE TELEFONIA CONVENCIONAL Y TELEFONIA CELULAR 56
5C-22 ADMINISTRACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO 56
5C-23 ADMINISTRAR EL SERVICIO EN MENSAJERIA Y PAQUETERIA 56
6C-1 GENERAR PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y 57
MANTENIMIENTO
6C-2 LICITAR E INVITAR A CUANDO MENOS TRES PERSONAS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS 57
CON LAS MISMAS.
6C-3 ADJUDICAR DIRECTAMENTE 57
6C-4 ATENDER LAS INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES DERIVADAS DE LOS CONTRATOS 57
6C-5 CELEBRAR CONTRATOS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS 57
6C-6 CONTROL DE LOS CONTRATOS DE OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS PARA SU CORRECTA 57
EJECUCION
6C-7 REQUERIR LAS FIANZAS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS 57
6C-8 INSTRUMENTAR LA SUSPENSION, RESCISION O TERMINACION DE OBRA PUBLICA 57
6C-9 ELABORAR BITACORAS DE OBRA PUBLICA, CONTROL Y SEGUIMIENTO 57
6C-10 ANALIZAR LOS PRECIOS UNITARIOS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS 57
6C-11 EJECUTAR LA CONSERVACION, MANTENIMIENTO Y ADECUACIONES DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA 57
6C-12 ADMINISTRAR EL REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS 57
6C-13 AUTORIZACION DE ARRENDAMIENTOS Y COMODATOS 57
6C-14 GENERAR EL INVENTARIO FISICO DE BIENES INMUEBLES 58
6C-15 RESGUARDAR LA INFORMACION TECNICA DE LOS PROYECTOS EJECUTIVOS 58
6C-16 TRAMITAR LAS ESTIMACIONES DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS 58
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7C-1 CONSTRUCCION DE SISTEMAS INSTITUCIONALES 58
7C-2 DESARROLLO DE SISTEMAS INSTITUCIONALES 58
7C-3 ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA INSTITUCIONAL 58
7C-4 OPERACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE COMUNICACIONES 58
7C-5 ADMINISTRACION DE SOPORTE Y SERVICIOS DE COMPUTO 58
7C-6 IMPLEMENTACION DE SEGURIDAD INFORMATICA 58
7C-7 IMPLEMENTACION DE PROCESOS DE TIC 58
7C-8 DISENO EN CONTROL DE TIC 58
7C-9 EVALUACION PARA LOS PROYECTOS ESTRATEGICOS EN MATERIA DE TIC 59
7C-10 ELABORACION DE DICTAMEN DE PROCEDENCIA TECNICA 59
7C-11 IMPLEMENTACION Y SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE SOFTWARE 59
7C-12 APOYO PARA LA ATENCION A USUARIOS 59
7C-13 IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE RESULTADOS ELECTORALES PRELIMINARES 59
8C-1 INTEGRAR LOS INFORMES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION, PROTECCION DE DATOS 59
PERSONALES Y GESTION DOCUMENTAL
8C-2 COORDINAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 59
8C-3 ATENDER SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 59
8C-4 ATENDER SOLICITUDES DE DERECHOS ARCO 59
8C-5 ATENDER CONSULTAS Y/O REVISAR DOCUMENTOS EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES 59
8C-6 IMPLEMENTACION DE MECANISMOS PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS 59
PERSONALES
8C-7 GESTION DE LOS PORTALES DE INTERNET E INTRANET 59
8C-8 GESTIONAR LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS 60
8C-9 GESTIONAR LA VALORACION Y CONSERVACION DOCUMENTAL 60
8C-10 ADMINISTRACION DE SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA 60
8C-11 SEGUIMIENTO DE LA HERRAMIENTA ELECTRONICA PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO EN MATERIA DE ACCESO A LA 60
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
8C-12 TRAMITAR REQUERIMIENTOS DEL ORGANO GARANTE EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES 60
9C-1 ELABORAR EL CATALOGO NACIONAL DE MEDIOS IMPRESOS E INTERNET 60
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9C-2 EMISION DE DICTAMEN DE PROCEDENCIA TECNICA E IMAGEN INSTITUCIONAL 60
9C-3 RECEPCION DE INVITACIONES PARA PARTICIPAR CON PUBLICIDAD INSTITUCIONAL EN LOS MEDIOS DE 61
COMUNICACION
9C-4 GENERAR INFORMACION PARA MEDIOS DE COMUNICACION 61
9C-5 SOLICITUD DE PUBLICACION DE MENSAJES O CAMPARAS INSTITUCIONALES EN MEDIOS IMPRESOS E INTERNET 61
9C-6 MONITOREO INFORMATIVO DE MEDIOS DE COMUNICACION NACIONALES 61
9C-7 GENERAR PRODUCTOS INFORMATIVOS PARA COMUNICACION ORGANIZACIONAL 61
9C-8 CUBRIR ACTOS Y EVENTOS OFICIALES 62
9C-9 REPORTAR ENCUESTAS Y PROPAGANDA 62
9C-10 DIFUNDIR Y ADMINISTRAR LA GENERACION DE LOS CONTENIDOS EN LAS REDES SOCIALES INSTITUCIONALES 62
10C-1 EMITIR ACUERDOS GENERALES 62
10C-2 DEFENSA JURIDICA DE LOS ACTOS DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL 63
10C-3 | RECIBIR DENUNCIAS POR CONDUCTAS IRREGULARES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS Y TRAMITAR INVESTIGACIONES 63
10C-4 SUBSTANCIAR PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 63
10C-5 SUBSTANCIAR Y RESOLVER PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES 63
PUBLICOS
10C-6 SUBSTANCIAR PROCEDIMIENTOS DE INSTANCIA DE INCONFORMIDAD 63
10C-7 ATENDER CONSULTAS Y EMITIR OPINIONES JURIDICAS 63
10C-8 RECIBIR DECLARACIONES PATRIMONIALES 63
10C-9 PARTICIPAR EN ACTOS DE ENTREGA-RECEPCION 63
10C-10 AUDITAR AL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL 63
10C-11 VERIFICAR LA LEGALIDAD Y OPORTUNIDAD EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION 63
10C-12 FORTALECER EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO Y LA MEJORA ADMINISTRATIVA EN EL INE 63
10C-13 ATENDER CONSULTAS Y DENUNCIAS POR LA INOBSERVANCIA A LOS CODIGOS DE ETICA Y CONDUCTA 64
10C-14 TRAMITAR EL PROCESO DE VERIFICACION DE LA EVOLUCION PATRIMONIAL DE LAS PERSONAS SERVIDORAS 65
PUBLICAS DEL INE
11C-1 ELABORACION DE INFORMES DE IGUALDAD DE GENERO Y NO DISCRIMINACION 65
11C-2 DIFUSION DE MATERIAL DE DIVULGACION DE IGUALDAD DE GENERO Y NO DISCRIMINACION 65
11C-3 REALIZACION DE OPINIONES TECNICAS Y ANALISIS O ESTUDIOS DE IGUALDAD DE GENERO Y NO DISCRIMINACION 66
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11C-4 REALIZACION DE ACTIVIDADES DE SENSIBILIZACION EN MATERIA DE IGUALDAD DE GENERO Y NO DISCRIMINACION 66
PARA PERSONAS EXTERNAS Y PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
11C-5 PRODUCCION DE MATERIAL EDITORIAL DE IGUALDAD DE GENERO Y NO DISCRIMINACION 66
12C-1 ELABORACION DE ESTUDIOS COMPARADOS, DOCUMENTOS DE INVESTIGACION Y ANALISIS E INFORMATIVOS 66
12C-2 PROMOCION DE LAS ACCIONES DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES 67
12C-3 ACTUALIZACION DE CONTENIDOS EN LA RED DE CONOCIMIENTOS ELECTORALES, ACE 67
12C-4 VINCULACION Y COOPERACION A TRAVES DE EVENTOS INTERNACIONALES 67
12C-5 CELEBRACION DE CONVENIOS, MEMORANDUMS Y ACUERDOS DE COOPERACION INTERNACIONAL 68
12C-6 DIFUSION INTERNACIONAL 68
12C-7 COORDINACION DEL PROGRAMA DE ATENCION A VISITANTES EXTRANJEROS 68
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SECCIONES Y SERIES SUSTANTIVAS.

1S-1

GENERAL

IADMINISTRAR LAS SESIONES DEL CONSEJO| X 2 5

SE CONSERVARAN COMO
DOCUMENTACION HISTORICA
TODAS LAS ACTAS DH

SESIONES DE|
CONSEJOGENERAL Y SUS
ANEXOS, EL RESTO DH
DOCUMENTACION
IADMINISTRATIVAS SE DARA DE
BAJA. CON FUNDAMENTO EN
LOS ARTICULOS 46, PARRAFO
1, INCISO H), 47 Y 48 LEY|
GENERAL DE INSTITUCIONES Y|
PROCEDIMIENTOS
ELECTORALES:; 68, PARRAFO 1,
INCISO O) Y 5 NUMERAL 3 DEL
REGLAMENTO INTERIOR DEL
INSTITUTO NACIONAL|
ELECTORAL; ARTICULO 11,
PARRAFO 1, INCISO J) DEL
REGLAMENTO DE SESIONES]
DEL CONSEJO GENERAL; 41,
PARRAFO 2 DEL REGLAMENTO
EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA
CORRESPONDE A LA
DIRECCION DEL
SECRETARIADO LA
IADMINISTRACION Y CUSTODIA
DEL ARCHIVO DE LAS
SESIONES DE ESTE ORGANO
DE DIRECCION.
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1S-2

IADMINISTRAR LAS SESIONES DE LA JUNTA
GENERAL EJECUTIVA

SE CONSERVARAN COMO|
DOCUMENTACION HISTORICA
TODAS LAS ACTAS Df
SESIONES DE JUNTA GENERAL
EJECUTIVA Y SUS ANEXOS, EL|
RESTO DE DOCUMENTACION
IADMINISTRATIVAS SE DARA DE
BAJA. CON FUNDAMENTO EN
LOS ARTICULOS 46, PARRAFO
1, INCISO H), 47 Y 48 LEY|
GENERAL DE INSTITUCIONES Y|
PROCEDIMIENTOS
ELECTORALES:; 68, PARRAFO 1,
INCISO O) Y 5, NUMERAL 3 DEL
REGLAMENTO INTERIOR DEL
INSTITUTO NACIONAL|
ELECTORAL; 7, PARRAFO 2,
INCISO M), 11, 12, 15, 25 Y 26
DEL REGLAMENTO DE|
SESIONES DE LA JUNTA
GENERAL EJECUTIVA; 41,
PARRAFO 2 DEL REGLAMENTO|
EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA
CORRESPONDE A LA
DIRECCION DEL
SECRETARIADO LA
IADMINISTRACION Y CUSTODIA
DEL ARCHIVO DE LAS
SESIONES DE ESTE ORGANO
DE DIRECCION.
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1S-3

CELEBRACION DE SESIONES DE JUNTA LOCA
DISTRITAL EJECUTIVA

LY X 2 5

UNICAMENTE LA
INFORMACION PRODUCIDA
CON MOTIVO DE SESIONES]
REGISTRADAS EN EL SISTEMA|
DE SESIONES DE JUNTAS DE
LA REDINE/ACTAS, ACUERDOS
Y RESOLUCIONES SE
TRANSFERIRAN AL ARCHIVO
HISTORICO, EL RESTO DE LA
DOCUMENTACION SE DARA DE|
BAJA

1S-4

CELEBRACION DE SESIONES DE CONSEJO| X 2 S

LOCAL Y DISTRITAL

UNICAMENTE LA
INFORMACION PRODUCIDA|
CON MOTIVO DE LA
CELEBRACION DE LAS
SESIONES REGISTRADA EN EL
SISTEMA DE SESIONES DE|
CONSEJO DE LA REDINE, LA
CUAL SE ENCUENTRA|
UNICAMENTE DE  FORMA|
DIGITAL Y|
ELECTRONICO/ACTAS Y|
IANEXOS, EL RESTO DE LA
DOCUMENTACION SE DARA DE|
BAJA

1S-5

CELEBRACION DE SESIONES DE COMISIONES

UNICAMENTE LA
INFORMACION PRODUCIDA|
CON MOTIVO DE LA
CELEBRACION DE LAS
SESIONES ACTAS, ACUERDOS|
IANEXOS, EL RESTO DE LA
DOCUMENTACION SE DARA DE|
BAJA
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1S-6 CELEBRACION DE SESIONES DE COMITES Y| X 2 5 UNICAMENTE SE
SUBCOMITES TRANSFERIRAN AL ARCHIVO
HISTORICO LA

DOCUMENTACION PRODUCIDA

CON  MOTIVO DE LA

CELEBRACION DE LAS

SESIONES ACTAS, ACUERDOS

RESOLUCIONES, ANEXOS, EL

RESTO DE LA

157 CELEBRACION DE SESIONES DE GRUPOS DE[ X 2 3 UNICAMENTE LA
TRABAJO INFORMACION  PRODUCIDA

CON MOTIVO DE LA
CELEBRACION DE LAS
SESIONES ACTAS, ACUERDOS,
IANEXOS, EL RESTO DE LA
DOCUMENTACION SE DARA DE|
BAJA.
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2S-1

ELABORACION DE ESTUDIOS Y ANALISIS SOBRE| X 2 3

PROCESOS ELECTORALES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

LOS INFORMES SOBRE LOS
ESTUDIOS Y LAS BASES DE|
DATOS SE CONSIDERAN
PARA CONSERVACION
HISTORICA; EN CASO DE
QUE NO SE GARANTICE SU
CONSERVACION EN LOS|
SERVIDORES DE COMPUTO
DEL INSTITUTO, ESTAS
DEBERAN CONSERVARSE
EN MEDIO ELECTRONICO EN
EL ARCHIVO HISTORICO.

2S-2

REMISION DE SOLICITUDES DE SEGURIDAD A| X 2 3

LAS AUTORIDADES

PRESENTADAS POR LAS CANDIDATURAS

COMPETENTES,
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2S-3 PRESENTAR INFORMES EN MATERIA Df| X 2 5 7 X DADO QUE LA

ENCUESTAS POR MUESTREO, SONDEOS DE DOCUMENTACION QUE]
OI?INION, ENCUESTAS DE SALIDA Y CONTEOS RESPALDA EL INFORME
RAPIDOS NO INSTITUCIONALES PRESENTADO POR EL

SECRETARIO  EJECUTIVO
REFIERE A LOS EJERCICIOS
QUE EFECTUAN LAS
PERSONAS  FISICAS Y
MORALES, ES IMPORTANTE|
CONSERVALAS DADO QUE
REPRESENTAN LA
PREFERENCIA ELECTORAL,
Y QUE, AUN SIENDO
PUBLICADAS, EXISTE
INFORMACION RELEVANTE
SOBRE LOS CRITERIOS Y
FORMULAS EMPLEADAS
POR CADA UNO DE LOS
ENCUESTADORES, Y QUE
DAN OPORTUNIDAD DE
REVISAR LOS CAMBIOS, Y
EVOLUCION DE LA
DEMOSCOPIA ELECTORAL,
POR LO QUE SE DEBERA
TRANSFERIR AL ARCHIVO
HISTORICO Y EL RESTO DE
LA DOCUMENTACION
REFERIDA A LOS TRAMITES
IADMINISTRATIVOS SE DARA|
DE BAJA.
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2S-4 UBICACION DE CASILLAS X 2 3 5 X CONSERVACION

PERMANENTE POR|
MUESTREO DE LA BASE DE
DATOS DE LAS CASILLAS]

APROBADAS.
25-5 INTEGRACION DE MESAS DIRECTIVAS Df X 2 3 5 X |SE ENVIARA AL ARCHIVO
CASILLA HISTORICO UN EJEMPLAR

DE LOS MATERIALES
DIDACTICOS, EL RESTO DE
LA DOCUMENTACION SE
DARA DE BAJA.

2S-6 REGISTRO DE SOLICITUDES, SUSTITUCIONES] X 2 5 7 X CONSERVACION
IACREDITACION DE REPRESENTANTES] PERMANENTE POR
GENERALES Y ANTE MESA DIRECTIVA DF MUESTREO DE LA BASE DE
CASILLA DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y| DATOS ESTADISTICA SOBRE|
CANDIDATURAS INDEPENDIENTES EL ~ REGISTRO,
IACREDITACION Y|
SUSTITUCIONES DE|

REPRESENTANTES DE LOS
PARTIDOS POLITICOS Y
CANDIDATURAS

INDEPENDIENTES, EL
RESTO DE
DOCUMENTACION SE DARA|
DE BAJA
2S-7 CONTRATACION DE PERSONAS SUPERVISORAS| X 2 3 5 X
Y CAPACITADORAS ASISTENTES ELECTORALES
Y PERSONAL AUXILIAR
23
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2S-8 REGISTRO Y ACREDITACION DE| X 2 3 5 X LA BASE DE DATOS DEL

(OBSERVADORAS/ES ELECTORALES SISTEMA DE]j
(OBSERVADORAS/ES
ELECTORALES SE

TRANSFERIRA AL ARCHIVO
HISTORICO, EL RESTO DE LA|
DOCUMENTACION SE DARA|
DE BAJA

25-9 PROCESAMIENTO DE LA DOCUMENTACION V| X 2 5 7 X |LOS DISENOS Y MODELOS
MATERIALES ELECTORALES DE DOCUMENTOS Y|
MATERIALES ELECTORALES]
APROBADOS  POR  EL
CONSEJO GENERAL, SERA
ENVIADO UN EJEMPLAR AL
ARCHIVO HISTORICO, EL
RESTO DE LA
DOCUMENTACION SE DARA

24
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2S-10 (ORGANIZACION DE SISTEMA ELECTORAL X 2 3 5 X
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA
INFORMACION DE LA JORNADA ELECTORAL

DE| X 2 3

ESTA INFORMACION SE
RECOPILA EN CAMPO EN
LAS CASILLAS
ELECTORALES DURANTE SU
OPERACION EN LA JORNADA
ELECTORAL Y  APORTA

DATOS SUSTANCIALES
SOBRE LOS PROCESOS
ELECTORALES. SE|
ENCUENTRA DESAGREGADA
A NIVEL NACIONAL,
ESTATAL, DISTRITAL

FEDERAL Y, A PARTIR DE|
2017, A NIVEL DISTRITAL
LOCAL Y MUNICIPAL.

PARTE DE LA INFORMACION
SE INTEGRA EN LAS
MEMORIAS DEL PROCESO
ELECTORAL, PERO LAS
BASES DE DATOS SON LAS|
QUE PRESENTAN LA
INFORMACION
DESAGREGADA.
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2S-12 IMPLEMENTACION DEL OPERATIVO DE CAMPO[ X 2 3 5 X
DEL CONTEO RAPIDO
2S-13 RECOLECCION, TRASLADO Y RECEPCION DE| X 2 3 5 X
PAQUETES Y EXPEDIENTES DE CASILLA LA BASE QUE SE
ENCUENTRA EN EL SISTEMA|
DE MECANISMOS DE|
RECOLECCION Y CADENA
DE CUSTODIA, SE|
CONSERVARA
PERMANENTEMENTE, EL
RESTO DE LA
DOCUMENTACION SE DARA
DE BAJA.
2S-14 INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE COMPUTOS X 2 5 7 X
2S-15 VERIFICAR EL PORCENTAJE DE LA LISTA| X 2 3 5 X
NOMINAL DE ELECTORES QUE ESTABLECE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS RESPECTO DE|
MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA
2S-16 IAPROBACION, INSTALACION Y OPERACION DE X 2 5 7 X EL INFORME SOBRE LA
OFICINAS MUNICIPALES OPERACION Y|
FUNCIONAMIENTO DE LAS
OFICINAS MUNICIPALES SE
TRANSFERIRA AL ARCHIVO
HISTORICO; EL RESTO DE LA|
DOCUMENTACION SE DARA|
DE BAJA.
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2S-17

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

CONDICIONES, ACONDICIONAMIENTO Y]
MEDIDAS DE SEGURIDAD DE LAS BODEGAS
ELECTORALES EN LOS ORGANOS]
DESCONCENTRADOS

EL INFORME SOBRE EL
IACONDICIONAMIENTO Y
EQUIPAMIENTO DE LAS
BODEGAS ELECTORALES SE|
TRANSFERIRA AL ARCHIVO
HISTORICO, EL RESTO DE LA
DOCUMENTACION SE DARA
DE BAJA.

2S-18

INTEGRACION DE LA ESTADISTICA DE LASX
ELECCIONES FEDERALES, LOCALES Y]
EJERCICIOS DE PARTICIPACION DEMOCRATICA

INFORMES, TABLAS DE
RESULTADOS, SE
CONSERVARAN
PERMANENTEMENTE.
INVITACIONES, LISTADOS DE|
IASISTENCIA, CORREOS
ELECTRONICOS, OFICIOS,
SE DARAN DE BAJA
DOCUMENTAL.

2S-19

IN:I'EGRACION DE LA CARPETA DE INFORMACIONX
BASICA DISTRITAL
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3S-1

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

IACTUALIZACION DE LA DISTRITACION FEDERAL| X 2 3 5
Y LOCAL

ESTA INFORMACION APORTA
DATOS UNICOS Y|
SUSTANCIALES ACERCA DEL|
PROCESO DE FUTURAS
DISTRITACIONES

3S-2

IACTUALIZACION DEL PADRON ELECTORAL Y| X 10 3 13
LISTA NOMINAL

EL DESTINO FINAL QUE
ESTABLECE LA LEY PARA LA
DOCUMENTACION EN
FORMATO IMPRESO ES LA
BAJA POR LA VIA DE LA
DESTRUCCION, UNA VEZ QUE|
CUMPLA LAS SIGUIENTES
CONDICIONES:

e QUE LA DOCUMENTACION
HAYA CUMPLIDO 10 ANOS|
DE ANTIGUEDAD.

¢ QUE LA DOCUMENTACION
A DESTRUIR SEA
CONSERVADA EN MEDIO
DIGITAL.

3S-3

OPERACION DE MODULOS DE ATENCION| X 2 3 5
CIUDADANA

3S-4

GENERACION DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR| X 5 0 5

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025

29



£ INE

Instituto Nacional Electoral

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

3S-5

EMISION DE LISTAS NOMINALES DE ELECTORES
PARA SU USO EN LAS JORNADAS
ELECTORALES

3S-6

IACTUALIZACION DE LA CARTOGRAFIA
ELECTORAL

3S-7

COMPULSAR Y VERIFICAR LA SITUACION
REGISTRAL DE UN PORCENTAJE EN LISTA|
NOMINAL DE ELECTORES

3S-8

\VERIFICACION DE LA COBERTURA Y|
IACTUALIZACION DEL PADRON ELECTORAL Y LA
LISTA NOMINAL DE ELECTORES

3S-9

ORGANIZACION DEL VOTO DE LAS Y LOS
MEXICANOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

3S-10

CREDENCIALIZACION DE LAS Y LOS MEXICANOS
RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

3S-11

IATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION
EN MATERIA DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DEL REGISTRO FEDERAL DE
ELECTORES

5 X

6 X MUESTREO: SE CONSERVAN
LAS BASES GEOGRAFICAS
DIGITALES DE LOS PAQUETES]
CARTOGRAFICOS CON LA
FECHA DE CORTE QUE SHE|
REALIZARON. EL RESTO DE LA
DOCUMENTACION SE DA DE
BAJA.

5 X

5 X

5 X

5 X

5 X
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

DEPURACION Y REINCORPORACION DEL
PADRON ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE
ELECTORES.
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4S-1

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

DIVULGACION DE LA CULTURA POLITICO-

DEMOCRATICA

SE ENVIARA AL ARCHIVO
HISTORICO UN EJEMPLAR DE
MATERIALES DIDACTICOS,
(VIDEOS, AUDIOS, BANNERS E
INFOGRAFIAS DIGITALES). EL
RESTO DE LA
DOCUMENTACION SE DARA|
DE BAJA

4S-2

VINCULACION CON INSTITUTOS ESTATALES
ELECTORALES

4S-3

REALIZACION DE EVENTOS Y FOROS
ACADEMICOS EN MATERIA DEMOCRATICA Y
POLITICO ELECTORAL

45-4

REALIZACION DE ESTUDIOS, INVESTIGACIONES]
Y BASES DE DATOS

DE LA PRESENTE
DOCUMENTACION SE
REALIZARA TRANSFERENCIA|
SECUNDARIA AL ARCHIVO
HISTORICO PARA SuU
CONSERVACION

PERMANENTE.

4S-5

CAPACITACION A TRAVES DE CAMPUS VIRTUAL

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

45-6 IMPLEMENTACION ~ DE ~ PROGRAMAS  DE[ X 2 3
EDUCACION CIVICA

4S-7 IMPLEMENTACION ~ DE ~ PROGRAMAS  DE[ X 2 3
PARTICIPACION CIUDADANA

45-8 IMPLEMENTACION ~ DE ~ PROGRAMAS  DE[ X 2 3
PARTICIPACION INFANTIL Y JUVENIL

45-9 SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS Y EVALUACION | X 2 3

45-10  [PROMOCION DE RELACIONES INSTITUCIONALES| X 2 3

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

5S-1

VERIFICACION DEL NUMERO DE AFILIADOS Y|
MILITANCIA PARTIDISTA

5S-2

REGISTRO DE PARTIDO POLITICO LOCAL

5S-3

REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS|
NACIONALES

5S-4

REGISTRO DE ASPIRANTES Y CANDIDATURAS
INDEPENDIENTES A CARGOS DE ELECCION
POPULAR

5S-5

ELECCIONES INTERNAS DE DIRIGENCIAS DE
PARTIDOS POLITICOS NACIONALES

5S-6

REGISTRO DE CANDIDATURAS DE PARTIDOS
POLITICOS NACIONALES

5 X
5 X
5 X
5 X
5 X
5 X
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

5S-7 PARTICIPACION DE PARTIDOS POLITICOS| X 2 3 5 X HISTORICO: DE
NACIONALES EN PROCESO ELECTORAL PLATAFORMAS

ELECTORALES; ACUERDOS
DE ASIGNACION DE
DIPUTADOS FEDERALES Y]
SENADORES POR EL

PRINCIPIO DE
REPRESENTACION
PROPORCIONAL;
CONSTANCIAS DE

IASIGNACION DE DIPUTADOS|
FEDERALES Y SENADORES
POR EL PRINCIPIO DE
REPRESENTACION
PROPORCIONAL.

BAJA: EXCEL Y WORD DE LA
VERIFICACION,

SEGUIMIENTO Y ANALISIS
DE LAS RESOLUCIONES DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA
FEDERACION RESPECTO DE|
LOS COMPUTOS DE|
DIPUTADOS FEDERALES Y

SENADORES POR
REPRESENTACION
PROPORCIONAL.
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5S-8

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

REGJ_AMENTACION INTERNA DE LOS PARTIDOS
POLITICOS NACIONALES

HISTORICO: LOS

DOCUMENTOS BASICOS:
DECLARACION DE|

PRINCIPIOS, PROGRAMA DE
ACCION Y ESTATUTOS,
REGLAMENTOS QUE
APRUEBAN LOS PARTIDOS
POLITICOS NACIONALES

BAJA: EL RESTO DE LA
DOCUMENTACION

5S-9

REGISTRO DE CANDIDATURAS A PUESTOS DE
ELECCION POPULAR LOCAL

5S-10

INSCRIPCION DE CONVENIOS DE FUSION,
FRENTES, COALICIONES Y ACUERDOS DE
PARTICIPACION QUE CONFORMEN PARTIDOS
POLITICOS NACIONALES

5S-11

INTEGRACION DE ORGANOS DIRECTIVOS DE LOS|
PARTIDOS POLITICOS NACIONALES

HISTORICO: REGISTRO DE
CUENTA Y NOTA MARGINAL,
LIBROS DE REGISTRO Y
IAPENDICE.

BAJA: EL RESTO DE LA
DOCUMENTACION.

5S-12

REGISTRO DE REPRESENTANTES ANTE LOS
(ORGANOS DEL INSTITUTO

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025

36



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

£ INE

Instituto Nacional Electoral

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

5S-13 REGLAMENTACION INTERNA DE LA X 2 3 5 X HISTORICO:

IAGRUPACIONES POLITICAS NACIONALES
LOS DOCUMENTOS

BASICOS: DECLARACION DE|
PRINCIPIOS, PROGRAMA DE|
IACCION Y ESTATUTOS.

BAJA: EL RESTO DE LA
DOCUMENTACION

5S-14 INTEGRACION DE ORGANOS DIRECTIVOS DE LAS| X 2 3 5 X HISTORICO: RAZON DE
[AGRUPACIONES POLITICAS NACIONALES CUENTA, NOTA MARGINAL,
LIBROS DE REGISTRO Y|

IAPENDICES.

BAJA: EL RESTO DE LA
DOCUMENTACION SE DARA

DE BAJA.
5S-15 REGISTRO DE AGRUPACIONES POLITICAS X 2 3 5 X
NACIONALES
5S-16  |GESTION DE FRANQUICIAS POSTALES VY| X 2 3 5 X
TELEGRAFICAS DE PARTIDOS POLITICOS
NACIONALES Y CANDIDATURAS

INDEPENDIENTES

IADMINISTRACION DE FINANCIAMIENTO PUBLICO

e DE PARTIDOS POLITICOS NACIONALES Y| X 2 8 > X
CANDIDATURAS INDEPENDIENTES
=s-18 MINISTRACIONES A PARTIDOS POLITICOS 2 3 5 X

NACIONALES Y CANDIDATURAS
INDEPENDIENTES
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

P VERIFICACION DE TRANSMISIONES X 2 3
5S-20 BRINDAR SOPORTE A SISTEMAS Y| X 2 3
MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025

38



£ INE

Instituto Nacional Electoral

6S-1

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

(ORGANIZAR Y DESARROLLAR ASESORIAS PARA
CAPACITAR A LAS Y LOS OBLIGADOS EN
MATERIA DE FISCALIZACION.

6S-2

IADMINISTRACION Y VIGILANCIA DE LOS
SISTEMAS DE FISCALIZACION.

6S-3

CONTROL DEL MODELO INTEGRAL DFE
INFORMACION DE RIESGO EN MATERIA DHE
FISCALIZACION.

6S-4

REVISION, ANALISIS Y SEGUIMIENTO DEL
ORIGEN Y APLICACION DE LOS RECURSOS A
LAS PERSONAS OBLIGADAS.

TRANSFERENCIA SECUNDARIA
AL ARCHIVO HISTORICO PARA|
SU CONSERVACION
PERMANENTE: TODA VEZ QUE
IAPORTA DATOS UNICOS SOBRE
EL COMPORTAMIENTO QUE
HAN DESARROLLADO LOS
PARTIDOS Y ASPIRANTES A
CANDIDATOS INDEPENDIENTES
TODA VEZ QUE LOS INFORMES
CORRESPONDIENTES AL
SUJETO OBLIGADO SE RECIBEN
EN FisICO

6S-5

SUSTANCIACION A QUEJAS Y OFICIOSOS SOBRE
EL ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS

6S-6

ATENCION A CONSULTAS DE PERSONAS
OBLIGADAS, ENTIDADES U ORGANISMOS.

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

6S-7 SUPERVISIQN Y  SEGUIMIENTO A LA} X 2 3 5 X
LIQUIDACION DE  PARTIDOS POLITICOS]
NACIONALES

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

PLANEACION Y EVALUACION DE LOS MECANISMOS Y| X
PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO PROFESIONAL
ELECTORAL NACIONAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

7S-2

GESTION DEL CATALOGO DE CARGOS Y PUESTOS DEL
SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL Y]
ESTRUCTURA DE PLAZAS DEL SPEN (INE Y OPLE)

7S-3

RESGUARDO DE LOS EXPEDIENTES DE LAS Y LOS|
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
NACIONAL

75-4

INGRESO AL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
NACIONAL DEL SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL POR CONCURSO PUBLICO

7S-5

INGRESO AL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
NACIONAL DEL SISTEMA DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS|
LOCALES POR CONCURSO PUBLICO

7S-6

IATENDER Y DESAHOGAR LAS SOLICITUDES DE CAMBIOS
DE ADSCRIPCION Y ROTACION DEL PERSONAL DEL|
SERVICIO DEL SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL|
ELECTORAL

7S-7

VIGILAR EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CAMBIOS DE
IADSCRIPCION Y ROTACION DEL PERSONAL DEL SERVICIO
DEL SISTEMA DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES

7S-8

IATENCION A LAS SOLICITUDES DE ENCARGOS DE
DESPACHO DEL SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL

7S-9

IATENCION A LAS SOLICITUDES DE VIABILIDAD NORMATIVA
PARA LA DESIGNACION DE ENCARGOS DE DESPACHO DEL
SISTEMA DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES
ELECTORALES

5 X

10 X
LA BAJA DOCUMENTAL SH
APLICA A LOS EXPEDIENTES]
NFI PFRRNNIAI NFI SPFN N

5 X

5 X

5 X

5 X

5 X

5 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

7S-10

COORDINAR LA INCORPORACION TEMPORAL EN EL|
SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

7S-11

COORDINAR LA INCORPORACION TEMPORAL EN EL|
SISTEMA DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES
ELECTORALES

7S-12

IASCENSO POR CERTAMEN INTERNO EN EL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL SISTEMA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

7S-13

JASCENSO POR CERTAMEN INTERNO EN EL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL SISTEMA DE
LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES

7S-14

IATENDER Y DESAHOGAR LAS SOLICITUDES DE REINGRESO]
Y REINCORPORACION DE PERSONAS QUE FUERON
MIEMBROS DEL SERVICIO DEL SISTEMA DEL INSTITUTO
NACIONAL ELECTORAL

7S-15

SUPERVISAR Y DAR SEGUIMIENTO AL PROCEDIMIENTO DE|
REINGRESO Y REINCORPORACION DE PERSONAS QUE
FUERON MIEMBROS DEL SERVICIO DEL SISTEMA DE LOS
(ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES

7S-16

RESOLUCION DE INCONFORMIDADES DE LOS MIEMBROS
DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL

SOBRE LA EVALUACION DEL DESEMPENO

5 X
5 X
5 X
5 X
5 X
5 X
7 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

7S-17

COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES DE FORMACION DEL
PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
NACIONAL PARA EL LOGRO DE LA PROFESIONALIZACION
CONTINUA

10 X  |GUION INSTRUCCIONAL Y|
GUIA DEL FACILITADOR
(CONSERVACION
PERMANENTE EN ARCHIVO
HISTORICO).
DOCUMENTACION DE
ADMINISTRACION DE
PERIODO ACADEMICO (BAJA|
DEFINITIVA).

7S-18

COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES DE CAPACITACION
DEL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

NACIONAL PARA IMPULSAR LA CARRERA PROFESIONAL
Fl FCTORAI

7S-19

COORDINACION DE LA EVALUACION DEL DESEMPENO DEL|
PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
NACIONAL

7S-20

DISENO Y SELECCION DE INDICADORES DE DESEMPENO|
DEL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
NACIONAL

7S-21

(OTORGAMIENTO

DE LA TITULARIDAD Y DE LA PROMOCION EN RANGO PARA|
EL RECONOCIMIENTO DEL PERSONAL DEL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL

7S-22

OTORGAMIENTO DE INCENTIVOS AL PERSONAL DEL
SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL PARA EL
RECONOCIMIENTO DE SU TRAYECTORIA

43

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025



£ INE

Instituto Nacional Electoral
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

8S-1 SUBSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS 7 X
(ORDINARIOS SANCIONADORES

8S-2 SUBSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS 7 X
ESPECIALES SANCIONADORES

85-3 SUBSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS DE| 7 X
REMOCION DE CONSEJEROS

8S-4 SUBSTANCIACION DE CUADERNO DE| 7 X
[ANTECEDENTES

8S-5 TRAMITACION DE CUADERNILLOS AUXILIARES 7 X
DE MEDIDAS CAUTELARES

44

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025



£ INE

Instituto Nacional Electoral

9S-1

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

INTEGRACIQN DE LOS ORGANOS SUPERIORES
DE DIRECCION DE LOS OPL

10

9S-2

ELABORACION DE ESTUDIOS Y ANALISIS SOBRE]
PROCESOS ELECTORALES LOCALES.

9S-3

GESTION DE LOS FLUJOS DE INFORMACION
ENTRE EL INSTITUTO Y LOS ORGANISMOS
PUBLICOS LOCALES PARA SU ATENCION

9S-4

SEGUIMIENTO  DEL  PLAN  INTEGRAL Y|
CALENDARIOS DE COORDINACION DE LOS
PROCESOS ELECTORALES LOCALES

9S-5

ELABORACION DE CONVENIOS GENERALES DE|
COORDINACION Y COLABORACION Y SUS
ANEXOS ENTRE EL INSTITUTO Y LOS
ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES

DE LA
DOCUMENTACION

REALIZARA TRANSFERENCIA

SECUNDARIA AL

HISTORICO PARA SU

CONSERVACION
PERMANENTE.

PRESENTE
SE

ARCHIVO

9S-6

ATENCION A CONSULTAS Y SOLICITUDES
FUNDAMENTADAS EN EL ART. 37 DEL
REGLAMENTO DE ELECCIONES

9S-7

SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS Y
RESOLUCIONES EMITIDOS POR EL CONSEJO
GENERAL DEL INE NOTIFICADOS A LOS
ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025
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SECCIONES Y SERIES COMUNES.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

1C-1 TRAMITACION DE PROCEDIMIENTOS DE 7 X [EN VIRTUD DE QUE DA
[ATRIBUCIONES ESPECIALES CUENTA DE LA FACULTAD
DEL INE PARA ASUMIR O
IATRAER UNA ACTIVIDAD DE|
LOS ORGANISMOS
PUBLICOS LOCALES|
ELECTORALES, O LE SEA
DELEGADA UNA ACTIVIDAD.
1C-2 GESTIONAR INSTRUMENTOS NOTARIALES 7 X
1C-3 VALIDACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS 7 X
CONSENSUALES
1C-4 VALIDACION DE CONTRATOS 7 X
1C-5 BRINDAR ASISTENCIA, ATENDER CONSULTAS Y| 5 X
IASESORIAS
1C-6 EMITIR OPINIONES TECNICO- JURIDICAS 5 X
1C-7 RECEPCION DE MEDIOS DE IMPUGNACION EN 7 X
MATERIA ELECTORAL
1C-8 NOTIFICACIONES RELACIONADAS CON LOS| 7 X
MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA|
ELECTORAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

1C-9 ATENCION DE  JUICIOS CONTRA LA 7 X
DEPENDENCIA

1C-10 TRAMITACION DE RECURSOS DE| 7 X
INCONFORMIDAD

1C-11 ATENCION DE DENUNCIAS Y/O| 7 X
REQUERIMIENTOS RELACIONADOS CON LA
COMISION DE DELITOS ELECTORALES Y
PATRIMONIALES

1C-12 TRAMITACION DE DERECHOS DE AUTOR 7 X

1C-13 TENCION DE JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 7

1C-14 GARANTIZAR EL EJERCICIO DE LA FUNCION DE| 7
OFICIALIA ELECTORAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

1C-15

EJERCER
ELECTORAL

LA

FUNCION

DE

OFICIALIA| X 2 5

PARA EL CASO DE LAS
ACTAS DERIVADAS DE LAS
ACTUACIONES EN EL
EJERCICIO DE LA FUNCION
DE OFICIALIA ELECTORAL,
ESTA PARTE DE LOS
EXPEDIENTES ES
CONSIDERADA DE
CARACTER HISTORICO; POR
LO QUE SU CONSERVACION
ES PERMANENTE Y SU
DESTINO FINAL ES EL
ARCHIVO HISTORICO. EL|

RESTO DE LOS]
DOCUMENTOS QUE]
INTEGRAN LOS|

EXPEDIENTES, Sl SON
SUSCEPTIBLES DE BAJA
DOCUMENTAL
TRANSCURRIDO EL
PERIODO DE GUARDA.

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

2C-1 COORDINAR LA PLANEACION Y SEGUIMIENTO 7 X
INSTITUCIONAL

2C-2 IMPLEMENTACION DE CONTROL INTERNO 5 X
INSTITUCIONAL

2C-3 IADMINISTRACION DE RIESGOS ESTRATEGICOS, 5 X
FINANCIEROS, OPERATIVOS, LEGAL,
TECNOLOGICOS Y DE INTEGRIDAD/
CORRUPCION

2C-4 SEGUIMIENTO A AUDITORIAS 7 X

2C-5 MODERNIZACION ADMINISTRATIVA RELATIVA A 5 X
PROCESOS, INNOVACION Y EVALUACION

2C-6 ADMINISTRAR CARTERA INSTITUCIONAL DE 5 X
PROYECTOS.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

3C-1 CONTRATACIONES RAMA ADMINISTRATIVA X 2 3 5 X
3C-2 ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES UNICOS DE| X 15 10 25 X LA BAJA DE EXPEDIENTES
PERSONAL DE PLAZA PRESUPUESTAL SE CONSIDERARA
EXCLUSIVAMENTE PARA EL
PERSONAL INACTIVO
3C-3 ADMINISTRACION DE  EXPEDIENTES DE| X 2 3 5 X
PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES
CONTRATADOS BAJO EL REGIMEN DE
HONORARIOS EVENTUALES
3C-4 ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES DE[ X 2 3 5 X
PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES
CONTRATADOS BAJO EL REGIMEN DE
HONORARIOS PERMANENTES
3C-5 COMPROBACION DE NOMINA DE PAGO DE 2 5 7 X
PERSONAL
3C-6 ESTION DE PAGO DE PERSONAL X 2 3 5 X
3C-7 IDENTIFICACION INSTITUCIONAL X 2 3 5 X
3C-8 ONTROL DE ASISTENCIA X 2 3 5 X
3C-9 ANALISIS DE PROCEDENCIA DE INCENTIVOS Y[ X 2 3 5 X
RECONOCIMIENTOS AL PERSONAL DE LA RAMA
ADMINISTRATIVA
3C-10 COORDINACION DE LA EVALUACION DEL| X 2 3 S X
DESEMPENO DEL PERSONAL DE LA RAMA
ADMINISTRATIVA

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

3C-11 FILIACIONES AL ISSSTE 7
3C-12 ONTROL DE PRESTACIONES 5
3C-13  |GESTION DEL PROGRAMA DE RETIRO 5
VOLUNTARIO
3C-14  ICAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO 5
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS
3C-15 ESTION DE SERVICIO SOCIAL 5
3C-16 (OCUPACION DE PLAZAS VACANTES DE LA RAMA 5
ADMINISTRATIVA MEDIANTE LA MODALIDAD DE
ASCENSO
3C-17 |EMISION DEL DICTAMEN TECNICO DE CREACION 10
O MODIFICACION DE LAS ESTRUCTURAS
ORGANICAS DE LAS UNIDADES RESPONSABLES
DEL INE
3C-18 ELABORACION Y  ACTUALIZACION  DE 10
MANUALES DE ORGANIZACION
3C-19  |ADMINISTRACION DEL CATALOGO DE PUESTOS 10 UNA VEZ QUE SE ACTUALIZA
DE LA RAMA ADMINISTRATIVA EL CATALOGO DE PUESTOS
DE LA RAMA
ADMINISTRATIVA, SE DA DE
BAJA EL ANTERIOR.
3C-20  |GESTION DE LA EXPEDICION, REVOCACION Y 8
USO DE LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
INSTITUCIONAL

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

3C-21

4C-1

ADMINISTRACION DE PRESUPUESTO Y PLAZAS

ICUMPLIMIENTO DE LA ARMONIZACION
ICONTABLE

4C-2

IGENERACION DE LIBROS CONTABLES

12

14

TRAMITE: LIBRO DIARIO 5
ANOS, LIBRO MAYOR, DE
INVENTARIOS Y BALANCES
12 ANOS

CONCENTRACION:  LIBRO
DIARIO, LIBRO MAYOR Y DE
INVENTARIOS Y BALANCES:
2 ANOS

TOTAL DE ANOS LIBRO
DIARIO: 7 ANOS Y LIBRO
MAYOR, DE INVENTARIOS Y
BALANCES: 14 ANOS

4C-3

ELABORACION DE CUENTAS POR LIQUIDAR
ICERTIFICADAS

4C-4

DECUACION PRESUPUESTARIA

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

4C-5 ICONTROL DE CUENTAS BANCARIAS X 2 3 SE DARA DE BAJA A PARTIR
DE QUE LA CUENTA
BANCARIA SE CANCELA,
CONCLUYE EL ASUNTO |
EMPIEZA A
CONTABILIZARSE Su
TIEMPO DE GUARDA EN
ARCHIVO DE TRAMITE Y
CONCENTRACION.
4C-6 PAGO DE MULTAS IMPUESTAS A PERSONAS| X 2 5
FISICAS Y MORALES DISTINTAS A PARTIDOS
POLITICOS
4C-7 CONTABILIZACION DE ASIENTO DIARIO DE X 5 2
SUBMAYOR
4C-8 ONTABILIZACION DE ASIENTO-COMPROBANTE X 5 2

Version vigente a partir del 1 de enero de 2025
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

4C-9

CONTABILIZACION DE FIDEICOMISOS

12

TRAMITE: 5 ANOS PARA
FIDEICOMISO PASIVO
LABORAL Y 10 ANOS PARA
FIDEICOMISO
INFRAESTRUCTURA
INMOBILIARIA.

CONCENTRACION: 2 ANOS
PARA  FIDEICOMISO DE
PASIVO LABORAL Y PARA
INFRAESTRUCTURA
INMOBILIARIA

TOTAL DE ANOS: 7 ANOS
PARA FIDEICOMISO PASIVO
LABORAL Y 12 ANOS PARA
FIDEICOMISO DE
INFRAESTRUCTURA
INMOBILIARIA.

4C-10

AUDITORIA DE ORGANOS FISCALIZADORES,| X 5 2

CONSULTA Y ASESORIA FISCAL

4C-11

VERIFICACION DEL FORMATO DE PAGO,| X 2 3

RECHAZO Y COMPROBACION

4C-12

INTEGRACION PROGRAMATICA PRESUPUESTAL| X 2 3
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5C-1 REALIZAR LOS PROCEDIMIENTOS DE 2 5 X
LICITACIONES E INVITACIONES EN MATERIA DE
IADQUISICIONES

5C-2 GESTION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE 2 5 X
ADJUDICACION DIRECTA

5C-3 IATENDER PROCEDIMIENTOS DE 2 5 X
INCONFORMIDADES

5C-4 FORMALIZAR CONTRATOS Y PEDIDOS EN 2 5 X
MATERIA DE ADQUISICIONES

5C-5 ICONTROL DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 2 5 X

5C-6 RECEPCION DE BIENES PARA REASIGNACION O 2 5 X
DESINCORPORACION

5C-7 ONTROL DE BIENES DE CONSUMO 2 5 X

5C-8 DESINCORPORACION DE BIENES MUEBLES 2 5 X

5C-9 CONTROLAR EL PARQUE VEHICULAR PROPIO ACTIVO 3 X

5C-10 ADMINISTRAR EL SERVICIO DEL PARQUE 2 5 X
\VEHICULAR ARRENDADO

5C-11 IADMINISTRAR RIESGOS DE BIENES Y PARQUE 2 S X
\VEHICULAR PATRIMONIAL

5C-12 LLEVAR A CABO EL REGISTRO DE ACCESOS EN 2 5 X
MATERIA DE SEGURIDAD

5C-13 IMPLEMENTAR LAS ACCIONES Y PROGRAMAS 2 5 X
EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL

5C-14 DMINISTRACION DE SERVICIOS BASICOS 2 5 X
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5C-15

QONSERVACION DE LA INFRAESTRUCTURA
FISICA DE INMUEBLES

5C-16

ADMINISTRACION DE SERVICIOS DE TELEVISION
RESTRINGIDA

5C-17

ADMINISTRACION DE EVENTOS DE
[TRANSPORTACION Y COMEDOR

5C-18

ICONTROLAR EL SERVICIO DE
ESTACIONAMIENTOS

5C-19

ICONTROLAR EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE|
ICOMBUSTIBLE

5C-20

ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE
LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE, JARDINERIA Y|
FUMIGACION

5C-21

ADMINIST'RACION DE LOS SERVICIOS DE
[TELEFONIA CONVENCIONAL Y TELEFONIA
CELULAR

5C-22

ADMINISTRACION DEL SERVICIO DE|
FOTOCOPIADO

5C-23

ADMINISTRAR EL SERVICIO EN MENSAJERIA Y
PAQUETERIA

5 X
5 X
5 X
5 X
5 X
5 X
5 X
5 X
5 X
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6C-1

GENERAR PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA
PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

6C-2

LICITAR E INVITAR A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA Y
ISERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

6C-3

IADJUDICAR DIRECTAMENTE

6C-4

IATENDER LAS INCONFORMIDADES Y
ICONCILIACIONES DERIVADAS DE LOS|
ICONTRATOS

6C-5

CELEBRAR CONTRATOS EN MATERIA DE OBRA
PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS

6C-6

ICONTROL DE LOS CONTRATOS DE OBRAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
PARA SU CORRECTA EJECUCION

6C-7

REQUERIR LAS FIANZAS EN MATERIA DE OBRA
PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS

6C-8

INSTRUMENTAR LA SUSPENSION, RESCISION O
TERMINACION DE OBRA PUBLICA

6C-9

ELABORAR BITACORAS DE OBRA PUBLICA,
ICONTROL Y SEGUIMIENTO

6C-10

ANALIZAR LOS PRECIOS UNITARIOS EN
MATERIA DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS

6C-11

EJECUTAR LA CONSERVACION,
MANTENIMIENTO Y ADECUACIONES DE LA
INFRAFSTRUCTURA FISICA

6C-12

IADMINISTRAR EL REGISTRO DE PROVEEDORES
Y CONTRATISTAS

6C-13

AUTORIZACION DE ARRENDAMIENTOS Y
ICOMODATOS
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6C-14

GENERAR EL INVENTARIO FISICO DE BIENES
INMUEBLES

6C-15

RESGUARDAR LA INFORMACION TECNICA DE
LOS PROYECTOS EJECUTIVOS

LA INFORMACION APORTA
DATOS SUSTANCIALES DEL|
PROYECTO EJECUTIVO
(PLANOS
ARQUITECTONICOS Y DE|
INGENIERIA), ASI COMO LA
DOCUMENTACION TECNICA
COMPLEMENTARIA QUE|
CONTIENE LA INFORMACION
Y DESCRIPCION PARA LA
EJECUCION DE LOS|
TRABAJOS DE|
CONSTRUCCION.

6C-16

[TRAMITAR LAS ESTIMACIONES DE OBRA
PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS

ACTIVO

HASTA QUE SE HAYA
INSTRUMENTADO EL ACTA|
DE FINIQUITO Y DE|
EXTINCON DE DERECHOS Y
OBLIGACIONES

SECCION:

7C IMPLEMENTACION DE TECNOLOGIAS

7C-1

ICONSTRUCCION DE SISTEMAS
INSTITUCIONALES

7C-2

DESARROLLO DE SISTEMAS INSTITUCIONALES

7C-3

ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA
INSTITUCIONAL

7C-4

OPERACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE
ICOMUNICACIONES

7C-5

IADMINISTRACION DE SOPORTE Y SERVICIOS DE
COMPUTO

7C-6

IMPLEMENTACION DE SEGURIDAD
INFORMATICA

7C-7

IMPLEMENTACION DE PROCESOS DE TIC

7C-8

DISENO EN CONTROL DE TIC
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7C-9 EVALUACION ~ PARA  LOS  PROYECTOS| X 2 3 5 X
ESTRATEGICOS EN MATERIA DE TIC

7C-10  |ELABORACION DE DICTAMEN DE PROCEDENCIA[ X 2 3 5 X
TECNICA

7C-11 IMPLEMENTACION Y SOLUCIONES| X 2 3 5 X
TECNOLOGICAS DE SOFTWARE

7C-12 APOYO PARA LA ATENCION A USUARIOS X 2 3 5 X

7C-13 IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DEf X 2 3 S X
RESULTADOS ELECTORALES PRELIMINARES

SECCION: 8C FORTALECIMIENTO DE LA TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y GESTION DOCUMENTAL

8C-1 INTEGRAR LOS INFORMES EN MATERIA DE|[ X 1 4 5 X
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION,
PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y
IGESTION DOCUMENTAL

8C-2 COORDINAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS 2 5 7 X
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

8C-3 IATENDER SOLICITUDES DE ACCESO A LA| X 1 4 5 X
INFORMACION

8C-4 IATENDER SOLICITUDES DE DERECHOS ARCO X 1 4 5 X

8C-5 IATENDER CONSULTAS Y/O REVISAR| X 1 4 5 X
DOCUMENTOS EN MATERIA DE PROTECCION DE
DATOS PERSONALES

8C-6 IMPLEMENTACION DE MECANISMOS PARA| X 2 3 5 X
ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO EN MATERIA DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

8C-7 GESTION DE LOS PORTALES DE INTERNET E| X 2 3 5 X
INTRANET
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8C-8 GESTIONAR LA ORGANIZACION DE LOS
ARCHIVOS
8C-9 GESTIONAR LA VALORACION Y CONSERVACION LOS  DICTAMENES  DE
DOCUMENTAL VALORACION DOCUMENTAL|
SECUNDARIA Y ACTAS DE|
BAJA DOCUMENTAL Y DE
TRANSFERENCIA
SECUNDARIA SE
TRANSFERIRAN AL ARCHIVO,
HISTORICO, EL RESTO DE LA
DOCUMENTACION SE DARA|
DE BAJA.
8C-10 ADMINISTRACION DE SERVICIOS DE LA
BIBLIOTECA
8C-11 SEGUIMIENTO DE LA HERRAMIENTA
ELECTRONICA PARA ACREDITAR EL
ICUMPLIMIENTO EN MATERIA DE ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES
8C-12 TRAMITAR REQUERIMIENTOS DEL ORGANO
GARANTE EN MATERIA DE PROTECCION DE
DATOS PERSONALES
9C-1 ELABORAR EL CATALOGO NACIONAL DE
MEDIOS IMPRESOS E INTERNET
9C-2 EMISION DE DICTAMEN DE PROCEDENCIA
TECNICA E IMAGEN INSTITUCIONAL
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9C-3

RECEPCION DE INVITACIONES PARA
PARTICIPAR CON PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
EN LOS MEDIOS DE COMUNICACION

9C-4

GENERAR INFORMACION PARA MEDIOS DE
COMUNICACION

9C-5

SOLICITUD DE PUBLICACION DE MENSAJES O
CAMPANAS INSTITUCIONALES EN MEDIOS
IMPRESOS E INTERNET

9C-6

MONITOREO INFORMATIVO DE MEDIOS DE
ICOMUNICACION NACIONALES

9C-7

GENERAR PRODUCTOS INFORMATIVOS PARA
ICOMUNICACION ORGANIZACIONAL

TRANSFERENCIA

SECUNDARIA AL ARCHIVO
HISTORICO PARA SuU
CONSERVACION

PERMANENTE: ES PARA
MANTENER LOS|
DIFERENTES CONTENIDOS
QUE SE DISTRIBUYERON
Y/O TRANSMITIERON EN EL
INSTITUTO CON LA
FINALIDAD DE CONSERVAR
LOS MENSAJES|
INSTITUCIONALES QUE|
FUERON RELEVANTES PARA|
COMPARTIR CON LA
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COMUNIDAD DE|
COLABORADORA Y
COLABORADORES DEL|
INSTITUTO.

61



£ INE

Instituto Nacional Electoral

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

9C-8

ICUBRIR ACTOS Y EVENTOS OFICIALES

ASUNTOS 1 Y 2 BAJA,
ASUNTO 3 TRANSFERENCIA
SECUNDARIA.
EL ACERVO FOTOGRAFICO
Y AUDIOVISUAL SE
TRANSFERIRA AL ARCHIVO
HISTORICO, EL RESTO DE LA
DOCUMENTACION SE DARA

NC DATA

9C-9

REPORTAR ENCUESTAS Y PROPAGANDA

ASUNTOS 1 Y 2 BAJA,
ASUNTO 3 TRANSFERENCIA|
SECUNDARIA.

EL RESUMEN GRAFICO
EJECUTIVO Y ANALISIS DE|
LOS LEVANTAMIENTOS DE
ENCUESTAS PARA EVALUAR
LA PERCEPCION DE LA
CIUDADANIA SOBRE LA
IMAGEN, ACCIONES,
ESTRUCTURA, FINES Y|
PRINCIPIOS RECTORES DEL
INE, SE TRANSFERIRA AL
ARCHIVO HISTORICO, EL|
RESTO DE LA
DOCUMENTACION SE DARA|

9C-10

DIFUNDIR Y ADMINISTRAR LA GENERACION DE
LOS CONTENIDOS EN LAS REDES SOCIALES
INSTITUCIONALES

EMITIR ACUERDOS GENERALES
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10C-2

DEFENSA JURIDICA DE LOS ACTOS DEL
[ORGANO INTERNO DE CONTROL

10C-3

RECIBIR DENUNCIAS ~ POR  CONDUCTAS
IRREGULARES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
Y TRAMITAR INVESTIGACIONES

10C-4

ISUBSTANCIAR PROCEDIMIENTOS
IADMINISTRATIVOS

10C-5

ISUBSTANCIAR Y RESOLVER PROCEDIMIENTOS
DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LOS SERVIDORES PUBLICOS

10C-6

ISUBSTANCIAR PROCEDIMIENTOS DE INSTANCIA
DE INCONFORMIDAD

10C-7

IATENDER CONSULTAS Y EMITIR OPINIONES
JURIDICAS

10C-8

RECIBIR DECLARACIONES PATRIMONIALES

10C-9

PARTICIPAR EN ACTOS DE ENTREGA-
RECEPCION

10C-10

IAUDITAR AL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

10C-11

VERIFICAR LA LEGALIDAD Y OPORTUNIDAD EN
LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

10C-12

FORTALECER EL SISTEMA DE CONTROL
INTERNO Y LA MEJORA ADMINISTRATIVA EN EL
INE

7 X
7 X
7 X
7 X
7 X
7 X
7 X
7 X
5 X
7 X
5 X
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10C-13

ATENDER CONSULTAS Y DENUNCIAS POR LA| X X 2 5
INOBSERVANCIA A LOS CODIGOS DE ETICA Y
CONDUCTA
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10C-14  [TRAMITAR EL PROCESO DE VERIFICACIONDE LA| X 2 5 7 X
EVOLUCION PATRIMONIAL DE LAS PERSONAS
SERVIDORAS PUBLICAS DEL INE

11C-1  [ELABORACION DE INFORMES DE IGUALDAD DE| X 2 3 5 X
GENERO Y NO DISCRIMINACION

11C-2 |DIFUSION DE MATERIAL DE DIVULGACION DE| X 2 5 7 X |SE_ENVIARA AL ARCHIVO
IGUALDAD DE GENERO Y NO DISCRIMINACION HISTORICO UN EJEMPLAR

DE LOS MATERIALES PARA

Su CONSERVACION

PERMANENTE, EL RESTO SE
DARA DE BAJA.
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11C-3

REALIZACION DE OPINIONES TECNICAS Y
ANALISIS O ESTUDIOS DE IGUALDAD DE
GENERO Y NO DISCRIMINACION

11C-4

REALIZACION DE ACTIVIDADES DE
SENSIBILIZACION EN MATERIA DE IGUALDAD DE
IGENERO Y NO DISCRIMINACION

11C-5

12C-1

PRODUCCION DE MATERIAL EDITORIAL DE
IGUALDAD DE GENERO Y NO DISCRIMINACION

ELABORACION DE ESTUDIOS _ COMPARADOS;
DOCUMENTOS DE INVESTIGACION Y ANALISIS E
INFORMATIVOS

SE ENVIARA AL ARCHIVO
HISTORICO UN EJEMPLAR
DE LOS MATERIALES PARA
SU CONSERVACION
PERMANENTE, EL RESTO SE
DARA DE BAJA.

TRANSFERENCIA
SECUNDARIA AL ARCHIVO
HISTORICO PARA Sy
ICONSERVACION
PERMANENTE:

LOS ARCHIVOS DAN
ICUENTA DE LAS TAREAS DE|
INVESTIGACION Y ANALISIS
QUE SIRVEN DE BASE PARA
LA ELABORACION DE|
DOCUMENTOS
INFORMATIVOS SOBRE EL
REGIMEN ELECTORAL
MEXICANO Y ESTUDIOS EN
PERSPECTIVA

INTERNACIONAL
ICOMPARADA QUE SE|
DESARROLLAN SOBRE

DIVERSOS TEMAS QUE
TIENEN QUE VER CON LA
POLITICA INTERNACIONAL,
PROCESOS ELECTORALES
EN EL MUNDO Y|
DEMOCRACIA
INTERNACIONAL DE
INTERES PARA EL INE.
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12C-2

PROMOCION DE LAS ACCIONES
FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES

pE| X 2 3

LA DOCUMENTACION
CUENTA CON INFORMACION
SUSCEPTIBLE DE ESTUDIO|
E INVESTIGACION, LOS
PRODUCTOS FINALES:
CARTA SOLICITUD,
CONVOCATORIA, CARPETA
INFORMATIVA,
PRESENTACIONES,
INFORMES, FOTOGRAFIAS Y
VIDEO SE TRANSFERIRAN
AL ARCHIVO HISTORICO. EL
RESTO ES SUSCEPTIBLE DE|
BAJA DEFINITIVA.

12C-3

[ACTUALIZACION DE CONTENIDOS EN LA RED DE| X 2 3

CONOCIMIENTOS ELECTORALES, ACE

12C-4

VINCULACION Y COOPERACION A TRAVES DE| X 2 3

EVENTOS INTERNACIONALES

LOS DOCUMENTOS
CUENTAN CON
INFORMACION

SUSCEPTIBLE DE ESTUDIO
E  INVESTIGACION, AS]

COMO DATOS
ESTADISTICOS Y DE|
COMPARACION. LOS
PRODUCTOS FINALES:

PONENCIAS, CONTENIDOS E|
INFORMES, PASA AL
ARCHIVO HISTORICO. EL|
RESTO DE LOS|

DOCUMENTOS SON BAJA
NEFINITIVA
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

12C-5 CELEBRACION DE CONVENIOS, MEMORANDUMS| X 2 3 5 X LOS DOCUMENTOS DAN

Y ACUERDOS DE COOPERACION CUENTA DE LA
INTERNACIONAL VINCULACION DEL INE CON
ORGANISMOS E

INSTITUCIONES
PROMOTORES DE LA
DEMOCRACIA. UNICAMENTE
CONVENIO, CONCLUSIONES
DE COOPERACION Y|
VINCULACION
INTERNACIONAL SE|
TRANSFERIRAN AL ARCHIVO
HISTORICO. EL RESTO DE LA
INFORMACION ES BAJA

DEFINITIVO.
12C-6 DIFUSION INTERNACIONAL X 2 3 5 X
12C-7 COORDINACION DEL PROGRAMA DE ATENCION| X 2 3 5 X LOS DOCUMENTOS
A PERSONAS VISITANTES EXTRANJERAS CUENTAN CON
INFORMACION
RELACIONADA CON LA
PARTICIPACION DE|

VISITANTES EXTRANJEROS
DURANTE EL DESARROLLO
DE LOS PROCESOS|
ELECTORALES FEDERALES
Y LOCALES, LA CUAL
CONTRIBUYE A LA
TRANSPARENCIA Y|
VALORACION DEL SISTEMA
ELECTORAL MEXICANO.
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