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ANEXO 1.1. Cédula para la verificación de datos de domicilios presuntamente 

irregulares [Domicilio vigente]. 
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ANEXO 1.2. Acta circunstanciada de hechos por los cuales no se trabajó la Cédula 
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ANEXO 1.3. Cédula para la verificación de datos de domicilios presuntamente 
irregulares [Domicilio anterior] 
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ANEXO 1.4. Acta circunstanciada de hechos por los cuales no se trabajó la Cédula 
para la verificación de datos de domicilios presuntamente irregulares [Domicilio anterior] 
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ANEXO 1.5. Cédula de análisis de los medios de identificación para obtener la creden-
cial para votar con fotografía. 
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ANEXO 1.6. Medio de identificación. 

 

En términos de los artículos. 2, párrafo. 1, fracción XVll; 12 párrafo 1, fracciones l 
y ll del Reglamento del Instituto en materia de Transparencia y Acceso a la Infor-
mación Pública, se testa la presente sección por contener datos personales. 
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ANEXO 1.7. Medio de identificación con fotografía. 

 

 
 
 
 

 

 

En términos de los artículos. 2, párrafo. 1, fracción XVll; 12 párrafo 1, fracciones l y 
ll del Reglamento del Instituto en materia de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública, se testa la presente sección por contener datos personales. 
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ANEXO 1.8. Comprobante de domicilio. 

 

En términos de los artículos. 2, párrafo. 1, fracción XVll; 12 párrafo 1, fracciones l y ll 
del Reglamento del Instituto en materia de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública, se testa la sección Nombre y Domicilio por contener datos personales. 

 



 

 

Tratamiento de Trámites y Registros con datos 
de Domicilio Presuntamente Irregulares o Falsos 

Anexos 

 
 
 

Versión 1.3 
Noviembre 2024 

 
 

COORDINACIÓN DE OPERACIÓN EN CAMPO 14 

 
 

ANEXO 1.9. Solicitud individual de Inscripción y Actualización al Registro Federal 
de Electores y Recibo de Credencial. 
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ANEXO 1.10. Dictamen Técnico de Identificación Multibiométrica mediante  
el uso de huella Dactilar e imagen facial para la identificación  

de los ciudadanos en el Padrón Electoral. 

 



 

 

Tratamiento de Trámites y Registros con datos 
de Domicilio Presuntamente Irregulares o Falsos 

Anexos 

 
 
 

Versión 1.3 
Noviembre 2024 

 
 

COORDINACIÓN DE OPERACIÓN EN CAMPO 16 

 
 

 

En términos de los artículos. 2, párrafo. 1, fracción XVll; 12 párrafo 1, fracciones l y ll 
del Reglamento del Instituto en materia de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública, se testa la sección Nombre y Domicilio por contener datos personales. 
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ANEXO 1.11. Notificación para aclaración de datos de domicilio (vigente) 
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ANEXO 1.12. Cédula de notificación [Domicilio vigente] 
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ANEXO 1.13. Cuestionario para aclaración de la situación del domicilio (vigente)  
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ANEXO 1.14. Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la 
aclaración de sus datos del domicilio (vigente) 
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ANEXO 1.15. Acta de colocación en estrados para la aclaración de domicilio (vigente) 
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ANEXO 1.16. Cédula de publicación en estrados [Domicilio vigente] 

 



 

 

Tratamiento de Trámites y Registros con datos 
de Domicilio Presuntamente Irregulares o Falsos 

Anexos 

 
 
 

Versión 1.3 
Noviembre 2024 

 
 

COORDINACIÓN DE OPERACIÓN EN CAMPO 25 

 
 

ANEXO 1.17. Acta de exhibición en estrados para la aclaración de domicilio (vigente) 
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ANEXO 1.18. Notificación para aclaración de datos de domicilio (anterior) 
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ANEXO 1.19. Cédula de notificación [Domicilio anterior] 
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ANEXO 1.20. Cuestionario para aclaración de la situación del domicilio (anterior) 
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ANEXO 1.21. Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la 
aclaración de sus datos del domicilio (anterior) 
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ANEXO 1.22. Acta de colocación en estrados para la aclaración de domicilio (anterior) 
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ANEXO 1.23. Cédula de publicación en estrados (anterior) 
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ANEXO 1.24. Acta de exhibición en estrados [Domicilio anterior] 
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ANEXO 1.25. Opinión [jurídica] relativa a la revisión de la situación registral. 
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ANEXO 1.26. Notificación de Rechazo de Trámite por Domicilio Irregular 
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ANEXO 1.27. Notificación de exclusión [Domicilio anterior] 
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ANEXO 1.28. Cédula de notificación de exclusión [Domicilio anterior] 
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ANEXO 1.29. Acta de fijación en estrados de la notificación de ciudadanos dados de 
baja del padrón electoral y lista nominal de electores [Domicilio anterior] 
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ANEXO 1.30. Cédula de publicación en estrados [Domicilio anterior] 
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ANEXO 1.31. Acta de retiro de estrados de la notificación de ciudadanos dados de 
baja del padrón electoral y lista nominal de electores [Domicilio anterior]
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ANEXO 1.32. Acta de fijación en estrados de la relación de ciudadanos dados de baja 
del padrón electoral y lista nominal de electores [Domicilio vigente] 
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ANEXO 1.33. Listado de ciudadanos dados de baja del Padrón Electoral y Lista Nominal de Electores 
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ANEXO 1.34. Cédula de publicación en estrados [Domicilio vigente] 
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ANEXO 1.35. Acta de retiro de estrados de la relación de ciudadanos dados de baja 
del padrón electoral y lista nominal de electores [Domicilio vigente] 
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ANEXO 1.36. Oficio de Comisión del Personal  
que participa en el Operativo de campo 
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Principales Actividades que son responsabilidad de las Figuras de la 
Estructura Operativa  
Anexo 2. 

Técnica o Técnico en Recolección de Información 
Verificación en Campo y Aclaración Ciudadana del Domicilio Proporcionado 

• Participar en la capacitación, en la modalidad que se imparta, con el propósito de 

adquirir y, en su caso, actualizar los conocimientos relativos en el proceso respectivo.  

• Acudir a las secciones electorales asignadas en un área de trabajo determinado, y 

ubicar las manzanas o localidades urbanas o rurales, para verificar los domicilios 

Presuntamente Irregulares. 

• Realizar las visitas domiciliarias, precisar la ubicación y situación de residencia de las 

mismas, y programar la secuencia y oportunidad de efectuar hasta tres visitas, en el 

tiempo establecido para el operativo de campo que corresponda. 

• Entrevistar a la ciudadanía en las viviendas, preferentemente de manera 

personalizada o mediante una persona informante, para revisar y/o recabar datos 

relacionados con su situación respecto a la incorporación, actualización, exclusión y 

reincorporación de los trámites o registros en el Padrón Electoral. 

• Especificar las causas de no residencia de las ciudadanas o los ciudadanos y solicitar 

el domicilio en caso de cambios de domicilio y aquellos que nunca hayan vivido ahí.  

• Recabar los datos de las o los informantes.  

• Revisar que las notificaciones y Cédulas de Notificación estén completas y 

correspondan a las secciones del distrito.  

• Entregar la Notificación para aclaración de datos del domicilio y llenar la Cédula de 

Notificación, si encuentra a la o el ciudadano en cuestión.  

• Dejar constancia en la Cédula de Notificación, de cualquier situación que se presente 

sobre la entrega o fijación de la Notificación. 

• Llenar la Cédula de Notificación, si el domicilio corresponde a un lote baldío o no se 

localiza. 

• Presentar un informe pormenorizado de las visitas domiciliarias realizadas, en los 

formatos que para tal efecto le sean proporcionados por la vocalía distrital. 

Verificadora o Verificador de Campo  

Preparación y Planeación de Actividades de Campo.  

• Apoyar en la organización, preparación, desarrollo y supervisión de los trabajos. 

• Recibir los materiales y documentación, para organizarlos y dar inicio al desarrollo de 

los trabajos de las visitas domiciliarias, validando que las Cédulas estén completas y 

correspondan a las secciones a trabajar.  

• Revisar que las notificaciones y Cédulas de Notificación estén completas y 

correspondan a las secciones del distrito.  
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Verificación en Campo y Aclaración Ciudadana del Domicilio Proporcionado 

• Realizar las funciones de la estructura que no haya sido asignada al distrito, 

fungiendo como figura de Técnico en Recolección de Información. 

• Acudir a los domicilios de las o los ciudadanos a notificar hasta en dos ocasiones 

adicionales.  

• Entregar la Notificación para aclaración de datos del domicilio y requisita la Cédula 

de Notificación, si encuentra a la o el ciudadano en cuestión. 

• Dejar constancia en la Cédula de Notificación, en cualquier situación que se presente 

sobre la entrega o fijación de la Notificación. 

• Llenar la Cédula de Notificación, si el domicilio corresponde a un lote baldío o no se 

localiza.  

• Revisar los cuestionarios con información registrada en campo aplicando los criterios 

de Validación para identificar la documentación correcta y la que requiera ser 

corregida por algún error de llenado o por falta de información. 

• Establecer el control nominal de la documentación enviada a reconsulta, mediante 

los mecanismos y procesos establecidos para tal fin, con el propósito de identificar 

los documentos que presentan alguna deficiencia y el error a corregir, mediante la 

reconsulta o corrección respectiva. 

• Acudir a campo para ubicar al personal en sus áreas de trabajo y acompañarlos 

cuando visiten zonas de riesgo y/o acceso restringido, para conseguir realizar la 

totalidad de entrevistas programadas. 

• Supervisar la realización de la entrevista y el correcto llenado de las cédulas para, en 

caso de errores, reinstruir al personal y abatir la incidencia de reconsultas. 

• Reportar y atender las incidencias presentadas durante el levantamiento de 

información y, ejecutar las instrucciones del Vocal Distrital, en caso de tener que 

retirar al personal por alguna situación de riesgo. 

Técnica o Técnico de Actualización Cartográfica  
Verificación en Campo y Aclaración Ciudadana del Domicilio Proporcionado 

• Apoyar en la ubicación de los domicilios de calles sin nombres y sin números, así 

como asentamientos irregulares.  

Vocalía del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva 

Preparación y Planeación de Actividades de Campo.  

• Preparar y realizar los trabajos en su Distrito Electoral.  

• Seleccionar al personal que fungirá como Técnico en Recolección de Información.  

• Capacitar al personal.   

• Revisar que la documentación y material para los trabajos de campo y gabinete sea 

suficiente y corresponda a las secciones a trabajar.  



 

 

Tratamiento de Trámites y Registros con datos de 
Domicilio Presuntamente Irregulares o Falsos 

Anexos 

 
 
 

Versión 1.3 
Noviembre 2024 

 
 

COORDINACIÓN DE OPERACIÓN EN CAMPO  50 
 

• Mantener el control de la documentación a lo largo del operativo que se trate, para 

que a la conclusión de las actividades se entregue la documentación completa y 

correctamente ordenada. 

• Registrar todos los días del ejercicio que se trate, el resultado de las visitas 

domiciliarias en los sistemas informáticos de control y seguimiento respectivos, para 

contar con informes puntuales del avance del operativo de campo, en los ámbitos 

nacional, estatal y distrital. 

• Asignar las áreas de trabajo según la planeación a detalle, para que el personal a su 

cargo identifique en qué lugar se realiza el trabajo de campo. 

• Verificar que la revisión de la información recabada y organización de la 

documentación entregada, se lleve a cabo conforme las líneas generales y 

particulares de validación, para garantizar su calidad. 

• Realizar actividades de corroboración de la información recabada en visita 

domiciliaria, con la finalidad de constatar que el personal haya realizado las 

entrevistas en tiempo, modo y lugar conforme la normatividad establecida. 

Verificación en Campo y Aclaración Ciudadana del Domicilio Proporcionado 

• Cumplir en tiempo y forma con las actividades de preparación, desarrollo y conclusión 

de los trabajos de notificación y aclaración en su distrito electoral.  

• Capacitar a la estructura operativa y efectuar las gestiones para el pago de gastos 

de campo, sueldos, materiales y suministros que se requieran.  

• Verificar que el llenado de los instrumentos de captación sea realizado correctamente  

• Supervisar que se digitalice la documentación recabada en campo y se integre 

adecuadamente el expediente de cada ciudadano.  

• Supervisar el levantamiento de la información, atiende y reporta las incidencias.  

• Dar seguimiento a las actividades de validación.  

• Resguardar la documentación fuente y de su digitalización y enviar a la Vocalía del 

Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva correspondiente.  

• Instrumentar los mecanismos para la supervisión y seguimiento a la entrega de la 

Notificación para aclaración de datos del domicilio.  

• Atender y reportar con oportunidad las incidencias que ocurran durante el desarrollo 

de los trabajos.  

• Elaborar o revisar y enviar a la Vocalía Local los reportes de inicio y avance.  

• Aplicar las entrevistas a los ciudadanos en cuestión que acudan a la oficina de la 

Vocalía Distrital o en su caso, levantar el Acta Administrativa.  

• Apoyar a los acreditados de la CNV que supervisen su distrito.  

• Supervisar la integración y digitalizar los expedientes ciudadanos y enviar a la Vocalía 

Local.  

• Publicitar en los estrados de la Junta Distrital la Notificación para aclaración de datos 

del domicilio de ciudadanos con domicilios no localizados y aquellos que los 

residentes rechazaron se colocará en un lugar visible, lo cual se hará constar en una 

Cédula de publicación.  
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Jefa o Jefe de Depuración al Padrón (JDP)  

Verificación en Campo y Aclaración Ciudadana del Domicilio Proporcionado 

• Organizar, distribuir y enviar la documentación a los distritos involucrados. 

• Atender o reportar las dudas sobre los procedimientos operativos.  

• Requisitar la Cédula para el análisis de los medios de identificación para obtener la 

credencial para votar con fotografía. 

• Integrar y enviar la documentación a la DDVC para su procesamiento.  

• Organizar y distribuir la documentación a los distritos participantes en los trabajos.  

• Integrar y enviar a la DDVC los informes de inicio, avance e incidencias.  

• Atender o reportar las dudas sobre los procedimientos operativos e integrar y enviar 

la documentación a la DDVC.  

Jefa o Jefe de Actualización del Padrón (JAP) 

Aclaración Ciudadana del Domicilio Proporcionado 

• Requisitar la Cédula para el análisis de los medios de identificación para obtener la 
credencial para votar con fotografía.  

Jefa o Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis (JOSA)  

Verificación en Campo y Aclaración Ciudadana del Domicilio Proporcionado 

• Apoyar en las actividades asignadas por el Vocal Distrital para el cumplimiento de los 
trabajos.  

• Apoyar en el levantamiento del Acta Administrativa,   

• Apoyar en la integración de los paquetes con los expedientes de los registros con 
Domicilios Presuntamente Irregulares y Regulares.  

Vocalía del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva   

Preparación y Planeación de Actividades de Campo.  

• Preparar los trabajos en su entidad federativa.  

• Dar seguimiento a la contratación o asignación del personal que participará y, en su 
caso, gestionar la contratación de plantillas.  

• Dar seguimiento y, en su caso, apoyar las capacitaciones distritales.  

• Coordinar la distribución de la documentación y materiales de apoyo.  

Verificación en Campo y Aclaración Ciudadana del Domicilio Proporcionado 

• Cumplir en tiempo y forma con la preparación, desarrollo y conclusión de la 
Verificación de registros con datos de domicilio irregulares.   

• Cumplir en tiempo y forma con las actividades preparación, desarrollo y conclusión 
de los trabajos de notificación y aclaración en su entidad Federativa.  

• Gestionar y prever la radicación de los recursos presupuestales que se requieran.  
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• Efectuar las gestiones para el pago de gastos de campo y materiales necesarios.  
Atender y dar seguimiento a problemas que retrasen la ejecución de los trabajos.  

• Supervisar los trabajos y mantener comunicación con las o los Vocales Distritales 
para monitorear el operativo de campo.  

• Supervisar y dar seguimiento al desarrollo de los trabajos principalmente en distritos 
complejos o con problemas.  

• Resguardar la documentación fuente y de realizar su digitalización en las Vocalías 
del RFE en las JDE correspondientes, así como enviarla a la DDVC en los tiempos y 
modalidades establecidas.  

• Supervisar el avance de los trabajos en campo e incidencias.  

• Mantener comunicación permanente con las o los Vocales Distritales e informar a la 
DDVC el desarrollo de los trabajos en campo y las incidencias.  

Secretaría Técnica Normativa  

Verificación en Campo y Aclaración Ciudadana del Domicilio Proporcionado 

• Revisar y determinar la irregularidad o no de los registros catalogados como 

presuntamente irregulares mediante la OTN respectiva derivada del análisis jurídico-

registral que realice. 

• solicitar la validación del o de los medios de identificación con el propósito de contar 

con mayores elementos para determinar el análisis jurídico-registral correspondiente. 

• Solicitar a través de la DJINE, la presentación de la denuncia de hechos 

correspondiente ante la FEDE, en los casos en que proceda.  

Dirección de Depuración y Verificación en Campo   

Preparación y Planeación de Actividades de Campo.  

• Informar a la Vocalía del RFE en la JLE, la fecha programada para la realización de 

los trabajos de campo, y la plantilla requerida o asignada por distrito.  

• Solicitar los archivos de impresión de los registros a verificar y, en su caso, los 

materiales que requiera el Centro Nacional de Impresión.  

• Enviar por correo electrónico, o colocar en el Sistema de Domicilios los archivos de 

impresión a la Vocalía del RFE en la JLE correspondiente.  

• Integrar los informes de capacitación.  

Verificación en Campo y Aclaración Ciudadana del Domicilio Proporcionado 

• Dar seguimiento a las actividades de preparación, ejecución y conclusión de los 

trabajos de la Verificación de registros con datos de domicilio irregulares.  

• Atender y resolver las dudas que se presenten durante los trabajos en campo sobre 

la aplicación de los procedimientos operativos.  

• Realizar supervisiones a los distritos y entidades con alguna problemática.  

• Integrar los reportes de incidencias y avance.  
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• Realizar el análisis registral para determinar a los ciudadanos con domicilios 

presuntamente irregulares e integrar adecuadamente los expedientes para su envío 

a la STN.  

• Integrar y resguardar los expedientes digitales de ciudadanos.  

• Integrar reportes de incidencias y avance.  

Coordinación de Procesos Tecnológicos  

Preparación y Planeación de Actividades de Campo.  

• Realizar la aplicación para la impresión de las Cédulas para la verificación de datos 

de domicilios presuntamente Irregulares.  

• Generar el nominativo con los datos del Padrón Electoral y los archivos en .PDF de 

las cédulas para realizar las visitas (domicilio vigente y anterior).  

• Proporcionar archivos de los medios de identificación presentados por las ciudadanas 

o los ciudadanos motivo de la verificación en campo.  

Exclusión de registros del Padrón Electoral y la Lista Nominal de Electores.  

• Aplicar la baja de los registros ciudadanos en los domicilios vigentes y su 

incorporación al domicilio anterior, con base en las relaciones de registros 

determinados con domicilio irregular. 
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