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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICQ INTERNO PARA
LA ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS, CELEBRADA EL DIECISEIS DE JULIO DE
DOS MIL VEINTICUATRO.

En la Ciudad de México, siendo las doce horas con dos minutos del dieciséis de julio de
dos mil veinticuatro, se reunieron de forma remota, mediante la plataforma Microsoft Teams,
las personas integrantes del Comité Técnico Interno para la Administracion de Documentos,
a fin de celebrar la tercera sesion ordinaria del afio en curso.

La Mtra. Fanny Aimee Garduiio Nestor, Directora de Politicas de Transparencia, de la
Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos Personales, con fundamento en el
articulo 5, numeral 3 de los Lineamientos para el Funcionamiento, Actuacion de los
Integrantes y Desarrollo de las Sesiones del Comité Técnico Interno para la Administracion
de Documentos del Instituto Nacional Electoral, fue designada para suplir a la Mtra. Maria
del Carmen Urias Palma, Encargada del Despacho de la Unidad Técnica de Transparencia
y Proteccion de Datos Personales, como Presidenta del Comité para esta sesion.

Posteriormente la Presidenta en funciones solicito al Lic. Luis Antonio Romero Palomino,
Subdirector del Archivo Institucional y Secretario Técnico del 6rgano colegiado, verificar de
forma nominativa si existia quérum para sesionar.

Derivado de esta solicitud, el Secretario tomé asistencia de los integrantes del Comité,
informando que se encontraba ausente el Representante de la Direccion del Secretariado,
estando presentes 5 de los 6 los integrantes del Comité, por lo que existia quérum para
iniciar la tercera sesion ordinaria de 2024.

Punto 1. Presentacion y, en su caso, aprobacién del orden del dia de latercera sesion
ordinaria de 2024.

La Presidenta sefial6 que, por tratarse de una sesion ordinaria, era posible agendar asuntos
generales, por lo que solicitd a los presentes manifestar si tenian algiin asunto general para
agendar. Al no haber asuntos que agendar, solicité al Secretario Técnico tomar la votacion
del orden del dia, compuesto por los siguientes puntos:

1. Presentacién y, en su caso, aprobacion del orden del dia de la tercera sesién ordinaria de 2024.

2. Presentacion y, en su caso, aprobacion del acta de la segunda sesion ordinaria del Comité
Técnico Interno para la Administraciéon de Documentos, celebrada el treinta de abril de dos mil
veinticuatro.

3. Informe del resultado del indicador “Impacto de la capacitacion en el cumplimiento de entrega de
los Inventarios Generales por Expediente”, del primer trimestre de 2024.
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4. Informe de las actividades que durante el segundo trimestre de 2024 se realizaron para dar
cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto Nacional Electoral de
2024 (PADA 2024).

4.1. Implementacion del Sistema de Archivos Institucional
(Reforzamiento del uso del SAl en 6rganos centrales y desconcentrados).
(Objetivo especifico 1, actividad 1.1)
4.2. Capacitacibn en materia archivistica a personas servidoras publicas del Instituto
Nacional Electoral.
(Objetivo especifico 1, actividades 1.2; 1.3, 1.4, 1.5y 1.6)
4.3. Transferencias primarias, secundarias y desincorporacion de documentacion de
organos centrales.
(Objetivo especifico 2, actividades 2.4, 2.5y 2.6)
4.4. Actividades correspondientes al Archivo Historico.
(Objetivo especifico 2, actividades 2.7, 2.8 'y 2.9)

5. Informe de préstamos, consultas de expedientes y nimero de cajas de polipropileno entregadas
a las areas generadoras, durante el segundo trimestre de 2024.

6. Informe de las actividades archivisticas reportadas por los 6rganos delegacionales durante el
primer trimestre de 2024.

Tomada la votacidén correspondiente, el orden del dia se aprobd por unanimidad de los
presentes.

Punto 2. Presentaciéon y, en su caso, aprobacién del acta de la segunda sesidn
ordinaria del Comité Técnico Interno para la Administracion de Documentos,
celebrada el treinta de abril de dos mil veinticuatro.

La Presidenta sefial6 que, previo a la sesién, se circulé el proyecto de acta, por lo que
solicito a los asistentes que, en caso de tener comentarios, los manifestaran.

Al no haber comentarios, la Presidenta pidi6 al Secretario tomar la votacién nominal
correspondiente.

El Secretario Técnico, previé a tomar la votacién de este punto, informd que se recibieron
comentarios de forma tanto de la Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos
Personales, como de la Secretaria Ejecutiva, los cuales fueron incluidos en la version que
se presentd durante la sesion. Posteriormente se tomd la votacion nominal de los
integrantes presentes del Comité sobre la aprobacién del acta de sesion, misma que fue
aprobada por unanimidad.

Punto 3. Informe del resultado del indicador “Impacto de la capacitaciéon en el
cumplimiento de entrega de los Inventarios Generales por Expediente”, del primer
trimestre de 2024”.

La Presidenta solicit al Secretario Técnico dar cuenta del punto.
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El Secretario sefialé que, en términos del numeral 16, fraccion lll, inciso a) y tercer parrafo
de los Lineamientos del INE en Materia de Archivos, las areas responsables de érganos
centrales y delegacionales deberan presentar al Archivo Institucional, de forma trimestral,
el Inventario General por Expediente, durante los primeros cinco dias habiles posteriores al
trimestre que se reporta.

El objetivo del indicador es dar seguimiento al impacto que tiene la capacitacion que, en
materia archivistica, reciben las y los servidores publicos del Instituto Nacional Electoral en
la entrega de los Inventarios Generales por Expediente.

En este sentido, el Secretario Técnico indicé que, durante el primer trimestre del afio en
curso; a nivel central, 18 érganos lograron los 7 puntos que comprenden el componente de
efectividad, 1 6rgano obtuvo un total de 6 puntos, y 1, obtuvo una calificacion de 3 puntos
de los 7 posibles.

Respecto a los érganos delegacionales, 23 6rganos lograron un resultado de 7 puntos en
el componente de efectividad, 6 consiguieron 6 puntos, y finalmente, 3 de ellos obtuvieron
5 puntos.

La Presidenta pregunté si alguno de los presentes tenia comentarios. Al no haber
comentarios, continud con el siguiente punto del orden del dia.

Punto 4. Informe de las actividades que, durante el segundo trimestre de 2024, se
realizaron para dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
Instituto Nacional Electoral de 2024 (PADA 2024).

La Presidenta sefial6 que este punto se dividia en cuatro numerales de caracter informativo,
mMismos que se presentan a continuacion:

Punto 4.1. Implementacién del Sistema de Archivos Institucional (Reforzamiento del
uso del Sistema en 6rganos centrales y desconcentrados).

La Presidenta solicité al Secretario Técnico dar cuenta del punto.

El Secretario informo que, durante el segundo trimestre de 2024, respecto al funcionamiento
del SAIl, y para brindar el acompafamiento necesario a las personas usuarias del Sistema,
se realizaron, entre otras, las siguientes actividades: i) reuniones mensuales de
seguimiento sobre el Sistema SAl y de reportes de incidentes recibidos mediante el Centro
de Atencion a Usuarios; ii) desahogo de 844 consultas de personas usuarias del Sistema;
iii) atencion a 3 casos CAU en segundo nivel, como administradores institucionales del SAI,
iv) alta en 6 areas funcionales y 111 personas usuarias de los 6rganos responsables del
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INE; y v) envio de 747 constancias de capacitacion a las personas asistentes a los cursos
del SAI.

La Presidenta pregunto si alguno de los presentes tenia comentarios sobre el punto. Al no
haber comentarios, continud con el siguiente numeral.

Punto 4.2. Capacitacion en materia archivistica a personas servidoras publicas del
Instituto Nacional Electoral.

La Presidenta solicit6 al Secretario dar cuenta del punto.

El Secretario inform6 que, en cumplimiento a las actividades 1.2 a 1.6 del PADA 2024,
durante el segundo trimestre se capacitaron a 1,062 personas servidoras publicas en
materia archivistica, de las cuales 513 corresponden a Organos centrales y 549 a
delegacionales, a través de los siguientes cursos: i) Capacitacion en el uso del SAl: se
llevaron a cabo 24 sesiones de transferencia de conocimiento, lo que permitié capacitar a
747 personas; ii) “Introduccién a la Administracién de Archivos y Gestion Documental”: se
informo6 que, se impartié 1 edicidn mediante la plataforma Territorium, capacitando a 104
personas servidoras publicas del INE; y iii) Talleres relacionados con la materia archivistica
para Organos centrales y delegacionales: se impartieron 12 sesiones, lo que permitio
capacitar a 211 personas.

La Presidenta pregunto si alguno de los presentes tenia comentarios sobre el punto. Al no
haber comentarios, continué con el siguiente numeral.

Punto 4.3. Transferencias primarias, secundarias y desincorporacion de
documentacion de 6érganos centrales.

La Presidenta solicité al Secretario dar cuenta del punto.

El Secretario Técnico informé que, durante el trimestre que se reporta y conforme al
calendario de transferencias primarias de 2024, se cotejaron 731 expedientes, lo que derivo
en el visto bueno y proceso de formalizacién de 19 transferencias primarias.

Por lo que hace a la desincorporacion de documentacion de apoyo en 6rganos centrales,
inform6 que, durante el segundo trimestre, se aprobd la desincorporacion de
documentacion soporte contenida en 90 cajas, con un peso aproximado de 2,250
kilogramos.

La Presidenta pregunté si alguno de los presentes tenia algin comentario sobre el punto.

Al no haber comentarios, continu6 con el siguiente punto del orden del dia.
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Punto 4.4. Actividades correspondientes al Archivo Histoérico.
La Presidenta solicité al Secretario Técnico dar cuenta del punto.

El Secretario expuso que, en cumplimiento a la Ley de la materia, el Archivo Histoérico realiza
periddicamente actividades de estabilizacion a la documentacion que se encuentra bajo su
resguardo, por lo cual, para este afio se programo colocar guardas de papel libre de acido
en alrededor del 5% de los expedientes que se encuentran en su acervo, dando como
resultado que, para el segundo trimestre, se cambiaron guardas de un total de 485
expedientes, compuestos por 813 legajos.

Respecto de la actividad 2.8 del PADA, que prevé la elaboracion de cédulas descriptivas
de los fondos documentales de la institucion, en el segundo trimestre se registraron los
datos de la cédula del fondo INE, correspondientes a las siguientes areas de adscripcion:

1. Area de identificacion. Se consigno el codigo de referencia del fondo, titulo y fechas
de produccién de los documentos, asi como nivel de descripcion.

2. Area de contexto. Se consignaron los nombres de los productores identificados,
historia institucional y archivistica del fondo, asi como forma de ingreso de la
documentacion.

3. Area de condiciones de acceso y uso. Se consignaron los apartados: Lengua y
estructura de los documentos, asi como instrumentos de descripcion.

Finalmente, se informd que se esta foliando toda la documentacion que se resguarda en el
Archivo Histérico, a efecto de conocer el total de documentos con valores secundarios
resguardados en dicho archivo, por lo que, en el trimestre que se reporta se foliaron 23,985
documentos de las transferencias secundarias 01/2021, 06/2021 y 07/2021 de la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral.

La Presidenta preguntd si alguno de los presentes tenia algun comentario. Al no haber
comentarios, continud con el siguiente punto del orden del dia.

Punto 5. Informe de los préstamos, consultas de expedientes y niumero de cajas de
polipropileno entregadas a las areas generadoras, durante el segundo trimestre de
2024.

La Presidenta solicité al Secretario dar cuenta del punto.

El Secretario inform6é que, durante el segundo trimestre de 2024, el Archivo de

Concentracion, dio en calidad de préstamo 2 expedientes que se encuentran bajo su
resguardo.
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Por otra parte, se atendieron 10 solicitudes correspondientes a areas adscritas a 5 6rganos
responsables, que resultaron en la consulta en sitio de 223 expedientes, fotocopiandose o
escaneandose 2,552 documentos. Asimismo, reporté que, fueron devueltos al Archivo de
Concentracion 6 expedientes que se encontraban en calidad de préstamo en 1 érgano
responsable.

Finalmente, respecto del numero de cajas entregadas a areas generadoras, con el fin de
que cuenten con el material necesario para proteger sus expedientes y realizar sus
transferencias primarias, se proporcionaron 127 cajas de polipropileno a 5 6rganos
responsables.

La Presidenta pregunto si alguno de los presentes tenia comentarios. Al respecto el Lic.
Jorge Lopez Vicente, Director Juridico Procesal y Consultivo y representante del Organo
Interno de Control, solicité la palabra para extender una felicitacion y agradecimiento al
Archivo Institucional, por la eficiencia y eficacia al atender la consulta, asi como préstamo
de expedientes, en especifico por la organizacion que se ha demostrado al ejecutar dicha
actividad.

La Presidenta agradecio la felicitacion realizada y pregunté si alguno de los presentes tenia
algin comentario adicional respecto al punto. Al no haber mas comentarios, se continu6
con el siguiente punto del orden del dia.

Punto 6. Informe de las actividades archivisticas reportadas por los drganos
delegacionales durante el primer trimestre de 2024.

La Presidenta solicité al Secretario dar cuenta del punto.

Como resultado del analisis a la informacién brindada por las Juntas Locales Ejecutivas, y
por lo que hace a la informacioén correspondiente al primer trimestre de 2024, el Secretario
informé lo siguiente:

En relacion con los archivos de tramite: i) 15 Juntas Locales y 85 Juntas Distritales
reportaron el funcionamiento de sus areas de correspondencia; y ii) las 32 Juntas Locales
Ejecutivas remitieron 1,373 Inventarios Generales por Expediente, aprobados por sus
SUBCOTECIAD, en los que se incluyen inventarios de sus Juntas Distritales Ejecutivas.

Por lo que hace a los archivos de concentracion: i) 8 Juntas Distritales reportaron que
realizaron transferencias primarias de 1,957 expedientes, contenidos en 99 cajas; y ii) 4
Juntas Locales y 14 Juntas Distritales informaron la desincorporacion de 948 cajas con
documentacion de apoyo.
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Finalmente, respecto de los archivos historicos: las 32 Juntas Locales Ejecutivas informaron
gue se habilitaron espacios para los archivos histéricos; que adquirieron anaqueleriay cajas
de polipropileno, que digitalizaron actas de los consejos locales; que se realiz6 limpieza de
cajas, asi como de sus estantes. Finalmente, reportaron que se capacitdé en la materia
archivistica a su personal.

Al término de este punto, la Presidenta sefialé que se habian agotado todos los puntos del
orden del dia, y al no haber asuntos generales agendados, siendo las doce horas con
dieciocho minutos, se dio por concluida la Tercera Sesion Ordinaria del Comité Técnico
Interno para la Administracion de Documentos de 2024.

Lic. Luis Antonio Romero Palomino
Subdirector del Archivo Institucional, en
su caracter de Secretario Técnico del
Comité Técnico Interno para la

Mtra. Fanny Aimee Gardufio Néstor
Directora de Politicas de Transparencia,
en representacion de la Presidenta del
Comité Técnico Interno para la

Administracion de Documentos.

Administraciéon de Documentos.

Lic. Héctor Rafael Garcia Villanueva
Suplente del Archivo de Tramite de la
Oficina de la Consejera Presidenta, en
su caracter de integrante del Comité
Técnico Interno para la Administracion
de Documentos.

Lic. Juan Angel de JesUs Acapitzi
Contreras Garcia
Suplente del Archivo de Tramite del
Area de Consejeros Electorales, en su
caracter de integrante del Comité
Técnico Interno para la Administracion
de Documentos.

Lic. Sandra Lizbeth Flores Miranda
Responsable del Archivo de Tramite de
la Secretaria Ejecutiva, en su caracter de
integrante del Comité Técnico Interno
para la Administracién de Documentos.

Lic. Jorge Lopez Vicente
Responsable del Archivo de Tramite del
Organo Interno de Control, en su
caracter de integrante del Comité
Técnico Interno para la Administraciéon
de Documentos.
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