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Consulta Infantil y Juvenil 2024

Anexo 1. Procedimiento de asignacion, ejercicio Yy
comprobacion de los recursos requeridos para personas
voluntarias que apoyen en la instalacion y operacion de
casillas de la Consulta Infantil y Juvenil 2024, aplicacidon de la
prueba piloto, asi como personas voluntarias en latraduccién
a lenguas indigenas o adaptacion a variantes locales de las
boletas

Objeto:

Establecer las normas para la comprobacion de recursos por concepto de asignaciones
destinadas al otorgamiento del apoyo economico a las personas voluntarias que
colaboren en la instalacion y operacién de casillas en espacios publicos y/o itinerantes;
aplicacion de la prueba piloto; y personas voluntarias que realicen traducciones a lenguas
indigenas o adaptacion de las boletas a variantes locales para la Consulta Infantil y
Juvenil 2024, cuando no sea posible obtener un Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI) a nombre del Instituto.

Asignacion:

La asignaciéon de apoyos econémicos sera para ciudadanas y ciudadanos que participaran
en la Consulta Infantil y Juvenil (CIJ) 2024 desempefiando cualquiera de las siguientes
funciones:

a) Personas voluntarias realizando labores de instalacién y operacién de las casillas en
espacios publicos y/o itinerantes para atender a nifias, nifios y adolescentes.

b) Personas voluntarias que aplicardn la prueba piloto para recabar la opinion de
participantes entre 3 y 5 afios mediante la expresion grafica.

c) Voluntarias y voluntarios que realicen la traduccion a lenguas indigenas o
adaptacion a variantes locales de boletas para la participacion en la ClJ 2024.

Una misma persona voluntaria puede participar en una, dos o las tres modalidades
sefaladas, siempre y cuando las respectivas actividades se realicen en horarios distintos
y se cumpla con todas las tareas establecidas por la Junta Local o Distrital Ejecutiva (JLE
o JDE) que corresponda, asi como se presenten los respectivos documentos entregables



€ INE

Instituto Nacional Electoral

para cada una de las funciones desempeiadas.

Es importante tener en cuenta que el personal del INE, de centros educativos, de
Organismo Publico Local OPL y de las alianzas estratégicas, no podran recibir apoyo
econdmico por haber realizado voluntariado en la instalacion y operacion de casillas de la
Consulta Infantil y Juvenil 2024 dentro del horario laboral y/o que hayan funcionado en
sedes propias a sus centros de trabajo.

Determinacion de apoyo econémico

Apoyo a personas voluntarias que atenderan la prueba piloto y las casillas de la CIJ
2024.

1. Elapoyo econdémico consistird en $200.00 (doscientos pesos 00/100 M.N.) por cada
jornada de participacion que se atienda en una casilla y, para estos efectos, la
persona voluntaria podra atender un maximo de dos casillas en un dia, siempre y
cuando operen en horarios distintos y se cumpla con todas las actividades
detalladas en el numeral 13 del presente apartado, asi como con el horario de
atencion previsto para cada una de las dos casillas por la JDE que corresponda.

2. En caso de que una persona voluntaria participe en mas de una jornada —sefialando
gue debera cumplir con los horarios de atencion previstos por la JDE—, se le podran
asignar desde $200.00 por jornada y hasta un maximo de $2,200.00 (dos mil
doscientos pesos 00/100 M.N) equivalentes a 11 jornadas de participacion.

3. El apoyo econémico se proporcionara a las personas voluntarias preferentemente
al concluir el dia en que particip6 o al finalizar el periodo en que colaboro con la JDE
gue corresponda, una vez que presente los entregables correspondientes.

4. Se considerara como entregable de la operacion de la casilla el correspondiente
“‘Reporte de participacion en la casilla”. En lo que concierne a la aplicacion de la
prueba piloto, se consideraran como entregables las hojas de expresion gréfica que
se hayan recabado durante la jornada de participacion.

5. EIl otorgamiento de los recursos economicos estara condicionado al monto del
presupuesto autorizado para el afio 2024 en el proyecto especifico D150810
“Consulta Infantil y Juvenil”, atendiendo a lo sefialado en el considerando 23 del
acuerdo del presente acuerdo.

6. Con el fin de cumplir con lo dispuesto por el Cadigo de Etica del Instituto Nacional
Electoral y observar los principios rectores y valores democraticos, asi como en
aplicacion de la fraccion Xl del articulo 7, de la, el personal de las Juntas Locales
y Distritales Ejecutivas debera abstenerse de invitar y aceptar como voluntarias a
las personas con las que tenga parentesco por consanguinidad hasta el cuarto
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grado o por afinidad hasta el segundo grado.
7. Las tareas que realizaran las personas voluntarias de casillas seran:

a. Recibir de la JDE del INE todos los insumos necesarios (dispositivos
moviles, papeleria, formato “Reporte de participacion en la casilla”, en su
caso, boletas impresas y urnas, etcétera) para instalar y operar la casilla.

b. Instalar la casilla y atender a la poblacién infantil y adolescente que se
presente a participar durante el horario definido segun el lugar donde se
ubique la casilla.

c. Garantizar las mejores condiciones para que niilas, nifios y adolescentes
ejerzan su derecho a participar mediante su opinién en las boletas de
participacion, de manera libre y personal.

d. Llevar el conteo de las personas que acuden a participar y a qué rango de
edad pertenecen, de acuerdo con lo solicitado en el formato “Reporte de
participacion en la casilla”.

e. En caso de presentarse algun incidente, comunicarse tan pronto sea
posible con la JDE, atender las indicaciones y hacer las anotaciones
respectivas en el formato “Reporte de participacion en la casilla”.

f. Ensucaso, resguardar los materiales y dispositivos moviles que se reciban
del INE para la instalacion y operacion de la casilla, asi como devolverlos
al lugar indicado por la JDE cuando concluya la jornada de participacion
con el cierre de la casilla.

g. Cualquier otra que defina el responsable de la actividad por parte del INE
para la correcta instalacion y operacion de la casilla.

Apoyo econOmico a personas voluntarias traductoras a lenguas indigenas o
adaptacion a variantes locales

Se proporcionara un apoyo econémico a quienes participen como personas voluntarias
traductoras a lenguas indigenas, o bien a quienes realicen adaptaciones de las boletas
a variantes locales de alguna lengua indigena para que nifias, nifios y adolescentes
participen en la CIJ 2024.

1. La identificacion de las necesidades de boletas en lenguas indigenas o variantes
locales queda a cargo de las JLE y JDE, de acuerdo con la Guia operativa
(aprobada mediante Acuerdo INE/CCOE022/2024), numeral V.7, “Prevision de
boletas en lenguas indigenas o variantes locales”. Se indica que en ese caso se
establecera contacto con alguna persona de la comunidad que pueda realizar
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dichas versiones, en calidad de persona voluntaria traductora, atendiendo los
formatos que el propio documento incluye como anexos.

2. Se proporcionard un apoyo econdmico a las personas que participen como
voluntarias para realizar actividades especificas de traduccibn a lenguas
indigenas o adaptacion a variantes locales de los contenidos de las boletas para
la participacion en la Consulta Infantil y Juvenil 2024, con base en el contexto
local, debido a la cantidad de variantes que puede llegar a presentar una lengua
indigena.

3. El apoyo consistira en $2,600.00 (dos mil seiscientos pesos 00/100 M.N.) por
cada boleta que se traduzca o se adapte a una variante local, y se proporcionara
contra entrega de los respectivos formatos que se incluyen como anexos B.1, B.2,
B.3 y B.4 de la Guia operatival, atendiendo a lo sefialado en el presente acuerdo.

4. En caso de que una persona voluntaria traduzca mas de una boleta, se le podran
otorgar de $2,600.00 por una boleta y hasta $10,400.00 (diez mil cuatrocientos
pesos 00/100 M.N) equivalentes a 4 boletas, atendiendo a lo sefialado en el
presente acuerdo

5. Paralaentrega de estos apoyos, se deberén solicitar los recursos a la DECEYEC,
tan pronto sea detectada la necesidad de traduccién o adaptacién, a fin de realizar
las ministraciones correspondientes.

6. El otorgamiento de los recursos estara condicionado al monto del presupuesto
autorizado para el afio 2024 en el proyecto especifico D150810 “Consulta Infantil
y Juvenil”.

Ejercicio del Gasto

El ejercicio del recurso econdmico para personas voluntarias que atenderan las casillas, asi
como voluntarias y voluntarios traductores que participen en la Consulta Infantil y Juvenil
2024, se realizara a través de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas del Instituto, las
cuales deberan hacer los tramites administrativos conducentes a través del procedimiento
de gastos a comprobar a nombre de la persona titular de la Vocalia Ejecutiva Local o
Distrital, de acuerdo a lo que establece al respecto el Manual de Normas Administrativas en
Materia de Recursos Financieros y el Manual de Proceso y Procedimientos, Proceso
Administracion de Recursos Financieros.

! La Guia operativa de la CIJ 2024, asi como los anexos B.1, B.2, B.3 y B.4, pueden encontrarse en el siguiente enlace web:
https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/handle/123456789/173659.
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Entrega de recursos
La entrega de los recursos del apoyo economico se hara conforme a lo siguiente:

Solicitud de recursos por parte de las Juntas Distritales Ejecutivas, para cubrir el
apoyo a “Personas Voluntarias de Casilla”

A efecto de llevar a cabo la solicitud de recursos para cubrir el apoyo a “Personas
Voluntarias de Casilla”, la persona titular o encargada de la Vocalia de Capacitacion
Electoral y Educacién Civica de Junta Distrital Ejecutiva (VCEYEC de JDE), debera
determinar el monto de los recursos necesarios para la entrega del apoyo en mencion,
conforme a los montos establecidos en en el presente acuerdo. Los recursos se encuentran
calendarizados en cada unidad responsable, en el mes de noviembre de 2024, en el
proyecto especifico D150810 “Consulta Infantil y Juvenil”, partida del gasto 44105.

Posteriormente, la persona titular o encargada de la VCEYEC de JDE, solicitard mediante
gastos a comprobar a la persona titular o encargada de la Vocalia Ejecutiva de la JDE, los
recursos totales para la entrega de los apoyos a las “Personas Voluntarias de Casilla”,
quien con el apoyo del Enlace Administrativo realizara los tramites administrativos
conducentes y los registros contables presupuestales en el modulo de cuentas por pagar
(AP) del el Sistema Integral de Gestion Administrativa (SIGA), con la finalidad de
proporcionar dichos recursos al VCEYEC de JDE, quien quedara registrado como deudor
diverso, conforme a lo establecido en el Manual de Normas Administrativas en Materia de
Recursos Financieros y en el Manual de Procesos y Procedimientos del Instituto Nacional
Electoral.

Finalmente, el o la VCEYEC de JD, ejecutara las acciones que considere pertinentes a
efecto de entregar los recursos a las y los Miembros del Servicio Profesional Electoral
Nacional de la JDE, encargados de las casillas de la Consulta Infantil y Juvenil 2024 de
acuerdo con la Unidad Territorial que les hayan sido asignadas, con el objetivo de que
estos a su vez realicen la entrega a cada una de las “Personas Voluntarias de Casilla”.

Solicitud de recursos por parte de las Juntas Ejecutivas, para cubrir el apoyo a
“Personas Voluntarias Traductoras a lenguas indigenas o adaptacion a variantes
locales”

Con el propdsito de contar con la suficiencia presupuestal necesaria para cubrir el apoyo a
“Personas Voluntarias Traductoras”, la Junta Local Ejecutiva (JLE) de la entidad,
previamente debera solicitar los recursos necesarios a la titular de la Direccion Ejecutiva
de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, teniendo como fecha limite de la solicitud el
30 de noviembre de 2024.
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Posteriormente, el o la VCEYEC de JLE o JDE solicitara mediante gastos a comprobar a la
o el titular o encargada/o de la Vocalia Ejecutiva de la Junta Local o Distrital Ejecutiva, los
recursos necesarios para la entrega de los apoyos a las “Personas voluntarias traductoras”,
conforme a los montos establecidos en el presente acuerdo, quien con el apoyo del
Coordinador Administrativo o Enlace Administrativo, realizaré los tramites administrativos
conducentes y registros contables presupuestales en el médulo de Cuentas por Pagar (AP)
del SIGA, con la finalidad de proporcionar dichos recursos a €l o la persona titular o
encargada de la VCEYEC de JLE o JDE, quien quedara registrado como deudor diverso,
conforme a lo establecido en el Manual de Normas Administrativas en Materia de Recursos
Financieros y en el Manual de Procesos y Procedimientos del Instituto Nacional Electoral.

Comprobacién de recursos por parte de las Juntas Ejecutivas, correspondiente al
concepto de apoyo a “Personas Voluntarias de Casilla y Traductoras”

La comprobacion de los recursos asignados por el concepto de apoyo a “Personas
Voluntarias de Casilla y Traductoras”, se debera efectuar dentro de los 10 dias habiles
siguientes a la emision del cheque o transferencia bancaria realizada al VCEyEC de JLE o
JDE.

Para realizar la comprobacion de los recursos solicitados mediante los Gastos a
Comprobar en el SIGA, la o el VCEYEC de JLE o JDE debera cumplir con lo establecido
en el Manual de Normas Administrativas en Materia de Recursos Financieros, y en el
Manual de Proceso y Procedimientos, en incluyendo como parte de la comprobacién del
gasto la documentacion comprobatoria correspondiente (expediente) a cada una de las
“Personas Voluntarias de Casilla y Traductoras”.

En el caso de las “Personas Voluntarias de Casilla”, el expediente de comprobacion por
cada persona se integrara con el Formato de entrega de apoyo econémico a personas
voluntarias (Anexo 2); el “Reporte de participaciéon en la casilla” y copia legible de la
Credencial para Votar de la persona que reciba los recursos y firme el formato, o de una
identificacion oficial (Pasaporte, Cédula profesional o Catrtilla).

En el caso de las “Personas Voluntarias Traductoras”, el expediente de comprobaciéon de
cada persona se integrara con el Formato de entrega de apoyo econémico a personas
voluntarias traductoras a lenguas indigenas o quienes realicen adaptacion a variantes
locales de las boletas (Anexo 3); el documento traducido a lenguas indigenas o la
adaptacion a variantes locales de los contenidos de las boletas para la participacion en la
Consulta Infantil y Juvenil 2024 y copia legible de la Credencial para Votar de la persona
gue reciba los recursos y firme el formato, o de una identificacion oficial (Pasaporte, Cédula
profesional o Cartilla).

Adicionalmente para el registro de los gastos a comprobar y de las comprobaciones en el
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modulo de Cuentas por Pagar del SIGA, la Direccion de Recursos Financieros publicara
un “AVISO SIGA” que indicara los LOTES, ACRONIMOS y SUBCUENTA DE DEUDORES
a afectar necesarios para los registros correspondientes.

En la comprobacion del pago a las “Personas Voluntarias de Casilla y Traductoras”, los
expedientes entregados deberan cubrir el total de los recursos otorgados; en caso de que
estos no acrediten el total del recurso proporcionado, se debera a proceder con el reintegro
del saldo resultante entre los recursos solicitados y los comprobados.

Mecanismo de control para la verificacion en el otorgamiento de los
apoyos gque se asignen a las y los voluntarios que apoyen en las
actividades de la ClJ 2024

Las Juntas Distritales Ejecutivas seran responsables de la asignacion y la comprobacion
de los recursos, con la finalidad de prevenir alguna eventualidad que se presente, asi como
que los mismos sean ejercidos con transparencia y eficacia, para lo cual el mecanismo de
control considera la habilitacion de una herramienta informatica en la que se registraran los
apoyos entregados a cada persona voluntaria y se acopiaran versiones digitalizadas de los
formatos.

Asimismo, las y los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional de la
Junta Distrital realizaran las siguientes acciones de verificacién:

e Seran responsables del otorgamiento de los apoyos a las personas voluntarias,
conforme al presente procedimiento.

e Deberan recabar los formatos establecidos, asi como el soporte documental de las
personas voluntarias, y verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos.

e Los apoyos seran entregados al final del dia o del periodo de participacién de la
persona voluntaria.

e Verificaran y validaran que la persona voluntaria haya desempefiado de manera
satisfactoria las acciones encomendadas, recabando los entregables respectivos.

e Daran seguimiento semanal a la entrega de apoyos a las personas voluntarias, por
medio de la herramienta informéatica y, en caso de encontrar alguna inconsistencia,
la informaran de inmediato a la persona titular de la Vocalia Ejecutiva.
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Adicionalmente la DECEYEC desarrollara las siguientes acciones de verificacion:

e LaDECEYEC sera la responsable de dar seguimiento al registro del ejercicio de los
recursos en el proyecto D150810 “Consulta Infantil y Juvenil” y la recuperacion de
los remanentes, dando cumplimiento al articulo 5 del Manual de Normas
Administrativas en Materia de Recursos Financieros.

e Se dara seguimiento continuo al otorgamiento de apoyo a personas voluntarias,
por medio de la herramienta informatica, a efecto de prevenir inconsistencias en el
otorgamiento de dichos recursos.

e En caso de detectarse inconsistencias, se realizaran acciones correctivas que
permitan el adecuado ejercicio de los recursos (comunicacion oficial con la Junta
Ejecutiva correspondiente, reportes individualizados, analisis de casos especificos,
entre otras).

Verificara que la comprobacion de recursos se realice a mas tardar el 13 de diciembre, de
acuerdo a lo que establece la circular INE/DEA/40/2024.

Interpretaciéon y casos no previstos
La interpretacion de las disposiciones de este procedimiento, asi como la resolucion de

los casos no previstos, seran resueltos por la Direccién Ejecutiva de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica.



