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Herramienta de seguimiento de las decisiones de las autoridades electorales 

 

En la herramienta de seguimiento de 
las decisiones de las autoridades 
electorales se puede navegar entre las 
diferentes bases correspondientes a 
cada autoridad electoral.  En primer 
lugar, se encuentran las autoridades 
federales, seguidas por las autoridades 
de la Ciudad de México y, por último, 
las autoridades de Morelos. Para 
visualizar la información de cada 
autoridad electoral se le da clic a la 
pestaña de la autoridad electoral que 
se desee observar. 

 

En la primera fila se encuentran los 
títulos de cada categoría de la 
información que se capturo en la 
herramienta de seguimiento. Entre 
algunas de las categorías están fecha 
de sesión, tipo de sesión, asistencia, 
votación, número de acuerdo, 
antecedes, entre otros. 
Para ver la información de cada 
categoría solo se tiene que ir moviendo 
el cursor para ir avanzando de celda. 
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Otra forma de utilizar la herramienta de 
seguimiento es haciendo uso de los 
filtros de Excel. 
Para utilizar dichos filtros se tiene que, 
seleccionar la primera fila de la base. 

 

Posteriormente para insertar el filtro se 
debe ir a la barra de herramientas de 
la base. 
En la barra de herramientas se busca 
el ícono de filtros y se selecciona para 
aplicarlo a la primera fila. 
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Cuando se inserta el filtro se observa 
que la columna y fila titular muestran 
un sombreado verde. Asimismo, la 
primera fila tiene que presentar el 
símbolo del filtro en color verde con 
rayas. 

 

Al tener el filtro aplicado se pueden 
empezar a realizar búsquedas más 
complejas de la información capturada. 
En este caso, para ejemplificar el uso 
de los filtros se hará una búsqueda 
especifica sobre el tipo de sesiones 
extraordinarias en el Instituto Nacional 
Electoral. 
En primer lugar, se da clic al ícono de 
filtro en el título de la categoría tipo de 
sesión. 
Al dar clic en el ícono se despliega un 
menú donde se presentan los 
diferentes tipos de sesiones que se 
capturaron en la herramienta de 
seguimiento. 
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En este caso, se quiere visualizar las 
sesiones extraordinarias del Instituto 
Nacional Electoral; por lo tanto, se 
selecciona únicamente el tipo de 
sesión extraordinaria. 
Posteriormente, para ejecutar el filtro 
se da clic a “Aceptar”. 

 

Al aplicar el filtro de tipo de sesión 
extraordinaria en la base únicamente 
se presenta la información capturada 
correspondiente a sesiones 
extraordinarias en el Instituto Nacional 
Electoral. 
Una forma de verificar que el filtro se 
aplicó correctamente es observando el 
ícono de filtro en la parte del título de 
tipo de sesión que aparece con un 
color verde sin rayas. 
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Para eliminar el filtro anteriormente 
aplicado se selecciona el ícono de 
filtro. 
Posteriormente se tiene que 
seleccionar todos los tipos de sesiones 
y al último dar clic en “Aceptar”. 
 

 

Para verificar que el filtro de tipo de 
sesión se haya eliminado 
correctamente se puede visualizar el 
ícono de filtro, en este caso, debe 
estar de color verde con rayas igual al 
ícono de filtro de los demás títulos de 
categorías. 
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Los filtros combinados son otra función 
que se puede utilizar en la herramienta 
de seguimiento. 
Por ejemplo, se puede poner más de 
un filtro para hacer una búsqueda más 
específica. 
Para ejemplificar los filtros combinados 
se hará una búsqueda de los acuerdos 
que se dieron durante las sesiones 
ordinarias del Instituto Nacional 
Electoral. 
En primer lugar, se selecciona el filtro 
de tipo de sesión ordinaria. 

 

Posteriormente se selecciona el filtro 
de tipo de documente, en este caso 
Acuerdo. 
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Para visualizar que el filtro combinado 
se aplicó correctamente, se observan 
los íconos de filtro de la categoría tipo 
de sesión y tipo de documento se 
encuentren en color verde sin rayas. 

 

Para eliminar los filtros se realiza el 
método anteriormente mencionado. 
Seleccionar el ícono de filtro y elegir 
nuevamente todos los tipos de 
sesiones y todos los tipos de 
documentos. 
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Para verificar que los filtros fueron 
eliminados se observa que todos los 
íconos de filtro estén de color verde 
con rayas. 
Como se puede notar la utilización de 
los filtros puede ser diferentes 
maneras y también se pueden producir 
una cantidad numerosa de 
combinaciones; por ende, depende de 
lo que se esté buscando 
específicamente será el uso de los 
filtros. 

 

Para quitar la función de filtros de la 
base y regresar a la herramienta de 
seguimiento de las autoridades 
electorales original se selecciona la 
primera fila de la base. 
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Posteriormente se elige el ícono de 
filtro para desactivarlo. 

 

Con el filtro desactivado se puede 
visualizar nuevamente toda la 
información capturada. 
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