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30 de abril de 2024

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO PARA
LA ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS, CELEBRADA EL TREINTA DE ABRIL DE
DOS MIL VEINTICUATRO.

En la Ciudad de México, siendo las doce horas con treinta minutos del treinta de abril de
dos mil veinticuatro, se reunieron de forma remota, mediante la plataforma Microsoft Teams,
las personas integrantes del Comité Técnico Interno para la Administracion de Documentos,
a fin de celebrar la segunda sesion ordinaria del afio en curso.

La Mtra. Maria del Carmen Urias Palma, Encargada del Despacho de la Unidad Técnica de
Transparencia y Proteccién de Datos Personales y Presidenta del Comité, solicitd al Lic.
Luis Antonio Romero Palomino, Subdirector del Archivo Institucional y, Secretario Técnico,
verificar de forma nominativa si existia quérum para sesionar.

Derivado de esta solicitud, el Secretario tomé asistencia de los integrantes del Comité,
informando que se encontraban presentes todos los integrantes, por lo que existia quérum
para iniciar la segunda sesién ordinaria de 2024.

Punto 1. Presentacion y, en su caso, aprobacién del orden del dia de la segunda
sesién ordinaria de 2024.

La Presidenta sefial6 que, por tratarse de una sesion ordinaria, era posible agendar asuntos
generales, por lo que solicitd a los presentes manifestar si tenian algiin asunto general para
agendar. Al no haber asuntos que agendar, solicité al Secretario Técnico tomar la votacion
del orden del dia, compuesto por los siguientes puntos:

1. Presentaciény, en su caso, aprobacion del orden del dia de la segunda sesion ordinaria de 2024.

2. Presentacion y, en su caso, aprobaciéon del acta de la primera sesién ordinaria del Comité
Técnico Interno para la Administraciéon de Documentos, celebrada el treinta de enero de dos mil
veinticuatro.

3. Presentacion y, en su caso, aprobacion del acta de la primera sesion extraordinaria del Comité
Técnico Interno para la Administracion de Documentos, celebrada el diecinueve de marzo de dos
mil veinticuatro.

4. Presentacion y, en su caso, aprobacion del proyecto de Acuerdo INE/COTECIAD/03/2024, por
el que se aprueban las Guias de Archivo Documental de o6rganos centrales, y se tiene
conocimiento de las de 6rganos delegacionales de 2023.

5. Informe del resultado del indicador “Impacto de la capacitacién en el cumplimiento de entrega de
los Inventarios Generales por Expediente”, del cuarto trimestre y anual de 2023.

6. Informe de las actividades que durante el primer trimestre de 2024 se realizaron para dar
cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto Nacional Electoral de
2024 (PADA 2024).

6.1. Implementacion del Sistema de Archivos Institucional

“Por una cultura archivistica.”



; I N E COMITE TECNICO INTERNO PARA LA
W

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Instituto Nacional Electoral

(Reforzamiento del uso del SAl en 6rganos centrales y desconcentrados).
(Objetivo especifico 1, actividad 1.1)
6.2. Capacitacion en materia archivistica a personas servidoras publicas del Instituto
Nacional Electoral.
(Objetivo especifico 1, actividades 1.2; 1.3, 1.4, 1.5y 1.6)
6.3. Actualizacién de Responsables de las areas de correspondencia y de los Archivos de
Tramite de 6rganos centrales y delegacionales, asi como de los responsables de los
Archivos de Concentracion e Historico para 6rganos delegacionales.
(Objetivo especifico 2, actividad 2.1)
6.4. Transferencias primarias, secundarias y desincorporacion de documentacion de
organos centrales.
(Objetivo especifico 2, actividades 2.4, 2.5y 2.6)
6.5. Actividades correspondientes al Archivo Histérico.
(Objetivo especifico 2, actividades 2.7, 2.8 'y 2.9)
7. Informe de los préstamos, consultas de expedientes y nimero de cajas de polipropileno
entregadas a las areas generadoras, durante el primer trimestre de 2024.
8. Informe de las actividades archivisticas reportadas por los 6rganos delegacionales durante el
cuarto trimestre y anual de 2023.

Tomada la votacion correspondiente, el orden del dia se aprob6 por unanimidad.

Punto 2 y 3. Presentacion y, en su caso, aprobacion de las Actas de Sesion
correspondientes a la primera sesion ordinariay primera extraordinaria de 2024.

La Presidenta sefial6é que, en virtud de que los puntos 2 y 3 del orden del dia, se referian a
las actas de las ultimas 2 sesiones del Comité; es decir, de la primera sesién ordinaria 'y
primera extraordinaria del afio, se someterian a consideracion en un solo momento.

Asimismo, sefialé que previo a la sesion, se circularon los proyectos de acta, por lo que
solicito a los asistentes que, en caso de tener comentarios, los manifestaran.

Al no haber comentarios, la Presidenta pidi6 al Secretario tomar la votacién nominal
correspondiente.

El Secretario Técnico tomd la votacion nominal de los integrantes del Comité, sobre la
aprobacion de las actas de sesion, mismas que fueron aprobadas por unanimidad.

Punto 4. Presentacion y, en su caso, aprobacion del proyecto de Acuerdo
INE/COTECIAD/03/2024, por el que se aprueban las Guias de Archivo Documental de
organos centrales, y se tiene conocimiento de las de 6rganos delegacionales de 2023.

La Presidenta solicitd al Secretario Técnico dar cuenta del punto.
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El Secretario expuso que, en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 45, numeral 6 del
Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica; y 6, numeral 1, fracciones X y Xl de los Lineamientos para el
funcionamiento, actuaciéon de los integrantes y desarrollo de las sesiones del Comité
Técnico Interno para la Administracion de Documentos, el presente érgano colegiado es
competente para aprobar las guias de archivo documental de las areas de 6rganos
centrales y conocer las de érganos delegacionales.

En este sentido, a efecto de que las personas servidoras publicas encargadas de integrar
las guias de archivo documental de 6rganos centrales y delegacionales contaran con los
elementos que les permitieran elaborarlas, de enero a abril del presente afio, el Archivo
Institucional brindé el apoyo necesario, resolviendo dudas, realizando observaciones a las
guias e integrando las versiones finales de las Guias de Archivo Documental que se
someten a consideracion de los integrantes del COTECIAD en el acuerdo referido.

Sefalo que, las guias pueden consultarse en las ligas electrénicas o en los codigos QR que
se encuentran en el proyecto de Acuerdo previamente circulado.

La Presidenta pregunto6 que si alguno de los presentes tenia comentarios, los manifestaran.

Al no haber comentarios, la Presidenta solicité al Secretario tomar la votacién nominal
correspondiente.

El Secretario Técnico tomo la votacion nominal de los integrantes del Comité sobre la
aprobacion del proyecto de Acuerdo INE/COTECIAD/03/2024, mismo que fue aprobado por
unanimidad.

Punto 5 Informe del resultado del indicador “Impacto de la capacitacion en el
cumplimiento de entrega de los Inventarios Generales por Expediente” del cuarto
trimestre y anual de 2023”.

La Presidenta solicité al Secretario Técnico dar cuenta del punto.

El Secretario sefialé que, en términos del numeral 16, fraccion lll, inciso a) y tercer parrafo
de los Lineamientos del Instituto Nacional Electoral en materia de Archivos, las areas
responsables de oOrganos centrales y delegacionales deben presentar al Archivo
Institucional, de forma trimestral, el Inventario General por Expediente, durante los primeros
cinco dias habiles posteriores al trimestre que se reporta.

El objetivo del indicador es dar seguimiento al impacto que tiene la capacitacién que, en

materia archivistica, reciben las y los servidores publicos del Instituto Nacional Electoral en
la entrega de los Inventarios Generales por Expediente.
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En este sentido, el Secretario Técnico indicé que, durante 2023; a nivel central, 18 érganos
lograron un resultado éptimo de 10 puntos, que corresponde a la calificacion mas alta, y 2
obtuvieron una calificacion adecuada de 9 puntos.

Respecto a los érganos delegacionales, 30 érganos lograron un resultado 6ptimo de 10
puntos y 2 alcanzaron una calificacion adecuada de 9 puntos.

La Presidenta pregunt6 si alguno de los presentes tenia comentarios. Al no haber
comentarios, continué con el siguiente punto del orden del dia.

Punto 6. Informe de las actividades que, durante el primer trimestre de 2024, se
realizaron para dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
Instituto Nacional Electoral de 2024 (PADA 2024).

La Presidenta sefialé que este punto se dividia en cinco numerales de caracter informativo,
mMismos que se presentan a continuacion:

Punto 6.1. Implementacion del Sistema de Archivos Institucional (Reforzamiento del
uso del Sistema en 6rganos centrales y desconcentrados).

La Presidenta solicité al Secretario Técnico dar cuenta del punto.

El Secretario informd que, durante el primer trimestre de 2024, respecto al funcionamiento
del SAIl, y para brindar el acompafamiento necesario a las personas usuarias del Sistema,
se realizaron, entre otras, las siguientes actividades: i) reuniones mensuales de
seguimiento sobre el Sistema SAl y de reportes de incidentes recibidos mediante el Centro
de Atencion a Usuarios; ii) 7 reuniones para atender dudas de diversas areas responsables
y usuarios; iii) desahogo de 1,237 consultas de personas usuarias del sistema; iv) atencion
a 11 casos CAU en segundo nivel, como administradores institucionales del SAI; v) alta en
12 areas funcionales y 358 personas usuarias de los 6rganos responsables del INE; y vi)
envio de 893 constancias de capacitacion a los asistentes a los cursos del SAI.

La Presidenta preguntd si alguno de los presentes tenia comentarios. Al respecto el Lic.
Jorge Lopez Vicente, Director Juridico Procesal y Consultivo y representante del Organo
Interno de Control, solicito la palabra para sugerir la emision de algun criterio para las areas
de correspondencia dentro del Sistema de Archivos Institucional, toda vez que, en su
experiencia, algunas de ellas aceptan o rechazan los tramites recibidos debido a la forma
en que se capturan los datos de los asuntos, mas no por el fondo.

En consecuencia, la Presidenta del Comité aceptd la sugerencia e indicé que, una vez
terminado el Proceso Electoral Federal, se establecerian mesas de trabajo para llegar a un
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acuerdo satisfactorio para emitir el instrumento que fuese necesario, a efecto de dar certeza
a las areas de correspondencia para aceptar o rechazar de asuntos.

Por su parte, el Secretario Técnico del Comité argument6 que, si bien la Ley General de
Archivos sefiala que la documentacion debe tramitarse a través de las areas de
correspondencia, la ley no establece una obligacion respecto a la forma en la que deben
ser capturados las descripciones de los tramites, siendo asi, un error el rechazarlos solo
por este motivo y que, en su opinion, si se llegase a emitir normatividad al respecto, se
caeria en “sobre regulacion”. No obstante, se sumé a la sugerencia de la Presidenta del
Comité de llevar a cabo mesas de trabajo, con el fin de llegar a una conciliacién con las
areas o en su defecto emitir un criterio general en el tema.

Antes de dar cuenta del siguiente numeral, el Responsable del Archivo de Tramite de la
Unidad Técnica de Fiscalizacion, el Lic. Josué Zamudio Rivera, Jefe de Departamento de
Fiscalizacion en Gestiébn Documental y Béveda de Expedientes, en su calidad de invitado
al Comité, solicité la participacion para argumentar que, probablemente el rechazo de las
areas de correspondencia, por la forma de los registros, estaba basada en el documento
denominado “Implicaciones de entrada en produccién del Sistema”, circulado a las areas
responsables al inicio de la implementacion del Sistema, por lo cual seria importante se
realice la aclaracidon respectiva. En ese sentido, la Presidenta y el Secretario Técnico del
Comité reiteraron el compromiso de llevar a cabo la solucion propuesta.

Al no haber mas comentarios, se continué con el siguiente numeral.

Punto 6.2. Capacitacion en materia archivistica a personas servidoras publicas del
Instituto Nacional Electoral.

La Presidenta solicité al Secretario dar cuenta del punto.

El Secretario informé que, en cumplimiento a las actividades 1.2 a 1.6 del PADA 2024,
durante el primer trimestre se capacitaron a 1,813 personas servidoras publicas en materia
archivistica, de las cuales 964 corresponden a érganos centrales y 849 a delegacionales, a
través de los siguientes cursos: i) Capacitacion en el uso del SAI: se llevaron a cabo 47
sesiones de transferencia de conocimiento, lo que permitié capacitar a 893 personas; ii)
“Introduccion a la Administracion de Archivos y Gestion Documental” (Capacitacion en
linea): se informd que, si bien se tenia planificado empezar la imparticion del curso en el
mes de febrero, debido a la migracién que tuvo el Instituto en su centro virtual, se recorrio
el inicio de las capacitaciones para el mes de abril. Por lo tanto, se informara el avance de
este curso en los siguientes trimestres del afio; y iii) Talleres relacionados con la materia
archivistica para organos centrales y delegacionales: se impartieron 8 sesiones, lo que
permitié capacitar a 920 personas.
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La Presidenta pregunto si alguno de los presentes tenia comentarios sobre el punto. Al no
haber comentarios, continué con el siguiente numeral.

Punto 6.3. Actualizacion de Responsables de las areas de correspondenciay de los
Archivos de Tramite de oOrganos centrales y delegacionales, asi como de los
responsables de los Archivos de Concentracion e Histérico para Organos
delegacionales.

La Presidenta solicité al Secretario dar cuenta del punto.

El Secretario informé que, en términos del articulo 21 de la Ley General de Archivos, y
numerales 49, fraccion XVIII, 50, 57, 59, fracciones | y Ill y 106, parrafo segundo de los
Lineamientos en materia de Archivos, corresponde al Archivo Institucional mantener
actualizado el registro de las personas servidoras publicas designadas como Responsables
del Archivo de Tramite en areas centrales y delegacionales; y a los titulares de las areas de
organos centrales y a las Vocalias Ejecutivas de las Juntas Locales y Distritales designarlos
0, en su caso, ratificarlos. Asimismo, tratandose de drganos delegacionales, deberan
también designar a las personas servidoras publicas que fungirdn como responsables de
los archivos de concentracion e historico.

En este sentido, el personal del Archivo Institucional solicité a los 6rganos del INE, remitir
la informacién relativa a la actualizacién de los responsables sefialados.

Como resultado de lo anterior, y en atencion a las respuestas recibidas, se advierte que se
encuentra actualizado en su totalidad el registro de Responsables de los Archivos de
Tramite de dérganos centrales y delegacionales, y se esta trabajando con las Vocalias
Ejecutivas de las Juntas Locales en la definicion de las personas que fungiran como
Responsables de los Archivos de Concentracion e Historico de sus 6rganos responsables.

Finalmente, el Secretario Técnico sefaldé que, la Subdireccién del Archivo Institucional
continuara con la actualizacion de manera permanente respecto de los responsables en
comento, debido a los cambios de personal o nuevas designaciones que puedan existir en
los 6rganos responsables.

La Presidenta pregunto si alguno de los presentes tenia algin comentario sobre el punto.

Al no haber comentarios, continud con el siguiente punto del orden del dia.

Punto 6.4. Transferencias primarias, secundarias y desincorporacion de
documentacion de 6rganos centrales.

La Presidenta solicité al Secretario dar cuenta del punto.
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El Secretario Técnico inform6 que, durante el trimestre que se reporta y conforme al
calendario de transferencias primarias de 2024, se cotejaron 2,031 expedientes, lo que
derivé en la formalizacion de 18 transferencias primarias.

Por lo que hace a la desincorporacion de documentacion de apoyo en 6rganos centrales,
informo que, durante el primer trimestre, se aprobo la desincorporacion de documentacion
soporte contenida en 600 cajas y 28 paquetes, con un peso aproximado de 14,030
kilogramos, asi como 2 desincorporaciones electrénicas, en donde fueron desincorporados
128 documentos electronicos con un peso total de 69.15 Mb.

La Presidenta pregunté si alguno de los presentes tenia algin comentario sobre el punto.
Al no haber comentarios, continu6 con el siguiente punto del orden del dia.

Punto 6.5. Actividades correspondientes al Archivo Histoérico.

La Presidenta solicité al Secretario Técnico dar cuenta del punto.

El Secretario expuso que, el Archivo Histérico del INE programé colocar guardas de papel
libre de acido en alrededor del 5% de expedientes que lo conforman, en virtud de que
algunos expedientes, en los primeros afios de la existencia del acervo Histérico, se les
colocaron guardas con hojas sin estas caracteristicas que son preventivas para su
conservacion. Por lo cual, en el trimestre que se reporta, se cambiaron las guardas de 1,732
expedientes.

Asimismo, informé que, a efecto de dar cumplimiento al articulo 32, fracciones Il y I, asi
como al articulo 39 de la Ley General de Archivos, que establecen dentro de las principales
funciones de un Archivo Histérico brindar servicios de préstamo y consulta al publico,
difundir el patrimonio documental; establecer los procedimientos de consulta de los acervos
que resguarda, asi como facilitar el acceso a la documentacion original o reproduccion
integra y fiel en otro medio. El 20 de marzo, en el Archivo Historico se recibié la visita de
una estudiante de doctorado del Instituto Tecnoldgico de Massachussets (MIT, por sus
siglas en inglés). El personal la apoyé en la busqueda de informacion sobre
especificaciones técnicas de la Credencial para votar., Como resultado fueron
proporcionados para consulta 20 expedientes fisicos relacionados con tematicas afines.

Finalmente, se dio cuenta de que, en “pro” de dotar a la ciudadania de mayores
herramientas de transparencia y acceso a la informacion publica, asi como fortalecer la
memoria histérica, se llevaron a cabo actividades de difusion del Archivo Histérico;
mediante una colaboracion con la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacién, que tuvo como resultado que se difundiera en el portal de internet de la Sala

“Por una cultura archivistica.”



; I N E COMITE TECNICO INTERNO PARA LA
W

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Instituto Nacional Electoral

Superior, el apartado destinado al Archivo Histérico del INE, a efecto de que se tenga un
mayor alcance para la difusién del patrimonio documental.

La Presidenta preguntd si alguno de los presentes tenia algan comentario. Al no haber
comentarios, continud con el siguiente punto del orden del dia.

Punto 7. Informe de los préstamos, consultas de expedientes y numero de cajas de
polipropileno entregadas a las areas generadoras, durante el primer trimestre de
2024.

La Presidenta solicité al Secretario dar cuenta del punto.

El Secretario informé que, durante el primer trimestre de 2024, el Archivo de Concentracion,
dio en calidad de préstamo 1 expediente que se encuentra bajo su resguardo.

Por otra parte, se atendieron 14 solicitudes correspondientes a areas adscritas a 5 6rganos
responsables, que resultaron en la consulta en sitio de 92 expedientes. Asimismo, reportd
que, en el trimestre que nos ocupa, no hubo devolucion de expedientes al Archivo de
Concentracion.

Finalmente, respecto del nimero de cajas entregadas a areas generadoras, con el fin de
gue cuenten con el material necesario para proteger sus expedientes y realizar sus
transferencias primarias, se proporcionaron 127 cajas de polipropileno a 4 6rganos
responsables.

La Presidenta pregunto si alguno de los presentes tenia comentarios del punto. Al respecto,
el representante del Organo Interno de Control solicité la palabra para extender una
felicitacion al Archivo Institucional por la eficiencia y eficacia en los servicios que brinda
respecto de este tema. En este sentido, la Presidenta del Comité se suma a la felicitacion,
agradeciendo al Secretario Técnico y al equipo del Archivo Institucional el trabajo realizado.
Al no haber mas comentarios, se continu6 con el siguiente punto del orden del dia.

Punto 8. Informe de las actividades archivisticas reportadas por los drganos
delegacionales durante el cuarto trimestre y anual de 2023.

La Presidenta solicito al Secretario dar cuenta del punto.

Como resultado del analisis a la informacion brindada por las Juntas Locales Ejecutivas, y
por lo que hace a la informacién correspondiente a 2023, el Secretario informo lo siguiente:
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En relacion con los archivos de tramite: i) 25 Juntas Locales Ejecutivas reportaron el
funcionamiento de sus areas de correspondencia; y ii) las 32 Juntas Locales Ejecutivas
remitieron Inventarios Generales por Expediente, aprobados por sus SUBCOTECIAD, en
los que se incluyen inventarios de sus Juntas Distritales Ejecutivas.

Por lo que hace a los archivos de concentracion: i) 15 Juntas Locales reportaron que
realizaron transferencias primarias; y ii) 2 Juntas Locales Ejecutivas reportaron bajas
documentales y 17 de ellas llevaron a cabo desincorporacion de documentacion de apoyo.

Finalmente, respecto de los archivos historicos: 13 Juntas Locales Ejecutivas informaron
que se habilitaron espacios para los archivos histéricos; que adquirieron anaqueleria 'y cajas
de polipropileno, que digitalizaron actas de los consejos locales; que se realizo limpieza de
cajas, asi como de sus estantes. Finalmente reportaron que se capacito y concientizo a su
personal.

Al término de este punto, la Presidenta sefialé que se habian agotado todos los puntos del
orden del dia, y al no haber asuntos generales agendados, siendo las trece horas, se dio
por concluida la Segunda Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos de 2024.

Lic. Luis Antonio Romero Palomino
Subdirector del Archivo Institucional, en
su caracter de Secretario Técnico del

Mtra. Maria del Carmen Urias Palma
Encargada del Despacho de la Unidad
Técnica de Transparencia y Proteccion

de Datos Personales, quien asistio a la
sesion, en su caracter de Presidenta del
Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos.

Comité Técnico Interno para la
Administracién de Documentos.

Lic. Héctor Rafael Garcia Villanueva
Suplente del Archivo de Tramite de la
Oficina de la Consejera Presidenta, en
su caracter de integrante del Comité
Técnico Interno para la Administracion
de Documentos.

Lic. Ernesto Garcia Reyes
Responsable del Archivo de Tramite
del Area de Consejeros Electorales, en
su caracter de integrante del Comité
Técnico Interno para la Administracion
de Documentos.
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Lic. Beatriz Lucila Laguna Guerrero
Suplente del Archivo de Tramite de la
Secretaria Ejecutiva, en su caracter de
integrante del Comité Técnico Interno
para la Administracién de Documentos.

Lic. Jorge Lopez Vicente
Responsable del Archivo de Tramite del
Organo Interno de Control, en su
caracter de integrante del Comité
Técnico Interno para la Administracion
de Documentos.

Mtro. Alberto Gaytan Ramirez
Asisti6 a sesibn como Suplente del
Archivo de Tramite de la Direccion del
Secretariado, en su caracter de
integrante del Comité Técnico Interno
para la Administracion de Documentos,
sin embargo, al no encontrarse
laborando en el Instituto al momento de
la aprobacion de ésta acta, no es posible
recabar su firma.
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AC. Autoridad Certificadora del Instituto

Naci onal El ectoral

1D 3613234

HASH:
8E21A7146A1D5B3DA6F343AC427548A3B3101B74A75282
4CE062DA91B9691142

FI RMADO POR: JORGE LOPEZ VI CENTE

AC:. AUTORI DAD CERTI FI CADORA

1D 3613234

HASH:
8E21A7146A1D5B3DA6F343AC4A27548A3B3101B74A75282
4CE062DA91B9691142
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