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ACUERDO DEL COMITE TECNICO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS POR EL QUE SE APRUEBA LA DESINCORPORACION DE
MATERIALES DIDACTICOS Y DE APOYO UTILIZADOS PARA LAS ACTIVIDADES
SUSTANTIVAS EN LA INTEGRACION DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA Y LA
CAPACITACION ELECTORAL PARA EL PROCESO ELECTORAL LOCAL 2022-2023
EN LAS ENTIDADES DE COAHUILA DE ZARAGOZA Y EL ESTADO DE MEXICO, CON
MOTIVO DE LA SOLICITUD ENVIADA POR LA DIRECCION EJECUTIVA DE
CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CIiVICA, MEDIANTE OFICIO
INE/DECEYEC/DCE/0161/2024.

GLOSARIO

CAE Capacitador/a-Asistente Electoral

Consejo/CG Consejo General

COTECIAD Comité Técnico Interno para la Administracion de Documentos

CPEUM Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

DECEyYEC Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

DOF Diario Oficial de la Federacion

Instituto/INE Instituto Nacional Electoral

JGE Junta General Ejecutiva

LGA Ley General de Archivos

LGIPE Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

LGTAIP Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Lineamientos en Lineamientos del Instituto Nacional Electoral en materia de Archivos

materia de archivos

MDC Mesas Directivas de Casilla

OPL Organismo/s Publico/s Localles

RE Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral

RIINE Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

RT Reglamento del Instituto Nacional Electoral en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

SE Supervisor/a Electoral

UTTyPDP Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos Personales
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ANTECEDENTES.

El 23 de mayo de 2014, se publicé en el DOF la LGIPE, abrogando el Cédigo Federal
de Instituciones y Procedimientos Electorales.

El 7 de septiembre de 2016 el CG, a través del Acuerdo INE/CG661/2016, aprobo el
RE, mismo que en su CAPITULO XI. DESTRUCCION DE DOCUMENTACION
ELECTORAL, (articulos 434 al 440) establece el procedimiento para llevar a cabo la
destruccion de la documentacion electoral.

El 15 de junio de 2018, se publicé en el DOF la LGA, vigente a partir del 15 de junio
de 20109.

El 31 de agosto de 2020 el CG, mediante Acuerdo INE/CG252/2020, aprobd la ultima
modificacién al RIINE.

El 20 de noviembre de 2020 la JGE, mediante Acuerdo INE/JGE169/2020, aprobd los
Lineamientos del Instituto Nacional Electoral en materia de archivos, mismos que
entraron en vigor a partir del 1 de enero de 2021, cuyo articulo tercero transitorio
abrogo el Manual de Normas y Procedimientos del Archivo Institucional del Instituto
Federal Electoral.

El 26 de septiembre de 2022, mediante Acuerdo INE/CG627/2022, el CG en sesion
extraordinaria, aprobd la Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral 2022-2023
y Sus respectivos anexos.

El domingo 4 de junio de 2023, se celebraron las elecciones locales en los estados
de Coahuila de Zaragoza y el Estado de México.

El 22 de febrero de 2024, la Directora de Capacitacion Electoral por instrucciones de
la Directora Ejecutiva de la DECEYEC, mediante oficio
INE/DECEYEC/DCE/0161/2024, solicité a la Presidencia del COTECIAD realizar la
valoracion del listado de materiales didacticos y de apoyo utilizados para las
actividades sustantivas en materia de integracion de MDC y la Capacitacion Electoral,
gue fueron utilizados en el Proceso Electoral Local 2022-2023 en las entidades de
Coahuila de Zaragoza y el Estado de México.

El 29 de febrero de 2024, la Encargada de Despacho de la UTTyPDP, en su caracter
de Presidenta del COTECIAD, mediante oficio INE/UTTyPDP/067/2024, informoé a la
Directora de Capacitacion Electoral de la DECEYEC, que se someteria a
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consideracion del COTECIAD la desincorporacion del listado anexo remitido mediante
oficio INE/DECEYEC/DCE/0161/2024, al que se formularon observaciones o solicitud
de ajustes a los numerales 1, 2, 3, 4, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 14 y 20 del listado de
materiales didacticos y de apoyo utilizados; asi como a los numerales 1, 2y 4 de
los materiales no utilizados. La DECEyYEC atendi6é las observaciones formuladas,
mediante correo electrénico de fecho 1 de marzo del afio en curso.

CONSIDERANDOS

1. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6, Apartado A, fraccién V de la
CPEUM, el Instituto tiene la obligacion de preservar sus documentos en archivos
administrativos y actualizados.

2. Que de conformidad con lo dispuesto en los articulos 41, Base V, primer parrafo
Apartado A, parrafo primero de la CPEUM, en correlacion con el articulo 29 de la
LGIPE, la organizacion de las elecciones es una funcién estatal que se realiza a través
del INE y de los OPL, en los términos establecidos en la CPEUM. El Instituto es un
organismo publico autonomo, autoridad en la materia e independiente en sus
decisiones y, sus funciones se rigen por los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, maxima publicidad, objetividad, paridad y se realizan
sus funciones con perspectiva de género.

3. Que la LGTAIP es de orden publico y de observancia general en toda la Republica,
reglamentaria del articulo 6 de la CPEUM, en materia de transparencia y acceso a la
informacion.

4. Que el objeto de la LGA es establecer los principios y bases generales para la
organizacion y conservacion, administracion y preservacion homogénea de los
archivos en posesion, entre otros, de los organismos constitucionales autbnomos, y
es obligatoria para todas las personas servidoras publicas a las que se refiere el
articulo 108 de la CPEUM.

5.  Que de conformidad con lo establecido en los articulos 5, 7y 10 de la LGA, el Instituto
es responsable de la administracion organizacion y conservacion de sus archivos; asi
como de la operacion de su sistema institucional en materia de archivos.

6. Que el Instituto, sujeto obligado de la LGTAIP y de la LGA, cuenta con la capacidad
de autodeterminacién normativa para expedir su propia regulacion juridica en materia
de transparencia, acceso a la informacion publica y gestion documental.
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Que de conformidad con el articulo 30, parrafo 1, incisos a), d), e), f) y g) de la LGIPE,
el Instituto tiene entre sus fines los de contribuir al desarrollo de la vida democratica;
asegurar a los ciudadanos el ejercicio de sus derechos politico-electorales; garantizar
la celebracion periddica y pacifica de las elecciones para renovar a los integrantes de
los Poderes Legislativo y Ejecutivo de la Union, asi como ejercer las funciones que la
CPEUM le otorga en los procesos electorales locales; velar por la autenticidad y
efectividad del sufragio, asi como promocionar el voto y coadyuvar en la difusién de
la cultura democréatica.

Que en términos del articulo 32, parrafo 1, inciso a), fracciones I, IV y V de la LGIPE,
corresponde al Instituto, en procesos federales y locales, entre otras, la capacitacion
electoral, la ubicacion de las casillas y la designacion del funcionariado de las MDC y
emitir las reglas, lineamientos, criterios y formatos en materia de resultados
preliminares; encuestas o sondeos de opinidn; observacion electoral; conteos rapidos;
impresion de documentos y produccion de materiales electorales. Aunado a ello, en
el inciso b), fraccion 1V, del referido articulo, se le atribuye la impresion de los
documentos y la produccién de materiales electorales destinados a los procesos
electorales federales.

Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 48, péarrafo 1, incisos b) y 0) de la
LGIPE, corresponde a la JGE del Instituto fijar los procedimientos administrativos
conforme a las politicas y programas generales del INE, y las deméas que le
encomienden la citada Ley, el CG o su Presidencia.

El articulo 58, parrafo 1, incisos e), f) y g) de la LGIPE, en concordancia con el articulo
49, numeral 1, incisos e), f), p) y v) del RIINE, establece que es atribucién de la
DECEYEC, entre otras, disefiar y promover estrategias para la integraciéon de MDC y
la Capacitacion Electoral; asi como dirigir y supervisar la investigacion, analisis y
preparaciéon de material didactico que requieren los programas de capacitacion
electoral y educacion civica; Coadyuvar con la Direccion Ejecutiva de Administracion,
en el disefio y elaboracion de los mecanismos, instrumentos y lineamientos para la
seleccion y contratacion de SE y CAE en las Juntas y Consejos Distritales que durante
el Proceso Electoral se encargaran de la capacitacién electoral en términos del
articulo 303 de la LGIPE; asi como el disefio y promocion de las estrategias de
capacitacién electoral y educacion civica a nivel nacional.

Que conforme a lo expuesto en el articulo 216 de la LGIPE, los documentos y
materiales electorales deben elaborarse con materias primas que puedan ser
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recicladas una vez que proceda su destruccion; las boletas electorales deben
producirse utilizando los mecanismos de seguridad que apruebe el Instituto; la
salvaguarda y cuidado de éstas son considerados como un asunto de seguridad
nacional; finalmente la destruccion de la documentacion y materiales debe realizarse
empleando métodos que protejan el medio ambiente segun lo apruebe el CG.

Que en términos de los articulos 80, numeral 1, incisos d), f) e i) del RIINE y 20, parrafo
1, fraccion XVII del RT, corresponde a la UTTyPDP emitir opiniones y elaborar
dictAimenes en materia de gestién documental; proporcionar a los 6rganos del Instituto
el apoyo técnico necesario en materia de gestion documental, y supervisar la correcta
administracion y conservacion de los acervos documentales, bibliograficos,
hemerograficos, normativos y archivisticos del Instituto.

Que el RT refuerza la importancia de la organizacion, manejo y administracion de los
documentos y expedientes bajo criterios uniformes que permitan su localizacién
expedita, disponibilidad e integridad, asi como la formacion de archivos ordenados y
sistematizados.

Que en términos del articulo 42, parrafo 1 del RT, el Archivo Institucional estara
adscrito a la Direccién de Politicas de Transparencia, y sera la instancia administrativa
responsable de custodiar, organizar y proteger el acervo documental que se
encuentre en sus archivos de concentracion e histérico del Instituto.

Que de conformidad con el articulo 45, parrafos 1 y 2 del RT, el COTECIAD, es el
organo técnico colegiado en materia de gestion documental y administracion de
archivos del Instituto, que colabora con la Subdireccion del Archivo institucional en el
desarrollo de las actividades de organizacion, funcionamiento y mejora de los archivos
de trdmite, concentracion e historico del Instituto.

Que el articulo 110, parrafos 2 y 3 del RE, establece que el INE sera responsable de
aprobar e implementar la capacitacion para el funcionariado de las MDC, tanto en el
ambito federal como local. Asimismo, en el proceso electoral, sea federal o local,
establecera una estrategia que tendra como objetivo determinar las directrices,
procedimientos y actividades en materia de integracion de MDC, capacitacién y
asistencia electoral.

De conformidad con el articulo 112, parrafos 1y 3 del RE, establece que la Estrategia
de Capacitacion y Asistencia Electoral contendra las lineas estratégicas que regularan
la integracion de MDC, la Capacitacion y Asistencia Electoral. Asimismo, sefiala que
estara conformada por un documento rector y sus respectivos anexos, en donde se
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estableceran los objetivos especificos de las lineas estratégicas y los lineamientos a
seguir, que al menos seran los siguientes:

a) Programa de integracion de MDC y capacitacion electoral,

b) Manual de contratacion de SE y CAE;

c) Mecanismos de coordinacion institucional;

d) Programa de asistencia electoral,

e) Articulacion interinstitucional entre el INE y los OPL; y

f) Modelos y criterios para la elaboracion de materiales didacticos y de apoyo.

El articulo 118 del RE, establece, entre otras cosas, que la DECEYEC elaborara los
modelos y criterios para la produccion de materiales didacticos y de apoyo,
estableciendo las reglas para la elaboracibn de los materiales de capacitacién
dirigidos a los diferentes sujetos que participaran en el proceso electoral federal o
local, ya sea como SE, CAE, observadores/as electorales o funcionariado de MDC, a
efecto que conozcan las actividades que habran de desempefiar, considerando las
particularidades de cada una de las entidades participantes.

De acuerdo con el articulo 149, parrafos 1y 2 del RE, el propésito de su Capitulo VIII,
‘Documentacion y Materiales Electorales”, es el establecer las directrices generales
para llevar a cabo el disefio, impresion, produccién, almacenamiento, supervision,
distribucion y destrucciéon de los documentos electorales utilizados en los procesos
electorales federales, tanto ordinarios como extraordinarios, asi como para el voto de
los mexicanos residentes en el extranjero, siendo su observancia general para el
Instituto y los OPL.

Que el articulo 434, parrafos 1y 3 del RE, sefiala que el CG del Instituto o el Organo
Superior de Direccion del OPL, debera aprobar, una vez concluido el Proceso
Electoral correspondiente, la destruccién de la documentacion electoral, entre la que
se encuentran: los votos validos y nulos, asi como boletas sobrantes de la eleccién,
aquellas que fueron inutilizadas, entre otra; Asimismo, sefiala que debera destruirse,
previa autorizacién del COTECIAD, la documentacion electoral distinta a la sefialada
anteriormente, utilizada o sobrante del proceso electoral federal respectivo.

Que el articulo 440, parrafo 2 del RE, sefala que no deberan destruirse las boletas
electorales ni la documentacién que se encuentre bajo los supuestos siguientes:

a) Que sean objeto de los diversos estudios que realice el Instituto o el OPL
respectivo, hasta en tanto concluyan los mismos, o bien,
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b) Que hayan sido requeridas y formen parte de alguna averiguacion de la Fiscalia
Especializada para la Atencion de Delitos Electorales o la instancia homaologa en
las entidades federativas, hasta la conclusion de la respectiva averiguacion o
investigacion.

Que en términos de los numerales 9, 10 y 21 de los Lineamientos en materia de
archivos, aquellos documentos que no estén relacionados con el asunto del
expediente no estaran sujetos al proceso archivistico; es decir, no se expedientaran.
Los documentos de apoyo permaneceran dentro de las areas responsables hasta en
tanto les sean Utiles para efectos de consulta y referencia, una vez concluida su
utilidad podran ser eliminados conforme al procedimiento de desincorporacion.
Asimismo, los valores primarios de los que se consideran documentos de archivo, a
diferencia de los documentos de apoyo, son valor administrativo, legal, contable o
fiscal.

Por lo anterior, y a efecto de atender la solicitud realizada por la DECEYEC, mediante
oficio INE/DECEYEC/DCE/0161/2024, se analizaron los documentos enunciados a
continuacion, para determinar si cuentan con valores documentales primarios y con
ello, determinar su desincorporacion:

a) Materiales didacticos y de apoyo utilizados para la integracion de las

No.

MDC y la capacitacion electoral para el Proceso Electoral Local 2022-2023
en Coahuila de Zaragoza y el Estado de México:

Nombre Documento/Material Descripcién

Dirigido a las personas aspirantes a SE y CAE para
Guia de estudio para SE y CAE que se prepararan para contestar el examen de
conocimientos.

Ejemplar disefiado para la capacitacion a las y los
SE, brinda conocimientos béasicos en materia
Guia de capacitacion para la y el SE electoral que deben conocer para realizar sus
actividades como SE.

Ejemplar disefiado para la capacitacion a las y los
CAE, brinda conocimientos béasicos en materia
Guia operativa de la y el CAE electoral que deben conocer para realizar sus
actividades como CAE.
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. Nombre Documento/Material

Informacion bésica para las y los
ciudadanos sorteados

Descripcién

Material que se entrega durante la visita o la

notificacion a las y los ciudadanos sorteados que
explica de manera general el procedimiento de
integracion de MDC, los cargos de eleccion popular
a renovar, los momentos de la Jornada Electoral y
describe brevemente las principales actividades que
cada funcionario de casilla debera desarrollar
durante la Jornada Electoral.

Rotafolio de
y domicilio)

la Jornada Electoral (aula

Material didactico utilizado por los CAE durante la
instruccion a los funcionarios de casilla contiene
laminas en las cuales, con texto e imagenes, se
explican las etapas de la Jornada Electoral.

Guia para la y el funcionario de casilla

Material dirigido a las y los funcionarios sobre las
actividades a realizar en las MDC durante la Jornada
Electoral.

Guia para la y el funcionario de casilla
especial

Material dirigido a las y los funcionarios sobre las
actividades a realizar en las MDC especial durante
la Jornada Electoral.

Tablero sobre contendientes en la eleccién

Material didactico utilizado durante los simulacros o
practicas, sobre los partidos politicos, coaliciones,
candidaturas comunes y candidaturas
independientes que participaron en la eleccion para
cada uno de los cargos a renovatr.

La Jornada Electoral paso a paso (tres
versiones: presidente/a, secretario/a y
escrutadores/as)

Material tipo catélogo, dirigido a las y los funcionarios
sobre las actividades que realizarian en la MDC
segun el cargo que desempefiaron, y contiene un
apartado de preguntas frecuentes, de ser el caso,
guian a las personas de la fila que ocupan un cargo
en la MDC.

10

Guia de urna electrénica para SE y CAE

Guia con informacibn complementaria para
capacitar a las y los SE y CAE respecto a la
organizacion de los cursos de capacitacién a las y
los funcionarios de MDC con urna electrénica
designados y la planeacion de simulacros de la
Jornada Electoral con el uso de urnas electronicas.

11

Instructivo para la y el funcionario de casilla
con urna electrénica

Instructivo que explicaba el funcionamiento de la
mesa directiva de casilla con Urna Electronica y
detallaba las actividades para la instalacion,
recepcion de la votacion, emision de los resultados
y la integracion del paquete electoral y Ila
documentacion a llenar.

“Por una cultura archivistica.”




< INE

Instituto Nacional Electoral

COMITE TECNICO INTERNO PARA LA
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Acuerdo: INE/COTECIAD/02/2024

12

Nombre Documento/Material

Folleto de la urna electrénica en tu casilla

Descripcién

Folleto a través del cual, se informé a las personas
funcionarias que en las casillas donde fueron
designadas se utilizar4 Urna Electronica y formaron
parte de una MDC con esta modalidad; con apoyo
de este material se les sensibiliz6 sobre la
importancia de su participacién en este ejercicio.

13

Caratulas de entrevistas a aspirantes a
SE y CAE

Documentos guia para la aplicacibn de la
entrevista, contienen las calificaciones otorgadas a
los aspirantes a SE y CAE, asi como las firmas de
los entrevistadores.

Unicamente respecto de la informacion capturada en
el Multisistema ELEC. Debera testarse Ila
informacion de las preguntas, asi como tomar las
medidas necesarias para evitar la difusién del
instrumento de entrevista.

14

Cartel ¢ Quiénes pueden votar?

Material que se desprende del Protocolo trans, que
tuvo como objetivo difundir la inclusion de las
personas trans el dia de la Jornada Electoral.

15

Cédulas de evaluacion de SE y CAE

Documentos de apoyo para la evaluacién del
desempafio de SE y CAE, firmados por VE, VOE
y VCEyEC.

Unicamente respecto de la informacion capturada
en el Multisistema ELEC.

16

Examenes y hojas de respuestas
contestadas

Documentos con las preguntas del examen de
conocimientos, habilidades utilizadas por los
aspirantes a SE y CAE y hojas de respuestas
contestadas y calificadas.

Unicamente respecto de la informacion capturada
en el Multisistema ELEC. Deberd testarse la
informacién de los reactivos, asi como tomar las
medidas necesarias para evitar la difusion del
contenido del examen.

Documentacidn que no genera un expediente
debido a que la informacién plasmada en estos se
captura en el Multisistema ELEC y los resultados
de la evaluacién integral son aprobados por el
Consejo Distrital a través de un Acuerdo, el cual
genera el expediente correspondiente.
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Nombre Documento/Material

Formatos de recoleccion de dispositivos
moviles y accesorios

Descripcién

Documento a través del cual los SE y CAE
devolvieron el dispositivo mévil y se especifican sus
condiciones.

Unicamente respecto de la informacion capturada en
el Multisistema ELEC.

18

Formatos de Registro de Aspirantes

Acuse de recibo de la documentacién que entregaron
los aspirantes a SE y CAE.

Unicamente respecto de la informacion capturada en
el Multisistema FI EC

19

Formatos entrega-recepcion de
dispositivos moviles y accesorios

Documento a través del cual se entregé el
dispositivo mévil y se especifican sus condiciones.

Unicamente respecto de la informacion capturada en
el Multisistema ELEC.

20

Listado de personas ciudadanas insaculadas

Listados generados en la primera insaculacion,
impreso en papel.

Unicamente respecto de la informacion capturada en
el Multisistema ELEC.

21

Listas de asistencia al examen en linea

Listas de aspirantes a SE y CAE que asistieron al
examen.

Documentacidn que no genera un expediente debib
a que son documentos de apoyo que sirven de control
para identificar a las personas aspirantes que
realizaron el examen de reclutamiento.

La informacion se captura en el Multisistema ELEC.

22

Controles de Calidad

Documentos de apoyo para el control de calidad
en campo y gabinete, para procedimientos de
seleccién de SE y CAE, integracion de MDC y la
capacitacion electoral.

Unicamente respecto de la informaciéon capturada
en el Multisistema ELEC.

23

Cuestionario de calidad de la capacitacion
electoral para funcionarios de las MDC

Documentos de evaluacién de la segunda etapa de
capacitacion.

Unicamente respecto de la informacién capturada en
el Multisistema ELEC.

24

Cartel convocatorio ¢ Quieres trabajar en el
INE?

Cartel para difusién del reclutamiento, seleccion y
contratacion de las y los SE y CAE.
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25

Nombre Documento/Material

Prueba de diagnéstico y examen final, del
curso taller para SE, CAE, PEL 2022- 2023

Descripcién

Cédulas de prueba de diagnéstico y examen final,
del curso taller para SE y CAE, utilizadas durante
la capacitacion. Impreso en papel y que se
capturan en linea en formularios electronicos
(forms).

26

Registro del simulacro o practica de la
Jornada Electoral

Documento donde el CAE registra la asistencia de
las y los funcionarios en un simulacro o practica.
Unicamente respecto de la informacion capturada en
el Multisistema ELEC.

27

Reporte diario de avance primera etapa

Formato que concentra la o el SE por cada CAE de
su ZORE, llevando un control y seguimiento diario
de los talones de visita, notificacion, y hojas de
capacitacion, en su caso, que son entregados para
su validacién en el Multisistema ELEC. Impreso en
papel.

28

Reporte diario de avance segunda etapa

Formato que concentra la o el SE por cada CAE de
su ZORE, llevando un control y seguimiento diario
de los nombramientos entregados y hojas de
capacitacion, en su caso, que son entregados para
su validacién en el Multisistema ELEC. Impreso en

papel.

29

Reportes de verificacion en gabinete

Documentos de reportes de verificacion de SE en
primeray segunda etapas de capacitacion.

Unicamente respecto de la informacion capturada en
el Multisistema ELEC.

30

Listados de Funcionarios de MDC

Impresiones del listado de la ciudadania
seleccionada funcionaria de casilla en la segunda
insaculacion.

Unicamente respecto de la informacién capturada en
el Multisistema ELEC.

31

Reporte de las razones por las que un
ciudadano/a no participa

Documentos de reportes de verificacion de SE en
primera y segunda etapas de capacitacion.

Unicamente respecto de la informacion capturada en
el Multisistema ELEC.

“Por una cultura archivistica.”
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. Nombre Documento/Material Descripcién
Comprobantes de los aspirantes a SE y CAE que
asistieron a la platica de induccién como requisito
para presentar el examen.

Unicamente respecto de la Informacién capturada

Comprobantes de asistencia a las en el Multisistema ELEC.

32 platicas de induccion

Documentacién que no genera un expediente
debido a que la informacién plasmada en estos se
captura en el Multisistema ELEC y los resultados
de la evaluacién integral son aprobados por el
Consejo Distrital a través de un Acuerdo, el cual
genera el expediente correspondiente.

Verificacién de simulacros y/o practicas

33 | ge |a Jornada Electoral Documentos de reportes de SE.

Reportes generados por el Multisistema ELEC o
elaborados por los CAE o SE sobre la sustitucion de
L ) ) los ciudadanos designados funcionarios de casilla.
34 | Sustitucion de funcionarios de MDC
Unicamente respecto de la informacién capturada en
el Multisistema ELEC.

Impresiones con los nombres de los aspirantes a
SE y CAE que inicialmente no fueron contratados,
pero quedaron en la lista de reserva.

35 | Listas de reserva de SE y CAE
Unicamente respecto de la informacién capturada en
el Multisistema ELEC.
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Materiales Plastificados

No. Nombre Documento/Material Descripcion
1 | Acta de la Jornada Electoral
2 | Hoja de incidentes
3 Registro de personas con discapacidad que
acuden a votar
4 Boleta muestra
5 | Plantilla braille
6 | Instructivo plantilla braille para boleta
7 | Guia para la clasificacion de votos (mantel)
8 Clasificadores de voto
Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio
9 |y cOmputo para casillas basicas, contiguas y
extraordinarias
10 | Acta de escrutinio y computo
11 | Cartel de acta de escrutinio y computo casilla (Aula)
12 Recibo de copia legible de las actas de casilla para
los representantes de los partidos politicos
13 Constancia de clausura de casilla y remision del
paquete electoral al consejo distrital
14 | Relacion de representantes generales de partido Formatos ~de la documentacion
politico o candidaturas independientes muestra que se usO0 en las MDC,
considerada en el articulo 150 del
15 | Cartel: resultados de la votacién en esta casilla Reglamento de Eleccmnes_. Se utilizo
para el desarrollo de los simulacros y
16 | Lista nominal de electores practicas de la Jornada Electoral.
17 | Bolsa para boletas sobrantes
18 Bolsa para el total de votos validos sacados de la
urna
19 | Bolsa para el total de votos nulos sacados de la urna
20 | Bolsa para votos validos, nulos y boletas sobrantes
21 | Bolsa para el expediente de casilla
22 Bolsa para actas de escrutinio y computo por fuera
del paquete electoral
23 | Bolsa PREP
24 | Bolsa para lista nominal de electores
Bolsa para listas nominales entregadas por los
25 | representantes de partido politico y candidato

independiente
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Materiales Plastificados
No. Nombre Documento/Material Descripcion
26 | Acta de electores en transito

Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio
27 | y cédmputo para casillas especiales (MR y RP)

Acta de escrutinio y cOmputo cargos
diferenciados por MR y RP

29 | Bolsa para el expediente de casilla especial
30 | Cartel de Resultados de casilla especial

28

b) Materiales didacticos y de apoyo no utilizados (en blanco) para la integracién
de las MDC vy la capacitacion electoral para el Proceso Electoral Local 2022-
2023 en Coahuila de Zaragozay el Estado de México:

. Nombre Documento/Material Descripcion
Formatos en blanco por medio del cual se informa a
la ciudadania sorteada que podra ser funcionarios/as
de MDC.

1 | Carta-notificacion

Formatos en blanco de caracter oficial que faculta a las
] ) ] y los ciudadanos designados para constituirse en
o | Nombramiento de lay el funcionario de | aytoridad electoral, integrar la MDC vy realizar sus
casilla atribuciones el dia de la Jornada Electoral, segin el
cargo asignado.

Formatos en blanco de la hoja en sus dos versiones,
una para las y los ciudadanos sorteados que se usan
durante la primera etapa de capacitacién y otra para
quienes fueron designados funcionarios o funcionarias
de casilla que se utiliza en la segunda etapa.

Hojas de datos para el curso de
capacitacion a las y los ciudadanos
3 | sorteados y para el curso de
capacitacion a las y los funcionarios de
casilla.

Formatos sin nombre por medio del cual se reconoce a
las y los SE y CAE que intervienen en el Proceso
Electoral, asi como se reconoce el interés y disposicién
de quienes se desempefiaron como funcionariado de
MDC durante la Jornada Electoral.

4 | Diplomas para SE, CAE 'y FMDC
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Nombre Documento/Material Descripcién

Documentos con las preguntas del examen de
conocimientos, habilidades y actitudes y las hojas de
respuestas del examen sin utilizar. Cuya funcién es
proporcionar informacion de habilidades y competencias
de las personas aspirantes a SE y CAE. El examen se
aplic6 en linea, sin embargo, de acuerdo con el
lineamiento, se tuvieron examenes iMpresos como
respaldo ante una eventual falla en el sistema. Es
importante que, aunque sean formatos sin utilizar debera
testarse la informacion de los reactivos, asi como tomar
las medidas necesarias para evitar la difusion del
contenido del examen.

Formatos de examenes y hojas de
respuestas

24. De la valoracion realizada a la documentacion enlistada en el Considerando 23, se

25.

determiné que los 70 tipos de documentos constituyen documentos de apoyo, en
virtud de que:

¢ No forman parte de un archivo, ni se encuentran registrados como tal.
e Tienen uso temporal, pronta obsolescencia y no se requerird su consulta futura.
e Carecen de valores primarios (administrativo, legal, contable o fiscal).

Aunado a lo anterior, la documentacién no actualiza ninguna de las hipétesis previstas
en el articulo 440, parrafo 2 del RE, que sefiala que no deberan destruirse las boletas
electorales ni la documentacion que se encuentre bajo los supuestos siguientes:

¢ Que sean objeto de los diversos estudios que realice el Instituto o el OPL respectivo,
hasta en tanto concluyan los mismos, o bien,

¢ Que hayan sido requeridas y formen parte de alguna averiguacion de la Fiscalia
Especializada para la Atencién de Delitos Electorales o la instancia homéloga en
las entidades federativas, hasta la conclusion de la respectiva averiguacion o
investigacion.

Por lo anterior, al no contar con valores documentales primarios ni secundarios, es
procedente realizar los tramites pertinentes para su desincorporacion documental.

En ese sentido, al haber atendido lo dispuesto en los numerales 9, 10 y 21 de los
Lineamientos en materia de archivos, se considera procedente la desincorporacion de
los 70 tipos de materiales didacticos y de apoyo utilizados para las actividades
sustantivas en la integracion de las MDC y la Capacitacion Electoral para el Proceso
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Electoral Local 2022-2023 en las entidades de Coahuila de Zaragoza y el Estado de
México.

En razén de los antecedentes y consideraciones expuestos, y con fundamento en los
articulos 6, apartado A, fraccion V; 41, Base V, Apartado A, parrafos primero y segundo de
la CPEUM; 30, pérrafo 2, 32, parrafo 1, inciso a), fraccion V, y 48, parrafo 1, incisos b) y o)
de la LGIPE; 5, 7,10 y 28, fraccion Il de la LGA; 80, numeral 1, incisos d), f) e i) del RIINE;
434, parrafo 3 y, 440 péarrafo 2 del RE; 20, parrafo 1, fracciébn XVII, 42 parrafos 1y 3,
fracciones | y X, asi como 45, numerales 1y 2 del RT; y 9, 10y 21 de los Lineamientos en
materia de archivos, el COTECIAD emite los siguientes:

ACUERDOS

PRIMERO. Se aprueba la desincorporacion de la documentacion de apoyo sefialada en el
considerando 23, propuesta por la DECEYEC, referente a los materiales didacticos y de
apoyo utilizados para las actividades sustantivas en la integracion de MDC y la Capacitacion
Electoral para el Proceso Electoral Local 2022-2023 en las entidades de Coahuila de
Zaragoza y el Estado de México, por no poseer valores primarios ni secundarios, es decir,
carecen de valor archivistico.

SEGUNDO. Se instruye a las Juntas Locales y Juntas Distritales Ejecutivas del INE en las
entidades de Coahuila de Zaragoza y el Estado de México procedan a la desincorporacién
de los materiales didacticos y de apoyo referidos, con el debido cuidado por los datos
personales contenidos en los formatos, y atendiendo a un procedimiento ecolégico de
reciclaje.

TERCERO. Se instruye a la Secretaria Técnica del COTECIAD notificar copia digital del
presente Acuerdo a la DECEYEC, asi como a las Juntas Locales Ejecutivas de Coahuila de
Zaragoza y el Estado de México, con el propésito de que, a través de su conducto,
notifiquen a las Juntas Distritales Ejecutivas de su entidad, para los efectos conducentes.

El presente Acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de las y los integrantes del
COTECIAD en su primera sesion extraordinaria, el 19 de marzo de 2024, y surte efectos a
partir de su aprobacion.
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Mtra. Maria del Carmen Urias Palma
Encargada del Despacho de la Unidad
Técnica de Transparencia y Proteccion de
Datos Personales, quien asistio a la
sesion, en su caracter de Presidenta del
Comité  Técnico Interno para la
Administracion de Documentos.

Lic. Héctor Rafael Garcia Villanueva
Suplente del Archivo de Tramite de la Oficina
de la Consejera Presidenta, en su caracter
de integrante del Comité Técnico Interno
para la Administracién de Documentos.

Lic. Sandra Lizbeth Flores Miranda
Responsable del Archivo de Tramite de la
Secretaria Ejecutiva, en su caracter de
integrante del Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos.

Lic. Jorge Lopez Vicente
Responsable del Archivo de Tramite del
Organo Interno de Control, en su caracter de
integrante del Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos.

Lic. Luis Antonio Romero Palomino
Subdirector del Archivo Institucional, en su
caracter de Secretario Técnico del Comité
Técnico Interno para la Administracion de
Documentos.

Lic. Ernesto Garcia Reyes
Responsable del Archivo de Tramite del
Area de Consejeros Electorales, en su
caracter de integrante del Comité
Técnico Interno para la Administracion
de Documentos.

Mtro. Alberto Gaytan Ramirez
Suplente del Archivo de Tramite de la
Direccion del Secretariado, en su caracter
de integrante del Comité Técnico Interno
para la Administracion de Documentos.

Lic. Roberto Javier Mangas Flores
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion Ejecutiva de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica

“Por una cultura archivistica.”

17



FI RVADO POR: URI AS PALMA MARI A DEL CARMEN

AC. Autoridad Certificadora del Instituto

Naci onal El ectoral

I D: 2964182

HASH:
4AB17AD8F70A1777412A6105CF84BCC33FD53B1FEDF5A5
D8FC1973BC5EE5CC21

FI RMADO POR: GARCI A VI LLANUEVA HECTOR RAFAEL
AC. Autoridad Certificadora del Instituto
Naci onal El ectoral

1D 2964182

HASH.
AAB17ADBF70A1777412A6105CF84BCC33FD53B1FEDF5A5

D8FC1973BC5EE5CC21

FI RVADO POR: ROVERO PALOM NO LU S ANTONI O

AC. Autoridad Certificadora del Instituto

Naci onal El ectoral

I D: 2964182

HASH:
4AB17ADBF70A1777412A6105CF84BCC33FD53B1FEDF5A5
D8FC1973BC5EE5CC21

FI RVADO POR: FLORES M RANDA SANDRA LI ZBETH
AC:. Autoridad Certificadora del Instituto
Naci onal El ectoral
I D 2964182

H

HASH:
4AB17AD8BF70A1777412A6105CF84BCC33FD53B1FEDF5A5
D8FC1973BC5EE5CC21

FI RMADO POR: JORGE LOPEZ VI CENTE
AC. AUTORI DAD CERTI FI CADORA

I D: 2964182

HASH:
4AB17AD8BF70A1777412A6105CF84BCC33FD53B1FEDF5A5

D8FC1973BC5EE5CC21

FI RMADO POR: GARClI A REYES ERNESTO

AC. Autoridad Certificadora del Instituto
Naci onal El ectoral

I D 2964182

HASH:
4AB17AD8BF70A1777412A6105CF84BCC33FD53B1FEDF5A5

D8FC1973BC5EESCC21

FI RMADO POR: GAYTAN RAM REZ ALBERTO
AC. Autoridad Certificadora del Instituto
Naci onal El ectoral
I D: 2964182
He

HASH:
4AB17AD8F70A1777412A6105CF84BCC33FD53B1FEDF5AS
D8FC1973BC5EESCC21

FI RVADO POR: MANGAS FLORES ROBERTO JAVI ER
AC. Autoridad Certificadora del Instituto
Naci onal El ectoral

I D: 2964182

HASH:
4AB17AD8F70A1777412A6105CF84BCC33FD53B1FEDF5A5

DBFC1973BC5EESCC21




		2024-03-19T14:26:25-0600


		2024-03-19T14:28:40-0600


		2024-03-19T14:40:32-0600


		2024-03-19T15:44:32-0600


		2024-03-19T17:13:40-0600


		2024-03-19T17:26:42-0600


		2024-03-20T15:31:32-0600


		2024-03-20T16:04:48-0600




