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1 Secretario/a S

1 Presidente/a P

2 escrutadores/as E

Listado de actividades  
en la Jornada Electoral

INSTALACIÓN
de la MEC Postal 

y actos
preparatorios 
del escrutinio 

y cómputo

CLASIFICACIÓN 
Y CONTEO

de votos 
(escrutinio
y cómputo)

LLENADO
del Acta de la 

Jornada y de Mesa 
de Escrutinio 

y Cómputo

INTEGRACIÓN
de los expedientes 
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paquete electoral
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electoral

Instrucciones:  
Marca con una paloma cada actividad  
que vayas realizando.

Funcionarios/as de Mesa de Escrutinio y Cómputo 
(MEC Postal)
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Las y los funcionarios propietarios y suplentes ge-
nerales deben estar presentes a las 5:00 p.m. en el 
Local Único.

Mostrar su nombramiento y Credencial para Votar  
a sus compañeros funcionarios/as.

Revisar los nombramientos y las credenciales para 
votar de las y los funcionarios propietarios y su-
plentes generales.

Revisar las acreditaciones de las y los represen-
tantes de partido político, de candidaturas inde-
pendientes y de las y los observadores electorales.

P

P

P

Preparación 
e instalación de
la MEC Postal
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Iniciar la instalación de la MEC Postal, una vez que 
todos los funcionarios/as estén presentes, sin im-
portar que las y los observadores y representantes 
no se encuentren.

P

Si a las 5:15 p.m. no se encuentran todos los 
funcionarios/as propietarios/as, las y los su-
plentes generales deberán ocupar un cargo 
en la MEC Postal. El cargo a ocupar debe ser 
superior al que dice su nombramiento.

Si aún ni con las y los suplentes se logra in-
tegrar la MEC, habrá servidores/as públicos 
del INE designados para realizar labores de 
suplencia.

IMPORTANTE

Integración de la MEC Postal

H
or

a

C
as

o

Pr
es

id
en

te
/a

Se
cr

et
ar

io
/a

1e
r. 

Es
cr

ut
ad

or
/a

2d
o.

 

Es
cr

ut
ad

or
/a

1e
r. 

Su
pl

en
te

 

ge
ne

ra
l

2d
o.

 S
up

le
nt

e 

ge
ne

ra
l

5:00 p.m.  Se presentan todos/as P S 1E 2E

5:15 p.m.  Falta el Presidente/a P S 1E 2E

5:15 p.m. Falta el Secretario/a P S 1E 2E

5:15 p.m. Falta el 1er. Escrutador/a P S 1E 2E

5:15 p.m.
Faltan el Presidente/a y 

el Secretario/a
P S 1E 2E

P = Presidente/a, 1S = 1er. Secretario/a,
1E = 1er. Escrutador/a, 2E = 2do. Escrutador/a
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Llenar con letra clara y de molde los datos de 
identificación y el apartado “Instalación de la 
mesa de escrutinio y cómputo” del Acta de la Jor-
nada y de Mesa de Escrutinio y Cómputo.

ACTA DE LA JORNADA Y DE MESA DE ESCRU

S

Ayudar a la o el Presidente a armar las urnas y co-
locarlas a la vista.

E

Revisar que la documentación y los materia-
les entregados por la o el Capacitador-Asistente 
Electoral (CAE) estén completos y correctos; de 
lo contrario, informar y solicitar los materiales 
faltantes.

Armar la urna, junto con las y los escrutadores.
Mostrar que se encuentran vacías y colocarlas a la 
vista de todas y todos. 

P

P
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Anotar en la hoja para hacer operaciones la can-
tidad de ciudadanos/as que en el listado nominal 
tienen la marca “VOTÓ”.

Anotar los nombres de las y los funcionarios de 
MEC Postal, así como los nombres de las y los re-
presentantes de partido político y candidaturas 
independientes que se encuentren presentes en 
el Acta de la Jornada y de Mesa de Escrutinio y 
Cómputo y en el Acta de Escrutinio y Cómputo.

Contar dos veces las marcas “VOTÓ” de la Lista 
Nominal del Electorado en el Extranjero (LNE- 
Extranjero) e indicar la cifra a la o el Secretario. Al 
terminar el conteo de la elección de Presidencia, 
realizar el de la elección de senadurías.

S

P

S

La cantidad de marcas “VOTÓ” 
de la LNE-Extranjero es la mis-
ma para ambas elecciones.

IMPORTANTE
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P

Contar los sobres-voto de la elección de Presiden-
cia uno por uno, SIN ABRIRLOS, y comunicar el re-
sultado a la o el Secretario.

Al terminar con el conteo de los sobres-voto de 
la elección de Presidencia, realizar el conteo de la 
elección de senadurías.

Abrir los sobres-voto de la elección de Presidencia, 
mostrar a las y los representantes y observado- 
res/as electorales el estado en que se encuentran 
los sobres. Con ayuda de las y los escrutadores, 
extraer la boleta electoral sin desdoblarla y depo-
sitarla en la urna de la elección de Presidencia.

Al terminar, continuar con el mismo procedimiento 
con los sobres-voto de la elección de senadurías.

P

E

E
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Anotar en el apartado 6 de la hoja para hacer ope-
raciones la hora en que terminaron de depositar 
todas las boletas dobladas a la urna.

En caso de que no coincida la clave de los sobres- 
voto, informar al Presidente/a de la MEC Postal para 
que lo haga notar a todas y todos los presentes y 
entregue dichos sobres-voto a la MEC Postal corres-
pondiente.

RECUERDA QUE…
 - El Acta de Mesa de Escrutinio y Cómputo de sena-
durías no tiene el apartado número 6 referente a la 
hora de término del depósito de boletas, por lo que 
la hora que se deberá colocar en el Acta de Jornada 
de Mesa de Escrutinio y Cómputo de Presidencia 
será cuando se depositen las boletas de ambas 
elecciones.

S

E

Si el número de marcas “VOTÓ” y el nú-
mero de sobres-voto recibidos no coin-
ciden, el Secretario/a anota el hecho en 
el acta correspondiente y lo detalla en la 
Hoja de incidentes, registrando la canti-
dad en cada caso.

IMPORTANTE
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Las y los funcionarios deben iniciar el escrutinio 
y cómputo de los votos en punto de las 6:00 p.m., 
NO DEBE INICIAR ANTES DE LAS 6:00 p.m.

Anunciar en voz alta el inicio de la clasificación y 
el conteo de los votos. Abrir y vaciar la urna de la 
elección de la que se hará el conteo, depositando 
las boletas en la mesa, a modo de que todas y to-
dos puedan ver que quedó vacía.

Conteo  
de los votos (escrutinio y cómputo)

P
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RECUERDA QUE…
 - La clasificación y el conteo de los votos se realizará 
comenzando con la elección de Presidencia.

 - En caso de encontrar dos o más boletas de la 
misma elección en un sobre-voto, éstas serán anu-
ladas con dos rayas diagonales hechas con tinta en 
la parte de atrás, sin desdoblarlas. Hay que tener 
presente esto durante la clasificación para evitar 
que se tomen como votos válidos.

Leer las instrucciones de la hoja para hacer opera-
ciones y no saltarse ningún paso, anotar los datos 
de identificación y llenar cada apartado con lápiz. 

Verificar que los votos sacados de la urna sean de 
la elección de la que se está haciendo el conteo, 
contar el total de votos y decirle el resultado a la o 
el Secretario. 

Anotar en el apartado C de la hoja para hacer ope-
raciones el total de votos que se sacaron de la 
urna de la elección de la que se está haciendo el 
conteo.

S

S

E

Colocar sobre la mesa la guía de apoyo para la cla-
sificación de los votos de la elección de la que se 
está haciendo el conteo.

P
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Clasificar los votos y colocarlos por montones uti-
lizando la guía de clasificación de votos, por:

 - Votos para cada partido político 
 - Votos para cada coalición 
 - Votos para candidaturas no registradas 
 - Votos nulos

Determinar si cada voto es válido o nulo.

Contar los votos por separado, conforme a la cla-
sificación y decir el resultado en voz alta a la o 
el Secretario. 

Anotar en el paso 8, columna 1, de la hoja para ha-
cer operaciones el resultado del conteo de votos 
de cada partido político, partidos políticos en coa-
lición, candidatura no registrada y votos nulos.

S

P

E

E
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P

S

S

En caso de encontrar votos de la elección de Pre-
sidencia en la urna de senadurías, apartar los vo-
tos y anotarlo en la columna 2 de la hoja para 
hacer operaciones.

Supervisar que el resultado de los conteos y la in-
formación anotada en la hoja para hacer opera-
ciones, coincida y sea correcta.

Verificar que el total de personas que votaron y el 
total de votos sacados de la urna, sea igual y mar-
car “SÍ” en el recuadro del paso 9 de la hoja para 
hacer operaciones.

En caso de no encontrar votos de 
otra elección durante el conteo, en 
el punto 8 cancelar con dos líneas 
diagonales las columnas 2 y 3 de la 
hoja para hacer operaciones.

IMPORTANTE



12 | Listado de actividades en la Jornada Electoral

TOTAL

Votos sacados de la 
urna de Presidencia

Votos encontrados 
en otras urnas

COLUMNA 1 COLUMNA 2 COLUMNA 3

Escriba con número Escriba con número

Total
de votos

Escriba con número

8 RESULTADOS DE LA VOTACIÓN 

+ =

CANDIDATOS/AS
NO

REGISTRADOS/AS

VOTOS NULOS

Votos para los partidos 
políticos en coalición: 

En caso de que alguna 
de las combinaciones

de la coalición no 
hubiera obtenido votos, 

anote˝000˝.

Votos para candidaturas 
NO registradas:

Votos nulos:

Sume todos los 
votos encontrados 

y anote el resultado:

8

Sí No
(Marque con una “X”)

 

¿Son iguales las cantidades anotadas en el recuadro        y el    de 
la votación del apartado 8? 

 

TOTAL

Copie en
el apartado
        del Acta.9

A

9 TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON Y TOTAL DE
VOTOS DE PRESIDENCIA SACADOS DE LAS URNAS

Sí No
(Marque con una “X”)

Copie en
el apartado
        del Acta.10

C

10 TOTAL DE VOTOS DE PRESIDENCIA SACADOS DE LAS
URNAS Y EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACIÓN

a. 

a. 

Copie las cantidades de la 
columna 3 en el apartado          
       del Acta. En caso de que se 
cancelen las columnas 2 y 3 
anote las cantidades de la 
columna 1.

Copie los datos de esta columna en el 
Acta de mesa de escrutinio y cómputo 
de la elección de Presidencia.

AL CONCLUIR EL LLENADO DE LA HOJA DE OPERACIONES, INICIE EL LLENADO DEL 
ACTA DE MESA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE LA ELECCIÓN DE PRESIDENCIA 
SIGUIENDO LAS INDICACIONES DE ESTE DOCUMENTO.

DESTINO: GUARDE ESTA HOJA EN EL SOBRE PARA EL EXPEDIENTE DE MESA DE 
ESCRUTINIO DE LA ELECCIÓN DE PRESIDENCIA.  

Anote las cantidades de la Guía de apoyo para la clasificación de los votos y de los Clasificadores de 
los votos en la columna 1. Espere a que se extraigan los votos de las urnas de las demás elecciones y, en 
caso de encontrar de Presidencia, anótelos en la columna 2 y sume el total de votos en la columna 3. Si 
NO encuentra votos de Presidencia en otras urnas, cancele con dos líneas diagonales las columna 2 y 3.

¿Es igual el número total de personas del recuadro    con el total de 
sobres voto de la elección de Presidencia del recuadro      ?

CUADRO DE RESULTADOS  DE PRESIDENCIA

Votos para cada 
partido político:

PRESIDENCIA

B

MUESTRA
Firma del Presidente/a
de Mesa de Escrutinio

 y Cómputo

Firma Secretario/a
de Mesa de Escrutinio

 y Cómputo

0 0 3

0 0 3

0 0 2

0 0 2

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 6

0 1 2

3 8 4

X

X

0 5 1

0 5 1

0 5 1

0 5 1

0 5 1

0 5 1

0 5 0

Firmar la hoja para hacer operaciones y pedirle a 
la o el Presidente que también firme.

S
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Llenado
del acta de mesa de escrutinio 
y cómputo  

Llenar el Acta de la Jornada y de Mesa de Escruti-
nio y Cómputo con tinta azul copiando los resul-
tados en la hoja para hacer operaciones.

En caso de haber incidentes se debe registrar en 
la Hoja de incidentes y marcar el “SÍ” o “NO” en el 
Acta de la Jornada y de Mesa de Escrutinio y 
Cómputo, según sea el caso, así como el número 
de escritos de protesta que se hayan presentado. 

Solicitar a cada uno/a de los representantes de 
partido político que se encuentren presentes que 
firmen junto a su nombre.

ACTA DE LA JORNADA Y DE MESA DE ESCRU

S

S

S
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S

Firmar el Acta de la Jornada y de Mesa de Escruti-
nio y Cómputo tanto de la elección de Presidencia 
como de senadurías y verificar que todos y todas 
hayan firmado.

Entregar una copia a cada representante de par-
tido político y pedir que firmen el Recibo de copia 
legible de las actas de mesa de escrutinio y cóm-
puto.

P
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Integrar los sobres de los expedientes y los pa-
quetes electorales de la MEC Postal, con ayuda de 
las y los funcionarios. Primero se integrará el ex-
pediente de Presidencia y después el de senadu-
rías siguiendo el mismo procedimiento. 

Guardar dentro del paquete electoral lo siguiente:

 - Sobre para el expediente de MEC 
Postal

 - Sobre para los votos válidos y 
nulos

 - Sobre para guardar la Lista 
Nominal del Electorado en el 
Extranjero que tiene las marcas 
“VOTÓ”

Depositar los sobres-voto en la caja contenedora 
de sobres y entregarla al personal del INE para su 
destrucción.

Ayudar a la o el Presidente en la integración del 
sobre para el expediente de la mesa de escruti-
nio y cómputo y del paquete electoral, verificando 

Integración
de los expedientes y de los 
paquetes electorales

P

P

P

E



16 | Listado de actividades en la Jornada Electoral

Anillo Periférico Sur núm. 6666, col. San Bartolo el

Chico, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14380, Ciudad de México

3   8   4

3   8   4

3  8  4

Trescientos ochenta y cuatro

Trescientos ochenta y cuatro

Trescientos ochenta y cuatro

5  15

6  30

X

0 0 0 0 0 0 0 0

9

Sí No
(Marque con una “X”)

COMPARATIVO DEL TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON YEL TOTAL
DE VOTOS DE PRESIDENCIA SACADOS DE LAS URNAS

7

(Con número)(Con letra)

NÚMER O DE MESA

Entidad federativa:

SÍ NO
(Marque con una “X”) (Marque con una “X”)

(Con número) (Con letra)

(Con número) (Con letra)

5

¿Comprobó que las urnas 
estaban vacías?

SÍ NO¿Las urnas se colocaron a
la vista de todos?

SECRETARIO/A

1er. ESCRUTADOR/A

2do. ESCRUTADOR/A

CARGO FIRMA

PRESIDENTE/A

PRORR CESO ELECTORARR L
FEDERARR L 2023 - 2024

SE LEVANTA LA PRESENTE ACTA CON FUNDAMENTO EN LOS ARTÍCULOS 261; 273 AL 275; 282; 288; 290 
AL 296; 329; 339; 346 AL 349; 351; 362 PÁRRAFO 1, INCISO B); 435 Y 436 DE LA LEY GENERAL
DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y EN LOS ARTÍCULOS 102; 151; ANEXO
4.1, APARTADO A, NUMERAL 3 DEL REGLAMENTO DE ELECCIONES.

VOTO DE LAS Y LOS MEXICANOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO
ACTA DE LA JORNADA Y DE MESA DE ESCRUTINIO Y 

CÓMPUTO DE LA ELECCIÓN DE PRESIDENCIA 

1

NOMBRE COMPLETO

(Con número)

Hora de término: _______ :_______P.M.

6

Al concluir el llenado de la Hoja para hacer operaciones, inicie el llenado del acta de
mesa de escrutinio y cómputo utilizando un bolígrafo de tinta azul. Asegúrese
que todas las copias sean legibles y atienda las recomendaciones.

1

Copie y anote la información de la mesa.

Anote el lugar donde se instaló:

Y su instalación empezó a las: ______:______ p.m. del día 2 de junio de 2024.

DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE LA MESA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO

2 INSTALACIÓN DE LA MESA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO

3 ARMADO DE LA URNA

PERSONAS DE LA LISTA NOMINAL QUE VOTARON4
Copie del apartado    de la Hoja para hacer operaciones, el total de personas con la marca
“Votó” en la lista nominal de electores.

Copie del apartado      de la Hoja para hacer operaciones, la información sobre el armado de las
urnas.
Cuando las urnas fueron armadas ante las y los funcionarios y las representaciones 
partidistas:

4

Copie del apartado        de la Hoja para hacer las operaciones, el total de los sobres con los votos
de la elección de Presidencia.

Copie del apartado        de la Hoja para hacer las operaciones, la hora en que terminó el depósito
de boletas de la elección de Presidencia.

5 SOBRES CON LOS VOTOS DE LA ELECCIÓN DE PRESIDENCIA

3

DEPÓSITO DE LAS BOLETAS DE LA ELECCIÓN DE PRESIDENCIA6

RESULTADOS DE LA VOTACIÓN DE LA ELECCIÓN DE PRESIDENCIA    8
8Copie del apartado        de la Hoja para hacer operaciones, los votos para partidos políticos, 

coaliciones, candidatura  no registrada, votos nulos y TOTAL. En caso de que no se haya recibido 
votación para alguno, escriba ceros.

VOTOS DE LA ELECCIÓN DE PRESIDENCIA SACADOS DE LAS URNAS               7
Copie del apartado        de la Hoja para hacer operaciones, el total de boletas de la eleccíón de 
Presidencia sacadas de la urna.

7

¿Es igual el número total de personas que votaron del apartado        ,  con el total de 
sobres con votos de la elección de Presidencia del apartado         ?

4
5

TOTAL¿Son iguales las cantidades anotadas en el apartado          con el                  de la votación?
Copie esta respuesta del apartado          de la Hoja de operaciones.10

Copie esta respuesta del apartado          de la Hoja de operaciones.9

10

Sí No
(Marque con una “X”)

7

COMPARATIVO DEL TOTAL DE VOTOS DE PRESIDENCIA SACADOS
DE LAS URNAS Y EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACIÓN

(Con número)
 ¿Se presentaron incidentes? 

Descríbalos en la Hoja de incidentes.

 ¿En cuántas Hojas se registraron? 

INCIDENTES DURANTE EL ESCRUTINIO Y CÓMPUTO11

Sí No
(Marque con una “X”)

ESCRITOS DE PROTESTA O INCIDENTES12

FUNCIONARIOS/AS DE MESA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO13

REPRESENTACIONES PARTIDISTAS14

Escriba los nombres de
en su totalidad.

Escriba los nombres de las representaciones partidistas presentes, marque con ”X” si es la o el

En su caso, escriba el número de escritos de protesta o incidentes en el recuadro del partido políticoque
los presentó y métalos en el sobre de expediente de la elección de Presidencia.

Guarde el original  en el Sobre de expediente de mesa de escrutinio y cómputo de la elección de
Presidencia;

1.

2.
3.

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE15

Entregue copia legible a las representaciones partidistas  presentes según el orden del apartado 14.

En caso de que alguna o algún representante de partido político solicite tomar una fotografía del acta, 
Usted debe permitírselo.

URNA

(Escriba lugar, calle, número, colonia o localidad) RAAAAAA14AAAAAEscribaA

MUESTR

PARTIDO,
COALICIÓN O

CANDIDATO/A (Con número)(Con letra) 

M
R

CANDIDATAA OTT S/AS
NO REGISTRARR DOS/AS

VOVV TOS NULOS

RRRRRRRRRRRARRARARRARRRRARAAAAAA

C
o

al
ic

ió
n

C
o

al
ic

ió
n

AARARRRA
STRARRRA

EST
UES

MUE
MMUMMM

RESULTADOS DE LA VOTACIÓN DE LA ELECCIÓN DE PRESIDENCIA 

TOTAL

FIRMANOMBRE COMPLETO
P S

PARTIDO
Marque
con “X” SI NO FIRMÓ POR

NEGATIVA O
ABANDONO

Marque con “X” Marque con “X”
SI FIRMÓ BAJO

PROTESTA

DESTINO: ORIGINAL PARA EL SOBRE DE EXPEDIENTE DE MESA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE LA ELECCIÓN DE PRESIDENCIA

Guarde la primera copia  en el Sobre que va por fuera del paquete electoral; 

Baja California 0   0   1
Gabriel Legal

Fernanda Actas
Xicoténcatl Boletas
Haydé Independencia

Cincuenta y uno

Cincuenta

Cincuenta y uno

Tres

5  15

6  30

Tres

Seis

Doce

Trescientos ochenta y cuatro

Trescientos ochenta y cuatro

Dos

Dos

Cero

Cero

Cero

Cero

Cincuenta y uno

Cincuenta y uno

Cincuenta y uno

Cincuenta y uno

XX

X

X

X

1

0 0 00 0 0 0

Monserrat Equidad

Carlos Observadores

Ruth Federal

Benjamín Cómputos

Gladis Secciones

Esteban Instituto

María Jornada

0 5 1

0 5 1

0 5 1

0 0 2

0 0 3

0 5 1

0 0 0

0 0 0

0 1 2

0 5 1

0 0 3

0 5 0

0 0 0

0 0 0

0 5 1

0 0 2

0 0 6

0 3 8 4

3 8 4

Anillo Periférico Sur núm. 6666, col. San Bartolo

el Chico, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14380, Ciudad de México

Trescientos ochenta y cuatro

Trescientos ochenta y cuatro

3 8 4

3 8 4

que contenga todos los documentos que se solici-
tan en cada sobre.

Leer la lista de los documentos a guardar en cada 
sobre. En caso de que algún sobre no tenga eti-
queta con los datos de identificación de la mesa, 
anotarlos en el exterior de cada sobre junto con la 
demás información solicitada.

111

112

113

114

115

116

Pegue aquí la etiquetaPegue aquí la etiqueta

EXPEDIENTE DE MESA DE ESCRUTINIO Y 
CÓMPUTO DE LA ELECCIÓN 

DE PRESIDENCIA

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

1

NÚMERO DE MESA:

VOTO DE LAS Y LOS MEXICANOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO
PROCESO ELECTORAL FEDERAL  2023 - 2024

Original del Acta de la jornada electoral y de mesa de 
escrutinio y cómputo de la elección de Presidencia (Acta 1).

Original de la(s) Hoja(s) de incidentes.

Escritos de incidentes.

Original de la(s) Hoja(s) de incidentes.

Hoja para hacer las operaciones de mesa de escrutinio y cómputo de 
la elección de Presidencia.

Escritos de protesta que hubieren presentado las y los representantes 
de los partidos políticos y de candidatura independiente de la elección 
de Presidencia. 

Meta en este sobre sólo la siguiente documentación y marque en el 
recuadro para veri�car que se haya introducido:

MUESTRA001

X
X
X
X
X

X

Original del Acta  
de la Jornada 
y de Mesa de 
Escrutinio y 

Cómputo

Escritos de 
protesta

Original de la Hoja de incidentes

Hoja para hacer 
las operaciones 

de mesa de 
escrutinio y 
cómputo de 

la elección de 
Presidencia

Escritos de incidentes

DESTINO: ORIGINAL PARA EL SOBRE DE EXPEDIENTE DE MESA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE LA ELECCIÓN DE SENADURÍAS

HOJA DE

PROCESO ELECTORAL 
FEDERAL 2023 - 2024 HOJA DE INCIDENTES

VOTO DE LAS Y LOS MEXICANOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

PRESIDENTE /A

SECRETARIO/A

1er. ESCRUTADOR /A

2do.ESCRUTADOR/A

 
 

NÚMERO DE MESA

NÚMERO HORA DESCRIPCIÓN

HORA DESCRIPCIÓNNÚMERO

CARGO

PARTIDO

NOMBRE COMPLETO FIRMA

NOMBRE COMPLETO FIRMA

CI

Para el llenado de este documento utilice un bolígrafo de tinta azul, para que todas las copias se puedan leer y siga cada una de las 
instrucciones.

Este documento constituye, en caso de utilizarse, parte de las actas de la jornada electoral o de las actas de escrutinio y cómputo de mesa, 
según el momento en el que se presenten los incidentes.

Entidad federativa:

Anote el lugar donde se instaló:

Anote la hora y duración del incidente y describa cada incidente en los renglones necesarios, precisando el lugar donde ocurrió.

INSTALACIÓN DE LA MESA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO

IDENTIFICACIÓN DE MESA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO
Anote la información de identificación de la mesa.

1

2

DESCRIPCIÓN DE (LOS) INCIDENTE(S):3

(Escriba la calle, número, colonia, localidad o lugar)

CONFORME A LOS ARTÍCULOS 273, PÁRRAFO 5, INCISO e); 293, PÁRRAFO 1, INCISO e); 346; 348 y 349  DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES 
Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, Y EN LOS ARTÍCULOS 102; 151; ANEXO 4.1, APARTADO A, NUMERAL 3 DEL REGLAMENTO DE 
ELECCIONES

Escriba los nombres de las y los funcionarios de mesa de escrutinio y cómuto presentes y asegúrese que firmen en su totalidad.
FUNCIONARIAS/OS DE MESA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO4

5

6

REPRESENTACIONES PARTIDISTAS Y DE CANDIDATURA INDEPENDIENTE
Escriba los nombres de las representaciones partidistas y de candidatura independiente presentes, marque con ”X” si es la o el 
propietario (P) o el suplente (S) y asegúrese que firmen en su totalidad. 

1.
2.
3. 

Guarde el original en el Sobre de expediente de mesa de escrutinio y cómputo de la elección de Presidencia;
Guarde la primera copia en el Sobre de expediente de mesa de escrutinio y cómputo de la elección de Senadurías;
Entregue copia legible a las representaciones partidistas y de candidatura independiente presentes, según el orden del apartado 5. 

En caso de que alguna o algún representante de partido político y de candidatura independiente solicite tomar una fotografía del 
documento, Usted debe permitírselo. 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE

MUESTRA

Una vez llenada y firmada la hoja:

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2023-2024

ENTIDAD:

NÚMERO DE MESA:

Esta Hoja debe ser llenada con lápiz por la o el primer secretario de mesa de escrutinio y cómputo. 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE MESA DE ESCRUTINIO   

PERSONAS DE LA LISTA NOMINAL QUE VOTARON 4
Copie en
el apartado
        del Acta.4

SOBRES CON LOS VOTOS DE LA ELECCIÓN DE
PRESIDENCIA

6

A

Copie en
el apartado
        del Acta.7

C

DEPÓSITO DE BOLETAS DE LAS ELECCIONES EN LAS 
URNAS

C

B

Copie en
el apartado
        del Acta.5

B

a.

a.

a.

a.

a.

En caso de que los dos conteos sean iguales escriba el resultado:

Cuente dos veces en la lista nominal a las personas que tienen la marca
“Votó”.

5

1

INSTALACIÓN DE MESA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO  2

Copie los datos de esta columna en el Acta 
de mesa de escrutinio y cómputo de la 
elección de Presidencia.

ELECCIÓN DE PRESIDENCIA

VOTO DE LAS Y LOS MEXICANOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

Anote los datos del número de mesa.

Anote los siguientes datos en el apartado 2 del Acta de la jornada y de 
mesa de escrutinio y cómputo de la elección de Presidencia:

Seleccione en el apartado 3 del Acta de la jornada y de mesa de 
escrutinio y cómputo de la elección de Presidencia, la opción 
correspondiente al armado de las urnas.

Hora en que empezó su instalación.
Lugar, calle, número, colonia y localidad. 

ARMADO DE LAS URNAS  3

HOJA PARA HACER LAS OPERACIONES DE MESA 
DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO

Cuente el total de sobres de la elección de Presidencia y anótelo en el 
recuadro       .

a. Señale la hora en que terminó el depósito de las boletas en las urnas. 

7 VOTOS DE LA ELECCIÓN DE PRESIDENCIA

a. Abra la urna, cuente los votos de Presidencia que se sacaron de ella y 
escriba el resultado en el recuadro       .

(Con número)

  

Copie la 
hora en el 
apartado        
del Acta.

6

URNA

PRESIDENCIA

En caso de que NO sean iguales vuelva a contar hasta que tenga la 
cantidad correcta.

MUESTRA

Baja California

Baja California

S
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Guardar en el sobre de expediente de MEC:

 - Original del Acta de la Jornada y de Mesa de 
Escrutinio y Cómputo  

 - Original de la Hoja de incidentes 

 - Hoja para hacer operaciones

 - Escritos de incidentes

 - Escritos de protesta (que en su caso presente 
algún/a representante de partido político o 
candidato/a independiente)

Marcar en los recuadros de las listas de cada so-
bre los documentos que se guardaron.

Guardar en el sobre que va por fuera del paque-
te electoral la primera copia del Acta de la Jorna-
da y de Mesa de Escrutinio y Cómputo Postal, así 
como la primera copia de la Hoja de incidentes y 
el original del Recibo de copia legible de las actas 
de mesa y escrutinio y cómputo, entregadas a las 
y los representantes de partido político y de can-
didatura independiente.

Anotar en el exterior del sobre para votos válidos 
el número de votos guardados y hacer lo mismo 
con el sobre para votos nulos.

P

P

S

S
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E Ayudar con la recolección de todos los materiales 
que se ocuparon y guardarlos.

Por ningún motivo debes entregar los ori-
ginales de las actas a las y los representan-
tes de partido político y de candidatura 
independiente.

La entrega de las copias legibles se hace 
de acuerdo con el orden en que los parti-
dos aparecen en el recibo. Las y los repre-
sentantes de los partidos políticos podrán 
tomar fotografías de las actas en caso de 
solicitarlo.

IMPORTANTE
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Cerrar los paquetes electorales, sellarlos con la 
cinta adhesiva que la o el CAE te entregó con to-
dos los demás materiales (comenzar con la elec-
ción de Presidencia y después con la elección de 
senadurías). 

Firmar por fuera de los paquetes, por la parte de la 
cinta con la que se selló, pedirles a los demás fun-
cionarios/as, así como a las y los representantes 
que también firmen. 

Entrega
de los paquetes electorales

VOTO DE LAS Y LOS MEXICANOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

ENTIDAD FEDERATIVA

TOTAL VOTOS VÁLIDOS

TOTAL VOTOS NULOS

EXPEDIENTE DE MESA DE LA 

ELECCIÓN DE PRESIDENCIA

P

P
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Entregar los paquetes a la persona designada por 
el INE y recibir el comprobante.

Las y los funcionarios verifican que el Local Úni-
co esté en las mismas condiciones en la que lo en-
contraron al inicio de las actividades.

P

VOTO DE LAS Y LOS MEXICANOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

ENTIDAD FEDERATIVA
TOTAL VOTOS VÁLIDOS

TOTAL VOTOS NULOS

EXPEDIENTE DE MESA DE LA 

ELECCIÓN DE PRESIDENCIA

VOTO DE LAS Y LOS MEXICANOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO
ENTIDAD FEDERATIVA

TOTAL VOTOS VÁLIDOS

TOTAL VOTOS NULOS

EXPEDIENTE DE MESA DE LA 

ELECCIÓN DE SENADURÍAS
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