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Listado de actividades
en la Jornada Electoral

Marca con una paloma cada actividad
que vayas realizando.

Instrucciones:
=
[

Funcionarios/as de Mesa de Escrutinio y Computo
(MEC Postal)

. @ 1 Presidente/a P (z)

1 Secretario/a S (z)

VAN
2 escrutadores/as YD



_D Las y los funcionarios propietarios y suplentes ge-

nerales deben estar presentes alas 5:00 p.m.enel

Local Unico.

P C) Mostrar su nombramiento y Credencial para Votar
a sus compaferos funcionarios/as.

P C) Revisar los nombramientos y las credenciales para

votar de las y los funcionarios propietarios y su-
plentes generales.

P C) Revisar las acreditaciones de las y los represen-
tantes de partido politico, de candidaturas inde-
pendientesy delasylos observadores electorales.
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P C) Iniciar la instalacién de la MEC Postal, una vez que
todos los funcionarios/as estén presentes, sin im-
portar que lasy los observadoresy representantes
no se encuentren.

IMPORTANTE
/

Sialas 5:15 p.m. no se encuentran todos los
funcionarios/as propietarios/as, las y los su-
plentes generales deberan ocupar un cargo
enla MEC Postal. El cargo a ocupar debe ser
superior al que dice su nombramiento.

Si aun ni con las y los suplentes se logra in-
tegrar la MEC, habra servidores/as publicos
del INE designados para realizar labores de

suplencia.
—
Integracion de la MEC Postal
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5:00 p.m. Se presentan todos/as P S 1E 2E
515 p.m. Falta el Presidente/a P S 1E 2E
5:15 p.m. Falta el Secretario/a P S 1E 2E
5:15p.m. | Faltaeller.Escrutador/a | P S 1E 2E
Faltan el Presidente/ay
515 p.m. i P S 1E 2E
el Secretario/a

P = Presidente/a, 1S = ler. Secretario/a,
1E = 1er. Escrutador/a, 2E = 2do. Escrutador/a
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Revisar que la documentacién y los materia-
les entregados por la o el Capacitador-Asistente
Electoral (CAE) estén completos y correctos; de
lo contrario, informar y solicitar los materiales
faltantes.

Armar la urna, junto con las y los escrutadores.
Mostrar que se encuentran vacias y colocarlas ala
vista de todas y todos.

Ayudar a la o el Presidente a armar las urnas y co-
locarlas a la vista.

Llenar con letra clara y de molde los datos de
identificacion y el apartado “Instalacion de la
mesa de escrutinio y computo” del Acta de la Jor-
naday de Mesa de Escrutinio y Computo.
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S C) Anotar los nombres de las y los funcionarios de
MEC Postal, asi como los nombres de las y los re-
presentantes de partido politico y candidaturas
independientes que se encuentren presentes en
el Acta de la Jornada y de Mesa de Escrutinio y
Cémputoy en el Acta de Escrutinio y Computo.

P C) Contar dos veces las marcas “VOTO” de la Lista
Nominal del Electorado en el Extranjero (LNE-
Extranjero) e indicar la cifraala o el Secretario. Al
terminar el conteo de la eleccion de Presidencia,

realizar el de la eleccion de senadurias.

IMPORTANTE

La cantidad de marcas “VOTO”
de la LNE-Extranjero es la mis-
ma para ambas elecciones.

S Q Anotar en la hoja para hacer operaciones la can-
tidad de ciudadanos/as que en el listado nominal
tienen la marca “VOTO?”.
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m Contar los sobres-voto de la eleccion de Presiden-

ciauno por uno, SIN ABRIRLOS, y comunicar el re-
sultado a la o el Secretario.

m Al terminar con el conteo de los sobres-voto de

la eleccion de Presidencia, realizar el conteo de la
eleccién de senadurias.

P C) Abrir los sobres-voto de la eleccién de Presidencia,
mostrar a las y los representantes y observado-
res/as electorales el estado en que se encuentran
los sobres. Con ayuda de las y los escrutadores,
extraer la boleta electoral sin desdoblarla y depo-
sitarla en la urna de la eleccién de Presidencia.

P C) Alterminar, continuar con el mismo procedimiento
con los sobres-voto de la eleccidon de senadurias.
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S C) Anotar en el apartado 6 de la hoja para hacer ope-
raciones la hora en que terminaron de depositar
todas las boletas dobladas a la urna.

=

&

v

IMPORTANTE

Si el nimero de marcas “VOTO” y el nu-
mero de sobres-voto recibidos no coin-
ciden, el Secretario/a anota el hecho en
el acta correspondiente y lo detalla en la
Hoja de incidentes, registrando la canti-
dad en cada caso.

)

“:) En caso de que no coincida la clave de los sobres-

voto, informar al Presidente/a de laMEC Postal para
que lo haga notar a todas y todos los presentes y
entregue dichos sobres-voto ala MEC Postal corres-
pondiente.

W\
:@ RECUERDA QUE...

© El Acta de Mesa de Escrutinio y Coémputo de sena-
durias no tiene el apartado nimero 6 referente a la
hora de término del depdsito de boletas, por lo que
la hora que se debera colocar en el Acta de Jornada
de Mesa de Escrutinio y Computo de Presidencia
serda cuando se depositen las boletas de ambas
elecciones.
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-D Las y los funcionarios deben iniciar el escrutinio

y computo de los votos en punto de las 6:00 p.m.,
NO DEBE INICIAR ANTES DE LAS 6:00 p.m.

P C) Anunciar en voz alta el inicio de la clasificacion y
el conteo de los votos. Abrir y vaciar la urna de la
eleccion de la que se hara el conteo, depositando
las boletas en la mesa, a modo de que todas y to-

dos puedan ver que quedo vacia.
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P C) Colocar sobre la mesa la guia de apoyo para la cla-
sificacién de los votos de la eleccién de la que se
esta haciendo el conteo.

WV

-® RECUERDA QUE...

© La clasificacién y el conteo de los votos se realizara
comenzando con la eleccién de Presidencia.

® En caso de encontrar dos o mas boletas de la
misma eleccién en un sobre-voto, éstas seran anu-
ladas con dos rayas diagonales hechas con tinta en
la parte de atras, sin desdoblarlas. Hay que tener
presente esto durante la clasificacion para evitar
que se tomen como votos validos.

S C) Leer las instrucciones de la hoja para hacer opera-
ciones y no saltarse ninguin paso, anotar los datos
deidentificaciony llenar cada apartado con lapiz.

I) Verificar que los votos sacados de la urna sean de

la eleccién de la que se esta haciendo el conteo,
contar el total de votos y decirle el resultado alao
el Secretario.

S C) Anotar en el apartado C de la hoja para hacer ope-
raciones el total de votos que se sacaron de la
urna de la eleccion de la que se esta haciendo el
conteo.

Conteo de los votos (escrutinio y computo) |9



m: Clasificar los votos y colocarlos por montones uti-

lizando la guia de clasificacion de votos, por:

© Votos para cada partido politico

© Votos para cada coalicion

© Votos para candidaturas no registradas
© Votos nulos

Determinar si cada voto es valido o nulo.

Contar los votos por separado, conforme a la cla-
sificacion y decir el resultado en voz alta ala o
el Secretario.

S C) Anotar en el paso 8, columna 1, de la hoja para ha-

cer operaciones el resultado del conteo de votos
de cada partido politico, partidos politicos en coa-
licidn, candidatura no registrada y votos nulos.
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S C) En caso de encontrar votos de la eleccidn de Pre-
sidencia en la urna de senadurias, apartar los vo-
tos y anotarlo en la columna 2 de la hoja para
hacer operaciones.

P C) Supervisar que el resultado de los conteos y lain-
formacion anotada en la hoja para hacer opera-
ciones, coincida y sea correcta.

S C) Verificar que el total de personas que votarony el
total de votos sacados de la urna, sea igual y mar-
car “Si” en el recuadro del paso 9 de la hoja para
hacer operaciones.

IMPORTANTE

En caso de no encontrar votos de
otra eleccion durante el conteo, en
el punto 8 cancelar con dos lineas
diagonales las columnas2y 3dela
hoja para hacer operaciones.

Conteo de los votos (escrutinio y computo) |11



S Firmar la hoja para hacer operaciones y pedirle a
la o el Presidente que también firme.

Anote las cantidades de la Guia de apoyo para la clasificacién de los votos y de los Clasificadores de
los votos en la columna 1. Espere a que se extraigan los votos de las urnas de las demas elecciones y, en

caso de encontrar de Presi ia enla 2y sume el total de votos en la columna 3. Si
NO encuentra votos de Presidencia en otras urnas, cancele con dos lineas diagonales las columna 2y 3.

‘CUADRO DE RESULTADOS DE PRESIDENCIA .

Votossacadosdela 5 Votosencontrados __ Total
uma de Presidencia’ enotrasumas ===  devotos
Partido
051 :
T I
051 H
Ll - 1
051 H
Votos para cada ¢ Lol l
partido politico: 050
il il
CI 5 Il
051
i il [
cI 5I 1 I If
Copiel idades dela
columna 3 en el apartado
c. D. 3 N \| }Qdei Acta. En caso de que se
= ancelen las columnas 2y 3
002 anote las cantidades de la
- = columna 1.
Votos para los partidos c, 0, o
politicos en coalicion: —
En caso de que alguna 0,00 i dal
de las combinaciones ks, D
de la coalicién no e 602 G LD
hubiera obtenido votos, . e P T |
anote’000".
b )
0,03
0,0,0
cI o It il
e Firma /a
Votos para i 4 — de Mesa de Escrutinio
NO registradas: Y ) 6| y Cémputo
Votos nulos: 4 '
Sume todoslos ;"
votos encontrados ‘
yanote el resultado: ™.

@ <= TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON Y TOTAL DE PRESIDENCIA
VOTOS DE PRESIDENCIA SACADOS DE LAS URNAS Copie los datos de esta columna en el

Acta de mesa de escrutinio y computo

a.iEs igual el nimero total de personas del recuadro Xl con el total de | d¢la eleccion de Presidencia.

sobres voto de la eleccion de Presidencia del recuadro 37 S::;:do

Marque conuna ) () del Acta.

@ <= TOTAL DE VOTOS DE PRESIDENCIA SACADOS DE LAS
URNAS Y EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACION

a. ;Son iguales las cantidades anotadas en el recuadro @ y el de
la votacion del apartado 8?

Copie en
el apartado

Margueconuna 7 D 9e1Acte

\é‘ AL CONCLUIR EL LLENADO DE LA HOJA DE OPERACIONES, INICIE EL LLENADO DEL
ACTA DE MESA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA ELECCION DE PRESIDENCIA
SIGUIENDO LAS INDICACIONES DE ESTE DOCUMENTO.

DESTINO: GUARDE ESTA HOJA EN EL SOBRE PARA EL EXPEDIENTE DE MESA DE
ESCRUTINIO DE LA ELECCION DE PRESIDENCIA.
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Llenar el Acta de la Jornada y de Mesa de Escruti-
nio y Cémputo con tinta azul copiando los resul-
tados en la hoja para hacer operaciones.

En caso de haber incidentes se debe registrar en
la Hoja de incidentes y marcar el “Si” 0 “NO” en el
Acta de la Jornada y de Mesa de Escrutinio y
Cdédmputo, seglin sea el caso, asi como el nimero
de escritos de protesta que se hayan presentado.

Solicitar a cada uno/a de los representantes de

partido politico que se encuentren presentes que
firmen junto a su nombre.

Llenado del acta de mesa de escrutinio y computo | 13



P C) Firmar el Acta de la Jornada y de Mesa de Escruti-
nioy Computo tanto de la eleccién de Presidencia
como de senadurias y verificar que todos y todas
hayan firmado.

S C) Entregar una copia a cada representante de par-
tido politico y pedir que firmen el Recibo de copia
legible de las actas de mesa de escrutinio y com-
puto.
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*  de los expedientes y de los
paquetes electorales

o
Eﬁ ’ Integracion

P C) Integrar los sobres de los expedientes y los pa-
quetes electorales de la MEC Postal, con ayuda de
las y los funcionarios. Primero se integrara el ex-
pediente de Presidencia y después el de senadu-
rias siguiendo el mismo procedimiento.

P C) Guardar dentro del paquete electoral lo siguiente:

© Sobre para el expediente de MEC
Postal

© Sobre para los votos validos y
nulos

© Sobre para guardar la Lista
Nominal del Electorado en el
Extranjero que tiene las marcas
“VOTO”

P C) Depositar los sobres-voto en la caja contenedora
de sobres y entregarla al personal del INE para su
destruccion.

m Ayudar a la o el Presidente en la integracion del

sobre para el expediente de la mesa de escruti-
nioy cémputo y del paquete electoral, verificando

Integracion de los expedientes y de los paquetes electorales | 15



que contenga todos los documentos que se solici-
tan en cada sobre.

(3 C) Leer la lista de los documentos a guardar en cada
sobre. En caso de que algun sobre no tenga eti-
queta con los datos de identificacion de la mesa,
anotarlos en el exterior de cada sobre junto con la
demas informacién solicitada.

L
N e |

Original del Acta
delaJornada
y de Mesa de

Escrutinioy
Coémputo

COMPUTO DE LA ELECCION
DE PRESIDENCIA

"© Escritos de incidentes

Hoja para hacer
las operaciones
de mesade
escrutinioy
cémputo de
la eleccion de
Presidencia

o
Escritos de
protesta
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Guardar en el sobre de expediente de MEC:

© Original del Acta de la Jornada y de Mesa de
Escrutinioy Computo

Original de la Hoja de incidentes
Hoja para hacer operaciones

Escritos de incidentes

© © 0 06

Escritos de protesta (que en su caso presente
alglin/a representante de partido politico o
candidato/a independiente)

Marcar en los recuadros de las listas de cada so-
bre los documentos que se guardaron.

Guardar en el sobre que va por fuera del paque-
te electoral la primera copia del Acta de la Jorna-
day de Mesa de Escrutinio y Cémputo Postal, asi
como la primera copia de la Hoja de incidentes y
el original del Recibo de copia legible de las actas
de mesay escrutinio y computo, entregadas a las
y los representantes de partido politico y de can-
didaturaindependiente.

Anotar en el exterior del sobre para votos validos
el numero de votos guardados y hacer lo mismo
con el sobre para votos nulos.

Integracion de los expedientes y de los paquetes electorales |17



m: Ayudar con la recoleccién de todos los materiales

que se ocuparon y guardarlos.

IMPORTANTE
~

Por ninguin motivo debes entregar los ori-
ginales delasactasalasylosrepresentan-
tes de partido politico y de candidatura
independiente.

La entrega de las copias legibles se hace
de acuerdo con el orden en que los parti-
dos aparecen en el recibo. Las y los repre-
sentantes de los partidos politicos podran
tomar fotografias de las actas en caso de
solicitarlo.
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Entrega

de los paquetes electorales

Cerrar los paquetes electorales, sellarlos con la
cinta adhesiva que la o el CAE te entregd con to-
dos los demas materiales (comenzar con la elec-
cion de Presidencia y después con la eleccidon de
senadurias).

Firmar por fuera de los paquetes, por la parte de la
cinta con la que se selld, pedirles a los demas fun-
cionarios/as, asi como a las y los representantes
que también firmen.

Entrega de los paquetes electorales |19



P C) Entregar los paquetes a la persona designada por
el INE y recibir el comprobante.

-D Las y los funcionarios verifican que el Local Uni-

co esté en las mismas condiciones en la que lo en-
contraron al inicio de las actividades.
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