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ESTUDIOS REALIZADOS
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MAESTRI

DOCTORADO

TRAYECTORIA LABORAL

DESCRIBE LOS CA

ENTIDAD | MUNICIPIO |CARGO INSTITUCION

CIUDAD DE LA MAGDALENA CONSEJERA DISTRITAL PARA EL INSTITUTO ELECTORAL DE LA 01/02/2024 A LA FECHA
MEXICO CONTRERAS PROCESO ELECTORAL LOCAL CIUDAD DE MEXICO

ORDINARIO 2023-2024 y
CIUDAD DE LA MAGDALENA ENCARGADA DE LICITACIONES PEGO MEDICAL S.A.DE C.V. 01/07/2020 15/07/2023
MEXICO CONTRERAS
CIUDAD DE ALVARO ASISTENTE OPERATIVO DE INSTITUTO ELECTORAL DE LA 01/02/2018 31/07/2018
MEXICO OBREGON ORGANIZACION ELECTORAL CIUDAD DE MEXICO
CIUDAD DE TLALPAN ASISTENTE ADMINISTRATIVO CONSEJO DE LA JUDICATURA 02/01/2017 29/12/2017
MEXICO FEDERAL
CIUDAD DE LA MAGDALENA CAPACITADOR ASISTENTE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL 01/02/2016 31/07/2016
MEXICO CONTRERAS ELECTORAL
CIUDAD DE LA MAGDALENA CAPACITADOR ASISTENTE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL 03/02/2015 31/07/2015
MEXICO CONTRERAS ELECTORAL

RESENA PROFESIONAL Y LABORAL

GESTION DE EQUIPO A MI CARGO, ACTUALIZAR ESTATUS DE CONTRATOS (EXPEDIENTES FISICOS Y DIGITALES, AVANCE DE FACTURACION, ENTREGA DE
REPORTE), ORDENAMIENTO DE EXPEDIENTES, GESTION Y ARMADO DE LICITACIONES, PLANIFICACION DE PRESUPUESTO POR CONTRATO, CREACION
DE BASES DE DATOS (PROVEEDORES, PRECIOS, VS COSTOS), ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS DE EMPRESAS PARTICIPANTES, BUSQUEDA DE
CONCURSOS, SONDEOS DE MERCADO, ADMINISTRACION Y SEGUIMIENTO DE CONTRATOS, CIERRE ANUAL DE EXPEDIENTES, ATENCION DE REUNIONES
EN INSTITUCICNES DE GOBIERNO, CONTACTO DIRECTO CON AFIANZADORAS, FUNCIONARIOS, ENLACES DE EMPRESAS DE APOYO, OPERACIONES,
LOGISTICAY DIRECCION GENERAL.
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