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Abreviaturas

AR: Area responsable

ClIPro: Coordinacién de Innovacion y Procesos de la Direccion Ejecutiva de Administracion.
CT: Comité de Transparencia.

FirmalNE: Firma Electronica Avanzada del Instituto Nacional Electoral

INALI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos

Personales.
INE o Instituto: Instituto Nacional Electoral.

LGPDPPSO o Ley General: Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de

Sujetos Obligados.

Lineamientos Generales: Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales para el

Sector Publico.

PEC: Plataforma para la Medicién, Evaluacion y Monitoreo del Cumplimiento en Proteccién de

Datos Personales.

Reglamento: Reglamento del Instituto Nacional Electoral en Materia de Proteccion de Datos

Personales.

SiPRODAP: Sistema de Gestion para la Proteccion de Datos Personales del Instituto Nacional

Electoral.

Unidad de Transparencia o UTTyPDP: Unidad Técnica de Transparencia y Proteccién de

Datos Personales.
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Términos y definiciones

Las definiciones sefialadas en el articulo 3 de la LGPDPPSO seran aplicadas al presente
procedimiento. Adicionalmente, sin perjuicio de lo previsto en la normativa aplicable a la materia,

se entendera por:

Actualizar: Se refiere a las modificaciones de un sistema de datos personales previamente
registrado en el SIPRODAP, asi como a las modificaciones que sean necesarias realizar en los

avisos de privacidad y en las cédulas descriptivas.

AR o Area responsables: Instancias de los sujetos obligados previstas en los respectivos
reglamentos interiores, estatutos organicos o instrumentos equivalentes, que cuentan o puedan

contar, traten, y sean responsables o encargadas de los datos personales.
Enlace de PDP: Enlace de Proteccidon de Datos Personales.

Registrar: Se refiere a la incorporacion de un nuevo sistema de datos personales al SIPRODAP
o bien a su regularizacion (sistemas de datos personales existentes pero que no se encuentran
registrados en el SIPRODAP).

Sistema: En su acepcion mas simple, significa™:
1.m. Conjunto de reglas o principios sobre una materia racionalmente enlazados entre
Si.
2.m. Conjunto de cosas que relacionadas entre si ordenadamente contribuyen a

determinado objeto.

Sistema de datos personales: 1. Conjunto de elementos mutuamente relacionados o que
interactuan para realizar la obtencion, uso, registro, organizacion, conservacion, elaboracion,
utilizacién, comunicacién, difusion, almacenamiento, posesién, acceso, manegjo,

aprovechamiento, divulgacion, transferencia o disposicion de datos personales, en medios

' Diccionario de la Lengua Espafiola. Consultable en: https:/dle.rae.es/sistema
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fisicos o electronicos.?; 2. Conjunto de organizado de archivos, registros, ficheros, bases o

banco de datos personales en posesion de los sujetos obligados, cualquiera sea la forma o

modalidad de su creacion, almacenamiento, organizacion y acceso. 3 Puede ser

automatizado o manual.

Sistema o herramienta informatica: Dispositivo aislado o conjunto de dispositivos
interconectados o relacionados entre si, cuya funcion, o la de alguno de sus elementos, sea

el tratamiento automatizado de datos en ejecuciéon de un programa.*

2 Definicion obtenida de la Guia para la gestion y notificacion de vulneraciones a la seguridad de los datos
personales INE, con base en lo establecido por la INAI en las Recomendaciones para el manejo de incidentes
de seguridad de datos personales.

Shttps://data.consejeria.cdmx.gob.mx/images/leyes/leyes/LEY DE_PROTECCION_DE_DATOS_PERSONALE
S _EN_POSESION_DE_SUJETOS_OBLIGADOS_DE LA CDMX_4.pdf

4 Definicion obtenida del Diccionario panhispanico del espafiol juridico. URL: https://dpej.rae.es/lemal/sistema-
inform%C3%A1tico
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Introduccion

El articulo 8 parrafo Il del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en Materia de Proteccion
de Datos Personajes establece que “los Organos del Instituto que posean por cualquier titulo
bases que contengan datos personales, deberan hacerlo del conocimiento del Comité, a través
de la Unidad de Transparencia, quien coadyuvara a mantener el registro actualizado de los
sistemas de datos personales en posesion del Instituto, conforme a las reglas que emita dicho

organo colegiado”.

Asimismo, el articulo 37 del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, sefiala que “las areas que posean, por
cualquier titulo sistemas de datos personales, deberan hacerlo del conocimiento de la Unidad
de Transparencia. Las areas mantendran un listado actualizado de los sistemas que posean. El

listado se publicara en el portal de internet del Instituto”.

En funcion de ello, la Unidad de Transparencia elaboré el procedimiento descrito en este

documento, con la finalidad de:

a) Disponer de un registro conformado por cada sistema de datos personales.

b) Orientar a las areas para generar o actualizar sus avisos de privacidad y cédulas
descriptivas

c) Supervisar y vigilar eficazmente el cumplimiento del principio de responsabilidad
establecido en la LGPDPPSO.5

La elaboracién de este procedimiento, ademas, coadyuva al cumplimiento de los siguientes
controles del Catalogo de Controles del SIPRODAP:

e DG3.1 Inventario de base de datos personales.
e D3.3 Registro de las bases de datos ante el Organo en materia de transparencia del

responsable.

5 Principio de responsabilidad: El responsable debera adoptar politicas e implementar mecanismos para
asegurar y acreditar el cumplimiento de los principios, deberes y demas obligaciones establecidas en la Ley
General y los Lineamientos generales; asi como establecer aquellos mecanismos necesarios para evidenciar
dicho cumplimiento ante las personas titulares y el INAI. (Articulo 46 de los Lineamientos Generales).
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V.

Objetivo

Proveer a las areas responsables del Instituto los pasos a seguir para el registro o actualizacion

de sus sistemas de datos personales, avisos de privacidad integral y simplificado, asi como de

sus cédulas descriptivas ante la Unidad de Transparencia, a fin de mantener informado al

Comité de Transparencia.

Marco legal

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico.

Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de proteccion de datos

personales (articulo 8, parrafo Il).

Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica (articulo 37).

Requerimientos previos

Una vez que el area responsable ha determinado que trata datos personales (consultar el Anexo

1. Plantilla para identificar el tratamiento de datos personales), previo al registro del sistema de

datos personales, debe tener plenamente identificado:

El nombre del macroproceso, proceso, subproceso y, en su caso, procedimiento,

atendiendo a su Manual de Procesos y Procedimientos de conformidad con lo
establecido en los Lineamientos para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de
Procesos y Procedimientos del Instituto Nacional Electoral. En caso de no contar con
esta informacion el area responsable debe establecer un nombre que lo
identifique de manera interna.

Los datos personales tratados, su categorizacion y tipo (consultar material de apoyo).

La base de datos y, en caso de tratamientos automatizados, el sistema o herramienta

informatica.
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V. Procedimiento

Una vez que el area responsable ha identificado la informacion del apartado anterior debe

realizar las acciones que correspondan:

a) Registro de un nuevo sistema de datos personales en la Plataforma para
la Medicién, Evaluacién y Monitoreo del Cumplimiento en la Protecciéon de
Datos Personales (PEC) y elaboracion de avisos de privacidad (integral y

1 simplificado) y cédula descriptiva.

b) Actualizaciéon de avisos de privacidad (integral y simplificado) y/o cédula

descriptiva y del sistema de datos personales en la PEC.

Publicacién del aviso de privacidad (integral y simplificado) y la cédula
2 descriptiva en el Apartado virtual “Proteccion de datos personales” en el Portal
del Instituto.

Llenar los formatos de los Medios de verificacion documentales referentes a

los Instrumentos Técnicos de Evaluacion del INAL.

Cabe senalar que los plazos fijados en los siguientes apartados contemplan dias
habiles, contados a partir del dia siguiente de la recepcion de los documentos en la
Unidad de Transparencia. Los documentos recibidos después de las 18:00 horas se

tomaran con fecha de recepcion del dia habil siguiente.

Importante

El inico medio de comunicacioén para el envio de solicitudes es a través de la
cuenta de correo reqistrabases.uttypdp@ine.mx
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de avisos de privacidad y cédulas descriptivas

1. a) Acciones relacionadas con el registro de nuevos sistemas de datos personales y elaboracion

La siguiente tabla describe las actividades para que las areas responsables registren nuevos sistemas de datos personales y elaboren
sus avisos de privacidad y cédulas descriptivas.

Tabla 1a. Actividades para el registro de nuevos sistemas de datos personales y

elaboracion de avisos de privacidad y cédula descriptiva

e Cédula descriptiva

e Remitir los documentos o insumos que permitan
a la UTTyPDP realizar una adecuada revision de
los formatos, como: convocatorias, convenios de
colaboracién, contratos de prestacion de servicio,
marco normativo, formatos que se usaran para la

No. Actividad Responsable Requisitos / Observaciones Hzcr,:al:]n::‘iteon{‘.a Plazo
e La Solicitud de Registro al SIPRODAP, debe estar
firmada con la FirmalNE de la persona que
desempeinie el rol de propietario.
Enviar al correo electronico e La informacion que integra el formato de )
registrabases.uttypdp@ine.mx categorizacién debe coincidir con la de sus Avisos S dias
los siguientes formatos: de privacidad.
e Solicitud  de  Registro  al .| ® La elaboracién de los avisos de privacidad debe | Disponibles en el | (contados a
SiPRODAP. AR, a través realizarse conforme a la Guia para Elaborar el siguiente partir del dia
1 e Categorizacion de  datos | de su Enlace Aviso de Privacidad. hipervinculo. habil siguiente
personales de PDP TPEVINEUO. en que se
. . . . ici i brieron los
o Aviso de privacidad integral e Adicionalmente, el AR puede determinar la rgu >ro|
i A ; ; ; querimientos
o Aviso de privacidad felabo:amon del 2VISO de prlvagldatlj en t.otro orevios)
simplificado ormato como puede ser sonoro, visual u éptico.
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Tabla 1a. Actividades para el registro de nuevos sistemas de datos personales y

elaboracion de avisos de privacidad y cédula descriptiva

. - . Formato /
No. Actividad Responsable Requisitos / Observaciones Herramienta Plazo
obtencién de los datos personales, por mencionar
algunos.
La Unidad de Transparencia se comunicara
Recepcion y revision de los mediante correo electronico con el Enlace de PDP
formatos: del area responsable para:
e Solicitud de Registro al o Notificar que no tiene observaciones (continuar > dias
SiPRODAP con la actividad 4). Correo
e Categorizacion de  datos ) ) electronico
2 personales UTTYPDP 1o Enviar observaciones de fondo y forma, o institucional (contados a
«  Aviso de privacidad integral comentarios en los formatos recibidos (continuar partir del dia
Avi o con la actividad 3) habil siguiente
° Viso de privacidad de la recepcion
simplificado Nota. En caso de que los formatos hubieran de la solicitud)
o Cédula descriptiva llegado a una direcciéon d_|s_t|nt:a ala autorlzada,
la persona receptora solicitara su reenvio a la
cuenta registrabases.uttypdp@ine.mx
] El AR debe:
AR, a través 5 dias
de las e Atender las observaciones de fondo y forma, o
personas comentarios. c
Solvent b . bl orreo
3 olventar observaciones | responsables electronico (contados a
formuladas por la UTTyPDP. del e Enviar al correo electronico institucional partir del dia
tratamiento registrabases.uttypdp@ine.mx los formatos ;‘a?" siguiente
- - . e la recepcion
de los daltos que hayan tenido observaciones o comentarios de |0§
personales (regresar a la actividad 2). documentos)
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Tabla 1a. Actividades para el registro de nuevos sistemas de datos personales y

elaboracion de avisos de privacidad y cédula descriptiva

. - . Formato /
No. Actividad Responsable Requisitos / Observaciones Herramienta Plazo
El AR debe verificar que la informacién registrada Plataforma para
Capturar en la PEC la siguiente sea comc!dgnte con Ialldentlflcada en el apartadq la Medicion
informacion: de requerimientos previos de este documento, asi Evaluacid ’
’ como con la sefialada en la Solicitud de Registro al Mva_;;amor:jyl )
e Macroproceso, proceso, | AR, através | SiPRODAP c on:.or.eo e 3 dias
subproceso, 0 en su caso, de las R daci ) ah enta. ;mE[“ml-e,nt%en
procedimiento. personas ecomendaciones para ingresar a la herramienta: Datgc;?jcecrlggnatlaes
. designadas e Utilizar el navegador Google Chrome (contados a
4 e Personas capturistas. como partir del dia
« Base (s) de datos capturistas en | ® Abrirlaliga en una pestafia modo incognito . ) hab"dséglg'e”te
ioi Hipervinculo a la S
' ' la Solicitud de | | acceder por VPN i notificacion de
e Sistema o herramienta | Registro al Plataforma: que no se
informatica. SiPRODAP tienen
| observaciones)
e Datos personales y su Consultar  “Materiales de apoyo Organos: i
T P . ) . https://datospers
categorizacion. Centrales, Técnico-Ejecutivos y Delegacionales. onales-
Registro de subprocesos y cumplimiento de bec.ine.mx/login
7 w_
controles” (Anexo ll).
1 dia
Aviso de la conclusion de la carga . El AR debe notificar a la UTTyPDP de la conclusion
; s AR, a través ) -, . Correo
de informacion en la PEC al correo de la carga de informacion en la PEC, mediante ..

5 . de su Enlace - electronico )
electronico de PDP correo electrénico a la cuenta institucional (posterior a la
registrabases.uttypdp@ine.mx . registrabases.uttypdp@ine.mx carga de

informacion a la
PEC)
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Tabla 1a. Actividades para el registro de nuevos sistemas de datos personales y

elaboracion de avisos de privacidad y cédula descriptiva

tp f : Formato /

No. Actividad Responsable Requisitos / Observaciones Herramienta Plazo
Generar y enviar al AR la o . 3 dias
Constancia de registro del e La UTTyPDP enviara la Constancia de
SiPRODAP. mediante correo registro del SiPRODAP. Correo

6 lectroni ’ través d Enl UTTyPDP electronico g
geec rogfg[’e(a:cigives deesu I;ae;gz e Lafecha correspondera a aquella en la que institucional pgﬁt‘i’r”gaelzsviaso
Personales. el AR concluy¢ la carga en la PEC. de 3‘;{‘5\';’3””

Fin del procedimiento
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del sistema de datos personales en la PEC

1. b) Acciones relacionadas con la actualizacién de avisos de privacidad y/o cédula descriptiva y

Las areas responsables llevaran a cabo las actividades que se describen en la siguiente tabla cuando requieran actualizar sus avisos de
privacidad (integral y simplificado) y/o sus cédulas descriptivas, asi como de la informacion correspondiente en la PEC, derivado de dicha
actualizacion.

Tabla 1b. Actividades para la actualizaciéon de avisos de privacidad y/o cédulas descriptivas y del sistema de datos

personales en la PEC

e Cédula descriptiva

colaboracién, contratos de prestacion de servicio,
marco normativo, formatos que se usaran para la
obtencion de los datos personales, por mencionar
algunos.

- - . Formato /
No. Actividad Responsable Requisitos / Observaciones Herramienta Plazo
e La informacion que integra el formato de
categorizacion debe coincidir con la de sus Avisos
de privacidad.
Enviar al correo electronico L ) o
registrabases.uttypdp@ine.mx ¢ La actualizacion de los avisos de privacidad debe 5 dias
los siguientes formatos: realizarse conforme a la Guia para Elaborar el
Aviso de Privacidad.
e Constancia de registro al ; ;
SIPRODAP AR, a través | e Adicionalmente, el AR debe actualizar el aviso de D'Spsoinfilee:tsn el é‘;?t?rt?ji?zg
1 « Categorizacion de datos | de su Enlace privacidad en caso de estar disppnible 'en.otro hi egrvinculo habil siguiente
personales de PDP formato como puede ser sonoro, visual u éptico. hipervincu’o. en que se
. . . . cubrieron los
» Aviso de privacidad integral ¢ Remitir los documentos o insumos que permitan requerimientos
e Aviso de privacidad a la UTTyPDP realizar una adecuada revision de previos)
simplificado los formatos, como: convocatorias, convenios de
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Tabla 1b. Actividades para la actualizaciéon de avisos de privacidad y/o cédulas descriptivas y del sistema de datos

personales en la PEC

. - . Formato /
No. Actividad Responsable Requisitos / Observaciones Herramienta Plazo
La Unidad de Transparencia se comunicara
Recepcion y revision de los mediante correo electronico con el Enlace de PDP
formatos: del area responsable para:
e Constancia de registro al « Notificar que no tiene observaciones (continuar 5 dias
SiPRODAP. con la actividad 4). Correo
e Categorizacion de  datos ) ) electronico
2 personales UTTyPDP | e Enviar observaciones de fondo y forma, o institucional (contados a
o Aviso de privacidad integral comentarios, en los formatos recibidos (continuar partir del dia
Avi . con la actividad 3) habil siguiente
° Viso de privacidad de la recepcion
simplificado Nota. En caso de que los formatos hubieran de la solicitud)
o Cédula descriptiva llegado a una direcciéon d_|s_t|nt:a ala autorlzada,
la persona receptora solicitara su reenvio a la
cuenta registrabases.uttypdp@ine.mx
) El AR debe:
AR, a través 5 dias
de las e Atender las observaciones de fondo y forma, o
personas comentarios. Correo
Solventar observaciones | responsables L (contados a
3 . - electronico
formuladas por la UTTyPDP. del e Enviar al correo electronico institucional partir del dia
tratamiento registrabases.uttypdp@ine.mx los formatos ;‘a?" siguiente
. . . € |a recepcion
de los daltos que hayan tenido observaciones o comentarios de |Osp
personales (regresar a la actividad 2). documentos)
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Procedimiento interno para el registro de sistemas de datos personales
en posesion del Instituto Nacional Electoral

Tabla 1b. Actividades para la actualizaciéon de avisos de privacidad y/o cédulas descriptivas y del sistema de datos

personales en la PEC

Formato /

No. Actividad Responsable Requisitos / Observaciones Herramienta Plazo
El AR debe verificar que la informacién registrada Plataf
sea coincidente con la identificada en el apartado la:i\/lorg?a”para
de requerimientos previos de este documento, asi Ea le icton,
como con la sefialada en la Solicitud de Registro al Mva'famor:jyl )
AR, através | SiPRODAP onitoreo de 3 dias
de las Cumplimiento en
personas Recomendaciones para ingresar a la herramienta: Proteccion de
Actualizar en la PEC los datos . . Datos Personales contados a

, personales y su categorizacion, deségnmaodas e Utilizar el navegador Google Chrome éamr e
base (s) de datos y/o sistema capturistas en | ® Abrirla liga en una pestafia modo incognito habil siguiente
informatico, segun corresponda. la Solicitud d Hipervinculo a la _dela

a COUCIUa de | o Acceder por VPN Plataforma: notificacion de
Registro al : que no se
SiPRODAP tienen
. ) ; observaciones)
Consultar Il\/lat.er/ale's Qe apoyo O_rganos. httos://datospers
Centrales, Técnico-Ejecutivos y Delegacionales. _p—p_onal es-
Registro de subprocesos y cumplimiento de | . — :
. pec.ine.mx/login
controles” (Anexo ll).
1dia
Aviso de la conclusién de la . El AR debe notificar a la UTTyPDP de la conclusion
L, AR, a través o . o, Correo
actualizacion en la PEC al correo de la actualizacion de la informacién en la PEC, .

5 - de su Enlace . . electronico )
electrénico de PDP mediante correo electronico a la cuenta institucional (posterior a la
registrabases.uttypdp@ine.mx . registrabases.uttypdp@ine.mx carga de

informacion a la
PEC)
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Procedimiento interno para el registro de sistemas de datos personales
en posesion del Instituto Nacional Electoral

Tabla 1b. Actividades para la actualizaciéon de avisos de privacidad y/o cédulas descriptivas y del sistema de datos

personales en la PEC

Formato /

No. Actividad Responsable Requisitos / Observaciones Herramienta Plazo
En caso de existir una ;
actualizacién en el nombre de la 3 dias
base de datos o el sistema e La UTTyPDP enviara la Constancia de
informatico generar y enviar al AR registro del SiPRODAP. Correo

6 la Constancia de registro del | UTTyPDP electronico (contados a
SiPRODAP. mediante correo e |afecha correspondera a aquella en la que institucional ggﬁ'i;ﬂf; z':l
electronico, a través de su Enlace el AR concluy¢ la carga en la PEC. aViso de
de Proteccion de Datos conclusion del
Personales. AR)

Fin del procedimiento
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Procedimiento interno para el registro de sistemas de datos personales
en posesion del Instituto Nacional Electoral

2. Acciones relacionadas con la publicacién de avisos de privacidad (integral y simplificado) y/o
cédula descriptiva

Una vez atendidas las actividades de la Tabla 1, continuar con las actividades siguientes, con independencia de que el registro sea nuevo

o existente.

Tabla 2. Publicacién de avisos de privacidad y/o cédula descriptiva

No. Actividad Responsable Requisitos / Observaciones Forma_to / Plazo
Herramienta
e La publicacion debe gestionarse
conforme a los:
o Lineamientos para la
Publicacion y Gestion del Portal
de Internet e Intranet del Instituto
Nacional Electoral.
o Politicas de Edicién, Disefo y
Procedimiento de Publicacion de | Hipervinculo al:
L, . Contenidos en los Portales web 3 dias
Publicacién electrénica de los - - .
. L . del Instituto Nacional Electoral. Formulario de
avisos de privacidad -integrales y . — ;
1 simplificados- /o cédula AR a fravés de su solicitud de (contados a partr
Y Enlace Web e EIAR debe acompafiar la solicitud de publicacion del dia siguiente de

descriptiva en el Apartado virtual la recepcion de la

“Proteccion de datos personales” publicacion  de los avisos de | electronica en constancia de

privacidad y cédula descriptiva con: Internet. registro al

SiPRODAP)

o La constancia de registro del
SiPRODAP.

o El formulario de solicitud de
publicacion  electronica en
Internet.

El aviso de privacidad debe
publicarse en la seccion Avisos de
Privacidad y  Documentos de

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL | | Comité de Transparencia
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Procedimiento interno para el registro de sistemas de datos personales

en posesion del Instituto Nacional Electoral

Tabla 2. Publicacién de avisos de privacidad y/o cédula descriptiva

No. Actividad Responsable Requisitos / Observaciones HForma_to J Plazo
erramienta
Seguridad del Apartado virtual
“Proteccion de datos personales”
Notificacion de la publicacion de El AR debe notificar y enviar evidencia a 1 dia
los avisos de privacidad - la UTTyPDP de la publicacion de los
> in’tegrales o] .sir.nplificados— y/o | AR, através de su | avisos dfa’privacidad en el apartado virtual Corfec.) (posterior a la
cédula descriptiva al correo Enlace de PDP “proteccion de datos personales”, electronico publicacion de los
electronico mediante correo electrénico a la cuenta institucional avisos de
registrabases.uttypdp@ine.mx . registrabases.uttypdp@ine.mx privacidad)
Realizar las siguientes El AR debe notificar y enviar evidencia a
actividades: la UTTyPDP de la publicacion en medios
. impresos y electrénicos de los avisos de
1. Publicacién impresa de privacidad integrales o simplificados,
los avisos de privacidad segun corresponda, (en las oficinas de
integrales en las oficinas las areas responsables, lugar fisico y 2 dias
de las areas ) sistema informatico en donde son
responsables. AR, a través de su recabados los datos personales o en (contados a partir
3 i Enlace de algun otro formato), mediante correo Correo del dia siguiente de
Cuando son obtenidos Proteccion de gun o ’ ! electrénico la publicacion de los
directamente del titular: Datos Personales | /SCtronico a la cuenta institucional avisos de
o reqistrabases.uttypdp@ine.mx privacidad en el
2. Publicaciéon impresa de Apartado virtual)

los avisos de privacidad
simplificados en el lugar

fisico donde son
recabados los datos
personales.

Para la publicacion impresa se pueden
considerar los estrados.

Los sistemas informaticos incluyen:
Plataformas web, aplicaciones de
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Procedimiento interno para el registro de sistemas de datos personales

en posesion del Instituto Nacional Electoral

Tabla 2. Publicacién de avisos de privacidad y/o cédula descriptiva

No.

Actividad

Responsable

Requisitos / Observaciones

Formato /
Herramienta

Plazo

En caso de aplicar:

3. Publicaciéon electrénica
de los avisos de
privacidad simplificados
en los sistemas
informaticos mediante los
cuales son recabados los
datos personales.

4. Publicacion en formatos
opticos, sonoros o
visuales de los avisos de
privacidad simplificados

en grabaciones
telefénicas, espacios de
videovigilancia, por

mencionar algunos.

teléfonos moéviles o formularios web
(incluyendo los de office 365).

En la siguiente
actualizacion del
sistema
informatico o de
los formatos
opticos, sonoros
o viduales

(posterior a la
publicacion de los
avisos de
privacidad en el
Apartado virtual)

Fin del procedimiento
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Procedimiento interno para el registro de sistemas de datos personales
en posesion del Instituto Nacional Electoral

3. Acciones relacionadas con el llenado de los Medios de verificacion

Una vez concluidas las actividades de la Tabla 2, el area responsable se encuentra en condiciones de ejecutar las acciones relacionadas

con los Medios de verificacion descritas en la siguiente tabla.

Tabla 3. Actualizacion de los Medios de Verificacion

No. Actividad Responsable Requlsu.os J Formato / Herramienta Plazo
Observaciones
e Consultar los materiales Formato disponible en el 5 dias
Conformacion de los Medios de de apoyo (videos 'y hipervinculo. (contados a
1 verificacion ~ documentales  que AR formatos). partir del dia
forman parte de los Instrumentos Videos de apoyo | siguiente de la
Técnicos de Evaluacion del INAL. e Descargar y llenar los disponibles en el | publicacion del
formatos. hipervinculo Aviso de
privacidad)
) i ) 1 dia
, . . ., AR, a través de su Remitir los Medios al correo
Envio de los Medios de verificaciéon .
L Enlace de electrénico e (posterior a la
2 documentales al correo electréonico .. . Correo institucional A
evaluadatos.uttypdp@ine.mx Proteccion de Datos | evaluadatos.uttypdp@ine. conformacion
- ~ : Personales mx de los Medios
de verificacion)
La Unidad de Transparencia
se comunicara mediante
correo electronico con el AR, 3 dias
a través del Enlace de
Proteccién de Datos (C?tr_\tadd?z a
icids i . partir del dia
3 | Revision de los ~Medios de UTTyPDP Personales para: Correo institucional siguiente de la

verificacion documentales.

o Notificar que no tiene
observaciones
(continuar con la
actividad 4)

recepcion de
los Medios de
verificacion)
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Procedimiento interno para el registro de sistemas de datos personales
en posesion del Instituto Nacional Electoral

Tabla 3. Actualizacion de los Medios de Verificacion

Requisitos /

No. Actividad Responsable Ob . Formato / Herramienta Plazo
servaciones
e Remitir observaciones
o] comentarios
(regresar a la
actividad 1)
L, o 1 dia
Publicacion de los Medios de La publicacion se realizara en
verificacion en el portal la  seccion - Informacion . (posterior ala
4 UTTyPDP relevante en materia de No aplica notificacion de

especializado de Proteccion de
Datos Personales

proteccion de datos
personales.

conformidad de
los Medios de
verificacion)

Fin del procedimiento
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Procedimiento interno para el registro de sistemas de datos personales
en posesion del Instituto Nacional Electoral

VI.

Conocimiento al Comité de Transparencia

La Unidad de Transparencia hara de conocimiento al CT sobre los registros o actualizacién de
los sistemas de datos personales que hayan tramitado las areas responsables, asi como de la
elaboracion o actualizacion de sus avisos de privacidad y/o cédulas descriptivas a través de los
informes trimestrales y anuales del Programa para la Proteccion de Datos Personales del

Instituto Nacional Electoral que son presentados al 6rgano colegiado.
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Procedimiento interno para el registro de sistemas de datos
personales en posesion del Instituto Nacional Electoral

VIl. Anexos

e o

Plantila para identificar el tratamiento de datos
personales Los anexos se encuentran en
el siguiente

: . i Hipervinculo
Materiales de apoyo Organos: Centrales, Técnico-
I Ejecutivos y Delegacionales. Registro de subprocesos y

cumplimiento de controles.
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