Transparencia y
rendicion de cuentas
en el origen y
aplicacion de recursos
de partidos politicos
en operacion
ordinaria




Auditoria

1.- Introduccidn, atribuciones y normatividad

2.- Traspaso de saldos de la Organizacion de Ciudadanos
3.- Informe Anual

4.- SIFy RNP

5.- Requisitos generales para la presentacién del Informe Anual
6.- Ingresos y tipos de financiamientos

7.- Ingresos prohibidos y egresos permitidos

8.- Comprobacioén

9.- Bitacora de gastos menores y gastos financieros

10.- Gasto Programado

11.- Activo fijo y cuentas por cobrar

12.- Cuentas por pagar y contribuciones

13.- Intercambio de informacién y sanciones

SIF

1.- Registro Nacional de Proveedores
2.- Sistema Integral de Fiscalizacién
3.- Administracion de usuarios

4.- Temporalidad

5.- Avisos de contratacién

6.- Mddulos contables

7.- Informes

8.- Notificaciones electronicas

9.- Complemento INE

10.- Requerimientos técnicos minimos y centro de ayuda

11.- Portal de rendicién de cuentas y resultados de fiscalizacién

== I N E
UNIDAD TECNICA

Instituto Nacional Electoral DE FISCALZACION
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Articulo 41. El pueblo ejerce su Corresponde al Consejo General del
soberania por medio de los Poderes Instituto Nacional Electoral Instituto Nacional Electoral la
de la Unidn fiscalizacion de los partidos
politicos.

Art. 41 Base V, Apartado B, Inciso
a), Numeral 6 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
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Consejo General

Comision de Fiscalizacion

Unidad Técnica de
Fiscalizacion

Tiene a su cargo:

Recepcidén y revision de los informes que presenten los
partidos politicos.

Investigar lo relacionado con las quejas y procedimientos
oficiosos en materia de rendicién de cuentas de los partidos
politicos.

Instituto Naclonal Electoral  HNmaDTECHCA
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= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

= Ley General de Instituciones y Procedimientos

Electorales

= Ley General de Partidos Politicos

= Reglamento de Fiscalizacion

= Manual General de Contabilidad

= Acuerdos del Consejo General y de la Comision de
Fiscalizacion

= Legislacion Local y Acuerdos del OPLE Correspondiente
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® Cuentas de Activo.

® Cuentas de Pasivo.

® Cuentas de Patrimonio.

Plazo: 20 dias habiles siguientes a la
apertura de la contabilidad en el SIF.

Considerando 44 Acuerdo INE/CG248/2020, Art.37 RF.

Ajustes contables por Dictamen OC:

10 dias siguientes a la aprobacion.

& INE UTF
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Cancelar cuentas bancarias de la organizacion de
ciudadanos 1]

Cuentas bancarias aperturadas a
nombre del partido politico nacional

Traspasar los remanentes de las cuentas utilizadas por
la organizacion de ciudadanos.

Plazo: 20 dias habiles siguientes
a la fecha de registro.

Considerando 44 Acuerdo INE/CG248/2020, Art.37 RF.
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Inventario de Activo Fijo

, . = Dentro de los 15 dias habiles
Debera contener los requisitos . .
siguientes, contados a partir de

senalados en el articulo 72, ore
o la apertura de su contabilidad
numeral 1, inciso c) del RF. en el SIE

Considerando 44 Acuerdo INE/CG248/2020, Art.37 RF.

En los meses de noviembrey
diciembre.

Convocaran a la Unidad Técnica
de Fiscalizacion mediante
escrito.

4 INE UTF
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Plazo: 10 dias habiles a
— partir de la aprobacion
como partido politico.

\ 4

\ 4

Considerando 44 Acuerdo INE/CG248/2020, Art.37 RF.

4 INE UTF

UNIDAD TECNICA
instituto Nacional Elec [ FISCALEALION



Ipifeiresis Ariti=l)

0 0 9 Partidos Politicos
A

El informe anual se presentara por el

& periodo que comprende desde el mes en
gue surta efectos la resolucion favorable
del Consejo y hasta el treinta y uno de

diciembre de ese ano.

Art. 273 del RF

Informe

Anual

Ingresos

Gastos

Soporte documental

4 INE UTF
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Notificacion Respuesta a
Fecha limit Notificacion R t iy . Dictamen : :
echa © ° _C?CO espges 48 | de Oficios de Oficios de . y Aprobacién de | Presentacion Aprobacion
de entrega | de Oficios de Oficios de Resolucion a . : :
. Erroresy Errores y . la Comision de al Consejo del Consejo
de sujetos Erroresy Erroresy . . la Comisionde | _. .,
. . .. Omisiones Omisiones . . Fiscalizacion General General
obligados Omisiones Omisiones Fiscalizacién

Improrrogable

Improrrogable

Sin embargo, es muy importante considerar que el Consejo General del INE, puede modificar estos plazos
disminuyendo o ampliando los tiempos de revision, pero siempre respetando los plazos como partido
politico para dar respuesta.
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A continuacion, se presentan los plazos para la fiscalizacion del Informe Anual de ingresos y gastos de
los Partidos Politicos Nacionales y Locales, correspondientes al ejercicio 2023, aprobados por el
Consejo General del INE, mediante el acuerdo INE/CG281/2024.

Fecha limite de
presentacion
del informe de
los sujetos
obligados

Notificacion
de oficios de
erroresy
omisiones

Respuesta
a oficios de
erroresy
omisiones

Notificacion
de oficios de
errores y
omisiones.
Improrrogable

Respuesta a
oficios de
erroresy

omisiones.

Improrrogable

Dictameny
Resolucién a la
Comisién de
Fiscalizacion

Aprobacién de
la Comision de
Fiscalizacion

Presentacion
al Consejo
General

Aprobacion del
Consejo
General
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Los partidos politicos también deberan entregar Informes trimestrales de
avance del ejercicio, estos tienen las siguientes caracteristicas:

1 Se presentan a mas tardar dentro de los 30 dias siguientes a la conclusiéon del
trimestre que corresponda.

O Se reporta el resultado de los ingresos y gastos ordinarios que los partidos hayan
obtenido y realizado.

O Durante el afio del proceso electoral federal se suspendera la obligacién de
presentar el informe trimestral.

O Si de la revision que realice la Comision a través de la Unidad Técnica, se
encuentran anomalias, errores u omisiones, se notificara al partido politico a fin
de que las subsane o realice las aclaraciones conducentes. Los informes
constituyen un precedente para la revision anual que realizara la autoridad.

Articulo 235, numeral 1, inciso a) de RF; Articulo 78 numeral 1, inciso a) de LGPP
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g

Invitacion para
verificar el tiraje

La integracion de
los 6rganos de

La apertura de

Los listados de
organizaciones

Contratos a celebrar

Espectaculos con la empresa

Apertura de
créditos o su

de las actividades administracion cuentas bancarias sociales o y eventos especializada que equivalente, asi

editoriales finanzas y o de inversion adherentes de culturales reciba llamadas como las

los partidos 01-800y 01-900 reestructuras
Actividades de o L
educaciény Programa Anual Tirajes mayores Tasas depreciacion
de Trabajo PAT i ii
CPyDLPM ) a 1,250 UMA activos fijos
3 dias 30 dias 10 dias
(*) Una vez aprobado el Acuerdo del CG de financiamiento publico.
(**) A mas tardar a la fecha de presentacion del Informe Anual y sélo podran modificarse cada 5 afios Art. 173y 277 del RF.
¢ INE U
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|. Creacion y asignacion de usuarios.

Il. Generacion de reportes de diario mayor.

I1l. Modificacion masiva de polizas.

IV.Registro de operaciones y carga de evidencias
de forma masiva.

Aif
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Aplicativo electrénico para que los
sujetos obligados presenten la
informacioén de los contratos
celebrados y sus modificaciones
ante el Instituto. Art.4 numeral 1
inciso d) del RF.

Solo podran proveer bienes y
servicios a los partidos politicos,
candidatos, candidatas, candidatas
independientes y candidatos
independientes las personas
proveedoras inscritas en el Registro
Nacional de Proveedores. Art.356
numeral 1 del RF.
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Los partidos politicos sbélo podran contratar o adquirir bienes y servicios con
personas proveedoras que se encuentren inscritas en el Registro Nacional de
Proveedores siempre y cuando sus operaciones sean igual o mayor a las 1,500 UMA.

Sistema de Registro Nacional de Proveedores

https://rnp.ine.mx/rnp/

Art. 356 del RF

Regresar \[b
al temario
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O Reportar el origen y monto de los ingresos obtenidos por
cualquier modalidad de financiamiento, asi como la totalidad de
egresos realizados del ejercicio sujeto a revision.

(d Reportar los saldos Dictaminados de Precampana y Campana.

O Reportar saldos dictaminados del periodo como Organizacion de
Ciudadanos, traslado a la contabilidad del Informe Anual.

L Realizar la pdliza de cierre al final del ejercicio.
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e Contratos por créditos o préstamos obtenidos con las instituciones
financieras, asi como los estados de cuenta.

* Evidencia del manejo mancomunado de la cuenta bancariay en su
caso evidencia de su cancelacion.

* Relacidn de saldos de las cuentas por pagar con antigiedad mayor
a un ano.

* Elementos sobre la realizacion de espectaculos y eventos
culturales.

* Estados de cuenta bancarios y conciliaciones bancarias.

Art. 80, 85, 111y 257 del RF

4 INE UTF
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* Controles de folios de las aportaciones de militantes y simpatizantes
en efectivo y en especie.

* Elinventario fisico del activo fijo.

e Relacién de personas proveedoras y prestadoras de servicios que
superen las 500 y 5000 UMA, asi como los expedientes de personas
proveedoras con operaciones mayores a 5000 UMA, gue incluya su
acta constitutiva.

e Relacidén de remuneraciones a integrantes de los érganos directivos
a nivel nacional y estatal.

 Documentacion relacionada con la integracion de los saldos finales
de los ingresos y gastos de Campafa dictaminados.

Art. 82, 83, y 257 del RF.

& INE UTF
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Todos los Ingresos de origen publico o privado, en efectivo o en especie, deberan estar sustentados con la
documentacion original, ser reconocidos y registrados en su contabilidad.

Efectivo: Cuando se realice el depdsito en
la cuenta bancaria o cuando se reciba el
numerario.

Especie: Cuando se reciba el bien o la
contraprestacion.
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Publico Privado

Art. 95, numeral 1, del RF
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Sostenimiento de

Publico sus actividades: Privado

¢ Actividades Ordinarias

Federal Local Simpatizantes  Militantes
 Actividades Especificas

Rendimientos

Autofinanciamiento ) )
Financieros

4 INE UTF
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Aportaciones de militantes

— Limite del 2% del financiamiento publico otorgado a la totalidad de
los partidos politicos.

\ La persona responsable de finanzas determinara libremente los
\ | —— montos minimos y maximos, asi como la periodicidad de las cuotas
f Montos \ ordinarias y extraordinarias de sus militantes.
.' Maximos del
Financiamiento J | . . . . P
Privado J | Las aportaciones de simpatizantes tendran como limite anual el
y. —— 10% y como limite anual individual el 0.5% del tope de gasto para la
y eleccion presidencial inmediata anterior.
- - A

- El financiamiento publico debera prevalecer sobre otros
| tipos de financiamiento.

Art.123 inciso a) y d) del RF y 50 de la LGPP.
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Efectivo: Articulo 103 Reglamento de Fiscalizacion

- Recibo de aportacién en efectivo foliado.

Ficha de depdsito o copia del estado de cuenta.
- Cheque o comprobante de transferencia

(si rebasa 90 UMA).

Credencial para votar de la persona aportante.

Especie: Articulo 107 Reglamento de Fiscalizacidn

Recibo de aportacién en especie foliado.
Contrato donacién o comodato.

Factura o cotizaciones.

Cheque o comprobante de transferencia

(si rebasa las 90 UMA).
Credencial para votar de la persona aportante.

& INE UTF
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O Las donaciones de bienes muebles o inmuebles. O Las condonaciones de deuda principal y/o sus

accesorios a favor de los sujetos obligados (distintas a

O El uso de bienes muebles o inmuebles en contribuciones), por personas distintas a las sefialadas
comodato. en el articulo 54 de la LGPP.

L Los servicios a titulo gratuito, de las personas fisicas
gue no tengan actividades mercantiles o profesionales.

Art. 105 del RF.
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Tiempo
de uso

Valor
aprox.

ot
(
("2

A un ano

A un ano

Un mil UMA

Un mil UMA

Con factura

Registrar el valor consignado

Registrar a valor nominal

Sin factura

Registrar a valor de cotizaciones

Registrar valor determinado por
perito contable, corredor publico o
por especialistas de precios de
transferencias (Art. 26 RF.)

Nota: En toda donacidon de equipo de
transporte, ya sea terrestre o aéreo, se
debera contar con el contrato y con la
factura correspondiente a la operacion.
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Conferencias |

Eventos

culturales Espectaculos

Estaran registrados
en un control por
cada evento

Venta

editoriales, ) )
bienesy | Rifas y sorteos

Propaganda /
utilitaria

Articulo 103, numeral 1, inciso c¢) 111,112, 114 y 115 del RF.

Estos ingresos deben soportarse con:

v/ Ficha de depdsito.

L Se tendrd que avisar por escrito a la autoridad con
al menos 10 dias habiles de anticipacion. La
Comisidon a través de la Unidad Técnica podra
designar personal para que asista.

No esta permitido recibir financiamiento a
través de colectas publicas.
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Los sujetos obligados podran establecer en instituciones
bancarias domiciliadas en Meéxico, cuentas, fondos o
fideicomisos para la inversion de sus recursos liquidos, a fin
de obtener financiamiento por rendimientos financieros.

Estados de cuenta.

Los documentos en que consten
los actos.constltutlvos de las Los intereses que obtengan se consideraran
operaciones financieras. ingresos por rendimientos financieros.

Art. 113y 118 del RF.
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Ejecutivo,
Legislativoy
Judicial

Art. 101Y 121 del RF.

Ministros de
culto

Organismos
internacionales

Administracion
gubernamental

Personas
morales como
empresas o
sindicatos

Extranjeros

Empresas
mexicanas de
caracter
mercantil

4 INE UTF
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Los sujetos obligados no podran obtener financiamiento
por concepto de préstamos personales.

Dependencias, entidades u organismos de la
administracion publica federal, estatal o municipal.

Art. 101Y 121 del RF.
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Gastos Programado

\

Gastos Financieros

y

Gastos de
operacion
Ordinaria

Servicios personales

\4

Servicios generales

A 4

Materiales y suministros
(Propaganda Institucional)
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Una sola exhibicion

Cheque nominativo con la leyenda
“Para abono en cuenta de la
persona beneficiaria” o a través
de transferencia electrénica.

Pago 90 UMA

Parcialidades

En caso de que los sujetos obligados, efectien mas de un pago a una
misma persona proveedora o prestadora de servicios en la misma
fecha y dichos pagos en su conjunto sumen la cantidad equivalente a

90 UMA.

® Banco

SENERISU NGO DI ENENIEN SEETIEXe

(o
o
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—
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r
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o
o
=
L%

GRENLEY
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Ingresos Prohibidos al temario ’\It?

Obligaciones laborales Sueldos y salarios Honorarios asimilables
a sueldos y salarios

A

Servicios
personales

Compensaciones

Prestaciones y gastos
de seguridad social .
Remuneraciones
a dirigentes
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Los pagos se deberan realizar a
través de depdsito en cuenta de
cheques o débito, de cuenta abierta
por el partido a favor de la persona
trabajadora, exclusivamente para el
pago de ndmina vy viaticos.

Art. 129, numeral 1 y 132, numeral 2 del RF

Los recibos de ndmina deberan cumplir
con requisitos fiscales, que especifiquen
el nombre, la clave del RFC, el monto del
pago, la fecha y la retencién del
impuesto sobre la renta correspondiente
y el periodo durante el cual se realizé.
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O Recibos que cumplan con |las

disposiciones fiscales aplicables.

Contrato en el que se establezcan
claramente las  obligaciones vy
derechos de ambas partes. Ademas,
debera adjuntar al sistema de
contabilidad en linea una copia
simple de la credencial para votar en
los casos de nuevas contrataciones.

Los pagos por este concepto se
deberan realizar mediante cheque o
transferencia de una cuenta
bancaria.

Contratacion a través de
Outsourcing (se debera comprobar
el destino final del recurso, es decir,
el pago a |la persona
trabajadora contratada bajo esta
modalidad).

Recibo

Total
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Son las asignaciones destinadas a la adquisicion de insumos vy
suministros requeridos para el desempefo de sus actividades
administrativas.

Materiales de oficina
Materiales de limpieza
Materiales de impresién

Refacciones y accesorios
Otros similares

S KSKKL

UNIDAD TECRICA



O CFDI.XML

O CONTRATO

L MUESTRAS

J CHEQUE O TRANSFERENCIA
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Son los gastos de todo tipo de servicios que se contraten con particulares o instituciones, necesarios para cubrir
conceptos para el desempefio de las actividades.

Comprobante Comprobante de pago
Subcuenta Contrato .
CFDI (cheque o transferencia)

Bitacora de viaticos v Los pagos se deberan realizar
Teléfono v v v mediante cheque 0
Gasolina v v v transferencia de una cuenta
Viaticos y pasajes v v v bancaria cuando rebasen las 90
Luz v v v UMA.
Agua v v v
Arrendamiento de vehiculos v v v
Seguros v v v
Otros similares v v v

Art. 374, del RF.
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Las bitacoras podran ser utilizadas por todos los sujetos obligados, en gastos de
operacion ordinaria, exclusivamente en los rubros siguientes:

Gastos en
servicios
generales

Viaticos y
pasajes

Todo gasto que cuente con comprobante pero que no reuna los
requisitos establecidos en el articulo 46 del RF no podra
reclasificarse a las bitacoras de gastos menores, si son
observados por |la autoridad electoral.
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Los sujetos obligados deberan comprobar con documentacion que cumpla
con requisitos fiscales, cuando menos el noventa por ciento del gasto
reportado en el rubro de servicios generales.

Podran comprobar a través de bitacoras de gastos menores, hasta el diez
por ciento del gasto total reportado en el rubro referido.

Art. 49, del RF.
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Representa el monto total de los gastos incurridos por
intereses en las cuentas bancarias, fondos o fideicomisos
creados con los recursos de |la operacion ordinaria de los
partidos politicos.

1 Intereses pagados por créditos.

 Comisiones bancarias de cualquier tipo.

1 Soporte documental.

] Estados de cuenta de las instituciones bancarias.

Art. 140, del RF.

Regresar

al temario
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El conjunto de proyectos que integran los Programas Anuales de Trabajo, sobre la base de planeacion,
programacion, presupuesto, ejecucion, evaluacién, seguimiento y control.

Los partidos politicos tienen la obligacion de programar todas las erogaciones realizadas con:

O Financiamiento publico para

Actividades Especificas (3%). (J Financiamiento ordinario destinado a la

Capacitacion, Promocion y Desarrollo
del Liderazgo Politico de las Mujeres

 Financiamiento ordinario destinado a (3%).
Actividades Especificas (2%).

Para el caso de las entidades federativas, aplicara lo sefalado en la normatividad local.
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Dentro de los treinta dias siguientes a la aprobacion del
financiamiento publico para actividades ordinarias
permanentes, se debera presentar:

- PAT de Actividades Especificas.

- PAT de la Capacitacion, Promocion y el Desarrollo del
Liderazgo Politico de las Mujeres.

Estos deberan ser elaborados conforme a los lineamientos
emitidos por la autoridad. Existe también, el Protocolo para
la implementacion de buenas practicas en el ejercicio de los
recursos del gasto programado: Capacitacion, Promocion vy
Desarrollo del Liderazgo Politico de las Mujeres.

Art. 170, del RF.

Cuando los partidos realicen cambios
o modificaciones a los programas de
gasto, deberan informarlo dentro de
los 15 dias posteriores al cambio o
modificacion.

El partido podra modificar o cancelar
un proyecto, para lo cual debera
presentar un aviso dentro de los 15
dias siguientes a la fecha en que se
habia programado.
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Cada partido politico debera destinar anualmente por lo
menos el 2% del financiamiento publico que reciba para el
desarrollo de las actividades especificas, adicionalmente seran
apoyadas con un tres por ciento del financiamiento publico
anual ordinario.

Art. 51, Inciso a) punto 1V, de la LGPP.

Art. 163, numeral 1, Inciso a), del RF.

[ X

Actividades Especificas
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Que tengan por objeto:

a) Instruir a la ciudadania en el ejercicio de sus
derechos y obligaciones en la vida democratica.

b) La formacion ideoldgica y politica de personas
afiliadas y a sus derechos de participacion politica.

Art. 51, Inciso a) punto 1V, de la LGPP.

Art. 163, numeral 1, Inciso a), del RF.

Comprenden los siguientes:

v/ Cursos
v Talleres
v/ Seminarios
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Analisis Diagndsticos Estudios comparados

Que tengan por objeto:

Contribuir de forma directa a la comprension y elaboracidon de propuestas para la solucion de las
problematicas detectadas.

Estos deben estar vinculados con Los trabajos deben ser de autoria propia e inédita.

problemas nacionales o regionales
de caracter socioecondémico o
politico.
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Comprenden los siguientes;

O Edicién y produccién de impresos.
 Videograbaciones.

d Medios electronicos.

Que tengan por objeto:

a) Promover la vida democratica y la
politica.

cultura
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Capacitacion y Formacion para el Liderazgo
Politico de las Mujeres

Cursos, talleres, seminarios, conferencias,
diplomados, que favorezcan el desarrollo de
competencias para la participacion politica de las
mujeres, asi como mesas de trabajo, conferencias,
coloquios o seminarios.

Investigacion, Analisis, Diagnostico y Estudios
Comparados

Capacitacion, Frnmoclén y Desarrolio llel
Liderazgo Politico de las Mujeres

La realizacion de investigaciones y diagndsticos
cuyo objeto sea identificar e informar la situacién
qgue guarda el ejercicio de los derechos de las
mujeres en el ambito politico.

Art. 163, del RF.
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Divulgacion y difusion

La elaboracidon, publicacion y distribucion de libros,
articulos y folletos, entre otros, que estén orientados a la
difusion de las problematicas, retos y avances en la
participacion politica de las mujeres.

Art. 163, del RF.
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Avance de las mujeres

Art. 163, Numeral 1, Inciso b), y 186 del RF
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Estos deben estar vinculados con Que tengan por objeto:
circunstancias de las mujeres en el
ambito politico. Identificar los obstaculos que enfrentan las

mujeres dentro de los partidos politicos para la
participacion politica y de cultura organizacional.

Los trabajos deben ser de autoria propia e inédita.
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* Acciones afirmativas.

* Avance de las mujeres.

 Empoderamiento de las mujeres.

* lgualdad sustantiva.

* Liderazgo politico de las mujeres.

* Desarrolloy promocion del liderazgo politico.

* Perspectiva de género.

* Transversalizacion de la perspectiva de género
y de los derechos humanos de las mujeres.
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Quedaran comprendidas dentro de las actividades sefialadas:
* La edicidon y produccion de impresos.
* Videograbaciones.

 Medios electrénicos y nuevas tecnologias de la informacion.

* Propaganda y publicidad a través de los cuales se difundan materiales o contenidos
vinculados con al menos una actividad de capacitacion y formacion para el liderazgo politico

de las mujeres.
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Derivado de la legislacion local, en algunas entidades se incorporaron nuevos rubros al gasto programado:

( U ( . 1
I Baja California | Chiapas
l Capacitacion en Masculinidades Eticas entre || Generacion de Estudios e Investigacion | ‘
dirigentes, militantes y simpatizantes. | de temas del estado de Chiapas. I Tareas
l 3% Financiamiento publico. I i 2% Financiamiento publico. ‘ editoriales
S S | Investigacién
socioeconémica
{____________\/___________- Educaciony y politica
Chiapas | I Ciudad de México 1 capacitacion
| Participacion Politica de los Pueblos I Estudios e investigacion de temas dela | politica
i Originarios l Ciudad de México. i
2% Financiamiento publico. I | 2% Financiamiento publico.
| R
e e e e T T T T L ~mmmm————
( Hidalgo | Subrubros |
Promocion y aseguramiento a las personas con discapacidad y capacitacion intercultural Ve e e e = =
I juridica y derechos politicos electorales de las personas indigenas y afromexicanas.
| 3% Financiamiento publico. |

N S S S S S S S B B S S S S S B B B S S B B e e
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Actividades ordinarias permanentes, incluidos los gastos de las Secretarias de la Mujer.

Promocion del partido o preparar a sus dirigentes para el desempeio de cargos directivos.

Evaluar condiciones del partido / preparar a dirigentes para cargos directivos.

Gastos relacionados con campanas.

Aniversarios y/o congresos, fines administrativos o de organizacion interna.

Pago de hipotecas de oficinas.

Gastos operativos relacionados con el mantenimiento de lineas telefonicas; inmuebles,
servicios de limpieza o seguridad.

Art.168 del RF.
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NIF C-6 Propiedades Planta y Equipo.

Obligatorio reportar los activos en un monto igual o
superior a 150 UMA.

Registrar la depreciacidon y amortizacion.

Informar UTF las tasas de depreciacion, y solo podran
modificarse cada 5 afios.

Solicitar autorizacion de Baja a Ila Comision de
Fiscalizacion.

La UTF debera acudir a verificar los activos que seran
dados de baja.

Art.71, 73, 75 del RF
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Requisitos para reconocer
operaciones como CxC

Art. 65 del RF.

_—

Operaciones o transacciones econdémicas por
enajenaciones, comprobacion de recursos que
generen un derecho exigible a su favor.

Respaldadas con contratos, convenios documentos
de caracter mercantil u otro que garanticen
legalmente la existencia del derecho de cobro.

Los préstamos o comprobaciones deberan estar
vinculados con Actividad Ordinaria Permanente,
Gastos de Proceso Electoral y Actividades
Especificas.
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Recuperacion

Chequeo

Cobros en efectivo™ :
transferencia

Se prohiben los cobros Conservar copia del
en efectivo o cheque de cheque o

caja de una persona
- comprobante de la
distinta a la persona )
transferencia

deudora

Art. 66 del RF.




Saldos de
CxC

mayores a
un ano

Art. 67 del RF.

Al cierre del ejercicio
existen saldos en CxC sin
haberse comprobado

Excepcion Legal

Cancelacion de Saldos

Sillelgs elg SUanizs gur SO Iz Oras 2 Ul i

Seran considerados como gastos no
comprobados salvo que exista una excepcion
legal.

Copia certificada de las constancias que
demuestren la existencia de litigios.

En montos mayores a 500 UMA, mediante escritura
publica de la celebracién de convenios con
personas deudoras.

Autorizacién a la UTF, por escrito.

Justificacién de los motivos por los que se
pretende darlos de baja.

Documentacion que acredite la disminucion.
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Instituto Nacional Elecioral  rnaDTECNCA



(2

a

&

(=~

o
("}
(
-
k“
1=
=)
(1
-
O
'}
(e

Si las CxC no cumplen con la NIF C-3

Las originadas en operacion ordinaria, se
consideraran gasto sin objeto partidista.

Las originadas en proceso electoral, ademas de
considerarse gasto sin objeto partidista, se
acumulara al informe de gastos de precampaina o
campafa respectivo.

fl SLUSLIEELS OOfF cOOr:r

Regresar

al temario
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Comprobados con facturas, contratos,
convenios.

La documentacion que acredite la adquisicion
de bienes o la prestacion de servicios deberd —=——te——p Monto cierto y un plazo de vencimiento.
respaldarse

Reconocimientos de adeudos o
documentacion legal similar.

Art. 84 del RF.
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Los saldos que carezcan de documentacion soporte
seran sancionados como ingresos no reportados.

Una vez sancionados podran ser cancelados contra la
cuenta de “déficit o superavit” del ejercicio.
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al temario

Los partidos tienen la obligacion de retener y enterar
las contribuciones y cuotas que establezcan las —
disposiciones fiscales y sociales.

Si se aplican beneficios fiscales sobre el impuesto

/ causado, sera considerado como ingreso no
permitido.

Beneficios fiscales sobre la condonacion total o
parcial de los accesorios, cuando provengan de Reglas +———
de Caracter General, podran aplicarse.
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Aportantes

Personas proveedoras

o prestadoras
de servicios

[l

Art. 331, 332, 343, 344, 348 y 361 del RF
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Egreso no comprobado

Reportar en un informe distinto al fiscalizado (anual y proceso electoral)

Cuentas por cobrar con antigiiedad mayor a un afo

Gastos sin objeto partidista

No destinar el recurso establecido para Actividades Especificas

Egreso no reportado

No destinar el recurso establecido para la Capacitacion, Promocion y Desarrollo del Liderazgo Politico de las
Mujeres

Cuentas por pagar sin documentacion comprobatoria

Cuentas por pagar con antigiiedad mayor a un aifo

Egreso sin destino conocido

Ingreso no comprobado

Aportacion de persona no identificada

Impuestos por pagar

Regresar @
al temario
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De acuerdo con los articulos 356, numeral 2 del Reglamento de Fiscalizacion y el articulo 5 del acuerdo
INE/CG27/2020, las personas proveedoras deben inscribirse y mantenerse activas en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP) si cumplen con los siguientes supuestos:

O Si contratan propaganda, publicidad, espectaculos, cantantes, o grupos musicales, sin importar el monto.
O Si contratan bienes y servicios distintos los mencionados y relacionados con eventos, con un gasto superior a 1500
UMA.

Otras consideraciones son:

O Las personas proveedoras pueden inscribirse en el RNP sin importar las operaciones o montos.

O Si una persona proveedora no inscrita realiza una operacion, tiene diez dias para registrarse a partir de dicha
contratacion de alguno de los servicios mencionados.

O Los actores politicos, militantes y simpatizantes estan excluidos de la obligacion de inscribirse en el RNP.
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Es importante que los partidos politicos se familiaricen con el Registro Nacional de
Proveedores (RNP) como parte de su formacién en temas de fiscalizacién. Aunque este
registro principalmente concierne a los proveedores, los partidos politicos, como
sujetos obligados, deben comprender los procesos y requisitos para llevar a cabo
operaciones con ellos.

De acuerdo con los articulos 356, numeral 2 del Reglamento de Fiscalizacion y el articulo
5 del acuerdo INE/CG27/2020, las personas proveedoras deben inscribirse vy
mantenerse activas en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) si cumplen con los
siguientes supuestos:

O Si contratan propaganda, publicidad, espectaculos, cantantes, o grupos musicales,
sin importar el monto.

O Si contratan bienes y servicios distintos los mencionados y relacionados con
eventos, con un gasto superior a 1500 UMA.

Proveedor Nacional ©

Iniciar sesion como Proveedor Nacional
Utiliza los datos de la e.firma para ingresar, los datos con (*) son requeridos.
* Certificado [.cer) | Elegr archivo | No se eigid gin archivo

* Clave Privada (.key) | Eleger archivo | No & aligid . gun archivo

* Contrasefia de clave privada

Ayuda para Proveedores Nacionales

Es necesario contar con la e firma vigente emitida por & SAT:

+ RFC

« Certificado (*.cer)

« La clave privada e.firma (* key)
+ Contrasefia
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Las personas proveedoras realizan las siguientes
operaciones en el RNP:

O

Dar de alta nuevos productos y modificar los
productos existentes.

Generar la constancia de registro para confirmar
el alta en el RNP y el estado actual en el registro.
Dar de alta los contratos en la seccidon de Avisos
de Contrataciéon, incluyendo datos generales,
contratantes, productos y servicios, y subir el
contrato en formato PDF para obtener un acuse.
Generar la hoja membretada, especialmente
importante al contratar espectaculares, para
adjuntarla como comprobante de gasto. Se deben
incluir datos generales y los productos y servicios
ofrecidos por el proveedor antes de generar el
acuse.

[ Acceso a sistema ]_d

Productos y
Servicios

Constancia

de Registro

Contratos

* Datos Generales

Hoja Membretada |

e

* Contratantes
= Mis productos o servicios
» Evidencia (contrato)

+ [Matos Generales

= Mis productos o serviclos |

Enviar
Contrato

L%

Emitir Hola
Membretada
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De acuerdo con el acuerdo INE/CG615/2017, al contratar un espectacular se genera un ID INE Unico e irrepetible para identificarlo, se
debe considerar lo siguiente:

Se obtiene cuando la persona proveedora da de alta un espectacular en el RNP.
Tiene una estructura de doce nimeros y estos son precedidos por INE-RNP-.

Se debe colocar un ID-INE por cada cara de un espectacular.

Se debe colocar en la parte superior derecha del anuncio.

Debe ocupar un espacio igual o superior al 4% de la superficie total.

Se debe presentarse en letra negra con fondo blanco para que sea facilmente identificable. </

O O O O O O

En la contratacion de espectaculares, se debe solicitar a la persona proveedora una hoja
membretada, que se adjunta como parte de la documentacién para comprobar el gasto.

La persona proveedora tiene la posibilidad de personalizar las hojas membretadas emitidas por el
sistema, incluyendo elementos como un logotipo y datos de contacto. También puede generar

INE-RNP-0000

Partido Politico 0056474

&

hojas membretadas para otros productos distintos a los espectaculos, segun lo establecido en los
articulos 207, numeral 5, y 359 del Reglamento de Fiscalizacion.

Reproduzca el siguiente video para conocer mas informacion respecto de las caracteristicas
del ID INE de espectacular: Caracteristicas de ID INE de Espectacular.mp4
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https://inemexico-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/viridiana_prado_ine_mx/EZsJnymXHkxAvY2DtvRGAC0Bh1hKNV9uDGwi5PY9BDZ8RQ?e=6egwfj

Todas las personas proveedoras dadas de alta en el RNP al 31 de diciembre del afio anterior, deben renovar su registro antes del ultimo dia de
febrero de cada afo. El sistema requerird esta renovacion para mantener el estatus activo, como lo establecen los articulos 359 Bis y 360 del
Reglamento de Fiscalizacién. Si no se renueva en la fecha indicada, el registro sera cancelado y los partidos politicos no podran realizar operaciones
con ellas. En caso de hacerlo, podrian enfrentar observaciones o sanciones por parte de auditoria.

Al cancelar el registro se realizan las siguientes notificaciones:

o Notificacion a las personas Responsables de Finanzas de los
partidos politicos para remitir el universo de personas proveedoras
canceladas.

o Notificacidon a cada persona proveedora cancelada por no refrendo
en el RNP.

o Si las personas proveedoras no realizan su refrendo, pueden
reinscribirse utilizando su e.firma vigente en el sistema.

Reproduzca el siguiente video para conocer mds informacion respecto del Refrendo:
Refrendo.mp4

La Direccion de Programacion Nacional
(DPN) crea una base de datos con las
personas proveedoras canceladas por no
refrendar, disponible en la pdagina oficial
del INE.

Esto permite a los partidos politicos
identificar a las personas proveedoras
canceladas y evitar contratar bienes o
servicios con ellas.

8

Iill

el
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El sistema puede asignar a la persona proveedora los estatus "En proceso de cancelacion" o "Cancelado por la autoridad". Estos
estatus surgen de un cruce de informacién entre el padron de proveedores y un listado publicado por el SAT en su portal de
internet, donde identifica a contribuyentes en el supuesto del articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la Federacién. En consecuencia, el
INE asigna los estatus en funcién de esta informacién de acuerdo con:

* En proceso de cancelacion. El SAT las califica como presuntas.

* Cancelado por la autoridad. El SAT las califica como definitivas.

UNIDAD TECHICA



JIEStatlUSIaeNFancelacion Regresar
Alarautonaad al temario

Consulta ciudadana

m Registro Nacional de Proveedores V.5.0

Cualquier persona, independientemente de su

afiliacién politica, puede consultar el padréon de Consulta Cludadana
personas proveedoras registradas en el RNP a
través de la opcic')n "Consulta ciudadana" en la Provesdores Nacionsles - Productiay strvicice naciortles’  Proveedires EXUSIjeros:  Producio y servicios oxorieros
pagina de internet. W e——
RFLC: 10 RiNP Nombre / Razdn social Entidad
. 7 . o o Selecciona

Esta opcidon permite buscar productos o servicios

. , . Fecha de registro, desde hasta Fecha del estaius, desde; hasta:
por nombre, entidad, razén social, ID-RNP y RFC.

. .o Buscar Limpéar
Es importante verificar que la persona proveedora
esté inscrita y tenga el estatus de "Activo'". ol de Prouesdores Nacionales 75577
& INE UTF
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Administrar las cuentas de las personas usuarias que tienen acceso al sistema.

Adjuntar la documentacién que compruebe cada operacion.

Como lo sefialan los articulos 191 numeral 1 inciso b), de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, 60 de la Ley General de Partidos Politicos y 39 numeral 2, del
Reglamento de Fiscalizacion.

La obtencion de reportes contables.

La generacion automatica de los informes del ejercicio ordinario, es decir, presentacion de
informes Trimestrales, Anuales normales y de correccion.
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En la reforma politico-electoral del afio 2014 se ordend la creacidn de una Ley General que regulara a los partidos politicos en el ambito
nacional y local, la cual establece un sistema de fiscalizacidn sobre el origen y destino de los recursos con los que cuenten los partidos politicos,
es por lo que se crea el SIF. Para su uso se debe considerar lo siguiente:

. Cada partido politico serd responsable de su contabilidad y de la operacién del SIF.
. Cada partido politico debera registrar de manera armodnica, congruente, delimitada y especifica sus operaciones en tiempo real.

. Los partidos politicos contaran con manuales de contabilidad, asi como con otros instrumentos contables que defina el Consejo General del INE para su apoyo.

Las principales caracteristicas del SIF son:

4 . . s . . . N\
Es un medio informdtico con mecanismos de seguridad que garantizan la

integridad de la informacidn ya que para ingresar se requiere de una cuenta Unica
de acceso.

Permite el registro y consulta en linea de operaciones por parte de los partidos
politicos, es decir, permite el acceso a través de cualquier dispositivo con
conexion a internet.

El acceso a las personas usuarias es de acuerdo con las necesidades de operacion
de cada partido politico.
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En el Sistema Integral de Fiscalizacion, se generaran un
total de 65 ID de contabilidad para un Partido Politico.

Cuando se aprueba el registro de un nuevo partido politico nacional, la Unidad
Técnica de Fiscalizacidon (UTF) a través de la DPN realiza su alta en el SIF y genera
65 contabilidades:

* 1 contabilidad para el Comité Ejecutivo Nacional (CEN), que es el érgano
principal del partido politico.

* 32 contabilidades para sus Comités Directivos Estatales (CDE), que son parte
del partido politico en el ambito federal.

* 32 contabilidades para Comités Ejecutivos Estatales (CEE).

Comité Ejecutivo Comité Directivo Comité Ejecutivo
Macional Estatal Estatal
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Ingresar a la pagina principal del INE, a través de la direccién electrénica
https://www.ine.mx

ooo@e sgenan Concajorss (5] Tranemisinngs on o B

& INE initie  SabraolINE  Eradencidl paravatar  VatoyTleccionss  Actoras Palilicas  Sarvicias INE

Seleccionar la opcién de “Fiscalizacion”.

Consulta sl Aviza de prhoucidas

< INE UTF
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https://www.ine.mx/
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Seleccionar la opcion de “Sistemas de Fiscalizacion”.

00000 ot et ®

.‘_ IN E Inicio  Sobre el INE
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SIME|

Informes del monitoreo de
espectoculares y 19 propagando
colocanio en via pullica,

Sistemas de Fiscalizacion

Consulta las herramientas digitales
disenacdas para actores politicos y
proveedores, que les ayudan a cumplir
las obligaciones en materia de
transparencia y fiscalizacion.

Credencial para votar  Voto y Eleccionaes  Actores Politicos  Servicios INE

TEMAS SOBRE FISCALIZACION

Reglomentos y normatividad Calendario de fiscalizacion
Descargo el Reglamento de Consulta los calendarios para la
Fiscalizacién vy los Lneomisntos para el fiscalizacion de los procesos
Gasto Programado. electorales 2021,

Programas Anuales de Trabajo Informes Anuales de Partidos

Herramienta para planificar, registrary  En este apartado encentrards los
ejecutar el gasto de partidos pollitcos informes anuales que presentan los
programacdo para actividades poartides pelitices ante el INE sobre sus
especificas de copacitacion, ingresos totales y gastos ordinarios.
promocion y desarrollo del liderazgo

politico de mujeres,

Seleccionar

la opciéon de Sistema Integral de

Fiscalizacion V 5.0.

000006

Agenda Consejeros (as) Transmisiones en vivo B

-"NE Inicio Sobre el INE Credencial paravotar Voto y Elecciones  Act Politi Servicios INE

natitutn Nackeaal Bleciansd

A continuacion, se enlistan los Sistemas de Fisealizacién que actucimente el Institute Nacional Electoral (INE)
pone a disposicion y que son operados, administrados y actualizados por lo Unidad Técnica de Fiscalizacion

(uTF):

] Sisterma
I Integral de
Flazallzackn

Sistorma Nacional de Hegistro

Sistema Integral de Fiscalizacion 5.0

El SIF es una aplicacién informatica en lineq, disefada para que los sujetos
obligados realicen el registro de sus operaciones de ingresos y gastos,
adjuntar la documentacion soporte de cada operacion, generar reportes
contables, distribuciones de gastos y la generaciéon automatica de informes
de apoyo ciudadano, precampafia y camparia, asi comao los informes
trimestrales y anuales de lo operacion ordinaria.

Si requieres consultar el sisterma del proceso electoral 2014-2015, ingrese al

Sistema Integral de Fiscalizacion V 1.7

Sisterna Nacional de Registro de Precandidatos y

Candidatos

El SNR es el medio electrénico en el cual se registran las personas que desean
contender por un cargo de eleccion popular en el ambito federal y local. Con
esta herramiento, se ordena y controla a nivel nacional, la informacion de
aspirantes a candidatos independientes y la de precandidatos y candidatos
de los partidos politicos. El sisterna opera conforme a lo senalado en el
Anexo 10.1 del Reglamento de Elecciones.
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Al ingresar a la pagina principal del SIF se debe capturar
el usuario y contraseia enviado por correo electrdnico

para el acceso.

Sistema Integral de Fiscalizacion

Bif Siztema Inegral
de Fi an

Proceso Electoral Local Ordinario 2022-2023:

Usuario

Registra tu Agenda de
Eventos con al menos 7
dias de antelacion
Actualiza el estatus de
tus eventos cuando éstos
se realicen o cancelen.

Cantrassia

Articule 143 Bis, dol Reglamanto de Fiscalizacidn.

Regresar

al temario

Se mostrara la pagina de inicio del SIF, con los iconos de los
maodulos con los que se cuentan segun el de rol de usuario que

se tenga asignado.

|Bienvenido al SIF!

A ™ T Loy A5

"}UYPOI:WIM.GMO Fiocateaciin da R AeMoloRImEIon Modulo Gasto

o 3

2 Jormada Electoral Programado

E
rdinari Comprobantas
O rio

Electrénicos
por Internet

£ INE

El acceso a cada uno de los modulos dependera de los permisos con los que cuente el rol que le fue otorgado la persona usuaria.

Reproduzca el siguiente video para conocer mas informacion respecto al acceso del SIF:

Acceso al SIF.mp4
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La persona Representante ante Consejo, Presidente u homodlogo del partido politico del Dicho oficio debe contener la siguiente informacién de la persona que
gue se trate deberd remitir la solicitud del registro de la persona designada como ostente el cargo de Responsable de Finanzas:
Responsable de Finanzas en el SIF, a través de un oficio formal dirigido a |la persona que
ostente el cargo de Titular de UTF, lo anterior a fin de que se le envie el usuario y ° Copia del documento que acredite a la persona como Responsable de
contrasefia para el acceso al SIF. Cabe sefalar que, el procedimiento siguiente solo Finanzas del partido politico
aplica para partidos politicos nacionales y partidos locales. En el caso de las ° Nombre completo
acreditaciones locales de partidos politicos nacionales deberan remitir su solicitud a la ° CURP
persona Responsable de Finanzas de su CEN. o REC
o Clave de elector
) ) ) ) ° Domicilio
Es importante mencionar que la persona designada como Responsable de Finanzas , .
. . . . . o Correo electrénico
debera contar con la e.firma vigente, ya que, de otra forma no podra cumplir con las N teleféni
. . . o umero telefénico
obligaciones respecto del firmado de los informes por presentar. S . o o
° Formato de Autorizacidn para recibir notificaciones electrdnicas, el cual
Una vez que la UTF recibe, revise y analice la informacién proporcionada, en caso de debe ser firmado de manera autografa por la persona designada como
que ésta se encuentre completa y correcta, se realizard el alta de la persona Responsable de Finanzas
Responsable de Finanzas en el SIF; en caso contrario, se notificara a través de oficio, las
inconsistencias u omisiones de informaciéon o documentacién para que se atiendan a la Escrito, dirigido  Titular de 2 Unidad
. Técnica de Fiscalizacion (UTF):
brevedad posible.
Copia del documento gue 12 acredile como
- Responsabie de Finanzas del Partido
,cﬁ wmwmmm

Cabe senalar que, el usuario y contraseia de la persona Responsable de Finanzas se h ek
e . . r Clave de elecior
remitird de forma automatica, una vez que se realice el alta en el SIF a la cuenta de ﬂ Domicio

correo electrénico que se haya proporcionado en el oficio de la solicitud.

- = -

Formato de AUDAZACKN para 1echi I I
Partido Politico m"‘“’;’“‘ v
En caso de requerir que la persona Responsable de Finanzas sea sustituida, el partido Nacional / Local

Representante ante Consejo
politico debera realizar la solicitud a la UTF mediante oficio conforme a lo sefialado Notifoado e Ofico ante la Junla Local 6 anle Oficines Centrelés dél
. INE, deberan mandar por comeo edectionico el acuse del oficio
previamente. preseniado paia una pionts alencén @ la  dieccion
repories sifiine mx




SAdmMInIStraciontderUsuarios

Responsable de Finanzas

La persona Responsable de Finanzas cuenta con las siguientes atribuciones para la operacién de sistema, de conformidad con lo sefalado en los
articulos 18 numeral 2, 35 numeral 1, 38 numeral 3, 39 numeral 5y 40 numeral 1 del RF:

Capturar, asignar, consultar y modificar las cuentas de las personas usuarias que
tendrdn acceso al sistema y a la informacion del partido politico del que se trate.

Consultar y modificar la informacion contenida en los catdlogos auxiliares y el
catdlogo de cuentas bancarias.

Recibir las notificaciones electronicas a través del SIF.

Firmar y presentar los informes.

4 INE UT
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La persona con el rol de Responsable de Finanzas de cada partido politico serd la persona usuaria con permisos para dar acceso al sistema a
las personas autorizadas para el registro y consulta de las operaciones que les correspondan; asimismo, serdn las responsables de verificar y
llevar un control de estas personas usuarias, a fin de salvaguardar la informacion contenida en el SIF.

Para realizar el alta de una persona usuaria como Administrador de Sujeto
Obligado, Capturista y Consulta de Sujeto Obligado, la persona
Responsable de Finanzas debera contar con la siguiente informacion:

Nombre(s)

CURP

RFC

Entidad

Primer Apellido

Segundo Apellido

Rol

Correo electronico

En caso de requerir una copia del comprobante de la cuenta creada
(no incluird la contrasena de acceso), se debe indicar la cuenta de
correo electronico al que desea que sea enviada.

Asimismo, se debe considerar que el dato del correo electrdnico
es obligatorio y que se debe realizar su captura correctamente, ya
gue a este correo se hara llegar la cuenta de usuario y contrasefia
de manera automatica una vez que se realice el alta en el sistema.

Responsable de Finanzas

La persona con el rol de Responsable de Finanzas del CEN podra generar
usuarios tanto para el CEN como para las acreditaciones locales de su
partido. Asimismo, la persona con el rol de Responsable de Finanzas
Titular local podra generar usuarios para su partido Unicamente de su
propia entidad.
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Administrador de Sujeto Obligado

Este rol se encuentra limitado a |la entidad a la que se le asocia al momento de su registro en el sistema y unicamente lo puede dar de alta la persona
con el rol de Responsable de Finanzas.

La persona con el rol de Administrador de Sujeto Obligado nacional de cada partido politico cuenta con atribuciones similares a las de una persona
usuaria con rol de Responsable de Finanzas nacional para la operacion del sistema, las cuales son:

Capturar y consultar a las personas usuarias con rol de Responsables de Finanzas de los CEE en las entidades federativas en las que el
partido tenga representacion local.

Capturar, asignar, consultar y modificar las cuentas de las personas usuarias de administradores de sujeto obligado a nivel local y de
todos los capturistas.

Consultar y modificar la informacion contenida en los catalogos auxiliares y el catalogo de cuentas bancarias.

Consultar los informes presentados por la persona con el rol de Responsable de Finanzas. Cabe sefialar que, esta persona usuaria no
puede realizar la presentacion de informes.

4 INE UTF
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Administrador de Sujeto Obligado

La persona con rol de Administrador de Sujeto Obligado local Unicamente podra realizar las siguientes acciones en el ambito de su competencia:

p
Consultar a las personas usuarias con rol de Responsable de Finanzas de su CEE de su entidad federativa.
b /|
|
p
Capturar, asignar, consultar y modificar las cuentas de las personas usuarias con el rol de capturistas.
b /|
p
Consultar y modificar la informacidn contenida en los catalogos auxiliares y el catalogo de cuentas bancarias.
b /|
r . . ~
Consultar los informes presentados por la persona con el rol de Responsable de Finanzas local. Cabe senalar
que, esta persona usuaria no puede realizar la presentacion de informes.
b S

Reproduzca el siguiente video para identificar como crear un Administrador de SO:
Video de apoyo para la Creacion de Administrador de Sujeto Obligado.mp4

& INE UTF
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Capturistas

Estas personas usuarias son dadas de alta por la persona con el rol de Responsable de Finanzas o Administrador de Sujeto Obligado y cuenta con los
privilegios para realizar los registros contables en cada una de las contabilidades que se le asignen para trabajar, asi como las actividades en materia de

fiscalizacién siguientes:

[ Consultar las pélizas generadas, agregar evidencia y modificar el estatus de las evidencias, asi como generar reportes de la informacién contenida en el SIF. ‘

Consultar la temporalidad a la que estan vinculadas sus contabilidades. ‘

Consultar los catdlogos auxiliares que el usuario administrador de sujeto obligado gestiona, a efecto de realizar la captura de manera correcta en sus pélizas ‘

contables.

Como método de consulta masiva de informacion, puede generar reportes de diario y mayor, un reporte de mayor de auxiliares y la balanza de comprobacién de una ‘

Para cumplir con el llenado correcto de la informacidn puede consultar las cuentas bancarias de las contabilidades que tenga asignadas. ‘

Puede consultar la vista previa del informe y enviarlo a firma.

[
{ contabilidad determinada.
[
[
[

Presentar los avisos de contratacién de las contabilidades que tenga asignadas. ‘

Cabe sefialar que, esta persona usuaria estara limitada a la entidad
en la que haya sido dada de alta, asi como a la o las contabilidades
que le sean asignadas en el médulo de asignacién de operaciones de
cada proceso.

Las personas usuarias con el rol de capturistas generadas por la persona con el rol de Responsable de
Finanzas o Administrador de Sujeto Obligado locales se encuentran relacionados a su entidad, por lo cual no
pueden ser asignadas contabilidades de otras entidades o de cargos federales. Sin embargo, para atender la
necesidad de que a las personas usuarias con el rol de capturista se les pueda asignar todas las contabilidades
sin esta restriccidn, la persona con el rol de Responsable del CEN o Administrador de Sujeto Obligado del CEN
podra modificar la entidad a fin de asignar las contabilidades que correspondan.
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Consulta Sujeto Obligado

Este rol de usuario, unicamente lo puede dar de alta la persona con el rol de Responsable de Finanzas Titular de cada sujeto obligado, y tendra los
privilegios para la consulta de todos los registros de informacidn que se encuentren contenidos en las contabilidades del sujeto obligado, asi como de la
evidencia soporte que se haya adjuntado. Entre sus privilegios se encuentran:

Consultar las polizas generadas, evidencias soporte, asi como la generacion de reportes de la informacidn contenida en el SIF.

Consultar la temporalidad a la que estan vinculadas las contabilidades.

Consultar los catalogos auxiliares que el usuario con rol de Administrador de Sujeto Obligado gestione.

Como método de consulta masiva de informacion, puede generar reportes de diario y mayor, un reporte de mayor de auxiliares y la balanza de
comprobacién de una contabilidad determinada.

Consultar los avisos de contratacidn presentados de las contabilidades del partido politico.
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Auditor Externo

Conforme a los articulos 78, numeral 1, inciso b), fraccidon IV de la Ley General de Partidos Politicos y 235, numeral 2, parrafo segundo, del Reglamento de
Fiscalizacion, tratandose del Informe Anual debera ser autorizado por la persona con el rol de Auditor Externo mediante el uso de su e.firma, previo a la
presentacion del informe por parte de la persona Responsable de Finanzas del partido politico.

Por lo anterior, este rol de usuario, Unicamente lo puede dar de alta la persona con el rol de Responsable de Finanzas Titular de cada partido politico,
tendra los privilegios para firma del Informe anual y se debera atender a lo siguiente:

No podra ser la persona que funge como Responsable de Finanzas del partido politico.

No serd necesario que certifique las modificaciones que se realicen con motivo de los requerimientos que emita la autoridad durante la
revision, salvo que la autoridad asi lo determine.

Cuando ha sido generada la cuenta, los otros partidos politicos no deberan registrar nuevamente a la persona usuaria, sino que deberan
asignar la contabilidad de su partido politico.

( Solamente podra asignarse una persona usuaria Auditor Externo por contabilidad.
AN

( Una vez realizada la presentacidn del informe se sugiere realizar la desvinculacidn de la contabilidad o contabilidades.
AN
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Con el fin de llevar un control de las personas usuarias que tengan acceso al SIF para el registro, consulta y modificacién de informacion, la persona
Responsable de Finanzas cuenta con cinco funcionalidades que permiten mantener actualizados los permisos del personal que cuenta con acceso, las
cuales se detallan a continuacion:

e Al quitar los permisos, la persona usuaria ya no tendrd acceso al SIF, por lo que,
en caso de que se requiera que continle operando el sistema, deberan
asignarse los permisos.

1. Quitar permisos

2. Desvinculacidn de sujeto obligado eLa persona usuaria continuara con el acceso al SIF, sin embargo, no podra
consultar ningun tipo de informacion.

3. Restablecer contrasena *Se enviara una nueva contrasefia al correo que la persona usuaria tenga
registrado.

eCuando la persona usuaria no cuente con permisos considerando el punto 1, se
podra asignar nuevamente el permiso con alguno de los roles que se puedan
asignar.

4.Asignar grupo

A

eConsiderando el punto 2, se podra vincular nuevamente al partido politico para

5. Vincular a sujeto obligado que el usuario tenga permisos para consultar, capturar o modificar la
- informacidn de la o las contabilidades del partido.
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Para llevar a cabo estas acciones se debe ingresar al médulo administracion y seguir los pasos que se presentan a continuacion:

Se selecciona el menu “Administrador de Usuarios”.
Se da clic en la opcidn “Modifica”.

Se selecciona el submenu “Usuarios”.

Se elige el tipo de usuario del combo
correspondiente.

Se busca a la persona usuaria que requiera la
modificacion, puede ser a través del combo
“Cuenta” donde se podra localizar por el nombre de
la persona usuaria o bien, se utiliza el campo
“CURP” donde se podra localizar con este dato.

6 Se debe dar clic en el botdn buscar. Se desplegara

una pantalla con los datos de la persona usuaria.

ADMINISTRACION

#A Inicio

Administracidn de Usuarios.
Usiarios
Responeablede — .@ac
Firma Responsable de Finanzas
Asignacion de Dperaciones

Geetién Electoral

Catdlogos

Avisos de Contratacion

PRECAMPANA ORDIMARIA 202

Usuarios

Buscar Usuario

*Tipo de Usuario:
EXTERND

< Hola rogelio.casas.ext1/ Responsable de Finanzas

Al menos la cuenta o CURP son requeridos.

- Volver al menu inicio

|Cuenta; CURP:

OMAR GARCIAGIIERI EXT1

[ P r—

PR Dendmpniiom Ao dodnr  Pranbee e syl
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e Se selecciona el botén marcado con tres puntos se
desplegaran las opciones: restablecer contrasefia,
quitar permisos, vincular a sujeto obligado,
designacion de sujeto obligado, asignacién de
grupo y asignacion de coaliciones.

Se da clic en la opcidn requerida.

Se selecciona el botdn “Modificar”.

®0

ADMINISTRACION | €

A Inicio
Admmnistracian de Usuanios -
Usuarios
Responsable de Finanzas
Firma Responsable de Finanzas
Asignacion de Operaciones
Gesticn Electoral
Cstaloges

Avisos de Contratacion

Hola rogelio.casas.ext1/ Responsable de Finanzas

PRECAMPANA ORDIMARIA 20

Datos del usuario

Regresar

al temario

- Volver al ment inicio

. #" Nombre: OMAR #" Corrao Blectronico: ARTURD. ORTEGA@INE MX
#" Apallidos: GARCIA GUERRERO #" Entidad: COMITE EJECUTIVD NACIONAL
; Grupo: SIF.CAPTURISTA.OC Cuerta: omar.garciaguer3.extl

O+ Restablecer conrasenia

A Quitar permisos

@ Desvincular de sujeto chligado
“&, Asignacion de Grupo

=3 Asignacion de Coaliciones

Asignaclon de Coaliciones

Entidad Sujeto Obligado

Sin registros

Sujeto Obligade: PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
CURP: GAGOZ101 10HMCRMRO7

OHSD

R

Total de registros: 0 Pagina T de 1 |10~
Tipo Sujeto Chligado Sujeto Obligado Permiso Asignado Acciones
Totel de registro= 0 Pagina 1 de 1 110 ~
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Es un mddulo del SIF que permite coordinar las actividades
de las personas usuarias, delimita el inicio y fin de las etapas
y habilita las fechas en las cuales los partidos politicos deben
registrar sus operaciones conforme a lo establecido en la ley.
Por lo que, pone a disposicién un calendario con los plazos
establecidos para el ejercicio Ordinario, que posibilita a las
personas usuarias a conocer y a realizar las actividades en las
diferentes etapas.

Las actividades sujetas a temporalidad son: Los informes que se presentan para

ejercicio Ordinario son: Es importante sefialar que, tratdndose de los

_ . Catalogos Auxiliares a nivel Administracion y
* Registro de operaciones contables (captura e Informe Anual los Auxiliares de Cuentas Bancarias y de

una a unay carga por lotes) Inversiones en Valores, el sistema permitira
permanentemente la captura y modificaciéon
de dichos catalogos.

* Informe Trimestral
* Carga de catalogos auxiliares

* Adjuntar evidencia

e Presentacion de informes
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Las operaciones que realizan los partidos politicos en el sistema dependen de las etapas en la temporalidad, las cuales dividen el desarrollo de acciones
conforme a lo siguiente:

N
: *Es el plazo en el cual se debe realizar el registro contable de operaciones del ejercicio Ordinario dentro del periodo
Normal Operaciones normal.
Y,
N
: : : *Es el plazo en el cual se debe realizar la carga de evidencias a las pdlizas del ejercicio Ordinario dentro del periodo
Normal Adjuntar Evidencias normal.
Y,
N
Normal Presentacion de Informe *Es el periodo de tiempo en el que se debe presentar el informe anual de ingresos y gastos dentro del periodo normal.
Y,
N
*Plazo en el que la autoridad revisa el informe con la finalidad de detectar inconsistencias, estas seran plasmadas en el Oficio
Primera Revision del Informe de Errores y Omisiones, el cual se dard a conocer al partido politico. En esta etapa, el sistema no permite el registro contable
de operaciones, adjuntar evidencia ni presentar otro informe.
Y,
Q oz Q Q 07 N
ermera C.orrec.aon O.peraaones, Prl,mera Correc.alon *Plazo en el que el partido debe registrar o adjuntar documentacién comprobatoria a fin de aclarar y corregir lo indicado en
Adjuntar Evidencia y Primera Correccion Presentacion de las observaciones vertidas en el Oficio de Errores y Omisiones. En estas etapas es necesaria la presentacién de un nuevo
Informe ‘ informe donde se reflejaran dichas modificaciones. y

& INE UTF
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Segunda Revision de Informe

Segunda Correccion de Operaciones, Segunda
Correccion para Adjuntar Evidencias y Envio del
Segundo Informe de Correccion

Cierre Anual, Correccion Cierre Anual y Segunda
Correccion Cierre Anual

Generacion del Dictamen

4B Elapasidetemporalidad

~
eSegundo plazo en el que la autoridad revisa el informe con la finalidad de detectar inconsistencias, estas seran
plasmadas en el Oficio de Errores y Omisiones, el cual se dara a conocer al partido politico. En esta etapa, el sistema no
permite el registro contable de operaciones, adjuntar evidencia ni presentar otro informe.
J
~
eSegundo plazo en el que el partido debe registrar o adjuntar documentacién comprobatoria a fin de aclarar y corregir lo
indicado en las observaciones vertidas en el Oficio de Errores y Omisiones. En estas etapas es necesario la presentacion
de un nuevo informe donde se reflejaran dichas modificaciones.
J
~
eSon las etapas en las que el sistema permite generar la péliza de cierre anual, atendiendo los plazos de registro
contable y presentacion del informe anual.
J
*Es la etapa posterior a la presentacién del tltimo informe de correccidn, y se integra con las siguientes actividades: \
1.La UTF elabora el Dictamen Consolidado en un periodo de 20 dias.
2.La Comisidn de Fiscalizacion aprueba el Dictamen Consolidado, para ello se cuenta con 10 dias.
3.Presentacién del Dictamen Consolidado ante el Consejo General dispone de 72 horas.
4.Por ultimo, la aprobacion del Consejo General, con un periodo de 10 dias.
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U Una vez que el ejercicio Ordinario 2023 finalizo, los partidos politicos registran y adjuntan toda la informacion necesaria en el periodo denominado normal (Normal
Operaciones, Normal Adjuntar Evidencia y Normal Presentar el Informe), para ello se cuenta con 60 dias habiles para la presentacion del informe, de conformidad con el
articulo 78 numeral 1, inciso b), fraccidon | de la Ley General de Partidos Politicos.

U Posteriormente, la UTF realiza la revision de la informacidn presentada por el partido y en un plazo de 60 dias habiles se realiza la notificacion de la primera vuelta de
Oficios de Errores y Omisiones a los partidos politicos, de conformidad con el articulo 80, numeral 1, inciso b), fraccion | de la Ley General de Partidos Politicos.

U Después, los partidos politicos deben emitir su respuesta al Oficio de Errores y Omisiones en un periodo de 10 dias habiles, de conformidad con el articulo 80, numeral 1,
inciso b) fraccién Il de la Ley General de Partidos Politicos.

U La UTF revisa las respuestas al Oficio de Errores y Omisiones y en caso de encontrar inconsistencias emite y notifica un segundo Oficio de Errores y Omisiones, en un
plazo de 15 dias habiles.

U Para continuar con el proceso, los partidos politicos emiten su respuesta al segundo oficio de Errores y
Omisiones, para realizarlo se cuenta un periodo de cinco dias habiles, de conformidad con el articulo 80,
numeral 1, inciso b) fraccién Il de la Ley General de Partidos Politicos.

U Luego de la revisién final a la dltima respuesta de los partidos politicos, la UTF elabora el Dictamen
Consolidado y la Resolucién y lo presenta a la Comisidn de Fiscalizacion, para ello cuenta con 20 dias
habiles, de conformidad con el articulo 80, numeral 1, inciso b) fraccion IV de la Ley General de Partidos
Politicos.

U A continuacidn, se realiza la aprobacion de la Comision de Fiscalizacion, en un plazo de 10 dias habiles,
de conformidad con el articulo 80, numeral 1, inciso b) fraccidon V de la Ley General de Partidos Politicos.

U Por ultimo, se realiza la presentacion del proyecto ante el Consejo General, en un plazo de setenta y dos
horas, el cual contard con 10 dias habiles para su discusiéon y aprobacion, de conformidad con el
articulo 80, numeral 1, inciso b) fraccion VI de la Ley General de Partidos Politicos.
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Los partidos politicos presentaran sus Informes Trimestrales
correspondientes en el SIF, de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 78, numeral 1, inciso a), fraccion | de la Ley
General de Partidos Politicos y 235, numeral 1, inciso a) del
Reglamento de Fiscalizacion, los cuales sehalan que los
informes seran presentados a mas tardar dentro de los 30 dias
habiles siguientes a la conclusion del trimestre que
corresponda.
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En la opcidn “Proceso” se elige “Gasto ordinario”.

Se da clic en el botdn “Seleccionar”.

re s R R R RN R R R RN R R R RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERRRRERENN/ a
a . Se selecciona el médulo “Administracion”.

En el siguiente video encontrara los pasos para consultar la temporalidad del ejercicio Ordinario en el SIF:
Temporalidad en el SIFEmp4
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Regresar

] | ]
= Se debe seleccionar el menu “Gestion electoral”. .
| |
»

e mpora J, dGrentelns F al temario N
Pamlemporalidadienseissi \)

ESe elige el submenu “Temporalidad”. Se desplegara la siguiente
= pantalla.

L] . . . sy F¢ . . 7
= Se seleccionan los filtros “Partido Politico”, “Ambito”, “Comite”,
» “Entidad”, “Etapa”, “Ejercicio”.

Temporalidad

P - ' - E Se da clic en el botdn “Buscar”. Se desplegara la siguiente pantalla.
m :IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

© 6 0 O

SRR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
Esta pantalla contiene un listado, donde se pueden visualizar todas
las etapas: Normal Operaciones, Normal Adjuntar Evidencias,
Normal Presentacion de Informe, Primera Revision del Informe,
Primera Correccion Operaciones, Primera Correccién Adjuntar
Evidencia, Primera Correccidon Presentacion del Informe, Segunda
Revisidon de Informe, Segunda Correccién de Operaciones, Segunda
Correccidn para Adjuntar Evidencias, Envio del Segundo Informe de
Correccidon y Generacién de Dictamen. También se pueden ver los
Informes Trimestrales: Envio del Primer Informe Trimestral, Envio del
Segundo Informe Trimestral, Envio del Tercer Informe Trimestral,
Envio del Cuarto Informe Trimestral, Cierre Anual, Correccion Cierre
Anual, Segunda Correcciéon de Cierre Anual. Se muestran también,
las fechas de Inicio de operacién, Fin de operacion, Inicio de registro
y Fin de registro de cada una de las etapas.
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SR = o = Se tiene la posibilidad de descargar esta informacion en Excel o PDF,

S—— » para ello se debe dar clic en los iconos correspondientes. .

L}

Este documento se puede considerar como una guia, para procurar el
cumplimiento de las actividades a realizar en los plazos establecidos, y asi

e —— evitar retrasos e incumplimientos.




INAVISOSIdeNContratacion

De acuerdo con los articulos 261, 261 bis y 278 numeral 1, inciso a) del Reglamento de Fiscalizacion, los partidos politicos

deben presentar Avisos de Contratacidn cuando:

e Se realice la contratacion de propaganda utilitaria o publicidad de cualquier tipo, asi como espectaculos, cantantes y grupos
musicales, sin importar el monto de la contratacion.

* El monto de lo contratado supere las 1,500 UMA* en bienes y servicios contratados para la realizacion de eventos, distintos
a los descritos en el punto anterior. El valor de la UMA para el afio 2024 es de $108.57, por lo que cual, se tendra que
presentar Avisos de Contratacidén cuando el monto sea superior a $162,855.00.

 El mddulo de Avisos de Contratacidon no es limitativo, los partidos politicos pueden presentar avisos por cualquier monto o
por cualquier bien o servicio contratado.
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Los partidos politicos durante el ejercicio Ordinario o cuando concurran procesos electorales cuentan con los

siguientes plazos para presentar sus Avisos de Contratacion:

e En procesos electorales se cuenta con un periodo maximo de tres dias posteriores a la suscripcion del
contrato, incluyendo los contratos relativos a gastos ordinarios.

e En periodo ordinario se deben presentar en forma trimestral.

Es importante sefialar que, cuando converge el proceso ordinario y el proceso electoral los avisos

trimestrales no son aplicables.
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a . Se selecciona el médulo “Administracion”.

Proceso:

Pitra peportar cusliie incide et i tegeal o
%&mumqwmﬁ:mm‘mmmmm_

iy et

fum 84 howa oo sl

2INE
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: Enlaopcién “Proceso” se elige “Gasto ordinario”. =
'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

. Se da clic en el botdn “Seleccionar”.
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Izl ordeErCapturaNenviordel

S aosmesmacon (€

n
= Se selecciona el menu “Avisos de Contratacion”. -
n
»

Se elige el submenu “Seleccion de contabilidad”. Se desplegaran todas
las contabilidades disponibles.

Se debe da clic en icono que se encuentra dentro la columna acciones
para seleccionar la contabilidad que se requiera.

Helz pripril.extl/ Capturista
o |::p_ . \aiver 2l mend ricia

idad que desess trabsjar en el

2. 9 099

Tolalderegistrs 65 Fagna 1de7 ] 15 8 S T
em...‘.: P AN EEEEE NN NN N NN NN NN SN NN SN E SN SN SN NN SN NSNS EEEEEEEEEEEEEE
Akl it FsatTataraime v Frecass n . ., , .
o = Se selecciona la opcién “Captura”. Se desplegaran una serie de ]
a88 FARTIDG REVOLUCIONARO BETITUCIONAL LocaL MORELOS COMITE EJECUTIVG ESTATAL ARCIMARIO
@ 25 FARTIES REVILUCIDNARD BSTITUCIDHAL ocs RS COMITE EJECUTIVG ESTATAL ORTEMARID : peSta nas q uese d € be n | Ie nar. :
@ s - : AR sl il Bt e i ‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
a8 PARTICG REVOLUCIONARI O BSTITUCIONAL LOCAL CHARAS COMITE EJECUTS ORCINARIO
@ a5k iR R oL Yo N CohE Gt 4" NI NI NI NN NI N SN NN NN SN NN SN SN NN SN SE SN SN NN EEEEEENEENEEEEEEEEEE
@ as! FARTIDG REVOLUICIONARO BETITUCIONAL LOCAL EANLUIS POTOS COMITE EJECUTIVG ESTATAL ORDMARID : En Ia primera pestaﬁa llTipO de aViso” Se debe Seleccionar eI tipo de :
n . . 7’ . . . L]
@ = PRIBORELONRO ST o s = registro que se realizara, marcar la casilla si se trata de un “Aviso fuera =
@ oy PARTIDG REVOLUCIONAR O BUSTITUCIONAL FEDERAL DIRANGD ORDINARID : del proceso electora |II’ el “" Ejercicio” o el llPeriodo”. :
@ = PRSI S s B i BT CRDARE e NN NN NN SN NN NN NS S SN NN EEEEEE NS EEEEEEEEEEEEEEEEEEEmmmn?
@ a7 PARTIDG REVOLUCIONAR O INSTITUCIONAL LoCAL GUaNAuaTO ORCENARID
@ » PARTIDG REVOLUCIONARQ BESTITUCIONAL FEDERAL DFIINAS CENTRALES COMITE EJECUTIVE: SACIONAL ORGINARID
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 Votver al mend iicio

En la pestafia “Datos del Sujeto Obligado” se debera capturar la
direccion de correo electronico, al cual se remitird el acuse de
presentacién de los avisos de contratacién capturados.

U N EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEY
En la pestafia llamada “Contrato” se deben presentar datos
especificos de este. En la primera seccion titulada “Buscar proveedor
por:” se cuenta con dos opciones para obtener los datos de la
persona proveedora, la primera es realizar la busqueda por su
“Numero de catalogo auxiliar del SIF”, en caso de que la persona
proveedora se encuentre dado de alta en el “catdlogo auxiliar de
proveedores”; la segunda opcién es buscar a la persona proveedora
por su “RFC”, en caso de tener certeza de que esta se encuentra
registrada en el RNP.

En caso de no obtener resultados en la busqueda, se pueden ingresar
los datos de forma manual.

"Buszar provesdos par; ® 4 EEE NN EEEEEEEEEEEEEEEE NN NN EEEEEEEE NN EEEEEEEEEEEEEEEEEES
() Wismern del cotsiogo soxdkar del SIF RFC

“Nimers del catidogs auslliar del SIF FC inserit en e ANP:

*

PARTIDN HEVEILLICKINAID INSTITUCIONAL

“Eaires shecirinics pars camunicaiin

2INE

] ADMENISTRACION

Hola priprit.en1/ Capturista
a5 P P i . Vatves al mend icl

¢ EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN
4 EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER

Nilmerm del cathloags mudliar del SF Wimera de RIS “Tipd dit puerpany
Seleccaons L opcibn -

RFE “Naméxe o mzdn sacksl Moimbre comerial

*Calle: “Himiero o letra exterior Mumers o letra imterior
“Caknia Loeahdat “hesnicipes o Delegasitn
*Gadiga postal “Entided federsthn “Lada

Selecciorm una opricn

“Tulbfona Hiemera colular
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En la pestafia “Bienes y servicios” se deben capturar cada uno de
estos que se encuentren en el contrato. Los datos que se requieren

n: “Tipo de bien o servicio”, el “Tipo de gasto”, es decir, el tipo de
propaganda registrada, la “Descripcién del bien o servicio”; en caso
de espectaculares, se solicita el “ID-INE” que es el nimero de
identificacion que se obtiene de espectaculares en el RNP, el “Valor o
precio unitario” y el “Total de bienes o servicios a proporcionar” en
particular. El “Monto” se calcula en funcién al valor unitario que se
asigne y las piezas adquiridas, posteriormente se guarda el bien o
servicio.

Es importante, tener presente que si, por ejemplo, en la factura se
contratan diez espectaculares, se debe llenar esta plantilla diez
veces, debido a que cada espectacular contiene un ID-INE propio.

Izl ordeErCapturaNenviordel
Avisordercontratacion

Agregar blen o serviclo

) Selecciona una apcian

“Tipe de gasto Selecciona una opoisn

*Descripeidn del bien o tervislo

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII..
.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'

.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII’

Aalo N
T 0 precio unitanio H0|B pll pl’ll ext1/ Capturista

s L
ORDINARS: * Yolver al meni inicio

z ADMINISTRACION | €
“Total de bienes o servicios a
praporcionar

Tosdos Iou datos con [*] bon neceemdos

RFC Total de bienes o servicios
MOGIE5101 2060 (1]
.lIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.‘ Ss;hgu N:,_DD mm
n n
= Cuando se agrega al registro un bien o servicio aparece enlistado en ; = prse—
. . . . L] |
E la parte inferior de la pantalla. Es importante considerar que, el . T oo | i — s
* monto capturado en la plantilla anterior es sin IVA. Por ello, en esta 1 ——— —_
= seccion se agregara el IVA total del contrato. . 1o~ {Pigma /1)
n n
v L)
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Hola pri.pril.ext1/ Capturista -

GASTO ORTSNAMC

. Volver al mani inicio

Registrar aviso o proyecto sptura | Consin | Modfics  Elimina

» Carga de archive

Capacidad mixima sk 1 68
Capacidad maxima por archivo: 500 MB
Formata: *.pdf

Cantrato -
Seircoionar Tipo de documento

Ierifieacén oficial

Adarda Archib Carga

o]

Contrate Cantrata (1) {1} pdf BELI KB

El sistema emitirda un mensaje en la esquina superior derecha de la
pantalla con la leyenda: “El aviso de contratacién ha sido enviado”. Al
mismo tiempo se enviara un acuse a la direccién de correo
electrénico registrado.
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También se puede descargar el acuse al dar clic en icono que se
encuentra en la columna “Acuse”.

Se descargard el acuse en un archivo PDF que se visualiza en la parte
inferior izquierda de la pantalla.
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En la pestaia “Carga de archivo” después de llenar todos los datos
requeridos se procede a cargar el o los archivos con la evidencia
correspondiente. En este apartado se pueden adjuntar tres tipos de
evidencia: el contrato firmado, la identificacion oficial de las partes
contratantes y en su caso la adenda. Es obligatorio para poder enviar
el aviso de contratacion adjuntar como minimo el contrato.
Asimismo, no es necesario que todos los contratos tengan adendas,
pero en caso de que existan, se debe etiquetar el archivo como
adenda del contrato y clasificarlo de esa manera.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER®

)

Después de adjuntar la documentacion se habilitara el boton “Enviar”,
se debe dar clic en él para enviar el aviso de contratacion.
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Descarga de reporte de avisos

Se cuenta con la opcién de descargar el Reporte de Avisos, en el cual se podran identificar todos los Avisos de Contratacién presentados, vigentes y cancelados.
En el caso del ejercicio Ordinario, el reporte sefiala a qué periodo corresponde, si es del primer, segundo o tercer trimestre. La informacién que contiene este
reporte es de mucha utilidad, ya que se puede controlar y gestionar para observar el cumplimiento de las obligaciones.

REPORTE DE AVISOS DE CONTRATACION
PROCESO; ORDINARIO
AMEBITO: FEDERAL
SUJETO OBLIGADO: PARTIDO REVIOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
COMITE: COMITE DIRECTIVO ESTATAL
ENTIDAD: CAMPECHE
1D CONTABILIDAD: 403
USUARIO: pri.priL.extl
|FECHA DE CREACION: 12/10/2022 15:58

Aviso de contratacidn

Aviso Fuera de proceso

electoral Folio del aviso Motivo de cancelacion Fecha de presentacion Hor
AVISD DE CONTRATACION|  EN PROCESO ELECTORAL Pt GACDO356) VIGENTE 02f05/2022
ANISD DE CONTRATACION| N PROCESD ELECTORAL Pz GACD0359)| VIGENTE 03/05/2022
AVISO DE CONTRATACION]  EN PROCESO ELECTORAL 013 GACD379] VIGENTE 12/05/202
AVISO DE CONTRATACIGN| N PROCESO ELECTORAL 02 GAC00333] VIGENTE 17/85/2022
AVISO DE CONTRATACION] €N PROCESO ELECTORAL 200 6A00420] VIGENTE 16062022
ANISO DE CONTRATACION| N PROCESO ELECTORAL 2020| GACDSY) VIGENTE 04f07/202
AVISO DE CONTRATACION]  EN PROCESO ELECTORAL] | GACDMS3| VIGENTE 10/08/2022
AVISD DE CONTRATACION| €N PROCESO ELECTORAL 0| GACODS41 VIGENTE 11/10/2022
AVISO DE CONTRATACION]  EN PROCESO ELECTORAL 0] GACD543 VIGENTE 110202
DNTRATACION (MODIFICADO)|  EN PROCESO ELECTORAL 200 GAMDO33! VIGENTE 17/05/2022
DNTRATACION (MODIFICADO]|  EN PROCESO ELECTORAL 0| GAMOO390) VIGENTE 17/05/2022
DNTRATACION (MODIFICADO]| N PROCESO ELECTORAL 202 GAMDO391 VIGENTE 17/05/2022

[FECHADECREACION: 2/10/2022 1558 _ |
Detalle de avisos dnicos | Detalle por bienes y sznicios | (3)

ﬂ

En el siguiente video encontrara el procedimiento para capturar y enviar el Aviso de Contratacion:
Flujo de captura y envio del Aviso de Contratacién.mp4
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6.1 Catalogo de Cuentas Contables

El catdlogo de cuentas contables es un listado analitico, ordenado y sistematico de las cuentas que lo integran se utiliza en el registro de las operaciones de la contabilidad de los
partidos politicos y es requerido para el control de las operaciones.

Es un catalogo unico para todos los partidos politicos y es personalizado, ya que

Rubro Acumulativa Afectable Total las cuentas contables se habilitan segun el tipo de contabilidad.
Activo 12 47 ) El catdlogo de cuentas contables 2024, cuenta con 1,643 cuentas contables, de las
cuales se tienen:
Pasivo 12 53 65 * 318 cuentas acumulativa
; ; * 1,325 cuentas afectables

» 1,643 Cuentas Contables Patrimonio 8 48 56
* 10 Digitos en su estructura Para un mayor control de las operaciones, las cuentas contables se estructuran
e 5 Subniveles Ingresos 38 100 138 con 10 digitos y permiten tener 5 subniveles.
* 7 Rubros Principales , _— - )

Egresos 231 1,044 1,275 EIAca:.ango se encuentra dividido en 7 principales rubros, los cuales son:

Activo

2.Pasivo
Orden 14 24 38 3.Patrimonio
[ Presupuesto IS o b
Presupuesto 3 9 12 5.Egresos

6.0rden
7.Presupuesto

318 1325 1,643

Fue creado por la autoridad con la participaciéon de los partidos politicos, con apego a la
normatividad y las reglas necesarias para la fiscalizacion. Este catdlogo se actualiza de
manera constante, derivado de las diferentes necesidades que se presentan tanto por parte

Es importante mencionar que estos cambios se llevan a cabo, no sin antes realizar un
riguroso analisis por parte las areas internas del INE, asi estos cambios siempre se hacen al

: : - : : : margen de la legislacién vigente en materia de fiscalizacion.
de los sujetos obligados como de la normatividad vigente y sus diferentes cambios. & & &
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Los catalogos auxiliares son la herramienta mediante la cual los partidos politicos proporcionan informacion detallada relacionada con cuentas contables de gran importancia.
Es la informacién pormenorizada de ciertas cuentas contables que por su nivel de importancia es necesario detallar. Sirven para identificar en el registro contable la informacién
detallada de las operaciones contables realizadas vinculadas a un registro del catdlogo auxiliar.

Los Catalogos Auxiliares se clasifican de conformidad con su ubicacidon y aplicabilidad:

Catalogos Auxiliares a nivel Administracion

Catdlogos Auxiliares a nivel Contabilidad

Catalogos auxiliares a nivel Administracion

Se localizan en el médulo de Administracién y se denominan de administracion porque son utilizados a nivel sujeto obligado, es decir por todo el partido politico, para todos los
comités que lo integran. Se encuentran clasificados y conformados de la siguiente manera:

(

w
.

\.

Personas

Militantes
Simpatizantes
Personas REPAP

N

/_Cuentas por cobra?\

Deudores diversos
Préstamos al personal
Cuotas estatutarias

Gastos por comprobar

/ Cuentas por pagar\

el
1
Proveedores
*  Acreedores diversos

Viaticos por compmby

i E—

%, i/

/Dtrus ingresos y otros\

gastos

+  Dtros ingresos
Dtros gastos

. o

& INE UTF
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Catalogos auxiliares a nivel Contabilidad

Se localizan en el médulo de Ordinario y se denominan de nivel contabilidad porque se tiene que ingresar a una contabilidad en especifico para poder visualizarlos y capturar la

informacion. Para el ejercicio Ordinario se cuenta con los siguientes catdlogos auxiliares:

Cuentas
bancarias

$

Se registran las cuentas
bancarias utilizadas por el
partido para recibir, pagar
o transferir  recursos,
permite identificar la
nomenclatura que le
corresponde al registrar la
cuenta segln el tipo de
recursos, este se
fundamenta en el articulo
54 del Reglamento de
Fiscalizacidn.

Proyectos

Se registran los proyectos
anuales que tiene
programados el partido y
son parte de las
Actividades Especificas o
la Capacitacion,
Promocidon vy Desarrollo
del Liderazgo Politico de
las Mujeres incluidas en el
Programa Anual de
Trabajo (PAT).

Carga por Lotes
Proyectos

A diferencia de Proyectos,
permite cargar de forma
masiva los  proyectos
programados por el
partido, con un minimo 20
registros por carga.

Inversiones en
Valores

Se registran las cuentas de
inversion utilizadas por el
partido, a través de las
cuales el dinero se
invierte por medio de
instrumentos  bursatiles,
ya sea en la bolsa o en
bonos, registradas con las
instituciones bancarias.

*Conciliaciones
bancarias

*Dentro del menu de Catalogos
también se ubican las
Conciliaciones Bancarias, si bien no
son catalogos auxiliares, en este
apartado es donde se debe
registrar las partidas no
conciliadas, es decir es el proceso
por el cual se comparan los saldos y
movimientos de la cuenta contable
de Bancos y el estado de cuenta
bancario emitido por la institucion
bancaria, segun el articulo 54,
numeral 5 del Reglamento de
Fiscalizacion.
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Usuarios de Catalogos Auxiliares

La modificacion, capturay consulta de la informacion en los Catalogos Auxiliares se encuentra en funcién del rol que tenga la persona usuaria en el sistema y el nivel del catalogo.

° Los Catalogos de Administracion, los podran modificar y capturar las personas usuarias con el rol de Responsable de Finanzas y Administrador de Sujeto Obligado.
° Los Catalogos de Contabilidad, los podran modificar y capturar las personas con los roles de Responsable de Finanzas, Administrador de Sujeto Obligado y Capturista.
° En el caso de la consulta de ambos tipos de catalogos, los podran consultar las personas con el rol de Responsable de Finanzas, Administrador de Sujeto Obligado y

Capturista.
[Vl ;
Captura, modifica y consulta Consulta !
Precandidato y Candidato ! #jl C 1 Informacion I
Usuarios internos :
= Admin INE f
* Supervisor de Fiscalizacidn y q
= Auditor 1
.« ® . =
O Gasto Programado s . |— — f
O Precampana —_— ' -~
Q Campafia ‘ E — i /q .
1 = \
. Agregar evidencia - e e
7 i Seleccién de Proceso Selecciona la C‘Iamﬁcamon . Selecciona .e.l catalogo ' Captura de informacion I S
Mdadulo Administracion |—->| I—-} del Gatalogo B e P +patos obligatorios y guarda : T

' » Simpatizantes, militantes y
= i REPAP
Modificar informacidon ——*  » Deudores diversos
* Gastos por comprobar

I
l
1
: * Vidtlcos pro comprobar

e - ){ Modificar Informacion

& INE UTF
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Para alimentar los catdlogos Auxiliares a nivel administracién, la persona con el rol de Responsable de finanzas o Administrador del sujeto obligado debe
ingresar al modulo de Administracion. El sistema muestra una pantalla donde se debe elegir el proceso, en este caso es el ejercicio ordinario. En el menu
lateral izquierdo se debe seleccionar la opcidon de “Catalogos Auxiliares”, una vez que se haya seleccionado el proceso, el sistema muestra la pantalla con dos
campos: uno que es la clasificacion del catalogo y el otro se selecciona segun el catdlogo que se va a alimentar. Después de seleccionar el catalogo, el sistema
desplegara una la pantalla con los campos que se requieren capturar, una vez capturada la informacidn, debe dar clic en “Guardar”.

Se recomienda consultar la informacién para verificarla y en caso de identificar algun error se puede modificar; para ello se cuenta con la opcion “Modificar”
con la cual se pueden realizar diferentes acciones tales como: agregar evidencia a los catalogos de Simpatizantes, Deudores diversos, Gastos por comprobar
y Vidticos por comprobar(en la modificacidon de la informacion es importante considerar que no todos los datos son modificables); Inactivar, en caso de no
ocupar el registro realizado. Por ultimo, se cuenta con la opcidon “Consulta” con la cual las personas precandidatas y candidatas, asi como las personas
usuarias internas como administrador INE, personal supervisor de la fiscalizacion y la persona auditora pueden revisar la informacién capturada.

& INE UTF
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Flujo general de Catalogos Auxiliares de Contabilidad

Captura, modifica y consulta

’l Consultar Informacion

[10] [@
iy

; ; Proyectos
Agregar evidencia ——p» * iiia .
greg ¢ Conciliaciones Bancarias

T Selecciona el catalogo Captura de informacion
Proceso Ordinario |_’ auxiliar > *Datos obligatorios

Inactivar

1

1 o

! . Modificar informacion
1

1

N s s e e ’l Modificar Informacion

Para alimentar los catdlogos auxiliares a nivel contabilidad, la persona con el rol de Administrador de Sujeto Obligado, Responsable de Finanzas o
Capturista ingresa al médulo de Ordinario, después del menu lateral izquierdo selecciona la opcidn “Catdlogos”, se desplegaran diferentes Catalogos Auxiliares, se
debe seleccionar “Catalogo Auxiliar”, después capturar la informacion, la cual depende del catalogo Auxiliar que se va a alimentar. Se tiene la posibilidad de
consultar informacion y en caso de detectar que existen errores se puede inactivar, asimismo se puede modificar informacién y agregar evidencia. Es importante
sefialar que sdlo se permite agregar evidencia en los proyectos y conciliaciones bancarias.

& INE UTF
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dialogo

rs
¢)., 4

Apoyo Ciudadano
y/o Precampafa

AL
Madulo Gasto
Programado

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
En el campo “Catdlogos Auxiliares” se selecciona el correspondiente,
estas opciones se desplegaran en funcién de la eleccién del campo

anterior.

Campaiia

[ 00bun00 |

Ordinario

ot

Comprobantes
Electrénicos
por Internet

o

Administracion

0

Notificaciones
Electrénicas

Sistema de
Fiscalizacion de
Jornada Electoral

Cenrar sesion

= Se selecciona el mddulo “Administracion”.

Una vez dentro del

pantalla.

= correspondiente.

modulo de administracion

.

Proceso Ordinario y posteriormente el menu “Catdlogos”.

Se selecciona la opcion “Captura”.

se selecciona el

Se elige el submenu “Catalogos Auxiliares”. Se despliega la siguiente 2

En el campo “Clasificacion de Catdlogo” se debe seleccionar el =

Hola angela.ramirez.extl/ Responsable de Finanzas

Catalogos Auxiliares

“Clasificacion de Catilogos
SELECCIONA

*Catilogos AuxiBares:

| SELECCIONA v

CAU | Proteccion de datos | Centro de ayuds

rargrel te Facalirscion 4 2 7 | Cormpatin i

o * wolyer af meod iicio
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Hola angela.ramirez exl1/ Responsable de Finanzas -
Volvar al mand incio

GASTO OROINARIOS

ADMINISTRACION | €

Catalogos Auxiliares A 577 e poini sermodiicado

@ una vez guardado of registro

Todos o datos con () 500 legeeres.

Ll Captura
Adimi cian de Usuarios
*Clasificacién de Catalogos, “Catalogos Auzillares:
Ges Electoral 5 PERSONAS ~| | MILITANTES v
s (7
Catsloges Ainihares S AT R AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
u
Garga por Lotes Auxiliares *Nomibre(s): *Primer Apellido: Segundo Apellido: [ ] ici -
S B JosE DELOLMO JUAREZ 0 = Se requisitan los campos. .
i S ssEmssssEEEEEEEEEEEEEEEES
e Contratacion v Clave de Flector:
DELJ5L0B02HG
*No. Registro del Padron de Militantes: *Fecha de Afillacion: “Fecha Efectiva de alta:
Capturar Domicilio: .
@Ol Cuando se encuentra un asterisco en un
Adjuntar Evidencia: campo quiere decir que debe ser
S llenado de forma obligatoria.

ceptar | = Umplar | @ Cancelar

& INE UTF
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Registro de los catalogos auxiliares a nivel administracion a través de carga por lotes

Para realizar el registro de catdlogos auxiliares a través de carga por lotes se siguen los pasos del 1 al 3 de carga por lotes catdlogos auxiliares y posteriormente los pasos que se

presentan a continuacion:

Todos ks daitk con {7 o requendns

Caplura o o

“Clasificacion de Catilogos *Catilogos Auxiliares:
SELECUIONA W SELECCIONA

Fec

HAvisos de Lontratacion

& INE

It i Wactnst Frestarst

CAU | Protaceidn de datos | Centre de ayuda

st Irirgral the Facaliemcion 4 2 7| Cormpatin bdad Sptima con Googe Shame

* \kyer sl mend inicio

AN EEEEEED

Se elige el submenu “Carga por lotes Auxiliares”. Se despliega la

siguiente pantalla.

En el campo “Clasificacion de Catdlogo” se selecciona el que requiera.

En el campo “Catdlogos Auxiliares” se debe seleccionar

correspondiente, estas opciones se desplegardan en funcidon de la

eleccién del campo anterior.

el

& INE UTF

TECHICA
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E En la parte inferior se encuentran dos opciones con las cuales se E

Carga por Lotes de Catdlogos Auxiliares E pueden descargar dos archivos: el primero es écomo llenar el formato E

T o e o T T + de la macro?, el cual es una guia para llenar la Macro y el segundo es *

= la Macro de ayuda, que es un archivo que debe ser llenado por lo =

A E menos con 20 registros con la misma informacién de la captura del E

= militante, es importante sefialar que cada catdlogo general tiene su }

“Catogers Catinges Aesbires . propia macro. .

PERSONAS v | MRITANTES i 'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

TR B R e llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
Adortar o rchive E Una vez que se encuentre llena la macro se genera un archivo CSV y

h M- " se adjunta en el sistema con el boton “Examinar”. .

o ooy s e et Illlllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll.

4

-

Lﬁ iCdmo Henar ol lormato™
@ Macrm de wyuda (Mildantes)

En caso de que en la macro todo se encuentre correcto, el sistema
emitird un mensaje sefalando que el proceso fue exitoso, que el
archivo ha sido validado y no contiene errores.

AN EEEERER

= Se guarda la informacién al dar clic en el botén “Aceptar”. =

Carga por Lotes de Catalogos Auxiliares

Tiedas los catos con | /) ean regoendos

lIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
L] . . . .7 . 7
Pt = El sistema emite una confirmacion, se debe dar clic en el boton §
Especifica ur archiva con formato C8Y : ”Aceptal"”. :
'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
*Categenia
SELECCIONA w

L] . . . ~ . 7
= El sistema emite un mensaje que sefiala que el archivo sera procesado
= ala brevedady se puede continuar con las operaciones

En este video se visualiza el procedimiento para dar de alta un
sime e catalogo auxiliar a nivel Administracion:
Macrs de s (miss) Alta de catadlogo auxiliar a nivel administracién.mp4

*adpuntar ¢ Archiva:

© 00 0 O



https://inemexico-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/viridiana_prado_ine_mx/EQLjUKtuIDxOjVbCgD15F6UBeESk6GbVMMbE3izRc2TTwQ?e=g4LgEW
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Alta de catalogo auxiliar a nivel contabilidad - Captura

Para registrar los catdlogos Auxiliares a nivel contabilidad se debe ingresar al SIF con el usuario y contrasefia y después continuar con los pasos que se presentan a continuacién:

s Sistema Integral de Fiscalizacion Cerrar sesion AN NN NN NN NSNS EEEENE NN NN ENENENENENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
o = Se debe seleccionar el mddulo “Ordinario”. Se desplegara la siguiente a

= pantalla. .

iBienvenido al SIF! .lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll:
o g TN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN ENNEEEEENEEEEEEEEEEEEEEES

* En el menu lateral izquierdo se encuentra la opcidn “Catalogos” esta

\- )%l [ 001uni00 | Gﬁ@ o = cuenta con el siguiente submenu: Cuentas Bancarias, Proyectos,

C b e u ope . . .

&2 L] = \ = Carga por lotes proyectos, Conciliaciones Bancarias e Inversiones en
Notificaciones

Apoyo Ciudadano Campaiia Ordinario Administracion = -
y/o Precampaiia Electronicas » valores.

RN NN NN EEEE NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER

=IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII Acontinuacién'se presenta un ejemplo decuentas Bancarias:
e = Se selecciona el submenu correspondiente a “Cuentas bancarias”. Se
| |

desplegaran los siguientes campos.

- Hola julian casashlsn ext1/ Caplurista
5 ORDINARIO(X [ttt mRdne . \olver &l mend ¥ikdo

AR i L y Likh 1, 220 ) Mo sl Gt | 10514, 2022 15-25:00

Cuentas Bancarias Coptira |l Cansufta | Macifcs

4l EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR
4 I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEEEENEEEEEENEN

|}
|}
|}
|}
|}
|}
»
[ ] .. . . . : La cuenta bancaria sa rogistrs
. Se solicita la cuenta clabe interbancaria, el sistema de manera : xnosmente con o foli: 00003
sy , . . .z . . ] te C
» automatica mostrard el nombre de la institucion financiera, completo = I o
, . , A ol : E———
= vy el nombre corto, después se debe ingresar el nimero de cuenta. EI * ,:,m,ﬂz . [T ———— i o N A P
[} . . . ., . . , . - : 0219681651 66131 33 BANCO NACIONAL DE MEXICD, S A BANARKEX
= sistema realiza la validacién de la clabe interbancaria de 18 digitos, y = caiogo - _ _
| > . , . . ™ 3 ‘:l:.lmemde-l.nim:nh: 'S:u?mwt '.Dcmmt\n.n.:nn..ﬁnzmSnolnlu)lomhmdd'rm.lnn
= verifica si estd se encuentra registrada en la contabilidad, en caso de = — bl o K EH Sk
= ser asi, el sistema enviara un aviso; también solicita la sucursal y la & arg poe Lot Proyectos i R0 RN eI TR R T R SR SR R e R G
= . .7 7 . . L] Concillacionas Bancanas
* denominacion o razon social o nombre de la persona titular, y la . . . " "Fetedstoston el Der *Febe i o e
= nomenclatura de la cuenta. También se debe indicar la fecha de * Pl CabMe : o O
L .
= apertura de la cuentay la fecha efectiva de alta. .
QN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEmEmmemmnmmmmmn? Paparine
‘llllllllllllllllllllllllllllllllllllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
| |
| | H o n -
o - Se debe dar clic en “Aceptar”. . S INE
AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERED o
cay ibn te dutos | Cenbio de syudy

. . , . e . La nomenclatura, de acuerdo con el articulo 54 del RF, se tendrd que elegir segin su objetivo, es
se registrd exitosamente y le asigna un nimero de identificador. .
||

n . ey 7 . ~ .
o . El sistema emitird un mensaje en el cual sefiala que la cuenta bancaria

|}

:IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII deCirSiesparareCibiringresosopararealizarpagos-
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Consulta
Para consultar el registro de Cuentas Bancarias se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

Hola julian cazashlan ext/ Capturists
A | & A CAL ABIMEEAL N 1, 220 ) s e St 101 4/2022 152508

-
= Se selecciona la opcidn “Consulta”. Se desplegara la siguiente pantalla.

“  ORDINARIO(S

meni nicio

Cuentas Bancarias

En la tabla que se despliega se puede buscar el registro a través de lo
siguiente: clave de Identificador, Clabe interbancaria, NUumero de
cuenta, Nomenclatura o Titular. Los filtros brindaran informacion de
" la institucion financiera, el nombre, la Fecha Efectiva de Alta y el
= Estatus

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

-

9.

Si se quiere consultar la informacion registrada se debe dar clic en la

Se puede descargar el reporte en Excel y PDF al seleccionar esta
opcioén.

- ORDINARIO(£

Inga por Lotes Proyectos

Inversiones en Valores

ontables

Hola julian.

blan.ext1/ Capturist;
FERIIE SEOLUGERTA DE MERICD/ LEC

® Valver al menii inicio

Fecha ds Apsriuen de In Gusnta:
Fecha de Cancelacidn de la Cusnta
Usuaris Craacidn:

Fochs du Registra SIF

Usuario Ultima Modificacion:

Fecha Hora Modificacsn:

BEVA BANCOMER, 54
15112/2006
29/03/2022
|auraaguia.axt’
2%07/2076
pedite.aolag.ext]

29%/03/2022 19:50:54

.
n n
n n
[ . . . . P -
= primera columna del lado izquierdo, el sistema mostrara la =
|}
o = informacion completa capturada, como es descripcion de la 1 OL‘
. . .7 . . n
= homenclatura, instituciéon financiera, fecha de apertura de la cuenta, . Total e rginron 3 [ it ]
u . -z . . . CLASE Intérbircaris |18 I ' Morwiclituca o T 1
= persona usuaria que realizo el registro, fecha del registro, persona } it pasing i deeceens 1 | o P
{Nombre Carlz) ) A&hn ) deBap | i
* usuaria que realizé la modificacién, fecha y hora de la modificacién. = —
Y L] =) oo007 012010001 540046048 154004604 CBE-COA ::E‘:.g’tr:f#ngNEXICD 73 BBVA BANCOMER 29/07/2016 ACTIVO
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERD = R
2 Degcripeidn de la Nemenclatura: RECEPCION Y ADMIKISTRACICN DE LOS RECURSDS QUE RECIBAN PARA GASTOS DE CAMPANA, LOS CANDIDATOS POSTULADDS EN UNA COALICION
Proyectos ESTATAL

® oooce

®

006520124521 223547

00003 00Z196816616613123

F54145698 CHCE!

G51661561661561

CBCEE

Tt

WALIDAIGON GUARDADD
REVOCACION DE MANDATO

VALIDACKON S

054124 BANCOMEXT 19/03/2022 ACTWO

SUR BANAMEX 14102022 ACTIVG

o J E—

10w



Modifica

Para modificar el catalogo auxiliar de cuentas bancarias, en caso de identificar un error, se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

= Se debe seleccionar la opcion “Modifica”. Se desplegara la siguiente pantalla. =

UEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER
-
. yaiver 0

s DRDINARlO ( Haola Jullan casashlan.extl/ Ca

prurista
ECULOTHE TA DL MEXCOY LOUALS ADUAGL,

ALIEN TES/ SEL/ 229 / Horn del lernds 1472082 1 5261

i Cuentas Bancarias Capwra | Cons

Registro de Cuenta
# inicio Identificador:
noo% AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEENEEEP

P o CLABE interbancara 18 digits): Insttaciin Financers (Nombre Completo st Fomiae (oo Gorte e = Se habilitard un campo de “Fecha de cancelacién de la cuenta”, en caso de =
} 2 NOD 52004 A0 4R BEWA BANCOMER, 5 A BEVA BANCOMER

= Se desplegara una pantalla donde se pueden realizar las modificaciones. =
'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

ion, Razdn Social o Nombre del Tituler

FHA004E04 e PARTIDD VERDE ECOLDGISTA DE MERICD

| | . . | |
“Mimers de b Connte — = cancelar la cuenta bancaria registrada. =
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
*MNamenclatura de la Cuenta:
SELECCIONA

Carga por Lotes Proyectas

‘Concilacions: nas i

S . SeE o = Una vez realizadas las modificaciones se debe dar clic en “Aceptar” y el =

! Contables . i i i i :

opoces corta = sistema guarda los cambios realizados al registro. .
o e . I -..................................................................

o A:cpmr um:r_-nr

£ INE

& INE UTF
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Captura catalogo auxiliar de proyectos

Para alimentar el Catalogo de Proyectos se debe registrar un proyecto, para ello se siguen los pasos que se presentan a continuacién:

Hnlajunan fasashian exnfCapturlsta = IR R R R RN R R ERRRRRERRERERRERRERRRRRRRRRRRRRRERRRRRRRRRRRRERRNRDNI] '.
: : s ik . .,
ORDINARIO ¢ bemmcsmnrimieiiod s tmisms e S gy 0 VoES: 4 heall ek o : Se selecciona la opcion ucaptura”- :
AR R R R R R RRERRRR R R R R RRERRRRRRRRRRRRRRRRRRERRERRRRERRERRERRERERY
Caﬁlugo Auxiliarde pmye:tﬂs RADRIAE Hathfen EEEEEEEEEEEEEEEE NN NN NN NN NN NN NN EEENEEENEEENEENEENEENEEEEEEEEEER

4

| 4
-
Se elige el menu “Catdlogos”. .
A

Los datas con {*} =200 requericos

APOYD & FAMILIAS MEXICANAS 2022 ' 14710,/2022

A ok = =IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'.
o - o : Se debe dar clic en el submenu “Proyectos”. Se desplegard la =
‘ *Mesmbre del Proyecta: “Afo: *Facha Efectva de Alta: ‘ : SigUiente panta”a. :

[ ]

Cuantas Bancarias

*Categoria

CAPACITATION, PROMOCION ¥ DESARROLLO DEL LIDERAZGO POl

N RN NN NN NSNS EEEEEEAEEAEEANEANSANEAEEEEEEEEEEEEEEEEEW
o Se presentan diversos campos que se deben llenar, los cuales son:
el nombre del proyecto, el afio al que corresponde el proyecto
registrado, la fecha efectiva de alta, que es la fecha a partir de la
cual se visualizard el proyecto en el registro contable para
vincularlo a la cuenta cinco dos o a la cinco tres; se debe
seleccionar una categoria, en este caso es Capacitacion,
Promocién y Desarrollo del Liderazgo Politico de las Mujeres. Se
desplegaran las subcategorias que dependen de la categoria, estas
corresponden a las subcuentas incluidas en el catdlogo de cuentas.

4N EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENENS

o 3 “rg

Conciim ncanias

Inversiones sn Valores
CAPACITACION, PROMOCION ¥ DESARROLLD DEL LIDERAZGO POIL,

*Subcategornia |

Reportes Contables

W EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN
4EEEEEEEEEEEEEEEEEEEERY®

& INE UTF
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Este mdédulo cuenta también con un apartado de evidencia, para que en caso no haberla agregado en un primer momento, se pueda hacer posteriormente. Aunque el sistema
permita registrar el evento sin agregar evidencia, de acuerdo con la norma se debe agregar la evidencia que soporte a los eventos o actividades que se realicen.

Hola julian.casasblan.ext1/ Caplurista
5 ORDINARIO ¢ Biadasisammspontiie i iouss bty W G e

Evidenglas

Tipa oz Evidengia;
SELECTIONA w

CONVDCATORI DE EVENTO

FROCRAMA DE EVENTO
FOTOGRAFIAS

WANED

FEFORTE DE PRENSA

MATERIAL TIACTICO T ZARE

Accioncs Hombee Archlve

Sin tegisticia

Elnombre de! anchive puede contaner loa siquicnbes caracteres: letres mayiscules y minGsculas (excento fa f neontos v didresin), ndmeras, espacing en blanca ¥ gulones

& yaiver al mand Iniio
‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

Para agregar la evidencia, una vez que se selecciona el tipo de
evidencia, se debe dar clic en “Examinar” y se selecciona el
documento que se va a adjuntar como evidencia, posteriormente,
se selecciona la opcion “Agregar”, el sistema listard la evidencia
adjunta con el nombre del archivo, la clasificacion y la Fecha de
Alta.

En caso de subir una evidencia equivocada, se puede eliminar
dando clic en el icono de bote de basura. Cuando la evidencia se
encuentre totalmente cargada, se debe dar clic en “Aceptar” , el
sistema enviara un mensaje sefialando que el proyecto se guardd y
el numero de folio.

’.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘

Clasificacion Fecha de Alta de Evidencia

.llllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII’

g:.mm = Largiar | @ Cancalar |
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Modificacion catalogo auxiliar de proyectos

En caso de requerir modificar un proyecto se den seguir los pasos que se presenta a continuacion:

# Inicio

Operaciones

Gatalogos
Cuent
Prespectas

Carga por Lotes

Conciliac ane

Inversiones en Valores

Repores Comables

Informes

Reportes

ORDINARIO(£

Hola julian.casasblan.ext1/ Capturista

) VEMIE ECOLOGISTA DE MEXIC0/ LOCAL

Catilogo Auxiliar de Proyectos

AGUASCALIENTES

Proyectos
Acciones Accienes | Ano L
de de
Proyecto Evidencia
® £ @ e 2 2022
® ] 2022
® - L+ 2092
® - | 4 2022
® | i 2022
® L e @ £ 2022
® L - a2 £ 2022
® L e & £ 2022
C Z e £ 2022
® £ 9 d 2022

3 ¥ Hora e =

Total de pr

Folio s 7

Qooo

o0on2

00003

anon4

00C08

Lalaali3

cooo?

00008

00009

Qo010

Tatal de proy

Proyecta '

VALIDACIONES DE

VALIDACIGNES DE

Pagina: 1de 3 )

Categoria "L

VALIDACICN GALR  CAPACITACION, PROM

CAPACITACION, PROM

VALIDACIONES DE  CAPACITACION PROM

CAPAGITACION, PROM

VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF
VALIDACICNES DE - CAPACITACION, PROM
VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF
VALIDACICNES DE  ACTIVIDADES ESPECIF
VALIDAGIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF
VALIDACIONES DE | CAPACITACION, PROM

Pagina: 1 de 3 Q-

o

2.3 »

Subcategeria '

DIVULGACION, DIFUSION, |
INVESTIGACIONES RELAC
DNVULGACION, DIFUSION, 1
CAPACTACION, PROMOCI
TAREAS EDITORIALES

CAPACITACION, PROMOCI
ESTUDIOS DE INVESTIGAC
DRGANIZACION Y DIFUSIC
INVESTIGAGION SOCIGECH
INVESTIGACIONES RELAC

>0~

Fecha
Efectiva
deAlta 'L

29/03/2022

29/03/2022

29/03/2022

29/03/2022

29/03/2022

29/03/2022

29/03/2022

29/03/2022

23/03/2022

29/03/2022

Fecha
Efectiva

de Baja "L

20/08/2022

Estatus |1

ACTIVO

INACTIVO

ACTIVD

ACTIVD

ACTIVO

ACTIVD

ACTIVOD

ACTIVD

AGTIVD

ACTIVD

4 EEEEEREDM

3

4EEEEEERER

Se debe seleccionar la opcidon “Modifica”. Se mostrara una lista de
proyectos.

En las columnas “Acciones de Proyecto” y “Acciones de Evidencia”
se encuentran iconos con los cuales se pueden realizar los cambios
deseados.

& INE UTF
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- ORDINARIO% r{u!a]ullnn wsasbtnn uxlh Captuﬂm

Catélogo Auxiliar de Proyectos G ‘ o odificd
Wetiicador

173 A2 on (%) a7 requendne

Informackén General
“Falia:

LINE
GAM | Protecsitn de dates | Centro de ayuda

- Se debe dar clic en “Aceptar”. .

e « Se emita otro mensaje donde sefala que se modificé correctamente y presenta un =

L}
= numero identificador. :

St it M L ALIMTEN RS 5 F b d suider, V7147202 170310 . lyesr al mand inicit e

[Eie )
*Nombie del Proysoio: A *Fecha Efeotiva de Altx
APOYD A MADRES SOLTERAY H0HET

Al dar clic en el icono del |apiz que se encuentra en Acciones de proyecto, el sistema
mostrard una pantalla con el campo que se puede editar, que es el nombre del =
proyecto. Los campos que no se pueden editar son el afio y la fecha efectiva de alta,
por lo que hay que tener cuidado al registrar los proyectos.

4 EEEEEEER
EEEER

7’ . . . . ., . 7 L]
= Después de realizar el cambio, se debe dar clic en “Aceptar”. El sistema emitira un =
= mensaje de confirmacion.
| |
a

Confirmacion

(Extas segum de mrodificar eate proyesia?




R lal OgOSPAUXIIIANES

Si se requiere agregar evidencia a un proyecto se deben seguir los pasos que se

Agregar evidencia a un proyecto presentan a continuacion:

" HD]EJU“EI‘I casasblan exl‘lﬂ Gapturls[a
5 ORDINARIO < Jistimcntitass it  doter

= Se debe seleccionar la opcién “Modifica”

o Catélogo Auxiliar de Proyectos Eopte: || Benpultn: iAo lhen -IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIID
[]
“ id Se despl | Il
% e = Se da clic en el icono “Agregar evidencia”. Se desplegara la siguiente pantalla. =
B VE NN EEEEE SN NN SN SN NSNS EEEEE NN NN SN EEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEE
-IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIID
# inicio Total de prayestos: 23 Pagina: 1 de 3 @z > W0~
5 : = . - L , Se debe sel | Tioo de Evid .
F— s P [Ee——— e conons poe— s Fecka ' . e debe seleccionar e IPO ae Evi encia que se qwere agregar. .
de Efeotiva Efectivn Estatis 1 e RN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEN
8 Proyecto ia dedlta 'y de Baja i
® - " 2022 aoom VALIDACION GALUR CAPACITACION, PROM DIVULGACION, DIFUSION, | 29/03/2022 ACTIVO -----------------------------------------------------------------'
“Exam localiza | id
f_) a 2022 00002 VALIDACIONES DE | CAPACITACION, PROM INVESTIGACIOMES RELAC 29/03/2022 29/03/2022 INACTIVO 0 |} Se da CIIC en EXa Inar y Se Oca IZa a eVI encla u
]
VEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENR
@ i G l i 2022 00003 VALIDACIONESDE  CAPACTTACION, PROM DIVULGACION, DIFUSION, | 29/03/2022 ACTIVO
® o | . 2022 onon4 VALIDACIONES DE | CAPACITACION, PROM CAPACTACION, PROMOCI  29/03/2022 AGTIVO
® Z e £ 2022 oooos VAL ACTIVIDY ECIF TAI ORIALES 29/03/2022 ACTIVO.
= £ 0 l i 2022 0000& VALIDARIONES DE  CAPACITACION, PROM CAPACITACION, PROMOC! 29/03/2022 ACTIVO
® £ e i 2022 00007 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF ESTUDIOS DE INVESTIGAC 29/03/2022 ACTIVO
® L e i 2022 00008 VALIDACIONESDE  ACTIVIDADES ESPECIF  ORGANIZACION Y DIFUSIC 29/03/2022 ACTIVO
® ya g 7 7 H TIG 2 _ L
® — e |_. = A 2022 0000% VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF  INVESTIGAGION SOCIGECH 29/03/2022 ACTIVO ,Qgre@; Evidencia
@ L e i 2022 ooole VALIDACICNESDE  CAPACITACION, PROM INVESTIGAGIONES RELAC 29/03/2022 ACTIVOD

El roming del srchivo pusds contener log sigulertes o belres nayURCUlas y méroaculss {excepto a 1, acentos y dkresis), nGMmeIcs, eapacion sr
blanco y guicnies,

Total de proyectos: 23 Pagina: 1 de 3 o i 3 3 [0 »

Fecha de Aits de Evidencie:
020z

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'.
e * Se debe dar clic en “Agregar”. El sistema cargara la evidencia en la Tabla de =
= Evidencias, localizada en la parte inferior de la pantalla.

Tipa de archivos peemiticos

= Sila evidencia es correcta se debe dar clic en “Aceptar”.

Clasificacion
0 = El sistema emitird un mensaje en el cual sefiala que la informacién se guardé = pored PUBLICAGION VERSION DIITAL
L} 1 . o
= correctamente. a
‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII:
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orZiFatalogestAUXIlIanes

Si se requiere inactivar a un proyecto se deben seguir los pasos que se presentan a

Inactivar un proyecto continuacion:

HE!BJIHIEHCBSBSNBH!Xﬂn‘cﬂmuﬂﬂﬂ -IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'
ORDINARIO < | iébhmsiiitalaeinditdive NI N e rres '““’"efo 0 = Se debe seleccionar la opcidn “Modifica”

Catdlogo Auxiliar de Proyectos Capnaa | Gonsutta

Proyectos
Total de proyect Pagina: 1 de 3 Q@:z: > 0w
: Acclones  ©* Acdiones | ajo L Folio 't 7 Proyectn i 7 Categoria 't ° Subcategoria . 7 Fecha ' Fecha

de de Efectiva Efectiva Estatus i

' o AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEEEEENEEEEENEENEENEENEEENEEENEEENEEENEED

Proyecto Evidencia deAlta 'y de Baja "L - -

. , , .

® Ze L2 22 G001 | VALIDAGIONGAUR CAPACITACION, PROM DIVULGACION, DIFUSION,  29/03/2022 ACTIVO = Se debe dar clic en el icono con el simbolo de menos. Se desplega ralar®

n n

@ s 2022 00002 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM INVESTICACIONES RELAG 20/03/2022 29/03/2022 INACTIVD |} H H II u

* siguiente pantalla. .

s 2 bl

® ® =L 2o A e P L D e e AETVE E NS EE NN E NN EEEE NN EEEE NN NN NSNS NN SN NSNS NN SN NN SN ENEEEEEEEEEER
® L - z 2022 Q0004 VALIDAGIONES DE | CAPAGTACION, PROM CAPACITACION PROMOCI  20/03/2022 ACTIVO
@ L a L 2022 0000s VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF TAREAS EDITORIALES 29/03/2022 ACTIVO

Informes , f
G) xS L= = " 2022 00008 VALIDACIONES DE - CAPACITACION, PROM CAPACITACION, PROMOCH 29/03/2022 ACTIVO
Repartes
@ ,’_’ -] £ 2022 Qoco? VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF ESTUDIOS DE INVESTIGAC 29/03/2022 ACTIVO
@ ﬁ -} L 2023 00008 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF ORGANIZACION Y DIFUSIC 2940372022 ACTIVO
@ i -] i 2022 Qoo0g VALIDAGIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF  INVESTIGACION SOCIGECH 230372022 ACTIVO
Q i [-] ,{_ 2022 L/so] o] VALIDACICNES DE  CAPACITACION, PROM INVESTIGACIONES RELAC 29/03/2022 ACTIVO
Total de proyectos: 23 Pagina: | de 3 Q:: > »n G0+

Confirmacitn

gEstan sequen de cambiar ol eststus del regiat a inactiva?

*Fecha Electua de Bajx

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'. 141072022
|}
a = El sistema solicitard la fecha efectiva de baja, una vez que se seleccioné se 1

= debe dar clic el botdn “Aceptar”. .

[] L]




ORDINARIO(<

Catalogo Auxiliar de Proyectos

> Acclones 7
de
Evidencia
®
)
® £ e V4
s en Valores ® o ra
Cantables ® Fa ° 2
Informes p 7 e e P
Reportes
® £ 0O L
) ) z
®© <ze z
® - m £

Hola julian.casasblan.exi1/ Capturista

02z

2002

2022

2022

022

2022

2022

I

00001

0D0az

00003

123 Pdgir

a7 de 3 0:

- Wabver al mend inicio

Bl estatus del registro es Inactivo.

Identificador: 00001

APOYO A MADRES

WALIDACIONES DE

WALIDACIONES DE

VALIDACIONES DE

VALIDACIONES DE

VALIDACIONES DE

VALIDACIONES DE

WVALIDACIONES DE

VALIDACIOMES DE

WALIDACIONES DE

oyectos: 23

Pagin

CAPACITACION, FROM

CAPACITACION, PROM

CAPACITACION, PROM

CAPACITACION, PROM

ACTIVIDADES ESPECHF

CAPACITACION, FROM

ACTIVIDADES ESPECIF

ACTIWIDADES ESPECHF

ACTIVIDADES ESFECIF

CAPACITAGION, FROM

1a: ] o

> ox (10 -
Sub sty o Fecha  *' Fecha '
) Efectiva Efnctiva Estatus '
de Alta 7| de Baja 1

DIVULGACION, DIFUSION, | 297032022 14/10/2022 INACTIVO
INVESTIGACIOMNES RELAC 29/03/2022 INACTIVOD
DIVLILGATION, THFLISION, | 29/0372022 ACTIVGD
CAPACITACION, PROMOCH 29/0372072 ACTNVD
TAREAS EDITORIALES 297032022 ACTNO
CAPACITAGION, PROMOCI 29/03/2022 ACTIVD
ESTUDIOS DE INVESTIGAD 29/03r2022 ACTIVD
DRGANIZACION ¥ DIFLSIC 29/03/2022 ACTNVD
INVESTIGACION SOCIOECH 29/03,2022 ACTIVO
INVESTIGACIONES RELAG,  29/03/2022 ACTIVO

.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘
El sistema mostrara el mensaje confirmando la inactivacion del
identificador, asi como el cambio en el estatus del proyecto a

AN EEEEEEN

inactivo.
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Si se requiere dejar sin efecto una evidencia adjunto a un proyecto se deben seguir los
pasos que se presentan a continuacion:

- Volver al oo

ian.casasblan.ext1/ Capturista

ORDINARIO(£

GISTA DE MEXICO) LOCAL ASLIASCALIENTES/ CEES 739/ Hors del & 10/14/2022 16:53:27
Catdlogo Auxiliar de Proyectos Consulta
Proyectos
o (AR R NN ERNERNENNENNNERRERNENRNNNNENRRRNNNENNENNRNRNNNNENNNRRDNDNDHNDH.W
ik T Pagina: 1 de-3 oA A T [ ] . . L “« - ” "
Aigh=s Tl s Py e Wiz 2 [ = Se debe seleccionar la opcién “Modifica -
Operaciones Acciones Accienes | aso L7 Folie ' °7 Proyecta N Gategoria &1 ¢ Subiatagoria "y Fecha Fecha (UEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEED
de de Efectiva Efectiva Estatus s
Catalogos Proyecio Evidencia de Alta T de Baja i
Cuentas Bancarias ® - | zZ 2022 0o VALIDACION GALR  CAPACITACION, PROM DIVULGACION, DIFUSION, | 29/03)2022 ACTIVO
Lo o ® ] 2022 00002 VALIDACIONES DE | CAPACITACION, PROM INVESTIGACIONES RELAE  20/03/2022 20/03/2022 INACTIVE
Carga por Lotes Proyectos
y ® L - = £ 2022 00003 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM DIVULGACION, DIFUSION,1  29/03/2022 ACTIVO
Concili & Bancarias
- 7 B /s s 3 s < : ; . 2 2 % . rY R AR R NN RNNENENENENNNNRRENRNENNENNNNNNGNHNNNENRNERBSERSEHRHES:RHSERBSERHSESRH.H}}NY
[ ® - 8 2022 00004 VALIDACIONES DE | CAPAGITACION, PROM  CAPACITACION, PROMOCI  20/03/2022 ACTIVO u
LIRS . , , L.
: . e debe dar clic en el icono con el simbolo dpiz que se =
S NS ables (& L (] 1] £ 2022 00008 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF TAREAS EDITORLALES 29/03/2022 ACTIVD : p q [ ]
o H H 4 | |
- ; ' - e = encuentra en la columna “Acciones de evidencia” . Se 3
@ L - | LR 2022 00006 VALIDACIONES DE  CAPACITACION, PROM CAPACITACION, PROMOCI  29/03/2022 ACTIVO . .
Maatee = desplegara la siguiente pantalla .
® e v 2022 00007 VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF ESTUDIOS DEINVESTIGAC  29/03/2022 ACTIVO u pieg g P : =
'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'
® - ¥4 2022 00008 VALIDACICNES DE  ACTIVIDADES ESPECIF ORCANIZACION Y DIFUSIC  20/03/2022 ACTIVO
LE] L‘ e s 2022 onoog VALIDACIONES DE  ACTIVIDADES ESPECIF  INVESTIGACION SOCICEC 29/0372022 ACTIVD
® Z e P 2022 00010 VALIDADICNES DE CAPACITACION, PROM INVESTIGAGIONES RELAC  29/03/2022 ACTIVO

Tatal de proyectos: 23

Paginn: 1 de 3 0:

>0 v
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. ’ u
Se debe seleccionar el icono de “Bote de basura que se encuentra en la =
columna acciones. El sistema emitird un mensaje de confirmacion. -

dejo min efecto
Evidencina

Tipo de Evidencia

TODO

Tosal de eviderciesi 4 Faging: ] de o 10w

bR A SlpseERiari el =l AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEP

aaaiio O X Agoste IGac VERSION S . . . . 7 | ]
e I i = = Se debe de dar clic en la opcién “Aceptar”. .
FUBLIGACION VERSIDN | 'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

POEpo P 14003 ALTIVG
DIGITAL

5. Deoosiio COMK Agosts

A o SEF
2021 pot MUESTRAS 29/03/2022 SN EFEETD

Comprobanta 150837.pdf  OTRAS EVEDENCIAS 29032022 SN EFECTO

Tetsl de svidercizs 4 Pagne:Toel (1] 10w

Confirmaclon x

A (Estis segum de dejar sin shecto asts sadencia?
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NS NN NN SN SN EEEEEEEEEEEEEEEER

a
u . ., 7 . . .7 .
e = El sistema emitira otro mensaje donde se confirma que se dejo sin efecto la
.
v

G seepar €D Convelar

evidencia.

& INE UTF
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Para consultar los proyectos registrados se deben seguir los pasos que se presenta a

Consulta de catalogo auxiliar de proyectos continuacion:

- Hola julian.casasblan.ext1/ Capturista 'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'
- ORDINARIO € [ A e e T | mend inicso - . . “ ” L]
» Se debe seleccionar la opcidn “Consulta =
Catalogo Auxiliar de Proyect | 'lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll.
% SR EMAIAE .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
——— T - Se debe elegir el proyecto y dar clic en el icono de fecha hacia abajo, se =
.mw T T AL T et O ommkt O sewwenn 0 g 9 e 9 E mostrard el afio, el folio, el nombre del proyecto, la categoria, la E
ey - = subcategoria, la fecha efectiva del alta, la fecha de baja, el estatus, horay la =
2z 00621 VALIDACIONES DE i CAFPACITACION, PROMOC DIVULGACION, DIFUSION, FLa 290372022 ACTIVO : L]Itima modificacioln :
® B <ted geo- PIRHRARIONDEL Y- GATHCTAGTIMIRONRE INVESTICAG KNS REL AN Hpg/eEe el .‘ EEEEEEEEEEEEEEESR I.I LA R R R R RN R R RN RRRRRRRRRRERRRRRRRRRRRERRRRRRERRNRDNI] :
E. 2022 oooz3 APOYD A FAMILIAS ¥ CAPACITACION, PROMOC CAFPACITACION, PROMOCION 14052 ACTIVO

Ao 2002 .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'.
— APV FAMILIAS MERIGRRAS = Se puede descargar el reporte en PDF y Excel, para ello se debe dar clic en =
Categaria: C.".FACI:&CICH_ PjUr&OCiDN'f;-EEﬁF.EC-LLD DEL lIDERh.ZEU POLITICO DE LAS MLLIERES : |’cono correspond iente. E
e CHA R TACTON TRAMIOTION ¥ DERARIIES PEL UNEATS0 POC TR DL R RER VEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NSNS NSNS NSNS NN NSNS N NSNS EEEEEEEEEEEER

Usuinria ermacicn |l camasblan axt T

Facha de Registre SIF: 14/10/2022 16:3549

Unuaria tiltima medificacian: |dian casashlian axtl

Fecha hora medificacion: 14/1072022 163549

o pm— )

En este video se visualiza el procedimiento para registrar los catalogos Auxiliares a nivel contabilidad desde el médulo “Ordinario”:
Alta de catalogo auxiliar a nivel contabilidad.mp4
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broIREgIStrorderOperaciones Contables

Mediante el mdédulo de operaciones se realizardn diversas acciones relativas a las pdlizas contables, tales como la generacién de registros

contables, agregar evidencia de las operaciones realizadas.

Durante el registro contable se encuentran
las siguientes funcionalidades:

En el menu modifica se encuentran
funcionalidades como:

En la seccién Pdlizas de prerregistro se
pueden realizar las siguientes acciones:

<> Identificacién de financiamiento <O
<>  Vinculacién con catalogos auxiliares O
<> Vinculacion de avisos de contratacion <
<> Impresion directa de la péliza

Copiado
Agregar o editar Folio Fiscal

Reversa de pdliza

Mediante el menu de consulta se puede:

Agregar financiamientos
Realizar una modificacion de Prerregistro

Editar Folio Fiscal

O OO0

Agregar evidencia

<> Encontrar toda la informacién
guardada en el sistema en este
modulo de operaciones.

Con los iconos de descarga se puede:

O Descargar el PDF del Prerregistro
o el Reporte de Pdliza de
Prerregistro.
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Personas usuarias y método de registro

Las personas usuarias con el rol de Capturistas son las Unicas que pueden realizar el registro de operaciones, a excepcion del Responsable de

Finanzas (Titular y Auxiliar) que pueden generar la pdliza de cierre anual.

El sistema cuenta con los siguientes métodos de registro de operaciones:

Reversa de péliza

Captura una a una Carga por lotes

' ' o Se considera un método adicional denominado el cual se realiza a través del menu de tareas
Estas formas de realizar el registro se encuentran tipificadas en el FOV -
articulo 37 Bis del RF. odifica”.

Es importante mencionar que las operaciones en el SIF se efectiian sobre una base contable y con ayuda del
catalogo de cuentas contables uUnico y personalizado, en cualquiera de los métodos se puede realizar la
vinculacion de catalogos auxiliares y que, para el guardado de una pdliza, es obligatorio la incorporacién de por

lo menos una evidencia, con base en el articulo 39 numeral 6 del RF.
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b Viglver 3 meni inicio

Hola capturista.cee.ext1/ Capturista

" ORDINARIO S J

Palizas. Operaciones una a una

Los dalee oo 7] son equeidon

Informacicn de la pdfiza

Captura una a una 0
“Eulticia “Tipo de piiza *Sublipo de pohiza *Pariody de cparacion “Fecha de 3 opeacidn

SELECCHNA v SELECCHONA v SELECCIONA v SELECCIONA v

La plantilla contable estd integrada por tres secciones:
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»

Para dar inicio al registro de operaciones mediante captura una a una, la
persona con el rol de capturista debe ingresar al sistema, después del menu
lateral izquierdo debe seleccionar la opcidon “Operaciones”, se desplegara un
submenu del cual se debe seleccionar la opcién “Registro Contable”, es
necesario verificar que se encuentre seleccionada la opcion “Captura” que
se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla. El sistema
habilitara la plantilla contable para el requisitado de informacion.

¢TI N EEEEEEEEEEEEEEEEY
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= Carga por lotes, si se desea realizar operaciones mediante carga por lotes, se

= deberd seleccionar la opcion “Carga por lotes de Operaciones”, el sistema
L] g 7 .7 . . . 7 7
= habilitara una opcion para examinar el archivo CSV que se revisara mas
= adelante.

-
-
¢4EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEER

“EEEEEEEEEEER

Informacién de la
Péliza

Registros Contables
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Informacion de la pdliza

En esta seccidon se encuentran las siguientes opciones:

A.

“Enviar a Prerregistro” : al marcar esta opcidn, el sistema ya no mostrara la seccion de “Evidencias”,
esto significa que la operacidn que se registre se enviard a un estatus de prerregistro, por lo cual, no
formard parte de la contabilidad hasta que se le agregue por lo menos una evidencia. Esto, en
atencion a lo que sefala el Reglamento de Fiscalizacién, en su articulo 39 numeral 6, el cual
menciona que las operaciones registradas en el SIF deben llevar por lo menos una evidencia.
“Ejercicio”: se debe seleccionar el ejercicio correspondiente, es importante sefialar que este campo,
se habilita conforme a la temporalidad de operaciones con la que cuente la contabilidad por
trabajar.
“Tipo de poliza”: se debe seleccionar el tipo de pdliza dependiendo de la etapa correspondiente, se
deben tener las siguientes consideraciones:
En la etapa normal: se mostrara “Normal” y el sistema emitird un mensaje informativo el cual hace
referencia a lo establecido en el articulo 38 del RF “El Registro contable de las operaciones de
ingresos y egresos, se debe realizar desde el momento en que ocurren y hasta tres dias posteriores
a su realizacion”.
En la etapa de correccidn: se mostraran las opciones “Primera Correcciéon” o “Segunda Correccion”,
segun sea el caso, dependerd de la temporalidad de la contabilidad, asimismo, se habilitaran tres
campos adicionales para esta etapa que deben ser llenados:

D. Numero de Oficio de Errores y Omisiones

E. Fecha del oficio

F. Nimero de observacién en cada movimiento contable del registro
“Subtipo de pdliza”: se debe seleccionar un subtipo de péliza las opciones son:
Ingresos
Egresos
Diario
Reclasificacion
Ajuste
“Periodo de Operacion”: en este campo, el sistema habilitara los meses del ejercicio, sin embargo,
estos solo se podrdn seleccionar conforme al dia en que se registre una operacion, es decir, no se
habilitan fechas futuras, por lo que, en el siguiente campo “Fecha de operacidon” se desplegara el
calendario conforme al mes elegido en el campo anterior.

Polizas. Operaciones una a una

Lot datos con () son nequenidon

Infarmacidn de la p

S¢ aceplarin acentos en & campd (Destnpaon de La pdiza) '

Emnar a Preregesto

*Ejercicio e *Tipo de poliga G‘Swnoode pdiza

a2 +  PRIMERA CORRECCIOM ki v  SEPTIEMBRE

odo de oper *Fecha de o operacidn

19/09/2021

*Fecha de Oficio
20/00/2022

*Numero de oficio de errcres
DIMESIones:

INE/UTF/2022/85412

*Descripcion de la poliza
PROVISION DE LA NOMINA DE LA PRIMERA QUINCENA DE SEPTIEMBRE DE 2021

Restan 233 caracted

Gasto programado [ |

“Fecha de operacion”

“Descripcion de la pdliza”: es un campo de libre captura con espacio para 300
caracteres donde se podra detallar la operacién por registrar. Se recomienda ser
explicitos respecto de la operacion registrada, para dar mayor certeza y claridad al
registro.

“Gasto Programado: al marcar esta casilla se indica que esa operacidn corresponde
a erogaciones relativas a los rubros de Actividades Especificas o bien, a la
Capacitacion, Promocién Desarrollo y Liderazgo Politico de las Mujeres, por lo cual,
en el campo “Proyecto” se deberd elegir el proyecto el cual esta relacionado con
la operacion. (Dicho proyecto se debe capturar con antelacidon para poderlo
vincular en el catdlogo auxiliar correspondiente).
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Cuando se selecciona el subtipo de poliza diario se cuenta con una

validacién con la finalidad de identificar correctamente las operaciones
qgue conllevan un flujo de efectivo, la cual permite que, si como primer * Diario
movimiento a registrar se utiliza la cuenta contable de Caja o Bancos, * Ingresos

Registro Contable de Operaciones

Validacion al subtipo

para el siguiente movimiento solo se visualizaran las mismas. Y, al * Egresos

contrario, si como primer movimiento se selecciona una cuenta
diferente a Caja o Bancos, para el siguiente movimiento ya no se

+ Reclasificacion

« Ajuste

Seleccionaste el subtipo de péliza Diario, si como primer
movimiento a registrar utilizas la cuenta contable de Caja, Bancos
o Inversiones, para el siguiente movimiento solo se visualizaran
las mismas.

>

visualizaran estas cuentas de Caja y Bancos.

Para los subtipos de pdliza de Reclasificacion y Ajuste, el sistema mostrara una pantalla
emergente con toda la informacion de las pdlizas que se tienen hasta ese momento; para asi,
seleccionar la pdliza que requieren reclasificar/ajustar, solo como una referencia. El sistema
no realiza ninguna accion adicional, solo coloca como referencia la informacién de la pdliza,
tanto en el PDF de la pdliza como en el menu de Consulta, en una columna especifica.
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*Cuenta cartable *Carge “Abong
SELEDCIONA -

- 5-2-00-00-0000 Actividades Especificas
« 5-3-00-00-0000 Capacitacién, Promocion y Desarrollo del Liderazgo Politico de las Mujeres.

Al marcar esta opcion, el sistema realizara una validacién que consiste en
cotejar que por lo menos un movimiento contable, correspondan a las
cuentas contables de los rubros 5-2-00-00-0000 Actividades Especificas y
5-3-00-00-0000 Capacitacion, Promocion y Desarrollo del Liderazgo
Politico de las Mujeres. En caso de no haber utilizado alguna de estas
cuentas contables, el sistema emitird un mensaje indicando que se marcé
la podliza como Gasto Programado, por lo que los movimientos deben
corresponder a estos rubros, de lo contrario el sistema no permitira

Como se mencioné con anterioridad, al marcar la opcién de
“Gasto Programado” sera necesario seleccionar wun
proyecto, el cual, debe estar registrado con antelacion, de
lo contrario, no visualizaran la informacidon en el campo
“Proyecto”. Es muy importante seialar que, al momento de
registrar el proyecto en el apartado de “Catdlogo
Auxiliares” se tenga precaucion al seleccionar la fecha
efectiva de alta, pues si ésta es posterior a la fecha en Ia
gue realizan este registro contable, el proyecto no se
visualizard para su seleccion.

Caso contrario, si NO se marco la casilla de Gasto
programado, pero los movimientos contables corresponden
a alguna de las cuentas contables en comento, el sistema
también realizara la validacion e indicara que no se ha
marcado esta casilla, y no permitira continuar con el registro
hasta que se realice tal accion.

avanzar con el registro.

En este video se visualiza el procedimiento para dar inicio al registro de operaciones mediante captura una a una e informacion de la pdliza:

Captura una a una e informacion de la péliza.mp4
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Registros Contables

*Cusemits coetable Cago *hborn
1102000000 BANCOS

En la seccién “Registros Contables” se tienen diversas validaciones, funcionalidades, facilidades
y mensajes informativos.

1,006 00

<
s

Facilidades como la edicién y eliminacién de movimientos contables antes de guardar la péliza,
registro de pdlizas en ceros y en niUmeros negativos.

AGROTICHOLDGIA APOLO SC CERL DECY.

Para lograr registros contables mds limpios y precisos, el sistema realiza validaciones como el
impedimento de registros contrarios a la naturaleza de las cuentas contables de Ingresos y
Egresos (emite mensajes informativos cuando se presentan estos casos).

Finetan 241 caracteres

Cueria Clabe Selecoonacs

En el presente ejemplo se realizarad un registro contable utilizando una Cuenta de Banco. Como
se trata de una Cuenta de Bancos se tiene un Catdlogo Auxiliar, en caso de que no se despliegue
informacidn en la parte inferior, quiere decir que no estan dadas de alta el registro de las
cuentas bancarias o la clave interbancaria no se encuentra registrada, si no es el caso se podra
seleccionar la cuenta clabe, posteriormente se encuentra el campo “Concepto de Movimiento”

que es una réplica de la descripcion se tiene la opcién de dejar el concepto o bien cambiarlo.
- T Tttt Pigon1 62 g — Después si se encuentra en curso la etapa de Correccion se podrd visualizar campo “Numero de
Observacién”, que se deriva del Oficio de Errores y Omisiones.

0441 8000101 46ER3E8 SOOTIABANK INVERLAT

Ldmatificadior

SCOTIARANY, NVERLAT

HEVA BANCOMER
) 2 21 3 HEEC

4 e AFIRME

En el caso especifico del uso de la cuenta contable de bancos, al seleccionar la cuenta CLABE, se visualizara el mensaje del saldo de la cuenta de bancos el cual indica el saldo a la fecha de operacidn, la
validacidn la realiza tanto al capturar importes diferentes de cero en el Cargo o Abono. Ejemplo:

Si en el campo Cargo se ingresa una cantidad
menor a la del saldo en la cuenta de bancos,
a la fecha de operacién seleccionada, el
mensaje indicara:

Cuenta CLABE 044180001014688888
Saldo actual de la cuenta seleccionada:

$10,476,680.20

Si en el campo Abono, se ingresa una
cantidad mayor a la del saldo en la cuenta
de bancos, a la fecha de operacién
seleccionada, el mensaje indicara:

X

Cuenta CLABE 021333333333333333
La cantidad ingresada supera el saldo de la
cuenta seleccionada:
$28,955.00

En el siguiente video se visualiza como realizar el registro

de operaciones contables:
Registro de Operaciones Contables.mp4
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Identificacion del tipo de financiamiento al utilizar las cuentas contables de Bancos y Caja

La funcionalidad de “Identificacion del Financiamiento” se habilita en el sistema

cuando se utilizan las cuentas contables de Caja o Bancos, siempre y cuando, en

los campos Cargo/Abono se capture un importe diferente de cero. Consiste en il ookl ooy

indicar el/los tipos(s) de financiamiento que dan origen a la operacidn registrada. [ roraL FnancIAMENTO

El campo “Total de financiamiento” corresponde al capturado en el Cargo/Abono, o _
| | FINANCIAMIENTO PUBLICO PARA

por lo que solo se deberan capturar los importes de los tipos de financiamiento

Tipo de Financiamiento

CAMPANA FEDERAL
[[] FINANCIAMIENTO PUBLICO PARA

qgue correspondan. El sistema realiza la validacion para cotejar que la suma o las GAMFANA LOCAL
cantidades ingresadas coincidan con el total financiamiento. ORERACION OROINARIA FEDERAL. Bo60

[[] FINANCIAMIENTO PUBLICO PARA
OFERACION ORDINARIA LOCAL

En caso de utilizar el tipo Otros, el sistema habilita los Subtipos de este:

[] FINANCIAMIENTO PRIVADO PARA
CAMPANA

* Venta de Activo [ FINANCIAMIENTO PRIVADO PARA
OPERACIGN ORDINARIA

[] oTros

* Intereses

& Aceptar | @) Cancelor

°

e Comisiones bancarias

* Otros, en este caso, se deberd especificar qué otros financiamientos se
registran

En este video se visualiza la funcionalidad de la seccion "Registros contables" y el procedimiento para realizar los registros y los tipos de financiamiento:
Registros contables e Identificacidn del tipo de financiamiento al utilizar las cuentas contables de bancos y caja.mp4
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Vinculacion de una Cuenta contable con Catalogo Auxiliar

También, en la seccion de Registros contables, se tiene la vinculacidn con catdlogos auxiliares en cuentas contables especificas. Esta vinculacidn solo se realiza si el auxiliar esta con
estatus “Activo” y la fecha efectiva de alta, es decir, corresponde al dia actual o anteriores a la fecha del registro de la operacion.

e — Al

w 1,000 60 000

AGROTECNOLOGIA APOLO. S.C. DERL DEC W

Ausiiae seborcionads

6';;4 501 70 ACROTECNOLOGIA AMOLO, 5.C. DE RL DECV

Loy ol RFC U Nombre & Raasn Social '

ARADCHOTISQHE AUTOFARTES ¥ ACCESORIOS ONTARIQ SA DEC YV

APRODEME ASOCIACION PROFESIONAL DE DESARROLLD MERCANTIL S0

1
2 - 70 ACROTECHOLOGIA APOLO 8.0 DE RL DECV.
. =

5

ARFOBA ADMBISTRACION ¥ SERVICION SA DE GV

ABIFA & SAFF) CORPORATIVO, & DERL DECY

El presente ejemplo muestra la cuenta contable de Proveedores, la cual se encuentra
vinculada con el catalogo auxiliar de Cuentas por Pagar “Proveedores”.

NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN
Se observa una tabla la cual contiene el listado de personas proveedoras
registradas previamente desde el subsistema de Administracion. Se muestra
el ID del auxiliar, RFC y Nombre o Denominacion Social, dicha tabla tiene
filtros de busqueda para su mejor precision. Es importante sefialar que la
seleccion del auxiliar es de cardacter obligatorio, y solo se puede seleccionar
un auxiliar por movimiento. En caso de no seleccionar alguno, el sistema no
permitird continuar con el registro.

4N EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN NN NS N NN NN EEEEEEENEEEEEEEEEER

o

NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEPY
Asimismo, cuenta con funcionalidades como la extraccién del folio fiscal a
través del XML (la cual representa una doble funcionalidad ya que, mediante
el archivo XML extrae el Folio Fiscal y a su vez, adjunta como evidencia dicho
XML ), esta funcionalidad se encuentra disponible para las cuentas contables
de egresos (excepto transferencias), proveedores y anticipo a proveedores.

.

I AR BB R RRRRRRRERRERRRRRRERRRRRRERRERERRERRERRRRERERRERRERERRERRERENRENNERNNENNEHNHNEHNHE/
Para que la informacion seleccionada y capturada se agregue a la tabla de
movimientos, es necesario seleccionar la opcién “Agregar movimiento”.
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NIDAD TECHICA
DE FISCALZACION

Instituto Nacional Electoral



R

SIREYISHON0ENOPErACIONESHEON!

G
L
L=
(a}
e
C_
|
(b
(2

En la tercera y ultima seccidon de la plantilla contable es Evidencias aqui se
encuentra lo siguiente:

Evidencia

» Tipo de evidencia

Focha de Al de Bvidencia: 11/10/2022 53018 Tipo de Evidencia:
WUESTRA [MAGEN, VIDED ¥ AUDIO) v
o Tigo 6 arehivos parmitidos: *mpg, * [0 * MpT, “wma, * ey, = I * g, o4 %000 * 106G, * e, "l

(1] Forcentaje do sbmacenarmeents w0
* % de almacenamiento
Tetsl dereghtron ] Pignaldel (1] W o
Momibre Rrchive Clanifx acion Actiones
ERECAME OC_ PRD_CTRL MG D511 pt FIOHA DE DESOSIT0 O TRANSFESENCIA o

EHCTIAIT et o 8

» Grid de evidencias s e e @
o W -

Tetal de regiatron: 3 Piagma i de1

Una vez que ya se localizé el tipo de evidencia, se debe dar clic en
“Examinar” para adjuntar la evidencia, se validara la evidencia.

»

]

Y . . . L]
En caso de cometer algun error en la evidencia, se debe dar clicen el =
“icono de bote de basura” que se encuentra en la columna acciones §

U T EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESE
La opciéon denominada “Tipo de evidencia”, la cual despliega el
listado o clasificaciones de evidencia segun los registros contables
utilizados, es decir, las clasificaciones de evidencias estan
relacionadas con las cuentas contables utilizadas.

4NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENESN

EEEEEEEEER
"ssssEEEEE®

Una vez seleccionada la clasificacidon, el sistema mostrara los tipos &
de extensiones que se permiten adjuntar al sistema.

Es muy importante mencionar que la capacidad mdxima con la que
cuenta actualmente el sistema para guardar documentacién en una
pdliza es de 600 MB por podliza. Eso quiere decir que, se pueden
adjuntar archivos con diversas clasificaciones, siempre y cuando no
rebase el limite permitido. No obstante, el sistema indicara
mediante la barra de porcentaje de evidencia, la capacidad que se
esta utilizando con los documentos cargados.

I N NN EEEEEENEEENEENEN
AN EEEEEEEEEEEEERY®

»

En caso de tener dudas respecto de las clasificaciones por cada tipo
de cuenta contable, se puede consultar el catdlogo de evidencias
mediante el botdn azul con el signo de interrogacion.

AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERY

para eliminarla. u En este video se visualiza como se vincula una cuenta contable con un catalogo auxiliary el
AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERY funCIonamlentOde Ia seCCIon EVIdenCIas:

Vinculacion de una Cuenta contable con Catalogo Auxiliar y Evidencia.mp4
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Clasificaciones por cada tipo de cuenta contable

@

Catalogo de evidencias

Al seleccionar el signo de interrogacion,
mencionado anteriormente, se desplegara un
catalogo donde se pueden buscar las evidencias
por cuenta contable o por niumero de cuenta. En
caso de no conocer la evidencia se debe agregar
en la operacion que se esté realizando.

una cuenta
Catalogo Vigente en:
Evidencia(s)

Tipo de evidencia

FACTURA / RECIBO NOMINA Y/0 HONORARIOS
(CFDI)

XML
CHEQUE

FICHA DE DEPOSITO O TRANSFERENCIA

CONTRATOS
MUESTRA (IMAGEN, VIDEQ Y AUDIO)

RECIBO INTERNO

X
Cuentas:
SELECCIONA
Q
1201030000 MOBILIARIO Y EQUIPO -
1201040000 EQUIPD DE TRANSPORTE
1201050000 EQUIPO DE COMPUTC
PDF
1201060000 EQUIPD DE SONIDO Y VIDED
XML 1201070000 EQUIPO DE COMUNICACION
JPEG, JPG, POF 1201080000 MAQUINARIA e
JPEG, JPG, PDF ‘ v
PDF

FLV, JPEG, JPG, MOV, MP3, MP4, MPG, OGG, PNG, WMA, WMV, XLS

PDF
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Vinculacion de registro contable con avisos de contratacidn

Evidencias

Fecha de Alta de Evidencia:  11,10/2022
1242°51

*Tipo de Evidoncia:
AVISO DE CONTRATACION

&
C)’La evidencia adjunta,

corresponde al Contrato que
el Sujeto Obligado adjunto
al dar de alta el aviso.
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“Tigo de Evidencla:
AVIGO DE CONTRATACION,

-

Total de registros: 2

Falio del Aviso Tipo de Aviso

AVISO DE CONTRATACKON

&

Pagina 1 do 1 o 10«
Tipo de Contrate

ARFENDAMIENTO OUS0 O AUTOMOVILES DE IGUALA

GOCE TEMPORAL DE BENES | SA DECY cHorei

ARRENDAMIENTO O USD O

O excoozse AVISODECONTRATACKIN o DF BENES  AEREA MOTRIZ 8A DE CV AMO990SI4458

Tetasl de registros: 2 Pégna 1 de 1 0 10 -

—

L )

~

Ll Porcentaje de almacenamiento 1008
Total de registros 1 Pigina 1| de 1 o 0~
Nombra Archive Clasificasion

AVIED DT CONTRATACION

Ml/ﬁ:('smum EL PERIO0O DE CAM_HOC gl
g Totsl de registros: 1

°c®

Piging 1 de 1 [1] 10w

o

Otra de las caracteristicas que se tiene en la seccién de evidencias es la
vinculacion de los avisos de contratacidn.

U T EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESE
Al seleccionar el tipo de evidencia “Aviso de Contratacién”, el
sistema dara vista de los avisos de contratacion que se hayan
registrado en el médulo de Administracién para la contabilidad que
se esté trabajando.

4NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENESN

EEEEEEEEER
"sEEEEEEEEN

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
u . . s . . . . .

= Se visualizaran los folios del aviso, el tipo de aviso y tipo de contrato,
= asi como el nombre de la persona proveedoray su RFC.

g T T EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
= Siya se agrego un aviso de contratacion y se agrega otro por error, se
E puede eliminar, para ello se debe dar clic en icono de bote de
" basura.

S RN EE NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN NSNS EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER
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Consideraciones:

* Conforme se seleccione o cambie de folio, el sistema
adjuntara de forma automatica el PDF del contrato que se
adjunté al dar de alta el aviso.

Guardar pdliza

Impresion directa de la poliza

o Péliza guardada. MAYO. DIARIO 44,

Guardar Poliza

Confirmacion

Confirmacién X ¢Deseas visualizar la péliza?

A (Esta sequro da quardar la paliza?

[] J\f:tﬁ-‘l}lﬁl‘wl @ cancelar

Si se realizd un registro de un aviso normal, pero
posteriormente se cancela, se tiene que ingresar al
registro contable y hacer una reclasificacién y un ajuste.
Debido a que se realizd el registro y se agregd como
evidencia, al momento de cancelarlo el sustento de la
evidencia del registro ya no es correcto.

Una vez que se ha requisitado la informacidn obligatoria en cada una de las secciones
se podra guardar la pdliza, para lo cual el sistema emite un mensaje de confirmacion,
en el caso de aceptar dicho mensaje, el sistema aplicard la funcionalidad de impresidn
directa de la pdliza, por lo que mostrard un segundo mensaje de confirmacién para
visualizar dicha pdliza; en el caso de aceptar este segundo mensaje, el sistema
mostrara de forma automadtica el PDF de la péliza creada.

Para efecto de las operaciones posteriores al Cierre Anual del ejercicio, cada que se
guarde una péliza, y en caso de que ya se haya generado la pdliza de Cierre Anual, el
sistema emitira el siguiente mensaje informativo: “Ha realizado operaciones
posteriores a la generacion del cierre anual. Vuelva a generar su cierre anual”. Esto es
importante debido a que, para presentar el Informe Anual, el sistema valida que su
ultima pdliza del ejercicio a presentar corresponda a la de Cierre.
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PDF de la Pdliza

SUJETO DBLIGADO; PARTIDO
AMBITO: ORDINARIO FEDERAL
COMITE: COMITE EJECUTIVO NACIONAL
ENTIDAD: OFICINAS CENTRALES
CONTABILIDAD:4

S INE

Bif=
institute Macionsl Electarel F oot
EJERCICIO-2020 FECHA Y HORA DEL REGISTRO-01/102021 1534
NUMERO DE LA POLIZA:1 FECHA DE OPERACION-0VON2020
MES:MARZO ORIGEN DEL REGISTRO:CAPTURA UNA A UNA
TIPO DE POLIZA:SEGUNDA CORRECCION FECHA DE OFICIO:01/1072021

|mrommm S - ; | TOTAL CARGO S 872 00
PROYECTO:3 HEVIS;:‘I':UJER DE HOY INCLUYENTE TOTAL ABONO S 87200
RO DE mﬂ“

SEGUNDACORREC D10CT-21
OESCRIPCION DE Mvuunmm EN SCDE NOMENCLATURA DE DESCARGA

(REFERENCIA DE FOLEA:

MERO DE NOMBRE DE CUENTA
CONTABLE

CONCEPTO DEL CARGO ABOND NUMERO
I:UENTAOOH'IAILE AC|
[ 5201030000 TELEFONO VALIDACION EN SC DE S0 $000 n
NOMENCLATURA ODE
DESCARGA
ACREEDORE 5 DIVERSOS. VALIDACION EN _SC DE sooo smm | El
HOMENCLATURA DE
DESCARGA
DENTIFICADOR: 156 RFC: AUMFTI0620FHO - FAVIOLA ANTELMA AQUING MORAN
RELACION DE EVIDENCIA ADJUNTA
NOMBRE DEL ARCHIVO CLASIFICACION FECHA ALTA FECHA EN QUE SE DEJO ESTATUS
SIN EFECTO.
ACUSEDE RECEPCION DS AVISO DE CONTRATATION D021 (5458 L=
FACOUSIT AVISO DE CONTRATACION ARRENDAMENTD O USO O GOCE TEMPORAL DE BIENES
ACUSE DE LECTURA pal CHEQUE 01:10-2021 153455 Actva

La presente es un ejemplo de la péliza contable en PDF, en ella se visualiza toda
la informacidn que se capturd y seleccioné al registrar la péliza, como es:

NN EEEEEEEEEEEE NN AN AN NN NS EESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
= La informacion de la pdliza, en donde se localiza el tipo, subtipo de pdliza,
si corresponde a gasto programado y el proyecto respectivo, asimismo, los
datos en caso de Correccidn, del numero de oficio, fecha del oficio y el
numero de observacidén en cada movimiento.

A

La informacién de los registros contables, en caso de haber vinculado
algun catalogo auxiliar, se mostrard la informaciéon de este, con el
identificador y el RFC correspondiente .

9.

»
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]
| ]

Finalmente, la relacion de las evidencias adjuntas a la pdliza, en la cual se
localizan los nombres de los archivos adjuntos, la clasificacion, fecha de
alta, , la fecha y hora en que se dejo sin efecto y el estatus. Para el caso de
Avisos de Contratacidn, se mostrard el Folio, clasificacion y tipo del Aviso.

ANEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER?

En este video se visualiza como se vincula un registro contable con el aviso de contratacidn, asi como la estructura de la péliza en formato PDF:

Vinculacion de registro contable con avisos de contratacion y PDF de la pdliza.mp4
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Carga por Lotes

En carga por lotes es importante tener las siguientes consideraciones:

Si se realiza el registro de
esta forma, tendrd un
estatus de prerregistro,
este se convertira en un
registro contable hasta
gue se adjunte por lo
menos una evidencia.

Se realiza mediante una
macro (Excel de tipo
csv), incluido dentro del
sistema.

Una vez que se sube la
informacidn del prerregistro
se cuentan con tres dias
posteriores para agregar
evidencia, en caso de no
hacerlo el registro se borrara
y ya no se podra visualizar, y
si es el caso se tendra que
volver a subir.

)

) .!"lllll

Il
s
v

w
'u

Validacion de la captura,
el sistema hace |las
mismas validaciones que
se hicieron en captura
una a una.
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Para realizar registro de Carga por lotes se deben seguir los pasos que se
presentan a continuacion:

[ 4
-
» Seleccionar la opcion “Operaciones” del menu lateral izquierdo. .
A

Carga por Lotes de Operaciones

ORD!NARIO 4 .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'.
Cunge s Aechiven e = Se despliega un submenu de cual se debe seleccionar “Carga por lotes de =
u .
= operaciones”. .
-IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'
*Ejercicia *Tipo de pre - poliza:
l;:_;; e OPERACIONES "'I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENENEEEEEEEEEEREN
S— & oo El sistema habilitara dos opciones, una para seleccionar el ejercicio para

realizar el registro, y un campo mas para seleccionar el tipo de operacion,
ya que por este método también se realiza el reconocimiento de saldos de

e procesos electorales “Traspaso de Saldos”.
ﬂmmm A R R R R R R R R R R R R R RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRE!

Como Henar el formato de carga masiva Operaciones Ordinario 2022

B g b e e ] e s

+ Examing

EEEEEEEEEEED
YEEEEEEEEEER

aman 1 L g g P

Registro Conlable
o Cﬂﬁ“l’ﬂ"mwﬂ “ o .L‘{ﬂv_':-.—r-af ol foematal

By
h Macro de ayuda [Operaciones)

[ § 'y
EConforme se seleccionan estas opciones, el sistema habilitara IosE
* materiales de ayuda: -
o s * PDF - ¢Como llenar el formato? En el cual, se encontrara el paso a paso =
E para llenar la macro (Excel csv). E
=« Excel - Macro de ayuda. El cual corresponde al csv que el sistema 3
E validard una vez requisitado. E
4 E NN EEE NN NSNS NN NN NN EEE NN EEE NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER?
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" . , . 4
. E = E| documento de Excel que se obtiene desde este menu contiene los =
arga por Loles de Operaciones E ] [ ]
= mismos campos que la plantilla contable, por lo que se deberd requisitar 1
. . . | |
Ko s e = conforme al registro por realizar. Al concluir el llenado, dentro de Excel es .
| |
) * necesario seleccionar la opcion “Exportar a Archivo .CSV” y guardarloen la 2
g , = computadora, se emitird en un mensaje donde sefiala la ruta en la que se =
ali 1 ™ ™
= guarda el documento. u
* EferTiCio *Tipo de pre - paiiza: 'lIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'
| Flier) w  OPERACIONES .
-: * Adjuntar o archive: & L T ' : L L . L D .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII..
= i it u
6 —— " Una vez requisitada la macro se debe seleccionar la opcién “Examinar” y =
.' - - ! . . . .7 u
= o = elegir el archivo de la macro en la ruta que se guardo, para su validacién .
T i [ .
i : * en el sistema. .
_—— . : 'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

Cama Renar 8 farmato?

I @ Wacro de ayuda [Operaciones)

5 ORDINARIO X Jiiabathiiim s & Vobrer sl mend o
Carga por Lotes de Operaciones [:
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII..
. . . . . . “Ejercicia: *Tipo de pre - piliaa.
Se ubica el archivo “Operaciones_Ordinario” encontrado en el disco local C % 2 . (oo 8

en SIF, y se da clic en “Abrir”.




Operaciones
Registro Contoble

Carga por lotes Operaciones

Catdlogos
Reportes Comtables
informes

Reportes

REgISiorderOperaciones @

Z ' ORDINARIOZ

Hola alix.ruiz.ext1/ Capturista

Carga por Lotes de Operaciones o

. Exitoso. El archiva ha sido validado y no conthone errones. Poam proceder a guardar la informacion oprime &f boldn Aceptar.

Los Satog con | 7) von requendos
Carga de Archivos
Esper
“Ejercicio: *Tipo de pre - poliza:
202 ~| | DPERACIOMES v
* Adjuntar el archiva:

.

czzmm @)

-

Viabvar al mend inicio

"N EEEEEEEEEEEEEEE AN AN EEE AN AN AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
Si toda la informacion contenida en la macro es correcta, el sistema
emitira un mensaje indicando que el proceso fue “Exitoso”, es decir que el
archivo ha sido validado y no contiene errores.

SEEEEEER
4EEEEEEER

* Para continuar se debe dar clic en “Aceptar”, el sistema indicara que ha =

= sido guardado. .

En carga por lotes cuando se ocupan las cuentas de “Activo”, el sistema
emite un mensaje indicando que el monto a capturar debe ser igual o
superior a 150 UMA para que se considere un Activo, de conformidad con
el articulo 71 del Reglamento de Fiscalizacién. Se recomienda tener
cuidado de lo registrado en las cuentas de Activo.

UEEEEEEEEEESR
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Hola alix ruiz.ext1/ Caplurista

|Carga por Lotes de Operaciones |

o Aaing con { 7] B0A reguerison

Operaciones_Ordmano cov

Cperaciones. Ordinano cev

Operaciones_Ondnano cov

(2§
2
G
=
1
(2
(R
O
-
(=

Estatus '

FINALIZADO SIN ERRORES
FINALIZADO SIN ERRORES

FINALIZADO SIN ERRORES

Usuarie '
o et

sl entl

il ruiz extl

"N EEEEEEEEEEEEEEE AN AN EEE AN AN AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
Se debe dar clic en la opcién “Consulta”, que se encuentra en parte
superior derecha de la pantalla. Se desplegard un listado de los archivos
procesados.

SEEEEEER
4EEEEEEER

|4
L]
= Se selecciona el “Ejercicio”. .
B

re s B R R R R R R ERERRERRRRRRRRERRERRRRRRERRERRERRRERRRRRRERRRRERRERRERRERERNEDRN,
| |

" El sistema mostrara en la parte inferior los archivos subidos en una tabla
= con las columnas archivo, estatus, causa de error, fecha y usuario.

= Se cuenta con la opcién de descargar informe en formato Excel, para poder
= manipular la informacién.
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Traspaso de saldos de Precampana y Campana

Puntos importantes para considerar:

El perfil de Capturista es el Unico Usuario que tiene privilegios para registrar operaciones contables.

Método de registro. Carga por Lotes.

Se debera descargar la Macro “Operaciones_OrdTraspaso_2024” del Centro de Ayuda o a través del SIF, o en el Menu Operaciones apartado “Carga por lotes
Operaciones”, seleccionar el ejercicio 2024 y tipo de Prepdliza “Traspaso de Saldos”.

Acepta hasta 4000 movimientos.
El traspaso de saldos de Precampana y Campafia Local deben ser reconocidos en la contabilidad del Comité Ejecutivo Estatal correspondiente.
El traspaso de saldos de Precampafia y Campaia Federal deben ser reconocidos en la contabilidad del Comité Ejecutivo Nacional o el Comité Directivo Estatal.

En la macro, tratdndose del reconocimiento de saldos de Campafia de Coaliciones, cuando se requiera indicar un ID de catdlogo auxiliar, se debe identificar el ID
correspondiente en el catdlogo auxiliar del partido politico que esté reconociendo los saldos en el ejercicio Ordinario, y en caso de que este no se tenga registrado se
debe dar de alta.

La macro de Operaciones cuenta con 12 columnas. En periodo normal se deben requisitar en su caso hasta 9 columnas y en etapas de Correccién hasta 12 columnas.

El reconocimiento de saldos de Precamparia en Ordinario debe efectuarse por la totalidad de las contabilidades que haya tenido el partido politico en Precampaiia.

El reconocimiento de saldos de Campafiia en Ordinario debe efectuarse por la totalidad de las contabilidades que haya tenido el partido politico en Campaiia.



A continuacién, se muestran dos diagramas con informacién importante respecto de saldos de Precampafia y Campafia en el ejercicio Ordinario 2022.

Caracteristicas

Origen de la péliza:

Descripcion de la pdliza:

Numero de pdliza:

Evidencia:

Péliza de traspaso de

saldos de Precampaiia

Carga por lotes

Traspaso de saldos de
Precampafa

Se asignard de manera
consecutiva

Se necesita adjuntar al
menos una evidencia para
guardar la péliza

Péliza de traspaso de
saldos de Campaiia

Carga por lotes

Traspaso de saldos de
Campania

Se asignara de manera
consecutiva

Se necesita adjuntar al
menos una evidencia para
guardar la péliza

Caracteristicas

Tipo de pdliza:

Subtipo de pdliza:

Mes o periodo de la
operacion

Fecha de operacion:

Poliza de traspaso de

saldos de Precampaiia

Dependera de la etapa:
Normal, Primera
Correccion, Segunda
Correccion

Traspaso de saldos de
Precampafia (TSP)

31/12/2022

Cierre

Péliza de traspaso de
saldos de Campaiia

Dependera de la etapa:
Normal, Primera
Correccidn, Segunda
Correccién

Traspaso de saldos de
Campafia (TSC)

31/12/2022

Cierre
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Consideraciones para las etapas de correccion

Puntos importantes para considerar en las etapas de primera y segunda correccién:

En todas las operaciones
contables se debe indicar los
datos del Oficio de Errores vy
Omisiones.

Mediante captura una a una: se
puede reclasificar y ajustar pdlizas de
la etapa en curso y anteriores, por
ejemplo, si esta en curso la etapa de
la primera correccién, se puede
reclasificar una podliza de la etapa
normal; si se encuentra en curso la
etapa de segunda correccidon, se
puede reclasificar podlizas de la
primera correccion, de la segunda
correccion o de la etapa normal.

Copiado y Reversa de Péliza: el Copiado esta
disponible para todas las podlizas de las
diferentes etapas, es decir, si se encuentra en
curso la etapa de correccion y se requiere
copia una pdliza de la etapa normal se puede
hacer, esta funcidn sirve para automatizar la
carga de trabajo, por ejemplo, si se tiene un
registro de una némina en etapa normal y se
requiere en etapa de correccién, se puede
copiar, se realizaran validaciones para
identificarla como correspondiente a la etapa
de correccion. Sin embargo, la Reversa sélo se
podra realizar para pdlizas de la etapa en
curso, es decir, si se encuentra en curso la
etapa de correccién y se requiere reversar una
poliza de la etapa normal, no se podra realizar.
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Evidencia: se pueden agregar y
dejar sin efecto la evidencia en
todas las etapas del ejercicio, es
decir, se puede realizar en la
etapa normal, en la etapa de
correccion, en la etapa de
segunda correccion, siempre y
cuando no se haya enviado a
firma o presentado el informe.

Carga por lotes de
operaciones: se debe utilizar
la macro del ano
correspondiente, cada afho

las macros son diferentes,
estas macros se pueden
obtener del Centro de Ayuda
del SIF o del médulo de Carga
por Lotes.

En este video se visualiza como se realiza la carga por lotes, como realizar traspaso de saldos de Precampaiia y Campaiia y puntos importantes a considerar para las etapas de

correccion dentro del sistema:

Carga por lotes, traspaso de saldos de Precampania y Campaiia, y consideraciones para las etapas de correccion.mp4

UNDAD TECHICA


https://inemexico-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/viridiana_prado_ine_mx/EXSaMFSGddhPmZsIlYLzMf8BuwwtYowQKGYTTIF5MRPa7g?e=OPQ94N

)
A

l'_Qt
AL
(P
[l
2
(—-
Iﬂ
(>
(o=
(>
@
o
(L
o X
ab
Qs
EL
=
(>
(72

PDF de la Pdliza

Pélizas. Operaciones una a una

(1] T
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B T e T ot} e - s = o
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HERBAAL ESRESOL WP TIEMEBRE e 4 741.00 R T4 .00 L
[P — ]

En la seccidén de pdlizas, se tiene la informacién de la operacidon registrada,
entre las columnas destacan tres:

»
+ Descarga :
Evidencia. Se puede descargar o consultar. -

* Vista previa de la pdliza a
v

9.

rE R R RN NNRRRNNRENNNENRNERNENRHEHNRNENNERSEHSEHNENHENRNERBRERSEH.RHSEHRERRERERSEHRSEH:NHSERSERSEHRSHSEH:RHJEHJRHJNH}-?
n

E También se cuenta con la descarga del reporte de estas pélizas en formato =
+ Excel y en formato PDF.

Para consultar las pdlizas se debe deben seguir los pasos que se presentan a
continuacion:

Se seleccionara la opcion “Consulta” ubicada en la parte superior derecha de la
pantalla. Se desplegara una pantalla donde se encuentran dos secciones:

o

.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'.

L] a Kl

= Pdlizas .
]

.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'.
GE Polizas de prerregistro. %

Pélizas. Operaciones una a tna
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Este es el HTML de la seccidn de consultas se puede ver la evidencia de la
descarga una por una o de forma masiva de las pdlizas, todo va a depender de
la necesidad que se tenga.

E Se puede obtener el reporte en formato XMLy PDF. -

|
||
AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEnnnEmmnn’
¢ I EEEEEEEE N E N EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEENEENEEEENEEEEEEEENE)

Si se tiene el numero de pdliza que se quiere consultar, se puede buscar
por el niumero de pdliza, por el aiio, por el tipo de pdliza. En las etapas de
correccion, se mostrard normal, primera y segunda correccién; por
subtipos, dependiendo de las operaciones que hayan registrado y qué
subtipos hayan utilizado. También se pueden buscar por mes, con la fecha
de operacién. Asimismo existen otros campos como es la descripcion, por
el monto del cargo y del abono.
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= Al dar clic en la columna de vista previa, el sistema permite visualizar la =

u s . .
. podliza sin necesidad de descargarla. .

AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEESR
| | . .

= Desde la columna descargar, se puede realizar la descarga masiva por
» bloque, para ello se puede seleccionar varias o una por una.
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REPORTE DE POLZAS.

1

2 SUIETO OBLIGADO: PARTIDO ACCION NACIONAL

3 COMITE: COMITE EIECUTIVO ESTATAL

4 AMBITO: ORDINARIO LOCAL

5 ENTIDAD: MEXICO

]

T | Fecha v hora de creacion: 28/09/2022 1622 Usuaria: &l 1

]

Contabd Numero de Periodo de Fecha de

9 BT poiza Tipa de pdliza Subtipo de pifiza  Operaddn  operaddn Fecha de reghitro ] ¢ A acdn  programado  Origen ded regitro Poliza Referenda

10511 3 2022 PRIMERA CORRECCION EGRESOS IUNID 17/06/2022 17/06/2022 1236 |COPIADO DE PLIZADE | -5 21 140.667.00 -5 21.140,667.00) 1) 2] REVERSA DF POLIZA | 2021-PC-EG-2UNO | alicrulzest]

111511 i 2022 PRIMERA CORRECCION EGRESOY JUNID 17/06/2022 | 17/06/2022 1223 |COPIADO DEPLIZADE| §21.140667.00) $21.140.667.00 1] $ CAPTURA UNA & UNA Blixrylzeat]

12 511 7 2022 PRIMERA CORRECCION DiARIO SEFTIEMBRE | 28/09/2022 | 09/06/2022 1405 |OMISION EN EL REGIST] 5 813,740.00 $ 813,740.00 $1 NO CAFTURA LINA A UNA alixruizenti

13511 B 2022 PRIMERA CORRECCION DIARID SEFTIEMBRE | 28/09/1022 | 09/06/2022 1401 |OMISION EN EL REGIST] 5 B13,740.00] $ 813,740.00 St NO CAPTURA UNA A UNA slisruizext]

14 511 5 022 PRIMERA CORRECCION DiagiQ ES_EPTIEMPE 28/09/2022 | 09/06/1022 1341 |OMISION EN EL REGIST) 5 813,740.00| 5 813.740.00| 5t NO CAPTURA UNA A UNA alivruizent]

15 511 & 1022 PRIMERA CORRECCION DiARIO SEPTIEMBRE | 28/09/2022 | 09/06/3022 1326 |:OMISION EN EL REGIS] S 813 740 00/ 5 813.740.00) 5t NO CAPTURA UNA A UNA aliruizextl

16 511 3 2022 PRIMERA CORRECCION DiARIO SEPTIEMBRE | 28/09/2022 | 09/06/2022 06:22 |OMISION EN EL REGIST] 581374000 5813,740.00 51 NO CAPTURA UINA & UNA alinruizeatl

171511 2 2022 PRIMERA CORRECCION DLARIO SEPTIEMBRE | 28/09/2022 | 09/06/2022 06:06 |OMISION EN EL REGIST| 5813,740.00 5 813.740.00 Hi NO CAPTURA LINA A UNA alicruiz et

18 511 1 2022 NORMAL DLARIO !SEPTIEM&E 10/09/2022 | 09/06/2022 1120 |OMISHON EN EL REGIST] 581374000 $ 813.740.00 51 KO CAPTURA LINA A UNA alicruizentl

19 1511 1 2022 NOAMAL DLARID MAYD !1.*05"’1012 09/068/2022 1046 |OMISION EN EL REGIST] 5 813,740 00| 5 81374000 51 NO CAPTURA UNA A UNA alivruiz eatl
4N EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN EEEEEEEEEE NN NN NN NN N EEEEEEEEEEEEEP

| |
. .
" En la parte superior se identifica que se trata del reporte de pélizas, con el del partido politico, dmbito y entidad. El sistema muestra la fecha y hora de descarga del reporte. .
| |

. L]

©O © 0 o

= Se encuentra una columna llamada “Avisos de contratacion”, en ella se podran visualizar dos posibilidades: Si y No. Si en el registro se encuentra la palabra No, quiere decir, &
- . . ; . . . . s . , . epe / ISt . . . u
= que en el registro no se vincularon o no se agregd como evidencia el aviso de contratacion. Si se encuentra la palabra Si, entonces significard que la pdliza 52 tiene evidencia =
= Vvinculada con un aviso de contratacion. -

= En la columna “Gasto programado” se identifica la palabra SI'y NO. Si dice Si, quiere decir que es de gasto programado, se identifica que entonces el registro contable contiene &
= movimientos contables con la cuenta 52 o0 53 de gasto programado. Si dice NO, quiere decir que esta pdliza es un registro normal, no tiene operacion de gasto programado, es E
= decir, no se utilizd la cuenta 52 o la 53. .

»
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |

En la columna de “Origen de Registro” se podrd conocer si la pdliza se realiz6 como Captura una a una o Carga por lotes, o bien conocer si se trata de una reversa de pdliza,
una reclasificacién o un ajuste. En reversa de pdliza se mostrard el afo, el tipo de pdliza, el nUmero de pdliza y el mes en que se reverso la pdliza origen. Si se realiza una
reclasificacion, la que se visualiza es la pdliza origen este nimero de pdliza fue la que se reclasificd, el sistema mostrara el dato de la péliza que se esta reclasificando para que,
para tener control de la informacion, asi mismo se podra visualizar el usuario que realizé la operacidn.



- -0 — -'_‘.l ‘ - - ~ ‘-' ~ o " ) ~
OrSINEJISIONCENOPETACIONESIEONTANIES

Modifica: Pdlizas

Mediante la seccidn de Pélizas del menu de tareas Modifica se podran realizar las siguientes acciones:

Pdlizas. Opnlleinnn! !nn a una aptrs 3Ly

e Editar Folio
r - Fiscal
ey - = - s Acciones de
[o— e T, Gueninin Ty Vi e pitien ¥, Bk de piiin 7 i % Pasha s . .
T : o ke smervcsn evidencia
o 1 2022 NORMAL FGRESOS ENERD) 18/08/2022
3 hsa (1]
e | . | Dpeecicia ' Tips de pilian Ty Subinn de pitirs 'y M::,‘? Femtus e Fruts H H
Jocnrd B IR Moo P e P it | e Agregar y dejar sin efecto ya que no
o) (o) e 2022 worwAL r— enero woazozz VO se pueden eliminar.
e ®

[I'\'.h: 18 Preregistio de Traspaso de Saldos I G
51 108 10GIBIIOS PEITANETEn M de (e s T sodencias se e

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

o Pélizas
e Pélizas prerregistro

En caso de que se haya tenido proceso se desplegara otra seccion:

G Pélizas prerregistro de traspaso de saldo.

En esta seccion se mostraran tanto las pdlizas de registro o prerregistro realizadas a través de captura una a una o carga por lotes.

Copiado de
polizas

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

Para modificar una péliza se debe entrar al menu de tareas “Modifica” localizado en la parte superior derecha de la pantalla. Se mostraran las secciones:

Reversa de
poliza

1 3

'llllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
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Acciones de evidencia: Se puede agregar mas evidencias a las pdlizas, considerando lo siguiente:

° En la etapa de primera correccidon se puede agregar evidencia a las pdlizas de la etapa normal.
° En la etapa de segunda correccidn se puede agregar evidencia a las pdlizas de la etapa de primera correccién y normal.

Editar folio fiscal: Este campo se habilita cuando se haya ocupado la cuenta de gastos (excepto transferencias), proveedores y anticipo a proveedores. Si, por ejemplo, en una
pdliza de egresos, se utilizd una cuenta de gastos, pero no se vinculd el folio fiscal al movimiento, pero ya se tiene el archivo XML y si se quiere agregar, a través del menu
“modifica”, en el icono del sigho mas, se da clic y el sistema mostrard la pantalla para vincular el folio fiscal. Si se agregé mediante captura una a una el folio fiscal, pero no es
el folio correcto el que agregaron se puede dejar sin efecto dicho folio fiscal y agregar el correcto, por lo menos se debe de tener una evidencia cargada

@ 0 | O

Copiado de pdliza: Esta funcion se puede utilizar en cualquier etapa.

Reversa de pdliza: Esta funcionalidad, solamente se puede realizar en el periodo correspondiente siempre y cuando se tenga temporalidad, asi como, las reversas de pélizas
@ solo aplican para los subtipos de ingresos, egresos y diario. Si se quiere reversar una poliza que es de reclasificacidon o ajuste, se mostrara en gris y significa que estd bloqueada
la funcionalidad, ya que estos subtipos de pdlizas no se pueden reversar.

En el siguiente video se visualiza cdmo realizar el registro de operaciones contables:
Registro de Operaciones Contables.mp4
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Se debe considerar lo siguiente:

e En caso de tener algun error en el registro contable, por ejemplo, si se realizé una pdliza de egreso y se ocupod
mal la cuenta de gastos. Se realiza una reclasificacion, para ello se ingresa a un subtipo de pdliza de
reclasificacidon, poner en negativo la que se encuentra en positivo, dependiendo del registro inicial y poner la
cuenta contable que corresponde.

e Una reclasificacion consiste en reclasificar entre cuentas por error y en un ajuste se tiene una modificacién, ya
sea de cuenta o de montos.

e Se debe tener presente que las pdlizas una vez guardadas no se pueden eliminar, solo se podran realizar
reclasificaciones, ajustes o realizar una reversa. Mientras no se guarden se pueden realizar movimientos, eliminar
movimientos, quitar evidencia.

4 INE UTF
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Modifica: Prerregistros

Con la opcién “Modifica” que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla se pueden realizar las siguientes acciones:

Esta funcionalidad se encuentra habilitada en Prerregistros que incluyan cuentas de Caja/Bancos, con importes diferentes a cero,

Agregar Financiamiento . , o - ! o )
cabe sefialar que, en este caso, las demds funcionalidades se habilitaran una vez que se agregue el financiamiento correspondiente.

Modificacion de

: Permite realizar cambios en los movimientos o en su caso, agregar alguna(s) cuenta(s).
Prerregistro

Editar Folio Fiscal Mediante esta funcionalidad, al ser una forma de agregar evidencia al vincular con el XML, se guardard la péliza. ]
Acciones de Evidencia Al agregar el tipo de evidencia aplicable se guardara la pdliza. ]

4 INE UTF
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Hola capurista.cee.ext 1/ Capturista
ORDINARIO (€ s i N Volver ol menginicio
. Parueds de
(;: Gerviie %) o e pibzn Lubtopr o ok 4 Fae.a.
eridescia Toedd dePregnte  Fmenciemienics speraciia Y}
@ 0 9 2022 NORMAL EGRES(S AGOSTO 18/08/ 2022
0 0 0 2022 NORMEAL EGRES(S AGOSTO 30872022

0 g 2022 HORMAL EGRESYS AGOSTO 18/08/2022

En este video se visualiza el procedimiento para consultar y
modificar la pdliza:
Consulta y modifica.mp4

C_
>
(72

Consideraciones:

En el prerregistro que se no se muestre activado el icono “Agregar financiamiento”,
guiere decir, que no tiene cuentas de cajas y bancos.

En los prerregistros en los que se encuentre activado el icono, significa que se tiene
qgue agregar financiamiento porque se ocupo la cuenta de caja y bancos.

Si el icono de Agregar Financiamientos no estd activo y no se va a solicitar el
financiamiento, puede ser debido a que se ha ocupado una cuenta de caja y banco,
pero esta se encuentra en ceros.

Se puede encontrar bloqueada, si se ocupod la cuenta de caja o de bancos, pero esta en
ceros la operacidn, se debe agregar el financiamiento.

Después de agregar el financiamiento, en su caso, se tiene la opcion de agregar
evidencia si no se quiere modificar.

Como el prerregistro, no tiene evidencia desde aqui, se puede quitar cantidades,
modificar operaciones, aumentar o eliminar.

Si no se requiere hacerlo, se puede ir a “Agregar evidencia”. Si se requiere agregar el
folio fiscal al prerregistro se agrega el folio fiscal a través de un archivo XLM, el sistema
en automatico guardara la pdliza, porque uno de los requisitos es que por lo menos
tenga una evidencia, y al agregar el folio se agrega la evidencia.

Si no se quiere agregar el folio fiscal, entonces se debe ir a agregar evidencia y guardar
la pdliza.
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Consideraciones de la pdliza de cierre anual del ejercicio:

Las personas con el rol de Responsable de Finanzas Titular y el Auxiliar son las que pueden generar una péliza de cierre esta opcidn, sélo se visualiza al ingresar con este usuario.

Al ingresar, el sistema mostrara una plantilla NO editable, con toda la informacion de las cuentas contables de ingresos y gastos saldadas, es decir, las cuentas de ingresos se visualizaran

cargadas y las de egresos abonadas, la Ultima cuenta contable, serd la correspondiente al Superdvit Déficit.

Para generar la pdliza de cierre anual se debe seleccionar la opcion “Generar cierre anual” y en automatico el sistema generard dos pdlizas, la primera la del Cierre Anual y la segunda es

Traspaso del Resultado del Ejercicio. El sistema emitird un mensaje indicando el folio asignado a cada una.

Es importante mencionar, que el sistema valida la temporalidad que tiene la contabilidad para efectos de esta pdliza, es decir, si corresponde a Normal, Primera o Segunda correccion.

También, es importante considerar que la pdliza de cierre es la Ultima que se debe realizar antes de presentar el informe anual; en caso de generar un cierre anual, y después generar
operaciones, se tiene que volver a generar el cierre. De no hacerlo, el sistema no permitira presentar el informe, emitira un mensaje sefialando que se tienen operaciones posteriores al

cierre.

En la pdliza de cierre anual y la pdliza de traspaso de resultados del ejercicio, no se puede incorporar evidencia debido a que son automaticas.

El cierre anual se genera en dos clics, una vez que se genera la pdliza de Cierre Anual, el sistema en automatico genera la pdliza del traspaso del resultado del ejercicio.

€ INE

Instituto Nacional Electoral
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Caracteristicas importantes del cierre de pdliza

e Se puede generar las veces que sea necesaria, siempre y cuando estén dentro de la temporalidad. Es una pdliza
sustitutiva, es decir, se sustituye por la Ultima y siempre se abrird la ultima con estatus de activa.

e Al generar la pdliza de cierre anual, se adjunta como evidencia, de forma automatica, la Balanza de Comprobacidn con
Catalogos Auxiliares en formato Excel.

e La pdliza de Cierre Anual debera ser la Ultima que se genere en la contabilidad para poder enviarse a firma o presentarse
el Informe Anual correspondiente.

< INE UTF
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Elementos para

identificar en una podliza de Cierre Anual y una pdliza de Traspaso del Resultado del ejercicio

Pdliza de cierre anual

Cierre automatico

A

Péliza de cierre anual

Origen de la pdliza

s

\

Pdliza del traspaso del
resultado del ejercicio

A

Dependera de cuantas
veces sea generada

Descripcion de la pdliza

\ 4

Automatico

A

con catdlogos auxiliares en
\ Excel

e )
Balanza de comprobacién

Numero de la pdliza

\ 4

Traspaso del resultado
del ejercicio

A

Evidencia

\ 4

Dependera de cuantas
veces sea generada a la
poliza de cierre anual

\ 4

No tiene evidencia

En la pdliza de cierre anual, el tipo de pdliza dependera de la
etapa: normal, primera correcciéon y segunda correccion; el
subtipo corresponde a diario; su origen es cierre automatico;
la descripcion corresponde a Traspaso de Resultados del
Ejercicio (TRE) en curso; el numero de péliza dependera de
las veces que se genere; en evidencia el sistema adjunta la
Balanza de Comprobacion con catdlogos auxiliares en
formato Excel.

El cierre anual tiene como origen de la pdliza “Cierre
Automatico” y la del TRE “Automatico”.

La descripcion del cierre anual indicara “Pdliza de Cierre
Anual” y la del TRE, Traspaso del Resultado del Ejercicio”:

El niumero o folio generado de las pdlizas dependerd de
cuantas veces se haya generado dicha pdliza.

La pdliza de cierre anual en su etapa normal, PCy SC contara
con evidencia adjunta de manera automatica y la pdliza de
traspaso del resultado del ejercicio no tendra evidencia y no
se le podra agregar evidencia.
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Cuando se encuentran en curso las etapas de primera y segunda
correccion. Para consultar la pdliza de cierre de operacion se deben seguir
los pasos que se presentan a continuacién:

Consultando el menu Cierre anual:
Puntos importantes a considerar para las etapas de Primera y Segunda Correccion
OGeneracidn de la Pdliza de Cierre Anual de la etapa correspondiente

L 4
| |
* Se debe seleccionar la opcion “Operaciones” del menu lateral izquierdo. .
»

") Consultando el subment
- Cierre Anual

L4
L}
= Se debe dar clic en “Cierre anual”. .
[

contabilidad?

usuario y estatus.

»C’ W EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENENEEEEEEEEERESR
¢Como
identificar si e AUEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEEENEENEEEEEENEEEEEEEY
- - - = . Ve . . ’
realicé el Cierre o — - = =~ — * El sistema mostrara una pantalla con una lista que contiene: Numero de
Anual en mi . . el U IS LB e = poliza, Tipo de podliza, subtipo de pdliza, fecha y hora de registro,
Yo .
|}
4

VEEmEEEEESR

Pl el R R s L e R vy (RO Consultando el grid polizas contables:

Consultando el grid de e —

Pélizas contables i 2022 ’,:‘;EI'”;P; AR (i MAL2022 '.'_.I'I :IIIIIIIITIIIIIII-III.I-IIIIIII-IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.IIIII'
e = Se selecciona el ejercicio y el sistema mostrard el estado de la pdliza de
= cierrey el tipo.

En este video se visualiza el procedimiento para generar la podliza de cierre anual, cdmo identificar las podlizas de cierre anual y traspaso de resultados del ejercicio, asi como
informacion importante que se debe tomar en cuenta al hacer correcciones: Generacién de la péliza de cierre anual.mp4
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bror EVIGEReIas

Los partidos politicos deberan adjuntar la documentacion soporte en version electrdnica y la imagen de las muestras o testigos comprobatorios
de los registros contables de los partidos, coaliciones, aspirantes, precandidaturas, candidatas y candidatos y candidatas y candidatos
independientes, incorporandola en el Sistema de Contabilidad en Linea en el momento de su registro y debera incluir al menos un documento
soporte de la operacion, de conformidad con el articulo 39, numeral 6 del Reglamento de Fiscalizacion.

O Es necesario vincular las evidencias a los registros contables en SIF, ya que sin ellas no se puede
concluir el registro de operaciones y tampoco se puede documentar el soporte de la operacion.

L Se recomienda ingresar al Centro de Ayuda, en la seccion “Materiales de Apoyo”, en particular en
“Catdlogos de Evidencia”, se encuentra el “Clasificador de evidencia” y “Ordinario”, desde esta
seccién se pueden descargar, para su consulta, las evidencias que se pueden utilizar por cada tipo de
cuenta contable.

L Para consultar y descargar la evidencia agregada al registro de operaciones, en la seccion pdlizas se
debe ir a la columna de evidencias.

O Actualmente el SIF cuenta con 89 tipos de evidencias, las cuales pueden consultarse en el
documento del clasificador de evidencias, de las cuales 73 son aplicables para el ejercicio Ordinario.

00 £ INE UTF
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Para consultar la evidencia adjunta a las pélizas contables se debe seguir los pasos que se presentan a continuacioén:
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*

Una vez que se ha identificado la pdliza de la que se desea consultar la
documentacién se debera seleccionar la opcién consultar de evidencia, el

sistema
caracteristicas:

=

g

w

emergente,

las siguientes

En la parte superior se sefialan los datos de la pdliza a la que
corresponde la evidencia que se estd consultando (NUumero de
podliza, el ejercicio, el tipo de pdliza, subtipo de pdliza y periodo de
operacion).

Después, se encuentra el combo “Tipo de evidencias”, al seleccionar
la opcidn “Todas”, se desplegaran la totalidad de las evidencias que
se adjuntaron, o se puede seleccionar consultar la informacién, por
un tipo de evidencia especifica.

Listado de evidencias, se muestra en la parte inferior, contiene las
columnas nombre, clasificacién, fecha efectiva de alta, estatus vy
vista previa.
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El sistema permite realizar una consulta de la vista previa de la evidencia,
sin necesidad de descargar la evidencia. En vista previa, se pueden
visualizar archivos con formato JPEG, PNG, PDF, asi como a los archivos de
audio y video.

sifyf-ap-nlinemeBdda/sif i izasvistaihiL - Google Chrome — B x

pefiz-

Descargar Evidencia

& pru-pef22-sifvb-ap-nlineimxcB443/5f ordinans/app/ polizasivstalML & o

Mimera de Pariodn da
E Tpade Subtipe de pel : ; ; :

Pollze oren poan PR epmmcin | This XML file dawes o0t appeas o have auy srvle informanion associaed with it The document mee is shan below

NORMAL ERRESGS SERTEMBRE

g/ 203 (EPL Schera- Sk tanza®

En caso de que se requiera descargar la evidencia, se debe dar clic en el
botén “descargar todo”, que se encuentra en la parte inferior de la
pantalla.

*Tipa da avdensia
L

4 EEEEEEEEEEEEEEEEEER®

AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENES

= Wambre Archivo Clasificacim Fecha Alta

]

[ [l MMM:%:‘-}_H!_F’FMEO‘](-] ML

14

En caso de solo requerir consultar o descargar los XML agregados a una
poliza determinada, en el campo “Tipo de evidencia”, se debe seleccionar
“XML”, el sistema sélo mostrara en la tabla los archivos XML agregados.

También se cuenta con la opcién de descargar la evidencia, consultar vista
XMLy vista previa XML.

AEEEEEEEEEEE NSNS NSNS NN SN NN NN NN NN NN NN NN SN NS NN SN NS NN EEEEEEEEEP

4 I I NN EEEEEEEEEERN
AEEEEEEEEEEEEEED

Cuando se selecciona vista previa de XML, el sistema desplegarda una
ventana emergente con la estructura de origen del XML.

En este video se visualiza qué documentacion comprobatoria se debe adjuntar al sistema y como hacerlo: Evidencias.mp4
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-
™ R = Sise selecciona, “Vista XML”, el sistema emitira una ventana emergente en
22 - 7 . .
e . 0 = formato HTML, donde se mostraran los datos principales de una manera
; = mas comprensible, facil de interpretary de leer.
-
A\

Hemtus Recsper FARTIDG REVOLLCICHARID INETITUEKINAL

RFC Arceptor PRGN

lis da CFOE 03 BASTOSEN GENERAL
Tipn e Sompmbarts |bERESD
W00 e Page: PLE FA00 EN UNA 8004 ERHEIN

Fanrs s Faze 113 TRASSFERENEL ELECTRANTA CF FOHTIDE

Congrnes o Fago:

Ebitotal BIATIE

Dezcuems 5% [NFOFMALION EN EL UL -

Consideraciones de la evidencia en etapas de correccion

eCuando se encuentra en curso la primera correccion, el sistema permite agregar y dejar sin efecto las evidencias de péliza normal y de primera correccion.

*En caso de encontrarse en curso la segunda correccidn, el sistema permitird agregar y dejar sin efecto evidencias correspondientes a péliza normal, primera correccion y segunda
correccion.

*Es importante recordar que, cuando se haya enviado a firma la persona con el rol de Responsable de Finanzas o se haya presentado el informe del ejercicio, el sistema no
permitird agregar, ni dejar sin efecto evidencias de los registros contables. Ademas, una vez que se cierra la temporalidad, ya no es posible realizar registros contables de
operaciones ni agregar evidencia.

En este video se visualiza qué documentacion comprobatoria se debe adjuntar al sistema y cdmo hacerlo: Evidencias.mp4
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Reporte de Evidencia

Los reportes de evidencia son una herramienta auxiliar, cuya importancia radica en que permite descargar la informacidn de las evidencias, de forma general o por el tipo de evidencia
gue se adjuntaron en las pdlizas, es importante aclarar que este reporte no tiene la funciéon de descargar evidencia, si no listar de forma detallada los archivos adjuntos a cada péliza.

Reporte de Evidencias

Parametns te |-0

*Facha Inicio Dpsracin:

o TOEAS

*Fecks Fn Sparacan:

“Estats de fa evidencin

oz 2t oA v
“Tiges e Evidencin
SELECCIONS ~
s niignil. [}
ACTAS ¥ DDCUMENTDS DE COMITE DE PARTIDD
AITORSZACION UTF
X450 OF CONTRATACICH
BALANZA LE COMPROBALION
BITAGORASOF S AR T MENORES
¥ T
ARTION VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO
Farha y hoa de Ganoracken dei Regarta: 18/10/ X132 00: 3135
Solicitada con fcha de aperacidn: Del 01/I1/2021 af 31/12/2021
Usuaslc di goners<kin: fulian, casaablan arl
|ID CONTABILDAD  SLUETO 0SLIGADD PROCESD AmeiTo CommE ENTIDAD  WUMERD POLTA EJERCICIO  TIPODEPOUZA  SUBTIPODEPOLZA  MES  FECHA DE OPERACION F
192 COLOGISTA DE MEXKC CROINARIC FEDERAL TE CORECTIVG ESTATAL BARA CALIFORNIA 1 21 HORMAL [HARK) ENERD 02021 0
108 COLOGISTA DE MEXICC ORDINARIC FEDERAL TE TIRECTIVG ESTATAL BAIA CALIFORNIA i 021 HORMAL DIARID ENERD 08/0a/302 0
158 COLOGISTA DE MEXKD CROINARIC FEDERAL TE DIRECTIVG ESTATAL BAIACALIFORNIA 1 2021 HORMAL EGRESDS EMERD Wm0 1
208 COLOGISTA DE MEXICO CADINARID FEDERAL TE DIRECTIVO ESTATAL BAIACALIFORNIA 1 031 NORMAL EGREZOS ENERD 1/oa/2024 1
198 COLOGISTA DE MEXD DROINARIC FEDERAL TE (URECTIVG ESTATAL BAIA CALIFORNIA 1 an HORMAL EGHESDN ENERD W0 1
108 COLOGISTA DE MEXICD. ORDINARID FEDERAL TE DIRECTIVG ESTATAL BASA CALIFORNIA 1 2021 NORMAL EGREZOS ENERD 1afoafanay 1
198 COLOGISTA DE MEXKO ORDINARID FEDERAL TE DIRECTIVG ESTATAL BAJA CALIFORNGA 1 021 HORMAL EGRESDS ENERD AA12021 1
156 COLOGISTA DE MEXICT ORDINARI FEDERAL TE DIRECTIVG ESTATAL BAIA CALIFORNIA 1 2021 NORMAL EGRESOS ENERD 13/08/2021 1
198 COLOGISTA DE MEXICT DRDINARIC FEDERAL TE SIRECTIVG ESTATAL BAJA CALIFORNA 1 202 HNORMAL EGRESDS EMERD 14/01/2021 1
156 COLOGISTA DE MEXICD ORDINARID FEDERAL TE TIRECTIVD ESTATAL BAIA CALIFORNIA 1 2021 NORMAL EGRESOS ENERD $4/01/2021 1
19 COLOGISTA DE MEXKD ORDINARIC FEDERAL TE TARECTIVG ESTATAL BAJA CALIFORNIA 1 2021 HORMAL EGRESDS ENERD 14/00/2021 1
156 COLOGISTA DE MEXICD CADINARIC FEDERAL TE INRECTIVG ESTATAL BAIA CALIFORNIA 1 2021 NORMAL EGRESOS ENERD 14/03/2021 1
158 COLOGISTA DE MEXKCO CRDINARIC FEDERAL TE IRECTIVG ESTATAL BAIA CALIFORNA 1 2021 HORMAL LORESCS ENERD 14/01/2021 1
158 COLOGISTA DE MEXICO ORDINARIC FEDERAL TE DRECTIVG ESTATAL BAIA CALIFORNIA 1 2021 NORMAL EGRESOS ENERD 14/o1/2021 1
198 COLOGISTA DE MEXIKT ORDINARIC FEDERAL TE RECTIVG ESTATAL BASA CALIFORNA 1 a1 HORMAL EGRESDS ENERD 14042021 1
158 COLOGISTA DE MEXICC: ORDINARID FEDERAL TE TRECTIVD ESTATAL BAIACALIFORNIL 1 21 NORMAL EGRESOS ENERD 54/03/2021 1
9B CCLOBISTA DE MEXKE: CRDINARIC FEDERAL TE TARECTIVG ESTATAL BAIACALIFORN LA 1 2021 NORMAL EGRESOY ENERD /20 1
158 COLOGISTA DE MEXICD ORDINARID FEDERAL TE TRECTIVG ESTATAL BAIA CALIFORNIA i 2021 HNORMAL EGRESOS ENERD 14/01/2021 1
196 COLOGISTA DE MEXKD: CRDINARIC FEDERAL TE GRECTIV ESTATAL BAIACALIFORM A 1 2021 NORMAL EGRESON ENERD 14/01/2021 1
258 COLOGISTA DE MEXICD ORDINARID FEDERAL TE DIRECTIVG ESTATAL BAIACALIFORNIA 1 2021 NORMAL EGRESOS ENERD 14/01/2021 1
19O OGISTA DE MEXICE. CRDINARID FEDERAL TE TRECTIVG FSTATAL BAIA CALIFORNIA 1 2071 NORMAL INGRESDS ENERD R0 1
158 COLOGISTA DE MEXCD DRDINARIC FEDERAL TE DIRECTIVO FSTATAL BAIACALIFORMA 1 2021 NORMALE SALDOS DE CAMPARA CIERRE uM2021 0

0 0 00

© 0O

Para generar el reporte se debe seleccionar del menu lateral izquierdo la opcion “Reportes”
se desplegara un submenu del cual se debe dar clic en “Reporte Evidencias”.

Se desplegard la presente pantalla donde se deben seleccionar los siguientes pardmetros
para su generacion:

= Fechainicio operacion.

= Fecha fin operacion. =
'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

Estatus de la evidencia que se desean consultar. Se podra seleccionar si se desea consultar
el detalle de todas las evidencias” o con estatus “Activas” o “Sin efecto”.

Tipo de evidencia, si se selecciona “Todas”, se podran visualizar el detalle de todas las =
n
evidencias adjuntas. =

Se debe tener cuidado en la colocacion de la fecha inicio y fin de operacién, ya que, si se
coloca una fecha incorrecta el sistema podria no arrojar ningun resultado o no el esperado.

= Una vez seleccionado los diferentes parametros se debe seleccionar el botén “Descargar
| |
* reporte” para obtener en formato Excel el reporte de Evidencias.

= Sevisualiza el reporte de evidencias. .
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Hala angela.ramirex.extl/ Resoensabbe de Finanzas
Reportes XML

Paramets de Busgieda o o o

Pt nkch e o oo Comeibdat 4 oms

[ FenRa Bl ih CaL TS, CEANITE D

e REBUL &6 ACTHO

REGILAR ACTRT

Formate o Repore

Ambito

4 EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEENEEEEEENEEENEEEEEEENEEEEEEEEEEEENEEEEEEEETR
o . Comité

Se tiene la posibilidad de descargar por una contabilidad o en forma masiva, es
decir por varias contabilidades.

Al igual que el reporte de evidencia, los reportes XML son una herramienta auxiliar, que
permiten descargar un listado con la informacion de los XML que se adjuntd en las
podlizas, es importante aclarar que este reporte tampoco tiene la funcidon de descargar
los archivos, si no listar de forma detallada los XML adjuntos a cada pdliza.

Los parametros para la generacidn de los reportes son:

o = Tipo de reporte que permite seleccionar el reporte “XML” o el reporte “XML E
= Nomina”.
AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN NN NS NN SN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEnY

a

u . . . .7
o = Fecha inicio operacion.

-

u . .7
e = Fecha fin operacion.

Holo angela.ramirez. ext1/ Responsable de Finanzas -

E
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El reporte XML contiene de igual forma la informacién de la configuracién electoral de la
contabilidad, los datos de la pdliza y el detalle de la informacién de mayor relevancia
contenida en los XML adjuntos.

Contenido de los reportes de evidencia y XML

El reporte de evidencias contiene a grandes rasgos, el detalle de la configuracién E&ﬂgﬁ%ﬂ;ﬁu
electoral de la contabilidad, los datos de la pdliza y el detalle de la evidencia. Configuracion LIocEad
Electoral Ambito
Comité
Entictad
i Nimero Poliz
ID Contabilidad B0
: : Tipo de Pdliza
g ujeto Obligado Suoo de Poiza
y Datos Mes
Configuracién Electoral Aroqesc GIPNEE | echa ce opeisia
mbito Fecha de Registro
Cﬂmlté Ongen del Regqistro
Entidad
Mombre del Archivo Total
Tamafio def XML Tipo Refacion
Reporte Eciaties de Evigenca Erodueto 6 Senice.
- . s s Cia i 00 Ci0
' Numero Pdliza XML Fecha en que se dejd sinefecta Descripcidn
i Tl Folio Fiscal Walor Unitano
E!erclcm . sk e
R'Epﬂrtﬂ de . Tipo de Pdliza Folio Cantidad
. J : F Fecha Certificacion Descuento
Evidencias Datos de la Poliza . Subtipo de Pdliza Fecha Expedicion. Importe
Mes Lugar de E_xpetlmmn ll;ema ge;gago
a MEnN FisCa onma
Fecha de Operacion s vt i Emisor FOlO FIScal
; RFC Emisor Métode de Pago
. Fecha de Registro Nombre Receptor Nimero de Parcialidad
RFC Receptor Importe saldo Anterior
. e v e
. [ o <] 4 NSOt
Nombre del Archivo Metoda de Page Tipo de Proceso
3 £ : Forma de Pago Tipo Comité
?Pﬂ de I?dv"iené"::'d . Condiciones de Pago Contabilidad
; ; amarno de la Evidencia Subtotal Amibito
Datos Evidencia i Descuento Clave Entidad

\.

Fecha de carga de la Evidencia
Estatus de Evidencia

(_Fecha en que se dejo sin efecto

Total Impuestos Retenidos
Total iImpuestos Trasladados
Total Percepciones

Tolal Deducciones

Total otros Pagos
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Los reportes contables que se pueden obtener son:

Es un documento que muestra el
listado de las pdlizas, ordenado
de manera cronoldgica,
mostrando todos los cargos y
abonos correspondientes a cada
poliza. Este reporte se puede
generar por todas las pdlizas o
con una busqueda avanzada por
el tipo o subtipo de pdliza.

Es el documento que muestra el
listado de cuentas ordenadas de
conformidad con el catalogo de
cuentas con los registros de
cuentas contables que integran
los saldos en cada periodo,
contiene: el nimero de cuenta,
el concepto, la totalidad de los
cargos, y abonos registrados, asi
como el saldo final obtenido a
nivel cuenta. Este reporte
dependiendo de la necesidad
que se tenga, se puede generar
por todas las cuentas, por
cuentas de arbol o rango de
cuentas.

Muestra el registro de las
operaciones clasificadas por
catdlogos auxiliares,

considerando el saldo inmediato
anterior, total de movimientos
durante un periodo
determinado vy el saldo actual de
estos. Los catdlogos que se
pueden generar son: cuentas
bancarias, personas, cuentas por
cobrar, cuentas por pagar,
ingresos y gastos, proyectos e
inversiones en valores.

Documento que muestra la lista
de todas las cuentas contables
con el saldo inicial, cargos vy

abonos, que determinan un
saldo final. La balanza de
comprobacién sirve para

visualizar el estado de los
reportes contables, una vez que
se realicen los registros, dando

un panorama de las
operaciones, en su caso las
operaciones que se pueden

corregir. Por ejemplo, si se
genera una balanza de
comprobaciéon y la cuenta de
bancos esta en rojo, quiere decir
que se tienen mas registros de
salida que, de entrada
(dependiendo la naturaleza de la
cuenta contable).
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Muestra la integracion del
financiamiento que fue
registrado en las pdlizas de cada
contabilidad, al momento de
utilizar las cuentas contables de
Caja y Bancos, de conformidad
con el origen del recurso, este
puede ser publico o privado,
cuando es recibido o se esté
utilizando.

Se separa en Estado de Posiciéon
Financiera vy Estado de
Actividades. EI Estado de
Posicidn Financiera es un estado
financiero contable que refleja la
situacion financiera de un sujeto
obligado a una fecha
determinada y permite efectuar
un analisis comparativo con las
cuentas activo, pasivo,
patrimonio y cuentas de orden.
El estado de Actividades es un
estado financiero que presenta
el saldo de las cuentas de
ingresos y egresos, con estos se
determina un superavit o déficit
de un periodo determinado, es
decir, se puede consultar
cuando se requiera conocer si
existen pérdidas o ganancias.

Es el reporte contable que
muestra los saldos finales por
tipo de Comité (Entidad), el cual
permite hacer un comparativo
entre saldos de las cuentas
contables por entidad y por
ambito, en sus representaciones
Federales, y en caso de tener
acreditacion  local en sus
Comités Locales.

Caracteristicas de los reportes

ULos reportes contables pueden ser
consultados por las personas con el rol de
Responsable de Finanzas Titular o Auxiliar,

Administrador de Sujeto Obligado vy
Capturista.
ULlos Parametros de generacién se

establecen por fechas,
trimestre y por afo.

por mes, por

U En la generacion de reportes contables por
fecha es muy importante que Ia
informacién requerida corresponda a la
fecha senalada, de otra manera, no serd
posible visualizar la informacion.

U Los reportes se generar en formato Excel y
PDF.
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Primero se debe seleccionar la opcién “Reportes contables” del mend lateral izquierdo.

Se despliega un submenu de donde se debe dar clic en “Reporte de Diario y Mayor”. Se
desplegara una pantalla con los siguientes campos:

Hola susana.perezs.extl/ Responsable de Finanzas -
v [ BhOmILS CENTMALE Valver al mon inicio

s Tareparie e
6 DIAMKD -
*Tipo de fecha

FECHA DE OPERACION b

Tipo de paredacicdad

PORFECHAS -

6"‘"' *Facha fin
202 Mrizanet

Busqueda Avanzada

ceannn 134 SPEAres [T enscar o

Tipo de Reporte: se selecciona “De Diario”.
Afo: se selecciona el afio de consulta.
Tipo de fecha: por default el sistema lo emite.

Tipo de periodicidad: se selecciona “Por fechas, mes, trimestre o afio”. Se debe tener
cuidado con la periodicidad para que la informacion generada sea la requerida.

BApt de pAll2a% a0 sepecilicn

e et B

También se tiene la opcién de “Busqueda avanzada”, en este apartado se cuenta con
parametros de “Tipo de Pdliza” y “Subtipos de Pdliza”.

Tipe de polizn Subtipo de polira

[ nowa

Descargar reporte: se pueden seleccionar para generar el reporte contable en formato

00 000000

©)

PDF o Excel.
No es obligatorio el seleccionar algun tipo o subtipo de péliza para generar el reporte.
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Reporte de Mayor

Hola susana perezs.exll/ Responsable de Finanz.
S ORDINARIO < Jbifsbcehiiibtbimeis st st s

Todos ios datos son * sen requetidos

“Tipa de reporte
DE MAYDR “

i
“Tipo de techa
FECHA DE ORERACION

“Tipa do peticdwidad:
POR FECHAS

0000

“Fectus mimin *Feeha fin
ouoten: FRER P

~Sielaccions ba oocion por ln e dessss generm of tepons

[ ) Por iodas ka8 cuentss con regintra () Par cusmias de arbol () Por ranga da cuentas ] a

\
2

o))

E\_S

. Voot al mend mco

(8)

Para generar un reporte de Mayor se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

© 0000 006

Se debe dar clic en la opcidn “Reportes contables” del menu lateral izquierdo.

Se despliega un submenu del cual se debe seleccionar la opcién “Reportes de Diario y
Mayor”.

Se desplegard una pantalla en donde en la opcion “Tipo de reporte” se debe seleccionar
“De mayor”.

Se selecciona el “Afio.
Tipo de fecha.
Tipo de periodicidad”.

Este reporte, se puede generar por todas las cuentas con registro, por cuentas de arbol
y por rango de cuentas.

Descargar reporte: se pueden seleccionar para generar el reporte contable en formato
PDF o Excel.
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Para acceder a este reporte se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:
Seleccionar “Reportes Contables”.

Se desplegard un submenu del cual se debe dar clic en “Reporte de Mayor de Catalogos
Auxiliares” se mostrara una pantalla donde se debe seleccionar:

- Holn aynana perers.extl/ Responsablie de Finanzas

NG I o g 11" Susana pereza.extl/ Respansabie de Finanzas

*hhey

. 12d -

“Categosia de auxlilar “Tipo de susiliar

CUENTAS BANCARLAS - CUENTAS BANCARWS -

& \lver sl mand inca

Afo.

Categoria de auxiliar se selecciona el auxiliar a consultar, en este ejemplo, se da clic en
“Cuentas bancarias” y en “

e embargo, es el mismo procedimiento.

Reportes du Disrio y Mayor

BANAMEY

Frepocti du Mayor do

Buchures HEBC

Se desplegara una tabla con cuentas bancarias donde se puede seleccionar la que se
requiera, o bien, al marcar el recuadro que se encuentra en la primera columna se
seleccionaran todos los identificadores.

oo,

[ *Tipo da techa:
FECHA OPERACION -
Reportes

“Tipo da pesiodicidad:
SELECCIONA

Tipo de fecha se establece por default

Tipo de Periodicidad por el cual se va a generar el reporte.

(s |

Descargar reporte: se pueden seleccionar para generar el reporte contable en formato PDF
o Excel.

— e Tipo de Auxiliar” se selecciona “Cuentas bancarias”, esto dependera de cada consulta, sin
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Balanza de Comprobacion

Para acceder a este reporte se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

Hola susana.perezs.ext]/ Responsable de Finanzas
ORDINARIO ¢ {jbhindstoppbieiobiisotiiic bt by

Informacidn del Sujeto Obligado e

™ \olver al mend irici

Se debe seleccionar “Reportes contables” del menu lateral izquierdo,

Se desplegard un submenu del cual se debe dar clic en “Balanza de Comprobacion”,

Sujets Obligada PARTING NURVOS REPORTES
el V) e Se mostrara en la pantalla en la parte superior, la “Informacién del Sujeto Obligado”, en la
Entidad OFICINAS CENTRALES

siguiente seccidon se muestran los campos requeridos para generar la balanza de
comprobacion los cuales son:

Ano.

- 0
“Tipe de balanza: Todas las cuentas e
CON CATALOGOS AUKILIARES = n

*Tipe d Focha:
FECHA DE DFERACION -
b iy “Tioo da perfedicidad:

POA FECHAS -
Reporte Combinado
[y *Fecha inicio “Fecha fin

o022 N0
Feparten
| Descargareponie (1) [)

Tipo de balanza.

Tipo de fecha.

Tipo de periodicidad”.

Descargar reporte: se pueden seleccionar para generar el reporte contable en formato
PDF o Excel.
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NI IITTCRRY) Ho'e mueans perezs )/ Rosponsabie de Finanzas = Vol af e i Una vez que se concluyd el ejercicio y se realizé la pdliza de cierre anual y pdlizas de Traspaso
de Saldos de Precampaiia y/o Campafia, al generar un reporte de Balanza de Comprobacién se
contardn con las opciones:

Informacién cel Sujeto Chligade

Guieta Obligaca

Emano

“Sin cierre” y “Con cierre” o “con Traspasos” y “sin Traspasos”.

T e Este reporte se podra generar tomando en cuenta la siguiente periodicidad: por fechas a 31 de
o diciembre, por mes cierre, por trimestre 4 o por afio.

“Tipea die ulanes Tihia la crmertan “Tipa de geamracian:
COM CATALOGCS AUTILIARES . =2 CON CIERAE

“Tipa de fecha
FECHA DE OPERACION

T 6 kg 9 Posteriormente se podra descargar el reporte contable en formato Excel o PDF.

POR FECHAS

& -
“Fecha inicie “Fecka fin o
o1/ 022 N

Hola susana_perezs. ext]/ Responsable de Finanzas
5| ORDINARIO(K mcipeiosiehniak o e e . oiver of mand ricio

Aqui se presenta un ejemplo de Balanza de Comprobacion en Excel.

Informacion del Sujeto Obligada

En la parte superior muestra el tipo de reporte que es Balanza de Comprobacién con Catdlogos

St Dbl aste PAATION NUEVOS REPORTES
Auxiliares, Sujeto Obligado, Ambito, Comité, Entidad, y el ID de contabilidad. . T,
Entidact CFICNAS CENTRALES

Posteriormente, se encuentra la fecha y hora de generacidn, el usuario que lo generd y las fechas
que fueron solicitadas para su generacién.

Tedes loa datas can ¢ om requerisdon

Después, se podra visualizar el nimero de cuenta, el ID, la descripcién de la cuenta, el saldo
inicial, los movimientos: cargos y abonos y saldo final.

“Tipn de balsnzs Tods las cuentas
COM CATAL OGS AUNLIARES v

“Tipa de fecha:
FECHA DE OPERACION -

En el presente ejemplo, se puede ver que existen nimeros rojos, eso quiere decir, que algo no
estd bien y se puede revisar a detalle.

“Tignr de periodacidad
PORFECHAS -

formes ) “Fecha inkcie “Fecha firy

También, se encuentra un ejemplo de Balanza de Comprobacién en PDF, el cual contiene la [ i —
misma informacion.

osscarsaereparie ] [
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Reporte de Identificacion de Financiamiento Registrado

Para acceder a este reporte se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

o Se debe seleccionar la opcion “Reportes contables” del menu lateral
izquierdo.

z ORDINARIO < Hola susana.perezs. ext1/ Responzable de Finanzas N il vrd ks
Se desplegard un submenu del cual se debe dar clic en “Reporte de
Identificacion del Financiamiento Registrado”.

o

[Repunede" del Financiamiento Registrado |

Se mostrara en pantalla los campos requeridos, se debe seleccionar:

Ejercicio.

Fecha de operacion.

00 O

Se seleccionan las fechas en los campos “Desde” y “Hasta”.

ok Este reporte s6lo mostrara la informacién de los registros que se tienen en las
- cuentas de Caja y Banco.

*Oende * Hate

o/ovra022 NNX2022 9

Descargar reporte: se pueden seleccionar para generar el reporte contable en
formato PDF o Excel.

o

G Descargar reperte: 3] [
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Estado de Posicion Financiera

Para acceder a este reporte se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

- Hola susana.perezs. ext1/ Responsable de Finanzas
= ORDINARIO£ s & Jtver al mond in

Se debe seleccionar la opcion “Reportes contables” del menu lateral izquierdo.

Se desplegard un submend, del cual se debe seleccionar “Estados Financieros”.

o
vy Partido Politico

Se mostrara una pantalla en donde se debe seleccionar :
Afo.

Estado Financiero” se selecciona la opcidn “Posicion Financiera”.

Después se coloca la fecha que se requiera en el campo “Hasta”.

* Extads Fansncisrt |o
POSEI0N FINANCIERA .

Posteriormente, se selecciona si se requiere el reporte “Sin firma” o “Para Firma
Autografa”.

| Con fomate du Reporte
- "*'“*"“““"G o Descargar reporte: se pueden seleccionar para generar el reporte contable en formato

PDF o Excel.

©
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Estado de Actividades

Para acceder a este reporte se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

Hola susana.perezs.ext]/ Responsable de Finanzas
[ ORDINARIO X ?)J u JI\I.ptH e espon: n.c e Finanza et meond Thicic

Se debe seleccionar la opcién “Reportes Contables” que se encuentra en el menu lateral
= B -

" o e Sl e izquierdo.
Partido Politico
? Se desplegara un submenu del cual se debe dar clic en “Estados Financieros” se mostrara
S una pantalla en la cual se debe seleccionar:
g o Z 9 .
i Ano.
* Estada Financhers: 0
——— En “Estado Financiero” se debe elegir “Estado de Actividades”.
il b " Tpods Putodt Mk e

En tipo de Periodicidad” se establece “por fechas, mes, trimestre y afio”, depende de que
se requiera.

Posteriormente se selecciona si se requiere “Sin firma” o “Para Firma Autégrafa”.

() siNFRMA 3 Nnnnmnmmaﬂo o

Descargar Reports @ E

Descargar reporte: se pueden seleccionar para generar el reporte contable en formato
PDF o Excel.

Q0000

4 INE UTF

Instituto Nacional Electoral BJE F|scaIE.z%'.%§



P
(2
(R
o
—
(=r
)
C_
\>
(2

- e ~ : i
OYORINEP O

Reporte cOmbinado Para acceder a este reporte se deben seguir los pasos que se presentan a continuacion:

Se debe seleccionar la opcidn “Reportes Contables” del menu lateral izquierdo.

%'/ ORDINARIOIX ”."'“.“‘f“.‘"O'.’_‘.“.i ‘f‘j’."""“"'“g”‘ * oty sl mend inkia

§0 Comtabilidad ' - Entidad ' Comite del Partido. | . L
Ambin Fecha de oreacién Feoha imicin de operaciin * TipeCa

Se desplegard un submenu del cual se debe dar clic en “Reporte Combinado”.
Se mostrara una pantalla en la cual se debe seleccionar:
En “Ambito” la opcién “Federal o Local”.

Se puede seleccionar la contabilidad requerida, o bien, seleccionar todas las
contabilidades marcando el cuadro que se encuentra en la primera columna,
también se puede buscar por entidad.

| FEDERAL

| FemeRaL

N0 S B

Posteriormente, se debe seleccionar el “Afio”, “Tipo de fecha”, se selecciona si se
requiere por “Todas las cuentas”, “El tipo de periodicidad” se establece por fechas,
mes, trimestre o afio, se introduce la que se requiera.

*Ana: Todas las cuentas Con traspasos
2021

*Tipa de fecha:

FECHA DE OPERACION
*Tipa de pericdicadad:

POR ARD "

Debido a que este tipo de reporte contiene mucha informacidn, solamente se puede
descargar en formato Excel y al menos por 2 contabilidades.

®© 6 0 0 006
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al temario

Se presenta un ejemplo en formato Excel de Reporte Combinado, se puede visualizar en |la parte superior el nombre del reporte, sujeto
obligado y ambito. También, se puede identificar la fecha y la hora en que se generd y la fecha de solicitud de la operacion.

En la tabla se podra encontrar el nimero de cuenta, el nombre de la cuenta, Comité Ejecutivo Nacional, los Comité Directivos Estatales o
Comité Ejecutivo Estatal, dependiendo el ambito y el total general. Este reporte solo lo pueden generar los Responsables de Finanzas
Titulares y Auxiliares.

F19 - S

=] [u] E F G H | J K L .

=]
1 UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION
2 _‘_ lNE DIRECCION DE AUDITORIA DE PARTIDOS POLITICOS, AGRUPACIONES POLITICAS Y DTROS
3 INFORME ANUAL 2021
4| ewewessEesal o OMBRE DEL SUJETO DELIGADO
E ESTADO DE 3000
3
7

REPORTE COMBINADO (BALANZA CONSOLIDADA AL 31-12-21)

CDE coE CDE CDE COE CDE

~ DE
HMombre de la Cusnta ecutive Aguascalientes Baja California

o Raia l:;l::h"u Campeche Chiapas Chihuahua Coahuila

ERE -0 ACTIVO I
10 [1-4-00-00- |CIRCULANTE I
1] X CAJA I
121 I
11 [1-1-04-00- P COERAR, I
] E5 OIVERSOS |
15 [1-1-04-04-000a 3 ALEMFLED I
16 [ 1-1-05-00-ho0a ST05 FOF COMPROBAR I
17 [1--05-02-hona [OTR0S GASTOS PR COMPROEAR I
14 [1-1-06-00-hona I_A TICIFD A FROYEEDORES I
14 [1--7-00-houa GAS 105 PO AL TIZAFR I
20 [1-1-07-01-0000 ALMACEN I
2l |1-1-07-01-0001 FPROFPAGANOA ELECTORAL 0 UTLITARLS, TAREAS EDITORIALES, MATESIALES T SUMINISTROS |
2z MO CRCULANTE I
3 I FROFIEDADES, FLANTA " EQUIFD |
24 [1-2-01-02- ECIFICIOS I
25 0 MOELIARID W EQUFD |
26 [1-2-01-04 EQUIPODE TRANSPORTE I
27 | 1-2.01-06. EQUIPODE COMPUTO |
28 DE. EQUIPODE SOMIDO IDEQ |
28 [1.2.02.00-0000 CEFRECIACION ACUMULADS. I
20 | 1-202.02.0000 DEFRECIACIOR ACLIMULADA DE RMOBILIARD * EQUPD |
31 -2 0z030000 DEFRECIACION ACURMULARA DF EQUIEC DE TRANEFORTE I
32 [1-2 02040000 DEFRECIACION ACURULARA DF EQUIFD DE COMPLTE I
33 [1-202.05.0000 DEFRECIAZION ACUMULADA DE EQUIFD DE SORDD ¥ ¥IDED I
34 [1-207.00-0000 FAGOS ANTICIFADOS I
35 [1-207-01-0000 |POLIZAS CE SEGUROS I
36 [ 1-207-02-0000 |FENTAS ANTICIPADAS |
37 [1-208-00-0000 CIEPOSITOS EN GARANTIA I
3 [ 2-0-00-00-0000 PASYO I
3 [2100-00-0000 |[CORTOFLAZD

e

En este video se visualiza qué reportes existen, lo que contiene cada uno y como descargarlos: Reportes.mp4
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alntormes

Informes es un mddulo del SIF, a través del cual los partidos
politicos deberan presentar sus Informes por la totalidad de
sus ingresos y gastos obtenidos o efectuados durante el
ejercicio, para lo cual se debe utiliza la e.firma de la persona
con el rol de Responsable de Finanzas.

URIDAL T

< INE UTF

Instituto Nacional Electoral

DE FISCALZACHH



s Eundamentoitegal

Presentacion del Informe Anual y Trimestral

El articulo 78 de la Ley General de Partidos Politicos, sefiala que en la presentacién de los informes anuales deberan ser reportados los ingresos totales y gastos ordinarios
realizados durante el ejercicio.

El articulo 255 del Reglamento de Fiscalizacion establece que el CEN, el CDE y el CEE deberdn generar y presentar cada uno de los informes, a través del sistema de
contabilidad en linea, un informe de ingresos y egresos utilizados para el desarrollo de sus actividades ordinarias, correspondientes a cada ejercicio. En los informes,
los partidos indicaran el origen y monto de los ingresos que reciban por cualquier modalidad de financiamiento, asi como, su empleo y aplicacion. Esto quiere decir
que, todos los informes de los partidos politicos deben ser presentados en el Sistema Integral de Fiscalizacion, no existe una modalidad de informe impreso y no
tendria validez ningun otro tipo de informe.

El articulo 258 del Reglamento de Fiscalizacién establece que los tres comités deben presentar en sus informes trimestrales la totalidad de ingresos obtenidos, al
igual que la totalidad de gastos efectuados; asi como, reportar como saldo inicial, el saldo final de todas las cuentas contables de caja, bancos y, en su caso,

inversiones en valores correspondientes al trimestre inmediato anterior. También, se establece que, durante los ejercicios en los que exista proceso electoral los
partidos no estan obligados a la presentacion del informe trimestral.

El articulo 260 del Reglamento de Fiscalizacion establece que, el informe trimestral es de caracter informativo, en caso de que la autoridad detecte errores u
omisiones, notificard al partido a fin de subsanar o realizar las aclaraciones conducentes en el informe del siguiente trimestre. Esto quiere decir que, no se va a
recibir después de la presentacion de informes trimestrales, un informe de errores u omisiones.

El articulo 80 de la Ley General de Partidos Politicos sefala que, la autoridad estd facultada para revisar el informe presentado.
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Autorizacion y firma de Auditor Externo

El articulo 235 del Reglamento de Fiscalizacidon establece que, los sujetos obligados deberan generar y presentar
mediante el SIF, los siguientes informes: informes trimestrales e informes anuales. Tratandose del informe anual,
debera ser autorizado por la persona con el rol de Auditor Externo, mediante el uso de su e.firma, previo a la
presentacion del informe por la persona con el rol de Responsable de Finanzas, en términos del articulo 78,
numeral 1, inciso b), fraccion IV de la Ley General de Partidos Politicos. No serd necesario que la persona con el
rol de Auditor Externo certifique las modificaciones que se realicen con motivo de los requerimientos que emita
la autoridad durante su revision.
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Para la presentacion del Informe las personas usuarias con el rol de capturistas, administrador de sujeto obligado o responsable de
finanzas carga la informacién adjunta al informe, después se genera la vista previa y se envia a firma. Posteriormente, la persona con el
rol de responsable de finanzas presenta el informe con su e.firma, en este punto es importante sefialar que para la presentacion del
Informe Anual Normal es necesaria también la firma de la persona Auditora Externa. Después de la presentacion del Informe Anual, en
caso de que todo se encuentre correcto, se tiene la posibilidad de consultar o descargar; o bien, en caso de que se encuentre algun error

se puede dejar sin efecto y desbloquear la contabilidad.

N

Usuarios SIF

R

SAT
@ e.firma

WA

()
L u
()
Jol

o

Carpar informacién Generar vista Enviar a firma Autorizacion y firma del Presentacion de Informe
Ad]%nta al informe previa Auditor Externo** con efirma

Responsable de

Finanzas

*% Para la presentacion del Informe Anual Normal es obligatoria la Firma del
Auditor Externo.

La falta de firma del Auditor Externo no impide la presentacion del Informe.

$Es correcto?

6 &

Consulta/Descarga

« Informe, anexo y acuse
+ Reportes
+ Documentacion adjunta

o U

Dejar “Sin efecto el informe™

G

Desbloguen Contabilidad

Al dejar “Sin Efecto”
se debe presentar otro
informe.
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Documentacion Adjunta del Informe

e T ST En el submenu Documentacion Adjunta del Informe se agregara
— el B ol el Wi e B il - la documentacidn establecida en la normativa, que no es de
mome o indole contable. Las clasificaciones que se muestran varian
T dependiendo del tipo de Informe y del Comité desde el que se
o v | esté trabajando; algunas clasificaciones de Documentacion

A Adjunta son: estados de cuenta y controles de folios.

R i de Saldos Inicial
Reconocimiento de Saldos Iniciales o @ © o >

En el submenu Reconocimiento de Saldos Iniciales se realizard la captura de los
saldos iniciales, respecto de las cuentas contables de caja, bancos, inversiones en 202 —
valores, adquisiciones de activo fijo como son: terrenos, edificios, mobiliario y

equipo, equipo de transporte, equipo de computo, equipo de sonido y de video, — =
equipo de comunicacidon, maquinaria, equipo audiovisual y fotografico, s L
adaptaciones, mejoras y construccion en proceso. Este submenu sélo estd ——

disponible para partidos de nueva creacién. Por ejemplo, si en la pdliza de saldos -

iniciales contables en caja se muestran $100.00 se deberadn capturar en esta

seccién los mismos $100.00. s

EOUIFD DE BONID ¥ VIDED

Gerciio tnforme: Eana O |
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Ejercicio tnforme Euapa: e )

ONPEERNCIS

Vista Previa y Envio a Firma

En este submenu se visualiza la versidon preliminar del informe, donde se
puede realizar una validacidon de los ingresos y de los gastos registrados.
También, se puede realizar la descarga, la vista previa del informe y
anexo, reportes del informe y la documentacion previamente agregada.
Si se esta de acuerdo con la informacion presentada se debe enviar el
Informe a firma, para ello es necesario que la uUltima pdliza generada
corresponda al cierre anual.

Numeraria de Autofinanciamiento

En este submenu se capturan los datos correspondientes a la
cantidad de eventos que dieron origen a los importes de
autofinanciamiento registrado. Algunos de los rubros que se
pueden visualizar en este submenud son: Conferencias,
Espectaculos, Rifas, Sorteos. Por ejemplo, si el Partido realizé
una rifa en la que se obtuvo un ingreso por $50,000.00, en esta
seccidn se debera capturar “1” considerando que fue el numero
de rifas con las que se obtuvieron los $50,000.00.

Nuevs Selecrién
informe; Eips: E=EET

a1 s
m Dnc‘maﬂnluaweni-ﬂlinhvmr.o e o
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Autorizacion y Firma del Auditor Externo

Murtorizacion y Firma del Auditor Externo

) & o o e
o Submenu disponible Unicamente en el Informe Anual, donde la persona
o designada en el SIF como Auditor Externo, deberd firmar el Informe con su
i i S TN ] o . ) .
s - o e.firma, para ello debe utilizar los archivos correspondientes al certificado y

Clave privada llamados .cer y .key y la captura de la contrasefia de la firma
electrénica. En etapa normal es obligatorio la firma de la persona con el rol de
Auditor Externo, sin embargo, la falta de firma del Auditor Externo no impide
continuar con la presentaciéon del informe; para las etapas de primera
correccion y segunda correccidn no es obligatoria.

art b infrres emviadon & frma pendiestes e la storizackin y frma del widiton eviereg

BS | Mesumendel A | (D Contabilidad Supeic csligedo Ambite Comes del partide Eresdad de reprsmntacién Frcha y hera de smvia 2 firma

En caso de que el Auditor Externo, requiera eliminar su firma del informe lo
=3 puede realizar en este submenu.

Presentacién de informes

Presentacion de Informes

Elerciclo: informe: Erapa;

Consulia de Informes a Presentarse

En este apartado se realiza el firmado del informe con la e.firma de
la persona con el rol de Responsable de Finanzas, desde el menu
de tareas captura, o en su caso, se efectua la eliminacién del envio
a firma del Informe, a través del menu de tareas elimina.

Mewmmenid D Gonbiiéed T Tamstefedensis U Perdoreimes U amban U L Tt e Edeme 1005w Fechayhoms deErmoafime L

Irformes Fusea de Temporalidad

Amiitn | Comits del Partido Entided g Etrps ® | Focha y hors de Envian Fechade Vigenca
% u Reprenentaciin ! 006 w s | Fima LY ercaminnts T i




Informes presentados

jonrdelfiniorme

Informes Presentados

—T— En este submenu se muestran los informes firmados por el
Responsable de Finanzas, y se realiza la descarga de las
carpetas de Informes, Reportes y Documentacion Adjunta.

Al realizar la descarga se obtendra:

5 _EI C\Users\irene floresv\Downloads\|A_FORMATOS_623_CEE_BCSC_BCS_NORMAL_2022.zip\

U Carpeta de Informes:

* Formato del Informe
* Anexo de Otros Ingresos y Otros Gastos

* Acuse

U Carpeta de Reportes:

Nombre

@ 652_Informe_lA.pdf |
@ 652_Anexo.pdf

@ 652_Acuse.pdf

¥ l 5 C:\Users\irene.floresv\Downloads\IA_REPORTES_623_CEE_BCSC_BCS_NORMAL_2022 (1).zip\

* Reporte Diario

* Reporte Mayor

* Balanza de Comprobacidn

* Reporte de Cuentas Afectables
* Estado de Posicion Financiera
* Estado de Actividades

Nombre

@ EDO_POSICION.pdf

@ EDO_ACTIVIDADES.pdf
DIARIO.xIsx

& CTAS_AFECTABLES.xIs
@ BALANZAxIsx



ZElvjorderpresentacioniveinnionme

U Carpeta de Documentacion Adjunta. Se descargara la informacion
incorporada desde el submenu Documentacion Adjunta al informe.

En caso de requerir dejar sin efecto un Informe Presentado, la persona
Responsable de Finanzas podra realizar la accién desde este submenu, en
el menu de tareas “elimina”; es importante mencionar que, en caso de
dejar sin efecto un Informe, se debera realizar nuevamente la
presentacion de este.

? | B c\Users\irene.floresv\Downloads\IA_DOC_ADJUNTA _623_CEE_BCSC_BCS_NORMAL_2022.zip\

OTROS ADJUNTOS |

NOTA: Al enviar a firma el informe Anual, se realiza el
blogueo de contabilidad, quiere decir que no se puede
realizar alguna otra operacion contable o adjuntar
documentacioén al informe; en el informe trimestral no existe
blogueo de contabilidad.

En el siguiente video encontrara el procedimiento para presentar el Informe y firmarlo: Flujo de presentacidn del informe.mp4

& INE UTF
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Regresar
al temario

No esperar hasta el dia del vencimiento para presentar el Informe, debido a diferentes problematicas que pudieran presentarse.

Revisar que la e.firma de la persona con el rol de Responsable de Finanzas se encuentre vigente.

Consultar la Vista Previa del Informe, anexos y reportes contables para confirmar su contenido. Es importante revisar que, todo lo que se requiere informar se encuentre en el
informe, ya que, una vez presentado y dado que el menu atiende a temporalidad una vez concluido el plazo de presentacién, no habria posibilidad de realizar modificaciones.

Subir la documentacién adjunta al Informe con anticipacidn al vencimiento, para evitar cualquier contratiempo que impida su presentacion. Por ejemplo, una red o equipo de
cédmputo lento o que el volumen de la informacién sea demasiado, etc. Para ello se recomienda comenzar a adjuntar la informacién en cuanto se abra la etapa de presentacion
de Informe. No es necesario subir toda la informacidn en una sola exhibicion.

Considerar la capacidad maxima por clasificacion de la Documentacion Adjunta que es de 600 MB, no obstante, se recomienda que el limite por archivo sea de 100 MB.

Consultar la Guia para la presentacidn de informes, en cada submenu del médulo informes se mostrard un vinculo que remite a esta.

& INE UTF

Instituto Nacional Electoral St pieca samn



it
(?
m
2
C
=
(P
(72
il
(P
(R

R
=
L A
—
L
L. L

@

U

Regresar

al temario

Notificaciones Electrénicas es un maédulo del SIF, mediante el cual seran notificados las personas con el rol de Responsables de Finanzas
de los partidos politicos nacionales y con acreditacién local, asimismo a las personas con el rol de Responsables de Finanzas de los
partidos politicos locales, con la finalidad de dar a conocer:

° Acatamiento
° Notificacion TEPJF

correspondientes al ejercicio Ordinario

ordenados por el Consejo General del INE

Cuando se realice una notificacién por parte de la UTF se enviard un aviso a la
cuenta de correo electrdénico de la persona con el rol de Responsable de Finanzas
registrada en el SIF. En dicho mensaje se comunica la existencia de una notificacion

enviada a través del médulo de Notificaciones Electrdnicas.

° Oficio de errores y omisiones relativos al Informe de Ingresos y Gastos Lo anterior de conformidad con lo establecido
° Acuerdos en los articulos 9, numeral 1, inciso f), 10 y 11
N Dictamen y Resolucién numeral 4 del Reglamento de Fiscalizacion, y

. . L, . . acuerdo CF/018/2017 emitido por la Comision
° Recordatorio de los plazos limite para la presentacion del informe de los ingresos y gastos /o18/ P

de Fiscalizacion e INE/CG302/2020 aprobado
por el Consejo General del INE.

° Consultas
° Quejas
° Entre otros que deriven de los procesos de revisién que lleva a cabo la UTF y aquellos

En el moddulo de Notificaciones Electronicas se encuentra un apartado denominado Terceros
Autorizados, en el cual se pueden registrar los nombres y correos electrénicos de hasta cinco personas,
las cuales recibiran mediante correo electrénico los avisos de las notificaciones electrdnicas dirigidas a
los destinatarios. Para tal efecto se puede consultar la Guia “Terceros Autorizados”.

Cabe sefalar que, también puede notificarse a través de este mddulo, al Representante ante consejo
del INE que designen los Partidos Politicos.

Para ingresar al médulo y consultar Notificaciones Electrdénicas se
puede consultar la “Guia de Acceso y Consulta de Notificaciones

Electrénicas” .



INCOMPIEMENTIONINIE

Complemento INE

I

...."

El Complemento INE es un elemento que la persona proveedora debe
agregar a los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI)
cuando efectue operaciones con los partidos politicos. Lo anterior,
atendiendo a lo establecido en el articulo 46, numeral 2 del Reglamento
de Fiscalizacion.

\

!

Sirve para conocer el proceso y la entidad a la que le corresponde el
gasto que estd efectuando el partido politico, si este gasto es atribuible
a uno o mas Comités, ayudando a que sea transparente el uso y manejo
de los recursos.

4 INE UTF
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En el caso del ejercicio Ordinario, es opcional, es decir, se puede realizar su
incorporacion en los CFDI, ya sea porque la persona proveedora lo sefiala o el
partido politico lo solicite.

De conformidad con el articulo 46, numeral 2, del Reglamento de Fiscalizacion,
los gastos en los cuales el complemento INE sera obligatorio son:

o Cuando se trate de adquisiciones o contrataciones, de todo tipo de
propaganda incluyendo la utilitaria y publicidad.

o Enla contratacidn de espectaculos, cantantes y grupos musicales.

o Bienes y servicios contratados para la realizacion de eventos de
precampaia y campafia, sin importar el monto.

4 INE UTF
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Las personas proveedoras de bienes y servicios podran
efectuar la emision de sus facturas de manera gratuita, a
través de los aplicativos que el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) pone a disposicion, o en su caso, a través de
un Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC), que el SAT
previamente autoriza.

Instituto Nacional Electoral

UNIDAD TECHICA
DE FISCALZACION



Inicia cuando los partidos
politicos realizan operaciones
con las personas proveedoras
(conforme al articulo 356 del
Reglamento de Fiscalizacién las
personas proveedoras deberan
de encontrarse inscritas en el
RNP), de conformidad a los
supuestos ya indicados.

JronGapiurardelicompliementoNiNeE

El flujo para la emisidon de una factura que incluya el complemento INE es el siguiente:

La persona proveedora de bienes o prestadora de
servicios captura la informacion del comprobante e
incorpora los datos del complemento INE, los
cuales le deben ser proporcionados por los partidos
politicos:

Tipo de proceso (Ordinario).
Tipo de Comité: Ejecutivo Nacional, Ejecutivo
Estatal.

Clave de entidad (conforme al catdlogo de
entidades, mismo que se encuentra en el portal
del SAT o en los centros de Ayuda del SIF o
RNP).

Id de contabilidad (conforme a la
contabilidad que le fue asignada en el SIF).

Inicia cuando los partidos
politicos realizan operaciones
con las personas proveedoras
(conforme al articulo 356 del
Reglamento de Fiscalizacion las
personas proveedoras deberan
de encontrarse inscritas en el
RNP), de conformidad a los
supuestos ya indicados.

4 INE UTF
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JronGaptlnardeifcomplementonin

c Empresas - Muevos contri Residentes en al extranjero Buscar Q
) CORMERNODE | o0 r s Tramites y servicios o 1 e ==

. ¢ MEXICO

Para personas fisicas

T
D
Adeudos
fiscales

Tramit
2

Comercn
EHEETION

&= Eres asalariado,

jinférmate!

- Conoce tus beneficios
- Consulta qué puedes deducir
- Conoce tus obligaciones

En esta pdgina se encontrardn diferentes apartados, se debe seleccionar la
opcién “Factura electrénica” después se debe dar clic en el apartado
“Servicios de Facturacion”.

ANEEEEER

VesemEEmEn®m

l—l
=

Para la generacion de los CFDI con complemento INE se deben seguir los pasos
gue se presentan a continuacion:

Las personas proveedoras deben ingresar a la pdgina del SAT
(https://www.sat.gob.mx/home) y seleccionar la opcién personas para
desplegar la siguiente pdgina.

suEEEEER
JTRRRRNE]

Buscar Q

m Empresas  Nuevos contribuyentes  Residentes en el extranjero
., GOBIERNO DE Lo i ATEEE TR & D Buzén Trib

e, ] ) b S M= By LU L0 N L0/ uzon | nbutano

./ MEXICO HODA 22sar [ramites y servicios | [ 5 @) oo _

Para personas fisicas

e — ) it
© i) i
- € s =
Declaraciones Tramites del Adeudos Pevoluciones y Otros trdmites L&,
Factura ¥
electronica RFC fiscales CCHTIPENSACIONes ¥ SErVICios
> Factura electrinica Minisitio de Factura
Vi Serv Facturacion CFDI versidn 4.0 (vigente a
Utiliza los serv .
Verifica tus facturas
Factura efectionica en Mis cuentas Wer todos
Cancela y recupera tus facturas
Los mas consultados | N\

Ver mas

(W BSOS RRT I _Aary

& INE UTF

Instituto Nacional Electoral bJE F|5cu[E|zc;é'|%=



-

JronGdpirardelicompiementoNNIE

Cambios en los comprobantes e
'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'.
Consulta v = Después se debe seleccionar la opcién “Genera tu factura”. .
AR R R R RN R RERERRRRRRRRRRRRERRRRRRRRRRRERRRRRRRERRRRRRRRRRRRRRRRRERNENDN.]
Servicios de facturacicn N
" IACI0N 51 CL L

fiscates
Mis cuentas

por tu activid

v (Genera tufactna

o
L Fartupa elecurtrica 1a 1w faciwa
- Genera tu factura
P
En este apartardo coma contenidos relacionados encontrards los apbicativos en los que podrés generar
ko4 tus farturas de forma enlaversidn 3 3 vigenta hasta el 31 de diriembre de 2027 y [2 versidn
i 4.0 vigente @ parmir del 1 nerg de 2022 Ter aytidamas
s E1CFDH versidin 4.0 Dane 135 saudantas mefanas
s MAIEAGAT &5 718
i » Incuye los campos para identificar las operaciones donde exista una esportacién de ny o
o3 mEsCantias

= ldentifica < las operaciones que ampara & comprabante son cbjero da Mpuesos Indirecios

a Inocorpora nuevos apartados para
piblico en general; asi como, aqued

aracionas con el
nas A

Culer

lo pueden uliizar

n

Se desplegara la seccion de Genera tu factura y se debera seleccionar el =
botén en linea. . Objativo

v

Personas fiscas y morakes

Preguntas frecusentes N

G rius faciuras en las versiones 3 3 o 4.0 da forma gratuita. durants el pencde de comvvenoa :

del 1 da enarc al 31 da diciembre da 2022 Cudndo entra en vigor la nueva
wversion 4.0 de |a factura electrénica?
A partr del 1 de enera de 2031 enoa

Fundamanto Lagal 2N VIgDT 3 nueva versicn

+ Cixkgo Fiecal de la Federacion, articulo 20 fs  obligatario  proporcionar  mi

; - regimen fiscal al solicitar mi factura?
« Resolucion Mscelanes Fiscal, regls 27 16, Si, para efectos de emitir |a facoura
elgrtrinica con la varsion

(Cudles son los requisitos minimos
icitar una factura?

RFC
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Tramites

A > Tramite » Inicio
SEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENW

[ ] 1Y
| | |}
3 t Se desplegara la captura del RFC/ contrasefia o la e.firma de la persona *
Acceso por contrasena " . . L, -
= proveedora a fin de ingresar al portal para la generacion del CFDI, =
|}
o = asimismo, en caso de asi desearlo podra ingresar directamente a la &
RFC: F = i .,
= direccion: .
Contrasena: @ M : . . . . . . =
s https://cfdiau.sat.gob.mx/nidp/wsfed/ep?id=SATUPCFDiCon&sid=1&optio =
e.firma portable: ina = . . L]
= n=credential&sid=1 .
Captcha: 6:3% PessEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEssEesmemmemmemmns?
efirma Erviar
‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
A continuacion, la persona proveedora debe seleccionar de los e
campos, los datos que contiene el complemento INE, los
cuales son: i - Care deExtidac ©
,

° El tipo de proceso: Ordinario

Tipo de Comité: Ejecutivo Nacional, Ejecutivo Estatal

° Clave de entidad (conforme al catdlogo de entidades,
mismo que se encuentra en el portal del SAT o en los
centros de Ayuda del SIF o RNP)

° ID de contabilidad (conforme a la contabilidad que le fue
asignada en el SIF)

.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII’

.llllllllllllllllllllllllllll’
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[ ]


https://cfdiau.sat.gob.mx/nidp/wsfed/ep?id=SATUPCFDiCon&sid=1&option=credential&sid=1
https://cfdiau.sat.gob.mx/nidp/wsfed/ep?id=SATUPCFDiCon&sid=1&option=credential&sid=1

OronGapturaideicomplementoniNeE

Coengretiands ©inaal Dege g ey e
Factura

Bevie | Felio 871

Fecha: 2098-05-10T 180532
RFC: XAXXO10101000
AC de Pruchas SA de TV
Czfle 18 de septembre Centro Ciudad de Méxos

e oo SEDOC Ho. Cartificade. SOOCIO0000030002% 148
acprueasiigmail
085100 0IR
Expedido en:
Wikuino Rigamen . Periona boral Regmen Genscal de Ley
Datos del receplon Moo de Page | DESCONOCIDD
Pecapior PARTION DE LA REVOLUGION Cusnta Bancaria:
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEENEENEENEENEEENEEENR PEMOCRATICA Tigen dr Canibic: -
[ ] R F.C. PRDEMSIEFAY Condiciones de Page: AL CONTADD
n » fv. BEMJAMIN FRANKLIN 84 soand0n :
L , . . , ] Pguel Rdaige Cusas S8 e D Lugar de Expedielén | CUCAD DE MEXICO
0 * Finalmente, se generara el CFDI, en el cual se visualizaran los datos *= e ios 1100 N ¥
M . - WE
= relativos al Complemento INE. : - : ISP =, . |
[ ] [ ] Claye Entidad: TAMALULIPAS Loeaai U Contabie Comité Ejscutivo Extatal: 010643
[ J q —

Cantidsd Unecad de
]

£09 p2a Lona impoesa an masnal Hodeoradabis | § 2850 MiN |1 14.350.00 MXN

Subiotal § 14,260 00 M|

Cantidad con betra: Un mi sefssentas Sncuenta i tres pesos S00100 MM JOcibifiod B i
Forma de Pago’ EN UNA SOLA EXHIBICION Toital § 71,8230 00 M|

El INE, revisara que el comprobante cuente con los
requisitos establecidos en los articulos 29 y 29- A del

Codigo Fiscal de la Federacion y con el complemento T g ades
INE, en los casos que sea obligatorio. e s e | —
[ECPRIEIIEY, .. ... 1. - L1 S e——pn

-
R

Eits Bodmdmbl] i b e b eLe Bl Freis Ge ot BF

En el siguiente video encontrara el procedimiento para realizar la emisién de una factura que incluya el complemento INE: Captura del complemento INE.mp4
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MRV Al aCIONESICOMPIEMERTONINIE al temario

Regresar

En la pagina del SAT se encuentra a disposicion una matriz de errores, que permite la persona proveedora identificar si el
sistema produjo algun error que le impide generar el CFDI.

idaciones para el CFDI versién con complemento INE 1.1
NUM ELEMENTO ATRIBUTO CASO DE VALIDACION cODIGO ERROR
Cuando en este afributo se seleccione el valor {Ordinario}:

DESCRIPCION DE CODIGO DE ERROR

1 INE TipoProceso Debe exisir el atributo TipoComite. INE180 El TipoProceso es Ordinario, por lo que debe existir el TipoComite.
Cuando en este atributo se seleccione el valor {Precampafia} o el valor
2 INE:INE TipoProceso {Campafial: INE181 El TipoProceso es Precampafia o Campafia, por lo que debe existir al menos un Ambito.

Se debe registrar al menos un elemento Entidad y en las entidades que se
registren debe existir el atributo Ambito.

Cuando en este atributo se seleccione el valor {Precampafia} o el valor

3 INE:INE TipoProceso {Campafia}. INE182 El TipoProceso es Precampafia 0 Campafia, por lo que no debe existir el TipoComite.
Mo debe existir el atributo TipoComite.

Cuando en este atributo se seleccione el valor {Precampafia} o el valor
4 INE:INE TipoProceso {Campafia}. INE183 El TipoProceso es Precampafia o Campafia, por lo que no debe existir ine:ldContabilidad.
ineldContabilidad.

Cuando en este atributo se seleccione el valor {Ejecutivo Nacional}:

5 INE-INE TipoComite No debe existir ningiin elemento Entidad INE184 El TipoComite es Ejecutiva Nacional, por lo que no debe existir ninglin elemento Entidad.
. ] Cuando en este afributo se seleccione el valor {Ejecutivo Estatal}: . - . . -
6 INE-INE TipoComite No debe existir el atributo ine-ldContabilidad. INE185 El TipoComite es Ejecutivo Estatal, por lo que no debe existir inecidContabilidad.
Cuando en este atributo se seleccione el valor {Ejecutivo Estatal} o {Direcfivo
. . Estatal}- El TipoComite es Ejecutiva Estatal o Directiva Estatal, por lo que debe existir al menaos un
7 INEINE TipoGomite Debe existir al menos un elementa Entidad y en cada entidad que se registre no INE185 elemento Entidad y en ningln caso debe existir Ambito.
debe existir el atributo Ambito.
8 INEINE/Entidad | ClaveEntidad | -2 Combinacian del valor de este afributo con el valor del afributo Ambito, ne se | \\e1e7 |6 se debe repetir la combinacion de GlaveEntidad con Ambito.
debe repetir en este complemento.
Cuando en este atributo se seleccione el valor {Local}:
9 INEINE/Entidad | Ambito No se pued_en seleccionar las c\ave_s NAC, CR1, CR2, CR3, CR4y CR5enel INE188 Mo se pueden seleccionar las claves NAC, CR1, CR2, CR3, CR4 y CR5 por que el Ambito
atributo ine:EntidadCircunscripcion: ClaveEntidadCircunscripcion. es Local.
10 Error no No clasificado Error no clasificado. INE999 Error no clasificado.
clasificado
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Requerimientos Técnicos Minimos

En la pagina del SAT se encuentra a disposicidon una matriz de errores, que permite la persona proveedora identificar si el sistema produjo algun error que
le impide generar el CFDI.

S EEEEEEEEE N EEEEEEEEEEEENEEEEEEEEER)

4 I EEEEEEEEEEEEEER

Hardware Software

* 4 GB de memoria RAM.

* Disco duro de 250 GB.

¢ Conexidon a Internet, al menos 30
Mbps para carga y descarga.

AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERY

:((:(E)Z:

Y AR AR R NN NNERENERNERNERBSENBERSENSRNESRH:ERSERHSEDRSEW/Z

* Sistema operativo Windows 10 o
superior 32/64 bits.

* Navegador Google Chrome (version
actualizada).

* Descompresor de archivos 7 ZIP,
WinZip o WinRap.

* Microsoft Office — Excel y Word
(2013 o superior).

* Adobe Reader para PDF.

‘lllllllllllllllllllllll.
4EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERS

Para evitar intermitencias se recomienda realizar el

borrado
fiscalizac

de historial y cookies, ya que los sistemas de
idn se actualizan constantemente.

Otros sistemas
operativos soportados

¢ I EEEEEEEE SN ESEE SN EEEEEEENEEEEEEEEEEDM

4 I EEEEEEEEEEEEEEDN

* Mac OS X 109 vy versiones
posteriores.

* Linux (Ubuntu 18.04, Debian 10.7,
OpenSuSE  15.2 o versiones
posteriores).

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER®
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Centro de ayuda

Con la finalidad de brindar las herramientas necesarias para la adecuada operacidn del sistema
se pone a disposicion material de apoyo, guias, catalogos, videos, reportes, manuales y
acuerdos en el Centro de Ayuda del SIF, en los modulos de Administracién, Precampaiia,
Campafia y Ordinario, el cual es una herramienta de autogestion importante que facilita el uso
del SIF y sus procedimientos. Lo anterior, a fin de dar cumplimiento con lo dispuesto en el
articulo 199, numeral 1, inciso m) y 428, numeral 1, inciso f) de la Ley General de Instituciones

y Procedimientos Electorales.

4 i N EEEEEEEEEEESR

Para tal efecto y por lo que respecta al Informe Anual, en la
parte inferior del mddulo de Ordinario en cintillo gris, se
visualizaran las opciones CAU, Proteccion de Datos y Centro de
Ayuda se debe dar clic en la Ultima para dirigirse al repositorio
del material.

EEEEEEEEE SN NSNS NN SN NS NN SN NN NN NN SN NS NN NN SN NN NN SN NS NN EEEEEEEEED

Es importante considerar que, para el ingreso al Centro de Ayuda debe

contar con usuario y contrasefia para acceso al SIF.

Operaciones a trabajar Consuita

Busqueda de operaciones

Selecciona uno o vanos filtros de busqueda para localizar las contabilidades que deseas trabaar

Sujeto Obligado: Ambite: Entidad
SELECCIONA w  SELECCIONA +  SELECCIONA o
Comité:

SELECCIONA v

» Bdsgueda Avanzada

SHisteima ntegral de Faculizecion 6 0.3 dad Gptirma con Googhe Chromm




0); F:SCJUQJ‘]HJ]EIJEC)S HIECHICOSMVIINIMOS Y/ Tratandose del ejercicio Ordinario se identifican los
sentrodeA YUCJ?J siguientes apartados en el menu principal:

° = Materiales generales :

Sistema Integral de Fiscalizacidn AN EEEEEEEE NN EEE NN NSNS E NN NSNS NN NN NN NN EEEEEENEEEEE,
Ordinario : . 3 -
= Permisos por usuario a

Bienvenido
0 <En qué podemos ayudarte? AU EEEEEEEE NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEE NN EEEEE,
n L]
koA con s Aaterial [ s

&l médulo a consylta Materiales generales u G U IaS :
: e AR R R R R R RERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERR

L5 Adminztradan al Sujste Obbaada [ Manual de wpare SIF v 4.0
[ Beaconsabis de Fpanzas OC [ Guio duf sisterin AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEENEENEN,
A g B Guin Adeministeater Suists Divigada - L]
Guia Asignacion de Cperaciones Captanats : Materlales de apoyo :
1 Guin Caplurisin ™ n

7 Gula Consulla 50 AR R R R R R RERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERR

Catalogos de evidencia :

= Complemento INE :

Catdiogns awBaes'Calalngn de cusnlds 2021
loags auxEaresCaalogy ds coentes 2020

©O ©0 00

También, se cuenta con un manual de la operacidon de todos los mddulos del SIF, el cual es un
documento amplio, donde al final se encuentra una descripcion del plan de contingencia, es
decir, lo que se necesita hacer en caso de tener algun error o inconsistencia en el sistema.

»
L 4
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Asimismo, se encuentra un botdn de color rosa llamado
“Acuerdos”, al dar clic en él, se podra acceder a
diversos acuerdos aprobados durante el transcurso del
periodo ordinario.

En la parte superior izquierda, el Centro de Ayuda de
Ordinario cuenta con diferentes moddulos para
consultar: Operaciones, Catalogos, Reportes Contables
e Informes, estos se encuentran en el menu lateral
izquierdo.

o [+

WEEEEEEEERER
EEEEEEEEEER
"I EEEEEEEEEEEER
4ANEEEEEEEEEEEEER
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Al dar clic en el mdédulo “Operaciones” se encontraran
guias especificas para el registro contable de operaciones,
para la generacidon automatica de la pdliza de cierre anual,
asi como documentos que ayudan a llenar el formato de
carga por lotes y la Macro, entre otros.

Sistema Integral de Fiscalizacion Los apartados en esta opcidn son:
Ordinario

A Operaciones B

Eliqee'lm""du!oa"'ﬁ'n"‘U"ar REQIStFDCOﬂiabEE Ca"QaDOHDYES AR R RN NRENNRNRRRNENNENNNERRRNNNNNNRNRNNRNENHNENNNRNRRNNNNRNNNRRRHSEHNHRS.EH.H}WFY

[ ] [ ]
xie [Y Gula de Recistio Contabls de Operaciones Jomada de Revocacion de Mandaio P [ ] H ™
@ i = Registro contable. "
- : ] [ ]
i Galiz 1 Aegistro Contable de Opercions: A scome lenar el Fo Opeiaciones Grdinann 2022
Operaciones (3 Gaua para el Registro Contable de Opernciones 1 yorma lznar &f Formalo de Opetaciones Ordinana 20221 VEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEENEENEEENEEEEP
[ Registro de Operciones en cem ) Macro: Cperaciones Ordinarie 2022
[A Guia para el Registro atable de Reconocimiento de Saldos de Precampania |
.t jRsin.
Py Eresresici 2021
Campana en &l Ejercizic Ordinars 2021 ‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘
nfores (Y Gulapara la Generacitn Automitica de la Poliza de Clerre Anual Ordinatio 2021 [B yComa fenar ol Formato de Operaciones Qrdinana 20217 -
[ ]
@ Macro: Operaciones Ordlnarie 2021 u Carga pOf‘ |OteS =
E‘.‘VW‘,-;' de carga masiva Qperacionss Ondinarlo Traspasa de 'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'
o5 17
[#i Macro: Cperaciones Traspaso 2021
2020

[3 ¢Gomo lenar & Formato ge Operaciones Crainang 20207

Crdinano Trasposo de

[§} Macro: Operaciones Traspaso 2020

4 INE UTF
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Al dar clic en el mdédulo “Operaciones” se encontraran guias especificas para el registro contable de operaciones, para la generacion automatica de la podliza
de cierre anual, asi como documentos que ayudan a llenar el formato de carga por lotes y la Macro, entre otros.
Los apartados en esta opcion son:

= . Sistema Integral de Fiscalizacion
. Proyectos. . Ordinario

. - Catalogos
= Cuentas bancarias . o e
: . m Elige el mé&dulo a consultar Proyeclos Carga por lotes de proyeclos

|
VEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN EEEEEEEEEEEEEEEEERP ] £ Coma admintstrar & Calalogo Aloolar? .._. sLomD llenar of Formato di Carga pot lobes de Proyecios?

# Inicic
[ Macro: Provecios

= ™ Operaciones
= Conciliaciones bancarias. a Catalogos Cuentas hancariase Inversiones en valores

(B (Gomo adminisar ias cuentas bancarias? (3 Guia de Inversiones &n valodes

AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEENEENEN, CO[lClllaClUneS]JHHCaHjS
£

= Materiales de apoyo : [3 Guia e Goncacones bancares
:.......................................................:

AN EEEEEEEE NN EEE NN NN NN SN NSNS EE NN NN NN EEEEENEEEEE, Materialas de apoyo Q

: : [ Cansiogo de Instiuionss bancaias
: Carga por |0te5 de proyeCtos' : [ Nomenclaneas de Cuenias bancadis

®© 00 000

= Inversiones en valores. -

Si bien, toda esta parte se abordd a lo largo del curso, se tiene la opcidn de consultar estos documentos
como una guia, para la carga de un catalogo, administracidon de cuentas bancarias, realizar una conciliacion
bancaria, cargas por lotes de proyectos de gasto programado, inversiones de valores, ya que contienen
descripciones e imagenes que pueden seguirse paso a paso.

& INE UTF

Instituto Nacional Electoral bJE F.sc.[fﬁ'é'.%ﬂ



10BREJUERMICHIOSMIECTHICOSMVIINIMOSH

En el médulo Reportes Contables se puede consultar qué y como se
generan los siguientes reportes:

AR R RN NRENNRNRRRNENNENNNERRRNNNNNNRNRNNRNENHNENNNRNRRNNNNRNNNRRRHSEHNHRS.EH.H}WFY

= Reporte de Diario y Mayor. -

:IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII:

SlstemaIntegraldeFiscallzaclén EIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII,IIIIIIIIII.I.IIIIIIIIIIIIIIIIIII:

% Ordinario = Reporte de Mayor de Catalogos auxiliares. :
v

|Repor1es ccmtablesl

- |
Elige el médulo a consultar Rep.miesdeDiarioyMayml Balanza de comprobacitn G . Reporte cambiando' .
kD [8 40ue son v coma sa generan los Reportes de Disrio y Mayar? E LQue g3 y como se geners una Balanza de comprobacion? : [ ]
AR R R RRRRERRERRRRRRERRRRERRERRERRRRRRRRRERRRRRRRRRRRRERERERNERRNHN/Z
Operaciones Reporte de Mayor de Catalogos auxiliares Estados Financieros AU EE N NN NN NN IS NSNS NN NSNS NSNS NSNS NN NN NN EEEEEEN,
Catalogos [ 4Cue ez v como se genera un Renorte de Mayor de Cataiooos auxiliares? [3 4Como generar los estados enel SIF? Q : B I d b . :
=« badlanza de comprobacion. M
Bepodi coriebes Reporte combinado Reporte de Identificacian del Financiamiento Registrado e  esssmssSNESSEESSSESSSRESSEESSSSSSSEESSEEssEsssSEESSEEE®ED
niormes [B ;0us es v coma se genera el Repor ing |_ Qe g5 v LMo se geners el e da |dentificaciin dé Flnanciamienio
I . = s amen e Eeg;i_r::g_‘i o S . AR R R ERENNERRNNRRERNERNENRNNNRNENRNENNERNRNNBNERBSESRSERHSENRSENRBSERBSEHRSEHRBERBSER-SEHSH.H.WFY
|} |}
- . .
G = Estados Financieros. .
|} |}
U EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERD
AR R R ERENNERRNNRRERNERNENRNNNRNENRNENNERNRNNBNERBSESRSERHSENRSENRBSERBSEHRSEHRBERBSER-SEHSH.H.WFY
|} |}
- .- ., . . . .
G = Reporte de Identificacidon de Financiamiento Registrado. :
|} |}
U EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERD



£

1 0AREqUERIMIENTOSHIECHICOSIVIINIIMOSHY:
CENtroderAytda

Sistema Integral de Fiscalizacion

Ordinario

Guias Q
Guia de reportes de Informes
[ Guir de mepona da informas

Informes trimestrales

Informes anuales Q

2021 2020
[3 Guia de Intorme Tomestel Orticans 2021 Em 0 i psara g aresertacion del Informe Anugl 2070 EIE
2020 _' 4 iminto e Saloos incisles Y20
(3 Guizde Infgrme Trimestal O _l niacicn adunta
% Mumerana e sivfnancamento

2019 ) Mista pravia y Envio 2 frma
21 Gula de Intorme Trinestial Ordiang 2019
[ Mumerzia de autotnancismientn 2018

01 Preseniacion de ntomes
[ wilonmes presentos

Es muy importante sefalar que, cada que

se incorpora un ejercicio se actualizan los
materiales.

Al seleccionar el médulo Informes se encuentran los siguientes

Regresar

al temario

apartados:

o

0O 00

= Guias

Guia de reportes de Informes.

= Informes trimestrales. .

= Informes Anuales .

- Materiales de apoyo :

En el siguiente video identificara como ingresar al Centro de ayuda, donde encontrara herramientas para la adecuada operacidn del sistema: Centro de ayuda.mp4

& INE UTF
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El Portal de rendicidn de cuentas es una herramienta informatica de facil acceso y amigable, que permite a la ciudadania conocer la informacion
en una version publica de datos abiertos sobre el origen y destino de los gastos de recursos publicos y privados, que reciben los sujetos
obligados durante los procesos electorales y ejercicios ordinarios. Con la finalidad de generar en los ciudadanos mayor confianza con respecto a

la fiscalizacion realizada por el INE.

Este portal obedece a la informacién sefalada en el articulo sexto
constitucional y los articulos 402, 403, 404 y 405 del Reglamento de
Fiscalizacidon. Asi mismo, es importa sefialar que el portal de rendicion de
cuentas gand el premio Nacional de Innovacion en Transparencia en el 2018,
por los desarrollos efectuados para la integracion y visualizacion de la
informacién referente a los procesos electorales y ejercicios extraordinarios.

Para acceder al portal de rendicidn de cuentas, se debe entrar a la
pagina del INE y dar clic en la opcién “Fiscalizacion”.

"UEEEEEEENNEND

00000

Paginas principales
Sobre el INE

Credencial para votar
Votoy Elecciones

Actores Politicos

Cultura Civica

Trabaja en el INE
Internacional

Fiscalizacion

Estructuro INE

Mapa del sitio

Agenda Consejeros (as)

Sitios de Interes
Central Electoral
NormalNe

BGaoceto Electorol
Igualdad

Voto en el Extranjera

Servicios

Cédigo de Etica y Conducta

Directorio

TEPJF

FGR

FEDE

Sitlo anterior del INE

Transmisiones en viva B

Inicic  Sobreel INE  Credencial paravotar Votoy Elecciones  Actores Politicos  Servicios INE

£Te ha sido Gtil la informacién de esta pagina?

s L No

tus dudas, ios yfosug

20 para racibir respuasto

Correo electrénico:

Envianos tus comantarios:

E! limite == de 500 corocteres. Corocterss restantes: 500,

Consulta el Aviso de pri

. IN E
AD TECHICA
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—‘-—lNE Inicio SobreelINE  Credenciol paravotar  Culturo Civico  Voto y Elecciones  Servicios:

Fiscalizacién

En este espocio encontroras todo iojinformacion referente o o
fiscalizocitn de partidos; candidatus y cundidatos, personas
aspirantes y condidoturas independientes durante los Procesos
Eleclorales

# Torne: YOTO ¥ ELECCIONES | FISCALIZACION @ e UTE

Consultas en materia de fiscalizacion

En este aportodo encontroras los consultas realiradas o la Unidad Técnica de Fiscalzacian,
sobre reg de Ing ¥ eg de o documentacion
camprobaterio del manejo de los recursos y requisitos de los informes,

Rendicién de Cuentas e

4 troves del Portal de Rendicion de © ¥R de Fi
podhds consulter la infermacion referente al origen y destine de los recursos
gue utilizan las y los aspirantes, idatas, i candid ¥

candidotes y los y los condidatos independientes durante los procesos
alectcrales; asl como la de los partides politicos durents el ajercicko ordinario.
c ogqui una breve i al Portal.

Inicio

Posteriormente, se debe dar clic en el enlace “Rendicién de
cuentas y resultados de fiscalizacion”.

En la parte superior de la pagina de inicio del portal se encuentran las secciones que lo componen:

Detalle de Procesos Electorales & INE Rendicién de cuentas y resultados de fiscalizacién

Informacidn general
Sistemas de Fiscalizacion
Materiales en linea # Inicio

Detalle de Procesos Informacion General Sistemas de Fiscalizacion Materiales en Linea

R




AREOAlldENrEndICIonidescCUEntasyy:
esultadosiaeriscalizacion

En la seccidn inicio se muestra la pagina principal del portal
de rendicion de cuentas se podra visualizar lo siguiente:

o = Menu de accesos directos a los procesos electorales se
observa el proceso electoral vigente o en curso.

e « El proceso electoral inmediato anterior finalizado.

G : Un acceso directo a los procesos electorales anteriores.

Cabe sefalar que, el Portal y su informacién, se
encuentran en constante actualizacion en virtud de los
periodos en curso de los Procesos Electorales.

€ INE Rendicién de cuentas y resultados de fiscalizacion

Instituto Macional Electoral

Detalle de Procesos Informacién General  Sistemas de Fiscalizacion Materiales en Linea

CONTAMCET | s i -4
4 Cargos da Eleccion |
Procesos Electorales ) /

Federal y Locales 2023-2024

Otancitn dil Apoyo da ki Cindadania y Pracampadias pe z
¥ . 2 Datos Gicbales |
L] = Frecanstidabiie T
Cargy e Elacein {remsnrentaey :
16 - i Agenda de Eventos |
s an —- &
o by :
? | : Pressriadian da )
! ks )
i [y Ambito Fedaral |
; Myreesy i
Operaciones | > 2 e
59,985 ) _
= Amivits Local

Ingresos Gaslos )
$331,882.834.58 $336,904,148.29 i

Descarga da
Infarmes
“3% .
= { :' | Descargade
= __Reportes

eConsuIm aqui la informacién del Proceso Electoral Local Ordinario 2022 - 2023 - Campana

Consulta aqui la informacién del Proceso Electoral Concurrente 2020 - 2021

G Consulta aqui la informacion de Procesos Electorales Anteriores
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La seccidon Detalle de Procesos Electorales se compone por un submenu
con las siguientes opciones para consultar:

LA R R R RRNRRNERERERERNERNERNERERERRERERERERNEERNERERERERNEENRERERRERERNERNENRNRNNHNRNHE.LRWE-Z

[
T : Descarga de reportes (datos abiertos), en donde se pueden :
e Eaia bRy T il = consultar las bases de datos de lo registrado por los sujetos =
#tinicio [JEEETERTNERIRRERY Informacion General  Sistemas de Fiscalizacion  Materiales en Linea 0 = Obligados durante los Procesos Electorales referentes a Total de =
QDatos Abiertos e Descarga de Informes - Histdricos Anexos del Dictamen al Informe Anual : OperaCioneS, |ngre505 y GaStOS; |ngre505 y GaStOS por rUbrO, asl :
= como la Agenda de Eventos. .
Organizaciones de Ciudadanos Boletines de Fiscalizacion Descarga de Informes - Vigente e EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEe’

LB R R R R ENENERNNNERNRERERRERNERERNERNERERNERRERERERNERERNRERERERERNERNNRERERERERNERNERNRNNH.Z
n

Descarga de informes -Vigente, en este apartado se encuentran los
accesos a consulta de los Procesos Electorales historicos desde dos
mil catorce - dos mil quince, hasta la actualidad.

Procesos Electorales

&)

wr
0 : @ | 4 Descarga de reportes
(Datos Abiertos)

72| Rendicin de Cuentas y

@

18 | Resultados de Fiscalizacion

selectiona lasopciones deseadas para realizar

WQ Consulta de mformes 1a| como fueron presentados al INE
2

Praceso Electoral Concurrente 2023 - 2024 ~ Eliga um Procasa o Ejercicio” @
&2 Campania 44 Ordinario
Fecha de carte: 11032024 5
Campana - Ambito Federal ) | Tipo de Procéss Elaclorsl* ARo de process electoral Amiito* Entidad [ Circunseripeion®
Datos (@Procesa Bectaral Grdinarin Froceso Electaral Extracrdinara T (@Feder Locst P
Reporte Excel
P Abilertos
o BUSQUEDA AVANZADA
Operacioned de Ingresns y Gaslas .
| Actor palitico € Cargs Municipo

Ingresns por nebro
Distrite
- (Gastos por rubro

-Agends de Eventos

ER|=R =B =R

ofolo.
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1Ol ENENCICIONIC ESCUENTASHY,
L o - - £
[ESUltac OSdeENISCalizacion
‘ml!\!g Rendicién de cuentas y resultados de fiscalizacion R
m RIS --eC8  Informacion General  Sistemas de Fiscalizacion ~ Materiales en Linea
Datos Abiertos G Descarga de Informes - Histéricos Anexos del Dictamen al Informe Anual

Organizaciones de Ciudadanos Boletines de Fiscalizacion Descarga de Informes - Vigente

Procesos Electorales

€ INE

Instituto Nacional Dectoral

Rendicion de cuentas y resultados
de fiscalizacion

0 p

Consulta de informes tal como fueron presentados al INE
Tocdos (05 A0S Con | Son raquandns

*Proceso: *Ejercicio:

® PRECAMPARA cAamPaila | OROINARIO

Actividades realizadas pof L aspirante a un
cargo de eleccibn popular dentro de su paido
palitica. de la cdudadania

Arlividades realizadas pos los pamies politcos y
entes para obtener el volo

Actividades y gastos realizados por 10s parlides
polibces durante odo el afa

*Tipo de proceso electoral:

# PROCESC ELECTORAL ORDINARIO PROCESD ELECTORAL EXTRAORDINARIO

“Afio del proceso electoral: Ambito:

212022 - LOCAL

*Entidad: Cargo: Municipio:

AGLUASCALIENTES TODOS LOS CARGOS TODOS LOS MLINICIPIOS

¢ EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESEEEESEEESENEEEEENENENEENEEEEEEEEEE N,

*
*
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Descarga de informes. Una vez dentro del aplicativo se deben seleccionar
diversos campos para obtener un resultado en concreto. Primero se debe
seleccionar el tipo de Proceso a consultar: Precampafia, Campafa
(corresponden a Procesos Electorales) o Ejercicio Ordinario. En este caso se
selecciona: Ejercicio Ordinario. Posteriormente, se debe elegir el afo que se
desea consultar (cabe sefialar que, se puede consultar informacién desde el
afio 2016 a la fecha). Asimismo, se tiene que elegir el Ambito ya sea Federal o
Local. El siguiente filtro depende de la seleccién que se haga en Ambito ya que
al elegir Ambito Local se podra elegir la entidad a consultar, pero si la eleccién
fue Ambito Federal se tendrd como opcién a elegir el Comité Ejecutivo
Nacional o el Comité Directivo Estatal. Como un paso opcional, se puede
elegir el partido politico que se quiere consultar. Por ultimo, se debe elegir un
registro para poder ingresar a el detalle de presentacion de informes del
sujeto obligado elegido. O bien dirigirse directamente a seleccionar un registro
del listado desplegado.

Al elegir el registro deseado, se desplegara la informacidn general del Sujeto
Obligado en la parte superior. En el siguiente recuadro se encontraran los
informes Trimestrales presentados correspondientes al ejercicio seleccionado,
los cuales se requieren descargar para su consulta.

En la siguiente seccidn, se muestran los informes anuales presentados, asi
como sus etapas de correccidon presentadas, los cuales de igual manera se
deben descargar para su consulta. Por ultimo, se pueden consultar los
reportes referentes a las Aportaciones de Militantes, Listado de Proveedores y
Avisos de Contratacidn, estos a diferencia de los informes se pueden consultar
a través de la vista previa o bien descargarlos ya sea en formato PDF o en XLS.
Si se desea realizar una nueva busqueda, ya sea de ese mismo afo o con otros
parametros de busqueda, se debe ir a la parte superior de la pagina y aplicar
los pasos antes descritos.

’.lIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII“
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& INE Rendicion de cuentas y resultados de fiscalizacion R En la seccidon de informacion general se encuentra la informacion
Institute Nacional Electoral referente a:

# Inicio  Detalle de Procesos [lii{slittee s ReI=Isl= =] Sistemas de Fiscalizacion Materiales en Linea

Responsables de Finanzas Reglamentos, Acuerdos y Disposiciones

Procedimientos Sancionadores

Responsables de Finanzas

Lospal CARGATO DE FIRMAR Y PRESENTAR ANTE EL INstimuTo Nacional ELECTORAL,

LOS INFORMES DE INGRESOS Y GAS

AN A UN RESPOMSABLE DE FINANZAS, QU

¥ DE LOS PEROOOS DE PRECAMPY

v

Responsables de Finanzas de Partidos Politicos Nacionales

Los responsables de finanzas: se puede consultar y descargar los
representantes de finanzas registrados de los Partidos Politicos
Nacionales y de Partidos Locales.

O )

9.

Partido Accién Nacional Partido Revolucionario Partido de la Revolucion

Lic. Omar Francisco Gudiiio Magaha Institucional Democratica

8 Respo Lic. Hugo Eduardo Gutiérrez Arroyo Lic. Aldo Jonathan Davila Rios
E] Respansables CEN-CDE D Responsables CEN-CDE

2| Res

& INE UTF
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1RO ENENUICIONICENCUENTASH/,
gSUltadosiderniscalzacion

£ INE

Institute Nacional Electoral

# Inicio  Detalle de Procesos [lii{slittee s ReI=Isl= =] Sistemas de Fiscalizacion Materiales en Linea
G Reglamentos, Acuerdos y Disposiciones

Rendicion de cuentas y resultados de fiscalizacién R

Responsables de Finanzas

Procedimientos Sancionadores

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

: Procedimientos sancionadores: base de Datos referente a los
e * Procedimientos administrativos sancionadores derivados de los
= Procesos Electorales.

I B A R B R R ERRERRERRERERRERRRRERERERRERRERRRRERERRERRERRERRERRERRERERRERRERRERERERENNERNNS?>
Reglamentos, acuerdos y disposiciones: se puede acceder a ellos =
para su descarga.

IFoRvACIOn TE LA
PECANCACYIT
BELECToRaL v

Informacion en la Sesion Ordinaria del Consejo General.

Procedimiantos administrativos sancionadores
Correspondientes a PE 202532024
Conespondientes a PE 2020.2021

Correspondientes a PE 2018-2018

3
Correspondientes a PEL 2017-2018

Procedimientos Sancionadores

Informacion aprobada en la Sesién Ordinaria del Consejo General
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En la seccién sistemas de fiscalizacion se pueden encontrar la descripcion e hipervinculos a los
siguientes sistemas:

* Sistema Integral de Fiscalizacidn (SIF) version 5

* Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos,
* Registro Nacional de Proveedores

* Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) version 1.7

* Sistema Integral de Monitoreo de Espectaculares y Medios Impresos (SIMEI).

{é“’:é\. Sistemas de Fiscalizacion
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Dalos Ablertos Descarga de Informes - Histaricos Anexos del Dictamen al Informe Anual
CONTAMOSES .‘.ud
Proc Organizaclones de Cludadanos Boletines de Fiscalizacion Descarga de Informes - Vigente
m
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En la seccién Organizaciones de ciudadanos se encuentra la
seccidon de organizaciones de ciudadanos en la cual se puede
ver el concentrado de las aportaciones de las organizaciones
gue presentaron su solicitud ante el INE, para constituirse
como partido politico y se encontrard un listado de
aportantes.

Organizaciones de Ciudadanos

Concentrado de aportaciones de las 7
organizaciones que presentaron su solicitud
formal como partido politico ante el INE.

b

En el siguiente video identificara como ingresar al Portal de rendicion de cuentas y resultados de fiscalizacion: Portal de rendicién de cuentas y resultados de fiscalizacién.mp4
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Contenido Multimedia Contacto
Guias de Usuario Acerca del Portal
Infografias

4TI EEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEEEEEEEEEESR
L]

= Contenido multimedia: videos e infografias referentes a temas de
= fiscalizacion.

EEEEmEnn?

4TI EEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEEEEEEEEEESR

: Guia de Usuario: consulta de guias para navegar en el portal, asi
* como en las secciones de Detalle de Contendientes y Comparador de
= Contendientes.

EEEEmEnn?

G = Infografias: representaciones visuales de informacion relacionada a
= la fiscalizacion.
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Conoge temas relevantesy de interes sobre fircakzacidn

Glosarlo de Fiscallzaclén
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Infografias

Galerio de Infografias
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d
lesultadosideriscalizacion al temario

Para dudas, retroalimentacién y comentarios respecto a la navegacion y/o informacion de este portal, asi

como los Sistemas de Fiscalizacion, comunicate a los siguientes teléfonos:

4 INE Rendicion de cuentas y resultados de fiscalizacion R Q Atencion Telefonica & )
Inztituta Nacional Electoral
' Horario
# Inicio Detalle de Procesos Informacion General Sistemas de Fiscalizacion Materales en Linea Lunes a Viemes E," un horario de
09:00 a 19:00 hrs (hora del centro)
Contenido Multimedia Q Contacto . Teléfono
| 555599 16 00
Gulas de Usuario G Acerca del Portal ;
cldn de Extensiones
' 372165, 372167, 372178, 372182,

Infografias 423116, 421122 y 421164

EEEEEE SN EEEEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEEENEENEENEEEEEEEEENEENEENEENEEEEEEEEEEEENEENE) ﬁi‘!htlrﬂwhmrmmnam: CONTANIO

Contacto: en caso de dudas, retroalimentacion y comentarios
respecto a la navegacion e informacién del portal, asi como de los
sistemas de fiscalizacion, se pone a disposicion los horarios,
teléfonos y extensiones para comunicarse con la DPN.

9.

G Acerca del Portal
Acerca del Portal: consulta de la historia y evolucion del portal, el
fundamento legal, la periodicidad con la que se actualiza la
informacion publicada, asi como la infografia general del portal

El Portal de Rendicién de Cuentas y Resultados
de Fiscalizacién (PRCyRF) es una herramienta
informatica de facil acceso, amigable e intuitiva
que permite a la ciudadania conocer la
R R R R RN RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERRERRRRRRRENEJ |nf0rm3050n en datOsablertosyen VerSién
publica el origen (ingresos) y destino (gastos) de/
los recursos publicos y privados que reciben y
utilizan los sujetos obligados, durante los
Procesos Electorales y Ejercicios Ordinarios.
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