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ACUERDO DEL COMITE TECNICO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS POR EL QUE SE APRUEBA LA GUIA DE ARCHIVO

DOCUMENTAL DE ORGANOS CENTRALES Y DELEGACIONALES
CORRESPONDIENTES A 2020.
GLOSARIO
Al Archivo Institucional
CG Consejo General del Instituto Nacional Electoral
COTECIAD Comité Teécnico Interno para la Administracion de
Documentos
CPEUM Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos
DOF Diario Oficial de la Federacion
GAD Guia de Archivo Documental

Grupo Interdisciplinario

Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos del
Instituto Nacional Electoral

IFE Instituto Federal Electoral

INE/Instituto Instituto Nacional Electoral

JGE Junta General Ejecutiva

LGIPE Ley General de Instituciones y Procedimientos

Electorales

Lineamientos del | Lineamientos para el funcionamiento, actuacion de

COTECIAD los integrantes y desarrollo de las sesiones del
Comité Teécnico Interno para la Administracion de
Documentos

Lineamientos en | Lineamientos del Instituto Nacional Electoral en

materia de archivos materia de Archivos.

LGA Ley General de Archivos

LGTAIP Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Reglamento de | Reglamento del INE en materia de Transparencia y

Transparencia Acceso a la Informacion Pablica

SUBCOTECIAD Subcomités Técnicos Internos para la Administracion
de Documentos de cada Junta Local Ejecutiva del
INE

UTTyPDP Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de

Datos personales, en su caracter de Coordinadora de
Archivos.
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ANTECEDENTES

Manual de Normas y Procedimientos del Archivo Institucional. El 31 de
julio de 2001, la JGE del entonces IFE aprob6 mediante Acuerdo JGE83/2001
el Manual de Normas y Procedimientos del Archivo Institucional, y el
Reglamento Interno del Archivo Institucional.

Modificaciones:

Acuerdo JGE530/2003. El 16 de diciembre de 2003, la JGE del entonces IFE
aprobo el nuevo Manual de Normas y Procedimientos del Archivo Institucional,
el Reglamento del Archivo de Concentracion y el Catalogo de Disposicion
Documental, abrogando el acuerdo JGE83/2001.

El 17 de diciembre de 2009, el Comité de Informacién del entonces IFE aprobdé
la actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos del Archivo
Institucional, el cual estuvo vigente hasta el 31 de diciembre de 2020, derivado
de la emision de los Lineamientos en materia de archivos.

Reforma constitucional en materia de transparencia. El Decreto por el que
se reforma y adiciona el articulo 6 de la CPEUM, publicado el 7 de febrero de
2014 en el DOF, amplia el catalogo de sujetos obligados directos en materia
de transparencia y acceso a la informacion publica para incorporar, entre otros,
a las partidos politicos y 6érganos constitucionales autbnomos.

Expedicidon de laLey General de Transparenciay Acceso alaInformacion
Publica. El 4 de mayo de 2015, en cumplimiento a la reforma constitucional
en materia de transparencia, se publicé en el DOF el Decreto por el que se
expide la LGTAIP.

Reglamento de Transparencia: El 27 de abril de 2016, el CG mediante
acuerdo INE/CG281/2016, aprobo el Reglamento de Transparencia, con el
objetivo de armonizar el marco normativo institucional al marco juridico que
regula la materia de transparencia y el derecho humano de acceso a la
informacion.

Modificaciones:

a) Acuerdo INE/CG724/2016. El 14 de octubre de 2016, el CG modifico el
Reglamento de Transparencia, en cumplimiento a la sentencia de la Sala
Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, recaida
al Recurso de Apelacion identificado con el numero de expediente SUP-
RAP-239/2016 y acumulados.
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VI.

VII.

VIII.

b) Acuerdo INE/CG217/2020. El 26 de agosto de 2020, el CG en sesion
extraordinaria, reformé el Reglamento de Transparencia, a fin de
incorporar las atribuciones que en materia archivistica corresponde llevar
a cabo, entre otros, a los érganos colegiados en la materia; a la UTTyPDP,
y a las areas responsables y generadoras, asi como establecer los
procesos internos que permitan organizar, conservar y administrar los
documentos bajo resguardo del INE, en cumplimiento a la LGA.

Expedicién de laLGA. EI 15 de junio de 2018, se publico en el DOF el Decreto
por el que se expide la LGA, misma que entré vigor a partir del 15 de junio de
2019.

Creacion del Grupo Interdisciplinario. El 15 de noviembre de 2019, la JGE,
en cumplimiento a las obligaciones que le impone la LGA, en sesion ordinaria
aprobo6 el acuerdo INE/JGE214/2019 mediante el cual se cre6 del Grupo
Interdisciplinario.

Lineamientos en materia de archivos. EI 20 de noviembre de 2020,
mediante acuerdo INE/JGE169/2020, la JGE aprobo los Lineamientos del
Instituto Nacional Electoral en materia de archivos, en vigor a partir del 1 de
enero de 2021. En términos del articulo tercero transitorio de los citados
Lineamientos, se abroga el Manual de Normas y Procedimientos del Archivo
Institucional.

Lineamientos del COTECIAD. El 1 de diciembre de 2020, mediante acuerdo
INE/COTECIAD/1/2020, el COTECIAD aprobo los Lineamientos para el
funcionamiento, actuacién de los integrantes y desarrollo de las sesiones del
Comité Técnico Interno para la Administracion de Documentos, en vigor a
partir del 1 de enero de 2021. Conforme al articulo segundo transitorio de los
Lineamientos del COTECIAD, quedaron abrogados los Lineamientos para la
celebracion de sesiones del Comité Técnico Interno para la Administracion de
Documentos del Instituto Federal Electoral, emitidos el 17 de julio de 2006.

CONSIDERANDOS

Primero. Competencia.

El COTECIAD es competente para aprobar la GAD de 6rganos centrales y conocer
las GAD de los 6rganos delegacionales correspondientes al 2020, en cumplimiento
a los articulos 45, numeral 6 del Reglamento de Transparencia.
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Segundo. Disposiciones normativas que sustentan la determinacion.

De conformidad con el articulo 41, parrafo tercero, Base V, Apartado A, parrafo
primero y segundo de la CPEUM, en relacion con los diversos 29, 30, parrafo 2, y
31, parrafo 1, de la LGIPE, el Instituto es un organismo publico autbnomo dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, en cuya integracion participan el Poder
Legislativo de la Unidn, los partidos politicos nacionales y los ciudadanos, en los
términos que ordene la citada Ley electoral. El Instituto contara con los recursos
presupuestarios, técnicos, humanos y materiales que requiera para el ejercicio
directo de sus facultades y atribuciones. Todas las actividades del Instituto se
regirdn por los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
méxima publicidad, objetividad y paridad, asi mismo se realizaran con perspectiva
de género. Asimismo, es la autoridad en la materia electoral, independiente en sus
decisiones y funcionamiento y profesional en su desempefio.

El articulo 6, parrafo 4, apartado A, fracciones | y V de la CPEUM, establecen, entre
otros aspectos, los siguientes: a) toda la informacion en posesion de los sujetos
obligados, como el INE, es publica y s6lo podra ser reservada temporalmente por
razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes;
b) en la interpretacién de este derecho, debera prevalecer el principio de maxima
publicidad; c) los sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del
ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, la ley determinara los
supuestos especificos bajo los cuales procedera la declaracion de inexistencia de
la informacion; y d) los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en
archivos administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios
electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el ejercicio de
los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento
de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

El articulo 70, fraccion XLV de la LGTAIP, establece que los sujetos obligados, como
el INE, pondran a disposicién del publico y mantendran actualizada, entre otra
informacion, la GAD.

El articulo 7 de la LGA, dispone que los sujetos obligados, entre los que se
encuentran los 6rganos autbnomos, deberan producir, registrar, organizar y
conservar los documentos de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones de acuerdo con lo establecido en las
disposiciones juridicas correspondientes.

En ese orden de ideas, el articulo 11, fracciones I, lll y VI de la LGA, prevé que los
sujetos obligados deberan administrar, organizar, y conservar de manera
homogénea los documentos de archivo que produzcan, reciban, obtengan,
adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus facultades, competencias,
atribuciones o funciones, los estandares y principios en materia archivistica; integrar
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los documentos en expedientes, y dotar a los documentos de archivo de los
elementos de identificacibn necesarios para asegurar que mantengan su
procedencia y orden original.

Al respecto, el articulo 14 de la LGA establece que los sujetos obligados deberan
contar y poner a disposicion del publico la GAD.

Con motivo de la reforma al Reglamento de Transparencia, aprobada el 26 de
agosto de 2020 y vigente a partir del dia siguiente; es decir, 27 del mismo mes y
afo, se actualizan diversas disposiciones sobre la elaboracion, integracion y
aprobacion de la GAD.

En este este sentido, el articulo 42, numeral 3, fracciéon VIII, establece que
corresponde al Al integrar la GAD del INE y solicitar su publicacién en el portal de
Internet del propio Instituto.

Por su parte, el articulo 44 prevé que corresponde al Grupo Interdisciplinario
conocer la GAD de 6rganos centrales que apruebe el COTECIAD y la GAD de los
organos delegacionales que aprueben los SUBCOTECIAD.

Asimismo, el articulo 45, numeral 6, sefiala que el COTECIAD aprobara la GAD, con
el objeto de facilitar la obtencién y acceso a la informacién publica, la cual debera
actualizarse anualmente.

Tercero. Exposicién de motivos que sustentan la determinacion.

Derivado de la reforma al Reglamento de Transparencia, se derog¢ la facultad que
tenia el Comité de Transparencia para aprobar la GAD, pasando dicha atribucion al
COTECIAD, por lo que en 2022 correspondera al COTECIAD aprobar la GAD de
2021 de drganos centrales y al SUBCOTECIAD de cada entidad aprobar la
correspondiente a los drganos delegacionales.

La integracion y envio de la GAD de 2020, se llevo a cabo en términos del numeral
4, inciso d) del Manual de Normas y Procedimientos del Archivo Institucional,
vigente hasta el 31 de diciembre de 2020, y del punto 3 del orden del dia de la
tercera sesion ordinaria del COTECIAD, celebrada el 17 de septiembre de 2020.

El Manual contemplaba que la integracion de la GAD se bebia realizar con
informacion de los expedientes generados de noviembre del afio anterior a octubre
del afio correspondiente, y entregar dentro de los 10 primeros dias habiles del mes
de noviembre del mismo afio.

Ahora bien, a efecto de reportar en la GAD los expedientes generados durante la
anualidad completa, el COTECIAD aprobd que, por Unica ocasion, el periodo de la

5



; I N E COMITE TECNICO INTERNO PARA LA
W

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Instituto Nacional Electoral
Acuerdo: INE/COTECIAD/1/2021

GAD de 2020 comprenderia de noviembre de 2019 a diciembre de 2020, y su
entrega se realizaria el 26 de enero de 2021.

De enero a abril del afio en curso, el Archivo Institucional brindé apoyo a las
personas servidoras publicas, encargados de integrar la GAD, de drganos centrales
y delegacionales; formulé observaciones a las GAD 2020, las cuales fueron
solventadas por las areas responsables, e integro las versiones finales de las GAD
gue se someten a la consideracion de este 6rgano colegiado, las cuales podran
consultarse en las siguientes ligas:

e Las GAD 2020 de los 20 6rganos centrales podran consultarse en la siguiente

liga:
e Las GAD 2020 de los 32 6rganos delegacionales podran consultarse en la
siguiente liga: https://inemexico-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/victor esparragoza ine mx/Erf amZRHilB
m2WaDmNKulkBOyRzGcBFWV0Q9170V6Notxw?e=Dbkaj5

En este sentido, por lo que hace a las GAD de 2020, corresponde al COTECIAD
aprobar, conforme al articulo 45, numeral 6 del Reglamento de Transparencia, la
GAD de 2020 de 6rganos centrales y delegacionales, debido a que en términos del
articulo segundo transitorio de los Lineamientos en materia de archivos, los
procedimientos que en materia archivistica se encuentren en tramite a la fecha de
entrada en vigor de dichos Lineamientos, continuaran tramitandose hasta su
conclusion conforme a la normatividad vigente al momento de su tramitacion.

En razén de los antecedentes y considerandos referidos, este COTECIAD, en
ejercicio de sus facultades, emite el siguiente:
ACUERDO

Primero. Se aprueba la Guia de Archivo Documental de 6rganos centrales y
delegacionales, correspondiente a 2020.

Segundo. Se instruye a la Secretaria Técnica, para que haga del conocimiento el
presente Acuerdo a los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Tercero. Publiquese el presente acuerdo y la Guia de Archivo Documental de
organos centrales y delegacionales de 2020 en el portal de internet del
Instituto.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria del Comité Técnico Interno
para la Administracion de Documentos, celebrada el 29 de abril de 2021, por
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votacion unanime de los integrantes.

Mtra. Cecilia Azuara Arai, Titular de la
Unidad Técnica de Transparencia Yy
Protecciéon de Datos Personales, en su
caracter de Presidenta del Comité Técnico
Interno  para la Administracion de
Documentos.

L.R.I. Guadalupe Fabiola Erreguin Juérez,
Responsable del Archivo de Tramite de la
Oficina del Consejero Presidente, en su
caracter de integrante del Comité Técnico
Interno  para la Administracion de
Documentos.

Lic. Carmen Fernandez Fuentes,
Subdirectora del Archivo Institucional, en
su caracter de Secretaria Técnica del
Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos.

Lic. Ernesto Garcia Reyes, Responsable
del Archivo de Tramite del Area de
Consejeros Electorales, en su caracter de
integrante del Comité Técnico Interno para
la Administracion de Documentos.

Ing. Ignacio Alberto Alarcon Alonzo,
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion del Secretariado, en su caracter
de integrante del Comité Técnico Interno
para la Administracion de Documentos.

Lic. lliana Leonor Otero Aglero,
Representante del Organo Interno de
Control, en su caracter de integrante del
Comité  Técnico Interno para la
Administracion de Documentos.
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Lic. Silvia Lucia Gonzalez Ruiz,
Responsable del Archivo de Tramite de la
Secretaria Ejecutiva, en su caracter de
integrante del Comité Técnico Interno para
la Administracion de Documentos.
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