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LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL PROCESO DE PRODUCCION
EDITORIAL DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL Y EL
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE EDITORIAL
CAPITULO PRIMERODISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto:

a) Regular la integracion, organizacion y funcionamiento del Comité Editorialdel
Instituto Nacional Electoral;

b) Establecer los criterios de integracion, aprobacion y supervision delPrograma
Anual Editorial;

c) Establecer los criterios para la produccién editorial y sus procedimientos;

d) Establecer los criterios para la integracion y actualizacién del Catalogo
General de Dictaminadoras y Dictaminadores;

e) Establecer los criterios para la integracidon y operacién del Catalogo General
de Publicaciones; y

f) Establecer los criterios para organizar la distribucion y difusion de las obras.

Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:
. Abreviaturas
a) Comisién: Comision de Capacitacion Electoral y Educacion Civica;
b) Comité Editorial: Comité Editorial del Instituto Nacional Electoral;
c) Direcciéon Ejecutiva: Direccién Ejecutiva de Capacitaciéon Electoral y
Educacion Civica;
d) Instituto: Instituto Nacional Electoral,
e) Lineamientos: Lineamientos para regular el proceso de produccion
editorial del Instituto Nacional Electoral y el funcionamiento del Comité
Editorial;
f)  Programa: Programa Anual Editorial;
g) Secretaria Técnica: Secretaria Técnica del Comité Editorial.



Definiciones

a)

Catalogo General de Dictaminadoras y Dictaminadores: listado
denombres de profesionistas en el ambito académico aprobados por el
Comité Editorial y que son susceptibles de realizar dictdamenes
académicos;

Catalogo General de Publicaciones: Catalogo General que contiene
el listado de obras publicadas por el Instituto;

Dictamen académico: opinion técnica emitida por alguna de las
personas que integran el Catalogo General de Dictaminadoras y
Dictaminadores sobreun manuscrito, en la que se sustenta la decision
de aprobar o no aprobar la publicacion de una obra;

Dictamen de pertinencia institucional: opinién técnica realizada por la
Secretaria Técnica y que aprueba el Comité, sobre la congruencia entre
el proyecto editorial que se propone, las lineas tematicas, la Politica
Editorial, los objetivos y fines institucionales;

Instancia postulante: unidad responsable o persona que propone al
Comité Editorial un proyecto editorial para su inclusion en el Programa;
Inventario: registro de existencias en almacén de las obras editoriales
aprobadas para su publicacién por parte del Comité Editorial;

Linea tematica: referencia que permite orientar el contenido de las
publicaciones en un area de conocimiento establecida anualmente por
el Comité Editorial;

Manuscrito: texto propuesto por una persona autora o coordinadora de
obra.

Obra editorial: Publicacién digital o impresa del Sello Editorial INE;
Politica Editorial: constituye el marco de caracter general que
establece los criterios y lineas tematicas a los que deberan apegarse
las publicaciones institucionales;

Produccién editorial: conjunto de obras originales en soporte impreso
o electronico auspiciadas por el Instituto, por si mismo o mediante
alguna colaboracion institucional o coedicidn, distintas a las
contempladas en las campafias de difusion institucionales, a las
requeridas en las actividades concernientes a los procesos electorales,
a las derivadas de las atribuciones en materia de comunicacion social y
a la reimpresion de productos editoriales;

Proceso de produccion editorial: proceso para la produccion impresa
o digital de un proyecto editorial, que comprende desde el desarrollo de
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un tema por parte de un autor o autora cuyo contenido haya sido
dictaminado, en los casos que aplique, y aprobado para su publicacion
por el Comité Editorial;

m) Proyecto editorial: propuesta de obra editorial que se postula para ser

parte de las obras del sello editorial del Instituto.

CAPITULO SEGUNDODEL COMITE EDITORIAL

Articulo 3. El Comité Editorial promovera la publicacion oportuna y de calidad, de
materiales relacionados con la democracia, participacion ciudadana, politica
electoral, educacién civica, paridad de género, igualdad sustantiva, prevencion y
erradicacion de la violencia politica contra las mujeres en razén de género,
derechos humanos y legalidad, de conformidad con lo que se disponga en la
Politica Editorial institucional.

Articulo 4. El Comité Editorial es el 6rgano colegiado encargado del cumplimiento
de la Politica Editorial y sus objetivos, para tal efecto tendra a su cargo las
atribuciones siguientes:

a)

Recibir, evaluar, deliberar y determinar sobre los proyectos editoriales
susceptibles de produccion editorial.

Para que las obras sean susceptibles de produccion editorial deberan
contribuir a difundir y fortalecer la educacion civica y la cultura democratica,
por lo que el contenido se debera apegar a los criterios y lineas tematicas
que se establezcan en la Politica Editorial, asi como hacer uso de lenguaje
incluyente y/o neutro en cada uno de los manuscritos;

Aprobar el Programa, sus modificaciones y actualizaciones, asi como
supervisar su cumplimiento;

Supervisar la debida integracién del Catalogo General de Dictaminadoras y
Dictaminadores, y del Catalogo General de Publicaciones;

Sugerir la inclusion, modificacion o eliminacion de nuevas series 0
colecciones. En caso de proponer la creacidén de alguna, debera justificar su
pertinencia y demostrar que sus objetivos y caracteristicas no duplican la
funcién de las ya existentes. Las colecciones editadas por el Instituto
deberan alimentarse continuamente, respetando siempre su objetivo
general;
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Aprobar las reformas a los presentes Lineamientos cuando se susciten
circunstancias que hagan necesaria su modificacion o cuando se susciten
reformas o adiciones a la legislacién en la materia que impliquen ajustes al
presente instrumento normativo;

Formular y supervisar el cumplimiento de la Politica Editorial del Instituto;
Establecer, modificar, incluir o eliminar las lineas tematicas institucionales
para laproduccion editorial anual;

Integrar y aprobar el Programa, asi como sus modificaciones y
actualizaciones;

Solicitar los dictamenes académicos, cuando corresponda;

Aprobar los dictamenes de pertinencia institucional,

Supervisar el proceso de produccion editorial del Instituto;

Aprobar la publicacién de las obras. En casos excepcionales debidamente
justificados, la votacion podra realizarse mediante correo electronico previo
acuerdo de la Secretaria Técnica y la Presidencia del Comité. En caso de
aprobacion electrénica, se debera presentar el expediente de la obra en la
siguiente sesion para el registro de su aprobacion en la minuta
correspondiente, sin embargo, si algun integrante del Comité manifiesta via
correo electrénico alguna observacion de fondo respecto a la publicacion
final de la obra, invariablemente se debera someter a aprobacion en la
proxima sesion que celebre el Comité Editorial,

Conocer y evaluar el impacto de los textos publicados. EI Comité podra
solicitarestudios sobre los resultados de las publicaciones;

Proponer los tipos de publicaciones conforme a lo dispuesto en la Politica
Editorial vigente;

Aprobar y modificar, en caso de ser necesario, el Catalogo General de
Dictaminadoras y Dictaminadores;

Proponer convenios de colaboracion que coadyuven al cumplimiento de la
Politica Editorial del Instituto;

Cancelar el proceso de publicacion de un proyecto editorial cuando la
personaautora o coordinadora no cumpla con la entrega del mismo en los
tiempos acordados por el Comité Editorial, 0 no reuna los estandares de
calidad;

Promover publicaciones de traducciones de textos que contribuyan por su
calidad y relevancia al cumplimiento de los objetivos de la Politica Editorial;
Promover la distribucion del material del Instituto en bibliotecas de
universidades publicas y privadas, instituciones gubernamentales,
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aa)

organizaciones de lasociedad civil, instituciones educativas e instituciones
electorales estatales;

Promover estrategias de edicion tendientes al fomento de coediciones, con
el objeto de conformar sinergias que permitan ahorros y contribuyan al
desarrollode la produccion editorial del Instituto y mejoren su distribucion;
Promover estrategias de difusion de las obras del Instituto;

Promover la publicacion de obras en colaboracion con otras instituciones,
destinadas a la divulgacion de la cultura politica democratica y a la
promocién dela participacion ciudadana;

Invitar a las sesiones a las instancias postulantes y a quienes representen
a las instancias de colaboracion cuando lo considere conveniente para
valorar la aprobacion de las obras que hayan postulado;

Informar semestralmente a la Comision sobre el avance de cumplimiento
del Programa;

Evaluar, proponer y aprobar las tematicas de las conferencias magistrales
estacionales a impartir, las cuales se elegiran bajo los criterios de
pertinencia, relevancia, vigencia y produccion editorial;

Evaluar, proponer y aprobar a las personas ponentes de las conferencias
magistrales estacionales a impartir, quienes se elegiran bajo los criterios de
trayectoria, experiencia y disponibilidad; y

Las demas que le sean asignadas por el Consejo General, los presentes
Lineamientos o la normatividad aplicable del Instituto.

Integracion del Comité Editorial

Articulo 5. EI Comité Editorial se integrara por:

La o el Consejero Electoral que presida la Comision, quien a su vez fungira
como Presidenta o Presidente del Comité, con derecho a voz y voto;

Una Consejera o Consejero Electoral, que se designara por los o las demas
Consejeras Electorales que integren la Comision, con derecho a voz y voto;
La Secretaria Ejecutiva o el Secretario Ejecutivo, o la persona que designe,
con derecho a voz y voto;

La o el titular de la Direccion Ejecutiva, con derecho a voz, quien fungira
como titular de la Secretaria Técnica. En caso de ausencia, podra ser
suplido en sus funciones por la o el servidor publico de nivel inmediato
inferior que determine;



e) Cuatro personas especialistas externas al Instituto, con derecho a voz y
voto, por un periodo de dos afos, las cuales seran propuestas por la
persona que presida el Comité Editorial y aprobadas por sus integrantes;

f) Las Consejeras y Consejeros Electorales que no integren el Comité podran
participar con derecho a voz durante las sesiones.

Articulo 6. Las personas integrantes del Comité Editorial, a través de la Secretaria
Técnica, podran invitar a las sesiones a las personas servidoras publicas del
Instituto, a las personas autoras o coordinadoras de los proyectos editoriales que
se estén analizando o a alguna persona experta de coyuntura. Las personas
invitadas sélo tendran derecho a voz.

Articulo 7. Las personas especialistas externas a las que se refiere el articulo 5
deberan ser académicas, investigadoras o expertas, reconocidas en alguno de los
temas de democracia, participacion ciudadana, ciencia politica, materia electoral,
educacion civica, derechos humanos, legalidad, paridad de género o temas afines,
con experiencia en la autoria o coordinacion de textos sobre los temas
mencionados y podran ser ratificadas por un periodo de dos afios adicionales a
propuesta de la presidencia del Comité Editorial y con la aprobacioén por mayoria
de sus integrantes.

Articulo 8. Las personas especialistas externas del Comité Editorial recibiran una
contraprestacion por su participacién en cada una de las sesiones.

Asimismo, podran ser acreedoras a una contraprestacion las personas autoras o
coordinadoras de la elaboracién de un manuscrito; las personas especialistas que
realicen un dictamen académico; y las personas traductoras que se requieran para
los manuscritos.

A excepcion de las personas traductoras, todas formaran parte del Catalogo
General de Dictaminadoras y Dictaminadores.

El monto de la contraprestacién para especialistas externos del Comité Editorial y
personas que realicen dictaminacion académica sera determinado por la
DECEyYEC. Y el monto de la contraprestacion del resto debera ser planteado por
cada instancia postulante en el Formato de Postulacién de Obra.



Atribuciones de los integrantes del Comité Editorial

Articulo 9. La Presidencia del Comité Editorial tendra las siguientes atribuciones:

(V)

O T
S— T N N

o

Convocar a las sesiones del Comité Editorial;

Presidir las sesiones del Comité Editorial;

Asegurar el debido funcionamiento de las sesiones del Comité Editorial;
Supervisar el seguimiento de los acuerdos y el cumplimiento de
resoluciones;

Comunicar a las y los interesados, directamente o a través de la Secretaria
Técnica, la aceptacion o rechazo de los trabajos presentados;

Presentar el proyecto de Programa a consideracioén del Comité Editorial;
Proponer nuevas personas candidatas cuando un o una especialista del
Comité tuviere que ser sustituida;

Coordinar el desarrollo de las labores, propiciando en todo momento el
consenso en sus actividades y determinaciones;

Definir el orden del dia de cada sesion;

Previo al inicio de la discusion del punto correspondiente, excusarse
deintervenir en cualquier forma en la atencidn, tramitacion o resolucion
de asuntos en los que tenga interés personal, familiar o de negocios,
incluyendo aquéllos de los que pueda resultar algun beneficio para él, su
conyuge o parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado,
parientesciviles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales,
laborales o de negocios, o para socios o0 sociedades de las que el
servidor publico olas personas antes referidas formen o hayan formado
parte; y

k) Las demas que deriven de los presentes Lineamientos.

Articulo 10. Las y los integrantes del Comité Editorial tendran las siguientes
atribuciones:

Proponer al Comité Editorial lineas tematicas, personas autoras,
conferenciantes y dictaminadoras, titulos, contenidos, formatos, tirajes, asi
como las estrategias de difusion y distribucion de las obras;

Proponer tipos de publicaciones editoriales;

Conocer de las labores y resultados de la produccion editorial, de sus
mecanismos de evaluacion y de la supervision;
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p)

Conocer de las labores y resultados de la distribuciéon de la produccion
editorial, de sus mecanismos de evaluacion y de la supervision;

Aprobar los dictamenes de pertinencia institucional de los materiales
presentados;

Conocer los dictamenes académicos que se emitan sobre los manuscritos;
Aprobar la designacion de las personas especialistas integrantes del Comité;
Aprobar la publicacion de las obras editoriales;

Proponer asuntos a desahogarse en las sesiones del Comité Editorial,

Asistir a las sesiones del Comité Editorial,

Participar en las deliberaciones;

Votar en las sesiones del Comité Editorial o, en su caso, a través de correo
electronico, la votacion electronica sera aplicable unicamente para la
aprobacion de publicacion de obras;

Solicitar a la Presidencia del Comité se convoque a sesidon extraordinaria
cuando se considere necesario;

Contribuir al buen desarrollo de los trabajos del Comité Editorial;

Previo al inicio de la discusion del punto correspondiente, excusarse de
intervenir en cualquier forma en la atencion, tramitacién o resolucién de
asuntos en los que tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo
aquéllos de los que pueda resultar algun beneficio para ella o él, su cényuge
0 parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, parientes
civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales
0 de negocios, o para socios o0 sociedades de las que el servidor publico o
las personas antes referidas formen o hayan formado parte; y

Las demas que les confieran los presentes Lineamientos.

Articulo 11. La Secretaria Técnica tendra las siguientes atribuciones:

Integrar el orden del dia de las sesiones y someterlo a consideracion de la
Presidencia del Comité Editorial;

Integrar y remitir la documentacion requerida para la celebracion de las
sesiones y hacerla llegar a quienes integran el Comité Editorial;

Fungir como instancia responsable ante las direcciones ejecutivas, las
unidades técnicas, los organos desconcentrados y demas unidades
administrativas que participan en la produccién editorial del Instituto para
llevar a cabo el proceso de produccién y distribucion de las obras;

Integrar para todas las obras un expediente al menos con los siguientes
documentos: postulacion de obra para incorporacion al Programa, dictamen
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de pertinencia institucional, dictamen académico de la obra, en caso de ser
necesario, formato de atencion de sugerencias senaladas en el dictamen
académico, formato de modificacion de obra, contrato o convenio de
coedicion;

Verificar con las instancias postulantes que la informacion que se presenteen
las sesiones del Comité Editorial esté actualizada y sea coincidente con los
objetivos del mismo;

Tomar las votaciones y dar a conocer el resultado;

Elaborar las minutas de las sesiones y, una vez firmadas, realizar las
acciones necesarias para su publicacion en la pagina de internet del Instituto;
Apoyar a la Presidencia del Comité Editorial en el seguimiento de los
acuerdos tomados;

Elaborar el anteproyecto del Programa y de Conferencias Magistrales
Estacionales;

Elaborar y someter a la aprobacién del Comité Editorial los informes
semestrales sobre el cumplimiento del Programa;

Llevar el registro de los proyectos editoriales y dictamenes;

Llevar a cabo los tramites administrativos relacionados con los pagos a las
personas especialistas externas del Comité Editorial, las personas autoras,
dictaminadoras, coordinadoras de obras colectivas y traductoras;

Llevar el registro de todas las obras y asuntos que se sometan a
consideracion del Comité Editorial, asi como organizar y mantener el archivo
de los asuntos que conozca el Comité Editorial,

Supervisar la actualizacién del Catalogo General de Publicaciones;
Supervisar la adecuada integracion del Catalogo General deDictaminadoras
y Dictaminadores;

Elaborar y someter a aprobacion del Comité los dictamenes de pertinencia
institucional;

Designar de entre el Catalogo General de Dictaminadoras y Dictaminadores
a las personas idoneas para realizar los dictamenes académicos;

Solicitar a la Direccion Ejecutiva de Administracion los contratos oconvenios
necesarios para llevar a cabo la publicacion de las obras dictaminadas
favorablemente, los cuales deben ser revisados y, en su caso, validados por
la DJ. Los contratos y convenios procuraran incluir una clausula que posibilite
la publicacion de las obras en formato electrénico;

Llevar a cabo el inventario de la produccién editorial y procurar la existencia
de ejemplares impresos para divulgacion; y
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t) Las demas que le confieran los presentes lineamientos y las que le sean
encomendadas por el Comité Editorial.

De las sesiones del Comité Editorial

Articulo 12. El Comité Editorial se conducira en todo momento con rigor
metodoldgico e independencia, a fin de generar un espacio abierto, plural,
tolerante y de respeto. La toma de decisiones se apegara a los criterios
establecidos en los presentes Lineamientos y en la Politica Editorial institucional.

Articulo 13. Queda prohibido tanto para las personas integrantes del Comité
Editorial, asi como para quienes integren el Consejo General del Instituto detentar
autoria alguna de las obras postuladas mientras formen parte de dichos érganos.

Articulo 14. Seran sesiones ordinarias aquellas que se celebren al menos una
vez cada tres meses. El Comité Editorial podra sesionar de manera extraordinaria
siempre que asi lo solicite la Presidencia del Comité Editorial o alguna persona
integrante del mismo.

Para que el Comité Editorial pueda sesionar deberan estar presentes la mayoria
de sus integrantes, considerando al menos uno de los Consejeros o Consejeras
Electorales.

Para la celebracion de las sesiones ordinarias, el Comité Editorial aprobara un
calendario, de caracter enunciativo, pero no limitativo, que sélo podra modificarse
con el voto mayoritario de sus integrantes.

Articulo 15. Las resoluciones del Comité Editorial seran tomadas por la mayoria
simple de las personas presentes en la Sesion.

Articulo 16. La convocatoria la emitira la Presidencia del Comité Editorial y debera
realizarse por escrito o por medios electronicos cuando menos con cinco dias
habiles de anticipacidén a la celebracion de la sesion, en caso de ser ordinaria, y
cuando menos con dos dias habiles de anticipacion, en caso de ser extraordinaria.
Debera contener el dia, hora y lugar en que la sesion deba celebrarse, la mencidn
de ser ordinaria o extraordinaria, asi como el proyecto del orden del dia a tratar. La
convocatoria debera circularse a todas las personas integrantes del Comité
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Editorial, asi como a la Presidencia del Consejo General del Instituto, las y los
Consejeros Electorales y a la Secretaria Técnica.

Los documentos y anexos se distribuiran preferentemente mediante el portal de
intranet del Instituto, colocandolos alli para ser consultados y descargados por sus
integrantes, excepto cuando ello sea materialmente imposible o bien cuando
alguna persona sefiale expresamente que prefiere que le sean entregados
impresos.

Recibida la convocatoria a una sesion ordinaria, cualquier integrante del Comité
Editorial podra solicitar a la Presidencia la inclusion de asuntos en el proyecto de
orden del dia, hasta con cuarenta y ocho horas de anticipacion a la sefialada para
su celebracién, acompafnando su solicitud, cuando asi corresponda, con los
documentos necesarios para su discusion. La Presidencia debera incorporar
dichos asuntos en el proyecto de orden del dia y remitir en forma inmediata a las y
los integrantes del Comité y al resto de los sujetos previamente convocados, un
nuevo orden del dia que contenga los asuntos incluidos conforme al presente
parrafo, junto con los documentos que correspondan a cada asunto.

Articulo 17. En caso de no verificarse el quorum necesario, si se trata de sesiones
ordinarias, la Presidencia del Comité Editorial convocara a una nueva sesion
dentro de los cinco dias habiles siguientes; en el caso de las sesiones
extraordinarias, este plazo no podra exceder de dos dias habiles. Constatado lo
anterior, la sesion se considerara valida con la asistencia de tres de quienes
integran el Comité Editorial con derecho a voto, incluyendo a la Presidencia del
mismo.

Articulo 18. En la ultima sesidén ordinaria del afio debera ser aprobado el
calendario de sesiones ordinarias del afio proximo.
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CAPITULO TERCERO
DEL PROGRAMA ANUAL EDITORIAL
De la integraciéon del Programa Anual Editorial
Articulo 19. El Programa es el conjunto de proyectos editoriales a publicar
durante un ejercicio presupuestal. Sera integrado durante el afio previo, a partir de
las propuestas editoriales que presenten las distintas unidades responsables y que

sean aprobadas por el Comité Editorial.

Articulo 20. Los proyectos editoriales podran ser remitidos por:

a) La o el Consejero Presidente.

b) Las Consejeras y los Consejeros Electorales.

c) La o el Secretario Ejecutivo.

d) Titulares de las unidades administrativas del Instituto.

e) Las personas titulares de las Vocalias Ejecutivas de las entidades.
f)  Las personas integrantes del Comité Editorial.

Para el caso de los incisos a), b) y c) la postulacién debera realizarse a través de
la Secretaria Técnica del Comité Editorial.

Articulo 21. Las obras que sean presentadas al Comité Editorial para su
incorporacion al Programa deberan ajustarse a las lineas tematicas vigentes, con
base en lo establecido en la Politica Editorial.

Articulo 22. Las propuestas deberan ser entregadas a la Secretaria Técnica
mediante el formato de postulacidon vigente. Para el caso de la propuesta de una
reedicion, el formato referido debera acompanarse del manuscrito a publicar.

La instancia postulante sera la responsable de garantizar la entrega del

manuscrito en el plazo comprometido para no afectar los plazos de la produccion
del Programa.
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Articulo 23. En la primera sesion ordinaria del Comité Editorial deberan aprobarse
las lineas tematicas para a integracion del Programa del siguiente ejercicio
presupuestal, asi como los formatos para los trabajos del procedimiento de
produccion editorial.

Articulo 24. La recepcion de postulaciones debera registrarse ante la Secretaria
Técnica durante los meses de abril a junio del afio previo al ejercicio presupuestal
en el que se desarrollaran los proyectos editoriales.

De manera excepcional, en caso de ser necesaria la publicacion de un proyecto
editorial que no esté considerado en el Programa, este debera remitirse a la
Secretaria Técnica siempre y cuando se cuente con disponibilidad presupuestal
para el desarrollo del proyecto editorial, se justifique la necesidad del mismo y se
presente con una anticipacion de al menos cuatro meses previos a la fecha en que
se estima publicar tratandose de obras que no requieren dictaminacion académica
y de seis meses tratandose de publicaciones que si requieren dictaminacion
académica.

De la aprobacion del Programa Anual Editorial

Articulo 25. Una vez recibidas las propuestas de los proyectos editoriales, la
Secretaria Técnica debera elaborar el proyecto de Programa con base en los
dictamenes de pertinencia institucional que para tal efecto haya emitido por cada
proyecto editorial.

Este dictamen de pertinencia institucional sera emitido tomando en consideracion
el apego del proyecto a las lineas tematicas vigentes y a las implicaciones de su
produccion en atencidn a criterios presupuestales, de produccion, publicacién,
programacioén y distribucion, o cualquier otro aspecto concerniente al soporte de
fijacion de la obra postulada, para lo cual podra consultar a las areas competentes
que pudieran verse involucradas en esos aspectos.

El sentido del dictamen debera ser:

a) Aprobado, o

b) Rechazado.
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Articulo 26. Una vez concluido el proyecto de Programa, la Secretaria Técnica lo
enviara a la Presidencia del Comité Editorial, quien lo debera someter a la
aprobacion del Comité Editorial en la tercera sesion ordinaria de cada afio.

Articulo 27. El Comité Editorial podra rechazar aquellos proyectos editoriales que
no considere viables, congruentes con la Politica Editorial, las lineas tematicas
vigentes 0 que no cumplan con los requisitos establecidos en los presentes
Lineamientos. En el caso de que se rechace un proyecto se justificara la razén de
la determinacion en la notificacion a la instancia postulante.

Articulo 28. La Secretaria Técnica debera realizar un listado con las propuestas
editoriales aprobadas que refleje el orden de prioridad de las publicaciones por
instancia postulante, atendiendo a la viabilidad y relevancia del proyecto y las
prioridades institucionales.

Articulo 29. El Programa tendra que ser implementado a partir del mes de enero
de cada ejercicio presupuestal.

CAPITULO CUARTO
DE LA APROBACION FINAL DE LAS OBRAS

Articulo 30. A excepcidn de los proyectos editoriales que correspondan a
reediciones o traducciones, asi como las colecciones: Obras Institucionales,
Conferencias Magistrales y Arbol, las obras editoriales requeriran de un dictamen
académico para su aprobacion final.

Articulo 31. El dictamen académico de las obras sera a través del procedimiento
doble ciego. Para ello, la persona autora debera entregar a la Secretaria Técnica
la obra concluida en formato PDF o Word.

Articulo 32. El dictamen académico se realizara de la siguiente forma:

a) Una vez que se reciba una obra o trabajo editorial, la Secretaria Técnica lo
asignara en un plazo de siete dias habiles a una persona dictaminadora
integrante del Catalogo General de Dictaminadoras y Dictaminadores que
haya sido puesta a consideracidn de las personas integrantes del Comité
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Editorial mediante correo electronico con un plazo de un dia habil para la
recepcion de comentarios. No se aceptaran dictamenes de académicas o
académicos que no hayan sido designados por la Secretaria Técnica o que
no se presenten bajo los formatos que el Comité haya aprobado para tal fin.

b) La persona encargada de la dictaminacion entregara su dictamen a la
Secretaria Técnica a mas tardar 20 dias habiles después de que le haya sido
asignado el manuscrito.

c) La persona encargada de la dictaminacidon, en caso de requerirlo, podra
solicitar una prorroga de hasta un maximo de 10 dias habiles adicionales
segun la justificacion presentada mediante el Formato de ampliacion de
plazo de entrega, este debera ser validado por la Secretaria Técnica.

d) En caso de ser necesario, el dictamen se pondra a discusion para la
aprobacion del Comité Editorial en la sesidbn que para tales fines se
convoque.

Articulo 33. Los dictamenes académicos sobre los proyectos editoriales podran
seren los siguientes sentidos:

a) Publicable, sin observaciones.
b)  Publicable después de atender observaciones.
c) No publicable.

Articulo 34. En caso de que el sentido del dictamen sea “Publicable después de
atender observaciones”, la Secretaria Técnica enviara a la persona autora el
resultado del dictamen testado, asi como un formato de atencion de
observaciones sefaladas en el dictamen académico. La persona autora debera
sefalar su aceptacion para atenderlas y enviar a la Secretaria Técnica la version
actualizada junto con el formato de atencién a dictamen académico.

En caso de que la persona autora atienda las observaciones, la Secretaria
Técnica verificara que se realicen las modificaciones sugeridas en el texto y dara
vista a la persona dictaminadora sobre la atencidn de los ajustes solicitados.

En caso de que la persona no acepte los ajustes derivados de las
observaciones de quien dictamind el texto, la Secretaria Técnica invitara a otra
persona dictaminadora a realizar un segundo dictamen académico, para tal efecto
se seguira el siguiente procedimiento: el manuscrito, el primer dictamen y el
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segundo se turnaran al Comité Editorial para que este tome la decision de retirar
o aprobar el manuscrito en la Sesidbn que se convoque para tal efecto;
asimismo podra determinar qué observaciones se conservaran del primer y
segundo dictamen, las cuales, en su caso, tendran que atenderse para la
aprobacion del manuscrito.

Para la sesion que refiere el parrafo anterior, se podra invitar a la persona autora,
en términos del articulo 6 de los presentes Lineamientos.

De ser aprobado el manuscrito, y una vez acordadas con la persona autora las
modificaciones a realizar al mismo, la persona autora tendra un plazo de 10 dias
habiles para enviar a la Secretaria Técnica la version final del manuscrito junto con
el formato de atencion a dictamen académico. En caso de requerir una ampliacion
de plazo para la remision de la documentacidon, este debera solicitarse a la
Secretaria Técnica, quien podra otorgarlo hasta por 30 dias habiles adicionales
segun la justificacion de la persona autora. Una vez concluidos los trabajos de
cuidado editorial se presentara ante el Comité Editorial nuevamente para su
respectiva aprobacion de publicacion.

Articulo 35. En caso de que el resultado del dictamen académico sea “No
publicable”, se podra solicitar un segundo dictamen. De ser el caso, si el segundo
dictamen se emite en sentido negativo la obra no podra ser publicada y el Comité
Editorial debera formalizar su retiro del Programa.

Articulo 36. En el caso de los textos que no requieran de dictaminacion
académica, las instancias postulantes deberan supervisar el cuidado editorial y
validar los archivos finales de las obras, para que una vez concluido, el Comité
Editorial se debera pronunciar respecto de la publicacién final de la obra en la
sesion convocada para tal efecto.

Articulo 37. En las sesiones del Comité Editorial que sean convocadas a efecto
de aprobar la publicacion de los proyectos editoriales, podra asistir una persona
representante de la instancia postulante del proyecto editorial 0 en su caso quien
ostenta la autoria de la obra, con la finalidad de exponer los aspectos generales
del texto.

Articulo 38. Las resoluciones que emita el Comité Editorial seran inapelables.
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Articulo 39. La Secretaria Técnica debera comunicar la resolucién que emita el
Comité Editorial a la instancia postulante a mas tardar en los cinco dias habiles
posteriores a la sesion en la que el Comité.

Del Catalogo General de Dictaminadoras y Dictaminadores

Articulo 40. El Catalogo General de Dictaminadoras y Dictaminadores sera
integrado por la Secretaria Técnica y aprobado por el Comité Editorial en la ultima
sesion ordinaria de cada afo.

Articulo 41. El Catalogo General de Dictaminadoras y Dictaminadores debera
integrarse por personas investigadoras externas y especialistas en las lineas
tematicas contenidas en la Politica Editorial, quienes formularan los dictamenes
académicos a los proyectos editoriales que sean propuestos para publicacion.
Para la integracion del Catalogo se debera considerar la trayectoria académica,
asi como las lineas de investigacion de las personas investigadoras vy
especialistas externas integrantes del Comité Editorial.

Articulo 42. La integracion del Catalogo General de Dictaminadoras y
Dictaminadores, asi como la asignacion de proyectos editoriales para

dictaminacion académica, se debera efectuar atendiendo al principio de paridad de
geénero.

CAPITULO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PUBLICACION Y DISTRIBUCION DE OBRAS

Articulo 43. El proceso de produccion editorial impresa o digital comprende las
siguientes fases:

a) Elaboracion de los contenidos de la obra;

b)  Dictaminacion académica (en caso de requerirlo);

c) Correccion de estilo;

d) Diseno y formacion editorial;

e) Aprobacion para publicacién por parte del Comité Editorial,
f)  Tramite de registro de ISBN (cuando aplique);
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g) Publicacién de la obra en el soporte aprobado, ya sea como libro impreso o
electrénico o Epub;

h)  La distribucion de la obra; y

i)  La difusion de la obra.

Articulo 44. La Secretaria Técnica remitira a las instancias postulantes
responsables de los proyectos editoriales la notificacién sobre la aprobacion del
Comité Editorial, con la finalidad de que estas den continuidad a su proceso de
produccion. La instancia postulante debera proporcionar los recursos necesarios a
la Secretaria Técnica para que ésta se encargue del proceso de impresion y
distribucion de las obras de conformidad con lo requerido.

Del proceso de cuidado editorial

Articulo 45. El proceso de cuidado editorial impreso o digital comprende la
propuesta de correccion de estilo y formacion editorial de un manuscrito,
previamente dictaminado o con validacién de conformidad para publicacion, de
acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) Correccion de estilo: en el supuesto de que existan observaciones o dudas
de contenido, se notificara a las personas responsables de la elaboracién o
coordinacion de los contenidos para que sean subsanadas. Una vez
impactadas las observaciones, se debera realizar una segunda lectura de
correccion de estilo. De no existir observacion alguna, iniciara el proceso de
disefio y formacion.

La correccidon de estilo se realizard en conjunto con las personas
responsables de la elaboracion y/o coordinacion de los manuscritos en
apego al manual de estilo institucional.

b) Disefio editorial y formacion: el disefio y formacién deberan apegarse a los
lineamientos estipulados en el Manual de Identidad Grafica vigente y los
criterios editoriales aprobados por el Comité Editorial.

Del proceso de publicacion
Articulo 46. Una vez aprobada la publicacion de un texto, el Departamento de

Producciéon y Promocion Editorial de la Direccidn Ejecutiva sera responsable de
solicitar a la Direccion Juridica que realice el registro del ISBN ante el Instituto
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Nacional del Derecho de Autor (Indautor), por ser el area responsable del registro
detodas las obras que sean susceptibles de ISBN en el Instituto.

Articulo 47. Concluido el tramite del registro de ISBN, la obra debera ser
publicada en el portal institucional por la Direccion Ejecutiva.

Articulo 48. Al tratarse de publicaciones de caracter impreso, la Secretaria
Técnica sera la responsable de los tramites administrativos para la contratacion
del servicio de impresion conforme a la normatividad vigente.

Durante el desarrollo de las pruebas de impresion podran realizarse ajustes
de forma que no tengan impacto sobre el contenido aprobado por el Comité
Editorial.

De la distribucion y difusion de las obras aprobadas

Articulo 49. Las instancias postulantes tienen la obligacion de remitir a la
Secretaria Técnica la estrategia de distribucion y difusidon de las obras aprobadas
para que informe al Comité Editorial.

Articulo 50. La Secretaria Técnica debera remitir a la Biblioteca Central del
Instituto la version digital de las obras publicadas para que proceda a integrar el
acervo de la produccion editorial del Instituto. La Biblioteca Central, en
coordinacion con la Secretaria Técnica, debera realizar las gestiones necesarias
para su integracion y disponibilidad al publico.

Articulo 51. La Secretaria Técnica estara encargada de la administracion del
Catalogo General de Publicaciones, el cual se integrara por la referencia técnica y
los soportes tanto digitales como impresos, cuando proceda, de la totalidad de las
obras de la produccién editorial realizada por el Instituto.

Articulo 52. En el caso de las memorias de eventos organizados por el Instituto u
otros materiales institucionales, la publicacion se realizara de manera electrénica y
se pondra a disposicion del publico en el apartado de “Obras institucionales” de la
pagina de internet del Instituto.
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Articulo 53. En todo momento, las obras publicadas estaran protegidas por la Ley
Federal del Derecho de Autor. Las personas autoras deberan ceder los derechos
patrimoniales de la obra al Instituto a través de un contrato, convenio o carta de
cesion de derechos.

CAPITULO SEXTO
DE LA ASIGNACION Y TRANSPARENCIA DE LOS RECURSOS

Articulo 54. Cada unidad responsable debera considerar en su presupuesto anual
los recursos necesarios para el desarrollo de sus proyectos editoriales. El proceso
editorial de cada proyecto puede abarcar distintos ejercicios fiscales, o cual
debera hacerse del conocimiento del Comité Editorial a través del formato de
postulacion.

Articulo 55. La Direccion Ejecutiva presupuestara recursos para la emisién de la
contraprestacion de las personas especialistas externas integrantes del Comité
Editorial y de quienes realicen el trabajo de dictaminacion académica o las
traducciones.

Articulo 56. La Secretaria Técnica sera la responsable de la totalidad del proceso
de edicion de la obra, en colaboracion con la instancia postulante, mismo que sera
supervisado por el Comité Editorial.

Articulo 57. En caso de requerirse un trabajo especializado o no presentarse el
supuesto previsto en el articulo 44, se podra recurrir a la contratacién de personas
expertas en cuidado editorial para dar cauce a los proyectos editoriales que
formen parte del Programa.

Articulo 58. De acuerdo con la disponibilidad de los recursos presupuestados,
cada instancia postulante debera determinar las caracteristicas técnicas de
impresion y conforme a los montos finales en que se cotice su impresion, la
Secretaria Técnica iniciara el tramite administrativo. El proveedor sera asignado
mediante la normatividad aplicable.
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Articulo 59. En todo momento se debera privilegiar la elaboracidon de coediciones
con centros de estudio, instituciones académicas, organizaciones de la sociedad
civil, instituciones publicas o privadas.

TRANSITORIOS

Primero. La modificacion de los Lineamientos para regular el proceso de
produccion editorial del Instituto Nacional Electoral y el funcionamiento del Comité
Editorial entraran en vigor a partir del dia siguiente a su aprobacién por la Junta
General Ejecutiva. Los asuntos que se encuentren en proceso al momento de la
aprobacion de los presentes Lineamientos deberan concluirse en apego a las
nuevas disposiciones vigentes.
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