
    Formato 5 Descripción de los Puestos 
 

 Unidad Responsable Fecha de elaboración 

Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 11/11/2022 

 

Clave 
proyecto 

Nombre del Proyecto 
El proyecto 

corresponde a TIC’s 
Líder del Proyecto 

 
X130610 Elección Extraordinaria 

Tamaulipas 2022 

SI NO  

Mtro. Gonzalo Rodríguez 
Miranda         (X) 

 

La solicitud corresponde a personal de   HONARARIOS para 
desempeñar funciones o actividades similares a las de puestos 
plaza presupuestal y honorarios permanentes del INE.         

Si 

            (X) 

No  

 

 

Actividades a Desempeñar 

 

1 
APOYAR EN LA LOGÍSTICA DE LAS ACTIVIDADES EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL, 
COMO LO SON EL CONTEO, AGRUPAMIENTO Y SELLADO DE BOLETAS; EL EQUIPAMIENTO DE 
CASILLAS; LA RECEPCIÓN DE LOS PAQUETES ELECTORALES CON LOS EXPEDIENTES DE LAS 
ELECCIONES; EN EL DESARROLLO DE LAS SESIONES DE CÓMPUTO; LA PREPARACIÓN DE LOS 
EXPEDIENTES ELECTORALES; ETC., CON EL PROPÓSITO COADYUVAR EN EL CUMPLIMIENTO 
DE LAS FUNCIONES CONFERIDAS A LAS JUNTAS EJECUTIVAS LOCAL Y DISTRITAL DEL 
INSTITUTO, DE ACUERDO A LAS NORMAS VIGENTES Y CONTRIBUYAN A LOS OBJETIVOS 
INSTITUCIONALES PARA LA ORGANIZACIÓN DE LOS PROCESOS FEDERAL, LOCAL Y 
CONCURRENTES, ASÍ COMO LOS INSTRUMENTOS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA. 

2 
COLABORAR EN EL DESAROLLO E IMPLEMENTACIÓN DE LOS MECANISMOS DE SEGUIMIENTO 
Y CONTROL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LAS JUNTAS LOCALES Y DISTRITALES 
EJECUTIVAS EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL EN LOS PROCESOS ELECTORALES 
Y DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA, CON LA FINALIDAD DE QUE SE CUMPLAN LOS OBJETIVOS 
Y LAS METAS ESTABLECIDAS. 

 
Objetivo de la contratación de 
las plazas 

 
APOYAR EN LA OPERACIÓN Y SEGUIMIENTO DE LAS 
ACTIVIDADES DE LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL 
DE LAS JUNTAS EJECUTIVAS LOCAL O DISTRITAL EN LOS 
PROCESOS ELECTORALES Y DE LOS EJERCICIOS DE 
PARTICIPACIÓN CIUDADANA, SEGÚN CORRESPONDA, ASÍ 
COMO EN LA RECOPILACIÓN, SISTEMATIZACIÓN Y ANÁLISIS DE 
LA INFORMACIÓN RESULTANTE, CON EL PROPÓSITO DE 
COADYUVAR EN EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS 
INSTITUCIONALES. 
 

Denominación del puesto AUXILIAR TÉCNICO DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL (V 
ESTÁNDAR) 

Código de puesto 27C1129 

Número de plazas solicitadas 10 

Honorarios mensuales $9,500.00 (VE) 

Escolaridad EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR (BACHILLERATO) O AFÍN EN 
COMPUTACIÓN. 

Área / Disciplina NO APLICA 

Fecha inicial 25/11/2022 

Fecha final 31/12/2022 



Actividades a Desempeñar 

3 
PARTICIPAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DE LAS JUNTAS EJECUTIVAS LOCAL O 
DISTRITAL EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL DE LOS PROCESOS ELECTORALES Y 
DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA., PARA LA VERIFICACIÓN DE SU CUMPLIMIENTO Y, EN SU 
CASO, SUGERIR LAS ACCIONES CORRECTIVAS. 

4 
RECOPILAR, LA INFORMACIÓN DE LOS SISTEMAS DE LA RED INE, DE LAS BASES DE DATOS, 
FORMATOS, CONTROLES INTERNOS Y DEMAS DOCUMENTOS QUE SIRVAN PARA EL CONTROL 
Y SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL DE LOS 
PROCESOS ELECTORALES Y DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA. 

5 
SISTEMATIZAR LOS DATOS MATERIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL GENERADOS EN LOS 
PROCESOS ELECTORALES Y DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA, MEDIANTE LA INTEGRACIÓN, 
ORDENAMIENTO Y CLASIFICACIÓN DE LOS MISMOS, PARA CONSTITUIRSE EN FUENTES DE 
INFOMACIÓN FIABLES DE LAS JUNTAS EJECUTIVAS. 

6 
ANALIZAR LA INFORMACIÓN QUE GENEREN LOS SISTEMAS DE LA RED-INE, Y TODA AQUELLA 
INFORMACIÓN RELEVANTE PARA EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES EN 
MATERIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL, CON EL PROPÓSITO DE PROPORCIONAR 
INFORMACIÓN ÚTIL A LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL. 

7 
APOYAR EN LA ACTUALIZACIÓN DE LAS BASES DE DATOS Y DE CUALQUIER OTRO MEDIO DE 
CONTROL O SEGUIMIENTO RESPECTO A LA INFORMACIÓN DE LOS PROCESOS ELECTORALES 
FEDERAL, LOCAL Y CONCURRENTE, ASÍ COMO DE LOS EJERCICIOS DE PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA A CARGO DE LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL. 

8 
REGISTRAR INFORMACIÓN EN MEDIOS ELECTRÓNICOS, QUE PERMITAN DAR SEGUIMIENTO 
AL ESTADO QUE GUARDAN LAS ACTIVIDADES EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL, 
QUE SERVIRÁN PARA DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE INFORMACIÓN REQUERIDAS A 
LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL EN LOS PROCESOS ELECTORALES Y DE 
PARTICIPACIÓN CIUDADANA. 

9 
APOYAR A LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN LECTORAL EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES, 
FORMATOS, BASES DE DATOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS DURANTE DE LOS PROCESOS 
ELECTORALES Y DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA. 

10 
APOYAR A LAS DEMAS LABORES QUE LE CONFIERA LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN 
ELECTORAL DE JUNTA EJECUTIVA LOCAL O DISTRITAL. 

11 
LAS DEMAS QUE DETERMINE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA REQUIRENTE Y QUE ESTEN 
ALINEADAS O SEAN COMPLEMENTARIAS CON LAFUNCION GENERICA, DE CONFORMIDAD CON 
LA NORMATIVIDAD VIGENTE. 

 

Justificación para la solicitud de puestos con funciones similares a puestos de 

plaza presupuestal y honorarios (agregar evidencia) 

 

LA DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL, CON FUNDAMENTO EN EL 
ARTÍCULO. 56, INCISO A) DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS 
ELECTORALES Y EL ARTÍCULO 47, INCISO A) DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO 
NACIONAL ELECTORAL (INSTITUTO), MEDIANTE LOS CUALES SE ESTABLECE COMO UNA DE SUS 
ATRIBUCIONES LA DE APOYAR LA INTEGRACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LAS JUNTAS 
EJECUTIVAS LOCALES Y DISTRITALES, Y DERIVADO DE LAS ALTAS CARGAS DE TRABAJO QUE 
IMPLICA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL 
DURANTE EL PROCESO ELECTORAL EXTRAORDINARIO EN EL ESTADO DE TAMAULIPAS, 
REQUIERE LA CONTRATACIÓN DE AUXILIARES TÉCNICOS DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL QUE 
APOYEN LAS ACTIVIDADES A LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL DE LAS JUNTAS 
EJECUTIVAS LOCAL O DISTRITAL. 
 

                                                         
 
 

Mtro. Sergio Bernal Rojas 
Director Ejecutivo de Organización Electoral 

Titular de la Unidad Responsable 

 Mtro. Gonzalo Rodríguez Miranda 
Director de Operación Regional 

Líder de Proyecto 
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