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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN EL PROCEDIMIENTO INTERNO PARA LA
REVISION Y CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
SENALADAS EN LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

Capitulo | Disposiciones Generales
Articulo 1. Objeto

Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los procedimientos al
interior del Instituto Nacional Electoral para cumplir las Obligaciones de
Transparencia, de conformidad con la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y demas normatividad aplicable.

Articulo 2. Ambito de aplicacién

Las disposiciones de este ordenamiento son de observancia general y obligatoria
para todas las areas responsables y personas servidoras publicas del Instituto
Nacional Electoral.

Articulo 3. Glosario

Ademas de las definiciones previstas en los articulos 3 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, 4 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, y 2 del Reglamento del Instituto
Nacional Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

I. Acuerdo de competencia: Acuerdo del Comité de Gestion y Publicacion
Electronica, por el que se asigna la competencia de las areas responsables del
Instituto Nacional Electoral, para dar cumplimiento a las Obligaciones de
Transparencia sefialadas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica;

Il. Area Interna: Direcciones, subdirecciones, jefaturas de departamento y/o
cualquier unidad administrativa adscrita a un area responsable;
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

ll. Areas centrales: Aquellas areas del Instituto que se encuentran sefialadas en
el articulo 4, numeral 1, fracciones Il, letra A), incisos b) y c) y lll letra A, del
Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral;

IV. Areas responsables: Aquellas areas del Instituto que dan cumplimiento a las
OT, de conformidad con el Acuerdo del Comité de Gestidén y Publicacion Electrénica
por el que se modifica la competencia de las &reas responsables del Instituto
Nacional Electoral, para dar cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia
sefaladas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y
la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

V.- CAEOT: Centro de Atencion a Enlaces de Obligaciones de Transparencia,
conformado por el personal contratado a través del proyecto especifico “T180110
Proyecto de OT del INE”;

VI. Clasificacion: Procedimiento por el que el Instituto Nacional Electoral, a través
de las areas responsables determina que la informacion en su poder actualizar
alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 2, numeral 1, fraccion VIll, del Reglamento del Instituto
Nacional Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

VII. Comité de Gestion: Comité de Gestion y Publicacién Electronica del Instituto
Nacional Electoral, referido en el articulo 25, del Reglamento del Instituto Nacional
Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

VIIl. Comité de Transparencia: Organo colegiado del Instituto Nacional Electoral,
referido en los articulos 23 y 24, del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; instancia a la que hace
referencia el articulo 43, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica;

IX. Cuadro de clasificacion: Cuadro de clasificacion de reserva y confidencialidad
de los documentos e informacion para el cumplimiento de las OT;

X. Datos abiertos: datos digitales de caracter publico, accesibles en linea que
pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier interesado y que
tienen las siguientes caracteristicas:

a) Accesibles: Los datos estan disponibles para la gama méas amplia de
usuarios para cualquier proposito;
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

b) Integrales: Contienen el tema que describen a detalle y con los
metadatos necesarios;
c) Gratuitos: Se obtienen sin entregar a cambio contraprestacion alguna;

d) No discriminatorios: Los datos estan disponibles para cualquier
persona, sin necesidad de registro;

e) Oportunos: Son actualizados, periodicamente, conforme se generen;

f) Permanentes: Se conservan en el tiempo, para lo cual, las versiones
histéricas relevantes para uso publico se mantendran disponibles con
identificadores adecuados al efecto;

g) Primarios: Provienen de la fuente de origen con el maximo nivel de
desagregacion posible;

h) Legibles por maquinas: Deberan estar estructurados, total o
parcialmente para ser procesados e interpretados por equipos
electronicos de manera automatica;

i) En formatos abiertos: Los datos estaran disponibles con el conjunto de
caracteristicas técnicas y de presentacion que corresponden a la
estructura l6gica usada para almacenar datos en un archivo digital,
cuyas especificaciones técnicas estan disponibles publicamente, que
no suponen una dificultad de acceso y que su aplicacion vy
reproduccion no estén condicionadas a contraprestacion alguna; y

j) De libre uso: Citan la fuente de origen como Unico requerimiento para
ser utilizados libremente.

Xl. Dia habil: Todos los dias a excepcidén de los sabados, los domingos, los no
laborables en términos de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales y aquellos en los que no haya actividades en el Instituto Nacional
Electoral, ain en Proceso Electoral, asi como los determinados por el Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales;

XIl. Dia natural: Todos los dias que componen un afio. Pueden ser 365 dias 0 366
dependiendo si se trata de un afo bisiesto o no;
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

XIll. Direccién de Acceso: Direccion de Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales, referida en el articulo 21, del Reglamento del Instituto Nacional
Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica;

XIV. Direccion de Politicas: Direccion de Politicas de Transparencia, referida en
el articulo 22, del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

XV. Enlace de OT: Persona servidora publica designada por la o el Titular del area,
responsable que se encarga de coordinar la publicacion de la informacion que da
cumplimiento al articulo 5, del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

XVI. Formatos: Aquellos documentos en formato Excel que contemplan las
especificaciones necesarias para homologar la presentacion y publicacién de la
informacion en cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia;

XVII. INAL: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales;

XVIII. ‘Informacién confidencial: Aquella Informacion en posesion del éarea
responsable que contiene datos personales concernientes a una persona
identificada o identificable, asi como la considerada en los articulos 116, de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica; 113, de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 15, numeral 2, del Reglamento
del Instituto Nacional Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica; y demas normatividad aplicable;

XIX. Informacion reservada: Aquella informacion contemplada en los articulos
113, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica; 110,
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; y 14, parrafo
1, del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia Transparencia y
Acceso a la Informacién Puablica; y demas normatividad aplicable;

XX. Instituto: Instituto Nacional Electoral,

XXI. LFTAIP: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica;

XXIl. LGPDPPSO: Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados;

XXIIl. LGTAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

XXIV. Lineamientos: Lineamientos que establecen el procedimiento interno para la
revision y cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia sefaladas en la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

XXV. Lineamientos de Clasificacion: Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién, asi como para la elaboracion de
las versiones publica; aprobados por el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacién y Proteccion de Datos Personales;

XXVI. Lineamientos de Informacién de Interés Publico y Transparencia
Proactiva: Lineamientos para determinar los catalogos y publicacion de informacion
de interés publico; y para la emision y evaluacion de politicas de transparencia
proactiva;

XXVII. Lineamientos de Personas Fisicas y Morales: Lineamientos generales
que establecen los criterios para el cumplimiento de las Obligaciones de
Transparencia y acceso a la informacién a cargo de las personas fisicas y morales
que reciban y ejerzan recursos publicos o realicen actos de autoridad;

XXVIII. Lineamientos Técnicos Federales: Lineamientos Técnicos Federales para
la publicaciébn, homologacion y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Tercero, Capitulos | y Il de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos
obligados en el ambito federal en los portales de Internety en la Plataforma Nacional
de Transparencia;

XXIX. Lineamientos Técnicos Generales: Lineamientos Técnicos Generales para
la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informaciéon de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional
de Transparencia;

XXX. OT: La informacion que debe publicarse en la Plataforma Nacional de
Transparencia y en el portal de internet del Instituto, en cumplimiento de lo sefialado
por la Ley General de Transparencia y la Ley Federal de Transparencia,

XXXI. PNT: Plataforma Nacional de Transparencia, referida en el articulo 49 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

XXXII. Portal de Transparencia del Instituto: Seccién de la pagina de internet del
Instituto, en la que se puede consultar informacion en materia de transparencia;

XXXIl. Reglamento de Transparencia: Reglamento del Instituto Nacional
Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica;

XXXIV. Reporte de verificacion: Documento en formato Excel que contiene los
resultados de la verificacion interna realizada por el CAEOT, mediante el cual se
emiten las observaciones, recomendaciones y/o requerimientos, a las é&reas
responsables para publicar de forma correcta la informacion en cumplimiento de sus
OT.

XXXV. SAl: Sistema de Archivos Institucional

XXXVI. Secretaria Técnica del Comité de Transparencia: Persona servidora
publica del Instituto Nacional Electoral, referida en el articulo 23, numeral 2, del
Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica.

XXXVIl. SGBDB: Sistema de Generacion de Bases de Datos y Bitacoras
XXXVIII. SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia;

XXXIX. Solicitud de versién publica: Documento que contiene la consulta,
solicitud de opinion y dictamen a proyectos normativos en materia de proteccion de
datos personales presentadas en la Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion
de Datos Personales, como se establece en el Manual para la atencion de
consultas, emisiébn de opiniones y elaboracion de dictamenes a proyectos
normativos en materia de proteccion de datos personales;

XL. SOT: Sistema de Cumplimiento de Obligaciones de Transparencia;

XLI. Subdireccién Juridica: Subdireccion Juridica de Politicas de Transparencia.
XLII. Testar: Omisién o supresion de informacion clasificada como reservada o
confidencial en un documento, empleando sistemas o medios que impidan la
recuperacion o visualizacion de la informacion;

XLIII. Titular de &rea responsable: Secretario Ejecutivo, Directores Ejecutivos,
Titulares de Unidad, Vocales Ejecutivos Locales, Vocales Ejecutivos Distritales,

referidos en los articulos 3, numeral 1, incisos n), 0), y p); 56 y 59, del Reglamento
Interior del Instituto Nacional Electoral;
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

XLIV. UTSI: Unidad Técnica de Servicios de Informatica;

XLV. UTTyPDP: Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos
Personales, referida en el articulo 20, del Reglamento del Instituto Nacional
Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica;

XLVI. Verificacion del INAIL: Proceso de revision para comprobar y evaluar el
cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia del Instituto Nacional Electoral;

XLVII. Verificacién interna: Procedimiento para revisar que la publicacion y
actualizacion de la informacion, realizada por las areas responsables, en
cumplimiento de sus Obligaciones de Transparencia, cumplan con los criterios
exigidos por la normatividad aplicable.

XLVIIIl. Version publica: Documento a partir del que se otorga acceso a la
informacion, en el que se testan partes 0 secciones clasificadas, indicando el
contenido de éstas de manera genérica, fundando y motivando la reserva o
confidencialidad, a través de la resolucion que para tal efecto emita el Comité de
Transparencia; y

Articulo 4. De los criterios de interpretacion

La interpretacion de las disposiciones de este ordenamiento se realizara bajo los
principios establecidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la LGTAIP, la LFTAIP, Reglamento de Transparencia y las normas aplicables en el
ambito federal para el cumplimiento de las OT.

El Comité de Gestion, serd el 6rgano competente para la interpretacion de los
presentes Lineamientos y sus integrantes podran proponer las modificaciones
correspondientes, en cumplimiento al articulo 25, numeral 4, fraccion Xll, del
Reglamento de Transparencia.

El Comité de Transparencia sera el érgano competente para aprobar las versiones
publicas que las &reas responsables pondran a su consideracion, cuando la
informacion a reportar en los formatos para el cumplimiento de las OT actualice
alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad con el
numeral Quincuagésimo sexto, de los Lineamientos de Clasificacion.
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Capitulo Il
De las partes que intervienen en el cumplimiento
de las obligaciones de transparencia

Articulo 5. Las partes que intervienen en el cumplimiento de las Obligaciones de
Transparencia son:

a) Areas responsables;

b) CAEOT;

c) Comité de Gestion;

d) Comité de Transparencia;
e) Direccion de Acceso;

f) Direccién de Politicas;

g) Enlaces de OT;

h) Subdireccién Juridica;

i) Titulares de las areas responsables;
)y UTSILy

k) UTTyPDP

Articulo 6. Las éareas responsables, para el debido cumplimiento de las OT,
deberan atender lo dispuesto en el Acuerdo de competencia que emita el Comité de
Gestion, de conformidad con lo establecido en el articulo 6, numeral 2, del
Reglamento de Transparencia.

Articulo 7. Para el cumplimiento de las obligaciones de transparencia, las areas
responsables se clasifican en:

I. Area independiente, aquella que cumple de forma directa las obligaciones de
transparencia, y tiene las siguientes funciones:

a) Actualizar, publicar y validar la informacion registrada en el(os) formato(s)
cargado(s), en el SOT, SIPOT y en el Portal de Transparencia del Instituto,
conforme los criterios establecidos en los Lineamientos Técnicos Generales,
Lineamientos Técnicos Federales, y Lineamientos de Personas Fisicas y
Morales;

b) Integrar la informacion en el(os) formato(s), sin la intervencion de otras areas;

c) Atender aquellas que en el devenir del procedimiento surjan y no estén
normadas, previo aviso de la Unidad de Transparencia;
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d)

e)

Informar a través del SOT, cuando no tiene informacién que reportar en el
periodo de actualizacion correspondiente; y

Atender las observaciones, requerimientos y/o recomendaciones, como
resultado de la verificacion interna que realice el CAEOT.

Il. Area concentradora, aquella que se vincula con el cumplimiento de las
obligaciones de transparencia compartidas y en su caso, geneéricas, y tiene las
siguientes funciones:

a)

b)

c)

d)

f)

)

h)

)

Actualizar, publicar y validar la informacion registrada en el(os) formato(s), y
cargada en el SOT, SIPOT y en el Portal de Transparencia del Instituto,
conforme los criterios establecidos en los Lineamientos Técnicos Generales,
Lineamientos Técnicos Federales y Lineamientos de Personas Fisicas y
Morales;

Atender las observaciones, requerimientos y/o recomendaciones, como
resultado de la verificacion interna, que realice el CAEOT;

Establecer los procedimientos internos necesarios para solicitar a las areas
remitentes que poseen informacion en el ejercicio de sus facultades,
competencia y funciones, para el debido cumplimiento de las obligaciones de
transparencia;

Informar a las areas remitentes, cuando existan inconsistencias en la
informacion que enviaron;

Informar a la Direccion de Politicas, a través del correo electrénico
obligaciones.transparencia@ine.mx cuando un area remitente no cumpla en
tiempo y forma los requerimientos que le formule;

Informar a través del SOT, cuando no hay informacién que deba reportarse
en el periodo de actualizacion correspondiente;

Integrar la informacién en el(os) formato(s), cuando sea generada en dos o
mas areas; h) Recabar la informacién enviada por las areas remitentes;

Solicitar a las &reas remitentes, la informacion de su competencia,;

Validar la informacion del ambito de su competencia que publica en
cumplimento de las obligaciones de transparencia; y
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

j) Aquellas que en devenir del procedimiento surjan y no estén normadas, previo

aviso de la Unidad de Transparencia.

ll. Area remitente, aquella que genera y es responsable de la informaciéon que

re

porta a las areas concentradoras, en cumplimiento de sus obligaciones de

transparencia compartidas y en su caso genéricas, y tiene las siguientes

fu

a)

b)

d)

nciones:

Atender las inconsistencias que le reporte el &rea concentradora respecto la
informacion que remitio;

Es responsable de la informacién, documentos, registros y pronunciamientos,
que remite al &rea concentradora;

Informa a través del SOT, que la informacion de su competencia fue enviada
al area concentradora o bien, no cuenta con informacion que reportar en el
periodo de actualizacion;

Proporcionar la informacion del ambito de su competencia al area
concentradora, en los plazos que se le instruyan, o en su caso, informar al
area concentradora si tiene o no informacion que reportar en el periodo de
actualizacion, o si existe informacion o documentacion que dejo de ser vigente
o aplicable;

Validar la informacién que resguarda a través de sus areas internas y que es
remitida en el ambito de su competencia, para el cumplimiento de las
obligaciones de trasparencia, que le fueron conferidas en el Acuerdo de
competencia; y

Verificar que la informacion cumpla con los criterios establecidos en los
Lineamientos Técnicos Generales, Técnicos Federales, de Personas Fisicas
y Morales, y de Clasificacion; se proporcione en los formatos establecidos y
vigentes; asegurando que la informacién sea veraz, confiable, oportuna,
congruente, integral

Articulo 8. Los tipos de Obligaciones de Transparencia se clasificaran en:

Obligaciones directas:

a)

b)

Se asignhan a una 0 mas areas;

Cada éarea es responsable de la informacién que publica; y
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c¢) La publicacién, contenido y los datos que se colocan en el(os) formato(s), asi
como su carga en el sistema SOT vy la divulgaciéon de la informacién en el
SIPOT y Portal del Instituto es responsabilidad directa de cada area.

II. Obligaciones compartidas:
a) Se atienden con informacién generada por dos o mas éareas;
b) Las areas remitentes son responsables, de proporcionar el(os) formato(s),
los documentos anexos y de la informacion enviada, en los plazos que

establezca el area concentradora; y

c) La publicacién del formato(s) en los sistemas es responsabilidad del area
concentradora.

[ll.Obligaciones genéricas
a) Las atienden todas las areas del Instituto;

b) Cada area es responsable de la informacion que genera y coloca en el(os)
formato(s); y

c) La carga del formato en el sistema SOT y la divulgacion de la informacién en
el SIPOT y Portal del Instituto, es responsabilidad del area concentradora, o
bien, de cada area dependiendo la obligacion asignada.

Articulo 9. Funciones de las &reas responsables:

I. Clasificar la informacion que se publica en cumplimiento de las OT, cuando
actualice los supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 100, parrafo 3, de la LGTAIP; 97, parrafo 3, de la LFTAIP;
y 13, numeral 2, del Reglamento de Transparencia;

II. Conservar el respaldo de la informacién que se publica en cumplimiento de las
OT, atendiendo la temporalidad sefialada en la normatividad en materia de Archivos;

[ll. Coordinar la actualizacion, publicacion y validaciéon de la informacion en
cumplimiento de las OT que les fueron conferidas en el Acuerdo de competencia;

IV. Coordinar la atencibn de las observaciones, recomendaciones y/o

requerimientos que resulten de las verificaciones internas realizadas por la
Direccion de Politicas, a través del CAEOT;
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V. Coordinar la atencion de las observaciones y requerimientos que se formulen en
el procedimiento de verificacion que establece el Titulo Quinto, Capitulo VI “De la
verificacion de las OT”, de la LGTAIP;

VI. Cumplir con los procedimientos establecidos en los presentes Lineamientos, con
el fin de cumplir las OT;

VII. Coordinar a sus areas internas, el procedimiento para atender las denuncias
presentadas por el probable incumplimiento de las OT del INE, de conformidad con
la normatividad aplicable;

VIII. Coordinar a sus areas internas, para el envio de la informaciéon a las areas
concentradoras, en caso de ser area remitente;

IX. Establecer los procedimientos internos para identificar, organizar, actualizar,
publicar y validar la informacién, que generan y/o poseen en el ejercicio de sus
facultades, competencia y funciones, toda vez que, la informacion publicada en el
SIPOT y Portal de transparencia del Instituto es responsabilidad de cada area.

X. Implementar acciones de control o mecanismos administrativos, técnicos y
fisicos, que permitan proteger los datos personales, conforme lo establecido en la
LGPDPPSOy los Lineamientos de Clasificacion, contenidos en los documentos que
se publican en cumplimiento de las OT;

Xl. Prever los recursos financieros a fin de adquirir las herramientas informaticas
necesarias para cumplir las OT;

XIl. Brindar apoyo a la UTTyPDP, para emitir las directrices respecto de la
informacion que debe publicarse en cumplimiento de las OT,;

XIll. Las Juntas Locales Ejecutivas, como 6rganos delegacionales de mayor nivel
jerarquico y representantes del INE, en las entidades federativas encargadas de
supervisar y evaluar el cumplimiento de los programas y las acciones de sus
vocalias y de los 6rganos distritales, son las instancias encargadas de vigilar que
las Juntas Distritales Ejecutivas en la entidad federativa correspondiente cumplan
en tiempo y forma las OT que les fueron conferidas; y

XIV. Las demas que les confiera la normatividad aplicable.
Articulo 10. EI Comité de Gestion, para el cumplimiento de las OT, atendera lo

establecido en el articulo 25, numeral 4, fracciones XI, XllI, Xl y XV, del Reglamento
de Transparencia;
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Articulo 11. ElI Comité de Transparencia, para el cumplimiento de las OT, atendera
lo establecido en el articulo 24, fracciones Il y XI, del Reglamento de Transparencia;

Articulo 12. La Direccion de Acceso, en su caracter de Secretaria Técnica del
Comité de Transparencia, sera el conducto para someter a consideracion de dicho
organo colegiado, la version publica de los documentos que las areas responsables
elaboren para el cumplimiento de las OT, y por la naturaleza de sus facultades, sera
quien orientard a dichas areas acerca de aquellos datos clasificados como
reservados o confidenciales.

Articulo 13. La Direccion de Politicas atendera lo establecido en el articulo 22, del
Reglamento de Transparencia, asi como, para el cumplimiento de las OT, tendra
las siguientes funciones:

I. Asistir a las sesiones del Comité de Transparencia, por conducto del Titular, o
bien, a través del personal que éste designe, cuando se resuelva la propuesta de
version publica de un documento que se publicara en cumplimiento de las OT;

Il. Coordinar con el apoyo de la Subdireccion Juridica, los procedimientos
establecidos en los Lineamientos;

lll. Establecer con la UTSI, los requerimientos para el desarrollo y actualizacion de
sistemas o la implementacion de soluciones tecnoldgicas para dar cumplimiento a
las OT; y

IV. Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

Articulo 14. La Subdireccion Juridica, tendra las siguientes funciones:

I. Coordinar con la UTSI el soporte técnico que se dara a las areas responsables,
para el uso de los sistemas habilitados para la carga y publicacion de informacién;

[I. Coordinar con apoyo del CAEOT, la asesoria y acompafiamiento que se otorga
a las areas responsables para que cumplan sus OT;

. Dirigir el procedimiento para atender las denuncias presentadas por el probable
incumplimiento de las OT del Instituto, de conformidad con la normatividad aplicable;

IV. Gestionar con la UTSI, los usuarios y contrasefias de los Enlaces de OT para el
uso del SOT;
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V. Coordinar la verificacion virtual que realice el CAEOT, a la informacién publicada
por las areas responsables del Instituto, en cumplimiento de sus OT;

VI. Dirigir el procedimiento para atender las observaciones, requerimientos y/o
recomendaciones emitidas por el INAI, como resultado de las verificaciones que
realice a las OT correspondientes al Instituto;

VII. Coadyuvar en el procedimiento para identificar las propuestas de Informacion
de Interés Publico que deban ser reportadas al INAI; y

VIIl. Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

Articulo 15. EI CAEOT, quien se encuentra a cargo de la Subdireccién Juridica,
tendra las siguientes funciones:

I. Asesorar, acompaniar y orientar, a las areas responsables del Instituto, para que
realicen la publicacion de informacion, en cumplimiento de las OT,;

Il. Orientar a las areas responsables del Instituto, en la elaboracion de versiones
publicas de documentos, asi como de aquellos datos clasificados como reservados
y confidenciales, que se publican en cumplimiento de las OT,;

[ll. Atender las consultas solicitadas por las &reas responsables del Instituto, en
materia de OT;

IV. Apoyar a la Direccion de Politicas en la administracion del correo electronico
obligaciones.transparencia@ine.mx;

V. Realizar el seguimiento de los procedimientos descritos en los presentes
Lineamientos;

VI. Coadyuvar en la elaboracién de guias o material de apoyo, en materia de OT,;

VII. Apoyar en el alta y baja de los Enlaces de OT, para el uso del SOT y el SIPOT,;
VIII. Brindar apoyo a las areas responsables del Instituto, a fin de que éstas atiendan
las observaciones, requerimientos y/o recomendaciones, como resultado de la

verificacion realizada por el INAI a las OT del Instituto;

IX. Apoyar a las areas responsables, en la publicacién de los formatos, para que
cumplan sus OT, previa solicitud de éstas;
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X. Comunicar a la Subdireccién Juridica, las consultas normativas y técnicas que
realicen las areas responsables del Instituto en materia de OT,;

XI. Realizar la verificacion interna de forma virtual a la informacion publicada por las
areas responsables del Instituto;

XIl. Solicitar a las areas responsables del Instituto, que atiendan las observaciones,
requerimientos y/o recomendaciones, como resultado de la verificacion interna, para
cumplir satisfactoriamente con las OT,;

XIll. Coadyuvar con la Subdireccion Juridica para rendir el informe respectivo con
motivo de la presentacion de denuncias por el probable incumplimiento de las OT;

y

XIV Las demas que le confiera la normatividad aplicable o solicite la Subdireccion
Juridica.

Articulo 16. Los Enlaces de OT tienen el caracter de propietarios y suplentes, y
seran designados por los Titulares de las areas responsables.

La o el Enlace propietario(a) de OT, en 6rganos centrales debera tener nivel minimo
de director(a) de area, y en las Juntas Locales y Distritales seran los(as) Vocales
Secretarios(as).

Por su parte, la o el Enlace suplente de OT, debera ser personal de las areas
internas de cada area responsable, especialista en el manejo de la informacion que
generan, poseen o0 resguardan y que por su naturaleza se publicara para garantizar
el cumplimiento de las OT.

El personal que sea designado como Enlace de OT, y aquel que le apoye en las
tareas para cumplir las OT, debera tener los conocimientos necesarios para
desempeniar las actividades en la materia.

Articulo 17. Las funciones de las o los Enlaces propietarios(as) de OT, son las
siguientes:

I. Apoyar a la o el Titular del &rea responsable, en todas las responsabilidades en
materia de OT,;

II. Asistir en la medida de lo posible a las sesiones del Comité de Transparencia,

cuando se resuelvan asuntos de su competencia en materia de OT, y concurrira con
v0z, pero sin voto;
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[ll. Coordinar con apoyo de las o los Enlaces suplentes de OT del area que
representa, las acciones para atender las observaciones y requerimientos que se
formulen en el procedimiento de denuncia que establece el Titulo Quinto, Capitulo
VIl “De la denuncia por incumplimiento a las OT” de la LGTAIP;

IV. Coordinar con apoyo de las o los Enlaces suplentes de OT del area que
representa, las acciones para atender las observaciones y requerimientos que se
formulen en el procedimiento de verificacion que establece el Titulo Quinto, Capitulo
VI “De la verificacion de las OT” de la LGTAIP;

V. Coordinar con apoyo de las o los Enlaces suplentes de OT, la atencion a las
observaciones, recomendaciones y/o requerimientos que resulten de las
verificaciones internas realizadas por el CAEOT;

VI. Coordinar con las o los Enlaces suplentes de OT del area que representa, y las
o los Enlaces de transparencia ante la Direccion de Acceso, la clasificacién de la
informacion y la elaboracion de la propuesta de la version publica de documentos
que se publicaran conjuntamente con los formatos en cumplimiento de las OT;

VII. Coordinar con el personal de apoyo la asistencia a los cursos en materia de OT,
con el fin de brindar las herramientas necesarias en las actividades
correspondientes;

VIIl. Enviar la solicitud formal para someter a la consideracion del Comité de
Transparencia, la propuesta de la version publica sefialada en la fraccién anterior.

IX. En caso de que el area que representa sea remitente, debera gestionar al
interior, la informacién que ser& proporcionar al area concentradora;

X. Formalizar la comunicacion entre la Direccion de Politicas y el area que
representa;

XI. Gestionar al interior del area que representa los comunicados, notificaciones o
requerimientos que realice la Direccion de Politicas; para dar atencién pronta y
expedita;

XIl. Informar a la UTTyPDP, a través de los medios establecidos, cuando deje de
realizar las funciones de Enlace propietario(a) de OT.;
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XIll. Informar a la Direccién de Politicas, a través de los medios establecidos, y del
Anexol LPIOT de los presentes Lineamientos, la designacién o remocion de un
Enlace de OT, que realice la o el Titular del area que representa;

XIV. Supervisar y verificar que las OT designadas al area que representa, se
cumplan conforme la LGTAIP y la LFTAIP; y

XV. Las demas que le confiera la normatividad aplicable, o que, en el devenir del
procedimiento para cumplir las OT, surjan y no estén normadas, previo aviso de la
UTTyPDP;

Articulo 18. Las funciones de las o los Enlaces suplentes de OT son las siguientes:

I. Actualizar, publicar y validar la informacién registrada en los formatos y
documentos vigentes, cargada en el SOT, y publicada en el SIPOT y en el Portal de
Transparencia del Instituto, conforme los criterios establecidos en los LTG y LTF,
correspondiente a las OT que le son asignadas por la o el Titular del &rea de su
adscripcion;

II. Asegurar y conservar el respaldo de la informacion que se publica en
cumplimiento de las OT, atendiendo la temporalidad sefialada en la normatividad en
materia de Archivo;

[ll. Atender las observaciones y requerimientos que la o el Enlace Propietario(a) del
area que representa, le formule ante el procedimiento de las verificaciones que
establece el Titulo Quinto, Capitulo VI “De la verificacién de las OT” de la LGTAIP;

IV. Atender las observaciones y requerimientos que la o el Enlace propietario(a) de
OT del area que representa, le formule ante el procedimiento de denuncia que
establece el Titulo Quinto, Capitulo VIl “De la denuncia por incumplimiento a las OT”
de la LGTAIP;

V. Atender los requerimientos que le formulen las &reas concentradoras, para
cumplir las OT;

VI. Atender las observaciones, recomendaciones y/o requerimientos, como
resultado de la verificacidn interna que realice el CAEOT;

VII. Coordinar las acciones para recabar, integrar y publicar la informacién enviada
por las areas remitentes y la propia, cuando por la naturaleza de la obligacion —
genérica o compartida— le haya sido conferida al area responsable que representa
como area concentradora, de conformidad con el Acuerdo de competencia;
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VIII. Establecer las acciones necesarias para la comunicacién con las o los Enlaces
suplentes de OT de las areas remitentes;

IX. Informar a través del SOT, cuando no se generd informacion o se envio a un
area concentradora en el periodo de actualizacién correspondiente;

X. Informar cuando deje de realizar las funciones de Enlace suplente de
Obligaciones de Transparencia, a la cuenta de correo electrénico
obligaciones.transparencia@ine.mx;

XI. Realizar la clasificacion de la informacion y la elaboracion de la propuesta de la
version publica de documentos que se publicaran conjuntamente con los formatos
en cumplimiento de las OT que le asignaron;

XIl. Atender los requerimientos que le formule la Direccion de Paliticas, relativos a
la informacion que considere de interés publico, de conformidad con los
Lineamientos correspondientes; y

XIll. Las demas que le confiera la normatividad aplicable, o que en el devenir del
procedimiento para cumplir las OT surjan y no estén normadas, previo aviso de la
UTTyPDP.

Articulo 19. Las o los Titulares de las areas responsables, para atender las OT,
tendran las siguientes funciones:

I. Coordinar los requerimientos que formule el INAI, en atencion al cumplimiento de
las OT, de acuerdo con la normatividad aplicable;

Il. Clasificar la informacién que se publica en cumplimiento de las OT, cuando
actualice los supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 100, parrafo 3, de la LGTAIP; 97, parrafo 3, de la LFTAIP;
y 13, numeral 2, del Reglamento de Transparencia;

[ll. Coordinar el cumplimiento de las OT conferidas al area que representa, de
conformidad con el Acuerdo de competencias;

IV. Coordinar la elaboracion de versiones publicas de los documentos para cumplir
las OT, de conformidad con los Lineamientos de Clasificacion;

V. Establecer los procedimientos necesarios para identificar organizar, publicar,

actualizar y validar la informacion que poseen o0 generen en ejercicio de sus
facultades, competencias y funciones;

Péagina 18 de 29



DOS
& N Jyﬁ%?ﬁ@]}o
A7)\

I IO
:;J :(l @é@“\?@\’)&\

R ©

e N
Sy
XS

1) >
T

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

VI. Informar a la Direccion de Politicas, a través de los medios de comunicacion
establecidos, y del Anexo 1 LPIOT de los presentes Lineamientos, a las o los
Enlaces propietarios(as) y suplentes de OT, de conformidad con el articulo 6,
numeral 3, del Reglamento de Transparencia;

VII. Validar la version publica de los documentos que se sometan a consideracion
del Comité de Transparencia;

VIIl. Solicitar que se someta a consideracion del Comité de Transparencia, la
version publica de los documentos adjuntos a los formatos, que dan cumplimiento
a las OT designadas al area a su cargo; y

IX. Las demas que le confiera la normatividad aplicable, o que en el devenir del
procedimiento para cumplir las obligaciones de transparencia surjan y no estén
normadas, previo aviso de la Unidad de Transparencia.

Articulo 20. La UTSI, como area especializada del Instituto, respecto de las
tecnologias de la informacion, tendra las siguientes funciones:

I. Administrar la operacién de los sistemas informaticos —el SOT, el Portal de
transparencia— creados por el Instituto para el cumplimiento de las OT, asi como
la interoperabilidad con el SIPOT;

II. Recibir, y en su caso, atender los requerimientos informaticos que formule la
UTTyPDP; siempre que se cuente con los recursos necesarios;

[ll. En coordinacion con y apoyo de la UTTyPDP, elaborar documentos de apoyo
para facilitar a las areas responsables y areas internas, el uso de los sistemas en
materia de transparencia; y

IV. Las demds que le confiera la normatividad aplicable.

Articulo 21. La UTTyPDP, para el cumplimiento de las OT, atendera lo establecido

en el articulo 20, fracciones I, II, X, XI, XII, XIII, XVI, XXy XXV, del Reglamento de
Transparencia.
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Capitulo I
Medios de comunicacion para el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia

Articulo 22. Las comunicaciones que realicen la Direccién de Acceso y la Direccion
de Politicas seran por la via de correo electronico, cuando el tamafio de los archivos
asi lo permitan.

Articulo 23. Las comunicaciones que se realicen entre la Direccion de Politicas y
las areas responsables seran por correo electronico a través de la cuenta
obligaciones.transparencia@ine.mx y también podran realizarse a través del SAI.

Articulo 24. Las comunicaciones entre la UTTyPDP y el INAI seran
preferentemente por la Herramienta de comunicaciéon que apruebe este Organo
Garante.

Articulo 25. Los representantes de las areas responsables no podran remitir
documentacion, ni realizar notificaciones o comunicaciones con el INAI, atendiendo
lo establecido en el articulo anterior.

Capitulo IV
Del Procedimiento de la version publica
para el cumplimiento de las obligaciones de transparencia

Articulo 26. EI Comité de Transparencia conocera las versiones publicas de los
documentos adjuntos a los formatos que se publicardn en cumplimiento a las OT,
de acuerdo lo sefalado en el articulo 6, numeral 6, del Reglamento de
Transparencia, asi como de conformidad con el siguiente procedimiento:

I. Las &reas responsables, a través de su Enlace propietario(a) de OT, deberan
enviar a la Direccion de Politicas, a la cuenta de correo electrénico
obligaciones.transparencia@ine.mx, la solicitud para someter a consideracion del
Comité de Transparencia, las versiones publicas de los documentos adjuntos a los
formatos que realicen, previamente validados por su Titular;
La solicitud, deberé contener lo siguiente:

a) Nombre del area responsable;

b) Nombre del Titular del area responsable;
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c) Indicar que la version publica se someta a consideracién del Comité de
Transparencia, para confirmar, modificar o revocar la clasificacion;

d) Adjuntar el Anexo2_LPIOT, en el cual se mencionaran los datos clasificados.

Para fundar la clasificacion de la informacion se debe sefalar el articulo, fraccion,
inciso, parrafo o numeral de la ley o tratado internacional suscrito por el Estado
mexicano que expresamente le otorga el caracter de reservada o confidencial.

Para motivar la clasificacion se deberan sefalar las razones o circunstancias
especiales que lo llevaron a concluir que el caso particular se ajusta al supuesto
previsto por la norma legal invocada como fundamento.

En caso de referirse a informacion reservada, la motivacion de la clasificacion
también debera comprender las circunstancias que justifican el establecimiento de
determinado plazo de reserva; asi como indicar la prueba de dafio; y

e) Adjuntar la versién publica y original del documento, y el formato que
corresponde a la OT.

Il. Recibida la solicitud, la Direccidn de Politicas, en el término de dos dias habiles,
contados a partir del dia siguiente en que tuvo conocimiento de ésta, revisara que
cumpla con los requisitos de forma, y la turnara por correo electronico, a la o el
Secretario(a) Técnico(a).

En caso de no cubrir los requisitos de forma, la Direccion de Politicas debera
requerir a la o el Enlace propietario(a) de OT, dentro de los tres dias habiles
siguientes a la recepcion del requerimiento, a efecto de que subsane las
inconsistencias encontradas, y una vez atendidas, se repondra el procedimiento.

[ll. Una vez que la o el Secretario(a) Técnico(a) reciba la solicitud, dentro del término
de tres dias habiles, podra prevenir a la 0 el Enlace de OT, a través de la Direccidn
de Politicas; y una vez que el &rea responsable desahogue la prevencion, la remitira
nuevamente para reponer el procedimiento.

IV. Admitida la solicitud, la o el Secretario(a) Técnico(a) analizara la peticién y
formulara el proyecto que se incluird en el orden del dia de la sesion mas préxima
del Comité de Transparencia, salvo casos urgentes.

Con el objeto de que los actos y resoluciones del Comité de Transparencia estén

debidamente fundados y motivados, cuando se sometan a su consideracion, la
clasificaciéon de los documentos adjuntos a los formatos vinculados con las OT
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debera asistir a la sesion de dicho Comité, en la medida de lo posible, la o el Enlace
propietario(a) de OT del area responsable y un(a) representante de la Direccion de
Politicas.

V. Una vez discutida, y en su caso aprobada por el Comité de Transparencia, la
clasificacion de reserva o confidencialidad de la informacion, la o el Secretario(a)
Técnico(a), mediante correo electronico, notificara a la Direccion de Politicas, la
determinacion del érgano colegiado, solicitando se haga del conocimiento del area
solicitante.

La Direccion de Politicas instruird a las areas responsables, a través de las o los
Enlaces de OT que, en lo subsecuente, deberan adoptar los criterios aprobados por
el Comité de Transparencia, en la elaboracién de las versiones publicas que
contengan informacién confidencial, tratandose de la clasificacion de reserva, ésta
serd sometida en todo momento a consideracion del Comité de Transparencia.

Capitulo V
Del Procedimiento para la publicacién de informacion
en cumplimiento de las obligaciones de transparencia

Articulo 27. La Direccion de Politicas, a través del CAEOT, previo al inicio del
periodo para actualizar la informacion en cumplimiento de las OT, recordara a las
areas responsables, a través de correo electronico, que deberan atender las
obligaciones conforme el Acuerdo de competencia y las normas aplicables.

Articulo 28. Las areas responsables, en un plazo de 30 dias naturales, como lo
establecen los LTG y los LTF, deberan cumplir las OT que les fueron asignadas en
el Acuerdo de competencia, a traves de sus Enlaces de OT, conforme el siguiente
procedimiento:

I. En cada periodo de actualizacion, deberan registrar la informacion en los formatos
actualizados correspondientes, adoptando los criterios establecidos en los LTG y
los LTF.

La clasificacion de la informacién contenida en la version publica de los documentos
que se publicaran con los formatos debera realizarse conforme el Cuadro de
clasificacion elaborado por la Direccion de Politicas, o bien, debera contar con la
aprobacion del Comité de Transparencia.

Los formatos deberan nombrase atendiendo los siguientes criterios:
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Para el caso de areas centrales:

Siglas del 6rgano central + articulo_fraccion_inciso + periodo+afio
Ejemplo: UTTyPDP_74la_1T 2021

Para el caso de areas desconcentradas:

Siglas del estado + siglas del O6rgano desconcentrado @+
articulo_fraccién_inciso + periodo + afio

Ejemplo: CDMX_JDEO1__70IX_1T 2021

II. Cargar en el SOT, los formatos y documentos que correspondan a la OT que
atenderé:

a) En caso de no tener informacion que publicar, o bien, los formatos vy
documentos se hayan remitido al area concentradora, cuando se atienda una
obligacion genérica o compartida, deberé informar esta situacion, a través del
SOT, en el periodo de actualizacion que corresponda;

b) En caso de no tener informacion que publicar, cuando atienda una obligacion
directa, deberd informar esta situacion, a través del SOT, en el periodo de
actualizacion que corresponda.

[ll. Una vez cargados en el SOT, los formatos y documentos, los enviara para su
publicacion al SIPOT y al Portal de Transparencia del Instituto; y

IV. Publicada la informacion, debera validar que cumpla los criterios establecidos en
los LTG, LTF y demas disposiciones legales aplicables.

Capitulo VI
De la verificacion interna realizada por el Centro de Atencién a Enlaces de
Obligaciones de Transparencia

Articulo 29. Concluido el término de 30 dias naturales que tienen las areas
responsables para publicar la informacion, en cumplimiento de sus OT, la
Subdireccion Juridica, a través del CAEOT, iniciara el procedimiento para realizar
la verificacion interna, conforme a las etapas siguientes:

A) Primera etapa
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I. Se extraera del SGBDB, la informacién que contiene las acciones que las areas
responsables realizaron para cumplir con sus OT.

Il. Una vez obtenida esta informacion, sera analizada para determinar si existen
inconsistencias, en caso de que no se tengan, los registros seran clasificados,
catalogados y cargados en la base de datos de obligaciones del INE.

lll. EI CAEOT verificara que la informacion publicada por las areas responsables
cumpla con los criterios establecidos en la normatividad aplicable.

IV. Una vez concluida la verificacion interna y de ser el caso que se cumplan los
criterios en la publicacion de la informacion, el CAEOT informara a las areas
responsables que se da por atendida la obligacion e indicard que dicha
determinacion es independiente de lo que el INAI pueda observar en la verificacion
que practique como Organo Garante.

En caso de que el resultado de la verificacion interna determine que la informacion
publicada no cumple con los criterios establecidos en la normatividad aplicable,
remitira a las o los Enlaces de OT, el reporte de verificacion, para que, en un plazo
maximo de 10 dias habiles posteriores a la notificacion, se atiendan las
observaciones, recomendaciones y/o requerimientos solicitados.

V. Las areas responsables, atenderan las observaciones, recomendaciones y/o
requerimientos y deberan cargar en el SOT los formatos y documentos corregidos,
para posteriormente publicarlos en el SIPOT y Portal de Transparencia del
Instituto;

VI. Concluidas las actividades antes definidas, las areas responsables deberan
informar al revisor adscrito al CAEOT, que concluyeron con las correcciones de la
informacion.

VIl. Cuando la atencion de las observaciones, recomendaciones Yy/o
requerimientos, se realicen de forma extemporanea, el CAEOT exhortard a la o el
Enlace de OT para que en posteriores ocasiones se ajuste a los plazos
establecidos.

VIII. En caso de que las o los Enlaces de OT hagan caso omiso a las
observaciones, recomendaciones y/o requerimientos formulados por el CAEOT,
serén responsables en todo momento del incumplimiento de la OT; la falta de
atencion se informara al Comité de Gestion, a fin de determinar lo conducente.

B) Segunda Etapa
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

I. Recibida la notificacién por la o el Enlace de OT, el CAEQOT revisara por segunda
ocasion que la informacién corregida por las o los Enlaces de OT se haya realizado
correctamente, por lo que, se reiniciaran las actividades definidas en las fracciones
Il ala V, de la primera etapa y remitira los resultados a las areas responsables,
indicando lo siguiente:

a) Que se tienen por atendidas las observaciones, recomendaciones y/o
requerimientos realizados por el CAEOT, o

b) Que no se atendieron las observaciones, recomendaciones Yy/o
requerimientos, sin embargo, la verificacion interna ha concluido, y en lo
subsecuente, son responsables de la falta de cuidado en el cumplimiento
de las OT, y de los requerimientos que emita el INAI, derivados de las
verificaciones que este 6rgano garante realice, o bien, de las denuncias
qgue sean interpuestas en relacion con la informacion que no se publico
conforme a los criterios establecidos.

Concluida la segunda etapa de verificacion interna, si la informacion publicada por
las areas responsables no cumple con los criterios de los LTG y los LTF, sera
responsabilidad exclusiva de estas.

En virtud de lo anterior, el CAEOT Unicamente dard el acompafamiento previa
solicitud del area responsable.

Capitulo VI
Atencion a los resultados de la verificacion realizada por el Instituto Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales

Articulo 30. La Direccion de Politicas, una vez que tenga conocimiento del
dictamen de cumplimiento o incumplimiento, respecto a la verificacion que realizo
el INAI a la informacién publicada por el INE, o por los Sujetos Obligados que
coordina; a través de la Subdireccién Juridica y en atencion a lo establecido en el
articulo 8, del Reglamento de Transparencia, sin menos cabo de lo sefalado por
dicho ordenamiento, se desahogaré el siguiente procedimiento:

1. Recibido el dictamen con los resultados de verificacion, personal de la
Subdireccién Juridica, analizara si existen observaciones, recomendaciones y/o
requerimientos que deban ser atendidos.

2. En caso de que el dictamen sea de cumplimiento, es decir, que el INAI no haya
requerido que se realicen modificaciones a la informacién publicada, se dara por
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concluido el procedimiento; sin embargo, si es un dictamen de incumplimiento,
se realizaran las siguientes actividades:

I. EI CAEOT revisara en el SIPOT y en el Portal de Transparencia del Instituto, qué
areas son responsables de atender las observaciones, recomendaciones y/o
requerimientos formulados por el INAI, y si son procedentes para su atencion.

II. La Subdireccion Juridica solicitara al INAI, audiencia con la finalidad de exponer
lo siguiente:

a). Los argumentos y fundamentos juridicos de la inviabilidad de realizar los
cambios solicitados;

b). Solicitar asesoria para atender las observaciones, recomendaciones y/o
requerimientos formulados; e

). Informar si las observaciones, recomendaciones y/o requerimientos son
procedentes.

[l) Concluida la audiencia, el CAEOT notificara a las areas responsables
encargadas de la informacién observada que, en un plazo de 8 dias habiles
posteriores de la respectiva notificacion, atiendan lo instruido por el INAI.

IV. Una vez que las areas responsables llevaron a cabo los cambios, los Enlaces
Propietarios(as) de OT deberan informar que han atendido lo instruido por el INAI,
proporcionando lo siguiente:

a). Un informe indicando las acciones que realizaron;

b). Los acuses que correspondan a las acciones descritas en el informe
sefialado en la fraccion anterior, pudiendo ser los siguientes:

I.  Sustitucidon de registros;

[I. Carga de Excel;

[ll. Envio al INALI;

IV. Publicacion de formatos (Portal de Transparencia del Instituto);

V. El nombre de los responsables de atender las OT, asi como de su
Superior Jerarquico; y

VI. Los demas que determine el INAI.
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V. El CAEOT verificar4 que la informacion publicada por las areas responsables
atienda los requerimientos formulados por el INAI.

VI. En caso de inconsistencias, se remitird a los Enlaces de OT, una nueva peticion
indicando que la informacion no atiende lo exigido por el INAI, por lo que, debera
realizar las acciones necesarias en un plazo de 2 dias habiles, y una vez concluidas
las actividades, se atendera lo sefialado en el inciso d), del presente articulo.

En caso de que las areas responsables sean omisas en la atencion de los
requerimientos que formule el CAEOT, se solicitara la intervencion de instancias
superiores para que estas, le requieran de forma directa a la o el Titular del &rea
responsable.

VII. Concluidas las actividades que atienden las observaciones, recomendaciones
y/o requerimientos formulados por el INAI, la Subdireccion Juridica elaborara un
informe donde se exponga al Organo Garante, las actuaciones llevadas a cabo para
el cumplimiento de las OT.

VIIl. En caso de que el INAI requiera informacion complementaria, se solicitara a
las areas responsables para que estas la proporcionen en el plazo requerido, y
posteriormente sea remitida al INAI.

IX. Finalmente, una vez que el INAI notifiqgue al INE su determinacion respecto al
cumplimiento dado por el Instituto, si el dictamen es de cumplimiento, el mismo sera
notificado a las areas responsables que intervinieron en el procedimiento, sin
embargo, si el dictamen es de incumplimiento, se realizaran las acciones que en su
caso correspondan, con el ajuste necesario en los plazos.

Capitulo VI
De la atencion a las denuncias presentadas por el probable incumplimiento
de las obligaciones de transparencia

Articulo 31. La Direccion de Politicas, una vez que tenga conocimiento de una
denuncia por el probable incumplimiento a las OT; a través de la Subdireccion
Juridica, sin menos cabo a lo sefalado en el articulo 9, del Reglamento de
Transparencia, desahogara el siguiente procedimiento:

I. Notificado el Acuerdo de admision de la denuncia y el requerimiento de informe

justificado, personal de la Subdireccion Juridica, analizara dichos documentos, para
determinar qué areas responsables intervendran en el procedimiento.

Péagina 27 de 29



\Sﬂ\DOS M

£
\zf l! v’a.)% V
u; m «U \\" \
;f )\w % w /]
% ‘L"@fo V4
;;3_]—" t/
%g%}‘sé

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Il. Definidas las areas responsables que publicaron la informacién materia de la
denuncia, el personal de la Subdireccion Juridica solicitard que en un plazo maximo
de 24 horas proporcionen un informe donde indique el estatus que guardan las OT
combatidas y las acciones que realizaron en su momento procesal para atenderlas.

En caso de que las areas responsables sean omisas en la atencion de los
requerimientos que formule la Subdireccién Juridica, se solicitara la intervencién
de instancias superiores para que éstas le requieran de forma directa a la o el
Titular del area responsables.

[ll. Una vez que las areas responsables rindan su informe, la Subdireccion Juridica,
elaborard el informe justificado que se remitira al INAL.

IV. En caso de que el INAI requiera informacion complementaria, la Subdireccion
Juridica, la solicitar4 a las areas responsables involucradas, para que éstas la
proporcionen en el plazo requerido, y posteriormente sea remitida al INAI.

V. Finalmente, una vez que el INAI notifique al INE su determinacion respecto a la
denuncia interpuesta, si es improcedente o bien, el dictamen es de cumplimiento,
sera notificado a las areas responsables que intervinieron en el procedimiento, sin
embargo, si el dictamen es de incumplimiento, se realizaran las actuaciones que en
Su caso correspondan, con la finalidad de agotar las etapas procesales y cumplir las
OT combatidas.

Capitulo IX
De las propuestas de Informacion de Interés Publico

Articulo 32. Anualmente, la Direccién de Politicas, con la finalidad de remitir al INAI,
las propuestas de informacion de interés publico del INE, llevara a cabo el siguiente
procedimiento:

|.Por solicitud del INAI o disposicién del Reglamento de Transparencia, la Direccién
de Politicas, solicitara a las areas responsables que remitan, en un tiempo maximo
de 10 dias hébiles, sus propuestas de informacién de interés publico, respecto a
la informacién generada en el afio inmediato anterior.

Il.Las areas responsables deberan remitir sus propuestas, o en su caso, indicar que

no tienen informacion que pueda considerarse de interés publico. La falta de
notificacion se entendera como un incumplimiento.
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lll.Recibidas las respuestas por parte de las areas responsables, la Subdireccién
Juridica, las integrara y solicitar4 a la Subdireccién de Gestion y Publicaciéon
Electrénica, que emita una opinién respecto a si la informacion cumple con los
requisitos exigidos por los Lineamientos de Informacion de Interés Publico y
Transparencia Proactiva.

IV.Posteriormente, la Subdireccion Juridica elaborara el proyecto de acuerdo
mediante el cual el Comité de Gestidn, determinara la propuesta que sera remitida
al INAL.

V.Aprobado el Acuerdo que da cuenta de la determinacion del Comité de Gestion, la
Subdireccion Juridica notificara lo conducente al INAI.

VI.En caso de que las propuestas sean aprobadas por el Consejo Nacional del
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales; y una vez notificado el Acuerdo respectivo, la Subdireccion
Juridica, dar& aviso al area responsable que realizo la propuesta, para que reporte
la informacién como una OT.
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