| Sistema
I Integral de
Fiscalizacion

SISTEMA DE FISCALIZACION DE
JORNADA ELECTORAL
(SIFIJE)

VERSION 2.0

T SIFIJE



¢,Qué es el SIFIJE?

El Sistema de Fiscalizacion de Jornada Electoral (SIFIJE), es un sistema disenado para
realizar el registro de los comprobantes que acreditan la participacion de las personas
representantes generales y de casilla, ya sea mediante un pago o de manera gratuita el
dia de la Jornada Electoral.

Se accede a través del SIF (Sistema Integral de Fiscalizacion).

Se alimenta de informaciéon proveniente del Sistema de Registro de Solicitudes,
Sustituciones y Acreditaciéon de Representantes Generales y ante Mesas Directivas de
Casilla de los Partidos Politicos y Candidaturas Independientes (SRSSAR) y del Sistema
de Informacién de la Jornada Electoral (SUE).

A través de este aplicativo se generan Comprobantes Electrénicos de Pago (CEP).

Fuente: Acuerdo INE/CG436/2021
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¢, Queée vinculo existe entre el SIFIJE y el SRSSAR?

» El Sistema de Representantes es donde se registra y acredita a las y los
representantes previo a la Jornada Electoral. Una vez concluida esta etapa,
la informacién de las personas representantes acreditadas serd consumida
por el SIFIJE para facilitar el registro de CEP, a los sujetos obligados.

¢Qué vinculo existe entre el SIFIJE y el SIJE?

» El SIJE proporcionara la informacién acerca de la asistencia de la persona
representante general o ante mesa directiva de casilla el dia de la Jornada
Electoral.

Fuente: Acuerdo INE/CG436/2021
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Etapas para la emisién de CEP

Después de la Jornada

Electoral

 Se confirma el pago a
Durante la Jornada las y los representantes
Electoral en el SIFIJE.

* Se registran las podlizas
contables en el SIF.

* Losy las representantes

Antes de la Jornada asisten y en su caso

Electoral reciben el pago
correspondiente.

* A partir de la Jornada
Electoral y hasta los 3

redistro e da Ia dias siguientes se
9 y generan los

acreditacién de las y los Comorobantes a traveés
representantes que del SFI)FI JE

asistiran el dia de la

S @ O

Representantes de

. i ndi =
Fuente: Acuerdo INE/CG436/2021 ‘partldos ﬁi‘c)létl;g?lsd?eﬁi‘e sd daturas 4 “P SIFIJE

* En las fechas
establecidas para tal
efecto, se hace el




Actividades a realizar en el SIFIJE

Sistema de
Fiscalizacion de

Jornada Electoral

0

I
i

1. Como ingresar al SIFIJE.

2. Configuracion de

informacion del Sujeto
Obligado.

3. Registro del pago a las o los
representantes:

@ Registro uno a uno.

@ Registro masivo.

E_) 4. Envio a firma de uno o
varios comprobantes.

= 5. Eliminar del envio a firma uno
\Il O varios comprobantes.

6. Firmado de comprobantes

| /W{/Ql de pago, gratuidad y generacion
de CEP.

@ /. Cancelar uno o varios CEP.
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;Como ingresar al SIFIJE?

Se ingresa al SIF con su usuario y contrasefia; y se da clic en “Iniciar sesion”.
Se selecciona el médulo “Sistema de Fiscalizacion de Jornada Electoral”.

Se visualiza “Proceso” y “Tipo de eleccidon” y se selecciona “Afio del Proceso Electoral”.

vV v.v Yy

Se da clic en “Seleccionar”.

- ‘ Sistema Integral de Fiscalizacion

B ¢ Sistema Integral
I de Fiscalizacion

Usuario

Registra tu Agenda de |
Eventos con al menos 7 dias S

de antelacion. | |

Actualiza el estatus de tus

eventos cuando estos se —
.
realicen o cancelen.

Recordatorio:

david.palos.ext1 ‘

Articulo 143 Bis, del Reglamento de Fiscalizacion Cambio de contrasena Cambio de contrasenia
s i
usuario interno usuario externo
EENEEEEEE] SIF V1.7 - Campaiia Ordinaria y Extraordinaria del

Proceso Electoral 2014-2015.

4 sn ngr— Compatibilidad 6ptima con Google Chrome.
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Configuracién - Informacion Sujeto Obligado

» En el menu lateral izquierdo se selecciona “Configuracion”.
» Se da clic en el submenu “Informacién Sujeto Obligado”

» Se captura el RFC.

Sistema de Fiscalizacion de Jornada Electoral

B : 5] -
E]' S I F I J E < CAMPANA ORDINARIAS Volver al mend inicio
El RFC debe

co rresponder al u Bienvenido

partido que

emitira los R;m;‘::d:;ﬂ“ Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral

compro bantes. Proceso: Tipo de eleccién: Afio del proceso electofal:

En el caso de los
Candidatos y

Candidatas
Independientes, ) _ —
este sG6mo redlizochieglstrot S

Clabe origen, la Clabe destino, el Monto
pagado y la Dispersion

correspondera al
de su Asociacién
Civil y no sera

*Este archivo estd protegido, por lo que es
importante subir el mismo archivo, de otra manera

no se procesara.
*Es importante no sustituir este archivo, ya que el
descargado desde el sistema se encuentra

necesario % — 3 g;gtceegc;g:’el:ﬁ;o ser asi, no podrds continuar con el
e o
capturarlo, ya ==t}
dra S
ue este vendra : .
q Registro de RFC emisor Captura de pagos
precargado de la Si eres Responsable de Sieres realiza el : N
. d g & Elige entre realizar el Registro uno

Finanzas registra el RFC del registro del representante de NSt b Ak A
ba.se de datOS emisor en el apartado casilla en el apartado Pago ‘ g :

Panfimiivaniin lafarmmaniin a renresentantes aenerales v

de SNR.
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Registro del pago a las y los representantes: Registro uno a une TISIFIJE

» En el menu lateral izquierdo, se da clic en “Comprobantes”. » Se capturan los datos de las
. , columnas que aparecen en color.
» Se selecciona “Pago a Representantes Generales y de Casillas”. G P

» Se guardan los datos capturados.
» Se aplican filtros para trabajar en un rango de datos delimitado (opcional). guar prur

s ‘ Sistema Integral de Fiscalizacion Cerrar sesién

iBienvenido al SIF!

é{g% %'IQEJ 1[ @ m%m

Apoyo Ciudadano Sistema de Campaiia Administracién Ordinario

y/o Precampaiia Fiscalizacion de
Jornada Electoral

B/

Comprobantes
Electronicos
por Internet




Registro del pago a las y los representantes: Registro Masivo TISIFIJE

» En el menu lateral izquierdo, se da clic en “Comprobantes”. _
» Se descarga el archivo en Excel, el cual

» Se selecciona “Captura masiva de comprobantes”. tiene determinados campos editables.

» Se aplican filtros para trabajar en un rango de datos (opcional). » Se sube el archivo Excel editado.

Sistema Integral de Fiscalizacion

= Sistema Integral
I de Fiscalizacion

Recordatorio:
Usuario
Genera el Cierre Anual [ @ vanesa sanchoz ox
= del ejercicio antes de Contraseia
realizar la Presentacior E=
de tu Informe Anual
s 2019.

Cambio de contrasefia usuario externo

SIF V1.7 - Campana Ordinaria y Extraordinaria del
Proceso Electoral 2014-2015.




Administrador de Comprobantes

>

En este menu vamos a poder consultar los pre-comprobantes y comprobantes de acuerdo a su estatus y
dependiendo del mismo vamos a poder realizar distintas acciones.

Pendiente y Gratuidad. En este estatus los datos de pago no se han capturado en los registros de Pago a
representantes Generales y de Casillas proporcionados por el Sistema de Representantes, por lo que no se ha

generado el Registro.

Registrado. El capturista del Sujeto Obligado registra los datos de pago del representante general o de casilla:
monto pagado, mecanismo de dispersion, cuenta CLABE origen y cuenta CLABE destino; este ultimo dato es

opcional.
Sistema de Fiscalizacion de Jornada Electoral 3 .
Volver al meni inicio

CAMPARIA ORDINARIAA

Bienvenido

Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral

Responsable de Finanzas

Proceso: Tipo de eleccion: Afio del proceso electoral: k

(@® Campafia (® Extracrdinaria SELECCIONA v

LCémO I'ealiZO el registrO? *Carga masiva: Se proporciona un

Excel donde se podra madificar la
d

pagado y la Dispersion

*Este archivo estd protegido, por lo que es
importante subir el mismo archive, de otra manera

no se procesara
*Es importante no sustituir este archivo, ya que el
e descargado desde el sistema se encuentia
—_— — — protegido. De no ser asi, no podrés continuar con el
e — procedimiento.
— —_—
—~— o
——
—
(S o 8
Registro de RFC emisor Captura de pagos
Qi arac naneahble < e -
Si eres Responsable de Si eres realiza el . . .
. Elige entre realizar el Registro uno
Finanzas registra el RFC del registro del representante de 9 °g
inanzas registra e - de a uno o por Carga masiva*.
emisor en el apartado casilla en el apartado Pago

ranfiriraridn/infarmanidn a representantes aenerales v




Enviar a firma uno o varios comprobantes de pago

» Se aplican filtros para trabajar en un rango

» En el menu lateral izquierdo, se da clic en “Comprobantes”. o i
de datos delimitado (opcional).

» Se selecciona “Administrador de Comprobantes”. _
» Se seleccionan todos los comprobantes que

» En el combo Estatus, se elige CEP con estatus “Registrado”. se requiera enviar a firma.

» Se da clic en el boton “Enviar a Firma”.

N — Sistema de Fiscalizacion de Jornada Electoral 5] o
@‘ S I F I J E < CAMPANA ORDINARIA-4 Volver al mend inicio
; ’ Bienvenido
jo.l"‘"‘“"'“" Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral
Capturista
Proceso: Tipo de eleccion: Afio del proceso elect&alz

@® Campaiia @® Extraordinaria SELECCIONA g

j,C(')mO I'eﬂliZO el I'egiStI‘O? *Carga masiva: Se proporciona un

Excel donde se podra modificar la
Clabe origen, la Clabe destino, el Monto
pagado y la Dispersion

*Este archivo estd protegido, por lo que es
importante subir el mismo archivo, de otra manera

no se procesara
*Es importante no sustituir este archivo, ya que el
ST descargado desde el sistema se encuentra
% — =_F protegido. De no ser asi, no podras continuar con el
et \~ - procedimiento.
a— =T &
S— P2yl i
—— N -
=
el ¢ 2
Registro de RFC emisor Captura de pagos
Si eres Responsable de Si eres realiza el .
gf S meronsa i ) el A Elige entre realizar el Registro uno
Finanzas registra el RFC del registro del representante ae a uno o por Carga masiva*
emisor en el apartado casilla en el apartado Pago -

Panfimiiraniin llafarmmaniin a renresentantes aenerales v




\

Eliminar el envio a firma de uno o varios comprobantes de pago

>

En el menu lateral izquierdo, se da clic
“Comprobantes”.

Se selecciona “Administrador de Comprobantes”.

En el combo Estatus, se selecciona “Enviado a Firma”

Sistema de Fiscalizacion de Jornada Electoral
CAMPARNA ORDINARIAA

Bienvenido

joﬂ‘l:.:;amus'f.alt'l Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral
pturista
Proceso: Tipo de eleccion:
@ Campafia @ Extraordinaria

:Como realizo el registro?

emisor en el apartado

Se aplican filtros para trabajar en un rango de datos delimitado
(opcional).

en”

» Se selecciona el o los comprobantes que se requiera eliminar
del envi6 a firma (El comprobante cambia a estatus ©
Eliminado” y podra ser editado nuevamente).

» Se da clic en el botén “Eliminar’.

E Volver al meng inicio

Afio del proceso eleoforal:

*Carga masiva: Se proporciona un
Excel donde se podra modificar la
Clabe origen, la Clabe destino, el Monto
pagado y la Dispersion

*Este archivo estd protegido, por lo que es
importante subir el mismo archivo, de otra manera

no se procesara.
*Es importante no sustituir este archivo, ya que el
i descargado desde el sistema se encuentra
% —— —_— protegido. De no ser asi, no podrds continuar con el
—_— Py 3 procedimiento.
—— —— - -
— ~
— e
—_—
e
Registro de RFC emisor Captura de pagos
Si Si eres liza el
Si eres Responsable de Sieres realiza e Bl X i ,
. A ge entre realizar el Registro uno
Finanzas registra el RFC del registro del representante de auno o por Carga masiva*
casilla en el apartado Pago i

a ranracantantac nanaralac v




Firmado de comprobantes de pago y generacion de CEP

>
>
>
>

En el menu lateral izquierdo, se da clic en “Comprobantes”. Se seleccionan todos los comprobantes que se requiera firmar.

Se ingresan los archivos de la firma electrénica y la'contrasena.

>

Se selecciona “Administrador de Comprobantes”. » Se da clic en el botén “Firmar”.
En el combo “Estatus”, se selecciona “ Enviado a Firma” >
>

Se aplican filtros para trabajar en un rango de datos (opcional). Se da clic en el botén “Aceptar”.

Sistema de Fiscalizacion de Jornada Electoral

S5 s
CAMPARNA ORDINARIA-A 2 Volver al mend inicio

Bienvenido
eloisa.acevedo.extl Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral
Responsable de Finanzas
Proceso: Tipo de eleccién: Afio del proceso electoral:

© cor Y meow |, :

¢C61‘n0 I'EClliZO el regiStI'O? *Carga masiva: Se proporciona un

Excel donde se podra modificar la
Clabe origen, la Clabe destino, el Monto
pagado y la Dispersion

*Este archivo estd protegido, por lo que es
importante subir el mismo archivo, de otra manera

no se procesara.
*Es importante no sustituir este archivo, ya que el
e descargado desde el sistema se encuentra
% —_— — protegido. De no ser asi, no podrds continuar con e/
N S procedimiento.
— — T ~
—_— -
— " A
—_— =
- -
Registro de RFC emisor Captura de pagos
o Q 3 ‘ ‘
Si eres Responsable de Sieres realiza e . ) .
- Elige entre realizar el Registro uno
Finanzas registra el RFC del registro del representante de auno o por Carga masiva* 4
emisor en el apartado casilla en el apartado Pago i

Canfinniraridn/Infarmanidn a representantes aenerales v




Cancelar uno o varios CEP

» En el menu Ilateral izquierdo, se oprime P Se aplican filtros para trabajar en un rango de datos
“Comprobantes”. delimitado (opcional).

» Se selecciona “Administrador de Comprobantes”. » Se elige el o los comprobantes que se requieran
cancelar (El comprobante cambia a estatus “Cancelado”

» En el combo “Estatus”, se escoge “Firmado”. y podra ser editado nuevamente).

» Se da clic en el botén “Cancelar”.

Sistema de Fiscalizacién de Jornada Electoral 3 el
CAMPANA ORDINARIA-A Volver al mend inicio

Bienvenido
sloisa.acevedo.extl Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral
Responsable de Finanzas
Proceso: Tipo de eleccion: Afio del proceso electoral:
@ Campaiia @ Extraordinaria SELECCIONA v

5 ’ - . ? ,

¢C0m0 realizo el reglstro. *Carga masiva: Se proporciona un
Excel donde se podra modificar la

Clabe origen, la Clabe destino, el Monto
pagado y la Dispersion.

*Este archivo estd protegido, por lo que es
importante subir el mismo archivo, de otra manera

no se procesara.
*Es importante no sustituir este archivo, ya que el
e descargado desde el sistema se encuentra
% —_— —_— protegido. De no ser asi, no podrds continuar con el
s, S — rocedimiento.
—— — o E
e Y 2
—— & -
——— Y
—_— -
- -

Registro de RFC emisor Captura de pagos

< . P Q ~
Si eres Responsable de Sieres realiza el . ) "
= ponsa Elige entre realizar el Registro uno u

== M registro del representante de )
Finanzas registra el RFC del ngp n : P ; a uno o por Carga masiva*.
emisor en el apartado casilla en el apartado Pago
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Usuarios y Privilegios en SIFIJE

ACTIVIDAD CAPTURISTA CéANISE)[I)[A)\;'(I?AO RESEICIJ\INA?\IAZBALSE DE ADM'N'SSERADOR
INDEPENDIENTE '

CONFIGURACION RFC 4 4
REGISTRO UNO A UNO 4 4

REGISTRO MASIVO v v

ENVIO A FIRMA 4 4

ELIMINAR v v v v
FIRMAR v'* v

CANCELAR v'* v v

* Deberan designarse como su propio Responsable de Finanzas. EE S| F|J E



Pendiente

O
Registrado

~

Flujo de estatus de los CEP

—

Enviado a firma

l
5

Eliminado

Firmado

=

—

Cancelado
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Registro Contable

Registro de
Operaciones
* Los gastos deberan registrarse y

comprobarse a través de las
cuentas contables denominadas:

* Pagos a Representantes
Generales y de Casilla, Directo (5-
5-02-10-0001)

* Pagos a Representantes

Generales y de Casilla,
Centralizado (5-5-02-10-0002).

* A méas tardar en los 3 dias
posteriores a la realizacién de la
Jornada  Electoral, mediante
poliza de pagos efectivamente
realizados.

Prorrateo

El prorrateo se realizara de
forma manual y el origen de
los recursos utilizados por los
partidos politicos (federal o
local) no determinara el
beneficio de la campaha, ya
que éste sera identificado de
conformidad con los cargos y
candidaturas que se postulen
en la casilla por cada partido,
con independencia de si se
postulan de forma individual,
en coalicion o en candidatura
comun

Coaliciones

La comprobacion de los

pagos a las personas
representantes generales y
de casilla se debera realizar
en lo individual por cada
partido politico y traspasar
el beneficio a la Coalicion
como una trasferencia en
especie

Todos los CEP con un importe mayor a cero deberan ser reportados en
el SIF a través de pélizas contables.

Emision XML

Los CEP unicamente podran
generarse mediante el SIFLE,
siendo estos los Unicos que se
consideraran validos en
formato XML y con la firma
electronica de la persona
Responsable de Finanzas. Los
XML de los CEP deberan ser
adjuntados como evidencia a
las polizas registradas en el SIF
(origen: captura una a una,
carga por lotes o prorrateo).
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iGracias!

S INE [

Instituto Nacional Electoral
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