S INE

Instituto Nacional Electoral

Formato 5 Descripcién de los Puestos

Unidad Responsable Fecha de

elaboracion

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral 10/01/2022

Clave El proyecto

proyecto Nombre del Proyecto corresponde a TIC's Lider del Proyecto

Informacion sobre el
M130410 desarrollo de la SI () NO((X)
Revocacion de Mandato

Mtra. Isabel de la Rosa
Quifiones

Realizar el seguimiento para eficientar los procesos inherentes
al monitoreo y seguimiento del Plan Integral y Calendario de la
Objetivo de la contratacion Revocacion de Mandato (PlyCRM), consolidando el
de las plazas cumplimiento de las atribuciones conferidas a la Direccion
Ejecutiva de Organizacién Electoral. Asimismo, participar en el
andlisis e informe periddicos y final.

Denominacién del puesto ‘ Lider de proyecto de Seguimiento al PlyCRM

Numero de plazas
- 1
solicitadas

Honorarios mensuales 38,500

Escolaridad Educacion Superior con Titulo

Actuaria, Economia, Administracion PUblica, Ciencias Sociales,

Area/ Disciplina . U s 5 '
P Pedagogia, Derecho, Ingenieria, Informatica o areas afines

Fecha inicial 16/01/2022

Fecha final 31/01//2022

Solicitud de personal para desempefiar
funciones o actividades similares a las Si (X) No ()
del personal del INE

Actividades a desemperiar

Analizar la informacién de las actividades del Plan Integral y Calendario de la Revocacion
de Mandato enviada por las Unidades Responsables cada periodo reportado para
comunicar mediante resefias e informes, del grado de avance a las autoridades del
Instituto.

2 | Realizar aportaciones para el informe de seguimiento de cada periodo reportado.
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Actividades a desempefiar

Detectar y proponer alertas para la Secretaria Ejecutiva sobre informacion faltante

3 respecto a soportes documentales por parte de las Unidades Responsables.

4 Contribuir a la gestion del archivo y control de los soportes documentales que adjunten
las Unidades Responsables.

5 Optimizar las herramientas de trabajo para eficientar los procesos de monitoreo,

seguimiento y evaluacién del Plan Integral y Calendario de la Revocacién de Mandato.
Participar en estrategias de vinculacion con las Unidades Responsables para la
6 | integracion de reportes e informes periddicos de seguimiento al Plan Integral y
Calendario de la Revocacion de Mandato.

Participar en la integracion de la informacion de las Unidades Responsables para
7 | utilizarse en el monitoreo, seguimiento y evaluacién del Plan Integral y Calendario
de la Revocacion de Mandato.

Emitir recomendaciones al informe final, derivadas del andlisis de los informes y reportes
8 | generados periédicamente en seguimiento al Plan Integral y Calendario de la Revocacion
de Mandato.

Instrumentar estrategias de vinculacién con las Unidades Responsables para la
integracion del siguiente Plan Integral y Calendario de la Revocacion de Mandato.

Verificar la aplicacion de las recomendaciones a los nuevos documentos normativos para

10 la integracion del siguiente Plan Integral y Calendario de la Revocacién de Mandato.

Las demas que determine la Unidad Administrativa Requirente, y que estén alineadas o
11 | sean complementarias con la funciéon genérica, de conformidad con la normatividad
vigente.

Justificacion parala solicitud de puestos con funciones similares a puestos de plaza

presupuestal y honorarios (agregar evidencia)

Para dar cumplimiento a lo mandatado en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales y demas normas
aplicables, respecto de las actividades asignadas a la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral en relacién con la elaboracion y seguimiento del Plan Integral y Calendario de la
Revocacion de Mandato, se requiere contar con los criterios, herramientas y capacidad
operativa necesarias para integrar, identificar, controlar, dar seguimiento, monitorear y medir
el funcionamiento del total de actividades vinculadas al Plan Integral y Calendario de la
Revocacion de Mandato, asi como aplicar las recomendaciones generales para la
conformacion del siguiente Plan Integral y Calendario de la Revocacion de Mandato.

Mtro. Sergio Bernal Rojas Mtra. Isabel de la Rosa Quifiones
Director Ejecutivo de Organizacién Encargada de Despacho de la
Electoral Direccion de Planeaciéon y Seguimiento
Titular de la Unidad Responsable Lider de Proyecto
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