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Presentacion

Ellnstituto Nacional Electoral (INE) es el organismo publico auténomo
encargado de organizar las elecciones federales y, en coordinacion
con los Organismos Publicos Locales (OPL), las elecciones locales.

Enlas elecciones del préximo 5 de junio de 2022 las y los mexicanos
residentes en el extranjero originarios de Aguascalientes, Durango,
Oaxaca y Tamaulipas podran votar para renovar la gubernatura de
sus respectivos estados. EI INE es responsable de realizar la planea-
cién y el desarrollo de la capacitacién de las y los ciudadanos que
integraran las Mesas de Escrutinio y Computo Postal y Electronica,
es decir, de quienes contaran los votos emitidos por las y los conna-
cionales que se encuentran fuera del pais.

Esimportante precisar que se podravotar por dosvias, laelectronica
ylapostal,asilasylos ciudadanos mexicanos residentes en el extran-
jero podran participar de manera libre en el ejercicio del derecho
al voto.

Para realizar lo anterior es muy importante contar con personas
como tu que participan en la organizacién de las elecciones como
Capacitadores o Capacitadoras-Asistentes Electorales (CAE), asi
como con las y los Supervisores Electorales (SE), las y los funcio-
narios de Mesa de Escrutinio y Computo Postal y Electrénica (MEC
Postal y Electronica), representantes de los partidos politicos y de
candidatos/as independientes, observadores/as electorales y, por
supuesto, las electoras y los electores.

Debes saber que a quienes capacitaras para integrar las MEC Postal
y Electrénica son mujeres y hombres con diferente escolaridad, pro-
fesion, ocupacion e intereses, por lo que deberas brindarles el apoyo
y el acompafiamiento necesarios desde que resultan sorteados para
formar parte de una MEC Postal o Electrdnica, hasta el momento en
que se les entrega un reconocimiento por haber participado en la
Jornada Electoral.



El objetivo de esta guia operativa es proporcionarte las herramientas
tedricas y practicas que necesitaras para capacitar a las y los ciuda-
danos que integraran las MEC Postal y Electrénica, para que realicen
correctamente el conteoy registro de los votosy el llenado de la docu-
mentacion electoral. También aprenderas acerca de las tareas que lle-
varas a cabo antes, durante y después de la Jornada Electoral.

De antemano te damos las gracias por el esfuerzo y la dedicacién que
pondras en tus actividades, con las cuales, sin duda, contribuiras al

fortalecimiento de la democracia de nuestro pais.

iTe damos la mas cordial bienvenida!

Instituto Nacional Electoral
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Bl Elvoto delas y los mexicanos
residentes en el extranjero

En este capitulo conoceras las especificidades que caracterizan el proce-
dimiento para que las y los ciudadanos mexicanos puedan votar desde cualquier
parte del mundo, ya sea por via postal o de manera electrénica por internet, asi
como los requisitos para ejercer este derecho.

™

™

11. ¢Qué es el voto de las y los mexicanos residentes
en el extranjero?

El voto extraterritorial es el derecho que tienen las y los ciudadanos mexicanos
residentes en el extranjero para elegir con su voto libre, secreto y directo a las
personas que ocuparan cargos de representacion popular de entre las y los can-
didatos de los partidos politicos y, en su caso, de candidatos/as independientes.

De acuerdo con la normatividad vigente de Aguascalientes, Durango, Oaxaca
y Tamaulipas, el préximo 5 de junio de 2022 |a ciudadania que reside en el
extranjero podra ejercer su derecho al voto para la eleccién de la gubernatura

de su estado.

1.2. Requisitos para votar desde el extranjero

Lasy los mexicanos que deseen emitir su voto desde el extranjero deben cum-
plir con los siguientes requisitos:

Ser ciudadana
o ciudadano mexicano

Tener 18 afios
de edad o mas

Residir fuera
de México

Contar con Credencial para
Votar vigente, expedida en
México o en el extranjero.

Solicitar al INE su inscripcion
en el Padrén Electoraly enla
Lista Nominal de Electores
Residentes en el Extranjero

(LNERE) del 1° de septiembre
de 2021al 10 de marzo de 2022.

Manifestar de forma veridica
y documentada el domicilio en
el extranjero al que se le haran

llegar las boletas electorales,
en caso de elegir el voto postal.




1.3. Lista Nominal de Electores Residentes en

el Extranjero (LNERE)

Eslarelacion elaborada porla Direccion Ejecutiva del Registro Federal
de Electores (DERFE) del INE que contiene el nombre de las personas
incluidas en el Padrén Electoral que cuentan con su Credencial para
Votar, que residen en el extranjero y solicitan su inscripcion en esta
lista. Tiene las siguientes caracteristicas:

O No tendranimpresa la fotografia de las y los ciudadanos.

© El Consejo General del INE podra ordenar medidas de verificacion
adicionales, a fin de garantizar la veracidad de la LNERE.

© Esde caracter temporal.

O Esta diferenciada por la modalidad de voto: electrénico por internet
o postal.

Conlafinalidad de garantizarsuinscripciénenlaLNERE, lasylos ciuda-
danos deberan contar con su Credencial para Votar, si no la tienen, el
tramite de solicitud podra realizarse en el periodo comprendido del
1° de septiembre de 2021, y confirmar su recepcion el 10 de marzo
de 2022.

Para las y los ciudadanos que ya cuenten con Credencial para Votar
vigente, el periodo de inscripcion a la LNERE concluird igualmente el 10
de marzo de 2022. El procedimiento que deberan seguir es el siguiente:

Ciudadanas y ciudadanos que cuentan
con Credencial para Votar desde
el Extranjero (CPVE)

Solicitar al INE la inscripcién en la Lista Nominal de
Electores Residentes en el Extranjero (LNERE) a tra-
vés del portal wwwyvotoextranjero.mx o en el telé-
fono 1(866) 986 8306, sin costo desde Estados
Unidos, o por cobrar al +52 (55) 54819897 desde
otros paises, a partir del 1° de septiembre de 2021
y hasta el 10 de marzo de 2022.

Solicitar a la DERFE su inscripcion en la LNERE
a través del Sistema de Registro para Votar des-
de el Extranjero (SRVE), utilizando el formato
correspondiente.

Proporcionar nombre(s), apellido paterno y ape-
llido materno.

Anexar copia o imagen legible del anverso y
reverso de su CPV, que debera tener domicilio
en alguna de las entidades federativas con Pro-
ceso Electoral Local 2021-2022.

9 Proceso Electoral Local 2021-2022 % \/oto de las y los Mexicanos Residentes en el Extranjero
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Ciudadanas y ciudadanos que cuentan
con Credencial para Votar desde
el Extranjero (CPVE)

Proporcionar los datos contenidos en su CPVE
que permitan verificar que se trata de una cre-
dencial vigente, y confirmar que la entidad de la
que se trata corresponde a alguna de las que
contemplan esta modalidad del voto en los pro-
cesos electorales locales 2021-2022.

Anexar una copia o fotografia del comprobante
de domicilio en el extranjero.

Confirmar que conserva el mismo domicilio que
registré para su CPVE ante la Secretaria de
Relaciones Exteriores.

Seleccionar lamodalidad de votacion para emitir
su sufragio (postal o electrénica por internet).

Proporcionar y/o ratificar sus datos de contac-
to. Para la modalidad de voto electrénico es
indispensable contar con un niimero de teléfono
movil y correo electrdnico.

Proporcionar sus datos de contacto.

Proporcionar el dato verificador a fin de corro-
borar que la informacion proporcionada corres-
ponde efectivamente al ciudadano o ciudadana
que solicita su inscripcién en la LNERE.

Proporcionar el dato verificador, que consiste en
el nombre completo de alguno de los progenitores
de la o el ciudadano que solicita su inscripcion a la
LNERE. Sera obligatorio para las y los ciudadanos
proporcionar al menos uno en el momento de ma-
nifestar su decision de ejercer el derecho al voto
desde el extranjero.

En caso de que la o el ciudadano que eligio la
modalidad de voto postal haya realizado un
cambio de su domicilio en el extranjero, se le soli-
citard como requisito adicional el envio de una
imagen del comprobante de su nuevo domicilio.

1.4. Emision del voto via postal

EI'INE, con la participacion de los OPL y el acompafiamiento de las representa-
ciones de los partidos politicos y, en su caso, de las candidaturas independientes,
integrara el paquete electoral postal que sera enviado al domicilio de la ciudada-
nia que asi lo haya solicitado, en el periodo comprendido del 25 de abril al 10 de

mayo de 2022.



En el paquete, ademas de la boleta de la eleccion correspondiente, la o el ciuda-
dano recibira lo siguiente:
P Instructivo para votar por la via postal desde el extranjero.

P Instructivo para el envio del sobre-postal-voto con el sobre-voto
que contiene la boleta electoral.

» Sobre-PEP: medio por el que la autoridad electoral envia ala o el
ciudadano el material electoral.

» Sobre-postal-voto: medio por el que la ciudadania devuelve
su boleta.

» Sobre-voto: en él se introducira la boleta electoral marcada.

» Informacidon para consultar las plataformas politicas de las
y los candidatos.

- (—

PAQUETE
ELECTORAL
POSTAL

Una vez que la o el ciudadano haya marcado la boleta electoral con su voto,
debera doblarla e introducirla en el sobre que le haya sido remitido para tal
efecto, cerrandolo de forma que asegure el secreto de su voto. Los sobres
seran recibidos por el INE para su resguardo hasta el dia de la Jornada Electoral.

Seran considerados votos postales validos emitidos en el extranjero los que el
INE reciba hasta 24 horas antes del inicio de la Jornada Electoral (5 de junio
de 2022).

Aquellos sobres-voto recibidos fuera del plazo sefialado, y hasta el 30 de junio
de 2022, seran incluidos en una relacién elaborada por el INE, para posterior-
mente hacerlos llegar a los OPL a fin de que estos lleven a cabo su destruccion
en presencia de las representaciones de los partidos politicos y, en su caso, de
las candidaturasindependientes, levantando el acta de hechos correspondiente.



1.5. Mesas de Escrutinio y Computo Postal (MEC Postal)

Son los érganos electorales facultados para contar los votos emitidos desde el
extranjero, integrados por la ciudadania seleccionada mediante sorteo y que
designay capacita el INE.

Para los procesos electorales locales 2021-2022 se instalaran MEC Postales
en los locales Unicos designados por el INE en las entidades de Aguascalientes,
Durango, Oaxacay Tamaulipas, y se integraran con ciudadanasy ciudadanos de
las secciones electorales que pertenecen al distrito correspondiente a la ubi-
cacion de cada local; mientras que Unicamente en Aguascalientes se instalara
una MEC Electronica que se encargara de contar los votos emitidos de manera
electrénica por internet.

Cada MEC Postal estara integrada por:

MEC Postal

2 Escrutadores/as 2 Suplentes Generales



Las y los funcionarios de MEC Postal realizaran sus actividades el dia de la
Jornada Electoral en cinco momentos:

© Instalacion de la MEC Postal y actos preparatorios del escrutinio
y coOmputo

Conteo de votos (escrutinio y computo)
Llenado de las actas de Mesa de Escrutinio y Cémputo

Integracion de los expedientes de la MEC Postal y del paquete electoral

® 6 o0 ©°

Entrega del paquete electoral

EI'INE, a través de los Consejos Locales de cada entidad, aprobara la instalacion
de las MEC Postales. El nimero maximo de votos a contar por mesa sera de 750.

Los partidos politicos y las candidaturas independientes podran designar
auna o un representante propietario, una o un suplente por cada mesa, y una o
un representante general por cada 20 mesas, asi como una o un representante
general para el computo estatal de la votacién emitida en el extranjero.

Las Juntas Locales Ejecutivas del INE determinaran el procedimiento parala de-
signacion del personal del INE que, en su caso, suplird a las y los funcionarios
de MEC Postal titulares y/o suplentes que no se presenten el dia de la Jornada
Electoral.

Las y los ciudadanos que deseen ejercer su derecho como observadores/as
electorales, una vez que se encuentren debidamente acreditados por el INE,
podran estar presentes en el Local Unico a fin de observar las actividades de
escrutinioy cémputo del voto de lasy los mexicanos residentes en el extranjero.

A las 17:00 horas del dia de la Jornada Electoral, las y los ciudadanos
designados funcionarios/as de MEC Postal procederan a instalar las mesas en
presencia de las y los representantes de partido politico y, en su caso, de can-
didaturas independientes.

A las 18:00 horas dara inicio el escrutinio y computo de la votacién emitida
desde el extranjero.



1.6. Emision del voto via electrénica por internet

Para votar de manera electrénica por internet, el INE habilitara una plataforma
que generara cuentas de acceso a las y los ciudadanos que hayan elegido esta
modalidad para que puedan sufragar desde cualquier dispositivo con conexion
aunared de internet. La plataforma, llamada Sistema de Voto Electrénico por
Internet para las y los Mexicanos Residentes en el Extranjero (SIVEI), garantiza
la seguridad y certeza de su funcionamiento y la transparencia de los resulta-
dos obtenidos.

Previo al inicio de la votacion se llevaran a cabo las siguientes actividades:
1. Configuracion de las elecciones.
2. Creacion de lallave criptografica.

3. Aperturadel SIVEI.

A mas tardar el 6 de mayo de 2022 |a o el ciudadano recibira los datos de su
cuenta de acceso al SIVEI, asi como los instructivos correspondientes con las
indicaciones para el ejercicio de su voto. Al momento de acceder al sistema la
o el ciudadano recibira un cédigo de un solo uso via mensaje de texto SMS;
al iniciar la sesion aparecera la boleta electronica, en la cual, al hacer clic en el
espacio habilitado para ello, podra votar por la o el candidato de su eleccion.

Ademas de las cuentas Unicas de acceso, el INE enviara a las y los ciudadanos
lo siguiente:

P Instructivo para votar via electronica desde el extranjero.

» Materiales de apoyo.

P Instrucciones para ingresar y familiarizarse con el SIVEI.

P Informacion digital para consultar las plataformas politicas de las
y los candidatos.



El periodo para ingresar y familiarizarse con el funcionamiento del SIVE| sera
del 7 al 18 de mayo de 2022, para lo cual se enviara a las y los ciudada-
nos registrados un mensaje SMS a su nimero de teléfono moévil y un correo
electréonico como recordatorio de las fechas de los periodos de socializacion
y de votacion.

Las y los mexicanos que residen en el extranjero podran ejercer su derecho al
voto electrénico via internet del 21 de mayo al 5 de junio de 2022. Por seguri-
dad, la sesién para emitir el voto estara disponible durante 30 minutos; de
no elegir una opcion, la o el ciudadano podra volver a iniciar sesion generan-
do un nuevo cédigo unico que le llegara via SMS, y contara nuevamente con
30 minutos para votar.

Una vez que la o el ciudadano haya votado, se enviara su voto y se cerrara la
sesion. La informacion sera resguardada por los sistemas electrénicos que el
Instituto habilite para tal efecto, y sera consultada el dia de la Jornada Electoral
para su inclusién en el computo de votos de la eleccion.

1.7. Mesade Escrutinio y Computo Electrénica
(MEC Electronica)

Para el computo de la votacion recibida desde el extranjero via electrénica por
internet se instalara una sola MEC Electrénica en el estado de Aguascalientes
alas 17:00 horas del domingo 5 de junio de 2022, tiempo del centro de México,
que estara integrada por las y los Consejeros Electorales del INE en el ambito
estatal, representaciones de los partidos politicos y, en su caso, de candida-
turas independientes, asi como por:

MEC Electrénica

Presidente/a Secretario/a Escrutador/a



El dia de la Jornada Electoral las y los funcionarios de la MEC Electrénica reali-
zaran sus actividades en cinco momentos:

1. Instalacién de la MEC Electronicay cierre del SIVEL

2. Apertura de la béveda de votos.

3. Escrutinio y cémputo (computo de los votos y resultados).

4. Llenado del Acta de Mesa de Escrutinio y Computo de MEC Elec-
tronica (generacion del Acta de Mesa de Escrutinio y Cémputo de

MEC Electrénica) e integracién del expediente.

5. Cierre de la MEC Electrodnica.
Los tres funcionarios/as de la MEC Electrénica podran:
P Presenciar las actividades establecidas en el protocolo de computo

y resultados.

P Verificar el cumplimiento de las actividades descritas en el proto-
colo de computo y resultados.

P Presenciar las actividades establecidas en los protocolos de con-
figuracion de las elecciones, creacion de la llave criptografica y de
apertura del SIVEL
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B Actividades a realizar en
materia de capacitaciéon
electoral, primera etapa

En este capitulo aprenderas sobre las actividades que debes realizar en ma-
teria de capacitacion que te permitiran la correcta integracion de las Mesas de
Escrutinio y Computo Postales o Electrénica, y conoceras la forma en la que
te desempenfaras antes, durante y después de la Jornada Electoral, asi como el
correcto llenado y manejo de la documentacién electoral.

2.1. Primer periodo de capacitacion a SEy CAE

Como actividad inicial debes asistir al primer taller de capacitacion que se
imparte atodasy todoslos CAE y SE con el objetivo de que cuenten con los co-
nocimientos tedricos y practicos que seran la base para realizar su trabajo en
campo. Esmuyimportante tuasistencia, delo contrario no podrasiniciarcontus
actividades de capacitacion.

Este primer curso te ayudara a realizar las tareas de sensibilizacion a las y los
ciudadanos sorteados; lainformacién que recibas te sera de utilidad para trans-
mitir a la ciudadania la importancia de su participacion.

El curso seraimpartido por lasy los cinco vocales que integran la Junta Distrital
Ejecutiva correspondiente. En ese momento estaras bajo la coordinacion de la
o el Vocal de Capacitacion Electoral y Educacion Civica (VCEYEC).

Para complementar lo anterior deberas asistir a un segundo taller impartido
por personal de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del INE, cuyo eje tematico sera el voto de las y los mexicanos residentes
en el extranjero, en el cual obtendras los conocimientos relacionados con esta
modalidad de votacién que atenderan las y los funcionarios de MEC Postal o
Electrénica que capacitaras.



2.2. Protocolo paralainclusion de las Personas con
Discapacidad como funcionarios y funcionarias de
Mesas Directivas de Casilla (que aplica para MEC
Postales y Electrénica)

Como CAE debes tener presente en todo momento que el INE garantiza los
derechos politico-electorales de todos los ciudadanos y ciudadanas sin dis-
tincion alguna, por lo que para el desarrollo de tus actividades debes cono-
cer y aplicar siempre los diferentes protocolos y medidas para promover el
gjercicio del derecho al voto y la participacion en las elecciones sin importar
la identidad de género, orientacion sexual, expresion de género, apariencia,
edad, discapacidad, origen étnico o cualquier otra condicion.

Este protocolo busca crear condiciones para que las personas con discapaci-
dad (PCD) puedan participar como funcionarias y funcionarios de MEC Postal
o Electronica si asi lo desean, sin sufrir ningun tipo de discriminacion.

Tu deber como CAE es tratar con dignidad y respeto a las y los ciudadanos con
alguna discapacidad, facilitar su aprendizaje y explicarles las condiciones que
genera el INE para el desarrollo de sus labores, por ejemplo, darles a conocer el
procedimiento a seguir en caso de que una o un funcionario de MEC Postal y
Electrénica requiera que una persona de su confianza le acompafe durante la
Jornada Electoral.




2.2.1.

22.2.

Protocolo para adoptar las medidas tendientes a
garantizar a las personas trans el ejercicio del voto en
igualdad de condiciones y sin discriminacion

en todos los tipos de eleccion y mecanismos de
participacién ciudadana

Tu responsabilidad como CAE es transmitir los conocimientos necesarios a
quienes integran las MEC (Electronica y/o Postal) para que, en caso de presen-
tarse la participacién de una persona trans como funcionaria o funcionario, se
tome en cuenta lo siguiente:

© No solicitarle a la persona trans ninguin procedimiento adicional para
acreditar su identidad.

© Dirigirse a las y los funcionarios por sus apellidos, excepto donde
coincidan los mismos apellidos.

Sensibiliza a las y los ciudadanos sobre la no discriminacién y el trato iguali-
tario a personas trans que sean seleccionadas funcionarias de MEC Postal o
Electrénica, para que el dia de la Jornada Electoral todas y todos se traten con
respeto en lamesay eviten hacer cuestionamientos a la persona trans sobre su
identidad, asi como actos que invadan su privacidad o que signifiquen un trato
discriminatorio.

Protocolo para la atencién de la violencia politica
contra las mujeres en razon de género

La violencia politica contra las mujeres en razén de género consiste en acciones
u omisiones que busquen limitar, anular o dafiar los derechos politicos de una
mujer por la simple razén de serlo. EI' INE tiene por ley la atribucion de prevenir
este tipo de violencia y capacitar a su personal y a las y los integrantes de las
MEC Postales y Electrénica para prevenir, atender y erradicar la violencia politica
contra las mujeres en razon de género, asi como promover la igualdad sustantiva.

Por ello, es indispensable que conozcas en qué consiste y como se manifiesta
este tipo de violencia, y ademas fomentes la participacion de todos los ciu-
dadanos y ciudadanas en el proceso electoral, sin discriminacion alguna
y evitando todas las formas en que esta se expresa o se refuerza.

En ese sentido, como CAE también te corresponde capacitar y sensibilizar en
esta materia; por ello, tanto en tu capacitacion como en los materiales que se
dirigen ala ciudadania se incluyen algunas referencias que permiten visibilizar la
violencia politica contra las mujeres en razén de género para concientizar
y prevenir que se manifieste durante la capacitacion electoral o en las MEC
Postalesy Electronica el dia de la Jornada Electoral.



2.3. Protocolos sanitarios aplicables enla
capacitacion electoral

A raiz de la pandemia generada por la COVID-19 es importante que como
CAE sigas estrictas medidas de seguridad sanitaria y proteccion a la salud y
promuevas que las y los funcionarios de las MEC Postales y Electronica a tu
cargo también lo hagan durante las capacitaciones grupales e individuales, los
simulacrosy practicas y durante la Jornada Electoral.

Para el desarrollo de tus labores es obligatorio usar cubrebocas, careta, toallas
desinfectantes y gel antibacterial.

Debes dar prioridad a la capacitacion a distancia a las y los funcionarios de
MEC Postal y Electroénica, a fin de evitar el contacto de persona a persona.
En los casos de la capacitacion presencial, y durante los simulacros y practi-
cas, debes procurar trabajar con grupos reducidos y establecer una politica de
cero contacto.

2.4. Asignacion de Mesas de Escrutinio y Computo Postales
y Electrénica

Antes deiniciar tus actividades en campo, tu Supervisor o Supervisora Electoral
te informara cual sera el niUmero de MEC Postales o, en su caso, MEC Postales y
Electrénica bajo tu responsabilidad y dénde realizaras las actividades de capa-
citacion electoral.

Para asignar el nimero de mesas que tendra a su cargo cada CAE se toman en
cuenta factores como la cantidad de ciudadanas y ciudadanos por atender
en la zona correspondiente, la dispersion geografica y los tiempos de traslado
que se requieren para realizar las actividades de capacitacion y asistencia elec-
toral, por lo que:




2.5. Recorrer e identificar tu Area de Responsabilidad
Electoral (ARE)

El Area de Responsabilidad Electoral es el espacio geografico en el que
desarrollas las actividades de capacitacion; esta conformada por varias sec-
ciones electorales en las que residen las personas que integraran las MEC en
el Local Unico para el voto postal, asi como la MEC Electrénica que se instalara
en la entidad de Aguascalientes para contar los votos emitidos via internet.

Para llevar a cabo esta actividad te sugerimos lo siguiente:

» Recorrer tu ARE.

» Utilizar la cartografia.

P Identificar los medios de transporte y rutas disponibles.
P Identificar las vias de comunicacion.

P Medir las distancias entre colonias.

P Trazar un plan de rutay familiarizarte con los recorridos.

Para contar con mas informacion acerca de la realizacion
de recorridos y desplazamiento dentro de tu ARE, puedes
consultar la Guia operativa para la y el Capacitador-
Asistente Electoral. Proceso Electoral 2021-2022.




2.6. Colaborar en larealizacion del primer sorteo (insaculacion)
y en laimpresion de las cartas-notificacion

Antes de iniciar tu labor en campo te corresponde apoyar a la Junta Distrital en
la organizacion y preparacion de las cartas-notificacion, mismas que se obtie-
nen del primer sorteo de las y los ciudadanos inscritos en la Lista Nominal de
Electores de cada una de las secciones que integran el distrito electoral en
el que prestas tus servicios. Bajo la coordinacion de la o el SE, realizaras las
siguientes tareas:

1. Cotejar que los nombres del listado de las y los ciudadanos sorteados
correspondan con los nombres impresos en las cartas-notificacion de las
secciones asignadas.

2. Hacer el doblez correspondiente a cada una de las cartas-notificacion.

3. Anexar a cada carta-notificacion el listado de los centros de capacitacion
fijos e itinerantes, asi como el cuadriptico “;Qué es el Voto de las y los
Mexicanos Residentes en el Extranjero?”.

4. Ordenar las cartas-notificacién por seccion electoral, de acuerdo con el
“Listado de las y los ciudadanos sorteados (ruta de visita)”.

Sigue el “Listado de las y los ciudadanos sorteados (ruta de visita)”,
ya que tiene el propésito de indicar el orden en que se deben realizar
las visitas a las y los ciudadanos, y asi evitar que las y los actores
que vigilan el proceso de integracion de MEC Postales y Electroéni-
ca presenten quejas sobre el procedimiento.

Una vez impresas y ordenadas las cartas-notificacion, estas listo
o lista para visitar a las y los ciudadanos sorteados y entregarles
su notificacion.




2.7. Registroy avance de la capacitacion electoral
(ELEC MOVIL 2022)

En la busqueda por incrementar la eficacia y eficiencia en la integracion de
Mesas de Escrutinio y Computo Postales y Electrénica, mediante el uso de la
tecnologia se ha logrado dotar de informacion rapida sobre los avances obteni-
dosalasJuntas Distritalesy Locales alas oficinas centrales y al Consejo General
del INE, favoreciendo el control, el seguimiento y la toma de decisiones.

EIINE desarroll$ el llamado ELEC MOVIL 2022, que consiste en un conjunto de
aplicaciones para dispositivos méviles que permite reducir el tiempo en el que
se reporta la informacion sobre las tareas de visita, notificacion y capacitacion
alasy los ciudadanos sorteados en la primera etapa de capacitacion electoral,
y de entrega de nombramientos y capacitacion en la segunda etapa.

Pararealizar esta tarea, unavez que recibas el dispositivo movil te serd asignado
un usuario y contrasefia, y se te capacitara para que conozcas los procedimien-
tos a seguir. Asimismo, para el uso especifico de cada una de las aplicaciones
se enviaran videos con tutoriales directamente a tu dispositivo, de manera que
puedas consultar los procedimientos todas las veces que lo requieras y desde
cualquier lugar.

Para que captures correctamente la informacion que te proporcionen las 'y
los ciudadanos, en la aplicacion Primera etapa de capacitacion encontraras
tres modulos:

Aliniciar tu sesion observaras que ya estan precargados los datos de las y los ciu-
dadanos que tendras que visitar en tu ARE y sus respectivos domicilios. En estas
aplicaciones podras consultar en cualquier momento el estatus y los datos de
las y los ciudadanos de tu ARE, ingresando de forma manual el nimero de folio
que les corresponde o escaneando el cédigo de barras que les fue asignado.



2.8. Visitar y entregar cartas-notificacion alas
y los ciudadanos sorteados

2.8.1. Visita

La visita es la primera vez que acudes al domicilio de la o el ciudadano sorteado
con el propdsito de identificar si cumple con los requisitos de ley, conocer su
situacion para poder participar, entregarle la carta-notificacién y capacitarla
o capacitarlo.

En todos los casos, ademas de anotar en el “Taldon comprobante de la visita”
de la carta-notificacion la informacion requerida, en el dispositivo movil obliga-
toriamente se debe registrar la fecha y la hora en que se llevé a cabo la visita.
Esta informacién se captura en la aplicacién Primera etapa de capacitacion, en
el modulo “Visita”™

Respecto al orden en que visitaras a las y los ciudadanos, es importante tener
en cuenta que el procedimiento de generacion de la ruta de visita se ejecutara
mediante el Multisistema ELEC2022, el cual producira un listado ordenado
a partir de la referencia geografica (colindancia) de las manzanas al interior de
cada seccion electoral, iniciando invariablemente en la manzana ubicada mas al
noroeste de la misma; al interior de cada manzana se contara con una o un “ciu-
dadano semilla”, con quien se dard inicio a la visita en cada una de las manzanas.

Después buscaras a la o el ciudadano mas cercano al “ciudadano semilla”, y asi
sucesivamente hasta agotar la manzana y posteriormente la seccion; es decir,
para visitar al resto de las y los ciudadanos insaculados de la manzana deberas
organizar la visita de una manera que facilite, optimice y eficiente tu trabajo en
campo; lo ideal es que lo hagas conforme a la proximidad geografica.

La ruta de visita se aplica sélo cuando realizas por primera vez la visita al domi-
cilio de la o el ciudadano sorteado, ya sea que lo encuentres o no, con lo que
se cumple con el procedimiento, y se registra en la carta-notificacion y en la
aplicacion movil. Para la revisita y notificacion no aplica la ruta de visitay ES
OBLIGATORIO VISITAR al 100% de las y los ciudadanos de tu listado.



Para visitar y entregar la carta notificacion siempre toma en cuenta estos
aspectos:

Respeta entodo momento los lineamientos dispuestos por
el INE en larealizacion de tus tareas.

Sé cuidadoso/a con la documentacion que recibas de tu SE, VCEyEC
o Vocal de Organizacion Electoral (VOE).

Ten presente que es muy delicado el extravio de la documentacién
o su mal uso. En su caso, reportalo a tu SE.

Organiza tus tareas con anticipacion, lleva un control
de actividades.

Durante la visita debes prestar especial atencion a las personas con discapaci-
dad que muestren interésy disposicion para participar, con el fin de motivarlas,
responder a sus inquietudes y darles la informacién que necesiten.

Enla visita se pueden presentar las siguientes situaciones:

Imposible localizar a la o el ciudadano.

La o el ciudadano manifiesta su rechazo a participar.

Se visita ala o el ciudadano, se le notifica y capacita en ese momento.
No proporcionan informacion de la o el ciudadano.

Alguien distinto a la o el ciudadano recibe la carta-notificacion.

La o el ciudadano tiene interés, pero no se capacita en ese momento.
La o el ciudadano no cumple con los requisitos legales.

Q000000

Estas situaciones las puedes consultar a detalle en la Guia operativa para la
y el Capacitador-Asistente Electoral, Proceso Electoral 2021-2022 utilizada
durante el primer curso de capacitacién que recibiste.

2.8.2. Revisita

La revisita consiste en regresar al domicilio de la o el ciudadano sorteado por
segunda o mas ocasiones, en los horarios y dias que sean mas adecuados para
localizarlo/a, con el propésito de identificar su situacion y, en su caso, notificar
y capacitar. Para la revisita y notificacién no aplica la ruta de visita.

El nimero de revisitas no es limitativo, lo importante es que
cuentes con el nimero de ciudadanas y ciudadanos suficientes
que cumplan con los requisitos legales paraintegrar las Mesas de
Escrutinio y Computo Postales y Electrénica.



2.8.3. Notificacion

La notificacién corresponde al momento en el que entregas la carta-noti-
ficacion, preferentemente a la o el ciudadano sorteado o a algun familiar
o informante adecuado (vecino/a, personal de servicio, personal de seguridad,
autoridad o patrén/a), con el propdsito de informarle que se le ha seleccionado
para participar como funcionaria o funcionario de MEC Postal o Electronica.

El objetivo es la entrega de la carta-notificacion, por lo que es importante que
tomes en cuenta los dias y horarios en los que tienes mayor probabilidad de
encontrar a la o el ciudadano; esta informacion puede ser proporcionada por
algun familiar, vecino/a, amigo/a, personal de servicio o de seguridad.

Cuando hayas localizado el domicilio, pero no sea posible encontrar a la per-
sona sorteada o esta no acepte la carta-notificacion, deberas dejar el cuadrip-
tico “;Qué es el Voto de las y los Mexicanos Residentes en el Extranjero?”, con

el proposito de divulgar la informacion a la ciudadania.

Existen cuatro categorias para llevar el control de la entrega de la carta-notificacion:

1 2 3 4
Notificacion Imposible AGEIEEE ECTENE
. . cumplen con los Rechazos
efectiva de localizar

requisitos de ley

Se refiere alos casos en
que la o el ciudadano
sorteado, algun familiar
o informante recibe la
carta-notificacion, y es
posible que cumpla con
los requerimientos lega-
les y sea capacitado/a
en algun momento, por
lo que en el acuse de
recibo de la carta-noti-
ficacion se registra el
numero “O” (cero), “Sin
observaciones”. En este
caso, deberasrevisitar a
la o el ciudadano para
capacitarlo o determi-
nar su situacion.

Se considera en esta ca-
tegoria a la o el ciuda-
dano que, al acudir al
domicilio sefalado, es
imposible de localizar
(razonesdelalalalldel
“Listado de razones por
las que las y los ciuda-
danos no participan”).

Son los casos en que
la o el ciudadano sor-
teado o algun familiar
recibe la carta-notifica-
cién y manifiesta que
no cumple con los re-
quisitos para ser fun-
cionaria o funcionario
de MEC Postal o Elec-
trénica (razones de la
13 a la 22 del “Listado
de razones por las que
las y los ciudadanos no
participan”).

Se refiere a los casos
en que la o el ciuda-
dano no quiere partici-
par, manifestando al-
guna razén aun cuando
cumpla con los requisi-
tos (razones de [a 23 a
la 50 del “Listado de
razones por las que las
y los ciudadanos no
participan”).

A manera de resumen, en el siguiente esquema se marca la ruta que deberas
seguir cuando te encuentres en cualquiera de las categorias de entrega de la
carta-notificacion, podras consultarlo cada que lo necesites.
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2.8.4.Llenado del “Talén comprobante de la visita” y del

“Taldn acuse de recibo de la carta-notificacion”

Una vez que hayas ubicado e identificado el domicilio de la o el ciudadano sor-
teado de acuerdo con los nombres que se encuentran en el “Listado de ciuda-
danasy ciudadanos sorteados (ruta de visita)” y en caso de que el ELEC MOVIL
no lo permita, llena el “Talon comprobante de la visita”, anotando la causa iden-
tificada en ese momento, asi como la fecha y la hora en que se realizo la visita.

Aun cuando no hayas localizado a la o el ciudadano en su domicilio deberas
llenar el talon y entregarlo a la o el SE para que la informacién sea integrada al
Multisistema ELEC2022.

Recuerda que la documentacion que utilizaras en esta etapa tiene minimas di-
ferencias con la que emplearan tus compaferas y compafieros que integraran las
Mesas Directivas de Casilla. A continuacion te presentamos cuales y cémo
son esas diferencias. Si tienes alguna duda en el llenado, también puedes remi-
tirte a la Guia operativa para la y el Capacitador-Asistente Electoral, Proceso
Electoral 20271-2022,
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Carta-notifica & INE

PROCESO ELECTORAL LOCA Instituto Nacional Electoral

ESTIMADO/A CIUDADANO/A:

En las elecciones del proximo 5 de junio las ciudadanas y los ciudadanos mexicanos residentes en el extranjero originarios de Aguasca-
lientes, Durango, Oaxaca y Tamaulipas podran participar para elegir con su voto la gubernatura de su estado.

Para que estas elecciones se lleven a cabo esimportante que en todo el pais participen ciudadanasy ciudadanos como tu, comprometidos
con su comunidad y con la democracia.

Por ello, a partir de un sorteo realizado por el INE, has sido seleccionado/a para participar como integrante de una Mesa de Escrutinio
y Computo con el fin de que recibas, registres y cuentes los votos de nuestras y nuestros connacionales el dia de la Jornada Electoral.

Como tu, otras personas tendran laoportunidad de vivir la experiencia de ser funcionarias y funcionarios de Mesa de Escrutinioy Cémputo,
con ello podran hacer valer los votos recibidos desde diferentes partes del mundo. Para cumplir con este deber constitucional tendras el
acompafiamiento de tu Capacitador o Capacitadora-Asistente Electoral, quien te ayudara a conocer cudles seran tus funciones y como
llevarlas a cabo.

Con tu participacion das un ejemplo de cultura civica a tus familiares y seres queridos, ademas, contribuyes a fortalecer la democracia
en México.

En el INE de antemano te damos las gracias.

ATENTAMENTE
Para mayores informes y conocer donde se localiza tu centro de

capacitacion, llamaa INETEL: 800 433 2000.

TITULAR DE LA VOCALIA EJECUTIVA
Y DE LA PRESIDENCIA DEL
CONSEJO DISTRITAL




PROCESO ELECTORAL LOCAL 20212022  Y92T2 ??7 CONTAMOSERE | ¢INE

EL EXTRANJERD

AVISO DE PRIVACIDAD
El Instituto Nacional Electoral, a través de la Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, con domicilio en Viaducto Tlalpan
nuim. 100, Col. Arenal Tepepan, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14610, Ciudad de México, es el responsable del uso, tratamiento y proteccion de los datos per-
sonales que nos proporciones, los cuales seran recabados para registro, control, seguimiento, impresion de formatos y evaluacion de las actividades
inherentes a la integracion de las mesas de escrutinio y computo y a la capacitacion electoral. Para mas informacion acerca del tratamiento de tus
datos personales, puedes acceder al aviso de privacidad integral en https://www.ine.mx/transparencia/listado-bases-datos-personales/

Notificacion procesoeLecToraL LOCAL 2021-2022 ¥ CONTAMOSS:: | $INE

Talén acuse de recibo de la carta-notificacion

¢Entregaste la notificacion? D si [INo Recibi la notificacion, conozco y acepto los términos del aviso de privacidad: =
irma
Observaciones durante la notificacién:
Numero Observacién
Nombre de quien recibid la notificacion: Teléfono:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
Marca una X seguin corresponda:
D Ciudadano/a sorteado/a D Madre D Otro familiar D Personal de servicio D Autoridad
[Ipadre O Cényuge o pareja O Vecino/a [IPersonal de seguridad O Patrén/a
Numero de revisitas al domiciliodelaoel ciudadano: Fecha de la notificacién: 2022 Hora: :
mes afio horas minutos
zorel L | Jare: L L | | Nombre de la o el CAE:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

o -
Visita PROCESO ELECTORAL LOCAL 2021-2022 voroww CONTAMOSISRS: | £INE

Talén comprobante de la visita

Selecciona la opcién que corresponda:
¢ Entregaste la notificacion?

[Jsi —> Llenaelacuse de recibo

. " iz . . Razones por las que un ciudadano o ciudadana es imposible de localizar
D No % D No se conocid la situacion de la o el ciudadano (Revisita) 7 2 p3 Ll 2 5 5 7 3 P S 0 T

D La o el ciudadano es imposible de localizar

En su caso, anota el nombre de quien te proporciond la informacion:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

2022 Hora: .
dia mes afio " “horas  minutos zore: L1 | | are: L1 | |

Fecha de la visita:

Nombre de la o el CAE:

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

< Proceso Electoral 2021-2022 % \Voto de las y los Mexicanos Residentes en el Extranjero
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Como se puede observar, en el texto de invitacion de la carta-notificacion dice
“funcionarias y funcionarios de Mesa de Escrutinioy Computo” paraque lao el
ciudadano de inmediato sepa que su participacion sera en esta modalidad.

a. “Talon comprobante de la visita”

En cuanto al “talén comprobante de la visita”, no hay ninguna diferencia con el
que se te mostré en el primer taller de capacitacion, por lo que a continuacién,
amanera de recordatorio, solo se mencionan los espacios que se deben llenar.

Visita PROCESO ELECTORAL LOCAL 2021-2022 x CONTAMOSES: | £INE

Talén comprobante de la visita

. .. @ Pedro Armando Hernandez Diaz Ruta de visita1 || |||”
Seleccionala opcién que corresponda: HRDZPD85081905H500 sfica:

Referencia geografica: 1 ol0sssso L;m

¢Entregaste la notificacion? @ Seccién 0211 Punto de partida para la visita @

D Si —> Llenaelacuse de recibo

Razones por las que un ci ible de localizar |
1I2I3I4I5|6|7|s|9|1o|11|

% D No se conoci6 la situacién de la o el ciudadano (Revisita) I

@ D La o el ciudadano es imposible de localizar

En su caso, anota el nombre de quien te proporciond la informacion:

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Fecha de la visita: 2022 Hora: : | L1 | | 1|
dia mes afio horas minutos ZORE: ARE:

Nombre de la o el CAE:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Datos prellenados por el Multisistema ELEC2022 (del 1al 5):

1.  Nombre completo.
2. Clavede elector.
3. Seccion.
4. Numero de rutade visita y referencia geografica.
5. Coadigo de barras.
Datos que debes anotar:

6. Seleccionalaopcion que corresponda:

(Entregaste la notificacion?: Si entregaste la carta-notificacion, marca una
“X” en el recuadro que dice “Si” y llena el acuse de recibo de la carta. En caso
contrario, marca la opcion “No” teniendo en cuenta que deberas revisitar a la
o el ciudadano las veces que sean necesarias hasta entregarle la carta-notifica-
cion o saber la razdn por la que la o el ciudadano no puede participar.



Sila o el ciudadano es imposible de localizar, es decir, si acudiste al domicilio
delaoelciudadanoy te enteras de que no existe manera de contactarle, debes
marcar alguna de las razones de la 1 a la 11 consideradas en el “Listado de
razones por la que las y los ciudadanos no participan”, el cual se presenta mas
adelante para que lo conozcas.

7. Ensucaso, anota el nombre de quien te proporcioné
lainformacion.
8. Fechadelavisita: fechay hora.
9. ZORE.
10. ARE.
11. Nombre de la o el CAE: nombre completo.

®* Recuerda que...

Este talon se desprende para entregarlo a la o el
supervisor electoral como comprobante de la visita,
y se captura la informacion en el médulo "Visita" de la
aplicacion Primera etapa de capacitacion, para conocer
el cumplimiento de la ruta de visita. No esperes a que
la 0 el ciudadano sea notificado o capacitado, entrega el
comprobante de inmediato.
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b. “Taldon acuse de recibo de la carta-notificaciéon”

Para llenar el talon, solicita a la o el ciudadano sorteado que te proporcione su
Credencial para Votar para que revises que los datos generales correspondan
con los prellenados (esta informacion la imprime el Multisistema ELEC2022).

Notificacion procesoEeLecToraLLoCAL 20212022 Y22 ¥  CONTAMOSIS:

Tal6n acuse de recibo de la carta-notificacion

@ ¢Entregaste la notificacion? D Si D No Recibi la notificacion, conozco y acepto los términos del aviso de privacidad:

Observaciones durante la notificacion:

©

Pedro Armando Hernandez Diaz

HRDZPD85081905H500 Refi
Seccion 0211 Punto de partida para la visita 9

Rutade visita1
‘erencia geografica: 1

088880 | 685020

®
Firma

Nombre de quien recibié la notificacion:

9

Numero

Observacion

Teléfono:

Primer apellido

Segundo apellido

Nombre(s)

Marca una X segun corresponda:

O Ciudadano/a sorteado/a [IMadre [lotro familiar [[IPersonal de servicio [ Autoridad
[Jpadre [Jconyuge o pareja [Jvecino/a [IPersonal de seguridad [ratren/a
Numero de revisitas al domicilio de la o el ciudadano: —@ Fecha de la notificacion: 2022 Hora: :
mes afio horas minutos
ZORE: ARE: @ Nombre de la o el CAE:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Datos prellenados por el Multisistema ELEC2022 (del 1al 5):

Nombre completo.

Clave de elector.

Seccion.

Numero de ruta de visita y referencia geografica.
Cadigo de barras.

gPhLON

Datos que debes anotar:

6. ¢Entregaste la notificacion?: Si/No.

7. Recibilanotificacién, conozco y acepto los términos del aviso de
privacidad: firma de la persona que recibié la notificacion.

8. Observaciones durante la notificacion: “O” (cero) “Sin observacio-

nes” o, si es el caso, alguna del “Listado de razones por las y los

ciudadanos no participan”.

Nombre de quien recibié la notificacion y teléfono.

1.
12.
13.
14.
15.

Marca con una X el espacio que corresponda a la persona que
recibio la notificacion.

Numero de revisitas al domicilio de la o el ciudadano.

Fechay hora de la notificacion.

ZORE.

ARE.

Nombre de la o el CAE.



Recomendaciones al momento de notificar

Procura
entregar

Desprende

Capacita

Informa

Anota

Pregunta

Proporciona

Consulta

Recaba

personalmente la carta-notificacion ala o el
ciudadano sorteado.

el talén incluido en el formato y pide que lo firme la
o el ciudadano o la persona que lo recibié, anotando el
parentesco. El talén sera tu acuse de recibo.

alao el ciudadano si esta en ese momentoy telo
permite. Si no es posible, acuerda una cita en el dia
y lugar que prefiera.

ala o el ciudadano que participara contabilizando el

voto de las y los mexicanos que residen en el extranjero,

y que, a diferencia de las casillas, las Mesas de Escrutinio y
Computo Postales y Electronica se instalaran a partir de
las 17:00 horas en un Local Unico aprobado por el INE.

todos los datos de contacto posibles de la o el ciudadano,
te seran de ayuda durante la segunda etapa.

alas o los vecinos, vigilantes o a alguna otra persona que
te pueda dar informacioén de la o el ciudadano que buscas,
asi como los horarios en que podrias localizarle.

tus datos de contacto en caso de que no haya nadie
que pueda atenderte en el domicilio y ninguna otra
persona pueda darte razon de la o el ciudadano. Deja

el cuadriptico informativo “;Qué es el Voto de las y los
Mexicanos Residentes en el Extranjero?” con tu nombre
y numero de teléfono mévil anotados para que pueda
contactarte. Aun con esto, forzosamente debes
revisitar a la o el ciudadano.

el “Listado de razones por las que las y los ciudadanos
no participan”, en caso de que una o un ciudadano ya no
pueda participar, aunque inicialmente haya aceptado.

por escrito, de pufio y letra de la o el ciudadano, las
razones de su negativa en el reverso del “Talén acuse de
recibo de la carta-notificacion”, y que lo firme. Esto, en
caso de que hayas agotado todas las posibilidades de
convencimiento y la o el ciudadano se niegue a participar.



Para realizar las actividades anteriores, es de suma importancia conocer y fa-
miliarizarse con el “Listado de razones por las que las y los ciudadanos no par-
ticipan”, el cual se presenta a continuacion:

Listado de razones por las que las y los ciudadanos no participan

I. Razones por las

que un ciudadano

o ciudadana es
imposible de localizar

1. Cambio de domicilio

2. Domicilio no localizado

3. Domicilio fuera de la seccién (mal referenciado)

4. Fallecimiento del ciudadano/a

5. Ciudadano/a imposible de localizar

6. No conocen al ciudadano/a

7. Residir en el extranjero

8. Vivienda deshabitada o abandonada

9. Ciudadano/a con dos o més registros en la lista nominal (duplicados)

10. Por cambio de uso de suelo

11. Ciudadano/a imposible de visitar

12. Ciudadano/a cuyo domicilio se encuentra en seccion electoral
con menos de 100 ciudadanos

Il. Impedimentos
legales por los que
un ciudadano o una
ciudadanano
participa (articulo
83 delaLey General
de Instituciones

y Procedimientos
Electorales)

13. No contar con Credencial para Votar o no estar vigente

14. No estar en ejercicio de sus derechos politicos

15. No saber leer ni escribir

16. Ser servidora o servidor publico de confianza con mando superior
o desempefiar actividades relacionadas con programas sociales en todos
los niveles de gobierno

17. Tener cargos honorificos en la comunidad

18. Tener cargo de direccion partidista de cualquier jerarquia

19. Ocupar cargos de eleccién popular

lll. Impedimentos

20. Ser funcionario/a del 6rgano electoral federal o estatal

21. Ser candidato/a para la eleccion federal o local (incluye, en su caso,

normativos derivados ) ) .

de los pIx:cesoslv candidatos/as independientes)

electorales 22. Ser representante de partido politico o candidato independiente ante
algunainstancia de la autoridad electoral
23. Embarazo o lactancia®
24. Estar enfermo/a*

IV. De salud

25. Estar al cuidado de un familiar®

26. Emergencia sanitaria por COVID-19

V. Por discapacidad

27. Auditiva (discapacidad sensorial)*

28. Visual (discapacidad sensorial)*

29. Lenguaje (discapacidad sensorial)*




Listado de razones por las que las y los ciudadanos no participan

V. Por discapacidad

30. Mental o psicosocial®

31. Intelectual®

32. Fisica o motora*

VI.Laboralesy
sociales

33. No tener permiso para ausentarse del trabajo o en detrimento
del salario*

34. Por trabajar por su cuenta®

35. Por usos y costumbres*

36. Por inequidad de género u otra modalidad de sujecion parental
o no parental®

37. Por motivos religiosos™

38. Pertenecer al Ejército, Marina, Fuerza Aérea o cuerpo de seguridad
publica, ser juez/a o notario/a publico/a

39. Pertenecer al sector salud en contingencia sanitaria

40. Motivos escolares

41. Viaje durante el dia de la Jornada Electoral

VII. Rechazo

42. Miedo a participar

43. Familiares niegan a un ciudadano/a

44.E| ciudadano/a no atiende a la o el CAE o SE aun estando
en el domicilio

45. El ciudadano/a no quiere firmar

46. Haber participado como funcionario/a de casilla en otros procesos
electorales locales o federales

47. Ha sido invitado/a para ser representante o coordinador/a
de partido politico o candidato/a independiente o coordinador/a
ante la mesa directiva de casilla

48. Negativa a participar

49. El ciudadano/a rechaza participar por pertenecer a la tercera edad*

50. El ciudadano/a manifiesta su rechazo por temor a contagiarse
de COVID-19

51. El ciudadano/a manifiesta que no cuenta con el esquema completo de
vacunacién contra COVID-19

Las razones marcadas con un asterisco (*) en el listado Ginicamente
aplican cuando la o el ciudadano asi lo manifieste.

De presentarse alguna otra razon que no aparezca en
el listado, debera considerarse como negativa a participar.




2.8.5. Entrega de la carta-notificacién a las y los ciudadanos
con discapacidad

Para el INE es importante garantizar que las personas con discapacidad parti-
cipen en asuntos electorales, de tal manera que puedan ejercer, sin discrimina-
cién, en un ambiente incluyente y con total respeto a sus derechos humanos, sus
derechos politico-electorales, y en particular su inclusion como funcionarios y
funcionarias de Mesa de Escrutinio y Cémputo Postal o Electronica.

Con el fin de asegurar la participacion de las personas con discapacidad que asi
lo decidan en la integracion, instalacion y funcionamiento de las MEC Postales
y Electrénica, el INE aplica en todos los procesos electorales el “Protocolo para
la Inclusion de Personas con Discapacidad como funcionarios y funcionarias
de Mesas Directivas de Casilla”, documento que tiene como objetivo orientar
las acciones encaminadas a crear las condiciones para la participacién efec-
tiva de personas con discapacidad como funcionarios y funcionarias de Mesas
Directivas de Casilla asi como de Mesas de Escrutinio y Computo Postales y
Electrénica en todos los tipos de eleccién, en igualdad de condiciones y sin dis-
criminacion alguna. Es tu responsabilidad aplicar todas las acciones derivadas de
este protocolo.




Aplicacidon del protocolo por parte de las y los SE y CAE

P Informa a las personas con discapacidad sobre las acciones que
establece el protocolo para contribuir a crear condiciones para su
participacion efectiva.

P Recaba y requisita la informacion necesaria en los reportes de par-
ticipacion de personas con discapacidad en cada una de las etapas
de capacitacion.

P Ensu caso, requisita el formato “Solicitud de acompafiamiento”.

P Ofrece un trato igualitario a toda la ciudadania y aplica medidas
diferenciadas en los casos de personas con discapacidad que asi
lo requieran.

P Concientiza, sensibiliza y capacita sobre la inclusidon de personas
con discapacidad como funcionarios y funcionarias de MEC Postal
o Electronica.

P EldiadelaJornada Electoral recaba y requisita la informacion nece-
saria en el “Reporte sobre la integracion de Mesas de Escrutinio
y Codmputo con personas con discapacidad”.

Sirequieres mas informacion sobre la manera en que debes realizar tus activi-
dades cuando te diriges a personas con alguna discapacidad, te recomenda-
mos revisar la Guia operativa para la y el Capacitador-Asistente Electoral que
te fue entregada durante el primer taller, y nunca dudes en acercarte con tu SE
0, ensu caso, ala o el Vocal de Capacitacién Electoral y Educacién Civica.



% Guia operativa paralay el Capacitador-Asistente Electoral

44

|“

Formato e instructivo de llenado del “Reporte sobre la integracion de Mesas
de Escrutinio y Computo con personas con discapacidad”, primera etapa de
capacitacion.

Reporte sobre la integracion de Mesas de

y Cémputo con personas con discapacid <4 INE

Proceso Electoral Local 2021-2022

Primera etapa de capacitacion @

@ JuntaDistrital _____ delaentidad de:
Nombre de la o el SE: ZORE: ( : )
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) )

Nombre de la o el CAE: ARE: ( : )
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) .
@ Numero de folio de la o el ciudadano: | | | | | |

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

: afios Sexo: Hombre I:l Mujer I:l

Fecha de aplicacion: T/_ /2022 @ Seccion: | | | | |
ia

Nombre de la o el ciudadano:

mes afio

Marca con una X: | Visita | Notificacion | Capacitacion |

Marca con una X el tipo de discapacidad de la o el ciudadano y especificala:

POOO® OO

Tipo de discapacidad

Intelectual I\_/Iental' Fjsica Auditiva Visual Lenguaje Muiltiple Otra Especifica
(psicosocial) (motriz o motora)

UJ 0 0 0 0 0 0 0

¢Lao el ciudadano con discapacidad cuenta con alguna herramienta de apoyo para la capacitacion electoral?
No D Si D Describela:
¢Lao el ciudadano requiere alguna medida especifica (adecuacion de materiales y/o apoyos técnicos) para la capacitacion electoral?

No D Si D Describela:

¢La o el ciudadano solicité acompafiamiento para la capacitacion? No|:| Si I:l Otro FMEC I:l CAE adicional I:l Persona de su confianza D

¢Lao el ciudadano solicité acompafiamiento para el dia de la Jornada Electoral? Si D No D

¢Seleinforméd a la o el ciudadano con discapacidad del Protocolo para la Inclusion de Personas
con Discapacidad como funcionarios y funcionarias de Mesas Directivas de Casilla(aplicable para MEC)? Si D NOD

Aceptd participar: Si |:| No |:|
Por su discapacidad: Sl’D No I:l

Por otrarazén: Sl’D NOD @

Nombre y firma de la o el ciudadano o, en su caso, de su tutor/a

®OEEO® ®

iGRACIAS!

AVISO DE PRIVACIDAD

El Instituto Nacional Electoral, a través de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, con domicilio en Viaducto Tlalpan ntim. 100, Col. Arenal Tepepan, Alcaldia
Tlalpan, C.P. 14610, Ciudad de México, es el responsable del uso, tratamiento y proteccion de los datos personales que nos proporciones, los cuales seran recabados para registro,
control, seguimiento, impresion de formatos y evaluacion de las actividades inherentes a la integracion de las mesas de escrutinio y computo y a la capacitacion electoral. Para mas
informacién acerca del tratamiento de tus datos personales, puedes acceder al aviso de privacidad integral en https://www.ine.mx/transparencia/listado-bases-datos-personales/

( :: ) Firma: .
Conozco y acepto los términos del aviso de privacidad Ine.mx
8004332000

&
i vw CONTAMOSISES | £INE

N EL EXTRANIERD




Como CAE eres responsable de llenar este formato; es indispensable que lo
hagas con informacion real y que escribas claramente.

1.

2.

3.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Junta Distrital.
Entidad.

Nombre delao el SE.
ZORE.

Nombre de la 0 el CAE.
ARE.

Numero de folio de la o el ciudadano: se encuentra en la carta-
notificacion.

Nombre de la o el ciudadano.

Edad: escribe cuantos afos tiene la o el ciudadano.
Sexo: marca con una X el recuadro correspondiente.
Fecha de aplicacion.

Seccion.

Marca con una X el momento en que encontraste a la o el ciuda-
dano sorteado y llenaste este formato.

Marca con una X el tipo de discapacidad de la o el ciudadano
y especificala: describe brevemente el tipo de discapacidad.

Marca con una X si la o el ciudadano con discapacidad solicito
y cuenta con alguna herramienta de apoyo para la capacitacion
electoral; en caso de que marques “Si”, describela.

Marca con una X si la o el ciudadano requiere alguna medida es-
pecifica (adecuacion de materiales y/o apoyos técnicos) para la
capacitacion electoral; en caso de que marques “Si”, describela.

Marca con una X si la o el ciudadano solicité acompafnamiento
parala capacitacion e indica quién lo hara.



18.

19.

20.

21.

22.

Marca con una X si la o el ciudadano solicité acompafnamiento
parael dia de la Jornada Electoral, e indica quién lo hara.

Marca con una X si se le informé a la o el ciudadano con disca-
pacidad del “Protocolo para la Inclusiéon de Personas con Dis-
capacidad como funcionarios y funcionarias de Mesa Directiva
de Casilla”.

Acepté participar: marca con una X el recuadro correspondiente,
segun la decision de la o el ciudadano de participar o no 'y por qué
razén lo hace.

Nombre y firma de la o el ciudadano o, en su caso, de su tutor/a.
Conozco y acepto los términos del aviso de privacidad: pide

ala o el ciudadano su firma, o en su caso que firme su tutor/a, para
corroborar que conoce el aviso de privacidad.

En el caso de que no se cuente con apoyos técnicos o materiales que permitan
a la persona con discapacidad desarrollar la funcion asignada, y lo manifieste
de manera expresa, puede ser acompafiada por quien ella decida, de acuerdo
con los supuestos previstos a continuacion:

Puede acompanar ala
persona con discapacidad

Siempre y cuando no afecte la certeza

Una o un funcionario de la de las funciones que tiene asignadas
MEC (Postal o Electronica)

en la que colaborara
Se debe informar al Consejo Distrital

Se contrata sélo para el apoyo de la
Una o un Capacitador- persona con discapacidad y para
Asistente Electoral la atencion de esta MEC (Postal o

Electrénica). Se tomara

de lalista de reserva

Tendra que cumplir los requisitos

Una persona de su confianza solicitados para ser funcionario/a
de MEC (Postal o Electronica) y su
inclusion debera ser autorizada por
el Consejo Distrital



2.9. Capacitacion alasy los ciudadanos sorteados

paraintegrar las Mesas de Escrutinio y Computo
Postales o Electrénica, primera etapa

Después de que has entregado la carta-notificacion alao el ciudadano sorteado
y la notificacion fue efectiva (“O” -cero-, “Sin observaciones”), debes impartir la
primera capacitacion. Trata de que sea breve y concisa, y utiliza los materiales
didacticos que se te proporcionan, pues te ayudaran a no omitir informacion.

Existen diferentes lugares donde puedes capacitar a la ciudadania:

L”ga.r de.l? Modalidad Caracteristicas
capacitacion
. Seimparte en el domicilio particular donde
Individual . )
habita la o el ciudadano.
Domicilio
particular Se imparte en el domicilio particular de
Grupal algin ciudadano/a, y a este acuden otras
y otros ciudadanos sorteados.
Centro de Es un lugar concertado previamente por la

capacitacion fijo

Individual o grupal

Junta Distrital y funciona con horarios
y fechas determinados.

Centrode
capacitacion
itinerante

Individual o grupal

También conocido como punto de capaci-
tacion, funciona en diferentes lugares de
acuerdo con una ruta previamente esta-
blecida. Se informa con anticipacion sobre
los dias de la semana'y los horarios en que
operara en cada lugar.

Espacio alterno

Individual o grupal

Es aquel distinto al domicilio de la o el ciu-
dadano o alos centros de capacitacion, y es
concertado por la o el CAE para utilizarlo
de manera temporal para capacitar a una
0 mas personas. Puede ser una escuela,
un parque, una biblioteca publica, etcétera.




Cuando realices la capacitacion en cualquiera de sus modalidades y lugares,
toma en cuenta las siguientes recomendaciones:

P Sé puntual aliniciar y finalizar la capacitacién. Promueve con la ciuda-
daniaunintercambio de opiniones, verifica constantemente su apren-
dizaje, inspirales confianza y utiliza un lenguaje sencillo y directo.

P Explicaalaoelciudadano el propodsito de lacapacitaciony su duracion.
P Utiliza los materiales didacticos proporcionados.

» Sé concreto/a y claro/a; para completar tu explicacién utiliza ejem-
plos que sean comunes alarealidad de lasy los ciudadanos que estas
capacitando.

P Paraevaluarlacomprension de los temas, haz preguntas al respecto,
porejemplo: ;Cémo seintegrala MEC (Postal o Electrénica)?, ;cémo
se selecciona a las y los funcionarios de la MEC (Postal o Electré-
nica)? y ¢qué actividades realiza cada figura? Dirige las preguntas
a todas y todos los presentes, sin que llegues a interrogar de forma
amenazante, esto te servira para resolver dudas y reforzar los temas
gue no se hayan comprendido.

P No entables discusion alguna referente a partidos politicos, institu-
ciones publicas o funcionarios/as de gobierno, y respeta el punto de
vista de las y los ciudadanos. Enfatiza los principios rectores del INE
y su caracter ciudadano, imparcial y auténomo.

P Para que puedas capturar correctamente los datos de la o el ciuda-
dano sorteado, entra al médulo “Capacitacion” de la aplicacion de tu
dispositivo movil, pide a la o el ciudadano su Credencial para Votar
y sigue con todo cuidado los pasos para el llenado.

P Es importante que no dejes espacios sin llenar, pues esta informa-
cion se registra en el Multisistema ELEC2022, el cual es revisado de
forma constante por las autoridades del INE.

Te recordamos que cuentas con un dispositivo moévil que debes utilizar; en
la aplicacién correspondiente a la primera etapa deberas entrar al modulo
“Capacitaciéon” e ingresar los datos de las y los ciudadanos que capacites.
Revisa previamente el tutorial que se te enviara directamente a tu dispositivo
movil para hacer los registros de informacién en esta etapa y sigue los pasos
que se te indican para realizar una captura exitosa.



Sélo en casos excepcionales en los que por algin motivo no puedas capturar
la informacion en tu dispositivo movil, deberas llenar la “Hoja de datos para
el curso de capacitacion a las y los ciudadanos sorteados de MEC Postal y
Electronica” Dicha hojay su instructivo de llenado se incluyen como Anexo 2
de esta guia. LIénala con boligrafo recabando los datos personales de la o el
ciudadano y anota la informacion referente a la capacitacion que le impartiste
durante la primera etapa.

La informacién que se requiere de manera fundamental para generar el listado
de las y los ciudadanos que cumplen con los requisitos legales para integrar las
Mesas de Escrutinio y CoOmputo Postales y Electrénica es la siguiente:

» Escolaridad.

» Ocupacion (en el caso de desempefiar alguin cargo partidista, ser em-
pleado o empleada de confianza de mando superior o representante
popular, NO puede ser funcionario de MEC Postal o Electrénica).

P Sisabe leery escribir.

®* Recuerda que...
Derivado de laemergencia sanitaria porla COVID-19,
debes mantener las recomendaciones de higiene
y distancia sugeridas por la Secretaria de Salud
al momento de realizar cualquier capacitacion
o actividad conlas y los ciudadanos y funcionarios
de MEC Postal o Electrénica.

< Proceso Electoral 2021-2022 % \Voto de las y los Mexicanos Residentes en el Extranjero

49






Residentes en el Extranjero

B Actividades
de preparacion

y segunda etapa

de capacitacion

0
@)
C
[av]
.Q
X
()
>
0
o
>
%]
<
(]
©
(@]
)
O
=>
L]
2\
(2}
o
o
-—
(2}
o
AN
©
o
o
-
®
o
o
=
(%]
9
w

% Proceso

CAPITULO @ st




Bl Actividades de preparaciony
segunda etapa de capacitacion

3.1. Asistir al tercer taller de capacitacion

El taller tiene la finalidad de reforzar los conocimientos adquiridos en la pri-
mera etapa, asi como profundizar sobre el desarrollo de la Jornada Electoral,
laintegracion de las MEC Postales y Electrénicay las actividades de Asistencia
Electoral que se realicen el 5 de junio. Es fundamental que conozcas el correcto
llenado de las actas y la documentacion electoral y que te capacites en las acti-
vidades relacionadas con el funcionamiento del Sistema de Informacion de las
Mesas de Escrutinio y Cémputo (SIMEC).

3.2. Colaborar en larealizacion del segundo sorteo
(segundainsaculacion)

Los Consejos Distritales realizan el segundo sorteo para seleccionar, con base
en el primer apellido a quienes cumplen con los requisitos de ley, para ser fun-
cionarios/as de MEC Postal o Electrénica.

De acuerdo con el grado de escolaridad de las y los ciudadanos seleccionados
se determina el cargo que desempenaran el dia de la Jornada Electoral. Por ello
es importante que, junto con tu SE, verifiques que las hojas de datos para el
curso a la ciudadania sorteada contengan la informacién correcta.

Colabora con tu SE en comprobar que los nombramientos estén sellados y
firmados por la o el Consejero Presidente y la o el Secretario del Consejo, y en
organizarlos por mesa de acuerdo con las ARE.

3.3. Entrega de nombramientos alasy los ciudadanos
designados funcionarios/as de MEC Postales o Electrénica

Para realizar la entrega de nombramientos te sugerimos lo siguiente:

P Primero entrega a la o el Presidente de MEC Postal o Electroénica, ense-
guida a la o el Secretario, primera o primer Escrutador, segunda o segundo
Escrutador, y por ultimo a las y los suplentes generales, para evitar renun-
cias y asegurar que la o el Presidente sea el de mayor escolaridad. En caso
de que tengas a tu cargo la MEC de voto electrénico, recuerda que esta



Unicamente tiene un Escrutador/a, con quien termina la ruta descrita para
hacer la entrega.

P Invita a las y los funcionarios de MEC Postal o Electrénica a participar en
los simulacros y practicas de la Jornada Electoral, asi como en la segunda
etapa de capacitacion, que esta orientada a conocer los detalles de las
actividades que deberan realizar, especialmente el correcto llenado de
las actas y el manejo de la documentacion electoral.

» Motiva a las y los funcionarios de MEC Postal o Electrénica a que tomen
conciencia acerca de laimportancia de su participacion durante la Jornada
Electoral, ya que lalabor de cada uno es indispensable.

P Registra en un cuaderno los nombramientos entregados a tu SE, asi como
las veces que has acudido al domicilio de la o el ciudadano sin encon-
trarlo/a, ademas de los rechazos. También lleva el control de los acuses
de nombramientos entregados de acuerdo con los cargos.

» Comentaconlaoel SEyconlao el VCEYEC sobre los obstaculos que se
presenten en la entrega de nombramientos, si es el caso, para que puedan
orientarte.

Solicita a tu SE que te entregue copias fotostaticas de los nombramientos.
Te serviran como acuse de recibo, ya que deberas pedir ala o el ciudadano
que anote en su nombramiento la frase “recibi original”, la fecha y su firma.

3.4. Entrega de nombramientos alas y los funcionarios
de MEC Postales y Electronica con discapacidad

Durante la segunda etapa de capacitacion puede darse el caso de contar con la
participacion de personas con algun tipo de discapacidad, por lo que iniciaras
con una sensibilizacién en torno a los derechos humanos y especificamente
los derechos politico-electorales de las personas con discapacidad, dando a
conocer las recomendaciones que se presentan en la Guia operativa para la
y el Capacitador-Asistente Electoral para incentivar el trabajo en equipo sin
discriminacion.

lgual que en la primera etapa, llena el formato “Reporte sobre la integracién
de Mesas de Escrutinio y Cémputo con personas con discapacidad”, segunda
etapa de capacitacion, que se muestra enseguida.
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Llenado del “Reporte sobrelaintegracion de Mesas de Escrutinioy Computo
con personas con discapacidad”, segunda etapa de capacitacion

Reporte sobre la integracién de Mesas de

y Coémputo con personas con discapacid ©$ INE

Instituto Nacional Electoral

Proceso Electoral Local 2021-2022

Segunda etapa de capacitacion Q
2
Junta Distrital: de laentidad de:

Nombre de la o el SE: ZORE: \_‘_‘_/

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
Nombre de la o el CAE: @ ARE:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
Numero de folio de la o el ciudadano: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Nombre de la o el ciudadano:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

afios Sexo: Hombre D Mujer D

Fecha de aplicacion: / /2022 @ Seccion: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
dia mes afio

Marca conuna X: ‘ Entrega de nombramiento | Capacitacion ‘

Cargo: P D S D E1 D E2 D SG D @ MEC Nun?eﬁzi : -

Marca con una X el tipo de discapacidad de la o el ciudadano y especificala:

m
f=X
o

a

Tipo de discapacidad

Intelectual Mental Fisica Especifica
(psicosocial) (motriz o motora) Auditiva Visual Lenguaje Multiple Otra

g g g g g g g g

¢Lao el ciudadano con discapacidad cuenta con alguna herramienta de apoyo para la capacitacion electoral?
No D Si D Describela:

¢Lao el ciudadano requiere alguna medida especifica (adecuacion de materiales y/o apoyos técnicos) para la capacitacion electoral?

No D Si D Describela:

¢Lao el ciudadano solicité acompafiamiento para la capacitacion? NQD Si D Otro FMEC D CAE adicional D Persona de confianza D

¢Lao el ciudadano solicité acompafiamiento para el dia de la Jornada Electoral? Si D No D

Medidas adoptadas para incluir a las personas con discapacidad en la capacitacion electoral:

edidas que se adoptaran para incluir a las personas con discapacidad como funcionarios/as de MEC en la Jornada Electoral:

PO @06 ®EEO® O®

;Se le informé a la o el ciudadano con discapacidad del Protocolo para la Inclusion de Personas
on Discapacidad como funcionarios y funcionarias de Mesas Directivas de Casilla (aplicable para MEC)? Si D No D

©

Acepto participar: SED NOD

Por su discapacidad:  Si D No D

Por otra razén: Si D No D @

Nombre y firma de la o el ciudadano o, en su caso, de su tutor
iGRACIAS!

AVISO DE PRIVACIDAD

El Instituto Nacional Electoral, a través de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, con domicilio en Viaducto Tlalpan nim. 100, Col. Arenal Tepepan, Alcaldia
Tlalpan, C.P. 14610, Ciudad de México, es el responsable del uso, tratamiento y proteccion de los datos personales que nos proporciones, los cuales seran recabados para registro,
control, seguimiento, impresion de formatos y evaluacién de las actividades inherentes a la integracion de las mesas de escrutinio y computo y a la capacitacion electoral. Para mas
informacion acerca del tratamiento de tus datos personales, puedes acceder al aviso de privacidad integral en https://www.ine.mx/transparencia/listado-bases-datos-personales/

‘ Firma: ine.mx
Conozco y acepto los términos del aviso de privacidad 8004332000

voro L CONTAMOSI®S | €INE

L EXTRANIERD



Como CAE eres responsable de llenar este formato; es indispensable que lo
hagas con informacion real y escribas claramente. Una vez que lo llenes,
entrégalo a tu SE.

1.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Junta Distrital: en este espacio anota el niUmero de la Junta Distrital donde
estas laborando.

Entidad de: escribe la entidad en la que se encuentra la Junta Distrital
donde realizas tus actividades como CAE.

Nombre de la o el SE: escribe el nombre completo de tu Supervisor/a
Electoral.

. ZORE: escribe el numero de Zona de Responsabilidad Electoral de la que

formas parte.
Nombre de la 0 el CAE: escribe tu nombre completo.

ARE: escribe el nimero de Area de Responsabilidad Electoral que se te
asigno atender.

Numero de folio de la o el ciudadano: anota el nimero de folio que
le corresponde a la o el ciudadano sorteado, puedes encontrarlo en el
nombramiento.

. Nombre dela o el ciudadano: en este espacio escribe el nombre completo

de la o el ciudadano, sin abreviaturas.
Edad: escribe cuantos afios tiene la o el ciudadano.
Sexo: marca con una X seguin corresponda.

Fecha de aplicacion: anota la fecha en la que acudiste al domicilio de la o
el ciudadano.

Seccion: anota el nimero de seccidon que corresponde al domiciliodelao
el ciudadano, se compone de cuatro nimeros.

Marca con una X si entregaste el nombramiento o impartiste la
capacitacion.

Selecciona con una X el cargo y el tipo de MEC y anota el numero de
esta: estos datos se encuentran en el nombramiento.

MEC: escribe el tipo y nimero de la MEC que le corresponde a la o el ciu-
dadano (P para postal y E para electrénica).



16. Marca con una X el tipo de discapacidad de la o el ciudadano y especifi-
cala: describe brevemente el tipo de discapacidad.

17. Marca con una X si la o el ciudadano cuenta con alguna herramienta de
apoyo para la capacitacion electoral y, en su caso, describela.

18. Marca con una X si la o el ciudadano requiere alguna medida especifica
(adecuacion de materiales y/o apoyos técnicos) para la capacitacion elec-
toral y, en su caso, describela.

19. Marca con una X si la o el ciudadano solicité acompafiamiento para la
capacitaciéony quién lo apoyara.

20. Marca con una X sila o el ciudadano solicitd acompafiamiento para el dia
de la Jornada Electoral y quién lo apoyara.

21. Describe las medidas adoptadas para incluir a las personas con discapa-
cidad en la capacitacion electoral.

22. Describe qué medidas se adoptaran para incluir a las personas con dis-
capacidad como funcionarios/as de MEC Postal o Electrénica el dia de la
Jornada Electoral.

23. Marca con una X si se le informd a la o el ciudadano con discapacidad del
“Protocolo para la Inclusion de Personas con Discapacidad como funcio-
narios y funcionarias de Mesa de Escrutinio y COmputo”.

24. Acepto participar: marca con una X el recuadro correspondiente, segun la
decision de la o el ciudadano de participar como funcionario de Mesa de
Escrutinio y Computo Postal o Electrénica o no y por qué.

25. Nombre y firma de la o el ciudadano o, en su caso, de su tutor/a: en este
espacio solicita a la o el ciudadano que escriba su nombre y firma o, en su
caso, solicita la de su tutor/a.

26. Conozco y acepto los términos del aviso de privacidad: pide a la o el ciu-
dadano su firma o, en su caso, que firme su tutor/a, para corroborar que
conoce el aviso de privacidad.



En caso de que la persona con discapacidad funcionaria de MEC Postal o
Electrénica requiera acompafiamiento de una persona de su confianza, se
sigue este procedimiento:

Persona con discapacidad
(PCD) solicita acompafiamiento

La o el SE valida la informacion
y remite la solicitud a las
Vocalias de Capacitaciény de
Organizacion Electoral

La o el CAE entrega el formato
“Solicitud de acompafamiento”
alaoel SE

La o el CAE atiende la solicitud,
requisita el formato y recaba la
firma de laPCD

El Consejo Distrital aprueba la
solicitud y mediante acuerdo
autoriza el acompafiamiento

La o el CAE informa, sensibiliza
y capacita alasy los demas
funcionarios de MEC Postal o
Electronicarespecto a que la
PCD requiere ser acompanada
durante la Jornada Electoral

Ensu caso, la o el CAE entrega
la carta compromiso ala PCD
y le explica los requisitos que
debe cumplir la persona de su
confianza

Lao el CAE informaala PCD
el procedimiento parala
aprobacién de su solicitud

La o el CAE entrega copia del
acuerdo de autorizacién ala
PCDy ala persona que brindara
el acompafamiento

La PCD presenta el acuerdo de

autorizacion ala o el Presidente

de MEC Postal o Electronica el
dia de la Jornada Electoral
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Llenado de la “Solicitud de acompanamiento. Funcionarios y funcionarias
de MEC con discapacidad”

Solicitud de acompanamiento
p S INE

Instituto Nacional Electoral

Funcionarios y funcionarias de MEC con dis
Proceso Electoral Local 2021-2022

| |202

dia mes afio

Nombre de la o el CAE: ARE: \@l @ Fecha:

Nombre de la persona que solicita acompariamiento:

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Seccion: | | | | |

@ MEC Tipo: P E
cag: P[] s[] B[] e2[ ] sG[ ] Nimero:

8
C. m Consejero Presidente del Consejo del Instituto Nacional Electoral en la entidad federativa de

(10\ , con fundamento en el “Protocolo para la Inclusion de Personas con Discapacidad como funcionarios y funcionarias de Mesas Directivas

QOO0

de Casilla” (aplicable para MEC), en el articulo 29 de la Convencién sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad, y en el articulo 1°, parrafos 1y 5, de la Constitucién

Politica de los Estados Unidos Mexicanos, es mi voluntad solicitar acompafiamiento durante la Jornada Electoral el proximo domingo__ 5 de__Junio  de_2022

@ Tipo de discapacidad: Discapacidad fisica o motora |:|
Discapacidad intelectual |:|
Discapacidad mental o psicosocial |:|
Discapacidad sensorial: Auditiva
Visual H

@ Otra:

@ Describir o especificar el tipo de discapacidad y mencionar los requerimientos particulares.

Atentamente

Nombre y firma

(Persona que lo solicita)

En caso de que la persona con discapacidad esté imposibilitada para requisitar la presente solicitud, la o el CAE la llenara pidiéndole su firma o, en su caso, huella dactilar.

ine.mx
800 4332000

voro % CONTAMOSIS: | $INE
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Como CAE eres responsable de llenar este formato, es indispensable que
lo hagas con informacién real y escribas claramente. Ya que lo llenes, entrégalo
atu Supervisora o Supervisor Electoral.

1.

7.

10.

1.

12.

13.

14.

Fecha:anotalafecha(dia,mesyafio) enlaque llenaste el formato “Solicitud
de acompafamiento”y la persona con discapacidad que lo firmo.

. Nombre de la o el CAE: escribe tu nombre completo.
. ARE: escribe el niimero del Area de Responsabilidad Electoral que atiendes.

. Nombre de la persona que solicité acompafnamiento: en este espacio

escribe el nombre completo del ciudadano/a que hizo la solicitud.

. Seccidn: anota el nimero de seccion que corresponde al domicilio de la o

el ciudadano solicitante. Se compone de cuatro nimeros.

. Cargo: marca con una X el cargo que ocupara la persona con discapacidad

que realizé la solicitud.

MEC: marca con una X el tipo (P para postal y E para electrénica) y numero
de la MEC que le corresponde a quien solicité el acompaniamiento.

.C. Consejero/a Presidente: anota el nombre completo del

Presidente del Consejo Distrital (esla o el Vocal Ejecutivo) correspondiente.

. Consejo: anota el numero del Consejo Distrital; es el mismo de la Junta

Distrital donde realizas tus actividades como CAE.

Entidad: anota el nombre de |la Entidad Federativa donde te encuentras
laborando.

Tipo de discapacidad: marca con una X la opcion que corresponda, segun
el tipo de discapacidad que presente la persona solicitante. Especifica en
qué consiste.

Otro tipo de discapacidad: en caso de que no se encuentre registrado el
tipo de discapacidad, anota aqui en qué consiste.

Describe el tipo de discapacidad y menciona los requerimientos par-
ticulares: anota el tipo de discapacidad y lo que requiere la persona para
desempeniar sus funciones el dia de la Jornada Electoral.

Nombre y firma (persona que lo solicita): pide a la o el ciudadano que
solicitd el acompafiamiento que escriba su nombre completo y su firma o,
en su caso, solicita la de su tutor/a.
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Llenado de la “Carta-compromiso de la o el acompaiante del funcionario o
funcionaria de MEC con discapacidad”

También eres responsable de llenar este formato y de explicarle ala o el acom-
pafante los requisitos y compromisos que debe cumplir. Una vez que lo llenes,
entrégalo a tu Supervisor/a Electoral.

Carta-compromiso de la o0 el acompanant:

€ INE

Instituto Nacional Electoral

o funcionaria de MEC con discapacidad
Proceso Electoral Local 2021-2022

Yo @ con fundamento en los articulos 29 de la Convencién sobre los Derechos de las Perso-
nas con Discapacidad; y 1°, parrafos 1y 5, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y en el Protocolo para la Inclusion de
Personas con Discapacidad como funcionarios y funcionarias de Mesas Dir?cthxas de Casilla (aplicable para MEC), me comprometo a acom-

pafiar dur; la capacitacion y la Jornada Electoral alao el C. , quien desempefiara el cargo de
para llevar a cabo sus actividades como |ntegrante}e1%esa de Escrutinio y Computo.

Asimismo, manifiesto expresamente que cumplo con los siguientes requisitos:

« Contar con Credencial para Votar vigente.

« No ser servidor/a publico de confianza con mando superior.

* No tener cargo de direccion partidista.

* No ser representante popular.

« No ser representante de partido politico o de candidatura independiente.
« No ser observador/a electoral.

Y me comprometo a:

* Acompafiar a la persona a la capacitacion y a los simulacros o practicas de la Jornada Electoral.

« Limitarme a realizar las acciones de apoyo requeridas por la persona designada como funcionaria o funcionario de
Mesa de Escrutinio y Cémputo.

« No sustituir la voluntad, criterio e investidura de la persona designada como funcionaria o funcionario de Mesa
de Escrutinio y Computo.

Del mismo modo, manifiesto que en el desarrollo de la actividad me conduciré conforme a los principios de imparcialidad, objetividad, certeza
y legalidad, y estrictamente acompafiando en las actividades que me solicite la persona designada como funcionaria o funcionario de Mesa
de Escrutinio y Computo.

Nombre:

Domicilio:

sTeléfono: @Correo electronico:
dad: afios @Sexo: H[] M[]

lavedeelector[ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ T [ []

96000@

Discapacidad fisica o motora ]
Discapacidad intelectual ]
Tipo de discapacidad de la persona a la que acomparara: Discapacidad mental o psicosocial [ ]
Discapacidad sensorial:  Auditiva
Visual B
Otra:

@

Nombre y firma

AVISO DE PRIVACIDAD
El Instituto Nacional Electoral, a través de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, con domicilio en Viaducto Tlalpan
nim. 100, Col. Arenal Tepepan, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14610, Ciudad de México, es el responsable del uso, tratamiento y proteccién de los datos personales
que nos proporciones, los cuales seran recabados para registro, control, seguimiento, impresion de formatos y evaluacién de las actividades inherentes a
la integracion de las mesas escrutinio y cémputo y a la capacitacion electoral. Para mas informacién acerca del tratamiento de tus datos personales,
puedes acceder al aviso de privacidad integral en https://www.ine.mx/transparencia/listado-bases-datos-personales/

ine.mx
800 4332000

% CONTAMOSI®E | 4INE




Como CAE eres responsable de llenar este formato; es indispensable que lo
hagas con informacién real y que escribas claramente.

1. Yo: escribe el nombre completo de la o el acompaniante.

2. Me comprometo a acompanar [...] al C.: escribe el nombre completo de la
o el funcionario de MEC Postal o Electrénica con discapacidad.

3. Quien desempeiiara el cargo de: anota el cargo que desempefiara la per-
sona con discapacidad. Lee en voz alta a la o el acompafiante los requisitos
y compromisos que debe cumplir.

4. Nombre: en este espacio escribe el nombre completo de la o elacompafiante.
5. Domiicilio: escribe el domicilio de la 0 el acompanante.
6. Teléfono: anota el teléfono de la o el acompafante.

7. Correo electronico: en este espacio escribe el correo electrénico de lao el
acompanante.

8. Edad: anota cuantos afios tiene la o el acompafante.
9. Sexo: marca con una X si la o el acompafiante es hombre o mujer.

10. Clave de elector: en este espacio anota los 18 caracteres de la clave de
elector de la o el acompanante.

11. Tipo de discapacidad de la persona a la que acompaiara: marca con una
X el tipo de discapacidad del funcionario/a de MEC Postal o Electrénica. En
caso de que no esté registrada, especifica cual.

12. Nombre y firma: pide a la o el ciudadano que solicité el acompafiamiento
que escriba su nombre y su firma o, en su caso, que firme su tutor/a.

El dia de la Jornada Electoral también debes llenar el formato denominado
“Informacién de las y los funcionarios de MEC en la Jornada Electoral” de cada
MEC Postal o Electrénica que te corresponda atender, con el fin de saber si el
dia de la eleccion se presentaron todos los funcionarios y funcionarias propie-
tarios, si alguien que fungié como funcionario o funcionaria presenté alguna
discapacidad, si era propietario/a, suplente o personal del INE, el cargo que
ocupo, el tipo de discapacidad y si tuvo acompafiamiento.
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Llenado del formato “Informacion de las y los func
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Como CAE eres responsable de llenar este formato; es indispensable que lo
hagas con informacién real y que escribas claramente.

1. Entidad: escribe la entidad en la que se encuentra la Junta Distrital donde
realizas tus actividades como CAE.

2. Distrito: en este espacio anota el nimero del distrito donde estas laborando.

3. ARE: escribe el nimero del Area de Responsabilidad Electoral que se te
asigno atender.

4. Seccidn: anota el nimero de seccidn que corresponde al domicilio de la o
el ciudadano. Se compone de cuatro nimeros.

5. Tipo y namero: marca con una X (P para postal y E para electronica)
y numero de MEC correspondiente.

6. ¢Se presentaron todas y todos los funcionarios propietarios?: marca
conuna X “Si” 0 “No” se presentaron las y los funcionarios designados.

7. Ensucaso, quién no asistio?: en este espacio marca con una X el cargo de
los funcionarios/as que no asistieron el dia de la Jornada Electoral.

739

8. ¢Se presentaron las y los funcionarios suplentes?: marca con una X “Si” o
“No” se presentaron los funcionarios/as suplentes designados.

9. De contestar “Si”, ¢ cuantos suplentes generales asistieron?: marca con
una X si fueron uno, dos o tres.

10. Trabajadores/as del INE que realizan suplencias:

Nombre: comenzando con el nombre(s), seguido del primer y luego del
segundo apellido.

Edad: escribe los afios cumplidos de la o el trabajador del INE.
Sexo: escribe H si es hombre o M si es mujer.

Escolaridad: anota el ultimo afio escolar concluido de la o el trabajador
del INE.



Numero telefénico de casa: escribe el nUmero de teléfono de su casa.

Numero teleféonico de celular: escribe su nimero de teléfono celular, si
cuentacon él.

Correo electronico: anota su correo electronico.

Domicilio: escribe su domicilio.

Clave de elector: anota los 18 caracteres de su clave de elector.
Cargo que ocup6: marca con una X el cargo que ocupd.

En el apartado Ill se llenan los siguientes datos Unicamente si hubo funciona-
rias o funcionarios con discapacidad:

11. ¢Alguna de las personas que fungieron como funcionarios/as presenta
alguna discapacidad?: marca con una X “Si” o “No” hubo alguien con dis-
capacidad como funcionario/a de MEC Postal o Electrénica.

12. ¢Cual es su origen?: marca con una X si fue funcionario/a propietario/a,
suplente o un empleado/a del INE que realiza suplencia.

13. Cargo que ocup6: marca con una X si fue Presidente/a, Secretario/a
o Escrutador/a.

14. Tipo de discapacidad: marca con una X la opcién que corresponda segun
el tipo de discapacidad; en caso de otra, especifica cual.

15. ¢ Recibié acompaiamiento durante la Jornada Electoral?: marca conuna
X si recibié o no acompanamiento.

16. Persona que llevé a cabo el acompainamiento: marca si fue una o un fun-
cionario de Mesa de Escrutinio y Cémputo Postal o Electrénica, CAE o una

persona de su confianza.

17. Nombre y firma de la 0 el CAE: escribe tu nombre y tu firma.



3.5. Segunda etapa de capacitacion electoral

Elpropdsito delasegundaetapade capacitaciones quelasylosfuncionarios de
MEC Postal o Electrénica designados conozcan a detalle las actividades que
deben realizar durante la Jornada Electoral, poniendo especial atencion en la
clasificacion y el conteo de votos, asi como en el correcto llenado de las actas,
para evitar con esto que se declare la nulidad de la votacién. Para ello debes
asegurarte de que lasy los funcionarios de MEC Postal o Electrénica:

P A la conclusién del curso cuenten con las habilidades y los conocimien-
tos necesarios para desempenar las funciones que les corresponden de
acuerdo con el cargo para el que fueron designados.

» Ademas de sus funciones, conozcan también las actividades de las y los
demas integrantes de MEC Postal o Electrénica.

» Se comprometan aintegrar su MEC Postal o Electronicay asistan a realizar
las actividades encomendadas el proximo 5 de junio de 2022.

» El dia de la Jornada Electoral permanezcan en la MEC Postal o Electrénica
desde su instalacion hasta el término de las actividades.

ELEC MOVIL 2022 Segunda etapa de capacitacion
Aplicacion Segunda etapa de capacitacion

Aligual que en la primera etapa de capacitacion deberas registrar en tu dispo-
sitivo movil la informacién correspondiente a la entrega de nombramientosy la
imparticion de la segunda capacitacion desde el lugar donde realizas tus activi-
dades, con la finalidad de contar con el avance real de las mismas e identificar
problematicas pararesolverlas en breve y garantizar la integraciéon de las Mesas
de Escrutinio y Coémputo Postales o Electrénica. La informacién sera remitida
al Multisistema ELEC2022.

Aplicaciéon Simulacros y/o Practicas

Durante la realizacion de los simulacros y/o practicas registraras la asistenciay
lafirma de lasy los funcionarios participantes en la aplicacion correspondiente.
Para ingresar se requiere contar con la cuenta de acceso y contrasefia pro-
porcionada para el uso de la aplicacién Primera etapa de capacitacion. Se te
capacitara para que conozcas el procedimiento y se te enviara material audio-
visual a tu dispositivo moévil con los pasos a seguir para realizar tu registro de
manera exitosa.



En esta etapa, de igual forma, se imparte la capacitacion en las modalidades
individual y grupal, ya sea en el centro de capacitacién o en un espacio alterno,
siempre siguiendo las medidas de control sanitario que establezcan las autori-
dades. Se debe privilegiar la capacitacion grupal, ya que al asistir todas y todos
los funcionarios de la MEC Postal o Electrénica pueden compartir sus expe-
riencias y conocimientos, pero sin dejar de lado la atencién individualizada que
pueda requerir cada integrante de la MEC Postal o Electrénica.

Puedes capacitar ala o el ciudadano en el mismo momento de la entrega de su
nombramiento; de lo contrario, agenda una cita y pide que te indique dia, hora
y lugar para que te pueda atender. Al registro que lleves de entrega de nombra-
mientos agrega el dato de las y los funcionarios que ya han sido capacitados,
asi aseguraras un mejor control de tus actividades y evitaras retrasos en los
tiempos designados para cada actividad.

Al realizarse la capacitacién y complementarse con el simulacro se proporciona
una preparacion de calidad, pues se ejemplifica cada una de las actividades y se
resuelven dudas sobre el correcto llenado de la documentacién y el manejo de
los materiales electorales.

A continuacion te presentamos las actividades a realizar, tanto en la capacita-
cion individual como en la grupal.

P Entregaalasy los participantes la Guia para la y el Funcionario de Mesa de
Escrutinio y Computo, en la que se describen las actividades a realizar por
cada funcionario y funcionaria de MEC Postal o Electrénica.

Para impartir la capacitacion en cada una de las modalidades apdyate en las guias
de instruccion que se presentan en el apartado correspondiente de esta guia.

En caso de ser necesario el llenado de la “Hoja de datos para el curso de
capacitacion a las y los funcionarios de MEC Postal y Electronica”, encontraras
el instructivo en los anexos de esta guia.




P Imparte el curso de capacitacién utilizando los materiales didacticos es-
pecificos (Guia para la y el Funcionario de Mesa de Escrutinio y Computo
y Rotafolio de la Jornada Electoral). Solicita a las y los participantes que rea-
licen los ejercicios con lapiz para que puedan borrar los datos si cometen
algun error.

P Refuerzala capacitacion alasy los Secretarios realizando los ejercicios con-
tenidos en la guia respectiva, en lo relativo al correcto llenado de las actas
y la documentacién electoral.

P En el caso de las y los Escrutadores que participan en la modalidad postal
refuerza la practica del conteo del niumero de sobres-voto, y que se ase-
guren de que el resultado sea igual al del nimero de electores marcados
en la LNERE con la leyenda “VOTO 2022”. También que clasifiquen correc-
tamente los votos validos emitidos para cada partido politico, para candida-
tura independiente, para candidato/a de cada coalicion, para candidaturas
no registradas y los votos nulos.

» Enfatiza a lasy los funcionarios de MEC Postal o Electrénica que deben te-
ner cuidado de no cometer errores aritméticos al momento de contar los
votos y al asentar los resultados en el cuadernillo para hacer operaciones de
escrutinioy computo y en el Acta de Mesa de Escrutinio y Cémputo.

1. Aseguralaparticipacion de todasy todos los funcionarios de la MEC Postal
o Electrénica en la Jornada Electoral.

2. Refuerza la capacitacién utilizando los materiales para el simulacro, con
especial énfasis en el correcto llenado de actas y la integracién del paque-
te electoral.

3. Lleva el control del avance en la entrega de nombramientos y capacitacion
alasy los funcionarios designados mediante:

P La copia del nombramiento entregado (acuse de recibo
firmado).

» El control de la asistencia a la capacitacion con los datos
de las y los ciudadanos capacitados.

P El listado de las y los funcionarios de la MEC Postal
o Electrdnica que te entregd tu SE.

» Laaplicacion ELEC MOVIL 2022.



4. Invitaatodasy todoslosfuncionarios de la MEC Postal o Electronica a par-
ticipar en los simulacros de la Jornada Electoral.

» Coméntales que en el simulacro pueden conocer los materiales.

P Enfatiza que pueden practicar el correcto llenado de las actas, el armado
de laurnaeintegrar el paquete electoral.

P Reitera que pueden asistir cuantas veces crean necesario en caso de que
tengan dudas o quieran practicar mas con el material que se utilizara en
el simulacro de la Jornada Electoral.

P Insisteles en que de preferencia acudan todas y todos los funcionarios de
la MEC Postal o Electrénica para que se conozcan y se coordinen.

Alterminar el curso recaba en la aplicacion movil correspondiente a la segunda
etapa los datos de las y los funcionarios de MEC Postal o Electrénica que reci-
bieron la capacitacién, en el médulo “Capacitacion”. Recuerda que deberas
dar prioridad a recabar la informacién de las y los ciudadanos en el dispositivo
movil, incluso en determinados contextos o situaciones en donde pueda resul-
tar complicado.

Si no fuera posible ingresar los datos en la aplicacién maévil, llena la “Hoja de
datos para el curso de capacitacion a las y los funcionarios de MEC Postal
y Electronica” que se incluye junto con su instructivo de llenado como Anexo 2
de esta guia.

Ademas de lo anterior, como CAE debes tener en cuenta lo siguiente:

P Siagotaste todas las posibilidades de convencimiento y la o el ciu-
dadano se niega a participar, para tener el soporte documental es
necesario que recabes por escrito (de pufio y letra) las razones
de su negativa. Pidele que las escriba en una hoja en blanco y que
la firme.

P La evaluacion a la capacitacion, que corresponde al apartado V,
debe ser llenada exclusivamente por la o el ciudadano, ya seaenla
version movil o impresa.

Durante todas las actividades que realices que requieran
tener contacto con las y los ciudadanos debes aplicar las
medidas de prevencion sanitaria para cuidar tusaludy la
de todas las personas.

A continuacion te presentamos las actividades que cumplirds de acuerdo con
la modalidad de capacitacion que realices.



3.5.1. Capacitacidn individual

Imparte el curso de capacitacién utilizando los materiales didacticos especifi-
cos (Guia para la y el Funcionario de Mesa de Escrutinio y Computo, Rotafolio
de la Jornada Electoral y el material para simulacro) haciendo énfasis en el
correcto llenado de las actas y de la documentacién electoral.

Revisa con la o el funcionario de MEC Postal o Electrénica las tareas que le
fueron asignadas de acuerdo con el cargo que aparece en su nombramiento y
resuelve sus dudas.

Refuerza el aprendizaje mediante preguntas, lectura de comprensién y otras
técnicas didacticas.

3.5.2. Capacitacion grupal

Cuando la capacitacion se imparte a dos o mas personas se denomina grupal
y tiene un caracter vivencial, es decir, se ejercitan las funciones que desempe-
flara cada funcionaria o funcionario de MEC Postal o Electronica el dia de la
Jornada Electoral de acuerdo con el cargo asignado, utilizando los materiales
para simulacro.

Verifica que las y los funcionarios de MEC Postal o Electrénica se integren y se
coordinen para realizar las tareas que les corresponden.

Por medio de preguntas evalUa si las y los participantes comprendieron los
temas. Sitienen dudas, aclaralos conceptos. No olvides que cuentas con mate-
rial didactico de apoyo.

Para reforzar los conocimientos de las y los ciudadanos que fueron capacita-
dos al inicio de la segunda etapa puedes visitarlos nuevamente, incluso dias
antes de la Jornada Electoral, con la finalidad de resolver sus dudas y que la o
el funcionario se sienta seguro para desempefar sus actividades el 5 de junio.

3.5.3. Capacitacién virtual

Desde el inicio de la segunda etapa y hasta el dia de la Jornada Electoral
deberas promover la capacitacion virtual entre las y los funcionarios de MEC
Postal o Electrdnica, ya que tu seras quien los instruya y su participacion en
esta modalidad complementaria facilitara la comprensién de las actividades
de mayor complejidad a realizar. El curso en modalidad virtual se impartira
mediante una herramienta que les permitira organizar sus horarios y tiem-
pos para el aprendizaje y consultar de manera remota los contenidos, a su
propio ritmo. También debes mencionar que todos los materiales en video del
curso de capacitacion virtual los pueden descargar y consultar cuando quieran,
incluso durante el desempefio de sus actividades el dia de la Jornada Electoral.



% Guia operativa paralay el Capacitador-Asistente Electoral

70

A manera de resumen:

CAPACITACION > Complementaria

l/ En el centro de o
Se debe privilegiar la e d  Fijooitinerante
SR Puede ser impartida
\L En un espacio El domicilio de
\l/ alterno ; alguin ciudadano/a

Ya que al asistir En el mismo momento
todas y todos los en que entregues alao
funcionarios comparten el funcionario de MEC
sus experiencias Postal o Electronica su

y conocimientos nombramiento

Algun otro lugar
acordado que sea
apropiado

Si no es posible solicita v
ala o el funcionario que Capacitacion virtual
te indique el dia, lugar
y hora en que puedes
capacitarlo/a

N

Al finalizar el curso, la o el funcionario:

N

Contara con las habilidades Conocera las actividades de los
y conocimientos necesarios para demas funcionarios/as de MEC
desempeiiar sus funciones Postal o Electrénica

3.6. Guia deinstruccion parala segunda etapa de
capacitacion

La guia tiene como objetivos:

Que la o el funcionario de MEC Postal o

Electrénica designado conozca a detalle
las actividades que debe realizar durante
la Jornada Electoral, poniendo especial

Que al término del curso la
o el funcionario cuente con los
conocimientos y las habilidades

necesarios para desempenar
las funciones que le corresponden
de acuerdo con el cargo que le
fue designado.

atencion en la clasificacion y conteo de
votos, asi como en el correcto llenado de
las actas para evitar una posible nulidad
de la votacion.




Los temas que se abordaran son los siguientes:

P Instalacion de la Mesa de Escrutinio y Computo Postal o Electronica.
» Conteo delos votosy llenado de las actas.

P Integracién de los expedientes de MEC Postal y del paquete electoral.
P Ejercicio de retroalimentacion.

P Invitacién al simulacro de la Jornada Electoral.

P Captura de los datos de las y los funcionarios capacitados.

Instruye a la o el funcionario de MEC Postal o Electréonica
sobre el uso de su guia para facilitar la ubicacion de los
temas que necesite volver a consultar.

3.6.1. Guia deinstruccion para el curso de capacitaciénalasy
los funcionarios de MEC Postal y Electrénica, segunda
etapa de capacitacion

Duracion del curso: Individual, 1 hora y 8 minutos, aproximadamente. Grupal,
1horay 47 minutos.

(Las actividades marcadas con * y los minutos dedicados a ellas no estan con-
templados en la duracién del curso).
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3.7. Simulacros y practicas de la Jornada Electoral

Los simulacros y las practicas tienen como finalidad que las y los funcionarios
de MEC Postal y Electronica practiquen de manera vivencial los conocimientos
adquiridos durante los cursos de capacitacion, como son:

P Integracion e instalacion de la MEC Postal y Electrénica.

» Inicio del escrutinio y computo.

» Manejo de situaciones imprevistas (incidentes).

P Llenado delas actasy los formatos.

P Clasificacién y conteo de los votos (sélo aplica para MEC Postal).
P Integracion del paquete electoral.

Esimportante que las y los funcionarios de la MEC Postal o Electrénica se iden-
tifiquen como compaferos y adquieran mayor confianza y seguridad en la reali-
zacion de sus actividades durante la Jornada Electoral, ya que deberan trabajar
en equipo de forma organizada y efectiva.

No olvides que para realizar un simulacro y/o una practica el numero de par-
ticipantes es de:

MEC voto postal MEC voto electrénico
Simulacro: 4 a 16 Simulacro: 3 participantes
participantes

Practica: 1a 3 participantes Practica: 1a 2 participantes

Los simulacros de la Jornada Electoral podran realizarse de manera simulta-
nea a la capacitacion grupal, vinculando asi los conocimientos tedricos con
la practica.

Para invitar a la ciudadania a participar en el simulacro, puedes hacerlo de ma-
nera mas formal con el formato “Invitacion al simulacro de la Jornada Electoral”,
el cual se llena con los datos correspondientes para de esa manera establecer
un compromiso por escrito con la o el ciudadano.



Invitacion al simulacro & INE
de Ia Jornada Electoral Instituto Nacional Electoral

Proceso Electoral Local 2021-2022

ESTIMADO/A CIUDADANO/A:

iRecuerda!

TE INVITAMOS a practicar todo lo que aprendiste en tu capacitacion para ejercer el cargo como
este préximo 5 de junio. Asiste al simulacro de la Jornada Electoral, el dia

alas ,en

iTu participaciéon es muy importante! Alli conoceras a quienes seran tus compafieros y comparieras en la MEC; juntos formaran
un equipo y te sentiras con mayor confianza y seguridad para realizar las actividades el dia de la eleccion. NO FALTES.

Nombre de la o el Capacitador-Asistente Electoral:
Teléfono: Junta Distrital Ejecutiva nim.:

ine.mx TODAS
8004332000 TODOS

*® Recuerda que...
Debes realizar el mayor numero de simulacros que te
sea posible para que mas ciudadanos y ciudadanas
tengan acceso a ellos. Las estadisticas reportan que
quienes asisten al simulacro presentan menos ausen-
tismo el dia de la Jornada Electoral.

Lleva el material que te entregue tu Supervisor o Supervisora Electoral.

% Proceso Electoral Local 2021-2022 % Voto de las y los Mexicanos Residentes en el Extranjero
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Etapas de desarrollo del simulacro o la practica de la
Jornada Electoral

Al realizar el simulacro o la practica de la Jornada Electoral toma en cuenta sus
tres etapas:

Preparacion del simulacro o practica de la Jornada Electoral

P Los simulacros o las practicas se deben llevar a cabo en lugares donde se
cuente con el mobiliario y las condiciones adecuadas para recibir a todas
y todos los participantes, puede ser algun lugar designado por la corres-
pondiente Junta Distrital Ejecutiva, un espacio publico y/o el domicilio de
alguin ciudadano/a. Lo importante es que todas y todos los ciudadanos pue-
dan llegar de forma facil y rapida.

P Para cada simulacro o practica debes acordar con la persona propietaria o
responsable del lugar, asi como con las y los funcionarios de MEC Postal
o Electrénica, la horay el dia para que se realice el gjercicio. De considerarlo
necesario pide que lleven la guia que les entregaste; de igual forma recuer-
da llevar el material que te proporcione tu Supervisor o Supervisora para
esta actividad.

P Recuerda invitar a propietarios/as y suplentes generales, ya que en caso ex-
traordinario necesitaras que todas y todos los ciudadanos se encuentren
perfectamente capacitados el dia de la Jornada Electoral, lo cual garantizara
el correcto llenado de actas y formatos en las mesas a tu cargo.

P Confirma la asistencia de cada participante. Puedes apoyarte en la guia de
instruccion en todo momento.




Desarrollo del simulacro o la practica de la Jornada Electoral

» Esimportante que durante la actividad se ejecuten TODOS LOS MOMEN-
TOS EN LOS QUE SE DIVIDE LA JORNADA ELECTORAL, es decir, desde
la instalacién de la mesa hasta la entrega del paquete electoral al personal
autorizado del INE en el Local Unico.

» Para garantizar la calidad de las actividades que realizaran las y los funcio-
narios en la MEC Postal, debes poner especial atencién en:

» Laclasificacion correcta de los votos.

El uso del cuadernillo para hacer operaciones de la eleccion.

Elllenado correcto de las actas y hojas de incidentes.

» Laintegracién del paquete electoral y de las bolsas que van por fuera.

» Encuanto ala MEC Electrdnica, debes poner especial atencion en:

e Lacomparacion delos totales registrados en el Acta de Mesa de Escruti-
nio y Cémputo con el listado de personas que emitieron su voto.

e Elllenado correcto de las actas.

e Laintegracion del paquete electoral y de las bolsas que van por fuera.

Para realizar lo anterior, en su momento podras apoyarte en la Guia para la
y el Funcionario de Mesa de Escrutinio y Computo, en sus versiones para MEC
Postal y Electroénica.




4

4

De acuerdo con el numero de asistentes al simulacro o la practica de la
Jornada Electoral, asigna a cada persona un papel dentro de la MEC Postal
o Electrodnica, preferentemente el que tendra el dia de la eleccion, asi te ase-
guras de que la o el ciudadano tenga los conocimientos teoricos y practicos
necesarios, ademas que se familiarice con el material electoral.

Asegurate de que la o el Secretario realice el correcto llenado de las ac-
tas y la documentacion electoral, para ello utiliza la documentacion y el
material muestra.

Recuerda a las y los ciudadanos que la documentacion que asi lo requiera
debe tener su nombre completo y su firma.

Asegurate de la correcta integracion del paquete electoral.

Cierre del simulacro o practica

4

Con los datos de las y los funcionarios que asistieron llena el formato para
el registro del simulacro o de la practica de la Jornada Electoral, con el cual
se lleva un control de asistencia y participacion de las y los ciudadanos en el
gjercicio. Deberas entregar el formato a tu SE para que los datos se ingresen
en el Multisistema ELEC2022.



Llenado del formato para el registro del simulacro o de la practica de la
Jornada Electoral

Registro del simulacro o de la practica

de la Jornada Electoral 4 INE
Proceso Electoral Local 2021-2022

@ Entidad: @ Distrito: Simulacro: Practica:

ARE: ZORE: Nombre de la o el CAE:

Fecha: / Horadeinicio:_______: Duracién:
mes afio horas  minutos horas — minutos

Junta Distrital Centro de capacitacion: Domicilio de un Otro lugar:
Ejecutlva Fijo Itinerante  Numero funcionario/a
Indicar el domicilio:
Calle Numero exterior Numero interior Colonia o Localidad

Teléfono:

Municipio o Alcaldia

Datos de las y los funcionarios de MEC que asisten al simulacro o a la practica

*Cargos: P, S, E1,E2, SG

Nombre Cargo* Namero Tipo i
E de seccién de MEC AR

z
=
3

© |0 |N|oa|ldlw|[N| o

@Observaciones durante el simulacro o la practica

Firmadelao el CAE

®

ine.mx
800 4332000

voro & CONTAMOSIS: | #INE

ENEL EXTRANJERD

% Proceso Electoral Local 2021-2022 % Voto de las y los Mexicanos Residentes en el Extranjero
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El formato se compone de lo siguiente:

1.

Entidad: anota el nimero de la entidad en donde realizaste el simulacro o la
practica; se compone de dos digitos.

Distrito: numero del Distrito Electoral en el que se llevé a cabo el simulacro
o la préactica. Recuerda que se trata del mismo distrito donde prestas tus
servicios.

Simulacro o practica: marca con una X para indicar si realizaste un simu-
lacro o una practica.

ARE y ZORE: anota el nimero de Area de Responsabilidad Electoral que te
fue asignada, y laZORE a la que perteneces.

Nombre de la o el Capacitador-Asistente Electoral: anota tu nombre
completo.

Fecha: sefala el diay el mes.
Hora de inicio: indica la hora de inicio, en formato de 24 horas.
Duracioén: sefala la duracion en horas y minutos.

Lugar donde se realiza el simulacro o la practica: marca una X en el espa-
cio que corresponde al lugar donde realizaste el simulacro o la practica:

» Junta Distrital Ejecutiva.

» Centro de capacitacion, fijo o itinerante, y el numero que le
corresponda.

» Domicilio de un funcionario/a.

P Otro lugar: en este caso, especifica el nombre del sitio donde se
llevo a cabo.



10. Domicilio del simulacro: escribe la ubicacion donde se realizé el simulacro
o la practica: calle, nUmero exterior, nimero interior (si hay), colonia o loca-
lidad, nombre del municipio o alcaldia y, por ultimo, nimero telefénico, en
Su caso.

11. Datos de las y los funcionarios de MEC que asisten al simulacro o a la
practica de la Jornada Electoral.

» Nombre: anota el nombre de quienes participan, comenzando con
el primer apellido.

P Cargo: escribe el cargo conforme a las abreviaturas sefialadas.

» Numero de seccidn: registra la seccién a la cual pertenece la o el
funcionario.

» Tipo de MEC: anota el tipo de MEC (voto postal o electrénico) que
le fue asignada en el nombramiento.

» Firma: solicita al funcionario/a que firme en este apartado.

12. Observaciones durante el simulacro o la practica de la Jornada Electoral:
haz un relato de los sucesos relevantes que se presentaron.

13. Firma de la o el CAE: en este apartado pon tu firma una vez que hayas lle-
nado por completo el formato.

3.71. Guiadeinstruccion para la realizacion del simulacro o la
practica de la Jornada Electoral

Duracion de la actividad: 1 hora 'y 25 minutos, aproximadamente.
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3.8. Sustitucion de las y los funcionarios de Mesa
de Escrutinio y Computo Postal o Electrénica

Sialguna o algun ciudadano designado funcionaria o funcionario de MEC Postal
o Electronica quisierarenunciar a su cargo, trata de persuadirlo para que acepte
participar, menciénale que es un honor haber sido seleccionado para realizar
esa funcion. Sin embargo, si no modifica su decision debe ser sustituido/a.

Para sustituir a quienes por causas de fuerza mayor no puedan desarrollar sus
funciones el dia de la Jornada Electoral se aplica el procedimiento aprobado
por el Consejo General del INE con el propdsito de garantizar que las MEC
Postales y Electrénica se integren con ciudadanas y ciudadanos designados
y capacitados.

Las vacantes que se generen

durante la semana previa a

la Jornada Electoral podran
cubrirse con algunos de los y las
suplentes generales designados

y previamente capacitados de
esa MEC (Postal o Electrénica) o
con lalista de reserva.

De ser el caso, se realiza la
sustitucion en el sistema
y se generard un nuevo
nombramiento. Se debera
reforzar la capacitacion
conforme al cargo que ocupara
en la Jornada Electoral.

Las vacantes se cubren con las
y los ciudadanos inscritos en la
lista de reserva aprobada, en
el orden en que aparecen
en lamisma.

J

Siseagotalalitadereserva
v

Si auin quedan vacantes, Recurre alalistadelasy los No se buscara nuevamente a
reportaloatuSEyalaoel ciudadanos sorteados, incluso quienes no sean aptos o hayan
VCEyYEC para que adopten las 9 aunque no hayan recibido la 9 sido sefialados como imposibles

medidas pertinentes. primera capacitacion. de localizar.

J

| secebedesignara
v

Lasy los ciudadanos que Todas y todos los ciudadanos
cumplan con los requisitos que se seleccionen como
legales para desempefiarse 9 - 9 sustitutos deben ser

como funcionarios/as de MEC capacitados para
Postal o Electronica. desempefiar su cargo.

Sensibiliza a las o los ciudadanos sobre la no
discriminacion y trato a las personas trans
seleccionadas como funcionarios/as de MEC Postal
o Electronica, para que el dia de la Jornada Electoral

En caso de que no logres que la o el
ciudadano participe, su negativa debe
quedar por escrito en una hoja blanca
o en el nombramiento, de preferencia

elaboraday firmada por él o ella
misma, de lo contrario la sustitucion
no procede.

haya en la mesa el respeto debido, y evitar que se
realicen cuestionamientos a la o el ciudadano trans
sobre su identidad, asi como actos que invadan su
privacidad o que signifiquen un trato desigual.




3.8.1. Listado de razones por las cuales se sustituye alasy los
funcionarios de MEC Postal o Electrénica

Para catalogar las razones de la negativa de la o el ciudadano debes clasificar
deacuerdoconellistadoderazonesdelaprimeraetapa, este dato tambiéndebe
estar por escrito en una hoja en blanco, en el nombramiento o en la hoja de
datos, donde la o el ciudadano haya expresado de su pufio y letra su decision.

Con respecto a la razén numero 13, “No contar con Credencial para Votar”, en
esta segunda etapa sélo aplica cuando la o el ciudadano es tomado de la lista
nominal, ya que en los casos en que las o los ciudadanos hayan sido designados
funcionarias o funcionarios de la MEC Postal o Electrénica y posteriormente
extraviaron su Credencial para Votar con fotografia, no es causa legal para no
desempefiarse como funcionaria o funcionario el dia de la Jornada Electoral.

Ademas, se agrega la causa siguiente:

51. Por renuncia al cargo. Se refiere a que en un momento
determinado de la segunda etapa (entrega de nombramien-
to, capacitacion o desarrollo de simulacros y/o practicas
de la Jornada Electoral) o dias previos a la Jornada Electoral,
la o el ciudadano renuncia al cargo.

3.9. Suplencias el dia de la Jornada Electoral

Recuerda que la instalacion de las MEC Postales y Electronica comienza a las
17:00 horas. Si a las 17:15 horas del domingo 5 de junio de 2022 falta alguna o
algun funcionario o funcionaria de la MEC Postal o Electrdnica, se aplicara el
procedimiento para realizar las suplencias.

En algunos casos las y los funcionarios ejercen un cargo diferente al que origi-
nalmente se les habia asignado debido a que por causas extraordinarias falta
alguna o alguno de sus compafieros. El Unico requisito para realizar una suplen-
cia es que la o el funcionario de la MEC Postal o Electrénica ocupe siempre el
cargo superior al que originalmente tenia.

Para hacer la suplencia apdyate en el siguiente esquema:

P Presidente/a
S Secretario/a
1E  ler. Escrutador/a
2E 2o0.Escrutador/a
SG Suplente General
INE Trabajador/adel INE designado para realizar suplencias
de funcionarios/as de MEC Postal o Electrénica el dia de
la Jornada Electoral
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MESA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO (VOTO POSTAL)

£ | s
o =
505 & 8
HORA CASO g x 5 £ wo | w

& << z = = E 2
a o o 5 & &g
w0 o (2] 195 - — w
g g | ¢ | 9 |3 |Eglyly
a 7] o o 7] » G Z z

5:00 p.m. | Se presentan todos/as P S ler.E 20.E

515p.m. | Falta Presidente/a lerE | 20.E

515p.m. | Falta Secretario/a ler.E | 20.E

5:15p.m. | Faltaler. Escrutador/a lerE | 20.E

515p.m. | Falta20. Escrutador/a ler.E | 20.E

) Faltan Presidente/a
S15pm. y ler. Escrutador/ra S lerE | 20.E
Faltan
S15pm. Secretario/ay ler. Escrutador/a s lerE | 20.E

Con el proposito de que las mesas se integren con ciudadanas y ciudadanos
capacitados, el INE elaborara y aprobara un listado formado con personal que
cuente con el perfil para desempefiarse como funcionarias o funcionarios de
las MEC Postales. Si ninguin funcionario o funcionaria se presenta, personal del
INE ocupara cada uno de los cargos el dia de la Jornada Electoral.

MESA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO (VOTO POSTAL)

< < Q o
ER- T
HORA CASO E z E = W w
a2 = o 2 z z <
[a) o
@? & @ 2 Y =]
2 o e & S az w w w
& 7 5 g ? |36 2 z z
Faltan todos los
5:00 p.m. L P S ler.E 20.E
propietarios/as
Faltan todos los
5:15p.m. | propietarios/asy una P S Ter.E 20.E

o un Suplente General

La MEC Electronica estd integrada por tres funcionarios/as y no se contem-
plan suplentes generales, por lo que las suplencias las realizara directamente
el personal del INE designado para tales funciones, quedando las suplencias el
dia de la Jornada Electoral de la manera siguiente:



MESA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO (VOTO ELECTRONICO)
sls| &
HORA CASO = = a

8| E| 5
& & @ z z z

5:00 p.m. | Se presentan todos/as P S E

515p.m. | Falta Presidente/a E

515p.m. | Falta Secretario/a E

515p.m. | FaltaEscrutador/a E

) Faltan Presidente/a
S15pm. y Escrutador/ra S E
5:15p.m. | Faltan todos los propietarios/as P S E

Importante

Por ningun motivo las y los representantes de partidos
politicos o de candidaturas independientes nilas y los
observadores electorales pueden ocupar un cargo en las
Mesas de Escrutinio y Computo Postales o Electronica.

Con el propdsito de integrar las MEC Postales con ciudadanas y ciudada-
nos doblemente insaculados y debidamente capacitados, las y los suplentes
generales de una mesa que ya se encuentre integrada en su totalidad pueden
apoyar desempefiando funciones en cualquiera de las MEC del Local Unico.
Esta accién no es causante de nulidad del trabajo de escrutinio y cémputo de
la MEC.
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Residentes en el Extranjero

A Actividades

que debes realizar

durante y después de
______ laJornada Electoral
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B Actividades que debes
realizar durante y después
de la Jornada Electoral

Como parte de tus actividades como CAE se encuentra la Asistencia Electoral,
por lo que en este capitulo encontraras la informacién pertinente.

4.1. Actividades de Asistencia Electoral durante
la Jornada Electoral

Como ya se ha mencionado, para el voto de las mexicanas y los mexicanos resi-
dentes en el extranjero la Jornada Electoral comienza con la instalacion de las
Mesas de Escrutinio y Cémputo Postales y Electrénica a partir de las 17:00
horas, momento en el que debes realizar el registro inicial de asistencia al Local
Unico de las y los funcionarios que integraran las MEC a tu cargo.

Sialas 17:15 horas faltan funcionarias o funcionarios propietarios para inte-
grar al 100% la MEC Postal o Electronica, se debe llevar a cabo el proceso de
suplencias que se explicé en el apartado anterior. Debes notificar sifalta alguna
o algun funcionario en la MEC Postal al personal de la Direccion Ejecutiva de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica (DECEYEC) que funja como enlace
paralas MEC.

Una vez realizadas las suplencias, comenzaras a recabar en cada MEC Postal
los datos de las y los funcionarios suplentes generales y/o del personal del INE
que sustituiran a lasy los funcionarios propietarios para integrar las MEC.

Ya integradas las MEC Postales comienzan los actos preparatorios, en ese
momento eres responsable de hacerles llegar los documentos y materiales
electorales a las y los presidentes de MEC, los cuales se te proporcionaran en
el Local Unico.

Alas 18:00 horas iniciara el escrutinio y cémputo de los votos recibidos desde
el extranjero. Es muy importante que recuerdes a las y los funcionarios que
antes de esa hora no se puede realizar la actividad, de lo contrario podria ser
causa de nulidad de la votacion de esa mesa.



En el momento en que lasy los funcionarios han terminado y ya esta integrado
el paquete electoral debes orientar a la o el Presidente para que lo entregue al
personal del INE designado para la recepcion de los paquetes.

Durante la Jornada Electoral deberas apoyar a las y los funcionarios de MEC
Postal o Electrdnica, puedes resolver sus dudas o realizar las actividades que

tu SE considere pertinentes en ese momento.

En resumen, las actividades que debes realizar son:

» Verificar e informar sobre el desarrollo de la Jornada Electoral.

» Auxiliar alas y los funcionarios de Mesa de Escrutinio y COmputo
durante las actividades de la Jornada Electoral.

» Informar sobre la asistencia o la ausencia de las y los funcionarios,
con la finalidad de realizar adecuadamente las suplencias.

» Reportar oportunamente los incidentes.
» Entregar el apoyo econdmico y box lunch alas y los funcionarios.

P Apoyar al personal de la Direcciéon Ejecutiva de Organizacion
Electoral con el propdsito de atender los incidentes que se pre-
senten durante el desarrollo de las actividades de la Jornada Elec-
toral, desde la instalacion de las MEC Postales hasta la entrega del
paquete electoral; para el caso de la MEC Electroénica, hasta el cierre
de la MEC.

P Verificar la culminacién del escrutinio y computo.

4.2. Actividades de Asistencia Electoral después
de la Jornada Electoral

Apoyaras a las y los funcionarios de MEC Postal en la entrega del paque-
te electoral.

El paquete electoral debe ser entregado de inmediato al personal
responsable designado por el INE.



Debes asegurarte de que el Local Unico quede en las mismas condiciones en
las que se encontraba antes de la Jornada Electoral; ademas, ayudaras en la
recoleccion de los materiales y enseres utilizados.

Entregaras los reconocimientos a las y los ciudadanos que integraron las MEC
Postales y Electronica. Esta actividad es una manera de agradecer su partici-
pacion, asi como la forma en que el INE reconoce su compromiso y responsa-
bilidad con la vida democratica del pais.

Auxiliaras, en su caso, en las actividades que se designen para realizar los
computos y recuentos parciales o totales de la votacion que habiliten los con-
sejos distritales del INE.

Apoyaras en las labores que la Junta Distrital o la o el Supervisor Electoral con-
sideren pertinentes.
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1. Hoja de datos para el curso de capacitacion

y los ciudadanos sorteados de MEC Postal y Electrénica

A continuacion te presentamos la “Hoja de datos para el curso de capacitacién a
las y los ciudadanos sorteados de MEC Postal y Electrénica” para que conozcas
su llenado por si tienes que utilizarla debido a alguna situacion extraordinaria.
Llénala con boligrafo, recaba los datos personales de la o el ciudadano y la infor-
macion referente a la capacitacion que le impartiste durante la primera etapa.

Hoja de datos para el curso de capacite

ciudadanos sorteados de MEC Postal € INE

Proceso Electoral Local 2021-2022

@ Numero de folio de la o el ciudadano: l ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

I. Datos generales de la o el ciudadano:

Nombre completo:

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Edad: ‘ : , Sexo: HombreD Mujer D

Domicilio particular:

Calle Numero exterior Numero interior

OO OO

® OO ®6

Colonia o Localidad Municipio o Alcaldia

HEEEEEEEEEN
Entidad: Distrito: @ Municipio o Alcaldia:
@ Localidad: Seccion:

@ ZORE: @ ARE:
Teléfono particular: @ Teléfono celular:

Teléfono de trabajo o caseta:

Sabe leery escribir:  Si D No D Ultimo grado de estudios: D

Clave Descripeién

Profesion: @ Ocupacion:

Dias y horarios en que se puede localizar:

Clave de elector: ’ ‘ ‘ ‘ ‘

Correo electrénico:

Otro domicilio donde se puede localizar a la o el ciudadano:

Domicilio:

Calle Numero exterior Numero interior Colonia o Localidad

Teléfono:

Municipio o Alcaldia

VOTO

?%'f CONTAMOSEE | ¢INE




1l. Datos para la capacitacion

Numero de revisitas hechas a la o el ciudadano para la capacitacion:

Lugar de la capacitacion: (marca con una X el lugar y el tipo de capacitacion)

Modalidad

Lugar
Individual Grupal

Domicilio particular:

N Fijo [ ttinerante [ Nomeo |
Centro de capacitacion: ‘ ‘ ‘

Espacio alterno: Especifica:

@ Fecha de la capacitacion: 2022 Hora de la capacitacion: B
dia mes afio horas minutos
Observaciones durante la 12 capacitacion:

Numero Observacién

11l. Croquis del domicilio de la o el ciudadano

IV. Apartado para firmas

AVISO DE PRIVACIDAD

El Instituto Nacional Electoral, a través de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, con domicilio
en Viaducto Tlalpan nim. 100, Col. Arenal Tepepan, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14610, Ciudad de México, es el responsable del uso,
tratamiento y proteccién de los datos personales que nos proporciones, los cuales seran recabados para registro, control,
seguimiento, impresion de formatos y evaluacién de las actividades inherentes a la integracién de las mesas de escrutinio
y cémputo y a la capacitacién electoral. Para mas informacion acerca del tratamiento de tus datos personales, puedes
acceder al aviso de privacidad integral en https://www.ine.mx/transparencia/listado-bases-datos-personales/

Firma: Firma: @

Recibi la capacitacion Conozcoy acepto los s del aviso de privacidad

Nombre de la o el Capacitador-Asistente Electoral:

®®

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Se agrega escrito de la o el ciudadano: Si D No D

ine.mx
800 4332000



Sus apartados son los siguientes:

I
.
.
Iv.

Datos generales de la o el ciudadano.
Datos parala capacitacion.

Croquis del domicilio de la o el ciudadano.
Apartado para firmas.

Para llenar el apartado “l. Datos generales de la o el ciudadano”, pidele que te
proporcione su Credencial para Votar y copia sus datos generales, tal como lo
hiciste al momento de entregarle la carta-notificacion.

I. Datos generales de la o el ciudadano

Algunos datos tendras que preguntarlos directamente a la o el ciudadano con
el fin de obtener la informacién actualizada, tales como edad, ultimo grado de
estudios, ocupacion, numero telefénico y, en su caso, correo electrénico, ya
que no los encontraras en su Credencial para Votar.

Numero de folio de la o el ciudadano: es |a serie de nimeros asignados
por el Multisistema ELEC2022 a cada ciudadana o ciudadano sorteado.
En este espacio anota dicha numeracién para localizar mas rapidamente a
la 0 el ciudadano en el sistema.

Nombre completo: copia el nombre de la 0 el ciudadano tal como aparece
en su Credencial para Votar, es decir, sin abreviaturas, comenzando por el
primer apellido, segundo apellido y nombre(s).

Edad: pidele que te diga su edad actual, ya que la credencial registra la
edad que tenia cuando la tramité.

Sexo: marca una X en el espacio correspondiente.

Domicilio particular: escribe el domicilio completo de la o el ciudadano
tal como aparece en su credencial, en el siguiente orden: calle, nimero
exterior, nUmero interior, nombre de la colonia o localidad y nombre del
municipio o de la alcaldia.

Clave de elector: anota la clave tal como aparece en la Credencial para
Votar, esta conformada por 18 caracteres (letras y nimeros).

Entidad: escribe el nimero de la entidad federativa que indica la Creden-
cial para Votar; esta compuesto por dos digitos.



10.

1.

12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Distrito: anota el nimero del distrito al que pertenece el domicilio dela o
el ciudadano. Este dato no aparece en la credencial, pero es el numero del
distrito electoral en donde estas desarrollando tus actividades.

Municipio o alcaldia: copia de la Credencial para Votar la clave del
municipio o de la alcaldia donde vive la o el ciudadano; se compone de
tres digitos.

Localidad: anota el nimero de la localidad que aparece en la credencial;
esta compuesto por cuatro digitos.

Seccidn: escribe el niumero de seccion que corresponde al domi-
cilio de la o el ciudadano; copialo de la credencial, esta compuesto por
cuatro digitos.

ZORE: anota el niumero de la Zona de Responsabilidad Electoral que te
fue asignada.

ARE: anota el nimero del Area de Responsabilidad Electoral que te
fue asignada.

Teléfono particular: anota el nimero telefénico del domicilio de la o
el ciudadano.

Teléfono celular: anota el nimero de teléfono celular de la o el ciudadano,
en caso de que cuente con él.

Teléfono de trabajo o caseta: anota el niumero de teléfono del trabajo o
de la caseta telefonica de la comunidad donde reside la o el ciudadano.

Correo electronico: escribe el correo electrénico, en caso de que la o el
ciudadano cuente con él.

Sabe leer y escribir: preguntale si sabe leer y escribir; marca una X en la
opcién correspondiente.

Ultimo grado de estudios: anota en el recuadro la letra que corresponda
conforme al catalogo de escolaridad, y con letra legible, sobre la linea, el
ultimo grado de estudios que curso la o el ciudadano.



CATALOGO DE ESCOLARIDAD

Letra

Ultimo grado de estudios

Primero de primaria

Segundo de primaria

Tercero de primaria

Cuarto de primaria

Quinto de primaria

Sexto de primaria

Primero de secundaria

I O m| m OO O W >

Segundo de secundaria

Tercero de secundaria

—

Primero de bachillerato o carrera técnica

Segundo de bachillerato o carrera técnica

Tercero de bachillerato o carrera técnica

Primero de licenciatura

Segundo de licenciatura

Tercero de licenciatura

Cuarto o quinto de licenciatura

Licenciatura concluida

Especialidad

Maestria

Doctorado

Sin escolaridad

<|lc|ld|lnwn|m | 9|0 |0|Z2|=Z|r | =X
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20. Profesion: si pusiste dela Q ala T, especifica la carrera cursada, por ejem-
plo: licenciatura en Psicologia, ingeniero, profesor o profesora, etcétera.
De no ser asi, escribe: ninguna.

21. Ocupacion: anota la actividad principal a la que se dedica o en la que
trabaja; por ejemplo, puede que sea de profesion abogado o abogada y su
ocupacion sea dar clases en una universidad.

22. Dias y horarios en que se puede localizar: de acuerdo con sus ocupacio-
nes solicitale que te indique los dias en que lo puedes localizar y una hora
aproximada. Registra este dato.

23. Otro domicilio donde se puede localizar a la o el ciudadano: anota otro
domicilio donde puedas localizarlo/a, asi como su niimero telefénico.

Il. Datos parala capacitacion

24. Numero de revisitas hechas a la o el ciudadano para la capacitacion:
anota el nimero total de veces que regresaste con la o el ciudadano para
capacitarlo. Siimpartiste la capacitacion en el momento de la visita y noti-
ficacion, anotar “O” (cero). Si la capacitacién fue en una fecha distinta a la
entrega de la carta-notificacién, anota el nimero de veces que regresaste
después de haber notificado.

25. Lugar de la capacitacion: marca una X en el recuadro que corresponde
al lugar y modalidad de la capacitacion. En caso de que sea en centro,
especifica si fue fijo o itinerante y registra el nimero del centro que te fue
proporcionado por tu SE. Si fue en espacio alterno define el lugar, por
ejemplo, en el kiosco del jardin municipal.

26. Fecha de la capacitacion: anota el dia y mes en que capacitaste a la o el
ciudadano.

27. Hora de la capacitacion: anota la hora aproximada en que impartiste la
capacitacion; debe ser en formato de 24 horas, por ejemplo, 16:30 horas.
Si visitaste, notificaste y capacitaste en el mismo momento, repite la hora
en los tres formatos.

28. Observaciones durante la 1a. capacitacion: anota el nimero corres-
pondiente a la opcion del “Listado de razones por las que un ciudadano
o ciudadana no participa”. Es importante que conozcas que la causa
nuimero “O” (cero), denominada “Sin observaciones”, la anotaras cuando
la o el ciudadano que capacites no tenga ningin impedimento para par-
ticipar como funcionario/a de MEC Postal o Electrdnica, es decir, puede
participar en el segundo sorteo porque cumple con los requisitos de ley.



lll. Croquis del domicilio de la o el ciudadano

29.

Dibuja un croquis con la ubicacion del domicilio de la o el ciudadano
y anota la mayor cantidad de referencias posibles: entre qué calles se
ubica, el nombre de la calle o como se le conoce, el numero de la casa, algun
lugar o establecimiento cercano, tienda, parque, casa de algin vecino/a,
iglesia, etcétera.

IV. Apartado para firmas

30.

31.

32.

33.

Recibi capacitacion: para llenar este apartado pidele a la o el ciudadano
que firme de conformidad. Solicita que la firma sea igual que la de su
Credencial para Votar. Antes que firme, lee en voz alta o permite que lea
el aviso de privacidad para que conozca que los datos personales que pro-
porciono estaran protegidos y seran utilizados para fines estadisticos.

Conozco y acepto los términos del aviso de privacidad: una vez que haya
leido el aviso. Pide a la o el ciudadano que firme en este apartado.

Nombre de la o el Capacitador-Asistente Electoral: anota tu nombre
completo, empezando por tu primer apellido.

Se agrega escrito de la o el ciudadano: si se niega a participar a pesar de
tus intentos por persuadirla/o, recaba por escrito en una hoja en blanco y
de su puiioy letra las razones de su negativa, pide que lo firme y marca con
una X si se anexa o no escrito. Asegurate de llenar correctamente todos los
espacios, que sean legibles y no tengan tachaduras.

La informacion que recabes en la aplicacion movil o, en su caso, en la hoja de
datos, se captura en el Multisistema ELEC2022. Al llenar correctamente este
formato apoyas en su labor a la o el capturista, pues puede hacerse un trabajo
mas eficiente y con menos fallas en su registro.

El proteger la informacion personal de las y los
ciudadanos sorteados es una disposicion establecida
en laley, por lo que es importante guardar muy bien la
documentacién que manejes.



2. Hoja de datos para el curso de capacitacion
alasy los funcionarios de MEC Postal y Electrénica

ORONO.

EEE® ©

Te presentamos la “Hoja de datos para el curso de capacitacion alasy los fun-
cionarios de MEC Postal y Electrénica” para que conozcas su llenado por si
tienes que utilizarla debido a alguna situacién extraordinaria. LIénala con boli-
grafo, recaba los datos personales de la o el ciudadano y la informacién refe-

rente a la capacitacion que le impartiste durante la segunda etapa.

Hoja de datos para el curso de capacit
. 2 7 €& INE

Instituto Nacional Electoral

y los funcionarios de MEC Postal y Ele
Proceso Electoral Local 2021-2022

@ Numero de folio de la o el ciudadano: l ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

1. Identificacion de la MEC

Entidad: @ Distrito: @ Municipio o Alcaldia:
Tipo: Postal D Electrénica D
Seccion: @ MEC:

Numero:

1l. Cargo que ocupa en la MEC

[ Presidente/a [ primer/a Escrutador/a [ Primer/a Suplente General
[ secretario/a [ Segundo/a Escrutador/a [ segundo/a Suplente General

11l. Datos generales de la o el funcionario de MEC

Nombre P
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
Domicilio particular:
Calle Numero exterior Namero interior
Colonia o Localidad Municipio o Alcaldia
Teléfono particular: @ Teléfono celular:
Teléfono de trabajo o caseta: @ Correo electrénico:

Ocupacion:

Dias y horarios en que se puede localizar:

Otro domicilio donde se puede localizar a la o el ciudadano:

Calle Numero exterior Numero interior Colonia o Localidad

Teléfono:

Municipio o Alcaldia

VOTO

?% CONTAMOS 355 | #INE
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IV. Datos para la capacitacion Fecha de la capacitacién: _ 2022

dia mes afio
Fecha de entrega del nombramiento: 2022 Hora de inicio de la capacitacion: N,
4 s o horas minutos
Lugar de la capacitacién: (marca con una X el lugar y el tipo de capacitacion) Hora de término de la capacitacion: Foras :m
Lugar _ Modalidad
Individual Grupal
Domicilio particular:
L Fijo [ Itinerante [ Nimero ]
Centro de capacitacion: [ [ l
Espacio alterno:
Capacitacion virtual: e
P Especifica:
Observaciones durante la 22 capacitacion:
Numero Observacion

V. Evaluacion de la capacitacion
1. ¢(Considera que con la capacitacion que acaba de recibir podra desempefiar su responsabilidad adecuadamente?

(marque con X s6lo una opcién)
si[] No []

2. Lainformacion que recibié considera que fue: (marque con X una opcién)
a) Claray sencilla O b) Confusa y complicada O

3. La capacitacion que recibi6 considera que fue: (marque con X sélo una opcion)
Muy buena [] Buena [ ] Regular [] Mala[] Muy mala[~]

VI. Firma de aceptacion

Recibi capacitacion y acepto ser funcionario/a de Mesa de Escrutinio y Cémputo:

Firma de la o el funcionario de MEC

Ser funcionario/a de Mesa de Escrutinio y Cémputo es incompatible con ser representante de partido politico o de candidatura independiente, en términos del articulo 261,
numeral 1, incisos c) y d), del Reglamento de Elecciones del INE.

®

Nombre de la o el Capacitador-Asistente Electoral
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

ARE: ZORE: Se agrega escrito de lao el ciudadano: Si[[] No[]

®®

El Instituto Nacional Electoral, a través de la Direccion Eje: de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, con domicilio
en Viaducto Tlalpan nim. 100, Col. Arenal Tengpan, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14610, Ciudad de México, es el responsable del uso,
tratamiento y proteccién de los datos p: es que nos proporciones, los cuales seran recabados para registro, control,
seguimiento, impresion de formatos y eva on de las actividades inherentes a la integracion de las mesas de escrutinio
y computo y a la capacitacion electoral. Para mas informacion acerca del tratamiento de tus datos personales, puedes
acceder al aviso de privacidad integral en https://www.ine.mx/transparencia/listado-bases-datos-personales/

Firma:

Conozcoy acepto los términos del aviso de privacidad

VII. Simulacro

Fecha para asistir al simulacro: 2022 Hora del simulacro:

dia mes afio horas  minutos

ine.mx
800 4332000



Llenado de la “Hoja de datos para el curso de capacitacion alas y los funcio-
narios de MEC Postal y Electronica”

1

Numero de folio de la o el ciudadano: es |a serie de nimeros asignados
por el Multisistema ELEC2022 a cada ciudadana y ciudadano. En la parte
superior de la hoja se encuentra este espacio, donde anotas dicha nu-
meracion para localizar mas rapido en el sistema a la o el ciudadano.

I. Identificacion de la MEC

Solicitaalaoelciudadano su Credencial para Votary anotalos siguientes datos.

2.

Entidad: escribe el nimero de la entidad que indica la credencial de la o
el ciudadano.

Distrito: anota el nimero del distrito al que pertenece el domicilio de la
o el ciudadano. Este dato no aparece en la credencial, pero es el mismo
numero del Distrito Electoral donde estés prestando tus servicios.

Municipio o alcaldia: anota el nimero del municipio o de la alcaldia donde
vive la o el ciudadano, se compone de tres digitos.

Seccidn: escribe el numero de seccion que corresponde al domicilio de
la o el ciudadano que aparece en la Credencial para Votar, se compone
de cuatro digitos.

MEC: marca con una X el tipo de MEC (Postal o Electroénica) y, en su caso,
anota el nimero que corresponda, en dos digitos, por ejemplo: O1, 02, O3,
etcétera.

Cargo que ocupa en la Mesa de Escrutinio y Computo

De acuerdo con el cargo que tenga la o el ciudadano en la Mesa de
Escrutinio y Cémputo Postal o Electrénica, marca una X en el cuadro
correspondiente.

Datos generales de la o el funcionario de MEC

Nombre completo: anota el nombre del ciudadano o ciudadana tal como

aparece en su Credencial para Votar, es decir, sin abreviaturas, comen-
zando por el primer apellido, segundo apellido y nombre(s).



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Iv.

Domicilio particular: escribe el domicilio completo de la o el ciudadano
tal como aparece en su Credencial para Votar, en el siguiente orden: calle,
numero exterior, nUmero interior, colonia o localidad y municipio o alcaldia.

Teléfono particular: anota el numero telefénico del domicilio de la o
el ciudadano.

Teléfono celular: en caso de que la o el ciudadano cuente con teléfono
celular, pidele que te dé el nUmero para que lo puedas localizar.

Teléfono de trabajo o caseta: anota el nimero del teléfono de su trabajo
o de la caseta telefénica de la comunidad donde reside.

Correo electronico: escribe su cuenta de correo electronico, en caso de
que cuente con una.

Ocupacion: anota la principal actividad a la que se dedica o en la que
trabaja, ya sea su ocupacién o su oficio. Por ejemplo, puede ser que su
profesién sea la de licenciado en Disefio Grafico, pero su ocupacion sea
trabajar en un negocio de fotografia, etcétera.

Dias y horarios en que se puede localizar: de acuerdo con sus ocupacio-
nes, solicitale que te indique una hora aproximada, asi como los dias en los
que puedes localizarlo o localizarla.

Otro domicilio donde se puede localizar a la o el ciudadano: anota otro

domicilio donde puedas localizar a la o el ciudadano, asi como el nimero
telefénico, y también escribelo en tu bitacora.

Datos parala capacitacion

Este apartado debes llenarlo con la siguiente informacion:

17.

18.

19.

Fecha de entrega del nombramiento: anota el dia y el mes de la entrega
del nombramiento ala o el ciudadano.

Fecha de la capacitacion: anota el dia y el mes en que capacitaste al fun-
cionario/a de MEC Postal o Electronica.

Modalidad y lugar de la capacitacion: en el cuadro anota la opcion que
corresponde al lugar y modalidad de la capacitacion.

La capacitacion a las y los funcionarios de MEC Postal o Electrénica se
realiza de manera presencial y se lleva a cabo en forma individual o grupal.
Si se impartié en un centro de capacitacion, especifica si fue fijo o itine-
rante y anota el nimero del centro que te fue proporcionado porlao el SE.
Sifue en espacio alterno especifica el lugar.



20. Hora de inicio y hora de término de la capacitacion: anota la hora apro-

21.

22.

VL.

23.

24.

25.

26.

27.

VII.

ximada en la que inicié y en la que termind la capacitacion que impartiste;
debe ser en formato de 24 horas.

Observaciones durante la 2a. capacitacion: anota en el recuadro el
numero correspondiente a la opcion del “Listado de razones por las cuales
se sustituye a las y los funcionarios de MEC”. Es importante que conozcas
que la causa nimero “0O” (cero), denominada “Sin observaciones”, la anota-
ras solamente cuando la o el ciudadano que capacites no tenga impe-
dimento para participar como funcionario o funcionaria de MEC Postal
o Electroénica, es decir, es una o un ciudadano apto y podra participar el dia
de la Jornada Electoral.

Evaluacion de la capacitacion (no llenar en caso de que la o el ciuda-
dano no participe)

Solicita a la o el ciudadano que lea y conteste las preguntas, ya que
debe llenar este apartado.

Firma de aceptacion

Recibi capacitacion y acepto ser funcionario/a de Mesa de Escrutinio
y Computo: pidele que firme en este espacio, donde sefiala que recibio la
capacitacion y acepta ser funcionario/a de Mesa de Escrutinio y Cémputo

Postal o Electrénica.

Nombre de la o el Capacitador-Asistente Electoral: anota tu nom-
bre completo.

ARE y ZORE: anota el nimero del Area de Responsabilidad Electoral que
te fue asignada y el nimero de ZORE a la que perteneces.

Se agrega escrito de la o el ciudadano: marca una X si se anexa o no
escrito de la o el ciudadano en caso de rechazo.

Aviso de privacidad y firma de aceptacion: pidele ala o el ciudadano que
firme en este apartado, una vez que leyé el aviso.

Simulacro

28. Fecha y hora para asistir al simulacro: anota la fecha en la que asistira al

simulacro, empezando por el dia y el mes. Escribe la hora en que se reali-
zara el simulacro en formato de 24 horas.



3. Ejercicio integrador

Utiliza los datos que se proporcionan en el texto siguiente para llenar el talon
comprobante de la visita, el acuse de recibo de la carta-notificacion y la “Hoja
de datos para el curso de capacitacién alasy los ciudadanos sorteados de MEC
Postal y Electrénica”.

La CAE Andrea Gémez Castro de la ZORE 04, ARE 22, del distrito 21 (ubi-
cado en avenida México nimero 5601, colonia Huichapan C.P. 16030,
alcaldia Xochimilco, CDMX), debe visitar el domicilio del ciudadano Carlos
Luna Morales, de laseccidon 1875, ubicado en la calle Cuauhtémoc ndmero 111,
colonia Arboleda, C.P. 15142, alcaldia Xochimilco, municipio OO7, en la entidad
09 Ciudad de México.

Llegando al domicilio el dia 3 de marzo de 2022, a las 12:26 horas, la CAE no
encuentra al ciudadano y tampoco logra obtener informacion acerca de los
diasy horarios en los que es mas probable que pueda localizarlo. Los siguientes
dos dias regresa y obtiene el mismo resultado.

Al cuarto dia, el 6 de marzo de 2022, a las 14:35 horas, el ciudadano se encuen-
tra en su domicilio y atiende a la CAE, ella le entrega la carta-notificacion y el
cuadriptico informativo “;Qué es el Voto de las Mexicanas y los Mexicanos
Residentes en el Extranjero?”. En ese momento el ciudadano acepta parti-
cipar, pero prefiere ser capacitado el dia 7 de marzo a las 20:00 horas; también
le proporciona su numero de teléfono, 55 1212 1212, para que pueda comuni-
carse con él.

La CAE regresaalahoray el diaacordadosy capacita al funcionario en su domi-
cilio. Resulta ser un ciudadano que cumple con los requerimientos legales para
desempefarse como funcionario de la MEC Postal. El ciudadano con el folio
12457, manifiesta tener 43 afios y en su Credencial para Votar su clave de elec-
tor es LNMRCR77081309H300, la alcaldia es la 003y la localidad O0O1.

Los medios a través de los cuales la CAE podra comunicarse con él son el telé-
fono particular 55 58111213, el teléfono movil que ya le habia proporcionado,
asi como por el correo electrdnico carlosluna@email.com

Elciudadano Carlos estudié hasta el segundo afio de bachillerato y actualmente
atiende su propia purificadora de agua, por lo que lo puede encontrar en su casa
todos los dias después de las 21:00 horas y en domingo a cualquier hora, ya
que es su dia de descanso. La purificadora tiene el teléfono 55 5683 8185
y se encuentra en la calle Mariano Escobedo niumero 53, colonia Arboleda,
alcaldia Xochimilco, en donde también puede localizarlo.



Acuse de recibo de la carta-notificacion

CONTAMOS &8

Talén acuse de recibo de la carta-notificacion

¢ Entregaste la notificacion? D Si D No Recibi la notificacion, conozco y acepto los términos del aviso de privacidad:
Firma
Observaciones durante la notificacion:
Numero Observacion
Nombre de quien recibid la notificacion: Teléfono:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
Marca una X segun corresponda:
D Ciudadano/a sorteado/a D Madre D Otro familiar D Personal de servicio D Autoridad
D Padre D Cényuge o pareja D Vecino/a D Personal de seguridad D Patrén/a
Numero de revisitas al domicilio de la o el ciudadano: Fecha de la notificacion: 2022 Hora: :
dia mes afio horas minutos
zore: L1 | Jare 1 | | Nombre de la o el CAE:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Talon comprobante de la visita

Visita

PROCESO ELECTORAL LOCAL 2021-2022

Selecciona la opcién que corresponda:
¢Entregaste la notificacion?

[si —> Llenaelacuse de recibo

¥w CONTAMOSI®: | #INE

Talén comprobante de la visita

[ Razones por las que un ci

iudadanaesi ible de localizar |

D No H D No se conocié la situacion de la o el ciudadano (Revisita) [

o
1 [ 2 [ 3T 45 67 [ 89 [10]n]|

D La o el ciudadano es imposible de localizar

En su caso, anota el nombre de quien te proporciond la informacion:
Primer apellido Segundo apellido

2022 Hora:

Fecha de la visita: R
dia mes afio horas minutos

Nombre de la o el CAE:

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Nombre(s)

zore:L_1 | |

% Proceso Electoral Local 2021-2022  Voto de las y los Mexicanos Residentes en el Extranjero
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112 9 Guia operativa paralay el Capacitador-Asistente Electoral

Hoja de datos para el curso de capacitacion alas y los ciudadanos sorteados de MEC

Postal y Electronica

Hoja de datos para el curso de capacitacion

ciudadanos sorteados de MEC Postal y Ele
Proceso Electoral Local 2021-2022

NUmero de folio de la o el ciudadano:

I. Datos generales de la o el ciudadano:

€ INE

Instituto Nacional Electoral

Nombre completo:
Segundo apellido

Mujer |:|

Primer apellido

Edad: Sexo: Hombre |:|

Domicilio particular:

Nombre(s)

Calle Numero exterior

Numero interior

Colonia o Localidad

Municipio o Alcaldia

Clave de elector: | | | |

Entidad: Distrito:

Municipio o Alcaldia:

Localidad: | | | | | Seccion: | | | | |

zore ||| ]

Teléfono particular:

Teléfono de trabajo o caseta:

Sabe leery escribir:  Si D No D

Profesion: Ocupacion:

Dias y horarios en que se puede localizar:

Teléfono celular:

Correo electrénico:

Ultimo grado de estudios: |:|

el L ||

Clave Descripcion

Otro domicilio donde se puede localizar a la o el ciudadano:

Domicilio:

Calle Numero exterior Numero interior

Teléfono:

Municipio o Alcaldia

Colonia o Localidad

VOTO .
e ?% CONTAMOS 388 | #INE




1l. Datos para la capacitacion
Numero de revisitas hechas a la o el ciudadano para la capacitacion:

Lugar de la capacitacion: (marca con una X el lugar y el tipo de capacitacion)

Lugar _ Modalidad
Individual Grupal
Domicilio particular:
L Fijo Itinerante Ntmero

Centro de capacitacion:

Espacio alterno: Especifica:
Fecha de la capacitacion: 2022 Hora de la capacitacion: :

dia mes afio horas minutos
Observaciones durante la 12 capacitacion:
Nimero Observacion

11l. Croquis del domicilio de la o el ciudadano

IV. Apartado para firmas

AVISO DE PRIVACIDAD

El Instituto Nacional Electoral, a través de la Direccién Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica, con domicilio
en Viaducto Tlalpan nim. 100, Col. Arenal Tepepan, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14610, Ciudad de México, es el responsable del uso,
tratamiento y proteccion de los datos personales que nos proporciones, los cuales seran recabados para registro, control,
seguimiento, impresion de formatos y evaluacion de las actividades inherentes a la integracion de las mesas de escrutinio
y computo y a la capacitacion electoral. Para mas informacion acerca del tratamiento de tus datos personales, puedes
acceder al aviso de privacidad integral en https://www.ine.mx/transparencia/listado-bases-datos-personales/

Firma: Firma:
Recibi la capacitacion Conozco y acepto los términos del aviso de privacidad

Nombre de la o el Capacitador-Asistente Electoral:

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Se agrega escrito de la o el ciudadano: Si D No D

ine.mx
800 4332000



Continuando con el ejemplo anterior, ahora debes llenar la “Hoja de datos para
el curso de capacitacién a las y los funcionarios de MEC Postal y Electrénica”,
asi como los formatos de invitacién y registro del simulacro o de la practica de
la Jornada Electoral. Considera el texto que sigue.

Una vez realizada la segunda insaculacion, Carlos ha sido designado Tler.
Escrutador enla MEC Postal O17 contigua OT, por lo que la CAE Andrealo llama
para acordar una cita y entregarle el nombramiento y, de ser posible, capaci-
tarlo en el mismo momento.

La CAE acude al domicilio del ciudadano el dia 12 de mayo a las 15:30 horas.
Andrea le entrega el nombramiento, y en una fotocopia de este el funcionario
escribe: “Recibi original”, la fecha, su nombre y su firma. Andrea guarda la foto-
copia, ya que es su acuse de recibo del nombramiento.

Comienza la capacitaciony la CAE le entrega la Guia para la y el Funcionario de
MEC. Una vez terminada la capacitacion recaba los datos para comenzar el lle-
nado de la “Hoja de datos para el curso de capacitacion a lasy los funcionarios
de MEC Postal y Electronica”.

Alfinal Andrealoinvita al simulacro que serealizard el dia27 de mayo alas 12:00
horas, en el domicilio de quien sera la Presidenta de la MEC Postal, ubicado en
la calle Porfirio Diaz nimero 32, colonia Las Flores, C.P. 15142, alcaldia
Xochimilco, Ciudad de México. Entrega el formato de invitacion al simulacro.

Al simulacro asisten los cuatro funcionarios/as de la MEC Postal 017 contigua
O1: Tania Blanco Rojas, Presidenta; Omar Mufioz Duran, Secretario; Carlos
Yafiez Ibarra, ler. Escrutador; lvette Castrején Castro, 2a. Escrutadora. El
simulacro comienza a las 12:20 horas y tiene una duracién de dos horas y
35 minutos.



Invitacién al simulacro o practica de la Jornada Electoral

Invitacion al simulacro & INE
de la Jornada Electoral Instituto Nacional Electoral
Proceso Electoral Local 2021-2022

ESTIMADO/A CIUDADANO/A:

iRecuerda!

TE INVITAMOS a practicar todo lo que aprendiste en tu capacitacion para ejercer el cargocomo
este préximo 5 de junio. Asiste al simulacro de la Jornada Electoral, el dia

alas ,en

iTu participacion es muy importante! Alli conoceras a quienes seran tus compafieros y compafieras en la MEC; juntos formaran
un equipo y te sentiras con mayor confianza y seguridad para realizar las actividades el dia de Ia eleccion. NO FALTES.

Nombre de la o el Capacitador-Asistente Electoral:
Teléfono: Junta Distrital Ejecutiva nim.:

ine.mx

8004332000 vo“"v% CONTAMOSlgggg
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Registro del simulacro o de la practica de la Jornada Electoral

Registro del simulacro o de la practica

de la Jornada Electoral
Proceso Electoral Local 2021-2022

Entidad: Distrito: Simulacro: _____ Préctica:

€ INE

Instituto Nacional Electoral

ARE: ZORE: Nombre de la o el CAE:

Fecha: / / Horadeinicio:___ Duracién:____ :_
dia mes afio horas minutos horas minutos

Junta Distrital Centro de capacitacion: Domicilio de un Otro lugar:
Ejecutiva Fijo Itinerante  Numero funcionario/a
Indicar el domicilio:
Calle Numero exterior Numero interior Colonia o Localidad
Teléfono:

Municipio o Alcaldia

Datos de las y los funcionarios de MEC que asisten al simulacro o a la practica

*Cargos: P, S, E1, E2, SG

Nombre Cargo* Numero Tipo
E de seccion de MEC

=z
=
3

Firma

© |0 IN|Oolu|dlWw|N|a

Observaciones durante el simulacro o la practica

Firma de lao el CAE

ine.mx
800 4332000

voro v  CONTAMOSIZA | $INE

ENEL EXTRANJERO




Hoja de datos para el curso de capacitacion a las y los funcionarios

de MEC Postal y Electrénica

Hoja de datos para el curso de capacitacio

y los funcionarios de MEC Postal y Electro

Proceso Electoral Local 2021-2022

I. Identificacion de la MEC

Entidad:

Seccion: | | | | |

1l. Cargo que ocupa en la MEC

Nombre completo:

Numero de folio de la o el ciudadano: | |

€ INE

Instituto Nacional Electoral

Distrito: Municipio o Alcaldia:

Tipo: Postal I:' Electronica I:l

Domicilio particular:

MEC:
Numero:
[ Presidente/a [ Primer/a Escrutador/a [J Primer/a Suplente General
[] Secretario/a [ segundo/a Escrutador/a [] segundo/a Suplente General
11l. Datos generales de la o el funcionario de MEC
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
Calle Numero exterior Numero interior

Colonia o Localidad

Teléfono particular:

Municipio o Alcaldia

Teléfono celular:

Correo electronico:

Teléfono de trabajo o caseta:

Ocupacion:

Dias y horarios en que se puede localizar:

Otro domicilio donde se puede localizar a la o el ciudadano:

Domicilio:

Calle Numero exterior Numero interior Colonia o Localidad

Teléfono:

Municipio o Alcaldia

VOTO 3%
?% CONTAMOS 88

¥

| ®INE

Instituto Nacional Electoral
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IV. Datos para la capacitacion Fecha de la capacitacion: i 2022

dia mes afo
Fecha de entrega del nombramiento: 2022 Hora de inicio de la capacitacién: [
da s o horas minutos
Lugar de la capacitacion: (marca con una X el lugar y el tipo de capacitacion) Hora de término de la capacitacion: —
Lugar _ Modalidad
Individual Grupal
Domicilio particular:
L, Fijo Itinerante Numero

Centro de capacitacion:

Espacio alterno:

Capacitacion virtual: .

Especifica:
Observaciones durante la 22 capacitacion:
Numero Observacion

V. Evaluacion de la capacitacion

1. ¢Considera que con la capacitaciéon que acaba de recibir podra desempefiar su responsabilidad adecuadamente?
(marque con X s6lo una opcion)

sid No (]

2. Laiinformacion que recibié considera que fue: (marque con X una opcion)
a) Claray sencilla [] b) Confusa y complicada []

3. La capacitacion que recibio considera que fue: (marque con X sélo una opcién)
Muy buena [] Buena [ ] Regular [] Mala[] Muy mala[]

VI. Firma de aceptacion

Recibi capacitacién y acepto ser funcionario/a de Mesa de Escrutinio y Cémputo:

Firma de la o el funcionario de MEC

Ser funcionario/a de Mesa de Escrutinio y Cémputo es incompatible con ser representante de partido politico o de candidatura independiente, en términos del articulo 261,
numeral 1, incisos c) y d), del Reglamento de Elecciones del INE.

Nombre de la o el Capacitador-Asistente Electoral:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

ARE: ZORE: Se agrega escrito de la o el ciudadano: Si[] No[]]

AVISO DE PRIVACIDAD

El Instituto Nacional Electoral, a través de la Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, con domicilio
en Viaducto Tlalpan nim. 100, Col. Arenal Tepepan, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14610, Ciudad de México, es el responsable del uso,
tratamiento y proteccion de los datos personales que nos proporciones, los cuales seran recabados para registro, control,
seguimiento, impresion de formatos y evaluacién de las actividades inherentes a la integracién de las mesas de escrutinio
y cédmputo y a la capacitacion electoral. Para mds informacion acerca del tratamiento de tus datos personales, puedes
acceder al aviso de privacidad integral en https://www.ine.mx/transparencia/listado-bases-datos-personales/

Firma:

Conozco y acepto los términos del aviso de privacidad

VII. Simulacro

Fecha para asistir al simulacro: 2022 Hora del simulacro:

dia mes afio horas  minutos

ine.mx
800 4332000






Guia operativa paralay el Capacitador-Asistente Electoral
Voto de las y los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Proceso Electoral Local 2021-2022

Estuvo al cuidado de la
Direccion Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacion Civica del

Instituto Nacional Electoral



& ES MI V07

EN MEXICO

PROCESO ELECTORAL LOCAL 2021-2022

Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

erove CONTAMOSISRS: | €INE
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