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I Nota para quien elabora el rotafolio "

. Este es el modelo de Rotafolio de la Jornada Electoral elaborado por la Direccion
» Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, con base en el cual los ,
» Organismos Publicos Locales (OPL) de cada entidad deberan elaborar este material |,
. didactico. Para ello se deben tomar en cuenta las siguientes consideraciones: n

" e Los textos marcados en color VERDE deberan ser modificados por cada "
" OPL, de acuerdo con las particularidades de cada entidad. "

. o Latipografia que se utilice debe facilitar la lectura. Se debera evitar el uso |,
r de tipografia que dificulte la lectura, por ejemplo: ejempte, EJEMPLO, ejemplo, .
i EJEMPLO, cjemplo, etc. "

n e Las imagenes (vifietas) que se incorporen deberan ser del banco de »
0 imagenes proporcionadas por el INE, mismas que cada OPL podra adaptar
0 conforme a sus propios requerimientos. 0

" e Eldisefio final es responsabilidad de cada OPL. "
o El rotafolio debe elaborarse sin portada. ;
n e En caso que, por las caracteristicas de las elecciones locales, el OPL »
" requiera modificar informacion no marcada con color verde, sera necesario
" gue lo informe a la vocalia de capacitacion electoral y educacion civica de »

" la Junta Local Ejecutiva correspondiente durante el proceso de validacion,
" explicando la necesidad de dichas variaciones. "



LA JORNADA ELECTORAL 2022 EN XXX
En XXXXX, este 5 de junio se llevaran a cabo las elecciones de XXXXX:

Las personas que reciben, cuentan y registran los votos, son las que integran la Mesa Directiva de
Casilla el dia de la Jornada Electoral. Estas personas son sorteadas, designadas y capacitadas por

el Instituto Nacional Electoral (INE).

Cada Mesa Directiva de Casilla esta integrada por:

1 Presidente/a 1 Secretario/a 2 Escrutadores/as 3 Suplentes generales

Si una o un funcionario de casilla no asiste el dia de la Jornada Electoral, se recorre el orden
de los cargos para ocupar los de quien o0 quienes no se presentaron. Si aun faltan

integrantes, se reasignan los cargos que falten entre las personas electoras que estén
formadas al inicio de la fila para votar.

Las y los representantes de partido politico y de candidatura independiente (a quienes en adelante
llamaremos Representantes), asi como observadoras y observadores electorales también pueden
estar en las casillas durante la Jornada Electoral, pero no pueden asumir las funciones de las y los

funcionarios.

MOMENTOS DE LA JORNADA ELECTORAL

Preparacion e instalacion de la casilla

Votacion (inicio, desarrollo y cierre)

Conteo de los votos y llenado _

Publicacion de resultados y clausura de la casilla

00000

Durante la Jornada Electoral se aplicaran medidas de prevencidn sanitaria para

cuidar tu salud y la de todas las personas que estén en la casilla.
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MOMENTO 1.
PREPARACION E INSTALACION DE LA CASILLA

Las actividades inician a las 7:30 de la mafana en punto.

Presidente/a e Lleva la documentacion y los materiales electorales a la casilla.
¢ Verifica los nombramientos de sus compafieros y compafieras de la
Mesa Directiva de Casilla.
e Registra la asistencia de quienes son representantes y revisa las
acreditaciones de las y los observadores electorales.

Los cuatro funcionarios y funcionarias de casilla empiezan a acomodar el mobiliario y preparan
el material necesario para recibir a las y los electores y que puedan votar.

Secretario/a

e Llena los datos de “Instalacion de la casilla” del Acta de la Jornada
Electoral.

e Cuenta una por una las boletas recibidas para _

Al contar las boletas no se deben restar los numeros de los talones, pues se obtendra una
cantidad equivocada

Escrutadores/as
Arman

y el cancel.

Presidente/a e Muestra a las personas presentes que _ y las

coloca a la vista de todas y todos.

Cuando en un mismo domicilio hay mas de una casilla, las urnas de cada una deben estar
separadas, de tal forma que las y los electores puedan distinguir en cual/es depositar su/s
voto/s.

Presidente/a e Muestra los envases de liquido indeleble para comprobar que tienen
el cintillo de seguridad. Posteriormente los abre.

Secretario/a e Anota los nombres de las y los funcionarios de casilla y
representantes y les solicita que firmen el Acta de la Jornada
Electoral en la columna “Instalacion de la casilla”.
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MOMENTO 2 VOTACION

Los votos se reciben a partir de las 8:00 de la mafiana.

Presidente/a
Anuncia el inicio de la votacion.

=)

Por ningunarazén se puede empezar a votar antes de las 8:00 de la mafiana,
ya que los votos recibidos en la casilla pueden cancelarse y no contar parala
eleccion.

Escrutador/a
Organiza la fila, facilita el acceso a
guienes acuden a votar y aplica gel
antibacterial.

Presidente/a

Le pide a cada persona mostrar su dedo
pulgar derecho y colocar su Credencial
para Votar en la mesa.

Secretario/a
Comprueba que el nombre de la
persona esta en la Lista Nominal.

Presidente/a

Desprende una boleta dé cada bloc y1d

entrega a la o el elector.

Secretario/a

Coloca el sello “VOTO 2022 junto al
nombre de la o el elector en la Lista
Nominal.

Elector/a
Se dirige al cancel para votar con
libertad y en secreto.

Puede utilizar su propia pluma.
Dobla [aS Bolétas y 148 AeposIAEHIES

ELVOTOES
LIBREY
SECRETO

Regresa a la mesa.

Secretario/a con ayuda de los —
Escrutadores/as

Aplica liquido indeleble en el dedo

pulgar derecho sin tocar la mano de

la o el elector. et
Marca la Credencial para Votar. |

Elector/a
Se retira de la casilla.

v ¥ $ 99989
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MOMENTO 2 VOTACION

La o el Presidente es la maxima autoridad en la casilla'y debe respetar y cuidar
gue se respete el derecho a votar de todas las personas en igualdad de
condiciones, sin importar su sexo, Su origen étnico, si tienen alguna
discapacidad, su condicién social, su religion, su condicién de salud, su
orientacién sexual, su expresion o identidad de género, su estado civil o su
apariencia.

Las personas con discapacidad que lo soliciten pueden pasar a votar con una
persona de su confianza o con una o un funcionario de la Mesa Directiva de la
Casilla.

Cierre de la Votacion
Presidente/a

Anuncia el cierre de la votacion:

Antes de las 6:00 p.m., Alas 6:00 p.m., cuando yano Después de las 6:00 p.m.,
Unicamente si ya votaron todos hay personas formadas para  Unicamente si todavia hay

los electores y electoras de la votar. personas esperando para votar,
Lista Nominal y se cierra cuando hayan
votado quienes a las 6:00 p.m.
estaban en la fila.

< D
VA
eLvOTO ES R
LBREY Feritic
seche™®
A

Secretario/a
Llena en el Acta de la Jornada Electoral el apartado “Cierre de a Votacion”.
Marca la causa por la cual se cerr6 a las 6:00 p.m., o0 antes o después de esa hora.

Solicita a las y los funcionarios de casilla y representantes que firmen en la columna “Cierre de la
Votacion” del Acta de la Jornada Electoral.
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MOMENTO 3.
CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DEINACTA

Actividades para la clasificacion y el conteo de los votos

Durante la clasificaciéon de los votos se identifican:

4 )

El nimero de boletas sobrantes (son boletas que no se utilizaron)

\. J
4 )

El niumero de personas que votaron en la casilla

\ J
4 )

El nimero de votos para cada partido, cada coalicion o_
, cada candidatura independiente y candidaturas no registradas

\_ Wy,

4 N\
El nGmero de votos nulos

\_ Wy,

Presidente/a
Supervisa la clasificacion y el conteo de los votos.

Secretario/a:

Llena el cuadernillo para hacer operaciones y después el/Acta de Escrutinio’y Cémpuito!
Escrutadores/as

Clasifican y cuentan los votos.

Sélo las y los Funcionarios clasifican los votos. Representantes y Observadores/as
Electorales pueden vigilar y observar, pero NO participar en el procedimiento.

Como méaxima autoridad en la casilla, la o el Presidente toma la decisién final sobre la
clasificacion de los votos.

Una vez cerrada la votacion y antes de abrir las urnas:

Secretario/a

Cancela con dos lineas diagonales las boletas que no se usaron (boletas sobrantes) sin

desprenderlas del bloc.
[l BRUNO 4

A rene /] | @ pRuno

* EV, DAVID
% fna I BruNO

OMAI C1 ROSA
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MOMENTO 3.
CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DEINACTA

Clasificacion de los votos
Los votos se sacan delalrna y se separan de acuerdo con lo siguiente.
1.- Utilizando la guia de clasificacion de votos:

Voto para Partido Politico: Cuando se marco en la boleta solamente un recuadro con el emblema
de un Partido Politico.

& o
(XTI | G o - (CIT) | G
e — (Axene) (@mmone
| — ) (3 o)
(CITI) | G ==l D -
(A sene ) (@ srumo (& neve ) (@ smomo
* e * e
e (3 (o ) (>
(oma) ) D - T -

% Eva | |4 pavio % Eva | |4 pavio
'cz DIANA ” I o, T l I
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MOMENTO 3.
CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DEL ACTA

2.- Utilizando los clasificadores de votos:

Voto para coalicién @'candidatura comini Cuando se marcaron en la boleta dos o mas recuadros
de partidos que forman una coalicion, es decir, cuando aparece el mismo nombre de la o el
candidato en diferentes recuadros.

=0
(FP) (1 =nuno) CX | (YD)
E)C )
EeC ) )

Il BRUNO

*
2
3

RUNO

*
s
|4

iR
X

C1ROSA

Voto para candidatura no registrada: Cuando se escribi6 en la boleta algin nombre y apellido en
el espacio correspondiente a candidatos/as no registrados/as.

() (@) E) O =)
W eva | |4 pavio
e (0= T

@) @) () @)
) (¢)
K EvA m @ <4 pavio
) (L) () (e
D - [evmnc )l
a) Marcé en la boleta dos o mas b) Marcé toda la c) Deposité la boleta sin
recuadros de partidos politicos que no boleta. ninguna marca (en
forman coalicién. blanco).

6lo los Funcionarios/as de Casilla deciden si los votos son nulos

[
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MOMENTO 3.

CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DEL BETA

Llenado del cuadernillo para hacer operaciones

Secretario/a

Lee las instrucciones del cuadernillo para
hacer operaciones y comienza a llenarlo
conforme se van realizando las actividades.

Este cuadernillo sirve como guia para las
actividades que se deben realizar.

Cancela las boletas que
no se usaron, las cuenta
dos veces y anota el
resultado en el
cuadernillo.

Secretario/a

Presidente/a

Abre la urna de la eleccion

de Gubernaturd, extrae los

votos y muestra que quedd
vacia.

Escrutadores/as

Cuentan los votos de
Gubernatura que se sacaron

bt

ler Escrutador

Cuenta dos veces el numero
de marcas “VOTO 2022” en la
Lista Nominal y en la Relacion
de representantes ante la
Mesa Directiva de Casilla.

Escrutadores/as

por:

Coalicion

Votos nulos

Utilizando la guia de clasificacion de votos los separan

e Cada partido politico
¢ Cada candidatura independiente
Utilizando los clasificadores de votos los separan por:

Candidatura comun
Candidaturas no registrados/as

Secretario/a:

Escribe los
resultados en el
cuadernillo

¥

Secretario/a:

El cuadernillo se firma al
terminar de llenar el apartado
de Gubernatura

4

Escrutadores/as:

Una vez clasificados, cuentan por separado
los votos de cada grupo, anotan las
cantidades en la guia de clasificacion y en
los clasificadores y se las dictan al
Secretario/a
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MOMENTO 3.
CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DEINACTA

Llenado del Acta de Escrutinio y Cémputo

Secretario/a:

Registra los
En su caso,
nombres de las y :
) : recibe los
los funcionarios y :
ejemplares de la
representantes de : .
. i Lista Nominal de
partido politico y/o las v los
candidatura re reser{tantes
independiente y P y

) . llena el acuse de
les pide que firmen )
recibo
el acta

Llena las actas de

Escrutinio y Coémputo, Entrega a las y los
copiando los representantes copia legible
resultados del - de la documentacion

cuadernillo para hacer electoral y, en su caso, el
operaciones c | acuse de recibo de la lista

nominal, pueden tomar
fotografias.

En su caso:

e Escribe _ los incidentes que se presentaron durante el conteo de los votos.

e Recibe los escritos de protesta de las y los representantes y los anota en el Acta
correspondiente.

Los originales de las actas los conservala o el Secretario
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, MOMENTO 4.
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE CASILLA NJDEE

Una vez finalizado el escrutinio y computo los documentos se guardan de manera ordenada en

bolsasy'sobres, que se introducen en el paquete electoral. LaldocUmentacion de cada eleccion se

Secretario/a: Lee en cada polsa 0 sobre la lista de documentos a guardar.

Presidente/ay Escrutadores/as: Identifican la documentacién y la guardan en cada bolsa/sobre.

Algunas bolsas/sobres se introducen en el paquete electoral y otras se guardan en las fundas que
estan fuera en cada lado del paquete.

Por dentro del paquete debera guardarse lo siguiente:

Griginal del
del Acta de la E sAc(r:tatl'r?'?)
Jornada Electoral rutinio y -
Computo
Escritos de
protesta /
Original/Ejemplar
Escritos : Hoja de
q Bolsa Expediente incidentes
e ;
incidentes de casilla
> Guberatura
| L:stat Nominal de Lista
Bolsa electores Nominal
G
Boletas | sgﬁliﬁis devueltas por las y de
sobrantes los representantes Electores
Bolsa Bolsa
\{?gos —— | votos validos Boletas sobrantes,
validos votos validos y \\
Votos Bolsa votos nulos de
nulos ’ votos nulos Gubernatura ‘\

==
"EE

Sobre
Lista Nominal
de Electores

Lista Nominal de Electores

En su caso, Lista
Adicional de

/‘ Resoluciones Favorables

Relacién de representantes de
partido politico y de
candidatura independiente
ante la casilla

Relacién de representantes
generales partido politico y de
candidatura independiente
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MOMENTO 4.

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE CASILLA YIDERPAGUETE

Por fuera del paquete debera guardarse lo siguiente:

Primera copia
del Acta de
Escrutinio y
Cémputo de

Gubernatura

/

Escrutadores/as

Desarman lallifia, €lportatias y el cancel.

Segunda copia
del Acta de
Escrutinio y
Cémputo de

/ Gubernatura

PREP

Actas de
Escrutinio y

Cémputo |+
por fuera del

paquete

elec'toral \

Registro de
personas que
acuden a votar

Los aplicadores de liquido indeleble y la
marcadora de credenciales se guardan en la
caja pequefia que esta por fuera del paquete
electoral.
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, MOMENTO 5.
PUBLICACION DE RESULTADOS Y CLAUSURA DE LA CASILLA

Secretario/a:

Llena el cartel de
resultados y lo firma la
o el Presidente asi
como las y los
representantes de
partido politico y de
candidatura
independiente

Presidente/a:

Se traslada para
entregar el/los

paquete/s Presidente/a y

electoral/es al lugar

indicado por la o el
Capacitador

Asistente Electoral.

Presidente/a:

Cierra el paquete
electoral y lo sella con

Escrutadores/as:

Colocan el cartel de
resultados al exterior de
la casilla

Secretario/a:

Llena la Constancia de
clausura de la casilla y
la guarda en la bolsa
para Acta de Escrutinio
y Cémputo (por fuera
del paquete electoral).

cinta adhesiva y una
etiqueta de seguridad.

Presidente/a:

Revisa que la bolsa del
PREP y la bolsa de
Actas de Escrutinio y
Cdémputo (por fuera del
paquete electoral) se
encuentren en las
fundas exteriores del
paquete electoral.
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