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Formato 5 Descripcién de los Puestos

Unidad Responsable Fecha de Elaboracion

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral 06/10/2021
Clave del El Proyecto
P Nombre del Proyecto corresponde a Lider del Proyecto

royecto ;

TIC's
Materiales para Revocacion : Ing. Daniel Eduardo

M130210 de Mandato Si () No (X) Flores Géngora

SR AERTNIHEIE LN S| pervisar que la produccion de los materiales electorales
las plazas para la eleccién federal y/o consulta popular sea conforme
a la calidad requerida, realizando muestreos a la
produccién con el objetivo de validar su fabricacion
conforme a las especificaciones técnicas, asi como apoyar
en la evaluacion durante el proceso administrativo para su
adquisicion.

Denominacion del puesto Supervisor de produccion de materiales electorales C.
N Codigo: 27D6236

Numero de plazas solicitadas 3

Honorarios mensuales $17.500.00

Escolaridad Indistinta

Area/Disciplina No aplica

Fecha inicial 01/10/2021

Fecha final 31/12/2021

Solicitud de personal para desempefiar Si No
funciones o actividades similares a las () (X)
del personal del INE

Actividades a desemperiar

Supervisar que la produccion de los materiales electorales sea conforme a las
1 | especificaciones técnicas establecidas en el Reglamento de Elecciones del Instituto y el
Anexo 4.1.

Actualizar el Manual de Calidad de formatos de control del proceso de produccion y
2 | producto terminado conforme a los modelos aprobados por el Consejo General del INE en
cada proceso electoral.

3 | Apoyar en la elaboracion de nuevos formatos de control de calidad.

Apoyar en la evaluacion de las propuestas técnicas presentadas por los participantes en la
4 | licitacion para la adquisicion de los materiales electorales, prototipos y visitas a las empresas
licitantes.
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“Este documento ha sido firmado electronicamente de conformidad con el articulo 22 del Reglamento para el uso y operacion de la Firma Electrénica Avanzada en el Instituto
Nacional Electoral.”
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Actividades a desemperiar

Apoyar en las visitas a las instalaciones de las empresas participantes en el proceso de
5 | licitacion para determinar que cumplan con la capacidad instalada requerida para la
produccion de los materiales electorales.

Revisar, en las empresas, previo al inicio de la produccion los certificados de calidad de las
6 | materias primas e insumos, para verificar que cumplan con las especificaciones técnicas
establecidas en el Reglamento de Elecciones y el Anexo 4.1.

Identificar en las empresas cada una de las etapas el proceso productivo de los materiales,

7 para establecer la periodicidad en la que se llevara a cabo la supervisién de la produccién.

8 Identificar los aspectos criticos sefialados en el Manual de calidad, para su correccion
durante el proceso y en el producto terminado.

9 Supervisar en cada una de las etapas del proceso productivo la calidad por variables del

material en proceso, para verificar su cumplimiento a las especificaciones técnicas.

Revisar el control de calidad del producto terminado, previo a su empaque, para verificar que
10 | cumplan con las especificaciones técnicas establecidas en el Reglamento de Elecciones y el
Anexo 4.1

Realizar inspecciones de aceptacién por atributos con base en las tablas de control de
11 | calidad de las Normas MILITARY STANDARD 105E e ISO 2859 para verificar que los
materiales electorales cumplan con lo establecido en las especificaciones técnicas.

Realizar la captura en el sistema de los materiales electorales que van a salir de las
12 | instalaciones del proveedor para que puedan ser recibidos de manera oportuna en la Bodega
Central de Organizacién Electoral.

Elaborar los reportes de supervision de control de calidad que describa la cantidad de
material rechazado y puesto en cuarentena, asi como los defectos detectados y corregidos

13 los cuales sirven de insumo para elaborar el informe correspondiente a la Comisién de
Capacitacion y Organizacién Electoral.
14 Las demas que determine la unidad administrativa requirente y que estan alineadas, o sean

complementarias con la funcién genérica de conformidad con la normatividad vigente.

Justificacion para la solicitud de puestos con funciones similares a puestos de

plaza presupuestal y honorarios

Se requiere del apoyo del Profesional de Control de Calidad de Materiales Electorales, para apoyar
la supervision de la produccion que se realice en 2021 de los materiales que se requeriran para el
proyecto de revocacion de mandato, a fin de garantizar el control de calidad necesario.

Mtro. Sergio Bernal Rojas Ing. Daniel Eduardo Flores Géngora
Director Ejecutivo de Organizacién Director de Estadisticay
Electoral Documentacién Electoral
Titular de la Unidad Responsable Lider de Proyecto
2de?2

“Este documento ha sido firmado electrénicamente de conformidad con el articulo 22 del Reglamento para el uso y operacién de la Firma Electrénica Avanzada en el Instituto
Nacional Electoral.”
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