
 
FO-SIPP-09 

Formato 5 Descripción de los Puestos 

 

Unidad Responsable Fecha de elaboración 

Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 01/09/2021 

 

Clave 
proyecto 

Nombre del Proyecto 
El proyecto 

corresponde a TIC’s 
Líder del Proyecto 

M120210 
Revocación de 

Mandato 
SI NO 

X 
Mtra. Edith Teresita Medina 

Hernández 

 

Objetivo de la contratación de 
las plazas 

Colaborar en las actividades relativas al proceso de 
recepción de avisos de intención y revisión de firmas de la 
ciudadanía para la solicitud de Revocación de Mandato, a 
efecto de verificar el cumplimiento al porcentaje establecido 
en la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

Denominación del puesto Supervisor de Revocación de Mandato 28B5053 

Número de plazas solicitadas 10 

Honorarios mensuales $26,500 

Escolaridad Licenciatura (Pasante o Titulado) 

Área / Disciplina 
Ciencias Físico-Matemáticas, Ciencias Sociales, Artes y 

Humanidades o afines 

Fecha inicial 01-oct-2021 

Fecha final 31-dic-2021 

 

Solicitud de personal para desempeñar 
funciones o actividades similares a las 
del personal del INE  

 No 

 

Actividades a desempeñar 

1 
Recibir y analizar los avisos de intención que presenten los promoventes con el fin de verificar 
que cumplan con los requisitos establecidos en los Lineamientos aplicables 

2 
Elaborar los proyectos de oficio dirigidos a los promoventes a efecto de requerirles la 
documentación o información complementaria para integrar su aviso de intención 

3 
Supervisar la realización de la Mesa de Control de la revisión de registros remitidos a través de 
la aplicación móvil para identificar inconsistencias y clarificar la información conforme a los 
Lineamientos aplicables. 

4 
Supervisar la revisión, en conjunto con las personas promoventes, de los registros de firmas 
de la ciudadanía remitidas a través de la aplicación móvil y marcadas con alguna 
inconsistencia, con la finalidad de otorgar la garantía de audiencia 

5 
Elaborar el acta circunstanciada relativa a la diligencia de garantía de audiencia a efecto de 
dejar constancia del desarrollo de la misma conforme a lo establecido en los Lineamientos 
aplicables. 

6 
Las demás que determine la unidad responsable requirente y que estén alineadas con la 
función genérica, de conformidad con la normatividad vigente. 

 

Justificación para la solicitud de puestos con funciones similares a puestos de plaza 
presupuestal y honorarios (agregar evidencia) 

Derivado de la reestructura realizada en la DEPPP en el año 2017, la Subdirección de Registro 
cuenta únicamente con 8 personas de plaza presupuestal: 1 subdirectora, 2 jefaturas, 2 técnicos, 
2 auxiliares administrativos y 1 secretaria, quienes no realizan las actividades enlistadas; por lo 
que debido al volumen de registros a revisar es requerido el personal descrito para atender las 
actividades derivadas del proceso de Revocación de Mandato, a efecto de cumplir con las 
atribuciones señaladas para esta Dirección Ejecutiva. 



 

 

 

 

 
   

Lic. Claudia Urbina Esparza 
Encargada del despacho de la 

Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y 
Partidos Políticos 

 Mtra. Edith Teresita Medina 
Hernández 

Subdirectora de Registro Líder de 
Proyecto 
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