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PRESENTACIÓN

El 6 de junio de 2021 nuestro país celebrará el Proceso Electoral más 
grande de la historia, pues casi 95 millones de mexicanas y mexicanos 
podrán ejercer su derecho al voto para elegir a las y los Diputados             
Federales. Para el caso de Hidalgo, más de 2 millones podrán elegir        
Diputaciones Locales, así como, se realizará la renovación de los          
Ayuntamientos de Acaxochitlán e Ixmiquilpan, derivado de las               
sentencias emitidas por las autoridades jurisdiccionales en la materia.
 
Para hacer posible esta gran �esta democrática, se requiere que 1.4         
millones de personas como tú participen recibiendo, contando y            
registrando los votos de sus vecinos y vecinas en las más de 164 mil       
casillas a instalar en todo el País.

Tu participación es primordial, pues sin el apoyo de todas las                      
ciudadanas y ciudadanos que ese día se convierten en autoridad         
electoral al integrar las casillas, las elecciones no podrían realizarse.  Por 
ello, es fundamental que asistas el día de la elección y realices con 
esmero las tareas que tendrás a tu cargo.

Este material es fundamental en tu capacitación, pues  complementa la 
Guía para la y el Funcionario de casilla y el documento Información para 
la y el Funcionario de casilla. Elección Local, al  contener la información 
especí�ca de la Elección Local Extraordinaria de tu Municipio, así como 
la documentación a llenar para esta elección y las indicaciones para 
integrar el Paquete Electoral Local. 

Te agradecemos todo tu esfuerzo y compromiso.

¡Con tu labor, tú haces la democracia!
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I. LA JORNADA ELECTORAL EXTRAORDINARIA DE 
ACAXOCHITLÁN E IXMIQUILPAN 

En los municipios de Ixmiquilpan y Acaxochitlán, el día de la Jornada 
Electoral se realizará la Elección Extraordinaria de Ayuntamientos, 
por lo cual en la casilla en la que tú serás Funcionario o Funcionaria 
se recibirá la votación de esta elección además de los votos para las 
elecciones de Diputaciones Federales y de las y los Diputados que 
integran el H. Congreso Libre y Soberano del Estado de  Hidalgo.

Una elección extraordinaria se lleva a cabo cuando un Proceso       
Electoral Ordinario es anulado por el Tribunal Electoral y es                 
necesario volver a realizar la elección, como es el caso de la Jornada 
Electoral que se realizó el pasado 18 de octubre en los                       
Ayuntamientos en Ixmiquilpan y Acaxochitlán.

Al ser una elección que se repite sólo pueden participar los partidos 
políticos y candidaturas comunes que contendieron:

1. ¿QUÉ CARGOS SE ELIGIRÁN EN LA ELECCIÓN          
EXTRAORDINARIA? 

• La Presidencia Municipal 
•     Sindicaturas 
•     Regidurías de Mayoría Relativa 
•     Regidurías de Representación Proporcional 

2
9
6

A) En Ixmiquilpan:

B) En Acaxochitlán:

Candidatura
Común

En Ixmiquilpan
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II. PREPARACIÓN E INSTALACIÓN DE LA CASILLA 

Una vez armadas las urnas y contadas las boletas recibidas para las 
Elecciones de Diputaciones Federales y Diputaciones Locales: 

Presidente/a y Escrutadores/as:
Arman la urna de Ayuntamientos 
y le colocan el Cartel de                   
Identi�cación.

Recuerda:
Cuidar nuestra salud es responsabilidad de todos y todas, por ello es 
necesario durante toda la Jornada Electoral aplicar de manera          
general las siguientes medidas:

2o. Secretario/a:
Cuenta una por una las boletas 
recibidas de Ayuntamientos.

En Acaxochitlán
• La Presidencia Municipal 
•     Sindicaturas 
•     Regidurías de Mayoría Relativa 
•     Regidurías de Representación Proporcional

En este material se explican las tareas que como Funcionario o        
Funcionaria de Casilla realizarás para recibir, contar y registrar los 
votos de la Elección de Ayuntamientos, las cuales complementan las 
actividades que deberás realizar para las Elecciones Ordinarias y que 
se explican en la Guía para la y el Funcionario de Casilla y el                   
documento Información para la y el Funcionario de Casilla               
Elecciones Locales. 

2
7
5

EL VOTO ES

LIBRE Y

SECRETO

Elección
Extraordinaria

Ayuntamiento
Ayuntamiento

• El uso de cubrebocas es obligatorio.

• Respetar una distancia de al menos un metro y medio entre cada persona.
• Periódicamente limpiar y desinfectar el interior de la casilla y sus elementos.
• Ofrecer gel antibacterial a todas las personas que acudan a votar.
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III. VOTACIÓN

2o. Secretario/a:
Después de llenar el Acta de la Jornada Electoral de la Elección de 
Diputaciones Locales:

Llena el apartado de instalación de casilla en el  Acta de la Jornada       
Electoral de la Elección Extraordinaria, en donde anota el número de         
boletas de Ayuntamientos que se recibieron y sus folios.

Solicita a las y los Funcionarios de Casilla y representantes de los       
partidos que participan en la Elección Extraordinaria que �rmen el 
Acta, en la columna de “Instalación de la Casilla”.

Presidente/a:
Además de las boletas de Diputaciones Federales (color beige),          
Diputaciones Locales (color rosa), entrega la boleta de                         
Ayuntamientos (color verde olivo).

En caso de que se presente algún incidente durante la votación la o 
el 2o. Secretario lo describe en la Hoja de Incidentes de la Elección 
Local y en la Hoja de Incidentes de la Elección Extraordinaria y la o el 
1er. Secretario en la Hoja de Incidentes de la Elección Federal. 

Al �nalizar la votación la o el 2o. Secretario llena el apartado de “Cierre 
de la Votación” en el Acta de la Jornada Electoral de Diputaciones   
Locales y del Acta de la Jornada Electoral de la Elección Extraordinaria y           
solicita que se �rmen.

En el siguiente ejemplo se muestra el llenado del Acta de la Jornada 
Electoral de la Elección Extraordinaria en los apartados de                   
Instalación de la Casilla y Cierre de la Votación.
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IV.  CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS 

Conteo de los votos y llenado del Cuadernillo para hacer 
Operaciones

Después de llenar el Cuadernillo para hacer Operaciones de la          
Elección de Diputaciones Locales, de acuerdo con lo indicado en la 
Guía para la y el Funcionario de Casilla y el documento Información 
para la y el Funcionario de Casilla Elecciones Locales, la o el                    
2o. Secretario llena el Cuadernillo para hacer Operaciones de la           
elección de Ayuntamientos.

2o. Secretario/a:
Cancela las boletas sobrantes de 
la elección de Ayuntamientos 
marcando dos rayas diagonales 
con tinta, antes de empezar a 
clasi�car los votos de la elección.

3er. Escrutador/a:
Clasi�ca los votos y los cuenta.

BOLETA

Votos para partidos políticos.
Votos para candidatura común.
Votos para candidaturas no registradas. 
Votos nulos.

Recuerda que se pueden encontrar:
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La o el 2o.Secretario lee las instrucciones del cuadernillo y conforme se 
realizan las actividades registra la información que le proporciona la 
o el 3er. Escrutador.

La o el 2o. Secretario y la o el 3er. Escrutador realizan las actividades para 
el conteo de los votos de las elecciones de Diputaciones Locales y de 
Ayuntamientos.

La o el 1er. Secretario, la o el  1er. Escrutador y la o el  2o. Escrutador realizan 
las actividades para obtener los resultados de la elección de                
Diputaciones Federales, al terminar, ayudan en el conteo de los 
votos de la elección de Ayuntamientos.

En caso que, en la urna de Ayuntamientos, se encuentren votos de 
Diputaciones Federales (color beige) o Diputaciones Locales (color 
rosa), se separan y entregan a la o el Presidente quien los guarda en un 
sobre que se coloca encima de la urna de la Elección que                      
corresponde para que se cuenten y registren en los cuadernillos          
correspondientes.

En el siguiente ejemplo se muestra el llenado del Cuadernillo para 
hacer las Operaciones de Escrutinio y Cómputo de Ayuntamientos.
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A

ENTIDAD:
DISTRITO:
MUNICIPIO:
SECCIÓN:
CASILLA:

IN
E-

00
0

a.

b.

 

En caso de no contar con 
etiqueta, copie los datos de 

en el apartado        del Acta. 1

Con un boligráfo de tinta negra, cancelar con dos rayas diagonales cada una de las 
boletas sobrantes no usadas.

Contar las boletas canceladas y escribir la cantidad obtenida en este recuadro:

PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2020-2021

2

1

Conteste con lápiz. Llene los 3 espacios con número sin dejar lugares en blanco, por ejemplo: 000, 001, 012, 123. 

Este cuadernillo debe ser llenado por la o el segundo Secretario de Mesa directiva de Casilla. Cuando termine de llenar 
los datos de este cuadernillo, inicie el llenado del Acta de Escrutinio y Cómputo de casilla de cada elección. 

CUADERNILLO PARA HACER LAS OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y 
CÓMPUTO DE CASILLA BÁSICA, CONTIGUA Y EXTRAORDINARIA.

a.
Contar el total de marcas ˝Votó 2021˝ de la primera página de la lista nominal. 
Anotar el resultado en la parte inferior de esa página.
Repetir esta operación en cada una de las páginas de la lista nominal. 
Sumar los totales que anotó en todas las páginas de la lista nominal. 

c.
b.

e.

d.

Escribir el resultado del primer conteo de marcas ̋ Votó 2021˝:

f.

 

Si recibió el listado adicional de resoluciones del Tribunal Electoral, contar el total 
de marcas ˝Votó 2021˝ y escribir el resultado en el recuadro con la letra       : 
De no haber recibido este listado adicional escribir tres ceros ”000”.

Sumar               ; y escribir el resultado en el recuadro      : 

 Contar las marcas “Votó 2021” en la Relación de representantes de partidos políticos 
y de candidaturas independientes ante mesa directiva de casilla y escribir el total 
en el recuadro      : 

Copie esta 
cantidad 
en el 
apartado         
del Acta.

4

Copie esta 
cantidad 
en el 
apartado         
del Acta .

Contar a las personas que votaron de la lista nominal de la siguiente manera:

Realizar un segundo conteo de todas las marcas de ˝Votó 2021˝, sumarlas y escribir el 
resultado:

Si  el  resultado  obtenido  en  los  dos conteos  es igual,  escribir en  el recuadro con la  
letra
Si los resultados de los dos conteos no son iguales, volver a contar las marcas 
˝Votó 2021˝ hasta tener la seguridad de la cantidad correcta.

D

Sumar                 y escribir el resultado en el recuadro      :   5

3

4

5

Anotar el resultado de la suma en el recuadro de la última página de la lista nominal.

PERSONAS QUE VOTARON POR LA ELECCIÓN PARA EL AYUNTAMIENTO

REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLÍTICOS Y DE CANDIDATURA 
INDEPENDIENTE QUE VOTARON EN LA CASILLA  

TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON Y REPRESENTANTES 

COPIE LOS DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE LA CASILLA

B

A +    B C

D

C D+ E

AYUNTAMIENTO
Copie los datos de esta 
columna en el Acta de 
Escrutinio y Cómputo de casilla. 

1

ELECCIÓN PARA EL
AYUNTAMIENTO

BOLETAS SOBRANTES DE LA ELECCIÓN PARA EL AYUNTAMEINTO

ARTSEUM
  

Copie 
esta 
cantidad 
en el 
apartado         
del Acta.

2

  

1er CONTEO

2do CONTEO

Copie esta 
cantidad 
en el 
apartado         
del Acta.C

3

  

00 6 4

50 4 8

50 4 8

50 4 8

D

  

00 1 4

DE

  

50 6 2

A
50 4 8

B
00 0 0

HIDALGO
05

Ixmiquilpan
0547
Básica
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Anotar las cantidades de la Guía de apoyo para la clasi�cación de los votos y de los Clasi�cadores de votos 
en la COLUMNA 1. Esperar a que se extraigan los votos de las urnas de las demás elecciones y en caso de 
encontrar de AYUNTAMIENTO en otras urnas, anotarlos en la COLUMNA 2 y sumar el total de votos en la 
COLUMNA 3.

RESULTADOS DE LA VOTACIÓN DE LA ELECCIÓN PARA EL AYUNTAMIENTOBOLETA

BOLETA

6

2

Escriba con número Escriba con número Escriba con número

Votos
sacados

de la urna
para el 

Ayuntamiento

Votos
encontrados

en otras
urnas

Total
de votos+ =

COLUMNA 1 COLUMNA 2 COLUMNA 3

-Votos de cada partido político:

-Votos para los partidos políticos en coalición: 
En caso de que alguna de las combinaciones 
de la coalición no hubiera obtenido votos, 
anote˝000˝.

-Votos para candidaturas no registradas:

-Votos nulos:

-Sumar todos los votos de los partidos políticos,  
de candidaturas independientes, de coalición,  
candidaturas no registradas y los votos nulos, y 
anotar el resultado:

Copie las 
cantidades  de la 
COLUMNA 3 en el 
apartado         del
acta.
En caso de que las 
COLUMNAS 2 y 3 
sean canceladas, 
las cantidades 
deben ser tomadas 
de la COLUMNA 1  

Si NO encuentra 
votos de 
Ayuntamientos
en otras 
urnas,  cancele la 
COLUMNA 2 y la 
COLUMNA 3 con 
dos líneas 
diagonales 

CANDIDATOS/AS 
NO 

REGISTRADOS/AS

VOTOS NULOS

CUADRO DE RESULTADOS 
DE AYUNTAMIENTO

CANDIDATURAS NO REGISTRADAS

VOTOS NULOS 

6

CANDIATURA COMÚN

ARTSEUM

Extraer los votos de la urna de AYUNTAMIENTO, clasi�carlos en dos grupos, los que tienen una sola marca, y los que tienen dos 
o más marcas. Posteriormente agruparlos en montoncitos. 
Utilizar la Guía de apoyo para la clasi�cación de los votos para clasi�car los votos con una sola marca para partidos políticos 
y candidaturas independientes; y los Clasi�cadores de votos para clasi�car los votos con dos o más marcas (coaliciones), votos 
para candidaturas no registradas y votos nulos. 
Anotar las cantidades en los espacios correspondientes para ambos casos y copiar estas cantidades en la COLUMNA 1 del 
Cuadro de resultados.

0 5 5

0 5 5

0 5 5

0 5 5

0 5 5

0 5 5

0 5 5

0 5 5

0 4 5

0 4 5

0 5 5

0 5 5

0 5 5

0 5 5

0 5 5

0 5 5

0 5 5

0 5 5

0 4 5

0 4 5

0 2 0 0 2 0

0 0 7 0 0 7

0 0 0

0 0 0

0 0 50 0 00 0 5

TOTAL 0 5 6 2 0 5 6 20 0 0 0
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Cuente los votos de AYUNTAMIENTO sacados de todas las urnas y escriba el resultado 
en el recuadro        .B

AL CONCLUIR EL LLENADO DEL CUADERNILLO, INICIE EL LLENADO DE LAS ACTAS DE 
ESCRUTINIO Y CÓMPUTO SIGUIENDO LAS INSTRUCCIONES DE AYUNTAMIENTO.

DESTINO: INTRODUZCA EL CUADERNILLO PARA HACER LAS OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y 
CÓMPUTO DE CASILLA EN EL EXPEDIENTE DE CASILLA DE LA ELECCIÓN PARA EL 
AYUNTAMIENTO.

¿Son iguales las cantidades anotadas en el recuadro       y el                 de la votación?      

?9
SÍ NO

(Marque con ˝X”)

SÍ NO

(Marque con ˝X”)

?8

COMPARATIVO DEL TOTAL DE VOTOS DE AYUNTAMIENTO SACADOS DE
 LAS URNAS Y EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACIÓN 

COMPARATIVO DEL TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON Y EL TOTAL DE 
VOTOS DE AYUNTAMIENTO SACADOS DE LAS URNAS  

TOTAL DE VOTOS DE LA ELECCIÓN PARA EL AYUNTAMIENTO 
SACADOS DE TODAS LAS URNAS

Anote 
esta 
respuesta 
en el 
apartado         
del acta.

   

7
Copie los datos de esta columna 
en el Acta de escrutinio y 
cómputo de casilla. 

8

Anote 
esta 
respuesta 
en el 
apartado         
del acta.

9

F TOTAL

AYUNTAMIENTO

3

¿Son iguales las cantidades anotadas en los recuadros       de la primera página y       ?     E F

ARTSEUM

Copie 
esta 
cantidad 
en el 
apartado         
del acta.

5B

  

0 5 6 2
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Llenado de las Actas de Escrutinio y Cómputo

Una vez que la o el 2o. Secretario termine de llenar por completo los 
Cuadernillos para hacer Operaciones correspondientes a las            
Elecciones de Diputaciones Locales y de Ayuntamientos, copia los 
resultados en las Actas de Escrutinio y Cómputo, y solicita a las y los 
representantes y  a las y los Funcionarios que las �rmen.

La o el 2o. Secretario pide a las y los representantes presentes y a las y 
los Funcionarios que �rmen las Actas de Escrutinio y Cómputo.         
Después les entrega una copia de la documentación de las               
elecciones de Diputaciones Locales y de Ayuntamientos y lo registra 
en la primera parte de la Constancia de Clausura y Recibo de Copia 
Legible, de la Elección Extraordinaria.

El orden para entregar es conforme aparecen los partidos y             
candidaturas independientes en cada Constancia de Clausura.

Las y los representantes pueden tomar fotografía de los originales 
de las Actas de Escrutinio y Cómputo.

En el siguiente ejemplo se muestra el llenado del Acta de Escrutinio 
y Cómputo de Ayuntamientos, así como de la primera parte de la 
Constancia de Clausura de la Elección Extraordinaria en la que se 
marca la documentación que se entrega a las y los representantes.
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N

A
 VEZ LLEN

A
D

A
 Y FIRM

A
D

A
 EL A

CTA
, IN

TRO
D

U
ZCA

:

REPRESEN
TA

N
TES D

E PA
RTID

O
S PO

LÍTICO
S Y D

E CA
N

D
ID

A
TU

RA
S IN

D
EPEN

D
IEN

TES. Escriba los nom
bres 

de las y los representantes de partidos políticos y de candidaturas independientes presentes, m
arque con 

“X” O
RIG

IN
A

L EN
 LA

 BO
LSA

 D
E EXPED

IEN
TE D

E LA
 ELECCIÓ

N
 PA

RA
 EL A

YU
N

TA
M

IEN
TO

;
PRIM

ERA
 CO

PIA
 EN

 LA
 BO

LSA
 PREP; 

SEG
U

N
D

A
 CO

PIA
 EN

 LA
 BO

LSA
 Q

U
E VA

 PO
R FU

ERA
 D

EL PA
Q

U
ETE ELECTO

RA
L;

CO
PIA

 LEG
IBLE A LAS Y LO

S REPRESEN
TAN

TES D
E LO

S PARTID
O

S PO
LÍTICO

S Y D
E CAN

D
ID

ATU
RAS IN

D
EPEN

D
IEN

TES 
PRESEN

TES, SEG
Ú

N
 EL O

RD
EN

 D
E REG

ISTRO
. 

1. 
2.  
3. 
4. 
  M

ESA
 D

IRECTIVA
 D

E CA
SILLA

.  Escriba los nom
bres de las y los funcionarios de casilla presentes y asegúrese que 

ESCRITO
S D

E PRO
TESTA

. En su caso, escriba el núm
ero de escritos de protesta en el recuadro del partido político 

o candidatura independiente que los presentó y m
étalos en la bolsa de expediente de la elección para el 

Ayuntam
iento.

10
SÍ

N
O

(M
arque con ˝X”)

¿SE PRESENTARO
N INCIDENTES DURANTE EL ESCRUTINIO

 Y CÓ
M

PUTO
 DE ESTA ELECCIÓ

N?

EN
 CASO

 D
E Q

U
E ALG

U
N

A O
 ALG

Ú
N

 REPRESEN
TAN

TE D
E PARTID

O
 PO

LÍTICO
 O

 D
E CAN

D
ID

ATU
RA IN

D
EPEN

D
IEN

TE, 
SO

LICITE TO
M

AR U
N

A FO
TO

G
RAFÍA D

EL O
RIG

IN
AL D

EL ACTA, U
STED

 D
EBE PERM

ITÍRSELO
.

D
ESTIN

O
:  O

R
IG

IN
A

L PA
R

A
 LA

 B
O

LSA
 D

E EX
PED

IEN
TE D

E C
A

SILLA
 D

E LA
 ELEC

C
IÓ

N
 PA

R
A

 EL A
Y

U
N

TA
M

IEN
TO

= +

2

4
5 3

3

1

M
U

N
ICIPIO

 :

4

D
A

TO
S D

E LA
 CA

SILLA
. Copie y anote la inform

ación de su nom
bram

iento. 

EN
TID

A
D

 FED
ERA

TIVA
:

D
ISTRITO

 ELECTO
RA

L LO
CA

L:

SECCIÓ
N

:

LA
 CA

SILLA
 SE IN

STA
LÓ

 EN
:

(Escriba la calle, núm
ero, colonia, localidad o lugar) 

(Con letra)

(Con letra)

(Con letra)

(Con letra)
(Con núm

ero)

(Con núm
ero)

(Con núm
ero)

(Con núm
ero)

(Con núm
ero)

CO
N

TIG
U

A
EXTRA

O
RD

IN
A

RIA

BÁ
SICA

EXTRA
O

RD
IN

A
RIA

CO
N

TIG
U

A

Escriba el núm
ero

Escriba el núm
ero

Escriba el núm
ero

M
arque con X

TIPO
 D

E CA
SILLA

TO
TA

L D
E PERSO

N
A

S Q
U

E VO
TA

RO
N

 Y REPRESEN
TA

N
TES. 

Escriba la sum
a de         y         . Copie esta cantidad del apartado        del cuadernillo.

 

A
L CO

N
CLU

IR EL LLEN
A

D
O

 D
EL CU

A
D

ERN
ILLO

, IN
ICIE EL LLEN

A
D

O
 D

EL A
CTA

 D
E ESCRU

TIN
IO

 Y CÓ
M

PU
TO

, 
U

TILICE U
N

 BO
LÍG

RA
FO

 D
E TIN

TA
 N

EG
RA

 PA
RA

 EL LLEN
A

D
O

 D
EL A

CTA
, A

SEG
Ú

RESE Q
U

E TO
D

A
S LA

S CO
PIA

S 
SEA

N
 LEG

IBLES Y A
TIEN

D
A

 LA
S RECO

M
EN

D
A

CIO
N

ES.

BO
LETA

S SO
BRA

N
TES D

E LA
 ELECCIÓ

N
 PA

RA
 EL A

YU
N

TA
M

IEN
TO

. Escriba el total de 
boletas no usadas, que se cancelaron con dos líneas diagonales. Copie esta cantidad 
del apartado       del cuadernillo.

2

PERSO
N

A
S Q

U
E VO

TA
RO

N
. Escriba el total de m

arcas de “VOTÓ 2021” de la lista 
nom

inal de electores y de las personas que votaron con su sentencia del Tribunal 
Electoral. Copie esta cantidad del apartado        inciso C del cuadernillo.

3

REPRESEN
TAN

TES D
E PARTID

O
S PO

LÍTICO
S Y D

E CAN
D

ID
ATU

RA IN
D

EPEN
D

IEN
TE Q

U
E 

VO
TARO

N
 EN

 LA CASILLA. Escriba el total de m
arcas de “VOTÓ 2021” de la relación de 

representantes de partidos políticos y de candidaturas independientes ante la m
esa directiva 

de casilla. Copie esta cantidad del apartado        del cuadernillo.
4

5

7

8

9

Copie estas cantidades del apartado       del cuadernillo.
6

Pegue aquí la etiqueta 
con el código Q

R

_________________EN
 SU

 CA
SO

,  SE ESCRIBIERO
N

 EN
_____________H

O
JA

(S) D
E IN

CID
EN

TES,  M
ISM

A
(S) Q

U
E 

SE A
N

EXA
(N

) A
 LA

 PRESEN
TE A

CTA
. 

D
ESCRIBA

 BREVEM
EN

TE

(Con núm
ero)

P
A

R
TID

O
,

C
O

A
LIC

IÓ
N

 O
C

A
N

D
ID

A
TO

/A
(Con núm

ero) 
(Con letra) 

RESU
LTA

D
O

S D
E LA

 VO
TA

CIÓ
N

  D
E LA

 ELECCIÓ
N

 
PA

RA
 EL A

YU
N

TA
M

IEN
TO

CA
N

D
ID

A
TO

S/A
S

N
O

 REG
ISTRA

D
O

S/A
S

V
O

TO
S N

U
LO

S

TO
TA

L

Escriba aquí sólo el número de boletas que tienen marcados los emblemas de los partidos de la coalición indicada.

 Común
Candidatura

FIR
M

A
N

O
M

B
R

E C
O

M
PLETO

P
S

PA
RTID

O
 O

 
CA

N
D

ID
A

TU
RA

M
arque

con “X” 
SI N

O
 FIRM

Ó
 PO

R 
N

EGATIVA O
 

ABAN
D

O
N

O

M
arque con “X”

M
arque con “X”

SI FIRM
Ó

 BAJO
 

PRO
TESTA

 

    

PRO
CESO

 ELECTO
RA

L 
LO

CA
L EXTRA

O
RD

IN
A

RIO
 

2020-2021

SE LEVA
N

TA
 LA

 PRESEN
TE A

CTA
 CO

N
 FU

N
D

A
M

EN
TO

 EN
 LO

S A
RTÍCU

LO
S 171, 172, 173, 174, 175, 176, 177, 178, 

179, 180 Y 182 D
EL CÓ

D
IG

O
 ELECTO

RA
L D

EL ESTA
D

O
 D

E H
ID

A
LG

O
 Y A

CU
ERD

O
 IEEH

/CG
/366/2020.

cuarenta y cinco

cincuenta y cinco

cuarenta y cinco

cincuenta y cinco

cincuenta y cinco

cincuenta y cinco

cincuenta y cinco

cincuenta y cinco

cincuenta y cinco

cincuenta y cinco

veinte

siete

cinco

H
idalgo

Ixm
iquilpan

05

0
5

4
7

0
0

5

quinientos sesenta y dos

quinientos sesenta y dos
5

6
2

5
6

2

0
0

7

0
2

0

0 0 0 0 0 0 0 0
5

5
5

5

5
5

5
5

5
5

5
5

5
5

5
5

0
4

5

0
4

5

Av. N
ueva D

em
ocracia S/N

Fracc. del Voto, C.P. 42303 Ixm
iquilpan , H

idalgo

Sesenta y cuatro

Q
uinientos cuarenta y ocho

0
4

6

5
8

4

Catorce
0

4
1

Q
uinientos setenta y dos

5
2

6

0

Sim
ón Legal

A
lfonsina M

antel

Fernando Em
blem

as

Petra Actas

Fabián Elecciones

Claudia Indeleble

Baltazar Cortina

Janeth Boleta

José Consejo

M
arisela Local

0
0

0
0

0
0

0
0

0
0

Juan  Secciones

Elsa M
am

paras
Luisa Actas
M

anuela Paquetes 
Ceferino Canceles 

Filogonia U
rnas
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ES
CR

IB
A

 F
U

ER
TE

 E
N

 E
L 

RE
CI

BO
 C

O
N

 P
LU

M
A

 N
EG

RA
, P

A
RA

 Q
U

E 
TO

D
A

S 
LA

S 
CO

PI
A

S 
SE

 P
U

ED
A

N
 L

EE
R 

Y 
SI

G
A

 C
A

D
A

 U
N

A
 D

E 
LA

S 
IN

ST
RU

CC
IO

N
ES

. 

 6

2

CO
N

TI
G

U
A

EX
TR

A
O

RD
IN

A
RI

A

BÁ
SI

CA

ES
PE

CI
A

L
EX

TR
A

O
RD

IN
A

RI
A

CO
N

TI
G

U
A

U
N

A
 V

EZ
 L

LE
N

A
D

A
 Y

 F
IR

M
A

D
A

 L
A

 C
O

N
ST

A
N

CI
A

, I
N

TR
O

D
U

ZC
A

:
1.

 E
L 

O
RI

G
IN

A
L 

EN
 L

A
 B

O
LS

A
 Q

U
E 

VA
 P

O
R 

FU
ER

A
 D

EL
 P

A
Q

U
ET

E 
EL

EC
TO

RA
L 

D
E 

A
YU

N
TA

M
IE

N
TO

 Y
 E

N
TR

EG
U

E;
 

2.
 P

RI
M

ER
A

 C
O

PI
A

 A
 L

A
 O

 E
L 

PR
ES

ID
EN

TE
 D

E 
LA

 M
ES

A
 D

IR
EC

TI
VA

 D
E 

CA
SI

LL
A

. 
3.

 C
O

PI
A

 L
EG

IB
LE

 A
 L

A
S 

Y 
LO

S 
RE

PR
ES

EN
TA

N
TE

S 
D

E 
PA

RT
ID

O
S 

PO
LÍ

TI
CO

S 
Y 

D
E 

CA
N

D
ID

A
TU

RA
S 

IN
D

EP
EN

D
IE

N
TE

S,
SE

G
Ú

N
 E

L 
O

RD
EN

 D
E 

RE
G

IS
TR

O
.

SI
 A

LG
U

N
A

 O
 A

LG
Ú

N
 R

EP
RE

SE
N

TA
N

TE
 D

E 
PA

RT
ID

O
 P

O
LÍ

TI
CO

 O
 D

E 
CA

N
D

ID
A

TU
RA

 IN
D

EP
EN

D
IE

N
TE

 S
O

LI
CI

TA
 T

O
M

A
R 

U
N

A
 F

O
TO

G
RA

FÍ
A

 D
EL

 O
RI

G
IN

A
L 

D
EL

 A
CT

A
, U

ST
ED

 D
EB

E 
PE

RM
IT

ÍR
SE

LO
. 

TI
PO

 D
E 

CA
SI

LL
A

CO
PI

A
S 

LE
G

IB
LE

S 
D

E 
LA

S 
A

CT
A

S 
EN

TR
EG

A
D

A
S 

A
 L

A
S 

Y 
LO

S 
RE

PR
ES

EN
TA

N
TE

S 
D

E 
LO

S 
PA

RT
ID

O
S 

PO
LÍ

TI
CO

S 
Y 

D
E 

CA
N

D
ID

AT
U

RA
S 

IN
D

EP
EN

D
IE

N
TE

S.
 M

ar
qu

e 
co

n 
“X

” e
n 

lo
s c

ua
dr

os
 d

e 
la

s a
ct

as
 y

 
do

cu
m

en
to

s c
uy

as
 co

pi
as

 fu
er

on
 e

nt
re

ga
da

s a
 la

s y
 lo

s r
ep

re
se

nt
an

te
s d

e 
lo

s p
ar

tid
os

 p
ol

íti
co

s y
 d

e 
ca

nd
id

at
ur

as
 in

de
pe

nd
ie

nt
es

. M
ar

qu
e 

en
 su

 ca
so

, c
on

 “X
” e

n 
el

 cu
ad

ro
 d

e 
ac

us
e 

de
 la

 d
ev

ol
uc

ió
n 

de
 

la
 L

is
ta

 N
om

in
al

, e
nt

re
ga

do
 a

 la
s y

 lo
s r

ep
re

se
nt

an
te

s q
ue

 d
ev

ol
vi

er
on

 la
s l

is
ta

s n
om

in
al

es
.

1

M
U

N
IC

IP
IO

:

D
A

TO
S 

D
E 

LA
 C

A
SI

LL
A

. C
op

ie
 y

 a
no

te
 la

 in
fo

rm
ac

ió
n 

de
 su

 n
om

br
am

ie
nt

o.
 

EN
TI

D
A

D
 F

ED
ER

A
TI

VA
:

D
IS

TR
IT

O
 E

LE
CT

O
RA

L 
LO

CA
L:

SE
CC

IÓ
N

:

LA
 C

A
SI

LL
A

 S
E 

IN
ST

A
LÓ

 E
N

:

(E
sc

rib
a 

la
 c

al
le

, n
úm

er
o,

co
lo

ni
a,

 lo
ca

lid
ad

 o
  l

ug
ar

) 

(C
on

 n
úm

er
o)

AC
TA

S D
E E

SC
RU

TI
NI

O 
Y 

CÓ
M

PU
TO

 D
E L

A E
LE

CC
IÓ

N 
 

PA
RA

 EL
 

AY
UN

TA
M

IE
NT

O 

AC
TA

 D
E L

A J
OR

NA
DA

EL
EC

TO
RA

L
EL

EC
CI

ÓN
 

AY
UN

TA
M

IE
NT

OS

AC
TA

 D
E L

AS
 Y 

LO
S 

EL
EC

TO
RE

S E
N 

TR
ÁN

SI
TO

 
PA

RA
 CA

SI
LL

AS
ES

PE
CI

AL
ES

HO
JA

DE
 IN

CI
DE

NT
ES

CO
NS

TA
NC

IA
 D

E 
CL

AU
SU

RA
 D

E L
A 

CA
SI

LL
A 

EN
 SU

 CA
SO

, A
CU

SE
 D

E 
LA

 D
EV

OL
UC

IÓ
N

 D
E L

A L
IS

TA
 N

OM
IN

AL
 

DE
 EL

EC
TO

RE
S

M
ar

qu
e 

co
n 

“X
” 

H
ab

ié
nd

os
e 

fo
rm

ad
o 

el
 p

aq
ue

te
 e

le
ct

or
al

 c
on

 e
l e

xp
ed

ie
nt

e 
y 

bo
ls

as
 c

or
re

sp
on

di
en

te
s,

 a
sí

 
co

m
o 

en
 s

u 
ca

so
, 

la
s 

lis
ta

s 
no

m
in

al
es

 e
nt

re
ga

da
s 

po
r 

lo
s 

re
pr

es
en

ta
nt

es
 d

e 
lo

s 
pa

rt
id

os
 

po
lít

ic
os

 y
 d

e 
ca

nd
id

at
ur

as
 in

de
pe

nd
ie

nt
es

, l
a 

o 
el

 S
ec

re
ta

rio
 d

e 
la

 m
es

a 
di

re
ct

iv
a 

de
 c

as
ill

a 
ha

ce
 c

on
st

ar
 q

ue
, s

ie
nd

o 
la

s 
__

__
:_

__
_ 

ho
ra

s 
de

l d
ía

 _
__

_ 
de

 ju
ni

o 
de

 2
02

1,
 s

e 
cl

au
su

ró
 la

 
ca

si
lla

 y
, b

aj
o 

la
 re

sp
on

sa
bi

lid
ad

 d
e 

la
 o

 d
el

 P
re

si
de

nt
e 

de
 la

 m
es

a 
di

re
ct

iv
a 

de
 c

as
ill

a,
 s

e 
ha

rá
 

en
tr

eg
a 

de
l p

aq
ue

te
 e

le
ct

or
al

 a
l C

on
se

jo
 M

un
ic

ip
al

 o
 a

l C
en

tr
o 

de
 R

ec
ep

ci
ón

 y
 T

ra
sl

ad
o 

qu
e 

le
 

co
rr

es
po

nd
a 

po
r c

on
du

ct
o 

de
:  

En
 c

om
pa

ñí
a 

de
 l

as
 y

 l
os

 r
ep

re
se

nt
an

te
s 

de
 l

os
 p

ar
tid

os
 p

ol
íti

co
s 

y 
de

 c
an

di
da

tu
ra

s 
in

de
pe

nd
ie

nt
es

 q
ue

 se
 in

di
ca

n:

PR
ES

ID
EN

TE
/A

1e
r. 

SE
CR

ET
A

RI
O

/A

2o
. E

SC
RU

TA
D

O
R/

A

2o
. S

EC
RE

TA
RI

O
/A

1e
r. 

ES
CR

U
TA

D
O

R/
A

3e
r. 

ES
CR

U
TA

D
O

R/
A

EL
EC

CI
Ó

N
 L

O
CA

L.
 M

ar
qu

e 
co

n 
“M

” a
 

qu
ie

n 
va

 a
l C

on
se

jo
 M

un
ic

ip
al

CL
A

U
SU

RA
 D

E 
LA

 C
A

SI
LL

A
. C

on
te

st
e.

N
O

M
BR

E 
CO

M
PL

ET
O

FI
RM

A
CA

RG
O

PR
ES

ID
EN

TE
/A

1e
r. 

SE
CR

ET
A

RI
O

/A

2o
. S

EC
RE

TA
RI

O
/A

1e
r. 

ES
CR

U
TA

D
O

R/
A

2o
. E

SC
RU

TA
D

O
R/

A

3e
r. 

ES
CR

U
TA

D
O

R/
A

4
M

ES
A

 D
IR

EC
TI

VA
 D

E 
CA

SI
LL

A
. E

sc
rib

a 
lo

s n
om

br
es

 d
e 

la
s y

 lo
s f

un
ci

on
ar

io
s d

e 
ca

si
lla

  y
 a

se
gú

re
se

 d
e 

qu
e 

�r
m

en
 e

n 
su

 to
ta

lid
ad

. 

3

5

PA
RT

ID
O

 O
CA

N
D

ID
A

TU
RA

FI
RM

A
N

O
M

BR
E 

CO
M

PL
ET

O

RE
PR

ES
EN

TA
N

TE
S 

 D
E 

 L
O

S 
 P

A
RT

ID
O

S 
 P

O
LÍ

TI
CO

S 
 Y

  D
E 

 C
A

N
D

ID
A

TU
RA

S 
 IN

D
EP

EN
D

IE
N

TE
S.

  
Es

cr
ib

a 
lo

s 
no

m
br

es
 d

e 
la

s 
y 

lo
s 

re
pr

es
en

ta
nt

es
 d

e 
lo

s 
pa

rt
id

os
 p

ol
íti

co
s 

y 
de

 c
an

di
da

tu
ra

s 
in

de
pe

nd
ie

nt
es

 p
re

se
nt

es
, m

ar
qu

e 
co

n 
“X

” 
si

 e
s 

re
pr

es
en

ta
nt

e 
an

te
 la

 c
as

ill
a 

o 
ge

ne
ra

l y
 s

i e
s 

pr
op

ie
ta

ri
o/

a 
(P

) o
 su

pl
en

te
 (S

) y
 a

se
gú

re
se

 d
e 

qu
e 

�r
m

en
 e

n 
su

 to
ta

lid
ad

.  

SE
 E

XT
IE

N
D

E 
EL

 P
RE

SE
N

TE
 C

O
N

 F
U

N
D

AM
EN

TO
 E

N
 E

L 
AR

TÍ
CU

LO
 4

1,
 B

AS
E 

V,
 A

PA
RT

AD
O

 C
, I

N
CI

SO
 A

), 
D

E 
LA

 C
O

N
ST

IT
U

CI
Ó

N
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V. INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE DE CASILLA Y DE 
LOS PAQUETES ELECTORALES

¿Cómo se integran las Bolsas y los Paquetes Electorales?

En los Municipios de Ixmiquilpan y Acaxochitlán se integran los Paquetes 
con la documentación de la Elección de Diputaciones Federales,              
Diputaciones Locales y Ayuntamientos. En la Guía para la y el             
Funcionario de Casilla y el Documento Información para la y el          
Funcionario de Casilla Elecciones Locales, se explica la integración 
de los dos primeros y a continuación se detalla la integración del      
Paquete Electoral de la Elección de Ayuntamientos, que es de color 
verde olivo.

La o el 2o. Secretario y la o el 3er. Escrutador guardan la documentación 
de Ayuntamientos.

A) En el Paquete Electoral para la elección de Ayuntamientos que 
es de color verde olivo se guarda:

1. Sobre Expediente de Casilla de Ayuntamientos:

Original del Acta de la Jornada Electoral de la Elección                       
Extraordinaria.
Original del Acta de Escrutinio y Cómputo de Ayuntamientos.
Hoja de Incidentes de la Elección Extraordinaria.
Escritos de Incidentes entregados por las y los representantes 
para la Elección Extraordinaria.
Escritos de Protesta de la Elección Extraordinaria entregados por 
las y los representantes.

Al exterior de las bolsas y sobres hay un listado de la             
documentación que se guarda en cada una, las bolsas de 
color verde olivo son de Ayuntamientos. Identifícalas.
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2.   Bolsa para boletas sobrantes, votos válidos y votos nulos de            

        2.1 Bolsa para boletas sobrantes con: 
      Boletas canceladas.

        2.2 Bolsa para votos válidos con:
      Votos para partidos políticos, coaliciones, candidaturas comunes,                 
__ independientes y no registradas.

       2.3 Bolsa para votos nulos con:
     Votos nulos.

En la funda que está por fuera del Paquete Electoral de                      
Ayuntamientos (color verde olivo) se guarda lo siguiente:

1. Bolsa rosa del PREP:
• Primera copia del Acta de Escrutinio y Cómputo de Ayuntamientos.

2. Bolsa para Actas de Escrutinio y Cómputo por fuera del Paquete 
Electoral.
• 

VI.  PUBLICACIÓN DE RESULTADOS Y CLAUSURA DE 
LA CASILLA

¿Cómo se realiza la publicación de resultados?

Una vez integrados los Paquetes, la o 
el 2o. Secretario llena los Carteles de 
Resultados de la Votación de las          
Elecciones de Diputaciones Locales y            
Ayuntamientos, los cuales deben ser 
�rmados por la o el Presidente y las y 
los representantes.

AYUNTAMIENTOS
LOCAL

Segunda Copia del Acta de Escrutinio y Cómputo de 
Ayuntamientos. 

Ayuntamientos:



El original de la Constancia de Clausura de la Casilla de la Elección 
Extraordinaria se guarda en la bolsa 8M Actas de Escrutinio y       
Cómputo (por fuera del Paquete Electoral). 

Se coloca en las fundas de plástico que están por fuera del Paquete 
Electoral de Ayuntamientos la bolsa que dice Actas de Escrutinio y 
Cómputo de Ayuntamientos (por fuera del Paquete Electoral) y la 
bolsa del PREP.

Instituto Estatal Electoral de Hidalgo
Proceso Electoral Extraordinario 2020-202116

La o el 2o. Secretario llena las Constancias de Clausura de la Casilla. 
Anota la hora de clausura y registra quién entrega cada Paquete  
Electoral Local, solicita a las y los Funcionarios que las �rmen.           
También pide a las y los  representantes presentes que las �rmen y 
les entrega una copia.

La o el Presidente coloca fuera de la Casilla, y en un lugar visible, los     
Carteles de Resultados.

CONSTANCIA DE CLAUSURA
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¿QUIÉN ENTREGA EL PAQUETE ELECTORAL LOCAL?

Concluida la integración de los Paquetes Electorales, la o el               
presidente designará a la o el 2o. Secretario para que, lo más pronto 
posible, entregue el Paquete Electoral de Diputaciones Locales y  a la 
o el 3er. Escrutador para que entregue el Paquete de Ayuntamientos.

Los Paquetes se entregarán en los lugares que indique la o el CAE 
durante la capacitación.

Las y los observadores electorales, así como las y los representantes 
de partidos pueden acompañar a la entrega del Paquete Electoral a 
través de sus propios medios.

En el lugar determinado para entregar los Paquetes, una persona  
debidamente identi�cada retirará la bolsa del PREP de cada Paquete 
y entregará a la o el Funcionario de Casilla el comprobante                   
respectivo. También al entregar los Paquetes les darán un recibo, el 
cual revisarás y conservarás.

El Paquete de Diputaciones Locales es color 
rosa y el de Ayuntamientos de color verde olivo.

Recuerda que…
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