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Capitulo I. Disposiciones generales

1. Para los efectos de estos lineamientos, se entendera por:
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AEC: Acta de Escrutinio y Cémputo.
CAE: Capacitador o Capacitadora Asistente Electoral.
CCOE: Comision de Capacitacion y Organizacion Electoral.

Constitucion: Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Consejo Distrital: Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral.
Organo del OPLE: Organo de direccion del OPLE

Consejo General: Consejo General del Instituto Nacional Electoral.
Instituto: Instituto Nacional Electoral.

Jornada: Jornada Electoral del 1° de julio de 2018

JLE: Juntas Locales Ejecutivas del Instituto Nacional Electoral.
JDE: Juntas Distritales Ejecutivas del Instituto Nacional Electoral.
LGIPE. Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

. OPLE: Organismo Publico Local Electoral o su 6rgano superior de

direccion
Organo competente: aquél que, de conformidad con su ambito
geografico electoral, y de acuerdo a la legislacién aplicable, se

deberd encargar de la realizacion del computo de los votos que
contenga la documentacion que no recibio.

Organo responsable: el que reciba un paquete o documentacion
electoral, que no es competente para realizar el computo de la
eleccion de que se trate.

p. PMDC: Presidente de la Mesa Directiva de Casilla

g. Recepcidon equivocada. La recepcidon equivocada de paquete o

documentacién electoral que se haga en un 6rgano electoral distinto
a aquél que es competente para realizar el computo de la votacion
gue se contiene en el mismo.

RPPyCI: Representantes de partido politico nacional o local, o de
candidatura independiente.

Sistema: Sistema de Registro de Actas.
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t. Vocalia Ejecutiva: persona titular de la Vocalia Ejecutiva. Sera local
cuando pertenezca a la Junta Local Ejecutiva y distrital cuando
pertenezca a la Junta Distrital Ejecutiva.

u. Documentacion electoral. el acta de la jornada electoral, la lista
nominal de electores, las boletas electorales sobrantes e inutilizadas,
las que contengan votos validos o votos nulos, las actas de
escrutinio y computo de cada una de las elecciones, los cuadernillos
de operaciones, los escritos de protesta que se hubieren recibido, las
hojas de incidentes.

v. Enlace de comunicacion: es el encargado de dar aviso inmediato al
organo competente, y a su érgano de adscripcion, en caso de recibir
paquetes o documentacion electorales de otro érgano.

w. Mecanismo de recolecciéon: es el instrumento que permite el
acopio de la documentacién electoral de las casillas al término de la
jornada electoral, para garantizar su entrega en las sedes de los
consejos responsables del computo, en los términos y plazos
sefalados en las legislaciones tanto federal como de las entidades
federativas.

X. Responsable de traslado: es el encargado de realizar el traslado de
la entrega, recepcion y/o intercambio de paquetes o la
documentacion electoral entre los Consejos Distritales del Instituto y
de los Consejos de los Organismos Publicos Locales.

Los presentes lineamientos tienen por objeto.

a. Establecer las bases para la entrega o intercambio de paquetes y/o
documentos electorales, en la etapa de resultados y declaracién de
validez, entre 6rganos desconcentrados pertenecientes al Instituto y
entre un 6rgano del Instituto y uno perteneciente al OPL.

b. Definir las actividades que realizaran de forma previa y coordinada,
el Instituto y los OPL para la entrega o intercambio de paquetes o
documentacion electoral.

c. Establecer los mecanismos de comunicacion entre el INE y los OPL
para la notificacion expedita relacionada con la posesion de
documentaciébn y paquetes electorales entregados de forma
equivocada.

Los presentes Lineamientos son de observancia general para el Instituto y
los OPLE.

La interpretacion y aplicacion de los presentes Lineamientos, se hara
conforme a la Constitucion, los tratados o instrumentos internacionales
ratificados por el Estado Mexicano, la LGIPE, la Ley General del Sistema de
Medios de Impugnacidén en Materia Electoral, el Reglamento de Elecciones
y las legislaciones electorales locales, en tanto no contravengan la
normatividad antes descrita y las disposiciones emitidas por el Instituto



segun corresponda; asi como a los criterios gramatical, sistemético y
funcional. A falta de disposicion expresa, se aplicaran los principios
generales del derecho, favoreciendo en todo tiempo la proteccibn mas
amplia en el ejercicio del derecho al sufragio.

5. Las actividades que se realicen en cumplimiento de los presentes
Lineamientos deberan apegarse en todo momento a los principios de
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad y maxima
publicidad que rigen las actividades del Instituto.

6. Las y los funcionarios electorales, los representantes de los partidos
politicos y, en su caso, de las y los candidatos independientes y demas
instancias  involucradas, estaran obligados a salvaguardar la
confidencialidad y proteccidn de los datos personales a que tengan acceso,
con motivo de la implementacion de las disposiciones establecidas en los
presentes Lineamientos, adoptando las medidas necesarias para evitar su
alteracién, pérdida, transmisién o acceso no autorizado, en los términos
previstos en la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;
la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados y los presentes Lineamientos.

Capitulo Il. Acciones previas.

7. Previamente a la Jornada Electoral, las JDE realizaran un diagnostico que
permita determinar las necesidades de espacio y la distribucion requerida
para simplificar y agilizar las tareas de recepcion, traslado y resguardo de
los paquetes electorales al interior de las instalaciones de los consejos.

8. ldentificardn las areas que representen un riesgo para el traslado de
paquetes a los 6rganos del orden federal o local correspondientes.

9. Dispondran de un espacio en la sede del Consejo Distrital para la entrega o
intercambio de paquetes o documentacién electoral, a fin de que sea
posible realizar la verificacion del contenido del expediente y el llenado del
acta circunstanciada.

10.Las JDE del INE y los 6rganos competentes de los OPLE, de acuerdo a las
caracteristicas especificas de cada entidad y distrito, deberan planear las
acciones preventivas y las acciones correctivas necesarias para garantizar
qgue los paquetes y la documentacion electoral se reciban de forma integra
en los consejos electorales correspondientes,

11.A mas tardar durante la primera semana del mes de junio, el Consejo
Distrital del INE y el érgano competente del OPLE, designaran, mediante
acuerdo de la mayoria de sus integrantes, a un o una enlace de
comunicacién y un o una responsable de traslado, entrega y/o recepcion.



12.Los y las personas designadas serdn parte del personal de la rama
administrativa, del Servicio Profesional Electoral Nacional, de honorarios
permanentes y temporales, SE y CAE, asi como SE y CAE locales, que
estén adscritos o adscritas a la Junta Distrital Ejecutiva o al 6rgano
competente del OPLE.

13.El acuerdo de designacion debera contener, como minimo, los siguientes
elementos:

a. Datos generales de las personas designadas: nombre, cargo actual,
correo electrénico y teléfono.

b. Atribuciones de cada figura, las cuales son:

c. Enlace de comunicacion: se encarga de dar aviso inmediato al érgano
competente, y a su érgano de adscripcion, en caso de recibir paquetes o
documentacion electorales de otro érgano.

d. Responsable de traslado, entrega y/o recepcidn: estara encargada de
trasladarse para realizar la entrega, recepcion y/o intercambio de
paquetes o la documentacion electoral.

e. Periodo de designacion, el cual abarcara el periodo del 1 al 15 de julio de
2018.

f. Los medios de comunicacion y traslado que se les proporcionard, segun
se trate del o la Enlace de comunicacion o Responsable de traslado,
entrega y/o recepcion, para la ejecucion de sus atribuciones.

g. La expedicion por parte del INE y del OPLE, respectivamente, de la
identificacién que los y las acredite para desempefar sus funciones.

14.La determinacion y verificacion del lugar que ocupara el espacio fisico en la
sede del érgano, a fin de considerar el resguardo temporal de paquetes que
no correspondan a la competencia del érgano.

15.Las previsiones logisticas necesarias para la actuacion de los CRyT, fijos e
itinerantes para el traslado de documentacion y paquetes recibidos de
manera equivocada, como paquetes no programados.

16.La disposicion de un formato de Registro y Acuse de Recibo de paquetes y
documentacion electoral recibida en un organo distinto al competente.
Anexo 1.

17.Disefio y produccion de una cinta adherible u otro medio que permita
distinguir las cajas paquete electoral del INE de las del OPL.

Estas medidas adicionales de identificacion se colocaran en su momento
por fuera de la caja paquete electoral, una vez que el o la CAE (o el PMDC,
si no estuviera el CAE o el CAE local) haya verificado mediante la lista de
cotejo, que se haya depositado correctamente la documentacion de los
expedientes y sobres de cada eleccion, asi como la documentacion que va
dentro y fuera de las cajas-paquete electoral.



Realizada esta verificacion, se fijara la cinta o etiqueta de un color para el
INE distinto al que se utilizara para el OPLE, que permita identificar que el
paquete ya fue verificado. La etiqueta se fijarA a un costado del
compartimento exterior de cada caja paquete electoral con la firma de quien
confirmé la correcta integracion: el o la CAE, CAE local o PMDC.

Capitulo lll. Acciones preventivas

18.Las acciones preventivas, seran aquellas dirigidas a evitar errores que
tengan como consecuencia que la documentacion, expedientes y paquetes
electorales de casilla, se entreguen al término de la Jornada a un 6érgano
gue no sea el competente para recibirlos.

19. Seran acciones preventivas:

a.

La distincién por colores Unicos asignados a las elecciones federales y
locales, para su facil identificacion (acordada y efectuada).

. El fortalecimiento de la capacitacion conforme a la ECAE, el PAE, el

Manual de Coordinacién para las Actividades de Asistencia Electoral de
CAE y SE locales, y el Modelo de Casilla Unica.

. La determinacion de los mecanismos de recoleccion que se emplearan

en cada casilla y para cada tipo de eleccion.

. La elaboracion conforme a los plazos establecidos en el Anexo 14 del

Reglamento de Elecciones, del modelo operativo de recepcién de
paquetes.

. La distribucion estratégica de CAE y CAE locales, de tal forma que

durante la Jornada cubran en conjunto la mayor parte de los puntos de
ubicacion de casillas, especialmente durante el desarrollo de los
escrutinios y cémputos. Esta accion quedara a cargo del Vocal de
Organizacion Electoral, bajo la supervision del Vocal Ejecutivo en cada
junta ejecutiva del INE. En el caso de los OPL, aportaran su
colaboracion, facilidades y apoyo para esta distribucion estratégica.

La capacitacion de los CAE locales en el desarrollo de los escrutinios y
computos, para que apoyen a los PMDC en la simultaneidad de los
computos y posteriormente en la correcta integracion de los documentos
al paquete electoral. La capacitacion estard a cargo del Vocal de
Capacitacion y Educacion Civica y sera supervisada por el Vocal
Ejecutivo, en cada junta ejecutiva del INE. Los OPL deberan otorgar las
facilidades necesarias y el apoyo para que se desarrolle esta
capacitacion.

. La separacion de 20 cm de las mesas de la casilla para el desarrollo del

escrutinio y cdmputo (descrita en el modelo de casilla Unica), de manera



gue se evite la mezcla de documentos de las elecciones federales y
locales.

h. El retiro total de documentos correspondientes a una eleccién antes de
iniciar el escrutinio y computo de la siguiente.

i. La elaboracién de una lista de cotejo que utilice el CAE y/o el PMDC
como guia para la integracion del paquete electoral.

Capitulo IV. Acciones correctivas

20.Las acciones correctivas son aquellas que se emplearan para garantizar la
recuperacion, entrega y/o intercambio de documentacibn o paquetes
electorales entregados en un érgano distinto al competente. Son acciones
correctivas:

a. Cuando un érgano electoral recibe un paquete electoral que no le
corresponde

El presente Capitulo regula el procedimiento que se seguird en los
consejos distritales 0 en los 6rganos competentes del OPL, cuando se
reciban de forma equivocada en sus sedes, una caja paquete electoral
ajena a su ambito de competencia.

Cualquier funcionario o funcionaria que detecte la recepcion de un
paquete que no corresponde al ambito de competencia del érgano,
avisara de inmediato al Enlace de comunicacion.

El o la Presidenta del Consejo instruira de inmediato a quien actle
como Enlace de comunicacién para que avise, por la via mas
expedita, al 6rgano competente.

El o la Presidenta instruira el resguardo de la caja paquete en el sitio
que, conforme a las medidas de previsibn sefialadas anteriormente,
garanticen la integridad del paquete recibido.

El o la Presidenta, dara cuenta a los integrantes del consejo del que

forme parte (del INE o del OPL) y a la Junta Local o autoridad superior
correspondiente.

Una vez que el 6rgano competente sea notificado, debera comunicarlo
al o la Responsable de traslado, entrega y/o recepcién, a fin de que
éste realice la entrega o intercambio correspondiente.

Todo integrante del Consejo Distrital, consejero o0 representante,
tendra derecho a acompanar al o a la Responsable en la actividad a
Su cargo, sin que esto constituya una razén suficiente para la

suspension de la sesidn, en su caso. Tampoco debera suspenderse o
demorarse el traslado o la entrega o recepcion de paquetes y/o
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documentos por la ausencia de acompafiamiento o por otra razén
atribuible a consejeros y representantes.

= De lo anterior, el o la Responsable de traslado, entrega y/o recepcion,
llenard el formato de registro y acuse de recibo sefialado en el
presente Lineamiento, en el cual se describiran las circunstancias de
tiempo, modo y lugar, asi como el estado en que se recibe el paquete.
De tener acompafamiento por consejero(s) 0 representante(s),
también deberan firmar como testigos el Registro y Acuse de Recibo.

b. Cuando un o6rgano electoral recibe un paquete electoral de su
competencia con sobres o actas de otro ambito de competencia por
fuera del paquete

= Si en un CRYT fijo o itinerante, se recibieran paquetes electorales de
su competencia, que visiblemente contengan por fuera sobres y/o
actas de otro, se trasladara el paquete electoral a la sede del érgano
indicado en el paquete, dando aviso de los documentos ajenos a las o
los Enlaces de comunicacion.

= Una vez recibido el paquete en la sede correspondiente, se debera
identificar el estado en que se recibe la documentacion, asi como los
datos de la casilla y la eleccion a la que pertenece, lo que se hara
constar en el formato Registro y Acuse de Recibo ya descrito en estos
lineamientos.

= Posteriormente, se colocard la documentacion en un sobre o bolsa y
se identificara por fuera, la seccion y tipo de casilla. El sobre o bolsa
deberan sellarse y firmarse por los y las integrantes del érgano
electoral que se encuentren presentes.

Los 6rganos competentes llevaran un registro detallado de la
cantidad de paquetes recibidos y documentacién remitidos
especificandose el numero y tipo de casilla.

c. Cuando un 6rgano electoral recibe un paquete electoral que no es
de su competencia con sobres o actas de su competencia por fuera
del paquete

= Si en un CRYT fijo o itinerante se recibieran paquetes electorales que
no son de su competencia y que, visiblemente, contengan por fuera
sobres y/o actas de su competencia, se priorizara el traslado de la caja
paguete al 6rgano que corresponda, y éste atendera las formalidades
descritas anteriormente para enviar los documentos ajenos a su
destino correcto. Se procedera entonces a través de las funciones del
o la Presidenta y los Enlaces de comunicacion y de traslado.



Los 6rganos competentes llevaran un registro detallado de la
cantidad de paquetes recibidos y documentacion remitidos,
especificandose el nimero y tipo de casilla.

d. Cuando, durante la sesiéon de coOmputos, se localiza en el paquete
electoral documentacién que corresponde a otro ambito de
competencia

= Durante el cotejo de actas y en el recuento de la votacion de una
casilla, conforme a lo sefialado en el inciso h) del parrafo 1, del
articulo 311 de la LGIPE, debera extraerse documentacion electoral
diversa y clasificarla, dejando en el paquete electoral Unicamente los
sobres que contienen los votos validos y nulos, asi como las boletas
sobrantes inutilizadas.

= Si en la documentacion extraida se localizan documentos que no
correspondan al ambito de competencia, se debera dar aviso al
organo competente por conducto del o la Enlace de comunicacién, asi
como al pleno del consejo propio y a la Junta Local o autoridad
superior correspondiente.

» Esa documentacion debera colocarse en un sobre o bolsa,
identificandose por fuera la seccion y tipo de casilla a que
corresponde. El sobre o bolsa debera sellarse y firmarse por el
Secretario del Consejo, para su entrega por el Enlace de traslado al
organo electoral competente, haciéndose los registros en el formato
antes referido.

Los érganos competentes llevaran un registro detallado de la
cantidad de paquetes recibidos y documentacion remitidos
especificandose el numero y tipo de casilla.

e. Cuando, durante la extraccién de los votos y boletas para realizar el
recuento de votos, se encuentran bolsas propias con
documentacion de diferentes elecciones ylo ambitos de
competencia

= En el supuesto de que, dentro del paquete electoral se localice un
sobre que, en su identificacion corresponda a otro 6rgano de
competencia, pero visiblemente contenga votos de la eleccion local y
federal, se debera dar aviso al 6rgano responsable por conducto del o
la Enlace de comunicacion y al pleno del consejo propio, a fin de que,
en presencia de éste, o de los titulares del grupo de recuento, y del o
la Responsable de traslado, entrega o recepcion del érgano electoral
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involucrado, se abra el paquete y se separen los votos y se integren a
la eleccion correspondiente. De lo anterior se dejara constancia en el
acta circunstanciada del computo o del grupo de recuento.

Los organos competentes llevaran un registro detallado de la
cantidad de paquetes recibidos y documentacion remitidos
especificandose el nimero y tipo de casilla.

21.En relacién con el conjunto de acciones de caracter correctivo, debera
darse prioridad e inmediatez a la entrega de actas de la jornada electoral,
actas de escrutinio y coémputo y votos validos y nulos, asi como a las
boletas sobrantes inutilizadas; por lo que hace al resto de la
documentacion, deberd darse aviso al 6rgano que le corresponda y
entregarse una vez concluidos los computos, en el transcurso de los 7 dias
siguientes.
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