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1. Presentacion

La casilla Unica tuvo lugar de manera previa a la Reforma Constitucional del afio
2014, como resultado de un esfuerzo de coordinacion interinstitucional que
permitid su instrumentacién en diversos procesos electorales organizados por el
otrora Instituto Federal Electoral (IFE) y los 6rganos electorales estatales. De esta
manera, se registraron experiencias exitosas en la operacion de la casilla Gnica en
los estados de Guanajuato, Jalisco, Nuevo Ledn, San Luis Potosi y sobre todo
Colima, durante los procesos electorales coincidentes desarrollados entre los afios
1991y 2012.

Con su adopcion se logré optimizar la coordinacion en el desarrollo de actividades
y procedimientos en las etapas de preparacién de la eleccién y la Jornada
Electoral, asi como garantizar conjuntamente que el elector emitiera su voto con
seguridad, en secreto y en libertad, propiciando ahorros importantes en la logistica
electoral para los organismos electorales.

La evaluacién del Modelo de Casilla Unica 2015 abond al aprendizaje institucional
en dos rubros principalmente: por una parte, confirmé las ventajas que ofrece la
casilla uUnica a las y los electores al facilitarles el ejercicio de su derecho a
sufragar, optimizando su estancia en las casillas al ser atendidos por una sola
mesa directiva de casilla. En este sentido, se refrendé nuevamente su naturaleza
de servicio a la sociedad.

Por otra parte, la evaluacion sobre el funcionamiento de las casillas Unicas
instaladas en el 2015, permitié identificar un area susceptible de mejora: la
realizacion de los escrutinios y computos de casilla de las elecciones federales y
locales de forma simultanea, posibilitando asi la oportunidad en la obtencién de los
resultados electorales preliminares.

De igual forma, el modelo propuesto obedece también a las modificaciones recién
aprobadas al Reglamento de Elecciones (RE), particularmente, en lo que respecta
al procedimiento para el escrutinio y computo en la casilla.

Innovaciones al Modelo

Las innovaciones del Modelo de Casilla Unica que contiene la version 2018,
buscan propiciar la utilizacion de los espacios idéneos para la operacién de éstas,
a efecto de que brinden mayor funcionalidad en el desarrollo de la votacion,
garantizando también la debida vigilancia de los partidos politicos y candidaturas
independientes registradas; dispone ademas las actividades que realizara cada
una de las personas designadas como funcionarios de mesa directiva de casilla,
desde la preparacién e instalacion de la casilla hasta el traslado de los paquetes
electorales que contienen los resultados a los érganos electorales competentes.

De manera relevante, el nuevo modelo permitira, con el procedimiento previsto
para el escrutinio y computo de las diversas elecciones federales y locales en la
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casilla y el levantamiento y firma inmediata de las actas respectivas, que los
resultados de la eleccion de Presidencia de la Republica y en su caso de
Gubernatura o Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, puedan ser
trasmitidos por el o la CAE a las instancias concentradoras de la informacion, de
conformidad con el modelo operativo técnico que se adopte, y dejar al Instituto
Nacional Electoral (Instituto) y a los Organismos Publicos Locales (OPL) en
posibilidad de difundirlos a la ciudadania la misma noche de la jornada electoral.

Lo anterior abonara también a imprimirle al desarrollo de las actividades del
escrutinio y computo de las elecciones federales y locales, elementos de eficiencia
procedimental y certeza de los resultados.

Entre los mecanismos que contribuirdn a la certeza de los resultados en escrutinio
y computo de los votos depositados por la ciudadania, el Modelo de Casilla Unica
2018 desarrolla un procedimiento para realizar la revision preliminar visual de
urnas, a fin de garantizar que, en caso de que un ciudadano haya depositado su
voto en una urna equivocada, se realicen acciones que garanticen su computo de
forma correcta en cada casilla.

Otra de las novedades que presenta el modelo 2018 es el énfasis en que todas las
actividades y etapas de la jornada electoral que se realizan en la casilla Unica se
efectien con transparencia, favoreciendo la vigilancia de las representaciones
politicas y de candidaturas independientes al desarrollo de los trabajos que lleva a
cabo la mesa directiva; con este fin se propone una distribucion del mobiliario y los
materiales electorales que en cada uno de los momentos favorezca la plena
visibilidad de las representaciones.

El modelo propuesto promueve una distribucion y division de trabajo, bajo un
esquema de plena colaboracién por parte de los funcionarios que integren las
mesas directivas de casilla, favoreciendo el ejercicio de la atribucion de los
presidentes de las mismas para asumir las actividades propias y distribuir las
demas actividades entre los funcionarios presentes.

Por ultimo, se favorecera también la entrega oportuna de los paquetes con los
expedientes de casilla en los 6rganos competentes del Instituto y los OPL, una vez
gue, concluido el escrutinio y computo de todas las elecciones del ambito federal o
del local, la o el Presidente/a de casilla designe a una de las personas que
participaron como funcionarios de esa casilla, para que realice la entrega del
paquete electoral al 6Grgano competente.

Es asi que el presente documento se erige como un instrumento normativo
procedimental orientado hacia las areas de direccion, operativas y técnicas del
Instituto para que en el ambito de sus respectivas competencias adecuen los
instructivos y materiales didacticos que permitan la debida aplicacion de este
modelo en el marco del proceso de ubicacion, integracion y funcionamiento de las
mesas directivas de casilla Unica para el proceso electoral 2017-2018.



El Modelo de Casilla Unica 2018 busca ofrecer soluciones a un conjunto de
desafios de caracter operativo ante la complejidad de elecciones que concurriran
en su espacio, destacando el caso de nueve entidades federativas en las que se
recibird en la casilla Unica el voto ciudadano de hasta seis elecciones diferentes,
tomando en consideracion federales y locales, estas ultimas se aprecian en el
siguiente cuadro.

Cargos a elegir en Elecciones Locales Concurrentes - PE 2017-2018
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* En el caso de Campeche, eleccion de Juntas Municipales, y respecto a la Ciudad de México, eleccion de Concejales.

2. Concepto y generalidades de la Casilla Unica

La reforma electoral de 2014, introdujo en la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales (LGIPE) la figura de la casilla Unica, la cual, en razén
de la homologacién de los calendarios de las elecciones locales para lograr su
concurrencia con la celebracion de las federales, tuvo entre otros propositos
facilitar a la ciudadania la emision del voto y reducir el costo de las elecciones.

Los articulos 41, base V, apartado B, inciso a), numeral 4, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos (CPEUM), asi como el 32, numeral 1,
inciso a), fraccion IV de la LGIPE, establecen que el Instituto es la autoridad Unica
para la ubicacion de las casillas y la designacion del funcionariado de mesa
directiva de casilla (MDC), tanto en elecciones federales como en elecciones
locales.

Por otro lado, el articulo 253, parrafo 1, de la LGIPE, sefala que en el caso de las
elecciones locales concurrentes con la federal se debera integrar una casilla Unica,
de conformidad con lo dispuesto en los articulos 253 al 258 de esa ley y a los
acuerdos que para el efecto apruebe el Consejo General. Con fundamento en lo
anterior, el Consejo General aprobara el presente modelo de casilla Gnica para las
elecciones concurrentes de 2018.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 243 del RE, para la ubicacion e
instalacion de las casillas Unicas en los procesos electorales concurrentes se
observaran las mismas reglas y procedimientos previstos para la determinacion de
los lugares de las casillas ordinarias (no concurrentes).

Se elegiran lugares que aseguren el facil y libre acceso de los electores,
considerando las medidas necesarias que faciliten el ejercicio del sufragio a la
ciudadania con algun tipo de discapacidad; asi como la instalaciéon de canceles o
elementos modulares que garanticen el secreto en la emision del voto. Asimismo,
se preferiran en este orden los siguientes inmuebles: escuelas, oficinas publicas,
lugares publicos y domicilios particulares, segun lo establecido en los articulos 253
y 255 de la LGIPE, asi como 229y 230, y el Anexo 8.1, del RE.

Por lo que hace a la integracion de las MDC unicas, los articulos 82 de la LGIPE y
245 y 246 del RE, establecen que deberan estar integradas por un Presidente/a,
dos secretarios 0 secretarias, tres escrutadores o escrutadoras y tres suplentes



generales, y por uno o mas escrutadores si se realiza alguna consulta popular, y
gue éstos ejerceran las atribuciones establecidas en los articulos 84 al 87 de la
LGIPE.

En todo caso el modelo atenderd invariablemente lo dispuesto por el Acuerdo
INE/CG161/2017 por el que se aprueba el protocolo para la inclusion de las
personas con discapacidad como funcionarios/as de Mesa Directiva de Casilla, asi
como el Acuerdo INE/CG626/2017 por el que se aprueba el protocolo para adoptar
las medidas tendientes a garantizar a las personas trans el ejercicio del voto en
igualdad de condiciones y sin discriminacién en todos los tipos de eleccién y
mecanismos de participacion ciudadana.

La casilla Unica prevé la posibilidad de que durante la jornada electoral se cuente
con la presencia de observadores electorales, quienes conforme a sus derechos y
obligaciones legales contribuyen a la vigilancia de los actos de la autoridad
electoral. El Presidente/a de la mesa directiva les otorgara las facilidades para el
ejercicio de sus atribuciones procurando que en ningidn momento interfieran u
obstaculicen los trabajos de la mesa, ni el desarrollo de la votacion.

Asimismo, partiendo de la coexistencia de las elecciones federales y locales en la
casilla Unica, la LGIPE dispone la presencia del niumero de representantes de
partidos politicos y candidaturas independientes que garanticen la vigilancia de la
votacion, a la par que se protege el derecho de la ciudadania al ejercicio del voto
de manera libre y secreta. En ese sentido la ley sefiala que en la ubicacion de la
casilla Unica se debera considerar que los partidos politicos con registro nacional
podran acreditar hasta dos representantes propietarios y dos suplentes, asi como
la posibilidad de que existan representantes de candidaturas independientes y de
los partidos politicos locales, quienes podran acreditar a un representante
propietario y un suplente para la vigilancia de los comicios.

Es de destacar que estas disposiciones atienden a las competencias siguientes:
los partidos politicos nacionales tienen participacion tanto en las elecciones
federales como en las de caracter local, mientras que los partidos locales
solamente en las elecciones de su entidad; por su parte, las candidaturas
independientes lo hacen exclusivamente en un tipo de eleccidn.

De esta atribucion deriva el interés que cada uno de ellos tiene en la vigilancia de
la jornada electoral dentro de la casilla Unica, desde luego que en todos los casos
sobre la instalacion y el desarrollo de la votacion, asi como en la revision de las
boletas depositadas en las urnas, pero especialmente al interés de cada uno de
ellos en el desarrollo de los escrutinios y cOmputos que seran simultaneos una vez
concluida la votacion.

Por lo que hace a las casillas extraordinarias en elecciones concurrentes, es
aplicable lo dispuesto por el articulo 253, numeral 5, de la LGIPE y el anexo 8.1
del RE, los cuales refieren que cuando las condiciones geograficas de
infraestructura o socioculturales de una seccion hagan dificil el acceso a un mismo
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sitio de todos los electores residentes en ella, podr4 acordarse la instalacion de
una o varias casillas extraordinarias en lugares que ofrezcan un facil acceso. Para
cada propuesta de ubicacion de casillas extraordinarias se deberd presentar una
ficha técnica que la justifique.

Del mismo modo, para la instalacion de casillas especiales se tomara en cuenta lo
establecido en el articulo 253, numeral 6, y 258 de la LGIPE; los consejos
distritales, a propuesta de las juntas distritales ejecutivas, determinaran la
instalacion de casillas especiales para la recepcion del voto del electorado que se
encuentre transitoriamente fuera de la seccion correspondiente a su domicilio y
podran instalarse hasta 10 casillas especiales en cada distrito electoral federal.

Cabe destacar que la operacion de las casillas especiales requiere de elementos
técnicos que brinden certeza y confiabilidad al sufragio y agilidad a la votacion.
Para su instalacion debera preverse el equipamiento necesario para la operacién
de una computadora portatil cargada con el Sistema de Consulta en Casillas
Especiales (SICCE), a fin de facilitar a las y los funcionarios de las mesas
directivas de casillas Unicas especiales la revision de la situaciéon que guarda la
ciudadania sobre sus derechos politicos electorales y, en su caso, las elecciones
por las que puede votar, a través de la consulta en las bases de datos contenidas
en el equipo.

3. El equipamiento, la documentacién y los materiales electorales

Por lo que corresponde a la documentacion y materiales electorales que seran
utilizados en la casilla dnica, el Instituto es responsable de establecer las
directrices, criterios y formatos para ambas elecciones, en tanto que el OPL de
cada entidad federativa se encargara de producir y proveer, debidamente
organizados por casilla, los que correspondan a las elecciones locales, de acuerdo
a lo sefialado en los articulos 32, parrafo 1, inciso a), fraccion V, de la LGIPE, asi
como 160y 162 del RE.

Asimismo cada OPL se hara cargo de los materiales didacticos correspondientes a
las elecciones locales que los CAE utilizaran para los simulacros que comprende
la capacitacion de los y las funcionarias de casilla.

En la casilla Unica serd necesaria solamente una marcadora de credenciales, lo
mismo que marcadores del voto y aplicadores de liquido indeleble
correspondientes a una sola casilla, elementos que serdn aportados por el
Instituto.

Por el contrario, es importante considerar la provision de dos canceles de votacion
por casilla Unica, principalmente cuando se atiendan de 5 elecciones en adelante,
ya que el elector procedera a marcar su voto en una cantidad mayor de boletas
que lo acostumbrado en una casilla federal o local. Sin embargo, aun cuando



solamente se atienda una eleccion local, el OPL podré agregar el segundo cancel
electoral al que aporta el Instituto, para agilizar el procedimiento de votacion.

En lo relativo a los insumos de papeleria a utilizarse en la casilla, el Instituto se
hara cargo de su adquisicion y distribucion en cada una. De igual manera asumira
en su totalidad el gasto ocasionado con motivo del equipamiento de la casilla
Unica, las diversas publicaciones de los lugares e integracion de las mesas
directivas de casilla, los materiales didacticos de la capacitacion de las elecciones
federales, la distribucién de la documentacion y materiales electorales federales a
los y las presidentas de las MDC, la alimentacion de los y las funcionarias de las
mesas directivas de casilla el dia de la eleccion, la planeacion y aprobacién de los
mecanismos para el traslado de los paquetes electorales federales a sus
respectivos consejos y la limpieza, en su caso, de los lugares utilizados para
instalar las casillas electorales.

De ser necesario, derivado del interés comun de ambas instituciones por lograr
mejores condiciones en las casillas Unicas, los OPL se coordinardn con el Instituto
a efecto de coadyuvar en el avituallamiento de forma extraordinaria a lo que aporte
el Instituto. Respecto a la distribucion de la documentacion y materiales
electorales locales a los y las presidentas de mesa directiva de casilla, los CAE
locales acompafaran y apoyaran al CAE para su traslado y entrega, conforme al
programa que determinen los érganos distritales del Instituto, aportando los OPL
los recursos materiales necesarios para la entrega conjunta de los paquetes de
ambas elecciones.

Durante el desempefio de las tareas de asistencia electoral, los SE y CAE podran
ser auxiliados por los SE y CAE contratados por el OPL, en los términos
establecidos en el Programa de Asistencia Electoral aprobado por el Consejo
General mediante Acuerdo INE/CG399/2017, por el que se aprobd la Estrategia de
Capacitacion y Asistencia Electoral para el Proceso Electoral 2017-2018, asi como
en lo sefalado en los convenios de coordinacion y apoyo que se firmen en lo
particular entre el Instituto y los treinta OPL con eleccion local en 2018.

4. Modelo fisico de la Casilla Unica

Las casillas deben ubicarse en lugares que retnan los requisitos previstos en la
LGIPE y, ademas, es recomendable observar que los lugares propuestos cumplan
con los criterios sefialados en el articulo 229 del RE.

En cuanto al mobiliario debe asegurarse que la casilla Unica cuente con mesas y
sillas suficientes para el trabajo de las y los funcionarios de la mesa directiva de
casilla; para ello es necesario utilizar al menos dos o tres mesas o dos tablones
para atender al electorado y efectuar los escrutinios y coOmputos simultaneos;
asimismo se recomienda equipar la casilla con una veintena de sillas en promedio,
especialmente en el caso de las que se instalan en aulas, lo que apoyara la



presencia de los y las representantes de partido y candidaturas independientes y
un mejor control del espacio para la movilidad del electorado.

De no existir la posibilidad de contar con dos tablones para la MDC, se requerira
de manera indispensable que el tablon Unico sea grande, de forma que propicie la
correcta distribucion de los documentos y materiales durante la instalacion y el
desarrollo de la votacion. Asimismo, ante esta circunstancia, al momento de la
revision de boletas y del escrutinio y computo debera usarse en apoyo la mesa
que servira de base a las urnas federales, recolocando éstas sobre sillas,
conforme se instruye en el apartado 7.3 de este documento.

Ya sea en el caso mayoritario de la utilizacién de espacios o0 aulas escolares, 0 en
otro tipo de espacios donde se ubiquen las casillas Unicas, para propiciar la mejor
funcionalidad en el desarrollo de la votacion se procurara que la distribucion de los
elementos de la casilla corresponda a la siguiente ilustracion:

Imagen 1
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I runcionarios/as de la casilla tnica
Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes

B Electores y electoras




5. Secuencia de la votacion
Los pasos a seguir durante la votacion son los siguientes:

a) El elector/a se presenta ante el Presidente/a de la mesa directiva de casilla.

b) El elector/a muestra y entrega su credencial para votar para identificarse
ante el Presidente/a.

c) El Presidente/a le pide que le muestre su dedo pulgar derecho para
comprobar que no ha votado.

d) El Presidente/a entrega la credencial para votar del elector/a al 1ler.
Secretario/a.

e) El ler. Secretario/a revisa que el nombre del elector/a aparezca en la lista
nominal.

f) El Presidente/a desprende de cada bloque una boleta y la entrega al
elector/a.

g) El ler. Secretario/a marca con el sello que contiene la leyenda “VOTO” con
el afio que corresponda a la eleccion de que se trate, abajo del nombre del
elector/a en la lista nominal.

h) El elector/a se dirige al cancel electoral.

i) Dentro del cancel, el elector/a marca sus boletas con libertad y en secreto.

]) El elector/a deposita sus votos en las urnas.

k) El elector/a regresa a la mesa directiva.

[) El 20. Secretario/a, ayudado por el ler. Escrutador/a:
= Marca la credencial para votar del elector o la electora;
= Le pone liquido indeleble en el dedo pulgar derecho; y
= Le regresa su credencial para que pueda retirarse.

m) El 20. Escrutador/a estara en el acceso al local de la casilla para orientar al
electorado, organizar la fila y facilitar el acceso a la ciudadania con
discapacidad, adultos mayores y mujeres embarazadas, agilizando el flujo
de ingreso y salida.

n) El 3er. Escrutador/a auxiliara en la procuracion del orden y correcto flujo de
los electores en el interior del local y orientara sobre el lugar en donde esta
el cancel y las urnas en las que depositaran sus votos.

En todo caso, el 20. y 3er. Escrutador/a podran rotar sus funciones durante esta
etapa de la jornada electoral.

El Instituto conservara el resguardo del listado nominal utilizado en cada una de
las casillas Unicas para ambos tipos de elecciones, y estara atento a los
requerimientos que sobre las elecciones locales haga las instancias
jurisdiccionales a través de los OPL.
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6. Las representaciones de los partidos politicos y candidaturas
independientes

Conforme al contenido del Articulo 259 de la LGIPE y 255 del RE, los partidos
politicos y las candidaturas independientes tienen derecho a contar con
representantes en cada una de las casillas, para la vigilancia de la Jornada
Electoral.

Para efectos de la funcionalidad de la casilla, sin detrimento de los derechos que
corresponden a los partidos y candidaturas independientes, es posible dividir la
Jornada Electoral en tres fases o momentos: la instalacion de la casilla, el
desarrollo de la votacion y el escrutinio y computo de las elecciones.

Los partidos politicos nacionales, conforme al precepto legal invocado, podran
designar hasta dos representantes propietarios y dos suplentes, para la vigilancia
de la instalaciébn de la casilla, el desarrollo de la votacion y los cédmputos
simultaneos, federales y locales.

Especialmente tratdndose del desarrollo del escrutinio y computo de las
elecciones, encuentra sentido la presencia de los dos representantes (propietarios
0 suplentes) a que tienen derecho los partidos politicos nacionales, para la
vigilancia, por una parte, de las elecciones federales y, por otra, de las locales.
Resulta entonces pertinente que su acreditacion corresponda al contenido del
articulo 259 de la LGIPE, que sefiala en los incisos a) y b) del numeral 1, que
corresponderan un propietario y un suplente para las elecciones federales y un
propietario y un suplente para las elecciones locales.

De ninguna forma la falta de registro (acreditacion) o de asistencia a la casilla, o la
ausencia en el momento oportuno, de uno de los dos representantes de los
partidos politicos nacionales podra usarse como justificacion para dejar de operar
el desarrollo simultaneo de los escrutinios y computos federales y locales
conforme a lo establecido en el articulo 289 de la LGIPE y 246 del RE.

No obstante lo anterior, de faltar el representante acreditado para las elecciones
federales o, en su defecto, el designado para las elecciones locales, quien esté
presente podra efectuar al mismo tiempo la vigilancia de las elecciones de ambos
tipos, con todos los derechos que como representante le corresponden, entre los
gue se encuentran: presentar los escritos que considere convenientes, recibir
copias legibles de las actas y acompafar el traslado de los paquetes electorales
por sus propios medios. Asimismo, debera firmar las actas y demas documentos
gue lo requieran de ambos tipos de elecciones.
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Los partidos politicos locales podran designar a un representante propietario y un
suplente, toda vez que su interés corresponde a las elecciones locales, a la
vigilancia de la instalacion de la casilla, el desarrollo de la votacion y los computos
de caracter local.

Las candidaturas independientes podran designar un representante propietario y
un suplente, toda vez que su interés corresponde a la eleccién o elecciones en
gue son contendientes y les son necesarios para vigilar la instalacion de la casilla,
el desarrollo de la votacion y el computo o los computos del orden federal o local
en que participan.

Las representaciones de los partidos politicos y candidaturas independientes
acreditados ante la mesa directiva de casilla Unica emitiran su voto
preferentemente al inicio de la votacion; en caso de que se encontrasen electores
formados para emitir su voto se les dara preferencia a éstos, y las
representaciones podran votar hasta el desahogo de la fila.

7. Atribuciones de los y las funcionarias de casilla

En observancia a lo dispuesto en los articulos 273 al 299 de la LGIPE, en este
apartado se presenta una descripcion de las actividades de los y las funcionarias
de la mesa directiva de casilla Unica en las diferentes fases de la jornada electoral.

7.1 Preparacion e instalacion de la casilla
Presidentela:

o Lleva la documentacién y el material electoral de las elecciones federales y
locales a la casilla (con el auxilio, en su caso, de alguno(s) de los demas
integrantes de la MDC o del CAE).

o Verifica la presencia del resto de los funcionarios de mesa directiva de
casilla.

0 Revisa que la documentacién y el material electoral estén completos.

o Dispone la organizacién del mobiliario y el material electoral en el espacio
destinado a la casilla.

0 Revisa el nombramiento de las representaciones de partido politico o de las
candidaturas independientes y la acreditacion de las y los observadores
electorales, en su caso.

o Con el auxilio de los escrutadores arma las urnas, muestra que estan
vacias y las colocan en un lugar a la vista de la mesa directiva y de las
representaciones politicas como se muestra en la imagen 2.

o Con el auxilio de los escrutadores, arma y coloca el o los canceles
electorales en un lugar que garantice la libertad y el secreto del voto como
se muestra en la imagen 2.

o El Presidente/a muestra que los aplicadores de liquido indeleble tienen el
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o

(o)

cintillo de seguridad y los abre.

En su caso, realiza el sorteo para determinar qué representacion partidista
podré firmar las boletas electorales.

Entrega a los Secretarios/as las boletas que correspondan segun el tipo de
eleccion.

ler. Secretariola:

o

(o)

o

Ayuda al Presidente/a en la organizacion del mobiliario y el material
electoral.

Llena el apartado de instalacion de la casilla en el Acta de la Jornada
Electoral federal.

Cuenta una por una las boletas de las elecciones federales ante las
representaciones de los partidos politicos y candidaturas independientes
gue se encuentren presentes.

En su caso, llena las hojas de incidentes.

20. Secretariola:

o Ayuda al Presidente/a en la organizacion del mobiliario y el material
electoral.

o Llena el apartado de instalacion del Acta de la Jornada Electoral local.

o Cuenta una por una las boletas de las elecciones locales ante las
representaciones de los partidos politicos y candidaturas independientes
gue se encuentren presentes.

o0 En su caso, llena las hojas de incidentes.

Escrutadores/as:
o Ayudan al Presidente/a en la organizacion del mobiliario.

0 Apoyan al Presidente/a en el armado de las urnas y el cancel electoral y en

las demas actividades que les sean encomendadas por el Presidente/a

Suplentes generales:

(o)

En caso necesario, una vez que lo indique el Presidente/a, ocupan un
cargo en la mesa directiva de casilla.

7.2 Desarrollo de la votacion

Presidente/a:

o Anuncia el inicio de la votacion.

o
o

Solicita al elector que muestre el pulgar derecho.
Recibe la credencial para votar o la resolucion favorable del TEPJF e
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identifica al elector/a.

Desprende de los bloques una boleta de cada eleccion, tanto de las locales
como de las federales.

Entrega las boletas al elector/a.

En su caso, solicita el retiro de la casilla a cualquier persona que inhiba o
impida la emision del voto en secrecia y libertad.

En su caso, solicita el auxilio de las fuerzas de seguridad publica para
mantener el orden en la casilla.

En su caso, suspende temporal o definitivamente la votacién cuando no
existen las condiciones para la emision libre y secreta del voto.

A las 18:00 horas declara el cierre de la votacion, o antes si hubiesen
sufragado ya todas las personas que aparecen en la lista nominal de la
casilla. En caso de existir aun personas formadas para votar, les permite
hacerlo.

ler. Secretariola:

(0]

Recibe del Presidente/a la credencial para votar del elector/a y revisa que el
nombre aparezca en la Lista Nominal de Electores; en su caso, en la Lista
Nominal de Electores producto de Instancias Administrativas vy
Resoluciones del TEPJF; y en la relacion de representantes acreditados
ante la casilla. Asimismo, de ser el caso, revisa las resoluciones del TEPJF
gue presente algun ciudadano o ciudadana para ejercer su derecho al voto.

Informa al Presidente/a si el nombre del elector/a se encuentra en alguno
de los listados.

Marca con el sello “VOTO” en el espacio correspondiente de la lista nominal
0 en las listas adicionales o en la relacion de representantes acreditados
ante la casilla y, en su caso, anota y marca al final de la lista nominal de
electores de la casilla los casos de presentacion de resoluciones del TEPJF.

En su caso, llena las hojas de incidentes de la eleccion federal y los registra
en el Acta de la Jornada Electoral federal.

Recibe los escritos de incidentes de los representantes de partido politico o
de candidato independiente.

Llena el apartado de cierre de la votacion del Acta de la Jornada Electoral
federal, entrega copia legible a las representaciones de los partidos
politicos y candidaturas independientes, e inicia el llenado del recibo de
copia legible.

20. Secretariola:

o

Llena la Relacion de ciudadanos y ciudadanas que no se les permitio votar
por no encontrarse en la lista nominal de electores definitiva con fotografia.

En su caso, llena las hojas de incidentes de la eleccion local y los registra
en el Acta de la Jornada Electoral de las elecciones locales.
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0 Recibe los escritos de incidentes de los representantes de partido politico o
de candidato independiente.

o Con el apoyo del 1er. Escrutador/a, marca la credencial de elector, aplica el
liquido indeleble en el dedo pulgar derecho del elector/a y regresa la
credencial para votar.

o Llena el apartado de cierre de la votacion del Acta de la Jornada Electoral
de las elecciones locales y entrega copia legible a las representaciones de
los partidos politicos y candidaturas independientes, e inicia el llenado del
recibo de copia legible.

ler. Escrutador/a:

o0 Ayuda al 20. Secretario/a en el marcaje de la credencial de elector, la
aplicacion del liquido indeleble en el dedo pulgar derecho al elector/a, una
vez que haya votado, y a regresar la credencial para votar.

20. Escrutador/a:

o Organiza la fila de votantes, facilita el acceso a personas con discapacidad,
personas adultas mayores, mujeres embarazadas y personas con infantes
en brazos.

0 Agiliza el flujo de ingreso y salida por parte de los y las votantes.

3er. Escrutador/a:

o Orienta al elector/a sobre el lugar donde esté el cancel y las urnas donde
deben depositar sus votos.

o0 Apoya a agilizar el movimiento al interior del local, orientando a las y los
ciudadanos para acudir a recoger ordenadamente su credencial y a que se
les aplique el liquido indeleble.

7.3Reacomodo del equipamiento y materiales electorales y
revision de las urnas

Una vez cerrada la votacion y llenado y firmado el apartado correspondiente de las
actas de la Jornada Electoral de las elecciones federales y locales, el Presidente/a
anunciara a las y los presentes el inicio de la revision de las urnas para
posteriormente proceder al escrutinio y computo de cada una de las elecciones.

Para ello, el Presidente/a explicara que para atender estos procedimientos sera
necesario reubicar los diferentes materiales electorales para su adecuado y
eficiente desarrollo; solicitara a los escrutadores que coloquen una mesa al centro
del local; los canceles se ubicaran al fondo del local o en una esquina para no
obstruir la visibilidad de las representaciones de los partidos politicos y
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candidaturas independientes; y las urnas se colocaran al fondo, entre los canceles
de votacion, a la vista de todos sobre sus bases correspondientes y sillas, en su
caso, conforme se ilustra en la imagen 2.

Imagen 2

Funcionarios/as de la casilla Unica
Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes

Resulta importante que la colocacion de las urnas quede cercana a la mesa de
trabajo a fin de que se facilite su traslado y garantice su debido resguardo con la
vigilancia de todos los presentes. Se mantendran de esta forma durante la revision
de las boletas.

De ubicarse la casilla en espacios abiertos o en locales con caracteristicas fisicas
distintas a las presentadas en este documento, se debera tener especial cuidado
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en la colocacion de las urnas disponiendo para este efecto que uno de los
escrutadores sea encargado de su resguardo y Vvigilancia durante este
procedimiento, como se ilustra en la imagen siguiente:

Imagen 3

I runcionarios/as de la casilla tinica
Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes

Concluidas las tareas de reacomodo, el Presidente/a anunciara el inicio de la
revision sucesiva del contenido de las urnas, solicitando a las representaciones
politicas que estén atentas al procedimiento que se efectuara al centro del espacio
de la casilla cercano a la ubicacion de las representaciones. A continuacion, con el
apoyo de los Secretarios/as revisaran que las boletas depositadas correspondan a
la eleccion de cada urna, abriéndolas una por una, de manera alternada en el
siguiente orden: primero Presidencia; en segundo orden Gubernatura o Jefatura
de Gobierno (en su caso); en tercer lugar Senadores; en cuarto lugar Diputaciones
Locales (en su caso); en quinto lugar Diputaciones Federales; en sexto,
Ayuntamientos (en su caso); finalmente otros cargos (en su caso).
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i
1. Eleccidn presidencial

2. Eleccion de gobernador/a o jefatura de
gobierno (en su caso)

v 3. Eleccion de senadores/as

4. Eleccién de diputados/as locales (en su
caso)

5. Eleccidn de diputados/as federales

6. Eleccion de ayuntamientos (en su caso)

\il 7. Otras elecciones

De no haber una o mas elecciones locales, se procedera siempre con la eleccion
siguiente, tal como lo muestran los siguientes escenarios:

1. Primer escenario: 6 elecciones o mas a recibirse en la Casilla Unica

Ejemplos:

a) Entidades con las tres elecciones federales y elecciones de Gubernatura,
Diputaciones locales y Ayuntamientos

b) Entidades con las tres elecciones federales y elecciones de Jefatura de
Gobierno, Diputaciones locales y Alcaldias

c) Entidades con las tres elecciones federales y elecciones de Diputaciones
locales, Ayuntamientos y otras elecciones
2. Segundo escenario: 5 elecciones a recibirse en la Casilla Unica

Ejemplos:

d) Entidades con las tres elecciones federales y elecciones de Gubernatura y
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Diputaciones locales
e) Entidades con las tres elecciones federales y elecciones de Diputaciones
locales y Ayuntamientos

3. Tercer escenario: 4 elecciones a recibirse en la Casilla Unica
Ejemplos:
f) Entidades con las tres elecciones federales y elecciones de Diputaciones

locales
g) Entidades con las tres elecciones federales y elecciones de Ayuntamientos

a) y b) Primer escenario: 6 elecciones Primer escenario: 6 elecciones

1. Presidencia

1. Presidencia N
7
2. Gubernatur:

4. Diputacione! 3. Senadurias \

2. Diputaciones loc|

.’ 4. Ayuntamientos
T @
5. Diputaciones federales
6. Ayuntamie
\_‘

/

! 5. Dlputacmnes federales .
.ﬂ 5 Otras eleccion(

3. Senadurias

7. Otras elec

19



Segundo escenario: 5 elecciones

1. Presidencia

2. Gubernatura

3. Senadurias

4. Diputaciones locales

5. Diputaciones federales

Tercer escenario: 4 elecciones

1. Presidencia

Segundo escenario: 5 elecciones

Y

2, Diputacionas locales

3. Senadurias

f E 5, Diputacionas federales

Tercer escenario: 4 elecciones

L
/X
&

4, Ayuntamientos

N\

(Diputaciones)

(Ayuntamientos)
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1. Presidencia

3. Senadurias

4. Diputaciones federales

2. Diputaciones locales

1. Presidencia

3. Senadurias

4. Diputaciones federales

<z

"

iﬂ'w

2. Ayuntamientos

Mientras el

Presidente/a y

los Secretarios/as

realizan

la revision, los
escrutadores/as ordenan y guardan el material que ya no se utilizara.

Correspondera a cada uno o una de las funcionarias/os las siguientes actividades:

Presidentel/a:

0 Anuncia a las y los presentes el inicio de la revision, solicitando a las

representaciones estar atentas al procedimiento que se llevara a cabo por
el Presidente/a y los secretarios de la casilla sin que ninguna otra persona
intervenga, ni toque las boletas, a la vista de ellos. Asimismo solicitara a las
representaciones que procuren evitar interrupciones y obstaculizar la
visibilidad de los presentes.

A continuacién traslada a la mesa la urna que contiene los votos de la
eleccion presidencial, la abre y vierte los votos a la vista de todos y todas,
mostrando que la urna quedo vacia.

Separa someramente las boletas de la eleccién, distribuyéndolas sobre la
mesa y toda vez que las boletas llevan al reverso bandas de colores
diferenciados por eleccion con la mencion del cargo respectivo, verifica
visualmente que no se encuentre entre ellas alguna que no corresponda a
la eleccion revisada en ese momento.

o Pondra especial cuidado en las boletas que a la vista se adviertan dobladas
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una(s) sobre otra(s), porque cabe suponer que el elector/a depositd las
boletas de méas de una eleccion en la misma urna. Esta accion, sin
embargo, no debe llevar a conocer o mostrar el sentido del o los votos.

En caso de encontrarse una boleta que no corresponda a la eleccion, la
entregard al ler. Secretario/a (para elecciones federales), y al 2o.
Secretario/a (para las elecciones locales), para que estos, a la vista de
todos los presentes, depositen los votos en la urna correspondiente.

De no haber ninguna boleta diferente o una vez efectuado el depésito a que
se hace referencia el parrafo anterior, instruira a los Secretarios/as para que
devuelvan la totalidad de las boletas a la urna de la que fueron extraidas y
la cierren, sellandola con cinta a la vista de todos los presentes. Durante
este procedimiento verificard que ninguna boleta haya caido al piso o0 no se
haya devuelto a la urna respectiva.

Ordena a los Secretarios/as segun corresponda devolver cada urna a su
lugar, en espera del momento en que sea requerida para realizar el
escrutinio y cémputo de la eleccién.

Procedera de inmediato, en el orden establecido y de forma similar, con el
resto de las urnas y boletas, hasta concluir el procedimiento de revision de
cada una de las elecciones.

ler. Secretariola:

(0]

o

Atendera a la vista de todos/as las instrucciones del Presidente, conforme
ha quedado descrito en los parrafos precedentes.

Durante la revision, si es el caso y asi lo instruye el Presidente, depositara
los votos colocados errébneamente, en la urna de la eleccion que
corresponda.

Una vez concluida la revision de las boletas de cada urna, devolvera todos
los votos a la urna, la cerrard y sellara con cinta y la resguardara a la vista
de todos hasta que sea requerida para su escrutinio y computo.

De existir algin incidente durante el procedimiento de revisién, lo hara
constar en la Hoja de Incidentes que se anexara a las Actas de Escrutinio y
Computo de las elecciones federales. En caso de encontrar y reubicar una
o varias boletas en la urna correspondiente, ello no debe considerarse
como incidente, toda vez que se trata precisamente del objeto del
procedimiento.

20. Secretariola:

(0]

o

Atendera a la vista de todos/as las instrucciones del Presidente, conforme
ha quedado descrito en los péarrafos precedentes.

Durante la revision, si es el caso y asi lo instruye el Presidente, depositara
los votos colocados errébneamente, en la urna de la eleccion que
corresponda.

Una vez concluida la revision de las boletas de cada urna, devolvera todos
los votos a la urna, la cerrard y sellara con cinta y la resguardara a la vista
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de todos hasta que sea requerida para su escrutinio y computo.

o De existir algun incidente durante el procedimiento de revision, lo hara
constar en la Hoja de Incidentes que se anexara a las Actas de Escrutinio y
Computo de las elecciones locales. En caso de encontrar y reubicar una o
varias boletas en la urna correspondiente, ello no debe considerarse como
incidente, toda vez que se trata precisamente del objeto del procedimiento.

7.4 Escrutinio y computo de las elecciones

Una vez concluida la revision de las boletas contenidas en todas las urnas y
lograda la certeza de su correcta ubicacion el Presidente/a de la casilla anunciara
el nuevo reacomodo del mobiliario, conforme a una de las opciones que se ilustran
en las imagenes 4-A, 4-B, 4-C y 4-D, para proceder de inmediato al desarrollo de
los escrutinios y cOmputos simultaneos de las elecciones federales y locales. Para
este propdsito, de manera previa acordara con el CAE cual de las opciones es la
mas adecuada para el espacio donde se ubicara la casilla.

Requerira de los secretarios/as de la casilla que las dos mesas disponibles en la
casilla se coloquen conforme a la opcion seleccionada, de tal forma que queden
cercanas a las representaciones, a no mas de un metro de distancia, permitiendo
el espacio suficiente para el desplazamiento de los funcionarios/as de casilla que
se haran cargo del desarrollo de los computos simultaneos. Debera atenderse de
manera prioritaria que no se obstaculice en ninguna forma la visibilidad general del
desarrollo de los computos.

En el caso de los partidos politicos nacionales que solo tengan presente un
representante, podran moverse en el espacio disponible para estar al pendiente de
los computos simultaneos, teniendo especial cuidado en no obstaculizar la
visibilidad del resto de las representaciones.

Las urnas permaneceran visibles y cercanas a los funcionarios/as de casilla, de
forma que con facilidad sean llevadas a la mesa respectiva por el presidente/a de

la casilla para el inicio de cada escrutinio y cOmputo, segun el orden y el momento
en que se requiera.

Imagen 4-A
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Funcionarios/as de la casilla Gnica
Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes

Imagen 4-B
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Funcionarios/as de la casilla Unica
Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes

Imagen 4-C

Funcionarios/as de la casilla Gnica
Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes
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En el caso de que se opte en el escrutinio y computo por el acomodo anterior, el
Presidente/a debera instruir que la colocacidon de las representaciones se
dispondra de tal forma que no se obstaculice la visibilidad de quienes se
encuentren en la segunda fila, intercalandose las posiciones, tal como se muestra
en la imagen.

Imagen 4-D

I F~uncionarios/as de la casilla tinica
Representantes de los partidos politicos nacionales, locales y de candidaturas independientes

El escrutinio y coOmputo inicia con la cancelacién simultanea y conteo de las
boletas sobrantes de las elecciones de Presidencia y de Gubernatura o Jefatura
de Gobierno, en su caso; de no haber esta eleccion local se hara con la primera
de las elecciones de este ambito.

Al mismo tiempo, el ler. Escrutador/a contara el total de marcas “VOTO”
estampadas o escritas sobre la Lista Nominal de Electores y los demas
documentos referidos, anotando en el cuadernillo de operaciones el total de las y
los ciudadanos que votaron.

Una vez hecho lo anterior y habiéndose tomado nota de los resultados, se
procedera con el siguiente paso del escrutinio y coémputo de cada eleccion
conforme a las funciones de cada integrante de la casilla que se describen a
continuacion.
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Presidentel/a:

(0]

Para iniciar el escrutinio y computo de cada eleccién, llevara la urna a la
mesa correspondiente y la abrirhd extrayendo los votos que contenga.
Iniciard de esta manera con la eleccion presidencial y de inmediato
procedera de igual forma con la primera eleccion del &mbito local.

Mostrara a los presentes, en ambos casos, que las urnas han quedado
vacias.

Supervisara la clasificacion y el conteo de los votos.

Concluido el llenado de los resultados en el Cuadernillo de Operaciones,
una vez verificados los mismos instruira que el Secretario/a respectivo
levante de inmediato el Acta de Escrutinio y Computo correspondiente y
recabe las firmas de los y las funcionarias de la propia mesa directiva y de
las representaciones de los partidos politicos y de candidaturas
independientes que se encuentren presentes.

A la conclusion de cada uno de los computos debera procederse de
inmediato con la integracion del expediente respectivo, ordenando el
Presidente/a que se entregue a cada uno de los representantes (uno por
partido o candidata/o independiente) la copia legible, en el orden que en la
boleta y en las propias actas les corresponda, verificando que no se
entreguen el original (del expediente) ni las dos primeras copias que
corresponden al Presidente/a del Consejo Distrital y al Programa de
Resultados Electorales Preliminares (PREP).

En el caso que lo solicite cualquiera de los o las representantes, al no
contarse con suficientes copias legibles, permitird tomar fotografia de los
resultados del Acta de Escrutinio y Computo.

En los casos de las elecciones de Presidencia de la Republica y de la
Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, o de haberse llevado a cabo
la eleccion de una Gubernatura, permitira al CAE registrar en los formatos
gue corresponda los resultados del Acta de Escrutinio y Cémputo, a fin de
transmitirlos para los operativos de campo del Conteo Réapido y PREP,
conforme al procedimiento correspondiente.

Instruird al ler Secretario/a (elecciones federales), y al 20. Secretario/a
(elecciones locales) para que llenen el apartado del cartel de resultados que
corresponda.

Ordenara que se desaloje de la mesa cualquier documento de la eleccion
anteriormente computada, incluyendo las boletas sin utilizar y los votos
contabilizados, organizandolos y colocandolos en los sobres o espacios
previstos, antes del inicio de un nuevo escrutinio y cémputo de otra
eleccion.

Atendera de esta forma cada una de las elecciones que sucesivamente se
vayan sometiendo a escrutinio y computo, de manera inmediata al concluir
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la anterior en cada una de las mesas (federal o local), y verificar4 que cada
uno de los funcionarios de casilla realice correcta y puntualmente las
acciones que le correspondan.

o En caso de que durante el escrutinio y computo de alguna eleccion se
identifiquen votos de una eleccion diferente a la que se esté atendiendo,
podra actuarse de alguna de las siguientes formas:

a) Si se trata de una eleccion cuyo computo se desarrolla
simultdneamente o se realizara de manera posterior, se dird en voz
alta para que se haga del conocimiento de todos y todas y se
trasladara la boleta a la mesa del computo simultaneo (en el primer
caso), 0 se introducird en la urna correspondiente (en el segundo
caso).

b) Si se trata de una eleccion cuyo cémputo ya hubiera concluido con el
llenado del Acta de Escrutinio y Computo o hasta con la integracion
del expediente, el Presidente/a instruira al Secretario/a de la eleccion
del cémputo en curso, para asentar el hecho en el apartado
correspondiente a incidentes del Acta de Escrutinio y Cémputo, bajo el
siguiente modelo: “Se encontraron votos de la(s) eleccién(es)
de , Y que se anexan a la segunda copia del Acta
destinada al Presidente/a del consejo distrital para su consideracion
en los computos”. Asimismo que se consigne el sentido de los votos
en la Hoja de Incidentes.

c) Si se trata de una eleccidn cuyo computo hubiera concluido, y el
paquete electoral haya sido remitido al érgano competente, el hecho
sera asentado en el acta correspondiente para que se considere su
intercambio conforme al mecanismo de intercambio de documentacion
gue al efecto se apruebe.

o0 Una vez concluidos los escrutinios y codmputos correspondientes a uno de
los dos tipos de elecciones (federales o locales), instruira a un funcionario/a
de la casilla, entre quienes fueron debidamente capacitados, para realizar la
entrega del paquete electoral de las elecciones concluidas (federales o
locales), de conformidad con los mecanismos de recoleccion que hubiesen
sido asignados a su casilla.

o Instruird al Secretario/a que corresponda para que asiente en la Constancia
de Clausura de la casilla, el cargo del funcionario/a designado para la
entrega del primer paquete electoral que se integre, asi como la hora en
que inicio la remision de éste hacia el Centro de Recepcién y Traslado Fijo
(CRYT Fijo) o la sede del 6rgano electoral competente.

o En este caso, instruird a los funcionarios/as que concluyan el computo del
total de las elecciones de orden federal o local, para que apoyen en los
trabajos de escrutinio y cémputo de las elecciones que se encuentren en
curso o pendientes de atender.

ler. Secretariola:
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Cancela las boletas de las elecciones federales que no se usaron y las
cuenta dos veces.

Procede a realizar con el apoyo del ler. Escrutador/a el escrutinio y
cémputo, uno por uno, de las elecciones federales.

Llena el cuadernillo para hacer las operaciones y las Actas de Escrutinio y
Computo de las elecciones federales.

En su caso, registra los incidentes que se presenten durante el escrutinio y
computo en la hoja correspondiente de la eleccion federal.

En su caso, registra en el Acta de Escrutinio y Computo y si fuera necesario
en la Hoja de Incidentes, los votos de las elecciones cuyo escrutinio y
computo concluyé de forma previa a su identificacion, asentando su
cantidad y el sentido de éstos.

Anexa los votos encontrados a la segunda copia del Acta de Escrutinio y
Cdomputo destinada al Presidente/a del consejo distrital para su lectura la
noche de la jornada electoral y hace la anotacion correspondiente en la
Hoja de Incidentes.

Recibe los escritos de protesta de las representaciones de los partidos
politicos o de candidaturas independientes.

Entrega a las representaciones de los partidos politicos o de candidaturas
independientes copia de la documentacion federal.

Llena el “Recibo de copia legible de las actas de casilla y del acuse de
recibo de la Lista Nominal de Electores entregados a las y los
representantes de los partidos politicos y de candidaturas independientes”.
En su caso, por indicaciones del Presidente/a, apoya en los trabajos de
escrutinio y cémputo de las elecciones que se encuentren en curso o
pendientes de atender.

Recibe y registra la devolucién voluntaria de la Lista Nominal de Electores
por parte de las representaciones de los partidos politicos y de candidaturas
independientes, y extiende el recibo correspondiente, conforme se
establece en el apartado 7.5 de este documento.

En su caso, por indicaciones del Presidente/a, asienta en la Constancia de
Clausura de la casilla el cargo del funcionario designado para entregar el
primer paquete electoral que se integre, asi como la hora en que inicio el
traslado de éste hacia el CRYT Fijo u érgano electoral competente.

20. Secretariola:

(0]

(0]

Cancela las boletas de las elecciones locales que no se usaron y las cuenta
dos veces.

Procede a realizar con el apoyo del 3er. Escrutador/a el escrutinio y
cémputo de las elecciones locales.

Llena el cuadernillo para hacer las operaciones y las actas de escrutinio y
computo de las elecciones locales.

En su caso, registra los incidentes que se presenten durante el escrutinio y
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computo en la hoja correspondiente de la eleccién local.

En su caso, registra en el Acta de Escrutinio y Computo y si fuera necesario
en la Hoja de Incidentes, los votos de las elecciones cuyo escrutinio y
computo concluyé de forma previa a su identificacion, asentando su
cantidad y el sentido de éstos.

Anexa los votos encontrados a la segunda copia del Acta de Escrutinio y
Computo destinada al Presidente/a del 6rgano competente para su lectura
la noche de la jornada electoral y hace la anotacion correspondiente en la
Hoja de Incidentes.

Recibe los escritos de protesta de las representaciones de los partidos
politicos o de candidaturas independientes.

Entrega a las representaciones de los partidos politicos o de candidaturas
independientes copia de la documentacion federal.

Llena el “Recibo de copia legible de las actas de casilla entregados a los
representantes de los partidos politicos y candidatos independientes”.

En su caso, por indicaciones del Presidente/a, apoya en los trabajos de

escrutinio y cémputo de las elecciones que se encuentren en curso o
pendientes de atender.
En su caso, por indicaciones del Presidente/a, asienta en la Constancia de
Clausura de la casilla el cargo del funcionario/a designado/a para entregar
el primer paquete electoral que se integre, asi como la hora en que inici6 el
traslado de éste hacia el CRYT Fijo u érgano electoral competente.

ler. Escrutador/a:

(0]

(0]

Cuenta dos veces en la lista nominal la cantidad de ciudadanos y
ciudadanas que votaron.

En caso de haber recibido la lista adicional, cuenta el total de marcas
“VOTO".

Cuenta en la “Relacién de las representaciones de los partidos politicos y
de candidato/a independiente ante la mesa directiva de casilla” el nimero
de representantes que tienen la marca “VOTO”.

Ayuda al segundo y/o tercer escrutador en la clasificacion de los votos, a
partir de las instrucciones del Presidente/a de casilla.

En su caso, por indicaciones del Presidente/a, apoya en los trabajos de
escrutinio y cémputo de las elecciones locales que se encuentren en curso
o pendientes de atender.

20. Escrutador/a:

Cuenta los votos que sacaron de las urnas federales.

Clasifica y cuenta los votos validos y los votos nulos de las elecciones
federales.

En su caso, por indicaciones del Presidente/a, apoya en los trabajos de
escrutinio y computo de las elecciones locales que se encuentren en curso
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o pendientes de atender.

3er. Escrutador/a:

(0]
(0]

(0]

Cuenta los votos que sacaron de las urnas de las elecciones locales.
Clasifica y cuenta los votos validos y los votos nulos de las elecciones
locales.

En su caso, por indicaciones del Presidente/a, apoya en los trabajos de
escrutinio y computo de las elecciones federales que se encuentren en
curso o pendientes de atender.

7.5 Integraciéon de los expedientes de casilla y de los paquetes
electorales

Presidente/a:

(0]

Una vez concluido el total de las elecciones del orden federal o del orden
local, revisa y complementa en su caso la integracion de los expedientes de
casilla que correspondan, con el auxilio del Secretario/a correspondiente.
Guarda y verifica que estén en los sobres los votos validos, los votos nulos,
las boletas sobrantes y el resto de la documentacion electoral.

En su caso, al término de la totalidad de los codmputos de cada tipo (federal
o local), con apoyo del Secretario/a respectivo integra en el expediente de
cada eleccién un ejemplar de la Hoja de Incidentes y anexa el o los votos
de las elecciones que fueron identificados de manera posterior a la
conclusion del escrutinio y computo de la eleccion a la que corresponden en
la segunda copia del Acta de Escrutinio y Computo.

Integra y verifica de esta forma cada expediente de eleccion y en su
conjunto el paquete electoral.

ler. Secretariola:

(0]

(0]

Ayuda al Presidente/a en la integracion de los expedientes y sobres de las
elecciones federales.

Recibe de las representaciones de partido politico y de candidatura
independiente, las Listas Nominales que utilizaron durante la Jornada
Electoral, registrando la informacion que corresponda en el Acuse de
devolucion del cuadernillo de la Lista Nominal de Electores, que se
encuentra en la ultima hoja de cada cuadernillo.

Recaba la firma del Presidente/a de la casilla y del o la representante que
realizé la entrega, desprende el acuse del cuadernillo y lo entrega al
representante que corresponda.

Llena el Recibo de copia legible de las actas de casilla y del acuse de
recibo de la Lista Nominal de Electores entregadas a las representaciones
de los partidos politicos y de candidaturas independientes, recabando la
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firma de las representaciones presentes.

o Introduce las listas nominales en la Bolsa para la devolucion de las listas
nominales entregadas a los representantes de los partidos politicos y de
candidaturas independientes, cerrando la bolsa en presencia de las
representaciones, para después depositarla al interior de la caja paquete
electoral de las elecciones federales.

0 Ayuda a integrar cada uno de los expedientes del paquete electoral de las
elecciones federales.

0 En su caso, por indicaciones del Presidente/a, realiza la entrega del o los
paquetes con los expedientes de casilla de las elecciones que concluyan
con el escrutinio y computo.

20. Secretariola:

0 Ayuda al Presidente/a en la integracion de los expedientes y sobres de las
elecciones locales.

o Ayuda a integrar el o los paquetes electorales de la(s) eleccidén(es)
local(es).

o0 En su caso, por indicaciones del Presidente/a, realiza la entrega del o los
paquetes con los expedientes de casilla de las elecciones que concluyan

con el escrutinio y computo.
Escrutadores/as:
o Junto con el Presidente/a y los Secretarios/as, integran los expedientes y

los sobres de las elecciones federales y de las elecciones locales.
o Colaboran en la integracion de los paquetes electorales.

7.6 Publicacion de resultados y clausura de la casilla
Presidentela:

o Una vez concluidos los computos de las elecciones federales o locales, asi
como la integracion de los expedientes de casilla y de los respectivos
paquetes electorales, firma los carteles de resultados y los publica
fijandolos en el exterior de la casilla.

o0 Una vez publicados todos los resultados de las elecciones federales y
locales en el exterior de la casilla, procede a su clausura.

ler. Secretariola:

o Llena el cartel de resultados de la votacion federal.
o Llena la constancia de clausura de casilla de la eleccién federal.

20. Secretariola:
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o0 Llena el cartel de resultados de la votacion local.
o Llena la constancia de clausura de casilla de las elecciones locales.

Escrutadores/as:

o Desarman el cancel, la mampara especial, las bases porta urna y las urnas,
preparandolos para su traslado. Distinguen y separan los materiales en dos
conjuntos: los que son propiedad del INE y aquéllos que corresponden a la
autoridad local.

A continuacién se resumen las actividades realizadas por los funcionarios de las
mesas directivas de casilla durante el escrutinio y computo:

7.7 Traslado de los paquetes de resultados a los 6rganos
electorales respectivos

Presidente/a:

0 Bajo su responsabilidad hara llegar los paquetes con los expedientes de
casilla a los 6rganos electorales, ya sea en forma personal o a traves de los
mecanismos de recoleccién acordados por los érganos electorales. Para
ello, por cada tipo de eleccion (federal o local), podra designar a un
funcionario/a de la casilla, entre las y los debidamente capacitados, para
gue efectien la entrega de los paquetes electorales al érgano electoral
competente o al mecanismo de recoleccién previsto.

Secretarios/as:

o Podran ser designados por el o la Presidente/a de la Casilla, para que en
auxilio de éste, uno de ellos efectie la entrega de los paquetes de
resultados al érgano electoral o mecanismo de recoleccion correspondiente.

Escrutadores/as:

o Podran ser designados por el Presidente/a de la Casilla, para que en auxilio
de éste o ésta, efectlen la entrega de los paquetes de resultados al 6rgano
electoral o mecanismo de recoleccion correspondiente.

8. Los convenios de coordinacién y colaboracion INE-OPL

En las clausulas de los anexos técnicos de cada convenio que correspondan al
ambito de la organizacion electoral, capacitacion electoral y registro federal de
electores, entre otros, deberdn considerarse los aspectos relacionados con la
operacion de la casilla Unica.
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9. La capacitacion, el seguimiento y la evaluaciéon del modelo

Ser& necesario que, con base en los Acuerdos tomados por el Consejo General, el
Instituto desarrolle la capacitacion de los integrantes de los 6rganos locales y
distritales, asi como de las autoridades electorales locales.

Los contenidos de la capacitaciéon deberan ser desarrollados en forma presencial
por la DEOE y se ofreceran materiales de apoyo para la multiplicacion
correspondiente al personal del Instituto y de los OPL.

Una vez iniciado el proceso electoral, debera efectuarse por la DEOE, la UTVOPL
y las Comisiones de Vinculacién y de Capacitacién y Organizacion Electoral un
seguimiento cercano de los acuerdos operativos que se vayan adoptando entre las
juntas ejecutivas y los OPL, de tal forma que se atienda oportunamente cualquier
circunstancia que pudiera incidir en demérito de la coordinacién adecuada.

Finalmente, se debera aplicar una evaluacion de los resultados del modelo y sus

caracteristicas, que permita su mejoramiento en los subsecuentes procesos
electorales concurrentes.
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