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Presentacion

La Jornada Electoral del 1°de julio de 2018, sera uno de los momentos histdricos
mas relevantes en el desarrollo de la democracia en México, pues representa la
primera ocasion en que el Instituto Nacional Electoral (INE) ejercera las nuevas
atribuciones derivadas de la reforma en materia politico electoral de 2014
relacionadas con el Voto de las Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el
Extranjero (VMRE) para la eleccion de la Presidencia de la Republica, Senadurias,
Gubernaturas de las entidades federativas (Chiapas, Guanajuato, Morelos,
Puebla y Yucatan), la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México y en el
Estado de Jalisco, ademas, por Diputaciones Locales bajo el principio de
representacion proporcional®.

El codmputo de los votos emitidos desde el extranjero, habra de realizarse a través
de las MEC y MEC Unicas, mismas que de conformidad con los Lineamientos
para la organizacion del voto postal de las ciudadanas y los ciudadanos
mexicanos residentes en el extranjero para los procesos electorales federal y
locales 2017-2018, se definen como las Mesas de Escrutinio y Computo que se
instalan en el Local Unico para la votacion de los electores residentes en el
extranjero en las elecciones federales. Por su parte, las MEC Unicas son aquellas
Mesas de Escrutinio y Computo que se instalan en el Local Unico para los
procesos en que se realicen elecciones federales y locales concurrentes en una
misma entidad.

En ese contexto, el Instituto establecera como sede de las MEC y MEC Unicas un
Local Unico, ubicado en la Ciudad de México, donde se realizara el escrutinio y
computo de los votos correspondientes a los procesos electorales federal y, en su
caso, locales, de conformidad con los Lineamientos para el voto postal. Por lo
anterior, se instalaran mesas que recibiran la votacion de la Presidencia y
Senadurias; y mesas Unicas que ademas de realizar el escrutinio y computo
federal, contabilizaran los votos emitidos por las Gubernaturas, la Jefatura de
Gobierno de la Ciudad de México y diputaciones locales de representacion
proporcional del estado de Jalisco.

Para la integracion de las MEC y MEC Unicas, sera necesario insacular a un 2%
de ciudadanas y ciudadanos de cada seccion electoral de la Lista Nominal de
Electores (LNE), pertenecientes a los distritos 05, 06, 09, 14, 19, 21 y 23 de la
Ciudad de México cercanos al Local Unico, adicional al 13% de la ciudadania
insaculada para la integracion de las Mesas Directivas de Casilla.

1 Los Estados de Veracruz y Tabasco, de igual forma, tendrén eleccién de Gubernatura, sin embargo, su legislacion no
contempla el voto desde extranjero, por lo anterior, para este Proceso Electoral no son considerados.
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Marco Legal Institucional

De conformidad con lo establecido por el articulo 34, fracciones | y Il, de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (CPEUM), son ciudadanos
de la Republica los varones y mujeres que, teniendo la calidad de mexicanos,
hayan cumplido 18 afios, y tengan un modo honesto de vivir.

Es un derecho primordial, de todos los ciudadanos mexicanos, el derecho a votar
y ser votado, pero ademas, esa potestad del ejercicio del voto activo, de acuerdo
con nuestra ley fundamental, se constituye en una obligacion.

De acuerdo con el Articulo 41, parrafo segundo, de la CPEUM, la renovacion de
los poderes Legislativo y Ejecutivo se realizara mediante elecciones libres,
auténticas y periédicas. De igual forma, en la Base V, parrafo primero del apartado
A, se dispone que la organizacion de las elecciones, es una funcion estatal que se
realiza a través del Instituto Nacional Electoral (INE) y de los Organismos Publicos
Locales (OPL).

El INE es la autoridad en la materia, independiente en sus decisiones y
funcionamiento, y profesional en su desempefio, en cuya integracion participan el
Poder Legislativo de la Unidn, los partidos politicos nacionales y los ciudadanos,
en los términos que ordena la ley. En ejercicio de esa funcion estatal, son sus
principios rectores: la certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima
publicidad y objetividad.

En el mismo precepto constitucional se establece que para los procesos
electorales federales y locales, el INE tendra a su cargo en forma integral y
directa, las actividades relativas a la capacitacion electoral y designacion de
funcionarios de Mesas Directivas de Casilla, la ubicacion de las mismas y las
deméas que determine la ley. De igual forma, establece que los OPL seran los
responsables de todo lo relativo a la educacién civica, a la impresion de
documentos, la produccion de materiales y las demas actividades no reservadas al
INE.

En concordancia con lo anterior y con lo establecido por el numeral 58, parrafo 1,
incisos a), y del e) al h), de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales (LGIPE), la Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacién
Civica tiene entre otras atribuciones las de disefiar y promover estrategias para la
integracion de mesas directivas de casilla y la capacitacion electoral, la difusion de
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la cultura democratica y el orientar a los ciudadanos para el ejercicio de sus
derechos y cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales.

La LGIPE, en su articulo 1, parrafo 1, sefiala que las disposiciones contenidas en
la misma, son de orden publico y de observancia general en el territorio nacional y
para los ciudadanos que ejerzan su derecho al sufragio en territorio extranjero.

Es asi, que con base en el articulo 329, numeral 1, de ley de la materia, se
reconoce el derecho a los ciudadanos que residan en el extranjero a ejercer su
derecho al voto para la eleccion de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos y
senadores, asi como Gobernadores de las entidades federativas y Jefe de
Gobierno de la Ciudad de México, siempre que asi lo determinen las
Constituciones locales.

En ese contexto, es derecho de los ciudadanos Jaliscienses que se encuentren en
el extranjero ejercer el sufragio en las elecciones de Gobernador del Estado y de
Diputados Locales por el principio de representacién proporcional, de conformidad
con lo que dispone el articulo 6, inciso €), de la Constitucion Politica del Estado de
Jalisco y articulo 7, numerales 3y 4, del Cédigo Electoral y de Participacion Social
del Estado de Jalisco.

En ese mismo orden de ideas, en su articulo 346, numeral 1, inciso b), faculta al
Consejo General del INE para aprobar los métodos y plazos para seleccionar y
capacitar a los ciudadanos que actuaran como funcionarios de las Mesas de
Escrutinio y Cémputo, indicando que seguiran las reglas aplicables a la integracion
de Mesas Directivas de Casilla.

Por su parte, el articulo 43 de los Lineamientos para la Organizacion del Voto
Postal de las Ciudadanas y los Ciudadanos Mexicanos Residentes en el
Extranjero para los Procesos Electorales Federal y Locales 2017-2018, refiere que
el Instituto establecer4 como sede de las MEC y de las MEC Unicas, un Local
Unico ubicado en la Ciudad de México, donde se realizara el escrutinio y computo
de los votos correspondientes a los Procesos Electorales Federal 2017-2018 v,
para el caso de las elecciones concurrentes, a los Procesos Electorales Locales
2017-2018.

Asimismo, los articulos 44, 45 y 46 de los citados Lineamientos establecen que el
Instituto integrara las MEC y, en su caso, de las MEC Unicas, insaculando un
porcentaje adicional de la Lista Nominal de Electores en las secciones electorales
que pertenecen a los distritos mas cercanos donde se ubicara el Local Unico.
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De conformidad con los articulos 52, 53, 54, 55 y 56 de los Lineamientos en
comento, las tareas de integracion de las MEC y de las MEC Unicas, asi como la
capacitacion de sus funcionarios, seran desarrolladas y aseguradas por el Instituto
por conducto de las juntas distritales ejecutivas del Instituto, y con el apoyo de las
y los Capacitadores Asistentes Electorales y con base en lo estipulado en el
articulo 254 de la LGIPE. En estas tareas se contard con el acompafamiento de
los OPL para el caso de las elecciones locales.

Finalmente, el INE elaborara los materiales con las particularidades de la eleccién
del VMRE para la capacitacion dirigida a los funcionarios de las MEC y MEC
Unicas y tratandose de los Procesos Electorales Locales 2017-2018, los
materiales de los OPL seran validados por el Instituto, atendiendo el
procedimiento, plazos y recursos que acuerden a través de los “Criterios para la
elaboracion de materiales didacticos”, articulos 58 y 59 de los Lineamientos para
la Organizacion del Voto Postal de las Ciudadanas y los Ciudadanos Mexicanos
Residentes en el Extranjero para los Procesos Electorales Federal y Locales
2017-2018.
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Adenda a la Estrategia de Capacitacidon y Asistencia Electoral para la
integracion de las MEC y MEC Unicas que habran de contar los Votos de las
Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el Extranjero en los Procesos
Electorales 2017-2018.

Para efectos de cumplir con el mandato anterior, esta Adenda seguira como eje
central los objetivos y principios de la Estrategia de Capacitacion Electoral para el
Proceso Electoral 2017-2018, aprobada mediante Acuerdo INE/CG399/2017.

El presente documento, permitira definir, trazar y guiar cada una de las acciones
que deben realizar los diferentes actores involucrados para garantizar la
instalacién y funcionamiento de las Mesas de Escrutinio y Computo Federales y
Unicas, el 1° de julio del 2018.

Mediante la Adenda, se da respuesta a las recomendaciones vertidas en el
Informe Final del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero del Proceso
Electoral 2011-2012, con relacion a la necesidad del fortalecimiento de la
realizacion de simulacros y précticas de la Jornada Electoral con los funcionarios
de las MEC y MEC Unicas; asi como a la necesidad de mantener la colaboracién
interinstitucional en el Local Unico (hoy entendida como coordinacion institucional).

En ese mismo orden de ideas, este documento plantea atender los comentarios
finales de la Memoria del Programa de Capacitacion Electoral para el Voto de los
Mexicanos Residentes en el Extranjero 2011-2012, en donde se establecieron
como necesidades, la realizacién de verificaciones especificas para el VMRE, el
reforzamiento de programas de capacitacibn para motivar y comprometer la
participacion ciudadana, asi como la articulacion interinstitucional y la coordinaciéon
institucional.

Por ello, el presente documento, detalla las particularidades con relacién a las
tareas de capacitacion para la integracion de las MEC y MEC Unicas,
considerando los siguientes contenidos: Integracion de Mesas de Escrutinio y
Cdomputo; Capacitacion Electoral; Criterios para seleccionar a las y los SE y las y
los Capacitadores-Asistentes Electorales (CAE); Mecanismos de Coordinacion
Institucional; Articulacion Interinstitucional; Materiales Didacticos y de Apoyo para
la Capacitacion Electoral del Voto de las Mexicanas y los Mexicanos Residentes
en el Extranjero; y, Seguimiento.

Voto de las Mexicanas y los Mexicanos
Residentes en el Extranjerol
Instituto Nacional Electoral




Voto de las Mexicanas y los Mexicanos .
Residentes en el Extranjerol
Instituto Nacional Electoral




Capitulo |

Integracion de Mesas de Escrutinio y COmputo
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Objetivo

Establecer las particularidades en el procedimiento para la seleccion de las
ciudadanas y los ciudadanos que integraran las MEC y MEC Unicas para el voto
de las Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Integracion de Mesas de Escrutinio para el Voto de los Mexicanos y
Mexicanas Residentes en el Extranjero

El INE, de acuerdo con lo establecido en el Libro Sexto, Del Voto de los Mexicanos
Residentes en el Extranjero, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales (LGIPE), a través de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y
Educacion Civica (DECEYEC), disefia el presente capitulo, el cual contiene los
procedimientos a seguir para seleccionar a las y los ciudadanos que se
desempefiaran como funcionarias y funcionarios de las mesas de escrutinio y
cémputo (MEC y MEC Unica), bajo los principios de certeza, legalidad,
imparcialidad, independencia, objetividad y maxima publicidad, que rigen a la
institucion.

Para la integracion de Mesas de Escrutinio y Computo se contemplan las
modalidades de Mesa Federal que tendra la tarea de contar los votos emitidos
para las elecciones de Presidencia de la Republica y senadores; y Mesa Unica
gue ademas de realizar el cdmputo federal, habra de contar los que se emitan con
motivo de las elecciones de Gubernaturas y, en su caso, otros cargos locales, de
aquellas entidades que prevén en su legislacién, el Voto de las Mexicanas y los
Mexicanos Residentes en el Extranjero y que celebran proceso electoral local
concurrente, de conformidad con lo establecido por los Lineamientos para la
Organizacion del Voto Postal de las Ciudadanas y los Ciudadanos Mexicanos
Residentes en el Extranjero para los Procesos Electorales Federal y Locales
2017-2018%

Metas

Las metas por alcanzar para la integracion de Mesas de Escrutinio y Cémputo para el
VMRE, durante el Proceso Electoral 2017-2018, son las siguientes:

1. Visitar el 100% de las y los ciudadanos sorteados pertenecientes a las secciones
que integran cada una de las Areas de Responsabilidad Electoral (ARE)

2 Lineamientos aprobados en sesion Extraordinaria del Consejo General el 28 de junio de 2017, con nimero de Acuerdo
INE/CG196/2017.
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participes en el Voto de las Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el
Extranjero.

2. Regresar al 100% de los domicilios de las y los ciudadanos sorteados que
recibieron notificacion efectiva y, en su caso, capacitarlos.

Distritos Participantes

Los organos electorales facultados para contar los votos emitidos desde el
extranjero para elegir la Presidencia de la Republica y Senadurias, asi como
Gubernaturas y la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, y, en su caso,
otros cargos locales, son las mesas de escrutinio y cémputo, integradas por
ciudadanas y ciudadanos seleccionados mediante sorteo y que son designados y
capacitados, para realizar esta importante tarea.

De acuerdo con el articulo 346, numeral 3, de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, las MEC y MEC Unicas se instalaran en un Local
Unico ubicado en la Ciudad de México, determinado por la Junta General
Ejecutiva.

En el apartado correspondiente a la Integracion de Mesas de Escrutinio y
Cdodmputo se contempla la participacion de las juntas distritales 05, 06, 09, 14, 19,
21 y 23 de la Ciudad de México, para que realicen el reclutamiento, seleccion,
contratacion y evaluacion de las y los SE y CAE; quienes seran las figuras
encargadas de proporcionar a las ciudadanas y los ciudadanos sorteados, y
posteriormente designados funcionarios y funcionarias de las MEC y MEC Unicas,
los conocimientos necesarios para el desempefio de las tareas que habran de
realizar el dia de la Jornada Electoral. Cabe sefialar que en caso de ser necesario,
la Comision Temporal de Capacitacion y Organizacion Electoral (CCOE) podra
modificar los distritos participantes, en virtud de la ubicacion del Local Unico
aprobado por la Junta General Ejecutiva del INE

El Consejo General determinara a mas tardar el 04 de mayo de 2018, cuantas y
cudles MEC y MEC Unicas correspondera instalar a cada uno de los distritos
participantes el dia de la Jornada Electoral.

Procedimiento para la Integracion de Mesas de Escrutinio y COmputo
Disposiciones Generales

Es responsabilidad constitucional y legal de las juntas distritales ejecutivas (JDE),
seleccionar y capacitar a las y los ciudadanos que integraran las Mesas de
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Escrutinio y CoOmputo, de conformidad en los articulos 73, parrafo 1, inciso c), 254,
parrafo 1, incisos d) y g); y 346, numeral 1, inciso b) de la LGIPE y con base en lo
establecido en el Titulo Il Integracion de las Mesas de Escrutinio y Cémputo y
Capacitacion Electoral, numeral 52, de los Lineamientos para la Organizacion del
Voto Postal de las Ciudadanas y los Ciudadanos Mexicanos Residentes en el
Extranjero para los Procesos Electorales Federal y Locales 2017-2018.

Proceso de Primera Insaculacion de Ciudadanos/as

La Primera Insaculacién se realizara el 4 de marzo de 2018, con base en el mes-
calendario, resultado del sorteo del Consejo General. Para ello, las juntas
distritales ejecutivas de la Ciudad de México que participaran en la integracion de
las MEC y MEC Unicas, en sesion conjunta con los consejos distritales, a las
cuales se les asigne la integracion de las Mesas de Escrutinio y Computo del Voto
de las Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el Extranjero (VMRE) realizaran
la primera insaculacion de la Lista Nominal de Electores (LNE?®) a través del
Sistema de Seguimiento a la Primera Etapa de Capacitacién, del Multisistema
ELEC2018. Por medio de este Sistema, se seleccionara de manera aleatoria a un
2% de ciudadanas y ciudadanos de cada seccién electoral, de forma adicional al
13% que se insacula para la integracion de las Mesas Directivas de Casilla, sin
gue en ningun caso, el nimero sea menor a 50, para ello, las juntas podran
apoyarse en los centros de computo del Instituto.

Las y los integrantes de los consejos locales y distritales, las comisiones de
vigilancia, en todos los casos, y de los Organismos Publicos Locales (OPL) de las
entidades en donde su legislacion contempla el voto de los mexicanos y
mexicanas residentes en el extranjero, para elegir Gubernatura de las entidades
federativas o Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, podran presenciar el
desarrollo de la primera insaculacién. Las y los Vocales Ejecutivos y Secretarios
deberan prever los requerimientos necesarios para el desarrollo de la misma.

El proceso de insaculacion se realizara de conformidad con lo establecido en la
ECAE 2017-2018%.

El Multisistema ELEC2018, contendra el sistema para el sorteo de las ciudadanas
y ciudadanos que integraran las MEC y MEC Unicas, de tal manera que podra
generar dos listados diferentes; uno, conteniendo los datos del 13% de las y los
ciudadanos, del Listado Nominal de Electores del distrito, sorteados para integrar
las Mesas Directivas de Casilla; otro, conteniendo el 2% de las y los ciudadanos,

3 La LNE estara integrada con las y los ciudadanos que obtuvieron su Credencial para Votar al 31 de enero de 2018.

4 Las fases del procedimiento de primera insaculacion se contemplan en el instructivo del sistema correspondiente, el cual
se podréa consultar en el campus virtual con antelacion al desarrollo de esta actividad. Se notificaran por escrito los horarios
asignados a cada entidad y distrito electoral.
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para la integracion de las MEC y MEC Unicas para el voto de las mexicanas y los
mexicanos residentes en el extranjero. El sistema destinado al seguimiento de la
primera etapa de capacitacion para la integracion de las MEC y MEC Unicas,
permitira generar los estadisticos, los listados, las cédulas de seguimiento y
demas documentos relacionados con este proceso.

Acta Circunstanciada

Al concluir la Primera Insaculacion en los distritos participantes, debera anexarse
al Acta Circunstanciada que se elabora con motivo de este procedimiento, la
Cédula B1 Resultado 12 Insaculacion VMRE vy la lista de ciudadanas y ciudadanos
sorteados por orden alfabético; documentos que se obtendran del Multisistema
ELEC2018.

Actividades Posteriores a la Primera Insaculacion

Impresion, Firma y Ensobretado de las Cartas-Notificacion

El formato de la Carta-Notificacion del Voto de las Mexicanas y los Mexicanos
Residentes en el Extranjero, serd enviado con el texto impreso, por lo que en las
juntas distritales ejecutivas Unicamente imprimirdn, a través del Multisistema
ELEC2018, los datos de cada ciudadana y ciudadano sorteado (nombre vy
domicilio), asi como la informacion correspondiente a la Junta Distrital (domicilio y
namero telefénico).

Concluido el proceso de impresion y firma o sellado, las cartas-notificacion seran
dobladas, anexandoles el listado de centros de capacitacion electoral® fijos y el
cuadriptico ¢Qué es el Voto de las Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el
Extranjero? Para esta actividad las y los SE y CAE, brindaran el apoyo necesario a
las juntas distritales ejecutivas.

Designacion de las y los Funcionarios de Mesa de Escrutinio y COmputo y
Segunda Etapa de Capacitaciéon Electoral

5 El listado de centros de capacitacién electoral se obtendra del Multisistema ELEC2018, en donde se
especificaran los dias, horarios de atencién y domicilios de dichos centros
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Integracion del Listado de Ciudadanos y Ciudadanas que cumplen con los
Requisitos Legales para Integrar las Mesas de Escrutinio y CoOmputo

Los ciudadanos y ciudadanas que aceptaron la notificacion, fueron capacitados y
cumplen con lo establecido en el articulo 83 de la LGIPE, integraran el Listado de
Ciudadanas y Ciudadanos que cumplen con los requisitos legales.

Derivado de que las MEC y MEC Unicas para recibir el Voto de las Mexicanas y
los Mexicanos Residentes en el Extranjero se instalaran en un Local Unico,
ubicado en la Ciudad de México, de conformidad con lo establecido por el articulo
346, numeral 3, de la LGIPE, el requisito de ser residente en la seccién electoral
gue comprenda la casilla, establecido en el articulo 83, inciso a) del mismo
ordenamiento, no aplicara para la integracion de las MEC y MEC Unicas.

Segunda Insaculacion

Segunda Insaculacion de las y los Ciudadanos y Designacion de Funcionarios de
Mesa de Escrutinio y Cémputo

De acuerdo con lo establecido en el articulo 346, numeral 2 de la LGIPE y 46 de
los Lineamientos para la Organizacion del Voto Postal de las Ciudadanas y los
Ciudadanos Mexicanos Residentes en el Extranjero para los Procesos Electorales
Federal y Locales 2017-2018, las mesas se integraran de la siguiente manera:

a) Un Presidente;

b) Un Secretario y, en caso de una Consulta Popular, otro adicional:

c) Dos Escrutadores y, en caso de una Consulta Popular, otro adicional: y
d) Dos Suplentes Generales por mesa.

En los procesos en los que se realicen elecciones federales y locales concurrentes
en una entidad que contempla el VMRE, el Instituto instalara una MEC Unica, para
ambos tipo de eleccion. Para estos efectos, la MEC Unica se integrara, ademas de
lo sefialado en el numeral anterior, con un secretario y dos escrutadores
adicionales, de conformidad con los Lineamientos para la Organizacion del Voto
Postal de las Ciudadanas y los Ciudadanos Mexicanos Residentes en el
Extranjero para los Procesos Electorales Federal y Locales 2017-2018.

Para realizar este procedimiento, es necesario contar con el numero definitivo de
MEC y MEC Unicas a instalar y con la lista de ciudadanas y ciudadanos que
cumplen con los requisitos legales para integrar las Mesas de Escrutinio y
Computo.

15

Voto de las Mexicanas y los Mexicanos .
Residentes en el Extranjerol
Instituto Nacional Electoral




Aprobacion del Nimero Definitivo de MEC y MEC Unica a Instalar durante la
Jornada Electoral

A mas tardar el 04 de mayo de 2018, a propuesta de la Junta General Ejecutiva, el
Consejo General aprobara el nimero definitivo de MEC y MEC Unicas a instalar
(modalidad federal y Unica), lo que permitira conocer el numero de ciudadanas y
ciudadanos requeridos para realizar la segunda insaculacion.

Con fundamento en el articulo 346, numeral 1, inciso a) y b) y 3 de la LGIPE, el
Consejo General, tomando como base la Lista Nominal de Electores Residentes
en el Extranjero y conforme al criterio de su domicilio en el territorio nacional,
determinara el nUmero de mesas a instalar y la sede de instalacién de las mismas.
El nimero de mesas habra de determinarse de la siguiente manera.

Las mesas que cuantifiquen sélo la eleccion federal:

1. Una mesa podra cuantificar hasta 3 entidades federativas, cada una
por separado, cuando el numero de ciudadanos y ciudadanas en la Lista
Nominal de Electores Residentes en el Extranjero para cada entidad se
encuentre entre 1y 49 por tipo de eleccién.

2. Una mesa podra cuantificar hasta 2 entidades federativas, cada una
por separado, cuando el numero de ciudadanos y ciudadanas en la Lista
Nominal de Electores Residentes en el Extranjero para cada entidad se
encuentre entre 50 y 200 por tipo de eleccion.

3. Una mesa cuantificara solo 1 entidad federativa, cuando el nimero de
ciudadanos y ciudadanas en la Lista Nominal de Electores Residentes en
el Extranjero se encuentre entre 201 y 750 por tipo de eleccion, para
cada entidad.

Entidade Rango de
Electores en la
Lista Nominal
1 3 1-49
1 2 50-200
1 1 201-750

Si la entidad registra en los listados nominales un niumero de electores residentes
en el extranjero superior al maximo descrito en el parrafo anterior, se dividira el
listado entre 750 para establecer el nimero de mesas que se instalaran, lo que
dara origen a la instalacion de tantas mesas se requieran por entidad para
efectuar el escrutinio y computo de las elecciones.

16

Voto de las Mexicanas y los Mexicanos
Residentes en el Extranjerol
Instituto Nacional Electoral




Cuando una MEC deba atender a dos o mas entidades federativas, sera aplicado
el siguiente procedimiento:

a) Se designara a las funcionarias y funcionarios de la mesa especificando en
el nombramiento que fungiran como tales, en la ejecucion del escrutinio y
computo de la votacion de las entidades que les hayan sido asignadas.

b) En el Local Unico para realizar las actividades de escrutinio y computo, se
instalara fisicamente el mobiliario para el numero de entidades que cada
mesa deba atender, de tal manera que el grupo de funcionarios y
funcionarias designados para ella pueda recibir y organizar la
documentacion y materiales sin mayores dificultades ni riesgo de confusién
entre las entidades a cuantificar.

En los casos en los cuales las mesas cuantifiquen la eleccién concurrente:

1. Una mesa unica cuantificara solo 1 entidad federativa, y hasta 750 votos,
por tipo de eleccion.

2. Si la entidad registra en los listados nominales un nimero de electores
residentes en el extranjero superior al maximo descrito en el parrafo
anterior, se dividird el listado entre 750, para establecer el niumero de
mesas que se instalaran, lo que dara origen a la instalacion de tantas
mesas Unicas se requieran por entidad para efectuar el computo de las
elecciones.

Las mesas seran instaladas por los funcionarios y funcionarias a las 17:00 horas,
el 1° de julio del 2018, dia de la Jornada Electoral, para que a partir de las 18:00
horas inicie el escrutinio y cémputo de la votacién emitida en el extranjero, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 347, numeral 1, de la LGIPE.

Procedimiento de la Segunda Insaculacion

El segundo sorteo para la integracion de las MEC y MEC Unicas se realizara el 8
de mayo de 2018 en sesion conjunta de Consejo y Junta Distrital, a través del
Sistema de Segunda Insaculacion, Voto de las Mexicanas y Mexicanos Residentes
en el Extranjero, del Multisistema ELEC2018, una vez concluido el proceso de
integracion de Mesas Directivas de Casilla.

En cumplimiento de las atribuciones de cada 6rgano se seleccionara, respetando
el orden alfabético a partir de la letra sorteada, a las 6 ciudadanas y ciudadanos
requeridos para cada una de las mesas que atenderan la eleccion federal, y a las
9 ciudadanas y ciudadanos de las mesas en su modalidad Unica para la eleccién
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concurrente (dmbito de los consejos distritales); y se ordenara por escolaridad el
Listado de Ciudadanas y Ciudadanos designados para otorgar los cargos de
manera horizontal (dmbito de las juntas distritales).

En su caso, para la organizacion de la Consulta Popular, se debera contar con una
secretaria 0 secretario y una escrutadora o escrutador adicional para integrar la
Mesa de Escrutinio y CoOmputo.

Con la finalidad de apoyar el proceso de integracion de las Mesas de Escrutinio y
Cdomputo se podra realizar bajo dos modalidades “Automéatica” y “Manual” con el
apoyo del Sistema de Segunda Insaculacién, Voto de las Mexicanas y Mexicanos
Residentes en el Extranjero del Multisistema ELEC2018.

Firma de Listados

Concluido el procedimiento de asignacion de cargos, se imprimira un ejemplar del
Listado de Ciudadanas y Ciudadanos Designados Funcionarias de las MEC y
MEC Unicas y de la Lista de Reserva por seccion electoral.

Del ejemplar firmado, el o la Vocal Secretario reproducird dos copias, una de ellas
la conservara el o la Vocal Ejecutivo, la otra la colocara en los estrados de las
juntas distritales ejecutivas, anexando el original al Acta Circunstanciada. Las y los
representantes de los partidos politicos y, en su caso, de las y los candidatos
independientes, podran solicitar copia en medio magnético del Listado de
Ciudadanas y Ciudadanos Designados a la conclusiéon del procedimiento, de
acuerdo con las caracteristicas técnicas y campos que para el efecto determine el
Consejo General; si lo solicitan impreso, se les proporcionara dentro de los 10 dias
siguientes a la fecha en que lo requieran.

En el Listado NO aparecera el domicilio de las y los
funcionarios de Mesa de Escrutinio y Cémputo, se
publicara 4 dias en los estrados de las juntas distritales.

Acta Circunstanciada

Concluido el procedimiento de segunda insaculaciéon, el Consejo Distrital
correspondiente deberd establecer el protocolo para la firma del Acta
Circunstanciada, haciendo constar la presencia de los integrantes del Consejo
Distrital durante el acto.
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En el Acta Circunstanciada deberan anexarse las listas de las ciudadanas y
ciudadanos que fueron designados como funcionarias y funcionarios de las MEC y
MEC Unicas, asi como de la Lista de Reserva; ambos documentos obtenidos del
Sistema de Segunda Insaculacion del Multisistema ELEC2018. Cabe resaltar que
lo correspondiente al VMRE deberd ser incluido en el Acta de Mesas Directivas de
Casilla, es decir, no se elaborara un acta adicional.

Actividades Previas a la Capacitacion de las y los Funcionarios de Mesa de
Escrutinio y Coémputo

Entrega de Nombramientos y Toma de Protesta

Del 9 de mayo al 30 de junio del 2018, de conformidad con el articulo 254, parrafo
1, inciso h) de la LGIPE, los consejos distritales, a través de las y los CAE,
notificaran personalmente a las ciudadanas y ciudadanos que fueron designados
funcionarias y funcionarios de las Mesas de Escrutinio y Computo, entregandoles
Su respectivo nombramiento, y en ese momento les tomaran la protesta de ley
establecida en el articulo 88 de la LGIPE, incluida en el formato del propio
nombramiento. Ademas, los consejos distritales podran organizar eventos a los
gue convocaran a los integrantes de una o varias mesas para efectuar la toma de
protesta. El Consejo Local de la Ciudad de México podra invitar a las autoridades
de los OPL participantes para presenciar el acto en aquellos distritos que atiendan
las mesas unicas.

Actividades Paralelas durante la Segunda Etapa de Capacitacion Electoral

Sustitucion de Funcionarios de MEC y MEC Unicas

El “Listado de razones por las cuales se sustituye a las y los Funcionarios de
Mesas Directivas de Casilla”, sera utilizado como referencia también para definir
los motivos de sustitucion de funcionarias y funcionarios de la MEC y MEC Unica,
con excepcion de la razén 46. “No aceptar el material y documentacion electoral”,
ya que para la integracion de las MEC no aplica este supuesto.

En aquellos casos en que la o el ciudadano no atiende al CAE o SE aun estando
en el domicilio, cada JDE, a través de las y los CAE, entregara en el domicilio de
la ciudadana o ciudadano una carta impresa con el objetivo de incentivar y crear
una actitud positiva, fomentar una mayor confianza en la ciudadana o el
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ciudadano, asi como una posibilidad de contribuir y colaborar con el proyecto de
organizar las elecciones, y con ello se hara saber al ciudadano o ciudadana que
para el INE y el pais su participacién y colaboracién es importante (Anexo 1.1).

En aquellos casos en que la o el ciudadano por razones de “No tener permiso para
ausentarse del trabajo”, cada JDE, a través de las y los CAE, entregara a la
ciudadana o ciudadano un oficio dirigido al empleador/patrén con el objetivo de
informar sobre el mandato constitucional y legal de las y los ciudadanos de
desempeiniar las funciones electorales, pero también con la finalidad de sensibilizar
a las empresas sobre la importancia de la participacién de las y los ciudadanos
como funcionarios y funcionarias de Mesa de Escrutinio y Cémputo (Anexo 1.2).

Publicacion de las Listas de Funcionarios de MEC y MEC Unica (Encartes)

A mas tardar el 15 de mayo de 2018 las juntas distritales ejecutivas ordenaran la
publicacién en sus estrados de las listas de las y los integrantes de las Mesas de
Escrutinio y Computo, en sus estrados, lo cual debera ser comunicado a los
consejos distritales correspondientes, sujetandose al procedimiento siguiente:

e Las juntas distritales ejecutivas tendran bajo su responsabilidad, en
coordinacién con las y los vocales de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica, la publicacion de los listados.

e Los nombres y cargos de las y los funcionarios designados propietarios y
suplentes por cada MEC y MEC Unica a instalar se tomaran de la
vinculacion del Multisistema ELEC2018.

e A mas tardar el 15 de mayo de 2018, las y los Presidentes de los consejos
distritales ordenaran la publicacion de la lista de funcionarias y funcionarios
de las MEC y MEC Unicas.

e Entre el 15y el 25 de junio de 2018, las y los Presidentes de los consejos
distritales ordenaran una segunda publicacion de la lista de funcionarios y
funcionarias de las MEC y MEC Unicas.

e De considerarse indispensable, las y los Presidentes de los consejos
distritales podran ordenar una tercera publicacion de la lista de integrantes
de las MEC y MEC Unicas el mismo dia de la Jornada Electoral.

e Las listas de integrantes de las MEC y MEC Unicas se daran a conocer al
Consejo Distrital y se publicaran en los estrados incluyendo el dia de la
Jornada Electoral.
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Suplencias el Dia de la Jornada Electoral

Las MEC y MEC Unicas se instalaran el dia 1° de julio de 2018, a las 17:00 horas
por lo tanto, las y los funcionarios designados deberan asistir con tiempo suficiente
para estar presentes en el lugar sede donde se realizaran las actividades de la
Jornada Electoral; de acuerdo con lo establecido en el articulo 347, numeral 1, de
la LGIPE.

Sialas 17:15 horas, no se encontrasen los integrantes designados en las MEC o
MEC Unicas, se debera realizar el siguiente procedimiento:

a) Si estuviera el presidente o presidenta, designara a las y los suplentes
necesarios para su integracion, recorriendo, en primer término y en su
caso, el orden para ocupar los cargos de los integrantes ausentes con los
propietarios y propietarias presentes y habilitando a las y los suplentes
presentes para cubrir los faltantes.

b) Si no estuviera el presidente o presidenta, pero estuviera el secretario o
secretaria, asumira las funciones de presidente o presidenta de la MEC o
MEC Unica y procedera a integrarla en los términos sefialados en el inciso
anterior.

¢) Si no estuvieran el presidente o presidenta, ni el secretario o secretaria,
pero estuviera alguno de las y los escrutadores, asumira las funciones de
presidente o presidenta y procedera a integrar la MEC o MEC Unica, de
conformidad con lo establecido en el inciso a).

d) Si sélo estuvieran las y los suplentes, uno asumira las funciones de
presidente o presidenta, el otro la funcidn de secretario o0 secretaria; para
las y los escrutadores, se habilitaria al personal del INE.

e) En caso de ausencia de las y los funcionarios propietarios y suplentes, se
habilitara al personal del INE para que supla a las y los designados
funcionarios de la MEC o MEC Unica, de acuerdo al procedimiento que
determine la Junta General Ejecutiva, tal como lo establece el articulo 346,
numeral 5, de la LGIPE.

Con el propésito de que las mesas se integren con ciudadanas y
ciudadanos designados y capacitados, en las mesas en las que no se
cuente con los cuatro o siete propietarios, las y los suplentes de otras
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Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 346, numeral 5, de la misma
ley, entre el 28 de mayo y el 08 de junio de 2018, la Junta General Ejecutiva
integrara y aprobara, a propuesta de la DECEYEC, el listado del personal del INE
gue reune el perfil para desempeiiarse como funcionaria y funcionario de la MEC o
MEC Unica para el Voto de las Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el
Extranjero.

Este listado quedara integrado con personal del INE, 10% de las funcionarias y
funcionarios requeridos, quienes podran asumir las funciones de suplencia de las
y los funcionarios de las MEC o MEC Unicas el dia de la Jornada Electoral.

El listado del personal debera establecer el orden de ocupacion en las MEC o
MEC Unicas y los datos de la mesa en que, en su caso, realizaran funciones de
suplencia, sin que ello sea limitante para efectuar funciones en una MEC o MEC
Unica distinta a la sefialada inicialmente.

Aprobado el listado del personal del INE que realizara las funciones de suplencia,
la Junta General Ejecutiva por conducto de la Secretaria Ejecutiva, extendera a
mas tardar el 11 de junio de 2018, el nombramiento correspondiente, conteniendo
la leyenda: “Empleada/empleado del Instituto Nacional Electoral designado para
realizar funciones de suplencia en la Mesa de Escrutinio y Computo del Voto de
las Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el Extranjero”.

Designado el personal que realizara funciones de suplencia en las MEC o MEC
Unicas el dia de la Jornada Electoral, sera convocado a un curso de capacitacion
que se realizara, en una sola sesion, del 18 al 22 de junio de 2018.

En los casos de licencia médica que se conozcan con antelacion al dia de la
eleccion, la Junta General Ejecutiva procedera a designar en forma directa a una
nueva empleada o empleado para realizar funciones de suplencia en la mesa el
dia de la Jornada Electoral; de acuerdo a lo establecido en el articulo 346, numeral
6, de la LGIPE.
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Capitulo Il

Capacitacion Electoral
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Objetivo

Proporcionar los conocimientos necesarios a las y los facilitadores para la
imparticibn de la capacitacion a Supervisores Electorales (SE), Capacitadores
Asistentes Electorales (CAE), ciudadanas y ciudadanos sorteados y funcionarias y
funcionarios de Mesa de Escrutinio y CoOmputo, que participaran en el Voto de las
Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Materiales Didacticos del VMRE

En lo correspondiente a los materiales didacticos, los OPL de las entidades que
contemplan en su legislacion el Voto de los Mexicanos y las Mexicanas
Residentes en el Extranjero, deberdn apegarse al conjunto de medidas, normas y
objetivos establecidos en Capitulo VI del presente documento.

Capacitacion Electoral a Supervisores/as Electorales y Capacitadores/as-
Asistentes Electorales

Los SE y CAE participes en el VMRE, recibira tres talleres de capacitacion
electoral con el objetivo de contar con los conocimientos necesarios para poder
desempenfar sus labores con las y los ciudadanos sorteados y funcionarios de
Mesas de Escrutinio y Computo.

El primer taller sera impartido junto con sus homoélogos de Mesas Directivas de
Casilla, en donde adquirirdn los conocimientos generales sobre la estructura del
INE, etapas de la Jornada Electoral y requisitado de formatos. El segundo taller de
capacitacion se efectuara en sesion Unica y participaran solamente los SE y CAE
asignados al VMRE. Tendrd como objetivo que dichas figuras conozcan las
particularidades del Voto de las y los Mexicanos Residentes en el Extranjero. Cabe
resaltar que ambos talleres se impartiran antes del inicio de la primera etapa de
capacitacion electoral.

El tercer y ultimo taller de capacitacion se efectuara en sesion Unica y participaran
solamente los SE y CAE asignados al VMRE con el objetivo de que los
participantes adquieran los conocimientos sobre el funcionamiento de las MEC y
MEC Unicas, llenado de las actas e integracion correcta del Paquete Electoral.

A continuacion se detalla el contenido de dichos talleres.
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Primer Periodo de Capacitacion a Supervisores/as Electorales y
Capacitadores/as-Asistentes Electorales

Las y los SE y CAE asignados al Voto de las Mexicanas y los Mexicanos
Residentes en el Extranjero recibiran dos capacitaciones con anterioridad al inicio
de las actividades con las y los ciudadanos sorteados:

Primer taller (SE) del 20 al 23 de febrero: Las y los supervisores
contratados participaran en el taller que se imparta para sus homaélogos de
Mesas Directivas de Casilla, en el que adquiriran la informacion basica para
realizar las tareas de supervision y coordinacion.

Primer taller (SE y CAE) del 24 de febrero al 2 de marzo: Participaran en
el taller que se imparta para sus homaologos de Mesas Directivas de Casilla,
voto presencial en el que adquiriran los conocimientos generales respecto
de la estructura del INE, las etapas del Proceso Electoral, los momentos de
la Jornada Electoral, el correcto llenado del Talon Comprobante de la Visita,
Acuse de recibo de Carta-Notificacion y la Hoja de Datos para el Curso de
Capacitacion a las y los Ciudadanos Sorteados.

Segundo taller (SE y CAE) sesion unica en el mes de febrero: Durante
el mismo adquiriran los conocimientos tedricos-practicos para sensibilizar a
las y los ciudadanos sorteados y compartir la importancia de las tareas que
desempefiaran como funcionarias y funcionarios de MEC o MEC Unica el
dia de la Jornada Electoral.

Ejes Tematicos del Segundo Taller de capacitacion a SE y CAE VMRE

1.
2.
3. Actividades a desarrollar como CAE en materia de capacitacion electoral.

4.
5.

6.
7

El Voto de las Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el Extranjero;
¢A quién debo capacitar?

(12 etapa).
La asistencia electoral durante la Jornada Electoral
¢, Qué deben aprender la ciudadania sorteada y funcionarias y funcionarios

de Mesas de Escrutinio y COmputo? )
La Jornada Electoral, funcionamiento de las MEC y MEC Unicas
Evaluacion de las actividades desarrolladas por las y los SE 'y CAE

Programa del Segundo Taller de Capacitacion a SE y CAE VMRE
Duracion aproximada de 5 horas con 20 minutos

Objetivo General: Adquirir los conocimientos y habilidades necesarios para realizar las
tareas de capacitacion electoral, que permitan la integracion, en tiempo y forma de las
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MEC y MEC Unicas para el Voto de las Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el
Extranjero.

Duracién
aproximada
(minutos)

Material didactico o de

apoyo

* Manual de la y el

El Voto de las Mexicanas y los Mexicanos
Residentes en el Extranjero

CAE.

Cuadriptico ¢Qué es
el Voto de Ilas
Mexicanas y los
Mexicanos

* c¢Quéesel Votc_)dde las Mex:canas y I037 Residentes en el 20
Mexpapos Resi entesd ende Elxtranje(o. Extranjero?
* Requisitos para votar desde el extranjero . Presentacion en
- Sistema de votacién Power Point.
* En su caso, adendas
a los materiales.
¢A quién debo capacitar?
o : . « Manual de la y el
e ¢Quiénes son las y los funcionarios de MEC y CAE
MEC Unica? '
+ ¢Qué es una MEC y MEC Unica? Manual de la y el SE.
« MECvV MEC Unica « Manual de las y los
Y : . . . . funcionarios de MEC ,
* Requisitos para ser funcionaria o funcionario i6n CAE 40
de MEC y MEC Unica (version CAE).
ey L * Presentacion en
+ ¢Cbémo son seleccionados las y los Power Point
funcionarios de MEC y MEC Unica? '
L i « En su caso, adendas
e Ubicacién de las MEC y MEC Unica. .
. 2 - a los materiales.
* Recepcion y preparacion de la documentacion
y material electoral.
« Manual de la y el
CAE.
Actividades que debes desarrollar como CAE « Manual de las y los
en materia de capacitacion electoral. (1°. etapa) funcionarios de MEC
y MEC Unica (versién
« Actividades de capacitacion. CAE).
« Llenado del Talén comprobante de la visita. + Cuadriptico ¢Qué es
« Llenado del Talén acuse de recibo de la Carta- el Voto de las
notificacion. Mexicanas y los 80’
* Llenado de la Hoja de datos para el curso de Mex_|canos
capacitacion a las y los ciudadanos Residentes en el
sorteados. Extranjero?
 Modalidades de la capacitacion. * Rotafolio de la
* Uso de los materiales didacticos de primera Jornada Electoral.
etapa. » Presentacién en
« Sugerencias para la capacitacion. Power Point.
« En su caso, adendas
a los materiales.
4 La asistencia electoral durante la Jornada * Manual de la y el 20’
Electoral CAE.
« Manual de lay el SE.
- Actividades que como CAE debes realizar en * Presentacion en
materia de asistencia electoral durante la Power Point.
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Material didactico o de Duracién

apoyo aproximada
(minutos)

Jornada Electoral.
- Actividades que como SE debes realizar en
materia de asistencia electoral durante la
Jornada Electoral.
¢Qué debe aprender la ciudadania sorteada y
las y los funcionarios de MEC y MEC Unica?
« Manual de lay el CAE ,
* Proceso Electoral 2017-2018 . Presentacién en 20
e Cargos a renovarse en 2018 (federales y Power Point.
concurrentes).
e Entidades que contemplan en su
legislacion el derecho al VMRE.
Jornada Electoral. Funcionamiento de las MEC
y MEC Unica. « Manual de las y los
. funcionarios de MEC
» Conceptos Basicos. (version CAE).
« Instalacién de la Mesa y Actos Preparatorios del | , Rotafolio de la
Escrutinio y Computo. Jornada Electoral. 120"
« Escrutinio y Cémputo. . Presentacién en
. ngnado del Acta de Mesa de Escrutinio y Power Point.
Comp UtQL ) » En su caso, adendas
« Integracion del Expediente de la Mesa y de la a los materiales.
Caja Paquete Electoral.
» Entrega del Paquete Electoral.
Evaluacion de las actividades desarrolladas por las | , \1anual de la y el SE.
y los SEy CAE - Presentacion de 20
- Criterios de Evaluacion. Power Point.

Se recomienda realizar dindmicas con la técnica de socio-drama para reforzar los
conocimientos, ademas de abordar la temética de forma dindmica para mantener
la atencién de los participantes para con ello, garantizar la comprensiéon de los
temas.

Segundo Periodo de Capacitacion a Supervisores/as Electorales y
Capacitadores/as-Asistentes Electorales

Tendra como proposito adquirir conocimientos especificos sobre las actividades a
realizar en la Segunda Etapa de Capacitacion como son: el desarrollo de la
Jornada Electoral, la integracion de las MEC y MEC Unicas, la préactica de
simulacros y el llenado de actas y documentacion electoral. Dicho taller se
realizara en una sola sesion la primera semana de mayo de 2018.
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Ejes Tematicos del Tercer Taller de Capacitacion a SE y CAE VMRE
1. Actividades a desarrollar en materia de capacitacion electoral. Segunda

etapa.
2. Suplencias.
3. Actividades a realizar durante la Jornada Electoral.
4. La Jornada Electoral.

Programa del Tercer Taller para SE y CAE, Voto de las Mexicanas y los Mexicanos
Residentes en el Extranjero
Duracion aproximada de 4 horas con 40 minutos

Objetivo General: Reforzar en las y los Capacitadores/as-Asistentes Electorales y
Supervisores/as Electorales los conocimientos y habilidades sobre el desarrollo de
la Jornada Electoral, la integracion de las Mesas de Escrutinio y Computo y
actividades de asistencia electoral.

Duracién
aproximada
(minutos)

Material didactico o de apoyo

Actividades a desarrollar en Manual de la y el CAE.

materia de capacitacién Manual de lay el SE. 30"
electoral (22 etapa Presentacion en Power Point.

Actividades a realizar durante
la Jornada Electoral

* Presentacién en Power Point. 30"

+ Manual de las y los funcionarios de
MEC, y en su caso, adenda al
Manual de MEC Unica. (Version a
color).

La Jornada Electoral » Listado de Actividades de las y los 60”
funcionarios de Mesa de Escrutinio
y Computo.

» Cartilla de Aspectos Importantes a
Cuidar durante la Jornada Electoral.

+ Presentacion en Power Point.

Asistencia Electoral » Presentacion en Power Point. 20"

+ Manual de las y los funcionarios de 120"
MEC, y en su caso, adenda al
Manual de MEC Unica. (Version a

. color).
Simulacro de la Jornada ). .,

* Materiales y documentacion
Electoral simulacro.

+ Listado de Actividades de las y los
funcionarios de Mesa de Escrutinio
y Computo a realizar el dia de la
Jornada Electoral.
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Duracidn
aproximada
(minutos)

Material didactico o de apoyo

« Cartilla de Aspectos Importantes a
Cuidar durante la Jornada Electoral.

Evaluaciones a las y los SE y CAE al término de cada taller:
e Se aplicara una evaluacion al final de cada taller.
e (Cada evaluacion contendra 10 preguntas de opcion multiple.
e La finalidad de estas evaluaciones soOlo serd identificar las areas de
oportunidad de las y los prestadores de servicio.
e En ningtn momento el resultado de la evaluacion estara vinculado con su
permanencia.

Centros de Capacitacion Electoral Fijos

Para el caso de la integracion de las Mesas de Escrutinio y Computo del Voto de
las y los Mexicanos Residentes en el Extranjero, las juntas distritales ejecutivas
participantes funcionaran como Centros de Capacitacion Electoral Fijos (CCE), en
virtud del numero de SE y CAE que apoyaran en dicho proyecto. Se estableceran
los horarios de atencion y se presentara el informe correspondiente al Consejo
Distrital.

El periodo de operacion del CCE sera del 7 de marzo al 30 de junio de 2018.

Primera Etapa de Capacitacion (sensibilizacion) de las y los Ciudadanos
Sorteados

Durante la primera etapa las y los ciudadanos sorteados recibirdn una
capacitacion en donde serdn sensibilizados sobre la importancia de su
participacion y podran identificar las principales actividades que realizan las y los
funcionarios de Mesas de Escrutinio y Computo el dia de la Jornada Electoral.

Ejes Tematicos del Curso de Capacitacion a las y los Ciudadanos Sorteados

1. Seleccion de las y los funcionarios de Mesa de Escrutinio y Cémputo.
2. Cargos de eleccion popular.
3. La Jornada Electoral.

Programa del Curso de Capacitacion a las y los Ciudadanos Sorteados
Duracion aproximada: Individual 45 minutos; Grupal: 65 minutos

Objetivo General: Sensibilizar y capacitar a las y los ciudadanos sorteados para
gue participen en el Proceso Electoral como las y los funcionarios de Mesas de
Escrutinio y Cémputo, ademés de promover el voto entre la ciudadania.
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Periodo: 7 de marzo al 27 de abril de 2018
Modalidad: Presencial
Evaluacién: Verificaciones de la calidad de la capacitaciéon

Tiempo
(minutos)
Individual/

grupal

Presentacion de la o el CAE ante el . _—
. » Ninguno 5'/5
ciudadano

Material didactico o de
apoyo

Cargos de eleccién popular por los que | © Cuadriptico ¢Qué es el
. . . Voto de los Mexicanos .
votaran las y los mexicanos residentes en Residentes en ol 8"/8
el extranjero el 1° de julio Extranjero?
Momentos de la Jornada Electoral
1. Instalacion de la MEC y MEC Unica y
Actos Preparatorios del Escrutinio y
Cémputo.
2. Conteo de los Votos. )
3. Llenadlo. del , Acta de Mesa de | Eg{;?rlgjl, \(/jf/lng Jornada 715’
Escrutinio y Computo.
4. Integracion del Expediente de Mesa
de Escrutinio y Cémputo y del
Paquete Electoral.
5. Entrega del Paquete Electoral.
Actividades de quienes integran la Mesa de .
Escrutinio y Computo durante la Jornada ’ Eloet ;fc?rl;)l, \?I?/IRIE Jornada 15127
Electoral

Asimismo las especificaciones técnicas de los materiales de primera etapa se
describen en el Capitulo VI del presente documento.

Segunda Etapa de Capacitacion Electoral a las y los Funcionarios de Mesas
de Escrutinio y COmputo

Durante la segunda etapa las y los funcionarios de MEC y MEC Unica recibiran
una capacitacion mediante la cual adquiriran los conocimientos y habilidades
necesarias para contar y registrar los votos el dia de la Jornada Electoral.
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Eje Tematico del Curso de Capacitacion a las y los Funcionarios de Mesa de
Escrutinio y Cémputo

e |a Jornada Electoral

Programa de Capacitacion del Curso de Capacitacion a las y los Funcionarios de
Mesa de Escrutinio y Computo
Duracion aproximada: Individual: 75 minutos; Grupal; 115 minutos

Objetivo General: Identificar las actividades especificas que las y los funcionarios
de las MEC o MEC Unicas desempefiaran el dia de la Jornada Electoral, poniendo
énfasis en el escrutinio y computo de votos, en el llenado correcto de cada una de
las actas y documentacion electoral, integracion del expediente de MEC y MEC
Unica y del Paquete Electoral.

Periodo: 9 de mayo al 30 de junio de 2018

Modalidad: Presencial

Evaluacidn: Verificaciones de la calidad de la capacitacion

Duracion
Material didactico o de apoyo aproximada
(minutos)
I.Informacién Basica
1. ¢Qué esy como fuiste e Manual de la o el Funcionario de MEC.
seleccionado? ¢ Rotafolio, Etapas de la Jornada
2. ¢Qué cargos se elegiran? Electoral. 510
3. ¢Qué esuna MECy MEC
Unica? En su caso, las adendas a los materiales
4. ¢Qué es la Jornada para las MEC Unicas.
Electoral?

lil. Instalacion de la MEC y ¢ Manual de la o el Funcionario de MEC. 10'/15’
Actos Preparatorios del ¢ Rotafolio, Etapas de la Jornada
Escrutinio y COmputo Electoral.
1. ¢Dondey quiénes * Cuaderno de Ejercicios.
ipstalan la MEC 'y MEC * Material para simulacro.
Unica?

e Listado de Actividades de las y los

2. ¢COmo se instala la MEC . . .
funcionarios de mesa de escrutinio.

y MEC Unica?

3. ¢CoOmo se realiza el
llenado del Acta de la
Jornada Electoral?

En su caso, las adendas a los materiales
para las MEC Unicas.

31

Voto de las Mexicanas y los Mexicanos .
Residentes en el Extranjerol
Instituto Nacional Electoral




Material didactico o de apoyo

Duracién
aproximada

4. Recomendaciones para el

llenado de las actas y
deméas formatos

(minutos)

IV. Conteo de los votos y
llenado del Acta

¢ Manual de la o el Funcionario de MEC.
¢ Rotafolio, Etapas de la Jornada

1. ¢Cobmo se clasifican y Electoral.
cuentan los votos? * Cuaderno de Ejercicios.
2. ¢Como se realiza el ¢ Material para simulacro. -
llenado del Acta de Mesa * Listgdo dg Actividades de las y I.O.S 35150
de Escrutinio y Computo? fu[10|onar|os de Mesa de Escrutinio y
' Computo.
3. ¢Qué hacer después de
llenar el Acta de Mesa de En su caso, las adendas a los materiales
Escrutinio y Cémputo? para las MEC Unicas.
V. Integracion del EX|:_)ed|ente ¢ Manual de la o el Funcionario de MEC.
de Mesa y de la Caja * Rotafolio, Etapas de la Jornada
Paquete Electoral Electoral.
1. ¢Como se integra el e Cuaderno de Ejercicios. 20'/30’

expediente de MEC y
MEC Unica?

2. Entrega de la Caja
Paquete Electoral

¢ Material para simulacro.

En su caso, las adendas a los materiales
para las MEC Unicas.

Esta etapa de capacitacion puede desarrollarse de forma grupal o individual, en la
Junta Distrital Ejecutiva, que funcionard como Centro de Capacitacién Fijo,
en espacios alternos convenidos o en el domicilio de la ciudadana o ciudadano.

Simulacros de la Jornada Electoral

Para la celebracion de un simulacro, en una MEC que atienda la Eleccién Federal
se requiere la asistencia minima de 4 y hasta 18 participantes como méaximo,
mientras que para la MEC Unica se requiere la asistencia minima de 7 y hasta 18
participantes, con la finalidad de asegurar que todas y todos tengan la oportunidad
de participar activamente y se dé una mayor comunicacion, permitiendo la
aplicacion de los conocimientos adquiridos lo que favorecer4 tener mayor
interaccion entre todos, se identifiquen como funcionarias y funcionarios de mesa
de escrutinio y computo y participen en la actividad como un solo equipo.

En ambos casos, de acuerdo con el numero de funcionarias y funcionarios que
asistan, a cada uno se le asignara un cargo, considerando los diferentes actores
gue participen en el desarrollo y vigilancia de la Jornada Electoral.
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Los simulacros se realizaran entre el 9 de mayo al 30 de junio de 2018, con una
duracién minima de dos horas, en las instalaciones de la Junta Distrital que fungira
como centro de capacitacion electoral, en el domicilio de alguna funcionaria o
funcionario en otro lugar que permita la realizacion de las actividades
correspondientes.

Ejes Tematicos del Programa del Simulacro de la Jornada Electoral

Instalacién y Actos preparatorios del Escrutinio y Computo
Conteo de los votos

Llenado del Acta de Mesa de Escrutinio y Computo
Integracion del Expediente de Mesa y del Paquete Electoral
Entrega del Paquete Electoral

arwnpE

Programa del Simulacro de la Jornada Electoral
Duracién aproximada: 120 minutos

Objetivo General: Practicar de manera vivencial los conocimientos adquiridos, el
llenado de las actas y formatos, la clasificacion y el conteo de los votos y la
integracion de los expedientes de mesa y del paquete electoral para las MEC y
MEC Unicas, asi como adquirir confianza y seguridad en la realizacién de las
tareas al representar las actividades que desarrollaran durante la Jornada
Electoral, ademas de reconocer e identificar al resto de las y los FMEC como
equipo de trabajo.

Periodo: 9 de mayo al 30 de junio de 2018
Modalidad: Presencial
Evaluacién: Verificaciones de simulacros y practicas

Material didactico o de Duracion
apoyo aproximada
___(minutos) |
* Manual de la o el
I. Descripcion de las actividades que Funcionario de MEC.
deben realizar las y los funcionarios En su caso, la adenda al 20’
de mesa de escrutinio y cémputo Manual de la o el Funcionario
de MEC Unica.
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Material didactico o de Duracién
apoyo aproximada

(minutos)

Préacticas de la Jornada Electoral

Las practicas de la Jornada Electoral se realizaran del 9 de mayo al 30 de junio de
2018, siempre y cuando el numero de participantes sea menor a cuatro
participantes en el caso de MEC, y para MEC Unica menor a siete.

Ejes tematicos de las Practicas de la Jornada Electoral

Las practicas de la Jornada Electoral de la misma forma que los simulacros tienen
la finalidad de que las y los funcionarios de las MEC y MEC Unica practiquen de
manera vivencial los conocimientos adquiridos, asi como generar en ellos
confianza y seguridad para realizar sus funciones. Durante la préactica, las y los
participantes deberan identificar todas las actividades que comprende cada etapa
de la Jornada Electoral. A continuacion se presentan los ejes tematicos:

Instalacion y Actos preparatorios del Escrutinio y CoOmputo
Conteo de los votos

Llenado del Acta de Mesa de Escrutinio y Computo
Integracion del Expediente de Mesa y del Paquete Electoral
Entrega del Paquete Electoral

arwnE

Programa para las Practicas de la Jornada Electoral
Duracion aproximada: 80 minutos

Objetivo General: Practicar de manera vivencial los conocimientos adquiridos, el
llenado de las actas y formatos, la clasificacion y el conteo de los votos y la
integracion de los expedientes de mesa y del paquete electoral para las MEC y
MEC Unicas, asi como adquirir confianza y seguridad en la realizacién de las
tareas al representar las actividades que desarrollaran durante la Jornada
Electoral, ademas de reconocer e identificar al resto de las y los FMEC como
equipo de trabajo.

Periodo: 9 de mayo al 30 de junio de 2018
Modalidad: Presencial
Evaluacién: Verificaciones de simulacros y practicas
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Duracion

Material didactico o de apoyo aproximada

(minutos)

. Descripcion de las
actividades que deben e Manual de la o el Funcionario de MEC.
realizar las y los En su caso, Adenda al Manual de la y el 30’

funcionarios de mesa de Funcionario de MEC unica.
escrutinio y co6mputo

IIl. Llenado de actas y En su caso Cuaderno de Ejercicios -

clasificacion de votos e Material muestra de simulacros
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Capitulo Ili

Criterios para la contratacion de SE y CAE
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Objetivo

Determinar las particularidades en el proceso de la seleccion y contratacion de las
y los Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales, Voto de las
Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el Extranjero, personal encargado de la
capacitacion y el acompafiamiento a las ciudadanas y ciudadanos que integraran
las Mesas de Escrutinio y COmputo para recibir la votacion emitida por las y los
mexicanos residentes en el extranjero.

Metas

Las metas por alcanzar para la contratacion de SE y CAE para el Voto de las Mexicanas
y los Mexicanos Residentes en el Extranjero, durante el Proceso Electoral 2017-2018,
son las siguientes:

1. Contratar al 100% de las y los Supervisores y Capacitadores Asistentes
Electorales requeridos para el Voto de los Mexicanos Residentes en el
Extranjero.

2. Determinar los parametros para la evaluacion de las y los Supervisores y
Capacitadores Asistentes Electorales requeridos para el Voto de los
Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Criterios para Seleccionar a las y los Supervisores Electorales y las y los
Capacitadores-Asistentes Electorales

El Instituto Nacional Electoral, se vincula con las y los ciudadanos que fungiran
como funcionarias y funcionarios de Mesas de Escrutinio y Computo, a través de
las y los Supervisores Electorales y de las y los Capacitadores-Asistentes
Electorales, quienes se encargan de capacitar a la ciudadania y acompafarla
tanto en la etapa preparatoria del Proceso Electoral, como el dia de la Jornada
Electoral.

La contratacion de Supervisores Electorales para la integracion de las Mesas de
Escrutinio y CoOmputo se efectuara a partir del Proceso de Seleccion de SE, que se
estipula en el Manual de Contratacion de las y los Supervisores Electorales y
Capacitadores-Asistentes Electorales Federales y Locales.

Del universo de candidatas y candidatos entrevistados para el cargo en las MDC,
se seleccionaran a las y los mejores candidatos a contratar en los distritos 05, 06,
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09, 14, 19, 21 y 23 de la Ciudad de México, asignando uno para MDC y el
siguiente para MEC o MEC Unica, hasta completar a las y los requeridos en
ambos Programas.

En el caso de las y los CAE, para la etapa de la entrevista se consideraran el total
de CAE asignados para los programas, entrevistando a 3 aspirantes por plaza a
contratar, considerando el mismo criterio que para la seleccion de los SE, una
figura para MDC y una para MEC o MEC Unica, hasta alcanzar el nimero
requerido.

Reclutamiento y Seleccién

El reclutamiento y seleccion de las y los SE y CAE que participaran en la
integracion de las Mesas de Escrutinio y CoOmputo para el Voto de las Mexicanas y
los Mexicanos Residentes en el Extranjero, se realizar4 conforme a los tiempos
establecidos en el Manual de Contratacion de las y los Supervisores Electorales y
Capacitadores-Asistentes Electorales Federales y Locales.

Zonas y Areas de Responsabilidad Electoral

Cada SE, se encargara de una Zona de Responsabilidad Electoral (ZORE), en la
que efectuara las actividades de coordinacién y supervision; cada una de las
cuales, a su vez, se encuentra conformada por un conjunto de Areas de
Responsabilidad Electoral (ARE).

En promedio cada SE coordinaréd a 6 Capacitadores Asistentes Electorales.

El Area de Responsabilidad Electoral, es el espacio geogréafico en el que el CAE
desarrolla las actividades de capacitacién electoral, integrado por una o varias
secciones electorales que atenderdn un nimero determinado de mesas.

En promedio, cada CAE tendra bajo su responsabilidad la integracién de 4 Mesas
de Escrutinio y Cémputo.

Los criterios y tiempos que habran de guiar la tarea de los Vocales de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica, para determinar las ZORE y las ARE,
se encuentran contenidos en los Lineamientos y criterios para la determinacion de
ZORE y ARE (Eleccion Federal y Concurrente), del Manual de Contratacion de las
y los Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales Federales y
Locales.
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Los criterios y tiempos que habran de guiar la tarea de los vocales de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica y Organizacion Electoral, para
determinar las ZORE vy las ARE, se encuentran contenidos en los Lineamientos y
criterios para la determinacion de ZORE y ARE (Eleccion Federal y Concurrente),
del Manual de Contratacion de las y los Supervisores Electorales y Capacitadores-
Asistentes Electorales Federales y Locales.

Es importante sefialar que las juntas distritales ejecutivas de la Ciudad de México
que participaran en la integracién de las MEC y MEC Unicas, deberan asignar las
secciones que conformaran cada una de las ARE, considerando aquellas que no
hayan presentado dificultades para la integracion de Mesas Directivas de Casilla
en el Proceso Electoral anterior cuidando los criterios geograficos, la accesibilidad,
las vias de comunicacién, los tiempos de traslado, la continuidad geografica y que
la conformacién se realice preferentemente con un mismo tipo de seccién.

Las siguientes actividades se realizaran conforme a lo establecido en el Manual
de Contratacion de las y los Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes
Electorales Federales y Locales:

e Designacion y publicacién de resultados por parte del Consejo Distrital.

e Periodo de Contratacion.

e Entrega de expedientes de SE y CAE.

e Honorarios, Gastos de Campo, Seguro de Vida y Gastos Médicos por

Accidentes.

Los parametros para realizar la evaluacion de estas figuras se encuentran
contenidos en el Anexo 2 del presente documento.
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Capitulo IV

Mecanismos de Coordinacion Institucional
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Objetivo

Establecer las directrices a seguir en el ambito de competencia de cada area del
Instituto, tanto en las oficinas centrales como en los 6rganos desconcentrados,
con el fin de garantizar una mejor coordinacién para la integracion, instalacion y
correcto funcionamiento de las Mesas de Escrutinio y Computo (MEC y MEC
Unicas), de tal forma que los resultados se reflejen en la productividad, eficiencia y
eficacia de la mision y visidn establecidas en la Estrategia de Capacitacion y
Asistencia Electoral 2017-2018.

Mecanismos de Coordinacion Institucional

El desarrollo de los trabajos encaminados a la integracién de las Mesas de
Escrutinio y Computo (MEC o MEC Unica) requiere la coordinacion del entramado
institucional entre oficinas centrales y organos desconcentrados, por lo que se
requiere que todos los participantes en el proceso posean claridad respecto a las
labores que deberan desarrollar, para evitar la duplicidad de esfuerzos, asi como
transparentar los procesos y el uso eficiente de recursos.

El presente capitulo tiene el proposito de orientar a las diferentes areas del
Instituto en la aplicacion de mecanismos de coordinacion para la planeacion,
seguimiento y evaluacion de la organizacién operativa y logistica de los procesos
de integracion, instalacion y correcto funcionamiento de las MEC y MEC Unicas.

Los Mecanismos de Coordinacion Institucional (DECEYEC-DEOE-DERFE-DEA-
UNICOM-UTVOPL/JL-JD/CL-CD) de la Estrategia de Capacitacion y Asistencia
Electoral 2017-2018, establecen las directrices a seguir en el ambito de
competencia de cada area del Instituto, tanto en las oficinas centrales como en los
organos desconcentrados. Sin embargo, en el caso de la integracién de MEC y
MEC Unica, la participacion de los 6rganos desconcentrados, se limita al érgano
local de la Ciudad de México y los distritos 05, 06, 09, 14, 19, 21y 23.

Por lo antes expuesto, los siguientes temas pueden ser consultados y orientados
por lo definido en los Mecanismos de Coordinacién Institucional (DECEYEC-
DEOE-DERFE-DEA-UNICOM/JL-JD/CL-CD) de la Estrategia de Capacitacién y
Asistencia Electoral 2017-2018:

4.1 Difusion de la Estrategia (aplica para la Estrategia Integral del Voto de las
Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el Extranjero).
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4.2 Comunicacién entre Oficinas Centrales y Organos Desconcentrados.

4.3 Proceso de reclutamiento, seleccién y contratacion de las y los SE vy
CAE.

4 .4 Verificaciones.

Por otra parte, los temas que se desglosan a continuacion, si bien pueden seguir
los lineamientos generales definidos en la mencionada Estrategia, deberan
considerar las especificaciones inherentes al proceso de integracion de las MEC y
MEC Unicas que se describen en cada subtema.

Primera Insaculacidn, Visita, Notificacion y Capacitacion de Ciudadanos y
Ciudadanas Sorteados para MEC

Las actividades que deberan realizar los integrantes de las Juntas para efectuar la
primera etapa para la integracion de las MEC y MEC Unicas y la Capacitacion
Electoral, se presentan a continuacion:

Primera insaculacion, visita, notificacién y primera capacitacién de ciudadanos insaculados

Cursos y simulacros de
primera insaculacion
+VE supervisa

*VCEYEC ejecuta

o OO0 0O C

) — Publicacién de lista Visita,
g Primera de ciudadanos Preparacion de entrega de Informes de
insaculacion insaculados cartas- notificacién y primera avance
£ vecupervisa . VE o) notificacién “EECi‘aCi"’" de
[ VS levanta el acta \ € SEOEOEOEA ikt
VCEyEC apoya | J ¥ MR *VE supervisa insaculados *VE supervisa
. . VRFE—proporciona LNE o~ #V/CEYEC coordina *VE supervisa #V/CEYEC elabora
_Convocallqna a primera VOE apoya / “VCEYEC coording
insaculacion _ " Consejeros- observan/
*VE convoca -
AN AN A A A
Verificacidon de cada etapa
« Juntay Consejo Lacal de la Ciudad de México
+ Juntasy consejos distritales participantes

Segunda Insaculaciéon, Entrega de Nombramientos, Capacitaciéon a
Funcionarios y Funcionarias de MEC y MEC Unica, Simulacros, Practicas
Electorales y Sustituciones

Las actividades que deberan realizar los integrantes de la Junta Distrital Ejecutiva
son las siguientes:
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Segunda insaculacion, entrega de nombramientos, capacitacion, practicas, simulacros,
sustituciones y suplencias de funcionarios de MEC

Preparacién de nombramientos de funcionarios de MEC
*VE supervisa

Cursos y simulacros de *VCEYEC coordina
segunda insaculacion

+VE supervisay coordina

+JGE aprueba

*VCEYEC ejecuta Entrega de nombramientos, capacitacion, simulacrosy @
© 0 0 0O O © précticas a funcionarios de MEC
«VE supervisa
Publicacion de lista de *VCEyEC coordina
VE " funcionarios de MEC ()
oLl * VE € Sustitucién de funcis ios de MEC
VS levanta el acta '\ AR A A ustitucién de funcionarios
VICEyEC apoya W/ v vY Y *VE Supervisa
VRFE —entrega LNE / ) —~ *VCEYEC coordina
Convocatoria a segunda VOE apoya J @
insaculacion Consejeros- observan
VE " N / Suplencia de funcionarios de MEC
*VE convoca \ A )
~ s s Tt — *DECEYEC coordina
s R S 7 *DEA elabora listado de funcionarios del INE

Informes de avances
*VE supervisa
«VCEyEC elabora

Verificacidon de cada etapa
* Juntay Consejo Local de la Ciudad de México
* Juntasy consejos distritales participantes
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Capitulo V

Articulacion Interinstitucional
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Objetivo

Definir las competencias, responsabilidades y nivel de colaboracién que le
corresponde asumir tanto al Instituto Nacional Electoral, asi como, a los
Organismos Publicos Locales para integrar las Mesas de Escrutinio y Computo del
Voto de las Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Articulacion Interinstitucional

La reforma en materia politico electoral de 2014, concede al Instituto Nacional
Electoral la atribucion de la integracion de las Mesas de Escrutinio y Computo
(MEC y MEC Unicas), asi como de la capacitacion a las y los ciudadanos que las
integraran.

En este sentido, es necesario delimitar las actividades a realizar por cada uno de
los OPL de las entidades de Chiapas, Ciudad de México, Guanajuato, Jalisco,
Morelos, Puebla y Yucatan con los que el Instituto trabajara en conjunto durante el
Proceso Electoral en lo referente al VMRE.

Es por ello, que de acuerdo con lo establecido por el articulo 343, numeral 1, de la
LGIPE, el Consejo General del INE, determinara la forma en que los ciudadanos y
ciudadanas en el extranjero remitiran su voto al Instituto.

Con base en lo anterior, es prioridad del tema de Articulacién Interinstitucional
definir las competencias, responsabilidades y nivel de colaboracién que le
corresponde asumir tanto al Instituto Nacional Electoral, asi como, a los
Organismos Publicos Locales para integrar las Mesas de Escrutinio y Computo del
VMRE.

Unidades de Enlace Prioritarias

Para el VMRE, el INE cuenta con cuatro unidades de enlace prioritarias que a
continuacion se mencionan:

e Unidad Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos Locales

(UTVOPL)
Tiene la responsabilidad, entre otras, de coordinar la organizacion de los

procesos electorales en las entidades federativas a través de la elaboracién
de proyectos de acuerdos, convenios de colaboracion, anexos técnicos,
financieros y adendas.
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A través de la UTVOPL, se atenderan los aspectos correspondientes al uso
y consulta de los diversos sistemas de la RED INE para la atencion a OPL y
se recurrira con las areas del INE para el desarrollo y operacion de los
sistemas en tiempo.

e Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores
La DERFE, tiene la encomienda de conformar la Lista Nominal de Electores

Residentes en el Extranjero (LNERE). Para tal efecto, podra recibir las
solicitudes via electronica. Asimismo, se encarga de la integracion y entrega
de la LNERE definitiva que sera utilizada durante la Jornada Electoral,
ademas de la generacion de los datos estadisticos de la misma, respetando
la privacidad de la informacién proporcionada por las y los ciudadanos
registrados.

¢ Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacidén Civica
Tiene la responsabilidad de dirigir y promover las actividades en torno a la

integracion de Mesas de Escrutinio y CoOmputo y la Capacitacion Electoral.
Asimismo, establece los criterios para la elaboracion de las adendas a los
materiales de capacitacion para el Voto de las Mexicanas y los Mexicanos
Residentes en el Extranjero.

¢ Direccioén Ejecutiva de Organizacién Electoral
Se encarga de dirigir y coordinar los trabajos de preparacion de la Jornada
Electoral, de asistencia electoral, lo relativo a la ubicacion del Local Unico,
lineamientos de equipamiento, asi como para la produccion de materiales y
documentos electorales y de la operatividad del SIMEC.

Proyectos a Desarrollar durante la Integracion de Mesas de Escrutinio y
Cémputo, Capacitacion Electoral y la Jornada Electoral

De conformidad con los Lineamientos para la Organizacion del Voto de las
Ciudadanas y los Ciudadanos Mexicanos Residentes en el Extranjero, y para la
conformacion de las Listas Nominales de Electores Residentes en el Extranjero
para los Procesos Electorales federal y Locales 2017-2018, los Organismos
Publicos Locales de las entidades con VMRE, deberan alinear sus proyectos y
lineas estratégicas a los criterios establecidos por el Instituto.

En ese sentido, se contemplan, en materia de Integracion de Mesas de Escrutinio
y Computo, Capacitacion Electoral, cinco Ejes:
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Atribuciones de cada Instancia

En materia de Administracion:
INE

Coordinar las actividades entre el
INE y OPL, a través de la Unidad
Técnica de Vinculacion con OPL.

Difundir la Estrategia y sus
anexos.
Elaborar
acuerdos para

organizacion de
electorales locales.

los  proyectos de
coordinar la

los procesos

OPL

Difundir
anexos.
Gestionar la implementacién de
acuerdos para la ejecucion de la
Estrategia.

Proporcionar toda la informacion
requerida para los procesos
administrativos.

Cubrir los costos de actividades,
materiales y demas, convenidos
en los anexos financieros
correspondientes.

la Estrategia y sus

En materia del Registro Federal de Electores:

Para el ejercicio del Voto de las Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el
Extranjero Proceso Electoral 2017-2018, se implementara la modalidad del voto
por la via postal.

INE OPL

Disposicion, distribucion y
tratamiento de la Solicitud Individual
de Inscripcion a la Lista Nominal de

Electores Residentes en el
Extranjero (SIILNERE) y la Solicitud
Individual para Votar desde el

Extranjero (SIVE) y sus instructivos.
Verificar y procesar la SIILNERE y
la SIVE.

Conformar la LNERE definitiva,
notificando a los ciudadanos su
estatus de registro.

Informar a los respectivos Consejos
de los OPL, el estatus de la LNERE:
al término del periodo de registro
de las y los ciudadanos, durante el
periodo de verificacion por parte de
la CNV, sobre las resoluciones del
TEPJF y de la conformacion de la
LNERE final.

Promover e informar sobre la
inscripcion a la LNERE.
Resguardar la privacidad de los
datos contenidos en la LNERE.

e Presentar los informes
correspondientes al  Consejo
del OPL.

e En su caso, realizar

observaciones a la LNERE.
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De conformidad con el articulo 72 de los Lineamientos para la conformacion de las
Listas Nominales de Electorales Residentes en el Extranjero para los Procesos
Electorales Federal y Locales 2017-2018, las LNERE definitivas no tendran
impresas las fotografias de las ciudadanas y los ciudadanos que las integren.

En materia de Capacitacion Electoral:

INE OPL
e Emisibn de la convocatoria para| e Elaborar una adenda con las
reclutar a las personas que se particularidades de la eleccion,
desempefiaran como SE y CAE. asi como el presupuesto para
e Reclutamiento, seleccién y cubrir los costos derivados de su
contratacion de los SE y CAE. impresion y distribucion. Las
e Determinar e Integrar las Mesas de especificaciones de las adendas
Escrutinio y Cémputo. se encuentran contenidas en el
e Capacitar a ciudadanas vy Capitulo VI, del presente
ciudadanos sorteados y funcionarias documento. B
y funcionarios de MEC y MEC Unica. | ® Elaborar ~ la  documentacion
e Designar y capacitar al personal muestra para el desarrolio de
suplente. simulacros y practicas de la
e Validar las adendas elaboradas por Jornada Electoral, cubriendo los
los OPL. cos_tos_ der_lyados de su impresién
e Desarrollar los simulacros y practicas y distribucion. L
de la Jornada Electoral. e Actividades de acompafiamiento
* Realizar verificaciones y al Proceso Electoral.
supervisiones al proceso de
capacitacion electoral.

En materia de Asistencia Electoral:

INE OPL

J Elaborar el Sobre-PEP, Sobre-| e Elaborar y producir el formato
Postal-Voto e instructivos. de la boleta electoral, Sobre-Voto,

J Previo a la aprobacion por los los formatos de las actas para
Consejos de los OPL, validara que escrutinio y cémputo, y demas
la documentacion 'y materiales documentacibn 'y  materiales
electorales observen las Electorales.
especificaciones técnicas y de| ®  Aprobar los modelos de
contenido documentos y materiales a mas

J Fijar las etapas y la metodologia tardar el 31 de diciembre de
para el procedimiento de integracion 2017.
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INE OPL

del PEP . Determinar, en coordinacion
o Realizar los actos necesarios con el INE, un nimero de boletas
para el envio de los PEP a los adicional.
ciudadanos . Deberan remitir la
J Determinar el procedimiento para documentacion y material
la recepcion de un Gnico sobre electoral a la Junta General
postal, el registro, clasificacion, Ejecutiva del INE para efecto de
resguardo y disposicion al Local integracion del PEP, a mas tardar
Unico de los Sobres-Voto de la el 15 de mayo de 2018.
eleccion federal y local J Apoyaran en las tareas de
J Establecer la ubicacion del Local integracion del PEP.
Unico para el escrutinio y computo
de los votos
. En presencia de los OPL, asi

como de los partidos politicos y , en
su caso, de las y los candidatos
independientes a  nivel local,
inhabilitard y destruird los Sobres-
Voto recibidos fuera del plazo
establecido

J El INE realizar4 de conformidad
con las disposiciones normativas la
acreditacion de los observadores
electorales.

Toda la documentaciéon electoral debera ser elaborada conforme a los criterios
establecidos por el INE, de conformidad con el articulo 104, numeral 1, inciso @),
de la LGIPE y 149, numerales 4 al 7 del Reglamento de Elecciones.

En materia de Seguimiento y Supervision:
El INE brindard asesoria y asistencia a los OPL, acompafiard y dara seguimiento
en todo momento a los trabajos de preparacion e implementacién del voto.

INE 0]

e Para el desarrollo de las tareas de e Los OPL tendran acceso de
seguimiento 'y supervision en consulta al Multisistema
materia de integracion de Mesas ELEC2018 para dar
de Escrutinio y Coémputo vy seguimiento a los procesos de
Capacitacion Electoral, se utilizara integracion de Mesas de
el sistema informatico que para Escrutinio y Coémputo vy
tales efectos ha diseiiado el INE, capacitacion electoral, y
denominado Multisistema conocer los avances de cada
ELEC2018. La informacion que etapa
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INE

1.

2.

recaben las y los SE y CAE sera
entregada oportunamente a los
organos distritales del INE para su
captura en dicho sistema.

El trabajo de supervisibn que
realice el |INE, cubrird tres
aspectos fundamentales:

Verificacion y control de las tareas
que realicen las y los SE y CAE.
Supervisién y control del manejo del
sistema informatico por parte del
personal de apoyo, para mantener
actualizada la captura de la
informacion.

. Tareas de supervision realizadas por

las y los SE consistirdn en
inspeccionar que el trabajo de las y
los CAE se efectien de
conformidad con lo previsto en el
Capitulo Vil del presente
documento.

A las y los SE y CAE contratados
por el Instituto, durante el
desarrollo de sus actividades y
después de concluidas, se les

aplicara la  evaluacion  del
desempeiio que defina el INE
conforme a los lineamientos,

procedimientos y criterios que se
utilicen para tal fin.

OPL

e Los OPL no podran realizar de

manera independiente
verificaciones al proceso de
integracion de Mesas de

Escrutinio y Coémputo.

e Las verificaciones se realizaran
de manera conjunta a las que
desarrolle cada JDE del INE,
de acuerdo a las fechas
establecidas por las mismas.
En ningun caso el personal del
OPL podra realizar preguntas
al ciudadano/a visitado.

Rutas de Comunicacion

Para dar atencion a las consultas realizadas por los OPL al INE, la Estrategia de
Capacitacion y Asistencia Electoral 2017-2018, establece los canales de
comunicacion a seguir sera a través de la UTVOPL, mismos que aplicaran para el
VMRE.
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Capitulo VI

Criterios para la Elaboracién de los Materiales
Didacticos y de Apoyo para la Capacitacidon
Electoral del VMRE
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Objetivo

Establecer las especificaciones y contenidos que deberan incluir los materiales
didacticos y de apoyo para la capacitacion, que seran elaborados y utilizados en el
Proceso Electoral 2017-2018 para las MEC en las elecciones federales y
concurrentes, en la modalidad del Voto de los Mexicanos Residentes en el
Extranjero.

Materiales Didacticos y de Apoyo para la Capacitacion Electoral del Voto de
las Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Los materiales didacticos elaborados para la capacitacion electoral en materia de
Voto en el Extranjero por parte del INE y de los OPL, deben cumplir con las
caracteristicas de los “Aspectos Generales de los Materiales Didacticos” que se
establecen en los Criterios para la Elaboracion de Materiales Didacticos y de
Apoyo contenidos en la Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral 2017-
2018.

El propodsito del presente capitulo es establecer las pautas para la elaboracién de
todos los materiales a utilizar, asi como definir el nimero de ejemplares a
reproducir y distribuir, con el fin de asegurar que las y los funcionarios de las MEC
y MEC Unicas cuenten con los conocimientos, habilidades y herramientas
necesarias para su desempefio optimo en la MEC el dia de la Jornada Electoral.

En razdon de que el proceso de capacitacion correspondiente al Voto de los
Mexicanos Residentes en el Extranjero se particulariza en la segunda etapa los
materiales de capacitacion de las y los funcionarios de las Mesas Directivas de
Casilla de la primera etapa que seran utilizados para la capacitacion de las y los
funcionarios de MEC y MEC Unicas para el Voto de los Mexicanos Residentes en
el Extranjero de las Elecciones Federales, son los siguientes:

e Manual de lay el Supervisor Electoral.
e Manual de lay el Capacitador Asistente Electoral Tomo I.
e Hoja de datos para el Curso de Capacitacion a la Ciudadania Sorteada.

Por lo que respecta a la capacitacion a observadores electorales:

e Manual para las y los Observadores Electorales.
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e Herramientas didacticas para impartir el Taller de Capacitacion a
Observadores Electorales.

e Hoja de Datos para el Taller de Capacitacion a Observadores Electorales.

Lo anterior, debido a que los temas planteados en dichos materiales son afines al
desarrollo de la capacitacion a SE, CAE y observadores electorales de las MEC.

El INE serd quien presupuestara, elaborara y distribuira a la Junta Local de la
Ciudad de México, las prendas de identificacién y tal como se indica en los
Criterios de Elaboracion de Materiales Didacticos y de Apoyo incluidos en la
Estrategia de Capacitacion Electoral del proceso electoral 2017-2018.

La elaboracion de las adendas con informacion especifica de las elecciones
locales estardan a cargo de los Organismos Publicos Locales (OPL)
correspondientes. Este material debera ser disefiado de acuerdo con el modelo
elaborado por la DECEYEC del INE, quien pondra a disposicion de los OPL las
ilustraciones (vifietas) la imagen y disefo institucional. De igual forma, la Direccién
Ejecutiva de Organizacion Electoral (DEOE), aprobara la reproduccion del material
para el desarrollo de los simulacros.

Es preciso mencionar que la validacion del material elaborado por los OPL se
realizara por la DECEYEC del INE de acuerdo al calendario de trabajo INE-OPL

Dicho proceso de validaciéon se informara a la Unidad Técnica de Vinculacion con
los Organismos Publicos Locales (UTVOPL), los materiales no podran ser
impresos hasta que cuenten con un oficio en el que se especifique lo siguiente: “el
material ha sido validado y se puede proceder a su impresion”, y se seguira el
procedimiento de ruta de validacion, que se incluye.

Materiales Didacticos para la Capacitacion de SE y CAE

Manual de la y el Supervisor Electoral del Voto de las Mexicanas y los Mexicanos
Residentes en el Extranjero

Es un complemento del Manual de Supervisores Electorales para la integracion de
las Mesas Directivas de Casilla del Proceso Electoral 2017-2018. En él se abordan
las actividades de capacitacion electoral en la segunda etapa, asi como todas las
actividades a desempeiiar durante la Jornada Electoral; contiene la diversidad de
temas esenciales para el desarrollo de la labor de coordinacion y supervision de
los trabajos realizados por las y los CAE en la integracion de las Mesas de
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Escrutinio y Cémputo; conteniendo una serie de ejercicios de autoevaluacion para
reforzar los conocimientos adquiridos.

Manual de la y el Capacitador Asistente Electoral del Voto de las Mexicanas y los
Mexicanos Residentes en el Extranjero

Al igual que el anterior, es considerado un complemento del Manual del
Capacitador-Asistente Electoral Tomo | para la Integracion de las Mesas Directivas
de Casilla del Proceso Electoral 2017-2018. Tiene como finalidad apoyar a las y
los CAE para que realicen su labor, brindando la informacién para capacitar a las y
los funcionarios de MEC.

Responsable de su elaboracién

Los manuales para la y el Supervisor Electoral y para la y el Capacitador Asistente
Electoral del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero, seran
presupuestados, elaborados, impresos y distribuidos por la Direccion Ejecutiva de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica del INE.

Versiones

Para estos materiales se realizara una version que contendra la informacion para
las MEC y MEC Unicas.

Fecha de entrega

La DECEYEC, entregard los ejemplares impresos a la Junta Local de la Ciudad de
México a mas tardar el 23 de enero de 2018, para que ésta realice la distribucion a
las juntas distritales correspondientes y cuenten con este material a mas tardar el
01 de febrero de 2018.

Numero de ejemplares a producir

Para determinar la cantidad de ejemplares a producir y distribuir, debera
considerarse el numero de CAE y SE asignados por distrito, mas un porcentaje
adicional del 20% para cubrir las sustituciones, que se calcula de acuerdo con el
porcentaje de sustituciones realizadas en el proceso electoral inmediato anterior.

Materiales Didacticos para la Capacitacion de la Ciudadania Sorteada y de
las y los Funcionarios de Mesa de Escrutinio y CoOmputo
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Rotafolio de la Jornada Electoral Voto de los Mexicanos Residentes en el
Extranjero

Es un material didactico que tiene como objetivo auxiliar a las y los CAE en la
capacitacion impartida a la ciudadania sobre las etapas de la Jornada Electoral, se
vuelve una herramienta practica, ya que transmite la informaciéon a través de
laminas con contenido visual y breves textos. En la Segunda Etapa de
Capacitacion se integran laminas adicionales que contienen la documentacion a
utilizar el dia de la Jornada Electoral.

Este material se elabora en dos versiones, domicilio y aula, la version para aula es
plastificada y de un tamafio que permita su uso para un grupo de personas y la
versién domicilio se usa en una carpeta, facilitando su traslado y uso con las y los
ciudadanos (las hojas se envian por separado y las juntas distritales ejecutivas las
integraran para su manejo).

Responsable de su elaboracién
Seré presupuestado, elaborado, impreso y distribuido por la DECEYEC del INE.

Versiones
Para este material se realizaran dos versiones que contendran la informacién para
las MEC y MEC Unicas.

Fecha de entrega

La DECEYEC entregara a la Junta Local de la Ciudad de México, los ejemplares
impresos para que ésta realice la distribucion a las juntas distritales
correspondientes a mas tardar el 1 de febrero de 2018.

Ndmero de ejemplares a reproducir:

Para determinar la cantidad de ejemplares a reproducir y distribuir en lo respectivo
a la version domicilio, se toma en cuenta el nimero de CAE y SE autorizados por
distrito, y para el caso del Rotafolio tamafio aula se determina de conformidad con
el numero de SE autorizados; en ambos casos, se considerara un porcentaje
adicional del 20% para cubrir las sustituciones.

Cuadriptico: ¢ Qué es el Voto de los Mexicanos Residentes en el extranjero?

Este material explica de manera breve las particularidades del voto en el
extranjero, los requisitos y como votan las mexicanas y los mexicanos que residen
en el extranjero, asi como la labor de las MEC.

Responsable de su elaboracién
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La DECEYEC del INE se encargara de presupuestar, elaborar, imprimir y distribuir
el cuadriptico.

Versiones
Para este material se realizara una version, la cual contendra la informacion
general para las MEC y MEC Unicas.

Fecha de entrega

La DECEYEC entregara a la Junta Local de la Ciudad de México, los ejemplares
impresos para que ésta realice la distribucion a las juntas distritales
correspondientes a mas tardar el 1 de febrero de 2018.

Numero de ejemplares a producir:

Para determinar el nUmero de ejemplares a imprimir, habrda de considerarse el
namero de ciudadanos sorteados por distrito electoral, mas un porcentaje
adicional del 30%, lo anterior tomando como base las sustituciones efectuadas en
el Proceso Electoral Federal 2011-2012, en el que se sustituyeron el 28.31% de
los ciudadanos. Este material se anexa a la Carta-Notificacion que se le entrega al
ciudadano.

Manual para las y los Funcionarios de Mesa de Escrutinio y Computo

Material dirigido a las y los funcionarios de Mesa de Escrutinio y Cémputo, en él se
describen conceptos sobre la materia electoral y se detallan cada una de las
actividades que se realizan durante la Jornada Electoral, en relacion con:

a) Instalacion de la Mesa y Actos Preparatorios del Escrutinio y Cémputo.
b) Conteo de los votos (Escrutinio y Cémputo).

c) Llenado del Acta de Mesa de Escrutinio y Computo.

d) Integracion del Expediente de Mesa y del Paquete Electoral.

e) Entrega del Paquete Electoral.

El manual proporciona a las y los funcionarios toda la informacién necesaria,
considerando que no estan familiarizados con lo establecido en la ley y los
procedimientos que la rodean. Es una herramienta de apoyo cuyo fin es esclarecer
las dudas que las y los ciudadanos designados puedan tener; la informacion que
contiene se complementa con imagenes y mensajes visuales, lo cual o hace un
material didactico de facil comprension, ademas, contiene ejercicios del llenado de
actas y ejemplos de la documentacién electoral, desarrollando en cada capitulo las
particularidades de cada una de las etapas de la Jornada Electoral.

Para este manual, se editan las siguientes versiones:

v Manual de la y el Funcionario de MEC (versién CAE): se imprime en
blanco y negro con informacion de los acuerdos que se aprueben hasta el
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momento de su impresion, al final contiene un estudio de caso, para
reforzar los conocimientos de las y los CAE.

v" Manual de la y el Funcionario de MEC: para la segunda etapa y
considerando que se actualiza la informacion con nuevos acuerdos se edita
una nueva version, la cual se le entrega a las y los funcionarios de casilla,
misma version que también es entregada a los CAE.

Para la eleccién concurrente, el INE elaborara el Manual del Funcionario de MEC
Unica, con la informacién especifica de las elecciones federales y de manera
general lo correspondiente a lo local.

En relacion a lo anterior, los OPL elaboraran una adenda a los manuales con las
particularidades de su entidad, para llevar a cabo esta actividad, el INE
proporcionarda el modelo de adenda y un instructivo del llenado de Ila
documentacion electoral, de la misma forma se pondrd a disposicion las
ilustraciones (vifietas) utilizadas en los manuales del Instituto con el fin de que
sean las que aparezcan en las adendas.

El contenido y aspectos didacticos de estas adendas seran validados por la
DECEYEC del INE, lo cual no significa que se autorice el disefio de los formatos
de la documentacién electoral, ya que éstos deberdn apegarse a los modelos
aprobados por la DEOE.

Tomando en consideracion los plazos para la aprobacién del registro de los
candidatos de partidos politicos y de candidatos independientes que participaran
en la eleccién, asi como las coaliciones que se formaran, y con el fin de contar con
los materiales en el tiempo adecuado para su correcto uso, se procederd a realizar
lo siguiente:

Manual de las y los Funcionarios de Mesa de Escrutinio y Computo (version CAE):
en lo correspondiente a la explicacion del llenado de la documentacion electoral,
no se incluiran los emblemas de los partidos politicos, estos seran sustituidos por
figuras que no los aludan, de la misma forma se elaboraran las adendas por parte
de los OPL.

Manual de las y los Funcionarios de Mesa de Escrutinio y Cémputo en razén a los
plazos para el registro de candidaturas para este Proceso Electoral 2018, el INE
se encuentra en posibilidad de elaborar, producir y distribuir el Manual de las y los
Funcionarios de MEC con la documentacién electoral con emblemas de partidos
politicos, coaliciones y candidatos independientes de la Eleccion de Presidencia y
en cuanto a la Eleccién de Senadurias se desarrollardn con todos los partidos
politicos y coaliciones a nivel nacional. Lo correspondiente a las adendas
elaboradas por los OPL, contendran imagenes genéricas que sustituyan a los
emblemas de partidos politicos, candidatos independientes y en su caso
candidatos comunes.
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En relacion a lo anterior, una vez que se aprueben los candidatos, coaliciones,
candidatos comunes y candidatos independientes, los OPL (a nivel local)
elaboraran un documento que detalle lo anterior.

Responsable de su elaboracién

La DECEYEC del INE se encargara de presupuestar, elaborar, imprimir y distribuir
los manuales para las y los funcionarios de MEC y MEC Unica.

El OPL se encargara de presupuestar, elaborar, imprimir y distribuir las adendas
para los manuales de MEC Unica. La informacion e inclusion de imagenes de
acuerdo al catalogo proporcionado por el INE, sera responsabilidad de cada OPL.

Versiones

Para este material se realizardn dos versiones las cuales contendrdn la
informacion para las MEC y MEC Unicas.

Cada OPL elabora la adenda correspondiente de acuerdo al modelo elaborado por
la DECEYEC

Plazos para entrega de los OPL para validacion.
e La adenda para el Manual de las y los Funcionarios de MEC (Version
CAE) a mas tardar el 4 de diciembre de 2017.
e La adenda para el Manual de las y los Funcionarios de MEC a mas
tardar el 22 de febrero de 2018.

Toda excepcion al plazo establecido debera ser autorizada por la comisién del INE
correspondiente, previa solicitud del OPL, sefialando los motivos que impiden su
entrega en los plazos establecidos.

Plazos para validacion.
Seran validados por la DECEYEC del INE en los siguientes plazos:
e Adenda del Manual de las y los Funcionarios de MEC (Versién CAE)
del 5 de diciembre de 2017 al 10 de enero de 2018.
e Adenda del Manual de las y los Funcionarios de MEC del 23 de febrero
al 29 de marzo de 2018.

Las adendas no podran ser impresas hasta contar con un oficio que especifique:
“el material ha sido validado y se puede proceder a su impresion”

Fecha de entrega:

e Manual de las y los Funcionarios de MEC (Versién CAE). La DECEyYEC
del INE entregara a la Junta Local de la Ciudad de México para su
distribucion a las juntas distritales correspondientes, a més tardar el 1 de
febrero de 2018.
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e Adenda del Manual de las y los Funcionarios de MEC (Versién CAE). El

OPL entregara a la Junta Local de la Ciudad de México a mas tardar el 2 de
febrero de 2018 para su distribucién a las juntas distritales correspondientes
el 10 de febrero de 2018.

e Manual de las y los Funcionarios de MEC. La DECEyYEC del INE
entregard a la Junta Local de la Ciudad de México para su distribuciéon a las

juntas distritales correspondientes, quienes deberan contar con el material
el 23 de abril de 2018.

¢ Adenda del Manual de las y los Funcionarios de MEC. El OPL entregara
a la Junta Local de la Ciudad de México a mas tardar el 16 de abril de 2018
para su distribucion a las juntas distritales correspondientes el 23 de abril
de 2018.

Numero de ejemplares a producir:

e Manual y adenda de las y los Funcionarios de MEC (Versiéon CAE)
Para determinar la cantidad de ejemplares a reproducir y distribuir se toma en
cuenta el numero de CAE autorizados por distrito, mas un porcentaje adicional del
20% para cubrir las sustituciones.

¢ Manual y adenda de las y los Funcionarios de MEC
Para determinar el nimero de ejemplares a imprimir, habrda de considerarse el
numero de ciudadanos sorteados por distrito electoral mas un porcentaje adicional
del 30% en relacién al Proceso Electoral Federal anterior.

Tablero con Informacién sobre Partidos Politicos, Coaliciones y Candidaturas
Independientes que  participan en la eleccibn de  Senadurias,
Gubernaturas/Jefatura de Gobierno de la CDMX y otros cargos locales

Una vez que se conozcan los partidos politicos que participardn de manera
individual, o bajo la figura de coalicion o candidatura comuan, asi como las
candidaturas independientes para la eleccion de Senadurias, el INE para la
eleccion de Senadurias y el OPL en lo correspondiente a Gubernaturas y Jefatura
de Gobierno, y, en su caso, otros cargos locales, editardn un documento breve que
contiene la informacion de cada uno.

Para facilitar la elaboracion de este material la DECEYEC elaborara un formato
tipo para su disefio, cabe mencionar que la informacion que incluye se puede
modificar de acuerdo a las resoluciones de los tribunales correspondientes por lo
gue se deberéd actualizar las veces que sean necesarias.

Responsable de su elaboracion:
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Para los tableros con la informacion de Senadurias, el INE se encargara de
presupuestar, elaborar, imprimir y distribuir. Para los tableros con la informacion
de Gubernaturas, y, en su caso, otros cargos locales, cada OPL se encargara de
presupuestar, elaborar, imprimir y distribuir.

Versiones
Hasta 32 versiones a nivel federal y 7 versiones a nivel local.

Plazos para validacion.

Una vez que se cuenten con los acuerdos en donde se aprueben los registros y
las coaliciones, posterior a 3 dias, se enviaran a la DECEYEC del INE los tableros
y se adjuntara copia de los acuerdos de los consejos de los OPL en donde se
sustente la informacion. Para la revision y validacion la DECEYEC del INE contara
con 12 dias naturales y no podran ser impresas hasta tener un oficio que
especifiqgue: “el material ha sido validado y se puede proceder a su
impresion”.

Fecha de entrega:

e |La DECEYEC entregara a la Junta Local de la Ciudad de Meéxico, los
ejemplares impresos el dia 16 de abril de 2018 para que ésta realice la
distribucion a las juntas distritales correspondientes a mas tardar el 23 de
abril de 2018.

e Los OPL entregaran a la Junta Local de la Ciudad de México los ejemplares
impresos el dia 16 de abril de 2018 para que ésta realice la distribucion a
las juntas distritales del INE a mas tardar el 23 de abril de 2018.

Numero de ejemplares a producir:
El mismo nimero de manuales de las y los Funcionarios de MEC.

Cuaderno de ejercicios para las y los Funcionarios de Mesa de Escrutinio y
Computo

Es un complemento al Manual de las y los Funcionarios de Mesa de Escrutinio y
Computo, contiene diferentes planteamientos de situaciones que pueden
presentarse en esta etapa de la Jornada Electoral, asi como una serie de
ejercicios para reforzar los conocimientos obtenidos y practicar el llenado de la
documentacion electoral, realizando las versiones para MEC y MEC Unicas.

En relacion a los plazos para el registro de candidatos y coaliciones, el INE
elaborara el Cuaderno de Ejercicios con las actas que contengan los emblemas de
los partidos politicos, candidatos independientes y coaliciones que participaran por
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la eleccibn de Presidencia y en cuanto a la eleccibn de Senadurias se
desarrollardn con todos los partidos politicos y coaliciones a nivel nacional que
participen en la eleccién de presidencia.

Los OPL podran realizar adenda al Cuaderno de Ejercicios, en caso de
particularidades en los formatos de su documentacion electoral, con imagenes
genéricas que sustituyan a los emblemas de cada candidato, coalicién y si es el
caso candidatura comun.

Responsable de su elaboraciéon

La DECEYEC del INE se encargara de presupuestar, elaborar, imprimir y distribuir
los cuadernos de ejercicios para las y los funcionarios de MEC de la Eleccién
Federal. En su caso el OPL se encargara de presupuestar, elaborar, imprimir y
distribuir las adendas para los cuadernos de ejercicios. La informacion, disefio e
inclusion de imagenes sera responsabilidad de cada OPL.

Versiones

Para este material se realizaran dos versiones las cuales contendran la
informacion para las MEC y MEC Unicas.

Cada OPL elaborara la adenda correspondiente de acuerdo al modelo elaborado
por la DECEYEC.

Plazos para validacion.
e En caso de elaborar una adenda para el Cuaderno de Ejercicios los OPL

deberan enviarlas a la DECEYEC del INE a mas tardar el 22 de febrero de
2018.

e El periodo de revision y validacion por parte de la DECEYEC del INE es del
23 de febrero al 29 de marzo de 2018.

No se podra imprimir hasta contar con un oficio que especifique que “el material
ha sido validado y se puede proceder a su impresién”.

Fecha de entrega:

e La DECEYEC entregara el dia 16 de abril de 2018, a la Junta Local de la
Ciudad de México, los ejemplares impresos para que ésta realice la
distribucion a las juntas distritales correspondientes a mas tardar el 23 de
abril de 2018.

e Los OPL entregaran a la Junta Local de la Ciudad de México los ejemplares
impresos el dia 16 de abril de 2018 para que ésta realice la distribucion a
las juntas distritales del INE a mas tardar el 23 de abril de 2018.

Ndmero de ejemplares a producir:
El mismo nimero que para los Manuales de la y el Funcionario de MEC.
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Documentos y Materiales Muestra para Simulacros y Practicas

Para el correcto desarrollo de las practicas y simulacros de la Jornada Electoral es
necesario que los participantes cuenten con una muestra de los materiales y
documentacion que se utilizara el dia de la Jornada Electoral, con el objetivo de
gue las y los funcionarios de MEC se familiaricen e identifiquen con su uso, para la
clasificacién de votos, el llenado de actas y al momento de realizar la integraciéon
del expediente y del Paquete Electoral.

Los materiales podran editarse en un sélo color, en blanco y negro o a colores,
deberan ser plastificados a fin de reutilizarse en toda la etapa de simulacros.

En el caso de la eleccion local, los OPL deberan elaborar lo correspondiente a las
elecciones de su respectiva Gubernatura y otros cargos locales, de acuerdo a los
modelos aprobados por la DEOE del INE y contendran los mismos simbolos
utilizados en los manuales que sustituyen a los partidos politicos.

Alguno de los ejemplos de la documentacién electoral muestra utilizada por el INE
para los simulacros son:

Boleta muestra (Presidencia y Senadurias).

Acta de la Jornada Electoral para MEC.

Actas de Mesa de Escrutinio y Computo (Presidencia y Senadurias).
Cuadernillos para hacer operaciones de escrutinio y computo (Presidencia y
Senadurias).

Hoja de incidentes.

Guias de apoyo para la clasificacion de votos (Presidencia y Senadurias).
Recibo de copia legible de las actas de la mesa para los representantes de
partido politico y candidato independiente.

> Bolsas (Presidencia y Senadurias).

A\ YV V V V

Y VvV

= \otos validos.

= \otos nulos.

= Expediente de Mesa de Escrutinio y Cémputo.

= Lista Nominal de Electores Residentes en el Extranjero.

La lista anterior no es exhaustiva, ya que cada entidad puede tener variaciones en
algunos documentos.
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Las tarjetas para el armado de las bolsas, los blocs de actas, y la lista nominal,
son elaboradas para su uso en los simulacros y deberan sujetarse a lo siguiente:

Lista Nominal: el formato a utilizarse en los simulacros se enviara por la DECEYEC
a las juntas locales ejecutivas correspondientes, para que se entregue a cada OPL
y se realice su impresion.

Algunos ejemplos del material electoral muestra para simulacros son:

Urnas

Porta urnas

Caja Paquete Electoral
Caja para Sobres Voto
Sobre Voto

VV YV VYV

Responsable de su elaboraciéon

La DECEYEC del INE se encargara de presupuestar, elaborar, imprimir y distribuir
los materiales de la eleccion federal (misma que se utilizar4 en la MEC y MEC
Unica). Los disefios de la documentacion y los materiales aprobados por el
Consejo General, seran proporcionados por DEOE a DECEYEC para que con los
mismos elaboren sus documentos y materiales para simulacro.

El OPL se encargard de presupuestar, elaborar, imprimir y distribuir la
documentacion y material electoral de los simulacros para la eleccién de su
Gubernatura y, en su caso, otros cargos locales. Estos materiales no son
validados por la DECEYEC del INE, ya que deben elaborarse de acuerdo a los
modelos aprobados por DEOE del INE.

La produccion de la documentacion y materiales electorales por parte de los OPL,
se verificara de acuerdo con los lineamientos que la DECEYEC establezca para
Mesas Directivas de Casilla.

Versiones
El INE elaborara la documentacion muestra para MEC y MEC Unica.

Cada OPL elabora los materiales y documentacion muestra para las elecciones de
Gubernatura y otros cargos locales.

Fecha de entrega

63

Voto de las Mexicanas y los Mexicanos .
Residentes en el Extranjerol
Instituto Nacional Electoral




La DECEYEC del INE y los OPL deberan entregar a la Junta Local de la Ciudad de
México a mas tardar el 16 de abril de 2018 para su distribucién a las juntas
distritales ejecutivas del INE a més tardar el 23 de abril de 2018.

La Junta Local Ejecutiva del INE llevara un control de la documentacion y material
recibido, de acuerdo con los formatos que se establezcan en los lineamientos
elaborados por la DECEYEC, para que en caso de errores en la impresion o
faltantes, se notificara al OPL y a la DECEYEC.

Numero de ejemplares a producir

Los criterios para determinar los ejemplares a reproducir y distribuir, sera el
namero de CAE autorizados por distrito mas un porcentaje adicional del 30% para
cubrir las sustituciones y deterioro del material.

La cantidad de ejemplares y pauta de distribuciéon sera definida por la
DECEYEC y se comunicara a los OPL en razén de las diferentes cantidades a
entregar por cada uno, los OPL deberan prever la contratacion de las instancias
necesarias para su elaboracion y la entrega previa a la Junta Local.

Listado de Actividades de las y los Funcionarios de Mesa de Escrutinio y Computo

En este material se presentan en forma de lista, las actividades que realizara cada
una de las y los funcionarios de Mesa de Escrutinio y Coémputo el dia de la
Jornada Electoral, sirve de apoyo para que consulten de manera breve y
especifica las tareas a desempefar.

Responsable de su elaboracidn:

Este material serd presupuestado, elaborado, impreso y distribuido por la
DECEYEC del INE.

Versiones:

Para este material se realizaran dos versiones las cuales contendran la
informacion para las MEC y MEC Unicas.

Fecha de entrega:

La DECEYEC del INE entregara a la Junta Local de la Ciudad de México para su
distribucion a las juntas distritales ejecutivas del INE a mas tardar el 23 de abril de
2018.
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Numero de ejemplares a producir:

El criterio utilizado para determinar la cantidad de ejemplares a imprimir y distribuir
sera de acuerdo al numero de mesas y CAE autorizados mas un porcentaje
adicional del 30% para cubrir sustituciones.

Materiales de Apoyo para la Capacitacion Electoral

Para el control y registro de las actividades que realicen las y los Capacitadores
Asistentes Electorales, se utilizan los siguientes formatos:

Carta-Notificacion

Este documento tiene un doble propdsito; por un lado, es el medio por el cual se
les informa a las y los ciudadanos que podran participar como funcionarios o
funcionarias de Mesa de Escrutinio y Coémputo, pero ademas, sirve de
convocatoria al Curso de Sensibilizacién y Capacitacion sobre la Jornada Electoral
gue imparte el Instituto, contiene los talones acuse de recibo de la Carta
Notificacion y Comprobante de visita.

Mediante este documento el Instituto establece el primer contacto con la o el
ciudadano sorteado, por ello, contiene un mensaje motivacional cuyo objetivo es
persuadir a la o el ciudadano para que acepte participar, una vez llenada y firmada
por la ciudadana o el ciudadano, se debe entregar al SE para su registro en el
Multisistema ELEC2018.

Responsable de su elaboracion:

La Carta-Notificacién sera presupuestada, elaborada, impresa y distribuida por la
DECEyYEC del INE.

Los OPL deberan enviar a la DECEYEC del INE sus logotipos en un periodo del 1
al 28 de noviembre de 2017, con el objetivo de que se incluyan en la Carta-
Notificacion.

Versiones:

Las cartas notificacion, se elaboraran en ocho versiones, para MEC y MEC Unica
(una version federal y otra por cada estado que su legislacién contempla el voto
desde el extranjero).
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Fecha de entrega:

La DECEYEC entregara a la Junta Local Ejecutiva de la Ciudad de México, los
ejemplares impresos de las cartas-notificacion para que éstas realicen su
distribucion a las juntas distritales ejecutivas del INE, las que deberan contar con
este material a mas tardar el 1 de febrero de 2018.

Numero de ejemplares a reproducir:

El criterio para determinar el nimero de ejemplares a imprimir es la proyeccion del
numero de ciudadanas y ciudadanos sorteados por distrito electoral.

Hoja de datos para el curso de capacitacion a las y los funcionarios de Mesa de
Escrutinio y Computo

Documento mediante el cual el CAE recaba del ciudadano designado funcionario o
funcionaria de MEC la informacion relativa a la capacitacion de la Segunda Etapa,
debe ser firmada y llenada para su posterior entrega por parte del CAE al SE con
el fin de que los datos se ingresen al Multisistema ELEC2018.

Para el desarrollo del Proceso Electoral 2018, se considera el uso de un
dispositivo mévil por CAE, en donde podran recabar los datos de las y los
ciudadanos que seran funcionarios de MEC, por lo que el uso de la hoja de datos
impresa sera en los casos que no sea posible el uso del dispositivo.

Responsable de su elaboracién

Las hojas de datos para las y los funcionarios de MEC seran elaboradas,
presupuestadas, impresas y distribuidas por la DECEYEC del INE.

Versiones

Se elaboraran en dos versiones, para MEC y MEC Unica.

Fecha de entrega

La DECEYEC entregara a la Junta Local de la Ciudad de México para que se
distribuyan a las juntas distritales correspondientes a mas tardar el 23 de abril de
2018 (Si se requieren mas hojas de datos que las proyectadas, cada junta distrital
se encargara de su impresion).

Numero de ejemplares a producir
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Se deberan imprimir un nimero de ejemplares que garantice la operacion en
campo. Tomando en consideracién el numero de ciudadanos designados por
distrito.

Nombramiento de la o el Funcionario de Mesa de Escrutinio y Computo

Documento oficial impreso mediante el cual se faculta a las y los ciudadanos a
ocupar un cargo de funcionario o funcionaria de MEC y realizar sus atribuciones el
dia de la Jornada Electoral. Tiene las firmas del presidente y secretario del
Consejo Distrital correspondiente.

Responsable de su elaboraciéon

El nombramiento es presupuestado, elaborado, impreso y distribuido por la
DECEYEC del INE.

Versiones

La DECEYEC del INE elaborara ocho versiones del hombramiento, para MEC y
MEC unica (una version federal y siete versiones diferenciadas solamente por el
nombre de la entidad al que correspondera la o el funcionario de la MEC vy el
fundamento legal para el voto de las mexicanas y los mexicanos residentes en el
extranjero para la eleccion de Gubernaturas o Jefatura de Gobierno y, en su caso,
otros cargos locales).

Fecha de entrega

La DECEYEC entregara a la Junta Local de la Ciudad de México para que se
distribuyan a las juntas distritales correspondientes a mas tardar el 23 de abril de
2018.

Numero de ejemplares a producir

De acuerdo al numero de funcionarias o funcionarios designados por distrito, en
relacion con las mesas proyectadas y un porcentaje adicional por las sustituciones
en el proceso federal anterior.

Nombramiento para el personal del INE designado para suplir a Funcionarios de
Mesa de Escrutinio y Cémputo

Documento oficial impreso por ambas caras mediante el cual se faculta al personal
del INE para que supla en el cargo a las y los funcionarios de las MEC
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(Presidente, Secretario o Escrutador o suplente), en el supuesto de que no se
presenten los designados, propietarios o suplentes con la leyenda “Empleadol/a
del Instituto Nacional Electoral designadola para realizar funciones de
suplencia de integrante de Mesa de Escrutinio y Cémputo del Voto de los
Mexicanos Residentes en el Extranjero”.

Responsable de su elaboracion:
La DECEYEC del INE se encarga de la elaboracion e impresion de los

nombramientos.

Versiones:
Se elabora una version Unica.

Fecha de entrega:
Una vez que se apruebe el Listado por la Junta General Ejecutiva.

Ndmero de ejemplares a producir:

El criterio para determinar el nimero de ejemplares a imprimir es el numero de
servidores publicos del INE, que de ser el caso, supliran a las y los funcionarios de
Mesa de Escrutinio y Cémputo, mas un porcentaje adicional del 20% por las
sustituciones.

Materiales para Observadores Electorales

Catrtilla Informativa para observadores electorales

Es un material destinado a las y los observadores electorales, en el que se incluye
el fundamento legal del voto de los mexicanos residentes en el extranjero, las
funciones de los integrantes de la MEC, asi como las atribuciones con que cuenta
en su caracter de observador el dia de la Jornada Electoral ante la MEC, misma
gue se adjunta a la Adenda como Anexo 3.

Los OPL elaboraran una adenda de acuerdo al modelo elaborado por la DECEYEC
del INE con la informacion respecto a las particularidades de las elecciones de
Gubernatura y otros cargos locales, misma que se adjunta a la Adenda como
Anexo 4.

Responsable de su elaboracién
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La cartilla sera presupuestada, elaborada, impresa y distribuida por la DECEYEC
del INE, la adenda sera presupuestada, elaborada e impresa por el OPL
correspondiente.

Versiones

La DECEYEC del INE elaborara una version con la informaciéon de la Eleccién
Federal y generalidades de la Eleccién Local, el OPL realizara la adenda con la
informacion correspondiente a su entidad.

Plazos de entrega por parte de los OPL para validacion

El OPL debera entregar a la Junta Local del INE que corresponda, la adenda para
Su revision a mas tardar el 03 de noviembre de 2017.

Plazos para validacion

La DECEYEC del INE, revisara, emitira observaciones y en su caso validara, entre
el 04 y 09 de noviembre de 2017.

No se podra imprimir hasta contar un oficio que especifique que “el material ha
sido validado y se puede proceder a su impresién”.

Fecha de entrega

La DECEYEC y el OPL entregara a la Junta Local de la Ciudad de México el
material el 23 de noviembre de 2017, para que se distribuyan a las juntas
distritales correspondientes a mas tardar el 25 de noviembre de 2017.

Numero de ejemplares a producir

De acuerdo al numero de observadores electorales acreditados en el proceso
electoral federal anterior mas un porcentaje adicional del 10%.

Materiales Didacticos para la Capacitacion Electoral

En el siguiente cuadro se concentran los materiales didacticos y de apoyo, sus
versiones asi como el 6rgano responsable de su elaboracion.
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Materiales Didacticos para la Capacitacion

Responsable de su elaboracion

Electoral Eleccién Eleccion Ntimero de
Concurrente Federal versiones
Manual de la 'y el Supervisor Electoral )
del Voto de los Mexicanos Residentes INE Unica
en el Extranjero.
Manual de la y el Capacitador-
Asistente Electoral del Voto de los -
. . INE Unica
Mexicanos  Residentes en el
Extranjero.
S
‘g | Cuadriptico ¢Qué es el voto de los )
‘S | mexicanos  residentes en el INE Unica
S | extranjero?
3]
o
[<}]
=]
S INE
i | Manual de las y los Funcionarios de Dos versiones:
£ | Mesa de Escrutinio y Coémputo . INE MEC
E | (version CAE). El OPL realiza MEC Unica
a adenda con las
particularidades
de la eleccion.
. . 9 Dos versiones:
Rotafolio (version aula y version C
domicilio) INE MEC
MEC unica
5
5 INE _
§ Manual de las y los Funcionarios de El OPL realiza Dos versiones:
& | Mesa de Escrutinio y Cémputo adenda con las INE MEC
o ' o MEC unica
P particularidades
= de la eleccidn.
g
i INE
S | Cuaderno de Ejercicios para las y los . Dos versiones:
<
§ Funcionarios de Mesa de Escrutinio y ;dle?lgl;; L%?]“IZ; INE MEC
@ | Computo, MEC y MEC Unica. o MEC Unica
n particularidades
de la eleccidn.
Listado de Actividades de las y los INE Dos versiones:
Funcionarios de Mesa de Escrutinio y MEC
Cémputo. MEC Unica
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Responsable de su elaboracion

Materiales Didacticos para la Capacitacién

Electoral Eleccion Eleccion Numero de
Concurrente Federal versiones
Tablero con informacion sobre partidos OPL . ,
e e ! Gubernatura 0 Dos versiones:
politicos, coaliciones y candidaturas d INE
independientes que participan en la Jefatura ¢ Senadurias ME,C.
. Gobierno de la MEC Unica
eleccion. CDMX

Responsable de su elaboracion

Materiales para Observador Electoral Eleccién Eleccion Numero de
Concurrente Federal versiones

S INE

o

8

'S

1+

o

S El OPL realiza

@ Cartilla Informativa para Observadores -
° adenda con las INE Unica
o Electorales . )

=2 particularidades de la

i eleccion.

o

%)

£

a

La DECEyYEC del INE, entregara a cada OPL la pauta de distribucion de los
materiales que elaborara, tomando en consideracion la proyeccién de votos a
recibir y derivado de este, el nUmero de mesas que se prevea instalar.
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Diagrama de Ruta de Validacién
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Calendario de trabajo

Agosto 2017 Septiembre 2017 Octubre 2017
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Il Fecha limite para el envio del material por parte del OPL a la DECEYEC para su revision.
Periodo para primera revisién por DECEYEC del INE

Periodo para subsanar observaciones.
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Periodo para segunda revisién por parte de DECEYEC del INE

I En su caso, periodo para convocar al OPL en oficinas centrales

I Fecha limite de validacién

En el mes de noviembre la Cartilla para las y los Observadores Electorales

de las y los Mexicanos Residentes en el Extranjero Informacion Local
(Adenda).

De diciembre a enero las adendas a los materiales de capacitacion de
primera etapa.

De febrero a marzo las adendas a los materiales de capacitacion de
segunda etapa.

Para el envio de las adendas por parte de los OPL a la DECEYEC para su revision
se debe tomar en cuenta lo siguiente:

>

Solamente en el primer envio de la documentacion para aprobacion por
parte de la DECEYEC se entregara mediante la Junta Local
correspondiente, los envios posteriores se enviaran directamente a la
DECEYEC con copia a la Junta Local correspondiente y a la UTVOPL.

La DECEYEC del INE tendra doce dias naturales para la revision de las
adendas y el envio de las observaciones o en su caso la validacion.

Para el envio de las observaciones a subsanar, la DECEYEC entregara al

OPL directamente e informara a la Junta Local y UTVOPL de los avances o
validacion.

En caso de ser necesario la DECEYEC del INE, apoyara en la elaboracion
de las adendas, para lo cual personal del OPL debera acudir a las oficinas
centrales del INE a fin de trabajar en conjunto.

Los OPL deberan prever los tramites administrativos necesarios para
la impresién de los materiales didacticos y el tiempo necesario para
ajustar el formato del material al requerido por las imprentas.

La elaboracion de las adendas es responsabilidad del OPL, por lo que se deberan
apegar a lo establecido en el calendario para que en caso de existir elementos a
corregir, estos puedan ser integrados de manera oportuna y la entrega de los
ejemplares impresos sea en tiempo y forma.
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ADENDA ‘@;’ o~

ECAEZ:

CRONOGRAMA DE ENTREGA DE LOS MATERIALES DIDACTICOS Y DE APOYO POR PARTE DEL INE

MATERIALES DIDACTICOS PARA LA CAPACITACION ELECTORAL

ENTREGA A JUNTA DISTRITAL

1 | Cartilla Informativa para la y el Observador Electoral 25-nov-17

o | Manual de lay el Capacitador Asistente Electoral del Voto de los Mexicanos Residentes en el 1-feb-18
Extranjero

3 | Manual de lay el Supervisor Electoral del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero 1-feb-18

4 | Rotafolio de la Jornada Electoral del Voto de los Mexicanos Residentes en el extranjero 1-feb-18

5 | Cuadriptico: ¢Qué es el Voto de los Mexicanos Residentes en el extranjero? 1-feb-18

6 | Manual para las y los Funcionarios de Mesa de Escrutinio y Cémputo (version CAE) 1-feb-18
Carta-Notificacion para las y los ciudadanos sorteados que fungiran como funcionarios de Mesa de

7 - . 1-feb-18
Escrutinio y Computo

8 | Manual para las y los Funcionarios de Mesa de Escrutinio y Cémputo 23-abr-18

9 | Cuaderno de ejercicios para funcionarios de Mesa de Escrutinio y Cémputo 23-abr-18

10 | Documentos y materiales muestra para los simulacros de la Jornada Electoral 23-abr-18

11 | Listado de actividades de las y los funcionarios de Mesa de Escrutinio y Cémputo 23-abr-18

12 | Hoja de datos para el curso de capacitacion a las y los funcionarios de Mesa de Escrutinio y Cdmputo 23-abr-18

13 | Nombramiento de la o el Funcionario de Mesa de Escrutinio y Cémputo 23-abril-18
Tablero con informacion sobre partidos politicos, coaliciones y candidaturas independientes que .

14 o o . 23-abril-18
participan en la eleccion de Senadurias
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ADENDA

FECHA DE
ENTREGA POR
PARTE DE LOS

OPL PARA

REVISION Y
VALIDACION

PERIODO DE FECHA

VALIDACION

LIMITE PARA
VALIDACION

CRONOGRAMA DE ENTREGA DE LOS MATERIALES DIDACTICOS POR PARTE DEL OPL

JUNTA LOCAL

ADENDA t: f ECAE

JUNTA DISTRITAL

Cartilla para las y los Observadores
Elec_torales de las vy _Ios Mexmapgs 03-Nov-17 04-nov-17 al 09-nov- 10-nov-17 93-nov-17 25-n0v-17
Residentes en el Extranjero Informacion 17
Local (Adenda)
Adenda al Manual para las y los .
Funcionarios de Mesa de Escrutinio y 04-dic-17 05-dic-17 al 10-ene- 11-ene-18 02-feb-18 10-feb-18
. - 18
Computo (version CAE)
Adenda al Manual para las y los
Funcionarios de Mesa de Escrutinio y 22-feb-18 23'fEb'181§| 29-mar- | 50 mar-18 16-abr-18 23-abr-18
Cémputo
3 dias después de
Tablero con informacién sobre partidos | que se aprueben
'pO|ItICOS,' coaliciones 'y 'qand|daturas los ac_uerdos de 12 dias después Qe recibido el 16-abr-18 93-abr-18
independientes que participan en la registro de material
eleccion de presidente y senadores candidaturas y
coaliciones
Adenda al Cuaderno de ejercicios para
las y los funcionarios de Mesa de 22-feb-18 23'feb'18168“ 29-mar- | 50 mar-18 16-abr-18 23-abr-18
Escrutinio y Computo
Envio de Dopumentamon y material 93-abril-18
muestra para simulacros
76

Voto de las Mexicanas y los Mexicanos
Residentes en el Extranjerol
Instituto Nacional Electoral




ADENDA v: ¥ ECAE:;

Capitulo VII
Seguimiento y Verificacion
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Objetivo

Establecer las directrices para verificar el avance en las actividades que se
desarrollan y detectar de manera oportuna errores u omisiones, proceder a su
correccion inmediata asi como replicar buenas practicas sujetas a ser
socializadas, con el fin de brindar certeza, legalidad y transparencia al
procedimiento de integracion de MEC y MEC Unicas y de la Capacitacion
Electoral, promoviendo en todo momento la participacion activa de las y los
vocales y consejeros electorales locales y distritales en las tareas de verificacion
del Voto de las Mexicanas y los Mexicanos Residentes en el Extranjero, del
Proceso Electoral 2017-2018.

Seguimiento

El seguimiento, la verificacion y la supervision de las actividades de integracion de
Mesas de Escrutinio y CoOmputo y capacitacién electoral se realizaran a través de
los niveles ejecutivo, Direccion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica, la
Junta Local de la Ciudad de México y juntas distritales ejecutivas. Asimismo, a
nivel directivo, por consejeros electorales locales y consejeros electorales
distritales.

Como instrumento de apoyo para el desarrollo de estas tareas, los distintos
niveles de competencia tomaran en cuenta las Guias de verificacion a la
integracion de las Mesas de Escrutinio y Computo (Anexos 5y 6) y las Guias de
verificacion a la Capacitacion Electoral (Anexos 7 y 8).

Actividades sujetas a verificacion

Las actividades a verificar como parte del proceso para la integracion de MEC y
MEC Unica se agrupan en dos grandes fases:

I.  Primera etapa
II.  Segunda etapa

El seguimiento que se brinde a la ejecucion de dichas actividades permitira,
garantizar la participacion de ciudadanas y ciudadanos que fueron seleccionados
por doble insaculacién y que cuentan con las capacidades requeridas para llevar a
cabo el escrutinio y cémputo de los votos de las mexicanas y los mexicanos que
residen en el extranjero.
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Modalidades de verificacion

Las juntas y los consejeros electorales locales realizaran la verificacion bajo dos
modalidades:

e Verificacion en gabinete: comprende la revision de la informacion
capturada en las vocalias distritales de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica a traves del Multisistema ELEC2018.

e Verificacion en campo: consiste en realizar visitas a las oficinas de las
juntas distritales ejecutivas y revisar el soporte documental de las
actividades realizadas, asi como acudir en la fecha respectiva al lugar en el
gue se desarrollan las actividades para corroborar que se estén
desarrollando conforme lo indica la Estrategia. Este tipo de revisiones se
efectuaran en aquellos casos en los cuales se detectan inconsistencias en
gabinete.

Por su parte, las juntas y los consejeros electorales distritales:

e Verificacion en gabinete: comprende la revision de la captura de
informacion realizada en el Multisistema ELEC2018, asi como la revision
del soporte documental de las actividades correspondientes.

e Verificaciébn en campo: consiste en recorrer las secciones electorales,
acudir el dia y al lugar en que se realicen las actividades para corroborar
gue se realicen conforme lo indican los documentos normativos, visitar a las
y los ciudadanos sorteados y a las y los ciudadanos designados como
integrantes de Mesas de Escrutinio y computo.
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Glosario de siglas y acr6nimos

A continuacion se presenta un glosario de términos que sera necesario identificar
para la mejor comprension de la Adenda en materia de Voto en el Extranjero,
mismo que es complementario al que se encuentra contenido en la Estrategia de
Capacitacion y Asistencia Electoral, aprobada el 05 de septiembre en sesion
extraordinaria por el Consejo General del INE.

CDMX: Ciudad de México.

CTVMRE: Comision Temporal del Voto de los Mexicanos Residentes en el
Extranjero.

CVOPL: Comisién de Vinculacion con los Organismos Publicos Locales.
FMEC: Funcionarios/as de Mesa de Escrutinio y Cémputo.

IMEC: Integracién de Mesas de Escrutinio y Cémputo.

JGE: Junta General Ejecutiva.

Local Unico: Sede donde se realizara el escrutinio y computo de la votacion de
los electores residentes en el extranjero para los Procesos Electorales Federal y
Locales 2017-2018.

LNERE: Lista Nominal de Electores Residentes en el Extranjero.

MEC: Mesas de Escrutinio y Computo que se instalan en el Local Unico para la
votacion de los electores residentes en el extranjero en las elecciones federales. _

MEC Unica: Mesa de Escrutinio y Computo que se instala en el Local Unico para
los procesos en que se realicen elecciones federales y locales concurrentes en
una misma entidad.

PEP: Paquete Electoral Postal.
SIMEC: Sistema de Informacién de Mesas de Escrutinio y Computo.

VMRE: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
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