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Anexo 1

Atención de Actividades Adicionales

	Actividades

	Denominación
	Descripción de lo realizado

	Informe de las actividades de evaluación 2020, Tercer Trimestre
	Presentado por la Coordinación de Planeación Institucional (CPI) en el Comité de Planeación. La DEA, en el ámbito de sus atribuciones, colaboró con la CPI, entregando el informe de pre-valoración del avance de metas y ejercicio de recursos, de conformidad con los indicadores y metas autorizados por el Consejo General en el Presupuesto del Instituto Nacional Electoral para el ejercicio fiscal 2020 (Acuerdo INE/CG567/2019 de fecha 16 de diciembre de 2019).

	Mérida, Yucatán
	Relacionado con trabajos para la “Construcción del Edificio Sede de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Yucatán del Instituto Nacional Electoral", durante el cuarto trimestre del año en curso se han realizado las siguientes actividades: trabajos de cimentación, suministro y montaje de estructura de acero, colocación de sistema de entrepiso metálico, colado del total de las losas de entrepiso, trabajos de albañilerías, herrerías y cancelerías, impermeabilización de azotea, suministro de elevador y equipos de instalación permanente e instalación de trayectorias y conexiones de red hidráulica, sanitaria, pluvial, así como de tierras físicas, aire acondicionado, voz y datos, audio y video e instalación eléctrica.

	Zacatecas, Zacatecas
	Relacionado con trabajos para la "Construcción del Edificio Sede para la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Zacatecas del Instituto Nacional Electoral” durante el cuarto trimestre del año en curso se atacaron las zonas de la plaza de acceso, rampa de acceso, estacionamiento y edificio principal, realizando los siguientes trabajos: colados de elementos estructurales, tales como losas, muros y columnas de segundo y tercer nivel, canalizaciones para las diferentes instalaciones en el tercer y cuarto nivel, se concluyeron los trabajos de estructura en la rampa de acceso, rellenos y la compactación de la plaza de acceso y estacionamiento y suministro de equipos de instalación permanente, material para acabados (mármol), lámparas, cable eléctrico, sillas modulares y mobiliario sanitario.

	Monterrey, Nuevo León
	Relacionado con el desarrollo del " Proyecto Ejecutivo para la construcción del edificio sede para la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Nuevo León del Instituto Nacional Electoral” durante el cuarto trimestre del año en curso se trabajó conjuntamente con el proyectista y la Junta Local Ejecutiva en la definición del anteproyecto: Se inicia el desarrollo del proyecto arquitectónico.

	SIGA
	Se atendieron 13,049 incidencias, las cuales fueron reportadas por los usuarios de Oficinas Centrales, Juntas Locales y Distritales Ejecutivas, a través de la Consola de Gestión de Petición de Servicios (REMEDY), mismas que fueron atendidas de manera oportuna por las diferentes áreas de acuerdo al tipo de requerimiento presentado.

	SIGA
	Se atendieron de manera oportuna 52 solicitudes de cambio – (CRQ) para la configuración de Flujos de Aprobación en el Sistema Integral para la Gestión Administrativa (SIGA) de los usuarios de Oficinas Centrales, Juntas Locales y Distritales Ejecutivas.

	SIGA
	Se generaron y publicaron un total de 42 avisos correspondientes a temas en la operación, cierre y apertura y mantenimiento del Sistema Integral para la Gestión Administrativa (SIGA), Reportes: XXl - Salidas Stock Final y XXl - Salidas Simultánea Final, Deudores Diversos, Meta Colectiva DEA – 5, Captura de Solicitudes Internas para Combustibles (Mercadería), Recepción de Proveedores y Alta de Cuentas, Retiro Presupuestal de Recursos Disponibles Acumulados al mes de octubre del 2020, Facturas No Contabilizadas, Registro Apoyos Financieros Consejeros Electorales, Primer Resguardante.

	SIGA
	Se publicaron 7 TIPS SIGA con los temas: Reporte Informe Financiero - Relación de Cuentas, Reporte Anticipos Disponibles Viáticos, Impresión de Póliza de Cheque - Cuentas Varias, Consultar Póliza de Pasivo, ¿En qué casos puedo cancelar cheques de años anteriores?, Agregar una Solicitud Interna a una Orden de Compra Existente - QUEDA SIN EFECTO, ¿Qué debo hacer para cambiar el Flujo de Aprobación en el SIGA? – ACTUALIZADO, Consulta de Entradas y Salidas de Almacén XXI - INV - Movimientos De Inventario Excel-PDF.

	SIGA
	Se llevaron a cabo 3 capacitaciones del Sistema Integral para la Gestión Administrativa (SIGA) a distancia a través de la herramienta colaborativa Teams, las cuales fueron: una capacitación Ejecutiva y otra de dudas específicas a la Junta de Durango y una Introducción del SIGA a Oficinas Centrales OF03. 

	Sistema CompraINE
	Se llevó a cabo una capacitación del sistema CompraINE por medio del Campus Virtual para Certificación de usuarios a las Juntas de Campeche, Jalisco, Ciudad de México, Nayarit, Nuevo León, Oaxaca, Querétaro, Tlaxcala, Tamaulipas, San Luis Potosí, Sinaloa, Sonora.

	SIGA-RH
	Se llevaron a cabo actividades para la actualización de la asignación a empleados para poder llevar a cabo la correcta operación de las solicitudes y pagos de viáticos por parte de las Unidades Responsables.

	SIGA-RH
	Se dio seguimiento a la solución para la actualización automática de las órdenes de compra dentro de la asignación del empleado, el cual es un dato necesario para el proceso de solicitudes y pago de viáticos a través del módulo financiero de I-expenses. 

	SINOPE
	Apoyo en el procesamiento y monitoreo del Sistema de Nómina de Proceso Local y Federal (SINOPE), a través de la ejecución de los procesos de cargas masivas y capturas manuales de altas, bajas y reingresos de movimientos de Nómina de Prestadores de Servicios correspondientes a las quincenas 19 a la 24, ordinarias.

	SINOPE
	Se dio seguimiento a la modificación a las fórmulas de cálculo para aplicar la determinación del pago de la gratificación de los prestadores de servicio electoral local, con base a la solicitud por parte de la Subdirección de Operación de Nómina.

	SIGA
	Pantalla para generar y que el usuario pueda modificar los valores que cambian cada año de los reportes Financieros en particular del Reporte Estado de Cambios en la situación Financiera.

	SIGA
	Generación de reportes solicitados para cubrir los requerimientos del CONAC por parte de la Subdirección de Presupuestos.

	SIGA
	Creación del reporte Pagos AP Anticipos.

	SIGA
	Se generó y ajusto el concurrente de Adecuaciones presupuestarias para la Subdirección de Presupuestos.

	SIGA
	Se generó pantalla para que el usuario pueda modificar los valores que cambian cada año de los reportes Financieros en particular del Reporte Estado de Actividades.

	SIGA
	Ajustes a las vistas solicitadas por la Unidad Técnica de Servicios Informática (UTSI).

	SIGA
	Apoyo en extracción de documentos pendientes para el cierre de año.

	SIGA
	Configuración y carga del Presupuesto 2021.

	SIGA
	Creación de una personalización que evite que se puedan ingresar líneas de tipo monto y con una cuenta de Gasto con categoría de Consumible en las Solicitudes Internas.

	SIGA
	Análisis y Validación de las cuentas de orden mes con mes.

	SIGA
	Se está analizando la funcionalidad de la Posición de Efectivo a solicitud de la Subdirección de Operación Financiera.

	SIGA
	Se desarrollo una pantalla y 2 reportes con la funcionalidad de bienes de reasignación misma que está en etapa de pruebas.

	SIGA
	Se generó una nueva plantilla de Web Adi que no permita el ingreso de montos negativos, esto a solicitud de la Subdirección de Presupuestos. Se está en etapa de pruebas del mismo desarrollo.

	SIGA
	Se apoyó con la capacitación de personal en distintas Subdirecciones.

	SIGA
	Se creó una personalización para la pantalla de bienes de reasignación con el objetivo de controlar la habilitación de los campos recibe y supervisa, esto de acuerdo a la responsabilidad que se esté utilizando.

	Sistema CompraINE
	Se continuó con el acompañamiento en los diferentes procedimientos de la Dirección de Recursos Materiales y Servicios, la Dirección de Obras y Conservación, las JLE de Veracruz, JLE de México, JLE de la Ciudad de México y JDE 05 de Baja California.
Se acompaño como apoyo técnico a Mesa de Ayuda en el curso de Certificación de CompraINE del mes de noviembre.

	Sistema de Oficios a Deudores
	Se realizaron las correcciones sugeridas de las pruebas de calidad.
Se realizaron las pruebas internas de seguridad.

	Trámites DEA - Compensación por Termino de Relación Laboral (CTRL)
	Se realizaron correcciones al flujo para el caso de que se presenten más de dos Beneficiarios (Fallecimientos o Incapacidades).
Se continuó con la prueba y se proporcionó apoyo para la captura de nuevos expedientes

	Sistema de Impacto Presupuestario
	Se realizaron las pruebas internas de seguridad.

	Sistema de Control de Estacionamientos
	Se realizaron las pruebas internas de seguridad.

	Cuestionario de Información Médica
	Se desarrolló en Microsoft Forms dos cuestionarios para el levantamiento de la información médica del personal del Instituto, uno para personal con correo institucional y el segundo para personal sin correo institucional.
Se desarrolló con Power Automate y Power Apps el flujo de valoración de respuestas del cuestionario para personal sin correo institucional, para generar el puntaje de cada uno, así como el estatus del estado de salud y el envío de correo electrónico, si fuese necesarios, de cada captura del cuestionario.

	Sistema Administración del Cuestionario de Salud (SACS)
	Se desarrollaron dos opciones de carga, una para el cuestionario de personal con correo institucional para generar el puntaje de cada uno, así como el estatus del estado de salud y el envío de correo electrónico, si fuese necesarios; y la segunda opción para la carga del cuestionario de personal sin correo institucional. Ambas para generar consultas y reportes diarios y semanal por Unidad Responsable.
Se incluyó la captura de información para la Coordinación de Seguridad y Protección Civil por parte de cada Unidad Responsable. Asimismo, se generó el rol de Administrador de Coordinación de Seguridad y Protección Civil para la emisión de reportes y consultas. Estas funcionalidades no se han liberado a producción en espera de la revisión del Grupo INEC-19.

	Procesos
	Se acompaño en el levantamiento de Macroprocesos, procesos y procedimientos para la herramienta Aris a la Dirección de Obras y Conservación, Dirección de Personal, Dirección de Recursos Financieros, Dirección de Recursos Materiales y Servicios, y Coordinación de Seguridad y Protección Civil. 

	Deber de Seguridad de Protección de Datos Personales
	Se asistieron a las reuniones de trabajo de las diferentes áreas de la DEA con la Unidad Técnica de Transparencia y Protección de Datos Personales para el llenado de formatos, aclaración de dudas, elaboración de diagramas de flujo y diagramas de datos.
Se contestó el cuestionario de la Brecha de Seguridad de los diferentes sistemas de la DEA con el apoyo de la Unidad Técnica de Transparencia y Protección de Datos Personales. así como se apoyó en la elaboración de los formatos que sirven para la conformación del documento de seguridad que se está elaborando para los sistemas que manejan datos personales.

	Estado del Ejercicio – Oficios
	Se elaboró una segunda vista con la información básica de cada firma electrónica (process_id, estampa_id, fecha, número de oficio, id_usuario) para la elaboración de un Tablero por parte de la Unidad Técnica de Servicios Informática (UTSI).

	Sistema de Control Vehicular
	Se realizaron los cambios al sistema en su versión web, para la inclusión de años en las pantallas y facilitar la captura y consultas del mismo.

	Sistema de Acceso al Comedor
	Se liberó en producción la nueva versión web de la aplicación la cual incluye la opción de manejo de un lector óptico de código de barras de las credenciales. Si no se maneja el lector óptico, se puede realizar la captura manual.

	Sistema de Análisis, Descripción y Perfil de Puestos
	Se inicia el análisis del sistema actual para realizar una actualización al mismo.

	Trámites DEA – CEDANIR
	Se revisa flujo, implementación y documentación del nuevo trámite de Cédulas de Análisis de Investigación de Registros (CAIR) en la instancia de PRE para la validación del flujo previo a su liberación en PRO.

	Trámites DEA – Formato Único de Movimientos
	Se revisa flujo, implementación y documentación del nuevo trámite de Formato Único de Movimientos (FUM) en la instancia de PRE para la validación del flujo previo a su liberación en PRO.

	Sistema de Censo de Funcionarios Públicos
	Se dio atención a los requerimientos de la auditoria DATIC/05/ES2020 respecto del Sistema del Censo de Funcionarios Públicos, lo cual incluyó una sesión de presentación y respuestas a preguntas referentes al mismo por parte del Órgano Interno de Control.



1

image1.jpeg




