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1. Glosario
Al Archivo Institucional
AGN Archivo General de la Nacién
Catélogo. Catalogo de Disposicién Documental
COTECIAD Comité Técnico Interno para la Administracién de Documentos
CAl Coordinacion de Asuntos Internacionales
CNCSs Coordinacién Nacional de Comunicacién Social
Cuadro Cuadro General de Clasificacién Archivistica
DS Direccién del Secretariado
DEA Direccién Ejecutiva de Administracion
DECEyYEC Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
DEOE Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral
DEPPP Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos
DESPEN Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
DERFE Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores
DJ Direccién Juridica
FTVD Fichas Técnicas de Valoracion Documental
Gl Grupo Interdisciplinario en materia de archivos del INE
INE Instituto Nacional Electoral
JDE Juntas Distritales Ejecutivas
JGE Junta General Ejecutiva
JLE Junta Local Ejecutiva: JLE
LGA Ley General de Archivos
Lineamientos Lineamientos del INE en materia de archivos
de archivos
OCyCE Oficina de Consejeras y Consejeros Electorales
olIC Organo Interno de Control
PCG Presidencia del Consejo General
PADA Programa Anual de Desarrollo Archivistico
RNA Registro Nacional de Archivos
RAT Responsable de Archivo de Tramite
SE Secretaria Ejecutiva
SAl Sistema de Archivos Institucional
UTCE Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
UTF Unidad Técnica de Fiscalizacién
UTIGYND Unidad Técnica de Igualdad de Género y No Discriminacion
UTTyPDP Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos Personales
UTSI Unidad Técnica de Servicios de Informatica: UTSI
UTVOPL Unidad Técnica de Vinculacion con Organismos Publicos Locales
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2. Introduccidn

El informe anual del PADA 2020 se presenta en términos del articulo 26 de la LGA,
que establece que los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual, el cual debera publicarse en su
portal electrénico a mas tardar el tltimo dia del mes de enero del afio siguiente.

El Comité Técnico Interno para la Administracion de Documentos, en la primera
sesion extraordinaria de 2020, celebrada el 28 de enero de 2020, aprobé el PADA
2020, en el cual se establecen las actividades generales y especificas que durante
2020 se llevaron a cabo para cumplir con los siguientes 6 objetivos especificos:

1. Facilitar la gestibn documental y los procesos archivisticos, a través de la
operacion del SAI;

2. Capacitar a los servidores publicos del INE que participan en la gestion
documental y administracion de archivos, tanto de manera normativa y
tedrica, como en el uso del SAI;

3. Inscribir el sistema institucional de archivos del INE en el Registro Nacional
de Archivos;

4. Actualizar el marco normativo institucional en materia de archivos, a efecto
de alinearlo a la LGA;

5. Actualizar e implementar los instrumentos de control y consulta archivistica
para alinearlos de manera eficaz a las atribuciones y funciones del INE, y

6. Mejorar y optimizar los procesos de organizacion, conservacion,
administracion y preservacion de los documentos de archivo del INE.

En cumplimiento a los 6 objetivos especificos previstos en el PADA 2020, el Archivo
Institucional realizé, entre otras, las siguientes actividades relevantes a nivel central
y delegacional:

3. Objetivos especificos del PADA 2020.

3.1. Objetivo especifico 1. Facilitar la gestion documental y los
procesos archivisticos, a través de la operacion del SAL.

3.1.1. Actividad 1.
Configuracion del SAI, por fases:

Para el afio 2020, a efecto de dar cumplimiento con el articulo 45 de la LGA, se
continu6 con las fases de configuracion e implementacion, y de transferencia de
conocimientos, respectivamente, y se realizé una prueba piloto para verificar las
funciones del SAl.

Para tales efectos se llevaron a cabo las siguientes actividades:
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l. Fase de configuracion e implementacién

Con base en el plan de trabajo para la implementacion del SAI, durante 2020 se
realizaron, entre otras, las siguientes actividades:

a) Configuracion y revision en el SAl de los reportes e inventarios generados por el
sistema a lo largo del afo.

b) Modificacion del contrato INE/081/2019 consistente en la adquisicibn de un
Sistema de Gestion Documental, a efecto de ajustar el uso y pago de la nube
durante el mes de abril y mayo, asi como las sesiones de transferencia de
conocimiento de modalidad presencial a una modalidad en linea. Lo anterior,
derivado de la emergencia sanitaria provocada por el Covid-19.

c) Alta de la estructura organizacional y archivistica de érganos centrales del INE,
en los modulos del SAI (e-oficio y e-archivo), asi como alta de usuarios de areas
centrales del INE en el SAl, para su acceso al Sistema.

d) Alta de la estructura organizacional de los 6rganos delegacionales del INE, en el
madulo e-oficio del SAL.

e) Alta en el médulo e-oficio de 553 instituciones externas, 364 areas externas y
1,026 empresas.

f)  Ajuste de funcionalidad del uso de la firma electronica del Sistema y ejecucion de
pruebas de las funcionalidades que incluyen el uso de la Firma INE, configurada
en 2019 en el SAL

g) Revision y emisién de comentarios a los manuales y material audiovisual del
maédulo e-oficio, y ajuste del SAl para personalizarlo conforme a la presentacion
visual definida en el manual de identidad grafica del INE.

h) Validacién, en el ambiente de calidad y produccién, de las modificaciones
solicitadas al proveedor e impactadas en el SAI.

i) Revision y actualizaciéon de la estructura de érganos centrales y Juntas Locales
Ejecutivas (JLE), creando areas funcionales para aquellos érganos responsables
gue, encontrandose ya en produccion y, debido a su operacion o gestion de
informacién, consideraban necesaria su alta para el tramite de asuntos hacia
dichas éreas.

j) Revision de los reportes archivisticos y de trazabilidad que genera el SAl, y
aprobacién de modificaciones a los flujos de transferencia primaria, secundaria y
baja documental en el médulo e-archivo del SAl.

k) Revision de formatos de control y consulta archivisticos generados por el médulo
e-archivo.

I) Ejecucién de pruebas de seguridad y sintéticas al SAI, con el apoyo de la UTSI.

m) Notificaciones de entrada en produccion de los d&rganos centrales y
delegacionales en el médulo e-oficio del SAI.

n) Andlisis desde el punto de vista archivistico sobre la posibilidad de que los
sistemas que utilizan las &reas de 6rganos centrales puedan interoperar con el
mddulo e- archivo del SAI, con base en los datos que a través de un cuestionario
proporcionaron las areas. El resultado se notifico a los titulares de las areas a
efecto de que realizaran las acciones conducentes.

0) Reuniones con las personas designadas como facilitadores de 6rganos centrales
y delegacionales que, conforme al calendario de entrada en produccion,
comenzaron a utilizar el médulo e-oficio del SAI para conocer sus dudas.



; INE INFORME DE CUMPLIMIENTO AL PADA 2020
Instituto Nacional Electoral

p) Ejecucién del soporte especializado otorgado por la empresa proveedora de la
herramienta, quien, durante un mes, en un horario de 9:00 a 18:00 de lunes a
viernes puso a disposicidn de las areas solicitantes 1 personas especialista en el
uso del SAl, para atencion especifica de dudas y casos practicos, asi como
sesiones de transferencia de conocimiento.

g) Atencion de dudas y consultas sobre el uso del SAl a través de la plataforma de
Microsoft Teams, Skype empresarial, correo institucional y telefénicas.

r) Celebracion de 60 reuniones de dudas con diversas areas responsables y
usuarios.

s) Atencion de 56 casos CAU en segundo nivel; es decir, por parte de los
administradores institucionales del SAI.

t) Elaboracion de las reglas de operacion del SAl en cuanto a la atencion de
incidencias y/o consultas reportadas a través del CAU.

u) Elaboracién comunicados (hostmaster) sobre los criterios basicos del SAI, fechas
de entrada en produccion de 6rganos centrales y delegacionales, informacion de
cambio en los folios del SAI derivado del inicio de la anualidad 2021, los cuales
fueron difundidos por los medios institucionales ENTERATE o Somos INE.

v) Notificacién a las y los facilitadores de areas centrales y a las JLE los criterios
generales en el uso del SAIl, y los nombres de las personas servidoras publicas
que son responsables de las areas de correspondencia de cada area responsable
en el sistema, con el objetivo de establecer comunicaciones mas rapidas y
eficientes en la atencion de asuntos entre areas.

w) Captura en el moédulo e-archivo el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 'y
el Catalogo de Disposicion Documental del Fondo IFE vigente de enero de 2007
a diciembre de 2017.

X) Emisibn de las circulares INE/UTyPDP/0138/2020 y INE/UTVOPL-
UTTyPDP/001/2020, a través de las cuales se notificé a los usuarios del SAl las
excepciones del uso del Sistema en los Sistemas INFOMEX-INE y en el Sistema
de Vinculacion con los Organismos Publicos Locales.

I[I. Fase de transferencia de conocimientos en el uso del SAI.

Durante el primer trimestre, previo a la contingencia sanitaria provocada por el virus
SARS-CoV-2, el proveedor llevd a cabo sesiones de capacitacion — talleres
presenciales en torno a la preparacion para la ejecucion de las pruebas piloto,
capacitando a 220 personas servidoras publicas de Organos centrales y
delegacionales en torno a los siguientes temas:

o Mdédulo e-oficio (control de gestion)

o Modulo e-archivo (archivo de tramite)

o Administracion funcional de los médulos que compone el SAl, asi como de
la administracién técnica.

Derivado de la pandemia del COVID-19 y conforme a lo dispuesto en los acuerdos
INE/JGE34/2020 e INE/CG82/2020, emitidos por la Junta General Ejecutiva y el
Consejo General del INE, respectivamente, fue necesario suspender las
capacitaciones presenciales. Posteriormente, derivado de la modificacion al
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contrato INE/081/2019, que permitié que las capacitaciones se impartieran de forma
virtual, el 1 de junio se reanudaron las capacitaciones de forma virtual.

A lo largo del 2020 se capacitdo a 2,586 servidores publicos del INE, 1,583 de
organos centrales y 1,003 de érganos delegacionales, sobre los siguientes cursos
impartidos por el proveedor.

Facilitadores e-archivo.

Facilitadores e-oficio.

Control de gestion (médulo e-oficio)
Ejecutiva e-oficio

Archivo de tramite (mddulo e-archivo)

Las sesiones de transferencia de conocimiento se impartieron a través de las
plataformas Cisco Webex y de Microsoft Teams y se generaron listas de asistencia
con la informacién que arrojan las plataformas.

[ll. Entrada en produccion de las areas centrales y delegacionales

a. Organos centrales
Al igual que las sesiones de transferencia de conocimiento en el uso del SAl, la
entrada en produccion en el SAl de 6rganos centrales fue reactivada en el mes de
junio, debido a que las capacitaciones estuvieron vinculadas con la entrada en
produccion de las areas.

En este sentido, los 20 6rganos centrales del INE entraron en operacién en el
mddulo e-oficio, del 10 de junio al 31 de agosto de 2020, y en el mddulo e-archivo
del 29 de junio al 25 de agosto de 2020. Como Anexo 1, se adjunta el cronograma
de entrada en produccion.

b. Organos delegacionales
En el caso de las Juntas Locales Ejecutivas, derivado de las capacitaciones
impartidas sobre el médulo e-oficio, su entrada en operacion se llevé a cabo del 10
de septiembre al 23 de noviembre de 2020.

A efecto de permitir que las JLE se familiarizardn en un primer momento con el
modulo e-oficio, la entrada en operacion del modulo e-archivo se dejé abierta para
gue, una vez que la curva de aprendizaje sea cubierta por esos 6rganos, se ponga
en marcha su entrada en produccion de forma escalonada.

IV.  Migracion.

Entrando las areas a produccion en el médulo e-oficio, la UTSI fue migrando, con el
apoyo de la empresa, la informacién contenida en el Sistema de Control de Gestién
V2.0, del periodo de enero de 2013 a la fecha de entrada en produccion de cada

7
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area. La informacion general de los asuntos que se migra al SAIl, es la siguiente: i)
fecha de recepcion; ii) nimero de documento; iii) folio; iv) remitente; v) firmante; vi)
creador del documento; vii) sintesis, y viii) la version digitalizada en PDF del
documento.

3.2. Objetivo especifico 2. Capacitar a los servidores publicos del
INE que participan en la gestion documental y administracion
de archivos, tanto de manera normativa y tedrica, como en el
uso del SAI, paramejorar laoperacion del sistema institucional
de archivos.

Conforme al “Programa de capacitacion y sensibilizacion del Instituto Nacional
Electoral 2020, en materia de transparencia, acceso a la informacion, proteccion de
datos personales y gestion documental”’, aprobado por el Grupo de Trabajo en
materia de Transparencia del Instituto Nacional Electoral, mediante Acuerdo INE-
GTT-02-2019, el Archivo Institucional impartié cursos de capacitacion sobre el uso
del SAl y sobre la “Administracion de Archivos y Gestion Documental”.

3.2.1. Actividad 2.1.
Capacitacion a servidores publicos del INE en el uso del SAL.

En cumplimiento a la programacion de capacitacion, durante 2020 se capacité a un
total de 2, 586 personas servidoras publicas del INE, de las cuales 1,583
correspondieron a 6rganos centrales y 1,003 a érganos delegacionales locales, con
lo cual se cumpli6 la meta establecida de capacitar a 2400 servidores publicos en el
uso del SAI.

De enero a marzo las sesiones se impartieron de forma presencia, y derivado de la
pandemia por virus SARS-CoV-2, a partir de junio las sesiones de transferencia de
conocimiento se impartieron a través de las plataformas Cisco Webex y de Microsoft
Teams.

3.2.2. Actividad 2.2.
Capacitacion en linea sobre administracion de archivos y
gestion documental.

En cumplimiento a la programacion de capacitacion, durante 2020 se capacito en
linea, a través de la plataforma Blackboard Learn, a 1,164 personas servidoras
publicas del INE, de las cuales 348 correspondieron a 6rganos centrales y 816 a
organos delegacionales locales, con lo cual se cumplié la meta establecida de
capacitar a 770 servidores publicos en el curso denominado Administracion de
Archivos y Gestion Documental.
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3.3. Objetivo especifico 3. Inscribir el sistema institucional de
archivos del INE en el Registro Nacional de Archivos, para
proporcionar al AGN informacion veraz y actualizada sobre el
sistema institucional de archivos de la institucion.

3.3.1. Actividad 3.
Gestidon ante el AGN para inscribir al INE en el Registro
Nacional de Archivos.

En términos de los articulos 11, fraccion IV y 79 de la LGA, y del objetivo especifico
3, actividad 3 del PADA 2020, que prevén la obligacion de los sujetos obligados,
como el INE, de inscribir en el Registro Nacional de Archivos (RNA) la existencia y
ubicacion de los archivos que tiene bajo su resguardo, el 21 de diciembre de 2020,
se inscribié al INE en la aplicacion del RNA, para lo cual se proporcionaron diversos
datos del Area Coordinadora de Archivos, en el caso del INE a cargo de la
UTTyPDP, asi como de las areas de correspondencia y de los archivos de tramite,
concentracion e histérico, informacién que previamente se requirié a los 6rganos
centrales y delegacionales del Instituto. Actualmente, el Instituto se encuentra en
espera de la emision de las constancias de los archivos de tramite, concentracion e
histérico por parte del RNA.

3.4. Objetivo especifico 4. Actualizar e implementar el marco
normativo institucional en la materia, alineandolo a la LGA,
con la finalidad de contar con procesos Yy sistemas
homogéneos en el Instituto.

3.4.1. Actividad 4.
Actualizacion de normatividad interna en materia de
archivos.

En cumplimiento con lo dispuesto en el PADA 2020, se actualizé e implemento el
marco normativo institucional en la materia, alineandolo a la LGA, con la finalidad
de contar con procesos y sistemas homogéneos en el Instituto, dando como
resultado los siguientes instrumentos juridicos:

Organo de Fecha de Entrada en

e Acuerdo . .
aprobacién aprobacién vigor

Instrumento juridico

Reglas de operacion para el
funcionamiento, actuacion
de los Integrantes y

1 | desarrollo de las sesiones Gl INE/GII\gAl 2202 5-XI1-2020 5-XI1-2020
del Grupo Interdisciplinario

en materia de archivos del
Instituto Nacional Electoral
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Lineamientos del Instituto
2 | Nacional Electoral en JGE INE/JGE/169/20 20-X1-2020
. ) 20
materia de Archivos
Lineamientos  para el
funcionamiento, actuacién
de los integrantes vy
3 | desarrollo  del Comité | COTECIAD INE/COZBES IAB/Y 1-XI1-2020
Técnico Interno para a
Administracion de
Documentos
Lineamientos  para el
funcionamiento, actuacion
de los integrantes y
desarrollo de las sesiones
4 dg . los Subcomités COTECIAD INE/COTECIAD/2/ 1-X11-2020
Técnicos Internos para la 2020
Administracion de
Documentos de las Juntas
Locales Ejecutivas del
Instituto Nacional Electoral

1-1-2021

3.5. Objetivo especifico 5. Actualizar e implementar los
instrumentos de control y consulta archivistica, para
alinearlos de manera eficaz a las atribuciones y funciones del
INE.

3.5.1. Actividad 5.
Actualizaciéon de instrumentos de control archivistico
(Cuadro y Catalogo).

En seguimiento a los trabajos de elaboracion de FTVD y actualizaciéon Cuadro y
Catélogo, durante los primeros tres trimestres de 2020, se llevaron a cabo, entre
otras, las siguientes acciones:

e Reuniones virtuales con las JLE de los 32 estados.

e Elaboracion un proyecto de acuerdo para la aprobacién de las FTVD en el
Gl.

e Realizacibn de una nueva codificacion de las secciones y series
documentales que formaran parte de la actualizacion del Cuadro.

En el cuarto trimestre de 2020, se realizé un analisis de los trabajos realizados en
2019 y 2020, identificando algunas areas de oportunidad que seran atendidas en
2021.

En este sentido, a efecto de atender lo dispuesto en el articulo 51 de la LGA y hacer
frente a la problematica identificada en los trabajos de elaboracion de las FTVD, el
Grupo Interdisciplinario en materia de archivos del INE, aprob6 el 5 de noviembre
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de 2020, un Plan de trabajo del Gl para la integracion de las FTVD, lo que dara
como resultado la actualizacion de los instrumentos de control denominados Cuadro
y Catalogo para 2021.

3.6. Objetivo especifico 6. Mejorar y optimizar los procesos de
organizacion, conservacion, administracion y preservacion de
los documentos de archivo del Instituto.

3.6.1. Actividad 6.
Actualizacion de responsables de archivos de tramite.

En términos del articulo 21 de la Ley General de Archivos (LGA), numerales Octavo,
fraccion V de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservaciéon de
los Archivos de los Organos Responsables en Materia de Transparencia del Instituto
Federal Electoral (Lineamientos de Archivos), y 4, inciso a) y 4.2 del Manual de
Normas y Procedimientos del Archivo Institucional, corresponde a los titulares de
las areas o unidades administrativas del Instituto designar o ratificar a los RAT, y al
Archivo Institucional mantener actualizado el registro de dichos responsables.

En este sentido, el Archivo Institucional solicité a los titulares de los érganos
centrales del Instituto la actualizacion de sus RAT, quienes, durante el primer
trimestre, remitieron la informacién correspondiente. Cabe precisare que el registro
de Responsables de Archivo de Tramite se actualiza cada que los titulares notifican
cambios, por lo que se mantiene permanentemente actualizado.

3.6.2. Actividad 7.
Calendarizacién de la supervisiobn de las areas de
correspondencia de érganos centrales.

La supervision de las areas de correspondencia (oficialias de parte) estaban
programadas para el mes de abiril; sin embargo, derivado de la pandemia provocada
por el virus SARS-Cov-2, dicha actividad se retomé el 1 de octubre de 2020, para lo
cual se remitié a los RAT, via correo electronico, los cuestionarios para determinar
el uso y estructura de sus areas de correspondencia, en cumplimiento al punto 4.6
del orden del dia de la tercera sesion ordinaria del COTECIAD, celebrada el 17 de
septiembre de 2020.

Debido a la implementacion del médulo e-oficio del SAl, el cuestionario tuvo por
objeto realizar un primer acercamiento sobre los aspectos basicos de la operacion
del area de correspondencia, cuyos procedimientos de control de gestién se
desarrollan en el modulo e-oficio, cuyo objeto es automatizar la recepcion, registro,
seguimiento y despacho de la documentacion de las areas de correspondencia de
los 6rganos responsables.

11



S INE

Instituto Nacional Electoral
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INFORME DE CUMPLIMIENTO AL PADA 2020

Actividad 8.
Calendarizacion de las transferencias primarias de 6rganos
centrales al archivo de concentracion

Durante los meses de enero, febrero y hasta el 17 de marzo, fecha que fueron
suspendidas las actividades por la pandemia provocada por el virus SARS-CoV-2,
se recibieron en el Archivo de Concentracion las transferencias primarias de las
areas que no concluyeron sus transferencias al 100% durante 2019, lo que implico
la realizacion de las siguientes actividades: cotejo de documentacion; correcciones
de inventarios de transferencias primarias; revision y reelaboracion de las caratulas
de expedientes; reacomodo de la informacion, entre otras.

Conforme al calendario de actividades del PADA 2020, las transferencias primarias
de 6rganos centrales al Archivo de Concentracion estaban programadas de abril a
octubre de 2020; sin embargo, al tratarse de una actividad fisica, dicha actividad fue
suspendida derivado de la pandemia.

En este sentido, en términos del punto 7.5 del orden del dia de la primera y segunda
sesion ordinaria del COTECIAD, celebrada el 15 de julio de 2020, se aprobé que las
transferencias de 2020 se lleven a cabo en 2021, lo cual permitiria en 2020 concluir
con las transferencias de las areas que quedaron pendientes en 2019; sin embargo,
las areas generadoras que tenian pendientes de concluir con sus transferencias
primarias no reanudaron actividades presenciales en 2020.

Por lo anterior, en 2020 se formaliz6 la transferencia de 5,146 expedientes que
integran 197 cajas, quedando pendientes 3 areas de concluir sus transferencias
primarias de 2019, conforme al siguiente avance:

Organo Porcentaje de Total de Total de cajas
resonsable avance expedientes
DEA

Enero
Febrero

Marzo

3.6.4.

50% 1,663

60% 251
DEPPP 100% 6 14
DESPEN 50% 224 23
DJ 80% 2,597 97
UTIGYND 100% 405 7
Totales 5,146 197

Actividad 9.

Reorganizacion de las transferencias primarias en el
archivo de concentracion central.

Para 2020 se programé la reorganizacion del Archivo de Concentracion, con la
finalidad de contar con el espacio para la recepcion de las cajas, correspondientes
a transferencias primarias que se recibiran durante el afio 2021; sin embargo,
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derivado de la contingencia sanitaria se suspendieron las actividades presenciales
de marzo a agosto de 2020, por lo que no fue posible concluir con los trabajos de
reorganizacion del Archivo de Concentracion. En este sentido, se realizaron las
siguientes actividades:

o Localizacion de las transferencias primarias de 12 6rganos centrales que se
encuentran en disposicion documental, y se reviso si dichas transferencias
contaban con inventarios fisicos para que, conforme al principio de orden
original, se realizara la valoracion por cada transferencia primaria.

o Analisis de las series documentales de cada transferencia con el fin de
comprobar que hayan cumplido con sus plazos de conservacion.

o Elaboracién de una bitacora de valoracion secundaria en electrénico, con el
fin de contar con los elementos necesarios para el llenado de las actas de
baja documental y dictamenes de valoracion secundaria.

Ahora bien, derivado del Proceso Electoral 2020-2021, la DEA solicité a la
Subdireccion del Archivo Institucional, la liberacion de espacios fisicos en el archivo
de concentracion, para que el personal contratado por la DERFE cuente con los
espacios necesarios para realizar sus actividades.

Para liberar espacio, durante el cuarto trimestre de 2020, se realizaron las siguientes
actividades:

o Se retiraron 1,700 cajas de archivo ubicadas en el anexo del Archivo de
Concentracion, reubicandolas temporalmente en espacios del Archivo de
Concentracion y del Archivo Histérico, para lo cual fue necesario manipular
3,400 cajas.

o Se desarmaron y trasladaron 125 anaqueles, almacenados temporalmente
en espacios del Archivo de Concentracion y del Archivo Historico.

o Se liberaron espacios y se entarimaron 700 cajas en el area de anexo de
archivo, correspondiente al Archivo de Concentracion, manipulandose
1,400 cajas.

3.6.5. Actividad 10.
Gestion de bajas documentales y desincorporacion nivel
central y delegacional (inventarios, dictamenes y actas).

En el caso de 6rganos centrales, las actividades que se llevaron a cabo fueron las
siguientes:

o Formulacion del modelo de Dictamen de Valoracion Secundaria y Acta de
Baja Documental.

o Elaboracion de 190 proyectos de inventarios de Baja Documental (IBD), con
sus respectivos dictamenes y actas de baja documental.
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o Elaboracion de 190 proyectos de dictdmenes de valoracion secundaria y
acta de baja documental correspondientes

o Se desincorporaron 300 cajas de archivo correspondientes a la valoracion
documental de 2019.

o Desincorporacion documental de 195 cajas, de documentos de apoyo, de
los afios 1994 al 2020, correspondientes a la SE, UTF, DEA, DS y OCyCE.

En el caso de 6rganos delegacionales, derivado de la suspension de las actividades
fisicas por la pandemia, se avanzo en la revision de inventarios de baja y formatos
de desincorporacion documental de 6rganos delegacionales. El resultado fue la
aprobacion de 87 cajas de desincorporacion documental, con un peso aproximado
de 3,480 kg de documentacion de apoyo, de los afios 1997 al 2015, correspondiente
al Departamento de Recursos Humanos de la Junta Local Ejecutiva de Michoacan.

Por otra parte, se revisaron y formularon comentarios a 3,190 inventarios de baja
y desincorporacion documental de 6rganos delegacionales, los cuales fueron
remitidos a las areas competentes para su atencion, como se detalla a continuacion:

Entidad NUmero de inventarios
revisados

JLE de la Ciudad de México 128
JLE de Durango 13
JLE de Estado de México 2,135
JLE de Jalisco 62
JLE de Michoacan 239
JLE de Nayarit 121
JLE de Nuevo Ledn 33
JLE de Oaxaca 121
JLE de Puebla 125
JLE de Veracruz 203
JLE de Zacatecas 10

Total 3,190

3.6.6. Actividad 11.
Elaboracion de politicas de conservacion y difusion del
archivo histérico.

En cumplimiento a los articulos 32, fraccion V' y 40, fraccion | de la LGA, durante el
tercer trimestre de 2020, en la primera y segunda sesiones ordinarias de
COTECIAD, celebradas el 15 de julio de 2020, se aprobaron las “Politicas de
conservacion y difusion del Archivo Histérico del Instituto Nacional Electoral”, cuyo
objeto es proporcionar reglas minimas para facilitar la toma de decisiones y
acciones utiles para la adecuada conservacion y difusion del patrimonio documental
del INE, que favorezcan una transparencia efectiva y abonen al conocimiento y la
investigacion social.
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3.6.7. Actividad 12.
Estrategias de conservacion y difusion del archivo
historico

En cumplimiento a esta actividad se elaboraron dos infografias, una sobre aspectos
medulares para la conservacion de los documentos y expedientes histérico y la otra
sobre la importancia de la conservacion del patrimonio documental.

Por otra parte, en el mes de noviembre se agregaron contenidos al curso en linea
de “Administracion de archivos y gestion documental” respecto de la conservacion
del patrimonio documental”, alineandolos con los nuevos Lineamientos de archivos.

Respecto a la estrategia de difusion que tenia como objetivo montar una exposicion
en el AGN sobre la muestra de la evolucion credencial para votar, derivado de la
pandemia no pudo llevarse a cabo el trdmite ante el AGN.

4. Mitigacion de riesgos.

Adicional a que se cumplieron con las actividades programadas en el PADA,
planteadas como un riesgo en caso de su incumplimiento, el 14 de diciembre de
2020, se impartid6 un curso de “Sensibilizacion sobre los principales cambios
normativos internos en materia de archivos y la importancia del cuidado de la
documentacion para evitar su pérdida o destruccion sin los procedimientos
normados”, en el que participaron 264 personas servidoras publicas de 6rganos
centrales, como se puede apreciar en el siguiente cuadro:

Organo Servidores publicos ‘ Organo Servidores publicos
responsable capacitados responsable capacitados
PCG 4 DJ 24
SE 4 QIC 10
OCyCE 13 UTF 12
DS 6 UTIGYND 4
DEA 52 UTCE 1
DECEYEC 13 UTSI 12
DEOE 21 UTTyPDP 33
DEPPP 1 UTVOPL 12
DERFE 1 CAl 6
DESPEN 23 CNCS 12
Total 264
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