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ACTA DE LA SEGUNDA SE$ION EXTRAORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO
PARA LA ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS, CELEBRADA EL PRIMERO DE
DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTE.

En la Ciudad de México, siendo las diez horas con dos minutos del primero de diciembre de dos mil
veinte se reunieron, de forma remota mediante la plataforma Microsoft Teams, los integrantes del
Comité, a fin de celebrar la segunda sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos (COTECIAD).

La Mtra. Cecilia Azuara Arai, Presidenta del Comité, al tratarse de una sesién virtual, solicitd a la
Lic. Carmen Fernandez Fuentes, Secretaria Técnica, verificar de forma nominal si existia quérum
para sesionar.

La Secretaria Técnica paso lista de forma nominal a los integrantes del Comité, informando que
habia quérum para iniciar la segunda sesion extraordinaria, en virtud de que se encontraban los
seis integrantes con derecho a voz y voto.

Antes de dar inicio al punto 1 del orden del dia, la Presidenta presenté y dio la bienvenida a la Mtra.
Eva Laura Garcia Velasco, Djrectora Juridica Procesal y Consultiva del Organo Interno de Control,
como representante de ese Organo ante el COTECIAD.

Punto 1
Presentacion y, en su caso, aprobacién del orden del dia.

La presidenta del Comité, Mtra. Cecilia Azuara Arai, sefialé que, por tratarse de una sesion
extraordinaria, no era posible agendar asuntos generales, por lo que solicité a la Secretaria
Técnica del Comité, tomar la votacion nominal correspondiente para la aprobacion del orden
del dia, mismo que fue aprobado por unanimidad.

Punto 2

Presentacién y, en su caso, aprobacién del proyecto de Lineamientos para el
funcionamiento, actuacion de los integrantes y desarrollo de las sesiones del Comité
Técnico Interno parala Administracion de Documentos.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai solicit6 a la Secretaria Técnica dar cuenta del punto 2 del orden
del dia.

La Secretaria Técnica expuso que, en cumplimiento al objetivo especifico 4, actividad 4 del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020, a la Ley General de Archivos (LGA) y al
articulo segundo transitorio del Acuerdo INE/CG217/2020 mediante el cual se modifica el
Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, se elabor6 un proyecto de Lineamientos para el funcionamiento,
actuacion de los integrantes y desarrollo de las sesiones del Comité Técnico Interno para
la Administracién de Documentos, el cual se presenté en la tercera sesion ordinaria de este
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Comité, celebrada el 17 de septiembre de 2020, a efecto de que sus integrantes emitieran
Sus comentarios y, en su caso, observaciones.

Asimismo, mencioné que dicho proyecto fue enviado a la Direccién Juridica para contar con
Su revision y opinion. Las observaciones fueron remitidas el 20 de noviembre del afio en
curso.

En términos generales, la Secretaria Técnica sefial6 que los Lineamientos tienen los
siguientes apartados: disposiciones generales; integracion del COTECIAD; funciones de
los integrantes del COTECIAD; sesiones del COTECIAD,; instalacion y desarrollo de las
sesiones; votaciones; publicidad y publicacién de los documentos del COTECIAD, y
modificacion a los Lineamientos.

Asimismo, mencioné que las funciones del COTECIAD, entre otras, seran las siguientes:
aprobar los dictimenes y actas de baja documental y de transferencias secundarias de los
organos centrales, las cuales deberan hacerse del conocimiento del Grupo
Interdisciplinario; conocer las transferencias primarias aprobadas por los SUBCOTECIAD;
conocer los dictamenes y actas de baja documental y de transferencias secundarias
aprobadas por los SUBCOTECIAD, las cuales se haran del conocimiento del Grupo
Interdisciplinario; conocer la normatividad y politicas que apruebe el Grupo
Interdisciplinario; aprobar sus lineamientos de sesiones y los del SUBCOTECIAD; conocer
y dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico; conocer el informe anual
que elabore el Archivo Institucional sobre el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo  Archivistico; conocer los informes trimestrales que presenten los
SUBCOTECIAD; conocer el cuadro general de clasificacién archivistica y el catadlogo de
disposicion documental, que seran sometidos a consideracion y, en su caso, aprobacion
del Grupo Interdisciplinario; aprobar la Guia de Archivo Documental de las areas
responsables centrales, la cual se hara del conocimiento del Grupo Interdisciplinario;
conocer la Guia de Archivo Documental de los 6rganos delegacionales, la cual se hara del
conocimiento del Grupo Interdisciplinario; conocer los casos que pongan en riesgo la
integridad de la documentacion, los cuales deberan notificarse por el responsable del
archivo de tramite; y aprobar las recomendaciones en materia de archivos.

De igual forma precis6 que en los Lineamientos se prevén 3 tipos de sesiones; ordinarias
(cada 3 meses); extraordinarias (cuando la presidencia lo estime necesario, o bien, a
peticion de la mayoria de los integrantes), y la extraordinarias urgentes (cuando de manera
excepcional sean convocadas por la presidencia, tratandose de asuntos de gravedad o
extrema urgencia).

Explicé que la integracion del COTECIAD quedé de la misma forma en la que actualmente
se encuentra conformado, y que las y los responsables del archivo de tramite de las demas
areas responsables de Organos centrales asistirAn como invitados a las sesiones del
COTECIAD unicamente con derecho a voz.
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Por altimo, mencion6 que los Lineamientos, una vez aprobados por el COTECIAD, entraran
en vigor el 1 de enero de 2021.

La Presidenta del COTECIAD pregunté a los asistentes si habia algiin comentario respecto
a dicho asunto. No habiendo comentarios ni observacién alguna por parte de los integrantes
del Comité, solicito a la Secretaria Técnica tomar la votacion nominal correspondiente a la
aprobacion del proyecto de Lineamientos para el funcionamiento, actuacion de los
integrantes y desarrollo de las sesiones del Comité Técnico Interno para la Administracion
de Documentos, mismo que fue aprobado por unanimidad.

Punto 3

Presentacion y, en su caso, aprobacion del proyecto de Lineamientos para el
funcionamiento, actuacion de los integrantes y desarrollo de las sesiones de los
Subcomités Técnicos Internos para la Administraciéon de Documentos.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai solicito a la Secretaria Técnica dar cuenta del punto 3 del orden
del dia.

La Secretaria Técnica sefialé que se reiteran los antecedentes del punto anterior, en virtud
de que son coincidentes, y preciso que el proyecto de lineamientos fue remitido para opinion
Y, €n su caso, comentarios a las 32 juntas locales ejecutivas y a la Direccion Juridica del
Instituto. En este sentido, el proyecto que se presenta cuenta con las observaciones que,
se estimaron procedentes, de dichas areas.

Al igual que el punto anterior, mencion6 que las funciones de los SUBCOTECIAD seran:
aprobar los dictAmenes y actas de baja documental y de transferencias secundarias de las
juntas locales y distritales ejecutivas del Instituto, las cuales deberdn hacerse del
conocimiento del COTECIAD, a través del Archivo Institucional, y publicarse en la pagina
de Internet del Instituto; aprobar las transferencias primarias que realizan las juntas locales
y distritales ejecutivas; conocer sobre temas referentes a situaciones que pongan en riesgo
la integridad de la documentacién, mismos que deberan ser notificados por la persona
responsable del archivo de tramite que corresponda; aprobar los inventarios generales, de
transferencia primaria, de transferencia secundaria y de baja documental, asi como la
desincorporacion de documentos de trabajo o de apoyo; aprobar las Guias de Archivo
Documental de Organos delegacionales, las cuales se haran del conocimiento del
COTECIAD, a través del Archivo Institucional; remitir a los vocales secretarios de las juntas
distritales copia electronica de las actas aprobadas de las sesiones del SUBCOTECIAD
debidamente firmadas, para su debido cumplimiento, y al Archivo Institucional, para
conocimiento; presentar, a través del Archivo Institucional, un informe trimestral de
actividades al COTECIAD, el cual debera enviarse a la Secretaria Técnica del COTECIAD,
durante los primeros quince dias naturales, una vez concluido el trimestre de que se trate;
y supervisar la organizacién y conservaciéon de los archivos de las Juntas Locales y
Distritales del Instituto Nacional Electoral.
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Explico que los tipos de sesiones que se prevén para los SUBCOTECIAD, al igual que en
el COTECIAD, son 3: ordinarias; extraordinarias y extraordinarias urgentes.

Asimismo, sefalé que los Subcomités quedaron integrados: por la o el Vocal Ejecutivo,
quien lo presidira, con derecho a voz y voto; las o los vocales de Organizacion Electoral,
del Registro Federal de Electores, de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, y la o el
Coordinador Administrativo, quienes tendran derecho a voz y voto; y la o el Vocal
Secretario, quien fungira como Secretaria Técnica del SUBCOTECIAD, con derecho a voz.

En el caso de que las y los responsables de los archivos de tramite de las juntas distritales
asistan, como invitados, tendrdn derecho a voz, cuando sean convocados y se trate de
asuntos relacionados con su competencia.

Por ultimo, mencion6 que dichos llineamientos, una vez aprobados por el érgano colegiado,
entrarian en vigor el 1 de enero de 2021.

La Presidenta pregunto si existian comentarios respecto al punto. Al no haber comentario
alguno, solicito a la Secretaria Técnica tomar la votacion nominal correspondiente, a efecto
de aprobar el proyecto de Lineamientos para el funcionamiento, actuacion de los
integrantes y desarrollo de las sesiones de los Subcomités Técnicos Internos para la
Administracién de Documentos, mismo que fue aprobado por unanimidad.

Punto 4
Presentacion y, en su caso, aprobacion del Formato de la Guia de Archivo
Documental 2020.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai, presidenta del Comité, instruyé a la Secretaria Técnica dar
cuenta del punto 4 del orden del dia.

La Secretaria Técnica explicd que a efecto de contar con el Formato de Guia de Archivo
Documental (GAD) que permita a los 6rganos centrales y delegacionales actualizar la
informacion de los expedientes generados, y dar cumplimiento a lo dispuesto en los
articulos 70, fraccién XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica; 14 de la Ley General de Archivos, 45, numeral 6 del Reglamento del Instituto
Nacional Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdublica, y
numeral 16, fraccion IV de los Lineamientos del INE en materia de Archivos, se sometio a
aprobacion del érgano colegiado dicho formato.

Al respecto, la Secretaria Técnica precisO que la GAD contendra la descripcion de las
secciones y series documentales que conforman el cuadro general de clasificacion
archivistica y proporcionara informacion sobre el contenido del fondo documental del
Instituto y sus acervos, para orientar y auxiliar en la busqueda de la informacién.
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Mencion6 que las areas responsables deberan actualizar la GAD con los datos de los
expedientes que se hayan generado, por serie documental, en los archivos de tramite, asi
como aquellos que se hayan transferido al Archivo de Concentracion, o bien, al Archivo
Historico o, en su caso, dado de baja.

Asimismo, recordo a los asistentes que, a efecto de reportar en la GAD el afio completo; de
enero a diciembre de cada ejercicio fiscal, seria necesario que a partir de 2021 la GAD
abarque el ejercicio completo, por lo que, por esta Unica ocasion, las areas deberan reportar
en la Guia de Archivo Documental, el periodo comprendido de noviembre de 2019 a
diciembre de 2020, y que la entrega se realizara a mas tardar el 26 de enero de 2021.

La presidenta pregunto a los asistentes si deseaban manifestar algo en particular sobre el
punto. Al no haber manifestacion al respecto, solicité a la Secretaria Técnica tomar la
votacion nominal correspondiente, a efecto de aprobar el Formato de la Guia de Archivo
Documental 2020, mismo que fue aprobado por unanimidad.

Punto 5

Conocimiento de las Reglas de Operacion para el funcionamiento, actuacion de los
integrantes y desarrollo de las sesiones del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos del Instituto Nacional Electoral, aprobados por el Grupo Interdisciplinario
el 5 de noviembre de 2020, mediante acuerdo INE/GIMA/2/2020.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai, presidenta del Comité, solicité a la Secretaria Técnica dar
cuenta del punto.

La Secretaria Técnica coment6 a los integrantes del COTECIAD que dichas reglas de
operacion fueron aprobadas por el Grupo Interdisciplinario en materia de archivos, en su
sesion de instalacion celebrada el 5 de noviembre de 2020, y que el acuerdo como las
propias reglas estan disponibles en Norma INE.

La presidenta pregunto6 si habia alguna duda o comentario respecto a este punto. Al no
haber comentarios y al ser un punto informativo, se continu6 con el siguiente punto.

Punto 6

Conocimiento de los Lineamientos del Instituto Nacional Electoral en materia de
Archivos, aprobados por la Junta General Ejecutiva el 20 de noviembre de 2020,
mediante acuerdo INE/JG169/2020.

La presidenta solicito a la secretaria técnica informar sobre el punto 6 del orden del dia.
La secretaria Técnica informé que la Junta General Ejecutiva, en su sesion ordinaria del 20

de noviembre de 2020, aprobé los Lineamientos del Instituto Nacional Electoral en materia
de Archivos, y sefiald que entraran en vigor el 1 de enero de 2021.
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Asimismo, record6 que con la entrada en vigor de estos lineamientos quedaran abrogadas
las siguientes disposiciones: Manual de Normas y Procedimientos del Archivos Institucional
del Instituto Federal Electoral; Reglamento del Archivo de Concentracion del Instituto
Federal Electoral; Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los
Archivos de los Organos Responsables en Materia de Transparencia del Instituto Federal
Electoral, y cualquier otra disposicion u ordenamiento que contravenga lo establecido en
esos Lineamientos.

La presidenta preguntd si existian comentarios al respecto. Al no haber manifestacion
alguna por parte de los integrantes, sefialé que, al ser un punto informativo, se daba por
concluido el punto.

Por ultimo, la Mtra. Cecilia Azuara Arai, presidenta del Comité, mencion6 que, por tratarse
de una sesion extraordinaria, no podian ser enlistados asuntos generales, por lo que siendo
las diez horas con veintidés minutos, dio por concluida la Segunda Sesién Extraordinaria
del Comité Técnico Interno para la Administracion de Documentos y agradecié a los
representantes su asistencia.

Mtra. Cecilia Azuara Arai, Titular de la Lic. Carmen Fernandez Fuentes,
Unidad Técnica de Transparencia Yy Subdirectoradel Archivo Institucional, en su
Proteccién de Datos Personales, en su caracter de Secretaria Técnica del Comité
caracter de Presidenta del Comité Técnico Técnico Interno para la Administracion de
Interno  para la Administracion de Documentos.

Documentos.

L.R.I. Guadalupe Fabiola Erreguin Juérez, Lic. Ernesto Garcia Reyes, Enlace de
Enlace de Archivo de la oficina del Archivo del area de Consejeros
Consejero Presidente, en su caracter de Electorales, en su caracter de miembro
miembro del Comité Técnico Interno parala del Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos. Administraciéon de Documentos.
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Lic. Beatriz Lucila Laguna Guerrero,
Suplente del Enlace de Archivo de la
Secretaria Ejecutiva, en su caracter de
miembro del Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos.

Ing. Ignacio Alberto Alarcon Alonzo,
Representante de la Direccion del
Secretariado, en su caracter de miembro
del Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos.

Mtra. Eva Laura Garcia Velasco,
Representante del Organo Interno de
Control, en su caracter de miembro del
Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos.
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