Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacién Civica
Direccidn de Capacitacion Electoral

€ INE

Instituto Nacional Electoral

Lineamiento para el manejo de las prendas de
identificacion de las y los SE y CAE; y los materiales
didacticos y de apoyo

)
-8
0= o
@
—) \
. = -
a ®

O
@ — I
. 5:0 \_
- ‘
L . 1
<\ -

Direccidn Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica
Direccién de Capacitacion Electoral

Lineamiento para el manejo de las prendas de identificacion de las y los SE y CAE;
y los materiales didécticos y de apoyo



Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
Direccidon de Capacitacion Electoral

Contenido
[ STy =T o - Yol o T HO OO USSP 3
IMArCO NOIMATIVO ..eeiiiieeiie ettt sttt s bt e s st e st e e e sab e e sabeesabeeesbeeesabeesseeenstaesabees 4

1. Control de prendas de identificacién y Materiales.....

1.1.  Recepcion de Prendasy Materiales @ 1a JLE ......oovevieevieeieeienieseeeceseesee e 6
1.2.  Seguimiento de Prendas y Materiales JDE ........cccccveeieeiiiiesiecieceesee ettt 7
1.3.  Control de Prendas y Materiales @ SEY CAE .....c.covieiieiiniienienterieseenet et 7

2. Devolucidn, Recoleccién y Resguardo de Prendas y Materiales por [a JLE y JDE .......ccccveneeee. 9
21 PrONTAS ..ttt b et b e et b e s et e e et e saeesaeenneene s 9
2.2 MaALEIAIES ..o 10
2.3 LTI = U= e o TR URPSPRNS 10

3. Destino de las prendas de identificacion de los Materiales Didacticos y de Apoyo para la

(o Yo Lol = ToiToT g = [=Tot o) | P SURUSRRSN 11
3.l REUEIIZA et ettt ettt nare e 12
IS 7 B 0 1= T | olo o Yo =l T Y o ISP 12

4. Diagrama del Lineamiento para el manejo de las prendas de identificacion de las y los SE y
CAE; y los materiales didactiCOS Y € QPOYO w.evuviveiirieriieriieiieneenteesiee et nesaaesaeeseneseeenneenne 14

Lineamiento para el manejo de las prendas de identificacion de las y los SE y CAE;
y los materiales didacticos y de apoyo



Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
Direccidon de Capacitacion Electoral

Presentacion

El Instituto Nacional Electoral (Instituto) tiene la obligacion legal de organizar las elecciones para la
renovacion de cargos de eleccidn popular. Para dicha tarea, el Instituto contrata a personal que
desempeiia las funciones de Supervisora y Supervisor Electoral (SE) y Capacitadora y Capacitador
Asistente Electoral (CAE) quienes son los responsables de desarrollar las actividades de capacitacion
y asistencia electoral para la Integracion de las Mesas Directivas de Casilla (IMDC).

El Instituto entrega una serie de Prendas de Identificacién (Prendas) a dicho personal, con la
finalidad de que sean reconocidos por la ciudadania al momento de ser visitada en sus domicilios
para entregarles la carta-notificacion, el nombramiento, la capacitacion electoral en los centros de
capacitacion o en su domicilio, la entrega de los paquetes y documentacion electoral; asi como las
actividades de asistencia el dia de la jornada electoral.

Aunado a esto, la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacidn Civica (DECEYEC) disefia,
elabora y distribuye una serie de Materiales Didacticos con el objetivo de contar con los recursos
que faciliten la ensefianza y el aprendizaje de los contenidos y procedimientos para la capacitacion
electoral de las y los SE, CAE, Observadoras/es Electorales (OE), ciudadania insaculada y las y los
funcionarios designados®.

Asimismo, disefian Materiales de Apoyo que colaboren con las tareas de la IMDC; como las cartas
para notificar a la ciudadania que fueron insaculados; el nombramiento, documento oficial que
faculta a las y los ciudadanos para constituirse en autoridad electoral; entre otros.

Las Prendas y los Materiales Didacticos y de Apoyo (Prendas y Materiales) son disefiados,
producidos, distribuidos y utilizados en cada uno de los Procesos Electorales (Federal o Local), por
consiguiente, resulta indispensable llevar un control y seguimiento desde los diferentes niveles
directivos, es decir, DECEYEC, Junta Local Ejecutiva (JLE) y Juntas Distritales Ejecutivas (JDE) en la
distribucidn y recepcion de cada insumo utilizado para la IMDC y Capacitacion Electoral.

Por lo anterior, es necesario tomar medidas y acciones de racionalidad de los recursos que el
Instituto elabora y produce para la Integracién de Mesas Directivas de Casilla y la Capacitacién
Electoral,; por lo cual, el presente Lineamiento para el manejo de las prendas de identificacién de
las y los SE y CAE; y los materiales didacticos y de apoyo, tiene como objetivo dictar las directrices
para el recepcidn, distribucion y ultimo manejo de las prendas de identificacion de las y los SE y CAE,
asi como de los materiales didacticos y de apoyo para la capacitacion electoral.

Es fundamental resaltar que este Lineamiento solo es aplicable para las prendas de identificacion y
materiales elaborados por el INE, ya que en elecciones locales los Organismo Publicos Locales son
responsables de lo que en estos temas corresponda.

Dicho Lineamiento contribuira con el acceso a la informacidn de manera precisa; mostrara la
planeacion, distribucion, entrega de los materiales, recoleccién, el resguardo y el ultimo destino de
las Prendas de identificacion y Materiales Didacticos y de Apoyo.

! Los Materiales para los simulacros y practicas de la Jornada Electoral, en especifico: urnas, canceles y mamparas son
reutilizables para cada Proceso Electoral Federal, por lo cual, se desarrollara el procedimiento de resguardo habitual.
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Marco Normativo

La Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE) sefiala en el articulo 32, parrafos 1
y 2 que dentro de las atribuciones del Instituto se encuentra la capacitacion electoral y la impresién de
documentos y la produccién de materiales electorales.

Conforme a los articulos 48, parrafo 1, incisos b) y 0), de la LGIPE y 40, parrafo 1, incisos a), b), c), d) y o),
del Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral (RIINE), la Junta tiene como atribuciones, entre
otras, las de fijar los procedimientos administrativos, conforme a las Politicas y Programas Generales del
INE; asi como cumplir y ejecutar los acuerdos del Consejo; coordinar y supervisar la ejecucion de los
mismos; dictar los acuerdos y Lineamientos necesarios para la adecuada ejecucion de los acuerdos y
resoluciones del Consejo; coordinar las actividades de las Direcciones Ejecutivas, y las demas que le
encomienden la Legislacién Electoral, el Consejo General, su Presidente y otras disposiciones aplicables.

El articulo 59, parrafo 1, incisos e) y f), de la LGIPE, sefiala que la Direccidon Ejecutiva de Capacitacion
Electoral y Educacién Civica (DECEYEC) tiene la atribucion de disefiar y promover estrategias para la
integracion de mesas directivas de casilla y la capacitacion electoral, asi como preparar el material
didactico y los instructivos electorales.

Asimismo, el articulo 303 de la LGIPE indica que las juntas distritales ejecutivas se auxiliaran de las y los
SE y CAE para la integracion de mesas directivas de casilla y la asistencia electoral.

Aunado a lo establecido, el Reglamento de Elecciones (RE), en el articulo 110, numeral 3, dispone que,
en cada proceso electoral, sea federal o local, se establecera una estrategia que tendra como objetivo
determinar las directrices, procedimientos y actividades en materia de integracion de mesas directivas
de casilla, capacitacion y asistencia electoral.

El articulo 112 del RE sefiala, la estrategia de capacitacion y asistencia electoral contendrd los objetivos
especificos de las lineas estratégicas que regularan la integracién de mesas directivas de casilla, la
capacitacidn y asistencia electoral; donde uno de los lineamientos a seguir serd, los Modelos y criterios
para la elaboracion de materiales didacticos y de apoyo.

En el articulo 118 del RE indica, la DECEYEC elaborara los modelos y criterios para la elaboracion de
materiales didacticos y de apoyo, donde se estableceran las reglas para la elaboracién de los materiales
de capacitacion dirigidos a las diferentes figuras que participaran en el proceso electoral federal o local,
a efecto que conozcan las actividades que habran de desempefiar.
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En el articulo 44, numeral 5 del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en Materia de Trasparencia
y Accesos a la Informacion Publica donde se sefiala que el Comité Técnico Interno para la Administracion
de Documentos (COTECIAD) sera el encargado de vigilar la instrumentacion, en las diversas areas del
Instituto, de la aplicacidn de los programas, lineamientos, manuales y politicas que apruebe el Comité
en materia de archivos, asi como determinar el destino final de los documentos que por su particularidad
asi lo requieran.

En el Manual de Normas Administrativas en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales del
Instituto Nacional Electoral, articulo 2, fraccion XIX se establece la disposicidn final de bienes, asimismo
en la fraccion XXXIX, se establece el Programa de desincorporacion de bienes muebles y de consumo, asi
como en la seccion decimoquinta, en los articulos 93 al 104 referente a la desincorporacidn, enajenacion
y donacidn, asi como las causales para la destruccion de bienes mueble del Instituto.
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1. Control de prendas de identificacion y Materiales

Este capitulo tiene como finalidad proporcionar las pautas para el control y seguimiento de la
entrega-recepcion de las Prendas y Materiales en los diferentes niveles involucrados en dicha
actividad (DECEYEC, JLE, JDE, SE y CAE). El siguiente esquema presenta la generalidad del flujo en la
entrega-recepcion.
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Soporte de acuse de recibido de
entrega de Prendas de
Identificacion y Materiales a JDE

1.1. Recepcion de Prendas y Materiales a la JLE

Como ya se menciond, la DECEYEC disefiard, producird y distribuira las Prendas para las y los SE y
CAE en cada una de las entidades con proceso electoral, por lo tanto, debera notificar la pauta de
distribucidn de cada una de las Prendas y Materiales a recibir por las JLE; esto les permitira conocer
la cantidad de material a recibir y planear la distribucidon a las JDE segun los plazos marcados por la
Estrategia de Capacitacidn y Asistencia Electoral (ECAE).

Es importante recordar que al recibir cada una de las Prendas y Materiales se obtenga el acuse
correspondiente ya sea por parte del Proveedor o DECEYEC, lo cual permitira:

a) Llevarun control de las Prendas y Materiales entregados por la DECEYEC o por el Proveedor.

b) Identificar la cantidad, tipo de Prendas y/o Materiales y si existieran entregas parciales, para
poder cumplir con los tiempos que establece la ECAE.

c) Tener el soporte documental de las Prendas y/o Materiales recibidos en caso de solicitud
de informacidn o realizar alguin informe.

d) En caso de que las prendas o materiales entregados directamente por el proveedor
presenten algun defecto visible, rasgadura, o no se ajuste a las caracteristicas, debera de
asentarlo y notificar a la DECEYEC para su sustitucion.

Lineamiento para el manejo de las prendas de identificacion de las y los SE y CAE;
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La JLE deberd resguardar la totalidad de los acuses de las prendas entregadas por la DECEYEC o el
Proveedor, estos seran los insumos que en su momento permitiran informar y llevar el control del
avance en la entrega de las Prendas y Materiales, y tener un soporte documental en el caso de que
la DECEYEC u otra autoridad lo soliciten en el marco de su competencia; a fin de verificar el
cumplimiento de las obligaciones de los proveedores en las fechas establecidas, a través de medios
electrénicos o verificacion documental.

1.2.Seguimiento de Prendas y Materiales JDE

En la medida en que la JLE vaya recibiendo las Prendas y Materiales realizard la distribucion a las
JDE, esto con base a las fechas establecidas en el documento Criterios para la Elaboracion de
Materiales Diddcticos y de Apoyo de la ECAE. Los responsables de la entrega, control y seguimiento
a las JDE seran las y los VCEYEC de la JLE.

Al momento de la entrega de las Prendas y Materiales a la JDE, la JLE deberd documentar la entrega
y cantidad de Prendas y Materiales a la JDE y proporcionar la copia correspondiente a cada JDE, esto
con el objetivo de:

a) Llevar un control de las Prendas y Materiales entregados a las JDE.

b) Identificar, si es el caso, la cantidad y/o tipo de Prendas o Materiales faltantes para poder
cumplir con los tiempos y metas que establece la ECAE.

¢) Contar con la informacién necesaria para realizar los reportes correspondientes.

d) Tener el soporte documental de las Prendas y Materiales entregados a la JDE en el caso de
ser necesario.

En caso de que la JLE envie las Prendas y Materiales por paqueteria, debera llevar impreso el
soporte, para que una vez recibidas las prendas por la JDE sea firmado, sellado y realice el envio por
correo electrdnico a la o el Vocal de Capacitacién Electoral y Educacion Civica (VCEyEC) de JLE.

Al realizar cada una de las entregas a las JDE, la JLE debera informar a la DECEYEC la distribucién,
donde se indicara el periodo que dure la entrega y cantidades; asi como, el stock de Prendas y
Materiales que la JLE conservard; lo anterior permitira a la DECEyEC reportar de manera oportuna
lo pertinente a la autoridad que lo solicite.

1.3. Control de Prendas y Materiales a SE y CAE

Prendas

La entrega de Prendas a las y los SE y CAE estara a cargo de las y los VCEYEC de la JDE, para el control
y seguimiento se utilizard el formato de acuse de entrega de Prendas de Identificacion a SE y CAE
que se encuentre en los anexos de Manual de Reclutamiento, Seleccién y Contratacion de las y los
Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales de la ECAE que se apruebe por
Consejo General para el Proceso Electoral que se desarrolle, cada uno de las y los SE y CAE debera
firmar el formato de acuse de recibido.

Lineamiento para el manejo de las prendas de identificacion de las y los SE y CAE;
y los materiales didacticos y de apoyo
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La o el VCEYEC de la JDE deberd informar a la JLE el nimero de Prendas entregadas, asi como, en su
caso, el nimero a resguardo para posibles sustituciones o cubrir Prendas extraviadas. Por su parte,
la o el VCEYEC de la JLE notificard a la DECEyEC del avance y conclusion de la actividad o en el
momento que se le solicite.

En caso de pérdida de alguna de las Prendas por parte de las y los SE y CAE, se debera levantar un
acta por extravio o robo segun sea el caso ante el Ministerio Publico, esto con el objetivo de evitar
el mal uso que se le pueda dar. La o el VCEYEC deberd guardar una copia del acta, la cual servird
como constancia para posteriores aclaraciones.

En el caso de sustitucidn de SE o CAE, ya sea por terminacion anticipada de contrato o rescision de
contrato, la o el VCEyEC distrital tendrd que recabar las Prendas y contar con el soporte de dicha
devolucidn, lo cual es su momento sera informado a la JLE y a la DECEYEC.

Las Prendas recolectadas por terminacidn anticipada o rescision de contrato, serdn sanitizadas con
el objetivo de dar certeza de la limpieza y desinfeccién para garantizar la reutilizacién sin riesgo
alguno.

Materiales

Como ya se menciond, los Materiales Didacticos y de Apoyo para la capacitacion electoral son
diversos y dependiendo del momento del Proceso Electoral dependerd la cantidad y la figura a quien
se le entregue; por lo cual, las JDE deberdn de llevar el control de la cantidad de Materiales
entregados a cada figura (SE, CAE y OE).

La o el VCEYEC de la JDE debera informar a la JLE el nimero de Materiales entregados, asi como el
numero a resguardo; por su parte, la o el VCEYEC de la JLE, notificara a la DECEYEC sobre el avance
de la entrega en cada uno de los distritos electorales que compone la entidad.

En el caso de sustitucion de SE o CAE, ya sea por terminacion anticipada de contrato o rescision de
contrato, la o el VCEyEC distrital tendra que recabar los Materiales entregados a la o el SE y CAE, y
contar con el soporte de dicha devolucién, lo cual es su momento sera informado a la JLEy a la
DECEYEC.

Dependiendo del Material recolectado y en medida de lo posible, se sanitizara con el objetivo de
dar certeza de la limpieza y desinfeccion al momento de ser reutilizado.

Lineamiento para el manejo de las prendas de identificacion de las y los SE y CAE;
y los materiales didacticos y de apoyo
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2. Devolucién, Recoleccion y Resguardo de Prendas y Materiales por
la JLE y JDE

Una vez terminado el Proceso Electoral en curso, las y los SE y CAE tendran que devolver las Prendas
de Identificacion, y las JLE y JDE deberdn identificar los Materiales que tiene a su resguardo; dichas
acciones son de suma importancia. Recolectar las Prendas y los Materiales, permitira evitar que se
haga mal uso, y brindara la posibilidad de reusar y reciclar ambos.

La recoleccién, devolucién y resguardo de las Prendas y Materiales estara a cargo de la o el VCEYEC
de cada JLE y JDE.

Como ya se menciond, los Materiales y Prendas que se recolectaran y resguardaran, solo seran los
desarrollados y distribuidos por el INE, los OPL seran los encargados de sus Materiales al finalizar la
capacitacion electoral y el Proceso Electoral.

El siguiente esquema presenta la generalidad del flujo de las actividades a realizar.

Resguardo de Prendas y Maﬂ%’Ebs

Devolucién, Recoleccién y 7—1] Recoleccion y Resguardo de
Materiales

Formato de devolucién de
Prendas de Identificacion SE y

Listado de Prendas y
Materiales Didacticos y de
Apoyo a recolectar por las

JDE.

Resguardo de Materiales

Devolucién, Recoleccion
y Resguardo de Prendas
de SE y CAE a las JDE

2.1Prendas

Para la devolucion de Prendas de las y los SE y CAE, las JDE utilizaran un formato el cual sera
proporcionado por la DECEYEC antes del inicio del proceso de contratacion, mismo que estara sujeto
a los tiempos de la ECAE correspondiente en su momento, este servird como acuse de recibido y
proveera de informacién sobre el estado y cantidad de Prendas devueltas.

Al momento de recolectar las Prendas, se tendra que clasificar y, agrupar por tipo y estado fisico en
cajas de cartén (embalaje), dicha accién proveera control y organizacion al momento de resguardo,
ademads de permitir determinar su volumen. Cada paquete de Prendas deberd estar debidamente

Lineamiento para el manejo de las prendas de identificacion de las y los SE y CAE;
y los materiales didacticos y de apoyo
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etiquetado con: a) el tipo de material que contiene, b) la cantidad y c) el estado del material (“Buen
estado” o “Mal estado”).

Una vez que la o el VCEYEC haya recolectado la totalidad de las Prendas, tendra que notificar a la
JLE sobre la cantidad y estado de ellas, esto con el objetivo de realizar una evaluacidn de las Prendas
existente y las medidas sanitarias a tomar al respecto.

Como ya se menciond, en caso de extravié o robo de algunas de las Prendas, se debera contar con
las actas levantadas en su momento en el Ministerio Publico, la o el VCEYEC conservara una copia
que servira como constancia, lo cual en su momento sera informado a la JLE y a la DECEyEC.

En el caso de que la JLE cuente con Prendas, deberd hacer el mismo procedimiento mencionado
(clasificacién y resguardo).

2.2 Materiales

La DECEYEC enviara un listado de los Materiales Didacticos y de Apoyo que se recolectardn durante
y al finalizar cada Proceso Electoral, con base en este listado, la o el VCEyEC de la JLE y JDE
identificard, recolectara y clasificara los Materiales que tenga a su resguardo; de lo cual debera llevar
un control y en su momento notificar a la DECEYEC.

Al momento de identificar y recolectar los Materiales se clasificaran de la siguiente forma: a) tipo
(“oficina” o “material electoral”), b) la cantidad, c) estado del material (“Buen estado” o “Mal
estado”), d) tipo de material (“papel”, “plastico”), e) peso y f) volumen. Los Materiales deberdn ser
resguardados y acomodados dependiendo de sus caracteristicas.

Una vez que la o el VCEyEC distrital haya recolectado y clasificado los Materiales, tendra que
informar a la JLE sobre la cantidad y estado de ellas.

En el caso de que la JLE cuente con Materiales Didacticos y de Apoyo, deberd hacer el mismo
procedimiento mencionado (identificar y clasificar).

2.3 Resguardo

Tanto para Prendas como para Materiales Didacticos y de Apoyo, las JLE y JDE debera designar un
espacio para el resguardo temporal, prestando atencion al lugar de almacenamiento con el objetivo
de aminorar riesgo de deterioro o mal almacenamiento, asi como algun riesgo para el personal que
labore en la JDE.

Lineamiento para el manejo de las prendas de identificacion de las y los SE y CAE;
y los materiales didacticos y de apoyo
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El resguardo y acomodo dependerd de manera directa de las caracteristicas y espacios designados
por cada JLE y JDE, las cual se encargard del mantenimiento periddico de los espacios designados
durante el tiempo del resguardo?.

Es fundamental tener evidencia del Material almacenado, por lo cual se debera realiza un acta
circunstanciada donde se dé cuenta de:

e El inventario de las Prenda, Materiales Didacticos y de Apoyo existentes (tipo, cantidad,
estado del material, tipo de material, asi como el peso/volumen aproximado);

e De las acciones y medidas implementadas para el almacenamiento y resguardado;

e Evidencia fotografica no solo de los materiales, sino de los espacios determinados para el
resguardo;

e En el caso de haber solicitado recurso para la sanitizacion, hacer la relatoria de los hechos y
acciones implementadas y el soporte de los recursos ejercidos;

e Relacidn y soporte (copia del acta del Ministerio Publico) de los materiales extraviados o
perdidos;

e Y toda aquella informaciéon que apoye dar cuenta de la cantidad y caracteristicas del
material, asi como de su resguardo.

3. Destino de las prendas de identificacion de los Materiales
Didacticos y de Apoyo para la capacitacion electoral

Una vez que las JDE tengan en su resguardo las Prendas Identificacion devueltas por las y los SE y
CAE, los Materiales didacticos y de Apoyo recolectados, y las JLE posean la relacién de la cantidad y
condiciones; notificaran a la DECEyEC dicha informacidn cuando sea solicitada.

Evaluacion de las Prendas y
Material recolectado

* Siguiente Proceso Electoral
« Reciclar para otro tipo de insumos

Reutilizar

Relacién de Materiales
recolectados, clasificados y en
resguardo

. Reciclar
£
—

La DECEYEC evaluara
el material recolectado y
determinara su destino

Desincorporar

2 Esta accién podra prevenir un deterioro en las Prendas, asi como el desarrollo de algun tipo de plaga u hongo.
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Cuando la DECEYEC reciba esta informacion, analizara, evaluard y determinara el destino de las
Prendas y Materiales en dos modalidades:

3.1. Reutilizar

Reutilizar

Con base en el tipo de Prendas y Materiales, asi como su estado fisico; la DECEYEC realizara un
analisis de los costos, plazos y logisticas para su reutilizacidn para el siguiente Proceso Electoral, con
la finalidad de dar continuidad a la Politicas de Ahorro de Recursos Establecidas, y una vez obtenido
el resultado, se le notificara a las JLE la cantidad que se deberd recopilar, empaquetar y entregar®.

Las Prendas que serdn reutilizadas, se sanitizardn y desinfectardn con el objetivo de eliminar algin
riesgo de salud para las y los futuros SE y CAE del siguiente Proceso Electoral, para ello |la DECEYEC
destinara el recurso necesario.

Reciclar

Las Prendas y Materiales que no sea susceptibles de reutilizar para el siguiente Proceso Electoral,
pero si para generar otro tipo de insumos, sera donado a las instancias correspondientes
(instituciones educativas, asociaciones civiles, ONG, etc.) mismas que una vez definidas por la
DECEYEC se le notificara a las JLE de cada entidad las Prendas y/o Materiales destinadas para dicho
fin, asi como la recepcién, empaquetado y entrega. Se debe de destacar, uno de los requisitos
indispensables para la donacién de los materiales es que la instancia donataria garantice un proceso
ecoldgico de reciclaje.

Antes de realizar dicho acto, la DECEYEC consultara al Comité de Bienes Muebles con el objetivo de
hacer mas eficiente, eficaz y trasparentes el proceso de donacién de las Prendas y Materiales.

Para ambas situaciones, la JLE debera notificar a la DECEYEC mediante oficio el tipo de Prenda y/o
Material, el nimero de cajas o paquetes entregados, asi como un acta circunstanciada donde haga
la relatoria de los hechos, acciones implementadas y el soporte fotografico de las actividades.

3.2. Desincorporacion
Las Prendas y/o Materiales que la DECEyEC determine que no sean para reutilizar o reciclar,
entraran en un proceso de desincorporacion.

Mediante acuerdo del COTECIAD se aprobara la desincorporacion de los materiales del Proceso
Electoral recién concluido, donde se listaran los Material Didactico y de Apoyo, asi como el medio

3 En su momento la DECEyEC informard la forma de entrega o envio de los materiales.
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por el cual se desincorporardn. En el caso de las Prendas, la DECEYEC evaluard que instancias o
empresas seran las encargadas de realizar el procedimiento; si este se desarrollara desde oficinas
centrales o en los érganos desconcentrados del Instituto.

Si bien el acuerdo del COTECIAD indicara que prendas y materiales se desincorporaran, la JLE y/o
JDE levantara un acta circunstanciada muy detallada, donde se haga la relatoria de los hechos,
dando cuenta de la instancia o institucion, la logistica, el método utilizado, las cantidades y
caracteristicas de las prendas y materiales, asimismo, es importante incorporar evidencia
fotografica suficiente en la que se pueda sustentar que las prendas y materiales fueron
desincorporadas.

Para lo anterior debera emitirse por el Vocal de Capacitacion de las Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas un dictamen de no utilidad para su desincorporacién.

Las Juntas Locales Ejecutivas conjuntamente con la DECEYEC, con base en el acuerdo de COTECIAD
y una vez que determinen que los materiales han dejado de ser utiles para el uso al que estaban
destinados, podran incluirlos al Programa Anual de Desincorporacion de Bienes Muebles y de
Consumo del Instituto en el ejercicio que corresponde.

En el momento que se tenga definida la instancia o empresa responsable de la destruccién de las
prendas, la DECEYEC notificard a las JLE, la logistica, radicara el recurso y brindara el seguimiento
correspondiente para la ejecucion y conclusion de dicha actividad.

Es fundamental resaltar, las instancias o empresas que se hagan cargo de las prendas y materiales
deberan garantizar un proceso ecolégico en la desincorporacion; ya que una de las medidas que
refuerza no solo la DECEYEC sino el Instituto es, el cuidado del medio ambiente.

En Proceso Electoral Local o concurrentes, los Materiales didacticos y de apoyo distribuidos por los
OPLE, seran ellos los que tomen la decision del destino de dichos materiales, dependera de sus leyes,
reglamentos o lineamiento.
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4. Diagrama del Lineamiento para el manejo de las prendas de
identificacion de las y los SE y CAE; y los materiales didacticos y de
apoyo

2. Devolucion, recoleccion

1. Seguimiento de Entrega - 3. Destino final de los materiales

Recepcion

y resguardo de Prendas y
Materiales por JLE y JDE

didacticos y de apoyo para la
capacitacion electoral

SE y CAE - Devolucion

Recibe: Realiza: DECEyCE y JLE

* Prendasy | e Distribucion de Prendasy Realiza:
Materiales Materiales « Devolverd a la JDE las Prendas de «Analizaran, evaluaran y determinaran el

* Acuse de * Recopila los Acuses de identificacion. destino de las Prendas y Materiales.
recepcion entrega a las Juntas « Devolvera a la JDE los Materiales «Informard a las JLE el destino de las mismas

Distritales Ejecutivas

® Registra lo entregado en
los formatos
correspondientes.

JDE — VCEYEC -

Modalidades

Recoleccidn
Realiza: Reutilizar Reciclar
* Recoleccion de Prendas y
Materiales a lasy los SE'y CAFj « Los Materiales y * Prendasy
. Resguyda acuses de devolucién Prendas para el Materiales que
Recibe: Realiza: e Acta cwcunstan_aada o del MP de siauiente PE puedan generar
* Prendasy e Entrega de Prendasy Prer)das extraviadas o robadas ¢ - otro insumo.
° * Registro de las Prendas y * La JLE recibira
Materiales Materiales a SE y CAE Materiales recibidos en el listado para su * La JLE recibira
por parte de e Recopila Acuse de formato correspondiente recopilacién, listado para su
la JLE entrega de Prendas empaquetado y recopilacion,
* Conserva (Anexo 17) y Materiales entrega empaquetado y
copia de e Registra lo entregado entrega
Acuse donde en los formatos
recibid los correspondientes
materiales
‘ Realina: Desincorporacion
« Clasifica la Prendas y Materiales
recibidos (Buen estado o Mal « Acuerdo del COTECIAD
estado) ) « Dictamen de no utilidad de Prendas y
— « Designa espacio para resguardo Materiales que no sean posible reutilizar o
temporal

reciclar, por parte de JLE y JDE.

DECEyEC informarda a la JLE logistica,
procedimiento para la ejecucion y conclusion
de la actividad.

La JLE y/o JDE levantard Acta circunstanciada
del procedimiento realizado para la

Realiza: .

Recibe:
* Prendas de
identificacién
* Materiales

Informa a la JLE del nimero de
Prendas y Materiales
resguardados enviando el
formato correspondiente.

¢ Acta circunstanciada de las
Prendas y Materiales

e Uso de Prendas de
identificacién durante
el desarrollo de sus
actividades

o Utilizar el material resguardados . » i
proporcionado con la - Evidencia Fotografica del desincorporacién de Prendas y Materiales.
ciudadania resguardo.
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