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29 de enero de 2020
PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA 2020

ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO PARA
LA ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS, CELEBRADA EL VEINTINUEVE DE ENERO DE DOS
MIL VEINTE.

En la Ciudad de México, siendo las diez horas con treinta y dos minutos, se reunieron los integrantes
del Comité en la Sala de Usos Multiples del edificio “A” del Instituto Nacional Electoral, ubicado en
Viaducto Tlalpan, nimero cien, esquina Periférico Sur, Colonia Arenal Tepepan, Alcaldia Tlalpan, a
fin de celebrar la primera sesién extraordinaria del Comité Técnico Interno para la Administracion
de Documentos (COTECIAD).

La Mtra. Cecilia Azuara Arai, presidenta del Comité, solicito a la Lic. Carmen Fernandez Fuentes,
Secretaria Técnica del Comité, verificar si existia quérum para sesionar.

La Secretaria Técnica manifestd que se encontraban presentes 5 integrantes del Comité, por lo que
informoé que existe quorum para dar inicio a la Primera Sesion Extraordinaria.

La Presidenta del Comité, previo a dar inicio con el orden del dia, presenté y dio la bienvenida a la
Lic. ltzel Flores Juarez como Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Técnica de Igualdad
de Género y no Discriminacion.

Punto 1
Presentacion y, en su caso, aprobacion del orden del dia.

La presidenta del Comité, Mtra. Cecilia Azuara Arai, sefalé que, por tratarse de una sesion
extraordinaria, no pueden agendarse asuntos generales, por lo que solicité a la Secretaria Técnica
del Comité, tomar la votacion correspondiente para la aprobacion del orden del dia, misma que fue
aprobada por unanimidad.

Punto 2
Presentacion y, en su caso, aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai solicité a la Secretaria Técnica explicar el punto 2 de la orden del dia.

La Lic. Carmen Fernandez manifesté que fueron incorporadas al PADA 2020 las modificaciones de
forma que fueron recibidas.

La Secretaria Técnica expuso que, a efecto de contar con una herramienta de planeacién a corto
plazo, en la cual se establezcan actividades encaminadas a mejorar y fortalecer el funcionamiento
y organizacioén del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Nacional Electoral, asi como las
estrategias que permitan mejorar el proceso de organizacion y conservacion documental en los
archivos de tramite, concentracion e historico, en cumplimiento al Capitulo V del Titulo Segundo de
la Ley General de Archivos, la Direccién de Politicas de Transparencia y la Subdireccion del Archivo
Institucional, con el apoyo de los departamentos de Control y Desincorporacion Documental, y del
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Acervo Historico, disefiaron el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020 que se presenta, el
cual se compone de 7 apartados:

o Enlos 2 primeros apartados, se establecen los acronimos y la introducciéon del programa.

o Eneltercer punto, se describe el marco normativo, los antecedentes institucionales del archivo
y la situacion actual en la que se encuentran los archivos de tramite, de concentracion e
historico, asi como el Sistema de Archivos Institucional.

e Enlos apartados 4 y 5 se sefala la mision y vision de la Unidad Técnica de Transparencia y
Proteccion de Datos Personales, y los objetivos general y especificos del PADA 2020.

e Finalmente, en los numerales 6 y 7 se prevé la planeacién del Programa, en la que se
establecen las actividades a realizar durante el afo, los recursos (humanos y econémicos)
con los que se llevaran a cabo y los tiempos de implementacion, acompafado de un analisis
de riesgo por actividad.

El objetivo general del PADA 2020 es establecer la planeacion institucional en materia de gestion
documental y administracién de archivos para 2020, lo cual se lograra a través de 6 objetivos
especificos y la calendarizacién de las actividades relativas para cumplir con cada objetivo, siendo
éstos los siguientes:

1. Facilitar la gestion documental y los procesos archivisticos, a través de la operacién del
Sistema.

2. Capacitar a los servidores publicos del INE que participan en la gestién documental y
administracién de archivos, tanto de manera normativa y tedrica, como en el uso del
Sistema, para mejorar la operacion del Sistema Institucional de Archivos.

3. Inscribir el Sistema Institucional de Archivos del INE en el Registro Nacional de Archivos a
cargo del Archivo General de la Nacion.

4. Actualizar e implementar el marco normativo institucional en la materia, alineandolo a la Ley
General de Archivos, con la finalidad de contar con procesos y sistemas homogéneos en el
Instituto.

5. Actualizar e implementar los instrumentos de control y consulta archivistica, para alinearlos
de manera eficaz a las atribuciones y funciones del Instituto.

6. Mejorar y optimizar los procesos de organizacion, conservacion, administracion y
preservacion de los documentos de archivo Institucional.

La calendarizaron de las actividades se encuentra establecida en el PADA 2020, por lo que a efecto
de hacer mas agil la sesion unicamente sefialaré las actividades que se llevaran a cabo para dar
cumplimiento a los objetivos.

Para cumplir con el primer objetivo, se continuara con la fase de configuracion del SAl, con la
transferencia de conocimientos, a través de los cursos de capacitacion que se tiene programado
impartir, y con la prueba piloto para verificar las funcionalidades del SAIl. Para tales efectos, personal
del Al, de manera continua, dara seguimiento a las actividades programadas en la contratacion.

Para dar cumplimiento al segundo objetivo, por una parte, se implementara un programa de
capacitacion que permita transmitir el conocimiento sobre el uso del SAl a 2,400 servidores publicos
y, por la otra, se capacitara a 770 servidores publicos de 6rganos centrales y delegacionales, a
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través del Centro Virtual de Profesionalizacion y Capacitacion del INE, alojado en la plataforma
Blackboard, en atencion a las necesidades de capacitacion de las areas.

En cumplimiento con el tercer objetivo se realizaran las gestiones necesarias para lograr la
inscripcion del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Nacional Electoral en la aplicacion
informatica del Archivo General de la Nacién. Para lo cual es necesario llenar los formatos y cumplir
con los requisitos previstos en el articulo 79 de la Ley General de Archivos y en las reglas que
regulen la organizacién y funcionamiento del Registro Nacional de Archivos, emitidas por el Consejo
Nacional de Archivos.

En cumplimiento al cuarto objetivo, se elaborara un solo ordenamiento normativo, alineado a la Ley
General de Archivos, que establezca las disposiciones y procedimientos que en materia de archivos
regiran en el Instituto.

Para el punto quinto, es necesario que el personal del Archivo Institucional lleve a cabo trabajos de
coordinacion y andlisis de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental elaboradas por los
organos centrales y delegacionales del Instituto, lo cual permitira realizar fichas modelo para
organos centrales y delegacionales, y contar con los insumos para la elaboracion del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental.

Para dar complimiento al objetivo sexto, sera necesario realizar las siguientes actividades:

e Actualizacion de responsables de archivos de tramite.
e Supervision de las areas de correspondencia de érganos centrales.

e Recepcion de las transferencias primarias de érganos centrales al archivo de concentracion,
conforme al calendario.

¢ Reorganizacion de las transferencias primarias en el archivo de concentracion central.

e Gestion de bajas documentales y desincorporacion a nivel central y delegacional
(inventarios, dictamenes y actas).

e Elaboracién de politicas de conservacion y difusion del archivo historico.

¢ Implementacion de estrategias de conservacion y difusion del archivo histérico.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai preguntdé si habia algun comentario respecto a dicho asunto. No
habiendo comentario ni observacion alguna por parte de los integrantes del Comité, solicité a la
Secretaria Técnica tomar la votacién correspondiente al punto 2 de la orden de dia, mismo que fue
aprobado por unanimidad

Por ultimo, la presidenta del Comité sefiald que, al tratarse de una sesidn extraordinaria, no podian
ser enlistados Asuntos Generales, por lo que, siendo las diez horas con cuarenta y siete minutos,
dio por concluida la Primera Sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno para la Administracion
de Documentos y agradecié a los representantes su asistencia.
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Mtra. Cecilia Azuara Arai, Titular de la
Unidad Técnica de Transparencia vy
Proteccion de Datos Personales, en su
caracter de Presidenta del Comité Técnico
Interno para la  Administracion de
Documentos.

L.R.l. Guadalupe Fabiola Erreguin Juarez,
Enlace de Archivo de la oficina del
Consejero Presidente, en su caracter de
miembro del Comité Técnico Interno para la
Administracién de Documentos.

Lic. Carmen Fernandez Fuentes,
Subdirectora del Archivo Institucional, en
su caracter de Secretaria Técnica del
Comité  Técnico Interno para la
Administracion de Documentos.

Lic. Ermesto Garcia Reyes, Enlace de

Archivo del area de Consejeros
Electorales, en su caracter de miembro del
Comité Técnico Interno para |la

Administracion de Documentos.

Lic. Beatriz Lucila Laguna Guerrero,
Suplente del Enlace de Archivo de la
Secretaria Ejecutiva, en su caracter de
miembro del Comité Técnico Interno para la
Administracién de Documentos.

Lic. Alberto Gaytan Ramirez, Suplente del

representante de la Direccion del
Secretariado, en su caracter de miembro del
Comité  Técnico Interno  para la

Administracion de Documentos.

Lic. Sofia Danae Ortiz Martinez, Suplente
del representante del Organo Interno de
Control, en su caracter de miembro del
Comité Técnico Interno para la
Administraciéon de Documentos.

“Por una cultura archivistica.”



