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1. Acronimos

Archivo Institucional: Al.

Archivo General de la Nacion: AGN.

Catalogo de Disposicién Documental: Catalogo

Comité Técnico Interno para la Administraciéon de Documentos: COTECIAD.
Consejo General: CG.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: CPEUM.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Cuadro.

Diario Oficial de la Federacién: DOF.

Direccion Ejecutiva de Administracion: DEA.

Grupo Interdisciplinario en materia de archivos: Gl.

Instituto Federal Electoral: IFE.

Instituto Nacional Electoral: INE.

Junta General Ejecutiva: JGE.

Ley General de Archivos: LGA.

Ley Federal de Archivos: LFA.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico: PADA.

Responsable de Archivo de Concentracion: RAC.

Responsable de Archivo Histérico: RAH.

Responsable de Archivo de Tramite: RAT.

Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica: Reglamento de Transparencia.
Secretaria Ejecutiva: SE.

Sistema Institucional de Archivos: SAI.

Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos Personales: UTyPDP.
Unidad Técnica de Servicios de Informatica: UNICOM.
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2. Introduccion

El PADA 2020 se construye derivado del ejercicio de planeacion, programacion y
evaluacion estratégica realizado en términos del Titulo Segundo, Capitulo V de la
LGA vy los Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, emitidos
por el AGN, y tomando en cuenta los archivos con los que actualmente cuenta el
INE.

Para el INE, el PADA 2020 constituye un instrumento innovador e integral de
programacion, que contemplan desde las actividades cotidianas que se realizan en
los archivos de tramite, concentracion e histérico, hasta un programa de actividades
que permite transitar a un sistema automatizado de archivos, denominado en el INE,
“Sistema de Archivos Institucional”, con el debido acompafamiento de un programa
de capacitacion presencial y a distancia para la operacion del nuevo Sistema, y en
materia de administracion de archivos y gestidon documental, lo cual permitira a los
servidores publicos del Instituto adquirir cocimientos y habilidades en la materia.

De igual forma, en el PADA se prevén estrategias de difusion del patrimonio
documental del Instituto.

En resumen, en el PADA 2020 se establecen actividades encaminadas a mejorar el
funcionamiento del sistema institucional de archivos y el nivel documental, mediante
la actualizacion del marco normativo en materia de archivos y de los instrumentos
de control y consulta archivisticos, la automatizacion de los procesos de
administracion de archivos y gestion documental, y programas de capacitacion en
la materia. Lo anterior, permitira cumplir con las obligaciones que prevé la LGA.
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3. Marco de referencia

3.1. Marco juridico

El 15 de junio de 2018, se publico en el DOF el Decreto por el que se expidio la
LGA, misma que entré en vigor en junio de 2019 y que tiene por objeto establecer
los principios y bases generales para la organizacion y conservacion, administracion
y preservacion homogénea de los archivos en posesion de los sujetos obligados.

Puntualmente el Titulo Segundo, Capitulo V de la LGA, establece aspectos relativos
a la planeacion en materia archivistica en el que obliga a aquellos sujetos que
cuentan con un sistema institucional de archivos' a elaborar un programa anual que:

e Se publique en el portal en los primeros 30 dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente.

e Contenga elementos de planeacion, programacion y evaluacién para el
desarrollo de los archivos y un enfoque de administracion de riesgos vy
proteccion a los derechos humanos.

e Defina las prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos,
tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma que contenga programas
de organizacion y capacitacidon en gestion documental y administracion de
archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la
informacion y procedimientos para la generacion, administracion, uso, control,
migracion de formatos electronicos y preservacién a largo plazo de los
documentos de archivos electronicos.

Como antecedente, el INE desde el 2016 ha elaborado y publicado anualmente sus
planes anuales en materia de archivos, en cumplimiento a la entonces LFA y
actualmente a la LGA.

T En términos de los articulos 20 y 21 de la LGA, se define a este sistema como el conjunto de registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado
y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestién documental. Asimismo, se integrara
por: un area coordinadora de archivos, las areas operativas de correspondencia, tramite, concentracién e
historico.
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3.2 Antecedentes institucionales en materia de archivos

Aio Suceso \
1992-1995 |e Se aprueban los Manuales de organizacion del IFE, Unicos documentos en los
que se encuentran disposiciones sobre los archivos del Instituto.

e Las actividades en materia archivistica se encontraban a cargo de la Jefatura
de Departamento del Archivo Institucional adscrita a la Direccién de Recursos
Materiales de la DEA.

1997 Se iniciaron las tareas de concentrar la documentacién en una bodega ubicada en
la Col. San Nicolas.
1999 e Se crea el Al adscrito a la Direccion de Recursos Materiales de la DEA.

e Se decide almacenar en bodegas diferentes la documentacion producida y
utilizada por los 6rganos responsables a nivel central, quedando el Archivo
Institucional en el inmueble ubicado en Tinum No. 384.

e Se iniciaron los trabajos de rescate documental.

o Debido a la falta de normatividad que estableciera la obligacién de valorar la
documentacion antes de darla de baja, asi como al mal almacenaje y mal
manejo de la documentacion, se perdid parte de la memoria documental de
1991-1997.

e Se crea el COTECIAD, con el mismo modelo del Comité Técnico Consultivo de
Unidades de Correspondencia y Archivo de la Administracion Publica Federal
(COTECUCA), con el fin de que el 6rgano colegiado que aprobara la
normatividad en materia de archivos, también supervisara la baja documental y
la desincorporacion.

e EI COTECIAD aprobd el primer Catalogo de Disposicion Documental del
Instituto.

e Con la documentacion que pudo rescatarse se realizaron las primeras
transferencias primarias para integrar el Archivo de Concentracion.

e Se publicé el primer Reglamento Interior del Instituto, en el cual se ordena que
la SE se encargue del archivo del CG, de la JGE y coordine la integracion de
los archivos de las comisiones que se formen en su seno.

2001 La JGE aprob¢ los primeros Lineamientos para el Archivo Institucional, con base en

los cuales se emite el primer Manual de Normas y Procedimientos del Archivo

Institucional y el Reglamento del Archivo Institucional.

2003 e La JGE aprobé una nueva version de los Lineamientos para el Archivo
Institucional, dando paso a la emision de la siguiente norma:

v' Manual de Normas y Procedimientos del Archivo Institucional (nueva
version).

v Reglamento Interno del Archivo de Concentracion (aprobado por el
COTECIAD)

v/ Catalogo (nueva version).
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e Se emite el primer Reglamento del IFE en materia de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica (aprobado por el CG del IFE y publicado en el DOF en
2008).

2005 e Por acuerdo del CG se crea la UTSID, incluyendo en su estructura al Al.

e Los fines que se pretenden alcanzar con este cambio son la organizacion
adecuada de la estructura archivistica del Instituto, la revision de la normatividad
en la materia y la capacitacion de los funcionarios encargados del manejo y
clasificacion de los documentos que deben conservarse.

o A efecto de dar cumplimiento a las disposiciones previstas en CPEUM; en el
Cddigo Federal de Procedimientos Electorales, y en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, se elaboraron
los siguientes instrumentos:

v' Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacién de los
Archivos de los Organos Responsables en Materia de Transparencia del
Instituto.

v"Instrumentos de control y consulta archivistica para su implementacién a
nivel nacional.

v Instructivo para la elaboracion de la Guia Simple.

e  Asimismo, se implementé un Calendario de Transferencias Primarias, a fin de
que las areas generadoras enviaran su documentacién de manera ordenada al
archivo de concentracion.

2006 e A principios de 2006, derivado del Calendario de Transferencias Primarias, en el
archivo de concentracion obraban aproximadamente 4,500 cajas en resguardo.

e Se realizaron trabajos de capacitacién en la materia y concientizaciéon a los
funcionarios publicos, a fin de garantizarles que la documentacion transferida al
archivo de concentracion se encontraria bien resguardada y conservada.

e Estos trabajos dieron lugar a que las areas tomaran confianza en el Archivo
Institucional y a mediados de 2006 aumenté el ingreso de cajas en mas del 50%
inicial.

e EI Comite de Informacion aprobd los Lineamientos Generales para la

Organizacion y Conservacion de los Archivos de los Organos Responsables en

Materia de Transparencia del IFE.

Se aprobd el Cuadro y el Catalogo del IFE para el 2007.

e Derivado de la implementacién de la normatividad, se inicié la capacitacion
intensiva de las areas responsables del archivo de tramite en érganos centrales,
lo que dio como resultado que las transferencias primarias se incrementaran.

e De la revision realizada a las series documentales segun el Catdlogo de
Disposicién Documental, se identificd que varias series tenian vencido su plazo
de conservaciéon, por lo que al no contar con personal el Al, se realizé la
contratacién, en este caso, de un Instituto para realizar los servicios de valoracion
documental. Como resultado se transfirieron 787 cajas al Acervo Historico y se
dieron de baja 2,326 cajas.

2007
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2009 e El Al cambia de sede, mudandose al inmueble ubicado en Avenida Tlahuac No.
5502, Colonia Granjas Estrella, Alcaldia de Iztapalapa, en la Ciudad de México.
¢ Se le otorga presupuesto al Archivo Institucional para adquirir nueva estanteria y
cajas de polipropileno para la mejor la conservacion de los documentos, a partir
de este afno se cambian los expedientes de las cajas de carton a cajas de

polipropileno.

e Se emiten los Lineamientos para la Celebracion de Sesiones del COTECIAD del
IFE y el Instructivo para la elaboracién de instrumentos de control y consulta
archivisticos para Partidos Politicos Nacionales (aprobados por el Comité de
Informacion).

¢ El Comité de Informacién aprobé modificar las siguientes disposiciones:

v' Manual de Normas y Procedimientos del Archivo Institucional del
Instituto, y

v' Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los
Archivos de los Organos Responsables en Materia de Transparencia
del IFE.

2011 e Se modificaron los Lineamientos Generales para la Organizacion vy
Conservacion de los Archivos de los Organos Responsables en Materia de
Transparencia del IFE.

¢ En continuidad con el ciclo documental, dentro del Archivo de Concentracion se
identificaron 5000 cajas con documentacién caduca, por lo que se contrataron
nuevamente los servicios de valoracion documental, dando como resultado la
transferencia secundaria de 2,183 cajas al Acervo Historico.

e Se inicié el Proyecto estratégico del Acervo Histérico con el fin de establecer
procesos y procedimientos para la organizacién, descripcion, conservacion y
difusiéon de la memoria institucional.

2012 e EI 8 de noviembre, quedo registrado el Archivo Institucional del IFE en el
Registro Nacional de Archivos Histéricos del Archivo General de la Nacién, con
lo que se reconoce el trabajo institucional en materia de archivos.

e El dia 3 de diciembre se inauguré formalmente el Archivo Histérico que contd
con la presencia de la Dra. Aurora Gomez Galvarriato Freer, entonces titular del
Archivo General de la Nacion.

e Se inici6 un proyecto de digitalizacion de la documentacién del acervo histérico
que concluyé en el ano 2018 y tuvo como resultado la digitalizacion de
8,289,104. Ello significé digitalizar cerca del 95% de la documentacion histérica
transferida por 6rganos centrales.

e Se publicd la LFA.

2015 e EI10de febrero, se inscribio el Archivo Histérico del INE en el Registro Nacional

de Archivos Histéricos del Archivo General de la Nacion.

e Con la finalidad de apoyar a los 6rganos delegacionales en este afio se inicio
con proyectos anuales que concluirian hasta el 2018, cuyo objetivo fue propiciar
las transferencias primarias y secundarias, la baja documental y la
desincorporacién documental de aquella documentacién que aun formaba para
del Fondo documental denominado Instituto Nacional Electoral.

El resultado global fue la aprobacién de 154 inventarios de baja documental y la
emision de sus respectivos Dictdmenes y Actas, dicha baja implicé la liberacion
de espacios correspondiente a 20.37 de toneladas de papel carente de valores
archivisticos. Asimismo, se aprobaron 303 formatos de la desincorporacion que
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permitio a los 6rganos delegacionales liberar espacios correspondiente a 97.63
toneladas de documentos de apoyo.

2017 e Se rediserié el Manual de Normas y Procedimientos del Archivo Institucional.

2018 e La Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la
Cultura (UNESCO), otorg6 el reconocimiento de Memoria del Mundo de México
por la muestra de 10 credenciales originales para votar de los afios 1949 a 1992,
por la evolucion de este documento de identidad como un patrimonio moderno
del pais.

e Se publico la LGA.

2019 e Entro en vigor la LGA.

e EI 15 de noviembre de 2019, la JGE, mediante Acuerdo INE/JGE214/2019?,
aprobd la creacion del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos, cuyo
objeto principal es coadyuvar en el analisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacién que integran los expedientes
de cada serie documental para colaborar con las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental.

3.3. Situacion actual

A efecto de dar cumplimiento a la LGA y homogeneizar la norma interna con la
finalidad de alinear obligaciones, principios y procedimientos para la adecuada
administracién, resguardo y conservacion de los expedientes y archivos del INE, en
2019 se inici6 el redisefio de la normatividad interna, a efecto de contar con un solo
ordenamiento juridico.

Dentro de las acciones que, en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019, se
programaron para 2020, se encuentra la emision y, en su caso, actualizacién de las
siguientes disposiciones normativas:

e Politicas y estrategias de preservacion y difusion de la documentacion historica
del Instituto.

e Politicas para la conservacion y seguridad de los documentos de archivo
electronicos.

e Reglamento del Archivo Historico, y

¢ Reglamento del Archivo de Concentracion.

En este sentido, personal de la UTyPDP, elaboré el proyecto de Lineamientos en
materia de Archivos del Instituto Nacional Electoral, en el cual, entre otras

2 Para su consulta en la siguiente liga:
https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/bitstream/handle/123456789/113103/JGEor201911-15-ap-5-1.pdf
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disposiciones, se incorporan las relativas a los procedimientos de operacion de los
archivos de concentracion e histoérico; los procedimientos de actuacidén en caso de
informacion siniestrada, y el procedimiento para dar de baja la documentacién
contable original, asi como el funcionamiento del SAI.

Por otra parte, resulta indispensable llevar a cabo, entre otras, las siguientes
actividades:

- Reorganizar el archivo de concentracion.

- Automatizar la gestion y administracion de archivos.

- Apoyar a los archivos de tramite y concentracién en la liberacion de espacios.

- Determinar estrategias para la conservacién y difusion del patrimonio
documental del INE.

En los siguientes subapartados se presenta un panorama mas detallado de la
situacion actual:

3.3.1 Archivo de Tramite

En concordancia con el articulo 21, fraccion Il, segundo parrafo de la LGA, cada
unidad o area, central y delegacional, que conforma el INE tiene un RAT nombrado
por el titular de la unidad correspondiente, el cual, dentro de sus funciones, debe
supervisar la expedientacion de los documentos generados por sus areas
administrativas.

En la supervision que ano con afo lleva a cabo, de manera programada, el Al en
organos centrales, se identifica que las oficialias de parte (areas de
correspondencia) operen de manera heterogénea segun las necesidades de cada
area. Derivado de ello, cada afo el Al somete a aprobaciéon del COTECIAD un
calendario de supervision de oficialias de partes que busca verificar el
funcionamiento de éstas y, en su caso, recomienda mejoras.

Por otro lado, se ha identificado que los servidores publicos requieren constante
capacitaciéon tanto en la elaboracion de sus inventarios generales por expediente,
como en las transferencias primarias de sus expedientes al archivo de
concentracion. En el caso de organos delegacionales, también requieren
capacitacion para la baja documental.

Actualmente los archivos de tramite de organos centrales, realizan sus
transferencias conforme a un calendario, en el cual, las unidades productoras
realizan la revision de expedientes, para que todos aquellos expedientes que hayan
cumplido sus plazos de conservacion en el archivo de tramite, se preparen para su
transferencia, realizando el registro, expurgo, foliacion e identificacion de cada

10



* IN E PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020

Instituto Nacional Electoral

expediente conforme a los formatos de caratula requeridos para realizar el
inventario de transferencia primaria.

Los archivos de tramite, requieren conocer los meses en los cuales deberan de
realizar la preparacion de la Transferencia Primaria, dando pauta a organizar los
tiempos de cada area o unidad.

3.3.2 Archivo de Concentracion

El articulo 21, Fraccion 1l, segundo parrafo, de la LGA, también establece que los
sujetos obligados deben contar con un RAC, designado por el titular del sujeto
obligado. Actualmente el departamento que lleva cabo las funciones del archivo de
concentracion es el puesto de Jefe de Departamento de Control y Desincorporacion
Documental.

Para la atencion de estas actividades, el archivo de concentracién cuenta con una
estructura de 5 Archivistas Institucionales y un Jefe de Departamento de Control y
Desincorporacion Documental.

El espacio que resguarda el archivo de concentracion central tiene una capacidad
de almacenamiento de 4,300 cajas de archivo correspondientes a las trasferencias
recibidas, debido a que la organizacién por parte de las areas generadoras
representa una explosion documental, por lo que los espacios se ven rebasados, ya
que se requiere espacio para albergar 5,029 cajas que se resguardan actualmente,
requiriendo espacio para la recepcion de las cajas, correspondientes a
transferencias primarias, que se recibiran durante el ano 2020. Sumando con el
reacomodo y los nuevos estantes que se instalaron a finales de 2019, capacidad
para 5,260 cajas.

Por otro lado, en 2020 se aprobé el proyecto T180210- Depuracion del Archivo de
Concentracion del INE, cuyo alcance es lograr que se emitan 190 inventarios de
baja documental, junto con sus respectivos dictamenes y acta. Para alcanzar esta
meta se contratd personal para coadyuvar en tareas tales como:

e Identificaciéon y analisis de valores documentales de la documentacion
resguardada en el archivo de concentracion central, para identificar y separar
aquella que ya haya cumplido su vigencia documental.

e Elaboracion de inventarios de baja documental.

e Elaboracion de dictamenes y actas de baja documental.

e Apoyar en las actividades del archivo de concentracion central que permitan
la optimizacion de espacios fisicos.

11
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En el caso de las transferencias primarias y las bajas documentales de 6rganos
delegacionales, dado que se encuentran distribuidos en las 32 entidades de la
Republica, el Al actualmente revisa y aprueba los inventarios electronicamente y no
fisicamente. Esta dificultad espacial, se esta considerando en el redisefio normativo
para facilitar a los 6rganos delegacionales la toma de decisiones y hacer mas
eficientes y eficaces los procesos y procedimientos de administracion de archivos y
gestion documental en los 6rganos delegacionales.

3.3.3 Archivo Histoérico

De igual forma, el articulo 21, fraccion Il, inciso de y segundo parrafo de la LGA, se
determina que, si los sujetos obligados cuentan con archivo histérico, de acuerdo a
su capacidad presupuestal y técnica, el titular del sujeto obligado debera nombrar a
un RAH. Para el caso del INE, el puesto de Jefe de Departamento de Acervo
Historico lleva a cabo las funciones del RAH. Actualmente este departamento
unicamente cuenta con dos personas de estructura.

Entre los principales retos actuales del Archivo Histérico se encuentra propiciar la
difusién del acervo que fue digitalizado entre 2012 y 2018, el cual suma un total de
8,289,104. Lo anterior, equivale al 95% de la documentacion historica de érganos
centrales contenida en mas de 3,500 cajas. Fisicamente todas las cajas
resguardadas se les aplicaron medidas de preservacion como es la colocacién de
cajas de polipropileno y papel libre de acido con los datos de identificacion: Fondo
documental, seccidn, serie, caja y expediente.

En el caso del acervo video-grafico que se compone de cerca de 10,000 materiales
en diferentes formatos como son: Betacam, Hi8, VHS, etc. se encuentra conservado
en la camara de hidratacion, para su mejor conservacion. Mientras que el acervo
fotografico compuesto de mas de 2,000 fotografias se encuentra en el espacio en
el que se resguarda el resto de la documentacién y también esta en cajas y con
papel libre de acido.

En este sentido, como puede observarse, actualmente el archivo historico central
cuenta con grandes avances que permiten la adecuada conservacion de los
expedientes histdricos que, ademas, forman parte del patrimonio documental del
INE y de la Nacién. Por ello, para 2020 los esfuerzos se orientaran a propiciar la
difusién del patrimonio.

En el ambito delegacional, se requiere establecer politicas orientadoras para la

adecuada instauracién, conservacion y difusion del patrimonio documental
generado por los 6rganos delegacionales.

12
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3.3.4 Sistema de Archivos Institucional

En términos del articulo 45 de la LGA que establece la obligacion de implementar
sistemas automatizados para la gestion documental y administracion de archivos,
el INE, a través de la UTyPDP y en colaboracion con la UNICOM iniciaron, desde
2019, un proyecto integral de adquisicion de una solucion informatica que contenga
procesos automatizados para la produccion, acceso, consulta, valoracion
documental, resguardo y conservacion de los que generan las unidades
administrativas del INE. El proyecto se desarrollara en las siguientes fases:

Instauracion v

Instalacion v

Configuracion v v
Transferencia de conocimientos v v v
Pruebas piloto v
Migracién v

Entre los beneficios que habran de alcanzarse con este proyecto se pueden
enunciar:

Cumplimiento a la LGA.

Tratamiento integral de los documentos a lo largo de su ciclo vital.

Acceso expedito a la informacion.

Eliminar paulatinamente el uso del papel.

Interoperar con otros sistemas, tanto institucionales como de otros organismos
de gobierno.

4. Mision y vision
4.1 Mision

La UTyPDP tiene como misién conducir el desarrollo de los programas y acciones
del INE, en materia de transparencia, acceso a la informacion, proteccion de datos
personales, politicas de transparencia y gestion documental, mediante la
coordinacion y ejecucion de proyectos, tareas y actividades, con el propdsito de
garantizar los derechos de acceso a la informacion y de proteccién de datos
personales, asi como de promover las politicas de transparencia y, la organizacion
y conservacion de archivos en el Instituto.
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4.2 \Vision

La vision de la Unidad es contribuir al establecimiento de una cultura de
transparencia y de rendicion de cuentas, que asegure la vigencia de los derechos
constitucionales de acceso a la informacién y de proteccion de datos personales en
el Instituto, asi como el cumplimiento de las obligaciones que deriven del marco
juridico aplicable y de la politica en materia de transparencia, proteccién de datos
personales y gestion documental.

5. Objetivos

5.1 Objetivo general.

Establecer la planeacion institucional en materia de gestion documental y
administracion de archivos para 2020, a través de la definicion de actividades
calendarizadas y la identificacion de posibles riesgos, con la finalidad de atender
necesidades institucionales en términos de la LGA.

5.2 Objetivos especificos

Aunado a lo anterior, se considera necesario el establecimiento de objetivos
especificos para fortalecer la planeacion requerida conforme a la normativa vigente
y los recursos que para tal efecto fueron destinados. Los objetivos especificos que
se implementaran en 2020 son los siguientes:

Numero de Objetivo

objetivo

especifico

OE.1 Facilitar la gestion documental y los procesos archivisticos, a través de la
operacion del SAI

OE.2 Capacitar a los servidores publicos del INE que participan en la gestion

documental y administracion de archivos, tanto de manera normativa y teérica,
como en el uso del SAI, para mejorar la operacion del sistema institucional de
archivos.

OE.3 Inscribir el sistema institucional de archivos del INE en el Registro Nacional de
Archivos, para proporcionar al AGN informacién veraz y actualizada sobre el
sistema institucional de archivos de la institucion.

OE.4 Actualizar e implementar el marco normativo institucional en la materia,
alineandolo a la LGA, con la finalidad de contar con procesos y sistemas
homogéneos en el Instituto.

OE.5 Actualizar e implementar los instrumentos de control y consulta archivistica,
para alinearlos de manera eficaz a las atribuciones y funciones del INE.
OE.6 Mejorar y optimizar los procesos de organizacién, conservacién, administracion

y preservacion de los documentos de archivo del Instituto.
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6. Planeacion.

Para llevar a cabo los 6 objetivos especificos del PADA 2020, es necesario realizar
actividades generales y especificas, y contar con el acompafamiento y participacion
de los servidores publicos que intervienen en la gestion documental, los RAT de las
areas 0 unidades productoras, asi como los responsables del archivo de
Concentracion e Historico.

6.1 Actividades.

Las actividades a desarrollar para lograr los objetivos planteados en el presente
programa se describen en el siguiente cuadro:

Numero

de Actividad

actividad
OE.1 Al.

Objetivo

o Comentarios
especifico

Configuracion del SAl, | Para el afio 2020 se tiene programado
por fases. continuar con la fase de configuracion,
con la transferencia de conocimientos y
realizar pruebas piloto para verificar las
funcionalidades del SAI.

OE.2 A2. A2.1. Capacitacion a | Se llevaran a cabo sesiones de
servidores capacitacion a 2,400 servidores
publicos del | publicos del INE. Las capacitaciones
INE en el uso | estaran orientadas al uso del sistema.

del SAI
A2.2 Capacitacion en | Con base en las cédulas de deteccion
linea sobre | de necesidades de capacitacion de la

administracion UTyPDP; en 2020 se capacitaran a 770

de archivos vy | servidores publicos de 6rganos
gestion centrales y delegacionales, a través del
documental. Centro Virtual de Profesionalizacion y

Capacitacién del INE, alojado en la
plataforma Blackboard.

OE3. A3. Gestion ante el AGN | En cumplimiento al articulo 79 de la
para inscribir al INE en | LGA se inscribira al INE en la aplicacion
el Registro Nacional | informatica del AGN.
de Archivos.

OEA4. A4, Actualizacién de | A efecto de armonizar la normatividad
normatividad interna | interna con la LGA se actualizaran e
en materia de | integraran en un solo ordenamiento
archivos. juridico interno las disposiciones y

procedimientos en materia de archivos,
cuya denominacién sera “Lineamientos
del |Instituto Nacional Electoral en
materia de archivos”.

OE.5 Ab. Actualizacién de | Con la finalidad de atender lo estipulado
instrumentos de | en el articulo 50 de la LGA, se cre6 un
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Objetivo

especifico

Numero

de

actividad
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Actividad

Comentarios

delegacional

control archivistico | Grupo Interdisciplinario en materia de
(Cuadro y Catalogo). archivos para analizar los procesos y
procedimientos institucionales que dan
origen a la documentacion que integra
los expedientes de cada serie
documental.
Para llevar a cabo esta actividad, se
estan elaborando fichas técnicas de
valoracion documental, Ccuyos
productos finales seran el Cuadro
General de Clasificacién Archivistica y
Catalogo de Disposicion Documental.
OE.6 A6. Actualizacién de | Se solicitara a los titulares de todos los
responsables de | 6érganos centrales y delegacionales
archivos de tramite. designen o ratifiquen a los
responsables y suplentes de archivo de
tramite.
AT. Calendarizacion de la | En observancia al articulo 42, numeral
supervision de las | 3, fraccion Il del Reglamento de
areas de | Transparencia, entre las funciones del
correspondencia de | Al se encuentra la supervision de
érganos centrales. oficialias de partes (areas de
correspondencia).
La supervisién se efectuara a la par del
calendario de transferencias primarias,
lo cual implica que en los meses en los
que se realizaran las transferencias
primarias también se realizara la
supervision de las oficialias de partes
de érganos centrales.

Calendarizacion de las | EI cronograma de trabajo para las

A8. transferencias transferencias primarias se adjunta
primarias de 6rganos | como Anexo 2.
centrales al archivo de
concentracion.

A9. Reorganizacion de las | Conforme al proyecto de depuracion del
transferencias archivo de concentracioén a nivel central,
primarias en el archivo | se disefid un programa de actividades
de concentracion | que busca ordenar/reacomodar las
central. transferencias primarias que ingresaron

al Archivo de Concentracion, para
aumentar la capacidad de
almacenamiento.

A10. Gestion de bajas | En el marco del mismo proyecto de
documentales y | depuracion del archivo de
desincorporacion a | concentracion a nivel central, se
nivel central y | programé la elaboracion de 190

dictamenes y actas de baja de
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Objetivo Numero
o de Actividad Comentarios
especifico .
actividad
(inventarios, documentacion. Asimismo, se llevara a
dictamenes y actas). cabo el procedimiento de

desincorporacién documental.

En el caso de 6rganos delegacionales
se dara continuidad al programa de
trabajo para baja y desincorporacién
documental, acordado con las juntas
locales ejecutivas en los estados de
México, Oaxaca y Tabasco.

All. Elaboracién de | Para dar cumplimiento a lo establecido
politicas de | en el articulo 40, fraccion | de la LGA,
conservacion y | se elaboraran politicas que identifiquen
difusién del archivo | medidas de preservacion y difusion de
histérico. los documentos con valor histérico que

forman parte del patrimonio
documental.

A12. Estrategias de | Conservacion
conservacion y | ¢ Se elaborara una infografia que
difusion del archivo contenga aspectos medulares para
histérico. la conservacion de los documentos

y expedientes histéricos.

e Se incorporara contenido relativo a
la conservacion del patrimonio
documental en el curso en linea
“Administracion de archivos vy
Gestion Documental”.

Difusion

e Se buscara montar una exposicion
en el AGN sobre la muestra de la
evolucién credencial para votar.

e Se elaborara infografia sobre la
importancia de la conservacion del
patrimonio documental del INE.

6.2 Recursos

La siguiente tabla desglosa por actividad, los recursos a emplear para su debido
cumplimiento:

Ndmero de Tipo de recurso Descripcion Unidad de medida
actividad
Al. Recursos Para la configuracién del SAl, 3 personas
humanos personal de la UTyPDP, de
manera continua, dara

seguimiento a las actividades
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programadas en la
contratacion.
Recursos e Soporte y mantenimiento $4'207,626.24
econdémicos para anual del SAI.
el 2020 e Servicio mensual de
Recursos infraestructura en nube
tecnolégicos para el SAl.
A2. Recursos Por parte del Al se requiere 2 personas
A2.1 humanos personal para brindar una

breve introduccion a la
administraciéon de archivos y
gestion documental que se
vincule con los conceptos que
van a estar presentes en el SAI

A2.2 Recursos Personal de Ila UTyPDP 2 personas
humanos participa en el desarrollo
pedagogico y de contenidos
Recursos Se requiere el uso de la --
tecnoldgicos plataforma Blackboard, que

previamente el INE adquirio el
licenciamiento, por lo que no
implica un recurso econémico
para el cumplimiento de esta

actividad.
A3. Recursos La gestidn de la inscripcion en 2 personas
humanos el Registro de Nacional de

Archivos requerira recursos
humanos por parte de la
Subdireccion  del  Archivo

Institucional.
A4, Recursos La actualizacion de la 6 personas
humanos normatividad interna en

materia de archivos requerira
un trabajo multidisciplinario de
personal de la UTyPDP.

Ab. Recursos La coordinacion y revision de 3 personas
humanos Fichas Técnicas de Valoracion
Documental, asi como la
integraciéon del Cuadro vy
Catalogo requiere de personal
de la Subdireccion del Archivo

Institucional.
AB. Recursos Personal del Al actualizara el 1 persona
humanos nombramiento o ratificacion de

responsables de archivo de
tramite, a nivel central vy

delegacional.
A7. Recursos Personal del Departamento de 2 personas
humanos Control y Desincorporacion

Documental llevara a cabo la
supervision de oficialias de
partes de érganos centrales.
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AS8. Recursos Personal del Departamento de 5 personas
humanos Control y Desincorporacion
Documental llevara a cabo el
procedimiento de transferencia

primaria.
A9. Recursos Para realizar las actividades 7 personas
humanos previstas en los numerales A9.
y A10. se contraté personal de
A10. honorarios; es decir, un lider

de proyecto y 6 técnicos
documentales.

Recursos Para cumplir con el proyecto la $1°576,590.00
econdémicos contratacion de  personal
implicara recursos
economicos.
All. Recursos Para las actividades A11. y 2 personas
Al12. humanos A12., personal del

Departamento de  Acervo
Historico llevara a cabo el
desarrollo de las politicas
correspondientes.

6.3 Cronograma
Se adjunta como Anexo 1 del PADA, el cronograma de actividades a desarrollar, en

el cual se senalan los responsables de la ejecucion y periodos en los cuales se
llevaran a cabo cada una de las actividades identificadas.

7. Riesgos

Las actividades se encuentran encaminadas a la reduccion de situaciones que se
consideran un riesgo y que se deben de considerar para no obstaculizar la
configuracion y reducir el impacto al Sistema Institucional de Archivos en
cumplimiento de sus actividades, consideradas conforme a la siguiente tabla:

Objetivo especifico Identificacion del Mitigacion del riesgo
riesgo
OE.1 Facilitar la gestidon | No operacion del SAI e Transferencia de conocimientos
documental y los procesos (capacitacion) a los servidores publicos
archivisticos, a través de sobre la operacion del SAL.
la operacion del SAI. e Inicio de operacion del SAI.

OE.2 Capacitar a los | Que los servidores | Capacitacion gradual de  servidores
servidores publicos del | publicos del INE no se | publicos, lo cual permitira capacitar a 3170

INE que participan en la | encuentren servidores publicos.
gestion documental vy | capacitados para la
administracion de | adecuada gestion
archivos, tanto de manera | documental y

normativa y tedrica, como
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Objetivo especifico Identificacion del Mitigacion del riesgo

riesgo
en el uso del SAl, para | administracion de
mejorar la operacion del | archivos.
sistema institucional de
archivos.
OE.3 Inscribir el sistema | No inscribir en el AGN | Inscripcion del sistema institucional de
institucional de archivos | el sistema institucional | archivos del INE en el Registro Nacional de
del INE en el Registro | de archivos, | Archivos.
Nacional de Archivos, | incumpliendo la LGA.
para proporcionar al AGN
informacion  veraz vy
actualizada  sobre el
sistema institucional de
archivos de la institucién.
OE.4 Actualizar e | No contar con | Emision del marco normativo interno que
implementar el marco | normatividad alineada | retome las obligaciones previstas en LGA.
normativo institucional en | a la LGA.
la materia, alineandolo a
la LGA, con la finalidad de
contar con procesos Yy
sistemas homogéneos en

el Instituto.

OE.5 Actualizar e | Instrumentos e Llenado correcto de las Fichas Técnicas
implementar los | archivisticos de Valoracion Documental.

instrumentos de control y | desactualizados, que | e Adecuada integracion del Cuadro vy
consulta archivistica, para | no reflejen las |  Catalogo.

alinearlos de manera | atribuciones Y | o Adecuacién de formatos de la Guias de
eficaz a las atribuciones y | funciones del INE. Archivo Documental y de inventarios
funciones del INE. documentales.

OE.6 Mejorar y optimizar | Inadecuada Contar con el registro actualizado de los
los procesos de | implementacion de | responsables de los archivos de tramite.
organizacion, procedimientos, Programar y realizar la supervision de las
conservacion, funcionamiento y | areas de correspondencia de o6rganos
administracion y | operacion de la gestiéon | centrales,

preservacion de  los | documental del INE. Programar y realizar las transferencias
documentos de archivo primarias de 6rganos centrales al archivo de
del Instituto. concentracion.

Reorganizacién de las transferencias
primarias en el archivo de concentracion
central.

Realizar valoracion documental para
identificar la documentacién que sera sujeta
a baja y desincorporacion.

Elaboracion de politicas de conservacion y
difusion del archivo histérico.

Establecer estrategias de conservacion y
difusién del archivo histérico, para
concientizar a los servidores publicos vy, al
publico en general, sobre la importancia de
la conservacion del patrimonio documental.
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