COMITE TECNICO INTERNO PARA LA

‘;‘ I N E ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Instituto Nacional Electoral 18 DE OCTUBRE DE 2019

TERCERA SESION ORDINARIA

ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO
INTERNO PARA LA ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD),
CELEBRADA EL DIECIOCHO DE OCTUBRE DE DOS MIL DIECINUEVE.

En la Ciudad de México, siendo las diez con treinta minutos, se reunieron los
integrantes del Comité en la Sala de Consejeros 1 y 2 del edificio “A” del
Instituto Nacional Electoral, ubicado en Viaducto Tlalpan, nUmero cien, esquina
Periférico Sur, Colonia Arenal Tepepan, Alcaldia Tlalpan, a fin de celebrar la
tercera sesion ordinaria del Comité Técnico Interno para la Administracion de
Documentos (COTECIAD).

La Mtra. Cecilia Azuara Arai, presidenta del Comité, solicité a la Lic. Carmen
Fernandez Fuentes, Secretaria Técnica del Comité, verificar si existia quérum
para sesionar.

La Secretaria Técnica, manifestd que se encontraban presentes 4 integrantes
del Comité, por lo que inform6 que existe quorum para dar inicio a la Tercera
Sesion Ordinaria.

La presidenta del Comité, previo a iniciar con el orden del dia, present6 y dio la
bienvenida al Lic. Juan José lvich Tellechea y a la Lic. Sofia Danae Ortiz
Martinez, como representante y suplente del Organo Interno de Control,
respectivamente.

Punto 1
Presentacion y, en su caso, aprobacién del orden del dia.

La presidenta del Comité, Mtra. Cecilia Azuara Arai, sefialé que, por tratarse de
una sesion ordinara, pueden agendarse asuntos generales, por lo que solicité a
los asistentes, manifestar los asuntos a incluir en el Orden del Dia. Al no haber
manifestacion alguna, la presidenta del Comité solicito a la Lic. Carmen
Ferndndez, Secretaria Técnica del Comité, tomar la votacién correspondiente
para la aprobacion del orden del dia, misma que fue aprobada por unanimidad.

Punto 2
Presentaciéon y, en su caso, aprobacion del Acta de la Segunda Sesién
Ordinaria de 2019.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai sefalé que previamente se habia circulado el
proyecto del Acta de la Segunda Sesion Ordinaria de 2019, por lo que solicité
gue, en caso de tener comentarios, lo hicieran saber.
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La Lic. Carmen Fernandez coment6 que algunas areas enviaron modificaciones
de forma y una de fondo, que serian incorporadas al acta.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai solicit6 a la Lic. Carmen Fernandez tomar la
votacion correspondiente.

La Lic. Carmen Fernandez sometidé a consideracion de los integrantes del
Comité el acta, la cual fue aprobada por unanimidad.

Punto 3
Seguimiento al punto 8 de la primera sesién ordinaria, sobre la pérdida de
documentacién por inundacién, en el Estado de Tabasco en 2007.

La Secretaria Técnica del Comité coment6 que, en la primera y segunda sesion
del Comité, se informd a los integrantes acerca de un siniestro ocurrido en el
Estado de Tabasco y que, derivado de las reuniones que se han mantenido, a
través de videoconferencias con la Junta Local Ejecutiva de dicha entidad, se
agendaron, entre otros, algunos compromisos: la Junta Local Ejecutiva en el
Estado de Tabasco se comprometio a conseguir la declaratoria de desastre
natural, con el fin de documentar que uno de los municipios afectados fue el
Centro de Tabasco. Por su parte, el Archivo Institucional se comprometio a
revisar los inventarios de bajas documentales que se encontraban pendientes,
asi como, acercarse al Organo Interno de Control para comentar el caso,
conocer el procedimiento y marco normativo que se seguira.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai agregd que seria importante el acompafiamiento
del Organo Interno de Control en este procedimiento, sefialando que, no
obstante que el Archivo Institucional y el Organo Interno de Control han
mantenido un acercamiento y comunicacion sobre este asunto, resulta
importante agendar una reunidén para comentar a detalle el tema y solicitar
formalmente la colaboracion de ese Organo.

El Lic. Juan José lvich Tellechea, representante del Organo Interno de Control,
manifestoé que, se esta en la mejor disposicidon para coadyuvar y queda atento al
acercamiento que se realice por las areas involucradas con este Organo Interno
de Control para comentar el caso y analizar lo que corresponda.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai pregunté si habia algin comentario respecto a
dicho asunto. Al no haber manifestacion alguna, la presidenta del Comité sefialé
que, por tratarse de un punto informativo, se pasaria al siguiente punto del orden
del dia.
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Punto 4

Seguimiento al punto 5 de la segunda sesién ordinaria, relativo al informe
de resultados del segundo trimestre de 2019 del indicador denominado
“Impacto de la capacitacion en el cumplimiento de entrega de Inventarios
Generales por Expediente”.

La Secretaria Técnica del Comité menciond que el indicador se evalla a través
de los componentes de efectividad y capacitacion; sin embargo, debido a que
durante el primer semestre del afio faltaron &reas centrales y delegacionales por
capacitar, en el trimestre que se reporta Unicamente se evaluo el indicador de
efectividad, que se mide a través de la eficiencia y la eficacia, y que ser& hasta
el tercer trimestre que todas las areas estén capacitadas, que se evaluara el
componente de capacitacion. En el periodo que se reporta; de los 20 6rganos
responsables, 12 érganos obtuvieron un puntaje de 6 (lo que representa una
calificacion de 10); 6 6érganos obtuvieron un puntaje de 5y 2 érganos obtuvieron
un puntaje de 4.

En 6rganos delegacionales, de las 32 Juntas Locales Ejecutivas: 17 obtuvieron
6 puntos (el maximo puntaje); 12 juntas obtuvieron 5 puntos y 3 juntas
obtuvieron 4 puntos.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai preguntd si habia algin comentario respecto a
dicho asunto. Al no haber manifestacion alguna, la presidenta del Comité sefial6
gue, por tratarse de un punto informativo, se pasaria al siguiente punto del orden
del dia.

Punto 5
Informe de cumplimiento del Calendario Anual de Transferencias Primarias
2019 de 6rganos centrales, correspondiente al segundo y tercer trimestre
de 2019.

La Secretaria Técnica del Comité sefialé que, en términos del “Calendario Anual
de Transferencias Primarias 2019”, se trabajé coordinadamente con las areas
gue les correspondia realizar transferencias durante los meses de abril a
septiembre del afio en curso. Como resultado, se logré que 6 de los 8 6rganos
responsables concluyeran sus transferencias primarias, quedando pendientes 2
organos centrales, con un 10% y 20 % de avance, en virtud de que se
encuentran trabajando en la atencién de observaciones realizadas por personal
del Archivo Institucional. Solventadas las observaciones, se realizard la revision
fisica de la documentacion (cotejo), y el traslado de la documentacion.
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La Mtra. Cecilia Azuara Arai pregunté si habia algin comentario respecto a
dicho asunto. Al no haber manifestacion alguna, la presidenta del Comité sefial6
que, por tratarse de un punto informativo, se pasaria al siguiente punto del orden
del dia.

Punto 6
Informe de supervision de oficialia de partes de 6rganos responsables
centrales del segundo trimestre de 2019.

La Secretaria Técnica del Comité sefiald6 que, como parte del cumplimiento de
las funciones del Archivo Institucional, en el segundo trimestre se supervisaron
las oficialias de partes de las direcciones ejecutivas de Prerrogativas y Partidos
Politicos, y del Servicio Profesional Electoral Nacional, respectivamente.
Asimismo, informé que las oficialias de partes de la Presidencia del Consejo
General y de la Secretaria Ejecutiva fueron supervisadas en junio y reportadas
en la Segunda Sesion Ordinaria del Comité, celebrada el 5 de julio de 2019, por
lo que no se reporta informacion en el presente informe.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai pregunté si habia algin comentario respecto a
dicho asunto. Al no haber manifestacion alguna, la presidenta del Comité sefial6
que, por tratarse de un punto informativo, se pasaria al siguiente punto del orden
del dia.

Punto 7

Informe del curso en linea denominado “Administracién de Archivos y
Gestion Documental 2019”, impartido en septiembre a los Responsables
de Archivo de Tramite, a través de la plataforma “Blackboard”.

La Secretaria Técnica del Comité sefaldé que el curso denominado
“Administracion de Archivos y Gestion Documental” fue disefiado por la Unidad
Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos Personales, con el fin ofrecer
alternativas de capacitacion, tendientes a la autogestion y favorecer la
capacitacion de mas servidores publicos de 6rganos centrales y delegacionales,
dando cumplimiento a los acuerdos generados en el Grupo de Trabajo en
Materia de Transparencia.

Asimismo, manifest6 que debido al poco personal con el que cuenta la
Subdireccion del Archivo Institucional, en un primer momento, se capacitara a
los responsables y suplentes de Archivo de Tramite a nivel central y
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delegacional y, en un segundo momento, se abrira el curso para los servidores
publicos que por sus funciones requieran capacitacion en materia de archivos.

En este sentido, sefial6 que durante el periodo que se reporta, en el curso se
capacitaron a 43 servidores publicos de 21 areas responsables, y que los
comentarios mas destacados que realizaron los participantes en la “Encuesta de
Satisfaccion” fueron, entre otros: que el curso estad bien estructurado; que la
plataforma les permite avanzar y estudiar conforme a sus tiempos; que el
material deberia ser descargable y que la plataforma funcione de manera
adecuada. Al respecto, precis6 que se esta trabajando en las areas de mejora
del curso.

El Lic. Luis Enrigue Rodriguez Morales, Responsable del Archivo de Tramite de
la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, mencion6 que, a nombre de la
Lic. Maria del Carmen Colin, hace un reconocimiento y agradecimiento al
Archivo Institucional, por el esfuerzo y empefio puesto en las capacitaciones que
se otorgan, destacando que, a pesar de que el Archivo Institucional cuenta con
poco personal, se ha logrado crear un nuevo curso. Mencion6 que la Direccién
Ejecutiva de Organizacion Electoral recibiéo un curso de capacitacion por parte
del Archivo Institucional, a principios de afo, y es de reconocer que, en el mismo
afo corriente, el Archivo Institucional se haya dado a la tarea de contar con un
curso completamente nuevo y en una nueva modalidad (a distancia). Sefiald
gue seria conveniente continuar con un curso a un segundo nivel, es decir,
dirigido a los operativos de érganos centrales, pues los cursos que ha impartido
el Archivo Institucional han sido de gran utilidad para el area a la que pertenece.

El C.P. Josué Zamudio Rivera, Responsable del Archivo de Tramite de la
Unidad Técnica de Fiscalizacién, mencioné que seria muy importante ver la
manera de dirigir dicho curso a subdirecciones y hasta titulares, a fin de
concientizar a los servidores publicos que toman las decisiones.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai pregunté si habia algin comentario respecto a
dicho asunto. Al no haber manifestacion alguna, la presidenta del Comité sefial6
que, por tratarse de un punto informativo, se pasaria al siguiente punto del orden
del dia.

Punto 8

Informe del estimado de documentacién original con valor contable de
o6rganos delegacionales de los afios 1990 al 2012, que tendria como
destino su baja documental.
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La Secretaria Técnica informé que, a efecto de tener un estimado de la
documentacién contable que obra en las juntas locales y, en su caso, en las
distritales, en agosto, se solicitdo a los Vocales Secretarios de las juntas locales
informacion de la documentacion contable que obra en sus archivos y que sea
susceptible de darse de baja. Como resultado se obtuvo un aproximado de
12,618 cajas con documentacion contable, equivalente a un peso aproximado
de 300 toneladas. El objeto de este acercamiento es apoyar en el procedimiento
de desincorporacion de la documentaciéon de baja contable de oOrganos
delegacionales.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai preguntd si habia algin comentario respecto a
dicho asunto. Al no haber manifestacion alguna, la presidenta del Comité sefial6
gue, por tratarse de un punto informativo, se pasaria al siguiente punto del orden
del dia.

Punto 9

Informe del destino que debera darse a los comprobantes de los recibos
de némina anteriores a 2017, que en original obran en los archivos de las
areas y que son adicionales a los que resguarda la Direccion Ejecutiva de
Administracién.

La Secretaria Técnica informd que los tantos en original de la lista de firma y
recibo de pago de las ndminas, que obran en las coordinaciones administrativas
anteriores a 2017, en su momento, deberan remitirse al Archivo Institucional, de
acuerdo a lo establecido en el Catadlogo de Disposicion Documental y que,
derivado de las atribuciones que tiene la Direccion Ejecutiva de Administracion,
ellos son el area competente para remitir al Archivo Institucional los originales,
posteriores a 2017.

El Mtro. Marco Vinicio Gallardo Enriquez, responsable del Archivo de Tramite de
la Direccion Ejecutiva de Administracion, agradecio a la Lic. Carmen Fernandez
el acompafamiento y la asesoria que se dio en las reuniones con la Direccion
de Personal de la Direccion Ejecutiva de Administracion.

La Lic. Dafny Mancillas Tripp, Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad
Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos Personales preguntd que si en
2018 también aplico el mismo supuesto. En respuesta, la Secretaria Técnica le
informd que no, en virtud de que, a partir de mayo de 2017, fecha en la que
entro en vigor el Manual de Normas Administrativas en materia de Recursos
Humanos del Instituto, la Direccion de Personal Unicamente imprime un solo
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tanto de la lista de firma y recibo de pago, ademas de que el recibo de nédmina
se envia por correo electronico.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai preguntd si habia algun comentario respecto a
dicho asunto. Al no haber manifestacion alguna, la presidenta del Comité sefial
gue, por tratarse de un punto informativo, se pasaria al siguiente punto del orden
del dia.

Punto 10
Seguimiento de las acciones realizadas para cumplir el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico 2019.

a) Avances del “Plan de trabajo para la elaboraciéon de las Fichas
Técnicas de Valoracion Documental”.

La Secretaria Técnica informé que, en agosto y septiembre, se capacitoé tanto a
los responsables de archivo de tramite de érganos centrales, como a diversas
areas generadoras, a efecto de acompafarlos en el llenado de las Fichas
Técnicas de Valoracion Documental (FTVD). Se capacitaron a 184 servidores
publicos a nivel central.

Asimismo, sefialo que actualmente el Archivo Institucional esta en proceso de
revision y, en su caso, emision de comentarios de las versiones finales de las
FTVD.

b) Actualizacion del marco normativo en materia de archivos

La Secretaria Técnica del Comité precisé que, en la pasada sesion ordinara del
Comité, se informd sobre los trabajos que se realizarian para actualizar el marco
normativo en materia de archivos, en razon de la entrada en vigor de la Ley
General de Archivos. En seguimiento a dicho acuerdo, se presenta el proyecto
de “Lineamientos en materia de Archivos del Instituto Nacional Electoral”.

La fecha limite para que los oOrganos centrales y delegacionales envien
observaciones al proyecto seré el ultimo dia h&bil de noviembre, lo que permitira
al Archivo Institucional realizar las modificaciones; con el fin de enviar el
proyecto a la Direccidon Juridica para su opinidon y comentarios, y posteriormente
presentarlo ante COTECIAD y someterlos a consideracion de la Junta General
Ejecutiva.
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La presidenta del Comité solicitd a los presentes que la revision al proyecto de
Lineamientos se realizara a conciencia, ya que se tiene como objetivo principal
dar cumplimiento a la Ley General de Archivos, representando este hecho, la
gran oportunidad de modernizar, en lo general, todo el tema archivistico del
Instituto.

De igual forma, preciso que la Ley General de Archivos preve la conformacion
de un grupo interdisciplinario en materia de archivos, el cual estaré integrado por
los titulares de las areas, siendo éste distinto al Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos, mencionando que el Comité subsistird, en razén
de que es un trabajo que ha demostrado tener importancia en la toma de
decisiones, asi como para mantener informadas a todas las areas de los
avances y acciones que se desarrollan en el tema de archivos.

Por ultimo, sefald que la integracion del Grupo Interdisciplinario sera aprobada
por la Junta General Ejecutiva.

c) Informe sobre la capacitacion impartida, en modalidad presencial y en
linea, durante el segundo trimestre de 2019.

La Secretaria Técnica informo6 que, en el periodo que se reporta, se capacitaron,
en la modalidad presencial y a distancia, a 148 servidores publicos de 6rganos
centrales y delegacionales, en materia de administracion de archivos y gestion
documental.

La Mtra. Cecilia Azuara Arai pregunté si habia algin comentario respecto a
dicho asunto. Al no haber manifestacion alguna, la presidenta del Comité sefial6
que, por tratarse de un punto informativo, se pasaria al siguiente punto del orden
del dia.

Punto 11
Asuntos Generales.

La presidenta del Comité pregunto si existia algan asunto general que tratar. No
habiendo mas asuntos que tratar, siendo las once horas con dos minutos, la
presidenta del Comité dio por concluida la Tercera Sesion Ordinaria del Comité
Técnico Interno para la Administracion de Documentos y agradecio a los
representantes su asistencia.
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Mtra. Cecilia Azuara Arai, Titular de la
Unidad Técnica de Transparencia y
Proteccién de Datos Personales, en su
caracter de Presidenta del Comité
Técnico Interno para la Administracion
de Documentos.

L.R.I. Guadalupe Fabiola Erreguin
Juéarez, Enlace de Archivo de la oficina
del Consejero Presidente, en su
caracter de miembro del Comité
Técnico Interno para la Administracion
de Documentos.

Lic. Silvia Lucia Gonzalez Ruiz, Enlace
de Archivo de la Secretaria Ejecutiva,
en su caracter de miembro del Comité
Técnico Interno para la Administracion
de Documentos.

Mtro.  Alberto  Gaytan  Ramirez,
Representante Suplente de la Direccion
del Secretariado, en su caracter de
miembro del Comité Técnico Interno
para la Administraciéon de Documentos.

Lic. Carmen Fernandez Fuentes,
Subdirectora del Archivo Institucional,
en su caracter de Secretaria Técnica
del Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos.

Lic. Ernesto Garcia Reyes, Enlace de
Archivo del éarea de Consejeros
Electorales, en su caracter de miembro
del Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos.

Lic. Juan José |lvich Tellechea,
Representante del Organo Interno de
Control, en su caracter de miembro del
Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos.



