Metas para la Evaluacion del Desempefio de los miembros del Servicio

Profesional Electoral Nacional del sistema OPLE del periodo septiembre

2019 a agosto 2020

Identificador de la meta

Cargo/Puesto a Coordinador / Coordinadora de Organizacion Electoral del Instituto de Elecciones y Participacion
evaluar Ciudadana de Chiapas
Area: Area normativa que propone Instituto de Elecciones y
JL, OC, JD, OPLE OPLE la meta Parhmpaqén Ciudadana de
Chiapas (IEPC)
Puesto que evaltia | Titular de la Direccion Ejecutiva de . .
Liderd NA
la meta Organizacion Electoral del IEPC icler de equipo
Numero de la meta 19

Meta

Descripcion de la

Elaborar el 100% de los proyectos de acuerdo con sus anexos que le sean instruidos por el superior
jerarquico con el fin de someterlos a la consideracién de la Comisiéon Permanente de Organizacion

meta
Electoral o en su caso del Consejo General.
. Fecha de inicio de _
Fecha de t del t
Sl la meta 01/01/2020 echa de termino de fa meta 31/08/2020
] dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
H 0,
Indicador de UN.:/eL:spera:% 100%
del nivel esperado Proyectos de acuerdo elaborados
Atributo de oportunidad
Ponderacion 10%
Nivel alto El 100% de los proyectos de acuerdo se entregaron al superior jerarquico 24 horas 0 mas, antes de la
fecha y hora establecida por el Superior Jerarquico.
. : Uno de los proyectos de acuerdo se entregé al superior jerarquico menos de 24 horas antes de la fecha
© Nivel medio . . A
© y hora establecidas por el Superior Jerarquico.
S . —
o] Nivel bajo Dos 0 mas de los proyectos de acuerdo se entregaron al superior jerarquico menos de 24 horas antes
'-!.J, de la fecha y hora establecidas por el Superior Jerarquico.
B Atributo de calidad
E Ponderacion 10%
£ Nivel alto El 100% de los proyectos de acuerdo cumplieron con todos los criterios de calidad del apartado de
observaciones
. . Uno de los proyectos de acuerdo no cumplié con uno o mas de los criterios de calidad del apartado de
Nivel medio ,
observaciones
. . Dos 0 mas de los proyectos de acuerdo no cumplieron con uno 0 mas de los criterios de calidad del
Nivel bajo

apartado de observaciones




Criterios de calidad:

1) Utilizé la normatividad aplicable, apartado de antecedentes, apartado de considerandos y puntos
resolutivos.

2) No ser objeto de observacion por parte del titular del &rea.

3) La redaccion es clara, precisa, con ortografia correcta.

4) Utilizé lenguaje incluyente.

5) Realiz6 la entrega al titular del &rea a través de Memorandum.

6) Los proyectos de acuerdo no fueron objeto de observaciones por parte de los integrantes de la
Comisién o en su caso del Consejo General, sobre aspectos imputables al Miembro del Servicio.

Soporte documental

1. Proyecto de acuerdo.

2. Memorandum de remision al superior jerarquico o titular del area.

3. Acuerdo aprobado.

4. Convocatoria para la sesion que se trate.

5. en su caso, documento de observaciones por parte de los integrantes de la Comisién y el Consejo
General.




OPLE

Cargo/Puesto a Jefe / Jefa de Departamento de Organizacidn Electoral del Instituto de Elecciones y Participacion
evaluar Ciudadana de Chiapas
: , . Instituto de Elecciones y
Area: Area normativa que propone

Participacién Ciudadana de

JL, OC, JD, OPLE
lameta Chiapas (IEPC)
Puesto que evaltia | Titular de la Direccion Ejecutiva de , .
Liderd NA
‘ la meta Organizacién Electoral del IEPC T R
‘ NuUmero de la meta 20

Descripcion de la
meta

Elaborar 5 andlisis de empresas que se dediquen a la produccién de documentacion electoral y 5 a
material electoral, con la finalidad de contar con una base de datos en este rubro, a utilizarse en el

préximo Proceso Electoral.

Fecha de inicio de

Fecha de término de la meta

del nivel esperado

Analisis de empresas elaborados

la meta 01/01/2020 31/08/2020
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Nivel esperado 10
Unidad de medida

observaciones.

|

| Atributo de oportunidad

| Ponderacion 10%

| Nivel alto Los andlisis se llevaron a cabo antes del 31 de julio de 2020.

| Nivel medio Uno de los analisis se llevd a cabo entre el 31 de julio y el 15 de agosto de 2020.

| Nivel bajo Uno o0 mas andlisis se llevo a cabo después del 15 de agosto de agosto de 2020.

| Atributo de calidad

| Ponderacion 10%

| Nivel alto Los analisis realizados cumplieron con todos los criterios de calidad del apartado de observaciones
Nivel medio Uno de los analisis realizados no cumple con uno o mas de los criterios de calidad del apartado de

Nivel bajo

Mas de uno de los anélisis no cumple con uno 0 mas criterios de calidad del apartado de observaciones.

Contenido de los anélisis de las empresas:
-Debera elaborar un plan de trabajo, el cual debera contener al menos los siguientes elementos: Portada,
indice, presentacidn, objetivos y cronograma de actividades.
-El plan de trabajo debera ser validado por el Superior Normativo, en las primeras tres semanas desde

el inicio de vigencia de la meta.

-Andlisis de cada empresa debera contener lo siguiente:

Se debera elaborar un estudio de mercado,

el cual debera contener al menos los siguientes aspectos: Portada, indice, presentacion, objetivos,




andlisis del sector comercial, directorio de empresas dedicadas a la produccién de documentacién
electoral, curriculum vitae de las empresas.

-Ademas se debera recopilar informacion con otros OPL's para conocer la calidad de los productos y
tiempo de entrega, y se plasmara en el estudio de mercado.

Criterios de calidad:

1. Consider6 la normatividad aplicable y vigente.

2. Cumplié con todos los elementos requeridos para elaborar el Plan de Trabajo.

3. Cumplié con todos los elementos requeridos para elaborar el analisis.

4. Atendid las observaciones que le fueron remitidas.

5. El estudio de mercado debera ser remitido al Superior Normativo y a la Secretaria Administrativa
mediante memorandum.

Soporte documental

1. Plan de trabajo validado por el Superior Normativo.
2. Los documentos de analisis.

3. Evidencia de observaciones atendidas.

4. Documento de remision

5. Correos electrénicos.




Cargo/Puesto a Técnico / Técnica de Educacion Civica del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana de
evaluar Chiapas
hreaomatva e o | L0t
JL, OC, JD, OPLE la meta Chiapas (IEPC)
Puesto que evaltia | Titular de la Direccion Ejecutiva de . :
‘ la meta Educacion Civica del IEPC Lider de equipo NA
Numero de la meta 21

Descripcion de la
meta

Integrar el 100% de la documentacion referente a la preparacion, ejecucion y seguimiento de las
sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas por la Comisiéon Permanente de Educacién Civica y
Capacitacion del IEPC, con la finalidad de llevar a cabo las sesiones en tiempo y forma.

Fecha de inicio de

Fecha de término de la meta

del nivel esperado

la meta 01/01/2020 31/08/2020
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Nivel esperado 100%
Unidad de medida | Documentos integrados para la Comisién de Seguimiento de las sesiones de la Comisién Permanente

de Educacion Civica y Capacitacién

|

| Atributo de oportunidad

| Ponderacion 10%

| Nivel alto Los documentos se remitieron antes de las 72 horas previas al inicio de la Sesion.

| Nivel medio Los documentos se remitieron en 72 horas previas al inicio de la Sesion.

| Nivel bajo Uno o mas de los documentos se remitieron después de las 72 horas previas al inicio de la Sesion.

| Atributo de calidad

| Ponderacion 10%

‘ Nivel alto Todos Iqs documentos cumplieron con los criterios de calidad indicados en el apartado de las
observaciones

‘ Nivel medio Uno de los documentos no cumplié con uno o mas de los criterios de calidad indicados en el apartado

de las observaciones

Nivel bajo

Dos 0 mas documentos no cumplieron con uno 0 mas de los criterios de calidad indicados en la apartado
de observaciones

Los documentos que debe integrar para llevar a cabo la sesion deberan cumplir con las siguientes:

1) Convocatorias elaboradas

2) Guiones de las Sesiones

3) Oficios enviados a las areas involucradas en la organizacion de las sesiones.

4) Documento del seguimiento de acuerdos.

5) Minutas aprobadas de las sesiones aprobadas por la Comisién Permanente de Quejas y Denuncias.
Los proyectos de convocatorias deberan contener:

La fecha de la sesion, el tipo de sesién, hora de inicio, integrantes, puntos del orden del dia, y
normatividad aplicable.

Los guiones de la sesiones deberén contener:




La fecha de la sesion, el tipo de sesién, hora de inicio, integrantes, puntos del orden del dia, y
normatividad aplicable, desarrollo de la intervenciones de quien preside la Comisién y de la Secretaria
Técnica.

Los oficios deberan contener: a quién se dirigen, fecha, nimero de documento, contenido, normatividad
vigente y aplicable, copias a quien va dirigido.

El Documento del Seguimiento de acuerdos debera contener: Nimero de sesion, Consecutivo, Tipo de
sesion, fecha, acuerdos adoptados, seguimiento y observaciones.

Las Minutas deberan contener:

Normatividad aplicable, descripcion del desarrollo de la sesion, confirmacion de quérum, una sintesis de
las intervenciones, la denominacién e identificacion de las determinaciones adoptadas y el sentido del
voto de los integrantes de la Comision.

Criterios de calidad:

1. Utilizé la normatividad aplicable.

2. Utilizar en la redaccion lenguaje incluyente

3. No se realizaron observaciones respecto de la ortografia.

4. Atendid las observaciones del Superior Normativo.

5. Atendio los requerimientos establecidos en este apartado respecto de los que deben contener los
documentos.

6. Cuenta con el Visto Bueno del Superior Normativo.

7. Las documentos no cuentan con observaciones realizadas por los integrantes de la Comision que
sean atribuibles al Miembro del Servicio.

1. Convocatorias elaboradas

2. Guiones de las Sesiones

3. Oficios enviados a las areas involucradas en la organizacion de las sesiones.

4. Correos electronicos de remision de la Minuta correspondiente.

5. Minutas aprobadas por la Comision Permanente de Educacion Civica y Capacitacion.

6. Reportes de seguimiento de las sesiones.

7. Contar con los acuses de recibido de los memorandums enviados a las areas involucradas para el
desarrollo de las sesiones.

8. Correos electronicos de envio de la convocatoria a los integrantes de la Comision.

9. Vistos buenos del Superior Normativo




‘ Cargo/Puesto a

Técnico / Técnica de lo Contencioso Electoral del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana de

evaluar Chiapas
franomatisquopropon | P 02 EEEC e
JL, OC, JD, OPLE la meta Chiapas (IEPC)
Puesto que evalia Titular de la Direccién Ejecutiva
la ?neta Juridica y de lo Contencioso Lider de equipo NA
Electoral del IEPC
‘ Numero de la meta 22

Descripcion de la

Digitalizar el 100% de los expedientes correspondientes a los Procedimientos de Remocién de Organos

meta Desconcentrados del OPLE, del Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018.
Fecha de inicio de ..
la meta 01/01/2020 e Gl Tl o ArLss 31/08/2020
dd/mm/aaaa
dd/mm/aaaa
Nivel esperado 100%

Unidad de medida
del nivel esperado

Expedientes digitalizados

Atributo de oportunidad

Ponderacion 10%

Nivel alto El total de los expedientes digitalizados se realizd a méas tardar el 31 de julio de 2020.
Nivel medio Uno de los expedientes se digitalizé después del 31 de julio de 2020.

Nivel bajo Dos o méas expedientes se digitalizaron después del 31 de julio de 2020.

Atributo de calidad
Ponderacion 10%
. El 100% de los expedientes digitalizados cumpli6é con todos los crieterios de calidad establecidos en el
Nivel alto :
apartado de observaciones.

. . Uno de los expedientes digitalizados no cumplié con todos los criterios de calidad establecidos en el

Nivel medio

apartado de observaciones.

Nivel bajo

Dos 0 mas de los expedientes digitalizados no cumplieron con todos los criterios de calidad establecidos
en el apartado de observaciones.

Criterios de calidad:

1. Los expedientes digitalizados coinciden con el nimero de paginas de cada expediente.

2. Los expedientes digitalizados son legibles.

3. Los expedientes estan digitalizados en el formato requerido.

4. Los expedientes se encuentran sellados, rubricados e integrados debidamente previo a la
digitalizacion.

5. Visto bueno del Superior Jerarquico.

1. Memorandum, oficios o correos electrénicos.
2. Oficio en el que se determina el nimero de expedientes que equivalen al 80% de los expedientes.
3. Informe dirigido al Superior Jerarquico sobre el avance.




Cargo/Puestoa | Técnico/ Técnica de lo Contencioso Electoral del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana de
evaluar Chiapas
Area: Area normativa que propone Instituto de Elecciones y
JL, 0C, JD, OPLE OPLE la meta Participacién Ciudadana de
Chiapas
Puest " Titular de la Direccién Ejecutiva
uesto que evalua Juridica y de lo Contencioso Lider de equipo NA
la meta
Electoral
Numero de la meta 23

Descripcion de la
meta

Integrar el 100% de la documentacion referente a la preparacion, ejecucion y seguimiento de las
sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas por la Comision Permanente de Quejas y Denuncias
del IEPC, con la finalidad de llevar a cabo las sesiones en tiempo y forma.

Fecha de inicio de

Fecha de término de la meta

del nivel esperado

la meta 01/01/2020 31/08/2020
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
| Nivel esperado 100%
Unidad de medida | Documentos integrados para la Comision de Seguimiento de las sesiones de la Comision Permanente

de Quejas y Denuncias

Atributo de oportunidad

Ponderacion 5%

Nivel alto El 100% de los documentos se remiteron antes de las 72 horas previas al inicio de la Sesion.
Nivel medio El 100% de los documentos se remiteron en 72 horas previas al inicio de la Sesién.

Nivel bajo El 100% de los documentos se remiteron después de las 72 horas previas al inicio de la Sesion.

Atributo de calidad

Ponderacion 15%

Nivel alto Todos los documentos cumplieron con los criterios de calidad indicados en el apartado de las

observaciones

Nivel medio Uno de los documentos no cumplié con uno o més de los criterios de calidad indicados en el apartado

de las observaciones

Nivel bajo

Dos 0 mas documentos no cumplieron con uno o mas de los criterios de calidad indicados en la apartado
de observaciones

Los documentos que debe integrar para llevar a cabo la sesion deberan cumplir con las siguientes:
1) Convocatorias elaboradas

2) Guiones de las Sesiones

3) Oficios enviados a las areas involucradas en la organizacién de las sesiones.

4) Documento del seguimiento de acuerdos.




5) Minutas aprobadas de las sesiones aporbadas por la Comisiéon Permanente de Educacion Civica y
Capacitacion.

Los proyectos de convocatorias deberan contener:

La fecha de la sesion, el tipo de sesién, hora de inicio, integrantes, puntos del orden del dia, y
normatividad aplicable.

Los guiones de la sesiones deberan contener:

La fecha de la sesion, el tipo de sesién, hora de inicio, integrantes, puntos del orden del dia, y
normatividad aplicable, desarrollo de las intervenciones de quien preside la Comision y de la Secretaria
Técnica.

Los oficios deberan contener: a quien se dirigen, fecha, nimero de documento, contenido, normatividad
vigente y aplicable, copias a quien va dirigido.

El Documento del Seguimiento de acuerdos debera contener: Numero de sesion, Consecutivo, Tipo de
sesion, fecha, acuerdos adoptados, seguimiento y observaciones.

Las Minutas deberan contener:

Normatividad aplicable, descripcién del desarrollo de la sesion, confirmacion de quérum, una sintesis de
las intervenciones, la denominacién e identificacion de las determinaciones adoptadas y el sentido del
voto de los integrantes de la Comision.

Criterios de calidad:

1. Utilizé la normatividad aplicable.

2. Utilizar en la redaccion lenguaje incluyente

3. No se realizaron observaciones respecto de la otografia.

4. Atendid las observaciones del Superior Normativo.

5. Atendio los requerimientos establecidos en este apartado respecto de los que deben contener los
documentos.

6. Cuenta con el Visto Bueno del Superior Normativo.

7. Las documentos no cuentan con observaciones realizadas por los integrantes de la Comision que
sean atribuibles al Miembro del Servicio.

1. Convocatorias elaboradas

2. Guiones de las Sesiones

3. Oficios enviados a las areas involucradas en la organizacion de las sesiones.

4. Correos electrénicos de remisién de la Minuta correspondiente.

5. Minutas aprobadas por la Comision Permanente de Quejas y Denuncias.

6. Reportes de seguimiento de las sesiones.

7. Contar con los acuses de recibido de los memorandums enviados a las areas involucradas para el
desarrollo de las sesiones.

8. Correos electronicos de envio de la convocatoria a los integrantes de la Comisién.

9. Vistos buenos del Superior Normativo




Cargo/Puesto a
evaluar

Técnico / Técnica de Prerrogativas y Partidos Politicos 1 del Instituto de Elecciones y Participacion
Ciudadana de Chiapas

firre Area normativa que propone Instituto de Elecciones y
JL, OC, JD, OPLE OPLE la meta Participacién Ciudadana de
Chiapas
Puesto que evaltia | Titular de la Direccion Ejecutiva de ; .
Liderd NA
la meta Asociaciones Politicas del IEPC T R
Nimero de la meta 24

Descripcion de la
meta

Integrar el 100% de la documentacion referente a la preparacion, ejecucion y seguimiento de las
sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas por la Comision Permanente de Asociaciones Politicas
del IEPC, con la finalidad de llevar a cabo las sesiones en tiempo y forma.

Fecha de inicio de
la meta
dd/mm/aaaa

Fecha de término de la meta

01/01/2020 dd/mm/aaaa

31/08/2020

100%

Documentos integrados para la Comision de Seguimiento de las sesiones de la Comisién Permanente
de Asociaciones Politicas

Atributo de oportunidad

Ponderacion

5%

Nivel alto

El 100% de los documentos se remiteron antes de las 72 horas previas al inicio de la Sesion.

Nivel medio

El 100% de los documentos se remiteron en 72 horas previas al inicio de la Sesion.

Nivel bajo

El 100% de los documentos se remiteron después de las 72 horas previas al inicio de la Sesion.

Atributo de calidad

Ponderacion

15%

Nivel alto

Todos los documentos cumplieron con los criterios de calidad indicados en el apartado de las
observaciones

Nivel medio

Uno de los documentos no cumplié con uno o mas de los criterios de calidad indicados en el apartado
de las observaciones

‘ Nivel esperado
Unidad de medida
del nivel esperado

Nivel bajo

Dos 0 mas documentos no cumplieron con uno o mas de los criterios de calidad indicados en el apartado
de observaciones

Los documentos que debe integrar para llevar a cabo la sesion deberén cumplir con las siguientes:

1) Convocatorias elaboradas

2) Guiones de las Sesiones

3) Oficios enviados a las areas involucradas en la organizacion de las sesiones.

4) Documento del seguimiento de acuerdos.

5) Minutas aprobadas de las sesiones aporbadas por la Comision Permanente de Asociaciones Politicas.

10



Los proyectos de convocatorias deberan contener:

La fecha de la sesién, el tipo de sesion, hora de inicio, integrantes, puntos del orden del dia, vy
normatividad aplicable.

Los guiones de la sesiones deberan contener:

La fecha de la sesién, el tipo de sesion, hora de inicio, integrantes, puntos del orden del dia, vy
normatividad aplicable, desarrollo de la intervenciones de quien preside la Comision y de la Secretaria
Técnica.

Los oficios deberan contener: a quién se dirigen, fecha, nimero de documento, contenido, normatividad
vigente y aplicable, copias a quien va dirigido.

El Documento del Seguimiento de acuerdos debera contener: Nimero de sesion, Consecutivo, Tipo de
sesion, fecha, acuerdos adoptados, seguimiento y observaciones.

Las Minutas deberan contener:

Normatividad aplicable, descripcidn del desarrollo de la sesion, confirmacion de quorum, una sintesis de
las intervenciones, la denominacién e identificacion de las determinaciones adoptadas y el sentido del
voto de los integrantes de la Comision.

Criterios de calidad:

1. Utilizé la normatividad aplicable.

2. Utilizar en la redaccion lenguaje incluyente

3. No se realizaron observaciones respecto de la otografia.

4. Atendié las observaciones del Superior Normativo.

5. Atendio los requerimientos establecidos en este apartado respecto de los que deben contener los
documentos.

6. Cuenta con el Visto Bueno del Superior Normativo.

7. Las documentos no cuentan con observaciones realizadas por los integrantes de la Comision que
sean atribuibles al Miembro del Servicio.

1. Convocatorias elaboradas

2. Guiones de las Sesiones

3. Oficios enviados a las areas involucradas en la organizacion de las sesiones.

4. Correos electrénicos de remisién de la Minuta correspondiente.

5. Minutas aprobadas por la Comision Permanente de Asociaciones Politicas.

6. Reportes de seguimiento de las sesiones.

7. Contar con los acuses de recibido de los memorandums enviados a las areas involucradas para el
desarrollo de las sesiones.

8. Correos electronicos de envio de la convocatoria a los integrantes de la Comision.

9. Vistos buenos del Superior Normativo

11



Cargo/Puesto a Técnico / Técnica de Prerrogativas y Partidos Politicos 2 del Instituto de Elecciones y Participacion
evaluar Ciudadana de Chiapas
hrea ot s propons |10 0 RS
JL, OC, JD, OPLE la meta pacion
Chiapas
Puesto que evaltia | Titular de la Direccién Ejecutiva de . :
‘ la meta Asociaciones Politicas del [IEPC Ml e Eo NA

Numero de la meta 25

Descripcion de la
meta

Atender el 100% de las solicitudes que emitan los 6rganos jurisdiccionales o administrativos, en atencién
al ambito de competencia de la Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas, con el fin de dar
cumplimiento a los requerimientos remitidos a este 6rgano electoral en el plazo establecido por la
autoridad.

Fecha de inicio de

Fecha de término de la meta

del nivel esperado

la meta 01/01/2020 31/08/2020
dd/mm/aaaa e
Nivel esperado 100%
Unidad de medida

Solicitudes atendidas

Atributo de oportunidad

Ponderacion

Nivel alto

Nivel medio

Nivel bajo

Atributo de calidad

Ponderacion

20%

Nivel alto

Las solicitudes cumplen con todos los criterios de calidad descritos en la columna de observaciones

Nivel medio

Una de las solicitudes no cumplié con uno o mas de los criterios de calidad descritos en la columna de
observaciones

Nivel bajo

Dos 0 mas de las solicitudes no cumplieron con uno o mas de los criterios de calidad descritos en la
columna de observaciones

Criterios de calidad:
Las respuestas a las solicitudes recibidas deberan contener al menos lo siguiente:
1) Marco normativo aplicable y vigente
) Redactadas con lenguaje incluyente.
3) Utilizar redaccion clara y ortografia correcta.
4) En su caso, los anexos legibles y en el formato requerido.

1. Documentos de solicitud o correos electronicos, en donde conste las solicitudes recibidas.

2. Documentos o correos electronicos, en donde conste las respuestas a las solicitudes y del que se
advierta el tiempo de respuesta, quien lo elabord y reviso.

3. Anexos en su caso.

12




Titular de Organo Desconcentrado, Subcoordinador / Subcoordinadora de Educacién Civica,

Descripcion de la
meta

Integrar el 100% de las bases de datos de los computos de cada unidad territorial de la eleccion de las
Comisiones de Participacién Comunitaria y los resultados de la Consulta Ciudadana sobre presupuesto
participativo 2020-2021.

Cargo/Puesto a | Organizacion Electoral y Participacion Ciudadana, Secretario / Secretaria de Organo Desconcentrado y
evaluar Técnico / Técnica de Organo Desconcentrado en cada una de las 33 Direcciones Distritales del
Instituto Electoral de la Ciudad de México
Area: Area normativa que propone Direccion Ejecutiva de
JL, OC, JD, OPLE OPLE la meta Organizacion Igle_ctoral y
Geoestadistica
Titular de Organo
Puesto que evalia | .. Dirgctor Ejecuti\(o / Qirectora : . Desconceptrad_o en casja una
la meta Ejecutiva de Organizacion Electoral Lider de equipo de las 33 Direcciones Distritales
y Geoestadistica del IECM del Instituto Electoral de la
Ciudad de México
| Numero de la meta 26

Fecha de inicio de
la meta
dd/mm/aaaa

Fecha de término de la meta

15/03/2020 dd/mm/aaaa

20/03/2020

Nivel esperado

100%

Unidad de medida
del nivel esperado

Bases de datos integradas

| Atributo de oportunidad
| Ponderacion 20%
. Integré el 100% de las bases de datos de los computos, antes de los plazos establecidos en el Manual
Nivel alto . .
referido en el apartado de observaciones.
. . Integré el 100% de las bases de datos de los computos, conforme a los plazos establecidos en el Manual
Nivel medio . X
referido en el apartado de observaciones.
. . Integré el 100% de las bases de datos de los computos, después de los plazos establecidos en el Manual
Nivel bajo . .
referido en el apartado de observaciones.
| Atributo de calidad
| Ponderacion
| Nivel alto
| Nivel medio

Nivel bajo

NOTA: La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica emitira en el mes de
noviembre de 2019 el Manual de Geografia, Organizacion y Capacitaciéon para la preparacion y
desarrollo de la eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y de la Consulta
Ciudadana sobre presupuesto participativo 2020-2021.

1. Manual de Geografia, Organizacion y Capacitacién para la preparacion y desarrollo de la eleccion de
las Comisiones de Participacién Comunitaria 2020 y de la Consulta Ciudadana sobre presupuesto
participativo 2020-2021.

2. Reportes emitidos por los sistemas correspondientes.

3.Bases de datos
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Cargo/Puesto a

Coordinador/Coordinadora de Prerrogativas y Partidos Politicos, Técnico/Técnica de Prerrogativas y

evaluar Partidos Politicos, del Instituto Electoral de Tamaulipas
= Direccion Ejecutiva de
g Area: OPLE Area normativa que propone Prerrogativas, Partidos y
= JL, OC, JD, OPLE la meta Agrupaciones Politicas del
= I[ETAM
§ Titular de la Direccién Ejecutiva de Coordinador/Coordinadora de
% Puesto que evalia Prerrogativas, Partidos y et Prerrogativas y Partidos
=z la meta Agrupaciones Politicas del del Politicos del Instituto Electoral
-~ Instituto Electoral de Tamaulipas de Tamaulipas
Nimero de la meta 27
Tramitar el 100% de las solicitudes presentadas por las asociaciones de ciudadanos interesados en
Meta Descripcion de la | constituir una Agrupacion Politica Estatal, en el plazo legal sefialado en el marco normativo aplicable, a
meta fin de garantizar y tutelar un derecho fundamental de la ciudadania, como lo es el derecho de asociacion
politica.
: Fecha de inicio de Armi
:‘j’;'c":;édne la meta 01/01/2020 Fecha d::;::'r:'l:;:: lameta 31/08/2020
dd/mm/aaaa
Nivel esperado 100%
Indicador de = — : : :
eficacia Unidad de medida | Solicitudes presentadas por las asociaciones de ciudadanos interesadas en obtener su registro como
del nivel esperado Agrupacién Politica Estatal, tramitadas en el plazo legal sefialado en la normatividad.
Atributo de oportunidad
Ponderacion
Nivel alto
Nivel medio
= Nivel bajo
§ Atributo de calidad
io Ponderacion 20%
ﬁ Nivel alto El 100% del tramite de las solicitudes de ciudadanos interesesados en constituir una Agrupacion Politica
° Estatal, cumplieron con todos los criterios de calidad sefialados en el apartado de observaciones.
‘é Uno de los tramites de las solicitudes de asociaciones de ciudadanos interesadas en obtener su registro
= Nivel medio como Agrupacién Politica Estatal, no cumplié con uno o mas de los criterios de calidad sefialados en el
apartado de observaciones.
Dos 0 mas de los tramites de las solicitudes de asociaciones de ciudadanos interesadas en obtener su
Nivel bajo registro como Agrupacion Politica Estatal, no cumplié con uno o més de los criterios de calidad sefialados

en el apartado de observaciones.
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Criterios de calidad:

1. Integrar el expediente con las solicitudes de registro presentadas por las asociaciones de ciudadanos
interesadas en constituir una Agrupacién Politica Estatal y la documentacion conforme al marco
normativo aplicable.

2. Analizar la documentacion presentada conforme a la normatividad aplicable, elaborando los reportes
de verificacion, con la validacion del superior normativo.

3. Notificar mediante oficio a las asociaciones de ciudadanos interesadas, las observaciones y/o
inconsistencias detectadas en el proceso de verificacion de requisitos.

4. Verificar la subsanacién del cumplimiento de la notificacion, elaborando el reporte de verificacion,
conforme a la normatividad aplicable, con la validacién del superior normativo.

5. Elaborar el Informe de asociaciones de ciudadanos interesados en constituir una Agrupacion Politica
Estatal en el afio 2020, en términos de la documentacién presentada, conforme a la normatividad
aplicable.

1. Expedientes de solicitudes de registro y su documentacion anexa, conforme a lo sefialado en el marco
normativo aplicable.

2. Reportes de verificacion del cumplimiento de requisitos.

3. Oficios de notificacion.

4. Reportes de verificacion del cumplimiento de la notificacion

5. Informe de asociaciones de ciudadanos interesados en constituir una Agrupacion Politica Estatal en
el afio 2020.

6. Normatividad aplicable al OPLE.
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Cargo/Puesto a Coordinador / Coordinadora de Organizacion Electoral, Jefe / Jefa de Unidad de Organizacién
evaluar Electoral, Técnico / Técnica de Organizacion Electoral del OPLEV
Area: Area normativa que propone Direccion Ejecutiva de
JL, 0C, JD, OPLE OPLE la meta Organizacion Electoral del
OPLE Veracruz
Titular de la Direccién Ejecutiva d
Puesto que evaliia cl)lrJ Zrni:a;onlr|§|(;(ztoor:a|1c?:|u CI)VF?LEe Lider de equipo Coordinador / Coordinadora de
la meta g auip Organizacion Electoral
Veracruz
Numero de la meta 28

Descripcion de la

Realizar el 100% de las acciones previstas en el plan de accion y cronograma para la conservacion del

del nivel esperado

meta material electoral.
Fecha de inicio de . .
la meta 01/02/2020 Fecha de término de la meta 15/07/2020
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Nivel esperado 100%
Unidad de medida

Acciones realizadas

|

| Atributo de oportunidad

| Ponderacion 10%

‘ Nivel alto Se realizaron las acciones previstas en el plan y cronograma para la conservacion del material electoral
antes del 1 de julio de 2020.

‘ Nivel medio Se realizaron las acciones previstas en el plan y cronograma para la conservacion del material electoral
entre el 1y el 6 de julio de 2020.

‘ Nivel bajo Se rea!izaron las e.lcc.;iones previstas en el plan y cronograma para la conservacion del material electoral
después del 6 de julio de 2020.

| Atributo de calidad

| Ponderacion 10%

| Nivel alto Las acciones cumplen con todos los criterios de calidad descritos en el apartado de observaciones

| Nivel medio Las acciones no cumplen con uno de los criterios de calidad descritos en el apartado de observaciones

Nivel bajo

Las acciones no cumplen con dos 0 mas de los criterios de calidad descritos en el apartado de
observaciones

La conservacion del material electoral debe cumplir con los criterios establecidos en el plan de trabajo y
cronograma, los cuales se basan en el anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones y en el Acuerdo
OPLEV/CG230/2018

Acciones a cumplir:
1. Elabora un plan de accion y cronograma de actividades
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2. Asegurarse el almacenamiento en las mejores condiciones posibles.

3. Realizar quincenalmente un monitoreo al espacio donde se encuentren almacenados.

4. Se debe hacer una revisién aleatoria mensual por tipo de material electoral validada por el (la) titular
del &rea para verificar el estado fisico y si hay afectaciones.

Criterios de calidad:

1. Cumplir con lo previsto en el anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones y en el Acuerdo
OPLEV/CG230/2018.

2. Elaborar informes bimestrales de la actualizacion de inventario y de las acciones llevadas a cabo para
la conservacion del material.

3. Elaborar una bitacora mensual con las actividades realizadas para la conservacion del material
electoral.

4. Atender las observaciones que realice el (Ia) titular del area.

1. Correos electronicos.

2. Plan de accion y cronograma validado por el titular del area.
3. Informes bimestrales validados por el titular del area

4. Fotografias.

5. Bitdcora mensual de actividades
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