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Primera Convocatoria del Concurso Publico 2019-2020 de ingreso para ocupar
plazas vacantes en cargos del Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema
del Instituto Nacional Electoral

ANEXO 1
PERFILES DE CARGOS
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VOCAL EJECUTIVA [ EJECUTIVO

Area de adscripcion* Junta Local Ejecutiva en el estado de Campeche
Nivel Tabular y percepciones brutas del cargo ELYNEXRIEIGIN)!
(Sueldo y compensacion)

REQUERIMIENTOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: Licenciatura titulado, o superior.
Derecho, Ciencia Politica, Administracién Publica,
Sociologia, Administracion, Economia o areas afines.

Ambito de experiencia: | Publico o Privado
Afios de experiencia laboral: | Cuatro afios en los Ultimos ocho afios

Escolaridad

Experiencia
Laboral
Competencias requeridas:
Clave | Directivas Técnicas

Area académica:

o Vision Institucional o Trabajo en Equipo y Redes de | o Aplicacion y gestién de

o Etica y Responsabilidad Colaboracion Recursos Humanos,
Administrativa o Liderazgo Materiales y Financieros

o Negociacion o Seguimiento  de  Planes,

Programas y Proyectos
o Verificacion de Sesiones de los
Organos Desconcentrados

MISION
Que la organizacién de los comicios federales y locales, concurrentes y extraordinarios, de dirigencia de partidos
politicos y de consulta popular de la entidad, se cumplan de acuerdo al mandato constitucional y legal, asi como
los lineamientos, programas y acciones que determinen los drganos de direccién, ejecutivos y técnicos del
Instituto.

OBJETIVO DEL CARGO

Coordinar las actividades de la Junta Local Ejecutiva, asi como las acciones de las juntas distritales ejecutivas
para la ejecucion de las funciones y programas institucionales en la entidad federativa, y durante el Proceso
Electoral, en su calidad de Consejero Presidente, organizar y vigilar las actividades del Consejo Local y de los
consejos distritales correspondientes, a fin de dar cumplimiento a los actos y hechos juridicos.

ENTORNO OPERATIVO

Relacion interna con: vocales ejecutivos locales, distritales, y directores ejecutivos del INE. Relacion externa
con: partidos politicos, instituciones publicas y privadas, organizaciones sociales, medios de comunicacion y
autoridades federales, estatales y municipales.
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FUNCIONES

10.

1.

12.

13.

14.

Coordinar el ejercicio de las funciones y actividades de las juntas Local y distritales ejecutivas, con el fin
de asegurar el cumplimiento de sus atribuciones, con base en las normas aplicables, los programas de
las direcciones ejecutivas antes y durante proceso electoral y en la planeacidn institucional.

Administrar los recursos financieros, materiales y humanos asignados a las juntas Local y distritales
ejecutivas, con base en el presupuesto asignado y dentro del &mbito de su competencia, para proveer los
elementos necesarios a dichos érganos en el cumplimiento de sus funciones.

Comunicar a través de los medios de difusion los actos y actividades relevantes en materia electoral del
Instituto en la entidad federativa, para mantener informada a la ciudadania.

Realizar acciones de vinculacién con el OPLE, autoridades federales, estatales y municipales; dirigencias
y representaciones de partidos politicos nacionales y locales; organizaciones de la sociedad civil,
instituciones académicas y gremiales, para promover su colaboracién en el cumplimiento de los fines
institucionales.

Realizar acciones de vinculacién, coordinacion y organizacion con el Organismo Publico Local Electoral
de la entidad, para el cumplimiento de los fines institucionales en materia del Proceso Electoral Local.
Coordinar entre grupos de poblacién, la divulgacién de informacidn relativa a la cultura democrética,
sistema de partidos, sistema electoral mexicano, reglas y actividades de la funcién electoral, asi como
derechos politicos y electorales de los ciudadanos, entre otras materias, con el propésito de socializar
estas tematicas.

Supervisar las acciones que permitan a los partidos politicos y las autoridades electorales acceder a los
tiempos del Estado en radio y televisién, para que las actividades relacionadas con la distribucion y
verificacion de las transmisiones se realicen en la entidad federativa.

Presidir el Consejo Local del Instituto en la entidad federativa, a fin de organizar, coordinar y vigilar los
trabajos que realice la Junta Local, las juntas distritales ejecutivas y las atribuciones conferidas a dicho
érgano colegiado durante el proceso electoral.

Coordinar y supervisar que los sistemas informaticos cuenten con la informacién actualizada, a fin de dar
cumplimiento a las directrices establecidas por las autoridades centrales.

Coordinar y supervisar la generacion de informacion sobre el desarrollo de la Jornada Electoral para
informar de manera permanente a los consejos General, Local y distritales, sobre el seguimiento a la
instalacion de casillas electorales de la entidad, asi como la realizacién de los comicios.

Coordinar la preparacion y presidir la sesion de computo de entidad y, en su caso, de circunscripcion, asi
como dar seguimiento a la sesion de computos distritales y recuento de votos, con la finalidad de dar
cumplimiento a la normatividad aplicable.

Realizar acciones de coordinacion y organizacion con las autoridades federales y locales, para asegurar
la custodia, distribucién y resguardo de la documentacion y materiales electorales.

Coordinar, supervisar y evaluar en la entidad federativa, la aplicacién de las estrategias y programas de
integracion de mesas directivas de casilla y capacitacion electoral en los procesos electorales de caracter
federal, local, concurrente y extraordinaria, de dirigentes de partidos politicos que lo soliciten, y de
consultas populares, asi como aquellas que mandaten las autoridades jurisdiccionales.

Coordinar la recepcion y envio de las propuestas de materiales didacticos elaborados por los organismos
publicos locales para el proceso de revision y validacion por parte de la DECEYEC.
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VOCAL SECRETARIA / SECRETARIO

Area de adscripcion* Junta Local Ejecutiva
Nivel Tabular y percepciones brutas del cargo [a=YAGLIEYLI)]
(Sueldo y compensacion)
*La adscripcion definitiva se determinara en el momento de designacion de personas ganadoras

REQUERIMIENTOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: Licenciatura titulado, o superior.

Derecho, Ciencia Politica, Administracién Publica,
Economia, Administracion o areas afines.

Experiencia Ambito de experiencia: | Publico o Privado
Laboral Afios de experiencia laboral: | Cuatro afios en los Ultimos ocho afios

Competencias requeridas:
Clave | Directivas Técnicas

Escolaridad ; o
Area académica:

o Visién Institucional o Trabajo en Equipo y Redes de | o Aplicacion y gestion de
oFEtica 'y  Responsabilidad Colaboracion Recursos Humanos,
Administrativa o Analisis de Problemas y Toma Materiales y Financieros
de Decisiones Bajo Presion o Atencion de Asuntos Juridicos
o Negociacion o Verificacion de Sesiones de los
Organos Desconcentrados

MISION

Que la organizacién de los comicios federales ordinarias y extraordinarias, locales y concurrentes, de dirigencia
de partidos politicos y de consulta popular de la entidad, se cumplan de acuerdo al mandato constitucional y
legal, asi como los lineamientos, programas y acciones que determinen los drganos de direccion, ejecutivos y
técnicos del Instituto.

OBJETIVO DEL CARGO

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros de la Junta Local Ejecutiva; participar como
secretario del Consejo Local y de la Junta Local, asi como atender los recursos de revisién y acuerdos sobre
medios de impugnacién y ejercer las funciones de la oficialia electoral. Asi como que en las juntas local y
distritales y en el Consejo Local los tramites de los actos juridicos den certeza y legalidad a los procesos
electorales federales.

ENTORNO OPERATIVO
Relacion interna con: el Vocal Ejecutivo Local, vocales ejecutivos y secretarios de juntas distritales, vocales de
area de Junta Local y con las diferentes direcciones ejecutivas del Instituto.
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Sustanciar diversos medios de impugnacién y procedimientos en materia electoral, conforme a la
legislacion aplicable, en el ambito de competencia de la Junta Local Ejecutiva, para dar legalidad y certeza
a los distintos actos de la autoridad electoral y del proceso electoral.

Dar fe como secretario en el Consejo Local de los actos en materia electoral en el &mbito de competencia
de la Junta Local Ejecutiva; validar su actuacion mediante actas, acuerdos e integracion de archivos;
formalizar sus actos y determinaciones; asi como elaborar sus contratos y convenios.

Certificar hechos y actos, competencia de la Oficialia Electoral, de las asambleas constitutivas de nuevos
partidos politicos, a nivel local, para la certeza juridica de los actores involucrados.

Intervenir en calidad de secretario en el Consejo Local, en los actos juridicos de la Junta Local Ejecutiva,
para dar legalidad y certeza a los mismos y representar formalmente los intereses de la institucion.
Supervisar la administracion de recursos humanos, financieros y materiales de las juntas local y distritales
ejecutivas, asi como validar documentacion comprobatoria del ejercicio del gasto, para garantizar el
cumplimiento de la normatividad vigente en la materia.

Elaborar y presentar los proyectos de resolucién de los recursos de revision, competencia de la Junta
Local Ejecutiva para otorgar legalidad y certeza a los actos de autoridad y del proceso electoral.

Actuar como Secretario del Consejo Local del Instituto en la entidad federativa, a fin de documentar y dar
seguimiento a los asuntos tratados durante las sesiones.

Integrar la informacién y elaborar la respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién publica recibidas
por la Junta Local Ejecutiva, para garantizar el derecho constitucional de acceso a la informacion publica.
Integrar la informacion y elaborar la respuesta a los requerimientos de los tribunales y demés autoridades,
cuya informacion sea competencia de la Junta Local Ejecutiva, para cumplir los requerimientos
respectivos.

Presentar informes de actividades e ingresar en los sistemas institucionales los datos de la Junta Local
Ejecutiva, para mantener actualizadas a las instancias correspondientes del Instituto.

Supervisar que los sistemas informaticos en la Junta Local y en los distritos electorales, en el &mbito de
su competencia, cuenten con la informacién actualizada, a fin de dar cumplimiento a las directrices
establecidas por las autoridades centrales.

Presentar informes de actividades e ingresar en los sistemas institucionales los datos de la Junta Local
Ejecutiva, informacion y documentos generados durante las sesiones de junta para mantener informadas
a las instancias correspondientes del Instituto.

Supervisar las actividades del registro de representantes de partido politico y candidatos independientes,
generales y ante mesa directiva de casilla, realizado por las juntas distritales ejecutivas, para asegurar su
representacion.

Colaborar y participar en la sesion de computo por entidad y, en su caso, de circunscripcion, asi como dar
seguimiento a la captura de informacidn en los sistemas de la RedINE en materia de computos, con el fin
de asegurar la informacién oportuna a las areas centrales del Instituto.
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VOCAL DE CAPACITACION Y EDUCACION CiVICA

Area de adscripcion*
Nivel Tabular y percepciones brutas del

Junta Local Ejecutiva
PA3 ( $78,658.00)

cargo

(Sueldo y compensacion)

*La adscripcion definitiva se determinara en el momento de designacion de personas ganadoras

REQUERIMIENTOS PARA OCUPAR EL CARGO
Nivel de estudios:

Licenciatura titulado, o superior.

Derecho, Ciencia Politica, Administracion,
Administracion  Publica, Educacion, Comunicacion,
Pedagogia, Psicologia, Sociologia, Antropologia Social,
Trabajo Social, Economia o areas afines.

Escolaridad ; o
Area académica:

Publico o Privado
Tres afios en los Ultimos seis afios

Ambito de experiencia:
Afos de experiencia laboral:

Experiencia
Laboral

Competencias requeridas:

Clave
o Vision Institucional
o FEtica y Responsabilidad
Administrativa

Directivas

o Trabajo en Equipo y Redes de

Colaboracion

o Andlisis de Problemas y Toma
de Decisiones Bajo Presion

o Innovacion

Técnicas
o Integracion de mesas
Directivas de Casilla o su
equivalente en los distintos
tipos de eleccién o procesos de
participacion Ciudadana

o Seguimiento de  Planes,
Programas y Proyectos
o Seleccion de Personal

MISION
Que se apliquen los programas de Capacitacion Electoral y Educacion Civica en la entidad federativa, de
acuerdo con lo establecido por la DECEYEC para contribuir asi al desarrollo de la cultura democrética.

OBJETIVO DEL CARGO

Coordinar y supervisar en la entidad federativa, la instrumentacién de los programas, proyectos y estrategias
de integracion de mesas directivas de casilla y de capacitacidn electoral, educacion civica y promocion de la
participacion ciudadana, consulta popular y la organizacion de elecciones internas de los partidos politicos del
Instituto Nacional Electoral para orientar a la ciudadania acerca del ejercicio de sus derechos y cumplimiento
de sus obligaciones politico electorales con el fin de aportar al desarrollo de la cultura politico democrética.

ENTORNO OPERATIVO

Relacion interna con: las distintas vocalias de las juntas distritales, particularmente con las vocalias de
capacitacion electoral y educacion civica de las juntas locales. Las relaciones consisten en planear acciones,
definir criterios de trabajo y resolver problemas conjuntos vinculados con la capacitacion electoral e integracion
de mesas directivas de casilla, asi como para organizar e impartir cursos de capacitacion.



X e o Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
TS (3 ‘ Primera convocatoria del Concurso Publico 2019-2020

A
SNE

Relacion externa con: instituciones académicas y de investigacion de educacion superior y de educacién media
superior, instituciones publicas y privadas, partidos politicos y agrupaciones politicas nacionales, institutos
electorales de las entidades federativas, organizaciones ciudadanas, observadores electorales y ciudadanos.
Las relaciones consisten en la colaboracién institucional para realizar estudios e investigaciones en materia de
capacitacion electoral e integracién de mesas directivas de casilla; disefiar e impartir cursos de capacitacion y
actualizacion al personal del INE; coordinar, organizar, disefiar, impartir y evaluar cursos y talleres de
capacitacion, seminarios, conferencias, entre otros eventos de promocién y fomento de la cultura politico-
electoral y sobre la organizacidn y vigilancia de los procesos electorales federales.



e o Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
Primera convocatoria del Concurso Publico 2019-2020

A
SNE

FUNCIONES

. Coordinar, supervisar y evaluar en la entidad federativa, la aplicacion de las estrategias y programas de
integracion de mesas directivas de casilla y capacitacion electoral en los procesos electorales de caracter
federal, local, concurrente y extraordinaria, de dirigentes de partidos politicos que lo soliciten, y de consultas
populares, asi como aquellas que mandaten las autoridades jurisdiccionales.

. Compilar y analizar informacién sobre la integracién de mesas directivas de casilla y capacitacion electoral
en procesos electorales en la entidad federativa, con el objeto de proporcionarla a la DECEYEC para el
seguimiento, evaluacion y mejora de los proyectos en la materia.

. Planear y verificar la ejecucion, por parte de las vocalias de capacitacion electoral y educacién civica
distritales, de los programas, proyectos y estrategias institucionales que en materia de educacion civica y
participacion ciudadana defina la DECEYEC, para promover el voto, difundir la cultura politica democratica
y favorecer la construccion de ciudadania, con el fin de contribuir al desarrollo de la vida democratica.

. Capacitar y asesorar a las juntas distritales ejecutivas sobre la instrumentacion de los programas, proyectos
y estrategias institucionales de educacion civica y participacién ciudadana en la entidad federativa, para
contribuir al desarrollo de la vida democratica y promover el voto.

. Gestionar la participacién y colaborar con el Organismo Publico Local Electoral, y ofras instituciones y
organizaciones para la instrumentacion de los programas, proyectos y estrategias institucionales en materia
de integracién de mesas directivas de casilla y de capacitacion electoral, educacién civica y promocion de
la participacion ciudadana, en la entidad federativa, para contribuir al desarrollo de la vida democratica y
promover el voto.

. Coordinar y supervisar en la entidad federativa, la instrumentacién de los procesos y las estrategias que el
INE defina -en materia de capacitaciéon y promocion de la participacién ciudadana-, para el desarrollo de
consultas populares, con el fin de contribuir al desarrollo de la vida democratica.
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VOCAL DE ORGANIZACION ELECTORAL

Area de adscripcion* Junta Local Ejecutiva
Nivel Tabular y percepciones brutas del cargo RARKEILCKEEXD)
(Sueldo y compensacion)
*La adscripcion definitiva se determinara en el momento de designacion de personas ganadoras

REQUERIMIENTOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: Licenciatura titulado, o superior.
. Administracién,  Ciencias  Politicas,  Derecho,

Escolaridad ; . p L . N

Area académica: Economia, Administracidén Publica, Sociologia o areas
afines.
Experiencia Ambito de experiencia: | Publico o Privado
Laboral Afos de experiencia laboral: | Tres afios en los ultimos seis afios
Competencias requeridas:

Clave | Directivas Técnicas

o Vision Institucional o Trabajo en Equipo y Redes de | o Almacenamiento de
o Etca y Responsabilidad Colaboracion Documentacion y  Material
Administrativa o Andlisis de Problemas y Toma Electoral
de Decisiones Bajo Presion o Distribucion de Documentacion
o Negociacion y Material Electoral

o Ubicacion, Equipamiento e
Instalacion de Casillas 0 su
Equivalente en los Distintos
Tipos de Eleccién o Procesos
de Participacion Ciudadana

MISION
Que la organizacién de los comicios federales y locales, concurrentes y extraordinarios, de dirigencia de partidos
politicos y de consulta popular de la entidad, se cumplan de acuerdo al mandato constitucional y legal, asi como
los lineamientos, programas y acciones que determinen los drganos de direccion, ejecutivos y técnicos del
Instituto.

OBJETIVO DEL CARGO

Coordinar la preparacion y evaluacién del Proceso Electoral Federal y Local en el &mbito de la organizacién
electoral, para que los consejos local y distritales den cumplimiento a sus programas; coordinar la operacion de
los sistemas de informacion en materia de organizacion electoral en la Junta Local Ejecutiva.

ENTORNO OPERATIVO

Relacién interna con: vocales de Junta Local, vocales de Junta Distrital, subdirectores de la DEOE, y el Centro
de Atencion a Usuarios de la UNICOM. Normalmente para el cumplimiento de la funcién encomendada se
requiere relacionarse internamente con estas instancias.

Relacion externa con: autoridades estatales y municipales, autoridades educativas publicas y privadas y medios
de comunicacion (radio y TV). Se requiere de este tipo de relacién para dar cumplimiento a las funciones (de
campo y gabinete). La relacion con los medios de comunicacién se da con motivo de la distribucién de
materiales de audio y video.
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Apoyar la supervisién y evaluacion de la integracion y funcionamiento de las juntas distritales, del consejo local
y los consejos distritales en la entidad federativa para identificar situaciones que afecten el desempefio y
cumplimiento de sus atribuciones, con la finalidad de llevar los trabajos en materia de organizacion electoral.
Coordinar e instrumentar los tramites para la acreditacion de los observadores electorales en los ambitos local
y distrital con el fin de posibilitar el ejercicio de los derechos politicos y electorales y la participacién ciudadana
en los procesos electorales.

Coordinar la planeacion y programacion del presupuesto en materia de organizacion electoral para los procesos
electorales en los que participan los érganos desconcentrados en la entidad federativa, a fin de garantizar la
asignacion de recursos financieros suficientes para la organizacion de las elecciones.

Supervisar que los sistemas informaticos en la Junta Local y en los distritos electorales, en el ambito de su
competencia, cuenten con la informacion actualizada, a fin de dar cumplimiento a las directrices establecidas
por las autoridades centrales.

Supervisar la operacion y generacién de informacion sobre el desarrollo de la Jornada Electoral para informar
de manera permanente a los consejos General, Local y distritales, sobre el seguimiento a la instalacién de
casillas electorales de la entidad, asi como la realizacién de los comicios.

Coordinar y supervisar que el procedimiento de ubicacion, instalacién, equipamiento y funcionamiento de las
casillas por parte de las juntas distritales se realice conforme a la normatividad aplicable, con el fin de lograr la
instalacién de cada mesa directiva de casilla en la jornada electoral correspondiente.

Coordinar y supervisar la instalacion de las bodegas distritales y de los espacios de custodia, asi como la
recepcion, resguardo, conteo, sellado, enfajillado vy distribucién de la documentacion y materiales electorales a
los presidentes de mesa directiva de casilla, por parte de los dérganos distritales del Instituto durante los
procesos electorales, para asegurar que en las casillas los funcionarios cuenten con los insumos necesarios
para realizar sus actividades durante la Jornada Electoral.

Participar en los mecanismos de colaboracién con las autoridades federales, estatales y municipales;
dirigencias y representaciones de partidos politicos nacionales y locales; organizaciones de la sociedad civil,
instituciones académicas y gremiales para garantizar la realizacion de las actividades de organizacién electoral
y las condiciones para la celebracion de las elecciones.

Coordinar y supervisar los mecanismos de recoleccion de paquetes electorales al término del escrutinio y
computo de casilla, para garantizar que sean entregados en la sede de los consejos distritales dentro de los
plazos establecidos por la LGIPE.

Elaborar informes y reportes, asi como participar en estudios y analisis que requiera la Direccién Ejecutiva de
Organizacion Electoral para mejorar y actualizar los procedimientos en materia de organizacion electoral.
Coordinar en el &mbito local y distrital, la operacion del Sistema de Informacion sobre el desarrollo de la Jornada
Electoral (SIJE), para informar sobre la instalacion de casillas, integracion de mesas directivas de casilla,
presencia de representantes de partidos politicos, presencia de observadores electorales e incidencias que
podrian suscitarse.

Coordinar la logistica de campo en cada uno de los distritos electorales de la entidad federativa, para asegurar
la transmisidn de informacién de cada una de las casillas, respecto al desarrollo de la Jornada Electoral y sobre
los conteos rapidos.

Gestionar en colaboracién con el Organismo Publico Local Electoral la obtencién de los resultados oficiales
electorales locales, para la integracidn de la estadistica nacional; asi como realizar las actividades de asistencia
electoral que dicte el Consejo General del Instituto.

Coordinar y participar en la preparacion y desarrollo de la sesién de computo de entidad y, en su caso, de
circunscripcion, asi como dar seguimiento a la sesion de computos distritales y recuento de votos, con la
finalidad de dar cumplimiento a la normatividad aplicable.

Coordinar la implementacién de los procedimientos para la destruccién de la documentacién y la recoleccidn
del liquido indeleble para su confinamiento, al término del Proceso Electoral, asi como la seleccion de los
materiales electorales, por parte de las juntas distritales, para ser reutilizados en los comicios que se requieran,
en cumplimiento a las normas y lineamientos establecidos.

10
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VOCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Area de adscripcion* Junta Local Ejecutiva
Nivel Tabular y percepciones brutas del cargo RARKEILCKEEXD)
(Sueldo y compensacion)
*La adscripcion definitiva se determinara en el momento de designacion de personas ganadoras

REQUERIMIENTOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: Licenciatura titulado, o superior.

Derecho, Ciencia Politica, Administracién Publica,
Sociologia, Economia, Administraciéon, Demografia,
Geografia, Cartografia, Informatica, Ingenieria en
Sistemas, Actuaria o areas afines.

Ambito de experiencia: | Publico o Privado
Afios de experiencia laboral: | Tres afios en los ultimos seis afios

Escolaridad

Experiencia
Laboral
Competencias requeridas:
Clave | Directivas Técnicas

Area académica:

o Vision Institucional o Trabajo en Equipo y Redes de | o Actualizacion del  Padrdn
o Etica y Responsabilidad Colaboracion Electoral y Credencializacion
Administrativa o Analisis de Problemas y Toma de los Ciudadanos
de Decisiones Bajo Presion o Depuracién  del  Padrén
o Innovacion Electoral

o Operacion de las Comisiones
de Vigilancia del Registro
Federal de Electores

MISION

Que en la entidad federativa se cumpla lo establecido en la normativa aplicable relativa al Padrén Electoral,
Lista Nominal de Electores, Credencial para Votar y Cartografia Electoral, para que la ciudadania y partidos
politicos puedan ejercer sus derechos politicos y electorales.

OBJETIVO DEL CARGO

Coordinar en la entidad federativa las actividades inherentes a la actualizacion del Padron Electoral, Lista
Nominal de Electores, y Cartografia Electoral, mediante instrumentos registrales confiables para la celebracion
de Procesos Electorales federales y locales.

ENTORNO OPERATIVO

Relacién interna con: las vocalias distritales del RFE a través de sus diferentes jefaturas de Actualizacion al
Padrén, de Depuracion, de Cartografia, de Oficina de Seguimiento y Analisis para dar seguimiento a cada una
de las actividades dentro del &mbito de competencia respectivo.

Relacién externa con: las oficialias del registro civil, juzgados del poder judicial, para obtener los formatos de
defuncién y suspension de derechos politicos. Con instituciones de educacién, y autoridades locales, para la
obtencién de lugares que permitan la instalacién de médulos. Con medios de comunicacién locales (prensa,
radio y television) para difundir las diversas actividades del registro.
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13.
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Coordinar las campafas de actualizacién del Padrén Electoral en la entidad federativa, dirigidas a la
ciudadania para ampliar la cobertura y actualizacién de la Lista Nominal de Electores, conforme la
normativa aplicable. Asi como lo relativo a la verificacion de la Lista Nominal con padrones locales de voto
en el extranjero.

Supervisar que la entrega de la Credencial para Votar en la entidad federativa, cumpla con los
procedimientos aprobados por la Comisién Nacional de Vigilancia y el Consejo General para garantizar
el ejercicio de los derechos politicos y electorales de los ciudadanos.

Supervisar que el personal de las Vocalias del Registro Federal de Electores y de los MAC reciba, en linea
y de manera presencial, la capacitacién técnica operativa para garantizar la instrumentacion de los
procedimientos operativos en materia de actualizacion al Padrén Electoral y Lista Nominal de Electores.
Concertar con las autoridades del Registro Civil y del Poder Judicial local y/o federal los mecanismos de
entrega de informacion que permita la depuracién del Padron Electoral concerniente a fallecimientos,
suspension y/o rehabilitacién de derechos politicos de los ciudadanos para mantener permanentemente
actualizado dicho instrumento.

Supervisar la aplicacion de los procesos de gabinete y campo de los programas preventivos y correctivos
establecidos para la depuracion, verificacion y reincorporacién del Padrén Electoral, con la finalidad de
que dicho instrumento contenga Unicamente los registros de los ciudadanos que cumplan con los
requisitos que establece la normatividad en la materia.

Coordinar y supervisar que los procedimientos de actualizacion de la cartografia Electoral en la entidad
federativa, se realicen conforme a los procedimientos y normativa aplicable, para que el Consejo General
del Instituto apruebe y establezca el Marco Geografico Electoral.

Presidir la Comision Local de Vigilancia y supervisar la integracién y funcionamiento de las comisiones de
vigilancia en la entidad federativa, con el objeto de favorecer el ejercicio de las atribuciones de vigilancia
alos programas del Registro Federal de Electores por parte de los representantes de los partidos politicos,
en el ambito de competencia que establece la normatividad electoral.

Supervisar y asegurar que las actividades inherentes a la orientacién ciudadana y de difusién de las
campafias de actualizacién al Padrén Electoral se realicen conforme los lineamientos establecidos por la
DERFE.

Coordinar y supervisar las acciones que permitan que el Programa de Resultados Electorales
Preliminares y las Casillas Especiales, se instrumenten en la entidad, conforme a los lineamientos
aprobados por el Consejo General del Instituto.

Participar en el funcionamiento de las casillas especiales a instalarse el dia de la jornada electoral, para
asegurar la emision del sufragio sélo a quién tiene derecho.

Gestionar los recursos humanos, financieros y materiales, para la operacién de los programas del Registro
Federal de Electores en la entidad federativa, conforme los lineamientos emitidos por el Instituto.
Coordinar los procesos y procedimientos a implementar por la Coordinacion de Operacion en Campo,
respecto de la realizacién de las tareas para realizar la Distritacién de las entidades federativas del pais a
nivel Local y Federal.

Coordinar la remision de la documentacién electoral registral requisitada en los distritos electorales
federales de la entidad federativa al CECYRD con el fin de contribuir a la conformacion del Padrén
Electoral.

Coordinar las actividades de entrega de las Listas Nominales de Electores que se utilizan para el desarrollo
de las jornadas electorales, tanto del ambito federal como local, asi como, lo relativo a la devolucion de
las mismas, con base a los acuerdos y lineamientos que para tal efecto apruebe el Consejo General.
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ame

VOCAL EJECUTIVA [ EJECUTIVO

Area de adscripcion* Junta Distrital Ejecutiva
Nivel Tabular y percepciones brutas del cargo RN EILKEXD)
(Sueldo y compensacion)
*La adscripcion definitiva se determinara en el momento de designacion de personas ganadoras

REQUERIMIENTOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: Licenciatura titulado, o superior.
. Derecho, Ciencia Politica, Administracion Publica,

Escolaridad ; . . . ] o

Area académica: Relaciones Internacionales, Economia, Sociologia o
areas afines.
Experiencia Ambito de experiencia: | Publico o Privado
Laboral Afos de experiencia laboral: | Tres afios en los ultimos seis afios
Competencias requeridas:

Clave | Directivas Técnicas

o Vision Institucional o Trabajoen EquipoyRedesde | o Aplicacion y gestién de
o Etca y Responsabilidad Colaboracion Recursos Humanos,
Administrativa o Andlisis de Problemas vy Materiales y Financieros

Toma de Decisiones Bajo | o Seguimiento de  Planes,
Presién Programas y Proyectos
o Liderazgo o Verificacion de Sesiones de los
Organos Desconcentrados

MISION
Que la organizacién de los comicios federales y locales, concurrentes y extraordinarios, de dirigencia de partidos
politicos y de consulta popular de la entidad, se cumplan de acuerdo al mandato constitucional y legal, asi como
los lineamientos, programas y acciones que determinen los drganos de direccion, ejecutivos y técnicos del
Instituto.

OBJETIVO DEL CARGO

Coordinar las actividades de la Junta Distrital Ejecutiva para la ejecucion de las funciones y programas
institucionales en el distrito electoral federal, y durante el Proceso Electoral, en su calidad de Consejero
Presidente, organizar y vigilar las actividades del Consejo Distrital.

ENTORNO OPERATIVO
Relacion interna con: el Vocal Ejecutivo Local y con los vocales distritales.

Relacion externa con: partidos politicos, autoridades municipales, instituciones educativas, publicas y privadas,
medios de comunicacion y organizaciones sociales que pretenden constituirse como partidos politicos.
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1.

12.

13.

14.

15.

Coordinar el ejercicio de las funciones y actividades de la Junta Distrital Ejecutiva, con el fin de asegurar
el cumplimiento de sus atribuciones, con base en las normas aplicables y la planeacion institucional.
Administrar los recursos financieros, materiales y humanos asignados a la Junta Distrital Ejecutiva, con
base en el presupuesto asignado y dentro del ambito de su competencia, para proveer los elementos
necesarios a dicho érgano en el cumplimiento de sus funciones.

Comunicar a través de los medios de difusion los actos y actividades relevantes del Instituto en el Distrito
Electoral, para mantener informada a la ciudadania.

Realizar, en coordinacion con el Vocal Ejecutivo Local, acciones de vinculacién con las autoridades
federales, estatales y municipales; dirigencias y representaciones de partidos politicos nacionales y
locales; organizaciones de la sociedad civil, instituciones académicas y gremiales, para promover su
colaboracion en el cumplimiento de los fines institucionales.

Realizar acciones de vinculacion, coordinacién y organizacion con los dérganos competentes del
Organismo Publico Local Electoral en el Distrito Electoral, para el cumplimiento de los fines institucionales
en materia del Proceso Electoral Local.

Proveer informacién a la Junta Local Ejecutiva y los 6rganos centrales del Instituto sobre aspectos que
incidan en los trabajos institucionales para la toma de decisiones.

Coordinar entre grupos de poblacién, la divulgacién de informacién relativa a la cultura democrética,
sistema de partidos, sistema electoral mexicano, reglas y actividades de la funcion electoral, asi como
derechos politicos y electorales de los ciudadanos, entre otras materias, con el propésito de socializar
estas tematicas.

Ejecutar las acciones que permitan a los partidos politicos y las autoridades electorales acceder a los
tiempos del Estado en radio y televisién, para que las actividades relacionadas con la distribucion y
verificacion de las transmisiones se realicen en la entidad federativa.

Presidir el Consejo Distrital del Instituto, a fin de organizar y supervisar los trabajos que realice la Junta
Distrital Ejecutiva y ejecutar las atribuciones conferidas a dicho 6rgano colegiado durante el proceso
electoral.

Coordinar y supervisar que los sistemas informaticos cuenten con la informacion actualizada, a fin de dar
cumplimiento a las directrices establecidas por las autoridades centrales.

Coordinar y supervisar la generacién de informacién oportuna y de calidad sobre el desarrollo de la
Jornada Electoral para informar de manera permanente a los consejos General, Local y Distrital, sobre el
seguimiento a la instalacion de casillas electorales del Distrito Electoral, asi como la realizacién de los
comicios.

Coordinar la preparacion y presidir la sesion de computo distrital y, en su caso, presidir el grupo de trabajo
en el recuento de votos, con la finalidad de dar cumplimiento a la normatividad aplicable.

Realizar acciones de coordinacién y organizacién con las autoridades federales, locales y municipales,
para asegurar la custodia, distribucion y resguardo de la documentacion y materiales electorales.
Presidir el Consejo Distrital del Instituto en el &mbito de su competencia, a fin de organizar los trabajos de
dicho érgano colegiado.

Coordinar, supervisar y evaluar en la entidad federativa, la aplicacién de las estrategias y programas de
integracion de mesas directivas de casilla y capacitacion electoral en los procesos electorales de caracter
federal, local, concurrente y extraordinaria, de dirigentes de partidos politicos que lo soliciten, y de
consultas populares, asi como aquellas que mandaten las autoridades jurisdiccionales.
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VOCAL SECRETARIA / SECRETARIO

Area de adscripcion* | Junta Distrital Ejecutiva

(AR ELITETRA (T TG Y T IR T [ NC1 ( $66,146.00 )
Sueldo y compensacion

*La adscripcion definitiva se determinara en el momento de designacion de personas ganadoras

REQUERIMIENTOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: Licenciatura titulado, o superior.

Derecho, Ciencia Politica, Administracién Publica,
Economia, Administracion o areas afines.

Experiencia Ambito de experiencia: | Publico o Privado
Laboral Afos de experiencia laboral: | Tres afios en los ultimos seis afios

Competencias requeridas:
Clave | Directivas Técnicas

Escolaridad ; .
Area académica:

o Visién Institucional o Trabajo en Equipo y Redes de | o Aplicacion vy gestién de
o FEtica y Responsabilidad Colaboracion Recursos Humanos,
Administrativa o Andlisis de Problemas y Toma Materiales y Financieros
de Decisiones Bajo Presion o Atencion de Asuntos Juridicos
o Negociacion o Verificacion de Sesiones de los
Organos Desconcentrados

MISION

Que en la Junta Distrital Ejecutiva y el Consejo Distrital del Instituto el trdmite de los actos juridicos garantice
certeza y legalidad en los comicios federales, locales concurrentes y extraordinarios, de dirigencia de partidos
politicos y de consulta popular; la administracion de los recursos humanos, materiales y financieros responda
a la racionalidad, la eficacia y la eficiencia institucionales; y la implementacion de los programas institucionales
se realice oportunamente.

OBJETIVO DEL CARGO

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros de la Junta Distrital Ejecutiva; participar como
Secretario Técnico en los distintos érganos administrativos, asi como atender los recursos de revision y
acuerdos sobre medios de impugnacién y ejercer las funciones de la oficialia electoral.

ENTORNO OPERATIVO

Relacién interna con: el Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario de Junta Local, Vocal Ejecutivo Distrital, Vocal de
Organizacion Electoral, Vocal de Capacitacion Electoral y Educacién Civica Distrital y Vocal del Registro
Federal de Electores de la Junta Distrital y con las diferentes direcciones ejecutivas del INE.
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Sustanciar diversos medios de impugnacién y procedimientos en materia electoral, conforme a la
legislacion aplicable, en el ambito de competencia de la Junta Distrital Ejecutiva, para dar legalidad y
certeza a los distintos actos de la autoridad electoral y del proceso electoral.

Dar fe de los actos en materia electoral en el ambito de competencia de la Junta Distrital Ejecutiva; validar
su actuacion mediante actas, acuerdos e integracién de archivos; formalizar sus actos y determinaciones;
asi como elaborar sus contratos y convenios.

Certificar hechos y actos, competencia de la Oficialia Electoral, de las asambleas constitutivas de nuevos
partidos politicos, a nivel distrital, para la certeza juridica de los actores involucrados.

Intervenir en los actos juridicos de la Junta Distrital Ejecutiva, para dar legalidad y certeza a los mismos y
representar formalmente los intereses de la institucion.

Supervisar la administracién de recursos humanos, financieros y materiales de la Junta Distrital Ejecutiva,
asi como validar documentacién comprobatoria del ejercicio del gasto, para garantizar el cumplimiento de
la normatividad vigente en la materia.

Elaborar y presentar los proyectos de resolucion de los recursos de revision, competencia de la Junta
Distrital Ejecutiva para otorgar legalidad y certeza a los actos de autoridad y del proceso electoral.
Actuar como Secretario del Consejo Distrital del Instituto, a fin de documentar y dar seguimiento a los
asuntos tratados durante las sesiones.

Integrar la informacién y elaborar la respuesta a las solicitudes de acceso a la informacidn publica recibidas
por la Junta Distrital Ejecutiva, para garantizar el derecho constitucional de acceso a la informacién publica.
Integrar la informacion y elaborar la respuesta a los requerimientos de los tribunales y demés autoridades,
cuya informaciéon sea competencia de la Junta Distrital Ejecutiva, para cumplir los requerimientos
respectivos.

Garantizar que los sistemas informaticos en el distrito electoral, en el ambito de su competencia, cuenten
con la informacién actualizada, a fin de mantener informadas a las instancias correspondientes del
Instituto.

Registrar a los representantes de partido politico y de candidatos independientes, generales y ante mesa
directiva de casilla, para asegurar su representacion el dia de la jornada electoral.

Colaborar y participar en la preparacion de la sesién de computo distrital, y, en su caso, presidir el grupo
de trabajo en el recuento de votos, asi como coordinar la captura de la informacién en los sistemas de la
RedINE en materia de computos distritales con el fin de asegurar la informacion oportuna a la Junta Local
Ejecutiva y las areas centrales del Instituto.
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i DIRECTORA / DIRECTOR DE ESTADISTICA Y DOCUMENTACION ELECTORAL
Area de adscripcion* Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral
Nivel Tabular y percepciones brutas del SA2 ($131,648.00)

cargo
(Sueldo y compensacion)
*La adscripcion definitiva se determinara en el momento de designacion de personas ganadoras

REQUERIMIENTOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: Licenciatura titulado, o superior.

Actuaria, Administracién, Administracion  Publica,
Ciencia Politica, Economia, Informética, Ingenieria en
Computacion, Ingenieria en Sistemas, Matematicas e
Ingenieria Industrial.

Escolaridad

Experiencia
Laboral

Competencias requeridas:

Area académica:

Ambito de experiencia: | Publico o Privado
Afios de experiencia laboral: | Cuatro afios en los ultimos ocho afios

Técnicas

o Aplicacion de  Metodologia
Estadistica y/o Demografica

o Desarrollo de Normativa

o Planeacion de Planes, Programas
y Proyectos

| Directivas

o Trabajo en Equipo y Redes de
Colaboracién

o Liderazgo

o Negociacién

o Vision Institucional
o FEtica y Responsabilidad
Administrativa

MISION

Que la documentacién y los materiales electorales se elaboren conforme a la aprobacion del CG del Instituto
Nacional Electoral y se provea lo necesario para su almacenamiento, custodia y distribucién a fin de que los
ciudadanos cuenten con los elementos necesarios para emitir su voto; que se integren, produzcan y difundan
las estadisticas de las elecciones federales y locales, para proporcionar informacion veraz de las elecciones;
asi como que se actualice el funcionamiento de los sistemas informaticos de la DEOE para su operacion en los
érganos desconcentrados y oficinas centrales; que se implemente el uso de instrumentos de votacion
electronica en las elecciones constitucionales.

OBJETIVO DEL CARGO

Implementar procesos que aseguren la generacion, recopilacion y difusién de la estadistica de las elecciones
federales, locales y de consultas populares, con el fin de darlos a conocer a la ciudadania y actores relevantes
del sistema politico mexicano. Aplicar los Lineamientos para la impresion de la documentacién y produccion
de materiales electorales para las elecciones federales y locales y de mexicanos residentes en el extranjero,
de consultas populares y de elecciones internas de los partidos politicos, a través de los procesos de evaluacién,
disefio, produccidn, almacenamiento y distribucion. Verificar la actualizacién de los sistemas informaticos en
materia de organizacion electoral para el apoyo de las funciones de los érganos desconcentrados y que
proporcione informacién oportuna a oficinas centrales. Coordinar la promocion del uso de instrumentos de
votacion electronica para obtener elementos que permitan su implantacion en elecciones federales.
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ENTORNO OPERATIVO

Relacion interna con: la DEPPP, DECEYEC, DEA, DESPE, DERFE, Direccion de Operacion Regional, Direccion
de Planeacion y Seguimiento, UNICOM y érganos desconcentrados, para el envio y recepcion de informacion
técnica, presentacion de informes, sistemas informaticos y/o evaluaciones.

Relacion externa con: Talleres Gréaficos de México, para la impresion y produccion de la documentacion y
materiales electorales. Facultad de Ingenieria de la UNAM, con Laboratorio Nacional de PROFECO vy otros
Laboratorios, para la aplicacién de pruebas de calidad. Escuela Nacional de Ciencias Biolégicas del IPN para
fabricar el liquido indeleble, UAM para certificar las caracteristicas del liquido indeleble. Ambas con: la DEA 'y
proveedores, para la adquisicion de la documentacién y materiales electorales.
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Coordinar el disefio, produccién, almacenamiento, distribucion, custodia y evaluacion de la documentacién
y los materiales electorales para las elecciones federales y de mexicanos residentes en el extranjero
conforme a los lineamientos establecidos por las instancias superiores, a fin de que todas las casillas
cuenten con los elementos para recibir la votacion.

Verificar la aplicacién de los lineamientos para la produccion documentos y materiales para el desarrollo
de las consultas populares que se organicen a nivel nacional.

Coordinar el disefio, produccion, almacenamiento, distribucion y custodia de la documentacion y los
materiales electorales para las elecciones internas que soliciten los partidos politicos.

Dirigir la integracion y difusion de la estadistica de las elecciones federales y locales, para conocimiento
de la ciudadania, actores del sistema politico mexicano y funcionarios del propio Instituto.

Coordinar la actualizacion de los sistemas informaticos utilizados por la DEOE en las elecciones federales
y locales, con base en la evaluacién que se realice de los mismos, a fin de dotar de instrumentos
funcionales a los o6rganos desconcentrados y oficinas centrales para el desarrollo de los procesos
electorales.

Proporcionar los elementos programaticos y de evaluacion, para su integracion a los programas generales
del INE.

Integrar la informacién socialmente Util en materia de organizacién electoral, para su publicacién en la
pagina de Internet y con ello la socializacion de la misma.

Coordinar la elaboracion de la propuesta de lineamientos, criterios y formatos en materia de impresion y
produccion de documentos y materiales electorales para las elecciones federales y locales y de mexicanos
residentes en el extranjero, con el fin de promover la claridad, uniformidad y cumplimiento de la normativa
establecida para el éxito de los procesos electorales.

Coordinar la elaboracion del modelo de instrumento de votacion electronica, asi como los demas
materiales necesarios para llevar a cabo los ejercicios que permitan avanzar hacia la implantacion de un
modelo de voto electronico en nuestro pais.

Planear el seguimiento a la aplicacién de los lineamientos para la impresién de la documentacién y
produccion de materiales electorales en las elecciones locales y de mexicanos residentes en el extranjero
que realicen los OPLEs de las entidades federativas, para facilitar las acciones de los funcionarios de
casilla y la participacion de la ciudadania.

Coordinar los procesos para la captura y sistematizacion de los resultados electorales en los consejos
distritales al término de la jornada electoral, a través del sistema de Registro de Actas, para conocer y
difundir los resultados preliminares y preparar los computos distritales derivados del analisis de las casillas
susceptibles de recontar, de acuerdo a la normatividad electoral.

Coordinar el proceso de captura de informacion de los resultados electorales en los consejos distritales, a
través del Sistema de Cédmputos Distritales, que permita la emisién de las actas de computo distrital, a fin
de entregar a los candidatos ganadores las constancias correspondientes y proporcionar informacién al
Consejo General para la asignacion de cargos de representacion proporcional y al TEPJF, las actas para
el cdmputo final de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.
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DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE TIEMPOS DEL ESTADO EN RADIO Y TELEVISION

Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos
Politicos

Nivel Tabular y percepciones brutas del cargo JELVAEYRYKZ XD

(Sueldo y compensacion)

*La adscripcion definitiva se determinara en el momento de designacion de personas ganadoras

Area de adscripcion*

REQUERIMIENTOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: Licenciatura titulado, o superior.
. Ciencias de la Comunicacion, Derecho, Ciencia
Escolaridad ; o " " o L )
Area académica: Politica, Administracion Publica, Sociologia o areas
afines.

Ambito de experiencia: | Publico o Privado
Afios de experiencia laboral: | Cuatro afios en los Ultimos ocho afios

Experiencia
Laboral
Competencias requeridas:
Clave | Directivas Técnicas

o Visién Institucional o Trabajo en Equipo y Redes de | o Administracion de los Tiempos

o Etca y Responsabilidad Colaboracion del estado en Radio vy
Administrativa o Analisis de Problemas y Toma Television

de Decisiones Bajo Presion o Ejecuciéon de los

o Negociacion Procedimientos para

Administrar los Tiempos del
Estado en Materia de Radio y
Television

o Seguimiento  de  Planes,
Programas y Proyectos

MISION

Dirigir la elaboracion de pautas, la produccion y distribucion de materiales correspondientes al acceso a los
tiempos en radio y television, para que los partidos politicos, autoridades electorales y candidaturas
independientes contribuyan a materializar el esquema de comunicacion politica y la relacion entre los partidos
politicos, la sociedad y los medios de comunicacion.

OBJETIVO DEL CARGO

Dirigir y asegurar la elaboracion de pautas, la produccién y distribucion de materiales de audio y video, para los
mensajes de los partidos politicos, las autoridades electorales y candidaturas independientes, a fin de que
cumplan con los lineamientos. Asimismo, validar los parametros técnicos para la dictaminacién de los materiales
de audio y video, asi como su distribucion para la difusién de los mensajes dirigidos a la ciudadania.

ENTORNO OPERATIVO
Relacion interna con: vocales ejecutivos de las juntas locales, directores de area en la DEPPP y con los
integrantes del Comité de Radio y Television.

Relacion externa con: las representaciones y dirigencias de los partidos politicos nacionales y locales;
representantes de emisoras de radio y television; y autoridades electorales.
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Coordinar la recepcion de materiales a través del sistema electronico para el registro y seguimiento de los
mismos durante los procesos de dictaminacién, validacion, pautado y generacién de 6rdenes de
transmision.

Dirigir la elaboracion y entrega de dictamenes sobre las caracteristicas técnicas de los materiales recibidos.
Dirigir y supervisar la elaboracién de proyectos de acuerdo del Consejo General, de la Junta General
Ejecutiva y del Comité de Radio y Television, en todo lo relacionado a la administracion de tiempos del
Estado en radio y televisién a cargo del Instituto Nacional Electoral.

Coordinar las actividades necesarias para la elaboracion del catalogo nacional, asi como para los procesos
electorales.

Establecer los mecanismos para asegurar la correcta asignacion del tiempo que corresponde a los actores
politicos en radio y televisién, y coordinar la elaboracién y notificacion de pautas electorales y no
electorales.

Coordinar la distribucion en tiempo y forma de los materiales de audio y video de los partidos politicos y de
autoridades electorales a las emisoras a través del sistema electrénico.

Establecer los mecanismos para que los actores politicos disefien las estrategias que seran utilizadas para
la recepcion, analisis y registro de sus propuestas.

Coordinar la verificacion y el monitoreo de las transmisiones de las pautas y presentar los informes que
correspondan.

Establecer los mecanismos para cumplir con la elaboracion de los requerimientos de informacién respecto
de los presuntos incumplimientos por parte de los concesionarios, a través de la plataforma electronica
correspondiente.

Verificar que se cumpla con el proceso para la integracion de los expedientes de probables incumplimientos
a la normatividad electoral que deriven de las verificaciones y monitoreo realizados.

Coordinar la elaboracidn de proyectos de vista al secretario del Consejo General respecto de los probables
incumplimientos a la normatividad electoral que deriven de las verificaciones y monitoreo realizados, para
que se inicien los procedimientos sancionatorios respectivos.

Colaborar con los trabajos para el desarrollo del monitoreo de los programas de radio y television que
difundan noticias, conforme a los criterios, modalidades y universos que determine el Consejo General,
durante las precampafias y campafias federales.
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COORDINADORA / COORDINADOR DE AUDITORIA

Area de adscripcion* Unidad Técnica de Fiscalizacién
Nivel Tabular y percepciones brutas del cargo [x:ZXEEIEIVAVIY
(Sueldo y compensacion)
*La adscripcion definitiva se determinara en el momento de designacion de personas ganadoras

REQUERIMIENTOS PARA OCUPAR EL CARGO
Nivel de estudios: Licenciatura titulado, o superior.
Area académica: Contaduria Publica.

Escolaridad

Experiencia
Laboral
Competencias requeridas:
Clave | Directivas Técnicas

Ambito de experiencia: | Publico o Privado
Afios de experiencia laboral: | Tres afios en los ultimos seis afios

o Visién Institucional o Trabajo en Equipo y Redes de | o Fiscalizacion a los Sujetos
o Etica y Responsabilidad Colaboracion Obligados
Administrativa o Andlisis de Problemas y Toma | o Planeacién  de Planes,
de Decisiones Bajo Presion Programas y Proyectos
o Liderazgo o Seguimiento de  Planes,
Programas y Proyectos

MISION

Revisar los informes sobre el origen y destino de los recursos obtenidos por cualquier modalidad, que presenten
los sujetos obligados, debiendo hacer un andlisis de las normas vinculadas con los gastos ordinarios, de
precampafia y campafa, para la aplicaciéon de la normativa en materia de fiscalizacion, y salvaguardar los
bienes juridicos tutelados de transparencia en la rendicion de cuentas y de equidad.

OBJETIVO DEL CARGO
Contribuir con el cumplimiento de los mecanismos y politicas establecidas en materia juridica y contable,
salvaguardando en todo momento la garantia de audiencia a que tienen derecho los sujetos obligados.

ENTORNO OPERATIVO

Relacion interna con: el Titular de la Unidad Técnica de Fiscalizacion, con las Coordinaciones de Auditoria,
Direccién de Programacion Nacional, Direccion de Resoluciones y Normatividad; Coordinaciéon Operativa y
Secretaria Particular de la Unidad Técnica de Fiscalizacién. Con la Comision de Fiscalizacion y con Juntas
Locales Ejecutivas.

Relacién externa con: Organismos Publicos Locales, sujetos obligados, Comisiéon Nacional Bancaria y de
Valores, Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Servicio de Administracion Tributaria.
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1. Organizar los procedimientos aprobados por la Comisién de Fiscalizacion para que se lleve a cabo la
revision de los informes que presenten los sujetos obligados.

2. Confirmar que el origen y destino de los informes presentados por los sujetos obligados cumplen con lo
establecido en la normativa aplicable.

3. Supervisar que las observaciones detectadas en la revisidn de los informes sean comunicadas a los
sujetos obligados dentro de los plazos establecidos en la ley.

4.  Asegurar que la elaboracion del dictamen consolidado derivado de la revision de los informes, cumpla
con los requisitos que establece la normativa.

5. Asegurar que los dictamenes consolidados derivados de la revision de los informes, sean elaborados
dentro de los plazos establecidos en la normativa.

6. Vigilar las visitas de verificacion de los eventos o actividades llevadas a cabo por los sujetos obligados,
con el fin de corroborar que cumplan con la normativa.

7. Organizar y controlar las solicitudes de informacién que se requiera a los entes fiscalizados, servidores
publicos y a las personas fisicas y morales, con motivo de la revision y fiscalizacion, o a todo aquél que
esté vinculado.

8. Coordinar el desahogo de los requerimientos y acatamientos de las resoluciones sobre los asuntos de
competencia de la Direccion de Auditoria, emitidos por el TEPJF.

9.  Supervisar los términos para la elaboracion de informes periddicos de los avances en las revisiones de
auditorias, mismos que deberan remitirse al Titular de la Unidad.

10. Autorizar los requerimientos de informacion que se generen con motivo de los convenios de
colaboracion y coordinacién con autoridades electorales, dentro del ambito de su competencia.

11.  Coordinar y verificar que el proceso de liquidacién a partidos politicos y asociaciones civiles que
perdieron su registro se lleve a cabo de acuerdo con el marco normativo establecido.

12. Vigilar que el manejo de la chequera de gastos se realice con orden y transparencia conforme al marco

normativo establecido, cuando el sujeto obligado desee que la Unidad Técnica de Fiscalizacion maneje
su chequera.

23



