INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

INE/JGEG68/2019

ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL POR EL QUE SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL USO
DEL SISTEMA DE CONTRATACION, PAGO Y COMPROBACION DE
RECURSOS “SICOPAC”, PARA ORGANOS DELEGACIONALES Y
SUBDELEGACIONALES DEL INE, DURANTE EL PROCESO ELECTORAL
LOCAL 2018-2019 EN LOS ESTADOS DE AGUASCALIENTES, BAJA
CALIFORNIA, DURANGO, QUINTANA ROO Y TAMAULIPAS, EL PROCESO
ELECTORAL EXTRAORDINARIO 2019 EN EL ESTADO DE PUEBLA Y, EN SU
CASO, LOS PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS QUE DERIVEN
DE LOS MISMOS

ANTECEDENTES

L El 16 de junio de 2018, en sesién ordinaria de Junta General Ejecutiva del
Instituto Nacional Electoral (Junta), mediante Acuerdo INE/JGE106/2018, se
aprobaron los Lineamientos para el Uso del] Sistema de Contratacion, Pago
y Comprobacion de Recursos “SICOPAC”, para drganos delegacionales y
subdelegacionales del INE durante el Proceso Electoral 2017-2018 y, en su
caso, los procesos electorales extraordinarios que deriven del mismo, asi
como los Lineamientos para el ejercicio y comprobacion del Fondo
Emergente para la Jornada Electoral y para las sesiones de coémputo del
Proceso Electoral 2017-2018.

1. El 6 de agosto del 2018, en sesién extraordinaria el Consejo General del
Instituto Nacional Electoral (Consejo General), mediante Acuerdo
INE/CG1176/2018, aprobé el Plan Integral y los Calendarios de Coordinacién
de los Procesos Electorales Locales 2018-2019.

. El 28 de noviembre de 2018, en sesién ordinaria el Consejo General,
mediante Acuerdo INE/CG1428/2018, aprobé el Anteproyecto de
Presupuesto del Instituto Nacional Electoral (INE) para el ejercicio fiscal del
afo 2019.
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El 28 de diciembre de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion
el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio
Fiscal 2019, determinando una reduccidén de 950 millones de pesos al
presupuesto originalmente solicitado por el INE.

El 23 de enero de 2019, en sesidén extraordinaria del Consejo General,
mediante Acuerdo INE/CG32/2019, se reformaron el Reglamento Interior del
Instituto Nacional Electoral (RIINE), y el Reglamento de Elecciones (RE).

Ei 23 de enero de 2019, en sesion extraordinaria del Consejo General,
mediante Acuerdo INE/CG34/2019, se aprobd el presupuesto para el
ejercicio fiscal del afio 2019, que refleja la reduccion realizada por la Cdmara
de Diputados.

El 6 de febrero de 2019, en sesion extraordinaria del Consejo General, se
aprobd la Resolucion INE/CG40/2019, por la cual se ejerce la asuncién total,
para llevar a cabo los Procesos Electorales Locales Extraordinarios 2019, en
el estado de Puebla, emitida en el expediente INE/SE/AS-02/2019 e
INE/SE/AS-03/2019 Acumulado.

El 6 de febrero de 2019, en sesidn extraordinaria del Consejo General,
mediante Acuerdo INE/CG43/2019, se aprobé el Plan y Calendario Integral
para el Proceso Electoral Local Extraordinario de la gubernatura y de los
ayuntamientos de Ahuazotepec, Cafada Morelos, Mazapiltepec de Juarez,
Ocoyucan y Tepeojuma en el estado de Puebla, en atencién a la convocatoria
emitida por el Congreso de dicha Entidad Federativa.

El 18 de febrero de 2019, en sesidn ordinaria del Consejo General, se aprobd
el Acuerdo INE/CG69/2019 por el que se presentan las Medidas de
Racionalidad y Disciplina Presupuestaria derivadas de las obligaciones de la
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y del Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Federacidn para el ejercicio fiscal 2019, a
propuesta de la Junta.
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El 18 de febrero de 2019, en sesion ordinaria del Consejo General, mediante
el Acuerdo INE/CG74/2019, se aprobaron los Lineamientos para la
preparacion y la realizacidn de las sesiones de cémputo distrital y de entidad
federativa de la eleccién de Gubernatura y de 5 ayuntamientos para el
Proceso Electoral Local Extraordinario 2019 en el estado de Puebla.

CONSIDERANDO

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 41, parrafo segundo, Base
V, Apartado A, parrafos primero y segundo, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos (CPEUM); 29, 30, numeral 2 y 31, numeral 1, de
la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE), la
organizacion de las elecciones es una funcién estatal que se realiza a través
del INE y de los Organismos Publicos Locales (OPL). EI INE es un organismo
publico auténomo, autoridad en la materia e independiente en sus decisiones
y funcionamiento, asf como profesional en su desempefio. En el ejercicio de
sus funciones, se rige por los principios de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, maxima publicidad y objetividad.

En términos articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado B, inciso a), de
la CPEUM y 32 numeral 1, inciso a), fracciones I, IV y V y numeral 2, inciso
f) de la LGIPE, el INE tiene a su cargo en Procesos Electorales Federales y
locales entre otras , las atribuciones de la capacitacion electoral, la ubicacién
de casillas y a designacion de los funcionarios de sus mesas directivas y las
reglas, Lineamientos, criterios y formatos en materia de resultados
preliminares; encuestas o sondeos de opinién; observacién electoral; conteos
rapidos; impresion de documentos y produccién de materiales electorales,
asi como asumir directamente la realizacién de las actividades propias de la
funcién electoral que corresponde a los Organismos Publicos Locales, en los
términos de [a LGIPE.

De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 41, parrafo segundo, Base V,
Apartado C, de la Constitucion y 104 numeral 1, incisos f), h), i), j), i) y r) de
la LGIPE, en las entidades federativas las elecciones locales estaran a cargo
de Organismos Publicos Locales y ejerceran, entre otras, funciones en
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materia preparacion de la Jornada Electoral, escrutinios y computos en los
términos que sefiale la ley, declaracion de validez y el otorgamiento de
constancias en las elecciones locales, computo de la eleccidn del titular del
Poder ejecutivo, organizacién, desarrollo, computo y declaracién de
resultados en los mecanismos de participacion ciudadana que prevea la
legislacion local, y todas las no reservadas al INE.

De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 41, péarrafo segundo, Base V,
Apartado C, parrafo segundo, inciso a), de la CPEUM, el INE, con la
aprobacion de una mayoria de cuando menos ocho votos del Consejo
General, podra asumir directamente la realizacién de las actividades propias
de la funcidn electoral que corresponden a los érganos locales electorales,

El articulo 1, parrafos 2 y 3 de la LGIPE, establece que las disposiciones de
dicha Ley son aplicables a las elecciones en el ambito federal y local,
respecto de las materias que establece la Constitucién. Las Constituciones y
leyes locales se ajustaran a lo previsto en la Constitucién y en la LGIPE.

El articulo 24, parrafos 1 y 2 de la LGIPE, establece que las convocatorias
para la celebracion de elecciones extraordinarias no podran restringir los
derechos que la propia Ley Electoral reconoce a los ciudadanos, ni alterar los
procedimientos y formalidades que establece; mandatando que el Consejo
General podra ajustar los plazos establecidos en dicha Ley conforme a la
fecha sefalada en la convocatoria respectiva.

De acuerdo con el articulo 30, parrafo 1, incisos a), d), e), f} y g) de la LGIPE,
son fines del INE contribuir al desarrollo de la vida democratica; asegurar a
la ciudadania el ejercicioc de los derechos politico electorales y vigilar el
cumplimiento de sus obligaciones; garantizar la celebracién periddica y
pacifica de las elecciones para renovar a los integrantes de los Poderes
Legislativo y Ejecutivo de la Unidn, asi como ejercer las funciones que la
Constitucién le otorga en los Procesos Electorales Locales; velar por la
autenticidad y efectividad del sufragio, asi como llevar a cabo la promocion
del voto y coadyuvar a la difusién de la educacidon civica y la cultura
democratica.
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El articulo 31, parrafos 2 y 4 de la LGIPE sefialan que el patrimonio del INE
se integra con los bienes muebles e inmuebles que se destinen al
cumplimiento de su objeto y las partidas que anualmente se le sefialen en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion, asi como con los ingresos que
reciba por cualquier concepto, derivados de la aplicacion de las disposiciones
de la propia Ley; mismo que se regira para su organizacion, funcionamiento
y control, por las disposiciones constitucionales relativas y las demas
aplicables. Ademas, se organizara conforme al principio de desconcentracién
administrativa.

El articulo 33, parrafo 1, incisos a} y b) y 71 de la LGIPE sefalan que el INE
tiene su domicilio en la Ciudad de México y ejercera sus funciones en todo
el territorio nacional conforme a la siguiente estructura: 32 delegaciones,
una en cada entidad federativa y 300 subdelegaciones, una en cada Distrito
Electoral uninominal y que en cada uno de los 300 Distritos Electorales el
INE contara con los siguientes drganos: La junta distrital ejecutiva; el vocal
ejecutivo, y el consejo distrital; asimismo que los érganos distritales tendran
su sede en la cabecera de cada uno de los Distritos Electorales.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 parrafo 1, inciso c), de la
LGIPE, uno de los drganos centrales del INE es la Junta.

El articulo 47, parrafos 1 y 2 de la LGIPE, sefiala que la Junta sera presidida
por el Presidente del Consejo General y se integrard con el Secretario
Ejecutivo y con los directores ejecutivos del Registro Federal de Electores,
de Prerrogativas y Partidos Politicos, de Organizacién Electoral, del Servicio
Profesional Electoral Nacional, de Capacitacién Electoral y Educacion Civica
y de Administracion, asi como los titulares de la Unidad Técnica de
Fiscalizacién, de la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral y de la
Unidad Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos lLocales. El
titular del Organo interno de Control podrd participar, a convocatoria del
Consejero Presidente, en las sesiones de la Junta.

Conforme a los articulos 48, parrafo 1, incisos b) y o) de la LGIPE vy 40,
parrafo 1, incisos b), c), d) y o) del RIINE, la Junta tiene como atribuciones,
entre otras, las de fijar los procedimientos administrativos, conforme a las
Politicas y Programas Generales del Instituto; asi como coordinar y
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supervisar la ejecucion de los mismos; dictar los acuerdos y Lineamientos
necesarios para la adecuada ejecucion de los acuerdos y resoluciones del
Consejo; coordinar las actividades de las Direcciones Ejecutivas, y las demas
que le encomienden la Ley Electoral, el Consejo General, su Presidente y
otras disposiciones aplicables.

De conformidad con lo establecido en los articulos 49 y 51, parrafo 1, incisos
f), 1), r) y w), de la LGIPE y 41, parrafos 1 y 2, incisos b) y h), del RIINE, el
Secretario Ejecutivo coordina la Junta, conduce la administracion y supervisa
el desarrollo adecuado de las actividades de los 6rganos ejecutivos y técnicos
del Instituto, y tiene dentro de sus atribuciones, entre otras, las de orientar y
coordinar las acciones de las Direcciones Ejecutivas y de las Juntas Locales
y Distritales Ejecutivas del Instituto, informando permanentemente al
presidente del Consejo General, proveer a los 6érganos del INE de los
elementos necesarios para el cumplimiento de sus funciones; ejercer las
partidas presupuestales aprobadas, ejecutar y supervisar el adecuado
cumplimiento de los acuerdos del Consejo General y de la Junta, asi como
establecer [os mecanismos para la adecuada coordinacion de las acciones
de la Junta, las Direcciones Ejecutivas y las Unidades Técnicas, con las
juntas ejecutivas locales y distritales y las demas que le encomienden el
Consejo General, su presidente, la Junta y la Legislacién Electoral.

El articulo 56 parrafo 1, incisos a), e) y i) de la LGIPE, asi como anticulo 47,
incisos a), b), d), i), t) del RIINE, sefialan que, dentro de las atribuciones de
la Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral (DEOE), esta apoyar en la
integracion, instalacion y funcionamiento de las Juntas Locales y Distritales;
apoyar la instalacion y funcionamiento de los Consejos Locales y Distritales;
asi como recabar la documentacidn necesaria e integrar los expedientes a
fin de que el Consejo General efectle los computos que conforme a la Ley
debe realizar, supervisar y coordinar a través de los Vocales Ejecutivos, las
actividades de organizacion electoral en las delegaciones y subdelegaciones
del INE; observar el cumplimiento, en materia de organizacién electoral, de
los acuerdos y demas disposiciones que emita el Consejo General y la Junta,
asf como dar seguimiento a su observancia por las Juntas Locales y
Distritales; y las demas que le confiera la Ley Electoral y otras disposiciones
aplicables.
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El articulo 59, péarrafo 1, incisos a), b), d), h) y k) de la LGIPE; asi como 50,
parrafo 1, incisos b), ¢), f), 0o} y ee) del RIINE, otorgan entre otras a la
Direccién Ejecutiva de Administracion (DEA), las facultades de aplicar las
politicas, normas y procedimientos para la administracién de los recursos
financieros y materiales del Instituto; organizar, dirigir y controlar la
administracion de los recursos materiales y financieros, asi como la
prestacion de los servicios generales en el Instituto; establecer, administrar y
operar los sistemas administrativos para el ejercicio y control presupuestales;
atender las necesidades administrativas de los drganos del INE, asi como
establecer y aplicar las politicas generales, criterios técnicos y Lineamientos
a que se sujetaran los programas de administracién de personal; recursos
materiales y servicios generales; recursos financieros y de organizacion del
INE; dirigir y supervisar la elaboracidon de los documentos normativo-
administrativos necesarios para el desarrolio de las funciones del Instituto,
sometiéndolos a la aprobacion de la Junta; organizar y ditigir la
administracion de los recursos materiales, financieros, asi como la
administracién del personal del INE; administrar, operar y mantener los
sistemas informaticos relacionados con la administracién de los recursos
humanos, materiales y financieros, en coordinacién con la Unidad Técnica de
Servicios de Informatica y conforme a la normatividad aplicable en la materia;
y las demaés que le confiera la Ley electoral y otras disposiciones aplicables.

De conformidad con el articulo 61, parrafo 1 de la LGIPE, en cada una de las
Entidades Federativas, el INE contara con una delegacion integrada por una
junta local ejecutiva y Juntas Distritales Ejecutivas, asi como por los Vocales
Ejecutivos y de forma temporal durante el Proceso Electoral Federal por el
Consejo Local y Consejos Distritales.

De conformidad con los dispuesto en el articulo 64, pérrafo 1, incisos a) y f)
de la LGIPE, son atribuciones de los Vocales Ejecutivos, entre otras, la de
presidir la Junta Local Ejecutiva y, durante el Proceso Electoral, el Consejo
Local, asi como proveer a las Juntas Distritales Ejecutivas y a los Consejos
Distritales los elementos necesarios para el cumplimiento de sus funciones.

Los articulos 120, parrafo 2 de la LGIPE y 39 numeral 1, inciso a) del RE,
sehalan que la asuncién total es la facultad del INE de desarrollar
directamente la implementacion de la totalidad de las actividades que
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corresponden a un Proceso Electoral Local, que originalmente corresponde
al OPL.

Los articulos 208, parrafo 1 y 225, numeral 2, de la LGIPE disponen que el
Proceso Electoral Ordinario comprende las etapas de preparacién de la
eleccion, Jornada Electoral, resultados y declaraciones de validez de las
elecciones.

El procedimiento de los computos distritales se encuentra regulado en los
articulos 309 al 318 de la LGIPE; 384 al 409 y 415, numeral 2 del RE.

El articulo 329, parrafo 1, de la LGIPE dispone que los mexicanos residentes
en el extranjero pueden ejercer su derecho al voto para las elecciones de
Presidencia y senadurias, asi como de Gubernaturas de las entidades
federativas y Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, siempre y cuando
asi lo determinen las Constituciones de los estados.

El INE establecera como sede de las mesas de escrutinio y cémputo un Local
Unico ubicado en el estado de Puebla, en los términos previstos en el
procedimiento que para tal efecto establezca el propio Instituto.

El articulo 5, del Manual de Normas Administrativas en Materia de Recursos
Financieros del Instituto Nacional Electoral (Manual), sefiala que el ejercicio,
administracion control y rendicibn de cuentas de los recursos
presupuestarios y financieros asignados y/o ministrados a cada unidad
responsable, son de estricta responsabilidad de sus titulares, quienes
deberan vigilar el uso eficiente de los mismos de acuerdo con las
disposiciones normativas aplicables.

El articulo 41, parrafo 2, incisos b), d) y h) del RIINE, establece que son
atribuciones del Secretario Ejecutivo, ejecutar y supervisar el adecuado
cumplimiento de los Acuerdos del Consejo y de la Junta; coordinar la
operacion del Sistema Integral de Planeacion, Seguimiento y Evaluacién
Institucional, asi como las actualizaciones necesarias para someterlas a la
aprobacion del Consejo General;, y establecer los mecanismos para la
adecuada coordinacién de las acciones de la Junta, Direcciones Ejecutivas y
Unidades Técnicas, con las Juntas Ejecutivas Locales y Distritales.
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25. De conformidad con el articulo 94, primer parrafo, del Manual, los
comprobantes de gastos deberan cumplir con los requisitos fiscales
establecidos en las Leyes, y/o Reglamentos vigentes en materia fiscal,
excepto aquellos para los gque se emitan Lineamientos particulares derivados
de los procesos electorales.

26. El articulo 1, parrafo segundo, de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, establece que los sujetos obligados a cumplir
las disposiciones de dicha Ley deberan observar que la administracién de los
recursos publicos federales se realice con base en criterios de legalidad,
honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad,
transparencia, control, rendicién de cuentas y equidad de género.

27. El articulo 45, parrafo cuatro, de la misma Ley establece que los ejecutores
de gasto deberan contar con sistemas de control presupuestario que
promuevan la programacién, presupuestacidn, ejecucion, registro e
informacion del gasto de conformidad con los criterios sefialados en el
considerando anterior, y que contribuyan al cumplimiento de los objetivos y
metas aprobados en el Presupuesto de Egresos.

28. Los considerandos 35 y 37 del Acuerdo INE/CG74/2019, mediante el cual se
aprobaron los Lineamientos para la preparaciéon y la realizacién de las
sesiones de computo distrital y de entidad federativa de la eleccién de
Gubernatura y de 5 ayuntamientos para el Proceso Electoral Local
Extraordinario 2019 en el estado de Puebla, establecen que Ia realizacion de
los computos de la eleccion de Gubernatura del estado de Puebla, por parte
del INE tiene como objeto proporcionar elementos de certeza, legalidad v
objetividad; en virtud de la facultad de asuncién total ejercida por el Instituto,
del Proceso Electoral Local Extraordinario 2019 en el estado de Puebla,
resulta necesario adecuar las tareas correspondientes a los drganos
desconcentrados del Instituto. En tal virtud, el cémputo municipal de
Ahuazotepec se llevara a cabo por el Consejo Distrital 02; el de Cafada de
Morelos por Consejo Distrital 04; el de Mazapiltepec de Juarez por el Consejo
Distrital 08; y los de Ocoyucan y Tepeojuma por el Consejo Distrital 13.
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En razdn de lo anterior, para efecto de garantizar el debido cumplimiento de
las atribuciones gque constitucionalmente tiene conferidas el INE, y con la
finalidad de brindar el apoyo funcional y operativo a los drganos
delegacionales y subdelegacionales, la Junta, en cumplimiento a las
atribuciones que le confiere la LGIPE y el RIINE, requiere emitir normas que
regulen el ejercicio y la comprobacién oportuna y transparente de los
recursos destinados para hacer frente a aquellos gastos que se generen el
Proceso Electoral Local Ordinario 2018-2019 en los estados de
Aguascalientes, Baja California, Durango, Quintana Roo y Tamaulipas, los
Procesos Electorales Locales Extraordinarios 2019, derivados del Proceso
Electoral Local Ordinario 2017-2018, asi como la extraordinaria para la
eleccién de Gubernatura en el Estado de Puebla y, en su caso, los procesos
electorales extraordinarios que deriven de los mismos, como son:

a) Arrendamiento de vehiculos para la entrega de documentacion electoral
a los y las presidentas de Mesa Directiva de Casilla y para los
mecanismos de recoleccion y traslado de los paquetes electorales a las
sedes de los Consejos Distritales del INE.

b) Limpieza de las escuelas y domicilios particulares utilizados para instafar
casillas electorales, aprobadas por los Consejos Distritales para la
Jornada Electoral, después de la clausura y hasta su conclusicn.

¢} Alimentacion para las personas responsables de los centros de recepcion
y lraslado, y de la operacion del equipo de computo de las casillas
especiales.

d Alimentacion para las y los funcionarios de mesas directivas de casilla,
asi como del escrutinio y computo del voto de los mexicanos residentes
en el extranjero del Proceso Electoral 2018-20189.

El presente Acuerdo tiene como propédsito garantizar los principios de
certeza, legalidad, independencia, objetividad, imparcialidad y maxima
publicidad, para regular el ejercicio y la comprobacién oportuna vy
transparente de los recursos a través de los Lineamientos para el Uso del
Sistema de Contratacion, Pago y Comprobacion de Recursos “SICOPAC”
para drganos delegacionales y subdelegacionales del INE, durante el

10
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Proceso Electoral Local 2018-2019 en los estados de Aguascalientes, Baja
California, Durango, Quintana Roo y Tamaulipas, el Proceso Electoral Local
Extraordinario 2019 en el estado de Puebla y, en su caso, los procesos
electorales extraordinarios que deriven de los mismos.

En razdn de lo anteriormente expuesto, resulta procedente que la Junta General
Ejecutiva, emita el presente:

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueban los Lineamientos para el Uso del Sistema de Contratacion,
Pago y Comprobacion de Recursos “SICOPAC” para drganos delegacionales y
subdelegacionales del INE, durante el Proceso Electoral Local 2018-2019 en los
estados de Aguascalientes, Baja California, Durango, Quintana Roo y Tamaulipas,
el Proceso Electoral Extraordinario 2019 en el estado de Puebla y, en su caso, los
procesos electorales extraordinarios que deriven de los mismos.

SEGUNDO.- El Sistema de Contratacion, Pago y Comprobacién de Recursos
“‘SICOPAC” para érganos delegacionales y subdelegacionales del INE, entrard en
operacién 15 dias naturales antes de la Jornada Electoral y cerrara 15 dias
naturales después de celebrada la misma.

TERCERO.- Se autotiza a la Direccion Ejecutiva de Administracién y a la Direccién
Ejecutiva de Organizacion Electoral, en el ambito de sus respectivas competencias,
a analizar, interpretar y resolver aquellas situaciones de caso fortuito o de fuerza
mayor que se presenten en los drganos delegacionales y subdelegacionales que
les impida llevar a cabo el registro y comprobacion de gasto en el “SICOPAC” en
los términos establecidos.

CUARTO.- Se instruye a la Direccidon Ejecutiva de Administracion para que haga
del conocimiento a todas las unidades administrativas y érganos delegacionales y
subdelegacionales del Instituto Nacional Electoral involucrados en el Proceso
Electoral, el presente Acuerdo y sus Anexos.

QUINTO.- El presente Acuerdo y los Lineamientos para el ejercicio y comprobacién
del “SICOPAC” entraran en vigor el dia de su aprobacién por parte de la Junta.

11
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SEXTO.- Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Electoral del Instituto
Nacional Electoral, asi como en su Portal de Internet.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesién ordinaria de la Junta General Ejecutiva
celebrada el 11 de abril de 2019, por votacion unanime de los Directores Ejecutivos
del Registro Federal de Electores, Ingeniero René Miranda Jaimes; de Prerrogativas
y Partidos Politicos, Maestro Patricio Ballados Villagbmez; de la encargada del
Despacho de la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, Licenciada Maria del
Carmen Colin Martinez; del Servicio Profesional Electoral Nacional, Doctor José
Rafael Martinez Pudn; de Capacitacién Electoral y Educaciéon Civica, Maestro
Roberto Heycher Cardiel Soto; de Administracién, Licenciado Bogart Cristobal
Montiel Reyna; del encargado del Despacho de la Unidad Técnica de Fiscalizacion,
Licenciado Carlos Alberto Morales Dominguez; de los Directores de las Unidades
Técnicas de lo Contencioso Electoral, Maestro Carlos Alberto Ferrer Silva y de
Vinculacién con los Organismos Publicos Locales, Maestro Miguel Angel Patifio
Arroyo; del Secretario Ejecutivo y Secretario de la Junta General Ejecutiva,
Licenciado Edmundo Jacobo Molina y del Consejero Presidente y Presidente de la
Junta General Ejecutiva, Doctor Lorenzo Cordova Vianello.

EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL EL SECRETARIO EJECUTIVO Y
CONSEJO GENERAL Y PRESIDENTE SECRETARIO DE LA JUNTA
DE LA JUNTA-GENERAL-EJECUTIVA GENERAL EJECUTIVA DEL
STITUTO NACIONAL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL ELECTORAL

RIS

DR. LORENZO CORDOVA CIC"EDMUNDO JACOBO
VIANELLO MOLINA

12
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Instituto Nacional Electoral

LINEAMIENTOS PARA EL USO DEL SISTEMA DE
CONTRATACION, PAGO Y COMPROBACION DE RECURSOS
“SICOPAC”, PARA ORGANOS DELEGACIONALES Y
SUBDELEGACIONALES DEL INE, DURANTE EL PROCESO
ELECTORAL LOCAL 2018-2019 EN LOS ESTADOS DE
AGUASCALIENTES, BAJA CALIFORNIA, DURANGO, QUINTANA
ROO Y TAMAULIPAS, EL PROCESO ELECTORAL
EXTRAORDINARIO 2019 EN EL ESTADO DE PUEBLA Y, EN SU
CASO, LOS PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS QUE
DERIVEN DE LOS MISMOS.

Abril 2019
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Lineamientos para el uso del Sistema de Contratacion, Pago y
Comprobacién de Recursos “SICOPAC”, para Organos
Delegacionales y Subdelegacionales del INE, durante el Proceso
Electoral Local 2018-2019 en los estados de Aguascalientes, Baja

tnstitute Naclonal Electora) California, Durango, Quintana Roo y Tamaulipas, el Procesc Electoral
Extraordinario 2019 en el estado de Puebla y, en su caso, los Procesos
Electorales Extraordinarios que deriven de los mismos.
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£ INE

Instituto Hacional Electoral

Lineamientos para el uso del Sistema de Contratacioén, Pago y
Comprobacién de Recursos “SICOPAC”, para Organos
Delegacionales y Subdelegacionales del INE, durante el Proceso
Electoral Local 2018-2019 en los estados de Aguascalientes, Baja
California, Durango, Quintana Roo y Tamaulipas, el Proceso Electoral
Extraordinario 2019 en el estado de Puebla y, en su caso, los procesos
electorales extraordinarios que deriven de fos mismos.

L DEFINICIONES

ARE. - Area de Responsabilidad Electoral.

CAE. - Capacitador Asistenie Electoral.

DEA. - Direccién Ejecutiva de Administracién.

DEOQE. - Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral.

INE. - [nstitufo Nacional Electoral.

LGIPE. - Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
OPL. - Organismo Publico Local.

ORGANOS DELEGACIONALES. - Juntas Locales Ejecutivas.
ORGANOS SUBDELEGACIONALES. - Juntas Distritales Ejecutivas.
SE.- Supervisores Electorales.

SICOPAC.- Sistema de Contratacién, Pago y Comprobacion de Recursos.
SIGA. - Sistemna Integral para la Gestion Administrativa.

i, OBJETIVO

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto:

Establecer las normas que regulen el gjercicio, control y la comprabacién oportuna y
transparente de los recursos destinados a los Organos Delegacionales y
Subdelegacionales, para el cumplimiento de las funciones encomendadas, de
conformidad con lo dispuesto en la LGIPE, en especifico para aquellos gastos que se
generen durante el Proceso Electoral Local 2018-2019 en los estados de
Aguascalientes, Baja California, Durango, Quintara Roo y Tamaulipas, v el Proceso
Electoral Local Extracrdinario 2019 en el estado de Puebla, en su caso, los Procesos
electorales extraordinarios gue deriven de los mismos, como son:

a Arrendamiento de vehiculos para la entrega de documentacion electoral a fos
v las Presidentas de Mesa Directiva de Casilla y para los Mecanismos de
recoleccidn y fraslado de fos paquetes electorales a las sedes de los drganocs
competentes de los OPL o los Consejos Distritales def INE,

b Limpieza de las escuelas y domicilios particulares utilizados para instalar
Casillas Efectorales, aprobadas por los Consejos Distritales para la Jornada
Electoral, después de la clausura y hasta su conciusion.

¢ Alimentacion para las personas responsables de los centros de recepcion y
traslado, y de la operacién def equipo computo de las Casillas Especiales.
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Lineamientos para el uso del Sistema de Contratacién, Pago y
Comprobacién de  Recursos “SICOPAC”, para Organos
.“ 1 Delegacionales y Subdelegacionales del INE, durante el Proceso
'NE Electoral Local 2018-2019 en los estados de Aguascalientes, Baja
Instiute Hacional Electoral California, Durango, Quintana Roo y Tamaulipas, el Proceso Eflectoral
Extraordinario 2019 en el estado de Puebla y, en su caso, los procesos

electorales extraordinarios que deriven de los mismos.

g Alimentacion para las y los funcionarios de mesas directivas de casilla, asi
como del escrutinio y computo defl vofo de los mexicanos residentes en el
extranjero del proceso electoral 2018-20189.

Cabe sefalar, que para el Proceso Electoral Local Extraordinario 2019 en el estado
de Puebla, se consideran la aplicacién de los presentes Lineamientos a los procesos
electorales extraordinarios de los ayuntamientos de Ahuazotepec, Cafiada Morelos,
Mazapiltepec de Juarez, Ocoyucan y Tepeojuma, asi como para el de Gobernador de
esa entidad federativa.

ll. CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 2.- Los presentes Lineamientos son obligatorios para los Organos
Delegacionales y Subdelegacionales del INE.

Articulo 3.- El Vocal Ejecutive de cada Junta sera responsable de la adecuada
aplicacién, contratacién y comprobacion de los recursos asignados, de conformidad
con las disposiciones aplicables.

.1 Del SICOPAC

Articulo 4.- El SICOPAC permitird el control de los recursos asignados para los
incisos a), b), ¢), y d) de las actividades propias del Proceso Electoral 2018-2019 y del
Proceso Electoral Local Extraordinaric en el estado de Puebla y, en su caso, los
Procesos Electorales Extraordinarios que deriven de los mismos, previstas en el
articulo 1 de los lineamientos y representa un elemento para la rendicién de cuentas
del INE.

Articulo 5.- El manejo del SICOPAC, sera responsabilidad de los enlaces
administrativos de las Juntas, bajo la supervision del Vocal Ejecutivo v del Vocal
Secretario de cada Junta Distrital Ejecutiva. El ingreso al Sistema sera a través del
correo electrénico institucional del Vocal Secretario de cada Junta Distrital Ejecutiva,
Adicionalmente, se podra incorporar otra cuenta de acceso de la o el encargado de
realizar funciones administrativas y de supervisién que cuente con correo electrénico
institucional. Esta peticion se debera formular a los correos electrénicos:
angeles.carrera@ine.mx, joseefrain.digz@ine.mx y micaela.estrada@ine.mx

Articulo 6.- La operacién del sistema informatico SICOPAC estara disponible 15 dias
nafurales antes de la Jornada Electoral y cerrard 15 dias después de celebrada Ia
misma, concluido este periodo no se podra-registrar ninglin recurso, ni se abrirg el
Sistema para capturas faltantes o adicionales. Con independencia del registro en el
SICOPAC, todas las erogaciones deberan seguir el tramite de registro contable y
presupuestal que les corresponde en el SIGA.
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Lineamientos para el uso del Sistema de Contratacion, Pago y
Comprobacion de Recursos “SICOPAC", para Organos
Delegacionales y Subdelegacionales del INE, durante el Proceso
-“lNE Electoral Local 2018-2019 en Jos estados de Aguascalientes, Baja
Instiute Haclonst Electoral California, Durango, Quintana Roo y Tamaulipas, el Proceso Electoral
Extraordinario 2019 en el estado de Puebla y, en su caso, los procesos
electorales extraordinarios que deriven de los mismos.

ill.2 De la comprobacion

Articulo 7.- El Vocal Ejecutivo de cada Junta Distrital Ejecutiva a la que se asignen
recursos, sera el responsable direcio de autorizar, controlar, supervisar, recabar y
registrar en el SIGA, tomando en consideracién los criterios que al respecto emita Ja
DEA para su registro, mismos gque se daran a conocer a través de aviso SIGA, todas
las erogaciones que se realicen con motive del proceso electoral local 2018-2019 y del
Proceso Electoral Local Extraordinario 2019 en el estado de Puebla y, en su caso, los
procesos electorales extraordinarios que deriven de los mismos, dentro del plazo
sefalado en el articulo 6 de los presentes Lineamientos, para estar en posibilidad y
condiciones de reporiar el avance presupuestal, asi como resguardar los
comprobantes originales de |os gastos referidos en estos Lineamientos.

Articulo 8.- Los Vocales Ejecutivos de las Juntas Distritales Ejecutivas, seran
responsables de asegurarse que las personas flsicas 0 morales prestadoras de
servicios contemplados en estos Lineamientos, expidan los documentos
comprobatorios del gasto, conteniendo los requisitos fiscales vigentes establecidos
en el Codigo Fiscal de la Federacion y demas legislacion aplicable vigente.

Articulo 9.- Para los casos, en los que no se pueda realizar la comprobacion del gasto
mediante documentos fiscales vigentes que cumplan con los requisitos establecidos
en la normatividad fiscal, se podra comprobar a través de los recibos que genere el
SICOPAC, siempre y cuando el monto de cada pago no exceda de $4,000.00 (Cuatro
mil pesos 00/100 M.N.), de acuerdo con las consideraciones que se sefialan mas
adelante y a los recursos que les sean ministrados por la DEOE a través de |1a DEA
para cada tipo de gasto (arrendamiento de vehiculos, limpieza y alimentacion).

Los Vocales Ejecutivos de las Juntas Distritales Ejecutivas, estableceran mecanismos
de control que permitan acreditar y comprobar documentalmente, que los servicios
contratados o bienes adquiridos, se recibieron a entera satisfaccion en la fecha
acordada y que éstos se erogaron para los fines establecidos en los presentes
Lineamientos; de manera enunciativa mas ne limitativa, se podran elaborar informes,
bitacoras o reportes fotogréficos, actas, y en su caso, sellar las facturas o recibos
respectivos, incorporando la leyenda de que los bienes o servicios que amparen, se
recibieron o fueron prestados en la fecha de que se trate.

Las fechas y documentos que amparen [as adquisiciones y contrataciones que se
realicen al amparo de los presentes Lineamientos deberan ser congruentes con las
actividades que les dieron origen y sera responsabilidad de los Vocales Ejecutivos de
las Juntas Distritales Ejecutivas contar con la evidencia documental que acredlite que
fueron recibidos o prestados el dia de |a jornada electoral y en los casos que se hayan
facturado y recibido con antelacion al dia de la Jornada, deberan justificar esta
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Lineamientos para el uso del Sistema de Contratacién, Pago y

Comprobacion de  Recursos  “SICOPAC”, para Organos

Delegacionales y Subdelegacionales del INE, durante el Proceso

“‘INE Electoral Local 2018-2019 en los estados de Aguascalientes, Baja

i ' California, Durango, Quintana Roo y Tamaulipas, el Proceso Electoral

Extraordinario 2019 en el estado de Puebla y, en su caso, los procesos
electorales extraordinarios que deriven de fos mismos.

situacién a través de un informe pormenorizado suscrito por el Vocal Ejecutivo y el
Vocal Secretario, adjuntando la evidencia documental que lo soporte.

Cuando los gastos no se puedan comprobar al amparo del Marco de Actuacion para la
Continuidad de Operaciones del Proceso Electoral 2018-2019 y del Proceso Electoral
Local Exiraordinario 2019 en el estado de Puebla, la DECE en coordinacion con la
DEA, de manera excepcional, valoraran la aprobacion del incremento de los montos
establecidos en este articulo, siempre y cuando [a Unidad Responsable funde, motive
y justifique suficientemente su solicitud.

IV. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS POR TIPO DE GASTO

IV.1 Arrendamiento de vehiculos para la entrega de documentacion electoral a
los presidentes y las presidentas de mesa directiva de casilla y para los
mecanismos de recoleccion y tfraslado de los paquetes electorales a
las sedes de los érganos competentes de los OPL o
Consejos Distritales del INE

Articulo 10.- Las Juntas Distritales Ejecutivas elaboraran un programa de distribucién
y entrega de paquetes electorales a los y las presidentas de las mesas directivas de
casillas, haciendo una clasificacion por regiones, municipios y/o localidades del
distrito, lo que permitira establecer las rutas de entrega, a fin de optimizar el uso de
los recursos aprobados del presupuesto.

Articulo 11.- Las Juntas Distritales Ejecutivas realizaran reuniones de trabajo con los
OPL con el objeto de establecer acuerdos sobre el tipo de arrendamiento de vehiculos
o semovientes que se contrataran, de acuerdo con las necesidades y/o
requerimientos de cada distrito, acorde con la complejidad geogréfica, condiciones
electorales, nimero de casillas y de paquetes electorales, asi como de los montos
radicados para ese fin. Dichos acuerdos deberan plasmarse en minutas de trabajo y
quedaran bajo el resguardo y custodia de cada una de las Juntas Distritales
Ejecutivas.

Articulo 12.- Las Juntas Distritales Ejecutivas deberan verificar que los vehiculos
arrendados cumplan con las condiciones minimas necesarias de capacidad y
funcionalidad, estén en buenas condiciones mecdnicas, que faciliten el traslado de
los paquetes electorales en caminos de terraceria y/o accidentados, para
salvaguardar la integridad de los paquetes electorales. También deberan contar con la
documentacién vigente que exige el Reglamento de Transito respectivo, para evitar
contingencias y retrasos en la entrega de los paquetes electorales, siendo
indispensable que se encuentren asegurados.
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Lineamientos para el uso del Sistema de Contratacion, Pago y
Comprobacién de Recursos “SICOPAC”, para Organos
.‘. Delegacionales y Subdelegacionales del INE, durante el Proceso
- lNE Electoral Local 2018-2019 en los estados de Aguascalientes, Baja
Instituto Nacionn] Elactoral California, Durango, Quintana Roo y Tamaulipas, el Proceso Electoral

Extraordinario 2019 en el estado de Puebla y, en su caso, los procesos
electorales extraordinarios que deriven de los mismos.

En aquellos casos en que no sea posible realizar el arrendamiento bajo las
consideraciones antes expuestas, el Vocal Ejecutivo Distrital podra autorizarlo,
siempre y cuando se solicite al prestador del setrvicio (incluidos CAE y SE) una carta
responsiva en la cual se exima de toda responsabilidad al INE en caso de que suceda
algtin siniestro o averia de! vehiculo.

El INE, no se hara responsable de los dafios, deducibles, averias o fallas mecanicas
sufridos por los vehiculos arrendados tanto a particulares como a los CAE y SE.

Articulo 13.- El Vocal Ejecutivo de cada Junta Distrital Ejecutiva, aplicara los recursos
ministrados de acuerdo a las caracteristicas del distrito, nimero de paquetes y rutas
establecidas; se debe evitar la duplicidad de arrendamientos para una sola ruta, en
caso contrario, se debera justificar mediante un informe pormenorizado. Asimismo, es
necesario considerar las siguientes opciones:

a) Contratacion de transporte a personas fisicas 0 morales (agrupacién de
personas que se unen con un fin determinado, por ejemplo, una
sociedad mercantil, una asociacion civil), para el arrendamiento de
camionetas, automoviles, tréiler, taxis, lanchas, avionetas, semovientes, entre
ofros.

Los vehiculos a contratar deberan contar con el espacio suficiente y ser
funcionales para el desarrollo eficaz de |as actividades.

La contratacién de cualquier medio de transporte (camiones, camionetas,
trailer, avionetas, automéviles, helicopteros, lanchas, semovientes, entre
otros.), preferentemente debera ser integral, es decir, incluira el servicio del
operador, mismo que debera contar con la licencia vigente correspondiente; la
gasolina y el seguro, en su caso.

b) Arrendamiento de los vehiculos propiedad de las y los Capacitadores
Asistentes Electorales, Supervisores Electorales o de un particular. Se
verificara que las y los CAE y SE, o quien acomparie y que maneje el vehiculo,
tenga licencia de conducir vigente; que el vehiculo a arrendar sea funcional
para el traslado y se encuentre en buen estado para el eficaz desarrollo de
las actividades, ademas de contar con la péliza de seguro correspondiente.

Las y los CAE recibiran un page tnico para este concepto, por lo que no se
les podra dotar de gasolina, toda vez que reciben recursos por concepto de
gastos de campo.
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Lineamientos para el uso del Sistema de Contratacién, Pago y
Comprobacién de  Recursos “SICOPAC”, para Organos
,‘ Delegacionales y Subdelegacionales del INE, durante el Proceso
'NE Electoral Local 2018-207% en los estados de Aguascalientes, Baja
Institute Naclenal Elnctoral California, Durango, Quiniana Roo y Tamaulipas, el Proceso Electoral
Extraordinario 2019 en el estado de Puebla y, en su caso, los procesos

electorales extraordinarios que deriven de los mismos.

El plazo maximo de arrendamiento del vehiculo para las y los CAE y SE, a fin
de realizar la actividad de entrega de documentacion a los y las presidentas
de mesa directiva de casilla, sera de tres dias.

El arrendamiento de vehiculo maximo para las y los CAE y SE, a fin de apoyar
alos y las presidentas de casilla con la recoleccion y traslado de los paguetes
y materiales electorales a la sede del Consejo Distrital del INE, sera de 2 dias.

¢) Combinacién de las opciones a) y b).

Articulo 14.- El Vocal Ejecutivo de cada Junta Distrital Ejecutiva, podra autorizar el
gasto, atendiendo a lo siguiente:

a) Pagos hasta por el monte total aprobado en el presupuesto asignado para
este concepto, siempre y cuando su comprobacién se realice con documentos
fiscales vigentes.

b) Pagos hasta $4,000.00 (Cuatro mil pesos 00/100 M.N.), a un solo proveedor
persona fisica por dia, incluyendo los vehiculos propiedad de las y los CAE y
SE, sin presentar documentos fiscales vigentes, siempre y cuando se regisire
y comprueben a través del SICOPAC mediante el (Anexo 1) para el
arrendamiento de vehiculos para la entrega de documentacién electoral a los
presidentes y las presidentas de las mesas directivas de casilla; v el {Anexo
2) para el arrendamiento de vehiculos para los mecanismos de recoleccion y
traslado de los paquetes electorales a las sedes de los drganos competentes
del OPL o de los Consejos Distritales del INE.

En cuyo caso, el monto antes sefialado se aplicara por dia, hasta por el
méximo de 3 dias, y 2 dias para la entrega de la licencia de conducir vigente y
péliza de seguro sefialadas en el inciso b), parrafo 1, del articulo 13.

¢) Pagos sin presentar documentos fiscales vigentes, hasta por el equivalente
del 10.0% del total del presupuesto aprobado al conjunto de las Juntas
Distritales Ejecutivas de cada Entidad Federativa previo visto bueno de! Vocal’
Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva, para el arrendamiento de vehiculos o
semovientes, es decir, hasta por el 10.0% del total asighado a todos los
distritos en su conjunto, en las partidas 32502 “Arrendamiento de Vehiculos
Terrestres, Aéreos, Maritimos, Lacustres y Fluviales para Servicios Ptiblicos
v la Operacion de Programas Publicos”y 32503 “Arrendamiento de Vehiculos
Terrestres, Aéreos, Maritimos, lacustres y Fluviales para Servicios
Administrativos”, segln corresponda, en donde el monto que resulte se tendra
que distribuir en aquellos distritos que asi lo requieran; lo cual aplica
exclusivamente para la contratacién de transporte a personas fisicas o
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Lineamientos para el uso del Sistema de Contratacién, Pago y
Comprobacion de Recursos “SICOPAC”, para Organos
; Delegacionales y Subdelegacionales del INE, durante el Proceso
*INE Electoral Local 2018-2019 en los estados de Aguascalientes, Baja
Ertituto Haciens Blectocal California, Durango, Quintana Roo y Tamaulipas, el Proceso Electoral
Extraordinario 2019 en el estado de Puebla y, en su caso, los procesos

electorales extraordinarios que deriven de Jos mismos.

morales, con el proposito de entregar la documentacion electoral a los y las
presidentas de mesa directiva de casilla, y para la recoleccion y el traslado de
los paquetes electorales a la sede del érgano competente del OPL o del
Consejo Distrital del INE, siempre y cuando la renta de vehiculos se realice y
utilice en zonas rurales con aiguna problematica, que no permita contratar los
servicios de proveedores que cuenten con comprobantes fiscales vigentes, vy
se registren y comprueben a fravés del SICOPAC {Anexo 3 y Anexo 4); en
cuyo caso, esta situacién debera estar respaldada por la minuta de trabajo
prevista en el Articulo 11 de éstos Lineamientos.

Articulo 15.- E! ejercicio de comprobacion para el arrendamiento de vehiculos para la
entrega de documentacion electoral a los presidentes y las presidentas de mesa
directiva de casilla y para los mecanismos de recoleccién y traslado de los paquetes
electorales a las sedes de los drganos competentes del OPL o de los Consejos
Distritales del INE, se realizard con cargo a las partidas 32502 “Arrendamiento de
Vehiculos Terrestres, Aérecs, Maritimos, Lacustres y Fluviales para Servicios
Publicos y la Operacion de Programas Pulblicos” y 32503 “"Arrendamiento de
Vehiculos Terrestres, Aéreos, Maritimos, Lacustres y Fluviales para Servicios
Administrativos”, segin corresponda.

V.2 Limpieza de las escuelas y domicilios particulares utilizados para
instalar casillas electorales, aprobadas por los Consejos Distritales parala
Jjornada electoral, después de la clausura y hasta su conclusion.

Articulo 16.- Los dérganos subdelegacionales destinardn estos recursos
exclusivamente para la limpieza de las escuelas y domicilios particulares, después de
clausuradas las actividades inherentes a las casillas electorales en la jornada
electoral, por escuela o domicilio particular utilizado para la instalacién de las casillas
electorales, el cual ser4 comprobado a través del recibo que emite el SICOPAC
{Anexo 5).

Articulo 17.- El Vocal Ejecutivo de cada Junta Distrital Ejecutiva, establecera los
mecanismos de control que le permitan constatar que la limpieza de los inmuebles se
realizd una vez clausuradas las casillas instaladas en escuelas y domicilios
pariiculares. La entrega del apoyo por concepto de limpieza debera realizarse a mas
tardar el domingo posterior al de la Jornada Electoral.

Articulo 18.- El Vocal Ejecutivo de cada Junta Distrital Ejecutiva, aplicara los recursos
ministrados para el pago de la o del conserje de la escuela o a quien que vaya a
realizar esta actividad.



INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Lineamientos para ef uso del Sistema de Contrafacién, Pago y
Comprobacion de Recursos “SICOPAC”, para Organos
Delegacionales y Subdelegacionales del INE, durante el Proceso
*INE Electoral Local 2018-2019 en los estados de Aguascalientes, Baja
Institute Nacional Einctoral California, Durango, Quintana Roo y Tamaulipas, el Proceso Electoral
Extraordinario 2019 en el estado de Puebla y, en su caso, los procesos
electorales extraordinarios que deriven de los mismos.

Articulo 19.- Es importante informar a quien apoyara en la limpieza de las escuelas o
de los domicilios particulares, que por ningin motivo deben interferir en los trabajos
de escrutinio y cémputo de las casillas, Siempre deberan esperar a la clausura de [as
mismas.

Articulo 20.- Del total del monto destinado para [a limpieza de los inmuebles, podra
utilizarse una parte para el pago del personal que la realice y la otra para la adquisicion
de los articulos de limpieza necesarios.

Articulo 21.- El ejercicio de comprobacion para la limpieza de las escuelas y
domicilios particulares utilizados para instalar casillas electorales, aprobadas por los
Consejos Distritales para la Jornada Electoral, después de la clausura y hasta su
conclusidon, se realizara con cargo a la partida presupuestal 44101 “Gasfos
relacionados con actividades, culturales, deportivas y de ayuda extraordinaria®. -

IV.3 Alimentacién para las personas responsables de los
centros de recepcion y fraslado, y de la operacion del
equipo de computo de las casillas especiales.

Articulo 22.- Se debera comprobar el pago de alimentos a través de los documentos
comprobatorios que cumplan con los requisitos fiscales vigentes emitidos por los
proveedores a quienes se les contraten los servicios.

En aquellos casos, que la comprobacion del gasto por alimentacién no se pueda
realizar con documentos que cumplan los requisitos fiscales vigentes, los pagos se
deberdan comprobar mediante el recibo emitido por el SICOPAC (Anexo 6)
exclusivamente para las personas responsables de los centros de recepcion y
traslado; mientras que para la o el respensable de la operacion del equipo de cémputo
para las casillas especiales, debera utilizar el (Anexo 7), mismos que seran
aprobados por los Consejos Distritales, considerando la suficiencia presupuestal para
dicho concepto.

En aquellas zonas rurales con alguna problematica, que no permita contratar los
servicios de proveedores que cuenten con comprobantes fiscales vigentes, los pagos
se deberan comprobar mediante el recibo emitido por el SICOPAC, aplica
exclusivamente las personas responsables de los centros de recepcidn y traslado
(Anexo 8); mientras que para el personal responsable de la operacion del equipo de
computo para las casillas especiales, debera utilizar el {Anexo 9), y ser aprobados
por los Consejos Distritales, considerando la suficiencia presupuestal para dicho
concepto,

10
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Lineamientos para el uso del Sistema de Contratacién, Pago y
Comprobacién de Recursos “SICOPAC”, para Organos
Delegacionales y Subdelegacionales del INE, durante el Proceso
*INE Electoral Local 2018-2019 en los estados de Aguascalientes, Baja
instituto Nacional Electoral California, Durango, Quintana Roo y Tamaulipas, el Proceso Electoral
Extraordinario 2019 en el estado de Puebla y, en su caso, los procesos
electorales extraordinarios que deriven de los mismos.

En los casos anteriores, el Vocal Ejecutivo de cada Junta Distrital Ejecutiva, podra
autorizar el gasto hasta el equivalente del 10% del presupuesto aprobado a la Junta
Distrital Ejecutiva para gastos de alimentacion.

Articulo 23.- El ejercicio de comprobacién para la alimentacién de las y los
responsables de los centros de recepcion y traslado, y de la operacion del equipo de
computo de las casillas especiales, se realizara con cargo a la partida presupuestal
22103 “Productos Alimenticios para el Personal que realiza labores en campo o de
supervision”.

IV.4. Alimentacion para las y los funcionarios de mesas directivas de
casilla, asi como del escrutinio y computo del voto de los mexicanos
residentes en el extranjero en la Jornada Electoral en el estado de Puebla

Articulo 24.- Las y los funcionarios de mesa directiva de casilla, asi como del
escrutinio y computo del voto de los mexicanos residentes en el extranjero, recibiran
un apoyo por concepto de alimentacion el dia de la jornada electoral, a través del
CAE. El monto sera determinado por la DEOE, de acuerdo a la suficiencia
presupuestal con la que cuente para el proyecto especifico.

Articulo 25.- Quien ocupe el cargo de la Vocalia Ejecutiva de cada Junta Distrital
Ejecutiva, sera responsable directo de instrumentar, supervisar, recabar y registrar
como deudor a cargo de la Vocalia de Organizacion Electoral en los médulos
correspondientes del SIGA, (de acuerdo con el aviso SIGA que emita la DEA), todas
las erogaciones que se realicen por este concepto, en caso de ausencia de quien
ocupe la Vocalia Ejecutiva del 6rgano distrital, estas funciones las debera realizar la
persona que ocupe el cargo de la Vocalia del Secretario.

Articulo 26.- Quien ocupe el cargo de la Vocalia de Organizaciéon Electoral de Ia
Junta Distrital Ejecutiva, imprimira un formato de recibo para cada una de las mesas
directivas de casiila, asi como por cada mesa de escrutinio y computo del voto de los
mexicanos residentes en el extranjero, segun corresponda. (Anexos 10 y 11).

Articulo 27.- Durante una reunién previa a la jornada electoral, quien ocupe el cargo de
la Vocalia de Organizacién Electoral de la Junta Distrital Ejecutiva, entregara los
formatos correspondientes a cada CAE, en igual nimero de las casillas electorales o
mesas de escrutinio y computo del voto de los mexicanos residentes en el extranjero,
que estén bajo su ARE.

11
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INSTIFUTO NACIONAL ELECTORAL

Lineamientos para el uso del Sistema de Contratacion, Pago y
Comprobacién de Recursos “SICOPAC”, para Organos
Delegacionales y Subdelegacionales del INE, durante el Proceso
*INE Electoral Local 2018-2019 en los estados de Aguascalientes, Baja
inxtitulo Hacicnal Elactoral California, Durango, Quintana Roo y Tamaulipas, el Proceso Electoral
Extraordinario 2019 en el estado de Puebla y, en su caso, los procesos
electorales extraordinarios que deriven de los mismos.

Articulo 28.- Las y los CAE, entregaran el apoyo correspondiente a cada funcionaria
y funcionario de casilla el dia de la jornada electoral, y recabaran de éstos, la
informacién que el recibo establezca, asi como la firma o huella dactilar, los cuales
deberan entregarlos a quien ocupe el cargo de la Vocalia de Organizacién Electoral
dentro de las 48 horas posteriores al término de la jornada electoral.

Articulo 29.- Quienes ocupen el cargo de la Vocalia del Secretario de cada Junta
Distrital Ejecutiva, estableceran los mecanismos de control que permitan acreditar y
comprobar documentalmente, que las y los funcionarios de mesa directiva de casilla,
asi como del escrutinio y cémputo del voto de los mexicanos residentes en el
extranjero, recibieron el apoyo por concepto de alimentacion, y que el formato signado
por las y los funcionarios de casilla, cumplan con las formalidades establecidas.

Articulo 30.- El ejercicio de comprobacién por concepto de apoyo para alimentos a
las y los funcionarios de casilla el dia de la jornada electoral, se realizara con cargo a
la partida presupuestal 44109 “Apoyos para alimentos a funcionarios de casilla el dia
de la jornada del proceso electoral’.

12
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

4 INE

Instituto Nacional Electoral
Folio:
Fecha: / /
ANEXO 1
Comprobacién de gastos inherentes a la Jornada Electoral_{Ordinaria / Extraordinaria) en la Junta

Distrital Ejecutiva en el estado de

Recibi del Instituto Nacional Electoral la cantidad de;
{Cantidad con nimero y letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:
Arrendamiento de vehiculos para la entrega de documentacion electoral a los y las presidentas de las Mesas
Directivas de Casilla.

Descripcién del servicio prestado y en su caso problemdtica de fa zona rural para comprobar el gasto:

Wiﬁ ] Mﬂ&m& ﬁ%&F ,w__
e
Nombre.

Domicilio:

Eilbud

Credencial de elector: Folio:

Otra Identificaci6n: (Especifique):

Folio o nimero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacién proporcionada, mismos que fueron cotejados contra su original

Responsable del control, supervision Responsable del envio de la Personal del INE que cotejé la
de la comprobacién del gasto comprobacién del gasto documentacién
Vocal Ejecutivafo Vocal Secretario {Nombre y firma)
{Nombre y firma} {Nombre y firma)
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

€ INE

Instituto Nacional Electoral

ANEXO 2
Folio:
Fecha: / /
Comprobacién de gastos inherentes a la Jornada Electoral_(Ordinaria / Extraordinaria) en la Junta

Distrital Ejecutiva en el estado de

Recibi del Instituto Nacional Electoral lacantidad de:
(Cantidad con nimero y letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:

Arrendamiento de vehiculos para los Metanismos de Recoleccién v traslado de los paquetes electorales a las

Sedes de los érganos competentes de los OPL o consejos distritales del INE.

Descripcion del servicio prestado y en su caso problemética de la zona rural para comprobar el gasto:

b
Nombre:
Domicilio;

Credencial de elector: Folio:

Otra Identificacion: (Especifique):

Folio 0 nimero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacidn proporcionada, mismos que fueron cotejados contra su original

Responsable del control, supervisién Responsahle del envio de la Personal del INE que cotejéla
/ de la comprobacion del gasto comprobacién del gasto documentacién
Vocal Ejecutiva/o Vocal Secretario [Nombre y firma)
(Nombre y firma) (Nombre y firma)
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

4 INE

Instituto Nacional Electoral. | ANEXO 3

Folio:

Fecha: / /f

Comprobacion de gastos inherentes a la Jornada Electoral_{Ordinaria_/ Extraordinaria) en la Junta
Distrital Ejecutiva en el estado de

Recibi del Instituto Nacional Electoral la cantidad de:
{Cantidad con ndimero y letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:
Arrendamiento de vehiculos que se realice o utilice en zonas rurales para la entrega de documentacion

electoral a los y las presidentas de Mesa Directiva de Casilla.

Descripcidn del servicio prestado y en su caso problemitica de la zona rural para comprobar el gasto:

gt i
Nombre:
Domicilio:

Credencial de elector: |Fo|io:

Otra ldentificacion: (Especifique):

Folio o niimero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la fdentificacidn proporcionada, mismos que fueran cotejados contra su original

Responsable del control, supervision Responsable del envio de la Personal del INE que cotejé la
de la comprobacion del gasto comprobacién del gasto documentacion
Vocal Ejecutiva/o Vacal Secretario (Nombre y firma)
{Nombre y firma) (Nombre y firma)
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

4 INE

Instituto Nacional Electoral - ANEXO 4

Comprobacion de gastos inherentes a la Jornada Electoral_{Ordinaria / Extraordinaria) en la

Distrital Ejecutiva en el estado de

Recibi del Instituto Nacional Electoral lacantidad de:

Folio:

Fecha: / /

{Cantidad con nlimero y letra}

Por concepto de pago de |os servicios prestados derivados de:

Arrendamiento de vehiculos que se realice o utilice en zonas rurales para atender los Mecanismos de Recaleccién
y traslado de los paguetes electorales a las sedes de los drganos competentes del OPL o consejos distritales del

INE,

Junta

Descripcion del servicio prestado y en su caso problemitica de la zona rural para comprobar e} gasto:

R ssf-.;{lj"s:*s:as;: S i
% PRESTADOR DELSERVICIO
ombre:?

Domicilio:

Credencial de elector: |Fo|io:

Otra ldentificacion: (Especifique):

Folio o niimero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR

Los datos corresponden a la identificacién proporcionada, mismos que fueron cotejados contra su original

Responsable del control, supervisién Responsable del envio de la Personal del INE que cotejé la
de la comprobacidn del gasto comprobacion del gasto documentacion
Vocal Ejecutiva/o Vocal Secretario (Nombre y firma)
{Nombre y firma) (Nombre y firma)
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

4 INE

Instituto Nacianal Eléctoral

Comprobacién de gastos inherentes a la Jornada Electoral_(Ordinaria / Extraordinaria) en la
Distrital Ejecutiva en el estado de

ANEXO 5

Folio:

Fecha: / /f_

Recibi del Instituto Nacional Electoral lacantidad de:

(Cantidad con nimero y letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:

Limpieza de las escuelas y domicilios particulares utilizados para instalar casillas electorales, aprobadas por

los Consejos Distritales para la Jornada Electoral, después de la clausura y hasta su conclusién,

Descripcion del servicio prestado y en su caso problemética de la zona rural para comprobar el gasto:

feo
e

Domicilio:

Credencial de elector:

IFolio:

Otra Identificacion: (Especifique):

Folio o numero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR

Los datos corresponden a la identificacion proporeionada, mismos que fueron cotejados contra su original

Responsable del control, supervisién
de la comprobacién del gasto

Responsable del envio de la
comprobacidn del gasto

Personal del INE que cotejd la
documentacion

Vocal Ejecutiva/o
{Nombre y firma)

Vocal Secretario
(Nombre y firma)

(Nombre y firma}

Junta
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

4 INE

Anatitito Nacional Electoral,
ANEXO 6
Folio:
Fecha:___/ /
Comprobacion de gastos inherentes a la Jornada Electoral_{Ordinaria / Extraordinaria} en la Junta

Distrital Ejecutiva en el estado de

Recibi dal Instituto Nacional Electoral lacantidad de:
{Cantidad con nimero y letra)

Por concepto de pago de 1os servicios prestados derivados de:
Alimentacidn para las personas responsables de los centros de recepcién y traslado.

Descripcion del servicio prestado y en su caso problemitica de la zona rural para comprobar el gasto:

Domicilio:

Credencial de elector: IFoIio:

Otra |dentificacidn: (Especifique):

Folio o nimero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos carresponden a la identificacion proporcionada, mismos que fueron cotejados contra su original

Responsable del control, supervisidn Responsable del envio de la Personal del INE que cotejé la
de la comprobarcién del gasto comprobacion del gasto documentacién
Vocal Ejecutiva/o Vocal Secretario (Nombre y firma)
{(Nombre y firma) (Nombre y firma)
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

4 INE

Folio:
Fecha:_ [/ /[
Comprobacién de gastos inherentes a la Jornada Electoral_{Ordinaria / Extraordinaria) en la Junta

Distrital Ejecutiva en el estado de

Recibi del Instituto Nacional Electoral lacantidad de:
(Cantidad con nimero y letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:
Alimentacion para la persona responsable de |a operacién del equino de cémputo de las casillas especiales.

Descripcion del servicio prestado y en su caso problemdtica de la zona rural para comprobar el gasto:

ﬁs%i%ﬁ’éis%?)&"ﬁsxﬁﬁgg %%?ﬁé

m %éﬁa s
Nombre.
Domicilio:
Credencial de elector: |Fo|io:

Otra |dentificacién: (Especifique):

Folic 0 nimero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacién proporcionada, mismos que fueron cotejados contra su original

Responsable del control, supervisién Responsable del envio de la Personal del INE que cotejé la
de la comprobacién del gasto comprobacién del gasto documentacidn
Vocal Ejecutiva/o Vocal Secretario (Nombre y firma)
{Nombre y firma) (Nombre y firma)
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

4 INE
Institute Nacional Electoral ANEXO 8
Folio:

Fecha:__/ [/

Comprabacién de gastos inherentes a la Jornada Electoral [Ordinaria / Extraordinaria) en la Junta
Distrital Ejecutiva en el estado de .

Recibi del Instituto Nacional Electoral lacantidad de;
{Cantidad con ntiimero y letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:
Alimentacidn en zonas rurales para la persona responsable de los centros de recepcion y traslado

Descripcién del servicio prestado y en su caso problemética de la zona rural para comprobar el gasto:

e e
DATOS DELRRESTADOR D
Nombre:
Domicilio:

Credencial de elector: |Fo|in:

Otra Identificacion: (Especifique):

Folio 0 nimero:

FIRMA Y/Q HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacidn proporcionada, mismos que fueron cotejados contra su original

Responsable del control, supervision Responsable del envio dela Personal del INE que cotejé la
de la comprobacién del gasto comprobacidn del gasto documentacién
Vocal Ejecutiva/o Vocal Secretario [Nombre y firma)
{Nombre y firma) {Nombre y firma)




S gy,
b’b&?@ﬁ)?
(’{

ﬁ;\%@ \l 6

; a‘-"~ '_ S
. =y 4
%, M@/

100

57;

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Institute Nacionat Electaral ANEXO 9

Folio:

Fecha:__/ /
Comprobacion de gastos inherentes a la Jornada Electoral_(Ordinaria / Extraordinaria) en la Junta

Distrital Ejecutiva en el estado de

Recibi del Instituto Nacional Electoral lacantidad de:
(Cantidad con niimero y letra)

Por concepto de pago de los servicios prestados derivados de:
Alimentacidn en zonas rurales para la persona responsable de |la operacién del equipo de cémputo de las

casillas especiales.

Descripcién del servicio prestado y en su caso problematica de la zona rural para comprobar el gasto:

Domlclllo.

Credencial de elector: |Fo|io:

Otra |Identificacién: (Especifique):

Folio o nimero:

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacion proporcionada, mismos gue fueron cotejados contra su original

Responsable del control, supervisién Responsable del envio de la Personal def INE que cotejo la
de la comprobacion del gasto comprobacion del gasto documentacién
Vocal Ejecutiva/o Vocal Secretario {Nombre y firma)
{Nombre y firma) {Nombre y firma)
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

mti&ub Nacional Electoral ANEXO 10

Folio:

Fecha:_ [/ [

Comprobacion del apoyo por concepto de alimentacién entregado a las y los funcionarios de mesa directiva de casilla en

la Jornada Electoral en el Distrito Electoral en el estado de , seccion , casilla

, por un monto de {cantidad con nimero y letra), a los funcionarios que se
detalla a continuacion

mebre:
Domicilio: Domicilio:
Credencial de elector: Folio: Credencial de elector: [Folio:
Otra Identificacién:  |Folio o niimero: Otra Identificacién:  [Folio o nimero:
(Especifique): {Especifique):
FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacidn proporcionada, Los datos corresponden a la identificacién proporcionada,
mismos gue fuercn cotejados contra su original mismos gue fueron cotejados contra su original

B.I.(‘)‘n'ibre:

Nombra:

Domicilio: Domicilio:

Credencial de elector: [Folio: Credencial de elector: [Folio:

Otra tdentificacion:  [Folio 0 nimero: Otra ldentificacion:  [Folio o nimero:

(Especifique): [Especifique):

FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacién proporcionada, Los datos corresponden a la identificacién proporcionada,
mismos que fueron cotejados contra su original mismos que fueron cotejados contra su original

Vo.Bo. Vocalia del Secretario

(nombre y firma)

10
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

4 INE

Instituto Nacional Electoral

>
g %

ANEXO 11
Folio:

Fecha:_ / [

Mesa de escrutinio y computo Eleccién Extraordinaria para la gubernatura de Puebla

Comprobacion del apoyo por concepto de alimentacién entregado a fas y los funcionarios de mesa de escrutinio y
computo del voto de los mexicanos residentes en el extranjero en la Jornada Electoral en |a ciudad de Puebla, mesa

, por un monto de {cantidad con niimero y letra), a los funcionarios que se
detalla a continuacion:

(Carge . . {
Nombre: Nombre:

Domicilio: Domicilio:
Credencial de elector: [Folio: Credencial de elector: [Folio:
Otra Identificacién:  [Folio o nimero: - [Otra Identificacign:  [Folio o mimero:
(Especifique): (Especifique):
FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacion proporcionada, Los datos corresponden a la identificacién proporcionada,
mismos que fueron cotejados contra su original mismos que fueron cotejados contra su original

Nombre Nombre:
Domicilto: Domicilio:
Credencial de elector: [Folio: Credencial de elector: [Folio:
Otra Identificacién:  {Folio o ndmero: Otra Identificacién:  |Folio o mimero:
[Especifique): (Especifique):
FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR FIRMA Y/O HUELLA DACTILAR
Los datos corresponden a la identificacién proporcionada, Los datos corresponden a la identificacidn proporcionada,
mismos que fueron cotejados contra su original mismos que fueron cotejados contra su original

Vo.Bo. Vocalia del Secretario

(hombre y firma)

11



