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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 

 
Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 14/NOV/2018 

Órgano Responsable: Secretaría Ejecutiva. 

Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Silvia Lucía González Ruiz, Encargada del Despacho de la Secretaría                 
Técnica de la Secretaría Ejecutiva. 

Domicilio: Viaducto Tlalpan, No. 100, C.P. 14610, Col. Arenal Tepepan, Alcaldía de Tlalpan, Ciudad de México.  

Teléfono: 56285234. 

Correo electrónico: silvia.gonzalez@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo:  Archivo de Trámite de la Secretaría Ejecutiva 

Área generadora: Secretaría Técnica de la Secretaría Ejecutiva. 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

 
 

Sección 2. Asuntos Jurídicos 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

2.5 Actuaciones y 
Representaciones en materia 
Legal 

Acuses de recibo de los Oficios firmados 
por el Lic. Edmundo Jacobo Molina como 
Secretario Ejecutivo.                                                                                                                                                                                                                                                                  

2017-2017 
712 

expedientes 

Librero 1, Nivel 1 
Archivo de Trámite 

2.3 Actuaciones y 
Representaciones en materia 
Legal 

Acuses de recibo de los Oficios firmados 
por el Lic. Edmundo Jacobo Molina como 
Secretario Ejecutivo.                                                                                                                                                                                                                                                                  

2018-2018 
 1200 

expedientes 

Librero 1, Nivel 1 
Archivo de Trámite 

2.5 Actuaciones y 
Representaciones en materia 
Legal 

Acuses de recibo de los Oficios firmados 
por el Lic. Edmundo Jacobo Molina, como 
Secretario del Consejo General.                                                                                                                                                                                                                                                                  

2017-2017 
610 

expedientes 

Librero 1 
Nivel 2 

Archivo de Trámite 
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2.3 Actuaciones y 
Representaciones en materia 
Legal 

Acuses de recibo de los Oficios firmados 
por el Lic. Edmundo Jacobo Molina, como 
Secretario del Consejo General.                                                                                                                                                                                                                                                                  

2018-2018 
4200 

expedientes 

Librero 1 
Nivel 2 

Archivo de Trámite 

2.3 Actuaciones y 
Representaciones en materia 
Legal 

Acuses de recibo de los Oficios-Circular 
firmados por el Lic. Edmundo Jacobo 
Molina como Secretario Ejecutivo.                                                                                                                                                                                                                                                                  

2018-2018 10 expedientes 
Librero 

Secretaría Técnica 
Nivel 1 

2.21 Comisión de Proyectos 
de Resolución o Devolución 

Convocatorias a Sesiones de la Comisión 
de Quejas y Denuncias. 2017-2017 1 expediente 

Librero 
Secretaría Técnica 

Nivel 2 

2.19 Comisión de Quejas y 
Denuncias 

Convocatorias a Sesiones de la Comisión 
de Quejas y Denuncias. 2018-2018   1 expediente 

Librero 
Secretaría Técnica 

Nivel 2 

 
 

Sección 4. Recursos Humanos 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

4.2 Programas y Proyectos 
en materia de Recursos 
Humanos 

Convocatorias a sesiones del Comité 
Técnico del Fideicomiso para atender el 
Pasivo Laboral. 

2017-2017   1 expediente 
Librero 

Secretaría Técnica 
Nivel 2 

4.1 Programas y Proyectos 
en materia de Recursos 
Humanos 

Convocatorias a sesiones del Comité 
Técnico del Fideicomiso para atender el 
Pasivo Laboral. 

2018-2018 1 expediente 
Librero 

Secretaría Técnica 
Nivel 2 

 
 

Sección 12. Transparencia y Acceso a la Información                                

12.13 Comisión del Consejo 
para la Transparencia y el 
Acceso a la Información 

Convocatorias a sesiones del Grupo de 
Trabajo en materia de Transparencia y 
Acceso a la Información 

2017-2017 1 expediente 
Librero 

Secretaría Técnica 
Nivel 2 
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12.13 Grupo de Trabajo en 
materia de Transparencia  

Convocatorias a reuniones del Grupo de 
Trabajo en materia de Transparencia y 
Acceso a la Información 

2018-2018  1 expediente 
Librero 

Secretaría Técnica 
Nivel 2 

 

Sección 13. Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Radiodifusión 

13.17 Radio y Televisión 
Convocatorias a sesiones del Comité de 
Radio y Televisión 

2017-2017   1 expediente 
Librero 

Secretaría Técnica 
Nivel 2 

13.23 Comisión de 
Prerrogativas, Partidos 
Políticos y Radiodifusión 

Convocatorias a sesiones de la Comisión 
de Prerrogativas y Partidos Políticos 2017-2017 

 
 1 expediente 

Librero 
Secretaría Técnica 

Nivel 2 

13.28 Comisión de 
Fiscalización de los recursos 
de los Partidos y 
Agrupaciones Políticas 

Convocatorias a sesiones de la Comisión 
de Fiscalización 
 

2017-2017 

  
1 expediente 

Librero 
Secretaría Técnica 

Nivel 2 

Sección 13. Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, 
Candidatos Independientes 

13.20 Comité de Radio y 
Televisión 

Convocatorias a sesiones del Comité de 
Radio y Televisión 

2018-2018    1 expediente 
Librero 

Secretaría Técnica 
Nivel 2 

13.30 Comisión de 
Fiscalización 

Convocatorias a sesiones de la Comisión 
de Fiscalización 
 

2018-2018 
 

 1 expediente 
Librero 

Secretaría Técnica 
Nivel 2 

13.41 Comisión de 
Prerrogativas y Partidos 
Políticos 

Convocatorias a sesiones de la Comisión 
de Prerrogativas y Partidos Políticos 2018-2018 

 
 1 expediente 

Librero 
Secretaría Técnica 

Nivel 2 

 

Sección 14. Registro Federal de Electores 

14.13 Comisión del Registro 
Federal de Electores 

Convocatorias a sesiones de la Comisión 
del Registro Federal de Electores 

2018-2018   1 expediente Librero 
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Secretaría Técnica 
Nivel 3 

 

Sección 15. Proceso Electoral 

15.12 Encuestas o Sondeos 
de Opinión 

Encuestas llevadas a cabo durante el 
Proceso Electoral Federal 2017-2018 2017-2017 

 20 
expedientes 

Librero  
Edificio C 

Nivel 1 

15.11 Encuestas o Sondeos 
de Opinión 

Encuestas llevadas a cabo durante el 
Proceso Electoral Federal 2017-2018 2018-2018 

189 
expedientes 

Librero  
Edificio C 

Niveles 1, 2, 3 Y 4  

15.41 Comisiones Unidas de 
Organización Electoral y 
Capacitación Electoral 

Convocatorias a sesiones de Comisiones 
Unidas de Organización Electoral y 
Capacitación Electoral 

 
2018-2018 

 
1 expediente 

Librero 
Secretaría Técnica 

Nivel 3 

 

Sección 16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 

16.2 Programas y proyectos 
en materia de Desarrollo 
Democrático, Educación 
Cívica y Participación 
Ciudadana 

Convocatorias a sesiones del Comité 
Editorial 

2017-2017 

 

1 expediente 

Librero 
Secretaría Técnica 

Nivel 3 

16.12 Comité Editorial  Convocatorias a sesiones del Comité 
Editorial 2018-2018  1 expediente 

Librero 
Secretaría Técnica 

Nivel 4 

16.13 Comisión de 
Capacitación Electoral y 
Educación Cívica 

Convocatorias a sesiones de la Comisión 
de Capacitación Electoral y Educación 
Cívica 

2017-2017  1 expediente 
Librero 

Secretaría Técnica 
Nivel 4 

16.11 Comisión de 
Capacitación Electoral y 
Educación Cívica 

Convocatorias a sesiones de la Comisión 
de Capacitación Electoral y Educación 
Cívica 

2018-2018  1 expediente 
Librero 

Secretaría Técnica 
Nivel 4 
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Sección 17. Servicio Profesional Electoral 

17.16 Comisión del Servicio 
Profesional Electoral 

Convocatorias a sesiones de la Comisión 
del Servicio Profesional Electoral 2017-2017  1 expediente 

Librero 
Secretaría Técnica 

Nivel 4 

Sección 17. Servicio Profesional Electoral Nacional 

17.15 Comisión del Servicio 
Profesional Electoral 
Nacional 

Convocatorias a sesiones de la Comisión 
del Servicio Profesional Electoral Nacional 2018-2018 

  
1 expediente 

Librero 
Secretaría Técnica 

Nivel 4 

 

18. Organismos Públicos Locales 

18.9 Comisión de 
Vinculación con los 
Organismos Públicos 
Locales 

Convocatorias a sesiones de la Comisión 
de Vinculación con los Organismos 
Públicos Locales 

2018-2018    1 expediente 
Librero 

Secretaría Técnica 
Nivel 4 
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