£ INE

Instituto Nacional Electoral

Area de identificacion

FORMATO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Fecha de elaboracién: 19/febrero/2019

Organo Responsable: Organo Interno de Control

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Guram Lubaggi Joyner, Director de Desarrollo Administrativo

México.

Domicilio: Adolfo Ruiz Cortinez (Periférico Sur) 4124, Edificio Zafiro I, Piso 3, Col. Jardines del Pedregal, Cédigo Postal 01900, Alvaro Obregén, Ciudad de

Teléfono: 372697

Correo electrénico: guram.lubaggi@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Todos los expedientes que se abrieron del 1 de enero de 2018 al 31 de octubre de 2018.

Area generadora: Direccién de Desarrollo Administrativo/Subdireccion de Desarrollo Administrativo

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccidn: 10. Control, fiscalizacion y vigilancia

Serie Descripcion Anos extremos Volumen Ubicacién fisica
10.9 Dgclargmones Exped|er_1tes El_ectrqnlcos de 2018 - 2018 661 Expedientes Sistema DeclaralNE, Forma Electrénica
patrimoniales declaraciones patrimoniales
10.10 Proceso entrega Expedientes que incluyen las actas Credenza en el archivo de la Direccion de
) ! 9 P que Incldy 2018 - 2018 679 Expedientes | Desarrollo Administrativo, tercer piso, Torre
recepcion de entrega-recepcion Zafiro Il
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO
C.P. lleana Cravioto Moreno C.P. Guram Lubaggi Joyner Lic. Linda Kate Nogueira Zavala Lic. Jorge De Anda Garcia
Subdirectora de Desarrollo Director de Desarrollo Administrativo | Responsable Suplente del Archivo de Titular de la Unidad de Evaluacion,
Administrativo Tramite del Organo Interno de Normatividad y Desarrollo
Control Administrativo
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion

Fecha de elaboracién: 13 de febrero 2019

Organo Responsable: Organo Interno de Control

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Mtra. Gabriela Catalina Legorreta Arréyave, Directora de Evaluacién y Normatividad.

México.

Domicilio: Periférico Sur numero 4124, edificio Zafiro Il, Piso 3, Col. Jardines del Pedregal, Cédigo Postal 01900, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de

Teléfono: 57 28 23 56

Correo electrénico: gabriela.legorreta@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Direccién de Evaluacion y Normatividad

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccioén: 10. Control, Fiscalizacién y Vigilancia.

Serie Descripcion

Anos extremos

Volumen

Ubicacion fisica

10.7 Control Interno y mejora Correspondencia 2018
administrativa.

2018 - 2018

1 Expediente

Zafiro 1l Piso 8, Organo
Interno de Control. Oficina de
la Subdireccion de
Evaluacion, archivero de
madera color negro, segunda
gaveta.

10.7 Control Interno y mejora Seguimiento a las Acciones de Mejora
administrativa. Determinadas

2018 - 2018

1 Expediente

Zafiro 1l Piso 8, Organo
Interno de Control. Oficina de
la Subdireccion de
Evaluacion, archivero de
madera color negro, segunda
gaveta.

10.7 Control Interno y mejora | Seguimiento a la Normatividad y Acciones
administrativa. emitidas por el Comité Coordinador del
Sistema Nacional Anticorrupcion
correspondientes al ambito de competencia
del OIC

2018 - 2018

1 Expediente

Zafiro 1l Piso 8, Organo
Interno de Control. Oficina de
la Subdireccion de
Evaluacion, archivero de
madera color negro, segunda
gaveta.
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administrativa.

10.7 Control Interno y mejora

Revision de control interno en la
instrumentacion del Sistema automatizado
para la gestion y control documental
institucional.

2018 - 2018

1 Expediente

Zafiro 1l Piso 8, Organo
Interno de Control. Oficina de
la Subdireccion de
Evaluacion, archivero de
madera color negro, segunda
gaveta.

10.7 Control Interno
administrativa.

mejora

Coordinar la implementacion del Programa
de Integridad y Anticorrupcion del Organo
Interno de Control en el INE.

2018 - 2018

1 Expediente

Zafiro 1l Piso 8, Organo
Interno de Control. Oficina de
la Subdireccion de
Evaluacion, archivero de
madera color negro, segunda
gaveta.

10.7 Control Interno
administrativa.

mejora

Asesorar y brindar asistencia en materia
normativa respecto a procedimientos de
contratacion, a nivel central y en el Comité
de Bienes Muebles, asi como elaborar
informes mensuales sobre el estado que
guardan las contrataciones del INE y lo
relacionado con el Comité de Bienes
Muebles.

2018 - 2018

1 Expediente

Zafiro 1l Piso 8, Organo
Interno de Control. Oficina de
la Subdireccion de
Evaluacion, archivero de
madera color negro, segunda
gaveta.

10.7 Control Interno
administrativa.

mejora

Revisién a la adquisicion y administracién
de licencias de Oracle para los mdédulos de
noémina y recursos humanos.

2018 - 2018

1 Expediente

Zafiro 1l Piso 8, Organo
Interno de Control. Oficina de
la Subdireccion de
Evaluacion, archivero de
madera color negro, segunda
gaveta.

10.7 Control Interno
administrativa.

mejora

Revision a la ejecucion del contrato para la
adquisicion de los Servicios Administrados
de Cémputo del INE.

2018 - 2018

1 Expediente

Zafiro 1l Piso 8, Organo
Interno de Control. Oficina de
la Subdireccioén de
Evaluacion, archivero de
madera color negro, segunda
gaveta.

10.7 Control Interno
administrativa.

mejora

Revisién de control interno al proceso de
adjudicaciones directas realizadas por la
Direccién de Recursos Materiales y
Servicios del INE

2018 - 2018

1 Expediente

Zafiro 1l Piso 8, Organo
Interno de Control. Oficina de
la Subdireccion de
Evaluacion, archivero de
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madera color negro, segunda
gaveta.

10.7 Control Interno y
administrativa.

mejora

Revisién de control interno al proceso para
realizar Investigaciones de Mercado, con
base en lo que establecen el articulo 31,
sexto parrafo del Reglamento del Instituto

Federal Electoral en Materia de

Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes

Muebles y Servicios y Capitulo Ill de sus
Politicas, Bases y Lineamientos

2018 - 2018

1 Expediente

Zafiro 1l Piso 8, Organo
Interno de Control. Oficina de
la Subdireccion de
Evaluacion, archivero de
madera color negro, segunda
gaveta.

10.7 Control Interno y
administrativa.

mejora

Acompanamiento a la atencion de las
recomendaciones emitidas por la ASF
referentes a la estabilizacion del Sistema
de Gestion de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones (SIGETIC) y
al cumplimiento de lo establecido en el
Manual de Procedimientos de ese Sistema

2018 - 2018

1 Expediente

Zafiro 1l Piso 8, Organo
Interno de Control. Oficina de
la Subdireccion de
Evaluacion, archivero de
madera color negro, segunda
gaveta.

10.7 Control Interno y
administrativa.

mejora

Proyectos 2018 Direccion de Evaluacion y
Normatividad
Minutario

2018 - 2018

1 Expediente

Zafiro 1l 8° Piso, Organo
Interno de Control. Oficina de
la Subdireccion de
Normatividad, archivero de
madera color miel, tercer
gaveta

10.7 Control Interno y
administrativa.

mejora

Acompafamiento para dar seguimiento a

los avances en el Mapa de Ruta sugerido

para el fortalecimiento de los OIC’s en los
OPLE's.

2018 - 2018

2 Expedientes

Zafiro 1l 8° Piso, Organo
Interno de Control. Oficina de
la Subdireccion de
Normatividad, archivero de
madera color miel, tercer
gaveta

10.7 Control Interno y
administrativa.

mejora

Evaluacion del Proyecto de Apoyo de
Auxiliares Juridicos para las Juntas
Distritales Ejecutivas

2018 - 2018

1 Expediente

Zafiro 1l 8° Piso, Organo
Interno de Control. Oficina de
la Subdireccion de
Normatividad, archivero de
madera color miel, tercer
gaveta

10.7 Control Interno y
administrativa.

mejora

Evaluacion del Proyecto Estrategia para
Garantizar los Derechos Politicos-

2018 - 2018

1 Expediente

Zafiro 1l 8° Piso, Organo
Interno de Control. Oficina de
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Electorales de las Mujeres en el PEF 2017-

2018

la Subdireccion de
Normatividad, archivero de
madera color miel, tercer
gaveta

Lic. Jorge Alvarez Venegas
Subdirector de Evaluacion

Lic. Gabriela Catalina Legorreta
Arroyave
Directora de Evaluacion y
Normatividad

Lic. Linda Kate Nogueira Zavala
Responsable Suplente del Archivo
de Tramite del Organo Interno de

Control

10.7 Control Interno y mejora | Actualizacion de la normatividad interna del 2018 - 2018 Zafiro 1l 8° Piso, Organo
administrativa. (0][# Interno de Control. Oficina de
la Subdireccion de
Normatividad, archivero de
madera color miel, tercer
gaveta
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO

Lic. Jorge De Anda Garcia
Titular de la Unidad de Evaluacion,
Normatividad y Desarrollo
Administrativo.




£ INE

Instituto Nacional Electoral

Area de identificacion

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Fecha de elaboracion: 14/febrero/2019

Organo Responsable: Organo Interno de Control

Especiales

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Yanina de la Cruz Posadas, Directora de Auditoria de Desempefio y

Domicilio: Blvd. Adolfo Ruiz Cortines nimero 4124, piso 8, Colonia Jardines del Pedregal, Alcaldia Alvaro Obregén, Cédigo Postal
01900, Ciudad de México.

Teléfono: 57 28 26 82

Correo electronico: yanina.delacruz@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Direccion de Auditoria de Desempefio y Especiales.

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 10.11 Auditorias del Organo Interno de Control

Interno de Control.

Direccion Ejecutiva de Administracion.

Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos
10.11 Auditorias del Organo | Gestién Operativa y Administrativa. 2018-2018 4 Expedientes | Zafiro Il, 8° Piso,
Interno de Control. Organo Interno de
Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Control; Librero #
Electoral Nacional. 1, entrepafio 4.
(Subdireccién  de
Auditorias
Especiales).
10.11 Auditorias del Organo | Fideicomiso de Infraestructura Inmobiliaria. 2018-2018 13 Expedientes | Zafiro Il, 8° Piso,

Organo Interno de
Control; Librero # 1



mailto:yanina.delacruz@ine.mx

£ INE

Instituto Nacional Electoral

entrepano 1.
(Subdireccién  de
Desempefio 2).

Interno de Control.

Distritales en el estado de Campeche.

10.11 Auditorias del Organo | Recursos  Ejercidos  en Proyectos 2018-2018 4 Expedientes | Zafiro Il, 8° Piso,
Interno de Control. Relacionados con Tecnologias de la Organo Interno de
Informacion. Control; Librero #
1, entrepafio 4.
Unidad Técnica de Servicios de Informatica. (Subdireccién  de
Desempefio 1).
10.11 Auditorias del Organo | Recursos ejercidos relacionados con los 2018-2018 5 Expedientes | Zafiro 1l, 8° Piso,
Interno de Control. Procesos Electorales Federal y Locales Organo Interno de
2017-2018. Control; Librero #
1, entrepafio 4.
Direccion Ejecutiva de Organizacion (Subdireccién  de
Electoral. Auditorias
Especiales).
10.11 Auditorias del Organo | Recursos Ejercidos  en Proyectos 2018-2018 7 Expedientes | Zafiro Il, 8° Piso,
Interno de Control. Relacionados con los Procesos Electoral Organo Interno de
Federal y Locales 2017-2018. Control; Librero #
1, entrepafio 4.
Direccion Ejecutiva de Capacitacion (Subdireccién  de
Electoral y Educacién Civica. Desempefio 1).
10.11 Auditorias del Organo | Procesos Electorales Federal y Locales. 2018-2018 11 Expedientes | Zafiro Il, 8° Piso,
Interno de Control. Organo Interno de
Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Control; Librero #
Electores. 1, entrepafio 2.
(Subdireccién  de
Desempefio 2).
10.11 Auditorias del Organo | Desempefio de la Junta Local Ejecutiva y 2018-2018 6 Expedientes | Zafiro I, 8° Piso,

Organo Interno de
Control; Librero #
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Lic. José Buenaventura Quiroz
Rosales.
Subdirector de Desempefio 2.

Lic. Yanina de la Cruz Posadas.
Directora de Auditoria de
Desempefio y Especiales.

Lic. Linda Kate Nogueira
Zavala.

Suplente del responsable del
archivo de tramite del Organo
Interno de Control.

Junta Local Ejecutiva y Juntas Distritales 1, entrepafio 4.
Ejecutivas en el Estado de Campeche. (Subdireccién  de
Auditorias
Especiales).
10.11 Auditorias del Organo | El Instituto Nacional Electoral en el ambito 2018-2018 7 Expedientes | Zafiro Il, 8° Piso,
Interno de Control. internacional. Organo Interno de
Control; Librero #
Coordinacion de Asuntos Internacionales. 1, entrepafio 2.
(Subdireccién  de
Desempefio 2).
10.11 Auditorias del Organo | Desempefio de la Junta Local Ejecutiva y 2018-2018 2 Expedientes | Zafiro 1l, 8° Piso,
Interno de Control. Distritales en el estado de Baja California Organo Interno de
Sur. Control; Librero #
1, entrepafio 4.
Junta Local Ejecutiva en el Estado de Baja (Subdireccion  de
California Sur. Desempeﬁo 1)
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO

Lic. Fernando Angel Gamas
Gbémez.
Titular de la
Auditoria.

Unidad de
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] GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018
Area de identificacion Fecha de elaboraciéon: 20/nov/2018

Organo Responsable: Organo INTERNO DE Control, Direccién de Auditoria a Organos Desconcentrados

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Ing. Gustavo Gabriel Melo Fernandez de Castro, Director de Auditoria a
Organos Desconcentrados

Domicilio: Blvd. Adolfo Ruiz Cortines, 4124, piso 8, Jardines del Pedregal, Alvaro Obregén, C.P. 01900, Ciudad de México.

Teléfono: 5628 42 00 Extension 372690

Correo electrénico: gustavo.melo@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Direccion de Auditoria a Organos Desconcentrados

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccién: 10.11 Auditorias del Organo Interno de Control

Serie Descripcion Aios extremos Volumen Ubicacion fisica
DAOD/01/F1/2018 “Auditoria al contrato INE-
1011 SERV-018-2016, Servicio Integral de Zafiro 11 8° piso, Area
) ' Aseguramiento de Bienes Patrimoniales y Seguro . Subdireccion, Obra
Auditorias del Organo Interno de Control | de Personas del INE 2016-2018, partida 1 "Pdliza 2018 - 2018 > Expedientes Publica, Librero (2).

Multiple Integral de Bienes Patrimoniales/Dafios
del Instituto Nacional Electoral.”

DAOD/02/0P/2018 “Auditoria a la Terminacién de
1011 los Trabajos de Construccion y Servicios
relacionados con la Obra Publica del Edificio sede
Auditorias del Organo Interno de Control | para la Junta Local Ejecutiva en el Estado de
Coahuila del Instituto Nacional Electoral, Primera
Fase.”

Zafiro 11 8° piso, Area
2018 - 2018 5 Expedientes Subdireccién, Obra
Publica, Librero (2).
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10.11

DAOD/03/0P/2018 “Auditoria a los Servicios de
Mantenimiento Preventivo y Correctivo a Plantas

Zafiro |1 8° piso, Area

Auditorias del Organo Interno de Control

la Junta Local y Distritales Ejecutivas de Morelos

Auditorias del Organo Interno de Control | de Energia de Emergencia del Instituto Nacional 2018 - 2018 2 Expedientes FS)ugld |rec|?|é> ", Ob2ra
Electoral.” ublica, Librero (2).
10.11 DAOD/04/F1/2018 “Auditoria a la adquisicion de Zafiro 11 8° piso, Area
Auditorias del Oraano Interno de Control infraestructura tecnoldgica para la operacion de 2018 - 2018 4 Expedientes Subdireccién, Obra
g los Mddulos de Atencion Ciudadana.” Publica, Librero (2).
DAOD/05/0P/2018 “Auditoria a la realizacién de ,
10.11 los proyectos ejecutivos para los edificios sede de Zafiro |1 8° piso, Area
Auditorias del Oraano Interno de Control las Juntas Locales Ejecutivas en los estados de 2018 - 2018 1 Expediente Subdireccién, Obra
g Zacatecas y Yucatan del Instituto Nacional Publica, Librero (2).
Electoral, Primera fase.”
DAOD/06/0P/2018 “Auditoria a los trabajos de
reconstruccion en inmuebles del Instituto Nacional ,
10.11 Electoral afectados por los terremotos ocurridos Zafiro 11 8° piso, Area
o : los dias 7'y 19 de septiembre de 2017 y el reclamo 2018 - 2018 1 Expediente Subdireccién, Obra
Auditorias del Organo Interno de Control X . L 1
de los dafios ocurridos por los siniestros ante la Publica, Librero (2).
Aseguradora relativo al contrato
INE/SERV/018/2016, Primera fase.” ,
o Auditoria DAOD/07/FI/2018 “Disponibilidades” a zafio 18 pso, frea
Y A la Junta Local y Distritales Ejecutivas de la Ciudad 2018 - 2018 34 Expedientes o
Auditorias del Organo Interno de Control de Méxi Auditoria librero 1,
e México :
cajones 1y 2.
Auditoria DAOD/08/FI/2018 “Bienes Muebles e , o i
G o - Zafiro 11 8° piso, Area
Intangibles” a la Direccion Ejecutiva de o
10.11 . , » . Subdireccién de
Y . Prerrogativas y Partidos Politicos y a las Juntas 2018 - 2018 8 Expedientes o
Auditorias del Organo Interno de Control Y I . Auditoria librero 1,
Locales y Distritales Ejecutivas de Hidalgo, caiones 2 v 3
Jalisco, Nayarit, Querétaro, Sinaloa y Yucatén ) y
10.11 Auditoria DAOD/09/FI/2018 “Disponibilidades” a 2018 - 2018 8 Expedientes Zafiro 11 8° piso, Area

Subdireccion de
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Auditoria librero,
cajon.
Auditoria DAOD/0/FI2018 “Recursos ejercidos Zafiro Il 8° piso, Area
10.11 - . ; , Subdireccion de
. . en la contratacion de servicios relacionados con el 2018 - 2018 24 Expedientes Y
Auditorias del Organo Interno de Control . e . Auditoria de la DAOD
capitulo 3000 Servicios Generales librero
Auditoria DAOD/11/F1/2018 “Fiscalizacion de los Zafiro |1 8° piso, Area
1011 recursos relacionados con los capitulos 1000 2018 - 2018 4 Expedientes Subdireccién de
Auditorias del Organo Interno de Control | Servicios Personales y 3000  Servicios P Auditoria de la DAOD
Generales”. librero.
Auditoria DAOD/2/F112018 “Fiscalizacion de los Zafiro 1l 8" piso, Area
101 recursos ejercidos en la Junta Local Ejecutiva del 2018 - 2018 5 Expedientes Subdireccion de
Auditorias del Organo Interno de Control » Auditoria de la DAOD
estado de Zacatecas i
ibrero.
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO

C.P. Jorge Garrido Velazquez
Subdirector de Auditoria

Ing. Gustavo Gabriel Melo
Fernandez de Castro
Director de Auditoria a Organos
Desconcentrados

Lic. Linda Kate Nogueira Zavala [Lic. Fernando Angel Gamas Gémez
Suplente Responsable de Titular de la Unidad de Auditoria del
Archivo de Tramite del Organo Organo Interno de Control
Interno de Control ante el
COTECIAD.
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Area de identificacion
13/11/2018

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Fecha de elaboracion:

Organo Responsable: Organo Interno de Control

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Juan Adrian Puig Marquez, Director de Investigacién de
Responsabilidades Administrativas.

Obregon, Ciudad de México.

Domicilio: Avenida Periférico Sur, Nimero 4124, Edificio Zafiro I, Piso 3, Colonia Jardines Del Pedregal, C.P. 01900, Delegacion Alvaro

Teléfono: 57 28 27 00 IP 372667

Correo electrénico: juanadrian.puig@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

399 expedientes que se aperturaron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

Area generadora: Direccién de Investigacion de Responsabilidades Administrativas.

| Fondo: Instituto Nacional Electoral

Actividades Publicas.

Nacional Electoral.

. s s Anos C e e
ri Descripcion Volumen Ubicaciodn fisica
Serie escripcio extremos
Expedientes de investigacion de quejas y denuncias Archl\_/o g,eneral de la
10.9 Quejas y Denuncias de | en contra de servidores publicos del Instituto Subdireccion de
: 2017-2017 24 Investigacion que se

encuentra en el octavo
piso
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Lic. Alejandro Arenas Martinez
Subdirector de Investigacion B.

Lic. Juan Adrian Puig Marquez
Director de Investigacion de

Responsabilidades Administrativas.

Lic. Linda Kate Nogueira Zavala
Suplente de Archivo de Tramite del
Organo Interno de Control.

1041 Queias Denuncias  de Expedientes de investigacion de denuncias e /é\chhdl\i/rzccgi;::eral de 0:2
Re.s onsabjilidad)(/es Administrativas investigaciones de oficio en contra de servidores 2018-2018 375 Investigacion ue se
P ) o publicos del Instituto Nacional Electoral. 9 N
de los Servidores Publicos. encuentra en el octavo
piso
Elaboré Valido Vo.bo Autorizé

Lic. Roberto Javier Ortega Pineda
Titular de la Unidad de Asuntos
Juridicos.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion Fecha de elaboracion: 13/11/2018

Organo Responsable: Organo Interno de Control

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Miguel Angel Cedillo Hernandez

Domicilio: Avenida Periférico Sur, Numero 4124, Edificio Zafiro Il, Piso 3, Colonia Jardines Del Pedregal, C.P. 01900, Delegacion
Alvaro Obregoén,

Teléfono: 57 28 23 54

Correo electrénico: miguel.cedillo@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

Area generadora: Direccién Juridica Procesal y Consultiva

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Anos

Serie Descripciéon Volumen Ubicacion fisica
extremos
Seccioén: 1. Legislacion
1.10 Instrumentos Juridicos | (Acuerdos) Documentacion relativa a los 2017 1 Expediente Nivel 1, Archivero 4
Consensuales  (convenios, | acuerdos, emitidos por la Contraloria de la Subdireccién
bases de colaboracién, | General, ahora por el Organo Interno de de Procedimientos
acuerdos, etc.) Control. Juridicos y
Consultiva del
Organo Interno de
Control (PISO 8,
Zafiro Il)
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Seccidén: 2 Asuntos Juridicos

2.2 Programas y Proyectos | (informe previo y anual de gestion) Se 2017 1 Expediente Nivel 1, Archivero 4
en Materia Juridica emitié la parte correspondiente al informe de la Subdireccion
anual de gestion. de Procedimientos
Juridicos y
Consultiva del
Organo Interno de
Control (PISO 8,
Zafiro Il)
Seccién: 10 Control y Auditoria de Actividades Publicas
10.7 Participacion en | (Comité de Informacion) Documentacion 2017 6 Expedientes | Nivel 2, Archivero 4
Comités relativa a la elaboracion de Politicas vy de la Subdireccion
Programas en Materia de Transparencia y de Procedimientos
Acceso a la Informacién, Clasificacion de la Juridicos y
Informacién. Consultiva del
Organo Interno de
Control la (PISO 8,
Zafiro IlI)
10.7 Participacion en | (Comité Técnico Interno para |la 2017 1 Expediente Nivel 1, Archivero 4
Comités Administracion de Documentos del Instituto de la Subdireccién
Nacional Electoral) Documentacion relativa de Procedimientos
a los asuntos que se tratan en el Comité Juridicos y
Técnico para la Administracion de Consultiva del
Documentos del Instituto Nacional Electoral Organo Interno de
del cual el Titular del Organo Interno de Control (PISO 8,
Control forma parte integrante. Zafiro 11)
10.7 Participacion en | (Archivo Institucional) Documentacion 1 Expediente Nivel 1, Archivero 4
Comités relativa a los archivos generados en el de la Subdireccion
Organo Interno de Control. 2017 de Procedimientos

Juridicos y
Consultiva del
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Organo Interno de
Control (PISO 8,
Zafiro Il)

10.9 Quejas y denuncias de
actividades publicas

(Solicitudes de Analisis de Responsabilidad
e improcedencias) Expedientes que se

Archivero 6 de la
Subdireccién de lo

integran con los antecedentes de robos, 2017 10 Expedientes .
] - . . Contencioso y
extravios y siniestros de bienes propiedad
. Asuntos Legales
del Instituto
Niveles 5 y 6,
Archivero 7 de la
(Procedimientos administrativos) g?:c?;:jeirﬁsxtos de
10.11 Procedimientos Expedientes de Procedimientos de Sancién : 0
e : : 2017 4 Expedientes | Juridicos y
Administrativos a Proveedores y/o Contratistas vy :
- G Consultiva del
Procedimientos de Conciliacién "
Organo Interno de
Control
(PISO 8, Zafiro Il)
Archiveros del 1 al
5 de la
Subdireccion de lo
10.12 Responsabilidades | 2uicios de Nulidad; Amparos; Recursos de 2017 3 Expedientes | SONtencioso 'y
Revision; Revision fiscal Asuntos  Legales
ambas del Organo
Interno de Control
(PI1SO 8, Zafiro )
Nivel 5, Archivero 6
de la Subdireccion
10.13 (Inconfornjldades) Expedientes de 2017-2018 7 Expedientes de ’P.rocedlmlentos
inconformidad Juridicos y
Consultiva del

Organo Interno de
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Control (PISO 8,
Zafiro Il)

Seccion: 12. Transparencia y Acceso a la Informacién

(Solicitud de Acceso a la Informacion)

Nivel 3, Archivero 4
de la Subdirecciéon
de Procedimientos

en Materia Juridica

emitié la parte correspondiente al informe
previo y anual de gestion.

12.6 Solicitudes de Acceso a | Expedientes de las solicitudes presentadas 2017-2018 11 . Juridicos y
la Informacion or ciudadanos a través de la Unidad de i expedientes Consultiva del
p
Enlace Organo Interno de
Control (PISO 8,
Zafiro Il)
Seccioén: 1. Legislacion
1.7 Acuerdos Generales (Acuerdos) Documentacion relativa a los 2018 1 Expediente Nivel 1, Archivero 4
acuerdos, emitidos por el Organo Interno de de la Subdireccion
Control. de Procedimientos
Juridicos y
Consultiva del
Organo Interno de
Control (PISO 8,
Zafiro Il)
Seccidn: 2 Asuntos Juridicos
2.1 Programas y Proyectos | (informe previo y anual de gestidon) Se 2018 3 Expedientes | Nivel 1, Archivero 4

de la Subdireccion
de Procedimientos
Juridicos y
Consultiva del
Organo Interno de
Control (PISO 8,
Zafiro Il)

Seccién: 10 Control, Fiscalizacion y Vigilancia
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10.2 Procedimientos
Administrativos.

(Solicitudes de Analisis de Responsabilidad
e improcedencias) Expedientes que se

Archivero 5 de la
Subdireccidén de lo

inconformidad

integran con los antecedentes de robos, 2018 30 Expedientes Contencioso
extravios y siniestros de bienes propiedad Asuntos Le algs
del Instituto 9
10.2 Procedimientos Nivel 5, Archivero
Administrativos del 7 de Ia
(Procedimientos administrativos) Iilrjc?c?elzﬁr%ﬁgrﬂos de
Expedientes de Procedimientos de Sancién . o
. 2018 7 Expedientes | Juridicos y
a Proveedores y/o Contratistas vy Consultiva del
Procedimientos de Conciliaciéon Organo Interno de
Control (PISO 8,
Zafiro 1)
Juicios  Contenciosos  Administrativos, ﬁ\;clh;vgzobs d(ijreelcii}é')ﬁ
103 R . Juicios de Amparo Directo, Juicios de .
. esponsabilidades . de lo Contencioso
- . Amparo Indirecto, Recursos .

Administrativas de los NS D 2018 18 Expedientes | y Asuntos Legales
: o Jurisdiccionales de Revisién, Recurso de -
Servidores Publicos. Revisié ambas del Organo

evision de Amparo, Recurso Interno de Control
Administrativo de Revision. (PISO 8, Zafiro II)
Nivel 4, Archivero
6 dela
Subdireccion de
. : Procedimientos
10.4 Inconformidades (Inconformidades) Expedientes de 2018 2 Expedientes Juridicos y

Consultiva del
Organo Interno de
Control (PISO 8,
Zafiro Il)
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Nacional Electoral) Documentacion relativa
a los asuntos que se tratan en el Comité
Técnico para la Administracion de
Documentos del Instituto Nacional Electoral

10.6 Consultivo (Atencion de Consultas) Documentacién 2018 8 Expedientes | Nivel 1, Archivero 4
relativa a la emision de opiniones a las de la Subdireccion
consultas y asesorias realizadas por las de Procedimientos
diversas areas del Instituto. Juridicos y

Consultiva del
Organo Interno de
Control (PISO 8,
Zafiro 1)

10.6 Consultivo Nivel 1, Archivero 4
(Asuntos Turnados a Diversas Areas) de la Subdireccién
Documentacion relativa a asuntos turnados de Procedimientos
a las diversas areas de la Contraloria 2018 3 Expedientes Juridicos y
General, ahora por el Organo Interno de Consultiva del
Control, asi como a las diversas areas del Organo Interno de
propio Instituto. Control (PISO 8,

Zafiro IlI)

10.8 Participacion en | (Comité de Transparencia) Documentacion 2018 31 Expedientes | Nivel 1, Archivero 4

Comités relativa a la elaboracion de Politicas vy de la Subdireccion
Programas en Materia de Transparencia y de Procedimientos
Acceso a la Informacién, Clasificacion de la Juridicos y
Informacion. Consultiva del

Organo Interno de
Control (PISO 8,
Zafiro IlI)
10.8 Participacion en | (Comité  Técnico Interno para |la 2018 3 Expedientes | Nivel 1, Archivero 4
Comités Administracion de Documentos del Instituto de la Subdireccion

de Procedimientos
Juridicos y
Consultiva del
Organo Interno de
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del cual el Titular del Organo Interno de
Control forma parte integrante.

Control
Zafiro Il)

(PISO 8,

10.8
Comités

Participacion en

(Archivo Institucional) Documentacion
relativa a los archivos generados en el
Organo Interno de Control.

2018

4 Expedientes

Nivel 1, Archivero 4
de la Subdireccion
de Procedimientos
Juridicos y
Consultiva del
Organo Interno de
Control (PISO 8,
Zafiro IlI)

Seccioén: 12. Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

12.5 Solicitudes de Acceso a
la Informacion y de Datos

Niveles 2 vy 3,
Archivero 4 de la

Personales - . Subdireccion  de
(Solicitud de Acceso a la Informacion y de o
. Procedimientos
Datos Personales) Expedientes de las . o
g . 2018 17 expedientes | Juridicos y
solicitudes presentadas por ciudadanos a .
; : ) Consultiva del
través de la Unidad de Transparencia ”
Organo Interno de
Control (PISO 8,
Zafiro IlI)
12.6 Obligaciones de | Documentacién comprobatoria del 2017-2018 4 expedientes | Nivel 2, Archivero 4
Transparencia cumplimiento a las obligaciones de de la Subdireccion
transparencia, la cual fue proporcionada a de Procedimientos
través del repositorio a fin de que fuera Juridicos y
publicada . Consultiva del
Organo Interno de
Control (PISO 8,
Zafiro 11)
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO
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Lic. Cinthya Zavala Guevara
Subdirectora de Procedimientos
Juridicos y Consultiva

Lic. Miguel Angel Cedillo
Hernandez
Director Juridico Procesal y
Consultivo

Lic. Linda Kate Nogueira
Zavala
Suplente del Responsable de
Archivo de Tramite del
Organo Interno de Control

Lic. Roberto Javier Ortega
Pineda
Titular de la Unidad de
Asuntos Juridicos del Organo
Interno de Control
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion Fecha de elaboracion: 20/febrero/2019

Organo Responsable: Organo Interno de Control

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Gabriela Altamirano Ledn, Subdirectora de Substanciacion y Registro
de Sanciones en la Direccién de Substanciacién de Responsabilidades Administrativas.

Domicilio: Periférico Sur No. 4124, Col. Fuentes del Pedregal, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01900

Teléfono: 57282700 IP 373138

Correo electrénico: gabriela.altamirano@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de diciembre de 2018.

Area generadora: Direccién de Substanciacion de Responsabilidades Administrativas.

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccién: 10.
Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos

2 en el archivero de
la Subdireccion de
Substanciacion vy

10.12 Responsabilidades | Expedientes de procedimientos geglgtro de

anciones,

Administrativas de los | administrativos en contra de servidores 2017- 2017 14 Expedientes

Servidores Publicos publicos del Instituto.
12 en la credenza

del Departamento
de Substanciacion



mailto:gabriela.altamirano@ine.mx
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Ambos en el
octavo piso, Torre
Zafiro I, Archivo de
la Direccion de
Substanciacién de
Responsabilidades
Administrativas.

Administrativas de
Servidores Publicos

10.3 Responsabilidades

los

Expedientes de procedimientos
administrativos en contra de servidores
publicos del Instituto.

2018 - 2018

219
Expedientes

107 en el archivero
de la Subdireccion
de Substanciacion
y Regqistro de
Sanciones,

112 en la credenza
del Departamento
de Substanciacion

Ambos en el
octavo piso, Torre
Zafiro Il, Archivo de
la Direcciéon de
Substanciacién de
Responsabilidades
Administrativas.

ELABORO

VALIDO

Vo.bo

AUTORIZO




£ INE

Instituto Nacional Electoral

Lic. Oscar Garcia Palomares.

Subdirector de Substanciacion

Lic. Gabriela Altamirano Leodn.

Subdirectora de Substanciacion y
Registro de Sanciones.

Lic. Linda Kate Nogueira
Zavala.
Suplente de Archivo de

Tramite del Organo Interno
de Control.

Lic. Roberto Javier Ortega
Pineda.

Titular de la Unidad de
Asuntos Juridicos.




