£ INE

Instituto Nacional Electoral

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion

Fecha de elaboracion: 05/NOV/2018

Organo Responsable: Direcciéon Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Alfredo Cid Garcia, Secretario Técnico Normativo

Domicilio: Insurgentes Sur numero 1561, Piso 9, Colonia San José Insurgentes C.P. 3900

Teléfono: 54800590

Correo electronico: Alfredo.cid@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Secretaria Técnica Normativa

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 12 Transparencia y acceso a la informacion.

Serie Descripcion

Ainos
extremos

Volumen

Ubicacion fisica

12.5 Solicitudes de acceso a

: g Respuesta a solicitudes de informacion.
la informacion.

2018-2018

1140
expedientes

Archivo de la
oficina de la
Secretaria Técnica
Normativa,
Insurgentes Piso
9.

12.6 Solicitudes de acceso a

: g Respuesta a solicitudes de informacion.
la informacion.

2017-2017

406
expedientes

Archivo de la
oficina de la
Secretaria Técnica
Normativa,



mailto:Alfredo.cid@ine.mx
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Insurgentes Piso

9.
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO
C, Patricia Corona Alvarado. Lic. Maria del Carmen Martinez | Mtro. Osiris Alvarez Espinoza Ing. René Miranda Jaimes
Gestor de Informacion Juridica Morales Subdirector de Administracion Director Ejecutivo del
Jefe de Departamento, de Recursos Humanos Registro Federal de
Seguimiento y Procedimientos. Electores.




£ INE

Instituto Nacional Electoral

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion

Fecha de elaboracion: 05/NOV/2018

Organo Responsable: Direcciéon Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Alfredo Cid Garcia, Secretario Técnico Normativo

Domicilio: Insurgentes Sur numero 1561, Piso 9, Colonia San José Insurgentes C.P. 3900

Teléfono: 54800590

Correo electrénico: Alfredo.cid@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Secretaria Técnica Normativa

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 14 Registro Federal de Electores.

Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos
Respuesta a solicitudes de informacion en Arphlvo de la
- ) ) : oficina de la
14.14 Solicitudes de acceso, materia registral de autoridades ;e
e o N L Secretaria Técnica
rectificacion, correccién y jurisdiccionales, ministeriales, 8764 .
"y o . ) . 2018-2018 ) Normativa,
oposicion de datos administrativas, institucionales y expedientes .
. . . Insurgentes Piso
personales ciudadania (publica, reservada y 9
confidencial. '
Respuesta a solicitudes de informacion en Archivo de la
14.17 Coordinacion de materia registral de autoridades 3082 oficina de la
, AR L 2017-2017 ) I
Juzgados y Procuradurias. jurisdiccionales, ministeriales, expedientes Secretaria Técnica
administrativas, institucionales y Normativa,



mailto:Alfredo.cid@ine.mx
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ciudadania (publica, reservada y

confidencial.

Insurgentes Piso
9.

ELABORO

C, Patricia Corona Alvarado.

Analista de Informacién

VALIDO

Lic. Maria del Carmen Martinez
Morales
Jefe de Departamento,
Seguimiento y Procedimientos.

Vo.bo

Mtro. Osiris Alvarez Espinoza
Subdirector de Administracion
de Recursos Humanos

AUTORIZO

Ing. René Miranda Jaimes
Director Ejecutivo del
Registro Federal de
Electores.




£ INE

Instituto Nacional Electoral

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion Fecha de elaboracion: 06/nov/2018

Organo Responsable: Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Daniel Ugalde Estrada, Jefe de Departamento de Integracion de
Documentacién de Comisiones de Vigilancia

Domicilio: Av. Insurgentes Sur. No. 1561, Col. San José Insurgentes, Delegacion Benito Juarez C.P. 03900

Teléfono: 54 80 05 28

Correo electrénico: daniel.ugaldee@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Direccion de la Secretaria de las Comisiones de Vigilancia

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 14 Registro Federal de Electores

Serie Descripcion ex‘::':(:nsos Volumen Ubicaciodn fisica
14.10 Comisidon Nacional de | Actas de las sesiones Ordinarias de la 2018-2018 9 Direccion de la
Vigilancia Comisién Nacional de Vigilancia expedientes | Secretaria de las
Comisiones de
Vigilancia; piso 4,
Archivero 1, cajén

1,2y3
14.10 Comisidon Nacional de | Actas de las sesiones Extraordinarias de la 2018-2018 2 Direccion de la
Vigilancia Comisién Nacional de Vigilancia expedientes | Secretaria de las
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Comisiones de
Vigilancia; piso 4,
Archivero 1, cajon
1,2y 3

14.10 Comisidn Nacional de
Vigilancia

Minutas de las reuniones Ordinarias de los
Grupos de Trabajo de Operacién en Campo
y Procesos Tecnoldgicos.

2018-2018

34
expedientes

Direccion de la
Secretaria de las
Comisiones de
Vigilancia; piso 4,
Archivero 1, cajon
1, 2y 3y piso 1
Archivero 1 cajon 1

14.10 Comisién Nacional de
Vigilancia

Minutas de las reuniones extraordinarias de
los Grupos de Trabajo de Operacién en
Campo y Procesos Tecnologicos.

2018-2018

11
expedientes

Direccion de la
Secretaria de las
Comisiones de
Vigilancia; piso 4,
Archivero 1, cajon
1, 2y 3y piso 1
Archivero 1 cajon 1

14.13 Comisidn Nacional de
Vigilancia

Actas de las sesiones Ordinarias de la
Comision Nacional de Vigilancia

2017-2017

3
expedientes

Direccion de la
Secretaria de las
Comisiones de
Vigilancia; piso 4,
Archivero 1, cajon
1,2y 3

14.13 Comisidn Nacional de
Vigilancia

Acta de la sesidn Extraordinaria de la
Comisién Nacional de Vigilancia

2017-2017

1
expediente

Direccion de la
Secretaria de las
Comisiones de
Vigilancia; piso 4,
Archivero 1, cajon
1,2y 3
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14.13 Comision Nacional de | Minutas de las reuniones ordinarias de los 2017-2017 12 Direccion de la
Vigilancia Grupos de Trabajo de Operacién en expedientes | Secretaria de las
Campo, Procesos  Tecnoldgicos vy Comisiones de

Credencializacion de los Mexicanos Vigilancia; piso 4,

Residentes en el Extranjero. Archivero 1, cajon

1, 2y 3y piso 1

Archivero 1 cajon 1

14.13 Comision Nacional de | Minutas de las reuniones Extraordinarias de 2017-2017 3 Direccion de |la
Vigilancia los Grupos de Trabajo de Operacidon en expedientes | Secretaria de las
Campo vy Credencializacion los Comisiones de

Mexicanos Residentes en el Extranjero. Vigilancia; piso 4,

Archivero 1, cajon

1, 2y 3y piso 1

Archivero 1 cajon 1

ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO

Rosa Evelia Benavides
Hernandez
Estendgrafo

Daniel Ugalde Estrada
Jefe de Departamento de

Comisiones de Vigilancia

Integracién de Documentacion de

Mtro. Osiris Alvarez Espinoza
Subdirector de Administracion
de Recursos Humanos

Ing. René Miranda Jaimes
Director Ejecutivo del
Registro Federal de Electores




£ INE

Instituto Nacional Electoral

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion

Fecha de elaboracion: 05/nov/2018

Organo Responsable: Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Mariano Ricardo Quezada Martinez - Analista de Recursos Financieros

Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 1561 San José Insurgentes Piso 7

Teléfono: 54 80 04 59

Correo electrénico: mariano.quezada@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacién de Administracion y Gestién / Subdireccion de Control Presupuestal

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 5 Recursos Financieros

Pdlizas de Egresos

expedientes

Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos
5.16 Registro y Control de | Pdlizas de Egresos 2018 - 2018 4 Archivero 1/

Repisa 1 / Oficina
de la Subdireccién
de Control
Presupuestal / Piso
7-Insurgentes.
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5.17 Registro y Control de
Polizas de Egresos

Pdlizas de Egresos

2017 - 2017

1

expediente

Archivero 1 /
Repisa 1 / Oficina
de la Subdireccién
de Control
Presupuestal / Piso
7-Insurgentes.

5.17 Registro y Control de
Pdlizas de Ingresos

Pdlizas de Ingresos

2018 - 2018

1

expediente

Archivero 1 /
Repisa 2 / Oficina
de la Subdireccion
de Control
Presupuestal / Piso
7-Insurgentes.

5.18 Registro y Control de
Pdlizas de Ingresos

Pdlizas de Ingresos

2017 - 2017

1

expediente

Archivero 1 /
Repisa 2 / Oficina
de la Subdireccion
de Control
Presupuestal / Piso
7-Insurgentes.

5.18 Polizas de Diario

Polizas de Diario

2018 - 2018

9

expedientes

Archivero 1 /
Repisa  3/Oficina
de la Subdireccion
de Control
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Presupuestal / Piso
7-Insurgentes.

5.19 Podlizas de Diario

Pdlizas de Diario

2017 - 2017

expedientes

2 Archivero 1 /
Repisa  3/Oficina
de la Subdireccién
de Control
Presupuestal / Piso
7-Insurgentes.

ELABORO

C. Mariano Ricardo Quezada
Martinez
Analista de Recursos
Financieros
Responsable del Archivo de la
Subdireccion de Control
Presupuestal

VALIDO

Mtra. Maria del Carmen Jara
Huerta
Subdirectora de Control
Presupuestal

Vo.bo

Mtro. Osiris Alvarez Espinoza
Subdirector de Administracion
de Recursos Humanos

AUTORIZO

Ing. René Miranda Jaimes
Director Ejecutivo del
Registro Federal de Electores




£ INE

Instituto Nacional Electoral

Area de identificacion

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Fecha de elaboracion: 05/noviembre/2018

Organo Responsable: Direcciéon Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: C.P. Raul Granados Najera / Supervisor de Procesos Administrativos

Domicilio: Charco Azul Numero 40, Colonia Mixcoac, Delegacion Benito Juarez, Cédigo Postal 03910

Teléfono: 54800492

Correo electrénico: raul.granados@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Departamento de Control de Inventarios y Seguimiento de Bienes Instrumentales

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 6. Recursos Materiales y Obra Publica

entrega-recepcion de bienes a cargo de
personal de la DERFE que renuncia,
traspasos y movimientos internos de
mobiliario y equipo, resguardos globales,
tramite de “Cédula de Andlisis e
Investigacion de Registros de Recursos
Materiales y Servicios (CEDANIR-5)
Actualizacién de Resguardos.

Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica

extremos
6.16. Inventario Fisico de Bajas de Bienes, Diagndstico Técnico, Librero Nivel “A”
Bienes Muebles. Existencia de diversos bienes, control de 2018 - 2018 12 Charco Azul #40

expedientes | Planta Baja)
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6.17. Inventario Fisico vy |Bajas de Bienes, Diagndstico Técnico, Librero Nivel “B”

Control de Bienes Muebles. |tramite de “Cédula de Analisis e 2017 - 2017 5 Charco Azul #40,
Investigacion de Registros de Recursos expedientes | Planta Baja.
Materiales y Servicios” (CEDANIR-5).

6.18. Almacenamiento, Distribucién y entrega de Escaner de Huella| 2018 - 2018 2 Librero Nivel “A”

Control y Distribucion de Digital a las 32 Vocalias del Registro expedientes Charco Azul #40

Bienes. Federal de Electores. Planta Baja)

6.19 Almacenamiento, Situacion y Seguimiento de diversos

Control y Distribucién de bienes, traspaso de mobiliario y equipo, 2017 - 2017 6 Librero Nivel “B”

Bienes Muebles. movimientos  internos,  reasignaciones expedientes | Charco Azul #40,
diversas y Actas Entrega-Recepcion. Planta Baja.

ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO

C. Maria Gabriela Vazquez
Aleman
Asistente de Solicitudes de
Servicios

C.P. Raul Granados
Najera
Supervisor de Procesos
Administrativos

Mtro. Osiris Alvarez Espinoza
Subdirector de Administracion de
Recursos Humanos

Registro

Ing. René Miranda Jaimes
Director Ejecutivo del

Federal de Electores




£ INE

Instituto Nacional Electoral i
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion Fecha de elaboracion: 05/noviembre/2018

Organo Responsable: Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: C.P. Raul Granados Najera / Supervisor de Procesos Administrativos

Domicilio: Charco Azul Numero 40, Colonia Mixcoac, Delegacion Benito Juarez, Cédigo Postal 03910

Teléfono: 54800492

Correo electrénico: raul.granados@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Departamento de Control de Inventarios y Seguimiento de Bienes Instrumentales.

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 7.- Servicios Generales

apoyo a sus actividades, asi como el 2017 - 2017
traslado de diversos materiales electorales,
asi como de bienes.

Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos
Transportacion de funcionarios y personal
7.7. Servicios de de la Direccion Ejecutiva del Registro 7
Transportacion. Federal de Electores, que lo requieran en expedientes | Librero Nivel 4-“A”

Charco Azul #40,
Planta Baja.

Atencidbn a los requerimientos de los
7.7. Servicios de servicios que se prestan al personal de 9

- ) . . D . 2018 - 2018 .
transportacion. diversas areas de la Direccion Ejecutiva del expedientes
Registro Federal de Electores.

Librero Nivel 3 “C”
Charco Azul #40
Planta Baja)
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7.12. Control del Parque Control de documentacién del vehiculo: 41 Librero Nivel 3 “A”

Vehicular. copia de tarjeta de circulacion, original de 2018 - 2018 expedientes Charco Azul #40
resguardo vehicular y poliza de seguro. (Planta Baja)

7.13. Control del Parque Control de documentacion del vehiculo: Librero Niveles

Vehicular. original de tarjeta de circulacion, resguardo 1A’y "B”, 2 °A’y
vehicular, péliza de seguro y solicitudes de "B”, 3"A’y "By 4
mantenimiento y servicios. (Todos los 2017 - 2017 88 "A”.
expedientes contienen la misma expedientes | Charco Azul #40,
documentacién considerando los Planta Baja.
vehiculos bajo la modalidad de
arrendamiento)

7.13. Control del Parque Control de documentacion de vehiculos Librero Nivel 1 “A”

Vehicular Arrendado. bajo la modalidad de Arrendamiento: copia | 2018 - 2018 11 Charco Azul #40
de tarjeta de circulacion, resguardo expedientes (Planta Baja)
vehicular, copia de pdliza de seguro.

7.14. Vales de combustible Reportes de bitacoras de recorrido y 31 Librero Niveles
comprobantes de cargas de combustible 2017 - 2017 expedientes | 4"A”y “B”.

ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO

C. Maria Gabriela Vazquez
Aleman
Asistente de Solicitudes de
Servicios

C.P. Raul Granados Najera
Supervisor de Procesos
Administrativos

Mtro. Osiris Alvarez Espinoza
Subdirector de Administracion
de Recursos Humanos

Ing. René Miranda Jaimes
Director Ejecutivo del
Registro Federal de Electores




£ INE

Instituto Nacional Electoral

Area de identificacion

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Fecha de elaboracion: 06/nov/2018

Organo Responsable: Direcciéon Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Act. Arturo Gonzalez Morales Director de Estadistica

Domicilio: Boulevard Adolfo Lépez Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Alvaro Obregén C.P. 01010

Teléfono: 54902404

Correo electrénico: arturo.gonzalezm@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Direccién de Estadistica.

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 14. Registro Federal de Electores.

Ainos

mas y su impacto en el padron electoral en
diferentes ambitos geograficos.

expedientes

Serie Descripcion Volumen Ubicacion fisica
extremos
14.3 Estudios y Analisis en | Informacion estadistica analisis sobre 2017 - 2017 10 Arlchivero4/cajén 3
Materia ~ Demografica y | diversas caracteristicas de la poblacion de expedientes | oficina ~ de  la
Poblacional. 18 afios y mas y su impacto en el padrén Direccion _de
electoral en diferentes ambitos geograficos. Estadistica / Edificio
Quantum 4to piso.
14.5 Credenciales para Votar. Caracteristicas de la poblacién de 18 anos y 2018 — 2018 8 Archivero 4 / cajén 3

oficina de la
Direccion de
Estadistica / Edificio
Quantum 4to piso.
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14.20 Verificacion Nacional | Proyecto para evaluar los avances del 2018 — 2018 5 Archivero 4 / cajon 3
Muestral. empadronamiento, credencializacion y la expedientes oficina de la
depuracién de la Lista Nominal y Padrén Direccion de
Electoral. Estadistica / Edificio
Quantum 4to piso.
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO

Berenice Sanchez Zuniga
Enlace del Archivo de Tramite
Direccion de Estadistica

Mtro. Ignacio Navarro Juarez
Encargado para atender los
asuntos inherentes a la Direccion
de Estadistica de conformidad
con el oficio
INE/COC/DE/0371/2018

Mtro. Osiris Alvarez Espinoza
Subdirector de Administracion
de Recursos Humanos

Ing. René Miranda Jaimes
Director Ejecutivo del
Registro Federal de Electores




£ INE

Instituto Nacional Electoral

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion

Fecha de elaboracion: 29/octubre/2018

Organo Responsable: Direcciéon Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Ing. Alejandro Araiza Martinez

Domicilio: Boulevard Adolfo Lopez Mateos 239, Col. Los Alpes , Alvaro Obregén C.P. 01010

Teléfono: 54902401

Correo electrénico: alejandro.araiza@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Direccién de Depuracion y Verificacién en Campo

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 14 Registro Federal de Electores

Serie Descripciéon Ainos extremos Volumen Ubicacion fisica
Bodega edificio
Quantum,
Direccion de
14.2 Distritacion Federaly | Depuracion en Campo del Padrén 1 Depuracion y
2017 - 2017 : AR
Local Electoral expediente Verificacion en
Campo. Caja
1/2018
e, e . Bodega edificio
14.2 Distritacion Federal y | Verificacion en Campo del Padrén 1
2017 - 2017 . Quantum,
Local Electoral expediente

Direccién de
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Depuracion y
Verificacion en
Campo. Caja
1/2018

14.2 Distritacion Federal y
Local

Reincorporacion al Padron Electoral de
Ciudadanos Rehabilitados en sus
Derechos Politicos

2017 - 2017

1
expediente

Bodega edificio
Quantum,
Direccién de
Depuracion y
Verificacion en
Campo. Caja
1/2018

14.6 Actualizacion del
Padron Electoral y Lista
Nominal

Actualizacién del Padron electoral y Lista
nominal

2018 - 2018

1
expediente

Bodega edificio
Quantum,
Direccién de
Depuracion y
Verificacion en
Campo. Caja
1/2018

14.18 Depuracion del
Padron Electoral y Lista
Nominal

Depuracién al Padron electoral y Lista
nominal

2018 - 2018

1
expediente

Bodega edificio
Quantum,
Direccion de
Depuracion y
Verificacion en
Campo. Caja
1/2018

14.20 Verificacion Nacional
Muestral

Verificacion Nacional Muestral

2018 - 2018

1
expediente

Bodega edificio
Quantum,
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Direccion de
Depuracion y
Verificacidon en

Campo. Caja
1/2018
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO
Arturo Téllez Girén Ordaz Mtro. Osiris Alvarez Espinoza Ing. René Miranda Jaimes
Auxiliar de oficina y archivo, Lilia Martinez Hernandez Subdirector de Administracion Director Ejecutivo del
Direccion de Depuracion y Secretaria de Direccidn de Area o de Recursos Humanos Registro Federal de Electores
Verificacion en Campo Equivalente
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion Fecha de elaboracion: 03/Nov/2018

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Sistemas.

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Mtro. Sergio Martinez Gonzalez. Director de Desarrollo y Operacién de

Domicilio: Boulevard Adolfo Lopez Mateos 239 Col. Los Alpes Delegacién Alvaro Obregon

Teléfono: 54 90 92 99

Correo electrénico: Sergio.martinezg1@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Direccién de Desarrollo y Operacion de Sistemas

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 6 Recursos Materiales y Obra Publica

Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos

Oficina de la
1 Direccion de
6.3 Adquisiciones Adquisiciones de la Direccion 2018 - 2018 expediente Desarrollo y
Operacion de
Sistemas, librero 1

entrepano 2
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ELABORO

Victor Hugo Gémez Ponce
Encargado del Archivo de
Tramite Encargado del Archivo
de Tramite

VALIDO

Mtro. Sergio Martinez Gonzalez
Director de Desarrollo y
Operacion de Sistemas

Vo.bo

Mtro. Osiris Alvarez Espinoza
Subdirector de Administracion
de Recursos Humanos

AUTORIZO

Ing. René Miranda Jaimes
Director Ejecutivo del
Registro Federal de
Electores.
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Area de identificacion

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Fecha de elaboracion: 03/Nov/2018

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Sistemas.

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Mtro. Sergio Martinez Gonzalez. Director de Desarrollo y Operacion de

Domicilio: Boulevard Adolfo Lopez Mateos 239 Col. Los Alpes Delegacién Alvaro Obregon

Teléfono: 54 90 92 99

Correo electrénico: Sergio.martinezg1@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Direccién de Desarrollo y Operacion de Sistemas

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 14 Registro Federal de Electores

Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica

extremos
Oficna de Ila
14.1 Proyectos y Programas Direccion de
en materia del Sistema Integral de Informacién del 2018 - 2018 18 Desarrollo y
Federal de Electores Registro Federal de Electores (SIIRFE) expedientes | Operacion de

Sistemas, librero 1
entrepano 2
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ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO

Victor Hugo Gémez Ponce

Encargado del Archivo de Mtro. Sergio Martinez Gonzalez | Mtro. Osiris Alvarez Espinoza Ing. René Miranda Jaimes
Tramite Encargado del Archivo Director de Desarrollo y Subdirector de Administracion Director Ejecutivo del
de Tramite Operacion de Sistemas de Recursos Humanos Registro Federal de

Electores.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion

Fecha de elaboracion: 03/Nov/2018

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Sistemas.

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Mtro. Sergio Martinez Gonzalez. Director de Desarrollo y Operacion de

Domicilio: Boulevard Adolfo Lopez Mateos 239 Col. Los Alpes Delegacién Alvaro Obregon

Teléfono: 54 90 92 99

Correo electrénico: Sergio.martinezg1@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Direccién de Desarrollo y Operacion de Sistemas

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos
Oficina  de la
17.8 Evaluacion del | Informes sobre el avance de las metas del 1 Direccion de
Desempenio del personal del | Servicio Profesional Electoral. 2018 - 2018 expediente Desarrollo y
Servicio Profesional Electoral Operacion de

Sistemas, librero 1
entrepano 2
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ELABORO

Victor Hugo Gémez Ponce
Encargado del Archivo de
Tramite Encargado del Archivo
de Tramite

VALIDO

Mtro. Sergio Martinez Gonzalez
Director de Desarrollo y
Operacion de Sistemas

Vo.bo

Mtro. Osiris Alvarez Espinoza
Subdirector de Administracion
de Recursos Humanos

AUTORIZO

Ing. René Miranda Jaimes
Director Ejecutivo del
Registro Federal de
Electores.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion Fecha de elaboraciéon: 5/noviembre/2018

Organo Responsable: Direcciéon Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Julio Alberto Carrillo Martinez

Domicilio: Boulevard Adolfo Lépez Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Alvaro Obregén C.P. 01010

Teléfono: 54 90 24 44

Correo electrénico: julio.carrillo@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos / Direccion de Infraestructura y Tecnologia Aplicada

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 7 Servicios Generales

Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos
Edificio Quantum,
7.16 Conservacion y Piso 3, Bodega de
mantenimiento d,e .Ia Validacién de servicios 2018 - 2018 6.5 la Direccion  de
Infraestructura Fisica expedientes | Infraestructura vy
Tecnologia
Aplicada, Anaquel



mailto:julio.carrillo@ine.mx
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Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos
Edificio Quantum,
7.17 Conservacion y Piso 3, Bodega de
mantenimiento de la Validacién de servicios 2017 - 2017 33 la Direccion — de
Infraestructura Fisica expedientes | Infraestructura vy
Tecnologia
Aplicada, Anaquel
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO

C. Erika Dominguez Valdez
Secretaria de Direccion
de Area o Equivalente

Lic. Julio Alberto Carrillo Martinez
Director de Infraestructura y
Tecnologia Aplicada

Mtro. Osiris Alvarez Espinoza
Subdirector de Administracion
de Recursos Humanos

Ing. René Miranda Jaimes
Director Ejecutivo del
Registro Federal de Electores
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion Fecha de elaboracion: 5/noviembre/2018

Organo Responsable: Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Julio Alberto Carrillo Martinez

Domicilio: Boulevard Adolfo Lépez Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Alvaro Obregén C.P. 01010

Teléfono: 54 90 24 44

Correo electronico: julio.carrillo@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos / Direccién de Infraestructura y Tecnologia Aplicada

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 8 Tecnologias, Administracion de Archivos y Gestion Documental

Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos

Edificio Quantum,
. . . Piso 3, Bodega de
8.2 Normatividad Sc’)llmltudes de chtamep .c!e Proc_edenma o6 la Direccion de

- Técnica para la Adquisicién de Bienes y 2018 - 2018
Tecn0|og|ca o L. eXpedienteS |nfraeStI’UCtUI’a y
SerV|C|OS |nf0rmatICOS Tecn0|og|'a
Aplicada, Anaquel



mailto:julio.carrillo@ine.mx
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Quantum

Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos
Edificio Quantum,
- : . Piso 3, Bodega de
8.3 Normatividad S(’)I|C|.tudes de chtamep .d’e Procgdenma 0 la Direccion de
- Técnica para la Adquisicion de Bienes y 2017 - 2017
Tecnoldgica . e expedientes Infraestructura vy
Servicios Informaticos Tecnologia
Aplicada, Anaquel
Quantum, Piso 3,
Bodega de Ila
8.5 Desarrollo de redes de Direccion de
comunicacion de datos de Solicitudes de servicio 2018 - 2018 3 Infraestructura 'y
VOZ Expedientes | Tecnologia
Aplicada, Anaquel
Asignacion, Préstamo de Equipo de Quantum, Piso 3,
Computo. Bodega de Ila
8.13 Control y desarrollo del o _ 2018 - 2018 8 Direccion de
parque informatico Formatos originales de las Salidas de expedientes Infraestructura vy
Equipo de Cémputo del Edificio de Tecnologia

Aplicada, Anaquel
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Serie Descripcion exﬁ:(;?os Volumen Ubicacion fisica
Quantum, Piso 3,
Asignacioén, Préstamo de Equipo de Bodega de Ila
c Computo. Direccion de
8.14 Control y desarrollo del
i St Formatos originales de las Salidas de 2017 - 2017 13 Infraestru’ctura y
parque informatico expedientes | Tecnologia
Equipo de Computo del Edificio de .
Quantum Aplicada, Anaquel
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO

Erika Dominguez Valdez
Secretaria de Direccion
de Area o Equivalente

Lic. Julio Alberto Carrillo Martinez
Director de Infraestructura 'y
Tecnologia Aplicada

Mtro. Osiris Alvarez Espinoza
Subdirector de Administracion
de Recursos Humanos

Ing. René Miranda Jaimes
Director Ejecutivo del
Registro Federal de Electores
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Instituto Nacional Electoral i
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion Fecha de elaboracion: 5/noviembre/2018

Organo Responsable: Direcciéon Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Julio Alberto Carrillo Martinez

Domicilio: Boulevard Adolfo Lopez Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Alvaro Obregén C.P. 01010

Teléfono: 54 90 24 44

Correo electronico: julio.carrillo@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos / Direccién de Infraestructura y Tecnologia Aplicada

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 14. Registro Federal de Electores

Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos
Quantum, Piso 3,
Bodega de Ia
14.1'4 Modulos de Atencion Centro de Atencion a Usuarios 2018 - 2018 3 Direccion de
Ciudadana expedientes | Infraestructura 'y
Tecnologia
Aplicada, Anaquel
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Serie Descripcién ARos extremos Volumen Ubicacioén fisica
Quantum, Piso 3,
Bodega de Ia
14."5 Modulos de - Atencion Centro de Atencion a Usuarios 2017 -2017 3 Direccion de
Ciudadana expedientes | Infraestructura 'y
Tecnologia
Aplicada, Anaquel
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO

Erika Dominguez Valdez
Secretaria de Direccion
de Area o Equivalente

Director de Infraestructura 'y
Tecnologia Aplicada

Lic. Julio Alberto Carrillo Martinez

Mtro. Osiris Alvarez Espinoza
Subdirector de Administracion
de Recursos Humanos

Ing. René Miranda Jaimes
Director Ejecutivo del
Registro Federal de Electores
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Area de identificacion Fecha de elaboracion: 05/nov/2018

Organo Responsable: Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Subdirector de Digitalizacion y Resguardo Documental

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Rafael Ramirez Leén, Encargado de Despacho en el Cargo de

Domicilio: Carretera a San Juan Tilcuautla, km 5.4, Municipio de San Agustin Tlaxiaca, CP: 42160

Teléfono: 01 771 7176729

Correo electrénico: rafael.ramirezl@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos/Direccion de Operaciones del CECYRD

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 14 Registro Federal de Electores

. C . Anos . co g
Serie Descripcion extremos Volumen Ubicacion fisica
14.6 Actualizacion del Expediente Documental de los ciudadanos 631.819 Almaceén de
Padron Electoral y Lista inscritos en el Padrén Electoral (Datos 2018 - 2018 ' Resguardo
. expedientes
Nominal Personales) Documental
14.6 Actualizacion del Expediente Electronico de los ciudadanos 630.409 Equipo de
Padron Electoral y Lista inscritos en el Padron Electoral (Datos 2018 - 2018 ' Almacenamiento
- expedientes . .
Nominal Personales) de Contenido Fijo
14.8 Actualizacion del Expediente Documental de los ciudadanos 2 925160 Almacén de
Padron Electoral y Lista inscritos en el Padrén Electoral (Datos 2017 - 2017 ) Resguardo
. expedientes
Nominal Personales) Documental
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14.8 Actualizacion del

Expediente Electronico de los ciudadanos

2,920,373

Equipo de

Padron Electoral y Lista inscritos en el Padrén Electoral (Datos 2017 - 2017 . Almacenamiento
: expedientes . N
Nominal Personales) de Contenido Fijo
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO

Alma Rosa Ramirez Garcia.
Secretaria de Direccion de Area
o Equivalente

Lic. Rafael Ramirez
Encargado de Despacho en el
cargo de Subdirector de
Digitalizacion y Resguardo
Documental.

Mtro. Osiris Alvarez Espinoza
Subdirector de Administracion
de Recursos Humanos

Ing. René Miranda Jaimes
Director Ejecutivo del
Registro Federal de Electores




