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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 

 
Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 16/12/2018 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 

Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ricardo Rodríguez Salas, Coordinador Administrativo 

Domicilio: Viaducto Tlalpan #100, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan C.P. 14610 México D.F 

Teléfono: (55) 5628 4200 

Correo electrónico: ricardo.rodriguez@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  
 

Área generadora: Coordinación Administrativa 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 4.3 Registro y Control de Presupuesto y Plazas, 4.5 Reclutamiento y Selección de Personal, 4.6 Identificación y Acreditación 
de Personal, 4.7 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc), 4.11Evaluaciones y Promociones, 
4.15 Control de Prestaciones en ,Materia Económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc), 4.19 Relaciones 
Laborales, 4.21 Capacitación Continua y Desarrollo Profesional e higiene en el Trabajo, 4.27 Actas Administrativas y Constancias de 
Hechos, 5.14 Transferencias de Presupuesto, 5.23 Estados Financieros, 5.26 Fondo Rotatorio, 5.30 Egresos, 6.3 Adquisiciones, 6.18 
Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles, 7.1 Programas y Proyectos en Servicios Generales, 7.5 Servicios de 
Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación, 7.7 Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radicalización, 7.9 Servicio 
Especializado en Mensajería, 7.12 Control del Parque Vehicular, 9.12 Actos y Eventos Oficiales y 10.3Responsabilidades 
Administrativas de los Servidores Públicos 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

4.3 Registro y Control de 
Presupuestos Y Plazas 

Solicitudes de liberaciones de plazas 
 

2018-2018 2 expedientes Coordinación 
Administrativa, 
Librero A, Primer 
entrepaño 
 

4.5 Reclutamiento y 
Selección de Personal 
 

Contratación de Personal 2018-2018 1 expediente Coordinación 
Administrativa, 
Librero A, Primer 
entrepaño 

4.6 Identificación y 
Acreditación de Personal 

Identificación y Acreditación de Personal 2018-2018 1 expediente Coordinación 

Administrativa, 

Librero A, Primer 

entrepaño 

4.7 Control de Asistencia 
(Vacaciones, Descansos y 
Licencias, Incapacidades, 
etc.) 

Licencias médicas expedidas por el 
ISSSTE y Licencias con goce de sueldo 

2018-2018 2 expedientes Coordinación 

Administrativa, 

Librero A, Primer 

entrepaño 

4.9 Descuentos Solicitudes de descuento al personal de 
Plaza Presupuestal 
 

2018-2018 2 expedientes Coordinación 

Administrativa, 

Librero A, Primer 

entrepaño 

4.11 Evaluaciones y 
Promociones 

Cedulas evaluaciones del personal de la 
rama administrativa y del Servicio 
Profesional 
 

2018-2018 1 expediente Coordinación 

Administrativa, 

Librero A, Primer 

entrepaño 

 



 

 

4.15 Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(Fonac, Sistema de Ahorro 
Para El Retiro, Seguros, etc.) 

Solicitudes de prestaciones para el 
personal de la rama administrativa y 
Seguros Individuales 

2018-2018 1 expediente Coordinación 

Administrativa, 

Librero A, Primer 

entrepaño 

4.19 Relaciones Laborales  Solicitudes de Cedulas de Información de 
Recursos Materiales y financieros del 
personal por termino de relación laboral 

2018-2018 1 expediente Coordinación 
Administrativa, 
Librero A, Primer 
entrepaño 

4.21 Continua y Desarrollo 
Profesional del Personal de 
las áreas Administrativas 

Constancias y diplomas de cursos del 
personal de la rama administrativa y del 
Servicio Profesional 

2018-2018 1 expediente Coordinación 
Administrativa, 
Librero A, Segundo 
entrepaño  

4.27 Actas Administrativas y 
Constancias de Hechos 

Actas Administrativas y Constancias de 
Hechos levantadas al personal de la rama 
administrativa  

2018-2018 1 expediente Coordinación 
Administrativa, 
Librero A, segundo 
entrepaño 

5.14 Transferencias de 
Presupuesto 

Adecuaciones presupuestales y 
ministraciones 
 

2018-2018 3 expedientes Coordinación 
Administrativa, 
Librero A, segundo 
entrepaño 

5.23 Estados Financieros Estados del Ejercicio 2018-2018 1 expediente Coordinación 
Administrativa, 
Librero A,  segundo 
entrepaño 

5.26 Fondo Rotatorio Entrega de Recursos a las Direcciones de 
área por concepto de fondo revolvente 

2018-2018 1 expediente Coordinación 
Administrativa, 
Librero, segundo 
entrepaño 

5.30 Egresos Solicitudes de emisiones boletos de avión 
para los servidores públicos comisionados 

2018-2018 2 expedientes Coordinación 
Administrativa, 
Librero A, segundo 
entrepaño 



 

 

5.30 Egresos Proveedor 
(solicitudes de pago) 

2018-2018 9 expedientes Coordinación 
Administrativa, 
Librero B, primer 
entrepaño 

5.30 Egresos Viáticos anticipados 2018-2018 6 expedientes Coordinación 
Administrativa, 
Librero B, segundo 
entrepaño 

5.30 Egresos Viáticos Devengados 
(comprobación de recursos otorgados a 
funcionarios por comisión) 

2018-2018 5 expedientes Coordinación 
Administrativa, 
Librero B, tercer 
entrepaño 

5.30 Egresos Gastos a Comprobar 
(comprobación de recursos otorgados a 
funcionarios por comisión) 

2018-2018 5 expedientes Coordinación 
Administrativa, 
Librero B, tercer 
entrepaño 

5.30 Egresos Solicitudes de Reembolso 2018-2018 3 expedientes Coordinación 
Administrativa, 
Librero B, tercer 
entrepaño 

5.30 Egresos Gastos de Alimentación 2018-2018 1 expediente Coordinación 
Administrativa, 
Librero B, tercer 
entrepaño 

5.30 Egresos Gastos de Extraordinarios 2018-2018 2 expedientes Coordinación 
Administrativa, 
Librero B, cuarto 
entrepaño 

5.30 Egresos Fondo Revolvente 2018-2018 2 expedientes Coordinación 
Administrativa, 
Librero B, cuarto 
entrepaño 



 

 

6.3 Adquisiciones Solicitudes diversas de adquisiciones, 
Dictámenes de procedencia, oficios de 
autorización de inversión, Oficios de 
entregas en sitio 

2018-2018 7 expedientes Coordinación 
Administrativa, 
Librero A, segundo 
entrepaño 

6.18 Almacenamiento, 
Control y Distribución de 
Bienes Muebles 

Cédulas de Movimiento Interno de 
Mobiliario y Equipo, Solicitudes de Retiro de 
Bienes Muebles y Resguardos del personal 
de la rama administrativa y Servicio 
Profesional 

2018-2018 3 expedientes Coordinación 
Administrativa, 
Librero A, tercer 
entrepaño 

7.1 Programas y Proyectos 
en Servicios Generales 

Solicitud de servicio temporal de 
fotocopiado para bodega central de DEOE 

2018-2018 1 expediente Coordinación 
Administrativa, 
Librero A, tercer 
entrepaño 

7.5 Servicio de Lavandería, 
Limpieza, Higiene y 
Fumigación 
 

Solicitud de personal de Limpieza temporal 
para la bodega central de DEOE 

2018-2018 1 expediente Coordinación 
Administrativa, 
Librero A, tercer 
entrepaño 

7.7 Servicios de Telefonía, 
Telefonía Celular y 
Radiolocalización 

Solicitud de contratación de servicio de 
telefonía convencional y celular 

2018-2018 1 expediente Coordinación 
Administrativa, 
Librero A tercer 
entrepaño 

7.9 Servicio Especializado de 
Mensajería 

Solicitud de envío de paquetes con 
documentación oficial a las diferentes  

2018-2018 1 expediente Coordinación 
Administrativa, 
Librero A, tercer 
entrepaño 

7.12 Control del Parque 
Vehicular 

Solicitudes de préstamo de vehículo y pago 
de multas e infracciones 

2018-2018 1 expediente Coordinación 
Administrativa, 
Librero A, tercer 
entrepaño 

9.12 Actos y Eventos 
Oficiales 

Solicitudes de cotizaciones reuniones de 
trabajo 

2018-2018 1 expediente Coordinación 
Administrativa, 
Librero A, tercer 
entrepaño 



 

 

10.11 Auditorias del Órgano 
Interno de Control 

Auditorías 2018-2018 7 expedientes Coordinación 
Administrativa, 
Librero B, quinto  
entrepaño 

 

ELABORÓ 
 
 
 
 
 

C. Mónica Aurora Ordaz Ceballos 
Secretaria de Subdirección de Área, 

Departamento o Equivalente 

 

VALIDÓ 
 
 
 
 
 

C. Emanuel Gabriel Hernández 

Bárcenas 

Auxiliar de Secretaria Particular. 

Vo.bo 
 
 
 
 

Lic. Ricardo Rodríguez Salas 

Encargado del Archivo en Trámite 
de la Dirección Ejecutiva de 

Organización Electoral  

AUTORIZÓ 
 
 
 
 

Lic.. María del Carmen Colín 
Martínez 

Encargada del despacho de la 
Dirección Ejecutiva de Organización 

Electoral. 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 
 

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 16/12/2018 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 

Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Secretaria Particular 

Domicilio: Viaducto Tlalpan #100, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan C.P. 14610 México D.F 

Teléfono: : (55) 5628 4200 

Correo electrónico: ricardo.rodriguez@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  
 

Área generadora: Secretaria Particular  

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 1.7 Acuerdo generales, 2.21 Programas y proyectos en materia jurídica, 2.3 Actuaciones y representaciones en materia 
legal, 3.1 Cartera institucional de proyectos, 3.14 Análisis financiero y presupuestal, 8.7 Programas y proyectos sobre informática, 
9.4 Difusión de las actividades del proceso electoral, 12.1 Programas y proyectos de acceso a la información, 13.1 Programas y 
proyectos de partidos políticos, 13.24 Fiscalización, 13.31 Partidos políticos con registro local, 14.1 Proyectos y programas en materia 
de registro de electores, 16.1 Divulgación de la cultura político democrática, 16.9 Relaciones institucionales, 17.1 Programas y 
proyectos en materia de servicio profesional electoral nacional, 18.1 Programas y proyectos en materia de vinculación con los 
organismos públicos locales, 20.2 Difusión internacional, 21.1 Actividades de difusión en materia de igualdad de género y no 
discriminación.  
 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

1.7 Acuerdos generales Asuntos relacionados con acuerdos, 
instrucciones, solicitudes del consejo 
general 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 



 

 

2.21 Actuaciones en el 
ejercicio de la función 

electoral 

Coordinar las reuniones, eventos, 

comisiones con la Dirección del 

Secretariado. 

 

2018-2018 1 Expediente  Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 

2.3 Actuaciones y 
representaciones en materia 

legal 

Asuntos relacionados con el proceso que 

llegan por secretaria ejecutiva. 

 

2018-2018 2 Expedientes Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 

3.1 Cartera institucional de 
proyectos 

Propone y coordina el desarrollo de 

políticas, programas y estrategias en 

materia de planeación, seguimiento y 

evaluación institucional. 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 

3.14 Análisis financiero y 
presupuestal 

Organiza, dirige y controla la administración 
de los recursos materiales y financieros, así 
como la prestación de los servicios 
generales en el Instituto. 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 

8.7 Programas y proyectos 
sobre informática 

Regula la aplicación y administración de 
sistemas y servicios informáticos al Interior 
del INE. 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 

9.4 Publicidad institucional Difunde las acciones del Instituto para 
fortalecer la promoción del voto libre y 
secreto. 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 

12.1 Programas y proyectos 
de acceso a la información. 

Promueve acciones en materia de 
transparencia, rendición de cuentas, 
acceso a la información y protección de 
datos personales. 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 

13.1 Programas y proyectos 
de partidos políticos. 

Genera acciones para garantizar el 
cumplimiento de los derechos, 
prerrogativas y obligaciones de los partidos 
políticos nacionales, las agrupaciones 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 



 

 

políticas nacionales y los candidatos 
independientes. 

13.24 Fiscalización. Audita el origen y destino de los recursos 
que reciben los partidos políticos y 
agrupaciones políticas nacionales. 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 

13.31 Partidos políticos con 
registro local. 

Partidos políticos con registro local. 2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 

14.1 Proyectos y programas 
en materia de registro de 

electores. 

Forma y revisa anualmente el Padrón 
Electoral, expide la credencial para votar 
con fotografía y mantener actualizada la 
cartografía electoral. 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 

16.1 Divulgación de la 
cultura político democrática. 

Promueve y sugiere la articulación de 
políticas nacionales orientadas a la 
promoción de la cultura político-
democrática, la construcción de ciudadanía 
y el ejercicio del voto. 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 

16.9 Relaciones 
institucionales. 

Comunicados con instituciones no 
dependientes al INE 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 

17.1 Programas y proyectos 
en materia de servicio 

profesional electoral nacional 

Es responsable de conducir la organización 
y el funcionamiento de los mecanismos y 
procesos que comprende el Servicio 
Profesional Electoral Nacional. 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 

18.1 Programas y proyectos 
en materia de vinculación y 

coordinación con organismos 
públicos locales 

Dirige mecanismos de vinculación entre el 
INE y los Organismos Públicos Locales. 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 



 

 

20.2 Difusión internacional. Coordina los programas y acciones de 
difusión, vinculación y cooperación 
internacional del Instituto. 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 

21.1 Actividades de difusión 
en materia de igualdad de 
género y no discriminación 

Coordinar y dar seguimiento a la 
implementaciòn de la Política de Igualdad 
de Género y No Discriminación. 

2018-2018 1 Expediente Anaquel A, repisa 3 
del archivo de la 
Dirección Ejecutiva 
 

 
 

ELABORÓ 
 
 
 
 
 

 

 

 

C. Emanuel Gabriel Hernández 

Bárcenas 

Auxiliar de Secretaria Particular  

VALIDÓ 
 
 
 
 
 

 

 

 

C. Emanuel Gabriel Hernández 

Bárcenas 

Auxiliar de Secretaria Particular  

Vo.bo 
 
 
 
 
 
 

 

Lic. Ricardo Rodríguez Salas 

Encargado del Archivo en Trámite 
de la Dirección Ejecutiva de 

Organización Electoral  

AUTORIZÓ 
 
 
 
 
 
 
 

Lic.. María del Carmen Colín 
Martínez 

Encargada del despacho de la 
Dirección Ejecutiva de Organización 

Electoral  

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 

 
Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración:16/12/2018 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 

Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Dirección de Operación Regional 

Domicilio: Viaducto Tlalpan No. 100, Colonia Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan, C.P. 14610 

Teléfono: 

Correo electrónico:  

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  
 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018. 

Área generadora: Dirección/Subdirección/Jefatura de Departamento  

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación  
15 Proceso Electoral 
 
Las secciones se relacionarán por separado y de forma consecutiva.  
11.18, 11.19, 15.4, 15.5, 15.6, 15.13, 15.15, 15.16, 15.17, 15.35, 15.46 y 15.48. 
 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Sección 11 
Planeación, Seguimiento y 
Evaluación 

Reportes mensuales sobre el seguimiento a 
la integración, funcionamiento y vacantes 
generadas en las JEL. 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 

Sección 11 
Planeación, Seguimiento y 
Evaluación 

Informes sobre los asuntos relevantes que 
remiten los vocales que integran las juntas 
locales y distritales. 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 



 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Operación 
Regional. 

Sección 11 
Planeación, Seguimiento y 
Evaluación 

Reporte de seguimiento a las sesiones 
ordinarias de Junta Local. 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 

Sección 11 
Planeación, Seguimiento y 
Evaluación 

Reporte de seguimiento a las sesiones 
ordinarias de Junta Distrital. 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 

Sección 15 
Proceso Electoral 

Informe sobre el desarrollo de las 
actividades del Programa de Asistencia 
Electoral. PEF 2017-2018. 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 

Sección 15 
Proceso Electoral  

Informes Nacionales de sesiones no 
calendarizadas de Consejos Locales. 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 

Sección 15 
Proceso Electoral 

Informe nacional de las sesiones de los 
consejos distritales del 31 de agosto. 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 

Sección 15 
Proceso Electoral 

Informe de sesiones no calendarizadas de 
los consejos distritales al 31 de agosto. 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 

Sección 15 
Proceso Electoral 

Informe sobre el Procedimiento de Conteo, 
Sellado y Agrupamiento de las Boletas 
Electorales de las Elecciones Federales 
2017-2018. 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 



 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Sección 15 
Proceso Electoral 

Seguimiento a la aprobación de los 
Observadores Electorales en los Consejos 
Locales y Distritales. 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 

Sección 15 
Proceso Electoral 

Oficios, lineamientos, bases de datos, 
Informe y formatos para el seguimiento de 
la ubicación e instalación de casillas que se 
instalarán en la Jornada Electoral del 1° de 
julio de 2018. 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 

Sección 15 
Proceso Electoral 

Proyecto de acuerdo en los Lineamientos, 
Circulares, del Plan de Continuidad  y se dio 
Seguimiento a los simulacros que se 
realizaron para verificar el funcionamiento 
de los sistemas informáticos 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 

Sección 15 
Proceso Electoral 

Seguimiento a los Mecanismos de 
recolección para el traslado de la 
documentación electoral. 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 

Sección 15 
Proceso Electoral 

Proyecto de acuerdo del Consejo General 
del INE por el que se aprueba el 
restablecimiento de 12 Oficinas Municipales 
distribuidas  en 4 entidades federativas y 8 
distritos electorales federales para el 
proceso Local 2018-2019, y en su caso, de 
la extraordinarias que deriven de las 
mismas. 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 

Sección 15 
Proceso Electoral 

Calendario de Sesiones de los Consejos 
Locales y Distritales para el Proceso 
Electoral Federal 2017-2018 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 



 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Sección 15 
Proceso Electoral 

Calendario de Sesiones de los Consejos 
Locales y Distritales del INE para los 
Procesos Electoral Locales 2018-2019 

2018-2018 1 expediente Disco duro externo 
de la Dirección de 
Operación 
Regional. 

 
 

ELABORÓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

C. Lorena Calvo García 
Técnicos en procesos electorales. 

 
 

VALIDÓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mtro. Arturo Bernal Becerra 
Encargado del despacho de la Dirección 

de Operación Regional. 

 

Vo.bo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lic. Ricardo Rodríguez Salas 
Responsable de Archivo de Trámite 

de la Dirección Ejecutiva de 
Organización Electoral. 

AUTORIZÓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lic.. María del Carmen Colín 
Martínez 

Encargada del despacho de la 
Dirección Ejecutiva de Organización 

Electoral  

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 
 

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 16/12/2018 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 

Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Prof. Gerardo Martínez 

Domicilio: Viaducto Tlalpan #100, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan C.P. 14610 México D.F 

Teléfono: (55) 56 55 71 29 

Correo electrónico: liliana.martinez@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018. 

Área generadora: Dirección de Estadística y Documentación Electoral 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 14.16 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero, 15.18 Documentación Electoral, 15.19 Material Electoral, 15.35 
Almacenamiento de Documentación Electoral y Material Electoral, 15.36 Custodia Militar, 15.37 Voto Electrónico. 

 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

14.16 Voto de los Mexicanos 

Residentes en el Extranjero 

 

 
Informes respecto de la votación registrada 
en el Extranjero para la Elección de 
Presidencia de Los Estados Unidos 
mexicanos. 

 
 

2018-2018 8 expedientes 

PC que se 

encuentra en la 

oficina de la 

Jefatura de 

Análisis 

Estadístico 

15.18 Documentación 
Electoral  

Conjunto de documentos correspondientes 
al proceso de diseño, elaboración, 
producción y disposición de los modelos de 

2018-2018 8 expedientes 
PC que se 

encuentra en la 
Oficina de la 



 

 

documentación electoral para el Proceso 
Electoral 2017-2018. 

Jefatura de 
Documentación 

Electoral 

15.19 Material Electoral 
 

Conjunto de documentos correspondientes 
al proceso de diseño, elaboración,  
producción y disposición de los modelos de 
materiales electorales para el Proceso 
Electoral 2017-2018. 

2018-2018 11 expedientes 

PC que se 
encuentra en la 

Oficina de la 
Jefatura de 
Materiales 
Electorales 

15.20 Material Electoral 
 

Conjunto de documentos correspondientes 
al proceso de diseño, elaboración,  
producción y disposición de los modelos de 
materiales electorales para el Proceso 
Electoral 2017-2018. 

2018-2018 2 expedientes 

PC que se 
encuentra en la 

Oficina de la 
Jefatura de 
Materiales 
Electorales 

15.35 Almacenamiento de 
Documentación y Material 

Electoral 

 
 
Informe final del acondicionamiento y 
equipamiento de la Bodega Central de 
Organización Electoral para el PEF 2017-
2018. 
 
 
 
 

2018-2018 1 expediente 

PC que se 

encuentra en la 

Oficina de la 

Jefatura de 

Almacenamiento y 

Distribución 

15.36 Custodia Militar 

 
Informe sobre la Distribución de los envíos 
custodiados de la Documentación y los 
Materiales Electorales a los Órganos 
Desconcentrados del PEF 2017-2018 

2018-2018 1 expediente 

PC que se 

encuentra en la 

Oficina de la 

Jefatura de 

Almacenamiento y 

Distribución 



 

 

15.37 Voto Electrónico 

 

Informe sobre la difusión del Voto 

Electrónico a través del uso de la Boleta 

Electrónica. 

 

2018-2018 1 expediente 

PC que se 

encuentra en la 

Oficina de la 

Jefatura de 

Innovación 

Tecnológica   
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Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 15 Proceso Electoral 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

15.23 Conteo 
Rápido 

Contiene información relativa al operativo de campo 
para los conteos rápidos de las elecciones federales 
y locales en nueve entidades federativas, en 
atención a los acuerdos INE/CG569/2017, 
INE/CG568/2017 e INE/CG503/2017. 

2018-2018 1 Expediente Archivo de la 
Subdirección de 
Evaluación, Archivero, 
segundo entrepaño 
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